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RESOLUCION EJECUTIVA REGIONAL N° 0050  -2020-GORE-ICAIGR
ica, 13 FEB, 2020

VISTO, El Informe N° 003-2020-GORE-ICA-GRAF, remitido por la Gerencia
Regional de Administracion y Finanzas, que contiene la Nota 0014-2020-GORE.ICA-GRAF/SUTE,
que emite Opinion Favorable para la aprobacion del proyecto de Directiva “Normas y procedimientos
para la administracién del Fondo de Caja Chica en el Gobierno Regional de Ica”, y la Nota N® 009-
. 2020-GORE.ICA-GRPPAT/SMGE, remitido por la Sub Gerencia de Modernizacidn de la Gestion, que
iRy o contiene el Informe N° 005-2020-GORE.ICA-GRPPAT-SMGE/FHH.

G

5 CONSIDERANDO:

% Que, mediante Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales, se

establece la estructura, organizacién, competencias y funciones de los Gobiernos Regionales,
constituyéndolos como una persona juridica de derecho pliblico, con autonomia politica, econdmica y
administrativa en asuntos de su competencia; que, conforme a lo establecido en el inciso a) del
articulo 9° de la mencionada Ley N° 27867, los Gobiernos Regionales son competentes para aprobar
su organizacién interna y su presupuesto; _

Que, Ley N° 27658 Ley Marco de Modemizacion de la Gestién del Estado,
declaran at Estado peruano en proceso de modernizacién en sus diferentes instancias, dependencias,
entidades, organizaciones y procedimientos, con la finalidad dé mejorar la gestion pablica y construir
un Estado democratico, descentralizado y al servicio del ciudadano;

Que, la Politica Nacional de Modernizacién de la Gestion Piblica, aprobada
mediante et Decreto Supremo N® 004-2013-PCM, tiene como obietive orientar, articular € impuisar en
todas las entidades publicas; el proceso de modernizacion hacia una gestion plblica para resultados
que impacte positivamente en el bienestar del ciudadano y el desarrollo del pais;

Que, el inciso e) del arfculo 7° del Reglamento del Sistema de
Administracion de Modemnizacion de la Gestion Publica, aprobado con Decreto Supremo N° 123-2018-
PCM, establece las entidades pablicas conforme a su tipo, competencias y funciones adoptan una
determinada estructura y se organizan a fin de responder al objeto para el que fueron creadas y
atender a las necesidades de las personas;

Que, mediante Decreto Regional N° 006-2015-GORE.ICA/GR, se declara
al Gobierno Regional de Ica en proceso de Modernizacion, con la finalidad de mejorar la gestion
publica regional y construir un gobierno regional al servicio del ciudadano;

Que, mediante. Ordenanza Regional N° 013-2019-GORE-ICA de fecha 18
de setiembre de 2019, se aprob6 el Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobierno Regional
de Ica: el cual en su articulo 26° establece que la Gobemacion Regional, de la cual es titular el
Gobernador Regional, gjecuta sus actos de gobierno mediante Decretos Regionales y los actos
administrativos: mediante Resoluciongs Ejecutivas Regionales, suscritas con el Gerente General
Regional y/o los Gerentes Regionales;

Que, segiin Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15 se aprobd la
Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, que establece las disposiciones y procedimientos
generales relacionados con la ejecucion financiera y demas operaciones de tesoreria, modificada por
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cierre de operaciones del afio fiscal anterior, el gasto devengado y girado y el uso de la Caja Chica,
entre otras; fuego modificado por la Resolucion Directoral N° 004-2011-EF/77.15;

Que, con Resolucion Ejecutiva Regional N° 0095-2014-GORE-ICA/PR de
fecha 19 de marzo de 2014, se aprobd la Directiva Regional N° 0002-2014-GORE-ICA/PR-ORADM-
OTE “Normas y procedimienios para la administracion de fondos de caja. chica en el Gobiemo
Regional", y modificada mediante Resolucién Gerencial Regional N°® 0149-2016-GORE-ICA/GRAF de
fecha 16 de setiembre de 2016;

) Que, mediante el Informe N° 003-2020-GORE-ICA-GRAF y en merito a las
mj Disposiciones Legales mencionadas, la Gerencia Regional de Administracion y Finanzas propone
// normas y procedimientos para la- correcta administracion y control de fondos de Caja Chica del
oipE ¥ Gobiemo Regional de Ica;

Que, en consecuencia, a efecto de uniformizar la aplicacion de las medidas
para la administracion y control de fondos de Caja Chica en el Ambito Reglonai se hace necesario
aprobar la Directiva Regional propuesta, la misma que cuenta con la opinion técnica favorable de ia
Sub Gerencia de Modernizacién de la Gestion;

Estando a lo expuesto y en uso de las facultades conferidas por la Ley N°
27867, Ley Orgénica de Gobiemos Regionales y modificatorias Ley N° 27902, Ordenanza Regional
N° 013-2019-GORE-ICA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobierno
Regional de ica;

= SE RESUELVE:
o N . ’ .
- g"“‘ i - ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva Regionaly* 0001 -
B . j‘ 020-GORE-ICA-GR denominada “Normas y procedimientos para la- administracion del Fondo de
z\: 4 &S ;’) Caja Chica en el Gobierno Regional de Ica’, que forma parte de [a presente resolucion.
g

ARTICULO SEGUNDO.- DEROGUESE, la Resolucion Ejecutiva Regional

N° 0095-2014-GORE-ICA/PR que aprobé la Directiva Regional N° 0002-2014-GORE-ICA/PR-
. ORADM-OTE “Normas y procedimientos para la administracion de fondos de caja chica en el
., Gobiemno Regional’, y la Resolucion Gerencial Regional N° (149-2016-GORE-ICA/GRAF.

e ARTICULO TERCERO.- DISPONER que la Subgerencia de Tecnologia de
* la Informacion de la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial
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pIRECTIVA REGIONAL N° 0001  .2020.GORE-ICA/GR

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DEL FONDO DE
CAJA CHICA EN EL GOBIERNO REGIONAL DE ICA”

FORMULADA POR : Gerencia Regional de Administracion y Finanzas
FECHA -~ = 13 FEB, 2020
. OBJETIVO

Establecer las disposiciones, procedimientos técnicos administrativos para su
habilitacién, manejo y uso, control, reposicion y rendicion de Fondos Publicos,
constituidos como Fondos para Caja Chica y fondos para pagos en efectivo,
optimizando y racionalizando su uso.

FINALIDAD

Establecer los procedimientos generales y especificos para la eficiente,
transparente y adecuada ejecucion presupuestal y financiera en el manejo y
Control del Fondo Fijo para Caja Chica, lograr una fluidez en la gjecucion de
gastos menudos y urgentes que demanden su cancelacion inmediata o que por
su finalidad y caracteristica no pueden ser debidamente programados,
establecido en concordancia con las normas del sistema de tesoreria,
Contabilidad y Presupuestaria.

BASE LEGAL

3.1. Ley N° 27668 "Ley Marce de Modernizacién de Gestion del Estado”.

3.2. Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector
Publico.

3.3. Ley N° 28693,Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria

3.4. Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion

3.5. Ley N° 30225, Ley de Contrataciones de! Estado y su reglamento.

3.6. Ley N° 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad,

3.7. Decreto Legislativo N° 1440 del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico : '

3.8. Decreto de urgencia N° 014-2019, Ley de Presupuesto del Sector Publico

para el Afio Fiscal 2020

Decreto Supremo N° 195-2001-EF, Regulan Centralizacion de Recursos

Directamente Recaudados .

. Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15,que aprueba la Directiva de

Tesoreria N°001-2007/-EF/77.15 y su modificatoria aprobada por

RESOLUCION DIRECTORIAL N° 004-2009-EF/77.15

. Resolucion Directoral N°026-80-EF/77.15 que  aprueba las

normas Generales de Tesoreria:

5- Uso de Fondo para Pagos en Efectivo




SBMICA DL s

@ GOBITRNO REGIONAL DE ICA

-
&

CEIRE-TA.

« NGT.06- Uso del Fondo Fijo para Caja Chica
e NGT.07-Reposicion Oportuna del Fondo para Pagos en Efectivo y
del Fondo para Caja Chica
« NGT. 12-Cambio de Cheques Personal
3.12. Resolucidon de Superintendencia N° 07-99-SUNAT Reglamento de
Comprobantes de Pago y sus normas modificatorias.
3.13. Resolucion Ministerial N° 801-81-EFC/76-NSAC N° 03 Documentacién
Sustentadora y NSAC N° 04 Verificacion Interna.
3.14. Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15 Complementaria a |la
Directiva de Tesoreria.
3.15. Resolucion Directoral N° 004-2011-EF/77.15 Modifica el literal b. del
numeral 10.4 del articulo 10° de la Resolucidén Directoral N° 001-2011~
EF/77.15.

V. ALCANCE

La presente Directiva, es de aplicacién a todas las Gerencias Regionales,
Direcciones Regionales Sectoriales, Sub Gerencias Regionales, Programas, y
Oficina de Coordinacion Regiohal que integran [a Unidad Ejecutora 001 Sede
Central del Gobierno Regional de fca.

V. RESPONSABILIDAD

5.1. Los Gerentes Regionales, Directores Regionales Sectoriales, Sub
Gerentes, Jefe de Programas, y Jefe de la Oficina de Coordinacion
Regional de la Unidad Ejecutora 001 Sede Central, son responsables del
fiel cumplimiento de la presente Directiva.

5.2. La Gerencia Regional de Administracién y Finanzas y la Oficina de
Control Institucional es la encargada de fiscalizar su correcto
cumplimiento.

. DISPOSICIONES GENERALES

6.1. La Caja Chica es un fondo en efectivo que puede ser constituido con
recursos publicos de cualquier fuente de financiamiento para ser
destinado a gastos menores que demanden su cancelacion inmediata o
que, por su finalidad y caracteristica no puedan ser debidamente
programados.

La Apertura y Modificacién del fondo de Caja Chica se formaliza con
Resolucidn expedida por la Gerencia Regional de Administracion y
Finanzas, en el acto resolutivo se tendra en consideracién lo siguiente:

8.2.1.Nombre del servidor encargado Gnico y responsable de su manejo y
administracion.
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6.2.2.E1 monto total del fondo para el manejo de la Caja Chica.

6.2.3.El monto maximo para cada adquisicion.

6.2.4.E| tipo de gastos a efectuar, de acuerdo a las especificas de gastos
autorizados presupuestalmente.

. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. Del manejo de Caja Chica

7.1.1 La constitucién, manejo y reposicion de la Caja Chica, sera
centralizado en la Sub Gerencia de Tesoreria del Gobierno
Regional de [ca.

7.1.2 Solo procede girar cheques en el mes por el indicado concepto,
hasta tres veces por el monto constituido, indistintamente del
ntimero de rendiciones documentadas que pudieran efecfuarse en
dicho mes.

7.1.3 Debe estar rodeada de condiciones que impidan la sustraccion o
deterioro del dinero en Efectivo y se mantiene preferentemente, en
caja de seguridad o en otro medio similar.

7.1.4 El Gerente Regional de Administracidn y Finanzas o quien haga sus
veces debe disponer la realizacion de arqueos inopinados o
sorpresivos, sin perjuicio de las acciones de fiscalizacion y control
que pueda llevar a cabo la Oficina de Control Institucional, resultadc
del arqueo sera comunicado a la Gerencia Regional de
Administracién y Finanzas para que tome las acciones del caso.

7.1.5 Los gastos efectuados con fondo para caja Chica, seran
sustentados y rendidos con los comprobantes de pago vigentes y
autorizados por la SUNAT, segun Resolucion de Superintendencia
N° 233-2008/SUNAT vy Resolucién de Superintendenicia N° 07-99-
SUNAT "Reglamento de Comprantes de Pago", de acuerdo al
Articulo 2°, que a la letra dice: "Solo se consideran Comprobantes
de pago siempre que cumplan con todas las Caracteristicas y
requisitos minimos establecidos en el presente reglamento", deben
mantener vigencia legal y tributaria.

7.1.6 La Unidad Impositiva Tributaria (UIT), mencionado en la presente
directiva, es un valor referencial que puede ser utilizado en las
normas tributarias, entre otros para determinar ciertas obligaciones
la misma que cada ejercicio se establece el monto mediante
decreto supremao.
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7.2. De la ejecucién

7.2.1.Estos fondos son aplicables Unicamente cuando la dependencia
autorizada requiera efectuar gastos menores y urgentes no
programado de menor cuantia y de rapida cancelacién. De acuerdo
a la naturaleza y operatividad de la Caja Chica, no esta permitido
efectuar compras de bienes que constituyan activos fijos.

7.2.2.E1 monto maximo para cada pago por este concepto es de S/.
350.00 (Trescientos cincuenta y 00/100 Soles), el que es autorizado
por el Gerente Regional de Administracién y Finanzas.

7.2.3.Excepcionalmente, por razones justificadas, el Gerente Regional de
Administracion y Finanzas podra autorizar pagos por montos
mayores de S/ 351.00 hasta S/. 2,000.00 (Dos Mil y 00/100 Soles).

7.2.4.Los gastos que podran ser atendidos con cargo a la Caja Chica'y
Fondos para pagos en efectivo corresponden a las especificas del
gasto de los siguientes conceptos:

a. Moviiidad local

b. Alimentos

c. Bienes de consumo, de escritorio y de oficina (no existentes
en almacén)

d. Pasajes y Gastos de Transporte y pasajes urgentes no
programables

Correos y servicios de mensajeria

Gastos bancarios o similares

|. Otros gastos menudos cuya naturaleza corresponda a su

_ definicién. '

AR m. Servicios menudos de urgente necesidad

L n. Servicios publicos para unidades operativas que se
encuentran distantes de la Unidad Ejecutora.

0. Adquisicion de repuestos y mantenimientos de unidades
vehiculares

p. Adquisicion de bienes y mantenimientos de infraestructura
fisica.

q. Gastos por servicio de reparacién y mantenimiento de redes
eléctricas, agua, desaglle y similares.

r. Gastos por la adquisicién de floreria y similares

Gastos por atenciones oficiales de representacion

: e. Tarifas de servicios generales
Lo I ol

% SRCTIN f. Otrog servicios de terceros
[E8 A g. Medicamentos

,”':' . :} h. Alquiler de bienes muebles

' o - .

NG sapodss i. Gastos Financieros

k.
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t. Otros de naturaleza similar

u, Queda prohibido el fraccionamiento de bienes o servicios
del mismo rubro.

v. Excepcionalmente pago de vidticos por comisiones de
servicios no programadas.

7.2.5.Por medidas de austeridad el gasto por consumo de alimentos para
personas se encuentra restringido, excepcionalmente los gastos por
concepto de alimentos y representatividad efectuados por la
Gobernacion Regional, Gerencia General de lca y Gerencia
Regional de Administracién y Finanzas, seran atendidos con fondos
de caja chica y/o fondos para pagos en efectivos.

7.2.6.No, esta permitida la entrega provisional de recursos con cargo a la
citada caja chica, excepto cuando lo autorice en forma expresa el
Gerente Regional de Administracién y Finanzas o quien haga sus
veces, en cuyo caso se emitira el vale provisional (Formato N° 02) y
los gastos ejecutados deben justificarse y rendir documentalmente
dentro de las 48 horas.

Cualquier otro gasto que no esté contenido en los conceptos antes
mencionados, podra autorizarse siempre que el mismo sea un
gasto menor que demande su cancelacién inmediata 0 que por su
finalidad y caracteristica, no puede ser debidamente programado
para efecto de su pago.

El fondo de Caja Chica excepcionalmente y temporalmente en caso

’ e BT de emergencia para los gastos que presten las maquinarias de la
jg‘”@m‘-‘""""ﬂra,:.'\ Oficina de Servicio Mecénico, se aplicara el monto maximo
T establecida en la resolucion Directoral N° 004-2011-EF/77.15 y sus
":’ : modificatorias, previa resolucién de autorizacién de la Gerencia
\ AT : Regional de Administracion y Finanzas.

7.3. De la rendicion

7.3.1.Los gastos efectuados con fondo para caja Chica, seran
sustentados mediante comprobantes de pago vigentes
autorizados por la SUNAT, los mismos que deben estar emitido a
nombre de: Gobierno Regional de Ica - GORE ICA, en el caso de
la rendicion con facturas debera consignarse el nimero de RUC
20452393817.

7.3.2.La Rendicién de los gastos con Fondos de Caja Chica se realizaran
con los comprobantes de pago comprobantes vigentes vy
autorizados por la SUNAT, tales como:
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- Recibos por honorarios

- Boletas de venta

- Liguidaciones de compra

- Ticket y Cintas emitidos por maquinas registradoras

- Otros documentos que por su contenido y sistema de emision
permitan un adecuade control tributarioc y se encuentran
expresamente autorizados, por la SUNAT.

7.3.3.El encargado de los fondos financieros de la Caja Chica, previo al
pago debera verificar en la pégina de la SUNAT, si estdn
autorizados, ademas de consignar el sello restrictivo: "PAGADO
CON FONDQ: DE CAJA CHICA".

7.3.4.Los comprobantes de pagos del sustento de gastos deberan estar
debidamente firmado, sellado y consignando el DNI del personal
que realiza el gasto, y la Gerencia Regional y/o Sub Gerencia que
recibid el bien o servicio, dando asi la conformidad al gasto
realizado.

7.3.5.Asimismo los documentos de sustento del gastos deberan estar
visado en sefial de conformidad por siguiente funcionarios:

- Autorizacion de la Gerencia Regional y/o Sub Gerencia a la
cual se destino el bien o servicio.

- Autorizacion'® del Gerente Regional de Administracion vy
Finanzas y.

- Visados por el Sub Gerente de Tesoreria.

- Los gastos por movilidad local serdn rendidos mediante
Declaracion jurada conforme al formato N° 03 de la presente
directiva, especificando el itinerario y el costo del
desplazamiento de cada lugar, dicha declaracion procederad
solo en el caso que no exista movilidad para el desplazamiento.

7.3.8.El responsable de los fondos de Caja Chica, recepcionara el
comprobante de pago de sustento de gasto y procedera a revisar
los datos consignados en dicho comprobante (Razén Social, RUC,
detalle del gasto, importes, etc.). ‘

7.3.7.Los comprobantes de pago sustento de gasto no deben presentar
enmendaduras ni borrones o alteraciones en su contenido debe
estar legible, el concepto del gastos sera completamente especifico.

7.3.8.Uso excepcional de Declaracion Jurada para sustentar el gasto,
Unicamente cuando se trate de lugares en los que no es posible
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obtener comprobantes de pago; camo facturas, boletas de venta u
otros comprobantes de pago reconocidos Y emitidos de
conformidad con lo que establece por la SUNAT. la Declaracion
Jurada serd autorizada por el Jefe Inmediato del servidor
comisionado.

7.3.9.Todos los documentos sustentatorios de la rendicién de cuenta del
fondo de Caja Chica, debera llevar el sello de "PAGADO CON
FONDO DE CAJA CHICA" para evitar la duplicidad de uso de
comprobantes de pago, siendo responsable de lo indicado el
responsable de! manejo del fondo de Caja Chica.

De la reposicion

7.4.1.Para la reposicion de nuevos fondoes en efectivo el encargado
debera presentar la documeritacién debidamente cancelada, foliada
y ordenada cronolégicamente detallando en Formato N° 01
"Rendicion para la Caja Chica", firmado por el encargado del forido,
Sub Gerente de Tesoreria y presentado a la Gerencia Regional de-
Administracién y Finanzas para su aprobacién del reembolso,
previa revision del 4rea de Control previo de la Sub Gerencia de
Contabilidad. Cada Rendicién deberad ser enumerada en forma
correlativa para un mejor control.

7.4.2.L.a Sub Gerencia de Contabilidad es la responsable del control
previo del gasto, del registro en el Sistema SIAF-SP en las fases
del Compromiso y Devengue.

7.4.3.Para efectos del Cierre Contable oportuno del ejercicio, sélo se
atenderan fondo para Caja Chica y fondos para pagos en efectivo
hasta el dia 15 de diciembre de cada ejercicio presupuestal,
debiendo rendir cuenta del 100% de los fondos recibidos hasta el
20 del mismo mes bajo responsabilidad del responsable del manejo
del fondo.

L os saldos no utilizados del Fondo para Caja Chica y fondos para
pagos en efectivo, deberan ser revertidos al Tesoro Publico, en la
fecha establecida en la Directiva de Tesoreria, bajo responsabilidad
del funcionario o servidor designado como responsable del manejo
de los fondos de |la Caja Chica. ]

La reversion a Tesoro Publico mediante el T-6; serdn registrado en
el registro SIAF-SP de la apertura del fondo de Caja Chica.
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7.5. Mecanismos de Control

7.5.1.El Fondo Fijo para Caja chica, debe estar rodeado de ciertas
condiciones que impidan la sustraccion o deterioro del dinero en
efectivo, manteniéndose en caja de seguridad.

7.52.La Sub Gerenca de Tesoreria efectuara arqueos sorpresivos,
debiendo informar a la Gerencia Regional de Administracion y
Finanzas.

7.5.3.La Gerencia Regional de Administracién y Finanzas, Oficina de
Control Institucional, cuando lo crea conveniente efectuaran o
dispondran la realizacién de Arqueos de Fondos inopinados de
acuerdo a su funcion.

.DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1. El encargado del Fondo esta prohibido de cambiar en efectivo cheques
personales de ejecutivos, funcionarios, empleados y/o terceros.

8.2. El encargado del manejo y custodia de la Caja Chica, es &l responsable
de mantener actualizado el registro de cada documento cancelado con
recursos de! fondo y de la presentacion de las rendiciones de cuentas en
forma oportuna, para su reembolso y tener siempre la liguidez necesaria
del fondo. »

8.3. Se mantendran debidamente archivadas Ilas  Resoluciones
Administrativas de aprobacién y/o modificacién del Fondo de Caja Chica
y fondos para pagos en efectivo.

8.4. El responsable del manejo de los fondos serd una persona independiente
del Tesorero y de aquel personal que efectué funciones de registro
contable.

8.5. Elencargado del manejo de caja chica y Fondos para pagos en efectivos
llevara un registro de los gastos en un auxiliar estandar.

. GLOSARIO

9.1. Arqueo de caja: es el andlisis de las transacciones del efectivo, en un
momento determinado, con el objeto de comprobar si se ha contabilizado
todo el efectivo recibido y si el saldo que arroja esta cuenta corresponde
con lo que se encuentra fisicamente en caja en dinero efectivo, cheques
o vales. Sirve también para saber si los controles internos se estan
llevando adecuadamente. '
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9.2. Austeridad: principio normativo de [a ejecucidn presupuestal y que es
aplicable en todo ambito y proceso de la administracidon de recursos
humanos, materiales y financieros en el Sector Plblico, el mismo que se
define por la estimacion equilibrada de las necesidades, racionalidad en
las compras y el empleo mesurado y la adecuada combinacion de los
recursos publicos.

9.3. Boleta de venta: Es un comprobante de pago que se emite
en operaciones con consumidores ¢ usuarios finales.

9.4, Caja Chica: es un fondo en efectivo que puede ser constituido con
recursos publicos de cualquier fuente de financiamiento para ser
destinado. a gastos menores que demanden su cancelacion inmediata o
que, por su finalidad y caracteristica no puedan ser debidamente
programados:

9.5. Comprobante de pago: es el documento que acredita la transferenc:a de.
bienes, la entrega en uso o la prestacion de servicios.

9.6. Declaracidn jurada: es una manifestacion escrita cuya veracidad es
asegurada mediante un juramento ante una autoridad administrativa. Esto
hace que el contenido de la declaraciéon sea tomado como cierto hasta
gue se demuestre lo contrario.

9.7. Factura: es un documento de indole comercial que indica la compraventa
de un bien o servicio.

i 9.8. Gastos menudos: gastos considerados de menor cuantia.

p 9.9. Movilidad local: son los gastos de operacidén de transporte local en el
{8 lugar donde ha sido autorizada la comisién de servicios mediante |a
5 papeleta de salida, cuando el funcionario o servidor ptblico del Gobierno
Regional de Ica se desplaza fuera de su centro de trabajo habitual y
excepcionalmente en horarios especiales, para cuyo caso se requiere fa
autorizacion del jefe inmediato superior del solicitante, para el desarrollo
de actividades fuera del horario habitual de trabajo.
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9.10. Recursos directamente recaudados: Comprende los ingresos
generados por la propia entidad y administrados directamente por ésta,
asi como aquellos ingresos que le corresponde de acuerdo a la
normatividad vigente. Incluye el rendimiento financiero asi como los
saldos de balance de afios fiscales anteriores.

bﬁ . - - "
& 9.11. Recursos ordinarios: Comprenden los recursos provenientes de la
§ recaudacion tributaria y ofros conceptos; deducidas las sumas
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correspond;entes a las comisiones de recaudacién y servicios bancarios;

b
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los cuales no estan vinculados a ninguna entidad y constituyen fondos
disponibles de libre programacion. '

8.12. Reposicién de fondos: restitucion de dinero asignado a los fondos
financieros de caja chica.

Anexo N° 1: Formato N° 01 "Rendicidn del Fondo Fijo para Caja Chica".
Anexo N° 2: Formato N° 02 "Vale Provisional”
Anexo N° 3: Formato N° 03 “Declaracién Jurada®

Anexo N° 4: Flujograma - Administracion del Fondo de Caja Chica en el
Gobierno Regional de lca.
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ANEXO N° 1
FORMULARIO N° 01
RENDICION DE GASTOS DE FONDO PARA PAGOS EN EFECTIVO N°

N° [FECHA DOCUMENTO | NUMERD DETALLE OFICINA IMPORTE ESPECIFICA
DE GASTO
SUMA DE TOTALES
DEVOLUCION

BALANCE
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ANEXO N° 2
FORMULARIO N° 02

GOBIERNO REGIONAL DE ICA
Gerencia Regional de Administracion y Finanzas

VALE PROVISIONAL

NOMBRE

CONCEPTO :

NOTA: Con mi firma autorizo a la Gerencia Regional de Administracion y Finanzas
del GORE ICA, el descuento respectivo de mis haberes, sueldo y/o dieta, si en un
plazo de dos (02) dias Utiles no procedo a presentar la rendicién debidamente a la
directiva de fondos de Caja Chica.

/3(" i &
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ha V°B? JEFE INMEDIATO V°B° TESCRERO V°B° ADMINISTRADROR

RECIBI CONFORME

DNI N°
NOMBRE
DIRECCION
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ANEXO N° 3

FORMATO N° 03

Yo,

3 con DNI N®

Declaro bajo juramento haber efectuado gastos de movilidad local, los cuales me
han sido imposibles obtener documentos sustentatorios; Art. 71° de-la Resolucion
Directorial N° 002-2007-EF/77.15.

NOMBRES Y APELLIDOS
DNi N°®
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