INSTITUTO GEOFiSICO DEL PERU

N° 064 -IGP/2013
Camacho, 18 de Marzo de 2013

VISTO: El Memorando N° 21-IGP-2013/0AJ; v,
CONSIDERANDO:

Que, el Instituto Geofisico del Peru (IGP) es un Organismo Pablico Ejecutor adscrito al
Ministerio del Ambiente, con personeria juridica y Pliego Presupuestal del Estado;

Que, de acuerdo a lo dispuesto en el literal fi) del Articulo 5° del Decreto Legislativo N° 136,
Ley de creacion del IGP, este tiene entre sus funciones el suscribir convenios y/o contratos con
personas naturales o juridicas nacionales, extranjeras o internacionales, para el cumplimiento de sus
fines;

Que, el IGP tiene por finalidad la investigacion cientifica, la ensefianza y la capacitacion, la
prestacion de servicios, y la realizacién de estudios y proyectos en las diversas areas de la geofisica,
siendo su principal funcién la de estudiar todos los fenémenos relacionados con la estructura,
condiciones fisicas e historia evolutiva de la Tierra, teniendo la capacidad de servir a las necesidades
del pais en areas tan importantes como: Sismologia, Geodesia Espacial, Vulcanologia, Variabilidad y
Cambio Climético, entre otras;

Que, de conformidad con el numeral 77.3 del Articulo 77° de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, “Por los convenios de colaboracién, las entidades a través de
sus representantes autorizados, celebran dentro de la Ley, acuerdos en el ambito de su respetiva

‘ "f,;eompetencia";

w
‘ E Que, la Oficina de Asesoria Juridica ha propuesto la “Directiva para la celebracion de
4 /Convenios Interinstitucionales con el Instituto Geofisico del Perd”, ello a fin de uniformizar el
~ procedimiento para la suscripcion de convenios de colaboracion, asi como para establecer
disposiciones para su registro y publicidad:;

Con la opinién favorable de la Oficina de Asesoria Juridica y de la Oficina de Desarrollo
Institucional;

%./ En uso de las facultades conferidas por la Resolucién de Presidencia N° 004-IGP/2013, de
fecha 04.01.2013;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la DIRECTIVA N° 003-OGA-IGP/2013
“DIRECTIVA PARA LA CELEBRACION DE CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES CON EL
INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU”, misma que forma parte integrante de la presente Resolucion y
que entrara en vigencia a partir de la fecha.

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER que la Direccién de Administracién y la Direccién
Técnica difundan la presente Directiva, asi como su publicacion en el Portal Web del Instituto Geofisico
del Peru.

REGISTRESE, COMUNIQUESE y CUMPLASE
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DIRECTIVA PARA LA CELEBRACION DE CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES CON EL
INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU

.  OBJETIVOS.-

Establecer normas y procedimientos para la elaboracion, aprobacién, suscripcion, ejecucion y
renovacién de los Convenios suscritos por el Instituto Geofisico del Peru (IGP); asegurando
que la naturaleza, objeto y obligaciones pactadas sean uniformes y coadyuven con la misién,
objetivos y fines institucionales de la Entidad.

Il.  FINALIDAD.-

Contribuir a la implementacién de buenas practicas de gestién que permitan unidad y
coherencia interna en los criterios que sustenten la elaboracion, aprobacién, suscripcion,
ejecucion y renovacion de los Convenios a ser suscritos por la Entidad.

Promover y articular la participacioén de entidades publicas e instituciones privadas nacionales
y extranjeras para que contribuyan eficazmente con el logro de los objetivos y metas
institucionales del IGP.

. BASE LEGAL.-

Constitucion Politica del Peru.

Decreto Legislativo N° 136, Ley de creacién del Instituto Geofisico del Pert.
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modemizacion de la Gestion del Estado.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo.

Decreto Legislativo N° 719, Ley de Cooperacién Técnica Internacional.
Decreto Legislativo N° 1017, Ley de Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 044-2007-RE, que aprueba la Politica Nacional de Cooperacién
Técnica Internacional.

IV. ALCANCE.-

""" La presente Directiva es de observancia obligatoria para todo el personal del IGP, quedando la

. Direccién Técnica encargada de cautelar su cumplimiento.

V. GLOSARIO.-

5.1. Convenio: Formalizacién de un Acuerdo de dos o mas partes que se obligan a desarrollar
actividades de interés coman vy sin fines de lucro para el desarrollo de los objetivos, prioridades
y metas institucionales del IGP, y que pueden clasificarse en:

a. Convenio Marco: Acuerdo que establece obligaciones de naturaleza genérica entre las
partes intervinientes, con Ia posibilidad de desarrollar actividades de cooperacion en
diversas éreas de interés comun, que puede o no requerir la suscripcion de Convenios
Especificos posteriores y que en ningun caso irroga gastos al IGP.

b. Convenio Especifico: Acuerdo que tiene como objetivo desarrollar, entre otros,
programas, proyectos, actividades especiales de cooperacion o los alcances de un
Convenio Marco previamente suscrito; puede irrogar gastos al IGP y a diferencia del
Convenio Marco no da posibilidad de desarrollar actividades adicionales a las
previstas.

5.2. Adenda: Formalizacién de un Acuerdo de voluntades que modifica los términos no
sustanciales de un Convenio, a efectos de hacer mas explicitas las obligaciones asumidas,
ampliar su aplicacién dentro de los compromisos acordados o postergar la ejecucion de los
mismos, entre otras modificaciones de similar naturaleza. Para su suscripcién se debera seguir
el mismo procedimiento establecidos para los Convenios en la presente Directiva.
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DIRECTIVA PARA LA CELEBRACION DE CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES CON EL
INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU

5.3. Partes que suscriben: Los Convenios asf como las Adendas que sobre ellos se celgbren
seran suscritos, segun corresponda:

a. Por el IGP: Actuara el Titular de la Entidad en su representacion o aquella persona en
quien éste delegue expresamente dicha facultad, mediante la correspondiente
Resolucién de Presidencia.

b. Por la contraparte: Actuard el representante legal de cualquier entidad estatal o
privada, persona juridica de derecho publico o privado, institucion privada u organismo
internacional, debidamente acreditado.

5.4. Proponente: Es el 6rgano o unidad organica que promueve la suscripcién de un
Convenio, de conformidad con sus funciones y las disposiciones contenidas en la presente
Directiva. Pueden ser proponentes:

a. La Alta Direccion del IGP (Presidente Ejecutivo o Director Técnico).

b. Los demas 6rganos y unidades organicas del IGP.

c. Cualquier otra entidad estatal o privada, persona juridica de derecho publico o privado,
institucién privada u organismo internacional.

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS.-
El procedimiento para la celebracién de Convenios tiene las siguientes etapas:
6.1. Expresion inicial de interés para suscribir un Convenio.- Se refiere a la expresion de
interés formal realizada por un proponente, que da inicio al procedimiento para la suscripcion
de un Convenio, y que se realiza en funcion de la finalidad institucional del IGP, contemplados
en su Ley de creacién, en sus funciones establecidas en su Reglamento de Organizacién y
Funciones u en otra norma y/o documento de gestiébn que le otorgue una facultad o encargo
especifico, y que puede provenir:

a. De la Alta Direccion de IGP (Presidente Ejecutivo o Director Técnico).

b. De los Directores de los 6rganos de linea, de apoyo y asesoria del IGP o de alguno de
los Responsables de los Programas de Investigacion.

c. De Titular o representante legal de alguna entidad estatal o privada, persona juridica de
derecho publico o privado, institucién privada u organismo internacional.

La expresién inicial de interés proveniente del Director Técnico o de los proponentes sefialados
en los literales b y ¢, debera ser presentada por escrito al Presidente Ejecutivo del IGP.

Todas las propuestas deberan incluir en forma obligatoria la siguiente informacién, sefialada en
el Formato 1 que se adjunta a la presente Directiva:

(i) Titulo o denominacién de Convenio.

(i) Institucion de la contraparte, identificacion de su representante legal,
domicilio y/o correo electrénico de contacto para fines de coordinacion.

(i) Los antecedentes, en los cuales se sustenta la celebracién del Convenio.

(iv) El objetivo y finalidad del Convenio, el que debera tener en cuenta los
objetivos y metas institucionales del IGP, asi como sus competencias y
atribuciones previstas en su Ley de creacion, en su Reglamento de
Organizacion y Funciones o en otra norma y/o instrumento de gestién que le
otorgue una facultad o encargo especifico.




DIRECTIVA PARA LA CELEBRACION DE CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES CON EL
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(v) Los compromisos de las partes. De tratarse de Convenios Marco, se incluiran
Gnicamente compromisos generales. En el caso de Convenios Especificos se
deberan establecer obligaciones especificas para cada una de las partes.

(vi) Financiamiento. Donde se precisan, de haberlos, los costos a ser asumidos
por las partes para la ejecucién del Convenio. De lo contrario debera
sefalarse expresamente la inexistencia de obligacién dineraria derivada de la
suscripcion del Convenio. (Anexo resumen de financiamiento)

(vii) Designacién de Coordinador(es) Institucional(es), quien(es) debera(n) ser
designado(s) en funci6bn al cargo que desempefia(n) en la Entidad vy,
excepcionalmente, en funcién a la persona.

(vii) Plazo de vigencia, que podra ser determinado o indeterminado.

En el caso de propuestas de Convenios y/o documentos presentados en idioma distinto al
castellano, los proponentes deberan adjuntar traducciones simples con la indicacién y
suscripcioén de quien oficie de traductor debidamente identificado.

6.2. Opiniones de las Organos de Linea, de Apoyo y Asesoria.- El Titular de la Entidad
debera, para un mejor resolver, solicitar la opinién de los 6rganos de linea de apoyo y asesoria
del IGP sobre la pertinencia de la celebracién de un Convenio, debiendo requerir en todos los
casos la opinion favorable de los Directores de las Oficinas de Desarrollo Institucional y de
Administracion.

Las Direcciones consultadas deberan manifestar su opinién a la Presidencia Ejecutiva por
escrito. En caso de sefialar observaciones a la celebracién del Convenio, la Presidencia
Ejecutiva debera informar de ellas al proponente para que este proceda a su absolucién o se
modifiquen los términos del Convenio.

En el caso de que la expresion inicial de interés provenga de los proponentes sefialados en los

literales a y ¢ del numeral 6.1, la misma debera ser puesta a consideracién del Investigador
Cientifico del IGP cuyo programa de investigacion sea afin a los antecedentes y objetivos del
Convenio.

En todos los casos, la absolucion a la consulta realizada por el Titular de la Entidad debera ser

k ~.  realizada dentro de los siete dias habiles siguientes de ser recibida.

7. Presentada la absolucién de observaciones por el proponente o acordada la modificacion de

* los términos del Convenio, la Presidencia Ejecutiva alcanzara nuevamente la propuesta a las

instancias pertinentes, las que deberan manifestar su conformidad, sujetandose al mismo plazo
antes indicado.

En caso las instancias consultadas manifiesten observaciones insubsanables a la celebracién
del Convenio, el Presidente Ejecutivo debera comunicar las mismas al proponente, disponiendo
el archivo de la solicitud.

6.3. Opinién de la Oficina de Asesoria Juridica.- En caso se cuente con la conformidad de
los 6rganos de linea, apoyo y asesoria correspondientes, la Presidencia Ejecutiva enviara los
documentos que integran el expediente, compuesto por la expresién inicial de interés y las
opiniones expresadas, a la Oficina de Asesoria Juridica para que esta emita opinién respecto
de su viabilidad legal dentro de los siete dias habiles siguientes de ser recibida. En caso de no
contar con algunos de los requisitos formales sefialados en el numeral 6.1, dicha Oficina
solicitardA de manera directa al proponente lo que corresponda para su subsanacion,
interrumpiéndose el plazo antes sefialado hasta que el proponente absuelva las observaciones.

Si las observaciones planteadas’ al proponente no son absueltas por éste dentro de los quince
dias habiles siguientes a haber sido comunicadas, la Oficina de Asesoria Juridica informara de
ello a la Presidencia Ejecutiva, solicitando se autorice el archivamiento del expediente,
disponiendo el titular de la entidad su archivamiento o que se requiera al proponente la
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absolucion de las observaciones dentro de los siguientes quince dias hébiles. Si transcurridos
los mismos, el proponente no ha absuelto ain las observaciones planteadas, se procedéra al
archivamiento definitivo del expediente, debiendo el Presidente Ejecutivo comunicar de ello al
proponente.

Del mismo modo, si luego de efectuados el andlisis y la revisién correspondiente, la Oficina de
Asesoria Juridica no considera viable la propuesta de Convenio por motivos esenciales,
devolvera los documentos a la Presidencia Ejecutiva, con un informe que sustente sus
observaciones. En estos casos, el Presidente Ejecutivo debera comunicar de las observaciones
al proponente, disponiendo el archivo de la solicitud.

6.4. Elaboracién y Suscripcién del Proyecto de Convenio.- La Oficina de Asesoria Juridica
elaborara el proyecto de Convenio correspondiente, sujetandose a los parametros establecidos
en la presente Directiva, asi como a lo sefialado en las disposiciones legales vigentes. Dicho
documento, debidamente visado en sefial de conformidad, serd -elevado junto con el
expediente a la Presidencia Ejecutiva, la que dispondra su visado por el(los) coordinador(es)
institucional(es) designado(s), por los Directores de las Oficinas de Desarrollo Institucional y de
Administracién, asi como por los Investigadores Cientificos de los programas proponentes o
que hubieran manifestado su conformidad con el texto del Convenio; en todas sus paginas,
incluyendo sus anexos.

El documento sera finalmente elevado a la Alta Direccion, para su visado por la Direccion
Técnica y suscripcion por el Presidente Ejecutivo, quien dispondra el envio de un ejemplar
original a la(s) contraparte(s).

por el IGP, seran numerados de acuerdo a la fecha de su entrega formal a la Entidad,
debidamente suscritos.

,6.5. Numeracion y Publicidad del Convenio.- Una vez suscrito el Convenio por las partes, la

ireccion Técnica proceder4 a su numeracién e inscripcion correlativa en un “Registro de
; /3Convenios Interinstitucionales”, el que debera incluir la informacién consignada en el Anexo N°
O\rﬂ que se adjunta; quedando también a cargo del archivo de los antecedentes y opiniones que
conforman el expediente, debiendo enviar por correo electrénico un archivo con la imagen
escaneada del Convenio a los responsables de los 6rganos de linea, apoyo y asesoria que
hubieran participado en su elaboracion.

Excepcionalmente, aquellos Convenios que sean elaborados por otras entidades y suscritos-
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Anexo 1 .

FICHA DE DATOS A SER PRESENTADA POR EL PROPONENTE AL INSTITUTO
GEOFISICO DEL PERU PARA LA SUSCRIPCION DE CONVENIO

1. Proponente:
¢ Presidente Ejecutivo del IGP. O
e Director Técnico del IGP. -
e Entidad estatal o privada, persona juridica de derecho publico o privado, instituciéon
privada u organismo internacional. O
e Director de 6rganos de linea o de apoyo y asesoria del IGP o de alguno de los
responsables de programas de Investigacion. 3

Nombre:

2. Denominacion el Convenio:
e Convenio Marco. O
e Convenio Especifico. [

L

3. Sobre la Contraparte:

¢ Denominacion:

¢ Representante Legal:

o Domicilio:

~&4%:., ., > Persona de contacto:
e “““/ o _Nombre:
L |

l s Cargo: I

s Correo Electronico:

7 4. Antecedentes (syi‘los hubiera):

. 5. Objetivo y finalidad del Convenio (Tener en cuenta los objetivos y metas institucionales
del IGP, asi como sus competencias y atribuciones previstas en su Ley de creacién, en su
Reglamento de Organizacién y Funciones u en otra norma que le otorgue una facultad o
encargo especifico).
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6. Compromisos de las partes (En caso de Convenios Marco, se incluiran tnicamente
compromisos generales. En el caso de Convenios Especificos se deberan establecer
obligaciones especificas para cada una de las partes).

e Compromiso del IGP

+ Compromiso de la(s) contraparte(s)

7. Financiamiento:
¢ No compromete obligacion dineraria del IGP. (|
e No compromete uso de bienes del IGP. O
e Compromete obligacion dineraria y/o uso de bienes del IGP. [

Precisar costos/uso de bienes que serian asumidos por el IGP:

8. Coordinador(es) Institucional(es) propuestos (cargos y/o nombres):

e Por el IGP:

e Por la(s) contraparte(s) (si se hubiera acordado)

I 1

9. Plazo de vigencia:

Indeterminado [
Determinado [J Plazo:

Firma:
Nombre:
DNI:
Cargo:
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Anexo 2

Organismo Publico: INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU
Oficina o direcciéon responsable:

Convenio N°:

Nombre del Convenio:

Datos de la institucién u organismo con quien se firma el convenio

Datos del Convenio

Avances de la ejecucién del Convenio




