DIRECTIVA REGIONAL N0 0 1
-2023-GORE-ICA/IGRAE

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

EXCLUIDOS DEL AMBITO DE APLICACION DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL
ESTADO"

FORMULADA POR: SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO

OBJETIVO:

Establecernormas y procedimientos técnicos y admmlstrattvos de caracter obligatorio para
la atencion de requerimientos, autorizacion, otorgamiento y pago de bienes y servicios
cuyos montos de contratacidon sean iguales o menores a las- ocho (08) Unidades
Impositivas Tributarias (UIT), que requieran las areas organicas del Gobierno Regional de
Ica, y que por su cuantia se encuentran excluidas del ambito de_aplicacién de la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento; a fin de garantizar que las mismas se efectlien
coni eficacia, celeridad y economia, en estricta aplicacién de los prineipios administrativos
de simplicidad, austeridad, concentracion y ahorro en el uso de los recursos ptiblicos; salvo
que se frate de bienes y/o servicios incluidos en el Catalogo de Convenio Marco en cuyo
caso la compra se efectuara directamente accediendo zl catalogo electrénico publicado en
el Sistema Electronico de Contrataciones del Estado (SEACEY), o la norma, reglamento o
directiva que le fuese aplicable.

. FINALIDAD:

Uniformizar criterios en la preparacion, presentacion y atencion de los requerimientos de
Contratacion de Bignes y Servicios que estan excluidos del ambito de aplicacion de la jey
de Contrataciones del Estade y su Reglamento, permitierido optimizar en forma integral el
uso de los recursos publicos de conformidad con los principios de moralidad, transparencia,
trato justo e igualitario, libre coricurrencia y competencia que soliciten las unidades
organicas,

La presente Directiva no es de aplicacion a las con: ratactones de bienes y servicios
incluidos en el catélogo de convenio marco.

M. BASE LEGAL:

= Constitucidn Politica del Peru.

e Decreto Supremo N°344.2018-EF, modificado por el Decreto Supremo N°377-2018-

EF y el Decreto Supremo N°168-2020-EF, Aprueban el Reglamento de la Ley
N°30225, Ley de Contrataciones del Estado.

o Ley N°27972, Ley Organica de las Municipalidades y sus modificatorias

» Decreto Supremo N°004-2013-PCM, norma que aprusba la-politica de Modernizacién
de la Gestion Publica.

» Decreto Supremo N°082-2019-EF, aprobd el Textc. Unico Ordenado de la Ley de
Contrataciones del Estado.

= Ley N°27785, Ley de Sistema de Control y de la Contralorfa General de la Republica
¥ sus modificaciones.

o Decretio Legislativo N°1439, Decreto Leglsla*wo del Sistema Nacional de
Abastecimiento. A




o Decreto Supremo&,t'\ﬁ?l?émg! Reglamento del Decreto Legislative N°1439 - Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

o Decreto Legislative N°1440, Decreto Legislativo del Sistema Naclonal de Presupuesto.

« Decreto Legislative N®1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.

« Decreto Legislativo N°1438, Decreto Legislativo de! Sistema Nacional de Contabilidad.

« Decreto Supremo N°004-2019-JUS, TUO de la Ley N°27444, de Procedimiento
Administrativo General.

e Resolucion de Contraloria N°320-2006-CG, que aprueba fas Normas de Control
Interno.

o Resolucién Directoral 0005-2022-EF/50,01 "Directiva de Programacion multianual
presupuestaria y formulacién presupuestaria’.

e Resolucidn Jefatural N°335-90-INAP/DNA, Manual de Administracion de Almacenes
para el Sector Publico Nacionai.

¢ Resolucion Ejecutiva Regional N°009-2023-GORE-ICA/IGR

» “Directiva para la Programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras”
Directiva N°® 0005-2021-EF/54.01, aprueba la Resolucién Directoral N° 0014-2021-
EF/54.01 “Directiva para la Programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras”

Iv.ALCANCE:
La presente directiva es de aplicacion obligatoria por parte de los Organos y/o Unidades
orgénicas que conforman la Unidad Ejecutora del Gobierno Regional de lca - Sede Central
(Gobernacién Regional, Consejo Regional, Consejo de Coordinacién Regional, Vice
Gobernacion Regional, Consejo Regional, Secretaria del Consejo Regional, Organo de
Control Institucional, Procuraduria Publica Regional, Oficina de Coordinacidén Regional,
Sede Regional de Chincha, Sede Regional Pisco, Sede Regional Nazca, Sede Regional
Paipa, Gerencia General Regional, Programa de Titulacion De Tierras — PRETT, Proyecto
Especial Tambo Ccapacocha Petacc, Oficina Regional de Imagen Institucional, Secretaria
General, Subgerencia de Gestion Documentaria, Archivo Regional, Gerencia Regional de
Administracién Y Finanzas, Subgerencia de Gestion de Los Recursos’ Humanos,
Subgerencia de Abastecimiento Y Servicios Generales, Subgerencia de. Contabilidad,
Subgerencia de Tesoreria, Subgerencia de Patrimonio, Subgerencia de Ejecutoria
Coactiva, Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial, Subgerencia de Planeamiento Estratégico, Subgerencia de Modernizacion de la
Gestion, Stjbgerencia de Presupuesto, Subgerencia de Programacion Multianual de
Inversiones , Subgerencia de Tecnologia de la Informacién , Subgerencia de Programacion
de la Inversion Privada, Subgerencia de Gestion Terriforial, Gerencia Regional de
Seguridad, Defensa Nacional y Gestién Del Riesgo De Desastres, Subgerencia de Gestién
De Riesgo De Desastres, Subgerencia de Seguridad Ciudadana Y Defensa Nacional,
COER, Gerencia Regional de Asesoria Juridica, Gerencia Regional de Desarrollo Social,
Direccién Regional de Trabajo y Promocion de Empleo, Sub Direccidn de Prevencién y
Solucion de Conflictos, Sub Dirgccion de Promocion y Proteccién de Los Derechos
Fundamentales y de la Seguridad y Salud en el Trabajo, Sub Direccién de Inspeccién del
Trabajo, Sub Direccién de Promocion del Empleo y Capacitacién Laboral, Direccion
Regional De Vivienda Construccion Y Saneamiento, Sub Direccion de Vivienda %
Urbanizmo, Sub Direccién de Construccién Y Saneamiento, Direccidén Regional de Salud,
Direccion Regional de Educacion, Gerencia Regional de Desarroilo Econdmico, Direccidn
Regional de Cormercio Exterior y Turismo, Sub Direccidon de Comercio Exterior, Sub
Direccion de Turismo, Sub Direccion de Artesania, Direccién Regional de Energia y Minas,
Sub Direccion de Técnica de Mineria, Sub Direccion de Técnica de Electricidad, Sub




Ambiente, Sub Direccién de Industria, Direccion Regional Agraria, Sub Direccion de
Gestion de Los Recursos Naturales Agrarios, Sub Direccidn de Infraestructura Agraria, Sub
Direccion de Produccion Y Negocios. Agrarios, Sub Direccidn de Estadistica Agraria,
Gerencia Regional de Infraestructura, Direccién Regional de Transportes Y
Comunicaciones, Sub Direccién de Telecomunicaciones, Sub Direccién de Infraestructura
De Transportes, Sub Direccion de Circulacion Vial, Subgerencia de Estudios y Proyectos,
Subgerencia de Obras, Subgerencia de Supervision y Liquidacion de Proyectos, Gerencia
Regional de Recursos Naturales y Gestién De Medio Ambiente, Area de Conservacion
Regional Laguna de Huacachina), siende la Subgerencia de Abastecimiento la responsable
de vela poer su ejecucion y estricto cumplimiento.

. RESPONSABILIDAD

5.1. Todos los organos y Unidades Organicas (Gobernacion Regional, Consejo Regional,
Consejo de Coordinacién Regional, Vice Gobernacion Regional, Consejo Regional,
Secretaria del Consejo Regional, Organo de Control Institucional, Procuraduria
Publica. Regional, Oficina de Coordinacién Regional, Gerencia General Regional,
Programa de Titulacion De Tierras — PRETT, Proyecto Especial Tambo Ccapacocha
Petacc, Oficina Regional de Imagen Institucional, Secretaria General, Subgerencia
de Gestion Documentaria, Gerencia Regional de Administracion Y Finanzas,
‘Subgerencia de Gestién de Los.Recursos Humanos, Subgsrencia de Abastecimiento
Y Servicios Generales, Subgerencia de Contabilidad, Subgerencia de Tesoreria,
Subgerencia de Patrimonio, Subgerencia de Ejecutoria Coactiva, Gerencia Regional
de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, Subgerencia de
Planeamiento Estratégico, Subgerencia de Modernizacion de la Gestidn,
Subgerencia de Presupuesto, Subgerencia de Programacién Multianual de
Inversiones , Subgerencia de Tcenclegia de la Informecién |, Subgerencia de
Programacion de la Inversion Privada, Subgerencia de Gestion Territorial, Gerencia
Regional de Seguridad, Defensa Nacional y Gestién Del Riesgo De Desastres,
Subgerencia de Gestion De Riesgo De Desastres, Subgerencia de Seguridad
Ciudadana Y Defensa Nacional, COER, Gerencia Regional de Asesoria Juridica,
Gerencia Regional de Desarrollo Social, Diréccion Regional de Trabajo y Promocién
de Empleo, Sub Direccién de Prevencién y Solucion de Conflictos, Sub Direccidn de
Promocidn y Proteccion de Los Derechos Fundamentales y de la Seguridad y Salud
en el Trabajo, Sub Direccion de Inspeccion del Trabajo, Sub Direccién de Promocién
del Empleo y Capacitacion Laboral, Direccién Regional De Vivienda Construccion Y
Sanéamiento, Sub Direccion de Vivienda Y Urbanizmo, Sub Direccién de
Construccion Y Saneamiento, Direccitn Regional de Salud, Direccion Regional de
Educacion, Gerencia Regional de Desarrollo. Econdmico, Direccidén Regional de
Comercio Exterior y Turismo, Sub Direccién de Comercio Exterior, Sub Direccién de
Turismo, Sub Direccién de Artesania, Direccién Regional de Energia y Minas, Sub
Direccién de Técnica de Mineria, Sub Direccion de Técnica de Electricidad, Sub
Direcciéon de Técnica de Hidrocarbures, Sub Direccién de Técnica de Asuntos
Ambientales, Direccion Regional De Produccion, Sub Direccidn de Pesqueria, Sub
Direccién de Medio Ambiente, Sub Direccion de Industria, Direccién Regional
Agrarid, Sub Direccion de Gestion de Los Recursos Naturales Agrarios, Sub
Direccion de infragstructura Agraria, Sub Direccién de Produccién Y Negocios
Agrarios, Sub:Direccion de Estadistica Agraria, Gerencia Regional de Infraestructura,
Direccion Regional de Transportes Y Comunicaciones, Sub Direccion de
Telecomunicaciones, Sub Direccidon de Infraestructura De Transportes, Sub
Direccién de Circulacién Vial, Subgerencia de Estudios y Proyectos, Subgerencia de
Obras, Subgerencia de Supervision y Liquidacion de Proyectos, Gerencia Regional




de Recursos Naturales y Gestion De Medio Ambiente, Area de Conservacién
Regional Laguna de Huacachina), Organos desconcentrados (De las Sedes
Regionales y del Archivo Regional) y demas dependencias gue componen el
Gobierno Regional de Ica, son responsables del cumplimiento de |a Directiva, en el
marco de sus competencias establecidas en el Reglamento de Organizacién vy
Funciones {ROF).

5.2. La Gerencia General Regional y la Gerencia Regional de Administracién y Finanzas
son los responsables de velar el cumplimiento de las Disposiciones establecidas en
la presente Directiva

5.3. Los Organos y/o unidades organicas, Organos desconcentrados y demds
dependencias gque componen el Gobierno Regional de [ca, en su calidad de areas
usuarias, son responsables por el cumplimiento de la prohibicién de fraccionar.

5.4. Los Organos y/o uhidades organicas, Organos desconcentrados y demas
dependencias que companen el Gobierno Regional de Ica, en su calidad de areas
usuarias, son responsables de la adecuada formulacién del requerimiento, de las
Especificaciones Técnicas (EE.TT.) y fos Términos de Referencia (TDR), asegurando
la calidad técnica y reducir la necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias
técnicas que repercuten en la contratacién. Las areas Usuarias de la Entidad son
responsables de supervisar y verificar cumplimiento de las prestaciones, debiendo
custodiar adecuadamente los informes o entregables u otro tipo de comunicacion que
se genere durante la prestacion, debiendo emitir la conformidad por la prestacion
gjecutada, cuando corresponda.

La Subgerencia de Abastecimiento es responsable de ejecutar los procesos de
contratacion de bienes, servicios y/o consultorias requeridas por las areas usuarias
de la Entidad bajo el ambito de la presente Directiva; por [0 gue ninguna otra unidad
esta autorizada a contratar bienes, servicios y/o consultorias directamente cori los
proveedores. '

La Gerencia Regional de Administracion y Finanzas a través de la Subgerencia, vela
por el cumplimiento de la presente Directiva.

5.7. La Subgerencia de Abastecimiento es responsable de verificar el cumplimiento de la
gjecucion del Cuadro Multianua! de Necesidades, a fin de verificar sus avances ¢
identificar alertas tempranas sobre riesgos que afecten el cumplimiento del PMBSO,
segun la Directiva N°® 0005-2021-EF/54.01.

5.8. La Subgerencia de Presupuesto es responsable de emitir y aprobar el Certificado de
Crédito Presupuestario correspondiente con el cual, se garantiza la existencia del
Crédito Presupuestal disponible y libre de afectacion, debiendo de efectuarse el
correspondiente registro presupuestal mediante el interfaz entre el SIGA-MEF vy el

A SIAF-SP sin excepcion para contrataciones que no superen ef afio fiscal. Asi mismo,

la Certificacién de Crédito Presupuestario es susceptible de reducirse (rebajarse) o

anularse, de ser modificada en la descripcion de su objeto, siempre y cuando estén

debidamente justificadas.
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5.9, Elareade Almacén, es responsable de hacer el cierre de movimiento de bienes cada
mes, -es decir el Gitimo dia habil de cada mes, para realizar el reporte de movimiento



5.10.

5.11.

mensual de bienes de.alma_cén; asiz-miéhjo debera presentar el reporte documentado
a la Subgerencia de Contabilidad con copia a la Gerencia Regional de Administracion
y Finanzas.

La Subgerencia de Contabilidad es responsable de efectuar la verificacion
documentaria (control previo) y registro de contratacion, asi como de realizar las
fases de devengados del pago correspondiente.

La Subgerencia de Tesoreria es responsable de programar el calendario de pagos
correspondiente dentro de los plazos establecidos e informar a la Gerencia Regional
de Administracion y Finanzas sobre los expedientes SIAF en fase de girados y
expedientes SIAF pendiente de girar.

Vi. DISPOSICIONES GENERALES:

6.1,

Las contrataciones de bienes y/o servicios que estan excluidos del ambito de
aplicacion de la Ley de Contrataciones del estado, son aquellas contrataciones

programables y no programables, no sujetas al ambito de la Ley de Contrataciones

6.2.

6.2.1.

6.2.2.

del Estado, su Reglamento y sus modificatorias; y se realizaran de acuerdo a lo
establecide en la presente Directiva.

CONTRATACIONES POR MONTOS-MENORES O IGUALES A OCHO (8) UIT:

Las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a 8 UIT constituyen en
supuesto excluido del ambito de aplicacion de la normativa de contratacion publica
sujete a supervision, por lo que el Organisme Sunsrvisor de Centrataciones del
Estado — OSCE, conforme a los criterios establecidos para ello, podra verificar,
entre otros aspectos, que el Gobierno Regional de Ica no haya incurrido, en una
vulneracion a la prohibicién de fraccionamiento.

El proceso de la contratacion se inicia con la definicién del requerimiento, el cual
surge-artaiz de unanecesidad de la Entidad, y se.concreta a través de una solicitud
formal dirigida por el 4rea usuaria a la Gerencia Regional de Administracion y
Finanzas. Los requerimientos deben corresponder al desarrolio de las actividades
y cumplimiento de los objétivos y resultados aprobados en el Pian Operativo
Institucional (POl), ademas de contar con la disponibilidad presupuestal necesaria
para el financiamiento de la contratacion correspondiente.

Los requerimientes deben adjuntar las especificaciones técnicas (EETT) en el caso
de bienes y/o los términos de referencia (TDR) en el caso de servicios y
consultorias, adjunto-al correspondiente Pedido SIGA debidamente. suscrito por el
responsable del area usuaria del Gobierno Regional de Ica.

En la descripeion de su reguerimiento, el area usuaria no hara referencia a
determinado proveedor, marca o nombre comercial, patente, disefio, o tipo
particular o cualquier otra descripcién que oriente |a contratacion de una marca,
proveedor, fabricante o producto especifico, salvo que el drea usuaria o el area
técnica haya efectuado el proceso de estandarizacién establecido por el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE) de acuerdo a la
normativa correspondiente.



6.2.5. En la formulacién de las EETT o TDR el Area Usuaria define en forma ciara y
precisa los aspectos sustanciales del bien, servicio o consultoria que se necesita
contratar, de moto tal que se precise que se requiere, como se requiere, donde se
quiere, donde se debe efectuar la prestacion, en qué plazo, que requisitos minimos
debe tener el proveedor y/o su personal, la forma de pago, que area va a otorgar
la conformidad, las penalidades aplicables, causales de resolucidn, entre otros
aspectos conforme a los anexos.

6.2.6. Para la formulacién de las EETT o TDR debera atenderse a lo dispuesto en los
reglamentos técnicos, normas, metrolégicas y/o sanitarias nacionales, tampoco
podra sustentarse en una norma, reglamento y/o directiva derogada, modificada o
subrogada. Asimismo, serdn obligatorios los requisitos técnicos establecidos en
reglamentos sectoriales dentro del ambito de su aplicacion: siempre y cuando
cuentes con el refrendo del Ministerio de Economia y Finanzas de acuerdo a lo
dispuesto por los decretos leyes N°25629 y N°25909. Adicionalmente, sera
necesario verificar la existencia de normas especificas que rijan el objeto de la
contratacion, a fin de establecer su cumplimiento obligatorio en las EETT y los
TOR,

6.2.7. La Subgerencia de Abastecimiento determina el valor de |a contratacion, posterior
a ello; la aprobacion de ias certificaciones de crédito presupuestario y previsiones
presupuestarias se solicitaran a la Gerencia de Administracion y Finanzas.

8.2.8. La contratacion de bienes o servicios incluidos en los Catalogos Electronicos del
Acuerdo Marco se rigen bajo los alcances de la Ley de Contrataciones y su
Reglamento, asi come las Directivas y otras disposiciones emitidas por el
Organismo Supervisor de Conirataciones del Estado o la Central de Compras
Publicas — PERU COMPRAS.

6.2.9. Las areas usuarias son responsables de hacer seguimienta de la eiecucién de |a
prestacion, debiendo comunicar a la Subgerencia de Abastecimiento el retraso o
incumplimiento por parte del proveedor, al dia siguiente de ocurrido el hecho, y
solicitar se adopten las acciones administrativas correspondientes.

6.2.10. Para la contratacién de servicios de publicidad con medios de comunicacién
televisiva, radial o escrita, la formulacion de los TDR debe considerarlos requisitos
y exigencias previstas en estrategia publicitaria, la descripcion y justificacion de las
campafias institucionales y comerciales que se pretenden llevar a cabo; la
propuesta y la justificacion técnica de la seleccién de medios de difusion, conforme
a lo requerido en el referido dispositivo legal.

6.2.11. Si se identificara un caso de contratacion por un monto igual o inferior a 8 UIT con
un contratista, locader o consultor impedido para contratar con el Estado, al
momento de la transaccion, se procederd a comunicar dicha circunstancia al OSCE
para la determinacion de la sancién correspondiente de conformidad a lo dispuesto

&

ATy b

[ E«y; en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

'y

" ﬁg;?' 6.2.12. No se admiten requerimientos para regularizar contrataciones de bienes, servicios
2 y/o consultorias ya ejecutadas o en proceso de gjecucion, bajo responsabilidad del

responsable del area usuaria.



6.2.13. No requieren de formulacion de términos de referencia, las contrataciones de
servicios basicos, las publicaciones en el Diario Oficial EI Peruano, el pago de
impuestos prediales, gastos notariales, pedidos de despachos de productos de
almagceén, entre otros de similar naturaleza, la cual no exima la obligacién por parte
de las areas usuarias de generar el pedido SIGA de compra o servicios, segun
corresponda,

6.2.14. Para aquelios casos en que la prestacion supere el afio fiscal o si Ja naturaleza de
la contratacion lo-amerite, se podra perfeccionar a través de un contrato de ser el
caso.

6.2.15. Cada area usuaria designara a un coordinador que-actuara como responsable de
dar cumplimiento a la presente directiva en los que corresponda, siendo
responsabilidad de la misma debiendo realizar el seguimiento a los requerimientos
de bienes y/o servicios, desde la remision del requerimiento de Bienes o Servicios,
Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia y Nota de Certificacion, hasta
la emision de fa respectiva Orden de Compra o Servicio. Por su parte, la
Subgerencia de Abastecimiento, designara personal que interactuaran con los
coordinadores y seran responsables de la ejecucion de las disposiciones que
correspondan,

6.3. Las contrataciones que estan excluidas del &mbito de la aplicacion de la ley de
contrataciones del estado deberan autorizarse a través de la emision de la respectiva
Orden de Compra u Orden de Servicio, por la Subgerencia de Abastecimiento
durante el periodo presupuestario a los proveedores que se encuentren debidamente
registrades ante 'a SUNAT y no se encuentren inhabilitades ni impedides paore
‘contratar con el Estado, fomentando la mas amplia e imparcial concurrencia
pluralidad y participacion de proveedores.

6.4. FRACCIONAMIENTO

6.4.1. Esta prohibido fraccionar la contratacion de bienes, servicios y/o consultorias, con
la finalidad de evitar el'tipo de procedimiento de seleccién que corresponda segtin
la necesidad anual; asi eomo, dividir la contratacion a través de la realizacién de
dos o mas procedimientos de seleccion para evadir la aplicacion de la normativa
vigente y dar lugar a contrataciones iguales o inferiores a ocho (8) UIT,

Las areas usuarias del Gobierno Regional de lca y la Subgerencia de
Abastecimiento cautelan la correcta planificacion de las contrataciones, para evitar
incurrir en fraccionamiento. .

No se incurre en fraccionamiento cuando se contraten bienes o servicios idénticos
a los contratados anteriormente durante él. mismo ejercicio fiscal, cuando Ia
contratacion completa no se pudo realizar en su oportunidad debido a que no se
contaba con los recursos disponibles suficientes para realizar dicha contratacion
completa, o 'surge necesidad imprevisible adicional a la programada debidamente
sustentada por el area usuaria que lo requiere.

vil. DISPOSICIONES ESPECIFICAS.

7.1. REQUERIMIENTO DE BIENES, SERVICIOS Y/O CONSULTORIAS




7.1.3.
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El requerimiento se inicia con la determinacién de la necesidad del area usuaria
del bien, servicio y/o consultoria para el cumplimiento de las metas y alineadas a
las actividades operativas contenidas en el Plan Operativo Institucional (POI), bajo
responsabilidad, sujetandose a criterios de razonabilidad y objetividad. Asi mismo,
se precisa el uso obligatorio del SIGA-MEF para la emision del Pedido.

Las Especificaciones Técnicas del bien y/o Términos de Referencia del servicio y/o
consultoria a contratar, deberan describir de manera clara y precisa el objeto de la
contratacion, su finalidad publica, las caracteristicas, cantidades, plazos de
entrega y/o cronogramas, lugar de entrega (en caso de bienes), plazo de ejecucion,
lugar de realizacién de la prestacion (en caso de servicios y/o consuitorias),
requisitos del proveedor, forma de pago, funcicnario que emite la conformidad, las
penalidades a ser aplicadas y demas consideraciones necesarias con la finalidad
de poder conseguir la mejor contratacion.

Posterformente, las areas usuarias ‘presentaran los requerimientos de hienes;
servicios y/o consultorias a la Gerencia Regional de Administracion y Finanzas
anexando su disponibilidad presupuestal, con anticipacion a la fecha de inicio de
la prestacidn, con un minimo de 10 dias habiles, teniendo en cuenta el plazo de
ejecucion de la prestacion y la complejidad o tecnicidad de esta. Posteriermente
autorizard, de ser el caso, con proveido derivando el requerimiento a la
Subgerencia de Abastecimiento verificard el contenido del requerimiento, debiendo
contener 1o siguiente:

2. Tener adjuntado los Términos de referencia (TDR — Anesxo 01) o
Especificaciones Técnicas (EE.TT. — Anexo 02) al Pedido SIGA.

b. De ser una actividad no programada en el POI del area usuaria o una actividad
del Plan de Actividad de Incentivos (Pl), ésta debera adjuntar el informe
sustentat orio a fin de corresponder con justificar la necesidad.

c. Contar con la firma del funcionario solicitando y el funcionaric que autorice el
pedido (la Gerencia a la que pertenezca), en el caso de ser un Pedido
especializado, contar con el V.B. del area técnica de apoyo correspondiente,
en el Pedido SIGA.

En caso que el requerimiento esté relacionado con:

- La adquisicién equipos informaticos, software, servicios y/o consultorfas de
sistemas informaticos y/o telecomunicaciones, deberan elaborar las
especificaciones técnicas y/o términos de referencia en coordinacion con la
Subgerencia de Tecnologia de la Informacién, para la validacion y visado

correspondiente como area técnica. :

- Los requerimientos de servicios de impresién de banners, tarjetas dipticos,
tripticos, stickers, pasacalles, audiovisuali u otros relacionados con la
imagen del Gobierno Regional de ica deberd contar con la aprobacion y
correspondiente visto bueno de [a Oficina Regional de Imagen Institucional,
en su condicién de area técnica.

- Para la adquisicion de repuestos y/o servicios de mantenimiento vehicular
o de naturaleza similar, esta debera contar con la aprobacién o Ficha
Técnica visada por la Subgerencia de Patrimonio, en su condicion de area
técnica.



- Para la adquisicidn de insumos medicos y/o servicios de atencién médica
especializada, deberan ser elaborados los términos de referencia y/o
especificaciones técnicas con la Direccién Regional de Salud, la cual
aprobara y correspondientemente visaré como area técnica.

- Para la atencion de servicios mantenimiento y acondicionamiento de
espacios pertenecientes al Gobierno Regional de Ica, el area usuaria
debera elaborar los términos.de referencia conjuntamente con fa Gerencia
de Infraestructura y la Subgerencia de Patrimonio.

- Para el caso de contratacion de servicios iegales, se requerira el apoyo de
ta Gerencia de Asesoria Juridica como area técnica para la formulacion de
los TDR. ‘

d. Para el caso de bien de consumo masivo, tales como: Utiles de oficina,
papeleria en general, entre otros, el requerimiento del drea usuaria se remitira
a la Subgerencia de Abastecimiento, a fin que efectte la verificacion del stock
delalmacen y |a estadistica de consumo del drea usuaria con lo cual se validara
la cantidad y calidad de los bienes solicitados. De ser el caso, en coordinacion
con la Subgerencia de Abastecimiento se efectuara la consolidacién de los
bienes para proceder a la adquisicién mediante compra por la modalidad de
Convenio-Marco de corresponder, segun el alcance de la presente Directiva,
Ley de Contrataciones del Estado y su reglamento.

e. La Subgerencia de Abastecimiento es responsable de verificar que los
requerimientos de bienes y/o servicios cumplan con las disposiciones
generales y especificas de la presente Directiva'y de-encontrar inconsistencias

@ﬁé‘nﬁig - devolverd el expedientc 2! Arex usuaria, indicande expresamenta las
z’é&g‘“‘ ! °€% _ observaciones a subsanar, quien deberd devolver el requerimiento
1;;’. §§ ' enmendado, bajo responsabilidad del area usuaria de subsanarlos. El area
59, £ usuaria podra solicitar el apoyo de la Subgerencia de Abastecimiento o areas
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técnicas de corresponder, para. levantar las observaciones que hubiese
realizado.

f. De efectuarse las condiciones y-documentos requeridos en el Pedido SIGA, la
Subgerencia de Abastecimiento procedera con el inicio de la indagacion de
mercado, caso contrario procede a devolver al area usuaria o en su defecto a
solicitar infermacion faltante.

7.2. INDAGACION DE MERCADO

7.2.1. La Subgerencia de Abastecimiento, revisa, analiza y evalla el requerimiento vy, de
contar con la documentacion obligatoria, procede a la autorizacion del Pedido SIGA
en la plataforma SIGA-MEF, posteriormente lo incorpora al Consolidado de Cuadro
Multianual de Necesidades (CCMN), con el fin de proceder a ini¢iar la indagacion
de mercado para la determinacién del monto a contratar, Para tal efecto, puede
recurrir a la informacién existente, incluidas las contrataciones que se hubiera
realizado en el sector publico o privado; respecto de bienes o servicios gue
guarden similitud con el requerimiento (catalogos, Paginas Web, precios histéricos,
gstructura de costos, informacion sobre procesos con buena pro consentida,
internet, etc.} paralelamente podra enviar solicitudes de cotizacion a proveedores
del rubro a ejecutarse.
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7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

7.2.5.

En caso se advierta el incumplimiento de alguno de los requisitos sefialados en el
numeral 7.1.3. de la presente directiva, la Subgerencia de Abastecimiento,
coordinara con el drea usuaria para su revisién y/o reformulacion de ser el caso.

Las contrataciones materia de la presente Directiva se llevara a cabo solo con
proveedores que cuenten con inscripcién en el Registro Nacional de Proveedores
(RNP), salvo en aquellos cuyos montgs de contratacion sean iguales o inferiores a
una (01) UIT o las demas excepciones establecidas en el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, y que no estén comprendidas en las causales. de
impedimento para contratar con el Estado, establecidas en la Ley de
Contrataciones del Estado.

Asimismo, para la contratacién de requerimientos iguales o menores a una {03)
UIT, bastara contar con una {01) sola cotizacion; mientras gue para requerimientos
mayores a una (03) UIT y menores o iguales a ocho (08} UIT, debera adjuntar
como minimo dos (02) cotizaciones o dos {02) fuentes, salvo en los casos que, por
condiciones del mercado, debidamente sustentada, no.se obtenga mas de una (01)
cotizacién.

Sin perjuicio de ello, sé envia invitacion a cotizar a través de correos electronicos,
cartas o notificacién personal u otro medio que permita certificar su envié y
posterior recepcion: en consecuencia, se obtendrd una (01) cotizacion en los
siguientes casos de acuerdo a su naturaleza y complejidad:

7.2.41, Contratacion de bienes y/o servicios que sean accesorios,
complementarios ¢ gue ssan improscindibles para. garantizar la
funcionalidad, operatividad o valor econdmico del equipamienio ©
infraestructura preexistente. _

7.2.42. Pasajes aéreos internacionales (cuando no exista contrato vigente
derivado de un procedimiento de seleccion y no previstos dentro del
Catalogo Electrénico de acuerdo Marco)

7.2.43, Alguiler de inmuebles

7.2.4.4, Aidquiler de muebles

7.2.4.5. Prestaciones relacionadas a derechos de autor o derechos exclusivos

7.2.46. Cursos y/otalleres

7.2.4.7. Contratacion de servicios notariales

7.2.4.8. Servicios técnicos, profesiones y/o especializados de caracter temporal,
gue puedan ser prestados por personas naturales (locadores de servicios)

7.2.4.9. Servicios de Defensa otorgada en mérito de la Ley N° 30057, Ley dei
Servicio Civil.

7.2.4.10.Por condiciones del mercado que solo permitan una (01) cotizacion.

7.2.4.11.Para Programas. Especiales del estado y/o cumplimiento de Metas, o

cualquier situacién que amerite contrataciones de atencion inmediata,
bajo.1as condiciones de |la presente Directiva.

7.2.4.12.8Sericios de show artisticos o animacion de eventos

7.2.4.13.Servicios de Derechos de autor:

7.2.4 14 Servicios de Actividades artisticas,

7.2.4.15.8ervicios de pintos artisticos.

La Subgerencia de Abastecimiento, registra en la plataforma SIGA-MEF, las
solicitudes de cotizacidn a los proveedores correspondiente segun su actividad
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7.2.8.

7.2.7.

7.2.8.

7.2.9.

7.210.

econdmico, dichas solicitudes de cotizacion enviadas contendran lo indicado en
los términas de referencia y/o especificaciones técnicas de los servicios y/o bienes
a contratar, segun sea el caso, asi como toda la informacion que pueda incidir en
el costo, adjuntado los siguientes formatos:

» Anexo N°03 - “Formato de Cotizacion”

> Anexo N°04 - “Declaracion Jurada del Proveedor”

> Anexo N°05 - "Carta de Autorizacion® (para el pago con abonos con cuenta
bancaria) :

» Anexo N°12 - "Declaracion Jurada de Confidencialidad”

En estos formatos el proveedor debe consignar el monto de su oferta, asi como la
declaracion de no estar impedido para contratar con el estado y no percibir otros
ingresos y la autorizacion para que las actuaciones vinculadas a la contratacion se
notifiquen via correo electrdnico declarado en el Anexo N°04.

La Subgerencia de Abastecimiento a través de sus especialistas, recibe y valida
las cotizaciones de los proveedores, teniendo en cuenta lo siguiente:

> Verifica el sustento del cumplimiento de los requisitos descritos en las
Especificaciones Técenicas o Términos de Referencia, segin correspanda.
Verifica la razon social, domicilio, nimero de Registro Unico de Contribuyente
(RUC), codigo de cuenta interbancaria (CCI)} vinculade al nimero de RUC,
numero telefonicos de la persona de contacto, correo electronico y Registro
Naciorial de Proveedores {RNP), cuando corresponda.

Verifica que la cotizacién no contenga una antigiiedad mayor a treinta (30) dias
calendarios, salvo que el proveedor indique la validez por un plazo mayor.
Verifica el cumplimiento: del contenido de los Anexos N°03, 04, 05.

>

»
>

L.a Subgerencia de Abastecimiento, solicita via correo electronico corporativo a las
areas usuarias del Gobierrio Regional de lca, la validacion del cumplimiento de los
Terminos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas, asi camo del contenido de
las cotizaciones recibidas por parte-de los proveedores, estando estas obligadas a
dar la validacion en un plazo no mayor a 48 horas de-solicitada: transcurride dicho
plazo, la Subgerencia de Abastecimiento procede a la devolucién del
requerimiento.

Dicha validacion debe ser emitido por el personal autorizado o jefe inmediato de
las areas usuarias y remitido a la Subgerencia de Abastecimiento, via correo
glectronico corporativo.

Posterior a la validacion emitida por el area usuaria, se procedera a registrar la(s)
oferta(s) en la plataforma SIGA-MEF, de ser el caso de haber mas de una
cotizacion el especialista de la- Subgerencia de Abastecimiento elabora el Cuadro
Comparativo de acuerdo al Anexo N°06 “Cuadro Comparativo de Precios”, donde
se confirme el cumplimiento de las especificaciones técnicas o términos de
referencia, el comparativo de precios, plazos de enirega o de la prestacion,
garantfas y mejores. Este documento debe ser visado por el especialista o el jefe
inmediato de la Subgerencia de Abastecimiento, de igual manera se podra optar
por el formato de Cuadro Comparativo del SIGA-MEF, previa autorizacion del
Subgerente de Abastecimiento.




7.2.11. Con el fin de realizar una indagacién de mercado transparente, las solicitudes de
cotizaciones, asi como las cotizaciones que se generen en la indagacion de
mercado, deben anexarse al expediente de contratacién a fin de que todas las
acciones queden documentadas.

7.2.12. Quedan exceptuadas de realizar indagacién de mercado, las publicaciones que se
efectien en el Diario Oficial El Peruano y Servicios Basicos de Aguay Luz

7.2.13. Si el valor de la contratacion determiinado supera o no cuenta con la disponibilidad
presupuestal, la Subgerencia de Abastecimiento realizara las coordinaciones con
el ‘drea usuaria via documento (Informe o Memorandum) para que solicite a la
Subgerencia de Presupuesto la modificacion o habilitacion de recursos, segun
corresponda, en caso no se cuente con los recursos presupuestales, la
Subgerencia de Abastecimiento devolvera el requerimiento al area usuaria.

7.2.14. Contando con la disponibilidad presupuestal, la Subgerencia de- Abastecimiento
3 T registra la selicitud de certificacion por medio del Interfaz virtual del SIGA-MEF,
seguidamente se remitira dicha solicitud, anexado al expediente de gontratacion,
a la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial.
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La Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial, emite y aprueba la Certificacion Presupuestal y/o Prevision del Crédito
Presupuestario de corresponder, dicha aprobacién sera otorgada mediante el
~inierfaz de Certificacion y Compromisc Anual det SIAF con ei SiGA-MEF, poslerior
a ello se-derivara a la Subgerencia Abastecimiento para su atencién y generacion
de la Orden de Compra ¢ Servicio.

7.3. PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE LOCADORES

7.3.1. En caso de Servicio de locadores, el area usuaria en su calidad de area técnica,
es quien identifica las caracteristicas de sus necesidades y conoce los recursos
que cuente para el cumplimiento de sus objetivos, por lo que, es responsable de
determinar el perfil (curriculo Vitae no documentado, adjuntando minimamente los
documentos que acrediten cumplir con los requisitos previstos en los TDR} y los
honorarios estimados, en funcién a la complejidad del servicio, grado de
instruccion, especialidad, experiencia y condiciones de mercado, brindando a la
Subgerencia de Abastecimiento la informacién del perfil a contratarse para que
preste determinado servicio y se curse la invitacion respectiva. La orden de.servicio
por locadores, no genera vinculo laboral con la entidad.

"*?-i.f_amz,%g@%\ 7.3.2. Las areas usuarias son responsables de anexar al Pedido la informacion requerida
- en los Anexos N°07, 08, 09, 12
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&/ 7.3.3. La presentacion de los requerimientos de locadores, tendran el mismo circuito de
atencion que los requerimientos de bienes, servicios y/o consuitorias.

/
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7.3.4. Enelcaso de que el requerimiento se encuentre incompleto o tenga observaciones
la Subgerencia de Abastecimiento procede a su devolucién, para la subsanacion
correspondiente.



7.3.5. El area usuaria es el tnico responsable de la demora de la presentacion de los

7.3.6.

requerimientos (Pedidos SIGA) de los locadores a la Subgerencia de
Abastecimiento, el cual sera atendido a partir de la recepcién de este.

El plazo de ejecucion de servicio sera contado en dias calendarios, no se admitiran
regularizaciones de fechas pasadas por demoras en presentacion de la
documentacion.

7.4. FORMALIZACION DE LA CONTRATACION

7.4.1.

7.4.2.

Una vez aprobada la Certificacion de Crédito Presupuestario y/o Previsién
Presupuestal en el SIAF, el cual estara vinculada al SIGA-MEF, la Subgerencia de
Abastecimiento, elabora la orden de Compra o Servicio, segln corresponda, y
procede a notificar al proveedor, locador o contratista, comunicando a las areas
usuarias para el inicio de la prestacién, dicha notificacion podra ser de manera
presencial, electrénica u otro medio por ei cual se pueda corroborar de manera
fehaciente su recepcion.

Para los casos en los que se emita la Orden de Compra y Servicio, el expediente

debe contener los siguientes documentos:

7.4.2.1. ORDEN DE SERVICIC

> Disponibilidad Presupuestal asignada por la Subgerencia de Presupuesto

{de-ser el.caso)

Pedido SIGA y términos de referencia elaborade por el drea usuaria y/o

area técnica de corresponder. (Anexo N°01)

Solicitud de cotizacién a proveedores

Cotizaciones (Anexo N°03)

Dectlaracion Jurada del Confidencialidad {Anexo N°10)

Declaracion Jurada del Proveedor (Anexo N°04)

Carta de-Autorizacion (Anexo N°05)

Consulta RUC de los proveedores que intervienen en la indagacion de

mercado, verificando la actividad-econémica.

Constlta del Registro Nacional de Proveedores (RNP) cuando

corresponda, conforme a lo establecido en el Reglamento de 1a Ley de

Contrataciones del Estado.

Cuadro Comparativo de Precios (Anexe N°06)

Solicitud de Certificacion de crédito Presupuestario

Certificado de credito Presupuestario y/o Prevision presupuestal segiin

corresponda,

» Copia de la Partida Registral que acredite la propiedad del inmueble, con
una antigiiedad no mayor de treinta (30) dias calendarios, a |a fecha de
presentacidon cuando se trate de alquiler de local {(inmueble)

> Curriculum Vitae, de corresponder (en. consultoria de experto o
contratacion de locadores de servicios)

> Declaracion Jurado para la Contratacion de Terceros (Anexo N°07), en el
caso de contratacion de tercero.

» Propuesta Econémica (Anexo N°08), en el caso de coniratacion de
tercero.
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7.4.3.

7.4.4,

7.4.5.

7.4.6.

7.4.7.

» Declaracion de Confidencialidad (Anexo N°12)

» Declaracién Jurada de Ausencia de Nepotismo (Anexo N°09), en €l caso
de contratacion de tercero.

> Ficha Técnica o informe técnico del area técnica de apoyo, de
corresponder.

7.4.2.2. ORDEN DE COMPRA

» Disponibilidad Presupuesial asignada por la Subgerencia de Presupuesto
(de ser el caso)
Pedido SIGA y especificaciones técnicas elaborado por el-drea usuaria
ylo area técnica de corresponder. {Anexo N°01)
Solicitud de cotizacion a proveedores
Cotizaciones (Anexo N°03)
Declaracién Jurada del Proveedor (Anexo N°04)
Carta de Autorizacion (Anexo N°05)
Consulta RUC de los proveedores gue intervienen en ia indagacion de
mercadao, verificando la actividad econdomica.
Consulta del Registro Naciona! de Proveedores (RNP} cuando
corresponda, conforme a lo establecido en el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.
Declaracion de Confidencialidad {Anexo N°12}
Cuadro Comparativo de Precios (Anexo N°08)
Solicitud de Certificacion de crédito Presupuestario
Certificado de crédito Presupuestario y/o Previsidn presupuestal segun
corresponda.
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La orden de-servicio o de compra, deben estar visados por el Especialista o el que
haga sus veces, gque haya tenido a cargo la elaboracién de dicho documento y
firmado por el jefe inmediato de la Subgerencia de Abastecimiento y visado por el
responsable de las adquisiciones.

Si los bienes o servicios se encuentren detallados y contenidos en el Catalogo
Eiectronico de Acuerdo Marco, la Subgerencia de Abastecimiento efectda la
contratacion de conformidad con los procedimientos establecidos en las normas
del Organo rector en la materia.

El arrendamiento de bienes muebles e inmuebles, las Consultorias Especializadas,
tales como la Formulacion de Expedientes Técnicos, Servicio de Defensa legal,
Diagnésticos, Evaluaciones, Seguimientos y Monitoreo de Proyectos y Disefio de
Planos entre otros de la misma naturaleza, se perfeccionara mediante Contrato, .
de ser necesario.

Con la suscripcion digital de |la Orden de compra o servicio en Ia plataforma digital
SIGA-MEF, la Subgerencia de Abastecimiento notifica via correo electrénico al
proveedor la orden de compra o servicio en formato PDF, para el computo de los
plazos establecidos en las Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia.

En el caso de adquisicibn de bienes, la Subgerencia de Abastecimiento
comunicara al Almacén Central para la supervision del plazo y ia recepcion de
bienes respectivos en coordinacidn con el area usuaria.



7.4.8.

El area usuaria es la encargada de.la supervision y/o seguimiento de la ejecucion
contractual, de acuerdo con las especificaciones técnicas o términos de referencia,
salvo en los casos que se establezea la participacion del area técnica, debiendo
precisar dicha participacion en los términos de referencia o especificaciones
técnicas. :

7.5. EJECUCION CONTRACTUAL

7.59.1.

7.5.2.

AMPLIACION DE PLAZO Y SUS CAUSALES

El contratista puede solicitar la ampliacion de plazo pactado por cualquier de las
siguientes causales ajenas a su voluntad:

a) Caso fortuito o fuerza mayor

b) Causales imputables al Gobierno Regional de Ica

La ampliacién de plazo es requerida por el contratista, dentro de piazo de ejecucion
de la prestacion, una vez evidenciado el hecho generado delatraso o paralizacion,
que imposibilita realizar la correcta ejecucion de la prestacion; salvo én el caso
que, por la naturaleza del hecho generador del atraso o paralizacion este exceda
el plazo contractual 'y no sea factible determinar la fecha de su finalizacién, en cuyo
caso se aplica lo dispuesto en la normativa de contrataciones del estado.

PROCEDIMIENTO DE AMPLIACION DE PLAZO

Para que proceda una ampliaciéon de plazo de ejecucion o entrega de conformidad
con lo establecido en el numeral precedente, se debe realizar ¢! siguiente
procedimiento:

a) El contratista ingresa por Mesa de Partes del Gobierno Regional de lca, una
solicitud dirigida a'la Subgerencia de Abastecimiento, requiriendo la ampliacion
de plazo, sefalando la(s) causales) que impidieron fa ejecuciéon de Ia
prestacion, sustentados con los medios probatorios respectivos.

b) La Subgerencia de Abastecimiento, deriva la solicitud de ampliacidén de plazo
al drea usuaria correspondiente para su opinién sobre la procedencia o no de
lo solicitado.

c) Elarea usuaria en un plazo méaximo de dos (02) dias habiles de recepcionada
la notificacién realizada por la Subgerencia de Abastecimiento, remitira e
pronunciamiento debidamente sustentadoc sobre {a ampliacion de plazo
correspondiente.

d) La Subgerencia de Abastecimiento recibe el pronunciamiento del aréa usuaria
que determina la procedencia ¢ no de la ampliacién del plazo solicitado,
posteriormente notifica al Contratista mediante correo electronico y/o
documento.

PENALIDADES

a) lLas penalidades aplicables en cada contratacion ante ei incumplimiento

~ injustificado de las obligaciones contractuales, deben ser objetivas, razonables

y congruentes, consignadas en las especificaciones técnicas o términos de
referencia.




b)

d)

La penalidad por mora y otras penalidades pueden alcanzar cada una un monto
maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la contratacion
vigente, de ser el caso, del item que debid ejecutarse. Estas penalidades se
deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segtin corresponda.

En caso de atraso injustificado del contratista en la ejecucion de las
prestaciones, objeto de la contratacion, se aplica automaticamente una
penalidad por mora por dia de atraso, de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x MONTO

PENALIDAD DIARIA = Fx PLAZO EN DIAS

Donde F tiene los siguientes valores:

> Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes y
servicios: F=0.40

» Para plazos mayores a sesenta (60) dias, para bienes y servicios: F=
0.25

De establecerse la aplicacion de otras penalidades distintas a la mencionada,
estas deben ser también objetivas, razonables y congruentes con el objeto de
la contratacion. En cada caso, se deben describir los supuestos de aplicacion,
fa forma de calculo y el progedimiento de verificacion del supuesto a penalizar,
calculdndose de forma independiente a |la penalidad por mora.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mera o el monto
maximo para otras penalidadss, y a-solicitud-de las dreas usuarias, se rasuelve
en forma parcial o total la orden de servicio o de compra por incumplimiento.

RESOLUCION DE ORDEN Y/O CONTRATO Y SUS CAUSALES
La Entidad puede resolver la orden en los siguientes casos:

7.5.4.1, Por incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales,

legales o reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para
ello.

7.5.4.2. Por acumulacién del monto maximo de la- penalidad por mora o por el

monto maximo para ofras penalidades en la ejecucion de la prestacion a
Su cargo.

7.5.4.3. Por paralizacion o reduccion injustificada de la ejecucion de su

prestacion, pese a haber sido requerido para corregir tal situacion.

7.5.4.4. Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la

continuidad de la ejecucién, amparado en un hecho o evento
extraordinario, impreviSibie o irresistible; o por un -hecho sobreviniente al
perfeccionamiento de la orden de compra o servicio, gque no sea
imputable a las partes.

7.5.4.5. También puede resolverse de forma total o parcial la Orden de Compra o

Servicio por mutuo acuerdo entre las partes, previa opinidn del area
usuaria.



7.5.5. PROCEDIMIENTO DE RESOLUCION DE LA ORDEN Y/O CONTRATO

7.5.5.1. Sialguna de las partes falta al cumplimiento de sus obligaciones, |a parte
perjudicada debe requerir mediante carta que las ejecute en un plazo no
mayor a cinco (05) dias habiles, bajo apercibimiento de resoiver &l
contrato, orden de compra o servicio.

7.5.5.2. Dependiendo del monto contractual, complejidad, envergadura o
sofisticacion de la contratacion, el Gobierno Regional de Ica establece
plazos mayores, pero en ningln casc mayor a quince (15) dias habiles.

7.5.5.3. Si vencido dicho plazo el incumplimiento contintia 1a parte perjudicada
puede resoiver el contrato, orden de compra 0 servicio en forma parcial o
total, comunicando mediante carta la decision de resolver el contrato,
Orden de Compra o Servicio, el cual queda resuelto en pleno derecho a
partir de la‘recepeion de dicha comunicacion.

7.5.5.4. La resolucidn parcial solo involucra a aquella parte del contrato afectada
por el incumplimiento, siempre que, dicha parte sea independiente del
resto de |as obligaciones contractuales, y que la resolucion total del
contrato pudiera afectar los intereses del Gobierno Regional de lca. El
requerimiento que se efectlie debe precisar con claridad qué parie del
contrato queda resueito si persistiera el incumplimiento. De no hacerse
tal precision, se entiende que [a resolucidn es total.

76 RECEPCION Y CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

i

7.6.1. CONFORMIDAD DE BIENES

a) Para el caso de la recepcion de bienes, esta se efectia por intermedio del Area
de Almaceén del Gobierno Regional de lca, el cual vérificara el cumplimiento de
las especificaciones técnicas y.la orden de compra; de considerarlo necesario,
solicita apoyo del area-usuaria y/o area técnica, quien/es otorgan el V°B°en la
gufa de remisién. Dicha recepcion de bienes sera efectuada por medio de la
plataforma SIGA-MEF, de igual manera es responsabilidad del encargado de
almacen, la entrada de los bienes'y su actualizacion del Kardex de inventario
utilizando-la plataforma anteriormente dicha (SIGA-MEF)

b) De tratarse de bienes requeridos o que hayan sido validados por areas
técnicas, se solicita el V°B® del area técnica en la guia de remisién. Cabe
sefalar que la conformidad es del area usuaria o de quien se haya indicado en
las especificaciones técnicas de la contratacién; quien verifica dependiendo de
la naturaleza de la prestacion, la calidad, cantidad y eumplimiento de las
condiciones contractuales, debiendo realizar las pruebas que fueran
necesarias. De no haber observaciones en la recepcion y entrada de los bienes
al area de almacén, el/la encargado/a del almacén emite y firma el Acta de
Conformidad de Bienes, documento -emitide por la plataforma SIGA-MEF,
firmada el acta, esta debe ser recepcionada y visada por el drea usuaria que lo

= haya requerida.
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¢) Asimismo, el/la encargado/a del almacén procede con fa entrega del bien al
area usuaria, previa emision del Pedido de Comprobante de Salida - PECOSA,.
suscrita con la conformidad del jefe inmediate del area usuaria. Dicha
PECOSA, sera emitida por el/la encargado/a del almacén por medio de la
plataforma SIGA-MEF.

d) En el caso de activos fijos tangibles, una vez se cuente con [a conformidad de
la entrega del bien, elfla encargado/a del almacén procede a comunicar a la
Subgerencia de Patrimonio para que realice el registro patrimonial
correspondiente.

e) La conformidad por el drea usuaria, en los plazos previstos, debera remitir el
expediente de conformidad a la Subgerencia de Abastecimiento, debiendo
contener lo siguiente:

Copia de la Orden de Compra

Factura u comprobante de pago

Guia de Remisién con selio recibido de almacen

Carta de Autorizacion de pago (Anexo N*05}

Ingreso par Compra (NEA emitido desde el SIGA-MEF)

Acta de Conformidad de Bienes (formato emitido desde el SIGA-MEF)

PECOSA (formato emitido desde el SIGA-MEF)

Otros documentos solicitados segln las especificaciones técnicas.

YVVYVYVYYYY

7 7.6.2, CONFORMIDAD DE SERVICIOS/ICONSULTORES/LOCADORES DE

(5.3 o, 2\ - SERVICIOS : -

\%:%b_ , s, a) El area usuaria verifica que el o los producto(s) desarrollados per el proveedar,
ey OO locador o contratista, correspondan al objeto de la prestacion de la Orden de

Servicio, verificando que cumpla con las actividades y condiciones establecidas en
los términos de referencia, para poder emitir la conformidad.

b) En el caso de servicios que impliquen la entrega de productos (entregables y/o
productos), esfos son entregados por el contratista por mesa de partes fisico o
digital del Gobierno Regional de lca, los cuales seran derivados a las areas
usuarias para su evaluacion y posterior conformidad (de corresponder).

c) Las areas usuarias son responsables del uso adecuado de los productos
entregados, en el cumplimiento del ambito de su competencia y de conformidad
con las actividades que desarrotlen.

d)} El area usuaria, luego de verificar que el servicio prestado cumplié con todas las

~ condiciones estipuladas en la orden de servicio, emite la conformidad en un plazo
maximo de diez (10} calendario de producida !a recepcidn. Dependiendo de |a
complejidad y sofisticacion de la contratacion, o si se trata de consuitorias, la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias calendario, bajo
responsabilidad

e) De existir observaciones, el area usuaria remite a la Subgerencia de
Abastecimiento un informe sustentando las observaciones a ser comunicadas al
contratista, a quien se le otorga un plazo de subsanacién no menor a dos (2) dias,
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7.6.3.
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ni mayor a ocho (8).dias calendario contados a partir de la notificacién de dichas
observaciones. El area usuaria tomando-en consideracion la complejidad de las
observaciones indicara el plazo que corresponda.

La conformidad es otorgada por el funcionario responsable del drea usuaria, a
traves del sistema SIGA-MEF, utilizando el formato “Acta de Conformidad de
Servicios” establecido en dicho sistema para tal fin. El area usuaria debe imprimir,
sellar y firmar el formato de Acta de Conformidad de Servicios del sisterna SIGA-
MEF y remitirlo formalmente a la Subgerencia de Abastecimiento.

Para el caso de servicios y/o consuitorias el (incluidos locacién de servicios) érea
usuaria, en los plazos previstos, debera remitir la conformidad a la Subgerencia de
Abastecimiento, debiendo contener lo siguiente, expediente de:

Informe de Conformidad (Anexo N°10)

Acta de Conformidad de Servicios (formato emitido desde &i SIGA-MEF)
Factura o recibo por honorarios, segin corresponda.

Copia de DNI, legibie, para el caso de persona natural o locador de servicios
Carta de Autorizacion de pago (Anexo N°05)

Producto entregable o Informe de labores, segin corresponda.

Fotos del servicio cumplido, de ser requerido

Otros documentos solicitados en los términos de referencia.

VVVYVYYVYVYVY

El otorgamiento de |a conformidad es responsabilidad del Area Usuaria por lo que,
la demora en el tramite de pago producto de su. presentacion fuera del plazo
establecido, sera de su entera responsabilidad. La justificacion por la presentacion

fuera del plaze establecids, deberd consignarse en el-documente de conformidad.

Recibida la conformidad por parie del drea usuaria, la Subgerencia de
Abastecimiento la deriva a la Subgerencia de Contabilidad para la verificacion
documental y de no existir observaciones, tramitara a la Subgerencia de Tesoreria
para el-pago del framite correspondiente.

7.7. OBSERVACION A LAS PRESTACIONES

7.7.1.

7.7.3

De existir observaciones, el &rea usuaria remite a la Subgerencia de
Abastecimiento un informe sustentando las observaciones a ser comunicadas al
contratista, a quien se le otorga un plazo de subsanacion no menor a dos (2) dias,
ni mayor a ocho {8) dias calendario contados a partir de la netificacién de dichas
observaciones. El area usuaria tomando en consideéracién la complejidad de las
observaciones indicara el plazo que corresponda. El mencionado plazo no puede
ser mayor al plazo coriginal de la contratacién, subsanada las observacionas del
plazo otorgado no corresponde la aplicacion de penalidades.

Si pese al plazo otorgado, el confratista no cumpliese a cabalidad con la
subsanacion, la Entidad puede otorgar al contratista periodos adicionales para las
correcciones. pertinentes. En este supuesto-corresponde aplicar la penalidad por
mora desde el vencimiento de plazo para subsanar lo prevista en el literal anterior.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando las prestaciones no cumplan con
tas caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso el area usuaria no otorga
la conformidad, segln corresponda, debiendo censiderarse como no ejecutada la
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prestacion, pudiendo el drea usuaria solicitar la resolucién parcial o total de ia
orden de compra/servicio o contrato sin medir requerimiento para el cumplimiento.
de la prestacion.

7.8. REGISTRO DE LAS CONTRATACIONES EN EL SEACE

De acuerdo a lo sefialado en el articulo 25° de Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, las entidades deberan registrar en e SEACE aquellas contrataciones
correspondientes a los supuestos excluidos del ambito de la aplicacién d
Contrataciones del Estado el TUO de la Ley de sujetos a supervision del OSCE y las
demas contrataciones que no estén sujetas a su ambito de aplicacion conforme a la
Directiva que emita el OSCE. La Subgerencia de Abastecimiento es la responsable de
efectuar el registro en el SEACE de las contrataciones reguladas en la presente
Directiva.

Vili. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

8.1

. Para lo no previsto en la presente Directiva, es de aplicacion supietoria la Ley de
Contrataciones de Estado, su Reglamento Ley de Procedimiento Administrativo
General, las normas de derecho ptblico que resulten aplicables y las disposiciones
pertinentes del Codigo Civil vigente y demias normas de derecho privado, en ese
orden de prestacion.

8.2. Los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacién de las drdenes de

compra o servicio, incluidos los que se refieran a su nulidad e invalidez, son resueltos
de manera definitiva e inapelable mediante frate directo, conciliacion y/o accién
judicial.

8.3. Queda terminantemente prohibido que las areas usuarias procedan directamente a

8.4.

la contratacion de bienes, servicios y/o consultorias sin cumplir con las disposiciones
establecidas en la presente Directiva, bajo responsabilidad administrativa, civil y
penal.

La presente Directiva no comprende las contrataciones Administrativas de Servicios
(CAS) vy las contrataciones de bienes y/o servicios con proveedores no domiciliados
en el pais, las cuales se rigen por normas de la materia.

. Ante elincumplimiento de las especificaciones técnicas o términos de referencia

contenidos en las Ordenes de Compra o Servicio, por parte del Contratista, se
aplicaran las disposiciones pertinentes del Cddigo Civit,

IX. GLOSARIO DE TERMINOS

9.1.

Adjudicacién sin Procedimiento. Contratacién de bienes, servicios y/o
consultorias por un monto menor o igual a ocho (8) Unidades Impositivas
Tributarias, sin gue previamente se convoque a un procedimiento de seleccién
previsto en la normativa de contrataciones del Estado.

9.2. Area usuaria. Son las Gerencias, Subgerencias y Organos cuyas necesidades

pretenden ser atendidas con determinadas contrataciones o que, dada su



9.3.

0.4.

9.5,

9.6.

9.7.

9.8.

©
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especialidad y funciones, canaliza tos requerimientos de bienes, servicios y/o
consultorias formuladas por otras dependencias. Asimismo, colabora y participa
en la planjficacion de las contrataciones y realiza la supervision del cumplimiento
de la prestacion de bienes, servicios y/o consultorias durante la ejecucion
-contractual.

Area técnica. Organo o unidad orgdnica especializada en los bienes, servicios y/o
consuitorias, materia de la contratacion, brinda apoyo y asesoramiento a las areas
usuarias, con el fin de facilitarles la determinacion de aquellas necesidades cuya
complejidad lo requiera. En algunos-casos, el area técnica puede ser también area
usuaria.  Se consideran en la presente directiva como &reas técnicas los
siguientes 6rganos y unidades organicas:

- Subgerencia de Techologia de la Informacién

- Oficina Regional de Imagen Institucional

- Subgerencia de Patrimonio

- Gerencia Regional-de Asesoria Juridica.

- Direccion Regional de Salud

Bienes. Objetos que requiere el Gobierno Regional de ica para el desarrollo de
sus actividades y &l cumplimiento de- sus funciones y fines,

Certificado de -Crédito Presupuestario {CCP). Documento cuya finalidad es
garantizar que se cuente con el crédito presupuestario disponible y libre de
afectacion para comprometer un gasto con cargo al presupuesto institucional,
debidamente autorizado para el gjercicio fiscal respectivo.

Comprobante de pago. Documento que acredita la fransferencia de bienes, la
entrega en uso o ia prestacién de servicios. Para ser considerado como tal debe
ser emitido y/o impreso conforme a las normas del Reglamento de Comprobantes
de Pago.

Conformidad de la prestacion. Documiento emitido por el area usuaria, por fa
cual responsable o jefe inmediato: de la misma verifica la calidad, cantidad y
cumplimiento de las obligaciones y condiciones dispuestas en los términos de
referencia o especificaciones tecnicas contenidos en el Requerimiento respecto
de los bienes, servicios y/o consultorias contratadas. -

Consultoria. Servicios profesionales altamente calificados que realiza una
persona natural o juridica para la elaboracion de estudios y proyectos; en la
inspeccion de fabrica, peritajes de equipos, bienes y maquinarias: en
investigaciones, auditorias, asesorias, estudios de pre factibilidad y de factibilidad
técnica, econdmica y financiera, estudios basicos, preliminares y definitivos;
asesoramiento en la gjecucion de proyectos y en la elaboracién de términos de
referencia, especificaciones técnicas y Bases de. distintos procedimientos de
seleccidon, entre otros.

Contratacion. Accion que realiza el Gobierno Regional de Ica para proveerse de
bienes, servicios y/o consultorias, asumiendo el pago del precio o de la retribucién
correspondiente con fondos publicos, y demas obligaciones derivadas de la
condicién del contratante.




9.10.

9.11.

9.12.

2.13.

9.14.

9.15.

9.16.

917,

9.18.

9.19.

9.20,

P

Control Previo. Proceso a través del cual la Subgerencia de Contabilidad -previo
al pago de fa contratacion- verifica que la documentacién presentada por el
CONTRATISTA sea conforme a las condiciones establecidas en los Terminos de
Referencia y/o Especificaciones Técnicas.

Contrataciones urgentes. Requerimientos de bienes, servicios y/o consultorias
que no se encuentran programados, y cuya contratacién se requiere de forma
inmediata.

Cotizacién. Documento emitido por un potencial proveedor donde fija el precio de
la prestacion del bien, servicio o consultoria que se encentraria a su cargo en caso
su oferta resulte ganadora.

Cuadro de Necesidades. Es el documento que elaboran las areas usuarias
Gobierno Regional de lca y consclida la Subgerencia de Abastecimiento, que
contiene los requerimientos de bienes, servicios y/o consultorias a ser adquiridos
o contratados durante el afio fiscal siguiente, para el cumplimiento de las metas y

objetivos,

Entregable. Es el resultado — producto(s), bien(es) cuantificable(s) y verificable(s)
que presenta el contratista, locador o consultor de ‘acuerdo a lo establecido en la
orden de servicio o contrato suscrito par las partes.

Especificaciones técnicas. Descripcidén de las caracteristicas técnicas y/o
requisitos funcienales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades, calidades
y las condiciones baie las que se ejecuian las chligaciones de los bienes a
contratar.

Estandarizacién. Proceso de racionalizacion que consiste en ajustar a un
determinado tipo 0 modelo los bienes, servicios y/o consultorias a contratar, en
atencidn a los equipamientos. preexistentes.

Expediente de contratacién. Es el conjunto de documentos donde consta todas
las actuaciones del proceso de contratacion publica desde la decisién de adguirir
o: contratar hasta la culminacién del contrato.

Finalidad publica. Justificacion del objeto que se requiere contratar, el que debe
estar relacionado al objetivo institucional y en concordancia con el interés publico.
Es la motivacién de la necesidad y la descripcion del bien comun para los
administrados. ‘

Indagacion de mercado. Accion mediante el cual los especialistas del érgano
encargado de las contratacicnes identifican las ofertas que brinda el mercado y
determina el valor de [a contratacion de |os bienes o servicios requeridos.

Locador. Persona natural que brinda un servicio fisico ¢ intelectual a favor del
Gobierno Regional de Ica a cambio de una retribucion, porun periodo de fiempo
determinado, sin vinculo laboral, ni subordinacion con la Entidad; luego de
habérsele notificado una Orden de Servicio o suscrito el contrato correspondiente.



9.21.

9.22.

8.23.

9.24.

9.25.

9.28.

9.27.

9.28.

9.29.

9.30.

9.31.

Orden de compra, Documento emitide por la Subgerencia de Abastecimiento
para formalizar la-contratacion de los bienes solicitados por las areas usuarias del
Gobierno Regional de Ica, teniendo como sustento las especificaciones técnicas,
que forman parte de la misma.

Orden de Servicio. Documento emitido por la Subgerencia de Abastecimiento
para formalizar la contratacion de los servicios y consultorias solicitados por las
areas usuarias del Gobierno Regional de Ica, teniendo como sustento los términos
de referencia, que forman parte de ta misma.

Organo encargado de las contrataciones (OEC). Organo o unidad organica que
realiza las actividades relativas a la gestion de abastecimiento vy la gestién
administrativa del contrato, que involucra el tramite de su perfeccionamiento, la
aplicacién de penalidades, el procedimiento de pago, entre otras actividades de
indole-administrativo al interior de |a entidad. En el Gobierno Regional de Ica es la
Subgerencia de Abastecimiento. '

Pedido SIGA. Pedido elaborado en el Sistema Integradoe de Gestién
Administrativa (SIGA), que puede corresponder a Pedido de Compra para bienes
0 Pedido de Servicios para servicios o consultorias.

Previsién presupuestal. Procedimiento que garantiza la programacion de los
recursos suficientes para atender el page de las obligaciones contraidas que
superan el ejercicio fiscal actual.

Prestacion. La enlrega del-bien; la prestacion de! servicio o la realizacion de ia
consultoria se regulan por lo previsto en esta directiva.

Proveedor/a. Persona natural o juridica que vende, arrienda bienes, presta
servicios-en general, consultoria en general, consultoria de obras o sjecuta obras.

Registro Nacional de Proveedores — RNP. Documento de acreditacion que
administra y opere el Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado -
OSCE, el cual habilita para ser participante

Reglamento de Organizacién y Funciones — ROF. Es e| documento técnico
normativo de gestién institucional que formaliza la estructura organica de la
Entidad, orientado al esfuerzo institucional y al logro de su misién, visién y
objetivos. Contiene ias funciones generales de la Entidad, estableciendo sus
relaciones y responsabilidades. '

Requerimiento. Solicitud de contratacion de bienes, servicios y/o consultorias,
formulada por el area usuaria para el cumplimiento de sus actividades operativas
programas.

Servicios. Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden
clasificarse en servicios en general, consultorias en general y consultorias de
obra. La mencion a consultorias se entiende que alude a consultorias en general
y consultorias de obras.




9.32. Servicios Basicos. Comprenden los servicios de agua, desagtie y alcantarillado,
energia eléctrica, gas, telefonia, internet y cable.

9.33. Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA). Sistema Informatico que
integra los procesos de los sistemas administrativos, -contables, de
abastecimiento, personal y de presupuesto.

9,34, Sistema Integrado de Administraciéon Financiera (SIAF). Es un sistema de
gjecucion, el cual ha sido disefiado como una herramienta ligada a la Gestion
Financiera del Tesoro Pdblico en su relacion con las denominadas Unidades
Ejecutoras.

9.35. Suministro de bienes. Entrega periddica de bienes requeridos. para el desarrotlo
de actividades y el cumplimiento de funciones y fines.

9,36. Téerminos de referencia. Descripcion de las caracteristicas técnicas y las
condiciones en que se gjecuta la contratacién de servicios en general y consultorfa
en general, En el caso de consultoria, la descripcion debera incluir los objetivos,
las metas o resultados y la extensién del trabajo que se encomienda (actividades),
asi como, si el Gobierno Regional de lca debe suministrar informacion bésica, con
el objeto de facilitar a los/las proveedores/as de consultoria la preparacion de sus
ofertas.

g.37. Unidad Impositiva Tributaria (UIT). Valor en soles establecido por el Estado para
determinar impuestos, infracciones, multas y otros aspectos tributarios.

9.38. Valor de la contratacion. Valor determinado para la contratacién de bienes,
servicios y/o consultorias sobre la base de los precios obtenidos en la indagacion
de mereado, incluyendo los tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas
y cualquier otro concepto gue pueda incidir sobre el costo de los bienes, servicios
yfo consuitorias a contratar

X. ANEXOS
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, ANEXO N°02 - ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA ADQUISICION DE BIENES
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ANEXO N°09 - DECLARACION JURADA DE AUSENCIA DE NEPOTISMO
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ANEXO N°01 - TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

tl.

GENERALIDADES (%)

ENTIDAD SOLICITANTE - GOBIERNO REGIONAL DE ICA
RUC 1 20452393817
GERENCIA O SUBGERENCIA

. DENOMINACION DE LA CONTRATACION (*)

Indicar una breve descripcion del requerimiento, mediante la denominacion del servicio o
consultaria a ser contratado.
Ejm: "SERVICIO DE TELEFONIA MOVIL?

OBJETIVO DEL SERVICIO {*)

Las areas usuarias deben indicar cual es ef objeto de la contratacion requerida, indicando
con precision y detalle los propositos concretos que se deben alcanzar, .ios cuales
constituyen una guia para el contratista en la efecucién de las prestaciones.

Objetivo General: identificar la finalidad general hécia la cual se deben dirigir los recursos
y esfuerzos relacionados a la necesidad de fa contratacion. El objetivo debe responder a la
pregunta “qué” y “para qué”.

Objetivo Especifico: los objetivos especificas deben serialar con mayor precisién y detalle
los propésitos concretos que se deben alcanzar, Estos objetivos constituiran una guia para
el contratista en la efecucion de fas prestaciones y una pauta de supervision de la Entidad
Eim:

En &l casc de adquisiciones de licencias de antivirus, podria considerarse lo siguiente:

- Objetivo General: Contratar a una empresa que brinde el servicio. de telefonia movil y red
privada corporativa para la comunicacion oficial de la Entidad, con cobertura en todo el pais
a nivel nacional, ininterrumpidamente las 24 horas def dia durante ef plazo de ejecucion
contractual.

IV.FINALIDAD PUBLICA (*)

Las areas usuarias deben indicar que busca salisface, mejorar y/o atender con la
coniratacion requerida, el cual debe alinearse a las funciones que corresponden al érea
usuaria. Por ejemplo, en el caso de la contratacién de servicio de telefonia: “El presente
proceso busca mejorar el nivel de integracion de la Entidad, asi como mantener la
comunicacion telefonia en forma inmediata entre funcionarios y personal de la entidad,
buscando elevar los niveles de eficiencia y satisfaccion de 108 usuarios.”

. DESCRIPCION DEL SERVICIO (*}

Debera especificarse el alcance del servicio a realizar, asi como el detalle de las
actividades a desarrollar para tal efecto.

En los casos que corresponda, debera indicarse expresamente si la prestacion principal
conileva la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como mantenimiento, soporte
técnico, capacitacion o actividades afines.

En caso se haya aprobado el respectivo procedimiento de estandarizacién, indicar el
documento a través del cual se dio la aprobacion, asi como fa marca o tipo particular u
ofros datos definidos en el proceso de estandarizacion aprobado.

Actividades:




« Indicar el conjunto de actividades, acciones o tareas que llevara a cabo el proveedor
mediante la utilizacion de recursos humanos (personas que intervienen en la
prestacion del servicio) '

* En taf sentido, corresponde describir -con precisién las actividades, acciones o
tareas, definiendo su secuencfa y articulacién, a fin que se pueda identificar su
contribucion en el fogro de los objetivos.de la contratacién.

» Es conveniente ulilizar un lenguaje preciso con verbos tales coma: efaborar,
describir, analizar, redactar, presentar, supervisar, eto.

Ejm:

En el caso de coniratacion de toma de inventario fisico de bienes patrimoniales, se
pueden establecerlas siguientes actividades a ser llevados a cabo por el personal del
contratista:
» FEfectuar el inventario fisico al barrer de bienes patrimoniales, magquinarias,
vehiculos'y equipos,
» Etiquetarlos bienes, incluye un pre-etiquetado y etiquetado final (con cédigo de
la SBN)
* Retirar etiquetas anteriores del afio 20089.
» Conciliar la informacidn con los registros contables patrimoniales
» Delerminar los bienes sobrantes (por cuentas contables y usuarios)
» Determinar los bienes faltantes (por cuentas contables y usuarios)
» Efectuarla valuacion comercial y catalogacion de los bienes sobrantes
s Efectuar la valuacion comercial de los bienes sujetos a baja
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£ ’. De acuerdo a la naturaleza del servicio, la Entidad podré sefialar el procedimiento qué debe
f’%“% ~#/ emplear ef proveedor en alguna o algunas de las actividades previstas para la realizacién
del servicio.
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Ejm:
En el caso de contratacién de servicio de toma de inventario fisico de bienes, se podra
detallar el procedimiento para el levantarniento-de informacién “al barrer"

En el caso de contratacion de servicio de mensaferia, el procedimiento para la
notificacion de resoluciones (actos administrativos), sera el establecido en Ia Ley
N°27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

Prestaciones accesorias

» Mantenimiento preventiva: de preverse, la entidad deberd indicar. Jas
‘caracteristicas del mantenimiento preventivo, fa programacion, el procedimiento,
los materiales a emplear, el lugar en donde se brindara el mantenimiento, enire
otros. _

Soporte Técnico: de preverse, la Entidad debe precisar el tipo de soporte técnico
requerido, el procedimiento, el lugar donde se brindaré el soporte, el plazo er que
se prestara el soporte, el tiempo méximo de respuesta, el perfil minimo del personal
que brindara dicho soporte, entre otros.

Capacitacion y/o entrenamiento: se consideraré prestacion accesoria a la
capacitacion y/o entrenamiento de la Entidad que deba realizarse en un periodo
posterior-al término de la ejecucion del servicio. De preverse como prestacion
accesoria la capacitacion y/o entrenamié‘ntp, debera indicarse el tema especifico el
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nimero de personas del objetivo, el momento y/o plazo en gue se realizara, la
duracién minima (horas), el lugar de realizacion, el perfil del expositor, el tipo de
certificacion que otorgara el proveedor, entre otros.

PERFIL MINIMO DEL PROVEEDOR (*)

De ser el caso, debera indicarse si el proveedor requiere de autorizacién, registro u otros
documentos similares, emitidos por el organismo competente, para ejecutar las
prestaciones.

Precisar ias caracteristicas o condiciones minimas que deba cumplir el proveedor, sea

persona natural o persona juridica, tal como se indica a continuacién. En caso se requiera

la contrataciéh de una persona juridica, solo sefalar las caracteristicas o condiciones
minimas referidas a la experiencia, de considerla necesaria.

REQUISITOS DEL PROVEEDOR: -

Las &reas usuarias deben precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe
cumplir el proveedor, sea persona natural o juridica, como la experiencia que se acreditaria
con confratos, ordenes, constancias o certificadaos. Recursos a ser provistos por el
proveedor (Péliza SCTR, RNP, RUC y otros segtn sea necesario)

PERSONAL CLAVE:

Para el personal clave, se debe indicar el perfil del puesto (grado académico, capacitacion

vy la experiencia correspondiente (afios), la misma que se acreditara con constancias o

VH.

certificados.

PERFIL PROFESIONAL (en caso de locadores):

Se debe indicar el grado académico, la experiencia laboral en general, experiencia laboral
especifica, capacitacion y otros

Especialidad de Estudios

Gradec Académico - o

Oftros Estudios

Experiencia laboral minima
publica y/o privada

Experiencia especifica minima

Qtros requisitos

Ejm: En el caso de contratacién del servicio de ftoma de inventario fisico de bienes

patrimoniales, se podrd requerir los siguientes perfiles

Requisites del Proveedor: Contar con RUC vigente y el rubro del servicio, contar con RNP

vigente y no sancionado, experiencia minima de 3 afios en sefvicios de toma de inventario,

Perfil del profesional:

» Un (01) supervisor del servicio: poseer como minima grado académico de Bachiller en
Administracién, Economia, Contabilidad o Ingenieria Industrial, con experiencia minima
de tres (03) afios en la supervision y/o coordinacion en servicios de toma de iniventarios
y conciliacién contable.

» Diez (10) verificadores. poseer titulo de profesional técnico en administracion, o
contabilidad, con experiencia minima de dos (2) afios en actividades de toma de
inventario y conciliacion contable. '

e Tres (03) digitadores: poseer titulo de técnica en computacion con experiencia minima
de dos (02) afios en digitacidn y con un (1) afio en experiencia minima en el manejo. y/o
migracion del software de inventario mobiliario institucional - SIM! de la SBN.

ENTREGABLE



Las &areas usuarias deben indicar él-. ndm_e_r'o de entregable, el contenido de cada
entregable, los plazos de prestacion y condiciones relevantes para cumplir con cada
entregable. Ejemplo:

Entregables _ A Entregar

Primer Desde el dia| Hasta XX dias | Monto | (Deberad indicarse

Entregable | siguiente de a| de iniciada la | S/ CLARAMENTE el
notificacion de la} Orden de producto a entregar )
Orden de Servicio | Servicios

Segundo Desde el dia| Hasta XX dias{ Monto | (Debera indicarse

Entregable | siguiente de la| de iniciada lai S/ CLARAMENTE el
notificacién de la | Orden de producto a entregar )
Orden de Servicio | Servicios

Tercer Desde el dia| Hasta XX dias | Monto | {Debers indicarse

Entregable | siguiente de la| de .iniciada la| S/ CLARAMENTE el
nolificacion de fa ! Orden de producto a entregar )
Orden de Servicio | Servicios

Tratandose de entregables sucesivos que requieran la aprobacién de! entregable anterior
para su ejecucion y enirega, se recomienda que se precise el plazo con el que contara Ia
Entidad para verificar o revisar los mismos y otargar su aprobacion.

VI LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

Lugar: las areas usuarias deben sefialar ef Jugar donde se efectuaran ias prestaciones,
detallando las direcciones -de:ser ef caso més de 1 punto.

Plazo: las areas usuarias deben expresar el plazo de la prestacién en dias calendarios,
indicando ef inicio def plazo de efecucion de la prestacién, a partir del dia siguiente de la
notificacion de la orden de servicio o la suscripgion dei contrato, sea ef caso; en casoque
se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debe precisar dichc plazo
Enlos casos que corresponida, sé:padrd indicar el plazo méximo de prestacion del servicio
expresado en dias calendarios, pudiendo indicar ademds, el plazo minimo para realizar
la prestacicn. Para establecer el plazo minimo y maximo de ejecucion de la prestacion se
debe tomar como referencia la informacion de mercado.

£En caso se prevea que para el inicio del servicio, e contratista deba realizar en forma
previa, la entrega de bienes y servicios o la realizacion de otros trabajos de
implementacion (instalaciones, adecuaciones, configuracién, pruebas, entre otros),
debera precisarse ademés el plazo que corresponda a dichos trabajos. Asimismo, se
recornienda la suscripcion de un Acta en la que se deje constancia de la fecha en que
culminaron los trabajos de implementacion y de inicio del servicio.

.. CONFIDENCIALIDAD (*)

De ser procedente, indicar la confidencialidad y reserva absoluto en ef manejo de
informacion a la que se tenga acceso y que se encuentre relacionada con la prestacion,
quedando prohibido revelfar dicha informacion a terceros.

En tal sentido, el contratista debera dar cumplimiento a todas las politicas y estandares
definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la informacién. Dicha obligacion
comprende la informacion que se entrega, como también la que se genera durante la
realizacion de las actividades y la informacion producida una vez que se haya concluido
el servicio. Dicha informacion puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos,
plancs, informes; recomendaciones, céalculos, documentos y demds documentos e
informacion compilados o recibidos por el contratista. Por lo que debera de suscribir el
Anexo N°10 del presente Instructivo.
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De corresponder, se deberd precisar que la entidad tendré todos los derechos de
propiedad intelectual, incluidos sin limitaciones, las patentes, derechos de autor, nombres
comerciales y marcas registradas respecto a los productos o documentos y otros
materiales que guarden una relacion directa con la ejecucion del servicio o que se hubiese
creado o producido como consecuencia o en el curso de la efecucion del servicio.

A solicitud de la Entidad, el contratista tomara todas las medidas necesarias, y en general,
asistiré a la Entidad para obteneresos derechos.

La informacion a brindarse tiene caracter confidencial, por 1o gue al amparo del articulo
17 de la Ley de Proteccion de Datos Personales — Ley N° 29733, el proveedor esta
obligado a guardar confidencialidad respecto de los mismas v de sus antecedentes. Esta
obligacidn subsiste aun después de finalizadas las relaciones entre las partes

involucradas. Asimismo, se compromete _a no_reproducir, transformar, distribuir, la

informacion sefialada a otra finalidad. Ante cualguier incumplimiento, se podra dar lugar
al inicio de las acciones administrativas, civiles o penales gue sean pertinentes

SUPERVISION Y CONFORMIDAD (*)

En funcion a la naturaleza de los servicios y la necesidad, la Entidad podra determinar
medidas de control (visitas de supervisién, inspeccion, entre ofros), a ser realizadas
durante la ejecucion del contrato, es decir, durante el desarrollo del servicio. Las
medidas de controf tienen por finalidad verificar el cumplimiento de las condiciones
gstablecidas en el contrato.

De preverse, se debera indicar en los TDR si estas seran programadas o inopinadas,
cuéntas serén como minimo, quién las realizara (personal.de la entidad y/o a través de
terceros), donde se realizara, cuando se realizaré (en caso de ser programadas} y cual
seré el alcanice de las mismas (si se utilizaré alguna normativa para su realizacion, entre
otros).

Asimismo, deberd considerarse aspectos relativos al desarrolfo de fas medidas de
control para o cual se indicara con claridad:

» Areas que coordinaran con el proveedor: sefialar las dreas o unidades organicas
con fas qlie ef proveedor coordinara sus actividades.

« Areas responsables de las medidas de control: sefialar el drea o drea usuaria
responsable de las medidas de control previstas durante el desarrollo del
servicio y/o en otro momento durante la efecucion contractual.

« Area que brindara la conformidad; serialar el drea o area usuaria responsable de
emitir la conformidad el drea usuaria del servicio y/o drea técnica, de ser el caso.

Se debe tener presente que el rea usuaria es responsable de |a existencia, estado y
condiciones de los servicios, de acuerdo con la Norma General del Sistema Nacional de
Abastecimiento. -
MONTOS Y FORMA DE PAGO

" Las areas usuarias deben precisar si se realizara el pago de la contraprestacicn en un

Solo pago o pagos periodicaos.

Las &reas usuarias deben sefialar si el monto de’ pago serd obtenido del procedimiento
de la indagacion de mercado, o corresponde a un monto programado de alguna
actividad especifica o transferencia def estado.

En caso de locadores de servicio, -el area usuaria debe indicar el costo estimado de la
contratacion.

Las areas usuarias deben precisar la documentacion obligatoria a presentar por e/
proveedor para la realizacion def pago considerando la conformidad del area usuaria y
el comprobante de pago.



Ejm: :

Se realizara de acuerdo al siguienite detalles .
0.0% (... por ciento) a la conformidad.-de la 1ra entrega
0.0% (... por ciento) a la conformidad de la 2da entrega
“N% (... por ciento} a la conformidad de fa “N" entrega.

Xll. GARANTIA MINIMA DEL SERVICIO
Indicar el tiempo de garantia que se quiera obténer de la prestacion recibida en forma
razonable con el objeto de la contratacion; asi como la forma cémo se ejecuta.

Xlll. PENALIDAD
Si el CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, LA ENTIDAD ‘apiica automaticamente una penalidad de mora por
cada dia de retraso de acuerdo a la-siguiente formula.

0.10 x MONTG

PENALIDAD DIARIA = ——— —

Donde F tiene los siguientes valores:

» Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes y servicios: F=0.40
» Para plazos mayores a sesenta (60) dias, para bienes y servicios: F= 0.25

» Para obras: F=0.15

Tanto el'monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al contrate o item que debid
gjecutarse.

Se considera jusiificado el retraso, cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo
objetivamente sustentado, que gl mayortiempe transcurrido no le resulte imputable. Esta
calificacion del retraso como justificade no da lugar al pago de gastos generales de ningtin
tipo, conforme al Articulo 133 del Reglamento de ia Ley de Contrataciones del Estado.

En caso de incumplimiento del contrato la penalidad sera el 10% de! monto total.

XIV.OTRAS PENALIDADES (OPCIONAL)

De acuerdo al fipo de contratacion, las adreas usuarias pueden establecer otras
penalidades diferentes a la mora, las cuales deberi ser objetivas, razonables y
proporcionales con el objeto de la-contratacion, por lo que se debe precisar el listado de
las sifuaciones, condiciones el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los
montos o porcentajes a aplicar.

. NORMAS ANTICORRUPCION (OBLIGATORIO)

El proveedor/contratista acepta expresamente-que no lleva ni llevara a cabo acciones que
estan prohibidas por las leyes focales u olras leyes anti-corrupcion Sin limitar fo anterior,
el proveedor/contratista se obliga a no efectuar algin pago, ni ofrecer o transferir algo de
valor, a un funcionario o servidor ptiblico o a cualquier tercero relacionado con el servicio
agui establecido de manera que pudiese viofar las leyes locales u ofras leyes antj-
corrupcion, sin restriccion alguna. En forma especial, ef proveedor/contratista declara con
caracter de declaracién jurada que no se encuentra inmerso en algin proceso de cardcter
penal vinculado a presuntos ilicitos penales contra el -estado peruano, constituyendo su
declaracion, la firma del mismo en la Orden de Servicio de la que estos terminos de




referencia forman parte integrante

XVI.NORMAS ANTISOBORNO (OBLIGATORIO)

£l proveedor, no debe ofrecer, negociar o efectuar cualquier pago, objeto de valor o
cualquier dadiva engeneral, o cualquier beneficio o incentivo ifegal en refacién af contrato,
que pueden constituir un incumplimiento a la ley, tales como robo, fraude, cohecho o
trafico de influencias, directa o indirectamente, o a través de socios, integrantes 6rganos
de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores ©
personas vinculadas, en concordancia a lo establecido en el articulo 11 de Ley de
Contrataciones del Estado, Ley N° 30225, sus modificaciones.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante.la ejectcion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales
0 de corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participantes, integrantes organcs de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas en virtud a lo establecido en los
articulos antes citados de la Ley de Contrataciones.

De la misma forma, el proveedor se compromete a comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto © conducta ilicita o corrupta
de la que tuviere conocimiento; asi también, en adoptar medidas técnicas, practicas, a
través de canales dispusstos por el Programa. El proveedor es consciente que, de no
cumnplir con lo anteriormente expuesto, se somete a /a resolucion del servicio o bien
contratado y a las acciones civiles y/o penales que el Programa pueda accionar,
constituyendo su declaracion, la firma del mismo en la Orden de Servicio de la que estos
términos de referencia forman parte integrarnte.

FIRMA JEFE INMEDIATO DE AREA USUARIA



ANEXO N°02 - ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA ADQUISICION DE BIENES
I. GENERALIDADES

ENTIDAD SOLICITANTE - GOBIERNO REGIONAL DE ICA

RUC ) : 20452393817

‘GERENCIA O SUBGERENCIA

L I R I I R N B R T T T T T 0 T

II. DENOMINACION DE LA CONTRATACION DE BIENES (obligatorio)
Indicar una breve descripcion del requerimiento, mediante la denominacion delfios)
bien(es) a ser contratado(s)
Ejm: Se requiere los adquirir (bien) ......................... ... para la Gerencia/Subgerencia

it

.OBJETIVO DEL BIEN (obligatorio)

Indicar con claridad ef (los) objetivo(s) general(es) y el (fos) objetivo(s) especifico(s) de la
contratacion. Si se tiene més de uno, mencionar cada uno de elfos en forma expresa, La
descripcion de los objelivos debe permitir al proveedor conocer claramente que beneficios
pretende oblener la Entidad mediante la adecuada ejecucion de las prestaciones.
Objetivo General:.identificar la finalidad general hacia ia cual se deben dirigir ios recursos

- y esfuerzos relacionados a la necesidad de la coniratacion. Ef objetivo debe responder a Ia
pregunta “qué’ y “para qué’,
‘Objetivo.Especifico: los objetivos especificos deben sefnalar con mayor precision y detalle
los propésitos concretos que se deben alcanzar. Estos objetivos constituiran una guia para
el contratista-en la efecucion de las prestaciones y una. pauta de supervision de la Entidad
Ejm: en el caso de adquisicion de licencias de antivirus, podria considerarse lo siguiente:
+ Objetivo general: adquirir licencias de software antivirus, a fin de brindar seguridad a
los equipos de computo ante las amenazas de virus informéticos, minimizando asi fas
interrupciones por caidas del servicio. '

» Objetivos especificos: _

» Proveer seguridad a las estaciones de cualquier tipo de ambiente corporativo

»> Proteger los-distintos puntos de la red informatica

» Bloquear y eliminar virus, spyware, adware, rootkits, bots

> Proteccion y bloquea de virus, de manera independiente, proveniente de medios
extraibles, tales.como dispositivos de almacenamiento USB.

Las areas usuarias deben indicar que busca satisface, mejorar y/o atender con la
contratacion requerida, el cual debe alinearse a fas funciones que corresponden al érea
usuaria. Por ejemplo, -en el caso de adquisicion de computadoras personales: “El presente
proceso busca contar con equipos de cémputo que pérmitan mejorar el procesamiento de
la informacién de las diversas areas de /a Institucion, permitiendo una mejor y eficiente
aténecion de los administrados.”

. CARACTERISTICAS DE LOS BIENES (obiigatorio)
Las areas usuarias deben detallar las caracteristicas fisicas y técnicas del viene para
" satisfacer Ja necesidad de la entidad, tales como dimensién, composicién, material,
empaque, afio de fabricacion minimo del bien, repuestos, accesorios, condiciones de
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almacenamiento, compatibilidad de algin equipo.o componente, plazo minimo de garantia
entre otros, precisando-quie deben ser nuevas sin Lso

ITem DESCRIPCION CANTIDAD UNIDADE DE
MEDIDA

Cabe sefalar que paralelamente a la adquisicion de bienes o activos fifos, el area usuaria
bajo responsabilidad, debera prever las condiciones necesarias que garanticen la
conservacion, mantenimiento, custodia, control y proteccion de los bienes, patrimoniales,
conforme a las normas establecidas porla Superinfendencia Nacional de Bienes Estatales.

% Debera especificarse detalladamente el alcance de la informacion relacionada con los
EETT, de acuerdo a la naturaleza de los bienes a ser contratados, precisando la
cantidad exacta o aproximada de-bienes a requerirse. En'caso se prevea el suministro
de bienes se debe indicar la cantidad de bienes por cada entrega.

» Se debera indicar que todos los bienes sean nuevos, sin uso, a menos que la Entidad
haya previsto aceptar bienes usados, en cuyo caso debera verificarse que esta
decision no transgreda los principios de eficiencia, vigencia tecnolégica o
razonabilidad, y que ademas, maximice el valor de los fondos a ser utilizados.

> En caso el area usuaria establezeca que la entrega de los bienes incluye su
acondicionamiento, montaje, instalacion y/o puesta en funcionamiento, todas estas
prestaciones seran consideradas como integrantes de la prestacion principal.

> En los casos gue corresponda, debera indicarse expresamente si la prestacién
principal consistente en la entrega o suministro de bienes, conlieva la ejecucion de
prestaciones accescrias, tales .coms mantenimiento, reparacion, soporte técnico,
capacitacioh y/o entrenamiento o actividades afines.

REQUISITOS MINIMOS DEL PROVEEDOR

Indicar las caracteristicas minimas que debera cumplir el proveedor, condiciones generales
(por ejemplo: RUC (actividad relacionada .al objeto de la convocatoria), RNP vigente,
experiencia, etc.), asi como condiciones particulares necesarias, tales como autorizaciones
o registros u otros emitidos por un organismo competente. Sila adquisicion demanda ofras
prestaciones que requieran personal, las dreas usuarias deben precisar la cantidad minima
de personal, formacion académica, experiencia y capacitacion y/o entrenamiento minimo.

. MUESTRAS (de corresponder)
De acuerdo a la naturaleza de los bienes, se puede requerir fa presentacién de muestras
para la evaluacion y verificacién def cumplimiento de las especificaciones técnicas.

.PLAZO DE ENTREGA
Serialarel plazo méximo de la prestacién expresado.en dias calendarios, pudiendo indicar
ademdas, el plazo minimo para realizar la prestacion. Para establecer el plazo minimo y
maximo de efecucion de las prestaciones, se debe tener en cuenta la informacion de
mercado, tales como el plazo de importacion de productos, desaduanaje y preparacion
para su entrega. '

Asimismo, indicar el inicio del plazo de ejecucion de. las prestaciones, pudiendo ser a
partir del dia siguiente de la formalizacién del contrato (sea por suscripcion def documento
contractual o recepcion de la orden de compra, segtin corresponda) o del cumplimiento
de un hecho o condicion determinados.




En caso se establezca que la entrega de. los bienes incluye su acondicionamiento,
montaje, instalacion, y/o puesta en fUnCionamiento, se entendera que estas prestaciones
formaran parte del plazo de la prestacion principal, pudiendo establecerse al interior del
mismo los plazos para cada una de las actividades:

Ejm: en el caso de adquisicion de equipos de rayos x se puede establecer lo siguiente:

- Plazo de enirega ; 30 dias calendarios
- Plazo de instalacién : 10 dias calendarios
Plazo de la entrega e instalacién: 40 dias calendarios

En el de suministro de bienes, ademas deberd precisarse el ntimero de entregas y su
periodicidad en el correspondiente cronograma de entregar.

Ejm: en el caso de suministro de agua de mesa sin gas en bidones de 20 litros se puede
establecer lo siguiente: '

UM Cronograma de-entrega (cantidades)
i Ene | Feb | Mar : Abr | Jun | Jul i-Ago | Set | Oct | Nov | Dic

-Descripcidn Total

Agua de _ _
mesa  Sin UNG 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 600
gasx 20t

El suministro im?ofucra 12 entregas mensuales. C_ada entrega se efectuara dentro de los
cinco (5) primeros dias hébiles de cada mes.

En el caso se establezca prestaciones accesorias se debera precisar por separado el
plazo de la prestacion principal y €l de las prestaciones accesorias.

Ejm: en el caso de adquisicidn de vehiculos, en fa cual sé considere como prestacion
accesoria dos mantenirnientos preventivos, se puede establecer los-siguientes plazos.
Plazo de entrega (prestacion principal): 30 dias calendarios -

Plaze para ef mantenimiento preventivo (prestacién accesoria):

- Primer mantenimiento: al alcanzar los 1,000 km de recorrido, en ef plazo de 1 dia
calendarios, luego de ingresado el vehiculo al taller autorizado por ef contratista.

- Segundo mantenimiento; al alcanzar los 5,000 km de reécorrido, en el plazo de 1 dia
calendario, liego.de ingreso el vehiculo al taller-autorizado por el contratista,

ENTREGABES

Segtin se trate del tipo de bien, se podré requerir, en forma complementaria a la entrega
de los bienes objeto de la contratacién, la presentacion de entregables, en dichos casos,
se recorienda incluir una seccién que contenga el entregable o entregables que deba
presentar ef proveedor, asi como el plazo de presentacion por-entregable.

En esa medida, se podré exigir manuales o documentos técnicos del bien, certificados de
garantia, documentos. que acrediten el resultado de las pruebas o ensayos realizados,

informes, entre otros. De preverse la realizacion de pruebas o ensayos para la

conformidad de los bienes, se deben precisar los documentos que acrediten los
resultados de dichas pruebas 0 ensayos. ' ‘

LUGAR DE ENTREGA

Las areas usuarias deben sefialar la direccion exacta donde se efectuard la entrega de.
los bienes de acuerdo al horario laboral, en caso requerirse Ja entrega en lugares distintos,
senalar la direccion y solicitar al Almacén la aprobacidn del procedimiento de ingreso de
bienes.

En caso se establezca mas de un lugar de entrega, se recomienda incorporar un cuadro
de distribucion de lugares de entrega. De preverse la entrega fuera de las instalaciones
de la Entidad, como es el caso de una agencia de iransporte, instalaciones o almacén de
terceros u otros; se debera precisar si el proveedor asumira el flete, gastos de almacernaje,
‘gastos de aduana, entre otros.




XI.

XIL.

En caso de contratar bienes de procedencia extranjera, de acuerdo al alcance de la
prestacion, se podréa consignar la aplicacion de valores EXW, FOB, CIF, DDP u otro.

FORMA DE PAGO

Las dreas usuarias deben precisar si se realiza el pago de la contraprestacion en un solo
pago o pagos periddicos. De igual mahera deben precisar la documentacion obligatoria a
presentar .por el proveedor para la realizacién del pago como: recepcién de almacén
central, la conformidad del area usuaria y el comprobante de pago.

GARANTIAS COMERCIAL

De preverse la garantia las areas usuarias deben indicar el alcance de la garantia,
condiciones de la garantia, periodo e inicio del cémputo de la garantia

Alcance de la garantia; Indicar contra defectos de disefio y/o fabricacion y/o averias o
fallas de funcionamiento, o pérdida total de.los bienes contratados.

Condiciones de la garantia: [ndicar el procesamiento a utilizar para hacer efectiva la
garantia y la prestacion a la que se obliga el proveedor de hacerse esta efectiva.
Periodo de garantia: Por tiempo (meses o afios) o en virtud a una condicion particular
de uso del bien,

Inicio de computo del periodo de garantia: A partir de la fecha en la que se otorga la
conformidad al bien.

"Xl PENALIDAD

Si el CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucidn de las prestaciones
abjeto del contrate, LA ENTIDAD aplica automaticamente una penalidad de mora por

cada dia de retraso de acuerdo a |a siguiente férmula,

0.10 x MONTO

PENALIDAD DIARIA = F x PLAZO EN DIAS

Donde F tiene los siguientes valores:

» Para plazos menores o iguales a sesenta {60) dias, para bienes y servicios: F=0.40
» Para plazos mayores a sesenta (60) dias, para bienes y servicios: F= 0.25

» Para obras; F=0.15

Tanto el monto como el plazo se refieren, seglin corresponda, al contrato o item que debid

—--gjecutarse.

Se considera justificado el retraso, cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo
objetivamente sustentade, que el mayor tiempo transcurrido no le resulte imputable. Esta
calificacion det retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningtn
tipo, conforme al Articulo 133 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

En caso de incumplimiento del contrato la penalidad sera ei 10% del manto total.

XIV.OTRAS PENALIDADES (OPCIONAL)

De acuerdo al tipo de contratacién, las areas wsuarias pueden establecer otras
penalidades diferentes a la mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y
proporcionales con el objeto de la contratacién, por lo que se debe precisar el listado de
las situaciones, condiciones el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y 1os
montos o porcentajes a aplicar.



XV. NORMAS ANTICORRUPCION (OBLIGATORIO)

Ef proveedor/contratista acepta expresamente que no lleva ni llevaré a cabo acciories que
estan prohibidas por las leyes locales u otras leyes anti-corrupcion Sin limitar lo anterior,
el proveedor/contratista se obliga a no efectuar algiin pago, ni ofrecer o transferir algo de
valor, a un funcionario o servidor publico o & cualquier tercero relacionado con ef servicio
aqui establecido de manera que pudiese violar las leyes locales u otras leyes anti-
corrupcion, sin restriceién alguna. En-forma especial, el proveedor/contratista declara con
caracter de declaracion jurada que no se encuentra inmerso en algtin proceso de carécter
penal vinculado a presuntos flicitos penales contra.el estado peruano, constituyendo su
declaracion, la firma del mismo en la Orden de Servicio de la que estos términos de
referencia forman parte integrante

XVI.NORMAS ANTISOBORNO (OBLIGATORIO)

El proveedor, no debe ofrecer, negociar o efectuar cualquier pago, objeto de valor o
cualquier dadiva en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion af contrato,
gue pueden constituir un incumplimiento a la ley, tales como robo, fraude, cohecho o
tréfico de influencias, directa o indirectamente, o a través de socios, integrantes drganos
de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, ‘asesores o
personas vinculadas, en concordancia a lo establecido en el articulo 11-de Ley de
Contrataciones del Estado, Ley N° 30225, sus modificaciones.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en.todo momento, durante la gfecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegale’s
0 de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participantes, integrantes Organos de administracion, apoderados, representantes
legales;. funcicnarios, asesores y personas vinculadas en virtud a lo establacide on los
articulos antes citados de la Ley de Contrataciones.

De fa misma forma, el proveedor se compromete a comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta
de la que tuviere conocimiento; asi también, en adoptar medidas técnicas, préacticas, a
través de canales dispuestos por el Programa. El proveedor es consciente que, de no
cumplir con lo anteriormente expuesto, se somete a la resolucion del servicio o bien
contratado y a las acciones civiles y/o penales que el Programa pueda accionar,
constituyendo su declaracion, la firma del mismo en la Orden de Servicio de la que estos
términos de referencia forman parte integrante.

XVIl. CONFIDENCIALIDAD

De ser procedente, indicar la confidencialidad y reserva absoluto en el manejo de
informacién a la que se teriga acceso y que se encuentre relacionada con la prestacion,
quedando prohibido revelar dicha informacion a terceros. ' '
En tal sentido, el contratista deberd dar cumplimiento a todas las politicas y estandares
definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la informacion. Dicha obligacion
comprende la informacion que se- entrega, -como también la que se genera durante la
realizacion de las actividades y la informacion producida una vez que se haya concluido
ef servicio. Dicha informacién puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos,
planos, informes, recomendaciones, calculos, documentos y demds documentos e
informacion compilados o recibidos por el contratista. Por lo que debera de suscribir el
Anexo N°10 del presente Instructivo.

De corresponder, se deberd precisar que fa entidad tendra todos los derechos de
propiedad intelectual, incluidos sin limitaciones, fas patentes, derechos de autor, nombres
comerciales y marcas registradas respecto a los productos o documentos y ofros




materiales que guarden una relacién directa con la ejecucion del servicio o que se hubiese
creado o producido como consecuencia 0 -en el curso de la gjecucion def servicio:

A solicitud de fa Entidad, el contratista tomara todas las medidas necesarias, y en'general,
asistira a la Entidad para obtener esos derechos.

La informacion a brindarse tiene caracter confidencial, por fo que al amparo del articulo
17 de la Ley de Proteccién de Datos Personales — Ley N° 29733 el proveedor estd
obligado a guardar confidencialidad respecto de los mismos y de sus antecedentes. Esta
obligacion subsiste aun después de finalizadas las relaciones entre las partes
involucradas. Asimismo, se compromete a no reproducir. transformar, distribuir, la
informacion sefialada a otra finalidad. Ante cualguier incumplimiento. se podra dar |ugar
al inicio de las acciones administrativas, civiles o penales que sean pertinentes

FIRMA JEFE INMEDIATO DE AREA USUARIA




ANEXO N°03 - FORMATO DE COTIZACION PARA BIENES/SERVICIOS

COTIZACION DE BIENES

FEGHA

Seftores; N°DE COT.

GOBIERNO REGIONAL DE iCA

Atencion.» SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO

De nuestia considaracion:

El que susorbe, Don (@) ..ouwweivuernessecns oy identficade con DNT NT.oo oo, 0808 BMINESE oveeriescriivesersmransesieesrsensey BIESEAND FE

COTIZACION que fue solicitada paraia "AAQUISICION 08 ... ... ccumiomsmrrrocs st e ssrieenios oer. s 13 MISMA GU8 peGSENLE ToS siguientes detales:

| o e | b ] RRECD e

TEM - DETALLE DECBIEN - :DE..{ CANT, | MARCA |MODELGE PROCEDENCIA | 50 o SO AYEE TOTAL §f
: - e R e R B R FARRICACION| S ING, .

T MEDIDA : : . PR T e e INC/iaY
R ) i . . L B S IGY i
1 Unidad ' ' 810,00
2 Unidad 10.00
i Uridad S0.60
4 Uridad $0.00
5 Unidad SO0
g Unidad 5000
7 Unidad 5050
] Unidad SI0.00
9 Unidad 050
10 Unidad ; 100
TOTAL GENERALI(NC GV} 516.00

Deciare que he revisado en forma detaliada ta documentacion remiida v que auestra cotizacitn CUMPLE con las ESPECIFICACIONES TECNICAS,
envizdos e incluye todos los irbutos, segures, transporte, inSpeccidnes, pruebas 'y, de ser el Caso, tos costos izborales respectives conforme 3 la legisiacién
vigiente, asi como cualquier ofro-concepto que & sea aplcable y que pueda incidir sobte el valor dél bien.

RAZON SOCIAL

RUC

VALIDEZ DE LA COTIZACION +'30 dias calendario

PLAZO DE ENTREGA {DIAS CALENDARID)

FORMA DE PAGO : Seglin Especificaciones Técnicas
PLAZC DE GARANT_|A : Seglin Espacificaciones Técnicas

NOMBRE DE LA PERSONA DE CONTACTO
DIRECCION DEL DOMICILIC FISCAL
N° DE TELEFOND DE.CONTACTO

CORRED ELECTRONICO DE CONTACTO
‘N CUDGU TE CUERA TRTERBANUARIA
ol H y
INFORMACION TECNICA ADICIONAL (SHNO}

Firmay-Séllo
Represente/Répresentante Legal




COTIZACION DE SERVICIOS

FECHA
Sefiores: N° DE.COT.

GOBIERNO REGIONAL DEICA o
Atencion.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO
De nuestra consideracion:

Ei que suscribe, Don (Ra) ..o RSO i ldentificado’ con DNl N8 ey 0Bl EMpresa;
RO TTOUTTT O . presento i COTIZACION que  fue  solicitada para el “Servicic  de
e s [@ TISME que presenta los sigulentes defailes:

UNIDA ui:??fé?d "PRECIO
ITEM 'DETALLE DEL SERVICIO DE | CANT. |“¢c”| TOTALSI
MEDIDA | =S NG, v
- IGV
1 Servicio S0.00
TOTAL GENERAL{INCIGY) §10.00

3\ :Daclare que he revisado en forma detaliada ja documentacian remitida y que nuestra cotizacién CUMPLE con los TERMINOS DE!
1 {REFERENCIA enviados e inciuye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales
respeciivos conforme a la legisiacion vigente, asi como cualquier otro concepto que le sea aplicable.y que pueda incidir scbre el valor del
servicio.

RAZQN SOCIAL

RUC

DIRECCION DE DOMICILIO FISCAL !

VALIDEZ DE LA COTIZACION : 30 dias calendario

PLAZO DE EJECUCION (DIAS CALENDARIO) B T

EFORMA DE PAGO + Segln Términos de Rerefencla
\PLAZO DE GARANTIA : Seglin Términos.de Rerefencia

NOMBRE DE LA PERSCNA DE CONTACTO

. {N° DE TELEFONO DE CONTACTO
:_[CORREO ELECTRONICO DE CONTACTO

N° CODIGO DE CUENA INTERBANGARIA (CCI)
PERFIL. Y DOCUMENACON ADICIONAL (SIINO)

G
Rentp
o~
’ %
%
£
Yo N%o’

LA R ‘

RO Firma y Sello
Represente/Representante Legal



ANEXO N°04 - DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR
(PARA EL CASO DE PERSONAS NATURALES Y JURIDICAS)

KXAXXXXEKXXXXXXXXXX identificado con RUC N XOOOCOOOCKX y con DNTN® XOOXXXX,
con domicilio en XOOCKXXXXX, DISTRITO, PROVINCIA, ante usted me presento y DECLARO
BAJO JURAMENTO, lo siguiente:

1. Cumplir con los requisitos y condiciones establecidas en los Términos de Referencia
y/o Especificaciones Técnicas de la presénte contratacion.
2. No tener impedimento ni estar inhabilitado para contratar con el Estado.
3. No tener antecedentes policiales, penales o judiciales por delitos dolosos.
4. Conozco, acepto y me someto a las condiciones y procedimientos de la presente
contratacién.
3. En caso de resultar falta la informacion que proporciono, me sujeto a los alcances de
lo establecido en el articulo N°411 del Cédigo Penal, concordante con el articulo 34°
d S, del Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo
,{; & “ General, aprobado por el Decreto Supremo N° 004-201 g-JUS.
;;ﬁg gj 6. Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento.
5% ,;53; 7. Me comiprometo a mantener mi oferta hasta la suscripcion del contrato o recibir la
% e orden de compra/servicio, en caso de resultar seleccionado como ganador.
8. Cuento y me comprometo a mantener activo el correo electronico XXOCKXOKX XXX
y ademas acepto integra responsabilidad de verificacion diaria del mismo; por cuanto,
de ser notificado por dicha via acepto Ia vigencia desde el mismo dia.
Jea XXXHXXXXKX
E‘:
NOMBRES Y APELLIDOS

DNI N°® XXXXXXX
RUC N° XIOOOO0COXX



ANEXO N°05 - CARTA DE AUTORIZACION DE CCI

Subgerente de Abastecimiento

GOBIERNC REGIONAL DE ICA
Presente.-

Asunto : Autorizacién para ei pago con abonoeén Cuénta
Por medio de la presente, comunico a Usted que el numero de CODIGO DE CUENTA
INTERBANCARIO (CCl) que consta de {20 NUMEROS) es:

1 234 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
Proveedor:

Cuenta de Ahorro:

(Indicar el nombre o razén social del proveedor titular de la cuenta)

RUC N°

Agradeciéndole se- sirva disponer lo conveniente, de manera que los pagos a nombre de mi
representada sean abonados en la cuenta de ahorros en SOLES del BANCO

NOMBRE BE BANCO:

simismo, dejo canstancia que el Comprobante de Pago a ser emitida por el suscrito (o mi
representada) una vez cumplida ¢ atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio
quedara cancelada para todos sus efectos medianie la sola acreditacion del importe de la referida
factura a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.
Atentamente,

Nombre y Firma del Titular o Represente Legal

NEIFfN: EL CClI DEBE ESTAR VINCULADO UNICAMENTE CON EL N° RUC




WIS W HDES

LY OO UIHEN FO DIINIET SN

XXOZ-XXX.N mmZO_U(N_..POU,.WQ ONLIYHVYAINOD OHAavND

SO1234d 30 OANLLVHVINOD OHAVND — 90N OXANY

YILLSIDOT " d°A AMRYENOISEHE "TA eIWoUaIn cisondord Jofeur eun teyuasoid
AU DL BR FOURLIDL 0] uod s duwna sad 000K Bsaddun e e expnlpe 51 ag
"ORWARE G ANNBPE Cusg Jap Jo1eat3 aiqos iput epand anb Aagengde
rag 9| anb oidoouon ae samnbieny owiod ise einfas A [e1o1 uoinyafo Ej efed sonesadau
SRSIUNLUNT A S0IN1I 507 SOPS1 SAN W anl oo STYIDNIBIF90 HOWA 130 OLNGW
~STNOIIVAUISHLE
D viDIHIa —U AYAINMNLYOJO B QEarIvI ¥YNING
NOUHSINMOOY .
—U [abad -] D NORNILY x CIDAHS HONIW
30 NOIDIANOD X WVLNOH A .
DY . « M i) v NODdIIITYHIAS [ 2y
& [~ K ~ i ﬂﬁ CGHEMH TS NI DOH f aNY DY [ CUDYENGD |2
=~ - - B n ONOIIGEL|E EENTISS]E]
ad QLSO ZIATIYALA NI O |19
4 YOI ALNT 00V id |Ad AVID0S NOIYY | 51
2 YONIATL
24
00'0/5 00'0/5 Q0°0/S Toi0L oavianray
o0'o/s ‘O0°0/S 00'0/5 HRE ADI GOT/O0 V0D XIHXKN Qo 0/s . j
60°0/% o0-075 60°6/5 TLOL G OINOWN
¥
5
1
&
L4
£
HVLQL O1D38d CHMYUND 730 | TVAGL C1DFud QMYLING OI238d | TWoL ODiIyd GIMULING G23dd | avallnyy Mnhq_nn”.wh”. WAL 1A NOISJIHOSIa |
' H i | oimsuMHInDad
a | VIHYNSN YAHY
tQ .
LIREGETHIOT 2INY
v
sH AT TYNOIDEY ONUHE0D

ey
P —




ANEXO N°07 - DECLARACION JURADA DE LOCADORES
Sefores

SUB GERENCIA DE ABASTECIMIENTO
GOBIERNO REGIONAL DE ICA
Presente.-

Mediante la presente el suscrito, Don{fa) xxxooaxxxxxxxxx, identificado con DNI N? XxXxXXxxX,
RUC N? xxxxxxxxx. domiciliado en xxxa00000n0a X X XXX X XX XXX XX XX XXX XX XX XX XXX XX
dectaro bajo juramento lo siguiente:

1. Que, luego de examinar la documentacién correspondiente y conocer todas las condiciones
existentes, ofrezco prestar los Servicios como XXXXXXXXXX en [a XXXXXXXX del Gobierno
Regional de Ica, en la modalidad de Locacion de Servicios, correspondiente por xx dias
calendarios, de conformidad con los.términos de referencia del area requirente.

. Que, que no percibo del Estado Peruano en forma simultanea remuneracién y honorarios por

servicios no persorales, Asesaria o consultorias; ni pensidn y honorarios por servicios rio
personales, Asesoria o consultorias, y aquelias contraprestaciones gue se encuentren en el
\ marco de convenios de administracidon de recurses; salvo por funcidn docente y la percepcion de
dietas en uno (1) de los directorios de entidades o empresas publicas. )

' Que, NO cuento ANTECEDENTES PENALES ni JUDICIALES, asimismec no cuento con
impedimento alguno que me prohiba contratar con el Gobierno Regional de.ica.

4. Que, soy responsable de |a veracidad de todos los documentos e informacidn que presento en
mi Hoja de Vida, en la cual manifiesto mi experiencia iaboral y académica, a efectos de prestar

el servicio requeride: por-el Gobierno Regicnal de lca, scmetiéndome de ser necesario; a la -

fiscalizacién posterior consignada en la Ley 27444,

5. Que, tengo conocimiento de la Ley del Codige de Etica de la Funcién Publica y su Reglamento,
aprobiados por la Ley N° 27815 y el Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, respectivamente, por
lo que me comprometo a cumplir dichas normas, bajo responsabilidad.

[CA, (mes) DEL 202X

DNI: XXXXXXXX




ANEXO N°08 - PROPUESTA ECONOMICA

Ica, (MES) del 202_

Senores:
Subgerente de Abastecimiento
Gobierno Regional de lca

Presente.-

Asunto: “PROPLIESTA ECONOMICA”
Estimados Sefiores:
El suscrito, (NOMBRE Y APELLIDOS) identificada con RUC N° 3300000, domiciliado

en DEL DISTRITQ DE me permito presenta la
propuesta econdmica para el SERVICIO DE (NOMBRE DEL CARGO)

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO:

Plazo de ejecucidn corresponde a xx dfas laborales — 202._.

MONTO DE PROPUESTA ECONOMICA:

S/ {monto del puesto en nameros) soles

De acuerdo al Término de Referencia, quien suscribe presenta a su consideracién la Propuesta

Economica, incluido los impuestos de ley y cualquier otro concepto que pueda incidir sobre el

costo de fa prestacion. Asimismo conforme al articule 20 de la Ley N°27444 y para efectos de la

presente contratacion autorizo se me notifique via electrénica al correo que anexare en la
" presente.

Atentamente,

(NOMBRE Y APELLIDOS)
DNL: XXXXAXXXXCelular: xxxxxxx
Correo: XXXXXx@XxXxxxX

Copia simple de ta documentacion que acredite el perfil requerido en los términos de referencia
Copia simple del DNI

Copia de Ficha RUC

Anexos N°07, 09,12




ANEXOQ N°09 - DECLARACION JURADA DE AUSENCIA DE NEPOTISMO

YO, e e TR e ..., identificado(a) con D.NI N°
e con domicilio en

aI amparo del PFIHC!pIO de Presurzmon de Veramdad sefialado por eI nurmeral 1. 7 del Artlculo 1V del
Tntuio Preliminary lo-dispuesto en el Articulo 48° del T.U.O. de fa'Ley N® 27444, de Ia ley de Procedimiento

Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, DECLARO BAJO
JURAMENTO, lo siguiente:

Cuento con pariente{s) eh la institucion hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo
& afinidad, y/o conyugue o conviviente (padre, madre, hijo/a, hermano/a abuelo/a, nieto/a, tio/fa, bisnieto/a,
sobrino/a, bisabuelo/a, hijastrofa, suegros, nuera, yermo, cufiado/a, con la facultad de designar, nombrar,

contratar ¢ influenciar de manera directa o indirecta en el ingreso a laborar en el Gobierno Regional de Ica

DEPENDECIA DE

PARENTESCO | APELLIDOS Y NOMBRES TRABAJO

CARGO/PUESTO

1 .
; No cuento con pariente(s) en la institucion hasta el cuarto gradoe de corisanguinidad, sequndo
de afinidad, y/o conyugue o convivienie {padre, madre, hijofa, hermano/a, abuelo/a, nieto/a, tio/a,
bisnieto/a, sobrina/a, bisabuelo/a, hijastro/a, suegros, nuera, yernoc, cufiado/a, con la facultad de designar,
nombrar, contratar o influenciar de manera directa o indirecta en €l ingreso a'laborar Gobiernc Regional
de ica.

Porlo cual, declaro que no me encuentro incurso en los alcances de la Ley N® 26771 y su Reglamento,
aprobado por-el Decreto Supremo N° 021-2000-PCM y sus modificatorias. Asimismo, me comprometo en
no participar en hinguna accién que configure ACTO DE NEPOTISMO, conforme a lo determinado en fas
normas sobre la materia.

Manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y tengo conocimienio que si lo declarado
es falso, estoy sujeto a los alcances de lo establecido en el articulo 438° del Cédigo Penai que prevé pena
privativa de liberiad de hasta cuatro (04) afios, para los que hacen una falsa declaracién, violando el
principio de veracidad, asi como para aquellos que cometan falsedad, simulande o alterando fa verdad
intencionalmente.

Firma

Huella Digital

RS
\‘24 GEORM



ANEXO N° 10 - FORMATO DE CONFORMIDAD AREA USUARIA

ACTA DE CONFORMIDAD N° XXX-XXXX

A través de la presente se otorga la conformidad de prestacion de bienes y/o servicios, de
acuerdo al siguiente detalle:

AREA USUARIA b 406490 ¢
PROVEEDOR XXXXXXX
RUC XXXKXX
ORDEN DE SERVICIO / COMPRA 0/S N° XXX — 20XX

g
,,,\‘
')

DETALLE DEL BIEN O SERVICIO X XXXIOBOGOCDOMRX”

LS !! __1'
¢\ % _
e \X&; PRESTADO
I B
e
IMPORTE A PAGAR S/ XXX.00 (XXXX Y 00/100 SOLES)
FECHA DE CONFORMIDAD XX DE XX DEL 20XX

' + OBSERVACIONES: El proveedor cumplié con la entrega del Bien/Servicio de acuerdo a lo establecido en
: ; Las especificaciones técnicas/Términos de Referencia.
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Slstema Intagrado de Gesticn Administratha

Fecha @ XUXX/20XX
Madulo de Logistica Hora @ 1742
Version 22.04.00.U2 : '
ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIOS Pagina: 14a1
NOXX-20XX
UNIDADEJECUTORA @ 001 REGION ICA-SECE CENTRAL
NRO, IDENTIFICACION : 500813
[ Concepto = XOC00000000EK
Tipo de Proceso . ADJUDICACION SiN PROCEDIMIENTO
Proceso Seleccion
‘Hro. RUC : XXCOOOHKKK
Proveedor 3 XAOCK - XAXKAAXK
Hro. Contralo
Mro. 0/S XXX
Nro doc: Ref + OO O
Facha Conformidad ¢ XOKRXXIZ0XK
Resp. de Conformidad © XXCCOOCOON¢
CONFORMIDAD POR EL SERVICIO XOOCOOOOOIX XOTOOO00K
ltem Descripeion Monto Konto Con Mordo Reg. Monto
Crs Conf. Canf. Sako
OO0 200 SO KOO, WL O000: Q000 XXX 0000 0oae

Eslando de acusrdo y confarme con-eb senvicio recibido; se suscribe !a.presents Conformidad.

A cEsTb:

g
e

Recibi Confonne




ANEXO N°11 - FORMATO DE DECLARACION.JURADA DE NORMAS ANTISOBORNO Y
ANTICORRUPCION

Sefiores:
Subgerencia de Abastecimiento
Gobierno Regional de Ica

Presente. -

De mi consideracion,

Elque suscribe.........coo i ,con DNIN® ... ... SRR . con RUC
Ne s e cdomiciliado en........oooe i e, dEClETO Y
garantizo BAJO JURAMENTO lo siguiente:

No tener. directa o indirectamente, o tratédndose de una persona juridica a través de sus socios,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o perscnas vinculadas a los impedimentos sefialados en el TUO de la Ley de
Contratacionas del Estado y su Reglamento, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o,
en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, declaro a conducirme en todo momento, durante ia ejecucidén del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcidn,
directa o indirectamente ¢ a través de sus socios, accionistas, integrantes de los érganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcienarios, asesores y personas
vinculadas a las que se refieren los impedimentos sefalados en el Reglamento de la Ley de
Conirataciones del Estado.

"’-"éf??z?semﬁ?‘“. y
S Jomgrae®

Ademas, me compromeic a i)-comunicar @ 'as autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualguier acto ¢ conducta ilicita o corfupta de Ia que tuviera conocimiento; y ii) adoptar
medidas técnicas, orgarizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
practicas. De la misma manera, proveedor / consultor es consciente que, de no cumplir con lo
anteriormente expuesto, se sometera a la resolucion de la orden de servicio/orden de compra o
contrato y a las acciones civiles y/o penales correspondientes a que hubiera lugar.

ica, de 202_

Nombre y Apellidos del Representante legal
DNI N®




ANEXO N°12 - DECLARACION JURADA DE CONFIDENCIALIDAD

Sefiores: '
Subgerencia de Abastecimiento
GOBIERNO REGIONAL DE ICA

Presente. -
El que suscribe, e e, (n_or:nbre de ia persona natural o juridica),
con DNI No . con RUC N° , domiciliado en

1. Micompromiso de confidencialidad de la informacion, la informacion a la que tenga
acceso dentro del cumplimiento de mis obligaciones, asi como los informes y toda clase
de documentos-que produzea relacionados con la ejecucién del servicio a brindar, sera
confidencial, ne pudiendo divulgario.

2. Micompromiso de propiedad intelectual, los derechos intelectuales de los productos

'y documentos elaborados como resultado de ia prestacion del servicio son propiedad del
Gobierno Regional de Ica, asi como toda aquella informacién interna de la Entidad a Ia
que tenga acceso para la gjecucién del servicio

3. Micompromiso de responsabilidad, si la Entidad facilitara materiales, herramientas de
trabajo y/o mobiliario dentro del cumplimiento de mis obligaciones, seré responsable del
buen uso y conservacion de los mismos, salgo el desgaste normal. En el caso se
determine el incumplimiento-de o indicato, me coinprometo a resarcir de mansra
pecuniaria a la Entidad en proporcion al dafo asociado.

Declaracién que hagoenicaalos .......... Diasde .......... Del 20.......

NOMBRES Y APELLIDOS
DNI N° XXXXXXX
RUC N° XXXXXXXXXXX
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ANEXO N°14 —~ DIAGRAMA DE FLUJOS PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS
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