| RESOLUCION DE GERENCIA N.* /) -2023-MPCP-GM
Pucallpa, 1 1 ABR 2[]23

VISTOS:

El Expediente Interno N°2126-2023, que contiene el Informe N°005-2023-MPCP-GPPR-
SGPLA de fecha 17/01/2023, Informe N°053-2023-MPCP-GSCTU-HMCP de fecha 03/02/2023,
Informe N°031-2023-MPCP-GM-GSAT-PLANIF de fecha 03/02/2023, Informe N°0066-2023-MPCP-
GDSE-PLANIF de fecha 03/02/2023, Informe N°007-2023-MPCP-GSPGA-PLANIF de fecha
03/02/2023, Informe N°022-2023-MPCP-GAF-SGCONT de fecha 03/02/2023, Informe N°82-2023-
MPCP-GAF-PLANIF de fecha 086/02/2023, Informe N°015-2023-MPCP-GPPR-SGR de fecha
16/02/2023, y el Informe Legal N°318-2023-MPCP-GM-GAJ de fecha 28/03/2023, y;

CONSIDERANDO:

Que, De conformidad a lo dispuesto por el articulo 194° de la Constitucion Politica del Peru,
modificada por Ley N° 30305, Ley de Reforma de la Constitucion Politica del Pert, en concordancia
con el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (en
adelante, LOM), se establece que, los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econémica y
administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, mediante Informe N°005-2023-MPCP-GPPR-SGPLA de fecha 17/01/2023, que obra a
(folio 01), la Sub Gerencia de Planeamiento, informa a la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y
Racionalizacion, que la Entidad no cuenta con una directiva actualizada que regule la ejecucion
presupuestal a nivel institucional, en cumplimiento de la normativa vigente, por lo que remite la
propuesta de modificacion de la “Directiva que Norma los Procedimientos para la Ejecucion y Control
Presupuestario en la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo”, sugiriendo remitir a la sub Gerencia
de Racionalizacion, a fin de evaluar la viabilidad de la propuesta, y consensuar los procedimientos
establecidos con las unidades organicas involucradas;

Que, tal es asi, que mediante Carta Muitiple N°002-2023-MPCP-GPPR-SGR de fecha
31/01/2023, que obra a (folio 42), la Sub Gerencia de Racionalizacion, solicita a la Gerencia de
Administracién y Finanzas, Sub Gerencia de Tesoreria, Sub Gerente de Logistica, Sub Gerente de
Contabilidad, Sub Gerente de Presupuesto, Planificadora de la GAF, Planificadora de la GDSE,
Planificadora GGPyGA, Planificadora de la GAT y GSAT y la Planificadora de la GSCyTU; a fin de
conocer sus apreciaciones en torno a la “Directiva que Norma los Procedimientos para la Ejecucion y
Control Presupuestario en la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo”, fundamentalmente
relacionado a las especificas de gasto a ser utilizadas en el presente ejercicio fiscal;

Que, en ese sentido, mediante Informe N°053-2023-MPCP-GSCTU-HMCP de fecha
03/02/2023, que obra a (folio 44), la Planificadora de la Gerencia de Seguridad Ciudadana y
Transporte Urbano, informa sobre la especificas de gasto, precisando que los clasificadores de gastos
son netamente presupuestales y se sugiere que el uso de los clasificadores de gastos puede ser por
su naturaleza o finalidad, ya que el SIGA al realizar un pedido, sea de compra o de servicio contempla
diferentes clasificadores;

Que, mediante Informe N°031-2023-MPCP-GM-GSAT-PLANIF de fecha 03/02/2023, que obra
a (folio 48), la Planificadora de la Gerencia de Servicios de Administracion Tributaria, informa que los
clasificadores de gastos son netamente presupuestales, y la utilizacion de las especificas de gastos,
es de acuerdo a su naturaleza y uso de la Entidad;

Que, asimismo, mediante Informe N°0066-2023-MPCP-GDSE-PLANIF de fecha 03/02/2023,
que obra a (folic 52), la Planificadora de la Gerencia de Desarrollo Social y Econémico, informa que el
SIGA se contempla varios clasificadores para un bien o servicio, en el caso de las areas operativas
como es la Gerencia de Desarrollo Social y Econdmico, se utiliza los clasificadores de gasto de
acuerdo a la actividad para la cual se necesita, sugiriendo realizar una reunién de coordinacién con las
areas involucradas en la ejecucion de gasto y de esta forma viabilizar los requerimientos para el
desarrollo de las actividades de las areas usuarias;

Que, mediante Informe N°007-2023-MPCP-GSPGA-PLANIF de fecha 03/02/2023, que obra a
(folio 56), la Planificadora de la Gerencia de Servicios Publicos y Gestién Ambiental, sugiere que en la
directiva para el afo 2023, se especifique que los clasificadores de gastos son netamente
presupuestales;

Que, mediante Informe N°022-2023-MPCP-GAF-SGCONT de fecha 03/02/2023, que obra a
(folio 62), la Sub Gerencia de Contabilidad, cumple con emitir su pronunciamiento sobre la especifica
de gasto, manifestando que se tenga en cuantas sus observaciones realizadas;
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Que, asimismo, mediante Informe N°82-2023-MPCP-GAF-PLANIF de fecha 06/02/2023, que
obra a (folio 67), el asistente administrativo | de la Gerencia de Administracion y Finanzas, comunica
que, el uso de los clasificadores de gasto para la ejecucidon presupuestal, sea netamente por su
finalidad, ya que el Sistema Integrado de Gestién Administrativa — SIGA, al momento de solicitar un
bien y/o servicio se contempla varios clasificadores para lo que se requiere, es decir se clasifica de
acuerdo a la finalidad de gasto;

Que, mediante Informe N°015-2023-MPCP-GPPR-SGR de fecha 16/02/2023, que obra a
(folio 68) la Sub Gerencia de Racionalizacion, informa a la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y
Racionalizacién, que resulta viable la aprobacién de una nueva “Directiva que Norma los
Procedimientos para la Ejecucién y Control Presupuestario en la Municipalidad Provincial de Coronel
Portillo”, y se continue con el tramite correspondiente;

Que, en principio, se debe precisar que, mediante Resolucién de Gerencia N°552-2021-
MPCP-GM de fecha 14/10/2021, se resolvié: i) DEJAR SIN EFECTO la Resolucién Gerencial N°021-
2020-MPCP-GM de fecha 13 de enero del 2020, que resolvio: APROBAR la Directiva N°001-2020-
MPCP-GPPR-SGR, (...). ii) APROBAR la directiva denominada "DIRECTIVA QUE NORMA LOS
PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCION PRESUPUESTARIA EN LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO ANO 2021", que consta de Cinco (V) Titulos, Dieciocho (18)
Articulos, Tres (03) Disposiciones Complementarias y Finales, y Tres (03) Anexos;

Que, asi las cosas, se tiene que la Sub Gerencia de Planeamiento, ha informado que la
Entidad no cuenta con una directiva actualizada que regule la ejecucion presupuestal a nivel
institucional, en cumplimiento de la normativa vigente, por lo que, remite la propuesta de modificacion
de la “Directiva que Norma los Procedimientos para la Ejecucién y Control Presupuestario en la
Municipalidad Provincial de Coronel Portillo”. En razén a ello, la Sub Gerencia de Racionalizacion,
solicité a las Unidades Organicas involucradas, a realizar sus aportes, relacionados a las especificas
de gasto a ser utilizadas en el presente ejercicio fiscal, conforme consta en la Carta Multiple N°002-
2023-MPCP-GPPR-SGR de fecha 31/01/2023, y habiéndose realizado las coordinaciones necesarias
con las Unidades Organicas involucradas; la Sub Gerencia de Racionalizacion, finalmente determiné la
viabilidad de aprobar una nueva "Directiva que Norma los Procedimientos para la Ejecucion y Control
Presupuestario en la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo”, a través del Informe N°015-2023-
MPCP-GPPR-SGR de fecha 16/02/2023;

Que, teniendo en consideracion lo antes sefialado, se procedié a la revision de la propuesta
de modificacién de la “DIRECTIVA QUE NORMA LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION Y
CONTROL PRESUPUESTARIO EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO",
siendo conveniente sefialar que su aprobacion permitira establecer los procedimientos normativos y
mecanismos necesarios que permitan asegurar una adecuada ejecucion del presupuesto institucional
de la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo. Por lo que, se considera, viable la modificacion de la
mencionada directiva en todos sus extremos, debiéndose emitir el acto resolutivo correspondiente,
conforme lo establece el numeral 1) del articulo primero, de la Resolucion de Alcaldia N°076-2023-
MPCP' de fecha 18/01/2023;

Que, es preciso indicar que, una Directiva es un dispositivo legal de caracter interno, que
formulan las dependencias administrativas, por intermedio de las autoridades superiores, con la
finalidad de ordenar y orientar a las personas sobre un asunto indeterminado. Mediante este
documento las autoridades superiores dictan normas, disposiciones u érdenes de caracter general.
Como también, tiene por finalidad precisar politicas y determinar procedimientos o acciones que deben
realizarse en cumplimiento de disposiciones legales vigentes;

Que, ademas, el proyecto de modificacién de la Directiva presentada por la Sub Gerencia de
Racionalizacién, en coordinacion con las Unidades Organicas involucradas, se da en el marco de lo
dispuesto en el articulo 1° inciso 1.2.1 del Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444 - Ley de
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-2019-JUS, que
establece: “Los actos de administracion interna de las entidades estan destinados a organizar o hacer
funcionar sus propias aclividades o servicios. Estos actos son regulados por cada entidad, con
sujecion a las disposiciones del Titulo Preliminar de esta Ley, y de aquellas normas que expresamente
asi lo establezcan”;

Que, bajo el contexta descrito, resulta procedente la aprobacién de esta nueva "“DIRECTIVA
QUE NORMA LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL PRESUPUESTARIO EN
LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO”; toda vez que, va permitir garantizar el
uso correcto de los recursos publicos, en el marco de los objetivos estratégicos institucionales;

1 ARTICULO PRIMERO. - DELEGAR en el GERENTE MUNICIPAL las sigulentes facultades: numeral 3) Aprobar directivas
orientadas a implementar normas y procedimientos administrativos necesarios para la adecuada conduccion de la
administracién municipal.



Que, mediante Informe Legal N°318-2023-MPCP-GM-GAJ de fecha 28/03/2023, la Gerencia
de Asesoria Juridica, CONCLUYE: DEJAR SIN EFECTO, la Resolucién de Gerencia N°552-2021-
MPCP-GM de fecha 14/10/2021, que aprueba la Directiva N°011-2021-MPCP-GPPR-SGR-
“DIRECTIVA QUE NORMA LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL
PRESUPUESTARIO EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO". (...);

Que, finalmente, sin perjuicio de lo expuesto, se precisa que la Gerencia de Asesoria Juridica
ha emitido informe legal sobre la aprobacion de la “DIRECTIVA QUE NORMA LOS
PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL PRESUPUESTARIO EN LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO", que fundamenta la presente resolucion,
por lo que, resulta por el contenido del mismo, en mérito al Principio de Segregacion de Funciones; en
virtud del cual, los servidores y funcionarios publicos responden por las funciones que ejercen,
debiendose delimitar la responsabilidad del Titular de la Entidad y Gerente Municipal, en la verificacién
que el expediente cuente con el sustento legal correspondiente. Asimismo, en virtud al Principio de
Confianza, el cual opera en el marco del Principio de Distribuciéon de Funciones y Atribuciones
(obligaciones), y se fundamenta en la actuacién de un servidor o funcionario publico conforme al deber
estipulado por las normas, confiando a su vez, en que otros servidores actuaran reglamentariamente,
operando asi la presuncién de que todo servidor actua bajo el cabal cumplimiento de sus funciones y
atribuciones;

Que, estando a las consideraciones expuestas y en virtud de lo establecido en la Resolucion
de Alcaldia N°076-2023-MPCP 18/01/2023, y en virtud del articulo 20° numeral 20) de la Ley N° 27972-
Ley Organica de Municipalidades;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - DEJAR SIN EFECTO, la Resolucién de Gerencia N°552-2021-
MPCP-GM de fecha 14/10/2021, que aprueba la Directiva N°011-2021-MPCP-GPPR-SGR-
“DIRECTIVA QUE NORMA LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL
PRESUPUESTARIO EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO", en merité a
los argumentos expuestos en la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. - APROBAR la nueva ‘DIRECTIVA QUE NORMA LOS
PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL PRESUPUESTARIO EN LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO", compuesta de veintidos (22) articulos,
tres (03) Titulos, y tres (03) Disposiciones Complementarias, la misma que como anexo forma parte de
la presente resolucion.

ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR a la Oficina de Tecnologias de la Informacién, la
publicacion de la presente resolucion en el portal institucional de la Municipalidad Provincial de Coronel
Portillo, www.municportillo.gob.pe;

ARTICULO CUARTO. - ENCARGAR a la Gerencia de Secretaria General, la debida
notificacion y distribucion de la presente Resolucion a las areas involucradas;

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.
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“DIRECTIVA QUE NORMA LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION PRESUPUESTARIA EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
CORONEL PORTILLO”

TITULO |

DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO |

DEL OBJETIVO, FINALIDAD, BASE LEGAL, ALCANCE

Y ABREVIATURAS

Articulo 1° Objetivos.

El objetivo de la Directiva se enmarca en establecer los procedimientos normativos y mecanismos
necesarios que permitan asegurar una adecuada ejecucion del presupuesto institucional de la
Municipalidad Provincial de Coronel Portillo.

Articulo 2° Finalidad.

Determinar las disposiciones especificas y complementarias a las emitidas por la Direccion
General del Presupuesto Puablico (DGPP) del Ministerio de Economia y Finanzas, a fin de
garantizar el uso correcto de los recursos publicos, en el marco del cumplimiento de los objetivos
estratégicos institucionales.

~| Articulo 3° Base Legal.

3.1 LeyN° 27972, Ley Organica de Municipalidades y sus modificatorias.

3.2 Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.

3.3 . Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracién Financiera del
Sector Publico.

3.4 LeyN°31638, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

3.5 Ley N° 31639, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2023.

3.6 Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion Financiera del
Sector Publico.

3.7 Resolucion Directoral N°® 0023-2022-EF/50.01, que aprueba la Directiva N° 0005-2022-
EF/50.01 “Directiva para la Ejecucion Presupuestaria”.

3.8  Resolucion Directoral N° 0022-2021-EF/50.01, que aprueba la Directiva N° 0002-2021-
EF/50.01 “Directiva para la Ejecucion Presupuestaria”.

3.9 Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.

3.10 Resolucion Directoral N® 0005-2022-EF/50.01, que aprueba la Directiva N° 0002-2022-
EF/50.01, ‘Directiva de Programacion Multianual Presupuestaria y Formulacion
Presupuestaria’.

3.11 Decreto Legislativo N° 1272, Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General y deroga la Ley N° 29080, Ley del Silencio
Administrativo.

3.12 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Municipalidad Provinvial de Coronel Portillo/Gerencia de Pluneamiento Presupuesto y Rucionalizucidn/Sub Gerencia de
Rucionalizacion
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13 Gula pare e Planeamiento Institicione , aprobada mediante Resoiucidn de Presicencia de
Conseio Directivo, N° 00053-2018-CEPLAN/PCD, y modificada por Resoiucion de
Presiderce de Consejo Directivo, N°016-2019/CEPLAN/PCD.

3.14 Directive N° 0005-2021-EF/54.01, Direcliva para ‘a a'ogramacs'én Muitiarua' de Bienes,

Servicios y Obras, aprobado con Resolucion Directoral N°® 0014-2021-EF/54.07

Articulo 4° Alcance.

_a presente Direcliva es de alcance inmeaiato de apiicacion y cumpiimiento obligaloro para todas
las Unidades Orgéanicas adscritas a ia Municipalidad Provincial de Coronel Portilio, que cuenten
con asignacion presupuestal en el Pliego 301816.

Articulo 5° Abreviaturas.

POl . Plan Operativo institucional.

PIA : Presupuesto Institucional de Apertura.

PiM : Presupuesto instituciona! Modificado.

PCA : Programacion de Compromiso Anual.

CCP . Certificacion de Crédito Presupuestario.

PAC : Plan Anual de Contrataciones.

SIAF-SP : Sistema Integral de Administracion Financiera _ Sector Publico.
CAS : Contrato Administrativo de Servicios.

SIGA - Sistema Integrado de Gestion Administrativa

SEACE  : Sistema Electronico de contrataciones del Estado

CAPITULO If

RESPONSAEILIDADES

- Responsabilidad por Unidades Orgénicas

8.1 De la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion,

a. Informar al Titular del Pliego sobre la ejecucidn financiera y fisica de las metas, y
coordinar, para tal fin, con los responsables de los Programes Presupuestales la
informacion acerca de su cumplimiento.

b. Coordina- y hacer seguimiento a las metas de ejecucion del gasto de ia =ntidad en
coordinacidon con la 3ub Gerencia de Tesorerie (para las etapas de certificacion,
compromiso y devengado) para el cumplimiento de sus objetivos institucionales e
informe al Titular de! Pliego el avance de su cumpiimiento.

8.2 Dele Sub Gerencia de Planeamiento.

a. Verificar si el requerimiento de bienes y/o servicios esté vinculado a una actividad
operativa programada por el area usuarie en ef Pian Operativo Institucional {POI)
Evaluar la contribucion de las actividades operativas programadas, en el cumpiimientc
de (0s obietivas estratégicos instilucionales de 'z Municipalidad Provincial de Coronel
2ortilo.

8.3 Dela Sub Gerencia de Presupuestc.
2. Esle dependencia responsadle de aprobar o recnazar las certficaciones de crédito
nresupuesiario, as que son emitices a traves de. modulo i
‘ a (SIAF) luego de
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disponibilidad financiera, garantizando que guarde consistencia con su Programacion
Multianual Presupuestaria y Formulacion Presupuestaria.

Canalizar los requerimientos de gastos y ofros aspectos relacionados en materia
presupuestaria e informar sobre la Ejecucion Financiera y Fisica de las metas
presupuestarias al Gerente de Planeamiento, presupuesto y Racionalizacion.
Efectuar el seguimiento de la disponibilidad de los créditos presupuestarios y la
disponibilidad financiera a traves de la Sub Gerencia de Tesoreria para realizar los
compromisos, con sujecion a la Programacion de Compromisos Anuales (PCA), y, de
ser el caso, proponer las modificaciones presupuestarias necesarias, teniendo en
cuenta las prioridades de gasto establecidas por el Titular de la entidad.

Coordinar con los responsables de los programas presupuestales, unidades organicas
y los responsables de la administracion del presupuesto de las Unidades Ejecutoras
en el Pliego para que, ante la necesidad de mayores créditos presupuestarios, se
verifique |a disponibilidad de recursos entre las Unidades Ejecutoras del Pliego, en el
marco de la normativa presupuestal vigente.

Coordinar con el responsable de la Sub Gerencia de Programacién Multianual de
Inversiones, las modificaciones presupuestales de las inversiones sujetas al Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones y con las Unidades
Ejecutoras de Inversiones para el seguimiento y monitoreo de los recursos asignados
para el financiamiento de las inversiones.

Coordinar y realizar las acciones necesarias, conjuntamente con las dependencias
competentes del Pliego, segln corresponda, para el cumplimiento de las metas de
gjecucion del gasto de inversiones establecidas en coordinacion con la Direccion
General de Presupuesto Publico.

Coordina y determina, sobre la base de la informacion que deben remitir las unidades
organicas del Pliego y sus unidades ejecutoras, segln corresponda, los saldos
presupuestales de libre disponibilidad para su reprogramacion por parte del titular del
Pliego en el marco de la normatividad vigente, para los fines a los que se refiere el
numeral 36.5 del articulo 36 del Decreto Legislativo N° 1440 y para otras finalidades
autorizadas mediante una norma con rango de ley.

Controlar el buen uso de los clasificadores.

6.4 De la Gerencia de Administracion y Finanzas.

6.5

a.

Coordinar y organizar a los centros de costos para la adecuada produccién y entrega
de servicios al ciudadano, de acuerdo a la normatividad vigente.

Suministrar la informacién que solicite la Sub Gerencia de Presupuesto sobre la
disponibilidad financiera, a efectos de proceder con la certificacion presupuestaria
correspondiente.

Remitir mensualmente la disponibilidad financiera por tipo de recurso a la Gerencia de
Planeamiento Presupuesto y Racionalizacion (GPPyR).

Con respecto al proceso de ejecucion del gasto pablico, la Gerencia de Administracion
y Finanzas (GAF) es responsable de realizar el compromiso (con cargo al credito
presupuestario), el devengado (reconocimiento de la obligacion de pago) y la ejecucion
del pago con cargo a los fondos publicos.

De la Sub Gerencia de Logistica.

Municipulidad Provincial de Corvnel Portillo/Gerencia de Pluncamicnto Presupuesto y Racionalizucion/Sub Gerencia de
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Ejecuta y supervisa las actividades de la Programacion Multianual de Bienes, Servicios
y Obras (PMBSO).

Coordina con las Areas usuarias las actividades de la PMBSO.

Coordina la articulacion de la informacion proveniente de los procesos que desarrolian
los Sistemas Administrativos vinculados con la PMBSO.

Realiza el sequimiento a la ejecucion y evaluacion del CMN.

Gestiona la aprobacion y publicacion del CMN, y de sus respectivas modificaciones.
Segun ANEXO 5 y ANEXO 6, De La Directiva N°® 0005-2021-EF/54.01 “DIRECTIVA
PARA LA PROGRAMACION MULTIANUAL DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS™ Y
SUS ANEXOS, APROBADOS MEDIANTE RESOLUCION DIRECTORAL N° 0014-
2021-EF/54.01

Solicita a la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion, la Certificacion
Presupuestal antes de realizar y/o comprometer el gasto, esto incluye las adquisiciones
o contrataciones directas y Procesos de Seleccion.

Realizar el compromiso anualizado de los Bienes, Servicios y Obras de acuerdo a los
Procesos de Seleccion correspondientes, segun la Programacion de Compromiso
Anualizada (PCA).

Elaborar el Plan Anual de Contrataciones de bienes y servicios del Pliego 301816
Municipalidad Provincial de Coronel Portillo, asi como sus respectivas modificaciones.
Efectuar el control y seguimiento de los cuadros de necesidades aprobados de las
unidades organicas de la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo.

Mantener actualizado el catdlogo de bienes y servicios, coordinando con la Sub
Gerencia de Presupuesto la correcta asignacion de los clasificadores de gasto cuando
sean incluidos nuevos items de bienes y servicios.

Conserva y custodia los documentos e informacion, digitales o fisicos, que se generen
producto del desarrollo de las actividades de la PMBSO.

6.6 Sub Gerencia de Contabilidad.

a.

b.

Verificar por medio del Control Previo que los tramites de pago cuenten con la
documentacion sustentatoria pertinente segin normativa vigente.

Realizar el Compromiso anual y mensual de los requerimientos de viaticos y encargos,
cajas chicas, planillas de personal, valorizaciones y adelantos de obras, transferencias
a centros poblados entre otros y devengado de los compromisos mensuales que se
registran en el area y de los bienes y servicios que se registran en la Sub Gerencia de
Logistica en los aplicativos informaticos Sistema Integrado de Gestion Administrativa
- SIGA y Sistema Integrado de Administracion Financiera SIAF-SP, segln
corresponda.

6.7 Sub Gerencia de Tesoreria.

a.

Registrar en el Sistema Integrado de Administracion Financiera SIAF-SP el Giro de
Cheques y transferencias interbancarias para el pago de bienes y servicios.

Cancelar el pago total o parcial de los gastos devengados debidamente comprometidos
y sustentados de acuerdo a la disponibilidad financiera y a los lineamientos dictados
por la Direccion General de Endeudamiento y Tesoro Publico.

Incorporar el formato de pedido de viaticos del SIGA para el adecuado procedimiento
administrativo.

Incorporar el formato de planilia de viaticos del SIGA para el adecuado procedimiento
administrativo.
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Informar a la Gerencia de Administracion Financiera todo concepto de ingresos por
recaudacion y transferencias, de haber un excedente en la recaudacion programada
se informaré a la Sub Gerencia de Presupuesto para su incorporacion al PIM y su
posterior distribucion para la ejecucion del gasto.

6.8 Sub Gerencia de Recursos Humanos.

a.

Elaborar mensualmente las Planillas de Pago del personal activo y pensionistas,
teniendo en cuenta el régimen labora! y otros documentos relacionados con el Sistema
administrativo de Personal, de acuerdo al cronograma de pagos publicado en el Diario
Oficial el Peruano.

Actualizar la tabla de personal del sistema SIGA cuando se requiera, en coordinacion
con el Especialista encargado, de acuerdo a los criterios de cambios y rotacion de
personal.

6.9 Otras Unidades Organicas que ejecutan gastos en la entidad.

a.

Remitir oportunamente la informacién requerida por la Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto y Racionalizacion, Gerencia de Administracion y Finanzas y Sub Gerencia
de Logistica.

Ejecutar las actividades ylo proyectos programados en el Cuadro Multianual De
Necesidades (CMN), en conjunto con el Plan Operativo Institucional (POI) del presente
ejercicio fiscal.

Solicitar con la debida anticipacion a la Gerencia da Administracion y Finanzas a través
de la Sub Gerencia de Logistica, el requerimiento de bienes y/o servicios, que cuenten
con la debida programacion en el Plan Operativo POl y cuadro de necesidades de Ia
entidad.

Solicitar con la debida anticipacion los viaticos segun programacion teniendo en cuenta
los objetivos estratégicos institucionales

TITULO I
DISPOSICIONES ESPECIFICAS

CAPITULO |
DE LA PROGRAMACION DE COMPROMISOS ANUAL

Articulo 7°.- Programacion de compromiso anual PCA.

La PCA es un instrumento de programacion del gasto publico de corto plazo, por toda fuente de
financiamiento, que permite compatibilizar la programacion de caja de ingresos y gastos, con la
real capacidad de financiamiento para el afio fiscal respectivo, en el marco de las metas y reglas
fiscales vigentes. La determinacion, revision y actualizacion de la PCA atiende a los siguientes

principios:

7.1 Responsabilidad Fiscal: La PCA busca asegurar que jos gastos que estimen ejecutar los
Pliegos estén en concordancia con el cumplimiento de las metas y reglas fiscales vigentes.
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7.2 Consistencia de ingresos y gastos: La PCA debe sujetarse a los ingresos que se esperan
percibir en el correspondiente afo fiscal.

7.3  Eficienciay eficacia en el gasto publico: La PCA es concordante con una ejecucion eficiente
y eficaz del gasto publico, con la disciplina fiscal y las prioridades de gasto que determina
el Titular de la entidad en el marco de! articulo 7 del Decreto Legislativo N® 1440.

7.4 Presupuesto dindmico: La PCA responde a una ejecucion dinémica del presupuesto
institucional.

7.5 Perfeccionamiento continuo: La PCA esta sujeta a perfeccionamiento continuo en
consistencia con la ejecucion del gasto publico de los Pliegos.

7.6 La PCA es determinada y revisada por la Direccion General de Presupuesto Publico -

DGPP.
CAPITULO I

DE LA EJECUCION DEL GASTO PUBLICO

Articulo 8°.- Ejecucion del Gasto Publico.
La ejecucion del gasto publico es el proceso a traves del cual se atienden las obligaciones de gasto

con el objeto de financiar la prestacion de los servicios plblicos y acciones desarrolladas por la
entidad, de acuerdo a los créditos presupuestarios autorizados en el Presupuesto Institucional de
la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo, en concordancia con la Programacion de
Compromiso Anual (PCA).

El proceso de ejecucion del gasto publico se realiza conforme al siguiente esquema:

.

Acto de Acto de [ Reconocimiento Ejecucion del
administracion administracion de la obligacion de pago con cargo a
que garantiza el mediante el cual pago, previa fondos publicos,
crédito se asegura constatacion de en atencion al
| presupuestario |a realizacion de que el bien o gasto
para comprometer gastos servicio afecta el comprometido y
un gasto con previamente presupuesto devengado.
cargo al aprobados con la institucional de
presupuesto certificacion del forma definitiva.
institucional. | credito
! presupuestaric

Articulo 9°.- Certificacion del crédito presupuestario.
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9.4

9.6

UZSTARA EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JE

Le ceriificacion de! crédito presupuestero, constitiye un acto de administracion cu
firalidad es garantizar que se cuenta con e crédito presupuestario disponible v fitre ce
aiectacsou. Dare comprometer un gasto con cargo al presupuesio instituciona’ autorizado
para el afio fiscal respectivo, en funcion a a PCA, previo cumpliniiento de las disposiciones
legales vigentes que regulen el objeto meteria del compromiso.

Le certificacion resulta recuisite indispenseble cads vez que se preves realizer un g?s‘.c‘:,
suscribir un contrato o adquirir un compromiso, adjuntandose &l respectivo expediente.
Dicha certificacion implica ia reserva de! crédito presupuestario, hasta el perfecc:oncn;.enlo
del compromiso y la realizacion del correspondiente registro presupuestario, bajo
responsabilidad del Titwar del Pliego.

En ese sentido, los Pianificadores responsables de la Administracion del Presupuesto de
las diferentes Unidades Organicas conformantes de la Municipalidad Provincial de Corone!
Portillo deberan mantener constante coordinacion sobre el control Presupuestal de sus
Unidades Organicas con la Sub Gerencia de Presupuesto, de ser el caso, proponer las
modificaciones necesaries en post de priorizar {as actividades y/o necesidades previamente
programadas.

La Sub Gerencia de Presupuesto deberé coordinar con ios Planificadores responsables de
las diferentes Unidedes Orgénicas para que, ante la necesidad de mayores créditos
presupuestarios, verificar con anticipacion la disponibilidad presupuestal con la que cuentan
dentro de sus actividades y proyectos previstos en el Presupuesto institucional Modificado
(PIM) del ano fiscal respectivo. Con la finalidad de optimizar la ejecucion presupuestal.

La aprobacion de la certificacion del crédito presupuestario es expedida a solicitud del
pianificador responsable del &rea que ordena e! gasto o de quien tenga delegada es'a
facultad, cada vez que se prevea realizar un gasto, contratar y/o adquirir un compromiso.
Una vez expedida a citada certificacion, esta se remite a la Sub Gerencia de Logistica para
que proceda con el inicio de los tramites respectivos relacionados a la realizacion de los
compromisgs correspondientes. La certificacion del crédito presupuestario es registrada en
el SIAF-SP.

Pare efecto de la disponibilidad de recursos vy 'a fuente de financiamiento para convocar

orocedimientos de seleccion en e marco de 'as normas sobre contratacionss de! Estado.
se tomara en cuenta .e certificacion ce! créd'to presupuestario correspondiente ai afio fiscal
ern curso.

Ourante el primer trimestre del afio fiscal, el Gerente de Planeamiento, Presupuesio y
Racionaiizacion, y ei Sub Gerente de Prasupues’o o &' que haga Sus veces, an coordinacidn
con ig Sub Gerenciz de "esorerls  ia Gerenciade Administrecior y Finanzas oz que hage
sus veces, deben emitir la cerlificacion de! c:édito presupuestario de los siguienes gastos
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a. De las Partidas de Gasto “Personal y Obligaciones Sociales’, “Pensiones y Otras
Prestaciones Sociales’, “Contrato Administrativo de Servicios”, “Locacion de Servicios
- Fondo de Apoyo Gerencial”, "Locacién de Servicios — Personal Altamente Calificado”
y "Practicantes, secigristas y similares” a ser ejecutado durante el afio fiscal.

b. De la Partida de Gasto "Bienes y Servicios" lo correspondiente al pago de servicios
basicos, servicios de limpieza, servicios de vigilancia, telefonia e internet de la Entidad.

¢. Las obligaciones que devienen de ahos fiscales precedentes conforme a la
normatividad vigente.

d. El mantenimiento de la infraestructura publica y el equipamiento, de corresponder.

9.8 La certificacion del crédito presupuestario asociado a transferencias de partidas y/o créditos
suplementarios en todas las fuentes de financiamiento, aprobados mediante Decretos
Supremos y normas con rango de ley, que se registren en los Modulos del SIAF-SP, deben
ser vinculados con el dispositivo legal que los autoriza, debiendo tener el registro de la
ejecucion del gasto publico con cargo a los recursos autorizados correlato con los
expedientes SIAF, bajo responsabilidad del Titular del Pliego.

9.9 Certificacion del Crédito Presupuestario y Prevision Presupuestaria de los recursos
del FONDES.

La certificacion del crédito presupuestario asociado a los recursos del Fondo para
Intervenciones ante la Ocurrencia de Desastres Naturales (FONDES), creado por el articulo
4 de la Ley N° 30458, que se registren en los Médulos del SIAF-SP, debe identificar el
dispositivo legal que los autoriza, debiendo tener el registro de la ejecucion del gasto publico
con cargo a los recursos del FONDES correlato con los expedientes SIAF. Asimismo,
deberan registrar, bajo responsabilidad del Titular del Pliego, la vinculacion de todos los
dispositivos legales donde reciben una asignacion de recursos en todas las fuentes de
financiamiento.

9.10 Compromiso.

El compromiso es el acto de administracion mediante el cual el funcionario facultado a
contratar y comprometer el presupuesto a nombre de la entidad acuerda, luego del
cumplimiento de los tramites legalmente establecidos, la realizacion de gastos previamente
aprobados, por un importe determinado o determinable, afectando los créditos
presupuestarios, en el marco de los presupuestos aprobados, la PCA y las modificaciones
presupuestarias realizadas. El compromiso se efectua con posterioridad a la generacion de
la obligacion nacida de acuerdo a Ley, contrato o convenio. EI compromiso debe afectarse
a la correspondiente cadena de gasto en la que se registro la certificacion del crédito
presupuestario, reduciendo su importe del saldo disponible del crédito presupuestario, a
través del respectivo documento oficial.

9.11 Devengado.
El devengado es el acto de administracion mediante el cual se reconoce una obligacion de
pago, derivada de un gasto aprobado y comprometido, que se produce previa acreditacion
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documentaria ante el 6rgano competente de la realizacion de la prestacion o el derecho de!
acreedor.

El reconocimiento de la obligacion debe afectarse al presupuesto institucional, en forma
definitiva con cargo a la correspondiente cadena de gasto. Para efectos del reconocimiento
del devengado, el area usuaria, bajo responsabilidad, debe verificar el ingreso real de los
bienes, la efectiva prestacion de los servicios o la ejecucion de obra, como accion previa a
la conformidad correspondiente. El reconocimiento de devengados que no cumpla con los
criterios sefialados en el presente parrafo, dara lugar a responsabilidad administrativa, civil
o penal, segun corresponda, del Titular de la Entidad y del responsable del area usuaria y
de la Gerencia de Administracion y Finanzas.

9.12 Pago.

El pago es el acto de administracion mediante el cual se extingue, en forma parcial o total,
el monto de la obligacion reconocida, debiendo formalizarse a través del documento oficial
correspondiente. Esta prohibido efectuar pagos de obligaciones no devengadas. El pago es
regulado de forma especifica por las normas del Sistema Nacional de Tesoreria que dicta
la Direccion General del Tesoro Pablico.

Transferencias Financieras.

Para efectos de ejecutar recursos mediante transferencias financieras en el marco de las

disposiciones legales vigentes, debera efectuar su registro de acuerdo a lo siguiente:

a. Cuando la ejecucion corresponda a gastos corrientes, se registran en una actividad y
en la Partida de Gasto 2.4.1 Donaciones y Transferencias Corrientes.

b. Cuando la ejecucion corresponda a gastos de capital, se registran en una actividad y
en la Partida de Gasto 2.4.2 Donaciones y Transferencias de Capital.

CAPITULO Il
PROCEDIMIENTOS PARA REALIZAR LA EJECUCION
DEL GASTO PUBLICO

Articulo 10°.- Procedimientos para la ejecucion del gasto.
Para realizar la ejecucion presupuestaria, se deben realizar los siguientes procedimientos:

10.1 Identificar que el requerimiento solicitado por el area usuaria (pedido SIGA) debe estar
programado en el Cuadro Muitianual De Necesidades (CMN) el mismo que debe estar
vinculado a las actividades operativas y/o proyectos programados en el Plan Operativo
Institucional (POI) y al presupuesto institucional de la Municipalidad Provincial de Coronel
Portillo. Responsables areas usuarias y la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y
Racionalizacion.

Para efectos de ejecutar actlividades que no se encuentran programadas en el PO, estas
deben ser solicitadas mediante documento refrendado por el responsable de la unidad
organica a le que se cargara el gasto, a efectos de que dichas actividades sean
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10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

10.7

Hal

CORONEL PORT

consideradas er les mogiicec'ones gue se realicen @ este importanie 'nstrumento de
gestion, segun (ANEXO 07} ediunio a la presente Directiva.

Je no contar con ia disponiviidad presupuestal necesaria, debera adiuntar la propuesta d
modificacion en el nive! funcione’ programético (tipo 3), para que la Sub Gerencie d
Presupuesto habilite el marco presupues a'a|as partides correspondientes, de conformidad
con la normative oreSJp iestaris vigente. (ANEXO 02) (en caso que esta modificacion derve
de une modificacion a & Pregremacion do Cuedro Muitianua' de Necesldades, e arsa
usuaria debera adjuntar LOS ANEXO 5'Y 6 DE LA DIRECTIVA N° 0005-2021-EF/54.01)

¢h]

D

Habiendo verificado la programacion en el POI (PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL) en
conjunto con el CCMN (CONSOLIDADO DEL CUADRO MULTIANUAL DE NECESIDADES)
y de contar con marco presupuestal disponible, {as unidades orgénicas solicitantes deben
remitir su requerimiento 2 la Gerencia de Administracion y Finanzas, adjuntando el formato
de especificaciones técnices, cuando se frate de bienes, y/o los términos de referencia —
TDR, cuando se trate de servicios; para ello también se deberé adjuntar el pedido SIGA,
elaborado en el Sistema integrado de Gestion Administrativa de! Ministerio de Economia y
Finanzas, a efectos de realizer (a interface con el SIAF - SP.

La Gerencia de Administracion y Finanzas una vez recibida la solicitud y autorizando la
ejecucion del gasto, remite fa documentacion a la Sub Gerencia de Logistica, para proceder
a realizar el estudio de mercado que permita determinar el valor referencial de los bienes
y/o servicios requeridos por e! &rea solicitante.

Luego de contar con el valor referencial, los planificadores autorizan el pedido mediante e!
Cugcro Nuitianuzl de Necsesiczdes (CMN), en el Sistema Integrado de Gestion
Admin strauva (S!GA) este requerimiento debe ser remitido a [a Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto y Racionalizacion, para que a fravés de la Sub Gerencia de Presupuesto, se

realice la Certificacion del Crédito Presupuestario, con la debida interface SIGA- SIAF.

Una vez realizada a Certificacion de Crédito Presupuestario, la Sub Gerenciz de Logistica
procesara el compromiso anual y mensuai con interface SIGA - SIAF pare emitir iz Orden
de Compra y/o fa Orden de Servicios, segln corresponda.

Posteriormente la Sub Gerenciz de contabilidad en cumplimiento de sus funcionas
continuara con el framite ad -'T‘i"'st'a“vo, mediante la programacion de! compromiso mensual
de contratos de obras, vaiorizaciones, vidticos, encargos, planillas de persone!, encargos
fransferencias a los centros JoD chS caja chica, liguidaciones de beneficios sociaes.
vecaciones fruncss, sentencias judiciales resoiuciones de donaciones entre otos, y ¢
devengado.

Posteriormente 'a Sub Gerencia ce Logistica en cumplimiento de sus funciones continuars
con el tremite administrative, mediante la programacion del compromiso enua’ y mansual
de 05 Dienes, Servicos y orocesus de seleccion
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10.8 La Sub Gerencia de Tesoreria procedera a realizar el pago correspondiente, a través del
modulo administrativo del SIAF-SP, de conformidad con lo dispuesto en la Ley Marco de la
Administracion Financiera vigente.

UNIDAD ORGANICA GERENCIA DE ADMNISTRACION Y GERENNCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y TIEMPO DE EJECUCION

SOLICITANTE FINANZAS RACIONALIZACION HORAS MINUTOS

Ggggscu\ SUB GERENTEDE | SUBGERENTE
SECRETARIA | GERENTE | SECRETARIA | GERENTE DE SECRETARIA | GERENTE | PLANEAMIENTOY DE
LOGISTICA RACIONALIZACION | PRESUPUESTO
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CAPITULO IV

DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION PRESUPUESTARIA

DE LOS GASTOS DE CAPITAL

Articulo 12° Procedimientos para la ejecucion de gastos de capital.

Las modificaciones presupuestarias en el nivel funcional programatico e institucional, que
autoricen el financiamiento de inversiones en el marco del Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestion de Inversiones deben considerar que las inversiones habilitadas contribuyan
al cierre de brechas de infraestructura y acceso de servicios publicos, cumplan con las normas
técnicas y los criterios de priorizacion del sector correspondiente, se encuentren en el PMI, estén
viables o aprobadas, no cerradas, y cuenten con informacion registrada y actualizada en el
Formato N° 12- B4: Seguimiento a la ejecucion de inversiones, de la Directiva General del Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

Para el caso de haber considerado en el presupuesto institucional proyectos con denominaciones
genéricas una vez declaradas viable o aprobadas dichas inversiones, deberan efectuar
modificaciones presupuestarias en el nivel funcional programatico a fin de habilitar la inversion en
su respectivo cadigo Unico, el cual debe encontrarse registrado en el PMI.

ara el caso de los proyectos de Asociaciones Publico Privadas (APP) de clasificacion
cofinanciada en el marco del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones, que cuente con crédito presupuestario aprobado en cddigos con denominaciones
genéricas, deberan efectuar modificaciones presupuestarias en el nivel funcional programatico a
fi n de habilitar la inversion en el codigo Unico que corresponda, el cual debe encontrarse registrado
en el PMI.

Para la aplicacion de modificaciones presupuestarias en el nivel institucional en el marco de la Ley
de presupuesto del Sector Pablico del presente Ao Fiscal, que permitan financiar inversiones del
Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones, los Pliegos deben
sustentar que las inversiones contribuyen al cierre de brechas de infraestructura y al acceso de
servicios publicos, que estén viables o aprobadas, no cerradas, y cumplan con las normas técnicas
y los criterios de priorizacion del sector correspondiente, y se encuentran en el PMI.

TITULO N

CAPITULO |
DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA CERTIFICACION Y
PREVISION PRESUPUESTARIA

Articulo 13° Procedimientos para obtener la certificacion presupuestaria.
El responsable del area usuaria partiendo de una necesidad, elabora el requerimiento y solicitud
del pedido mediante el Sistema Integrado de Gestion Administrativa - SIGA, el cua! debe estar
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dentro de \a programacion del CMN e efectos de obtener un bien ylo servicio necesario para &
cumplimiento de una activided operativa institucional.

Le Gerencia de Adminisfracion y Finanzes, una vez recepcionada [a soiicitud proceders ai visado
correspondiente pera ser remitido posteriormente a la Sub Gerencie de Logistica, donde se
elaborara e! estudio Le mercado {cuadro comperativo) para determinar el valor estimado de ios
bienes o servicios so'icliados.

Una vez identificado al valor es*imado 'a Sub Gerencia de Logistica devuelve el Expediente <2
uerimiento de oienss y servicios a la Gerencia de Administracion y Finanzas, para que este
asuvez remita la Documentacion a Ia Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion,
y proceder con ia Certificacion de Créditos Presupuestarios (CCP).

La Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion -de ser aprobado- remite (s
documentacion a la Sub Gerencia de Planeamiento y Racionalizacion, con la finalidad de verificar
si el requerimiento de bienes o servicios esté vinculado a un producto/ actividad programada por
el area usuariz en el Plan Operativo Institucional (POI) del afio fiscal.

La Sub Gerencia de Planeamiento verifica si esta programado, previo visto bueno, remite la
documentacion a la Sub Gerencia de Presupuesto para que emita la Nota de certificacion de
crédito presupuestario (CCP) correspondiente, en el Modulo Presupuestal del SIAF - SP y la
Certificacion de Crédito Presupuestario (CCP) del Modulo de Logistica del SIGA.

Articulo 14° De la prevision presupuestaria.

En el caso de ejecuciones contractuales que superen el afio fiscal y conforme con lo estabiecido
en el numeral 414 del articulo 41 del Decreto Legislativo N° 1440, el responsable de la
administracion. del presupuesto de la Unidad Ejecutora y el Sub Gerente de Presupuesto, emite y
suscribe ‘la prevision presupuestaria, le cual constituye un documento que garantiza la
disponibilidad de los recursos suficientes pare atender el pago de las obligaciones en los afos
fiscales subsiguientes. Dicha prevision implica la resesrva de los recursos y la reelizacion de!
correspondiente registro presupuesterio, bajo ia responsabilidad de 2 entidad.

L3 prevision presupuestaria debe contener 'z informacion necesaria que permita a la entidad vy a
su(s) unidad(es) eiecutora{s) mantener un control de ia disponibilidad presupuestaria de la entidad
oara los ahos fiscales que se veran afectedos por ia prevision presupuestaria.

Las previsiones presupuestarias son susceptibies ¢ modificacién, siempre que tales acciones
estén debidamente justificacas y sustentedas por el area correspondiente. Previa modificacior, de
2 prevision presupuestaria emitida, 'a Sub Gerencia de Presupuesic debe garantizar que se
cuenta con 'a programacion de os recursos suficientes para atenderel pago de las obligeciones

11 'os aftos fiscales subs:iguigntes.
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CAPITULC II
DEL PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR LAS MODIFICACIONES
PRESUPUESTARIAS

Articulo 15° Modificaciones presupuestarias.
Las modificaciones presupuestarias se realizan en dos niveles:

15.1 Modificaciones presupuestarias en el nivel institucional.
Para realizar las modificaciones presupuestarias en el nivel institucional se debe tener en
cuenta las limitaciones establecidas en el Decreto Legislativo N° 1440 y en la Ley Anual de
Presupuesto del Sector Publico.

Son denominadas modificaciones presupuestarias en el nivel institucional, los Créditos
Suplementarios y las Transferencias de Partidas.

a. Créditos Suplementarios.
Se refieren al incremento en los créditos presupuestarios autorizados, provenientes de
mayores recursos respecto de los montos establecidos en la Ley Anual de Presupuesto
del Sector Publico.

b. Transferencias de Partidas
Se refieren al traslado de créditos presupuestarios entre Pliegos.

Los mayores recursos por la fuente de financiamiento Recursos Ordinarios que hayan sido
autorizados al Gobierno Local por norma con rango de Ley o Decreto Supremo, se
incorporan mediante Resolucion de Alcaldia. En caso los dispositivos legales faculten a los
Pliegos a realizar la desagregacion del presupuesto se utiliza el Modelo N° 1/GL.

La incorporacion de mayores ingresos publicos provenientes de recursos por la fuente de
financiamiento Recursos por Operaciones Oficiales de Crédito y por donaciones, se
aprueban por Acuerdo de Concejo Municipal, en el marco de lo dispuesto por el numeral
50.4 del articulo 50 y articulo 70 del Decreto Legislativo N° 1440, y es promulgado por el
Titular del Pliego a través de Resolucion de Alcaldia, utilizando el Modelo N° 2/GL.

La incorporacion de mayores ingresos plblicos distintos a los de las fuentes de
financiamiento Recursos Ordinarios y Recursos por Operaciones Oficiales de Creditos, se
sujeta a los limites sefialados en los numerales 50.1, 50.2 y 50.3 del articulo 50 del Decreto
Legislativo N° 1440 y se aprueban por Resolucién de Alcaldia, utilizando el Modelo N° 3IGL.
Las Resoluciones deben expresar en su parte considerativa el sustento legal, las
motivaciones que las originan, asi como el cumplimiento de limites de incorporacion de
mayores ingresos publicos aprobados por decreto supremo, o el dispositivo legal que
sustenta la autorizacion por el cual no se encuentran comprendidos dentro de los referidos
limites de incorporacion.

Municipalidad Provincial de Coronel Portiflo/Gerencia de Pluncamiento Presuptiest y Racionalizucion/Sub Gerencia de
Rucionalizacion

P
D



“DIRECTIVA QUE NORMA LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION PRESUPUESTARIA EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
CORONEL PORTILLO”

En las modificaciones presupuestarias a nive! institucional por transferencias de partidas, la
desagregacion de recursos se aprueba por el Titular del Pliego mediante Resolucion de
Alcaldia, utilizando el Modelo N° 1/GL.

15.2 Modificaciones presupuestarias a nivel funcional programatico.

Son modificaciones presupuestarias en el nivel funcional programatico, las habilitaciones y
anulaciones que varien los créditos presupuestarios aprobados en el Presupuesto
Institucional de Apertura (PIA) o en el Presupuesto Institucional Modificado (PIM), segun
sea el caso, debiendo formalizarse mensualmente dentro de los diez (10) dias calendario
siguientes de vencido el respectivo mes, mediante Resolucion del Alcaldia, a nivel de Pliego,
Categoria Presupuestal, Producto y/o Proyecto seglin corresponda, Actividad, Fuente de
Financiamiento, Categoria del Gasto y Genérica del Gasto.

Las modificaciones presupuestarias en el nivel funcional programatico que se efectiien
deben permitir asegurar el cumplimiento de la meta, de acuerdo a la oportunidad de su
ejecucion y segun la priorizacion de gastos aprobada por el Titular del Pliego.

De haber “Notas Modificatorias Presupuestarias” no consideradas en la Resolucion de
Formalizacion de Modificaciones Presupuestarias en el Nivel Funcional Programatico, éstas
se aprueban mediante resolucion adicional expedida por el Titular del Pliego, debidamente
fundamentada.

Las Notas modificatorias a aplicarse para el Presupuesto Institucional de la Municipalidad
Provincial de Coronel Portillo son las siguientes:

a. Nota modificatoria Tipo 01 Transferencia de partidas entre pliegos.

b. Nota modificatoria Tipo 02 Créditos suplementarios. (Saldos de balance)

c. Nota modificatoria Tipo 03 Créditos presupuestales y anulaciones. (internas)

d. Nota modificatoria Tipo 07 Reduccion del marco presupuestal.

De lo establecido en el numeral 50.2 del articulo 50 del Decreto Legislativo N° 1440, los
limites maximos de incorporacion de mayores ingresos publicos podran ser modificados
mediante Decreto Supremo, previa evaluacion del cumplimiento de las reglas fiscales. Para
la solicitud de madificacion de los citados limites maximos de incorporacion, la entidad debe
presentar un Oficio firmado por el Titular del Pliego, acompafiado por un informe de la Sub
Gerencia de Presupuesto de la entidad o la que haga sus veces, sustentando lo siguiente:

a. Laentidad cuenta con una mayor recaudacion percibida incluyendo saldos de balance
que supera al presupuesto establecido y tiene la necesidad de financiar gastos
adicionales.

b. Elmonto solicitado debe superar a los saldos por incorporar respecto del limite maximo
a la fecha de la solicitud. Ademas, debe consignar el detalle del gasto que se busca
atender con dicha incorporacion.
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c. El monto solicitado no debe incluir conceptos no considerados en los limites maximos
de incorporacion de mayores ingresos publicos establecidos conforme a la
normatividad vigente.

d. Las incorporaciones en el presupuesto institucional a la fecha de remision de la
solicitud no supera su monto de limite maximo.

Adicionalmente, |a presentacion de las solicitudes de modificacion de los limites maximos
de incorporacion de mayores ingresos se debe considerar las pautas sefialadas en el Anexo
N° 6 de la Directiva para Ejecucion Presupuestaria del Ministerio de Economia y Finanzas.

Articulo 16° Restricciones para realizar modificaciones presupuestarias a nivel
institucional.

Las modificaciones presupuestarias en el nivel institucional se realizan teniendo en cuenta las
limitaciones establecidas en el Decreto Legislativo N° 1440 y en la Ley Anual de Presupuesto del
Sector Publico, segun corresponda.

Las modificaciones presupuestarias en el nivel institucional por incorporacion de mayores ingresos
plblicos, estan sujetas a lo establecido en el numeral 50.1 de! articulo 50 del Decreto Legislativo
N°® 1440, debiendo aplicarse para los siguientes casos:

16.1 Percepcion de ingresos no previstos o superiores provenientes de las fuentes de
financiamiento distintas a las de Recursos Ordinarios y Recursos por Operaciones Oficiales
de Crédito que se produzcan durante el ario fiscal.

16.2 Incorporacion de saldos de balance en fuentes de financiamiento distintas a la de Recursos
Ordinarios, los cuales se determinan al establecer la diferencia entre los ingresos
recaudados en un afio fiscal.

Articulo 17° Restricciones para realizar modificaciones presupuestarias a nivel funcional
programatico.
Se muestran como restricciones para las modificaciones presupuestarias, las siguientes:

17.1 No se pueden efectuar modificaciones presupuestarias en el nivel funcional programatico
que se destinen a otros fines, con cargo a recursos que en el respectivo afio fiscal han sido
habilitados mediante transferencias de partidas salvo disposicion normativa expresa que
autorice dichas modificaciones presupuestarias o autorice a utilizar dichos recursos para
otros fines.

17.2 Para el caso de anulaciones a las genéricas de gasto, estas se pueden realizar por los
siguientes supuestos:
a. Sialn generan saldos, a pesar de haberse cumplido la finalidad para el que fueron

creados.

Al suprimir la finalidad para el que fueron creados.

Al realizarse cambios en la prioridad de Ios objetivos estratégicos institucionales.

Si las proyecciones al cierre del afio fiscal muestran saidos de libre disponibilidad.

A consecuencia de! cumplimiento o supresion de metas presupuestarias.

® Q0D
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17.3 Para el caso de habilitaciones a las genéricas de gasto, estas se pueden realizar si las
proyecciones al cierre del afio fiscal muestran déficit respecto a las metas programadas, o
si se crean nuevas metas presupuestarias.

17.4 Las especificas de gasto que no pueden habilitar a otras partidas, salvo habilitaciones que
se realicen entre ellas mismas, o entre unidades ejecutoras del mismo pliego son las
siguientes:

a. 23.28.11. Contrato administrativo de servicios.
b. 23.28.12. Contribuciones a ESSALUD de CAS.
c. 23.28.15. Vacaciones truncas de CAS.

17.5 Estan prohibidas realizar modificaciones a nivel funcional programatico, con el fin de
habilitar a otras especificas de gasto, salvo habilitaciones que se realicen entre ellas
mismas, 0 entre unidades ejecutoras del mismo pliego, en las siguientes especificas de
gasto:

a. 23.1.6. Repuestos y accesorios.
b. 23.1.11. Suministros para mantenimiento y reparacion.
c. 23.2.4. Servicios de mantenimiento, acondicionamiento y reparaciones.

Se prohibe realizar modificaciones a nivel funcional programatico, con el fin de habilitar a
otras especificas de gasto, salvo habilitaciones que se realicen entre ellas mismas, o entre
unidades ejecutoras del mismo pliego, en las siguientes especificas de gasto:

a. 23.22.1. Servicios de energia eléctrica, agua y gas.

b. 23.22.2. Servicios de telefonia e internet.

17.7 Esta prohibido realizar notas de modificaciones presupuestarias a nive! funcional
programatico, a fin de habilitar la especifica de gasto 26.31.11. Para transporte terrestre,
salvo habilitaciones que se realicen en la indicada partida, entre unidades ejecutoras del
mismo pliego, con cargo a las anulaciones en la misma partida a nivel de pliego.

17.8 Paraefectos de realizar créditos presupuestarios en los programas presupuestales, se debe
tener en cuenta que:

a. No se pueden autorizar habilitaciones presupuestarias con cargo a los programas
presupuestales, siempre y cuando se hayan alcanzado las metas fisicas de los
productos programados, pudiendo reasignarse estos, a los productos de otros
programas presupuestales con los que se cuente a nivel institucional.

b. De manera excepcional, la entidad puede realizar modificaciones presupuestarias en
el nivel funcional programatico, entre los programas presupuestales con los que
cuente, durante el primer trimestre del afo fiscal, y para el caso de los programas
presupuestales que inicien su implementacion en el presente afio, podran realizar
modificaciones hasta el segundo trimestre, previo informe favorable de la Direccion
General de Presupuesto Publico.
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179 No se autorizan habilitaciorss pere gasios correnies con cargo @ enuiacionss
presupuesierias de gasto de capiial

17.10 No estan sujetas a las limitaciones indicadas en el parrafo precedente, cuando se realice el
: traspaso de productos o proyectos de un pliego & ofo.

CAPITULO 1l
DE LA APLICACION DE LOS SISTEMAS DE ADMINISTRACION
SIAF-SIGA-SEACE EN EL PROCESO PRESUPUESTARIO

Articulo 18° En el requerimiento.

_os responsables de las unidades organicas de la “ntidad deben precisar las especificaciones
técnicas de los bienes y servicios necesarios para el cumplimiento de las actividades, pare ello
deberén realizar el pedido a traves dei Sistema integrado de Gestion Administrativa SIGA.

Articulo 19° Vinculacién de los sistemas de administracion.

Para la vinculacion de los sistemas administrativos, la Gerencia de Administracion y Finanzas, a
través de la Sub Gerencia de Logistica, debera realizar el registro de los procedimientos en el
SEACE, a efecto de vinculerlos al SIAF, deblendo también vincular los procedimientos de
selecciones establecidos en el SEACE, con informacion de la certificacion de crédito
presupuestarios, asi como la constancia de prevision, considerando el valor referencial.

Con respecto a los proyectos de inversion, la certificacion de crédito presupuestario establecida
en el SEACE para realizar los procedimientos de seleccion, debe estar articulada correctamente
a la meta presupuestal del proyecto ai cual sera afectado, debiendo mantenerse una vez suscrita
el contrato.

5 Articulo 20° De la interface SIGA-SIAF.

La Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion, a través de ia Sub Gerencia de
Presupuesto, luego de realizar el control previo de! requerimiento y los documentos adjuntos &
este, autoriza el pedido SIGA y realiza la interface en el S|AF, a través del modulo administrativo.

Una vez realizada |z interface anterior, se realize ias impresiones de les notas de certificacion de
crédito presupuestario, a fravés del modulo presupuesiario del SIAF, para la posterior continuacion
dal nrocedimiento administrativo

E S GA vy ia interface con el SIAF, simplifican el registro de a informacion en el proceso ce
ecucion dei gas'o, permitiendo e envio y recepcion d da_os de manera automatica,

Articulo 21° De ia Aplicaciéon de Modificaciones.
Encasode que se efectiien modificaciones a os criterios y & ias paulas estabiecidas en ia presen‘e
normativa interna, y las que por 'a naturaieze de’ gasto no esién consiceradas
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N° 0014-2021-EF/54.01, la cual cuenta con los formatos necesarios (ANEXO 5 Y 6) para realizar
la modificaciones pertinentes.

CAPITULO IV
SANCIONES

ARTICULO 22°.- De las Sanciones.

Los funcionarios y servidores que incumplan las disposiciones contenidas en la presente Directiva
seran sujetos a las acciones disciplinarias del caso, conforme al Decreto Legislativo N° 276 y su
Reglamento, Decreto Legislativo N° 728, Ley de Fomento del Empleo; Decreto Legislativo N°
1057, Decreto Legislativo que regula el Régimen Especial de Contratacion Administrativa de
Servicios (CAS) y su Reglamento; sin perjuicio de las acciones civiles y/o penales a que hubiere
lugar.

CAPITULO YV
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA.- Los documentos sustentatorios que emitan las unidades organicas al momento de

SEGUNDA.- toda informacion y documentacion presentada por las unidades organicas, que
sustente la ejecucion presupuestaria correspondiente, tiene caracter de declaracion jurada, por lo
que en caso de omision, deberan sujetarse a las sanciones administrativas correspondientes.

TERCERA.- Los aspectos no contemplados en la presente directiva, deberan obedecer a la
normativa en materia presupuestal vigente, emitida por la Direccion General de Presupuesto
Publico DGPP.

(@S]
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ANEXO N° 01
SOLICITUD DE MODIFICACION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL POI

Categoria Presupuestal donde se cargara el gasto:

Producto y/o Proyecto:

Actividad Presupuestal:

Meta Presupuestal:

Programacién fisica y financiera de la actividad a adicionar:

Unidad l Afio:
[ | [
de. Weta ’ Ene. | Feb. | Mar. | Abr. | May. = Jun. [ Jul. { Ago. | Set. | Oct. | Nov. | Dic,
medida | 1
Fisica | !
Financiera | [

Firma y sello del responsable del &rea solicitante
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ANEXO N° 02
SOLICITUD DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA

Categoria presupuestal donde se cargara el gasto:
Producto y/o proyecto:

Actividad Presupuestal:

Meta Presupuestal:

Propuesta de modificacion: (indicar la fuente de financiamiento, especifica de gasto y el monto

a modificar)

Firma y sello del responsable del area solicitante
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ANEXOS DE LA DIRECTIVA N° 005 - 2021 — EF/54.01
“DIRECTIVA PARA LA PROGRAMACION MULTIANUAL DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS”

ANEXO N° 05

Fecha:
Hora:
Pagina:

ANEXO N° 05: SOLICITUD DE MODIFICACION DEL CUADRO MULTIANUAL DE NECESIDADES N°

Fecha:
CANTIDAD Y/O VALORES
(infornaccToi actual) EXCLUSION INCLUSION
| e |G ot o [Oescrpetn U | e | oot Ve | contana | vair | comtana | vlr
g

Total General
en S/.

1/ Lainformacién registrada en el presente Anexo corresponde a campos minimos y obligatorios que pueden ser ampliados por la Entidad u organizacién de |a entidad.
2/ La presente informacién tiene caracter de Declaracion Jurada; por lo que, en sefial de conformidad y en representacién del Area usuaria, se suscribe:

Firma: Responsable del Area usuaria
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ANEXO N° 06

Fecha:
Hora:
Pagina:

ANEXO N° 06: APROBACION DE MODIFICACIONES AL CUADRO MULTIANUAL DE NECESIDADES N°

92

Fecha:
= CANTIDAD Y/O VALORES
g CMN EXCLUSION INCLUSION
(informacion actual)
Fuente/ Clasificador | Cédigo de | Descripcion |Unidad de Precio Cantidad Valor . " |
Met: Cantidad Val Cc d Vi
Rubro il de Gasto Item N° de ltems Medida Unitario Total Total antics 0K Bridn alor |

!

Total General
en S/

1/ La informacion registrada en el presente Anexo comesponde a campos minimos y obligatorios que pueden ser ampliados por la Entidad u organizacién de la entidad.

2/ En caso la solicitud de modificacion corresponda a lo establecido en el literal 27.4 del articulo 27 de la Directiva, la Entidad u organizacion de la entidad incluye un campo en e}
cual cita el documento que sustenta lo solicitado por el area usuara

3/ La presente informacién liene caracter de Declaracion Jurada, por Jo que, en sefal de conformidad y en representacion del Area usuana, se suscribe:

Firma: Responsable del Area usuaria
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