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Pucallpa, 1 1 ABR, 2023

VISTOS:

El Expedients Interno N°2126-2023, que contiene el Informe N°005-2023-MPCP-GPPR- 
SGPLA de fecha 17/01/2023, Informe N°053-2023-MPCP-GSCTU-HMCP de fecha 03/02/2023, 
Informe N°031-2023-MPCP-GM-GSAT-PLANIF de fecha 03/02/2023, Informe N°0066-2023-MPCP- 
GDSE-PLANIF de fecha 03/02/2023, Informe N°007-2023-MPCP-GSPGA-PLANIF de fecha 
03/02/2023, Informe N°022-2023-MPCP-GAF-SGCONT de fecha 03/02/2023, Informe N°82-2023- 
MPCP-GAF-PLANIF de fecha 06/02/2023, Informe N°015-2023-MPCP-GPPR-SGR de fecha 
16/02/2023, y el Informe Legal N‘,318-2023-MPCP-GM-GAJ de fecha 28/03/2023, y;

CONSIDERANDO:

Que, De conformidad a lo dispuesto por el articulo 194° de la Constitucidn Politica del Peru, 
modificada por Ley N° 30305, Ley de Reforma de la Constitucion Politica del Peru, en concordancia 
con el articulo II del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (en 
adelante, LOM), se establece que, los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econbmica y 
administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, mediants Informe No005-2023-MPCP-GPPR-SGPLA de fecha 17/01/2023, que obra a 
(folio 01), la Sub Gerencia de Planeamiento, informa a la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y 
Racionalizacidn, que la Entidad no cuenta con una directiva actualizada que regule la ejecucion 
presupuestal a nivel institucional, en cumplimiento de la normativa vigente, por lo que remits la 
propuesta de modificacibn de la "Directiva que Norma los Procedimientos para la Ejecucibn y Control 
Presupuestario en la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo”, sugiriendo remitir a la sub Gerencia 
de Racionalizacibn, a fin de evaluar la viabilidad de la propuesta, y consensuar los procedimientos 
establecidos con las unidades orgbnicas involucradas;

Que, tal es asi, que mediants Carta Multiple N°002-2023-MPCP-GPPR-SGR de fecha 
31/01/2023, que obra a (folio 42), la Sub Gerencia de Racionalizacibn, solicita a la Gerencia de 
Administracibn y Finanzas, Sub Gerencia de Tesoreria, Sub Gerente de Logistica, Sub Gerente de 
Contabilidad, Sub Gerente de Presupuesto, Planificadora de la GAF, Planificadora de la GDSE, 
Planificadora GGPyGA, Planificadora de la GAT y GSAT y la Planificadora de la GSCyTU; a fin de 
conocer sus apreciaciones en torno a la “Directiva que Norma los Procedimientos para la Ejecucion y 
Control Presupuestario en la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo", fundamentalmente 
relacionado a las especificas de gasto a ser utilizadas en el presente ejercicio fiscal;

Que, en ese sentido, mediants Informe N°053-2023-MPCP-GSCTU-HMCP de fecha 
03/02/2023, que obra a (folio 44), la Planificadora de la Gerencia de Seguridad Ciudadana y 
Transports Urbano, informa sobre la especificas de gasto, precisando que los clasificadores de gastos 
son netamente presupuestales y se sugiere que el uso de los clasificadores de gastos puede ser por 
su naturaleza o finalidad, ya que el SIGA al realizar un pedido, sea de compra o de servicio contempla 
diferentes clasificadores;

Que, mediants Informs N°031-2023-MPCP-GM-GSAT-PLANIF de fecha 03/02/2023, que obra 
a (folio 48), la Planificadora de la Gerencia de Servicios de Administracibn Tributaria, informa que los 
clasificadores de gastos son netamente presupuestales, y la utilizacibn de las especificas de gastos, 
es de acuerdo a su naturaleza y uso de la Entidad;

Que, asimismo, mediants Informs N°0066-2023-MPCP-GDSE-PLANIF de fecha 03/02/2023, 
que obra a (folio 52), la Planificadora de la Gerencia de Desarrollo Social y Econbmico, informa que el 
SIGA se contempla varies clasificadores para un bien o servicio, en el caso de las areas operativas 
como es la Gerencia de Desarrollo Social y Econbmico, se utiliza los clasificadores de gasto de 
acuerdo a la actividad para la cual se necesita, sugiriendo realizar una reunion de coordinacibn con las 
areas involucradas en la ejecucion de gasto y de esta forma viabilizar los requerimientos para el 
desarrollo de las actividades de las areas usuarias;
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Que, mediante Informe No007-2023-MPCP-GSPGA-PU\NIF de fecha 03/02/2023, que obra a 
(folio 56), la Planificadora de la Gerencia de Servicios Publicos y Gestibn Ambiental, sugiere que en la 
directiva para el ano 2023, se especifique que los clasificadores de gastos son netamente 
presupuestales;

Que, mediante Informe N°022-2023-MPCP-GAF-SGCONT de fecha 03/02/2023, que obra a 
(folio 62), la Sub Gerencia de Contabilidad, cumple con emitir su pronunciamiento sobre la especifica 
de gasto, manifestando que se tenga en cuantas sus observaciones realizadas;



Que, asimismo, mediante Informe No82-2023-MPCP-GAF-PLANIF de fecha 06/02/2023, que 
obra a (folio 67), el asistente administrative I de la Gerencia de Administracion y Finanzas, comunica 
que, el uso de los clasificadores de gasto para la ejecucidn presupuestal, sea netamente por su 
finalidad, ya que el Sistema Integrado de Gestion Administrativa - SIGA, al momento de solicitar un 
bien y/o sen/icio se contempla varies clasificadores para lo que se requiere, es decir se clasifica de 
acuerdo a la finalidad de gasto;

Que, mediante Informe N°015-2023-MPCP-GPPR-SGR de fecha 16/02/2023, que obra a 
(folio 68) la Sub Gerencia de Racionalizacidn, informa a la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y 
Racionalizacion, que resulta viable la aprobacion de una nueva “Directiva que Norma los 
Procedimientos para la Ejecucion y Control Presupuestario en la Municipalidad Provincial de Coronel 
Portillo", y se continue con el tramite correspondiente;

Que, en principio, se debe precisar que, mediante Resolucion de Gerencia N°552-2021- 
MPCP-GM de fecha 14/10/2021, se resolvio: i) DEJAR SIN EFECTO la Resolucion Gerencial N°021- 
2020-MPCP-GM de fecha 13 de enero del 2020, que resolvio: APROBAR la Directiva N°001-2020- 
MPCP-GPPR-SGR, (...). ii) APROBAR la directiva denominada “DIRECTIVA QUE NORMA LOS 
PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUClON PRESUPUESTARIA EN LA MUNICIPALIDAD 
PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO ANO 2021", que consta de Cinco (V) Titulos, Dieciocho (18) 
Articulos, Tres (03) Disposiciones Complementarias y Finales, y Tres (03) Anexos;

Que, asi las cosas, se tiene que la Sub Gerencia de Planeamiento, ha informado que la 
Entidad no cuenta con una directiva actualizada que regule la ejecucidn presupuestal a nivel 
institucional, en cumplimiento de la normativa vigente, por lo que, remite la propuesta de modificacion 
de la “Directiva que Norma los Procedimientos para la Ejecucion y Control Presupuestario en la 
Municipalidad Provincial de Coronel Portillo". En razon a ello, la Sub Gerencia de Racionalizacibn, 
solicitb a las Unidades Orgbnicas involucradas, a realizar sus aportes, relacionados a las especificas 
de gasto a ser utilizadas en el presente ejercicio fiscal, conforme consta en la Carta Multiple N°002- 
2023-MPCP-GPPR-SGR de fecha 31/01/2023, y habibndose realizado las coordinaciones necesarias 
con las Unidades Organicas involucradas; la Sub Gerencia de Racionalizacion, finalmente determinb la 
viabilidad de aprobar una nueva "Directiva que Norma los Procedimientos para la Ejecucibn y Control 
Presupuestario en la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo”, a traves del Informe N°015-2023- 
MPCP-GPPR-SGR de fecha 16/02/2023;

Que, teniendo en consideracibn lo antes senalado, se procedib a la revision de la propuesta 
de modificacion de la “DIRECTIVA QUE NORMA LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUClON Y 
CONTROL PRESUPUESTARIO EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO", 
siendo conveniente sehalar que su aprobacibn permitirb establecer los procedimientos normativos y 
mecanismos necesarios que permitan asegurar una adecuada ejecucion del presupuesto institucional 
de la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo. Por lo que, se considera, viable la modificacion de la 
mencionada directiva en todos sus extremes, debiendose emitir el ado resolutivo correspondiente, 
conforme lo establece el numeral 1) del articulo primero, de la Resolucibn de Alcaldia N°076-2023- 
MPCP1 de fecha 18/01/2023;

Que, es precise indicar que, una Directiva es un dispositive legal de caracter interno, que 
formulae las dependencias administrativas, por intermedio de las autoridades superiores, con la 
finalidad de ordenar y orientar a las personas sobre un asunto indeterminado. Mediante este 
documento las autoridades superiores dictan normas, disposiciones u brdenes de caracter general. 
Como tambien, tiene por finalidad precisar politicas y determiner procedimientos o acciones que deben 
realizarse en cumplimiento de disposiciones legales vigentes;

Que, adembs, el proyecto de modificacibn de la Directiva presentada por la Sub Gerencia de 
Racionalizacion, en coordinacibn con las Unidades Organicas involucradas, se da en el marco de lo 
dispuesto en el articulo 1° inciso 1.2.1 del Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444 - Ley de 
Procedimiento Administrative General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-2019-JUS, que 
establece: "Los actos de administracion interna de las entidades estan destinados a organizaro hacer 
funcionar sus propias actividades o sen/icios. Estos actos son regulados por cada entidad, con 
sujecidn a ias disposiciones del Titulo Preliminar de esta Ley, y de aquellas normas que expresamente 
asi lo establezcan";

Que, bajo el contexto descrito, resulta procedente la aprobacibn de esta nueva “DIRECTIVA 
QUE NORMA LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUClON Y CONTROL PRESUPUESTARIO EN 
LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO"; toda vez que, va permitir garantizar el 
uso correcto de los recursos publicos, en el marco de los objetivos estrategicos institucionales;

1 ARTICULO PRIMERO. - DELEGAR en el GERENTE MUNICIPAL las siguientes facultades: numeral 3) Aprobar direclivas 
orientadas a implementor normas y procedimientos administrativos necesarios para la adecuada conduccion de la 
administracibn municipal.



Que, mediante Informe Legal N°318-2023-MPCP-GM-GAJ de fecha 28/03/2023, la Gerencia 
de Asesoria Juridica, CONCLUYE: DEJAR SIN EFECTO, la Resolucion de Gerencia N°552-2021- 
MPCP-GM de fecha 14/10/2021, que aprueba la Directiva N°011-2021-MPCP-GPPR-SGR- 
"DIRECTIVA QUE NORMA LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCI6N Y CONTROL 
PRESUPUESTARIO EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO". (...);

Que, finalmente, sin perjuicio de lo expuesto, se precisa que la Gerencia de Asesoria Juridica 
ha emitido informe legal sobre la aprobacion de la “DIRECTIVA QUE NORMA LOS 
PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUClON Y CONTROL PRESUPUESTARIO EN LA 
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO1’, que fundamenta la presente resolucion, 
por lo que, resulta por el contenido del mismo, en merito al Principio de Segregacion de Funciones; en 
virtud del cual, los sen/idores y funcionarios publicos responden por las funciones que ejercen, 
debiendose delimiter la responsabilidad del Titular de la Entidad y Gerente Municipal, en la verificacibn 
que el expediente cuente con el sustento legal correspondiente. Asimismo, en virtud al Principio de 
Confianza, el cual opera en el marco del Principio de Distribucion de Funciones y Atribuciones 
(obligaciones), y se fundamenta en la actuacion de un servidor o funcionario publico conforme al deber 
estipulado por las normas, confiando a su vez, en que otros sen/idores actuarbn reglamentariamente, 
operando asi la presuncidn de que todo servidor actiia bajo el cabal cumplimiento de sus funciones y 
atribuciones;
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Que, estando a las consideraciones expuestas y en virtud de lo establecido en la Resolucion 
de Alcaldia N°076-2023-MPCP 18/01/2023, y en virtud del articulo 20° numeral 20) de la Ley N° 27972- 
Ley Organica de Municipalidades;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - DEJAR SIN EFECTO, la Resolucion de Gerencia N°552-2021- 
MPCP-GM de fecha 14/10/2021, que aprueba la Directiva N°011-2021-MPCP-GPPR-SGR- 
“DIRECTIVA QUE NORMA LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCI6N Y CONTROL 
PRESUPUESTARIO EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO", en meritb a 
los argumentos expuestos en la presente resolucibn.

ARTICULO SEGUNDO.____________________ APROBAR la nueva “DIRECTIVA QUE NORMA LOS
PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUClON Y CONTROL PRESUPUESTARIO EN LA 
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO”, compuesta de veintidbs (22) articulos, 
tres (03) Titulos, y tres (03) Disposiciones Complementarias, la misma que como anexo forma parte de 
la presente resolucion.

ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR a la Oficina de Tecnologias de la Informacibn, la 
publicacibn de la presente resolucibn en el portal institucional de la Municipalidad Provincial de Coronel 
Portillo, www.municportiIlo.gob.pe;

ARTICULO CUARTO. - ENCARGAR a la Gerencia de Secretaria General, la debida 
notificacibn y distribucion de la presente Resolucibn a las areas involucradas;

REGISTRESE, COMUNiQU RCHIVESE.
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"DIRECTIVA QUE NORMA LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION PRESUP'JESTARIA EN LA MUNICIPALiDAO PROVINCIAL DE

CORONEL PORTILLO"

TiTULO 1

DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO I

DEL OBJETIVO. FINALIDAD. BASE LEGAL, ALCANCE

Y ABREVIATURAS

Articulo 1° Objetivos.
El objetivo de la Directiva se enmarca en establecer los procedimientos normativos y mecanismos 
necesarios que permitan asegurar una adecuada ejecucion del presupuesto institucional de la 
Municipalidad Provincial de Coronel Portillo.

Articulo 2° Finalidad.
Determinar las disposiciones especlficas y complementarias a las emitidas por la Direccion 
General del Presupuesto Publico (DGPP) del Ministerio de Economia y Finanzas, a fin de 
garantizar el uso correcto de los recursos piiblicos, en el marco del cumplimiento de los objetivos 
estrategicos institucionales.

nclK-l Articulo 3° Base Legal.
y 3.1 Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades y sus modificatorias.

3.2 Decreto Legislative N° 1440, Decreto Legislative del Sistema Nacional de Presupuesto 
Publico.

3.3 • Decreto Legislative N° 1436, Decreto Legislative Marco de la Administracion Financiera del 
Sector Publico.

3.4 Ley N° 31638, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Ano Fiscal 2023.
3.5 Ley N° 31639, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Ano 

Fiscal 2023.
3.6 Decreto Legislative N° 1436, Decreto Legislative Marco de la Administracion Financiera del 

Sector Publico.
3.7 Resolucion Directoral N° 0023-2022-EF/50.01, que aprueba la Directiva N° 0005-2022- 

EF/50.01 “Directiva para la Ejecucion Presupuestaria".
3.8 Resolucion Directoral N° 0022-2021-EF/50.01, que aprueba la Directiva N° 0002-2021- 

EF/50.01 "Directiva para la Ejecucion Presupuestaria”.
3.9 Decreto Legislative N° 1441, Decreto Legislative del Sistema Nacional de Tesoreria.
3.10 Resolucion Directoral N° 0005-2022-EF/50.01, que aprueba la Directiva N° 0002-2022- 

EF/50.01, “Directiva de Programacion Multianual Presupuestaria y Formulacion 
Presupuestaria".

3.11 Decreto Legislative N° 1272, Decreto Legislative que modifica la Ley N° 27444, Ley del 
Procedimiento Administrative General y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio 
Administrative.

3.12 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico 
Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley de! Procedimiento Administrative General.
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3.13 Gu:a para e: Pianeamlento institucior.a, aprobada mediante Resoiucion de Pres:denc!a de 
Corseio Drect:vo, N° 00053-2018-CEPLAN/PCD, y modificada por Reso.ucion de 
Presiberx.a de Consejo Directive, N8016-2019/CEPLAK/PCD.

3.14 Directive \'° 0005-2021-EF/54.01, Directive para ia programacion Wultianuai de 3'enes, 
Servicios y Obras, aprobado con Resoiucion Directors: \° 0014-2021-EF/54.01

Articuio 4° Alcance.
_a presente Directive es de alcance inrreaiato de api:cac:6' y cumplimiento obiicatoro para tocas 
las Unidades Organicas adscritas a ia Municipaiidad Provincial de Coronei Portillo, que cuenten 
con asignacion presupuestal en ei Piiego 301816.

Articuio 5° Abreviaturas.
Plan Operativo institucional.
Presupuesto Institucional de Apertura.
Presupuesto instituciona! Modificado.
Programacion de Compromiso Anna!.
Certificacion de Credito Presupuestario.
Plan Anua! de Contrataciones.
Sistema integral de Administraclon Financiera _ Sector Publico. 
Contrato Administrative de Servicios.
Sistema integrado de Gestion Administraiiva 
Sistema Electronico de contrataciones del Estado

POi
P:A
PiM
PCA
CCP
PAG
SiAF-SP
CAS
SiGA
SEACE

CAPITULO II

RESPONSABIUDADES

Articuio 6°.- Responsabiiidad por Unidades Organicas

6.1 De la Gerencia de Pianeamiento, Presupuesto y Racionalizacion.
a. informar a! Titular del Piiego sobre la ejecucion financiera y fisica de ias metas, y 

coordinar, para tai fin, con ios responsables de los Programas Presupuesta’es ia 
informacion acerca de su cumplimiento.

b. Coordina- y hacer seguimiento a ias metas de ejecucion del gasto e'e la Entidad en 
coordination con !a Sub Gerencia de Tesorena (para las etapas de certification, 
compromiso y devengado) para e! cumplimiento de sus objetivos institucionaies e 
informs al Titular de! Pliego ei avance de su cumplimiento.

6.2 De la Sub Gerencia de Pianeamiento.
a. Verifies' si ei requerimiento de bienes y/o servicios esto vinculado a una actividad 

operativa programada por e area usuaria en ei Plan Operativo institucional (POI)
b. Evaluar ia contribution de las actlvldades operatives programadas, en el cumplimiento 

de los objetivos estrategicos institucionaies de a Municipalidad Provincia! de Corone 
^rtiilo.

6.3 De Is Sub Gerencia de Presupuesto.
a. Es ia dependencia responsab.e de aprobar o rechazar las ceitficaclones de credito 

presupuestario. .as cue son emitidas a traves de. modulo admin.istrativo de1 Sistema 
integrado de Adm mstraclo:] =inar.c:era (SIAF) luego d& naoerse res. zado 'a interface 
S1GA-S AF, en coordination con a Gerencia de Adr msrraciin y F.nanzas. sobre .a
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disponibilidad financiera, garantizando que guarde consistencia con su Programacion 
Multianua! Presupuestaria y Formulacion Presupuestaria.
Canalizar los requerimientos de gastos y otros aspectos relacionados en materia 
presupuestaria e informar sobre ia Ejecucion Financiera y Fisica de las metas 
presupuestarias al Gerente de Planeamiento, presupuesto y Racionalizacion.
Efectuar el seguimiento de la disponibilidad de los creditos presupuestarios y la 
disponibilidad financiera a traves de la Sub Gerencia de Tesoreria para realizar los 
compromisos, con sujecion a la Programacion de Compromisos Anuales (PCA), y, de 
ser el caso, proponer las modificaciones presupuestarias necesarias, teniendo en 
cuenta las prioridades de gasto establecidas por el Titular de la entidad.
Coordinar con los responsables de los programas presupuestales, unidades organicas 
y los responsables de la administracion del presupuesto de las Unidades Ejecutoras 
en el Pliego para que, ante la necesidad de mayores creditos presupuestarios, se 
verifique la disponibilidad de recursos entre las Unidades Ejecutoras del Pliego, en el 
marco de la normativa presupuestal vigente.
Coordinar con el responsable de la Sub Gerencia de Programacion Multianual de 
Inversiones, las modificaciones presupuestales de las inversiones sujetas al Sistema 
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones y con las Unidades 
Ejecutoras de Inversiones para el seguimiento y monitoreo de los recursos asignados 
para el financiamiento de las inversiones.
Coordinar y realizar las acciones necesarias, conjuntamente con las dependencias 
competentes del Pliego, segiin corresponda, para el cumplimiento de las metas de 
ejecucion del gasto de inversiones establecidas en coordinacion con la Direccion 
General de Presupuesto Publico.
Coordina y determina, sobre la base de la informacion que deben remitir las unidades 
organicas del Pliego y sus unidades ejecutoras, segiin corresponda, los saldos 
presupuestales de libre disponibilidad para su reprogramacion por parte del titular del 
Pliego en el marco de la normatividad vigente, para los fines a los que se refiere el 
numeral 36.5 del articulo 36 del Decreto Legislative N° 1440 y para otras finalidades 
autorizadas mediante una norma con rango de ley.
Controlar el buen uso de los clasificadores.

b.

c.

d.

e.

f.

g-

h.

De la Gerencia de Administracion y Finanzas.
Coordinar y organizar a los centres de costos para la adecuada produccion y entrega 
de servicios al ciudadano, de acuerdo a la normatividad vigente.
Suministrar la informacion que solicite la Sub Gerencia de Presupuesto sobre la 
disponibilidad financiera, a efectos de proceder con la certificacion presupuestaria 
correspondiente.
Remitir mensualmente la disponibilidad financiera por tipo de recurso a la Gerencia de 
Planeamiento Presupuesto y Racionalizacion (GPPyR).
Con respecto al proceso de ejecucion del gasto publico, la Gerencia de Administracion 
y Finanzas (GAF) es responsable de realizar el compromiso (con cargo al credito 
presupuestario), e! devengado (reconocimiento de la obligacion de pago) y la ejecucion 
del pago con cargo a los fondos pub'icos.

6.4

b.

c.

d.

De la Sub Gerencia de Logistica.6.5

Mitnieipulidiiil Provincial /U' Connu’l Pnrtillo/Gerencia tie PhtiicuitiU'itro Presupuesto y Rucionaliiacidn/Sith Cerenciu tie
Rticitinalizuciiin
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a. Ejecuta y supervisa las actividades de la Programacion Multianuai de Bienes, Servicios 
y Obras (PMBSO).

b. Coordina con las Areas usuarias las actividades de la PMBSO.
c. Coordina la articulacion de la informacion proveniente de los procesos que desarrollan 

ios Sistemas Administrativos vinculados con la PMBSO.
d. Reaiiza el seguimiento a la ejecucion y evaluacion del CMN.
e. Gestiona la aprobacion y publicacion del CMN, y de sus respectivas modificaciones. 

Segun ANEXO 5 y ANEXO 6, De La Directiva N° 0005-2021-EF/54.01 “DIRECTIVA 
PARA LA PROGRAMACION MULTIANUAL DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS” Y 
SUS ANEXOS, APROBADOS MEDIANTE RESOLUCION DIRECTORAL N° 0014- 
2021-EF/54.01

f. Solicita a la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion, la Certificacion 
Presupuestal antes de realizary/o comprometer el gasto, esto incluye las adquisiciones 
o contrataciones directas y Procesos de Seleccion.

g. Realizar el compromiso anualizado de los Bienes, Servicios y Obras de acuerdo a los 
Procesos de Seleccion correspondientes, segun la Programacion de Compromiso 
Anualizada (PCA).

h. Elaborar el Plan Anual de Contrataciones de bienes y servicios del Pliego 301816 
Municipalidad Provincial de Coronel Portillo, asi como sus respectivas modificaciones.

i. Efectuar el control y seguimiento de los cuadros de necesidades aprobados de las 
unidades organicas de la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo.

j. Mantener actualizado el catalogo de bienes y servicios, coordinando con la Sub 
Gerencia de Presupuesto la correcta asignacion de los clasificadores de gasto cuando 
sean incluidos nuevos items de bienes y servicios.

k. Conserva y custodia los documentos e informacion, digitales o fisicos, que se generen 
producto del desarrollo de las actividades de la PMBSO.

6.6 Sub Gerencia de Contabilidad.
a. Verificar por medio del Control Previo que los tramites de pago cuenten con la 

documentacion sustentatoria pertinente segun normativa vigente.
b. Realizar el Compromiso anual y mensual de los requerimientos de viaticos y encargos, 

cajas chicas, planillas de personal, valorizaciones y adelantos de obras, transferencias 
a centres poblados entre otros y devengado de los compromisos mensuales que se 
registran en e! area y de los bienes y servicios que se registran en la Sub Gerencia de 
Logistica en los aplicativos informaticos Sistema Integrado de Gestion Administrativa 
- SIGA y Sistema Integrado de Administracion Financiera SIAF-SP, segun 
corresponda.

6.7 Sub Gerencia de Tesoreria.
a. Registrar en el Sistema Integrado de Administracion Financiers SIAF-SP el Giro de 

Cheques y transferencias interbancarias para el pago de bienes y servicios.
b. Cancelar el pago total o parcial de los gastos devengados debidamente comprometidos 

y sustentados de acuerdo a la disponibilidad financiera y a los lineamientos dictados 
por la Direccion General de Endeudamiento y Tesoro Publico.

c. Incorporar el formato de pedido de viaticos del SIGA para el adecuado procedimiento 
administrative.

d. Incorporar el formato de planilla de viaticos del SIGA para e! adecuado procedimiento 
administrative.

r
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e. Informar a la Gerencia de Administracion Financiera todo concepto de ingresos por 
recaudacion y transferencias, de haber un excedente en la recaudacion programada 
se informara a la Sub Gerencia de Presupuesto para su incorporacion a! PIM y su 
posterior distribucion para la ejecucion del gasto.

Sub Gerencia de Recursos Humanos.
a. Elaborar mensualmente las Pianilias de Pago del personal active y pensionistas, 

teniendo en cuenta el regimen labora: y otros documentos relacionados con e! Sistema 
administrativo de Personal, de acuerdo al cronograma de pages publicado en el Diario 
Oficial el Peruano.

b. Actualizar la tabla de personal del sistema SIGA cuando se requiera, en coordinacion 
con el Especialista encargado, de acuerdo a los criterios de cambios y rotacion de 
personal.

Otras Unidades Organicas que ejecutan gastos en la entidad.
a. Remitir oportunamente la informacion requerida por la Gerencia de Planeamiento, 

Presupuesto y Racionalizacion, Gerencia de Administracion y Finanzas y Sub Gerencia 
de Logistica.
Ejecutar las actividades y/o proyectos programados en e! Cuadro Multianual De 
Necesidades (CMN), en conjunto con el Plan Operative Institucional (POI) del presente 
ejercicio fiscal.
Solicitar con la debida anticipacion a la Gerencia da Administracion y Finanzas a traves 
de la Sub Gerencia de Logistica, el requerimiento de bienes y/o servicios, que cuenten 
con la debida programacion en el Plan Operative POI y cuadro de necesidades de ia 
entidad.
Solicitar con la debida anticipacion los viaticos segiin programacion teniendo en cuenta 
los objetivos estrategicos institucionales

6.8

6.9

TITULO II
DISPOSICIONES ESPECIFICAS

CAPITULO I
DE LA PROGRAMACION DE COMPROMISOS ANUAL

Articulo 7°.- Programacion de compromiso anual PCA.

La PCA es un instrumento de programacion del gasto publico de corto plazo, por toda fuente de 
financiamiento, que permite compatibilizar la programacion de ca|a de ingresos y gastos, con ia 
real capacidad de financiamiento para el ano fiscal respectivo, en el marco de las metas y reglas 
fiscales vigentes. La determinacion, revision y actualizacion de la PCA atiende a los siguientes 
principios:

7.1 Responsabilidad Fiscal: La PCA busca asegurar que los gastos que estimen e;ecutar los 
Pliegos esten en concordancia con el cumplimiento de las metas y reglas fiscales vigentes.
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Consistencia de ingresos y gastos: La PCA debe sujetarse a los ingresos que se esperan 
percibir en el correspondiente ano fiscal.

7.2

Eficiencia y eficacia en el gasto publico: La PCA es concordante con una ejecucion eficiente 
y eficaz del gasto publico, con la disciplina fiscal y las prioridades de gasto que determina 
el Titular de la entidad en el marco del articulo 7 del Decreto Legislative N° 1440.

7.3

7.4 Presupuesto dinamico: La PCA responde a una ejecucion dinamica del presupuesto 
institucional.

Perfeccionamiento continuo: La PCA esta sujeta a perfeccionamiento continue en 
consistencia con la ejecucion del gasto publico de los Pliegos.

7.5

La PCA es determinada y revisada por la Direccion General de Presupuesto Publico - 
DGPP.

7.6

CAPITULQ II

I % DE LA EJECUCION DEL GASTO PUBLICO
RacImaJuaf/gn 5/

W / ■ ^Articulo 8°.- Ejecucion del Gasto Publico.
Lg ejecuci5n qei gasto pub|jco es el proceso a traves del cual se atienden las obligaciones de gasto 
con el objeto de financiar la prestacion de los servicios publicos y acciones desarroliadas por la 
entidad, de acuerdo a los creditos presupuestarios autorizados en el Presupuesto Institucional de 
la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo, en concordancia con la Programacion de 
Compromiso Anual (PCA).
El proceso de ejecucion del gasto publico se realiza conforme al siguiente esquema:

T,l iri
; \ .-

CERT'FICAClbN
m

COMPROMISO PAGO •DEVENGADO

11 1 I
Reconocimiento 

ds la obligation de 
page, previa 

conslalacion de 
que el bien o 

servitio afecta el 
presupuesto 

institutional de 
lorma definitiva.

Ejecucion del 
pago con cargo a 
fondos publicos, 
en atencion al 

gasto
comprometido y 

devengado.

Acto de 
administracion 

que garantiza el 
credito

presupuestario 
para compromeler 

un gasto con 
cargo al 

presupuesto 
institucional.

Acto de 
administracion 

mediante el cual 
se asegura 

la realizacidn de 
gastos 

previamente 
aprobados con la 
certiticacidn del 

credito
presupuestario

Articulo 9°.- Certificacion del credito presupuestario.
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9.1 L£ ceriif:cac:6', de credito presupjestaro, constituye tin ado de administraci6n c.ya 
finaiidad es garantizar cue se cuenta cor. el credito presupuestario disponlble y Tore ce 
afectacion, para compromete^ un gasto con cargo al presupuesto instituciona autorizado 
pa-a ei aro fiscal respective, en funcion a a PGA, previo cttmpiimiento de las disposiciones 
legales vigentes que regu’en el objeto materia del compromise.

S.2 la certificacion -esj la recuisito Indispensable cada vez que se prevea rea iza' un gasto, 
stiscribir un contrato o adquirir up compromlso, adjuntandose ai respeefivo expediente. 
Dlcha certificacion impiica la reserve de. credito presupuestario, hasta e! perfeccionsmiento 
de! compromiso y ia realizacion del correspondiente registro presupuestario, bajo 
responsabilidad del Titular de! Piiego.

9.3 En ese sentido, los Pianificadores responsables de la Administracion del Presupuesto de 
ias diferentes Unidades Organicas conformantes de !a Municipalidsd Provincial de Corone! 
Portillo deberan mantener constante coordinacion sobre el control Presupuestal de 
Unidades Organicas con la Sub Gerencia de Presupuesto, de ser ei caso, proponer las 
modificaciones necesarias en post de priorizar ias activldades y/o necesidades previamente 
programadas.

SJS

9.4 La Sub Gerencia de Presupuesto debera coordinar con ios Pianificadores responsables de 
ias diferentes Unidades Organicas para que, ante la necesidad de mayores creditos 
presupuestarios, verificar con anticipacion la disponibilidad presupuestal con la que cuentan 
dentro de sus actividades y proyectos previstos en ei Presupuesto Institucionsl Modificado 
(PIM) del ano fiscal respective. Con la finaiidad de optimizar !a ejecucion presupuestal.

9.5 La aprobacion de la certificacion de! credito presupuestario es expedida a solicitud del 
planificador responsable de! area que ordena e! gasto o de quien tenga delegada esta 
facultad, cada vez que se prevea realizar un gasto, contratar y/o adquirir un compromiso. 
Una vez expedida ia citada certificacion, esta se remite a ia Sub Gerencia de Logistica pars 
que proceda con ei inicio de los tramites respectivos relacionados a la realizacion de ios 
compromisos correspondientes. La certificacion del credito presupuestario es registrada en 
el SIAF-SP.

o-s:
/ %2 Sub ncia

h

9.6 Para efecto de ia disponibilidad de recursos y a fuente de finafitiamiento para convocar 
procedimientos de seleccion en el marco de las normas sobre contratacior.es del Estado. 
se tomara en cuenta la certificacion del credito presupuestario correspondiente ai ano fiscal 
en curso.

2.7 Durante el primer trimestre del ano fiscal, el Gerente de Planeamiento, Presupuesto y 
Racionalizacion. y el Sub Ge'ente de Presupuesto o e! que haga sus veces. an coo'dinacion 
con la Sub Gerencia de “esorerla la Gerencia de Administracion y Rnanzas o la que rags 
sus veces, deben emit'!« cert:flcad6r, del creoito presupuestario de los slgulentes gastos 
cue se pianiflquer eecuta' por tooo el aro-

Uilnicipululatt 1‘ruvhn mi ih-! mon.-i I'ornllu fhi tl>- I’lthn-afn'teimi /•/cwi/w.-wo I KmiimuliMcimi Sub fi,
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a. De las Partidas de Gasto ''Personal y Obligaciones Sociaies”, “Pensiones y Otras 
Prestaciones Sociaies", "Contrato Administrative de Servicios", Tocacion de Servicios 
- Fondo de Apoyo Gerenciai'’, “Locacion de Servicios - Personal Altamente Calificado” 
y "Practicantes, secigristas y similares” a ser ejecutado durante el ano fiscal.

b. De la Partida de Gasto "Bienes y Servicios" lo correspondiente al pago de servicios 
basicos, servicios de limpieza, servicios de vigilancia, telefonia e internet de la Entidad.

c. Las obligaciones que devienen de anos fiscales precedentes conforme a la 
normatividad vigente.

d. El mantenimiento de la infraestructura publica y el equipamiento, de corresponder.

La certificacion del credito presupuestario asociado a transferencias de partidas y/o creditos 
supiementarios en todas las fuentes de financiamiento, aprobados mediante Decretos 
Supremos y normas con rango de ley, que se registren en los Modules del SIAF-SP, deben 
ser vinculados con el dispositive legal que los autoriza, debiendo tener el registro de la 
ejecucion del gasto publico con cargo a los recursos autorizados correlato con los 
expedientes SIAF, bajo responsabilidad del Titular del Pliego.

9.8

Certificacion del Credito Presupuestario y Prevision Presupuestaria de los recursos 
del FONDES.
La certificacion del credito presupuestario asociado a los recursos del Fondo para 
Intervenciones ante la Ocurrencia de Desastres Naturales (FONDES), creado por el articulo 
4 de la Ley N° 30458, que se registren en los Modules del SIAF-SP, debe identificar el 
dispositive legal que los autoriza, debiendo tener el registro de la ejecucion del gasto publico 
con cargo a los recursos del FONDES correlato con los expedientes SIAF. Asimismo, 
deberan registrar, bajo responsabilidad del Titular del Pliego, la vinculacion de todos los 
dispositivos legates donde reciben una asignacion de recursos en todas las fuentes de 
financiamiento.

9.9

9.10 Compromiso.
El compromiso es el acto de administracion mediante el cual el funcionario facultado a 
coniratar y comprometer el presupuesto a nombre de la entidad acuerda, luego del 
cumplimiento de los tramites legalmente establecidos, la realizacion de gastos previamente 
aprobados, por un importe determinado o determinable, afectando los creditos 
presupuestarios, en el marco de los presupuestos aprobados, la PCA y las modificaciones 
presupuestarias realizadas. El compromiso se efectua con posterioridad a la generacion de 
la obligacion nacida de acuerdo a Ley, contrato o convenio. El compromiso debe afectarse 
a la correspondiente cadena de gasto en la que se registro la certificacion del credito 
presupuestario, reduciendo su importe del saldo disponible del credito presupuestario, a 
traves del respective documento oficial.

9.11 Devengado.
El devengado es el acto de administracion mediante el cua! se reconoce una obligacion de 
pago, derivada de un gasto aprobado y comprometido, que se produce previa acreditacion
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documentaria ante el organo competente de la realizacion de la prestacion o ei derecho del 
acreedor.

El reconocimiento de la obligacion debe afectarse al presupuesto institucionai, en forma 
definitiva con cargo a la correspondiente cadena de gasto. Para efectos del reconocimiento 
del devengado, el area usuaria, bajo responsabilidad, debe verificar el ingreso real de los 
bienes, ia efectiva prestacion de los servicios o la ejecucion de obra, como accion previa a 
la conformidad correspondiente. E! reconocimiento de devengados que no cumpla con los 
criterios senalados en el presente parrafo, dara lugar a responsabilidad administrativa, civil 
o penal, segim corresponda, del Titular de la Entidad y del responsable del area usuaria y 
de la Gerencia de Administracion y Finanzas.

9.12 Pago.

El pago es el acto de administracion mediante el cual se extingue, en forma parcial o total, 
el monto de la obligacion reconocida, debiendo formalizarse a traves del documento oficial 
correspondiente. Esta prohibido efectuar pagos de obligaciones no devengadas. El pago es 
regulado de forma especifica por las normas del Sistema Nacional de Tesoreria que dicta 
la Direccion General del Tesoro Publico.

Transferencias Financieras.

Para efectos de ejecutar recursos mediante transferencias financieras en el marco de las 
disposiciones legales vigentes, debera efectuar su registro de acuerdo a lo siguiente:
a. Cuando la ejecucion corresponda a gastos corrientes, se registran en una actividad y 

en la Partida de Gasto 2.4.1 Donaciones y Transferencias Corrientes.
b. Cuando la ejecucion corresponda a gastos de capital, se registran en una actividad y 

en la Partida de Gasto 2.4.2 Donaciones y Transferencias de Capital.

QcauvK

CAPITULO III
PROCEDIMIENTOS PARA REALIZAR LA EJECUCION

DEL GASTO PUBLICO

Artlculo 10°.- Procedimientos para la ejecucion del gasto.
Para realizar la ejecucion presupuestaria, se deben realizar los siguientes procedimientos:

10.1 identificar que el requerimiento soiicitado por el area usuaria (pedido SIGA) debe estar 
programado en e! Cuadro Muitianua! De Necesidades (CMN) el mismo que debe estar 
vinculado a las actividades operativas y/o proyectos programados en el Plan Operative 
Institucionai (POI) y al presupuesto institucionai de la Municipalidad Provincial de Coronei 
Portillo. Responsables areas usuarias y la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y 
Racionalizacion.

Para efectos de ejecutar actividades que no se encuentran programadas en el POI, estas 
deben ser solicitadas mediante documento refrendado por el responsable de ia unidad 
organica a la que se carga-a el gasto, a efectos de que dichas actividades sean
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conslde'adas er !ss rr.odificacwes qje se reafxer. a este ir.portanie rsfrunentc de 
cestion, segur (AXEXO Cl; ad'jr.'.o a ia presents Directive.
De no contar con ia cisponbi idad presupuestai necesaria, debera ad;yp.tar ia propuesta de 
modificacion en ei nivei funcions! programatico (tipo 3), para que ia Sab Gerencia de 
Presupuesto habilite ei marco presupuestai a ias partidas correspondientes. de conform,id ad 
con ia normative presupuestaris vigente. • ANEXO 02) (en caso que esta modificacion der've 
de ur.a mocificecbr a a Prcgrerr.acion cei Cuedro Vultianua1 ce Xecesidscies. ei area 
usuarie debera adjuntar LOS AXEXO 5 Y 8 DE LA DiRECTiVA N° 0005-2021-EF/54.01)

10.2 Habiendo verificado la programecior. en el POi (P_AN OPERATIVO INSTiTUC ONAL) en 
conjunto con e! CCMN (CONSOLiDADO DEL CUADRO MULTIANUAL DE NECESiDADES) 
y de contar con marco presupuestai disponible, las unidades organicas solicitantes deben 
remitir su requerimiento a a Gerencia de Administracion y Finanzas, adjuntando el formato 
de especificaciones tecnicss, cuando se trate de bienes, y/o los terminos de referencia - 
TDR, cuando se trate de servlcios; para ello tambien se debera adjuntar e! pedido SiGA, 
elaborado en el Sistema integrado de Gestion Administrativa del Ministerio de Economia y 
Finanzas, a efectos de realizar la interface con e! SIAF - SP.

10.3 La Gerencia de Administracion y Finanzas una vez recibida !a solicitud y autorizando la 
ejecucion del gasto, remite ia documentacion a ia Sub Gerencia de Logistica, para proceder 
a realizar el estudio de mercado que permita determinar el vaior referencia! de los bienes 
y/o servicios requeridos por e! area solicitante.

10.4 Lueco de contar con el va!or referencia!, ios planificadores autorizan el pedido mediante ei 
Cuscrc Yu'tis.nu3 de Vr-css'c'sces (CYN), en e! Sistema Integrado de Gestion 
Admimstrativa (SIGA), este requerimiento debe ser remitido a la Gerencia de Planeamiento, 
Presupuesto y Raclonalizaclon, para que a traves de la Sub Gerencia de Presupuesto, se 
reaiice la Certificacion dei Credito Presupuestario, con ia debida interface SIGA- SiAF.

S Sufi , 
;iRam

10.5 Una vez reaiizada la Certificacion de Credito Presupuestario, a Sub Gerencia de Logistica 
procesara el compromise anuai y mensuai con interface SiGA - SIAF para emltir ia Orden 
de Compra y/o !a Orden de Sen/iclos, segiin corresponda.

10.6 Posteriormente ia Sub Gerencia de contabilidad en cumplimiento de sus funciones 
continuara con el tramite admir'strstivo. mediante la programacion de! compromiso mensuai 
de contratos ce obras, vaiorizaclones, viaticos, encargos, planiiiss de personal, ercarcos 
transferenclas a los centres pobiados, cala chica, iiquidaciones de beneficios sociaies 
vacaciones truncss, sentencias judiciaies resoluciones de donaciones entre otros. y e! 
devengado.

10.7 Posteriormente ia Sub Gerencia ce _oc:s‘!ca en curpiim.iento de sus funciones continuara 
cor ei tramite aaministrabvo, mediante la programacion de, comoromiso anua' y mensuai 
de ios bienes, servlcios y orocesos ce seieccior
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10.8 La Sub Gerencia de Tesoreria procedera a reaiizar ei pago correspondiente, a traves del 
modulo administrative del SIAF-SP, de conformidad con lo dispuesto en la Ley Marco de la 
Administracion Financiera vigente.

Articulo 11°.- Diagrama de fiujo para la ejecucion del gasto.m%i
m pjEn esta se muestra la simplificacion de procedimientos administrativos, para efectos de agilizar los 
'^procesos de atencion de los requerimientos, contribuyendo asi con la eficiencia en la prestacion 

^ de los servicios brindados por la entidad.

m
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CAPITULO IV

DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION PRESUPUESTARIA

DE LOS GASTOS DE CAPITAL

Articulo 12° Procedimientos para la ejecucion de gastos de capital.
Las modificaciones presupuestarias en el nivel funciona! programatico e institucional, que 
autoricen el financiamiento de inversiones en el marco del Sistema Nacional de Programacion 
Multianual y Gestion de Inversiones deben considerar que las inversiones habilitadas contribuyan 
al cierre de brechas de infraestructura y acceso de servicios publicos, cumplan con las normas 
tecnicas y los criterios de priorizacion del sector correspondiente, se encuentren en el PMI, ester, 
viables o aprobadas, no cerradas, y cuenten con informacion registrada y actualizada en el 
Formato N° 12- B4: Seguimiento a la ejecucion de inversiones, de la Directiva General del Sistema 
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

Para el caso de haber considerado en el presupuesto institucional proyectos con denominaciones 
genericas una vez declaradas viable o aprobadas dichas inversiones, deberan efectuar 

-—^ modificaciones presupuestarias en el nivel funcional programatico a fin de habilitar la inversion en
v^ky 'wu respective codigo unico, el cual debe encontrarse registrado en el PMI.

S^ara el caso de los proyectos de Asociaciones Publico Privadas (APP) de clasificacion 

cofinanciada en el marco del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de 
Inversiones, que cuente con credito presupuestario aprobado en codigos con denominaciones 
genericas, deberan efectuar modificaciones presupuestarias en el nivel funcional programatico a 
fi n de habilitar la inversion en el codigo unico que corresponda, el cual debe encontrarse registrado 
en el PMI.

' ‘flOria'

Para la aplicacion de modificaciones presupuestarias en el nivel institucional en el marco de la Ley 
de presupuesto del Sector Publico del presente Aho Fiscal, que permitan financiar inversiones del 
Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones, los Pliegos deben 
sustentar que las inversiones contribuyen al cierre de brechas de infraestructura y al acceso de 
servicios publicos, que esten viables o aprobadas, no cerradas, y cumplan con las normas tecnicas 
y los criterios de priorizacion de! sector correspondiente, y se encuentran en el PMI.

TITULO III

CAPITULO I
DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA CERTIFICACION Y

PREVISION PRESUPUESTARIA

Articulo 13° Procedimientos para obtener la certificacion presupuestaria.
El responsable del area usuaria partiendo de una necesidad, elabora el requerimiento y solicitud 
del pedido mediante e! Sistema integrado de Gestion Administrativa - SiGA, el cual debe estar
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dentro ce .3 pragramac;6n de: CM\ a efectos de obtener jn b:en y/o servieio necesario para ei 
cumpilmlento de una actividad operativa insnuciona!.

La Gerencia de Adfr,:ris!raci6n y Finanzas, Lira vez 'ecepcionada la soiicltud procedera a, visado 
correspondiente para ser remitido posteriormente a !a Sub Gerencia de Logistica, donde se 
elaborara e estudlo de mercado (cjatiro cornparativo) para determinar e! valor estimado de :os 
blenes 0 services so':c:;ados.

Una vez identificado ai valor estimado la Sub Gerencia de Logistica devueive el Expedlente ::3 
'eq jerimier :c ce - -:s y se" ■ c os a la Gerencia de Administracion y Finanzas, para que este 
a su vez remita la Documentacion a ia Gerencia de Pianeamiento, Presupuesto y Racionalizacion, 
y proceder con la Certificacion de Creditos Presupuestarios (CCP).

La Gerencia de Pianeamiento, Presupuesto y Racionalizacion -de ser aprobado- remite Is 
documentacion a la Sub Gerencia de Pianeamiento y Racionalizacion, con la finalidad de verificar 
si ei requerimiento de bienes 0 servicios esta vincuiado a un producto/ actividad programada por 
e! area usuaria en e! Plan Operative insiitucionai (POI) del ano fiscal.

La Sub Gerencia de Pianeamiento veriflca si esta programado, previo visto bueno, remite la 
documentacion a ia Sub Gerencia de Presupuesto para que emita ia Nota de certificacion de 
credito presupuestario (CCP) correspondiente, en e! Modulo Presupuestal dei SIAF - SP y la 
Certificacion de Credito Presupuestario (CCP) dei Modulo de Logistica del S!GA.

Articulo 14° De la prevision presupuestario.
''^B° % En ei caso de ejecuc:ones contractuales que superen el ano fiscal y conforme con lo estab ecldo 

1/ en e' numera' ^ ^ del articulo 41 del Decreto Legislative N° 1440, ei responsabie de la 
h /

#
2 Su, 
S.fisi

administracion del presupuesto de la Unidad Ejecutora y el Sub Gerente de Presupuesto, emite y 
suscribe !a prevision presupuestaria, la cual constituye un documento que garantiza .a 
disponibilidad de los recursos suficientes para atender el pago de las obligaciones en los anos 
fiscaies subsiguientes Dicha prevision implies ia reserve de los recursos y ia realizscion de 
correspondiente registro presupuestario, bajo la responsabilidad de la entidad.

_a prevision presupuestaria debe contener la Informacion necesarla que permits a la entidad y a 
su(s) unidad(es) e:ecitora;s) nanterer un control de la disponibilidad presupuestaria de la entidad 
oara los anos fiscaies que se veran afectados por la prevision presupuestaria.

Las previsiones presupuestarias son s.scept:bles a modlflcaclon, siempre que tales acclor.es 
esten deoldamerte justificadas y sustentadas por el ares correspondiente. Previa modificacion de 
la prevision presupuestaria emitida, la Sub Gerencia de Presupuesto debe garantlzar que se 
cuenta con .3 programacion de los recursos suficientes para atender e, pago de las obligaciones 
en los anos fiscaies subsiguientes.

Mtiincipitlhlitit mf -/•' < PtfrUUc (n'rau /n Vlofu’-rnwnir i\n\yupux^!o 1 Km H'is.tlinu u>n Sul: in'ri’tuiu
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CAP1TULO II
DEL PRQCED1M1ENTO PARA REALIZAR LAS MODIFICACIONES

PRESUPUESTARIAS

Articulo 15° Modificaciones presupuestarias.
Las modificaciones presupuestarias se realizan en dos niveles:

15.1 Modificaciones presupuestarias en el nivel institucionai.
Para realizar las modificaciones presupuestarias en el nivel institucionai se debe tener en 
cuenta las limitaciones establecidas en el Decreto Legislative N° 1440 y en la Ley Anual de 
Presupuesto del Sector Publico.

Son denominadas modificaciones presupuestarias en el nivel institucionai, los Creditos 
Suplementarios y las Transferencias de Partidas.

a. Creditos Suplementarios.
Se refieren al incremento en los creditos presupuestarios autorizados, provenientes de 
mayores recursos respecto de los montos establecidos en la Ley Anual de Presupuesto 
del Sector Publico.

b. Transferencias de Partidas
Se refieren al traslado de creditos presupuestarios entre Pliegos.1

Los mayores recursos por la fuente de financiamiento Recursos Ordinaries que hayan sido 
autorizados al Gobierno Local por norma con rango de Ley o Decreto Supremo, se 
incorporan mediante Resoiucion de Alcaldia. En caso los dispositivos legales faculten a los 
Pliegos a realizar la desagregacion del presupuesto se utiliza el Modelo N° 1/GL.

La incorporacion de mayores ingresos publicos provenientes de recursos por la fuente de 
financiamiento Recursos por Operaciones Oficiales de Credito y por donaciones, se 
aprueban por Acuerdo de Concejo Municipal, en el marco de lo dispuesto por el numeral 
50.4 del articulo 50 y articulo 70 del Decreto Legislative N° 1440, y es promulgado por el 
Titular del Pliego a traves de Resoiucion de Alcaldia, utilizando el Modelo N° 2/GL.

La incorporacion de mayores ingresos publicos distintos a los de las fuentes de 
financiamiento Recursos Ordinaries y Recursos por Operaciones Oficiales de Creditos, se 
sujeta a los limites senalados en los numerates 50.1, 50.2 y 50.3 del articulo 50 del Decreto 
Legislative N° 1440 y se aprueban por Resoiucion de Alcaldia, utilizando el Modelo N° 3/GL. 
Las Resoluciones deben expresar en su parte considerativa el sustento legal, las 
motivaciones que las originan, asi como el cumplimiento de limites de incorporacion de 
mayores ingresos publicos aprobados por decreto supremo, o el dispositive legal que 
sustenta ia autorizacion por el cuai no se encuentran comprendidos dentro de los referidos 
limites de incorporacion.
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En las modificaciones presupuestarias a nivel institucional por transferencias de partidas, la 
desagregacion de recursos se aprueba por el Titular del Pliego mediante Resoiucion de 
Alcaldia, utilizando ei Modelo N° 1/GL.

15.2 Modificaciones presupuestarias a nivei funcionai programatico.
Son modificaciones presupuestarias en el nivel funcionai programatico, las habilitaciones y 
anuiaciones que varien los creditos presupuestarios aprobados en el Presupuesto 
Institucional de Apertura (PIA) o en el Presupuesto Institucional Modificado (PIM), segun 
sea el caso, debiendo formalizarse mensualmente dentro de los diez (10) dias calendario 
siguientes de vencido el respective mes, mediante Resoiucion del Alcaldia, a nivel de Pliego, 
Categoria Presupuestal, Producto y/o Proyecto segun corresponda, Actividad, Puente de 
Financiamiento, Categoria del Gasto y Generica del Gasto.

Las modificaciones presupuestarias en el nivel funcionai programatico que se efectuen 
deben permitir asegurar el cumplimiento de la meta, de acuerdo a la oportunidad de su 
ejecucion y segun la priorizacion de gastos aprobada por el Titular del Pliego.

De haber “Notas Modificatorias Presupuestarias" no consideradas en la Resoiucion de 
Formalizacion de Modificaciones Presupuestarias en el Nivel Funcionai Programatico, estas 
se aprueban mediante resoiucion adicional expedida por el Titular del Pliego, debidamente 
fundamentada.

Las Notas modificatorias a aplicarse para el Presupuesto Institucional de la Municipalidad 
Provincial de Coronel Portillo son las siguientes:
a. Nota modificatoria Tipo 01 Transferencia de partidas entre pliegos.
b. Nota modificatoria Tipo 02 Creditos suplementarios. (Saldos de balance)
c. Nota modificatoria Tipo 03 Creditos presupuestales y anuiaciones. (internas)
d. Nota modificatoria Tipo 07 Reduccion del marco presupuestal.

De lo establecido en el numeral 50.2 del articulo 50 del Decreto Legislative N° 1440, los 
limites maximos de incorporaclon de mayores ingresos piiblicos podran ser modificados 
mediante Decreto Supremo, previa evaluation del cumplimiento de las regias fiscaies. Para 
la solicitud de modificacion de los citados limites maximos de incorporation, la entidad debe 
presenter un Oficio firmado por el Titular del Pliego, acompanado por un informe de la Sub 
Gerencia de Presupuesto de la entidad o la que haga sus veces, sustentando lo siguiente:

a. La entidad cuenta con una mayor recaudacion percibida incluyendo saldos de balance 
que supera al presupuesto establecido y tiene la necesidad de financiar gastos 
adicionales.

b. El monto solicitado debe superar a los saldos por incorporar respecto del llmite maximo 
a la fecha de la solicitud. Ademas, debe consignar e! detalle del gasto que se buses 
atender con dicha incorporation.
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c. El monto solicitado no debe incluir conceptos no considerados en los limites maximos 
de incorporacion de mayores ingresos publicos establecidos conforme a la 
normatividad vigente.

d. Las incorporaciones en el presupuesto instituciona! a la fecha de remision de la 
solicitud no supera su monto de limite maximo.

Adicionalmente, la presentacion de las solicitudes de modificaclon de los limites maximos 
de incorporacion de mayores ingresos se debe considerar las pautas senaladas en el Anexo 
N° 6 de la Directiva para Ejecucion Presupuestaria del Ministerio de Economia y Finanzas.

Articulo 16° Restricciones para realizar modificaciones presupuestarias a nivel 
fnstitucional.
Las modificaciones presupuestarias en el nivel institucional se realizan teniendo en cuenta las 
limitaciones establecidas en el Decreto Legislative N° 1440 y en la Ley Anual de Presupuesto del 
Sector Publico, segun corresponda.

Las modificaciones presupuestarias en el nivel institucional por incorporacion de mayores ingresos
%publicos, estan sujetas a lo establecido en el numeral 50.1 del articulo 50 del Decreto Legislative

JUtwflSin ^/N°1440’ debieni:)o apiicarse para los siguientes casos: 
vkv* /JyV- / /.'Sy

16.1 Percepcion de ingresos no previstos o superiores provenientes de las fuentes de 
financiamiento distintas a las de Recursos Ordinaries y Recursos por Operaciones Oficiales 
de Credito que se produzcan durante el ano fiscal.

16.2 Incorporacion de saldos de balance en fuentes de financiamiento distintas a la de Recursos 
Ordinaries, los cuales se determinan al establecer la diferencia entre los ingresos 
recaudados en un ano fiscal.

Articulo 17° Restricciones para realizar modificaciones presupuestarias a nivel funcional 
programatico.
Se muestran como restricciones para las modificaciones presupuestarias, las siguientes:

17.1 No se pueden efectuar modificaciones presupuestarias en el nivel funcional programatico 
que se destinen a otros fines, con cargo a recursos que en ei respective ano fiscal ban sido 
habilitados mediante transferencias de partidas salvo disposicion normativa express que 
autorice dichas modificaciones presupuestarias o autorice a utilizar dichos recursos para 
otros fines.

17.2 Para el caso de anulaciones a las genericas de gasto, estas se pueden realizar por los 
siguientes supuestos:
a. Si aim generan saldos, a pesar de haberse cumplido la finalidad para el que fueron 

creados.
b. Al suprimir la finalidad para el que fueron creados.
c. Ai realizarse cambios en la prioridad de los objetivos estrategicos institucionales.
d. Si las proyecciones al cierre del ano fiscal muestran saldos de iibre disponibilidad.
e. A consecuencia del cumplimiento o supresion de metas presupuestarias.

!
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17.3 Para e! caso de habiiitaciones a las genericas de gasto, estas se pueden realizar si ias 
proyecciones a! cierre del ano fiscal muestran deficit respecto a las metas programadas, o 
si se crean nuevas metas presupuestarias.

17.4 Las especificas de gasto que no pueden habilitar a ofras partidas, salvo habiiitaciones que 
se realicen entre ellas mismas, o entre unidades ejecutoras del mismo pliego son las 
siguientes:
a. 23.28.11. Contrato administrative de servicios.
b. 23.28.12. Contribuciones a ESSALUD de CAS.
c. 23.28.15. Vacaciones truncas de CAS.

17.5 Estan prohibidas realizar modificaciones a nivel funcional programatico, con el fin de 
habilitar a otras especificas de gasto, salvo habiiitaciones que se realicen entre ellas 
mismas, o entre unidades ejecutoras del mismo pliego, en las siguientes especificas de 
gasto:

a. 23.1.6. Repuestos y accesorios.
b. 23.1.11. Suministros para mantenimiento y reparacion.
c. 23.2.4. Servicios de mantenimiento, acondicionamiento y reparaciones.

Se prohibe realizar modificaciones a nivel funcional programatico, con el fin de habilitar a 
otras especificas de gasto, salvo habiiitaciones que se realicen entre ellas mismas, o entre 
unidades ejecutoras del mismo pliego, en las siguientes especificas de gasto:
a. 23.22.1. Servicios de energia electrica, agua y gas.
b. 23.22.2. Servicios de telefonia e internet.

Esta prohibido realizar notas de modificaciones presupuestarias a nivel funcional 
programatico, a fin de habilitar la especifica de gasto 26.31.11. Para transporte terrestre, 
salvo habiiitaciones que se realicen en la indicada partida, entre unidades ejecutoras del 
mismo pliego, con cargo a las anulaciones en la misma partida a nivel de pliego.

17.7

Para efectos de realizar creditos presupuestarios en los programas presupuestales, se debe 
teneren cuentaque:

17.8

No se pueden autorizar habiiitaciones presupuestarias con cargo a los programas 
presupuestales, siempre y cuando se hayan alcanzado las metas fisicas de los 
productos programados, pudiendo reasignarse estos, a los productos de otros 
programas presupuestales con los que se cuente a nivel institucional.
De manera excepcional, la entidad puede realizar modificaciones presupuestarias en 
el nivel funcional programatico, entre los programas presupuestales con los que 
cuente, durante el primer trimestre del aho fiscal, y para el caso de los programas 
presupuestales que inicien su implementacion en el presente aho, podran realizar 
modificaciones hasta el segundo trimestre, previo informe favorable de la Direccion 
General de Presupuesto Publico.

a.

b.

I
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'.7.9 No se autorizar. habiiitadores para castos cornenles con cargo a anu’ac:o-.es 
presupuestarlas de gasto de capita!

17.10 No estan sujetas a !as iimitaciones indicsdas en e parra'o precedente, cuando se rea. ce ei 
traspaso de productos o proyectos de un o :ego a otro.

CAPiTULO ill
DE LA APLICACiON DE LOS SISTEMAS DE ADMINISTRACION

SiAF-SiGA-SE/\CE EN EL PROCESO PRESUPUESTARiO

Articulo 18° En el requerimiento.
_os responsabies de las unidades organicas de !a Lntidad deben preclsar las especiflcaciones 
tecnicas de los bienes y servicios necesarlos para e! cumplimlento de las actividades, pars eiio 
deberan reaiizar el pedido a traves del Sistema Integratio de Gestion Administrative SIGA.

Articulo 19° Vinculacion de los sistemas de administracion.
Para la vinculacion de los sistemas administrativos, :a Gerencia de Administracion y Finanzas. a 
traves de la Sub Gerencia de Logistica, debera reaiizar ei registro de ios procedimientos en el 
SEACE, a efecto de vincularlos al SIAF, debiendo tambien vincular ios procedimientos de 
selecciones establecidos en el SEACE, con informacion de la certificacion de credito 
presupuestarios, asi como la constancia de prevision, considerando ei valor referencial.
Con respecto a los proyectos de inversion, la certificacion de credito presupuestario establecida 
en el SEACE para reaiizar ios procedimientos de seieccion, debe estar artlculada correctamente 

N aia meta presupuesta! del proyecto a! cua! sera afectado, debiendo mantenerse una vez suscrita 
ei contrato.

WCM/ ¥ap o ft

^ Usc'6^/ Articulo 20° De la interface SiGA-SIAF.
La Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion, a traves de la Sub Gerencia de 
Presupuesto, iuego de reaiizar el control previo de requerimiento y los documentos adjuntos a 
este, autoriza el pedido SIGA y realiza la interface en e. S:AF, a traves del modulo administrative.

Lina vez realizaca la Interface anterior, se reaiiza las impresiones de las notas de certificacion oe 
credito presupuestario, a traves del modulo presupuestario del SAP, para la posterior continuacion 
cel procedimiento administrative

E S:GA y la interface con e: SIAF, simplificar ei registro de la informacion en. el proceso de 
e;ecucion del gasto, permitiendo ei envio y recepcion de dates de manera automatica.

Articulo 21° De ia Apiicacion de Modificaciones.
En caso tie que se efectuen modificaciones a os enterios y s las pauias es-tabiecidas en ia preserte 
normativa interna, y las que por Is naturaleze de gasto no esten consideradas en ia mism.s, es 
perrinente apllear las disposiciones establecidas en 2 Direct va N° 0005-2021-EF/54.01 Directive 
oara a prcgramscidn tytuitianual de Bier.es Serv e os •/ Oo bs ap-obado con Resolucron Direc’ca

tpuHiUut Pto* uu u/i < .iron,‘I PuruUn Cvrcrfri-i ,/r f'iimi’arx.'H/r Pn .Ht'm'Ui' \ /(urtonti/i-a, u>n.Sub (u.•(. it>
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N° 0014-2021-EF/54.01, la cual cuenta con los formates necesarios (ANEXO 5 Y 6) para realizar 
la modificaciones pertinentes.

CAPITULO IV

SANCIONES

ARTICULO 22°.- De las Sanciones.
Los funcionarios y servidores que incumplan las disposiciones contenidas en la presente Directiva 
seran sujetos a las acciones disciplinarias del caso, conforme al Decreto Legislativo N° 276 y su 
Regiamento, Decreto Legislativo N° 728, Ley de Fomento de! Empleo; Decreto Legislativo N° 
1057, Decreto Legislativo que regula el Regimen Especial de Contratacion Administrativa de 
Servicios (CAS) y su Regiamento; sin perjuicio de las acciones civiles y/o penales a que hubiere 
lugar.

CAPITULO V
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA.- Los documentos sustentatorios que emitan las unidades organicas al momento de 
real'zar un requerimiento, deben estar debidamente firmados y visados por los responsables del 

l:\area.

SEGUNDA.- toda informacion y documentacion presentada por las unidades organicas, que 
sustente la ejecucion presupuestaria correspondiente, tiene caracter de declaracion jurada, por lo 
que en caso de omision, deberan sujetarse a las sanciones administrativas correspondientes.

TERCERA.- Los aspectos no contemplados en la presente directiva, deberan obedecer a la 
normativa en materia presupuestal vigente, emitida por la Direccion General de Presupuesto 
Publico DGPP.

I Sub'G'
^Racio^lizactoniS,

'enci;

III.
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ANEXO N° 01
SOLICITUD DE MODIFICACION DEL PLAN OPERATiVO INSTITUCiONAL POI

Dependencia organica .

UnidadprgSnjca responsable: ^ i li

Categoria Presupuestal donde se cargara ei gasto: 

Producto y/o Proyecto:

Actividad Presupuestal:

Meta Presupuestal:

Sustento para realizar la modificacion:

Programacion fisica y financiera de la actividad a adicionar:

Unidad Ano:
de Meta

Ene. Feb. Mar. Abr. May. Jun. Jul. Ago. Set. Oci. Nov. Die.medida
Fisica
Financiera

Firma y selio del responsabie del area solicitante
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ANEXO N° 02
SOLICITUD DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA

■c-

Dependencia orgamca

nioa responsable:

-C,,

jn-V :3.,

Categoria presupuestal donde se cargara el gasto: 

Producto y/o proyecto:

Aetividad Presupuestal:

Meta Presupuestal:

s«C^3 p) a modificar)
a,iZ3fjl

Propuesta de modificacion: (indicar la fuente de financiamiento, especifica de gasto y el monto
f %

Firma y sello del responsable del area solicitante
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“D1RECTIVA QUE NORMA LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION PRESUPUESTARIA EN LA MUNIC1PALIDAD PROVINCIAL DE

CORONEL PORTILLO"

ANEXOS DE LA DIRECTIVA N° 005 - 2021 - EF/54.01 
“DIRECTIVA PARA LA PROGRAMACION MULTIANUAL DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS”

ANEXO N° 05

Fecha
Hora:
Pagina:

ANEXO N“ 05: SOLICITUD DE MODIFICACION DEL CUADRO MULTIANUAL DE NECESIDADES N°

Fecha

CANTIDAD Y/O VALORES
CMN

(informacion actual)
EXCLUSION INCLUSION

nto/
ixubro

Ctasiflcador
de Gasto

Codigo de 
Item N°

Descripcidn 
de Items

Unidad de 
Medlda

Precio
Unitario

Cantidad
Total

Valor
Total

Meta Cantidad Valor Cantidad Valor

Total General 
enS/.

1/ La informacidn registrada en el presente Anexo corresponde a campos mlnimos y obligator!os que pueden ser ampliados por la Entidad u organizacion de la entidad. 
2/ La presente informacion tiene caracter de Declaracion Jurada: por lo qoe. en senal de conformidad y en representacion del Area usuaria, se suscribe:

Firma; Responsable del Area usuaria

I

Municiiwliiltid Provincial /If Coru/wl Porlilln/Gerenciu lie Plancumicnlo Prcxupiwi to y Racionaliiacidn/Sab Gcrencia de
Riiciiinnliziwidii



“DiRECTIVA QUE NORMA LOS PROCEDIMiENTOS PARA LA EJECUCION PRESUPUESTARIA EN LA MUNIC1PAL1DAD PROVINCIAL DE
CORONEL PORTILLO"

ANEXO N° 06

Fee ha:
Hora:
Pagina:

ANEXO N° 06: APROBACION DE MOD1FICACIONES AL CUADRO MULTIANUAL DE NECESIDADES N“

Fecha:

CANTIDAD Y/O VALORES
CMN

(informacion actual) EXCLUSION INCLUSION
Fuente/
Rubro

Ciasificador
de Gasto

Codigo de
Item N°

Descripcion 
de Items

Unidad de 
Medida

Precio
Unltario

Cantidad Valor
Total

Meta Cantidad Valor Cantidad ValorTotal

Total General 
en S/.

1/ La informacibn registrada en el presente Anexo corresponds a campos minimos y obllgatorios quo pueden ser ampllados por la Entidad u organlzacidn de la entldad.
2/ En caso la solicitud de modificacldn corresponda a lo eslablecido en el literal 27.4 del articulo 27 do la Directha. la Entidad u organizacion de la entidad incluye un campo en el 
dual cila el documento que sustenta lo solicitado por el area usuana
3/ La presents informacibn liene caracter de Declaracion Jurada, por lo que, en serial de conformidad y en representacion del Area usuaria, se suscnOe

Firma: Responsable del Area usuana

i

a
Mitnicipaliilittl Provincial lie Conwel Porrillo/Gerencia lie PUmeumiento Presnpuesw y Riwiomilizadan/Sub Gerencin de.

Riicionnliziiciiiii


