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REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA DEL VASO DE LECHE

(RUBPVL)
Version 2.0.4

1. Presentacion

En cumplimiento con lo dispuesto en el Decreto de Urgencia N°© 039-2008, se puso a
disposicion de las municipalidades del pais el aplicativo informatico para la
implementacién y actualizacion del “Registro Unico de Beneficiarios del Programa del
Vaso de Leche” (RUBPVL).

En diciembre de 2012, la Novena Disposicidn Complementaria Final de la Ley N° 29951,
Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2013, establece que la
informacién validada por cada municipalidad del Programa del Vaso de Leche (PVL)
debe ser remitida al Ministerio de Desarrollo e Inclusion Social (MIDIS), bajo
responsabilidad, en los meses de enero y julio de cada afo.

En ese marco normativo, el Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social (MIDIS) coordina
con las municipales del pais el envio de informacién del PVL, cuya informacion se
registra en el aplicativo “Registro Unico de Beneficiarios del Programa del Vaso de Leche
— RUBPVL 2.0.4", el cual esta alojado en la pagina web del MIDIS.

En este contexto, se pone a disposicion el presente Manual de Usuario del Aplicativo

Informético “Registro Unico de Beneficiarios del Programa del Vaso de Leche — RUBPVL”
en su version 2.0.4.

Objetivo del Manual de Usuario

Brindar informacion detallada y secuencial sobre el uso y manejo adecuado de las cada
uno de las funciones del aplicativo informatico “Registro Unico de Beneficiarios del
Programa del Vaso de Leche - RUBPVL 2.0.4".

Aplicativo informatico RUBPVL 2.0.4

El aplicativo informatico RUBPVL 2.0.4 es un aplicativo Cliente — Servidor, es decir, cada
usuario dentro de la municipalidad puede manejar su propia informacién y base de
datos (el aplicativo RUBPVL, no trabaja en red o en tiempo real).

El RUBPVL ha sido desarrollado para trabajar con conexion a base de datos Sqlite 3.
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4. Requisitos

Los requisitos minimos con los que debe contar su PC para el uso correcto del aplicativo
RUBPVL 2.0.4, son los siguientes:

4.1. Requisitos minimos de hardware

> Procesador Pentium IV o superior
» Memoria de 1 GB o superior
» Disco Duro 1 GB libre (sujeto al volumen de la base de datos local)

4.2. Requisitos minimos de software
» Sistema Operativo: Windows XP /7 /8 / 10
> Tamafo de archivo del instalador: 13 MB
» .NET Framework 3.5
» Crystal Reports runtime 95 MB

5. Descarga del aplicativo RUBPVL 2.0.4

5.1.  Ingresar a la siguiente direccion de pagina web:
www.midis.gob.pe/index.php/rubpvi-2-0

htt
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REGISTRO DE USUARIOS DEL PVLY PCA RUBPVL 204 RUBEN

RUBPVL 2.0

1, Informacién sobre el Programa de Vaso de Leche [Descargar]
2. Manusl de Usuatio para of Registro Unico de Beneficiarios del Programa del Vaso de Leche (RUBPVL 2.0.4) - Uitima versién
wgar)

3. Aplicativo Informético para el Registro Unico de Beneficiarios del Programa del Vaso de Leche (RUBPVL 2.0) [Descargar]
a} Formato de Solicitud de Usuario y Contrasefia |Descargar]
b) Indicaciones para restaurar informacidn de un semestre anterior [Descargar|
¢) Casos de errores frecuentes en el uso del RUBPVL 2.0.3 [Descargar]

4 Listado de Municipalidades que enviaron Informacian 2022

J’

a) |l Semestre de 2022 [De

b} | Semestre de 2022 [Des



http://www.midis.gob.pe/index.php/rubpvl-2-0/

5.2. Descargar el Manual de Usuario del Aplicativo Informatico RUBPVL, hacer un clic
en el link “Descargar”.

Portal Institucional

REGISTRO DE USUARIOS DEL PVL Y PCA RUBPYL 2.0.4 RUBEN

RUBPVL 2.0

1. Informacién sobre ¢l Programa de Vaso de Leche [Descargar]

2. Manual de Usuario para el Registro Unico de Beneficiarios del Programa del Vaso de Leche (RUBPVL 2.0 4) - Ultima versidn

argar)]

3. Aplicatvo Informatico para el Registro Unico de Beneficianios del Programa del Vaso de Leche (RUBPVL 2.0) [Descargar]
a) Formato de Solicitud de Usuarnio y Contrasens |Descargar]
b) Indicaciones para restaurar informacion de un semestre anterior [Descargar]

¢) Casos de errores frecuentes en el uso del RUBPVL 2.0.3 [Descargar]

5.3. Para descargar el Aplicativo Informatico RUBPVL, hacer un clic en el link
“Descargar”

Ministerio de
e Inclusicn

Portal Institucional

REGISTRO DE USUARIOS DEL PVL Y PCA RUBPYL 204 RUBEN

RUBPVL 2.0

1. Informacién sobre ¢l Programa de Vaso de Leche [Descargar]

2. Manual de Usuario para el Registro Unico de Beneficiarios del Programa del Vaso de Leche (RUBPYL 2.0 4) - Ultima ver

iDescargarl

3. Aplicatvo Informatico para el Registro Unico de Beneficiarios del Programa del Vaso de Leche (RUBPVL 2.0) [Descargar]

a) Farmato de Solicitud de Usuarnio y Contrasena [Desc

b) Indicaciones para restaurar informacion de un semestre anterior [Descargar]
| jar

¢) Casos de errores frecuentes en el uso del RUBPVL 2.0.3 [Descargar]




5.4. Se visualizara el proceso de descarga de la siguiente manera (navegador
Chrome).

midis.gob.pe

-~

huon Soos
Portal institucional

REGISTRO DE USUARIOS DEL PVL Y PCA RUBPVL 2.0.4 RUBEN

RUBPVL 2.0

1. Informacion sobre el Programa de Vaso de Leche [Descargar]

de Usuario para ¢l Registro Unico de Beneficlariou del Programa del Vaso de Leche (RUBPVL 2.0) [Descargar]

Ivo Informaéatico para el Registro Unico de Beneficiarios del Programa del Vaso de Leche (RUBPVL 2.0) [Descargar
prmato de Solicitud de Usuaric y Contrasefa [Descargas]

ndicacicnes para restaurar informacion de un semestre anterior [Descargas]

) presecc MATA 2y A

errores frecuentes en i uso del RUBPVL 2 0.3 [Descargar]

5.5. Luego de haber terminado el proceso de descarga, hacer clic en la flecha que

aparece al lado derecho de la descarga y del menu de opciones elegir “Mostrar
en carpeta”

midis. Qob.pe,
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PERU | Munntena de Desarvolio
€ INCIURSN Sor

REGISTRO DE USUARIOS DEL PV Y PCA RUBPVL 204 RUBCN

RUBPVL 2.0

1. Informacion sobre ¢l Programa de Vaso de Leche [De wgat]

2. Manual de Usuario para ol Registro Unico de Beneficlarios del Programa del Vaso de Leche (RUBPVL 2 0) |Descargar)
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v ARy mrtens M e 9

Pocs nico de Beneficianos del Programa del Vaso de Leche (RUBPVL 2.0) [Des Ar
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T
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' . S 80 del RUBPVL 2.0.3 [Descargar]




5.6. Al hacer clic en “Mostrar en carpeta”, el aplicativo por default se mostrara en la
carpeta "DESCARGAS”

@C/@' s + Descargas

Organizar v Incluir en bedbloteca v Compartircon v Grabar Nueva carpeta
Nombre Fecha demodifica..  Tipe Tamaho

« Favoritos
§ Descargas B Aplicativo RUBPVLZD B/11/20190536
% Dropbox
BE Escritorio
=, Sitios recientes

Azchrec WinBAR 317856 KB

& Equpo
s Disce locad ()
=2 Nuevo vol (&)

5.7. Debe ubicar el icono descargado “Aplicativo_RUBPVL2.0", seleccionar con clic
derecho y luego seleccionar “Extraer aqui”.

Organca « ‘ Abne - Compartis con = Geabat Nueva carpets

Nombee Fecha de modidua Tipeo Tanmpho

W Favontos
% Descorgan ‘WMW WAL 00N DL Rashnsn MO AS 317,866 KB
¥ Dropbex Abrir
M Esoitone B Abriccon WinRAR
4 Sitics recientes B banerficheron
Eatraer aqui
-4 Biblictecas t
* Documentos 7-2ip »
| Imigenes CRC SHA N
"
-~ 5 P Buscar vius
B Videos
. Comprobar reputacidn en KSN
% Equipo Abeir con »
ﬁ. Dvsco Jocal (1) - ~
wa Nueve vol (G)) 9 w 5
™ Analzar con Malwarebytes
S Red ebyt
Restaurar versiones antenores
Ervaara »
Cortar
Copiar
Crear acceso directo
Elminar
Cambiar nombee
Propiedades




5.8.  Luego, ubicar el instalador de Aplicativo informatico RUBPVL, mediante el icono

i3 Instalador_RUBPVL
“DESCARGAS".

, el cual se ubicard en la misma carpeta

Instalacion del aplicativo RUBPVL 2.0.4

< RUBPVL 2.0.4: Aplicativo informatico en el cual se realiza el Registro de Usuarios
del Programa del Vaso de Leche, registrando informacién en los mddulos
siguientes: Municipalidad, Comités, Socios y Usuarios o beneficiarios.

En la carpeta DESCARGAS, seleccionar el archivo de nombre “Instalador
RUBPVL204"”, hacer clic derecho y seleccionar Instalar.

Nueva carp
| Nuevo elemento ~ 13 abrie ~ FH seleccionar todo
b =
£ | Fadl acceso = < " Ho seleccionar ninguno
Nueva Propiedades G
carpets - £ Historial oo Invertir seleccion

» C » Nueva carpeta

~ Nombre Fechs de modifica Tipe Tam

=
i
191 Instalador_RUBPVL I =

Reparar

Desinstalar

Solucionar problema tibilidad

7-Zip ’
CRC SHA .

Buscar virus

xR

Comprobar reputacion en KSN

Abrir con...
TeraCopy...
New folder with selection

Enviar a »

Cortar

Copear

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

Luego, en forma automatica se iniciara el proceso de instalacion del aplicativo RUBPVL
204, siguiendo la secuencia que se describe a continuacion:

)




Se mostrara la presente imagen y hacer clic en "Siguiente”.

204

El ingtalador le guiara a través de los pasos necesanos para ingtalar RUEFYL 2.0.4 en el equipo.

Advertencia: este programa esta protegido por las leyes de derechos de autar y atros tratados
intermacionales. La reproduccion o distribucion ilicitas de este programa, o de cualquier parke

£ del
mizmo, estd penada por la ley con zeveras sanciones civiles p penales, v zerd objeto de laz
acciones judiciales que cormrespondan.

< Alras

Cancelar

i3 RUBPVL 2.0.4 - =

Este es el Asistente para instalacién de RUBPVL LA

|
2

En la pantalla siguiente se indica la carpeta de destino en la cual se instalara el "RUBPVL
2.0.4", por defecto es en el Disco “C", pero es posible cambiarlo a otro disco haciendo

clic en “Examinar...”; continle haciendo clic en “Siguiente”.

1l RUBPVL 2.04 - o

Seleccionar carpeta de instalacidon [l

Elinztalador instalard RUBFPYL 2.0.4 en la siguiente carpeta.

Para instalarlo en esta carpeta haga clic en "Siguiente”. Para instalarla en una carpeta distinta
clic en "Examinar'’.

LCarpeta:
CAMIDISSRUBPYL2041%

__ NN | -\

Examinar... |
‘ L B F B B N 4

Ezpacio en dizco...

Instalar RUBPYL 2.0 4 sdlo para este usuaro o para todos los usuaros de este equipo:

(®) Para todos loz usuarios

() Sdlo para ezte uzuario

< Atraz

Cancelar

b




Luego, confirmar la instalacion del aplicativo clic en “Siguiente”:

Confirmar instalacion

El inztalador esta listo para instalar RUBFPYL 2.0.4 en el equipo.

Haga clic en "Siguiente’ para iniciar la inztalacion.

< Alraz | | Siguiente >

Cancelar

Instalando RUBPVL 2.0.4 % Instalando RUBPVL 2.0 4 ‘%
Instalands RUBPVL 204 Instdando RUBPYL 204,
Espeie Espere_ l
]

e [ Soeie | [ Coces |




Dejar continuar y se tiene la instalacién completa del aplicativo RUBPVL, clic en
“Cerrar”

Instalacion completada

RUBPYL 2.0.4 z& ha inztalado correctamente.

Haga clic en '"Cemar'' para =alir.

[tilice Windows pdate para comprobar cualquier actualizacidn imparkante de ME

Cancelar

Finalizada la instalacion, en el escritorio se habra creado el acceso directo para
ingresar al aplicativo "RUBPVL 2.0.4", con el icono siguiente:




7. Uso del aplicativo informatico RUBPVL 2.0.4

7.1. Proceso General

7.2. Datos necesarios

La informacion que debe registrar en cada uno de los mddulos del aplicativo
RUBPVL, se detalla a continuacion:




Municipalidad

Socio (Padre,
madre o tutor)

Usuario

Departamento Nombre de Comité Apellido Paterno Apellido Paterno
Provincia Centro Poblado Apellido Materno Apellido Materno
Distrito Nucleo Urbano Nombres Nombres

Tipo de Gobierno Direccion Tipo Documento Tipo Documento

Nombre Municipalidad

Coordinador(a) o
Presidente(a) del
Comité de Base

Nro. Documento

Nro. Documento

, , Fecha de
Nucleo Urbano Apellido Paterno Sexo Nacimiento
Direccion Apellido Materno ¢Es usuario? Sexo

Responsable del PVL de
la Municipalidad

Nombres

Fecha de nacimiento
(s6lo si es usuario)

Parentesco con el
S0Cio

Apellido Paterno

Tipo Documento

Motivo por el que
recibe el beneficio
(s6lo si es usuario)

Motivo por el que
recibe el beneficio

Apellido Materno

Nro. Documento

Domicilio

Nombres

Tipo de Alimento que
recibe

Direccion

Tipo Documento

Nro. Documento

Email

Teléfonos

En Municipalidad: registrar o seleccionar la informacidn siguiente:

> Departamento: El departamento en el cual se encuentra localizado la
provincia o distrito.

> Provincia: La provincia al cual pertenece la municipalidad.

> Distrito: El distrito que reportara la informacidn del Registro de Beneficiarios
del Programa del Vaso de Leche. Verifique la informacion seleccionada, el
UBIGEO de su municipalidad y aceptar.

> Tipo de Gobierno: Verifique que se haya seleccionado el tipo de gobierno
que corresponde a su municipalidad, si es Provincial o Distrital. De no
corresponder, informe al MIDIS.

> Nombre de la Municipalidad: Registre el nombre de la municipalidad de la
forma siguiente: "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CIELO PUNCO”,
“MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MOHO".
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No es correcto: “DISTRITO DE BRENA”, “MUNI JIRCAN” O “PROVINCIA SAN
ROMAN”.

> Nucleo Urbano: Es el conjunto de una o mdas manzanas agrupadas
contiguamente identificadas por su categoria y un nombre.

Las categorias pueden ser: Urbanizacion, pueblo joven (PP.]].), asentamiento
humano (AA.HH.), conjunto habitacional, asociaciéon de vivienda, cooperativa
de vivienda, unidad vecinal, fundo, caserio, centro poblado u otro.

Ejemplo: Urbanizacion Las Brisas, Pueblo Joven Luis La Fuente,
Asentamiento Humano Las Casuarinas, etc.

> Direccion: Registre la direccion de la municipalidad, seleccionando el tipo de
via: avenida, jirdn, calle, carretera, pasaje, prolongacion u otro. Luego registre
el nombre de la via, continle con el nimero, block, manzana, lote, piso o
interior segun corresponda.

> Responsable del PVL de la Municipalidad: Es la persona que trabaja en
forma directa el Programa del Vaso de Leche en la municipalidad.

> Apellido Paterno: Registre el apellido paterno del o la Responsable del PVL
(De acuerdo a su documento de identidad).

> Apellido Materno: Registre el apellido materno del o la Responsable del PVL
(De acuerdo a su documento de identidad).

> Nombres: Registre el nombre o nombres del o la Responsable del PVL (De
acuerdo a su documento de identidad).

> Tipo de Documento: Es el Documento Nacional de Identidad (DNI).

> Numero de Documento: Registre el nimero de DNI del o la Responsable
del PVL, permite 8 caracteres numéricos (no acepta letras u otros caracteres).

> Teléfonos: Registre uno o mas nimero de teléfonos separados por un /.

En Comité: registrar o seleccionar la informacién siguiente:

> Nombre del Comité: Registre el nombre del comité de base del Programa
del Vaso de Leche. Ejemplo: Nifios de Jesus, El Rosal, etc.

> Centro Poblado: Es todo lugar del territorio nacional identificado mediante
un nombre y habitado con animo de permanencia, por lo general, por varias
familias o, por excepcion, por una sola familia o una sola persona. Las
viviendas pueden hallarse agrupadas de manera contigua formando




manzanas, calles y plazas, como en el caso de los pueblos y ciudades, semi-
dispersos, como una pequefia agrupacion de viviendas contiguas, como es el
caso de algunos caserios, rancherias, anexos, etc. o, hallarse totalmente
dispersos, como por ejemplo las viviendas de los agricultores en las zonas
agropecuarias.

Centro Poblado Urbano: Es aquel que tiene como minimo 100 viviendas
agrupadas contiguamente y, por excepcidn también se considera como tal a
todos los centros poblados que son capitales de distritos aun cuando no
retnan la condicion indicada.

Centro Poblado Rural: Es todo centro poblado que no tiene 100 viviendas
agrupados contiguamente ni es capital de distrito en el que generalmente las
viviendas se encuentran dispersas.

Nicleo Urbano: Es el conjunto de una o mas manzanas agrupadas
contiguamente identificadas por su categoria y un nombre.

Las categorias pueden ser: Urbanizacion, pueblo joven (PP.]].), asentamiento
humano (AA.HH.), conjunto habitacional, asociaciéon de vivienda, cooperativa
de vivienda, unidad vecinal, fundo, caserio, centro poblado u otro.

Ejemplo: Urbanizaciobn Las Brisas, Pueblo Joven Luis La Fuente,
Asentamiento Humano Las Casuarinas, etc.

Direccion: Registre la direccién donde se encuentra ubicado el Comité de
Base del PVL, seleccionando el tipo de via: avenida, jirdn, calle, carretera,
pasaje, prolongacion u otro. Luego, registre el nombre de la via, continde con
el numero, block, manzana, lote, piso o interior segin corresponda.

Coordinador(a) o Presidente(a) del Comité de Base: Es la persona
elegida por los Socios y que ejerce dicho encargo por un periodo establecido y
de acuerdo a la normativa legal vigente.

Apellido Paterno: Registre el apellido paterno del o la Coordinador(a) o
Presidente(a) del Comité de Base del PVL (de acuerdo a su documento de
identidad).

Apellido Materno: Registre el apellido materno del o la Coordinador(a) o
Presidente(a) del Comité de Base del PVL (de acuerdo a su documento de
identidad).

Nombres: Registre el nombre o nombres del o la Coordinador(a) o
Presidente(a) del Comité de Base del PVL (de acuerdo a su documento de
identidad).

E



> Tipo de Documento: Seleccione el tipo de documento de identidad que tiene
el o la Coordinador(a) o Presidente(a) del Comité de Base del PVL. Puede ser
Documento Nacional de Identidad (DNI) o Carnet de Extranjeria.

> Numero de Documento: Registre el nUmero del documento de identidad del
o la Coordinador(a) o Presidente(a) del Comité de Base del PVL, permite 8
caracteres numéricos (no acepta letras u otros caracteres).

En Socio (Padre, madre o tutor): registrar o seleccionar la informacion
siguiente:

> Apellido Paterno: Registre el apellido paterno del socio del Comité de Base
del PVL (de acuerdo a su documento de identidad).

> Apellido Materno: Registre el apellido materno del socio del Comité de Base
del PVL (de acuerdo a su documento de identidad).

> Nombres: Registre el nombre o nombres del socio del Comité de Base del PVL
(de acuerdo a su documento de identidad).

> Tipo de Documento: Seleccione el tipo de documento de identidad que tiene
el socio. Puede ser Documento Nacional de Identidad (DNI) o Carnet de
Extranjeria.

> Numero de Documento: Registre el nimero del documento de identidad del
socio, permite 8 caracteres numéricos (no acepta letras u otros caracteres).

> &Es Usuario?: Analice y determine la informacion de la persona a registrar;
entonces, segun corresponda marque o elija la opcién:

v' "Si”: Cuando el socio, padre, madre o tutor SI es Usuario o Beneficiario
directo del Programa del Vaso de Leche porque SI cumple con los requisitos
sefialados en el articulo 6°: “De los Beneficiarios”, de la Ley N° 31554 “Ley
que modifica a la Ley 27470, Ley que establece nhormas complementarias
para la ejecucion del Programa del Vaso de Leche, a fin de mejorar la
focalizacion, la cobertura del programa y los mecanismos de control”.

v "No”: Cuando el socio, padre, madre o tutor NO es Usuario o
Beneficiario del Programa del Vaso de Leche porque NO cumple con los
requisitos para ser usuario.

> Fecha de Nacimiento: Seleccione la fecha exacta del nacimiento del socio o
socia, seleccionando el dia, mes y afo.

3



> Motivo por el que recibe el beneficio: Si el socio es un usuario del PVL
seleccione el motivo por el cual recibe el beneficio, que puede ser:

1) Madre gestante.

2) Madre en periodo de lactancia.
3) Adulto mayor.

4) Afectado por TBC.

5) Con discapacidad severa.

6) En condicion de indigencia.

> Direccion: Registre la direccion exacta del domicilio del socio, seleccionando
el tipo de via: avenida, jirdn, calle, carretera, pasaje, prolongacién u otro.
Luego registre el nombre de la via, continlie con el nimero, block, manzana,
lote, piso o interior segun corresponda.

En Usuario: registrar o seleccionar la informacion siguiente:

> Apellido Paterno: Registre el apellido paterno del usuario o beneficiario del
Comité de Base del PVL (de acuerdo a su documento de identidad).

> Apellido Materno: Registre el apellido materno del usuario o beneficiario del
Comité de Base del PVL (de acuerdo a su documento de identidad).

> Nombres: Registre el nombre o nombres del usuario o beneficiario del Comité
de Base del PVL (de acuerdo a su documento de identidad).

> Tipo de Documento: Seleccione el tipo de documento de identidad que tiene
el usuario o beneficiario. Puede ser Documento Nacional de Identidad (DNI),
Partida de Nacimiento, Carnet de Extranjeria, Certificado de Nacido Vivo u
“Otro”.
Si selecciond la categoria “Otro” debe escribir o especificar a qué documento
se refiere y si no tiene escribir *NO TIENE” y digitar “00000000” (08 digitos
“0").
Recuerde que segun la normativa vigente todo usuario debe estar
debidamente identificado con su DNI.

> Numero de Documento: Registre el nimero del documento de identidad del
usuario o beneficiario, permite 8 caracteres numéricos (no acepta letras u otros
caracteres).

> Parentesco con el socio: Seleccione el parentesco que tiene el usuario o
beneficiario del PVL con el socio, despliegue y elija una de las 16 alternativas
que se presenta segun corresponda, puede ser: conyugue, hijo(a), nieto(a),
padre o madre, hermano, etc.

> Motivo por el que recibe el beneficio: Seleccione el motivo por el cual el
usuario recibe el beneficio, de acuerdo a la normativa legal vigente, puede ser:
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(Ley N° 31554 - "Ley que modifica a la Ley 27470, Ley que establece normas complementarias para la
ejecucion del Programa del Vaso de Leche, a fin de mejorar la focalizacion, la cobertura del programa

A. Primer grupo (atencion priorizada):
a. Nifos de 0 a 6 afios de edad.
b. Madre gestante.
c. Madre en periodo de lactancia.

B. Segundo grupo (se atiende en la medida gue se cumpla la atencion al

primer grupo):

a. Ninos de 7 a 13 afos de edad.
Adulto mayor.

Afectados por tuberculosis.
Con discapacidad severa.

En condicién de indigencia.

®aoo

LOS USUARIOS O BENEFICIARIOS DEL PVL

y los mecanismos de control)

Nifios de 0 a 6 afos de edad: Corresponde a los nifios de 0 hasta la edad de 6
afios 11 meses y 30 dias, es decir, un dia antes de cumplir 7 afios.

Madre gestante: La madre que esta gestando a su bebé por un periodo de 09

meses.

Madre en periodo de lactancia: Referido al periodo en que una madre da de
amamantar a su nifio o nifia hasta los veinticuatro (24) meses de edad vy, en
forma exclusiva, durante los primeros seis (6) meses de vida, de acuerdo a lo
establecido en el Reglamento de Alimentacién Infantil (aprobado por Decreto
Supremo N° 009-2006-SA).

Nifios de 7 a 13 afios de edad: corresponde a los nifios de 7 afios hasta la edad
de 13 afios 11 meses y 30 dias, es decir, un dia antes de cumplir 14 afios.

Adulto Mayor: La persona adulta mayor es aquella que tiene 60 o mas afios de
edad, segun el articulo 2 de la Ley N° 30409 “Ley de la Persona Adulta Mayor”.

Afectados por tuberculosis: Es la persona que se encuentra afectado por la
enfermedad de la tuberculosis.

Con discapacidad severa: Es aquella condicion en la cual una persona requiere
del apoyo o cuidados de una tercera persona, la mayor parte del tiempo o en
forma permanente. El médico certificador sera quien evaluara y calificara el

nivel de dependencia de la persona siguiendo lo establecido por el Ministerio
de Salud.

En condicidn de indigencia: Se refiere a las personas que carecen de ingresos
para satisfacer las necesidades basicas (alimentacion, vestimenta, etc.). Quien
sufre la indigencia suele no tener hogar (generalmente duerme en la calle o en

algun albergue) y depende de la ayuda estatal o la solidaridad para subsistir. Es
decir, vive una situacidon de marginacion social por la extrema pobreza.



https://definicion.de/solidaridad/

8. Ingreso al Aplicativo informatico RUBPVL 2.0.4

En el escritorio de Windows hacer doble clic en el icono del Aplicativo informatico
RUBPVL 2.0.4.

Aparecera una ventana donde le solicitara ingresar un Usuario y Contrasefa. Y se tiene
los siguientes casos:

8.1. Municipalidad con Acceso a Internet

Si la municipalidad cuenta con acceso a Internet, en la parte inferior izquierda de

la ventana se mostrara el mensaje “Conexion al MIDIS: OK”, entonces debe
ingresar con el usuario y contrasefa solicitado y registrado en el MIDIS.

[ IMPORTANTE: \

Responsable del PVL

SOLICITE SU USUARIO
Y CONTRASENA,
descargue y complete
el formato de
solicitud en la pagina
web del PVL, y envie
un correo electronico
a:

\rnu@midis.go_b.pj Usuario | |

Contrasenia |

IMPORTANTE Aceptar Salir
La funcion en linea del
ApI’icativo RUBPVL 2.0.4. i S b o
es UNICAMENTE para el e T
envio de informacidn al
MIDIS cada semestre.



mailto:rnu@midis.gob.pe

8.2.

Municipalidad sin conexién a Internet

Si la municipalidad NO cuenta con acceso a Internet, se mostrara el mensaje
“Conexion al MIDIS: Fall6”, entonces active la casilla “Trabajar sin
conexion al MIDIS” con un check (V) e ingrese con:

% Usuario: midis

% Contrasefa: Midis 123

&

_ Aplicativo RUBPVL 2.0.4
Usuario: Registro Unico de BenefiGarios del Programa del Vaso de Leche
midis

Contrasefia: Usuario | |
Midis123

Contrasefia I |

8.3.

[ acepr | | Selr |

98 Conessén al MIDIS: F2ld
[¥] Trabzjar sin conesidn 2l MIDIS I

Municipalidad con o sin acceso a Internet

Si la municipalidad tiene acceso a internet, pero el servicio es lento (deficiente)
y/0 no es permanente (por horas); entonces, active la casilla “Trabajar sin
conexion al MIDIS” con un check (V) e ingrese con:

% Usuario: midis

% Contrasena: Midis 123

Asimismo, puede volver a trabajar con conexién al MIDIS cuando su conexion a
internet sea dptimo, desactivando la casilla “Trabajar sin conexion al MIDIS” y
visualizara “Conexion al MIDIS: OK”, entonces debe ingresar con el usuario y
contrasefa solicitado y registrado en el MIDIS.




9. Registro de la Municipalidad

El registro de la Municipalidad para iniciar el ingreso de informacién de los usuarios del
Programa del Vaso de Leche atendidos en el semestre que corresponde, tiene dos
escenarios:

9.1.

9.2.

Con Conexidn a Internet

El UBIGEO de la municipalidad ya estara establecido automaticamente. Es decir,
si el responsable del PVL de la municipalidad ya cuenta con su CLAVE y
CONTRASENA, al ingresar al aplicativo ya estara configurado para dicha
municipalidad; y, si en esa PC es donde se viene realizando el registro de usuarios
del PVL, entonces tendra acceso a la informacién de su municipalidad de
semestres anteriores.

Caso contrario, si se instald el aplicativo RUBPVL por primera vez en una PC,
entonces, su aplicativo no tendra informacién alguna y debe iniciar el registro de
toda su informacion.

Sin Conexidn a Internet

El UBIGEO de la municipalidad NO sera establecido automaticamente. Por ello,
debe ingresar con el usuario: midis y con la contrasefia: Midis123, al
ingresar, solo por primera vez se pedird que se configure el UBIGEO de su
municipalidad; despliegue y seleccione su UBIGEO en el orden siguiente:
Departamento, Provincia y Distrito.

Luego, antes de aceptar VERIFIQUE EL UBIGEO SELECCIONADO QUE
CORRESPONDA A SU MUNICIPALIDAD. Recuerde que si por error
selecciond otra municipalidad no se puede corregir y debe volver a instalar el
aplicativo y empezar nuevamente.

& rUBPVL 204 - Configurar Ubigeo &2

Ingresando por primera vez al aplicativo...
Por favor configure el ubigeo de su municipalidad. Esta

accion se hara por iinica vez y no podra deshacerse.

Departamento | 25 - UCAYALT -

Provincia |02 - ATALAYA -

Distrito | 02 - SEPAHUA -]
Aceptar Salir




9.3. Actualizacién de informacidén de la Municipalidad
Para actualizar informacion de su municipalidad ingrese al menl 7ablas y al
submenU Municipalidad o directamente en el icono Municipalidad, en el cual podra
actualizar informaciéon de su municipalidad en la seccion “Descripcion y
Direccion” referida a: Nombre de la Municipalidad, Ndcleo Urbano y Direccién.

—
h RUBPYL 204 - MUNICIPALIDAD DESTRITAL OF SEPAHLIA
Tablas  Registro de Usumnios  Emimt infoemacidn al MIDES  Base de datos Reportes  Ventanas  Ayuds  Sale

&~ 7 he 1 o &l
Muncowdad  Fegemo de Lo Geoowr dok | £ Backup B0 Act bak desde 3o = 1 Repormes  Sak
Mumicipsidall

~ UbNcacn
Depertamentn 25 -UCAYALL ; Tioo Gobermo  [DISTRITAL
Frovinos 02 - ATALAYA [
Distrito 02 - SEPAHUA |

- Desaripadn y Dveccidn

Mumsapaicad MUAECIPALIDAD DISTRITAL DE SEPALA

Nideo Urbano | . gn peCIone - =)

DOwecoon ‘.mc(:a{. -] 7 ; Nro, ......J§ .|
Mimem) [Lety!
Bok Mawrawa ] Lo | Mse | ‘ Imterer
—
| Grabar

10.Menu principal del aplicativo informatico RUBPVL 2.0.4

El menu principal, consta con 8 opciones, que son las siguientes:

¥§ RUBPVL 2.0.4 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

Tablas  Registro de Usuarios  Enviar informacidn al MIDIS ~ Base de datos  Reportes  Ventanas  Ayuda  Salir

4 T,

=l

. = )
Municipalidad | Registro de Usuarios Gen;.bak Envioen linez | Backup BD | Act. .bak desde archivo | 4ct. BD enlinez | Feportes | Salir

I[ Municipalidad

> Tablas: Este menu se usa para dar mantenimiento a tablas del sistema. Dentro
de este menu se tiene el submend:

o Municipalidad: Para actualizar datos de la municipalidad referidos a la
descripcion y direccion.

> Registro de Usuarios: Este menu se usa para ingresar informacion del semestre,
comités, socios y usuarios.




>

Enviar informacion al MIDIS: Esta opcion se usa para enviar la base de datos
del PVL, que contiene: comités, socios y usuarios que atendio la municipalidad en
un determinado semestre. Tiene 2 submenus:

o Generar archivo .bak para envio manual: se usa para generar un ARCHIVO
.BAK (cuyo nombre es 20 digitos) y la “Constancia de Generacién de Archivo
.BAK Manual” el cual resume la informacion siguiente: Semestre que informa,
NUmero de comités, Nimero de Socios y NiUmero de Beneficiarios; la constancia
puede imprimirla o guardarla en formato PDF o Word.

o Enviar informacion en linea: se usa para enviar en linea la informacion del
semestre que le corresponde informar a la municipalidad, al realizar el envio se
generara la “Constancia de envio de informacion al MIDIS”, el cual resume la
informacién siguiente: Semestre que informa, NUmero de comités, Nimero de
Socios y Numero de Beneficiarios; la constancia puede imprimirla o guardarla
en formato PDF o Word.

74 RUBPVL 204 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

Tablas  Registro de Usuarios | Enviarinformacion al MIDIS | Basededatos  Reportes  Ventanas  Ayuda  Salir
' I Generar archivo .bak para envio manual |:| =1
Municipzlidsd | Registro de Uisuarios Emviar Informacién en linea ivo | Act BD enlinez | Reportes | Salr
I[ Municipalidad
> Base de datos: La informacion que se registra en el Aplicativo RUBPVL se guarda

en la PC en la cual esta trabando (el aplicativo no trabaja en red, es decir no
trabaja en tiempo real); por lo tanto, esta opcidon permite realizar acciones con la
base de datos guardada y/o actualizaciones del aplicativo. Tiene 3 submendus:

o Generar backup (Archivo .db). genera una copia de seguridad de TODA las
bases de datos que tiene en el Aplicativo RUBPVL y el archivo que genera es en
formato “.db". Es decir, la informacién de todos los semestres que se trabajo
en el aplicativo en esa PC.

o Actualizar Base de Datos desde archivo .bak. permite actualizar o
restaurar la base de datos desde un archivo .BAK desde un CD, USB o e-mail.

o Actualizar Base de Datos en linea: actualiza la base de datos en linea, desde
el servicio Web del MIDIS, siempre y cuando tenga conexidn a internet y la
municipalidad haya remitido informaciéon al MIDIS del semestre inmediato
anterior.

T4 RUBPVL 2.0.4 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA
Tablas  Registro de Usuarios  Enviar informacion al MIDIS | Base de datos | Reportes  Ventanas  Ayuda  Salir
: .'.f i Generar Backup (Archivo .db)
Municipalidad | Registro de Usuarios | Generar bak | Envioenlinez | Badk
Actualizar Base de Datos desde archivo .bak =
I[ Municipalidad Actualizar Base de Datos en linea J

@



Reportes: Este menu se usa para generar reportes de la informacion ingresada
al aplicativo; es decir, le permitira gestionar y visualizar la informacion de los
usuarios que han sido atendidos por el PVL y registrados en el Aplicativo RUBPVL
en un determinado semestre.

Ventanas: Esta opcidn sirve para administrar las ventanas del aplicativo.

Ayuda: Ayuda del sistema.

Salir: Salir de todo el Aplicativo RUBPVL 2.0.4.

También se tiene el menu de accesos directos, con 09 accesos directos (iconos) a las
siguientes opciones:

¥§ RUBPVL 2.0.4 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

Tablas  Registro de Usuarios  Enviar informacidn al MIDIS ~ Base de datos  Reportes  Ventanas  Ayuda  Salir
Gl I ) 3 © =ME.]
Municipalidad | Registro de ksuarios | Generar bak | Envio enlinez | Backup BD | Act. bak desde archive | Act. BD en lines | Reportes | Salir

n Municipalidad

Municipalidad: corresponde al menud Tablas, submenu Municipalidad.

Registro de Usuarios: se usa para ingresar informacion del semestre, comités,
SOCiOS y usuarios.

Generar .bak: permite generar el archivo .BAK, cuyo nombre es 20 digitos,
corresponde al menud Enviar informacion al MIDIS, submenu Generar archivo .bak
para envio manual.

Envio en linea: corresponde al menu Enviar informacién al MIDIS, submenu Enviar
informacion en linea.

Backup BD: genera una copia de seguridad “"Backup” en formato .DB, es una copia
de TODA la informacion registrada en el aplicativo RUBPVL, con el fin de disponer
de un medio para recuperarlos en caso de su pérdida, dafio del original o trasladar
la informacion a otra PC en la cual se instalo el aplicativo RUBPVL; corresponde al
menu Base de Datos, submenu Generar Backup.

Act. bak desde archivo: corresponde al menu Base de Datos, submenu Actualizar
base de datos desde archivo; puede ser desde un CD, USB o e-mail.

Act. BD en linea: corresponde al menu Base de Datos, submenu Actualizar base
de datos en linea.

Reportes: corresponde al mend Reportes.

Salir: corresponde al menu Salir del RUBPVL 2.0.4.




11.Restauracion de informacion en el RUBPVL 2.0.4 — Semestre
Anterior a Semestre Nuevo

El aplicativo RUBPVL 2.0.4, permite restablecer la informacion de un semestre anterior
y hacer la copia hacia el semestre siguiente, facilitando asi el trabajo y sélo realizar la
actualizacion y/o verificacion de informacidon que corresponde; y asi, no volver a
ingresar TODA la informacién de la municipalidad cada semestre.

Este procedimiento serd posible siempre y cuando la municipalidad SI ENVIO su
informacién del Semestre inmediato anterior; por ejemplo: la Municipalidad Distrital de
Shatoja, cumplié con enviar informacion del Segundo Semestre 2022, entonces si podra
realizar la copia para el Primer Semestre 2023.

Indicaciones:

++* Cuando el aplicativo RUBPLV 2.0.4. “NO” tiene informacidn, pero Sl tiene
Acceso a Internet

1. Verificar la conexion a internet e ingrese al aplicativo con su Usuario y Contrasefia
asignado por el MIDIS a su municipalidad.

2. En forma automatica se visualizara una ventana que debe leer y dar clic en “Si”,
para descargar el semestre “JULIO-DICIEMBRE DEL 2022".

Existe informacion del semestre JULIO - DICIEMEBRE DEL 2022
disponible, ;Desea descargar y agregar la informacion del sernestre?
(Este proceso tomara varios minutos dependiendo de la cantidad de

informacidén a procesar)

3. Terminada la descarga, se generara el mensaje siguiente y aceptar:

Se agregd el semestre JULIO - DICIEMBRE DEL 2022 a la base de datos
. exitosamente.




4. Luego, en la pestaifa semestre, dar clic en desplegar y elegir

cuidadosamente el SEMESTRE QUE LE CORRESPONDE INFORMAR (elegido
y grabado el semestre, ya NO se puede corregir).

’

Semestre | Comités | Sodios | Usuarios |

o Nuevo
~ Informacion del Semestre
Semestre | ENERO - JUNIO DEL 2023 - |

- SELECCIONE -

- Responsable de la ENERO O DEL 20
JULIO - DICIEMBRE DEL 2022
Apeliido Paterno

5. Completar la informacién del responsable del PVL de su municipalidad, es la
persona a quien comunicar y realizar consultas sobre la informacion el PVL.

6. Al momento de hacer clic en |[=] Srabr , saldra el mensaje de confirmacién
del copiado de informacion, tal como se muestra en la imagen y dar clic en “Si".

;Desea copiar la infoermacion del Semestre JULIO - DICIEMERE DEL
20227

7. Terminado el proceso de copia se visualizara el mensaje que se realizd la copia
exitosamente, tal como la imagen siguiente y clic en “Aceptar” (si se interrumpe el
proceso de copiado, sbélo se habra copiado parte de la informacion de su
municipalidad, entonces vuelva a repetir el proceso).

o Se cred el semestre EMERD - JUNIO DEL 2023 exitozamente.

8. Finalmente, en la pantalla del aplicativo se visualizara el semestre creado y para
empezar a trabajar en el semestre y realizar la actualizacion respectiva, DAR
DOBLE CLIC EN EL SEMESTRE PARA INGRESAR A COMITES, SOCIOS Y
USUARIOS.
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+* Cuando el aplicativo RUBPLV 2.0.4. “SI” tiene informacién, pero NO tiene
Acceso a Internet

1. Ingrese al aplicativo con el Usuario: midis y Contrasena: Midis123

2. Verifique que el aplicativo RUBPVL 2.0.4 tenga la informacion del semestre
inmediatamente anterior que envié al MIDIS, por ejemplo: Semestre “JULIO-
DICIEMBRE DEL 2022.

3. Luego, en la pestafia semestre, dar clic en y elegir cuidadosamente

el SEMESTRE QUE LE CORRESPONDE INFORMAR (elegido y grabado el
semestre, ya NO se puede corregir).

’

Semestre | Comités | Socios | Usuarios |

o Nuevo
~ Informacion del Semestre

Semestre | ENERO - JUNIO DEL 2023 -

|- SELECCIONE -

JULIO - DICIEMBRE DEL 2022
Apeliido Paterno

4. Completar la informacion del responsable del PVL de su municipalidad, es la
persona a quien comunicar y realizar consultas sobre la informacion el PVL.

5. Al momento de hacer clic en = Grabar , saldra el mensaje de confirmacion
del copiado de informacion, tal"como se muestra en la imagen y dar clic en “Si".

@ ;Desea copiar la infermacion del Semestre JULIO - DICIEMERE DEL
20227

6. Terminado el proceso de copia se visualizara el mensaje que se realiz6 la copia
exitosamente, tal como la imagen siguiente y clic en “Aceptar”: (si se interrumpe el
proceso de copiado, sélo se habra copiado parte de la informacion de su municipalidad).

o Se cred el semestre EMNERO - JUMIO DEL 2023 exitozamente.




7. Finalmente, en la pantalla del aplicativo se visualizara el semestre creado y para
empezar a trabajar en el semestre y realizar la actualizacion respectiva, DAR
DOBLE CLIC EN EL SEMESTRE PARA INGRESAR A COMITES, SOCIOS Y
USUARIOS.

12.Registro de Usuarios del Programa del Vaso de Leche

Esta es la pantalla principal del aplicativo RUBPVL 2.0.4, en la cual se registrara la
informacién del semestre, comités, socios y usuarios del Programa del Vaso de Leche
de cada municipalidad, para ser enviados posteriormente al MIDIS.

Reqistro de Usuanos
e L oy ey e T
COMITE: B SOC20: Ho selocconado 81
o ——
Trloreaain o Serestrs 51300 oe Sersesres D rapsTos -
[ Dac Pacty
tereste | E—.\ e temweure Estady Vrmceiiyd | Movtre e, Murscoodad Ooatiin
|
W
Regonatie de & Mucpelcsd sel Programe del Laso de Leche
Aeido Paterre
AOeR Natesro
oreres
Teo Tocuments
W3, Docarere .-'-'_"
= "H.\_-:I
TeSonon
| E
[ sre  [W][H]
! L)

» (1) Parte superior de la pantalla y muestra el semestre, comité y/o socio seleccionado
sobre los cuales se esta ingresando la informacion.

> (2) Parte izquierda de la pantalla y contiene los campos a en los cuales se realizara
el ingreso de informacidn, sea del semestre, comités, socios o usuarios.

> (3) Parte derecha de la pantalla se visualizard el listado de toda la informacion
registrada en el aplicativo, como: semestres, comités, socios o usuarios.

12.1. Registro de un Semestre

12.1.1. Crear un Semestre

Inicialmente todos los campos de la pantalla “semestre” estan deshabilitados,
con excepcion del boton (1), para crear un semestre se debe
dar clic en ese botén y todos campos se habilitaran. Enseguida, empezar a
llenar la informacion de los campos solicitados, tomando en cuenta que si un
campo no se ha llenado correctamente se mostrara un mensaje de error debajo
del mismo en rojo (2) antes de pasar a otro campo o al dar clic en el botdn

a Grabar
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Después de solucionar el error se podra grabar la informacién. Ademas, si se
desea deshacer todo lo hecho se debe dar clic en el botdn | € cancelar

| SEMESTRE: No seleccionado COMITE: No seleccid

Semestre | Comités | Sodos | Usuarios

o Muevo @

— Informacion del Semestre

Semestre | EMER.O - JUNIO DEL 2023 i

— Responsable de la Municipalidad del Programa del Vaso de Leche
Apelido Paterno ||""'|-‘5-TT-"'- |

Apelido Materno | | @I

Este campo es obligatorio.

Mombres ||_|_|15'.5| |

Tipo Documento |DHI |

Mro. Documento |5'5‘|1'3 59 | @I
Este campo debe tener & caracteres,

Email |LLIIS.-5. MAYTAEGMAIL.COM |

Teléfonos | |

B Grabar % Cancelar

Los campos a ingresar son:

Informacion del Semestre: Despliegue las opciones y elija el semestre y
afo que le corresponde informar. Realice y verifique la eleccidén del semestre
que va a trabajar con mucho cuidado, PORQUE UNA VEZ REALIZADO Y
GRABADO NO SE PODRA CAMBIAR, NI CORREGIR, y perdera todo lo
avanzado.

Responsable de la Municipalidad del Programa del Vaso de Leche:
Registre la informacion de la persona responsable o funcionario municipal que
tiene a su cargo el Programa del Vaso de Leche en la municipalidad: apellido
paterno, apellido materno, nombres, tipo de documento, numero de
documento, Email y teléfonos.

La informacion grabada se agregara y visualizara al lado derecho de la pantalla
del aplicativo: Listado de Semestres: 1 registro.
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Luego, para iniciar el ingreso de informacién de Comités, Socios y Usuarios,
HACER DOBLE CLIC en el semestre aperturado.
12.1.2. Modificar un Semestre

Si se desea madificar la informacion de un semestre aperturado se debe hacer

clic en el botdn
aplicativo, para

, la informacion se cargara en el panel de la izquierda del

odificada y luego grabarlo.

TS Cowmn | So0nc | Umiane

N Oue

uctes) ce Sarmiee | iegTos

Dec. hest)
Pl Wrcoadet

s Sevwnte

—

3



12.1.3. Eliminar un Semestre

En el caso sea necesario eliminar un semestre, se debe hacer clic en el botdn
y se mostrard una doble pregunta de validacién para que confirme que
realmente quiere borrar el semestre seleccionado.

Listado de Semestres: 1registro

Doc. Resp. N Fecha
Nro | Semestre Estado Municipalidad Mombre Resp. Municipalidad T
1 JULIO - DICIEMBRE DEL 2019 APERTURADO 45621358 PEDRO ALCAZAR MAMAMI

Registrar Informacion - Semestre

I.-"'_" b ¢ESTA SEGURO DE ELIMINAR EL SEMESTRE SELECCIONADO? TODA LA
‘S INFORMACIOM DE COMITES, SOCIOS Y USUARIOS DEL SEMESTRE SERA
ELIMINADA,

Registrar Informacion - Semestre 2

"_"‘-.I ;CONFIRMA QUE DESEA ELIMIMNAR EL SEMESTRE? ESTA ACCION NO SE
PODRA DESHACER.

(]

L

12.1.4. Cerrar / aperturar un semestre | (5

Un semestre creado puede tener alguno de los tres estados:

> Estado "APERTURADO", es cuando se crea el semestre y esta disponible
para el ingreso de informacion de comités, socios y usuarios del PVL.

> Estado “CERRADO", terminado el registro de comités, socios y usuarios
del PVL, se debe CERRAR el semestre para poder enviar la informacion al
MIDIS, usando el , Si no puede cerrar el semestre revise el acapite
12.5 Registros con errores.

> Estado “RE-APERTURADO”, se da cuando el semestre se cerro
previamente y se desean hacer correcciones o afiadir nuevos registros en
la informacion del semestre, todo ello con el botén .




12.2. Registro de Comités

COMITE: Los Comités del Vaso de Leche, son organizaciones sociales
de base, tienen personeria juridica y existencia legal debidamente
reconocidos por la Municipalidad. Asimismo, debe estar constituido
por un minimo de quince (15) integrantes?.

Para registrar informacion de un comité se debe ingresar a la pestana

haciendo clic, esta pantalla esta dividida en tres secciones:

> Informacion del semestre, comité y/o socio (1): estad en la parte superior de
la pantalla y muestra el semestre seleccionado, comité seleccionado y/o socio
seleccionado sobre los cuales se esta ingresando la informacion.

> Ingreso de informacion (2): en la pantalla de la parte izquierda del aplicativo
contiene los campos a llenar para crear y/o modificar un comité del Programa
del Vaso de Leche.

> Listado de comités (3): en el lado derecho de la pantalla del aplicativo se
visualizara todos los comités registrados, y en la parte inferior tiene un
contador de paginas y los iconos para su desplazamiento.
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L Articulo N° 8 del Reglamento de la ley N2 25307, que declara prioritario interés nacional la labor que realizan

organizaciones en lo referido al servicio de apoyo alimentario que brindan a las familias de menores recursos.
Aprobado por DECRETO SUPREMO N2 041-2002-PCM.



12.2.1. Crear un Comité
Inicialmente todos los campos de la pantalla "Comités” estan deshabilitados,
menos el botdén | . Nuevo (1), para crear un comité se debe dar clic en
dicho botdn y todos campos se habilitaran a excepcion del botdn nuevo.

Enseguida, complete la informacion de los campos solicitados, tomando en
cuenta que si un campo no se ha llenado correctamente se mostrara un
mensaje de error en rojo debajo de cada rectangulo al pasar a otro campo o
al dar clic en el botén (2) |[5] Grabar

Luego de solucionar el error, se podra grabar la informacion. Ademas, si se
desea deshacer todo lo hecho se debe dar clic en el botén 3¢ cancelar

Los campos a ingresar son:

Datos del Comité: Debe ingresar toda la informacién correspondiente al
comité del PVL que estd registrando como: Tipo de alimento, Nombre de
comité, Centro poblado, nucleo urbano y la direccidon del comité.

Coordinador(a) o Presidente(a) del Comité de Base Programa del
Vaso de Leche: Registre la informacién de la persona responsable del Comité
de Base del Programa del Vaso de Leche: apellido paterno, apellido materno,
nombres, tipo de documento y nimero de documento.

La informacidn grabada se agregara al listado de la derecha y se visualizara,
ademas, el nimero de socios y usuarios de cada uno de los comités registrados.

|SEII(5UE:EEM)—MIII_2023 COMITE: No selecci|

Semestre | Comités | Socios | Usuarios

— Datos del Comité
Programa Social |"-"J"*50 DE LECHE |

Tipo de alimento | - SELECCIONE - - | | |
Este campo es obligatorio.

Mombre Comité I I
Este campo es obligatorio.

Centro Poblade | - SELECCIONE - -] | |
Este campo es obligatorio.

Mideo Urbano | - SELECCIOMNE - = | | |

Direccidn I - SELECCIOME - = I I I
Este campo es obligatoric.  Este campo es obligatorio.

Mro. I:”:I Blodk I:I Manzana | | Lote | | Piso | | Interior I:I

(Nuimenn)  (Lara)

— Coordinador{a) o Presidente(a) del Comité de Base

Apellido Paterno L I
Este campo es obligatorio.

Apellido Materno I I
Este campo es obligatorio.

Mombres I I
Este campo es obligatorio.

Tipo Documento | DMI il |

Mro. Documento I |

Este campo es obligatorio.
34
IB Grabar I | % Cancelar |



12.2.2. Modificar un Comité
Si se desea ificar la informacion de un comité ingresado se debe hacer clic
en el boténﬁ, la informacion se cargara en el panel de la izquierda (1) para
poder ser modificada o validada y grabada posteriormente.
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12.2.3. Buscar un Comité
Se puede buscar un comité ingresando el nombre del comité que requiere
consultar en el recuadro que se sefiala en la imagen y luego hacer clic en el
boton P Buscar
|Rm'ro DELLZ ) Buscar
Listado de Comités: 1 registro Sélo registros con errores [
Estado iy i oy Doc. Coord. | MNro. | Nro.
Ragistro Mro | Mombre Comite Mombre Coordinador Comite Comité Sac. | Usu,
w' 1 RAYITODELUZ HEYDI DAMARIS CALDEROM RUEBIO 40043870 8 14 E@
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12.2.4. Eliminar un Comité
Para eliminar un comité, se debe hacer clic en el botdn y se mostraran
dos preguntas de validacion para que confirme que realmente quiere borrar el
comité seleccionado; tenga en cuenta que al eliminar el comité se eliminara

toda la informacion de socios y usuarios de dicho comité.

| (5 sar|
Listada de Comités: 71 registros Sélo registros con errores []
E.sezggo Nro | Mombre Comité Nombre Coordinador Comite Eg;ittéoord. g:é N::'I
w1 11 DE OCTUBRE HILDA CAYRA HUANCO 02047720 27 7 E
/' 2 28DEIULIO MARIMA MAMANI QUISPE 02018558 14 B
v 3 30 Registrar Infformacién - Comité % |ps2t 2 7
w4 AL B578 50
I.-"'_"\--I ESTA SEGURC DE ELIMINAR EL COMITE SELECCIONADO? TODA LA
W E Al ‘S INFORMACION DE SOCIOS Y USUARIOS DEL COMITE SERA 53 B
ELIMIMADA,
w56 A 29 37 B
w7 A 4056 19 25 E
Mo
w8 A 1584 30 46 B
w’ @ AV IULIACA VILMA ROJAS TICON 41593045 39 54
10 A Registrar Informacian - Comité 3 3154 P E
w11 BA i 0962 20 24 B
i ‘-. LESTF\ SEGURC DE ELIMIMAR EL COMITE SELECCIONADO? TODA LA
@ 12 pf K& INFORMACION DE SOCIOS Y USUARIOS DEL COMITE SERA 9z08 17 21 E
ELIMIMADA.
w13 C. P05 22 30 B
w14 o F2743 24 32 B
[ i [ Mo
w15 CE 0541 17 22 B-

i

12.3. Registro de Socios (as)

SOCIO (A): Es la persona padre, madre o tutor que representa a uno o
mds usuarios o beneficiarios del Programa del Vaso de Leche.
Un socio puede ser usuario o beneficiario a la vez si cumple con los
requisitos para ser usuario de acuerdo a la normativa vigente del PVL.

Para ingresar informacion de un socio se debe ingresar a la pestafa
esta pantalla esta dividida en tres secciones:

>

Informacion del semestre, comité y/o socio (1): esta en la parte superior de
la pantalla y muestra el semestre seleccionado, comité seleccionado y/o socio
seleccionado sobre los cuales se esta ingresando la informacion.
Ingreso de informacion (2): esta en la parte izquierda y contiene los campos

a llenar para crear y/o modificar un socio.

3



> Listado de socios registrados (3): esta en la parte derecha e indica los socios
que se han registrado para un determinado comité de base.

Seveste | Comtds 50008 | aarios

257333 de 50005 & rapetes

ko ragrsras con erores [ =

Esisdo

Detos Generples
Apeda Patero

Apelich Valerro
horbres
Tipo Documents |

hes. Coouments

No  Nombre Coniis

Mordxe Soco

EHE o« FEE

12.3.1. Crear un Socio

Inicialmente todos los campos de la pantalla socio estan deshabilitados, a

excepcion del botdn | 4 muevo

en dicho botdn y todos campos se

(1), para crear un socio se debe dar clic
abilitaran.

Luego, se inicia el registro de informacién en cada uno de los campos, tomando
en cuenta que si un campo no se ha llenado correctamente o se deja en blanco
se mostrara un mensaje de error en rojo (2) indicando el error debajo del

mismo al pasar a otro o al dar clic en el boton

B Grabar

Después de solucionar el error, es decir, completar la informacidn
correctamente se podra grabar la informacion. Ademas, si se desea deshacer

todo lo hecho se debe dar clic en el boton

% Cancelar




|Sﬂlre5he:ﬂl§llﬂ—llll)lﬂ5l_2{]23

Comité: LAS PALOM

Semestre | Comités | Sodos

— Informacién del Comité

Usuarios

Comite | LAS PALOMAS

— Datos Generales

Apelido Paterno |'C-‘!'-5-|'F'~CI

Apelido Materno I

Este campo es obligatorio.

Nombres |ALVARO

Tipo Docurmnento | DMI

- |

Mro. Documento |543412 I

Este campo debe tener & caracteres.

Mra.

I:Il:l Block I:I Manzana |

Sexo ) Masculino ) Femenino

iFs Usuario? = 5i ) Mo

Fecha Macimiento 19041992 W Edad @I
Motivo para recbir I ADLLTO MAYOR - I
el beneficio — —

La edad debe ser mayor a 60 anios.
— Domidilio
Direccidn [caLE - | [Loa aLamos

| Lu::ute| | Pisu::|

| Interior I:l

(Niimrerm)  (Retra)

| B Grabar

| | s@ Cancelar |

Los campos a ingresar son:

Informacion del Comité: Muestra el nombre del comité del PVL al cual
pertenece el socio que se va a ingresar (despliegue y ubique el comité).

Datos Generales: En esta seccion se registrara al socio: apellido paterno,
apellido materno, nombres, tipo de documento, nimero de documento y sexo;

asimismo, analice y determine si el socio que va a registrar es USUARIO del
PVL, por lo tanto:

v

v

Marque “Si”: Cuando el socio, padre, madre o tutor SI es Usuario o
Beneficiario directo del Programa del Vaso de Leche porque SI cumple
con los requisitos sefalados en el articulo 6°: “De los Beneficiarios”, de la
Ley N° 31554 “Ley que modifica a la Ley 27470, Ley que establece normas
complementarias para la ejecucion del Programa del Vaso de Leche, a fin

de mejorar la focalizacién, la cobertura del programa y los mecanismos de
control”.

Marque “"No”: Cuando el socio, padre, madre o tutor NO es Usuario o
Beneficiario del Programa del Vaso de Leche porque NO cumple con los
requisitos para ser usuario, de acuerdo a la Ley mencionada.
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La informacién grabada se agregara al listado de la derecha y se visualizara el
nombre del comité, nombre del socio, su DNI, si es 0 no es usuario y el nimero
de usuarios por cada socio.
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12.3.2. Moaodificar un Socio
Para modificar la informacidn de un socio se debe hacer clic en el botdn
la informacion se cargara en el panel de la izquierda para ser modificada,
verificada y grabada posteriormente.
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12.3.3. Buscar un Socio

Para buscar un socio, se ingresa el nombre o el apellido del socio que requiere

consultar en el campo

de texto a la izquierda del botdén “Buscar”

y luego hacer clic en

a—

Buscar y se mostrara todos los registros

que coinciden con la palabra o palabras buscadas.

i ||)_J' Buscar |

|MENDDZA
Listado de Socios: 4 registros Solo registros con errores [

Estado . . Doc. Es MNro.

Regisho Mro | Mombre Comité Mombre Socio Sodio usiL? Sex, Uswy,
w 1 LOS ANGELITOS CYNTHIA LIZBETH MENDOZA PEREDA 45908947 NO F
w2 LOS ANGELITOS ERLITA ESTHER. OLORTEGUI MENDOZA 43777529 NO F D
Vﬂ 3 LOS ANGELITOS MARIA RAQUEL MENDOZA CAERERA 45245099 MO F D
Vﬂ 4 LOS ANGELITOS SANTOS LETICIA MENDOZA CABRERA 26958636 NO F

12.3.4. Eliminar un Socio

En el caso sea necesario eliminar un socio, hacer clic en el boton

yse

mostraran dos preguntas de validacién para que confirme que realmente
quiere borrar el socio o a la socia registrada. Recuerde que al eliminar al socio

se eliminara consigo a los

usuarios que le corresponden.

| [E=n
Listado de Socios: 35 registros Sdlo registros con errores [
E?;:;o Mro | Nombre Comité Mombre Socdio E::;Io E:u?‘ Sex. E::J
w16 VINOGACHI HELEM PATRICIA FLORES CCAPA 72034239
w17 VINOGACHI HERICA AYDEE QUISPE TIPULA
W 18 VINOGA Registrar Informacion - Seocio
w19 VINOGA
I."'_"‘-. (ESTA SEGURO DE ELIMIMAR EL SOCIO SELECCIONADO? TODA LA
v 20 VINOGA INFORMACION DE USUARIOS DEL SOCIO SERA ELIMINADA,
w21 VINOGA s F 1 .-
w22 VINOGA Si s F 1 B
w23 VINOGA MO F 1 E
w24 VINOGACHI MARLENY ELSA SUCASACA IMPIRE 74533800 NO F 2 B
w a5 yinocad Registrar Informacién - Socio £ N0 F 1 E
w26 VINOGA . s F 1 .-
I.-’ b (CONFIRMA QUE DESEA ELIMINAR EL 5OCIOT ESTA ACCION MO SE
w27 VINOGA ‘S PODRA DESHACER. MO F 1 E
w’ 28 VINOGA ST F 1 E
w29 VINOGA [ Si Mo sl F 2 .-
w’ 30 VINOGACHI SEEASTIANA INES MACHACA SUCASACA 02047943 &SI F 2 B.
215




12.4. Registrar Usuarios

USUARIO O BENEFICIARIO: Es la persona quien recibe directamente el
beneficio del Programa del Vaso de Leche.
El usuario debe cumplir con los requisitos establecidos el Articulo 6° “De
los Beneficiarios” de la Ley 31554, y puede corresponder al primer o
segundo grupo de atencion (revisar pdgina 19 del presente manual).

Para ingresar informacion de un usuario se debe ingresar a la pestana | Usuarios
esta pantalla esta dividida en tres secciones:

>

Informacion del semestre, comité y/o socio (1): esta en la parte superior de
la pantalla y muestra el semestre seleccionado, comité seleccionado y/o socio
seleccionado sobre los cuales se esta ingresando la informacion.

Ingreso de informacion (2): esta en la parte izquierda y contiene los campos
a llenar para crear y/o modificar la informacién de un usuario del PVL.
Listado de usuarios registrados (3): en la parte derecha de la pantalla del
aplicativo se visualiza los usuarios que se han registrado para un determinado
comité y socio; asi como, su DNI, fecha de nacimiento, parentesco con el
socio, sexo y el motivo por el cual es usuario del PVL.

Reqstro de Usuanos
e
S0CI0 (1)
o
Saveste | Comie | Sooee  Sancs
-—. Nuess - B =
Tranacen arl Soco sty de Ususrcs: () et S regutros conemyes L
R Badk ” , Wra Dec Fecha Parentescs |
Comith Regatio Yo  Novlre Comite Membre Soce Tgedes e iy ARl pelyd iy Sax
Sodo
Detos Genesrses —
Apeich Paterro
Apelico Materro
Horiees
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12.4.1. Crear un Usuario
Inicialmente todos los campos de la pantalla usuario estan deshabilitados,
(1), para crear un usuario se debe dar clic en

menos el botén || nueve
dicho botdn y todos campos se habilitaran.

Entonces, inicie el registro de los usuarios completando la informacién de los
campos en blanco, tomando en cuenta que si un campo no se ha llenado
correctamente se mostrard un mensaje de error en rojo debajo del mismo al

pasar a otro o al dar clic en el botdn

B Grahar

@.

Después de solucionar el error se podra grabar la informacién. Ademas, si se

desea deshacer todo lo hecho se debe dar clic en el boton

% Cancelar

| Semestre: ENERO - JUNIO DEL 2023

Comité: LAS PALOM

Usuarios

Semestre | Comités | Sodos

o ®

~ Informacidn del Socio

Comité | LAS PALOMAS

Sodo | CARCLINA ZURIGA QUISPE

~ Datos Generales

Apelido Paterno ||:'EF'~E2

Apellido Materno I

Este campo es obligatorio.

Mombres ||-'-|F'1T-E'-

Tipo Documento | DMI

v||

Mro. Documento I

Este campo es obligatorio.

Fecha Madmiento  |19/04/2013  w Edad
SEND ) Masculino {*) Femenino
Parentesco con el

ot | Huo(A) - |

Mativo para recibir

&l beneficio I - SELECCIOME -

Este campo es obligatorio.

B Grabar

% Cancelar

E



Los campos a ingresar son:

Informacion del Socio: Muestra el nombre del comité y del socio al cual
pertenece el usuario a registrar (Puede desplegar para ubicar el comité o el
socio, segun sea el caso).

Datos Generales: En esta seccion se registrara al usuario: apellido paterno,
apellido materno, nombres, tipo de documento, nimero de documento, fecha
de nacimiento, sexo, parentesco con el socio y motivo por el cual recibe el PVL.

Para los casos especiales que los usuarios no tienen DNI, elija Otro y digite
“NO TIENE Y EL MOTIVO” y en Nimero de Documento registre “00000000” (8
digitos “cero”).

Recuerde que segun la normativa vigente todo usuario de algun
:> programa social debe estar debidamente identificado con su DNI.

La informacién grabada se agregara al listado que se visualiza en el lado
derecho de la pantalla del aplicativo.
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12.4.2. Modificar un Usuario

Para madificar la informacidn de un usuario registrado se debe hacer clic en el
botdn , ¥ la informacién se cargara en el panel de la izquierda para poder
ser modificada, validada y grabada posteriormente.
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12.4.3. Buscar un Usuario

Para buscar un usuario debe ingresar el nombre, el apellido o ambos del
usuario que requiere consultar en el campo de texto a la izquierda del botdn
“Buscar” y luego hacer clic en _
registros que coinciden con la palabra o palabras buscadas.

&

Buscar

y se mostrara todos los

=
Listado de Usuarios: 3 registros Sélo registros con errores [
Estado o ) ) Nro Doc. Fecha Parentesco
Registro Nro | Mombre Comité Nombre Soco Nombre Usuario Usario Nadmiento| con el soc. Sex.
v 1 KEHUARA BASILIO CCACCA MAC... ANGUIE CCACCA CAHU... 81288360 01/07/2... HIIO(A) F E’
W 2 AV PAMAMERICA... CAMNDELARIATICOMA ... AXEL CAHUAPAZATICOMA 79796712 04/08/2... HIIO(A) M E’
W 3 SORAJON CENTRAL LUZ DELIA CAHUAPAZA... KAREM VALERIANO CAH... 61653700 21/06/2... HIIO(A) F lj

12.4.4. Eliminar un Usuario

Para eliminar un usuario o beneficiario, se debe hacer clic en el botdn

o,

se mostraran dos preguntas de validacion para que confirme que realmente
quiere borrar el usuario registrado.

E



| |

Listado de Usuarios: 3 registros Sélo registros con errores []
Estado g . } Mro Doc. Fecha Parentesco
Registro MNra | Mombre Comité Mombre Sodo Mombre Usuario Usuario Nacimiento | con el sac, | 5%
w i ANTA SAM MIGUEL  DIMA YUCRA MAMANI JENMNY M QUISPE YUCRA 81375069 26/09/2... HIIO(A)

W 2 ANTA SA Registrar Informacion - Usuario

%’ 3 ANTASA
/ _"‘-.I ;ESTA SEGURO DE ELIMIMNAR EL USUARIO SELECCIONADO? TODA LA
INFORMACION DE ESTE USUARIO SERA ELIMINADA.

gu—
=)
h—

Registrar Informacion - Usuario 23

%3 (CONFIRMA QUE DESEA ELIMINAR EL USUARIO? ESTA ACCION NO SE
&7 PODRA DESHACER.

| s || M

1

12.5. Registros con Error
El aplicativo permite ubicar y visualizar los registros con error activando el
recuadro donde dice "SOlo registros con errores” (con un check), asi los
registros con errores se listaran precedidos con una “X” en rojo.

Para ello, debe seguir los pasos siguientes:

a. Leer en forma completa el mensaje de error que le genera al momento de
cerrar un semestre, para saber si el error se encuentra en: Comités, Socios o
Usuarios.

Cerrar el Aplicativo RUBPVL 2.0.4.

Volver a ingresar al Aplicativo RUBPVL 2.0.4.

Ir al mddulo en el cual se registra el error: Comités, Socios o Usuarios.
Activar con un check el recuadro "Solo registros con errores”.

Revisar, verificar y/o corregir la informacion y GRABAR.

mP oo T

Recuerde que, si existe al menos un registro con error sea en Comités,
Socios o Usuarios, no sera posible cerrar el semestre; por lo tanto, no podra
enviar la informacion sea en linea, ni generar el archivo .bak.

| |

Listado de Usuarios: 2 registros I Sélo registros con errores vl ]

Estado e : ) Mro Doc. Fecha Farentesco
1| registro Nro | Nombre Comité Mombre Socio Mombre Usuario Usuario Nadmiento | con el soc, | SEX-
% 1 ARCA DE NOE PATRICIA SOLEDAD FL... CAMILA BELEM SICCHA ... 745671179 29/08/2... HIIO(A) F E
% 2 INGENIO ROCIO DEL PILAR BALA... JACK ANDERSOM AZAMN... 74675697 21f05§2... HIIO(A) M
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RECUERDE QUE: Para generar el ARCHIVO .BAK o realizar el ENVIO EN LINEA, el
SEMESTRE debe haber sido CERRADO, caso contrario no podra realizar el envio
de informacidn, ya que no se activara el semestre que desea generar o enviar.

13.1. Envio manual: Generar archivo .bak

Acceder al menu “Enviar informacién al MIDIS” y submenu “Generar archivo .bak
para envio manual” o con el icono “Generar .bak”.

S.'e mostrara una ventana con el o' Generar archivo .bak para envio ... “
listado de los semestres
cerrados listos para generar gl — . s
el semestre a reportar y dar clic
en el boton Generar. EYNPIR|FIER.O - JUNIO DEL 2023 v
i Generar
Luego, se mostrard una H
) Buscar carpeta
ventana para elegir en
que carpeta se desea Seleccione |a carpeta donde se quardara el archivo .bak

guardar el ARCHIVO

.BAK que se va a generar, —~

y dar clic en el botodn B Escritorio &
aceptar. * | @b Descargas

» (M Este equipo

* . Bibliotecas
- € Red
> @ Panel de control

¢ Papelera de reciclaje

| Apps
> | copiany e
Crear nueva carpeta Cancelar

En forma seguida, se generara el ARCHIVO .BAK cuyo nombre sera de 20
digitos numéricos, y este nombre no debe ser modificado ni cambiado,
caso contrario se dafara el Archivo .BAK.

E



El nombre del ARCHIVO .BAK tiene la informacién siguiente:
“[UBIGEO]###### [ANO] aaaa [MES]mm [DIA] dd [HORA] 00
[MINUTOS] 00 [SEGUNDOS] 00 . bak”

Generar archivo .bak para envio manual “

I lx Archivolzsumszﬂzm1g145533.bak generado con éxito

Posteriormente, se mostrara la vista previa de la “Constancia de Generacion
de archivo .bak manual”, la misma que se puede exportar y guardar en
formato PDF con el icono exportar (1) y/o imprimir con el icono imprimir (2).

Finalmente, remitir la siguiente informacién al MIDIS:

1. OFICIO DE SU MUNICIPALIDAD + CONSTANCIA DE GENERACION DE
ARCHIVO .BAK MANUAL a MESA DE PARTES VIRTUAL DEL MIDIS.

2. Luego, el ARCHIVO. BAK, enviar al correo rnu@midis.gob.pe; indicando el

numero de expediente o registro de su oficio que ingresé a Mesa de Partes
MIDIS.

Find | Mext

MODALIDAD: ENVIO MANUAL — GENERACION ARCHIVO .BAK

CONSTANCIA DE GENERACION DE ARCHIVO .BAK MANUAL

La MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUIPOCA de Ubigeo 25-UCAYALI/03-PADRE ABAD /06-HUIPOCA, ha generado el
Archivo .BAK (Base de Datos) del Registro Unico de Beneficiarios del Programa del Vaso de Leche (RUBPVL),
correspondiente al SEMESTRE ENERO - JUNIO DEL 2023, el cual contiene la informacion siguiente:

- Numero de Comités: 1
- Nimero de Socios: 5
- Nimero de Usuarios: 7

Proceda a remitir al MIDIS (Mesa de Partes Virtual):
1. Oficio de su municipalidad + esta constancia (CONSTANCIA DE GENERACION DE ARCHIVO .BAK MANUAL).

2. Luego, envie el ARCHIVO .BAK generado al correo rnu@midis.gob.pe; indicando el nimero de
expediente o registro de su oficio que ingresd a Mesa de Partes del MIDIS.

La constancia resume la informacion del

Registro de Beneficiarios del Programa
del Vaso de Leche que la municipalidad Constancia generada el 19/04/2023 15:00:20
esta reportando al MIDIS.

>

L



mailto:rnu@midis.gob.pe
mailto:rnu@midis.gob.pe

13.2. Envio en linea

Acceder a esta opcidon en el menu “Enviar informacion al MIDIS” y submenl
“Enviar informacién en linea” o con el icono “Envio en linea”.

Se mostrara una ventana con el listado de los semestres cerrados listos para
realizar el envio en linea, se debe elegir el semestre a reportar y dar clic en
Enviar. Luego, se mostrara una barra intermitente que indica “Enviando
informacidon” y demorara de acuerdo a la cantidad de informacién a enviar.

P

P

a2 Enviar Informacion al MIDIS  [s£3w] o)

Enviar Informacion al MIDIS | 22 |

Para enviar la informacion del semestre, éste
debe encontrarse en estado CERRADD

Para enviar la informacion del semestre, éste
debe encontrarse en estado CERRADOD

Semestre

- |

«

Cell  Enviar

Semestre  [enepo - JuNIO DEL 2023 |

Enviar ,

Enviando Informacion... _

y

Al finalizar el proceso de envio se mostrara el mensaje “La informacion del
semestre fue enviada al MIDIS con éxito”.

Enviar informacion al MIDIS

l . Lainformacion del semestre fue enviada al MIDIS con éxito.,
L

Inmediatamente, se mostrara la vista previa de la “Constancia de Envio de
Informacion al MIDIS"” que resume la informacion del Registro de Usuarios
del Programa del Vaso de Leche correspondiente al semestre que la
Municipalidad esta reportando al MIDIS como: el nimero de comités que se
atendid en el semestre, el niUmero de socios y el nimero de usuarios.

La constancia generada se puede exportar y guardar en formato PDF con el icono
exportar (1) y/o imprimir con el icono imprimir (2).

Finalmente, remitir al MIDIS:

1. OFICIO DE SU MUNICIPALIDAD + CONSTANCIA DE ENVIO DE
INFORMACION AL MIDIS, a MESA DE PARTES VIRTUAL DEL MIDIS.

3



Vista Previa

1 of 1 % i B O E- | 100 - Find | Mext

@ @

MODALIDAD: ENVIO EN LINEA

CONSTANCIA DE ENVIO DE INFORMACION DEL RUBPVL AL MIDIS

La MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUIPOCA de Ubigeo 25-UCAYALI/03-PADRE ABAD /06-HUIPOCA, envia
informacidn al MIDIS del Registro Unico de Beneficiarios del Programa del Vaso de Leche (RUBPVL), correspondiente
al SEMESTRE EMERO - JUNIO DEL 2023, con el siguiente detalle:

- Cantidad de Comités: 1
- Cantidad de Socios: 5
- Cantidad de Usuarios: 7

Proceda a remitir al MIDIS (Mesa de Partes Virtual):

1. Oficio de su municipalidad + esta constancia (CONSTANCIA DE ENVIO DE INFORMACION DEL RUBPVL AL
MIDIS).

Registro de Beneficiarios del Programa
del Vaso de Leche que la municipalidad
esta reportando al MIDIS.

La constancia resume la informaci6n del Constancia generada el 19/04/2023 15:42-21

14.Registro de usuarios del PVL en mas de una PC

Si la Municipalidad tiene un nimero considerable de usuarios a registrar en el Aplicativo
RUBPVL 2.0.4, y para garantizar la calidad de informacién y optimizar el trabajo del
registro (digitacion), amerita trabajar con mas de una PC, es viable y para ello debe
considerar lo siguiente:

1. Se asigna UN SOLO usuario y contrasefa por municipalidad, por lo tanto, con el
mismo usuario y contrasefia se puede trabajar en dos, tres o0 mas PC's.

2. Recordar que el aplicativo RUBPVL 2.0.4 no trabaja en linea, en tiempo real ni tiene
funciones en red, la Unica funcion en linea es para el envio de informacion
al MIDIS; en consecuencia, la persona que trabaja en la PC1, no puede visualizar
lo que se trabaja en la PC2 o PC3 o viceversa.

3. El RESPONSABLE del PVL, debe asignar la informacién o registros de Comités,
Socios y Usuarios que se van a digitar en cada una de las PC’s. Esta asignacion debe
realizarse de forma segura con la finalidad de garantizar que la informacién no se
duplique y debe ser en forma equitativa, preferentemente.

4. Terminado el registro de usuarios debe realizar el envio de informacién al MIDIS;
para ello se envia informacién INDIVIDUAL, es decir, cada maquina envia su

3



informacién al MIDIS (no unir las bases de datos, corre el riesgo de dafar los
archivos y todo lo trabajado).

Leer el capitulo 13. “Enviar Informacion al MIDIS”, del presente manual y
determine cudl de las modalidades le corresponde realizar a su municipalidad:

A. Si es envio Manual, proceda de acuerdo a lo pasos indicados en el acapite 13.1
Envio manual: Generar archivo .bak, para cada una de las PC’s en las cuales
se trabajé el registro de usuarios - aplicativo RUBPVL 2.0.4. Es decir, si se
trabajé en 03 PC's, debe enviar al MIDIS: 01 Oficio + 03 constancias de
Generacion de Archivo .BAK Manual + 03 archivos .BAK.

B. Si va a realizar envios en linea, proceda de acuerdo a lo pasos indicados en el
acapite 13.2 Envio en linea, para cada una de las PC’s en las cuales se trabajo
el registro de usuarios - aplicativo RUBPVL 2.0.4. Y, debe realizar lo siguiente
para cada una de las PC’s:

i. EI Sistema RUBPVL, que recepciona la informacion en linea de las
municipalidades reconoce a las PC’'s por su IP. Por ello, debe enviar
informacion desde cada una de las PC en las cuales se realizo el registro, no
realizar el envio desde una Unica PC, porque reemplazaria una informacion
ya existente, y por tanto anula o invalida el envio inicial.

ii. Entonces, el envio de informacién de la PC1, debe seguir los pasos sefialados
en el acapite 13.2 Envio en linea, sin ninguna variacion.

iii. El envio de informacion de la PC2 y la PC3 0 mds, como ya se envid
informacion de su municipalidad de la PC1, va generar el mensaje siguiente:

¥a se envic la informacidn del semestre al MIDIS antericrmente, ;Desea
__I_l irmprirmir la constancia de envic?

Cancelar

éPor qué NO marcar SI en este mensaje?

Porque al elegir la opcién SI, realizara lo que estd preguntando éDesea
imprimir la constancia de envio?, entonces imprimira sélo la constancia
de envio y no se realizara el envio en linea de informacion de la PC2, PC3 o
mas.

E



iv. Entonces, elegir la opcion “NO" para que realice el envio de informacién de
la PC2 o PC3, y tendra el mensaje siguiente:

o El envio de la informacion del sermestre al MIDIS tomara vanos minutos

dependiendeo de la cantidad de informacién a enviar.
;Desea continuar?

v. Luego, continlie con los pasos sefialados en el acapite 13.2 Envio en linea.

vi. Enviar al MIDIS lo siguiente, si trabajo en 03 PC's:
01 Oficio + 03 Constancias de Envio de Informacién al Midis.

15.Base de datos

Esta opcién del menu de tareas se utilizara en los casos siguientes:

>

>
>

Para guardar un backup de TODA la informacion trabajada en el aplicativo
(respaldar informacién del PVL).

Para importar informacién actualizada.

Para realizar actualizaciones del aplicativo.

15.1. Generar Backup (Archivo .db)

Permite generar un BACKUP de la informacion que se encuentra trabajando o
tenga en el Aplicativo RUBPVL 2.0.4, es decir, genera una copia de seguridad de
la base de datos, el archivo que genera es en formato “.DB” y lo puede guardar
en la carpeta que usted elija.

Se considera generar un Backup en los casos siguientes: cuando precisa guardar
TODA la informacion que ha trabajado en el aplicativo (es decir: uno, dos, tres o
mas Semestre) y/o actualizaciones del registro de su informacion, se formatea la
PC, cambio de sistema operativo del Windows, etc.

3



Al ingresar al menu “Base de datos” elija “Generar Backup”.

24 RUBPVL 2.0.4 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ACHOMA
Tablas  Registro de Usuarios  Enviar informacion al MIDIS | Base de datos | Reportes  Ventanas  Ayuda  Salir

B Ir:g o \H Generar Backup (Archive .db)
Municipalidad | Registro de Usuarios | Generar bak | Envio en linea | Bad

Actualizar Base de Datos desde archivo .bak =

Actualizar Base de Datos en linea

I[ Registro de Usuarios

Luego, se mostrara una ventana para elegir en que CARPETA guardara su archivo
de respaldo, poner el nombre del archivo, pero se sugiere el nombre “"DBPVL"
(Base de Datos del Programa del Vaso de Leche) y tendra la extension “.db”; y
guardar el archivo.

-

3 Guardar como IEH
@uvl J v Equipc » MNuevowvol (G} » MIDIS » MNueva carpeta - | +y | | Buscar Nueva carpeta o |
Organizar » Mueva carpeta B o .@.

= Sitios recientes i MNombre Fecha de modifica... Tipo

- Bibliotecas Mingun elemento coincide con el criterio de bdsqueda.
3 Documentos B
=| Imagenes
J‘. Musica
B videos

m

1M Equipo

‘E._':. Disco local (C:)

—a Nuevo vol (G:)

o~

Mombre: DBEPVL -

Tipo: | db files - |

4 Ocultar carpetas Guardar Cancelar

RECUERDE: El BACKUP de la informacién de su municipalidad en
extension “.db”, NO es el archivo que se DEBE enviar al MIDIS.
(Al MIDIS se envia el ARCHIVO .BAK)
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15.1.1 Restableciendo el ARCHIVO .DB en el aplicativo

Para recuperar TODA la informacidn del ARCHIVO “.DB”, sea en otra PC o porqué
volvid a instalar el aplicativo RUBPVL 2.0.4, se debe realizar lo siguiente, :

a. Verificar el nombre del archivo backup guardado (archivo .db).

Si tiene como nombre DBPVL.DB, copiarlo y reemplazarlo.

c. Sitiene un nombre diferente, cambiar el nombre del archivo .”db” guardado
previamente a DBPVL.DB, para luego copiarlo y reemplazarlo.

d. Luego, en el disco “C", “"D", “E” 0 “G”, ubicar la carpeta “"MIDIS”, en el cual
encontrara la carpeta RUBPVL204.

e. En la carpeta RUBPVL204 se encuentra el archivo “DBPVL"” o “DBPVL.db”
original del aplicativo (sin informacidn), entonces reemplazarlo por el
“"DBPVL.db" que se guardd y que si contiene informacidn que se ha trabajado
anteriormente.

f. Ingrese al aplicativo RUBPVL 2.0.4 con su usuario y contrasefa y toda la
informacidn que se guardd se habra recuperado y continle con el registro.

i

15.2. Actualizar Base de Datos desde un Archivo .BAK

Esta opcidn permite realizar actualizaciones o restablecer una base de datos como
el ARCHIVO .BAK o del propio aplicativo desde un determinado archivo que se
encuentra en un CD, USB o ha sido enviado a un correo electrdnico.

Se realiza en los siguientes casos:

> Para restaurar el Archivo .bak de algin semestre.

> Se tiene una version ultima de su informacion del registro de beneficiarios de
su municipalidad, se cambid o trabajara con otra PC.

> Se han realizado actualizaciones al aplicativo, como, por ejemplo, se adiciond
una nueva alternativa de respuesta en “Tipo de alimento que recibe”, o se
actualizé el UBIGEO.

Para acceder a esta opcion debe dar clic en el menu “Base de datos”, submenu
“Actualizar Base de Datos desde archivo .bak”

% RUBPVL 204 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ACHOMA

El Icd 2 @ ] Generar Backup (Archivo .db)
L == =
Municipalidad | Registro de Usuarios | Generar bak | Envioen lines | Backu

Actualizar Base de Datos desde archivo .bak

Actualizar Base de Datos en linea

I[ Registro de Usuarios

Tablas  Registro de Usuarios  Enviar informacion al MIDIS | Base de datos | Reportes  Ventanas  Ayuda  Salir




Se mostrara una ventana en la cual tiene que elegir el archivo con la informacién
a actualizar o restaurar en el aplicativo y se debe dar clic en “Abrir”.

3 Abrir (=]
P
UU | J « PUNO » Puno_Huancané_Taraco v|¢f|| Buscar Puno Huancané_Taraco Pl
Organizar * Mueva carpeta = = [ |ﬁ|
43¥ Favoritos - Mambre Fecha de modifica..  Tipe Tami
J. Descargas | 21060720191001093505.bak 01,/10/2019 09:39 a... Archivo BAK 1
% Dropbox
BE Escritorio

v . .
=1l Sitios recientes

m

4|4 Bibliotecas
3 Documentos

= Imagenes

J? Muisica
E Videos M
4 1M Equipe
&, Discolocal (T) = < | T ,
Mombre:  21060720191001093505.bak - [bakfila: vl
’ Abrir l [ Cancelar ]

Terminado el proceso de restauracion saldra el mensaje “Se completd la
actualizacion de la base de datos”

-~ "

Actualizar Base de datos desde archivo @

l'-: Se completo la actualizacion de la base de datos.
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15.3. Actualizar Base de Datos en linea

Esta opcion al igual que la anterior permite realizar actualizaciones de una base
de datos como el ARCHIVO .BAK que se encuentra alojado en el SISTEMA RUBPVL
o del propio aplicativo con la diferencia que se realiza en LINEA (con acceso a
internet), se realiza en los siguientes casos:

> Se tiene una version ultima de su informacion del registro de beneficiarios de
su municipalidad, semestre inmediatamente anterior que reporto.

> Se han realizado actualizaciones al aplicativo, como por ejemplo, se adiciond
una nueva alternativa de respuesta en “Tipo de alimento que recibe”, o se
actualizé el UBIGEO.

Para acceder a esta opcion debe dar clic en el mend “Base de datos”, submenu
“Actualizar Base de Datos en linea”

Tablas  Registre de Usuaries  Enviar infermacicn al MIDIS

A

Municipalidad Rags(m;tharm Gene'l-arbak Envio en lines | Ba

Base de datos | Reportes  Ventanas  Ayuda  Salir

Generar Backup (Archivo .db)

Actualizar Base de Datos desde archivo .bak

Actualizar Base de Datos en linea

Si la municipalidad, tiene una versién dltima de su informacion del registro de
beneficiarios de su municipalidad, semestre inmediatamente anterior que reporto,
tendra el mensaje siguiente:

Existe informacidn del semestre JULIO - DICIEMERE DEL 2022
disponible. ;Desea descargar y agregar la informacién del semestre?
(Este proceso tornard varios minutos dependiendeo de la cantidad de

informacién a procesar)

o

Terminado el proceso saldrd el mensaje “Se agregd el semestre JULIO-
DICIEMBRE DEL 2022 a la base de datos exitosamente”

Se agregd el semestre JULIO - DICIEMBRE DEL 2022 a |a base de datos
. exitosamente,




16.Reportes

La opcion de reportes le permitird a la municipalidad visualizar y gestionar la
informacién de los comités, socios y usuarios que han sido atendidos por el PVL en un

determinado semestre y que han sido registrados en el aplicativo RUBPVL 2.0.4.

Asimismo, esta opcidn le permitira visualizar su informacion en forma general o por las

caracteristicas siguientes:

Usuarios por comité.

Usuarios por sexo.
Usuarios por grupos de edad.

YVVVYVYVYVYYVY

NUmero de socios por comité, etc.

Para ingresar a Reportes, haga clic en el menu Reportes.

Usuarios por el motivo por el cual reciben el PVL.

Usuarios que corresponden a cada socio.

Se mostrara una ventana con 3 pestafias: Comités, Socios y Usuarios. Si requiere un
reporte con informacién TOTAL, ubicarse en la pestaia que desee informacion, y hacer

click en @ Vista Previa

Comibs Socog | Lnsares

Fires
Senstre EWERD - LNID DEL X3 -
Camite - SELECCIONE -

CemboPablady | oy eppreg -

»  Busca ||H\sune.ﬂ||tma..~s.

Repories

lacie de Comibéi § raguibiod

heg

Herddwa Combd

Cani b Poblacks

R Mo
50008 Lsuaras

Por ejemplo, si requiere un reporte TOTAL de Usuarios registrados por su municipalidad,
ubicarse en el modulo de “USUARIOS” y hacer click en : luego, en el
reporte generado se indica el nimero de paginas, puede ser guardado en formato PDF,
Word, Excel o imprimir. La vista previa del reporte es el siguiente:




Neo
Documento
90387645
92028035
B033084%
90284558
62740830
92650458
91586486
30301736
91535386
50667016
91967373
81322712
01311133
02009157
Q20M263
45755033
30724691
30171307
42009328
Q2003242
02010375
48748945
02411653
02009326

¢

M
M
u
v
M
F
E
F
M
E
M
F
3
™
F
£
M
2
F
F
F
F
o
M

Asimismo, si se requiere un REPORTE TOTAL CON TODAS LAS VARIABLES, con la

opcién

@Generar BV

se genera un archivo en formato .csv, (guarde el archivo .csv

en la carpeta que decida y asignarle el nombre que prefiera); luego, dicho archivo se

puede abrir en Excel siguiendo las indicaciones siguientes:

PopnhpPE

Abrir Excel y crea un nuevo libro.

Ir a la pestafia Datos y haz clic sobre “Obtener datos externos”.

Luego, haz clic sobre “Datos de un archivo de texto”.

Saldra una ventana de explorador para buscar y seleccionar el archivo CSV que

gener6 y guardd (archivo .csv que contiene toda la informacion de su
municipalidad).
5. Elegir la opcién DELIMITADO por comas.
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Reporte con informacion puntual

Ubicarse en el modulo en el cual necesita la informacién y en cada una de las pestanas
contiene campos para filtrar informacion, despliegue las opciones haciendo clic en la
flecha y se desplegara una lista en la cual puede elegir segun su necesidad de

informacion.

Por ejemplo, se quiere saber las usuarias que son “Madre Gestante” del comité

“Urcunnimuni I”, se selecciona en cada uno de los campos.

Comits | Sades | Usuarnics

Repories

~Fiiee
Apelida T 3 2
. . e — Paiemn e ey iy Nocientn | %
LD - DICTEMERE DAL 022 -
== \COMITE PYL UROUNIMUN T
Tosdediwents oo . &
ICening Pablada - - -
o - SEEOCIONE - -
Sewn FENBNINO "
Edad ] = a 13 =
redhr d
Pk para == \
|, Buesar ||éfsEP'a-.’B ||z_|;em.@.
Para ver el resultado de la informacion filtrada se debe hacer clic en el botdn “Buscar”
Buscar , . .y .
Lt . A la derecha se mostrara la informacion respectiva.
‘Reportes
Connidy | Socke  Lseanos
o8 ms:oozl.m:lrgs_tg
- L0 - DICEVERE D 022 = A5 3 5

o =oc 1 AL Qe Ao oMt mn ﬂlk_!n.!!l ¥

Comde [cosarz v vauesto. ANTONIA YARETA YETA oI 41659432 06/1983 F
3 TANIA MESTAS SUCASACA [+ T 1% X0ee F

oo de dned . ey priore -

Centro Pobisdh | ecCION -
Seco
-SEECCIONE -
tex meon
1o 0 s 1@

Mot perarecte 8 | Lior creTaTE

‘ b Bumw “Quux\cw ”5;(’_«. av |

y




Finalmente, con el botdn “Vista Previa” se mostrara el reporte el cual

puede ser exportado a PDF, Excel, Word, csv, etc. (1) y/o imprimir (2).

Vista Previa n
1 of 1 @ | B .& 100% - Find | Mext
P
¥ ﬂ @1 @ REPORTE DE USUARIOS
Periodo: JULIO - DICIEMBRE DEL 2022
Municipalidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUSI
Comité: COMITE PVL VALLESITO
Socio: Todos
Nombres Apellido Paterno Apellido Materno Tipo Doc. Nro Sexo
Documento
AIDA LUZ AQUISE CAYO DI 46755033 F
ANTONIA, YARETA YARETA DI 41698402 F
TAMIA MESTAS SUCASACA DRI 72199019 F
Usuario: 210605CRUZ Fechalhora: 19/04/2023 Pagina: 1de 1

17.Asistencia técnica sobre el Registro de Usuarios del PVL en el
Aplicativo RUBPVL 2.0.4

Las Municipalidades que requieran de asistencia técnica o consultas sobre el registro de
usuarios del PVL en el Aplicativo Informatico RUBPVL 2.0.4 sirvanse contactarse al
correo electrénico rnu@midis.gob.pe oal teléfono 984 063 605.
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Nifios de 0 — fafios

Poblacion Beneficiaria

Ley N° 31554 — Articulos N°2 y N° 6 * ]

—

Priorizando entre ellos

__la atencion a quienes
presenten un estado de
desnutricion o se
encuentren afectados
por tuberculosis.

Primer grupo

Madres en Periodo

Madres Gestantes .
de Lactancia

Segundo Grupo

Se atendera en la
medida que se

En condicidn
mica pobre y
pobre
extremo,
verificada
mediante el
SISFOH

Nifios de 7
al3
aflos**

Adulto
mayor***

Personas
afectadas
con TBC

Discapaci
dad
severa

Condicion

-
cumpla con la

de
%igencia

atencion del primer
grupo.

-0

é

* Ley N° 31554 - “Ley que madifica a la Ley 27470, Ley que establece normas complementarias para la ejecucidn del Programa del
Vaso de Leche, a fin de mejorar lo focalizacion, la cobertura del programa y los mecanismos de control”.

** Mo deben ser beneficiorios del Programa de Desayunos Escolares

**personas Adultas Mayores (60 afios y mds) — Segiin el articulo 2 de Li_ey N° 30409 “Ley de lo Persona Adulta Mayor”.

n"-‘---------------------------------------------------------ﬁ---------------------------------------------------------ﬂ---!

é

Envio de Informacion

Las municipalidades tienen que reportar a la Direccion General de
Focalizacion e Informacion Social (DGFIS) del MIDIS la informacion de los
usuarios atendidos del PVL, bajo responsabilidad, segun el siguiente

cronogramad.

INFORMACION A REPORTAR

PERIODO

Beneficiarios atendidos entre los

meses de ENEro a junio

PRIMER
SEMESTRE

Beneficiarios atendidos entre los

meses de Julio a diciembre

SEGUNDO
SEMESTRE

Ley N° 29951 — Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Ano Fiscal 2013
Movena Disposicion Complementaria Final

FECHA DE ENVIO DE
INFORMACION AL MIDIS

Durante el mes de JULIO del afio
2n curso

Durante el mes de ENERO del
afio siguiente

E
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