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FORMATO DE SOLICITUD DE CAMBIO DE MODALIDAD DE TRABAJO

Lima, de de20

Sefior/a

Nombres y apellidos

Jefe/a de la Oficina de Administracion
Procuraduria General del Estado
Presente.-

Asunto: Solicitud de cambio de modalidad de trabajo presencial a teletrabajo

Yo, , actualmente me desempefio en el cargo de
, en la Direccion/Oficina/Unidad (colocar el nombre del érgano
o unidad organica donde labora), me dirijjo a usted para solicitar un cambio en mi
modalidad de trabajo. Actualmente, trabajo de manera presencial, pero me gustaria
cambiar a la modalidad de teletrabajo (parcial o total), sefialando para tal
fin como domicilio donde realizaré mis labores

Para asegurar que el cambio no afecte negativamente el desempefio de mi trabajo, he
planificado lo siguiente:

Para corroborar lo sefialado presente los siguientes anexos:

PoONE

Asimismo, doy mi autorizacién para que la notificacion de la respuesta a la presente
solicitudy de cualquier comunicacion relacionada a la aplicacion de la modalidad del
teletrabajose efectie al correo electrénico institucional antes citado, expresando mi
compromiso a dar acuse de recibido.

Asi también, sefialo mi conformidad con que se implemente el mecanismo de
autoevaluacion, a través del cual se identifican los peligros y riesgos referidos a la
modalidad del teletrabajo, por lo cual he completado la informacion del formulario de
autoevaluacion, con caréacter de declaracion jurada.

Por ultimo, en caso la entidad no cuente con la disponibilidad para proveer los equipos
digitales, manifiesto estar de acuerdo en proveer mi propio equipo digital o informatico y
el servicio de acceso a internet, declarando:



1. Que asumiré los gastos que se requieran para el desarrollo de labores bajo la
modalidad de teletrabajo.

2. Que mi equipo posee las caracteristicas minimas de Software licenciado (incluye

el Antivirus), asi como un sistema operativo Windows o compatible con los
servicios digitales que proporciona la entidad y con acceso a internet.

Atentamente,

Nombres y apellidos
Firma
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