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Tenga en cuenta que:

Mediante Resolucion N° D000099-2023-OSCE-PRE, que aprueba la modificacion de
la Directiva N° 003-2020-OSCE/CD - Disposiciones aplicables para el acceso y
registro de informacion en el Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado
(SEACE), se dispuso que a partir del 09/05/2023 sera obligatorio del uso de la firma
digital en las siguientes solicitudes:

> Formato A - Solicitud de inscripcion, actualizacion y desactivacion de
Entidades en el Registro de Entidades Contratantes.

> Formato B - Solicitud de emision, actualizacion y desactivacion del
Certificado SEACE para Entidades Contratantes.

> Formato C - Solicitud de emision, actualizacion y desactivacion del
Certificado SEACE para ejercer control, fiscalizacion y seguimiento.

> Formato E - Solicitud de emision, actualizacion y desactivacion del
Certificado SEACE para proveedor exceptuado — Entidad del Estado.

> Formato H - Solicitud de atencidn de correccion de datos en el SEACE.
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Para firmar digitalmente se requiere contar con

> Certificado digital para persona juridica
(entidad publica), emitido por el Reniec; o,

» Certificado digital emitido por una entidad de
registro, debidamente acreditada por el
Indecopi.

» Excepcionalmente, con el Certificado digital
del DNle.

El articulo 6 de la Ley N° 27269 establece que el
certificado digital es el documento electronico generado y

firmado digitalmente por una entidad de certificacion, la
cual vincula dos claves con una persona determinada,
confirmando su identidad.

Con q .
UM@HE §§«!g;,32 BICE NTEI:IARIO
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Software de firma digital desarrollado en el
marco de la normativa de firmas vy
certificados digitales.

El software de firma digital permite firmar digitalmente
documentos electronicos, utilizando el certificado

digital; lo que permite garantizar la autenticidad,
integridad y el no repudio de documentos suscritos con
ella.
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ENTIDADES CONTRATANTES
7 QUE CUENTAN CON
CERTIFICADO DIGITAL
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Certificado digital para persona juridica (entidad puUblica)

« Certificado diqgital emitido por el

Reniec

En el listado adjunto se muestra la relacion de
entidades publicas que cuentan con el
Certificado digital emitido por el Reniec,
actualizado al 18/04/2023.

También se puede visualizar en el Portal de
Datos Abiertos:

https://www.datosabiertos.gob.pe/dataset/c
ontratos-de-prestaci%C3%B3n-de-servicios-
de-certificaci%C3%B3n-digital-clase-iii-
persona-jur%C3%ADdica.

e Certificado digital emitido por una entidad
de registro acreditado por el Indecopi

En el Registro Oficial de Prestadores de
Servicio de Certificacion Digital del Indecopi,
se muestra la relacion de entidades
acreditadas para emitir Certificado digital:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-

digitales/lista-de-Servicios-de-confianza-

trusted-services-list-tsl-



https://www.gob.pe/institucion/osce/noticias/750838-aviso-entidades-que-cuentan-con-certificado-digital-emitido-por-reniec
https://www.datosabiertos.gob.pe/dataset/contratos-de-prestaci%C3%B3n-de-servicios-de-certificaci%C3%B3n-digital-clase-iii-persona-jur%C3%ADdica
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/lista-de-Servicios-de-confianza-trusted-services-list-tsl-
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Para firmar digitalmente se requiere contar con software de firma
digital, desarrollado en el marco de |la normativa de firmas vy
certificados digitales

e En caso la entidad cuente con un |/ * En caso la entidad no cuente con un
software de firma digital acreditado software de firma digital, utilizar los
por el Indecopi, utilizar dicho software || aplicativos desarrollados por el

Estado peruano, disponibles de

Para validar si el software de firma digital se manera gratuita:
encuentra acreditado, revisar el Registro Oficial de
Prestadores de Servicio de Certificacion Digital del
Indecopi, a traves del siguiente enlace:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/lista- » ReFirma - Reniec
de-Servicios-de-confianza-trusted-services-list-tsl|- > Software de firma ONPE - PCM

> Firma Peru - PCM



https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/lista-de-Servicios-de-confianza-trusted-services-list-tsl-
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;. Como descargar el software de firma digital,
desarrollado por el Estado peruano de manera gratuita?

R

|l =

=52’ @ PERU | Presidencia
S del Consejo de Ministros
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Pasos para descargar el software de ReFirma

ReFirma PDF v1.6

Servicio de Creacién de Firma Digital


https://dsp.reniec.gob.pe/refirma_suite/pdf
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Pasos para descargar el software de ReFirma |, Q

& (& @ dsp.reniec.gob.pe/refirma_suite/pdf/web/main jsf

() Libro de Reclamaci... ) Libro de Reclamaci.

RE!\,‘,!EQ,ii

Descargar el software

In:

stalacion

¢Desea instalar esta aplicacién?

de la aplicacién - Advertencia de seguridad "
ReFirma PDF v1.6
Requiere PC con Si a Operativo Windows 7 - 11

Nombre: ORMACIO INSTALAR ReFirma PDF *
ReFirma PDF 1.6

Desde (mantenga el mouse sobre la cadena siguiente para ver el dominio completo):
sp.reniec.gob.pe
[ V4 % .
v Haga clic en el botén “Instalar i i e
- ” Instalar No instalar
ReFirma PDF”. —
Aunque las aplicaciones de Intemet pueden resultar de gran utilidad, también suponen un riesgo
/ o H 4 ncial F ara su PC, Si no tiene confianza en la procedencia del software, no lo instale. Mas
—
Luego, clic en la descarga de
L]
ReFirma.

v' Seguidamente, clic en “Instalar”.

Servicio de Creacién de Firma Digital

D ReFirmaPDF (5).exe A




. COV\ iy, Wl
e orga W/
Y ) Supervisor delas @HE S@.-w},’ﬁ BICENTENARIO
ﬁ_ PERU Ministerio Contrataciones :_‘:_:% =f‘=: DEL PERI:'
S, de Economia y Finanzas del Estado pera 7;;;}1;'\§§‘ 2021 - 2024
: 44N
= T

Pasos para descargar el software de ReFirma |, Q

RENIEC i%

Acceder al software de
ReFirma

Ir al escritorio de su PC [
y acceder al software de
ReFirma.




| Con ;
omamondels pum@HE@ §.§“~!b"% BICENTENARIO

G
[ PERU | Ministerio Contrataciones =< DEL PERU
Egi de Economia y Finanzas del Estado S -

1 -'f:’;-’j I 2021 - 2024
BQ,@ N\

Pasos para descargar el softiware de firma ONPE @

Sletinues e e

Ingresar a la pagina web de la PCM

« Registrar los datos
requeridos en el formulario
“Solicitar software publico
para una entidad estatal”.

« En el campo 8, elegir
“Sistema de Gestion
Documental ONPE” vy
finalmente enviar.

< G ] facilita.gob.pe 7= @  InPrivate(10) ¢

2 Ob e Solicitar software pablico para una entidad estatal
@ g 'p Presidencia del Consejo de Ministros

Solicitar software publico para una entidad
estatal
Presidencia del Consejo de Ministros

Completa el formulario para solicitar software publico estatal.

1. Nombres y apellidos del funcionario responsable del software publico

2. Tipo de documento de identidad

DNI v

Nimero de documento de identidad

3. Entidad a la que pertenece
L] ~ I

facilita.gob.pe 7= @  InPivate(10) §

6. Namero telefonico

7. Resolucion de funcionario responsable del software publico en la entidad

Peso méximo: 10 MB en total, solo se aceptan formatos pdf, doc, docx y txt.

8. Elige el software requerido

Sistema de Gestion Documental | ONPE

Acepto la politica de privacidad



https://facilita.gob.pe/t/1986
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Luego que la PCM evalue y
atienda a la solicitud tendra
acceso a las carpetas
contenedoras y  podra
ubicar los instaladores del
software Firma ONPE.

1carpeta  ++ Acciones

a. Manual de instalacion y Configuracion

b. Manual de Usuario

¢. Diccionario de datos

d. Documentacion técnica de desarrollo

FIRMA ONPE

7
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26 MB

127.6 MB

104.8 MB

6.3 MB

24.1 MB

26 MB
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Pasos para descargar el software de Firma Perv

Il P

€ Cc & www.gob.pe/22272

€D Libro de Reclamaci.. ¢ B Libro de Reclama

ci

o
&5 gob.pe | Plataforma digital dnica del Estado Peruano

Inicio > ElEstado > PCM > Identidad digital > Generar firma digital

Generar firma digital

Ir al servicio [Z

Ingresar a la pagina web de la PCM, a través del

Si necesitas firmar documentos electronicos digitalmente, puedes hacerlo con el Firmador
de documentos de la Plataforma Nacional de Firma Digital - Firma Peru. Las caracteristicas
de una firma digital (firma electronica cualificada) son la autenticidad, integridad y no
repudio.

siguiente enlace:

Este servicio es brindado como parte de la transformacion digital del Estado peruano y
puede ser utilizado por cualquier persona en general.

Esta disponible para Windows, Linux Ubuntu y macOS.

Requisitos
o Para sistema operativo Windows:
o DNIle y certificados digitales instalados.

o .NET Framework 4.8 como minimo (incluido en Windows 10 y Windows 11).


https://www.gob.pe/22272
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asos para descargar el software de Firma Peru

(3 C @ wwwgobpe/22272 (e =

{) Libro deReclamaci.. () Libro de Reclamaci..

-
% g o b. pe | Plataforma digital tinica del Estado Peruano

Inicio » ElEstado » PCM » Identidad dinital » Generar firma dinital
INS1A1a4a0 €l JKE C @ appsfirmaperu.gob.pe/web/firmadorxhtmi#

() Libro de Reclamaci.. ) Libro de Reclamaci...

o Instalar OpenWehStart: dir

Descargar el software

R R o e ‘ Piataforma Nacional de Firma
.dmg" para macOS e insta
(13%) Instalando Plataforma Firma Pera X

abrird un didlogo principal. M documentos
Instalando Plataforma Firma Perd
agregara’ automaticamente Este proceso puede durar varios minutos. Puede utilizar el equipo para realizar
otras tareas durante |a instalacion.
QUE aparece' en Updale str ? Neombre:  Plataforma Firma Peni
a "Proxy Setting" y seleccic . _ umentos
e resources.firmaperu.gob.pe
Handling, selecciona "Ask i
|
shortcuts". Finalmente, en Descargando: 393 MB de 30,2 MB

cos dic , descargando e instalando en tu computadora la aplicacion de firma electronica cualificada

luego, en "Ok". - mas operativas
|C en e |C0n0 esca rga e Luego de estas configuracior ) . : A . .
Windows (10 y superior) Linux Ubuntu (20.04 LTS y superior) macOS§ (Big Sury superior)

fi rma d o r” Generacion de firma
(] Funciona con DNle y certificados digitales previamente instalados en el sistema operativo.
Selecciona el documento que

/ Lu e o cI ic e n Ia a Desca r a computadora selecciona el r Para instalar Firma Perd, debes contar minimo con NET Framework 4.8 (incluido por defecto en Windows 10 y Windows 11). Si tienes
g ) g problemas al instalar, deberds aplicar las (ltimas actualizaciones al sistema operativo desde Windows Update.

no visible, horizontal o vertici

fi rm a d o r” Automaticamente. tu documi Descarga Firma Pert e instala el ejecutable "FirmaPeru.exe", que es un instalador ClickOnce. Esto creara un icono de acceso directo en el
L) L . ! escritorio de tu computadora y ejecutara el modulo de firma digital
original con el mismo nombr

v’ Seguidamente, clicen la 1) e

descarga “Firma Peru”. -

D Firmarery (2.exe ~ 6
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Pasos para descargar el software de Firma Perv

[Pl (=
Acceder al software |
Firma Peru N

Ir al escritorio de su PC

y acceder al software
Firma Peru.
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DIGITALMENTE
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Firma digital a través de ReFirma :ﬁ

Ingresar a Refirma

et AR

Seleccionar el documento a
firmar (PDF)

DUEHE |
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Aceptar los términos de uso

e |r al icono de “ReFirma”(el cual
fue descargado previamente),
ubicado en el escritorio de la
PC. Haga doble para
acceder al aplicativo.

L '...8

clic

O

£‘

* En el aplicativo de ReFirma,
haga clic en la opcion “Archivo”;
luego en “Abrir”; seleccionar el
documento en PDF y luego
hacer clic en “Abrir”,

®2 ReFirma PDF 1.6
Archive Ver Herramientas Ayuda
Abrir...

Ctrl+ O E
Abrir recientes : >

Imprimir...

Archivo Ver Hare
& m ‘ ] [100%
Propiedades

Cerrar

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

Firmar en lote.

Validar en lote

rrrrrrrrr

Salir

nnnnnnnnnn

==========

e Clic en la opcion “Firmar”.
e E| aplicativo muestra una

ventana con los términos de
uso. Haga clic en la opcion “Si”.
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Firma digital a fravés de ReFirma -8

: o .. Ingresar la clave de Certificado L
Seleccionar el Certificado digital 5 & il Documento electrénico firmado
e Luego, el aplicativo muestra los e Seguidamente, el aplicativo elLuego de registrar la clave vy
certificados digitales con que muestra una ventana, donde debe aceptar, el documento serd
cuenta el suscriptor. Seleccionar ingresar la clave del certificado firmado, visualizandose lo
aquel que esta vigente; y luego digital. siguiente: Datos del suscriptor,
haga clic en la opcion “Aceptar”. e Registrar la clave; y seguidamente, RUC de la entidad publica, y fecha
haga clic en la opcién “Aceptar”. y hora de la firma.
. H. 11l ] 3 @3,:‘,,,@ v of verficar -“-\rchi‘.; Ver }-;Erral;uenktasw-‘;\;.:utlra. S R

&3 ReFima POF 1.6- [C:\Users\ibaylon\Desktop\Escritorio\Solicitud de Certficado SEACE\Fommato B - Solictud deemis.. — O X

-~ I_ e 1 ‘ _| 100% H. ‘ al I | (E‘j Firmar W o Verificar
— _ Archivo Ver Hemamientas Ayuda
FORMATO B s 4
@ @ ‘ —| 116% v + ‘ B] Hj B ‘ @mear vy Verificar
sat TunLzACH EARALAS
E TANTE Se estan firmando datos con su clave privada de intercambio X
s Fimadh digtaboet "
R 3 ™ mado di ¢ por:
ReFirme POF - Perimetro de firme i x e Gy |-
protegido. o FAl ot
Certificados digitales: AR
Drarmas | dicumeno
FORMATO B Fecha: QU002 1647270500
[— . SOLICITUD DE EMISION, ACTUALIZACION Y OPARA LAS
Apelidos y m_ombres — Conirasefia para ENTIDADES PUBLICAS CONTRATANTES
del suscriptor Clave privada de CryptoAP l:l :
o gt
[ Recordar contrasefia
N = e

g

il

Motivo: |Soy el autor del documento v

| Cancelar Detalles.. ;“:* | | : : :.... .

Actualizar Cancelar
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Firma digital a través de Firma Perv @

Seleccionar el documento a firmar

Ingresar a Firma Peru 2 (PDF) Seleccionar el Certificado digital
e Ir al icono de “Firma Peru” (el e En el aplicativo de “Firma Perud”, e El aplicativo  muestra los
cual fue descargado previamente) haga clic en |la opcidn certificados digitales con que
ubicado en el escritorio de su PC. “Seleccionar documento”. Luego, cuenta el suscriptor. Seleccionar
Haga doble clic para acceder al seleccionar el documento en PDF aquel que esta vigente; luego,
aplicativo. y clic en “Abrir”. haga clic en la opcidon “Aceptar”.

o Firmador de documente
Lo
t@ gob,pe ‘ Plataforma Nacional de Firma Digital - Firma Peru

i {® i
I

§2% gob.pe

©  Nombre defichero: | sacion del certificade Seace pars las entidades publicas contratantes2.pdf

Proceso de
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Firma digital a través de Firma Peru

Ingresar la clave del Certificado

digital

e El sistema muestra una ventana,
donde solicita ingresar la clave del
certificado digital.

e Registrar la clave y seguidamente
haga clic en |la opcidon “Aceptar”.

CHE
r

‘@?

Pu

(Y

5

R

W i

Documento electrénico firmado

e Luego de registrar la clave vy

aceptar, el documento quedara
firmado; visualizandose lo
siguiente: Datos del suscriptor,
RUC de la entidad publica, y fecha
y hora de la firma.

%[—DII.-

R

Formato B - Solicit.. % @

w® LB Q

) o
R MO @ wm - R P e &
Hay al menos una firma que presenta problemas. ( Panel de firma
Firmado digitalmente por:
@ nepopuicA | IR U
nnnnn
Motivo: Soy el autor del documento
Firma DG | pecha; 02/05/2023 17:09:54-0500
FORN

SOLICITUD DE EMISION, ACTUALIZACION Y DESA
ENTIDADES PUBLIC

* (USUARIO Y
ampos «

(Registrar t mp
n

ar y/o aa
1.- DATOS D

NOMBRE DE LA ENTIDAD

BICENTENARIO
DEL PERU
2021 - 2024
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Firma digital a través de Software de firma ONPE @
&
e Ir al icono de “Software de firma e En el aplicativo de “Software de e El aplicativo  muestra los
ONPE” (el cual fue descargado firma ONPE”, haga clic en la certificados digitales con que
previamente) ubicado en el opcion “Seleccionar documento”. cuenta el suscriptor. Seleccionar
escritorio de la PC. Haga doble Luego, seleccionar el documento aquel que esta vigente; luego,
clic para acceder al aplicativo. en PDF y hacer clic en “Abrir”. haga clic en la opcidon “Aceptar”.

o tstado | $x Conbguer | hacecase | - B x

o
; @ ® FIRMA ONPE Estado | £ Configurar | i Acercade | = 8
- = g @
i rchivo  Firmar 3 Imprimir  Verificar  Acercar lejar justar
souciuopeen  Certificados Instalados =

soft

e Class 2
ido del 05/12/2022 16:43:55 -05'00" al 05/12/2023 16:43:55 -05'00"

v )X

Aceptar  Cancelar

02 May., 202:
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Firma digital a fravés de Software de firma ONPE @

e Luego de registrar la clave vy
aceptar el documento, quedara
firmado; visualizandose lo
siguiente: Datos del suscriptor,
RUC de la entidad publica, y fecha
y hora de la firma.

e El sistema muestra una ventana,
donde solicita ingresar la clave del
certificado digital.

e Registrar la clave y seguidamente
haga clic en la opcidn “Permitir”.

/ Estado | ¥ Configurar | ff Acercade | = B

FORMATO B Firmado digitalmente por.
SeS———
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SOLICITUD DE EMISION, ACTUALIZACION Y pESACTIVACIﬁN DEL CERTIFICADO SEACE" PARA LAS ENTIDADES
PUBLICAS CONTRATANTES

Seguridad de Windows
ﬁ Credenciales requeridas

T Para permitir que la aplicacién acceda a su dlave privada, escriba
S
Ia contraseffa:

FORN

Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 02.05.2023 18:52:22 -05:00

SOLICITUD DE EMISION, ACTUALIZACION Y DESACTIV/
PUBLICAS Ct

* (USUARIO "
(Registrar todos los campos
Prohibido modificar y/o a

‘ 1.-DATOS

NOMBRE DE LA ENTIDAD

TELEFONO INSTITUGIONAL (~)

Permitir No permitir I
(Fijo y/o movil)

SN2

—_— .uw;&{,
—

-
-—
-

=

; b o
=7\
44\

W

]

T~
T

BICENTENARIO
DEL PERU
2021 - 2024



. Con {y %
S ; Sienisordels um@ﬂE \( _-;'!’.Ql!.sz; BICENTENARIO
ﬁ_ PERU Ministerio Contrataciones :‘-% ;i: DEL PERU
) de Economia y Finanzas del Estado per' ?};;“\\\\;%;‘ 2021 - 2024
[s-A il
Firma digital a traves del DNle
Requisitos :Como firmar con el DNle?

1. Acceder al software de firma digital (Ej. Refirma, Firma
Perd, Software de firma ONPE, etc.)

* DNle. 2. Colocar el DNIe en el lector de tarjeta inteligente.

» Lector de tarjeta inteligente (DNle). 3. g(o:neclztart el lector de tarjeta inteligente (con el DNle) a la
: i 0 laptop
« Software de firma digital.

4. Seleccionar el documento PDF a firmar en el software de
firma digital.

5. Seleccionar el Certificado digital del DNle.

6. Ingresar la clave del DNIe.

7. Documento electronico firmado.

Nota: Para firmar digitalmente seguir los “pasos” antes sefialados.
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;. Como valido los documentos firmados digitalmente?

* En caso un documento electrénico firmado digitalmente hubiera sido modificado después de suscrito; o haya
sido firmado sin considerar lo establecido por el Autoridad Administrativa Competente — AAC (Indecopi) de la
Infraestructura Oficial de Firma Electronica — IOFE, se puede validar con un software de firma digital
desarrollado en el marco de la normativa de firmas y certificados digitales, tales como:

,v"‘m“‘w ] r
. o
PERU | Presidencia F|rma Pe ru
ReFlrma @ l del Consejo de Ministros i€y H__MQ
e 5 ¥
™ Refirma PDF 1.6 _ o % { ) Validsr documantos firmades die 3 | B Vaiasdor as Fiemas x4 > -
Archivo Ver Hemamientas Ayuda b < ‘a “" i e A O
@ Ié Eh| | _‘ 100% |+ ‘ ) ]\ — ‘C[Z‘F\rmar v "/’Veﬂﬁcar D

T
§# gob.pe
[ ——,

Validador de firmas digitales
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OSCE

ilmportante!

O Una firma escaneada y pegada en un documento electronico, NO ES UNA FIRMA
DIGITAL.

O Cuando se presentan documentos firmados digitalmente ante la Mesa de Partes
Digital del OSCE, éstos deben ser registrados en su formato electronico final, con la
finalidad de que no pierda su validez. Por lo tanto, se debe tener en cuenta lo

siguiente:

* No debe ser modificado
* No debe ser escaneado
* No debe ser incorporado a otros documentos
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Consideraciones finales

 Los certificados digitales permiten acreditar la identidad de sus suscriptores, que son los
funcionarios o servidores de las entidades publicas, siendo la entidad el titular del certificado digital.

» Los funcionarios o servidores de las entidades contratantes que no cuentan con certificado digital
de persona juridica (entidad publica) no puedan firmar digitalmente a nombre de una entidad
contratante.

« Para contar con el certificado digital de persona juridica, de acuerdo a lo dispuesto por el Reniec,
se requiere que la entidad contratante y el Reniec celebren un contrato de Prestacion de Servicios
de Certificacion Digital. Para mayor informacion escribir a: identidaddigital@reniec.qgob.pe o
ingresar a la pagina web del Reniec: https://pki.reniec.gob.pe/



mailto:identidaddigital@reniec.gob.pe
https://pki.reniec.gob.pe/
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Canales de consulta

Para efectuar consultas, puede comunicarse a:

CENTRAL DE CONSULTAS TELEFONICAS:
(01) 614-3636 Opcion 2 — Consultas SEACE

CONSULTAS VIRTUALES:
A travées del "Formulario de Contacto”, ubicado en la seccion “Contacto” de
nuestro Portal Institucional, disponible en: hittps://www.gob.pe/osce/



https://consultas.osce.gob.pe/formulario-contacto/#/
https://www.gob.pe/osce/

