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RESOLUCION DE ALCALDIA N°526-2016-ALC/MVES

Villa El Salvador, 23 de junio de 2016

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR

A"'Ulmpg:\*“'{> o . - ]
VISTOS, el memorando N°918-2016-GM/MVES cursado por Gerencia Municipal, asi como el
CENTRAL TELEFONJCA 319-2530

TeLerax 2amdorme N°212-2016-OAJ/MVES emitido por la Oficina de Asesoria Juridica, el memorando N°433-2016-
e SGIMVES emitido por Secretaria General y el informe N°128-2016-UADA-SG/MVES emitido por la Unidad
de Administracion Documentaria y Archivo, y;-

CONSIDERANDO:

Que, los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los
asuntos de su competencia, la misma que radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos
y de administracion, con sujecién al ordenamiento juridico, de acuerdo con el articulo 1I de la ley N°27972,
Ley Organica de Municipalidades, en tanto que, segun el articulo 118° de la misma norma, el vecino tiene
derecho a ser informado respecto de la gestién municipal y a solicitar la informacién que considere
necesaria, sin expresion de causa, la misma que debe ser proporcionada, bajo responsabilidad y en
observancia con la ley de la materia;

Que, mediante ley N°27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, se
promueve la transparencia de los actos del Estado y se regula el derecho constitucional del acceso a ia
informacién publica, es asi que su articulo 3° establece que toda informacién que posee el Estado se
presume publica, salvo las excepciones previstas en el articulo 15° de la norma, asimismo, se exhorta a las
entidades a adoptar medidas basicas que garanticen y promuevan la transparencia de su actuacion y a
entregar la informacién que demanden las personas en aplicacion del principio de publicidad, asi como
designar al funcionario responsable de entregar la informacion solicitada;

Que, mediante informe de vistos, la Unidad de Administracion Documentaria y Archivo, en
atencion a la resolucion de alcaldia N°186-2016-ALC/MVES, que designa a su titular como responsable de
entregar informacion publica, remite el proyecto de directiva para la atencién de las solicitudes de acceso a
la informacion, el mismo que persigue promover la transparencia de la gestién institucional y regular los
procedimientos y lineamientos para una adecuada entrega de la informacion solicitada por los administrados
y que cuenta con las opiniones favorables de la Secretaria General y de la Oficina de Asesoria Juridica:

Estando a lo expuesto, con cargo a dar cuenta al concejo y, en uso de las facultades conferidas
al alcalde por el numeral 6), articulo 20° de la ley N°27972, Ley Organica de Municipalidades;

"E‘k"?f‘,
% SE RESUELVE:
b
-
5 Articulo 1°.- APROBAR la directiva N°001-2016-UADA-SG/MVES, Procedimientos y
&ﬁ; lineamientos para la atencién de las solicitudes de acceso a la informacion publica en la Municipalidad

Distrital de Villa EI Salvador, la misma que, en 04 (cuatro) folios y un anexo, forma parte de la presente
resolucién.

Articulo 2°.- DEJAR SIN EFECTO la resolucion N°526-2012/MVES, que dispone las acciones
necesarias para el cumplimiento de lo dispuesto por el TUO de la ley N°27806, aprobado con Decreto
“Supremo N°043-2003-PCM.

Articulo_3°.- ENCARGAR a la Unidad de Administracién Documentaria y Archivo el cabal
=, Cumplimiento de la presente resolucion.

Art{culo 4°.- PUBLICAR la presente resolucion en el portal institucional de la Municipalidad
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DIRECTIVA N°001-2016-UADA-SG/MVES
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CENTRAL TELEFONICA 319-2530 :
TELEFAX: 287-1

www.munive&g;ﬁROCED'MlENTos Y LINEAMIENTOS PARA LA ATENCION DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR

1. Objetivo

Regular la aplicacion de procedimientos que debe observar el personal de la Municipalidad Distrital
de Villa El Salvador, en relacion con las solicitudes de acceso a Ia informacién publica que los
administrados presenten, respecto de la data que la municipalidad haya generado, posea o
controle, segun la normativa vigente.

2. Finalidad

Promover la transparencia de la gestion institucional y regular los procedimientos y lineamientos
para una adecuada entrega de la informacion solicitada, dentro de los plazos y condiciones
previstas por ley. Ademas definir las responsabilidades del funcionario a cargo de brindar Ia
informacion, asi como de la Unidad de Administracién Documentaria y Archivo, en la consolidaciéon
de la informacién y de la atencién oportuna de las demandas presentadas por los administrados.

3. Base legal

- Constitucion Politica del Peru

Ley N°27972, Ley Organica de Municipalidades

Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley N°27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Ley N°29733, Ley de proteccién de datos personales ‘

Ley N°30099, Ley de fortalecimiento de la responsabilidad y transparencia fiscal

Decreto Supremo N°043-2003-PCM, Texto Unico Ordenado de Ia ley N°27806

Decreto Supremo N°072-2003-PCM, que aprueba el reglamento de la ley N°27806

Decreto Supremo N°003-2013-JUS, que aprueba el reglamento de la ley N°29733

Decreto Supremo N°104-2014-EF, que aprueba el reglamento de la ley N°30099

Ordenanza N°237-MVES, que aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la
Municipalidad Distrital de Villa El Salvador

\ , Ordenanza N°339-MVES, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de la
*\g&%ﬂ o Municipalidad Distrital de Villa EI Salvador ’

o - Decreto de alcaldia N°002-2016-ALC/MVES, que modifica el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos de la Municipalidad Distrital de Villa El Salvador, respecto al procedimiento N°1
Acceso a la informacion que posee o produzca la municipalidac
Resolucion de alcaldia N°186-2016-ALC/MVES, que designa al funcionario responsable de
entregar la informacion publica en la Municipalidad Distrital de Villa EI Salvador

4. Alcance

. -as disposiciones contenidas en la presente directiva son de observancia y aplicacion obligatoria
1\ de los érganos administrativos que conforman la estructura interna de la Municipalidad Distrital de
) Villa El Salvador.

5. Responsabilidades

| Mediante resolucion de alcaldia se encarga a un funcionario responsable de entregar ia
| informacion publica. Dicho resolutivo se publicara en el diario oficial El Peruano, segun el

“Villa El Salvador, Ciudad Mensajera de la Paz”
PROCLAMADA POR LAS NACIONES UNIDAS EL 15 - 09 - 87

Premio Principe de Asturias de la Concordia
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CENTRAL TELEFGNICA 3107555 El funcionario designado eg résponsable de:
TELEFAX: 287-1071

wwwmunives,gob.pe

- Atender Y conducir ¢} Proceso de entrega de info
Notifi X

n
articulos 15°, 1g° Y 17° del Texto Unico Ordenado de Ia
Informacion Publica, informara de ta) situacién gj funcionar;
Verificar que Ia informacion entregada por g organo o
Completa, veraz Y Copia fie] de aquella que obre en syg archivos,
Informar Oportunamente funcionario acerca de jgs dificuj

e

al tades que hubiera advertido en ¢
proceso de obtencién de |5 informacion a entregar, g efectos que se ponga en Conocimiento gej
administrado g prorroga.

Disposiciones generales

e fotograf:as, grabaciones Soporte magnético 0 digital, o0 en Cualquier otro formato Siempre que
}v"tmf‘“ . haya sido Creads y Obtenida Por la entigag 0 que se encuentre en Su posesién o bajo sy
é; % control Asimismo S€ considera informacion piblica cualquier fipo de documentacnon
\io& £ financiada por ef Presupuesto publico que sirva de ase a ung decision de naturaleza
& administrativg asf como Jas actas de reuniones oficiales
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- La solicitud podra ser presentada por cualquier persona natural o juridica y sera dirigida
al funcionario responsable de entregarla. Debera ingresar su pedido por escrito ante |a

"70/\90 Unidad de Administracion Documentaria y Archivo.
CENTR%L'ELEIAEXIfCZ}gJ;%?:MS:BO - El solicitante debera presentar el formulario (anexo N°®1) o cualquier otro medio idoneo
Wi munives. gob.pe para transmitir su voluntad, siempre que cumpla los requisitos contemplados en el

articulo 10° del reglamento de Ia ley N°278086, esto es:

a. Nombres, apellidos completos, nimero del documento de identificacion que corresponda y
domicilio. Tratandose de menores de edad no sera necesario consignar el ndmero del
documento de identidad.

. De ser el caso, nimero de teléfono y/o correo electrénico.

¢. En caso la solicitud se presente en la unidad de recepcion documentaria de la Entidad, la
solicitud debe contener firma del solicitante o huella digital, de no saber firmar o estar impedido
de hacerlo.

d. Expresion concreta Y precisa del pedido de informacién, asi como cualquier otro dato que
propicie la localizacién o facilite I3 busqueda de la informacién solicitada.

e. En caso el solicitante conozca I dependencia que posea la informacion, debera indicarlo en la
solicitud,

f.  Opcionalmente, Ia forma o modalidad en la que prefiere el solicitante que la Entidad le entregue
la informacién de conformidad con lo dispuesto en la Ley.

En caso se detecte la ausencia de alguno de estos datos, u otros que sean de observacion del
funcionario encargado, deberan ser subsanados en un plazo de 48 (cuarenta y ocho) horas, caso
contrario, se tendra por no presentada. El plazo para su atencion, se computard desde Ia
subsanacion.

6.3.Plazo de atencién de solicitudes

E! funcionario entregara la informacién solicitada dentro de los 07 (siete) dias habiles de recibida,
plazo que se podra prorrogar por 05 (cinco) dias habiles adicionales, de mediar circunstancias que
hagan inusualmente dificil reunir Ia informacién solicitada, en Cuyo caso, debera comunicar por
escrito al administrado, antes del vencimiento del primer plazo, las razones por las que hara uso de
tal prérroga, a contrario Sensu, se tendra por denegada la solicitud.

6.4.Denegatoria

previstos en el numeral precedente, el solicitante puede considerar denegado sy pedido, y por lo
_tanto, agotada la via administrativa. Salvo que el emisor de Ia denegatoria se encuentre sometido a
W 6rgano de superior jerarquia, en Cuyo caso debera interponer el recurso de apelacion para

“un plazo de 10 (diez) dias habiles luego de presentada Ia impugnacion, el solicitante dara por

agotada la via administrativa, ante lo cual podra optar por iniciar el proceso contencioso
administrativo, de conformidad con lo sefialado en Ia ley N°27584 u optar por el proceso
constitucional del habeas data, de acuerdo con lo dispuesto por Ia ley N°28237.

7. Disposiciones complementarias

7.1.Para todo lo no previsto en la presente directiva, seran de aplicacién las disposiciones
contenidas en el Decreto Supremo N°043-2003-PCM, que aprueba el Texto Unico Ordenado

“Villa El Salvador, Ciudad Mensajera de la Paz”
PROCLAMADA POR LAS NACIONES UNIDAS EL 15 - 09 -87

Premio Principe de Asturias de la Concordia



de la ley N°27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, asi como su
reglamento, aprobado con Decreto Supremo N°072-2003-PCM.

CENTRAL TELEFONICA 318-2530

TELEFAX: 287-1071 . . . . . Y R . .
wwl\:n‘munives.gob.pe 7.2.La presente directiva cobra vigencia a partir de su publicacién en el portal institucional de la

Municipalidad Distrital de Villa El Salvador (www.munives.gob.pe).

8. Anexos

Anexo N°01 - formulario de acceso a la informacion publica de la Municipalidad Distrital de
Villa El Salvador.

“Villa El Salvador, Ciudad Mensajera de la Paz”
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ANEXO N°01

g Formulario de acceso 3 la informacién pablica

nicirane® de la Municipalidad Distrita de Villa El Salvador
CENTRAL TELEFON
TELEFAX; 287

www.munives |

SOLICITUD DE AcCESO A LA INFORMACION PUBLICA

N° DE REGISTRO

]

{Texto Unico Ordenado de 1a fey N°27806, Ley de Transparencia y Acceso a ja

Informacion Publica,
aprobado por Decreto Supremo N"043-2003~PCM}

DOCUMENTO BE IDENTIDAD )
DNi/iLM/CE /OTRO

“ o

N°/OPTQ7INT

DEPARTAMENTO CORREQ ELECTR ONICO TELEFONO
P
1.9

gl

2,

%

V. DEPENDENGIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION:

V. FORMA DE ENTREGA DE LA,INFORMAION {marcar con yng X)
COPIA SIMPLE

CORREQ
ELECTRONICO ]

FECHA Y HORA DE RECEPCION

“Villa El Salvador, Ciudad Mensajera de Ia Paz”
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