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Huancavelica, 15 de mayo del 2023.

OFICIO MULTIPLE N° }{ 8 A -2023/GOB-REG-HVCA/GRDS-DREH-UGEL-HVCA.

Seriores(as):
Directores/as de las IIEE Educativas del Nivel de Inicial, Primaria y Secundaria del
dmbito de la UGEL Huancavelica

\ 7\ PRESENTE. -

3

@21\ . o .
2" ASUNTO : Comunicar la habilitacion de almacén y/o espacios para la
¢, L of recepcion de materiales educativos 11 tramo - dotacion 2023 a
== las IIEE del nivel inicial, primaria y secundaria de la UGEL
Huancavelica.
REF. : OFICIO MULTIPLE N°633-2022/GOB.REG-HVCA/GRDS-DREH-DGP

OFICIO MULTIPLE N° 010048-2022-MINEDU/VMGP-DIGERE
S A A A A A A A A A A A A A S A R R

Es sumamente grato en dirigirme a Usted, para expresarle el
cordial saludo a nombre de la Unidad de Gestion Educativa Local de Huancavelica y el
mio propio; el presente es para comunicar a los directores y a la comisién de gestion de
condiciones operativas (comité de responsables de recepcion de materiales educativos), en el
marco del cumplimiento a las pautas generales para la recepcion y distribucion de
materiales educativos IT tramo - dotacion 2023, la habilitacion de almacén y/o
espacios adecuados para la recepcion de materiales educativos dotacion -
2023 a las Instituciones Educativas del nivel Inicial, Primaria y Secundaria.
Se adjunta protocolo para la recepcion de materiales educativos dotacion — 2023.

Lank de materiales a entregarse:
hitps://drive.google.com/drive/fo lders/ 1 FkxBb3X[JUPom18qz Q4041 T-
JHRy5Xj2usp=share link

Es propicia la ocasion para expresarle las muestras de mi
espectal consideracion y estima personal.

Atentamente,

/' DIRECTORA DE PROGRAMA SECTORIAL |
UGEL HUANCAVELICA

Reg. Documento:
Reg. Expediente:

YCBB/ADPPO90/AGP
CC/Archivo.
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PROTOCOLO PARA LA RECEPCION Y ENTREGA DE MATERIALES EDUCATIVOS DE LA UGEL HACIA LAS
ILEE

1. Habilitacion de espacios en la IE., para la recepcion de materiales educativos
Los aspectos basicos a considerar en la habilitacion de los espacios en la IE son:

AN 1.1. LalE através del director y la Comision de Gestién de Condiciones Operativas (COGECQ), inician acciones previas
i\ de coordinacion para garantizar la recepcion, conservacion y seguridad de los materiales y recursos educativos.
1.2. Establecer el espacio fisico donde se recibiran y permaneceran temporalmente los materiales educativos hasta que
| se programe la entrega a los usuarios finales.
1.3. Una vez establecido el lugar donde se recepcionaran, se procede a habilitar y/o acondicionar el area si fuera
j necesario. Este espacio debe brindar condiciones minimas de seguridad.

2. Recepcion de material educativo en la IE.

Es responsabilidad del director y/o integrantes de la Comisién de Gestion de Condiciones Operativas:

2.1. Verificar que el material educativo que llegue a la institucion esté en buenas condiciones y en las cantidades que
detallan en el PECOSA de acuerdo al nimero de items.
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[UNIDAD EJECUTORA 310 UNIDAD DE GESTION EDUCATIMA LOCAL DE HUANCAVEL ICA e gy
|NRO.IDENTIFICACION 001635 (2 | 2021 )
s mm—
Centro de Costo  : (483668 | E INICIAL 134 CONAYCASA
_l Eptregar o . CASTRO ESPLANA FELICITA HAYOEE N* Padido : 00629 CADENA FUNCIONAL Pragrama (090
D Ope. : COODY GEREMGCIA PERMANENTE
_r weén : G0T002 ALMAGEN MINEDU PRk Y Fno | D GrpF 1 FrodiPry | AcUAIDDT | Cod. Meta
Destino b . i 0032 22 047 g lin} 1 A0003RT | 500%642 | 00002 J
ORDEN DE DESPAC
ARTICULOS SCILICITADUS HO e
| Unidad Marea i Valor
N*| Cédigo Cantidad Descripcion Medida P, Total
|
E !.:pss‘.*am.mm 1.0000) ADIVIMA QUIEN BOY UHIDAD DOTACION 2021 12618 10000 A0 a.52
CLASIFICADOR 23 1 8 1 2 CUENTA CONTABLE : 13010002
DESCRIPCION ITEM,
JUEGO DE MESADE 4 ANOS
2 [2VPEOOZI0NS 1 0000] DOKING DE CARTON PLASTIFICADO X 28 FICHAS UNIDAD DOTAZION 2021_12618 100001 R 182
CLASIICADOR 23 1 6 1 2 CUENTA CONTABLE - 13010907
DESCRIPCION ITEW |
JUEGO DE MESA DE 4 AROS
3 [rdnoocesse) 5.0000| JUEGA CREA. RESUELVE ¥ APREMDE MATERIAL IMPRESD PARR NINDS ¥ NI/ | LINIDAD DOTACION 2021 12018 50000 12 BTOG00 6435 |
CLASFICADOR 23 1 8 1 1 CUENTA CONTABLE - 13040801 o
4 317500210005 1 0000] JUECO DIDACTICK TAMCRAM DE CARTON PLASTIFICADD X 7 PIEZAS UNIDAD COTACICN 2021 _12678 1.0005 1521010 Al
CLASIFICADOR 22 1 9 1 2 CUENTA CONTABLE © 13N00E2
DESCRIPCION ITEM
JUEGO DE MESA DE 4 ANOS
5 [airsonedonzs 1.0605| JUEGO DIDACTICO TARJETA DE MEMORIA DE CARTON SLASTIFICADO A 10 PIE. | UNIDAD DOTACICN 2021_1i618 10000 3521000 352
CLASIFICADOR : 23,1 0.1 2 CUENTACONTABLE 13010502
DESCRIPCION ITEM:
JUEGO DE MESA DE 4 AROS
VAN, raad |
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B. Indica el numerc de PECOSA que se hace enfrega a la |E.

(00591 ]

Indica cuantas hojas trae la PECOSA y la fecha que se emitio desde la UGEL

] Pag: 1dez )

{Dia Mes | Ado |

(28 o2 [2021 )

D. Informa sobre el nimero del cadigo medular, nombre de la IE, nombre del director y/o responsables del comité de

gestion
Centro de Costo  : Q483669 |LE INICIAL 134 CONAYCASA
Entregar a : CASTRO ESPLAMA FELICITA HAYDEE
Act.Ope. : CO0D1 GEREMGCIA PERMANENTE
Almacén 1 001002 ALMACEN MINEDU
Destino -
Justificacion ; CIRILD RAMOS FLORES / MARILUZ QUISPE ROJAS ! .

M Pedido ;

opE29

E. En este espacio se indica los articulos o items detallados, es decir el nombre del material educativo que trae la

pecosa, sus codigos SIGA y sus respectivas cantidades

ARTICULOS SOLICITADOS

ORDEN DE DESPACHO

‘7 Unidad farca
N*|  Codiga Canlidad Descripeion Hedidz

Cantidad

Valor

P,

Total

1 [IIB2000L00C5 10000 ADIVINA DUREN SOV UNIDAD DOTACION 2021_124%
CLASIFICADOR 23 1 6 1 7 CUENTA CONTABLE : 13090802
DESCRIPCION ITEM

JUEDO DE MESA DE 4 ANGE

2 [AI500I00s 1 0000 DOMMG DE CARTON PLASTFICADO X 29 FICHAS UMIDAD DOTACHIN 2021 _12618
CLASSFICADCR 73 1 81 2 CUENTA CONTABLE © 13016802
DESCAIPCION ITEM

JUEGD DE MESA DE 4 AROE

3 [Ranioooesnay § (0] JUEGA, CREA. RESUELVE ¥ AFRENDE: MATERIAL SUPRESC PATLA MHOS ¥ NEW | UMIDAD DOTACION 2001 _1I618
CLASFICADOR : 23 1 8 1 1 CLENTA CONTABLE 1304501
4 1317500210008 1 000! JUEGD DIDACTICO TANGRAM DE CARTON PLASTIFICATC X T PIEZAS UNIDAL DOTACION 202112618
CLASFICADOR 23 1 8 1 2 CUEMTA CONTABLE - 13010802
DESCRIPCION (TEM

JUEGH DE MESA DE 4 ANDS

& |niTstdan0zz 10600] JUEGO DIDACTICO TARJETA DE MEMORIA OE CARTON BLASTIFICADO £ 10 PIE. | UNIDAD DOTACICH 2021_12614
CLASFICADOR - 23 1 B 1 2 CUENTA CONTABLE - 23010809
DESCRIPCION (TEM

JUEBO DF MESA DE 4 AR0S

AR Ao

AEFWID

12 BT

10007 521000

1.0000 IS0

WAN

o st

352

F. Este espacio tiene que estar sellado y firmado desde la UGEL, con las firmas de AGP, Responsable de Almacén y
Responsable de Abastecimiento, OJO no es obligatorio la firma ni sello del solicitante segun Directiva N°® 0004-2021-

YCBB/ADPPOS0/AGP
CC/Archivo.
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EF/54.01 “ Directiva para la gestién de almacenamiento y distribucion de bienes muebles’, queda a criterio de las
DRE/GRE/UGEL .
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G. en estas dos cuadriculas el director o representante del comité de gestion tiene que firmar la PECOSA, en caso que
firme el Director(a) poner su sello redondo y su post firma y luego firmar todos los juegos de PECOSA que el
transportista le entregue.

(8 1*1 . En el caso que firme un integrante del comité de gestion tendra que poner sus nombres y apellidos completos, su
B ' DNI, firma y huella digital.
_IEF} No olvidar colocar la fecha en que se recepciona los materiales en todas las PECOSAS
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NOTA: La fecha de recepcién de los materiales educativos se pide cuando se hace el registro en el SIAGIE.

2.2. La verificacion puede ser muestral, pero se recomienda que se revise la totalidad de cajas en caso de encontrarse
alguna incidencia.

2.3. Una vez recibidos los materiales, el director o el personal designado, segtin corresponda, debe comunicar a la UGEL,
la llegada de estos. Esto permitira identificar el avance en la distribucion de materiales.

¢ Qué hacer en caso de que el material educativo no llegue conforme al PECOSA o en buenas condiciones a
la IE?

1. El director o el personal designado, segtn corresponda, deberén levantar un acta de observaciones, sin
firmar el PECOSA, Ademas, debera comunicar la situacion a la UGEL, de manera inmediata.
El acta debe precisar:

3. Enel acta se debe

a) Fecha y lugar donde ocurrid la incidencia

b) Numero del PECOSA observado

¢) Nombre y cddigo SIGA del item observado.

d) Indicar el detalle de la incidencia (vicio oculto, material faltante o dafiado)
e) La firma del responsable de la IE y del transportista

f) Evidencia fotogrdfica y/o video
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