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“ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO"

Ordenanza Municipal

N° 005-2023-MPDAC-YHCA.

Yanahuanca, 26 de abril del 2023
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DANIEL ALCIDES CARRION.
POR CUANTO:

EL CONCEJO MUNICIPAL PROVINCIAL DE DANIEL ALCIDES CARRION
POR CUANTO:

El Concejo Municipal de la Provincial de Daniel Alcides Carrién, en Sesion Extraordinaria
N®004 de fecha 25 de abril del 2023, vio el proyecto de maodificacidn del Texto Unico de
_ Procedimientos Administrativos- TUPA de la Municipalidad Provincial Daniel Alcides Carrién.;

VISTOS:

Que, mediante el INFORME N° 028-2023-OPR-OPP-MUNIDAC/YHCA emitido por el jefe de
la Oficina Planificacion y Racionalizacién, quien realiza la presentacién del Texto Unico de
Procedimientos Adminisirativos — TUPA de la Municipalidad Provincial Daniel Alcides Carridn
(Reporte TUPA-SUT); el Informe N* 0132-2023-OPP-MPDAC/YHCA, de fecha de recepcion
DB de marzo del 2023, emitido por la Oficina de Planificacidn y Presupuesto; el Informe Legal
N® 054-2023-0GAJ-MPDAC/JEAM, de fecha 17 de abril del 2023, emitido por la Oficina
General de Asescria Juridica; el Informe N° 0024-2023-MPDAC/GM, de fecha 17 de abril del
2023, emitido por Gerencia Municipal; y;

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo establecido en el articulo 194° de la Constitucion Politica del Perd, en
concordancia con lo dispuesto en los Articulos | y 1l del Titulo Preliminar de la Ley Organica
de Municipalidades, Ley N® 27972, las Municipalidades son organos de Gobierno Local que
gozan de autonomia politica, sconémica y administrativa en los asuntos de su competencia,
con sujecion al ordenamiento juridico;

Que, la Constitucion Politica del Perd en su articulo 195° estipula que “Los Gobiernos Locales
son competentes para crear, modificar y suprimir contribuciones, tasas, arbitrios, licencias y
derechos municipales, conforme a Ley,

Que, el numeral 3) del articulo 9° de la Ley Organica de Municipalidades N°27972, establece
que corresponde al Concejo Municipal aprobar el régimen de organizacion interior y
funcionarmiento del gobierno local; lo cual resulta concordante con lo establecido en el articulo
40" de la acotada norma que sefiala que las Ordenanzas de las municipalidades provinciales
y distritales, en materia de su competencia, son las normas de caracter general de mayor
jerarquia en [a estructura normativa municipal, por medio de las cuales se aprueba la
organizacion interna, la regulacion, administracion, supervision de los servicios publicos y las
malerias en las que la municipalidad tiene competencia narmativa.

Que, el numeral 8) del articulo 9° de la Ley Organica de Municipalidades antes mencionada,
establece que corresponde al Concejo Municipal aprobar, meodificar o derogar las ordenanzas
y dejar sin efecto los acuerdos; )

Que, los articulos 43° y 44° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrative General, aprobado por el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS,
disponen la obligatoriedad de las entidades de la Administracion Publica de elaborar, aprobar
y publicar el integro de su Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) cumpliendo
los requisitos establecidos para tal fin;
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Que el Decreto Legislativo N® 1203, Decreto Legislative que crea el Sistema Unico de
Tramites (SUT), establece que dicho sistema es una herramienta informatica para la
elaboracion, simplificacion y estandarizacion del TUPA. Asimismo, dicha norma crea el
repositorio oficial de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad,
con su correspondiente informacion sustentadora, formulados por las entidades de la
Administracion Publica; el cual es administrado por la Presidencia del Consejo de ministros,
a través de la Secretaria de Gestidn Plblica, como ente rector del Sistema de Modernizacion
de la Gestion Publica.

Que, el articulo 9° del Reglamento del Decrsto Legislative N° 1203, Decreto Legislativo que
crea el Sistema Unico de Tramites (SUT), aprobada por Decreto Supremo N” 031-2018-FCM,
sefala que los procedimientos administrativos v servicios prestados en exclusividad a
registrar en el SUT, son aquellos cuya tramitacion es efectuada ante las entidades de la
Administracian Pdblica, y cumplen con lo regulado en el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, Ley de Procedimiento Adminisirativo General, aprobado por Decrato Supremo N° 004-
2019-JUS, los lineamientos para la determinacién de los derechos de tramitacion, los

__ lineamientos para la elaboracion del TUPA y demas normas de simplificacion administrativa

vigentes; ademas, establece que las entidades de la Administracion Piblica ingresan al portal
del SUT, para registrar todos los procedimientos administrativos y servicios prestados en
exclusividad compendiados en el TUPA;

Que, con Resolucién de la Secretaria de Gestion Publica N°004-2018-PCM/SGP, se aprueba
el Nuevo Formate del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) y se dispone
que el mismo compendia y sistematiza los procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad. En |a referida norma, también se precisa que el TUPA contiene
informacion complementaria para los ciudadanos, coma: sedes de atencion, horarios, medios
de pago, datos de contacto, notas al ciudadano, descripcion de los procedimientos
adminisirativos y/o servicios prestados en exclusividad, canales de atencion y consulta del
procedimiento administrativo yfa servicio prestado en exclusividad;

Que, los numerales 44.1 y 44.2 del articulo 44° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrative General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-
2019-JUS, eslablece que el TUPA es aprobado por Decreto Supremo del sector, por
Ordenanza Regional, por Ordenanza Municipal, o por Resolucion del Titular del organismo
constitucionalmente auténomo, segun el nivel de gobierno respectivo.

Que, asimismo, el numeral 44 3 del articulo 44° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrative General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-
2019-JUS, establece que el TUPA y la norma de aprobacién o modificacion se publican
obligatoriamente en el porlal del diario oficial El Peruano; adicionalmente, se difunde & través
de la Plataforma Digital Unica para Orientacion al Ciudadano del Estado Peruano y en el
respectivo portal institucional de la entidad:

Que, mediante Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, se aprueba el Procedimiento
Administrativo Estandarizado de Accesa a la Informacion Publica creada u obtenida por la
entidad, que se encuentre en su posicion o bajo su control, asi como los derechos de
tramitacién correspendientes y la Tabla ASME-VM. Asimismo, el numeral 7.1 del citado
Decreto Supremo establece que, conforme al numeral 41.1 del articulo 41 de Texto Unico
Ordenado de la Ley N 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 004-2013-JUS, las entidades de la Administracian Piblica
incorporan el Procedimiento Administrative Estandarizado de Acceso a la Informacidn Pdblica
creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control, en sus
respeclivos TUPA, sin necesidad de aprobacion por parle de otra enfidad.

Que, mediante Decrelo Supremo N° 200-2020-PCM, se aprueba el Procedimiento
Administrativo Estandarizado de Licencia de Funcionamiento y de Licencia Provisional de
Funcionamiento para Bodegas, asi como las Tablas ASME-VM. Asimismo, el numeral 5.1 del
citado Decreto Supremo establece que, conforme al numeral 41.1 del articulo 41 de Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrative General, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, |las municipalidades provinciales y distritales
incorporan el Procedimiento Administrativo Estandarizado de Licencia de Funcionamiento y
de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas, en sus respectivos TUPA, en un
plazo maximo de cinco (5) dias habiles contado a partir de la entrada en vigencia del Decreto
Supremo, caso conlrario sefala el numeral 5.2, resulta aplicable el régimen de entidades sin
TUPA vigente requlado en el articulo 58 del texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
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Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-2019-
JUS.

Que, mediante Decreto Supremo N° 043-2021-PCM, se aprueban procedimientos
administrativos y un servicio prestado en exclusividad estandarizados de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, asi como las Tablas ASME-VM. Asimismo, el
numeral 5.1 del citado Decreto Supremo establece gue, conforme al numeral 41.1 del articulo
41 de Texto Unico Ordenado de |a Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, los gobiemos locales
proceden con la incorporacion de los procedimientos administratives y el servicio prestado en
exclusividad estandarizados de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones en sus
respectivos TUPA, en un plazo maximo de cinco (5) dias habiles contado a partir de la entrada
en vigencia del Decreto Supremo, caso contrario sefiala el numeral 5.2, resulta aplicable el
régimen de entidades sin TUPA vigente regulado en el articulo 58 del texto Unico Ordenado
de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2018-JUS. )

Que, mediante Ordenanza N°® 019-2022-MPDAC-YHCA, se aprobd el Texto Unico de
Procedimiento Administrativos y Servicios prestados en Exclusividad (TUPA) de esta
corporacién edil.

Que, eslando a las normas y decretos supremos antes mencionado corresponde la
modificacion de los procedimientos administrativos de Acceso a la informacion, Licencia de
Funcionamiento e Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones y un servicio
prestado en exclusividad de Inspecciones l&cnicas de Seguridad en Edificaciones, de acuerdo
con los anexos, que forman parte de la presente ordenanza.

Que, mediante el INFORME N° 028-2023-OPR-OPP-MUNIDAC/YHCA emitido por el jefe de
la oficina planificacion y racienalizacion, quien realiza la presentacion del Texte Unice de
Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad Provincial Daniel Alcides Carridn
(Reporte TUPA-SUT); remite el proyecto de modificacién del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos y Servicios Prestados en Exclusividad, de acuerdo los lineamientos de
elaboracion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA aprobado mediante
Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 005-2018-PCM-SGP vy Decreto Legislativo
1203 que crea el Sistema Unico de Tramites para la simplificacion de precedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad.

Que, con el Informe N° 0132-2023-OPP-MPDAC/YHCA de fecha de recepcidn 06 de marzo
de 2023, el Jefe de la Oficina de Planificacidn y Presupuesto, concluye lo siguiente: “3.1. Se
ha consolidado el nuevo proyecto de Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA
de la Municipalidad Provincial Daniel Alcides Carrién, que consta de 119 procedimientos
administrativos y servicios exclusivos debidamente adecuados y simplificados conforme a las
normativas vigentes. De acuerdo a ello, se remite el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA de la Municipalidad Provincial Daniel Alcides Carrion al despacho de
la Oficina General de Asesoria Juridica para su informe legal y continuar con el tramite
respectivo para su aprobacion mediante Ordenanza Municipal.”

Que, asimismo contando con la opinién favorable de las unidades organicas corresponde
canlinuar con el procedimiento de aprobacion de la ordenanza que modifique el Texto Unico
de Procedimientos Administrativos - TUPA e incorpore los Procedimientos Administrativos
Estandarizados.

Que, mediante Informe Legal N® 054-2023-0GAJ-MPDAC/JEAM el Jefe de la Oficina de
Asesoria Juridica, concluye: “3.1. Recomienda, aprobar el sistema Unico de tramites (SUT)
de la Municipalidad Provincial de Daniel A, Carrién -Pasco, el que suscribe es de la opinion
que es PROCEDENTE aprobar la Ordenanza que modifica e incorpara en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad Provincial Daniel Alcides Carrion,
procedimientos administrativos estandarizados y servicios prestados en exclusividad, por lo
que recomienda remitir el expediente para ser evaluado por el Concejo Municipal.”

Por lo que. estando a lo expuesto, y en uso de las facultades conferidas por el incisa 8) y 9)
del articulo 8° de la Ley N°® 27872, Ley Organica de Municipalidades, con dispensa del tramite

de lectura y aprobacicn del acta, el Pleno del Concejo Municipal por MAYORIA aprueba lo
siguiente:
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ORDENANZA MUNICIPAL QUE MODIFICA E INCORPORA EN EL TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA, DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DANIEL
ALCIDES CARRION, PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ESTANDARIZADOS Y SERVICIOS

PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD ESTANDARIZADO.

ARTICULO PRIMERO. - DE LA MODIFICACION DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y
SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD EN EL TUPA E INCORPORACION DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ESTANDARIZADOS Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD.

Modifiquese el Texic Unico de Procedimientos Administrativas de la Municipalidad Provincial Daniel
Alcides Carrion y en consecuencia incorparese los procedimisntos administrativos v servicios prestados
en exclusividad, contenidos en el Anexo que forma parte integrante de |la presente Ordenanza,
ARTICULO SEGUNDO. - APROBACION DE LOS DERECHOS DE TRAMITE POR LOS
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ¥ SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD.
Apruébense los derechos de tramile de los procedimientos administratives v un servicio brindado en
exclusividad, incorporados en el TUPA de la Municipalidad Provincial Daniel Alcides Carrion que se
detallan en el Anexo el cual forma parte integrante de la presente Ordenanza.

ARTICULO TERCERO. - EXIGIBILIDAD DE LOS DERECHOS DE TRAMITE.

Dispongase que los derechos de tramite a los que hace referencia el articulo pracedente, seran exigibles
a parlir del dia siguiente de la publicacion de la presente Ordenanza en el Diaria el Siglo.

ARTICULO CUARTO. - IMPLEMENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL
D.S. 200-2020-PCM, LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y DE LICENCIA PROVISIONAL DE
FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS.

Precisese que los procedimientos administrativas vinculados con las Licencias de Funcionamientio
recogen Unica y exclusivamente los requisitos, silencias, plazos y demas formalidades previstas en el
Decreto Supremo N° 200-2020-PCM. .

ARTICULO QUINTO. - IMPLEMENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL
D.S. N” 043-2021-PCM, INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES ITSE
ESTANDAR

Precisese gue los procedimientos administratives y un servicio brindado en exclusividad vinculado con
las Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones recogen Unica y exclusivamente los requisitos,
silencios, plazos y demas formalidades previstas en el Decreto Supremo 043-2021-PCM.

ARTICULO SEXTO. - IMPLEMENTACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DEL D.S. N°
164-2020-PCM, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA
ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE EN 5U POSESION O BAJO SU CONTROL.

Precisese gue el procedimiento administrative estandarizados de Acceso a la Informacion Plblica
recoge Unica y exclusivamente los requisitos. silencios, plazos v demas formalidades previstas en el
D.S. N° 164-2020-PCM. 3 y

ARTICULO SEPTIMO. - APROBACION DE LA INCORPORACION DE FORMULARIOS

Apruébese la incorporacion de los formularios estandarizados de los procedimientos administrativos y
sarvicios prestados en exclusividad del texto dnico de pracedimientos administrativos — TUPA de la
Municipalidad Provincial Daniel Alcides Carrién, los cuales se encueniran comprendidos en el Anexo,
que forma parte de la presente Ordenanza Municipal.

ARTICULO OCTAVO. - DIFUSION DE TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -
TUPA.

La norma que aprueba el TUPA se publica en el Diario Oficial El Peruano; el TUPA v la disposicidn legal
de aprobacion o modificacion se publica abligatoriamente en el portal del Siglo. Adicionalmente se
difunde a través de la Plataforma Digilal Unica para Orientacion al Ciudadano del Estado Peruano y en
el respectivo Portal Institucional de |a entidad.

ARTICULO NOVENO. -Encargusse a las unidades organicas duefias de los procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad de la Municipalidad Provincial DANIEL ALCIDES
CARRION el cumplimiento de la presente Ordenanza, a la Secretaria General su publicacién en el Diaria
el Siglo y en la Plataforma Digital Unica para Orientacion al Ciudadano del Estado Peruano.
ARTICULC DECIMO. - Derdguese toda norma o disposicion gue se opongan a la presente Ordenanza.

REGISTRESE, COMU[\!}Q@% CUMPLASE.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL A, CARRION - YANAHUANCA™

Benominacion del Procedimienta Administrative
“Acceso a la Informacion Piblica creada u obtenida por fa entidad, que se encuentre en su pesesién o bajo su confrol™
Codigo: PE123299E43

I Descripcion del procedimiento

Pracedimiento a traves del cual toda persona, nalural o juridica, soficita infermacion publica (informacicn creada, ohtenida, en pogasicn o bajo control
de una antidad poblica), sin expresar 1a causa de 50 pedido, y la recibe en |a forma o medio soficilado, siempre qua zsuma =l costo de su
reproduccian fisica o de manera gratuita cuando se salicite que asta sas entregada por medie vifual. Bl plazo de atencion es de 10 dias hibiles. sin
embargn, cuando sea matedalmente impesible cumplir con 8 plazo sedalado debido a causas Jjustificadas, por Onica vez la entidad comunica al
soficitante |a fecha en que proporcionars ls informacion solicitada de forma debidamants lundameantada, en L plaze maximn de das (2) dias habiles
de recibide &l pedide de informacian.

I Requisitos

1.- Soliciiud presenlada via formulario o dosumenta que contznga la misma informagion.

2.- De sorespander, indicar numero y facha de comprobanie de pago, en caso ef pago 5= haya sfeclusdo en la entidad, i af pagn se reakzo en el
Baneco de |la Nacidn, adjuntar copia del comprobante de pago®,

Nmtas:

1.- "Esle requisito 22 presenta posteriormente al ingreso de |a solicitud. La entidae 3 partir del sexto dia habil ds presentada la salicitud, pare a
dispesiclan del ciudadano el costo de reproduccian de la informacion regueridz a cancelar,

2.- Solicitud de informacidn dirigida al Respansable de Acceso a la Infermacian Piblica. En caszo de que este no hublese side designado, la solicitud

ge dirige 3 funcianario que tene en su pader la infermacian reguerida o 2l superiar inmeadiatn.

3= La solicilud puede ser presentada a traves del Portal de Transparencia e la Entidad, de forma personal antz la unidad de recepsian

dacumentaria, o a fraves I'.F:B olros canalas creados para tal fin

4.- La liquidacicn dei costo de reproduccién que contiens fa informacin mcﬂuerida estara a disposicion del solicitanta a partir del sevte dia de

presentada la solicitud. En tal supueslo, el ciudadano deberd avercarse a la entidad, cancelar =l monto, a efeclos gue la entidad efeciie Ia

repradussian de 1 informacién requerida y pueda poner a disposicion |z informacian dentra del plaza establecido legalmente.

o.- Mo se padra negar informacidn cuando se solicite gue esta sea entregada en tha delenninada farma @ medio, slempre que el sclicitante asum:s =l

caslo que suponga el pedido.

8.- En casn de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maxima de presentacion es de 15 dias hakiles, de conformidad al Precadente
| Vinculznle emitido por ef Tribunal de Transparercia y Aceeso a ks Informacisn Publica, segln Resclucion N° 010300772020, Bl plazo maximna de
| respuestz =s de 10 dias habiles, contades a partir de la admisibilidad del recurso per of Tribunal de Transparencia y Asseso a la Informasian Piolica,

de conforridad con la Tercera Disposicién Complementaria Modificataria del Devrelo Suprama N° 011-#018-JUS. gue ncerpora € ariculo 1B on

£l Reglamenta da la Ley de Transparendia v Acceso a la Informacion Publica,

i Formularios

Formulario PDF: Soficitud de Acceso a |s Informacion Publica creada v obtonida por e entidad, que se encuentre &n sU posesion o baja su control.
Ubicacign: hilp:#sul pem.gob.pe/sutArchivosffile_12329 20220524 _164734.pdf

Farmulario Word: Solicitud de Acceso a la Informacion Ptlica creada u obtenida por fa entidad, que se encuentre on SU posesion a baja su contral,
Ubicacian: hitp:fsut pern gob.oeisutArchvos file_12320_ 20220524 154807 doc

I Canales de atencion i

Atencion Presencial: Sede princlpal de la entidad
Atencion Vinual: mesadepartes @munidac.geb pe

i Pago por derecho de tramitacion I Madalldad de pagos
PRESENCIAL ’ Caja de la Entidad
Efevtiva:
Soles

Capia simple formato A4 {por unidad)
| Monio -5/ 0,10

Informacian en GD {par uridad) |
Monto - 5/ 1.00

] Infortmacian por Correo Electrorico
Monta - 5/ 0,00

| NO PRESENCIAL

| Copia simple formato A4 (por unidad)
| Monto- 5/ 0.10

Infarmacion en CO {par unidad) i
Manta - 5¢ 1.00 |

Inforrmacian por Conea Eleclronica |
Manle - 3 0.00 !
[

I Plazo de atencion I Calificacian del procedimiento
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1 dias habiles Evaluazion previa- Silancis Administrative Negalivo: Si venode o plazo de alencion, no chiisne respliesta, puede

interponer los recursos administrativos.

J

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE DAMIEL ALCIDES  Lunes a Viernes de 08:00 8 12:30 y de 14:00 5 17:30,
CARRION - YANAHUANCA

I Unidad de organizacién donde se presenta |a documentacion

OFICINA DE GESTION DOCUMENTARIA ¥ ARCHIVG © MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE DANIEL ALCIDES CARRION - YANAHUANCA

! Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre 2| procedimiento

SECRETARIA GENERAL | Talifona; -

| AnExa: -
Corren: -

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

—
I

MO APLICA - TRIBUNAL DE TRANSPARENCIA ¥ ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA

Auteridad competente TNO BPLICA - NO APLICA

No aplica

Plazo maximo de 15 dias hdbiles
presentacion
Plazo madximo de Mo aplica 10 dias habiles
respuesta
Base legal
R Fech
Articulo Denominacion Tlpo_ _ Mimero | Puh:;a:lén
10, 11, 12,13 14, 15, 16,| Texte Unice Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Supremo N* D24-2010-JUS 1122010
17,18, 18y 2D Transparencia y Acceso a la Informacion Poblica
4, 5, 5-A, B, 10, 11, 12 [Reglamento de I8 Ley de Trensparencia Yy Acceso 3 la|Decreto Supremo N* 072-2003-PCM 07/08/2603
13, 14, 15y 15-B Infermacian Publica
6, 7, 9 y PrimeralDecreto Legislativo que crea la Autcridad Nacionsl de|Decreto Legislativo M® 1353 070112017
disposicidn|Transparencia y Accese a ls Informacion Publica, fortalece =i |
PE T 273 1
compléementaria|Regimen de Proleccion de Datos Parsonales y ke regulacion de
modificatoria la gestian de intereszs

y



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL A, CARRION - YANAHUANCA™

SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

MUNICIPALIDADR PROVINGIAL DE DANIEL YANAHUANCA - DANIEL ALCIDES CARRION - | Lunas a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a
ALCIDES CARRION = YANAHUANCA, PASCO - JR, JORGE CHAVEZ SN | 1730,




Texto Unico de Procedimientas Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL A. CARRION - YANAHUANCA™

Denominacidn del Servicio
"Duplicado del Certificada de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones ©
Codige: ES6ETBSTDAC

I Descripcion del Servicio

Servicio mediante el cusl unz parsona natural o jurfdics solicila =l duplicado del Certificads de Inspaccion Técnica ¢s Seguridad en Edificacones

UTSE), La municipalidad verifica el cumplimiento ds los raquisios v olorga el duplicace def certificadn de 1TSE.

I Requisitos

1. Selicitud, indicando numere v fecha de pago por sl deracho de tramite.

I Formularios

I Canales de alencion

Atencidn Presenclal Sede principal de ka entidad
Alencidn Virual mesadepartes@munidac.gob,jpe

| Fago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Gratuito : Caja de la Entidad
Efactivo:
Soles

I Plazo

' Sedes y horarios de atencidn

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DF DANIEL ALCIDES  Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14,00 5 17:30.
CARRION - YANAHUANGA

I Unidad de organizacion donds se presents la documentacion

OFICINA DE GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO @ MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE DANIEL ALCIDES CARRION - YANAHUANGA

I Unidad de organizaclon responsable de aprabar Ia salicltud I Consulta solre el Servicio
SUSGERENC|A O GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES I | Telétong: -
| Anexo: -
i Coreo - |
Base legal
a i 2 Fecha
Arti Denominacién T [ Wik
sl ki e | mere Publicaclan
Mumeral 43.2 del ariculo | Decreto Suprems que epruebs el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Suprema M* 004-2019-00/8 25012019
43 y articulo 118 Ley NY 27444 Loy dal Procedimienio Administrative General




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL A, CARRION - YANAHUANCA®

SEDES DIRECCION | HORARIO DE ATENCIGN

WMUNICIFALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL ' YANAHUANCA - DANIEL ALCIDES CARRION - | Lines & Visrnes de 08.00 3 12:30 y de 14.00 2
ALCIOES CARRION - YANAHUANCA PASCO - JR. JORGE CHAVEZ S/ 17:30.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL A. CARRION - YANAHUANCA™

Denominacion del Procedimiento Administrativa

"Renovacién del certificade de Inspeccion Técnica de Sequridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccian clasificados con
nivel de riesgo alto™

Cadigo: PERSTA5351D

| Descripcidn del procedimiznta

|
Procadimienio mediants el cusl una persona natural o juridica, antes gue finalize el periadn de vigancia del cerlificado de Inspeccicn Técnica de |
Seguridad en Edificacionas (ITSE), etorgado come parte del procese de oblencion de |3 licencia de funcionamiento o de! Centificada de ITSE, salicita |
S FRMOVACISN, SIempre ¥ cuando manifieste que mantien: las condicionas de sequridad que sustentaron ef olergamientlo del Certificado de ITSE. La i
municipalidad verifica ol cumplimiento de los requisitos ¥ otorga la resolucion v el certilicado de ITSE siempre que verilique a través de la diligencia

da ITSE que el establecimiento objeto de inspeccicon mantiene &l cumplimiento de las condiciones de sequridad, El certificado de ITSE tiene una !
vigencia de dos {02) sfios. |
En caso el establecimientn ohjsto de inspaccion ses objeto de modifizacion, ampliacion que alecte o varis las condiciones de sequridad iniciales, & |
adminislrado debe sclicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo comespondicnte, segan la Matriz de Rissgos !

I Redquisitos

1.- Solicilud de renavacion €&l cedilicado da [TSE, indicandn atmare v fecha da pago por el derecho de irdmite y adjuntanda la Declararifn Jurada
para la Renovacicn del Certificado de TSE |

MNotas: |

1.~ Solicilud de renovacidn del certificado de ITSE de acuerdo con al Anexa 1 de la Resolucion Jefatursl N° 16-2018-CENEPREDL, Manual de
Ejecucian de Inspeccion Tecnica de Segundad en Edificaciones, publicada &l 23/01/2018 |

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Seds principal de |z entidad
Atercidn Virual: mesadeparntes@munidac,gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modslidad de pagos

|| Caja de la Entidad

Monlo - S/ 220,60 | Efoctive:
Saoles [
l Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administralivo Pasitivo: 5i vencido of plazo de ateacian, no obiiena respuesta, la patician :

se considera aprokada, |

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL ALCIDES  Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 1400 a2 17:30
CARRION - YANAHUAMGA

! Unidad de arganizacian donde se presenta la documentacisn

OFICINA DE GESTION DOCUMENTARIA ¥ ARCHIVO © MUMICIPALIDAD PROVINGIAL DE DANIEL ALCIDES GARRICON - YANAHUANGCA

i Unidad de organizacian responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimianta
SUBGEREMC|A DE GESTION DEL RIESGD DF DESASTRES |r Teléfonor -
| Anexo: -
! Conen: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion

Fartaridad competetite SUB GERENTE - SUBGERENGIA DE GESTION DEL RIESGO |GERENTE - GERENCIA DE DESARROLLG URBANG Y
DE DESASTRES RURAL




Texto Unico de Procadimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL A. CARRION - YANAHUANCA®

|

|
|15 dias nabiles

articulo 11, numeral 15.4
dal articula 15 vy arliculo

Edificaciones

[Hazo maxima o 16 dias hahilas
| prasantacion |
| ]
Plago maximo de | 30 dias habiles 30 dias habiles
| respuesla
I Base legal
Fech
| Articiilo Denominacion Tipo Mitmeare M a_ :
| | Publicacién
] d )
‘L{aral #) del arliculo 2, |Musva Reglamento de Inspeccionas Técnicas de Seguridad on | Decrato Supramo M® O02-2018-PCM 0501/ 2018

29, 38

|
|
|




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL A. CARRION - YANAHUANGA™

‘ SEDES

DIRECCION

I MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL
|[ ALCIDES CARRION - YANAHUANCA

HORARIO DE ATENCION

YAMNAHUANCA - DANIEL ALCIDES CARRIOM -
FASCO - JR. JORGE CHAVEZ 3/N

Lunes a Viernas de DE:00 3 12:30 y de 14:00 a
17:30,




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL A. CARRION - YANAHUANCA™

Denominacion del Procedimianto Administrativo

“Inspeceién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riasgo atto™

Cadigo: PEGSTASEES1

l Descripcién del procedimiento

Frocedimiento mediante el cual una parsana natural o juridics solicita la Inspeceidn Técnica de Saguridad an Edificaciones (ITSE). para |
eslablecimiening objato de inspaceién clasificadns — seqin a Malriz de Riesgos - con un nivel de riesgo allo, La municipalidad verilica el
curmplimienta de las requisitos, realiza la diliganeia do ITSE v de cumplir con las condiciones o scguridad olorga la resnlucidn y 8! certficado de
ITSE. £l certificade de ITSE tiene una vigencia fe dns (02) afos.

Este procedimisnto zplicz para los sloulanies casos:

-Eatablecimientos objeto de inspeccion que no requisran de licencia de funcicnamisnto

-Estableciminntos objelo de inspeccidn que cuentan con licencia de luncionamientn y cuyo cedificadn de Inspeceién Tasnica de Seguridad en
Edilicaciones no ha sido renovade antes de su vencimientn

-Establecimienios Objelo de Inspaceifn que crentan con Cenfinana as [TSE y son abieto de modificacion o ampliaciin que sfects las condicicnes

de sequridad iniciales.

I Requisitos

1.~ Seficiiad de Inspeccidn Téenica de Seguridad en Cdificacionas — ITSE, indicando el numero y la fecha de pago, por el derecho de ramite. !
|

2.- Documentas tecnicos en copia simple, fimados por el profesional o empresa responsanle, cuando corresponda, Las caracter(sticas de estos
requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucian de Inspeccicn Técnica de Sequridad en Edificaciones:

a) Croguis de vhicagidn,

b} Flanc de grquilsclura de la distribucion existenta y detallz de caleule de aforn,

&) Plano de Oistribucién de lablercs eléchicos, diagramas unifilares y cuadro de cargas,

d} Cenificado vidente de medician de rasistencia del slstermna de puesta a tiermra,

&) Plan de sequnidad del Establecimiento Objeto de Inspeccion,

fi Mamoria o pretacales de prusbas de vperatividad y/o mantenimienta de los equipos de seguridas y proteccién contra incsndio.

MNatas:

1.~ Solicitud de IT3E de acuerdo con el Anexa 1 de |2 Resalucich Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/, Manual de Ejecucion de Inspeccidn Técnica
de: Seguridad en Edificaciones, pubkcada el 23/01/2015.

2.- Mo son exigibles ef eranuis fi planes a gue se refieran os literales &), bl y o) del numeral precedente en el caso de edificacicnes que cuantan con
confarmnidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre gue s= trate de documentos gue fueron presentadns a 13 Municipalidad durante los
sinco (4] afios anterlores inmediatos, de confarmidad con o establecido en el articula 48 dal Texta Unico Ordenads de 1a Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Adminstrativo General.

! Formularios

i Canales de atencidn

I Pago por derecho de tramitaclén [ Modalidad de pagos

Atanclin Presencial: Sede principal de ke entidad
Atoncian Virtual: mesadenantes@munidac, gob.pe

Caja de |a Entidad

Monto - 8¢ 226 70 | Efsutiva: |
| Salas |
I Plazo de atenclon I Calificacion del procadimlento
7 dizs hébiles | Evaluacidn previa — Silencic Administrative Positivo: Si vencido el plara de slencion, no obliens respuests, la peticicn ,

s cansidera aprobada.

I Sedes y horarlas de atencion

MUNICIFALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL ALCIDES  Lunes a Viemes de 0800 a 1230 yde 14:00 2 17:30.
CARRIGN - YANAHUANCA

i Unidad de organizacian donde se presenta la dacumentacian

OFICINA DE GESTION DUGUMENTARIA Y ARCHIVO : MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE DANIEL ALCIDES CARRION - YANAHUANGCA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Censulia sobre el procedimiento




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL A. CARRION - YANAHUANCA"

SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO NE DESASTRES Talaton -
| Aneo: -
Cormrap: - |

I Instancias de resolucion de recursos

| -
Reconsideracian | Apelacion
Autonidad compstents SUE GERENTE - SUBGERENCIA DF GESTION DEL RIESEO GERENTE - BERENCIA DE DESARROLLO LURBANG ¥
DE DESASTRES RURAL
Plazo maxime de 15 dias habiles 15 dias habiles
presantasion
Plaso maximn de 15 dizgs habiles 30 tifas hipilzs
respuasia |r
l Brse legal
Fech
Articuls Danominacicn Tipe Numara gc e', .
Fublicacion
Literal ) del articulo 2,|Nuevo Reglamenio de Ingpeccionce Técnicas de Sequridad en |Decraio Supramn NFCOZ-2018-PCM | 05012018
Articulo 11, 14 ,IEdsﬂcadancs
numerales 153 y 15,4 |
del artigulo 15, articulas | |
25 al 28, numeral 33.2 !
del artfeaio 33 v articulas |
|26y 37




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL A, CARRION - YANAHUANCA™

SEDES DIRECCION HORARID DE ATENCION
MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE CANIEL YANAHUANCA - DANIEL ALCIDES CARRION - Lunes a Viermnes da 08:00 & 12:50 y Ce 14l a
ALCIDES CARRION - YANAHUANGA | PASCO - JR. JORGE CHAVEZ &/N 17:30,




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL A. CARRION - YANAHUANCA®

Denominacion del Procedimiento Administrative
"LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS”
Cadigo: PE102739212

Descripcién del procedimienta

Procedimiento qua consltillys una akematva a través del cual, una persona natursl o juridica, pueds solicitar autorizascidn para el funcionsmienla de
su bodeqa calificada can nival de rissgo bajo. La municipalidad olorga de manera gratuila y aulomatica pravia contormidad de lz zonificacion y
compalioiiidac de use comespandianle, |a fisancia pravisional de funcionamienlo por una wigantia de docs (12) mesas; luago de nolificada la licencia,
an un plaze oue no eupars los seis {B) mesas, sa notifica la fecha de la inspeccion lacnica de scguridad en edificaciones, que tiene caracter
pbligaloro. Vandido el plazo de vigeneia e 1a Ecancia provisional de uncionamiento, no detactando irreguianidades, o delaciandoss ¥ siende astas
subsznadas, la municipalidad emite y netifica 1a licercia de funcionamiento definitiva de manera autarmatics y gratuita denlre del plazo da Ins dieg
(140} dias calendario.

I Requisitos

1.= Suliciiud de Licencia Provisional de Funcionamienio, con cardcier de Dockaracion Jurada. )
En &l o250 de parsonas juridicas, ademas de los datos registrado en SUNARF tales como: zona registral, partids, asisnto del ohjetn sosial,
accionistas v regresentants logsl infarmacion de la ubicacion del eslablecimizrio.

2.- Declaracion Jurada de cumplimiants de 1as condisianes de seguncac de |3 hodega, confarme a |as Candiciores de Seguridad on Fdifizaciones
establecidas por &l Ministedo de Vivienda, Canstruccidn y Saneamienlo,

Metas:

1.- Bolo sa glorga licencia provizional de funcionamientn a las hodegas que realizan sus actividades en un drea total no mayor de cincuenta metros
cuadradas (50 m2}, calficacas de riesgo bajo, conformadas por uno o nds smbientes cantiqios e Una yivienda, can rents o acceso direetn desde
la via pubiica; v, ubicadas en el pHimer o segunde piso de la misma

I Formularios

-Solicitud de fermatae de dockaravian jurada para lisencia provisional de fungonamiento

! Canales de atencian

Atencidn Presencial: Sade princips! de la entidad
Atencidn Witual, mesadeparios@@munidac gab pe

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
e e : | !
Grawite Caja de |la Entidad |
| Efective: |
| Soles
I Flazo de atencidn Calificacién del procedimiento
5 dizs hakiles | Aprabacion automatica: La solicitud es considerada aprobads desde of misme momento de su presentacian snite Jz

| | enlidad campelents para conotarla, siempra que el adminisirade cumpla con [os requisitos v enregque la
dutumentacan completa, exigidos en el TUPA de |2 entidad,

Sedes y horarios de atencian

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL ALCIDES  Lunes 3 Viemes e 08:00 8 12:30 yde 1400 2 1730,
CARRION - YANAHUANGA

I Unidad de organizacion donde se presema la documentacion

: OFICINA DE GESTION DOCUMENTARIA ¥ ARCHIVO | MUNICIFALIDAD PROVINCIAL DC DANIEL ALCIDES CARRION - YANAHUANCA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la sollciud I Consulla sebre el procedimisnta
R TR P a sy i i
SUBGERENGIA GE LICENGIAS ¥ ALTORIZACIONES L Teldfono: -
i Anpxo -
i t Carren: -

l Instancias de resolucidn de recursos

. L T




Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL A. CARRICN - YANAHUANCA"

PROOUCE

Reconsideracion Apelacicn

Autoridad competents

Flazo maxima de Mo aplica | Mo aplica

presantacidn |

Plaze maxima da Mo aplica Mo aplica

respuasia
! Base legal

Articul Denominacitn Tipo N Fcha
no i mero
2 2 f “ Publicacian

|Ar. 8 Ley General ce Bodeguars Ley N 30ATT 05/12/201 8
Art. 4,18, 20, 21 y 22 Reglamento de iz Ley N® 30877 Loy Gonoral de Bodeguerns | Dacreto Supramo N 010-2020- 14/05/2020

Lt



Texto Unico de Procedimientos Administrativos « "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL A. CARRION - YANAHUANCA"

Denaminacitn del Pracadimiento Administrative

“Renovacion del cenificadn de Inspeccién Técnica de Sequridad en Edificaciones para establecimientos abjeto da inspeccion clasificadas con
nivel da riezgo bajo”

Cadigo: PEGST4505DS

I Descripeion del pracedimienta

Procedimienio medianie el cual una persana natural o juridica, antes que finalice sl perivdo de vigencia del cariicade da Inspacsidn Técrica de
sSequridad an Edificaciones {ITSE), olorgaco come parte del pracess de oblencion de 3 licendia de furcionamienlo o del Cerifficadn de ITSE, solicils
s TRNOVATION, siempre ¥ cuands manifliesls gue mantiene las condiciones de sagurdad que sustentaran 2l otorgamiento del Cerlilicado de [TSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisilos y olorga 1a resclucion y el cedficade de 1TSE, postarinnmante ejecula la diligencia de ITSE, 21
certificade de [TSE tisne una vioencla de dos (02) afics.

En casn el establecimisnio ohieto da inspeecion sea nhjeto de modificacion. ampliacion que zfecle o varie las condiciones de seguridad nicislas, el
administrada deba sclicilar una nueva ITSE para el nivel de rieses camespondients, segun la Malriz de Riesgos.

l Requisitos

1.- Soficiiud de renovacion del eedificada de [TSE, indicando numero ¥ fecha de pago por el derecho ce témite v adjuntando la Dedarscion Jurada
| pata la Renovacion del Centificade de Irspeecidn Técnica de Sequridad de Edificaciones,

MNatas:

1.- Salicilud da renovacion del cenificado de |TSE contenlda en 2l Anexo 1 de [a Resolusion Jefatural N® 16-2018-CENEPRED/), Manual de
Ejecucion de Inspeccidn Técnica ds Seguridad en Edificaciones, publizada el 23/01/2018,

I Formularios

i GCanales de atencion

Atencicn Prosencial: Seda principal de Iz entidad
Atencicn Vidual mesadepartes @ munidac.gob_pe

l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

| Caja de a Entidad

Manio - 5/ 126,60 | Efestivi:
Solas
I Plazo de atencicn I Calificactén del procedimientn
i dias nakiles Evaluacian previa — Silencio Adminisirativo Positve: Si vencido =l plazo de atencidn, no obliens respussta, la paticida

ge considaera sprobada.

5

l Sedes y herarias de atencion

MUNICIFALIDAD PROVIMNCIAL DE DANIEL ALCIDES  Lunes a Viernes de OB:00 & <240 v de 14:00 5 17:30.
CARRIGN - YANAHUANGA

' Unidad de arganizacion donde se presenta la documentacion

OF ICINA DE GESTION DOCUMENTARIA ¥ ARCHIVO : MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE DANIEL ALGIDES CARRION - YANAHUANCA

I Unidad de organizacidn responsable de aprobar la soliciud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES i Teltfong: - j
Anexo: -

i Corrso: -

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideraciom Apelacion

Autorided competente SLIB GEREMTE - SUBGEREMCIA DE GESTION DEL RIESCO | GERENTE - GERENCIA DE DESARRULLO URBAND Y
DE DESASTRES RURAL

o : PO TR
Lgl[¥ Fa e ] pr=rn o e e e trdizstanies




Texto Unico de Procedimientas Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL A. CARRION - YANAHUANCA™

presamtacion | s =

Plazo méaximo de I 15 dias habiles 30 dias habiles

raspuasta |

I Base legal
Articulo Denominacidn Tipe | Niamera F?r_ha.

b o 7 B Publlicacién
Literal ) del articuln 2,|Nuevo Reglamenio de Inspeccionss Técnicas de Seguricad en |Decrelo Supremo | W7 O02-20168-PCM asM12018
numeral 15.4 dal articulo | Ediicaciones
15 y articulo 24, 38




Texto Unico de Pracedimientos Administrativas - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL A_ CARRION - YANAHUANGA"

[

Denaminacion del Procedimianto Administrativa
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)l”
Cédigo: PE102T35FCo

i Descripcion del procedimiento

Procedimiento a lravée del cual, loda persona natursl o juridica, soloita la autorizacion para el dezarrello de un negocia &n un esiablecimianta
deiermirato con nivel de nssge muy alto. La municipalinad previa prasenlacion de la solicitud determina e alvel de nesgo muy alto en funcicn a la
malriz de riesqn, Recioida la solcithd, 1a municipslidad verifica of cumplimiento de los requisitog, resliza la Inspeecion Taenics de Seguridad en
Ecificacionas (ITSE) y emite el certificado [TSF en un plazo maximo de siete 171 dizs habiles, Posteriormenls, emite la licenca de funsionamiento en
un {1} dia habil. Ambos documentos e notifican en un solo aclo. La foendia de lunsanamicate lisne vigencia indeterminada y &l cartifizade [TSE se
renueva cads 2 anos,

I Reguisitos

1. Sokcilud de Licancia dr Funcionamiznie, con carscter de Declaracion Juras, oue incluya:
a) Tratdndose de personss juridicas o olros entes eolarlivos: sy ndmere de RULC. y &l nimers de DML o Cameé de Exlranjaria de su reprasentante
lapal.

&) Tratandose dz personas naturales: su namero de ALU.C y 2l ndmera D.M|, o Came de Extranjcrla, y &l nimern de N1, o Came de Exiranjoria
ded represenianle en case actien medianle representacion,

2.- En el caso da parsonas juridicas u otros enles ooleatives, Declaracion Jurada del representanie lagal o apoderado sefalando que su poder =e
cnolenina vigents, consighando el namere do Partida Elesirénica Yy asiento de inscnpcion on s Superinlendencia Nasional de Fegistros POblicos
{SUMARP). Tralandose de representacion de nersonas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante ifdicalico de manars
obligataria su nlimero de documento de idenlidac, salvo que se trate dn apoderados con peder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracidn Jurada cn los mismaos términes establecidos para personas juridicas,

| 3.~ Croguis de ubicacion.
i 4.- Plano de armuitectura de |z distribucion csistante y detalle del calculo de afono.,
.- Flano de distibucién de tabieros elacicos, diagramas unlfilares y cuadra 4a cargas.
B.- Certificado vigente de medicidn de rasistencla del sistema de puasta a Herra
7.- Plan de Seguridad del Establecimienta Objcta da Inspecoién.
8.- Memoria o prolocolos de prusbas de operatividad wio mantenimiento de los eouipes e seguildad v proleccion cantra incendis.

| 9-flequisitus sspaciales: en |us supuestas que & continuacion se indican, son exigibles los siguicntes requlsitos:

a) Neclgracion Jurada de cantar con tulo profesiaral vigente v encuntrarse habilitada por el tolzgio prefesional comespendiente, en ol caso de
senvicios relacionades con fa salud,

b} Declaracian Jursda de cuntar con [a autorizacion secloral respectiva en ¢ case de aguellas actividades gue confarme a Ley |a reguieran de
manara orevia al otorgamienty de la licencia de funclonamienta. i

c} Cusndo se trate de un Inmueble declarado Monumento integrsnte del Pattimenio Cujturs] de le Macion, oresentar capiz simple de |a autodzacion
expedidy por el Ministerie de Culturs, conforme 2 ks Ley 28208, Ley General del Pstdmenio Cultural de [s Macion, exceplo en los casos =n que &l
Ministerio de Cultura haya parlicipaco on las etapas de remodelacion v monitorao de ejecucicn de obras previas inmedizlas a la solicitug de la
licencia del local. La exigencia de |a autorzacion del Ministerio de Cullura para otorgar eendas de funcionamientc se aplica exdusivamenta pars los
Inmusbles declarados Monumentos integrantes dal Patdmanio Cujtural de Ls Nacidn.

Naotas:

1.- Mo son exigibles el croquis de ubivacion, plano da srquitectura de la distrbucion exlstente y Jelalle del caloula de aforn, plano de distibucidn de
tablaros eléctricas, diagramas unifilarss v cuadre de cargas; an sl caso de edificacianes fue cuentan con cunfurmidad de obra y no hayan sufrido
modificaciones, siempra que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durarts los cinco (9) sfos anteriores inmediatos.

; Farmularios

| Formato de declaracidn jurada pars licencia de funcionamisnto,

' Canales de atencion

Alencion Fresencial: Sede pincipal de Ja cridad
Alengion Virual: mesadepartesi@munidac.gob.pe

I Paga por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

! i Caja de la Entidad |
i

| se considera aprobads.

l Sedes y horarlas de atencion

Manto - 5/ 300,60 Efective:
Saoles
Plazo de atencion Calificacion del procedimiento
8 dfas habiles i Evaluacion previa — Silencio Administrative Preitive; Sivencido e plazo de atencion, ne oblisne respuesta, la peticidn




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL A. CARRION - YANAHUANCA"

MUNIGIFALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL ALGIDES  Lunes 3 Viemes de DETH a 12:30 y da 14:00 & 47:30.
CARRION - ¥ ANAHUANCA

I Unidad de arganizacion donde se presenta la documentacion

: OFICINA DE GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO @ MUNICIFALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL ALCIOES CARRION - YANAHUANCA

l Unidad de arganizacion rezponsable de aprobar la solicitud ' Conzuita sobre el procadimiento
: TR Sk LA g o = R = S
| SUBGERENC|A DE LICENCIAS ¥ AUTORIZACIONES | I elefong: -
| Anaxa; -
Corren: -

I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracién

Autoridad compalente SUBGERENTE - SUBGERENCIA DE LICENCIAS ¥ GERENTE - GERENCIA DF DESARROLLO ECONOMICO
AUTORIZACIONES

Apelacion

Plazo maxmo de 15 dllas habilss 14 dias hdbiles
presantacidn
Plazo maximn de 15 dias hibiles 130 dias hakiles
respuasla |
I Ease legal
I ' '
F
Articuls Denominacian Tipo Mimero cha. ;
Publlcacidn |
 ESES e 2
At 6 TyE Texto Uniso Ordenadn de la Ley N 28975, Ley Marco de|Decrsta Suprema N 163-2020-PCM 0AMWE020

ILicencla de Funcionamienta y los formatos actualizados de
| Dedaracidn Jurada

Arl. 25 Muevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en| Decrelo Suprema N7 Q02-2078-FCM 05/01/2018
Edifiraciones




Texto Unico de Pracedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL A. CARRION - YANAHUANCA"

Denominacicn del Pracadimiento Administrative
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)”
Codigo: PE102T35ETT

I Descripcian del procedimiento

Procedimiento s Iravés cal cual, tada persona natural o junidica, solicits la sutorizacisn oara el desarrollo de un negocio en un establecimiento
determinado con nivel de nesgo alto. La municipalidad previs presentacion de la scoliciiud detemina el nivel de rissqo alto en funcidn 2 la matnz de
riesqn. Recbids la solicitud, s municipalidad varifica el cumplimianin da los reguisitos, realiza la Inspeccidn Técniea de Sequridad en Edificaciones
[ITSE} y emite el certificada ITSE en un plaze maximo de siele (7) oias haniles, Postoriormente, emils lz licencia da funcianamiente en un (4] dia
nahil Amboe documentas se notifican en un sclo acto. Lz licencia de funcionamiento ticne vigeneda indelerminada y el cerificadn ITSE 52 ranueva
cada 2 afios,

I Requisitos

1.- Sclictud de Licenca da Funcionamisnto, con sardster de Daclasasion Jurada, que incluya: o

) Traiancuse de personas juricicas U otros enles colectivos: sunimera de R.ULE, y 6f numers de DN o Camé de Exlianjeria de su representanis
leqal,

b} Tratandnae de personas naturales; su ndmero de R.U.C y of nimere DN L o Carné de Exiranjeria, v el nimers de DML, & Samé de Extanjeria
del representants en casn achizn mediante representacion,

2,- En el rago de perzenas juridicas u otros entes eolechvos, Dedaracion Jurada del representante legal o apodarado sefislsndo gue su poder se
encuentra vigonts, consignancs el ndmero de Partida Electrinica y aslento de inscripcion en la Supennlendencia Nacional fe Registros Piblicos
(SUNARP). [ratandose de representacion de perscnas naturales, adjuntar sarta poder simple firmada por el poderdante indinando de manera
obllgatoria su ndinere ce documenta de identidad, salvo que se trate de apoderadns con poder Inscritc en SUMARP, en cuyo caso basta una
Declaracidn Jurada en los mismos términas establecidos para personas juridicas,

3. Craguis de Ublcacian,

4.- Blano de amuitectura de la distmhucisdn existente y detalle del caleuls de afors.

3.~ Plano de distnoucion de tanleros eléctrivos, diagramas unifilares y cuadre de cangas,

G- Cerificada vigents de medicidn de resislenca del sistema de pupsta & tisra,

T.- Plan de Sequridad def Cxtablecimiznto Objeto de Inspeceion,

8- Memotia o protocolos de prucbas de operatividad ylo mantenimienta de Jos eguipos de seguridad y proteccion contra neendio.

2.~ Requisitos especiales: en los supuesios gue a continuacidn se indican, son exigibles Jos siguientes requisitos;

2} Declatzcion Jurada de cantar eon titulo profeslonal vigente v encontrarse habilitade per el coleglo profesional correspordiente, en al caso da
sServicios relacionados con lg salud.

b} Declaracion Jurads de contar con la sulonizecdn seciorial raspectiva en el vaso de agusllas aotividades que eonforme 2 1 ey s reguisran de
Imanera previa al otorpamients de a licencia de funcionamiento,

¢} Zusnde se brate de un inmugble declarado Monumento integrants def Paldmonio Cultural de fa Macién, presentar copls simple de la aulorizacion
expedida per el Ministerio de Culurs, conforme & la Ley 28296 Ley Ganeral del Patimonio Cultural de 13 Nacidn, cxcepio s |os casos an gue =l
Kinisierio de Culura haya participado e las etapas de remodelacion y mositorco do cjosucion de ohras previss inmadiatas a la soiicitud de la
licencia del lacal. La exigencia de |5 autorizacicn del Ministeria de Culiure para otorgar licencias de funcionamients sa aplica exclusivamente pere los
inmuezbles declarados Manumentes integrarmtes del Parimoniv Cullural de la Macidn,

kotas:

.- No san exigibles al cronuis de ubicacion, plana de arquitectura de la distribucicn existents ¥ detalls del cdloulo de atoro, plano de distribucion de
lableras elécinicos, diagramas unifilares y cuedra de cargns; en el ease de adificaciones que cusntan con conlformidad de obra y na han sufrido
modificasiones, s1 s gue sc trata de documentos presentados a la Municipalidad dursnte los cinco (5) afos anerures inmedizios.

I Formularios

Formato de declaracion jurada para ficencis de uncioramiehte.

I Canales de atancion

Atanclh Presendial: Sede princigsl de la enlidad
Atzncidn Virual: mesedepartes@munidac geb.pe

I Pago por derecha de tramitacian ] Maodalidad de pagos

i

| Caja de la Entidad

Manto - S¢ 245.00 [ Efactivo: |
| Soles , ;
| Plazo de atenclin I Calificacidn del procedimlento
8 dias habiles Evaluavidn previa — Silencio Administrative Pesitive: 5i vencide el plaze de alencidén, no abtiene respuesta, la peticidn

se considera aprabada.

S

I Sedes y horarios de atencidn




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL A. CARRION - YANAHUANCA™

MUNICIFALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL ALCIDES  Lunes & Viernes de 0800 2 12.30 yde 1400 a 17:30.
CARRION - YANAHUANCA

I Unidad de organizacian donde se presenta la dacumentacién

OFICINA DE GESTION DOCUMENTARIA Y ARGHIVO : MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE DANIEL ALCIDES CARRION - YANAHUANGA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud ] Consulta sobre el procedimienta

SUBGERENCIA DE LICENCIAS ¥ AUTORIZACIONES |

Teléfona: - |
. Anexo; -
i Correo: =
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente SUBGERENTE - SUBGERENCIA DE LICENCIAS ¥ GERENTE - GERENCIA DE DESARROLLG ECONOMICO
AUTORIZACIONES
Plazo méxima de [15 dias hdbiles 15 dias hibites
presentacion
Plaze maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respesta
| Base tegal
Fecha
| [n] A | Ti Nimero i L
Articulo enominacicn | po Publicacin
Al B Tyé8 del Texte Unice Crdenado de 3 Ley N* 280786, Ley Marce de | Decreto Supremo | N*153-2020-PCM 031072020
Lizcencia de Funcionamiento y los formatos scluafizados da
Deglaracién Jurada,
Art 25 Muevo Reglamerts de Inspeciivnes Técnicas de Seguridad 2n [Decreto Supremo N°002-2018-PCM 05/01/2018
| Edificaciones |
i e




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL A. CARRION » YANAHUANCA™

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGD MEDIO {Con ITSE posterior})”
Cédigo: PE102730761

I Descripecion del procedimienta

Procedimisnto a travas dal cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para sl desarrolio de una sdlividad acondmica en un
establecimiento delerminade con nivel de riesgo medio, La municipalidad previa presentacion de 3 sabcitud delermina el nivel de rissga medio en
flncidn a la matriz de riesgo, Recibida la soliciud. la municipalidad verifica el cumplimiento de Ins requisitos ¥ clorga de manara autematica 1a
brancis de funcienamiento. Bn ef plazo de dos (2) dias habiles emite y notfica la licencia dn funcionamientn, 13 cual Lene vigencia indelarminada,
Posteriorments, realiza la Inspeceicn Técnica de Seguridad an Editicacionss (ITSE), emite y notifica el cenidirade ITSE en un plazn mazimo de
nueve {8} dias hdhiles. El cerificado ITSE se renucva cada dos (2] anos.

l Requisitos

1.- Solicitud de Licencia da Funcioramienta, con caracler de Declaracion Jurada, que incluya:

itz|;. Tratdndose de personas juridicas U olros entes colzclives: su numemn do R G, v &l nimara de O.N,J. o Cama de Extranjeria de su representanie
egal.

b} Tratandose de personas naturales: sunimaro de R.U.C y el ndmero OMN.]. o Camé de Exlranjsria, y al nimeara de DN o Carné de Exlranjor’a
del represcntanie en casn actien medianle represantasion.

2.- En =l casa de porsonas juridicas u otros enles eolectvos, Declaracién Jurada del represeniznte legal o apoderado sefialando gue su poder so
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrdnica ¥ aslenlo da inseripeidn en la Supennlendencia Nacional da Registros Pablicos
[SUNARPY, Tratdndose dr representacian de personas nalurales, ardjuntar carta poder simple firmada por & poderdante indicando de manera
obligataria su nimere de documente de identided, salvo que se trate de spoderadas eon podar inscrito en SUNARP, én cuyo cazo basta una
Declaraciin Juraca en las mismos terminos establecidos para personas juridicas.

3. Declaracion Jurada de cumplimiento de las condicones da seguridad en la edificacion,

4.- Requisitos sspeciales: en los supuestas gue a continuacion se indican, son exdgibles las siguientes e Uisios:

&) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente v encentrarse habifitado por el eeleaio profesional correspondiente, en el sase de
servicics relacianados con la salud.

b) Declaracion Jurada e contar con fa autorizacion seciorial respectiva en el caso de aguellas autividades que conforme a Ley la requisran de
manen;j:rcvla al olorgamianta de I3 licencia de funcionamisnta, :

<) Cuando sa trate de un inmuehle declarado Monumento integrante del Patrimonlo Cultural de s Nacidn, presentsr copia simple de la autorizacicn
expedida por el Ministario de Cultura, conforme a la Ley 28296, Lay Geheral del Patrimanio Cuftural de la Nacion, cxcepto en Ios casos en que el
Ministerio de Cultura haya parlicipadn &n |as etapas de remodelacion ¥ manitores de sjecucisn de obras previas inmediatas a la soliciud de la
ficenclz del loal. La exigencia de I autorizacian del Ministerio de Cubtura para oiergar licencias de fundonamients se aplica exclusivamente para les
inmuehbles declarados hﬁ:lnumentaﬁ integrantas del Patrimonio Cultural de ta Macion,

I Formularios

Farmato de declaracidn jurada para ficencia de funcionamiznto,

Declaracion jurada de cumplimienta de las condidlones de seguridsd en la cdficacian,

I Canales de atencién

! Alencidn Presancisl: Sade principal de la entidad
| Atencidn Virtual: mesadeparles@munidac gob,pe

I Pago por deracho de tramitacion Modalidad de pagos

Caja de |a Entidad

Monte - 5/ 120,80 Efectiva:
| | Soles
I Plaza de atencidn I Calificacion del procedimianto
' 2 digs habiles Aprobacion aulomatica: La solicilud es considerads aprobada desde = musmo momento de su presentacidn ants la

! entidad compelente para conocerla, siempre gue el administrado cumpla con los requisitos y enlregue |a
| i | cacumentacion cornplela, exigidos en 2l TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE DANIEL ALCIDES  Lunes 2 Viernes ds DB:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30,
CARRICN - YANARUANCA

I Unidad de arganizacion donde se presenta la documentacisn




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL A. CARRION - YANAHUANCA"

OFICINA DE GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO - MUNIGIPAL IDAD PROVINCIAL DE DANIEL ALCIDES CARRION - YANAHUAKECA

Unidad de crganizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta scbre el procedimiento

SUBGERENCIA DE LICENCIAS ¥ AUTORIZACIONES '

| Teléfano: -
| Anexe: -
| | Correac.
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Auloridad competents
Plazo méximo de { Mo aplica Mo aplica
presentacian
Plazo maximo de Mo aplica Ne aplica
1 ta
respaes ) .
I Base legal
Fecha
Artieu Denaminacien Tipe Nimera i
e o 2 g Publicacian
A6 7Y & Taxto Unica Ordenado de i3 Ley N® 28975 Ley Marco de|Decreto Supremn N? 163-2020-PCM 031042020
Licencia de Funcionamiento v los formatos actualizadng de |
Declaracidn Jurada,
Art. 20 Nuevo Reglamenta de Inspecciones [écnicas de Sequridad en | Decrate Supremo M®O02-2018-PCM 03/01/2018
Edificaciones




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL A. CARRION - YANAHUANCA"

Denominacian dal Procedimienta Administrativo

“Inspeccidn Téenica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimiantos objeto de inspeccidn elasificados con
nivel de riesgo medio™

Codigo: PEGSTE51169

I Descripcion del pracedimiento

Procadmianto medianta &l cual una persana natural o juridica solicita la Inspeceian Técnica de Saquridad en Edificacloneas {1TSI:]. para
establecimientns objelo de inspeccion clasificados — sequn la Matriz de Riesgos - can un nivel de riesge medio, La municipalidad verifica e|
cumplimiento de los requisiios, realiza 1a diligancia de ITSE ¥ de cumplr con las condiciones de sagurida olorga la rezolucion y el cortificado de
ITSE. El cerlificado e ITSE liene una vigencia de dos () anos. !
Este Ercr.&démie!-tu aplica para los siguienias casos. |
-Eslablecimicntos objelo de inspaccion gue no requisren da kcencia de funcionamisnto |
-Eslablecmicntos objalo de inspeccian que cuentan con licansia de funcionamento v cuya certificads da Inspeceicn Técnica de Seguridad en
Edificacicnes no ha sido renovada antes de su vencimiento

-Establecimiznios Chjsto do Inspeccitn que cuentan con Certificatn da ITSE ¥ son objelo de modificasion o ampliacién cue afecta las condizones

de seguricac inicialas.

I Requisitos

1.- Sakcitud de Inspecritn Tacnica de Sequridad en Edificasiones - ITSE, indisande nomero y fecha da pago por el deresho de tramite y atjunlando
Declaracidn Jurada de Cumplimienta de Condicianes de Segundad en Fdificsoiones

Netas:

| 1.-Solicitud de ITSE de acuerdn con el Anexo 1 de la Resolucion Jotatural Ne 16-2018-CENEPREDY, Manual de Elecucion ds Inspeccion Técnics
i e Seguridad en Edificacionss, publicada ef 230172018 |

I Formularios

I Canales de atencién

Atencidn Presencial: Sede principal de 12 entidad |
Alencidn Virusl mesadeparies @manidsc.gob, pe i

8

I Pago por dereche de tramitacisn I Modalidad de pages

Caja de la Entidad

Manta - 5/ 177,20 | | Efectiva:
| | GSoles
I Plaze de atancldn Calificacion del procedimiento
7 dizs habiles Evaluaciar previa — Siencio Administrativo Positvo: i vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta [s pelicion

se considera aprobads, |

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIFALIDAD PROVINGIAL OE DANIEL ALCIDES  Lunes a Viernes de 08:00 a 12.90 v de 14:00 2 17.30.
CARRION - YANAHUANGCA

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

OFICINA DE GESTION DOCUMENTARLA ¥ ARCHIVO - MUNICIRAL 04D PROVINCIAL DE DANIEL ALCIDES CARRION - YANAHUANCA

I Unidad de arganizacion responsable de aprobar fa solicitud Consulta sobre & procedimiento
SUBGEREMCIA OE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES U | Tetsfono: -
| Anexa: -
| Comrao -

I Instancias de resolucion de recursos

Recunsideracian Apelacidn

I.".U’.Dridad competenie | SUB GERENTE - SUSGERENCIA DE GESTICN DEL RIESGO |GERENTE - GERENCIA DE DESARROLLD URBAND ¥ |
| I ]



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL A. CARRION - YANAHUANGA"

DE DESASTRES

RURAL

Flaze maximo de

15 dias habiles

I 15 dias habilas

presardacion ﬁ

Plazo maximo de 15 digs habiles A0 dias hahiles

respuesta

Base legal
¢ R y Fecha
Articulo Denominacien Tipo Ndmero 5

Publicacion

Literal ) del articulo 2,|Muevo Eeglamenlo de Inspecsiones Técnicas de Segundach en | Decreto Suprema N* D02-2018-FCM o&f01 /2018

Articules 11, 14,
numerales 15,3 y 15.4
del articule 15, arlicules
21 al 23, numeral 33.1
del articulo 23 v articuln

35y a7

Edificaciencs




o

Toxto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL A. CARRION - YANAHUANCA"

Denominacidn del Procedimiento Administrative
“LICENGIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Can ITSE posterior)”
Codige: PE1027344C1

I Descripcion del procedimientn

Procedimiento a travas dal cual, toda persona natural o juridica, soficita la autorizarién para e| desarrollo de una aclividad aeondmica en un
aatablecimienlo delerminado con nivel de riesgo bajo, La municipalidad previa presentacion de la solicitud delermina el nivel de rinsga hajo an
funcion a la matriz de riesgn. Rocibida la solicitud, 12 municipalidad vertdica el cumplimiento de |os requisitos y olorga de manera aufematica la
licencia de funcionamiento. En ef plazo de dos (2) dias habiles smite y nolifica la licencia de funcionamicnio, 1a cual liene vigencia indelarminada,
Pastariormente, realiza la Inspeccian Téonica de Sequridad en Edificzciones lITSE). amile y notifica 2l certificads ITSE en un plazo maximo de
nuove (3] cias hablles. £l certificado ITSE se renueva cada dos (2] sfhos.

1= Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracler de Declaracion Jurada, que incluya: |
a) Tratandose de persnnas juridicas u nres entes coleclivos: su namern et RULLC. y el nimers de DM, o Came de Extranjeria de 50 representanie
lenal

b) Tratdndose de personas naturales: g nimero fe B.U.C yelnumere DN o Camé de Extranjzria, ¥ & nimere de DML o Cameé de Extranjaria
del reprezentants en caso aclien medianta representacisn,

24.- En ol caso de persanas juridicas u otros entes coleclivos, Declaracisn Jurada del representante legal o apoderads sefiaslando que su poder sa
encuentra vigente, consignandn ef nimero de Partida Elactidnioa y asientn e Inseripcicn en la Superintendencla Nacisnal de Registros Pblicos
(SUMARF). %Tﬂfﬁnrﬁﬂsu de representacion de personzs naturales, adiuntar cara poder simple firmada por el poderdante indicanda de manera
phligatoria su némero de docuimento de identidad, salvo que se trate do apoderades con paner inscrito en SUMARF, on cuye casa hasts una
Declaracidn Jurada en jos mismos erminos establecidos para personas |Uridicas,

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de segurdad en la edificacin.

4.- Requisitos especiales: an los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles las siguientes requisilos:
a} Declaracion Jurada de contar con titule prafesional vigente y ancontrarse habilitada por &l ealegio profesional comespondientz, &n el raso de
SEMVIGIos relacionados con la salud.
b) Declarasdn Jurada de contar con la autorzaclin sectorial respectiva en el casa da ayuellas actividades que conformie a Ley la requiaran de
H maners previa al atergamients de la licenciz da funcionamicnta,
| ¢] Cuande se trate de un inmueble declarado Manumento integrarte del Patomanio Cultural de la Macitn, presentar copia simpke de la auloizacon
| expedida por el Ministerio de Cullura. conforme a la Ley 28286, Ley Genaral del Patrimanio Cultural de Ia Macitn, excepto en Ins casos en que al
IMinisteric de Cultura haya participade 2 |as etapas de remodelacion y monitores de ejecuclon de obras previas inmadiatas a la solicitud 2e I
licencia del local. La exigencia de Ia autorizacidn del Ministerio de Cultura para atorgar livencias de funcionamiento se aplica exclusivameante para os
inmuchles declarades Monumentas integrantas del Farimonio Cultural de 1= Macian,

I Formularios

Formate de declaraciin jurada para licencia de funcionamiento, |

Declaracion jurada de cumplimiento de ks condiciones de seguridad en ta edficacian,

I Canales de atencion

Alencicn Presancial: Sede principal de la enlidad
Atencién Virtual: mesadepanes@munidac.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
e e £ Y 3 i o S s . e e oy,
| Caja de la Entidad

Monto - 5/ 138,70 | Efectiva:
Scles
] Plazo de atenclon i Calificacion del procedimiento
|
! 2 dias hebiles | Aprabacitn automdtica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momenie de su presentacion ante la

[ ertidad compelente para conocerls, siempre que ef administrade cumpla con los requisitos vy entregue |a
| documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atenclon

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL ALCIDES  Lunes a Viernes de 0B:00 a 43:30 v de 14:00 2 17:30.
CARRICH - YANAHUANGA

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacisn




Texto Unico de Procedimicntos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL A, CARRION - YANAHUANGA"

OFICINA DE GESTION DOCUMENTARM, Y ARCHNGO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CANIEL ALCIDES CARRION - YANAHUANCA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE LIGENCIAS ¥ AUTORIZACIONES Teléfono: -
Anexn: -
| Corren: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacidn
Autoridad competentrs
Plaza nidximo de No aplics Mo aplca
presantacion
Plaso mazimo do Mo aplica Mo aplica
respuesia
I Base legal
3 ]
Fecha
Articulo Denominaeién Ti MNimero | =
| ) . | e Publicacion
Art. 8, Tv8 lexto Unice Ordenado de la Ley N° 28878, Lay Marco de|Decrelo Supremo N® 183-2020-PCM 032020
Licencia de Funcionamiento y log formalos aclualizados de
Declaracian Jurada
Art, 20 Nueva Reglamente de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremao M- 00Z-2018-PCM 05/01/2018
Edilicacicnes




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL A. CARRION - YANAHUANCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativa

“Evaluacion da eondiciones de sequridad en espectaculos pablicos deportivos y no departivos (ECSE) con una concurrencia de més de 3,000
personas”

Cadigo: PEG5785066E

I Descripecion del procedimisnto

| Procedimianto mediante el cual una persona natural o juridica soficita a evaluacion da las condiciones de seguridad de un aspecisculo publice
i deportivo o ne deportivo con una concurrencia de mas de 3,000 personas, con Una anlicipacion no menar de siste [7) dias habiles a la fachs de
realizacion del Espectacula Pablico Deportive o No Oeportrvo. En &l caso que precise de mas de siele (7) dias hablles para la gjecurion de las
instalaciones, monlajes o acondicionamisnta, la selicitud debe ser presentada antes del inicio do sus actvidades,

La werificacion de las condiciones de soguridad incluye 1a evaluacion de la inslalacior, montaje o acondicionamicnte de las ssirucluras o
inslalacicnes temporales a utilizarse =n el espectdculo, considera principalments el control de multitudes ante el riesgo de cetampidas, enire otros
risgqos. La municipalidad varifica sl cumplimiento de los requisitas v ctarga la resolucion un (1) dia kabil antes de Iz fecha de realizacion del
espectaculo. La resolucion tisne una vigencia maxims de tres (03) mases,

I Requisitos

1. Seliciiud de Evaluacion de Condiciones de Saguridad en Especlacules poblicos dapariivog y no departvas — ECSE, indicande nimera y facha de
naga por el derecho de tramite.

2.- Declaracion Jurada suscrita por el solicitants; en el caso de persnna juridica o de persona nalural que aclis mediante representacian, el
representante legal o apederado debe consignar los datos ragistrales de su poder v zefialar Gque se encuentre vigente.

3.- Uraguis de ubiescldn del lugar o reclents donde se liene previsto realizar 2l gspacticuln,
4.- Plano e |a arquitsctura indicando la distribucian del escenaria, mabiliario V¥ ctros, asi como &l cilculo de aforo,

5.- Meinoria deseriptiva, Incluyendo un resumen de la pragramacicn de actividades, del proceso de montaje o acondiclonzmienta de las estructuras:
Instaiaciones eldulricas, instmlacionss de seguridad y proleccion cortia incandics v mobiliara,

b~ Protocolo ce medicion del sistema de puasta a tierra con vigendia ho menor a un (1) afo, an caso haga uso de instalaciones eléctricas
7.- Constansia de operatividad y manienimisnto de extintores firmada por la empresa responsable

&.- Plan de seguridad para el Evento, gue induya Plano de sefalizaclen, rulas de evacuacian ¥ Ubicacion de zonas seguras para los asistentes al
sventa,

9.- Declaracion jurada de la Instalacidn segura del sistema de gas lisuado de petralen (GLP), en caso coarmsnenda.

10.- En caso de use de jusgos mecanices yo electromecdnicos, memons descriptiva de segirdad de la instalacion de las estructuras e instelaciones
cléctricas.

11.- Certificada de [TSE, si se lrate de un establscimiento o recinto, en caso no lo heya sxpedida la Municipalidad, En cese contrana, se dobe
congignar la numeracsion del mismo en el formara de solicitud

Matas:
1.- Los documentos se presentan en capia simple.
2.- Solicitud de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatursl N° 16-2018-GENERREDL . Manual de Ejecucidn de Inspoccion Técnica de

Segurdad cn Edficaciones, publicada el 23/01/2018, )
3.- La memoria ceseriptiva debe incluir un cronograma de agtividades con lss fechas programadas para el montsie e instalaciones a realizar,

| Formularios

l Canales de atencicn

Atenciin Presencial: Sede principal de la entdad
Atenclan Virual mesadepades@munidac.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monte - S0 179,70 | Efectiug:
| Seles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
6 dias habiles Evaluacion pravia- Sllencio Administrativo Megative: Si vencido el plazo de atendidn, no ohliene respuesta, puede

interpurar 05 recursns administrativas,

! Sedes v horarios de atencian




Texto Unice de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL A. CARRION - YANAHUANCA"

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE DAMIEL ALCIDES  Luncs a Viernes de 08:00 5 12:30 y de 14:00 a 17:30,
CARRION - Y ANAHUANGA

I Unidad de organizacidn donde s& presenta la documentacion

OFICINA DE GESTION DOCUMENTARIA ¥ ARCHIVO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL ALCIDES CARRION . YANAHUANCA

[ Unidad de organizacion respansable de aprobar |2 selicitud I Consulta sohre el procedimienta

SURGERENCIA DE GESTION DEL RIESGD DF DESASTRES | Telefono: -
| Anexo: -
Caorrea: -

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideraciaon | Apelacidn

GERENTE - GERENCIA DE DESARROLLO URBANG Y
RURAL

Autaridad competents SUB GERENTE - SUBGERENCIA OF GESTION DEL RIESGO

DE DESASTRES

Flazo maxime de
presentacion

158 diag haklles 15 dias hahiles

Plazo maxime de 15 dlas habiles a0 dlas hablles

respussla
I Ease legal
Articulo Denominacién | Tipo Nilero F?ﬂha_ .
s Publicacién
Arllculos 39, 40, 41, 47, |Nusvo Reglamento de Inspecciones Téonicas de Seguridzd en | Decrets Suprema N 002-2016-PCM 05/04/2018
48 y 44 Edificaciones




Texte Unico de Procedimientos Administrativos = "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL A. CARRION - YANAHUANCA"

Denaminacién del Procedimienta Administrativa
“TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA™
Cadigo: PE10273B979

I Descripcion del procadimiento

Procadimianto a raves del cual, toda parsona natural o juridica, solicits transferir a atra persona natural o juridica |a licencia da funcionamiento. para
lo cual se gaben mantener los giros autorizados v la zonificacion, Ef procedimiente &5 2l misme para o0& casos de cambin de derominacion v nomore
crenercial de la persona juridica, v es ce aprobacidn automalica.

I Requisitos

1.- Formato de declaracion jurada pars licencia ce funcionamienta,

2.- Copia simplc dol conlrain de transferencia, en caso transferencia ge la lcancia de funcionamienta.

; Formularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento,

Formato de declarscion jurada para licencla de funcichamisnto,

I Canales de atencién

Alenzion Presancial. Sede principal de |2 entidad
Atencion Vitual: mesadepares@munidac.gob.pe

I Paga por derecho de tramitacicn I Maodalidad de pagos
Gratuito | Caja dela Entidad i
Efecliivo: |
Soles |
] Plazo de atencidn I Calificacién del procedimianto

Aprobzscién aunomatica: L g solicitud es considerada aprobada desde el mismo momeanta de su presentacion ante la
enfidad vumpeteme para conocerta, siempre gue el administrado cumpla con ios requisitos y antregue la
dacumantacidn completa, exigidos en of TUPA de |z entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIFALIDAD PROVINCIAL DE DANIEL ALCIDES  Lunes a Vismas de DE:00 a 12:30 y da 14.00 5 17:30.
CARRION - YANAHUANCA,

I Unidad de organizacian donde se presenta la documentacion

OFICINA DF GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO : MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE DANIEL ALCIDES CARRION - YANAHUANGA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Cansulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE LICENCIAS ¥ AUTCRIZACIDNES Teléforo: -
| Anevo: -

| Corren: -

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacidn

Aulondad competenis

Plaze maximo da Mo aplca Mo aplica
presentacian |



































































