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I

II.

III.

1V.

FINALIDAD

Proporcionar las orientaciones y procedimientos para la autorizacion de especialidades del ciclo medio en
los Centros de Educacién Técenico-Productiva (CETPRO), piblicos o privados que soliciten en el &mbito
de la Direccién Regional Sectorial de Educacién de Tacna.

PROPOSITO

“Desarrollo de la capacidad productiva, innovadora y emprendedora; como parte de la construccion del
proyecto de vida de todo ciudadano™.

OBJETIVOS

3.1. Establecer los niveles de responsabilidad relacionados con la autorizacién de especialidades del
ciclo medio a los Centros de Educacién Técnico-Productiva (CETPRO), piiblicos o privados que
soliciten.

3.2. Determinar los requisitos para la evaluacién de los Centros de Educacion Técnico-Productiva

(CETPRO), piblicos o privados que soliciten autorizacién para ofrecer especialidades del ciclo
medio.

BASE LEGAL

25 Ley General de Educacion N° 28044,
£5 Decreto Legislativo N° 882, Ley de Promocién de la Inversién en la Educacion.

4 Decreto Supremo N° 006-2005-ED, Reglamento de Organizacién y Funciones del MED y modificado
por los D.S. N° 016-2007-ED, 019-2007-ED y 601-2008-ED.

&5 Decreto Supremo N° 011-2012-ED, Reglamento de la Ley General de Educacién N° 28044,

&< Decreto Supremo N° 009-2005-ED, Reglamento de la Gestion del Sistema Educativo

&5 Decreto Supremo N° 009-2006-ED, Reglamento de Instituciones Educativas Privadas de Educacion
Bésica y Educacion Técnico- Productiva,

425 Resolucién Ministerial No 130-2008-ED, Normas complementarias para la adecuatién de la
organizacién y funciones de los Centros de Educacién Técnico-Productiva (CETPRO).

&5 Resolucién Ministerial N° 070-2008-MED, procedimientos administrativos para las Direcciones
Regionales de Educacién y las Unidades de Gestién Educativa Local.

&5 Resolucién Viceministerial N° 0085-2003, Catalogo Nacional de Titulos y Certificaciones.

425 Resolucion Directoral N° 0671-2006-ED, aprueba la experimentacién de los lineamientos Pedagégicos
y de Gestién de la Educacidn Técnico-Productiva para los centros experimentales: ciclo medio.

£S5 Resolucion Directoral N° 047-2007-ED, dispone que los CETPRO para la oferta de médulos y/o
especialidades tomen como referente el Catalogo Nacional de titulos y certificaciones.

&< Resolucion Directoral N° 920-2008-ED, aprobacion del Diséfio Curricular Basico de la Educacién
Técnico-Productiva: ciclo medio y sus anexos.

&5 Resolucién Directoral N° 0201-2009-ED, orientaciones y procedimientos para la autorizacién de

especialidades del ciclo medio a los Centros de Educacnon Tecmco - Productiva (CETPRO) y sus
anexos. ’

¢ Resolucion Ministerial N° 0622-2011-ED. Directiva para el Desarrollo del afio escolar 2012 en las LE.
de Educacién Basica y Técnico — Productiva.
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V. ALCANCES

&~ Centros de Educacién Técnico-Productiva (CETPRO), publicos y privados

¥” Unidades de Gestién Educativa Local de Tacna, Jorge Basadre, Tarata y Candarave.
% Direccion de Gestion Pedagdgica.

“F" Direccion Regional Sectorial de Educacion de Tacna.

VI. DISPOSICIONES GENERALES

6.1. La Direccion Regional de Educacién de Tacna, conformara una comision para la autorizacion de
especialidades del ciclo medio para los Centros de Educacién Técnico-Productiva (CETPRO),
publicos o privados que lo soliciten.

6.2. La comisién para la autorizacion de especialidades del ciclo medio, estard conformada por el
Director de Gestion Pedagdgica, quien lo preside; el especialista responsable de CETPRO; el
especialista de Gestion Institucional de infraestructura de la DRSET y los especialistas responsables

. de CETPRO de las UGEL, involucrados.

6.3. La comision para la autorizacion de especialidades del ciclo medio a los Centros de Educacion
Técnico-Productiva (CETPRO), entrard en funcionamiento al dia siguiente de la emision y firma de
la resolucion de conformacion respectiva.

6.4. Las funciones de la comision para la autorizacidn de especialidades del ciclo medio a los Centros de
Educacion Técnico-Productiva (CETPRO) son:

7. Elaborar y publicar el cronograma para la atencion de expedientes presentados por los CETPRO
de su jurisdiccion, que soliciten desarrollar especialidades del ciclo medio.

W Verificar y evaluar el expediente documentado presentado por €l CETPRO, solicitando la
autorizacion de especialidades para ofertar el ciclo medio.

¥\ Verificar, in situ, la infraestructura (aula-taller, taller, laboratorio o campo), mobiliario,

maquinaria, equipos y herramientas en relacion con las especialidades solicitadas y el nimero de
estudiantes a atender.

T Elaborar el informe respectivo que sustente la emision de Ja resolucion que corresponda.

6.5. Los directores de CETPRO, publicos o privados, estan facultados para solicitar y tramitar la
autorizacion de especialidades del ciclo medio; siempre y cuando, la institucion educativa cuente con
infraestructura adecuada, equipamiento suficiente, actualizado y en dptimas condiciones de uso; y el
personal docente cumpla con los requisitos establecidos en la R.M. N° 130-2008-ED (pblico), y en
privado al profesor (a) debe tener el titulo en la especialidad a ofertar.

6.6. Las solicitudes para la autorizacion de Especialidades del Ciclo Medio en los Centros de Educacion
Técnico - Productiva, se presentan con la documentacion sustentatoria a la DRSET, teniendo en
cuenta los Anexos Nro. 2-A 6 2-B (Instrumentos de verificacion de expedientes para la autorizacion
de especialidades del ciclo medio), segin corresponda; si fa documentacion presentada a [a DRSET
no se ajusta a los requisitos establecidos, impidiendo la continuacion del procedimiento, lo cual por
su naturaleza no pudo ser advertido por mesa de partes al momento de su presentacion, asi como si
resultara necesaria una actuacidn del administrado para continuar con el procedimiento, la comision,
por finica vez, deberda emplazar inmediatamente al Director del CETPRO, a fin de que realice la
subsanacion correspondiente en un plazo de dos dias habiles, caso contrario sera devuelta la solicitud.

6.7. Admitida la solicitud de autorizacion de especialidades del ciclo medio, en caso no exista
observaciones, la Comision, evaluara el expediente documentado y realizara la visita de verificacion
para comprobar que la infraestructura, equipamiento, mobiliario, maquinaria, y herramientas se
encuentran en relacion a la especialidad solicitada. De obtener el puntaje minimo de 28 puntos de
acuerdo al anexo 4, la comisidén emitird el Informe técnico sustentatorio para la expedicion de la
Resolucion de autorizacion de la especialidad del ciclo medio.

6.8. De existir observaciones en el expediente documentado, el interesado podrd subsanarlas dentro del
plazo de diez dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la recepcion de la notificacion
correspondiente, caso contrario se procedera a expedir la Resolucion denegatoria de autorizacion.

6.9. La evaluacion de las solicitudes para la autorizacion de especialidades del ciclo medio, no puede
exceder de treinta dias habiles en las solicitudes de CETPRO piblicos y de sesenta dias habiles en las
solicitudes de los CETPRO privados.

6.10.El incumplimiento injustificado de los plazos previstos para las actuaciones de la evaluacion de las
solicitudes de autorizacion de especialidades de ciclo medio del Centro de Educacién Técnico -
Productiva genera responsabilidad disciplinaria para la autoridad obligada, sin perjuicio de la
responsabilidad civil por los dafios y perjuicios que pudiera haber ocasionado.

6.11.La convocatoria para la autorizacion del ciclo medio a los CETPRO publicos y privados sera una vez
al afio y la prestacion del servicio sera para el afio siguiente.
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VII. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1. Los especialistas responsables de CETPRO de la Direccion Regional de Educacién de Tacna y
Unidades de Gestién Educativa Local (UGEL), realizardn acciones de sensibilizacién y difusién
sobre la presente directiva, a fin de que las instituciones educativas obtengan la informacién necesaria
y oportuna.
7.2. Para solicitar la autorizacién de especialidades del ciclo medio, los directores de CETPRO, en su

propuesta de especialidades, tomaran el Catalogo Nacional de Titulos y Certificaciones, grado medio.
Anexo 1.

7.3. Los Centros de Educacion Técnico-Productiva (CETPRO), piblicos, que soliciten la autorizacion
para desarrollar especialidades del ciclo medio, (anexo 2-A) deberan presentar a la DRSET, segin
corresponda, el expediente, en version fisica y digital con los documentos siguientes:

Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion, suscrita por el Director de CETPRO.

. Copia fedateada del titulo de propiedad del CETPRO.

. Propuesta pedagdgica de la especialidad o especialidades solicitadas, segiin la RD N° 0920-
fa-¥

=

B

2008-ED vy el Catalogo Nacional de Titulos y Certificaciones, grado medio. Anexo 3.

Certificado e Informe de Inspeccién de Seguridad de Defensa Civil (basica o de detalle, segin
corresponda)

Plano de distribucion del local a escala 1/100, diferenciando los ambientes destinados para la
formacion del ciclo bdsico y los ambientes que se destinardn para la oferta del ciclo medio,
firmado por un arquitecto o un ingeniero civil colegiado.

X Inventario actualizado y presentado ante Ia UGEL del mobiliario, equipos, maquinaria, y
herramientas operativas y en buen estado de conservacién para cada especialidad solicitada,

visado por la UGEL respectiva las que deben estar en funcién del niimero de estudiantes a
atender. Anexo 4.

. Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricutar de Centro (PCC), Plan Anual de

Trabajo (PAT) y Reglamento Interno (RI), Informe de Gestién Anual (IGA). actualizados y
visados por la UGEL.

. Curriculo vitae documentado de los profesores (as) segiin la RM No 130-2008-ED, que tendréan
a cargo las especialidades solicitadas, debidamente fedateadas.

7.4, Los Centros de Educacién Técnico-Productiva (CETPRO), privados que soliciten la autorizacién

para desarrollar especialidades del ciclo medio, (anexo 2-B), deberdn presentar a la DRSET el
expediente en versidn fisica y digital con los documentos siguientes:

72 Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién, suscrita por el promotor propietario del
CETPRO.

Copia legalizada del titulo de propiedad del terreno o local o copia del contrato de alquiler del
local que ocupara el CETPRO, con proyeccién minima a dos afios, a partir de la fecha.

Propuesta pedagdgica de la especialidad o especialidades solicitadas para su autorizacién, segiin
la RD N° 0920-2008-ED y el Catalogo Nacional de Titulos y Certificaciones, grado medio.

Carta poder con firma legalizada del propietario o representante legal, que autoriza a una tercera
persona para seguir el tramite.

oy ¥

g

Certificado ¢ Informe de Inspeccion de Sepuridad de Defensa Civil vigente (basica o de
detalle, segiun corresponda).

B(

Plano de distribucion del local a escala 1/100, diferenciando los ambientes destinados para la
formacion del ciclo bdsico (si los tuviese) y los ambientes que se destinardn para la oferta del
ciclo medio, firmado por un arquitecto o un ingeniero civil colegiado. Anexol.

¥

Inventario de mobiliario, equipos, maquinaria, y herramientas operativas y en buen estado por
‘cada especialidad solicitada, visado por la UGEL respectiva, los que deben estar en funcién del
numero de estudiantes a atender. Anexo 1

W Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC), Plan Anual de
Trabajo (PAI), Reglamento Interno (RI), Informe de Gestion Anual (IGA), actualizados. Anexo
1.

2. Curriculo vitae documentado de los profesores (as) propuestos que van a tener a cargo las

especialidades solicitadas, debidamente fedateadas, y el contrato de trabajo suscrito ante una
notaria con una proyeccién minima de un afio.

. Comprobante de pago actual.
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. El nimero de estudiantes a atender.

A El turno y horario del servicio educativo.

7.5. La Direccién Regional de Educacion de Tacna, emitird la resolucién de autorizacién de
especialidades del ciclo medio, a los Centros de Educacion Técnico-Productiva - CETPRO, piblica o
privada, siempre y cuando hayan obtenido el puntaje minimo (28) establecido.

La Direccion Regional de Educacion de Tacna para la autorizacion de especialidades del ciclo medio
tomara en cuenta la disponibilidad de infraestructura y equipamiento que tenga el CETPRO y el
niimero de estudiantes a atender, lo que estard explicito en la resolucion de autorizacién.

En los CETPRO, la meta de atencion de estudiantes en el aula-taller, laboratorio o campo no sera
menor de 20 ni mayor de 30 en area urbana y en area rural no sera menor de 15 ni mayor de 25.

La convocatoria a los CETPRO piblicos y privados para fa autorizacion de especialidades del ciclo
medio, se realizara de conformidad con el siguiente cronograma:

7.6.

7.7.

7.8.

N? ACTIVIDADES - FECHA -
Sensibilizacion y difusién de la Directiva que norma la autorizacion de Del 20 de
01 | especialidades del ciclo medio en los Centros de Educacion Técnico-Productiva | agosto al 20 de
(CETPRO), pliblicos o privados. septiembre.
02 Presentacion de solicitudes a la DRSET para la autorizacion de especialidades 30de
del ciclo medio, concordantes con los Anexos N° 2-A 0 2-B. noviembre
Evaluacion de los expedientes de los CETPRO piiblico y verificacion, in situ, Del 03 de
de la infraestructura (aula-taller, taller, laboratorio o campo), mobiliario, diciembre de
03 | maquinaria, equipos y herramientas en relacion con las especialidades 2012 al 16 de
solicitadas y el niimero de estudiantes a atender. Y emisién de la Resolucion de 2013
Directoral Regional de autorizacion de especialidad (es) del ciclo medio. enero de
Evaluacion de los expedientes de los CETPRO Privado y verificacion, in situ, Del 03 de
de la infraestructura (aula-taller, taller, laboratorio o campo), mobiliario, diciembre de
04 | maquinaria, equipos y herramientas en relacion con las especialidades 2012 al 28 de
solicitadas y el nimero de estudiantes a atender. Y emision de la Resolucion febrero de 2013
Directoral Regional de autorizacion de especialidad (es) del ciclo medio. B

VIII. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1. Los CETPRO para desarrollar las especialidades del ciclo medio, deben tomar como referente la
propucsta de especialidades del Catilogo Nacional de Titulos y Certificaciones, correspondiente al
grado medio.

Los estudios de especialidades del ciclo medio ofertados por los Centros de Educacion Técnico-
Productiva (CETPRO), piliblico o privado, sin la debida resolucion de autorizacion carecen de
validez.

El Ministerio de Educacion no reconoce por ningin motivo estos estudios. Los directores y/o
propietarios tienen responsabilidad administrativa, civil o penal por tales hechos.

De comprobarse que los representantes y/o Directores de los CETPRO que declaren informacion
falsa, se considera no satisfecha la observacion respectiva para todos sus efectos, procediéndose
conforme a lo establecido en el Articulo 32.3 de la Ley del Procedimiento Administrativo General,
Ley N° 27444, sin perjuicio de promover las acciones penales por los delitos contra la Fe Publica del
Cddigo Penal.

La Direccion Regional de Educacion de Tacna, Unidades de Gestion Educativa Local (UGEL) son
responsables de la supervision y cumplimiento de las acciones de monitoreo de la presente directiva.

8.2.

8.3.

8.4.

Tacna, agosto de 2012

BIERNO REGIONAL DE TACNA
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