CIPALIDAD DISTRITAL DE CHAO

“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
“Afo de la Universalizacion de la Salud”

RESOLUCION DE ALCALDIA N° 309-2020-MDCH

Chao, 24 de noviembre del 2020

VISTO: El Informe N°076-2020-MDCHL-SGA/CMVM de fecha 10 de septiembre del
2020, de la Subgerencia de Abastecimiento, y el Informe N°204-2020-MDCH-GAJ de
fecha 12 de noviembre del 2020, de la Gerencia de Asesoria Juridica, respecto al
proyecto de “DIRECTIVA QUE REGULA LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA
LA ACEPTACION Y ENTREGA DE DONACIONES DE LA MUNICIPALDIAD
DISTRITAL DE CHAO”; y,

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucién Politica del Perd, modificado por la Ley de
Reforma Constitucional Ley N°27680, en concordancia con el articulo Il del Titulo
Preliminar de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades, establece que los
gobiernos locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los
asuntos de su competencia, esto autonomia radica en la facultad de ejercer actos de
gobierno;-administrativos y de administracién, con sujecién al ordenamiento juridico”;

4 mj| Que, el articulo 1° Numeral 1.2.1) del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
X&)/ Procedimjiento Administrativo General, aprobado con Decreto Supremo N° 004-2019-JUS,

/" establege “ los actos de administracion interna de las entidades destinadas a organizar o
hacer funcionar sus propias actividades o servicios. Estos actos son regulados por cada
entidad, con sujecién a las disposiciones del Titulo Preliminar de esta Ley, y de aquellas
< 0IS n0|7és que expresamente asi lo establezcan”;

Que, de conformidad a lo establecido en la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion
del Estado y sus Modificatorias, el Estado peruano se encuentra en proceso de
modernizacion con la finalidad de mejorar la gestion publica y construir un Estado
democratico, descentralizado y al servicio del ciudadano;

Que, el articulo 9° - Gobiernos Regionales y Locales de la Ley N° 29151, Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, sefala que los actos realizan los gobiernos
locales, respecto de los bines de su propiedad, asi como los de dominio publico que se
encuentran bajo su administracién, se ejecutan conforme a la Ley N° 27972, Ley
Organica de Municipalidades, y a la presente Ley y su reglamento, en lo que fuera
aplicable, estando obligados a remitir a la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
— SBN informacién de los referidos bienes para su registro en el Sistema de Informacién
Nacional d Bienes Estatales — SINABIP, Respecto de los bienes de dominio publico bajo
administraciéon local, la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales —SBN debera
efectuar las funciones de supervisién y registro”;

Que, segun el articulo 86 Numeral 11 del Reglamento de Organizacién y Funciones de la
Municipalidad Distrital de Chao, aprobado por Ordenanza Municipal N° 016-2020-MDCH,
se establece como funcién de la Subgerencia de Abastecimiento de la Municipalidad,
proponer a la Gerencia de Administracion el mejoramiento de los procesos vy
procedimientos relacionados a través de directivas internas en coordinacién con la
Gerencia de Planeamiento, Presupuesto, Racionalizacion y OPMI;
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Que, toda Directiva es un dispositivo oficial (legal) de caracter interno que formula las
dependencias administrativas, por intermedio de las autoridades superiores, con la
finalidad de ordenar y orientar a las personas sobre un asunto indeterminado. Mediante
este documento las autoridades superiores orientan la aplicacion de leyes, decretos,
reglamentos, estatutos y otros;

Que, en cumplimiento a la normativa antes descrita, la Subgerencia de Abastecimiento de
la Municipalidad Distrital de Chao, mediante Informe N°076-2020-MDCH-SGA/CMVM de
fecha 10 de septiembre del 2020, solicita la aprobacion de la “DIRECTIVA QUE REGULA
LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ACEPTACION Y ENTREFA DE
DONACIONES DE LA MUNICIPALDIAD DISTRITAL DE CHAO”, y mediante Informe
N°204-2020-MDCH-GAJ de fecha 12 de noviembre del 2020, el Gerente de Asesoria
Juridica sefala que resulta procedente la aprobacién de la directiva en referencia,
solicitando la emisién del acto resolutivo respectivo;

Que, la citada Directiva estd acorde con las disposiciones establecidas en la Ley N°
29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, su Reglamento, aprobado
or Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento, su Reglamento, Decreto Supremo N°
217-2019-EF, Directiva N° 001-2015/SBN de Procedimientos de Gestién de los Bienes
/ Muebles Estatales; y , Directiva N° 006-2002/SBN que regula el Procedimiento para la
Donacion de Predios del Dominio Privado del Estado de Libre Disponibilidad y para la
Aceptacion de la Donacién de Propiedad Predial a favor del Estado;

Estando a los considerandos expuestos, base legal y en ejercicio de las facultades
conferidas por la Ley Organica de Municipalidades - Ley N°27972;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 001-2020-MDCH-SGA/CMVM -
“DIRECTIVA QUE REGULA LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
ACEPTACION Y ENTREFA DE DONACIONES DE LA MUNICIPALDIAD DISTRITAL
DE CHAO”’, que como anexo forma parte de la presente Resolucion.

//, ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR el cumplimiento de la presente resolucion a todas
las areas organicas de la Municipalidad Distrital de Chao.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Gerencia de Municipal, Gerencia de
Administracion, Subgerencia de Abastecimiento, los actos necesarios para supervisar el
cabal cumplimiento de la Directiva.

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR a Secretaria General, la difusién de la Directiva entre
los o6rganos y unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Chao para su
cumplimiento.
ARTICULO QUINTO.- DISPONER la publicacion de la presente resolucién en el Portal
de Transparencia de la Municipalidad Distritabde CHao (www.munidischao.gob.pe).
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DIRECTIVA N°001-2020-MDCH-SGA/CMVM

DIRECTIVA QUE REGULA LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
ACEPTACION Y ENTREGA DE DONACIONES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE CHAO

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 1.- OBJETIVO

roporcionar a las unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Chao los
mecanismos y pautas de caracter administrativo que regulen los procesos de tramitacién
de las donaciones.

ARTICULO 2.- FINALIDAD
Normar y establecer los procedimientos administrativos para garantizar el adecuado
registro y control de las donaciones.

ARTICULO 3.- ALCANCE
La presente directiva debe ser aplicada por todas las unidades organicas de la
Municipalidad Distrital de Chao.

ARTICULO 4.- BASE LEGAL
La presente Directiva se sustenta en los dispositivos legales siguientes:

» Constitucion Politica del Peru.
Ley Nf 27972, Ley Orgénica de Municipalidades.
> Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales y su
modificatoria Ley N° 30047.
» Ley/N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado, modificado
mediante Decreto Legislativo N° 1446.
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y su modificatoria
Decreto Legislativo N° 1272. 2
Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica y sus modificatorias.
Ley N° 28905, Ley de Facilitacion del Despacho de Mercancias Donadas
‘Provenientes del Exterior, y su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N°
021-2008-EF.
Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales y su
Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA vy sus
modificatorias.
Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento y su Reglamento, Decreto Supremo N° 217-2019-EF.
Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politca Nacional de
Modernizacién de la Gestién Publica al 2021.
Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del Sistema de
Modernizacién de la Gestion Publica.
Directiva N° 001-2015/SBN, Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles
Estatales, aprobada mediante Resolucion N° 046-2015/SBN.
Ordenanza Municipal N° 016-2019 que aprueba la Estructura Organica y Reglamento
de Organizacion y Funciones de la Municipalidad Distrital de Chao.
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CAPITULO I

ACEPTACION DE DONACIONES DE DINERO, DE BIENES MUEBLES, DE BIENES

INMUEBLES U OTROS.

1. NORMA GENERAL

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

Las unidades organicas vinculadas con el objeto de la donacién, a efectos de
iniciar los tramites de aceptacion, deberan presentar ante la Gerencia Municipal el
requerimiento de donacién y la documentacién sustentatoria en original.

Las donaciones de dinero, de bienes muebles, de bienes inmuebles u otros,
implican la transferencia a titulo gratuito de la propiedad de los bienes por parte
de instituciones publicas o privadas, sociedades conyugales o personas naturales
a favor de la Municipalidad.

Todas las donaciones otorgadas a favor de la Municipalidad Distrital de Chao,
deberan ser aceptadas mediante Acuerdo de Concejo.

Las donaciones pueden ser de dos clases: de bienes que se encuentren en el
territorio nacional o de bienes que se encuentren en territorio extranjero.

En caso que la Municipalidad posea bienes provenientes de Convenios de
Cooperacion Interinstitucional, se aplicara el procedimiento de Alta de los Bienes
Patrimoniales para su regularizacién. ElI Convenio de Cooperacién, debera
senalar expresamente a la Municipalidad como destinatario final o beneficiario
perpetuo de los bienes.

2.1,

- DE LOS PROCEDIMIENTOS

La donacion implica la transferencia a titulo gratuito de la propiedad de un bien, a
favor de la Municipalidad por parte de un donante nacional o extranjero.

, F‘rocedimientos Generales:
/ a) La oferta de donacién debera ser remitida a través de una comunicacién escrita

dirigida al Alcalde de la Municipalidad Distrital de Chao que contenga la decision
de donar un bien de su propiedad, precisando sus caracteristicas técnicas,
ubicacion, valor y forma de adquisicién, asi como copia certificada del DNI con la
cual acredite su identidad y/o documento que acredite su personeria juridica. Sera
exigible, segun sea el caso, la copia del acta que aprobo la oferta de donacién y el
certificado de vigencia del poder actualizado del representante legal expedido por
la SUNARP.

3. DONACIONES DE BIENES MUEBLES

3.1.

Requisitos:

a) Carta dirigida al Alcalde, donde se consignaran todos los datos referente al
Bien que otorgan en donacion.

b) EIl donante debera precisar por escrito las caracteristicas técnicas del bien,
estado de conservacion, ubicacién, valorizacion y la documentacién con la que
acredite la propiedad del bien a donar, actualizado y/o vigente.

c) Las donaciones de bienes provenientes de una entidad publica deberan estar
acompanadas de una resolucién y/o acto administrativo correspondiente,
emitida por la entidad donante, asi como del listado de los bienes incluidos en
la entrega, los mismos que deben estar debidamente valorizados.

d) Es necesario que los bienes muebles que sean ofrecidos en donacién estén
valorizados por el donante, esto a fin de que, la Gerencia de Administracién a
través de la Unidad Funcional de Control Patrimonial proceda con su
incorporacion. En su defecto, la Subgerencia de Abastecimiento en

icipalidad Distrital Chac rww. mumnidischao.gob.
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coordinacion con la Subgerencia de Contabilidad y la Unidad Funcional de
Control Patrimonial deberan valorizar los bienes al precio promedio del
mercado.

En caso de bienes que no contengan la valorizacién respectiva, se debera
recurrir a la valorizacién mediante el servicio de tasacidon de terceros. Las
donaciones siempre deberan estar valorizadas antes de ser remitidas al
Concejo para su aprobacion.

3.2. Procedimiento Especifico:

a) Recibida la carta, oficio y/o documento donde conste la voluntad de donacién,
a través de las unidades organicas de la Municipalidad canalizadoras de la
donacién, esta sera remitida a la Gerencia de Administracion, para que a
través de la Subgerencia de Abastecimiento, evalie y califique la donacién
correspondiente.
La Subgerencia de Abastecimiento, emitird un Informe técnico que contendra
la evaluacién, el estado en que se encuentra el bien, la verificacién del
cumplimiento de los requisitos exigidos para continuar con el proceso de
donacion el cual permitird establecer la aceptacion o no de la donacion
propuesta.
Se derivara toda la informacién a la Gerencia de Administracién para su
conformidad y se remitira a la Gerencia de Asesoria Juridica, quien emitira un
informe legal sobre la donacién derivando los actuados a la Gerencia
Municipal a fin de que esta Ultima eleve la documentacién al Concejo
Municipal por medio del despacho de Alcaldia.
De ser aprobada la oferta de donacién por Acuerdo de Concejo, se aceptara la
donacion especificando las caracteristicas y la valorizacién de los bienes
muebles, con indicacién de su destino y del personal responsable de su
administracién, custodia y buen uso, asimismo el donante y la Subgerencia de

astecimiento procederan a la suscripcion del Acta de Entrega y Recepcion.

En\ mérito al Acuerdo de Concejo los bienes donados seran ingresados al
Almaceén para su registro correspondiente, elaborandose la respectiva Nota de
Entrada de Almacén-NEA (Anexo N°1) y el comprobante de salida (PECOSA),

el cual se anotara el destino final del bien recibido en donacion.

' 3.3. C,éstodia de documentos de Donaciones de Bienes Muebles
/é) Una vez suscritos los documentos referentes a la donacién, los originales
o quedaran en custodia en la Secretaria General de la Municipalidad, quien
/ mantendra un archivo especial denominado “Donaciones Aceptadas a favor de
P4 la Municipalidad”; una copia serd enviada a la Gerencia de Administracion,
Gerencia de Planeamiento, Presupuesto, Racionalizacion y OPMI,
Subgerencia de Abastecimiento, Subgerencia de Contabilidad y la Unidad
Funcional de Control Patrimonial, aperturara y registrara el bien donado en el
“Libro de Registro y Control de Donaciones”, manteniendo ademas un archivo

con copia de toda la documentacion sustentatoria.

4. DONACIONES DE BIENES INMUEBLES

4.1. Requisitos
a) La carta de donacién debera estar dirigida al Alcalde, la cual consignara todos

los datos referentes al bien inmueble.

b) Copia certificada del DNI con la cual acredite su identidad y/o documento que
acredite su personeria juridica.

c) Valor del bien inmueble a donar.
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d) Descripcién del bien inmueble a donar, el destino y uso de la donacién.
e) Escritura Publica del bien a donar.

4.2. Procedimiento especifico

a) Recibida la carta, oficio y/o documento donde conste la voluntad de donacién
de un inmueble, a través de las unidades organicas de la Municipalidad
canalizadoras de la donacién, esta sera remitida a la Gerencia de
Administracion, para que a través de la Subgerencia de Abastecimiento,
evalue y califique la donacién correspondiente.

b) La Subgerencia de Abastecimiento emitird un Informe técnico que contendra
la evaluacion, el estado en que se encuentra el bien, la verificacion del
cumplimiento de los requisitos exigidos para continuar con el proceso de
donacion el cual permitirda establecer la aceptacién o no de la donacion
propuesta.

c) Se derivara toda la informacion a la Gerencia de Administracion para su
conformidad y se remitira a la Gerencia de Asesoria Juridica, quien emitira un
infforme legal sobre la donacién derivando los actuados a la Gerencia
Municipal a fin de que esta ultima eleve la documentacién al Concejo
Municipal por medio del despacho de Alcaldia.

d) De ser aprobada la oferta de donacién por Acuerdo de Concejo, se aceptara
la donacién especificando las caracteristicas y la valorizacion de los bienes
inmuebles, con indicaciéon de su destino y del personal responsable de su
administracion, custodia y buen uso, asimismo la Subgerencia de
Abastecimiento expedira el Acta de Entrega/Recepcion del Bien.

e) Para recibir una donacién, el donante debe acreditar la propiedad, es decir

~_que el viene debe de estar completamente saneado.

f) "ha donacién de bienes inmuebles, debe hacerse por Escritura Publica,
firmado ante Notario Publico, por el donante y el Alcalde de la Municipalidad.

g) El inmueble se incorporard como propiedad en el Catastro Municipal, la
Unidad Funcional de Control Patrimonial debera registralo en el Margesi de
Bienes, y la Subgerencia de Contabilidad, registrara el valor del inmueble en
los libros contables.

. Custodia de documentos de Donaciones de Bienes Inmuebles:

a) Una vez suscritos los documentos referentes a la donacion, los originales
quedaran en custodia, en la Secretaria General de la Municipalidad, quien
mantendra un archivo especial denominado “Donaciones Aceptadas a favor
de la Municipalidad”; una copia sera enviada a la Gerencia de Administracion,
Gerencia de Planeamiento, Presupuesto, Racionalizacion y OPMI,
Subgerencia de Abastecimiento, Subgerencia de Contabilidad, Gerencia de
Administraciéon Tributaria y Subgerencia de Desarrollo Urbano Rural,
Habilitaciones y Edificaciones.

b) La Unidad Funcional de Control Patrimonial, registrara el bien donado en el
“Libro de Registro y Control de Donaciones”, manteniendo ademas un archivo
con copia de toda la documentacién sustentatoria.

5. DONACIONES DE DINERO PARA UN PROYECTO Y/O ACTIVIDAD ESPECIFICA

5.1. Procedimiento

a) Es toda donacién pecuniaria en moneda nacional o extranjera, entregada a la
Municipalidad Distrital de Chao por personas naturales o juridicas, segun la
clasificacion senalada en el numeral 1.4 de la presente directiva.
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b) La propuesta de donaciones en dinero provenientes de instituciones
nacionales o internacionales, publicas o privadas, diferentes a las originadas
de Convenios de Cooperacion Técnica no Reembolsable, se realizara
mediante comunicacion escrita dirigida al Alcalde de la Municipalidad Distrital
de Chao.

c) Las unidades organicas de la Municipalidad canalizadoras del procedimiento
de donacién, emitirdn un informe detallando el uso que se le dara a la
donacion, y adjuntaran el Convenio, Estudio y/o Proyecto de ejecucion, para
que a través de la Subgerencia de Tesoreria, evalle y califique la donacién
correspondiente, emitiendo un Informe Técnico sobre la aceptacion o no de la
donacion propuesta, si es favorable remitird lo actuado a la Gerencia de
Administracion, quien evaluara el expediente y emitird un informe dirigido a la
Gerencia Municipal.

d) La Gerencia Municipal, evaluara el informe, de ser admitido el expediente se
derivara a Secretaria General para ser revisado en Sesion de Concejo
Municipal.

e) El Concejo Municipal evaluara la documentacion pertinente y de considerarlo
valido lo aprobaréd mediante el respectivo Acuerdo de Concejo, donde se
debera fijar el monto y destino de la donacién.

f) Aprobada la donacién mediante Acuerdo de Concejo, la Secretaria General
remitira lo actuado a la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto,
Racionalizacion y OPMI para su registro e incorporacion en el presupuesto de
la Municipalidad como un crédito suplementario.

g) La Gerencia de Administracion a través de la Subgerencia de Tesoreria
emitira una constancia del depésito, indicando el nombre del Banco o Entidad
Financiera y el nimero de cuenta corriente, donde fue depositada la donacion

diﬁéraria y su correspondiente registro en el SIAF, una copia sera enviada a

la Gierencia de Planeamiento, Presupuesto, Racionalizacién y OPMI; y a la

Subgerencia de Contabilidad.
h) Las donaciones en dinero recibidas en cruzadas de solidaridad, recolectadas
n anforas, seran suscritas por un Acta de Recepcién de Dinero en presencia
/ del Alcalde o su representante legal. Dinero que debe ser incorporado a las

/ cuentas de la Municipalidad.

i) En caso de ser improcedente, la Secretaria General, sera la encargada de
comunicar al donante.

5.2. Custodia de documentos de Donaciones de Dinero

a) Una vez suscritos los documentos referentes a la donacién, los originales
quedaran en custodia de la Secretaria General de la Municipalidad, quien
mantendra un archivo especial denominado “Donaciones Dinerarias
Aceptadas a favor de la Municipalidad” una copia sera enviada a la Gerencia
de Administracién, Gerencia de Planeamiento, Presupuesto, Racionalizacion
y OPMI, Subgerencia de Tesoreria, Subgerencia de Contabilidad y la Unidad
de Control Patrimonial

b) La Subgerencia de Tesoreria, aperturara y registrara la donacién dineraria en
el “Libro de Registro y Control de Donaciones Dinerarias”, manteniendo una
copia de toda la documentacion sustentatoria.

5.3. Publicaciones:

Los Acuerdos de Concejo que aprueban las donaciones dinerarias provenientes
de instituciones nacionales o extranjeras, deberan publicarse en el Diario Oficial El
Peruano cuando el monto de la donacién supere las cinco (5) Unidades
Impositivas Tributarias vigentes. En el caso de montos inferiores a cinco (5) UIT,

@ Av. Cixar Vallejo N 38 : ¥ Municipalidad Distrital de Cha vww.munidischao.gob.pe
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el Acuerdo de Concejo se publicara obligatoriamente en la pagina web de la
entidad (www.munidischao.gob.pe), dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes
de su aprobacion.

6. DONACIONES EXTRANJERAS
A través de la aceptacion de la donacién por parte del Concejo Municipal mediante
Acuerdo de Concejo, la Gerencia de Administracion podra tramitar la Resolucién
Ministerial que aprueba la donacién tal como lo establece el Decreto Supremo N°
096-2007-EF, con el fin de exonerar del IGV, ISV y Derechos arancelarios para el
desaduanaje de la donacion proveniente del extranjero.

Requisitos para aceptar donaciones extranjeras.-

a) Carta del benefactor o ente donante dirigida al Alcalde.

b) Lista de bienes a donar indicando fecha de vencimiento de ser el caso y el
valor aproximado de cada bien donado.

c) Guia aérea, maritima o terrestre.

Requisito para el Desaduanaje.-

a) Resolucién de aceptacién o aprobacién de donaciéon emitida por la
Municipalidad Distrital de Chao.

b) Declaracién Unica de Aduanas-DUA o Declaracién Simplificada de
Importacién — DSI.

c) Conocimiento de embarque o guia aérea, maritima postal o terrestre,

debiendo guardar relacién la informacién consignada en el embarque, con

la consignada en la carta de donacién.

El tramite de desaduanaje de las donaciones sera responsabilidad de la

Municipalidad Distrital de Chao a través de la Subgerencia de

Abastecimiento.

Las Aduanas del Peru deberan efectuar el despacho de los bienes donados

dentro del plazo improrrogable de treinta (30) dias habiles contados a partir

de la presentacion de los requisitos establecidos, bajo responsabilidad del

funcionario encargado por ley.

Una vez recibida la donacién extranjera, se aplicara el mismo tramite

documentario que para el ingreso de una donacién nacional segun la

Directiva de Altas, Bajas y Enajenacion de Bienes Patrimoniales.

Una vez aceptadas las donaciones provenientes del extranjero a favor de la

Municipalidad Distrital de Chao, la Secretaria General remitira a la

Contraloria General de la Republica el Formato DJ. “Donaciones

Provenientes del Exterior, Aceptadas o Aprobadas por los Sectores u otras

Entidades”, dentro de los Treinta (30) dias calendarios siguientes a la

culminacién de cada trimestre de acuerdo a lo establecido en la Resolucion

de Contraloria N° 122-98-CG. Asimismo, se adjuntara los Acuerdos de

Concejo, donde se aprueban dichas donaciones.

6.3 Custodia de Documentos.-

a) Una vez suscritos los documentos referentes a la donacién, los originales
quedaran en custodia en la Secretaria General de la Municipalidad, quien
mantendra un archivo especial denominado “Donaciones Recibidas
Provenientes del Exterior”; una copia sera enviada a la Gerencia de
Administracion, Gerencia de Planeamiento, Presupuesto, Racionalizacion y
OPMI, Subgerencia de Abastecimiento y Subgerencia de Contabilidad,
Subgerencia de Tesoreria y la Unidad Funcional de Control Patrimonial.
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b) La Unidad Funcional de Control Patrimonial, aperturara y registrara el bien
donado en el “Libro de Registro y Control de Donaciones”, una copia sera
enviada a la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto, Racionalizacion y
OPMI, Gerencia de Administracién, Subgerencia de Contabilidad y
Subgerencia de Abastecimiento.

CAPITULO Il
ENTREGA DE DONACIONES DE BIENES MUEBLES, INMUBLES PREDIOS QUE
SOLICITAN LAS ENTIDADES Y/O ORGANISMOS A LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE CHAO

1. NORMA GENERAL .-

1.1 Las Municipalidades, por excepcién, pueden donar, o permutar, bienes de su
propiedad a los poderes del Estado o a otros organismos del Sector Publico.

1.2 Toda donacién de bienes muebles, inmuebles y predios que efectie la
Municipalidad Distrital de Chao tendré caracter excepcional y debera aprobarse
con el voto favorable de dos tercios del nimero legal de Regidores que integran el
Concejo Municipal (Art. 66 de la Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades).

1.3 En el Acuerdo de Concejo se debera fijar de manera inequivoca la valorizacion y
el destino que tendra el bien donado, o la entidad publica. El incumplimiento
parcial o total de la finalidad que motivo la donacién, ocasiona la reversién del
bien a la Municipalidad incluyendo a titulo gratuito las mejoras efectuadas al bien
(Articulo 68 de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades).

1.4 La donacion cuyo valor sea superior al 20% (veinte por ciento) del patrimonio
inmobiliario municipal, requiere aprobacion por consulta popular (Art. 67 de la Ley
N° 27972, Ley Organica de Municipalidades).

1.5 Los gastos ocasionados por la formalizacion de la donacién seran

__subvencionados por el solicitante.

SEPURL

2. PROCEDIMIENTO

" 2.1. Donacién de Bienes.-
2.¥.1 Las entidades y/u organismos publicos sin fines de lucro, presentaran una
carta y/o solicitud dirigido al Alcalde de la Municipalidad Distrital de Chao,

/ adjuntando los siguientes documentos en original.
Vs a) Copia literal de la Ficha Registral de Registros Publicos que acredite la
representatividad de la entidad solicitante.

b) Copia certificada del Acuerdo de Concejo, Asamblea General y/o
Acuerdo de Directorio, donde se apruebe la necesidad de contar con un
bien mueble, inmueble u otros bienes que seran solicitados a la
Municipalidad Distrital de Chao, indicando el destino que se le dara a
favor de la comunidad.

2.1.2 Recibida la carta o solicitud y la documentacién sustentatoria en original, el
expediente serd remitido a la Unidad Funcional de Control Patrimonial
quien en coordinacion de la Subgerencia de Abastecimiento evaluard y
remitira un Informe Técnico de Baja a la Gerencia de Administracién.

2.1.3 La Gerencia de Administracién de encontrarse conforme, aprueba la baja y
la disposicién de los bienes remitiendo al despacho de Alcaldia la
documentacion a fin de que sea puesto en consideracion del concejo
municipal.

2.1.4 El Concejo Municipal evaluara lo propuesto y de aprobarlo se emitira el
respectivo Acuerdo de Concejo, donde se debera fijar de manera

Distrital d
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inequivoca el valor y destino que tendra el bien donado, de no aprobarlo, el
expediente se remitira a la Subgerencia de Abastecimiento para solucionar
toda observacion efectuada por el Concejo Municipal.

2.1.5 En mérito al Acuerdo de Concejo que aprobd la donacién, a la Unidad
Funcional de Control Patrimonial debera dar de baja a los bienes muebles
donados del Margesi de Bienes y la Subgerencia de Contabilidad debera
descargarlos de los libros contables.

2.2. Donacion de Bienes Inmuebles y/o Predios

2.2.1 La Subgerencia de Desarrollo Urbano Rural, Habilitaciones y Edificaciones
con la Unidad Funcional de Control Patrimonial, seran los encargados de
realizar el saneamiento fisico legal del bien inmueble materia de la
donacion si es que no estuviera saneado.

2.2.2 En forma similar los bienes inmuebles y/o predios, deberan ser dados de
baja de la Base Catastral, de ser el caso, y de los libros contables de la
Municipalidad.

2.2.3 La Unidad Funcional de Control Patrimonial, es la encargada de hacer el
seguimiento, evaluar e informar sobre el incumplimiento o no de la finalidad
de la donaciéon efectuada. Asimismo, de gestionar la respectiva
suscripcion de la Escritura Publica luego del Acuerdo de Concejo de su
aprobacion.

2.2.4 La Unidad Funcional de Control Patrimonial, informard sobre las
donaciones efectuadas a la Gerencia de Administracién, quien gestionara y
comunicara a la Superintendencia de Bienes Nacionales y/o la
Superintendencia Nacional de Registros Publicos, a fin, de que la
transferencia sea considerada en sus registros, adjuntando las Escrituras
Publicas correspondientes.

3. CUSTODIA DE DOCUMENTOS

3.1. Una Nez suscrito los documentos, los originales quedaran en custodia en la

Secyetaria General de la Municipalidad, quien mantendra un archivo especial

deflominado “Donaciones Otorgadas a Terceros”, una copia sera enviada a la
erencia de Administracién, Gerencia de Planeamiento, Presupuesto,

/ﬁacionalizacién y OPMI, Subgerencia de Abastecimiento, Subgerencia de

/ Contabilidad y la Unidad Funcional de Control Patrimonial para los tramites
respectivos.

. La Unidad Funcional de Control Patrimonial, implementara y procedera a registrar
el bien donado en el Libro de “Registro y Control de Donaciones”, una copia sera
remitida a las siguientes areas:

a) Gerencia de Planeamiento, Presupuesto, Racionalizacion y OPMI,
Subgerencia de Presupuesto, Subgerencia de Planeamiento Estratégico y
Racionalizacioén.

b) Gerencia de Administracién, Subgerencia de Tesoreria, Subgerencia de
Contabilidad, Subgerencia de Abastecimiento.

c) Gerencia de Administracion Tributaria.

d) Subgerencia de Desarrollo Urbano Rural, Habilitaciones y Edificaciones.

) CAPITULO IV
EVALUACION, REGISTRO Y AFECTACION PRESUPUESTARIA Y FINANCIERA

I ey Creacion N ) i de enerode | : | € gt o .
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1. LA GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO, RACIONALIZACION Y
OPMI:

con justicia socigf o

1.1. Debera registrar en el Presupuesto Institucional los recursos provenientes de
donaciones en el mes de su obtencién. En caso que corresponda a recursos no
previstos en el Presupuesto Institucional de Apertura (PIA).Estos deben ser
incorporados al Presupuesto de la Municipalidad, mediante la aprobaciéon de un
Crédito Suplementario. Solo se incorporan los recursos que obedezcan a actos
suscritos oficialmente mediante Acuerdos de Concejo.

2. LA SUBGERENCIA DE TESORERIA
2.1. Las donaciones de dinero deberan ser depositadas en la Cuenta Corriente
especifica, la misma que sera aperturado al inicio de todo proyecto y cancelada al
érmino de la culminacién de la inversion.
.2. Disponer el giro del cheque, previo requerimiento escrito debidamente sustentado
por el 6rgano beneficiado.
2.3. Recepcionar la rendicion documentada de los gastos efectuados por el 6rgano
beneficiado, los evalla e informa a la Gerencia de Administracion.
2.4. Disponer el giro de cheque, cuando se trate de construcciones debidamente
sustentados con los avances de obra y las valorizaciones correspondientes.

3. LA SUB GERENCIA DE CONTABILIDAD

3.1. La Subgerencia de Contabilidad, debera remitir el informe de ejecucién mensual a
la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto, Racionalizacién y OPMI, para que a

, través de la Subgerencia de Presupuesto, formule la modificacién presupuestal

= por las donaciones en dinero aceptadas, registradas y recepcionadas, bajo la

modalidad de crédito suplementario.

4. LA UNIDAD FUNCIONAL DE CONTROL PATRIMONIAL

4.1. La Unidad Funcional de Control Patrimonial, es el 6rgano encargado de coordinar
' y realizar el planeamiento del registro, administracion, disposicién y control de los
bienes de propiedad de la Municipalidad Distrital de Chao.
4.2. Suscribif las actas en transferencia de los bienes.
mediante tasaciones los bienes muebles que van a ser objeto de
disposjcion final.
4.4. Comynicar a la SBN, en un plazo de 15 dias calendarios contados a partir de la
entpega y recepcion de la posesion de bienes, acompanando el acta respectiva.
alizar las demas funciones que le asigne el Decreto Supremo N° 007-2008-
IVIENDA y demas normas complementarias.
. Informar a la Subgerencia de Tesoreria el ingreso de donaciones dinerarias, para
su registro en el libro que custodia dicha subgerencia, manteniendo un archivo
con toda la documentacién sustentatoria.

CAPITULO V
RESPONSABILIDAD

La Secretaria General, debera remitir copia del Acuerdo de Concejo que aprueba la
Donacion a la Gerencia de Administracién, a fin de que sean consideradas en la
Memoria Anual de la Municipalidad Distrital de Chao.

En caso de obtener donaciones para construcciones, la responsabilidad de
ejecutarlas con estos fondos serd la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto,
Racionalizacion y OPMI, a través de la Subgerencia de Presupuesto, en coordinacion
con la Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Urbano Rural.
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3. La Unidad Funcional de Control Patrimonial, debera aperturar un Libro de “Registro y
Control de las Donaciones” que se reciban o entreguen, manteniendo ademas un
archivo con copia de toda la documentacién sustentatoria.

4. La Secretaria General publicard Acuerdos de Concejo de las donaciones realizadas
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes aprobadas.

En el caso de las donaciones de dinero, el Alcalde debera sefialar el uso que debe
darsele, de acuerdo a las prioridades municipales y la Subgerencia de Tesoreria
debera ingresar dicho monto al patrimonio de la Municipalidad.

5. Los funcionarios y servidores, cualesquiera fuere su régimen laboral o modalidad de
contratacion, seran responsables del cumplimiento de la presente Directiva.

CAPITULO VI
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA DISPOSICION: En el caso de donaciones para infraestructura deberan
canalizarse por la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto, Racionalizacién y OPMI, a
través de la Subgerencia de Presupuesto y Gerencia de Infraestructura y Desarrollo
Urbano Rural. En el supuesto que dicho monto no cubriera el proyecto a realizar la
Municipalidad Distrital de Chao, continuara con la obra hasta su culminacion, solo cuando
se cuente previamente con disponibilidad presupuestal y con aprobacién del Concejo
Municipal mediante Acuerdo de Concejo, detallandose las Fuentes de Financiamiento
’) que seran Recursos Directamente Recaudados.

SEGUNDA DISPOSICION: En todo lo que no esté estipulado en la presente Directiva se
regira supletoriamente por la base legal sefialada en el numeral 4 del Capitulo | de la
presente, y de ser el caso, del Cédigo Civil y demds normas vigentes pertinentes.

Chao, 24 de noviembre del 2020.




