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“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
“Ano de la Universalizacion de la Salud”

RESOLUCION DE ALCALDIA N° 321-2020-MDCH
Chao, 30 de noviembre del 2020

VISTO: El Informe N°021-2020-MDCH-GA-SGA-UFCP de fecha 04 de marzo del 2020,
emitido por la Unidad Funcional de Control Patrimonial, y el Informe N°203-2020-MDCH-
GAJ de fecha 12 de noviembre del 2020, de la Gerencia de Asesoria Juridica, respecto al
proyecto de “REGLAMENTO DE ALTAS, BAJAS Y ENAJENACION DE BIENES
MUEBLES E INMUEBLES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHAO"; y,

CONSIDERANDO:

Que, conforme con lo establecido en el articulo 194 de lo Constitucién Politica del Perd,
las municipalidades provinciales y distritales son 6rganos de gobierno local con
autonomia politica, econdémica y administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, de igual modo, segun el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972. Ley
Organica de Municipalidades, la autonomia que la Constitucién Politica del Perd
establece para las municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno,
administrativos y de administracién, con sujecion al ordenamiento juridico;

Que, el articulo 59° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, establece que
los bienes municipales pueden ser transferidos, concesionados en uso o explotacion,
ados o modificado su estado de posesion o propiedad mediante cualquier otra
dad, por acuerdo del concejo municipal;

modali

‘Que, fa Ley N° 27658 Marco de Modernizacion del Estado, declaré al Estado en proceso
de rmodernizacion en sus diferentes instancias, dependencias, entidades, organizaciones

procedimientos, con la finalidad de mejorar la gestion publica y construir un Estado
democratico, descentralizado y al servicio del ciudadano;

S\ Que, el articulo 3 de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes
'?4;, Estatales, Prescribe que los bienes estatales comprenden los bienes muebles e
& A (?n inmuebles, de dominio privado y de dominio publico, que tienen como titular al Estado o a
-.,"".‘T‘FE“'L«A J?[Cualquier entidad publica que conforma el Sistema Nacional de Bienes Estatales,

—** </ independientemente del nivel de gobierno al que pertenezcan. Asimismo, el articulo 8,
s literal f, del acotado texto normativo, sefiala que los gobiernos locales y sus empresas
son entidades que conforman el Sistema Nacional de Bienes Estatales, en cuanto éstas
administran o disponen de bienes estatales;

Que, el articulo 9° de la Ley N° 29151 — Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales, concordante con el articulo 12° de su Reglamento, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, establece en relacién con los bienes de propiedad del
gobierno local asi como los de dominio ptblico bajo su administracién, que los actos que
se realizan se ejecutan conforme a lo establecido en la Ley N° 27972 — Ley Orgénica de
Municipalidades y en las normas acotadas, en lo que fuese aplicable;

Que, de igual modo, el articulo 18 de la Ley N° 29151, precisa que las entidades publicas
deben procurar el uso econémico y social de sus bienes y de los que se encuentran bajo
su administracion, conforme a los procedimientos establecidos en el reglamento de la Ley
referida, atendiendo a los fines y objetivos institucionales:
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Que, el citado Reglamento esta acorde con las disposiciones establecidas en la Ley N°
29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, su Reglamento, aprobado
por Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, Decreto Legislativo N° 1436, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento, su Reglamento, Decreto Supremo N°
217-2019-EF y Directiva N° 001-2015/SBN de procedimientos de Gestion de los Bienes
Muebles Estatales;

Que, en cumplimiento a la normativa antes descrita, la Responsable de la Unidad
Funcional de Control Patrimonial de la Municipalidad Distrital de Chao, con Informe
N°021-2020-MDCH-GA-SGA-UFCP de fecha 04 de marzo del 2020, ha propuesto el
“REGLAMENTO DE ALTAS, BAJAS Y ENAJENACION DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHAQ”, que tiene por objetivo:
Establecer las normas y procedimientos para las altas, bajas y enajenacion de los bienes
patrimoniales de propiedad de la Municipalidad Distrital de Chao; y por finalidad: Lograr
que la entidad administre de manera ordenada, simplificada y eficiente los bienes de su
propiedad, conforme a las normas establecidas en la Ley Organica de Municipalidades,
Ley del Sistema Nacional de Bienes Estatales, su Reglamento y normas
complementarias;

Que, mediante Informe N°203-2020-MDCH-GAJ de fecha 12 de noviembre del 2020, EL
Gerente de Asesoria Juridica, sefiala que resulta procedente la aprobacién del
reglamento en referencia, solicitando la emisién del acto resolutivo respectivo;

Estando a los considerandos expuestos, base legal y en ejercicio de las facultades
eridas por la Ley Organica de Municipalidades - Ley N°27972;

SE RESUELVE:

" ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el REGLAMENTO DE ALTAS, BAJAS Y
L ENAJENACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE LA MUNICIPALIDAD
RITAL DE CHAO, que como anexo forma parte de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR el cumplimiento de la presente resolucion a todas
las areas organicas de la Municipalidad Distrital de Chao.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Gerencia de Administracién, Subgerencia de
Abastecimiento, Unidad Funcional de Control Patrimonial, los actos necesarios para
supervisar el cabal cumplimiento del Reglamento

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR a Secretaria General, la difusién de la Directiva entre
los o6rganos y unidades orgdnicas de la Municipalidad Distrital de Chao para su
cumplimiento.

ARTICULO QUINTO.- DISPONER la publicacién dt la presente resolucién en el Portal
de Transparencia de la Municipalidad Distrital de Chao (www.munidischao.gob.pe).

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
/ /__‘/“'_

-
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REGLAMENTO DE ALTAS, BAJAS Y ENAJENACION DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHAO

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES
ARTICULO 1°: OBJETIVO
El presente reglamento tiene como objeto establecer las normas y procedimientos para
las Altas, Bajas y Enajenacion de los Bienes Patrimoniales de la Municipalidad Distrital de
Chao, respecto de los bienes de su propiedad.

ARTICULO 2°: FINALIDAD

El presente reglamento tiene por finalidad lograr una administraciéon ordenada,
| simplificada y eficiente de los bienes de propiedad de la Municipalidad, concordante con
la Ley Orgéanica de Municipalidades, la Ley del Sistema Nacional de Bienes Estatales, su
Reglamento y las normas complementarias.

ARTICULO 3°: ALCANCE.

La aplicacion y cumplimiento de las disposiciones aprobadas en el presente reglamento
son de responsabilidad de la Gerencia de Administracion, la Unidad Funcional de Control
Patrimonial y demas unidades orgénicas de la Municipalidad en cuanto le sean
aplicables.

4°: DEFINICION DE TERMINOS
reglamento se sustenta en los dispositivos legales siguientes:

> Bienés Muebles.- Los bienes muebles son aquellos que pueden trasladarse
fagflmente de un lugar a otro, manteniendo su integridad y la del inmueble en el que
€ hallen depositados.
Bienes faltantes.- Aquellos que figuran en el registro patrimonial de la entidad, pero no
se encuentran fisicamente en su posesién.
Bienes sobrantes.- Aquellos bienes que sin estar registrados en el patrimonio, se
encuentran en posesion de la entidad.
Obsolescencia técnica.- Causal de baja que importa que un bien pese a encontrarse
en condiciones operativas, no permite un eficaz desempefio de sus funciones
inherentes, por encontrarse rezagado en los avances tecnoldgicos.
El SINABIP.- Es un registro administrativo de caracter tnico y obligatorio de los
bienes estatales de dominio publico y privado en sus diferentes niveles de gobierno,
el cual ofrece informacién sistematizada, completa, oportuna y actualizada al SBN
para una adecuada gestion mobiliaria e inmobiliaria. La SBN organiza y conduce el
SINABIP.
Reposicion.- Se usa cuando un bien de caracteristicas iguales, similares, mejores o
equivalentes en valor comercial al bien que ha sido dado de baja por la Municipalidad
Distrital de Chao, es entregado a titulo gratuito a favor de ésta por el responsable de
la pérdida, robo, sustraccién o destruccién del bien, por la compafhia aseguradora en
el caso de siniestro de bienes asegurados; o por el proveedor en mérito a una
garantia del bien adquirido.

ARTICULO 5°: BASE LEGAL

» Ley N°® 27972, Ley Organica de Municipalidades.
» Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales y su
modificatoria Ley N° 30047.

» Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y su modificatoria
Decreto Legislativo N° 1272.
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» Decreto Legislativo N° 276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa, y su
Reglamento N°005-90-PCM, Reglamento de la Carrera Administrativa.

» Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley N°

29151 y su modificatoria D.S N° 002-2010-VIVIENDA.

Resolucion N° 028-2008/SBN que aprueba la Directiva N° 004-2008/SBN

“Procedimientos para la Baja, la Venta por Subasta Publica y Venta Directa de los

bienes muebles de propiedad de las entidades del Sector Publico gue se encuentren

en calidad de chatarra”.

Resolucion N° 047-2009/SBN que aprueba la Directiva N° 001-2009/SBN

“Procedimientos para la Baja, la Venta por Subasta Publica y Subasta Restringida de

los Bienes Muebles de Propiedad de las Entidades del Sector Publico que se

encuentran en calidad de chatarra”.

Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las normas de Control

Interno.

Resolucion N° 046-2015-SBN, que aprueba la Directiva N° 001-2015/SBN

“Procedimientos de Gestién de los Bienes Muebles Estatales”.

Ley N° 27995, Ley que establece los Procedimientos para Asignar Bienes dados de

Baja por las Instituciones Pblicas, a favor de los Centros Educativos de las Regiones

de Extrema Pobreza.

Decreto Supremo N° 013-2004-EF, Reglamento de la Ley N° 27995 procedimiento

para_la transferencia de los bienes muebles dados de baja por las entidades

estatalgs, a favor de los centros educativos estatales de las zonas de extrema

Resolugion N° 068-2016-SBN, que aprueba la Directiva N° 005-2016/SBN, la cual
regula’el “Procedimientos para el arrendamiento de predios de dominio privado estatal
de ljpre disponibilidad”.

CAPITULO Nl
DISPOSICIONES ESPECIFICAS

ARTICULO 6°: BIENES

"\/ Para los fines de la presente, se entiende por bienes, a todos aquellos recursos
- materiales que han sido adquiridos con recursos publicos, donados, sobrantes,

50 Dls'?';;,/;\ fabricados en la Municipalidad Distrital de Chao

(> VBo 7\
(S en ;?,) ARTICULO 7°: INVENTARIO

/ El inventario es un procedimiento que consiste en verificar fisicamente, codificar y
registrar los bienes de la entidad a una determinada fecha y establecer la conformidad o
faltantes de los bienes existentes.

| inventario anual debera ser remitido a la Superintendencia Nacional de Bienes
statales (SBN) entre los meses de enero y marzo de cada afio, teniendo como fecha de
cierre de inventario patrimonial el 31 de diciembre del afio inmediato anterior a su
respectiva presentacion, el informe final de inventario y del acta de conciliacién
patrimonio-contable.

3 <

7.1 Bienes susceptibles de ser inventariados
Para los fines del presente Reglamento, entiéndase por bienes de la Municipalidad
Distrital de Chao, a todos aquellos bienes tangibles que con independencia de la
forma y modo de adquisicion, se encuentran bajo propiedad municipal, siempre que
reunan las siguientes caracteristicas:

» Tengan una vida util mayor a un afo.
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Sean de propiedad de la Municipalidad Distrital de Chao

Que sean pasibles de mantenimiento y/o reparacion.

Sean pasibles de algun acto de disposicion final.

Los que se encuentren descritos en el Catalogo Nacional de Bienes Muebles
del Estado.

VVVY

Bienes no inventariables

ARTICULD

No estan sujetos a la aplicacion del presente Reglamento:

» Los repuestos, herramientas y accesorios.

» Los intangibles (marcas, titulos valores, licencias y software).

» Los adquiridos por norma expresa con el fin de ser entregados a terceros de
forma inmediata en cumplimiento de los fines institucionales.

Los animales menores (conejos, cuyes, pavos, patos, etc.) e insectos.

Los fabricados en material de vidrio y/o ceramica para ensayo, instrumental de
laboratorio, set o kit de instrumental médico-quirtirgico, a excepcion de los
descritos en el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado.

Los bienes culturales, obras de arte, libros y textos.

Los materiales desmontables o armables (carpas, tabladillos, tribunas, etc.).

Los sujetos a operaciones de comercializacién por parte de la Municipalidad
Distrital de Chao.

Y v

Y ¥V Vv

8°: ORGANOS RESPONSABLES

Los org@nos responsables de los actos que pueden recaer sobre los bienes patrimoniales
de la Municipalidad son:

La Gerencia de Administracion.

La Unidad Funcional de Control Patrimonial.

La Sub Gerencia de Abastecimiento

Area usuaria — Unidad Orgénica con asignacion del Bien

>\ go "?(\ ARTICULO 9°: RESPONSABILIDADES

Gerencia de Administracién

» Supervisar y aprobar la coordinacién entre sus diferentes areas para un eficaz
control de los bienes estatales.

» La supervisién de la administracién, registro, control, cautela y fiscalizacion del
patrimonio mobiliario de la Municipalidad, asi como proporcionar los
documentos y las instrucciones técnicas y normas necesarias para el
cumplimiento de dichos fines.

» Precisar las instrucciones, plazos, mecanismos, instrumentos y

responsabilidades, para el levantamiento del inventario fisico del patrimonio

mobiliario de la Entidad.

Aprobar el Alta y la Baja de sus bienes.

Emitir opinion respecto a actos de adquisicion, administracién y disposicion.

Organizar los actos mediante los cuales se dispone su enajenacion.

Designar a la Comision Investigadora por los bienes muebles perdidos,

robados o hurtados.

Remitir a la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales(SBN) el inventario

de los bienes muebles de la Municipalidad Distrital de Chao de acuerdo a lo

establecido en el articulo 121 del D.S 007-2008-VIVIENDA —Reglamento de la

Ley 29151.

YV V VYV

Y
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» Realizar consultas a la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales sobre
la aplicacion o interpretacién de las normas de adquisicién, registro,
supervision, administracién y disposicion de los bienes de la Municipalidad.

La Unidad Funcional de Control Patrimonial

> Recopilar toda la informacién registral, administrativa, documental y técnica del
patrimonio de la Municipalidad Distrital de Chao

» Solicitar a la SBN el registro en el Sistema Nacional de los Bienes de
Propiedad Estatal- SINABIP, del patrimonio de la Municipalidad.

» Requerir a los organismos publicos la informacién necesaria para el
saneamiento de los bienes de propiedad de la Municipalidad.

» Efectuar el diagnéstico de la situacion técnica de los bienes y de los que se
encuadren bajo su administracién, coordinando cuando corresponda las
acciones de saneamiento técnico de los mismos.

» Identificar, codificar y registrar los bienes muebles estatales de la entidad.

» Realizar inspecciones técnicas de los bienes y de los que se encuentren bajo

su administracion para verificar el uso y destino a fin de lograr una eficiente

gestion de los mismos.

Suscribir las actas de entrega-recepcion para la aceptacion de la donacion,

transferencia y para los actos de disposicién de los bienes muebles de la

“'!

Formular denuncias ante las autoridades correspondientes por el uso indebido
o pérdida de los bienes de Municipalidad Distrital de Chao y de los que se
cuentren bajo su administracion.

alorizar mediante tasaciones los bienes muebles que carecen de la
respectiva documentacién sustentadora de su valor para su incorporacién al
patrimonio de la Municipalidad Distrital de Chao y en los casos que
corresponda, aquellos que van a ser objeto de disposicion final o gestion.

9.3 Sub Gerencia de Abastecimiento

» Planificar, programar, dirigir y supervisar el mantenimiento preventivo y
correctivo, la reposicién y renovacion de equipos, bienes muebles,
maquinarias y vehiculos.
Supervisar las acciones de tasacion, valuacion, actualizacién o ajuste del valor
monetario de los activos fijos y de las existencias en almacén.
» Coordinar y participar en la baja y venta de bienes patrimoniales, considerando
las solicitudes de baja y posterior venta, transferencia, incineracién o
destruccion de los bienes muebles.
Programar, organizar, dirigir y controlar el inventario fisico de bienes
almacenados.

Y

Y

ARTICULO 10°: COMISION DE INVENTARIO

La Gerencia de Administracion, constituira a la Comisién de Inventario que tendra a su
cargo el procedimiento de toma de inventario de la Municipalidad, la cual estara
conformada por los siguientes representantes:

a) Gerencia de Administracion (presidente).

b) Sub Gerencia de Contabilidad (integrante).

c) Sub Gerencia de Abastecimiento (integrante).

d) Unidad Funcional de Control Patrimonial (integrante).
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La comision de inventario para el cumplimiento de sus funciones, puede solicitar a la
Gerencia de Administracion la conformacién de equipos de trabajo, para la ejecucion de
la toma del inventario fisico.

ARTICULO 11°: FUNCIONES DE LA COMISION DE INVENTARIO

La comision tiene las siguientes funciones:

» Programar, organizar, dirigir y controlar el inventario fisico de bienes almacenados.

» Realizar la toma de inventario de la Municipalidad Distrital de Chao.

» Elaborar un cronograma de actividades que determine el tiempo que demandara la
realizacion del inventario.

Llevar a cabo la toma de inventario patrimonial al barrer o en forma selectiva.
Comunicar a todas las gerencias y personal de la Municipalidad la fecha de inicio de
toma de inventario.

Colocar el simbolo material a los bienes como: placas, ldminas o etiquetas,
escribiendo con tinta indeleble o cualquier otra forma apropiada.

Elaborar y suscribir:

a) El Acta de inicio de la Toma de Inventario.

b) El Acta de Conciliacion Patrimonio- Contable del Inventario.

c) El Formato Final del Inventario.

Realizar la conciliacién patrimonio- contable, que debe ser suscrita por la Comision
de Inventario.

CAPITULO lli
ALTA DE BIENES PATRIMONIALES

LO 12°: DEFINICION

Es/el procedimiento que consiste en la incorporacién fisica y contable de un bien al
patrimonio de la Municipalidad Distrital de Chao, la referida incorporacién debera
efectuarse con el correspondiente valor contable o comercial.

ARTICULO 13°: FORMA DE INCORPORACION

El alta se realizara al emitir la resolucién administrativa de adquisicion por cualquiera de
los actos:

a) Aceptacion de donacién de bienes.- Cuando los bienes son transferidos
voluntariamente a titulo gratuito a favor de la municipalidad por parte de otras
entidades publicas, privadas o particulares, nacionales o extranjeras.

b) Saneamiento de bienes sobrantes.- Aquellos bienes que no han sido dados de alta
puesto que carecen de documentacion o es insuficiente.

c) Saneamiento de vehiculos.- Son aquellos vehiculos que no cuentan con un registro o
cuentan con documentacién insuficiente.

d) Reposicion de bienes.- Cuando un bien de caracteristicas iguales, similares, mejores
0 equivalentes en valor comercial al bien que ha sido dado de baja, es entregado a
favor de la municipalidad en razén de la pérdida, robo, defecto, sustracciéon o
destruccion del bien.

e) Permuta de bienes.- Se da cuando la municipalidad recibe bienes de personas
naturales o juridicas, publicas o privadas, a cambio de la entrega de aquellos que
previamente hayan sido dados de baja.

f) Fabricacion de bienes. - Cuando los bienes son confeccionados por la
municipalidad.
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g) Reproduccion de semovientes.- En los casos de nacimiento de un animal debiendo
encontrarse sustentado por el respectivo informe del Médico Veterinario.

ARTICULO 14°: PLAZO PARA LA INCORPORACION

El alta del bien bajo los supuestos indicados en los numerales precedentes, se debe
realizar dentro de los quince dias hébiles posteriores a su adquisicién, y se sustenta en
los documentos previstos.

ARTICULO 15°: PROCEDIMIENTO PARA EL ALTA

15.1 Para la aceptacion de donacién vy permuta de bienes

Se llevara a cabo el procedimiento para el Alta de bienes muebles, la Unidad
Funcional de Control Patrimonial elaborard el expediente administrativo que
contendra el informe técnico de los bienes muebles a darse de alta, el mismo que
de encontrarse conforme se elevard a la Gerencia de Administracién para su
evaluacion y aprobaciéon. La Gerencia de Administracién evaluard el informe
técnico, de encontrarse conforme previa opinién legal, lo aprobara debiendo elevar
el expediente a la Gerencia Municipal para su visto bueno y con ello se derivara
todo lo actuado a disposicién de la Alcaldia con la finalidad de que el Concejo
Municipal autorice, apruebe y formalice el alta de los bienes muebles (no es
aplisable para el caso de los bienes adquiridos y/o comprados por la Municipalidad).

caso de saneamiento de bienes sobrantes, saneamiento de vehiculos,
reposicion de bienes, fabricacién de bienes y reproduccién de semovientes

Para el alta de bienes muebles, La Unidad Funcional de Control Patrimonial
elaborara el expediente administrativo que contendra el informe técnico de los
bienes muebles a darse de alta, el mismo que de encontrarse conforme se elevara
a la Gerencia de Administracion para su evaluacion, luego de ello se derivara el
expediente a Gerencia Municipal para su aprobacién emitiendo la Resolucién de
Gerencia.

Las resoluciones de aprobacién del alta de bienes deberan consignar el valor de los
bienes a incorporarse, las causales del alta, la cantidad de bienes y la relacion
m valorizada de los bienes muebles.

ARTICULO 16°: VALORIZACION DE BIENES ACEPTADOS EN DONACION

°'s’%? Las resoluciones de aceptacién de la donacién de bienes deben especificar el valor de
° <\los bienes recibidos en donacion.
S [conroL £ i p o . ; . .
> parrionaL - EN caso la Municipalidad reciba bienes que no precisan su valor o los bienes provengan
de otra entidad con valor depreciado minimo, La Unidad Funcional de Control Patrimonial

realizara la tasacion de los mismos para proceder a su incorporacion.

ARTICULO 17°: INCORPORACION DE BIENES AL REGISTRO PATRIMONIAL

Los bienes muebles cuya alta hayan sido aprobados mediante la Resolucién de Alcaldia,
seran incorporados al registro patrimonial el cual debera estar en concordancia con el
Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado y con el software Inventario Mobiliario
Institucional.

CAPITULO IV
BAJA DE BIENES PATRIMONIALES
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ARTICULO 18°: DEFINICION

b Desarrollo con justicia socigl s

La baja es la cancelacién de la anotacién en el Patrimonio de la Municipalidad Distrital de
chao, lo que conlleva a su vez, la extraccion contable de los mismos bienes.

ARTICULO 19°: CAUSALES
Son causales para proceder a solicitar la baja de bienes, las siguientes:

a) Estado de excedencia.

b) Obsolencia técnica.

¢) Mantenimiento o reparacion onerosa.
d) Reposicién.

e) Reembolso.

f) Perdida.
g) Hurto.
h) Robo.

i) Residuos de aparatos eléctricos y electrénicos — RAEE.
j) Estado de chatarra.

k) Siniestro; y

I)  Destruccion accidental.

Las causales de pérdida, hurto, robo, siniestro o destruccion, debera sustentarse con la
denunvcia policial correspondiente.

Previo

ARTICULO 20°: PROCEDIMIENTO POR CAUSAL

la baja, los bienes deben estar libres de toda afectacion, carga o gravamenes.

solicitudes de baja que se presenten, irdn sustentadas con sus correspondientes
documentos probatorios, en caso de no estarlo serdn devueltas para tal fin:

\a) Estado de excedencia.-

La calificacion recae en los bienes que encontrdndose en condiciones operativas, no
son utilizados por la Municipalidad Distrital de Chao y se presume que permaneceran
en la misma situacién por tiempo indeterminado; en cuyo caso la Gerencia y/o Sub
Gerencia en la que se encuentre asignado el bien, presentara un informe técnico a la
Gerencia de Administracion, en el cual indicara el estado de conservacion del bien y
explicara la razon del por qué éste no sera usado en las labores propias del drea.

Posteriormente, la Gerencia de Administracion remitira el referido informe técnico a la
Sub Gerencia de Abastecimiento, para la verificacion y conformidad correspondiente.
En el caso de bienes declarados excedentes por haber desaparecido las condiciones
que originaron su adquisicién, se recomendara el destino del bien, siendo necesaria la
tasacion correspondiente, en caso se decida su disposicion.

b) Obsolencia técnica.-
Recae en los bienes que encontrandose en condiciones operables, en posesion real y
uso de la Municipalidad Distrital de Chao, no permiten un mejor desempefio de las
funciones inherentes a ella. Para calificar la obsolescencia se emplearan los criterios
de carencia y variacién de repuestos por cambio de tecnologia.

Las solicitudes se sustentaran con informes técnicos emitidos por el personal
especializado, en los que se indicard ademas de los criterios sefialados, las

@ A Casar Valleio N7 30+ Chao ¥ Municipalidad Distrital de Chao WWW.Imumdischao.gob. pe



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHAO

Ley de Creacion N° 26427 - (4 de enero de 1995 i i
RUC N” 20204639028 B Desarrollo con justicia socigl o4

=3

caracteristicas generales del bien, el estado actual, y el costo por mejora o
actualizacion de ser el caso.

Mantenimiento o Reparacién Onerosa.-

La causal de mantenimiento o reparacion onerosa procede cuando el costo de
mantenimiento, reparacién o repotenciacion de un bien es significativo en relacién con
su valor real.

Se requerira de un informe técnico en el cual se indicara el monto de la reparacion a
efectuar y la disponibilidad de los repuestos a utilizarse.

d) Reposicién o Reembolso.-
La causal de reposicion es de aplicacién cuando debido a la garantia otorgada por el
proveedor de un bien es reemplazado por otro de caracteristicas iguales, similares,
mejores, o equivalente en su valor comercial. La causal de reembolso procede cuando
la reposicién de un bien no es posible y en su lugar existe un desembolso de dinero a
favor de la Municipalidad. El dinero a reembolsar debe corresponder al valor de la
adquisicion o al valor comercial del bien, segtin sea el caso.

e) Perdida, Hurto o Robo.-

Se debera incluir la copia certificada de la denuncia policial correspondiente, asi como
el informe efectuado por el érgano de linea, determinando la responsabilidad de parte
trabajador que ha sufrido la sustraccién. La Unidad Funcional de Control
nial luego de la evaluacion correspondiente emitird, de ser el caso, el acuerdo
que re¢omiende la baja del bien.

Residuos de aparatos eléctricos y electrénicos — RAEE.-
Se/consideran Residuos a los Aparatos eléctricos o electrénicos que han alcanzado el
fih de su vida til por su uso u obsolescencia y que se convierten en residuos.

La baja de los bienes muebles calificados como RAEE seré evaluada con un informe
técnico y aprobada mediante resolucién administrativa. Los Aparatos Eléctricos y
Electrénicos, dados de baja por la Municipalidad y que tengan una expectativa de vida
atil, podran ser donados a favor de las Instituciones Educativas, conforme a lo
establecido en la Ley N° 27995, Ley que establece procedimientos para asignar bienes
dados de baja por las Instituciones Publicas a favor de los Centros Educativos de las
regiones de extrema pobreza.

g) Estado de Chatarra.-
Implica al bien en estado de avanzado deterioro que le impide cumplir las funciones
para las cuales fue disefiado y cuya reparacion es imposible u onerosa.

En el presente caso, la solicitud de baja se sustentara en un informe técnico que
indicara detalladamente las caracteristicas generales del bien, su estado, la
imposibilidad de su reparacion o el costo aproximado de ser posible, la tasacién
actualizada del bien y el motivo de la baja.

La causal de siniestro recae en el bien que ha sufrido un dafio, perdida o destruccién
accidental, a causa de un incendio o fenémeno de la naturaleza, lo cual debera ser
sustentado con el informe de los dafios ocasionados, expedida por los organismos
competentes, cuando corresponda. La causal de destruccién opera cuando el bien ha
sufrido un grave dafio a consecuencia de hechos accidentales que no sean calificados
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como siniestros. Esta causal sera sustentada sobre la base de la denuncia policial,
cuando corresponda.

ARTICULO 21°: UNIDADES VEHICULARES

Para el caso de unidades vehiculares, ademas de los informes técnicos se adicionara en
el expediente:

» Copia del certificado de identificacién vehicular expedido por la DIPROVE.
» Copia del certificado de gravamen expedido por SUNARP.
» Tarjeta de propiedad original.

ARTICULO 22°: PROCEDIMIENTO PARA LA BAJA DE BIENES MUEBLES

22.1 La Unidad Funcional de Control Patrimonial es responsable del expediente
administrativo que contenga la documentacion de los bienes muebles a dar de baja
siendo indispensable la solicitud del gerente o funcionario responsable del area
usuaria que solicite la baja del bien. Asimismo con la intervencién de un especialista
cuando se requiera, se evaluara el informe y en coordinacién con la Unidad
Funcional de Control Patrimonial y la Sub Gerencia de Abastecimiento se
dispondra el traslado en custodia al depdsito de la Municipalidad hasta su
disposicion final.

E| expediente administrativo sera remitido a la Gerencia de Administracién para su
evaluacion, de encontrarse conforme previa opinion legal, se elevara el expediente
pafa su aprobacion mediante resolucioén de la Gerencia Municipal.

22.2 /La Resolucion de baja debera especificar lo siguiente:
» Las causales de la baja de los bienes muebles.

» Cantidad de bienes muebles.

» La relacion valorizada de los bienes muebles.

» El valor total de los bienes muebles.

CAPITULO V
ENAJENACION DE BIENES

ARTICULO 23°: DISPOSICION

Consiste en la aprobacién de acciones que implican desplazamiento del dominio de los
bienes de la Municipalidad Distrital de Chao dados de baja.

Dicha disposicién debera ejecutarse dentro de los cinco (5) meses de emitida la
Resolucién de baja correspondiente mediante:

Compraventa mediante subasta.
Destruccion.

Donacioén.

Donacién de bienes calificados como RAEE.
Permuta.

Transferencia en calidad de servicios; y
Transferencia por dacién de pagos.

VVVVVVY

ARTICULO 24°: COMPRAVENTA POR SUBASTA PUBLICA
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La compraventa por subasta publica es el acto que consiste en la adjudicacion de bienes
al postor que haya ofrecido, en acto publico, la oferta que mejore el precio base del lote
puesto a venta.

24.1 Condiciones Previas
La tasacion de los bienes dados de baja debera realizarse a valor comercial, el cual
constituye precio base.

La compraventa por subasta publica procede cuando el precio base de los bienes
objeto de venta sea igual o mayor a tres (03) Unidades Impositivas Tributarias
(UIT).

Cuando se trate de vehiculos, se debera emplear la ficha Técnica del Vehiculo,
cada vehiculo que no sea calificado en estado de chatarra debera ser considerado
como un lote.

Esta prohibido el fraccionamiento de lotes, asi como la variacion de precios de los
lotes en venta luego de su aprobacion.

24.2 Procedimiento
La Unidad Funcional de Control Patrimonial en coordinacién con la Sub Gerencia
de Abastecimiento identificardn los bienes a disponer y se ordenara en lotes,
gestionandose la tasacién, asimismo se elaborara el informe técnico recomendando
la disposicion de los lotes mediante compraventa a través de subasta publica,

Resolucion de Gerencia Municipal que aprobé la baja de los bienes.

b) Copia del Informe Técnico - Legal.

c) Muestras fotograficas de los bienes que debe aprobarse su disposicion final

d) Relacion de bienes con las descripciones y caracteristicas de cada uno: Estado
de Conservacion, Ubicacién, Cddigo Patrimonial, Valor en Libros, y Valor de
Tasacion o Precio Base de cada bien.

El expediente administrativo, sera enviado a Alcaldia para su tramite de aprobacion
por el Concejo Municipal.

Aprobada la venta, el Comité designado procedera a elaborar las bases de la
Subasta Publica, que se realizard a “sobre cerrado” y a “viva voz" de acuerdo al
procedimiento establecido para la “Venta de Bienes Muebles Dados de Baja”; las
mismas que seran remitidas a la Gerencia Municipal para su aprobacién mediante
resolucion.

24.3 Convocatoria
La convocatoria se realizard con una anticipacién no menor de cinco (05) dias
habiles a la fecha del acto de subasta publica, una vez aprobada las bases la Sub
Gerencia de Abastecimiento y Servicios Generales dispondra, mediante publicacion
unica en el Diario Oficial “El Peruano”. También debe publicitarse, el acto, en el
portal electronico de la entidad o del Sector al que ésta pertenece, desde la emisién
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de la resolucion aprobatoria hasta la culminacion del acto publico quedando asi
autorizada la venta de las bases administrativas y la exhibicién de lotes.

24.4 Acto de subasta publica

a) La Mesa Directiva.- para el acto de subasta publica se conformara la Mesa
Directiva, quien se encargaré de organizar y dirigir la subasta publica, asi como
velar su normal desarrollo, la misma que estara integrada de la siguiente
manera:

» Representante de la Gerencia de Administracion, quien la presidira.
* Martillero publico, quien ejecutard el acto de subasta publica.
¢ Responsable de la Unidad Funcional de Control Patrimonial.

b) Martillero Publico.- la Gerencia de Administracion seleccionara y contratard un
Martillero Publico para que ejecute la subasta, debiendo tener en consideracion
las siguientes condiciones:

* El martillero debera estar debidamente habilitado por la Superintendencia
Nacional de los Registros Publicos-SUNARP.
* No debe haber dirigido mas de dos subastas para la misma entidad
durante un mismo afo.
* Los honorarios no deben exceder el 3% del monto recaudado, incluyendo
los impuestos de ley, no estando permitido ningtn corbo adicional por
cualquier otro concepto.

dalidades y Presentacién de Ofertas.-

subasta de bienes se realiza por cada lote, otorgandose la buena pro al postor
Que realice la mejor oferta, siempre que la misma iguale o supere el precio base.
Las ofertas se presentaran por cada lote y se realizara por la modalidad de “sobre
cerrado” y “a viva voz”, combinando ambas. El martillero publico recaba los sobres,
en caso de que se presenten,; solicita a los postores que realicen sus ofertas a viva
voz, de ser el caso; luego, procede a abrir los sobres, otorgando la buena pro al
postor que haya realizado la oferta mas alta entre las dos modalidades, finalmente,
elabora el Acta de Subasta.

Informacioén a la SBN.-

La Gerencia de Administracion sera la responsable de remitir a la SBN, en un plazo
no mayor de 10 dias hébiles de ejecutada la subasta publica, copia de la siguiente
documentacion:

» ElInforme Técnico que incluya, de ser el caso, la Ficha Técnica del Vehiculo.

» La tasacion.

» Resolucion que aprueba la subasta.

» Bases administrativas.

» Contrato celebrado con el martillero publico.

» Copia de la publicacidn realizada en el diario.

» Copia de la publicacion realizada en el portal electrénico de la entidad y/o del
sector al que pertenece.

» Acta de subasta.

» Hoja de liquidacion.

» Comprobantes de pago emitidos por la entidad debidamente cancelada por los
adjudicatarios.

» Constancias de depésito bancario a favor de la Municipalidad Distrital de Chao

y de la SBN, segln sea el caso.
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» Acta de entrega-recepcion.

ARTICULO 25°: COMPRAVENTA POR SUBASTA RESTRINGIDA

La compraventa por subasta restringida es el acto consistente en la adjudicacién de
bienes al postor que dentro del grupo de invitados, ofrezca la oferta que mejore el precio
base del lote puesto a venta.

25.1 Supuestos en los que se realiza la subasta restringida
a) El valor de tasacién comercial de los lotes de bienes objeto de la compraventa
sea inferior a tres (3) UIT.
b) Se trate de lotes declarados desiertos en la subasta publica previa.
c) Se trate de lotes declarados abandonados en la subasta pblica previa.

. 25.2 Procedimiento

: La Unidad Funcional de Control Patrimonial en coordinacién con la Sub Gerencia
de Abastecimiento identificaran los bienes a disponer, los ordenaré en lote y luego
elaborara el informe técnico recomendando la disposicion de los lotes mediante
compraventa a través de subasta publica restringida, elevandose todo lo actuado a
la Gerencia de Administracion quien evaluard si los bienes dados de baja pueden
ser vendidos en subasta publica restringida en cumplimiento a los supuestos
indicados en el numeral anterior, de ser asi, con la recomendacion correspondiente
elevara todo lo actuado a la Gerencia Municipal para su pronunciamiento, una vez
obtenida la opinién favorable de la Gerencia Municipal, la Subgerencia de
stecimiento elaborara el Expediente Administrativo, conformado por:

Resolucion de Gerencia Municipal que aprobé la baja de los bienes.

Copia del Informe Técnico-Legal.

Muestras fotogréficas de los bienes que debe aprobarse su disposicion final.
Relacion de bienes con las descripciones y caracteristicas de cada uno:
Estado de Conservacion, Ubicacion, Cédigo Patrimonial, Valor en Libros, y
Valor de Tasacién o Precio Base de cada bien.

El expediente administrativo, sera enviado a Alcaldia para su tramite de aprobacion
por el Concejo Municipal.

Aprobada la venta, el Comité designado procedera a elaborar las bases de la
Subasta Publica Restringida para aprobacién de la gerente municipal mediante
resolucion.

Convocatoria

La Gerencia de Administracién con una anticipacién no menor de 05 dias habiles a
la fecha del acto de subasta restringida, mediante carta cursara invitacion a por lo
menos 03 postores para la presentacion de sus propuestas.

La resolucioén con la relacién valorizada de los lotes ser4 publicada en el periédico
mural de la entidad organizadora y en sus oficinas descentralizadas, de ser el caso.
Debera publicitarse el acto en el portal electrénico de la entidad y/o del sector al
que esta pertenece, desde la emision de la resolucién aprobatoria hasta la
culminacion del acto publico, quedando asi autorizada la venta de las bases
administrativas y la exhibicién de lotes.

25.4 Distribucién
El representante de la Gerencia de Administracién sera el responsable de cautelar
que la Sub Gerencia de Recaudacién y Control, recaude el dinero, entregue el
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comprobante de pago a los adjudicatarios y elabore la liquidacién correspondiente
de los gastos.

Previo pago de gastos, si los hubiera, el monto total obtenido en la subasta
restringida constituye recursos propios de la entidad.

25.5 Supletoriedad
Las situaciones no contempladas en el acto de subasta restringida, se regularan,

supletoriamente por lo establecido por la subasta publica, en lo que le resulte
aplicable.

25.6 Comunicacion a la SBN
La Gerencia de Administracion sera la responsable de remitir a la SBN, en un plazo
no mayor de 10 dias habiles de ejecutada, la subasta restringida, copia de la
siguiente documentacion:

El informe técnico que incluya, de ser el caso, la ficha técnica del vehiculo.

La tasacion.

Resolucion que apruebe la venta.

Bases administrativas.

Copia de la publicacién realizada en el periédico mural.

Copia de la publicacién en portal electrénico de la entidad o del sector al que
pertenece.

Acta de subasta.

Hoja de liquidacion.

Comprobantes de pago emitidos por la entidad, debidamente cancelados por
los adjudicatarios.

Constancias de depésito bancario a favor de la Municipalidad Distrital de Chao.
Acta de entrega- recepcion.

Acta de abandono, de corresponder.

YVVVYVYVYY

»
>
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ARTICULO 26°: PERMUTA

La permuta permite intercambiar bienes dados de baja de la Municipalidad Distrital de
Chao con otras entidades, instituciones.

Este intercambio tiene por finalidad que la Municipalidad Distrital de Chao cumpla sus
fines o mejoren la tecnologia y operatividad de sus bienes existentes.

26.1 Impedimentos
Las entidades no podran permutar cuando el valor comercial del bien supere en

10% el valor comercial del bien ofrecido por las instituciones.

De existir un bien de mayor valor de propiedad de una institucion, la permuta
procedera si ellos renuncian a dicha diferencia de valor.

En caso de permuta entre entidades publicas es irrelevante la diferencia de valor.
No es procedente la permuta de bienes por suministros, ni bienes por servicios.

26.2 Procedimiento de permuta entre entidades
Recibida la solicitud para permutar bienes, la Unidad Funcional de Control
Patrimonial de la Municipalidad elaborard un informe técnico que sustente la
procedencia o viabilidad de la permuta requerida y lo elevard a la Gerencia de
Administracion para su evaluacion. La Gerencia de Administracién de encontrar
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conforme el informe técnico remitira el expediente al despacho de alcaldia para su
aprobacion ante el Concejo Municipal.

El acto se ejecuta con la suscripcion del Acta de entrega- recepcion entre los
responsables de las Sub Gerencias de ambas entidades.

Comunicacién _a la SBN

Concluido el procedimiento, la Gerencia de Administracién sera la responsable de
remitir a la SBN, en un plazo no mayor a los 10 dias, copia de la siguiente
documentacién:

» La resolucion que aprueba la permuta y el alta detallando los bienes
permutados y sus valores.

» El informe técnico.

» El acta de entrega - recepcién.

ARTICULO 27°: DESTRUCCION DE BIENES

Es el acto de disposicion que consiste en desechar o eliminar, previa autorizacion
contenida en una resolucién, aquellos bienes que se encuentran en estado avanzado de
deterioro, inservibles o que no tienen posibilidad de recuperacion, y respecto de los
cuales no es posible ejecutar ningun otro acto de disposicion.

No estan comprendidos en este procedimiento los bienes RAEE, ni otros bienes cuya
isposicion final cuente con normatividad especial.

27.1 Progedimiento

La Wnidad Funcional de Control Patrimonial elaboraréa el informe tecnico, indicando
el/estado de conservacion de los bienes propuestos y sustentando la imposibilidad
e realizar sobre ellos cualquiera de los actos de disposiciéon contemplados en el
presente Reglamento.

Asimismo, el informe técnico debera indicar la necesidad de comunicar a los
organismos sanitarios correspondientes, en caso de bienes que ameriten tratativa
especial.

La Gerencia de Administracion evalua el informe técnico, de encontrarlo conforme,
lo derivaré a Alcaldia para que sea autorizado mediante acuerdo de consejo la
aprobacion de la destruccién de los bienes. La resolucion debe consignar, ademas
la relacion detallada de los bienes, el lugar, modalidad, fecha y hora del acto.

La Unidad Funcional de Control Patrimonial llevara a cabo el acto programado, a
cuya culminacion debe elaborar el acta de destruccién donde deje constancia de lo
ocurrido, documento que sera suscrito por el responsable de la Unidad Funcional
de Control Patrimonial, por la Gerencia de Administracion y otros asistentes que
hayan sido designados.

Comunicacion a la SBN

La Gerencia de Administracion sera la responsable de remitir a la SBN, en un plazo
no mayor de 10 (diez) dias héabiles de ejecutado el acto de destruccion, copia de la
siguiente documentacion:

» La Resolucién que aprueba la destruccion.
» Elinforme técnico.
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» El Acta de Destruccion.

ARTICULO 28°:

La donacién implica el traslado voluntario y a titulo gratuito de la propiedad de bienes de
una entidad, a favor de otra entidad o una institucién privada sin fines de lucro. La
resolucion que aprueba la donacion requiere indicar el valor de los bienes donados.

28.1 Procedimiento

La solicitud de donacién se presentara a la entidad propietaria de los bienes,
sustentando la necesidad de uso de los bienes y el beneficio que reportara al
Estado, siempre que la solicitante sea otra entidad. De ser una institucion privada
sin fines de lucro, la solicitante, debera justificar la utilidad que dara al bien para el
cumplimiento de sus fines.

Asimismo se adjuntara lo siguiente:

» Copia del documento nacional de identidad del titular de la entidad o
representante legal de la institucién privada, segun corresponda.

La resolucién de nombramiento o designacién del titular, en caso la solicitante
sea una entidad, o los poderes respectivos y su correspondiente Certificado de
Vigencia emitido por la SUNARP, en caso se traten de una institucién privada
sin fines de lucro.

»

4 Unidad Funcional de Control Patrimonial de la Municipalidad propietaria de los
bienes emitira el informe técnico, pronunciandose sobre la procedencia o no de la
donacion y lo elevard a la Gerencia de Administracién, de encontrarlo conforme se

remitira al despacho de alcaldia a fin de que sea puesto en consideracion del
concejo municipal.

28.2 Aprobacién de la donacién en gobiernos regionales v locales
. La aprobacion de donacién de bienes de propiedad de los gobiernos regionales y
4 TQ"«;’ gobiernos locales, estaré a cargo de las gerencias que cuenten con tal atribucion,
F ¥

s

O

estipulada tanto en la Ley Organica de Gobiernos Regionales como en la Ley
Organica de Municipalidades, respectivamente.

uRPIcA 2/
| " 28.3 Comunicacion a la SBN
Concluido el procedimiento, la Gerencia de Administracién sera la responsable de
remitir a la SBN, en un plazo no mayor a los 10 (diez) dias habiles, copia de la
siguiente documentacion:

Resolucion que aprueba la donacién del bien.
Solicitud de donacién.

El informe técnico.

El acta de entrega-recepcion.
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CAPITULO VI
SANEAMIENTO DE BIENES

ARTICULO 29°: DEFINICION

Son acciones técnico- administrativo legales que debe realizar la Municipalidad Distrital
de Chao, a fin de regularizar la situacién legal de los bienes patrimoniales que se
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encuentran en la condicion de sobrantes, asi como la de aquellos que se encuentran en
la condicién de faltantes.

ARTICULO 30°: PROCEDIMIENTO

La Gerencia de Administracion encargara a la Unidad Funcional de Control Patrimonial
realizar la identificacion y verificacién de los bienes muebles sobrantes y faltantes,
pudiendo tomar como referencia el ultimo inventario fisico realizado y conciliado con los
registros contables, con lo cual dara inicio a los correspondientes procedimientos de
saneamiento.

El saneamiento de bienes muebles faltantes se realiza sin perjuicio de las acciones
administrativas, civiles y/o penales a que hubiera lugar.

El saneamiento de bienes muebles faltantes asi como sobrantes se procedera conforme
a lo previsto en la Directiva N° 001-2015/SBN.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y TRANSITORIAS

PRIMERA.- Las solicitudes de alta y/o baja de Bienes Patrimoniales que a la fecha de
aprobacion del presente Reglamento se encuentren pendientes de resolver, se sujetaran
en lo que corresponda a lo previsto en el presente Reglamento.

SEGUNDA.-- La Gerencia Municipal, la Gerencia de Administracién, quedan facultados
para prgponer las modificaciones que sean necesarias en el presente Reglamento.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- No puede realizarse ninguna accién de administracion o disposiciéon de

ienes de propiedad municipal sin que exista un acto administrativo que lo autorice de
conformidad con las leyes y disposiciones vigentes en materia de administracion y control
de bienes patrimoniales de propiedad estatal.

DIST;
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SEGUNDA.- Los casos no previstos en el presente Reglamento, se regiran por lo
%‘\ normado en la Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales — Ley N° 29151, y
n)su reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA y demé&s normas

vigentes sobre la materia.

TERCERA.- Déjese sin efecto las disposiciones que se opongan a lo dispuesto en el
presente Reglamento.

Chao, 30 de noviembre 2020.
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