Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

Cadigo: PE57561C845

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, solicita la modificacion del n
de operacién de planta de procesamiento pesquero artesanal anteriormente otorgada; siempre qu
posesion a un tercero. La modificacién se realiza siempre que se encuentre dentro del plazo de vigencia d

previamente.

l Requisitos

1.- Solicitud segun formato, con caracter de declaracion jurada, adjunta
Registro Nacional de Identificacién y Estado Civil (RENIEC) o la Superintendencia Nacional de los Registros Publicos (SUNAR

corresponda; asi como el nimero y fecha de recibo de pago por derecho a tramite, de corresponder.

l Formularios

Formulario PDF: Formulario DIREPRO - 024
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1 59_20210408_161600.pdf

f//”:{:a Canales de atencion
-?;% _ : = ——

e

sten cion Presencial: Sede de la Entidad
i or sion Virtual: http:f-’www.regionic.a.gnb,pe!app4.freclamo.php

: ?-P}é‘ por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos

|Otras opciones
|Agencia Bancaria:

l Calificacién del procedimiento

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

| Sedes y horarios de atencion

DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

MESA DE PARTES - DIREPRO : DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION

I Consulta sobre el procedimiento

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

‘Direccion Regional de la Produccion ;eléfono: 056-532009
nexo:

: Correo: direproica@regionica.gob.pe

«

/
}I’ Instancias de resolucién de recursos

"Modificacién del nombre, denominacién o razén social del titular de licencia de operacién de planta de procesamiento pesquero artesanal”

ombre, denominacién o razén social del titular de licencia
e no implique transferencia de propiedad o
e la licencia de operacién emitida

ndo copia simple del documento que acrediten dicho cambio, expedido por &l

a
| IBANCO DE LA NACION CUENTA DE AHORROS: 0-601-015285

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

P), segln

Reconsideracién Apelacién

PNad competente | DIRECTOR REGIONAL DE LA PRODUCCION - Direccion
i Regional de la Produccion

GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO -
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA"

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Fecha
I inacio Ti N

Articulo Denominacion ipo amero Publicacién
Articulo 43 Ley General de Pesca Decreto Ley N° 25977 22/12/1992
Articulo 49, numeral 50.6 | Reglamento de la Ley General de Pesca Decreto Supremo N° 004-2020- 28/02/2020
del articulo 50, y numeral FPRODUCE

54.7 del articulo 54
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Modificacion del nombre, denominacién o razén social del titular del permiso de pesca”

Cédigo: PES7561CC8F

I Descripcidn del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, solicita la modificacion del nombre, denominacién o razén social del titular del permiso
de pesca; siempre que no implique la transferencia de propiedad o posesién.

I Requisitos

1.- Solicitud segun formato, con caracter declaracion jurada, adjuntando copia simple del documento que acredite dicho cambio, expedido por
RENIEC o SUNARP, segun corresponda, asi como el nimero y fecha de recibo de pago por derecho a tramite, de corresponder

I Formularios

Formulario PDF: Formulario DIREPRO - 025
Ubicacion: http:/fsut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_159_20210408_162214.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad
Alencién Virtual: hitp://www.regionica.gob.pe/app4/reclamo.php

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

to - S/ 60.50 Otras opciones
Agencia Bancaria:
BANCO DE LA NACION CUENTA DE AHORROS: 0-601-015285

Pl#zo de atencidn I Calificacién del procedimiento

Aprobacion automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

CION REGIONAL DE LA PRODUCCION Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

MESA DE PARTES - DIREPRO : DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Direccion Regional de la Produccion | | Teléfono: 056-532009
Anexo: _
Correo: direproica@regionica.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
DIRECTOR REGIONAL DE LA PRODUCCION - Direccion GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO -
Regional de la Produccién GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO
15 dias habiles 15 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos -

"GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA"

Plazo maximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

B.3 del articulo 28-B

respuesta
I Base legal
Fecha
icul inacio i Y
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
Numerales 28-B.1 y 28-|Reglamento de la Ley General de Pesca Decreto Supremo N°® 004-2020- 28/02/2020
PRODUCE
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Otorgamiento de renovacién del Formulario de reserva de area acudtica para desarrollar la actividad de Acuicultura de Mediana y Gran Empresa
- AMYGE, Acuicultura de Micro y Pequefia Empresa - AMYPE y Aculcultura de Recursos Limitados — AREL"

Cadigo: PE5S7561CCCB

l Descripcidn del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, solicita que se le otorgue la renovacién de una reserva de areas habilitadas para
concesién acuicola, para el desarrollo de la acuicultura en ambientes marinos, estuarinos continentales o de investigacién en acuicultura (en
cualquier categoria productiva). Para AMYGE o AMYPE, se podria renovar por tinica vez por 0 dias calendario adicionales, y para el caso de AREL
se podria renovar por Unica vez por 30 dias calendarios adicionales. La renovacion debe ser solicitada dentro del plazo de vigencia de ésta.

I Requisitos

1 .- Solicitud segtin formato, de Renovacién de Formulario de Reserva para las categorias productivas ~AMYGE, AMYPE y AREL, declarando la
categoria productiva a desarrollar, la ubicacion, hectarea, especie a cultivar y las coordenadas geograficas referidas al Datum WGS 84 del area,

indicando nimero y fecha de recibo de pago por el derecho de tramite

2 .- Documentacion que acredite haber iniciado la elaboracién del instrumento de gestién ambiental o haber contratado una consultora para dicho fin

3.- Para AMYGE o AMYPE: Documento de renovacion de la carta fianza por sesenta (60) dias calendarios adicionales, en el caso que corresponda.
La categoria productiva AREL no requiere la presentacion de carta fianza o renovacién de la misma.

I Formularios

Formularic PDF: Formulario DIREPRO- 006
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_159_20210415_190018.pdf

_I Canales de atencion

iﬁ% ‘
o, ™\, fgencion Presencial: Sedes de la Entidad.

‘- jcion Virtual: http:/fwww.regionica.gob.pe/app6/mesadepartes.php
= -

Rago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

|Otras opciones

Aiencia Bancaria:
BANCO DE LA NACION CUENTA DE AHORROS 0-601-015285

I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

\’ RECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.

7

de se pr ta la docum

. MESA DE PARTES - DIREPRO : DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION

nidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 056-532009
Anexo: _
Correo: direproica{@regionica.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA™

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DIRECTOR REGIONAL DE LA PRODUCCION - Direccion GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO -
Regional de la Produccion GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Niamero F?cha. .
Publicacion
Sétima Disposicion|Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N° 003-2016- 25/03/2016
Complementaria PRODUCE
Transitoria
Numerales 36.1, 36.2,|Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N° 002-2020- 20/01/2020
36.5 y 36.6 del articulo PRODUCE
36, articulo 37, y
numerales 38.1, 38.2,
38.3, 38.4, 38.5 del
articulo 38

'] e woe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“Inscripeién y actualizacién de la informacién en el registro tnico de usuarios y transportistas de alcohol etilico"

Caodigo: PEST561CCFA

I Descripcion del procedimiento

El procedimiento permite inscribir a las personas naturales o juridicas Usuarios y Transportistas de alcohol etilico, a fin de que puedan desarrollar

sus actividades. No esta sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud segtin formato, con caracter de declaracién jurada, de acuerdo con el Anexo | del Reglamento de la Ley N°29632, Ley para erradicar la
elaboracién y comercializacién de bebidas alcohélicas informales, adulteradas o no aptas para el consumo humano, aprobado con Decreto Supremo
N° 005-2013-PRODUCE, indicando nimero y fecha de recibo de pago por el derecho de tramite.

Notas:

1 - El usuario que realice la actividad o actividades de produccion y/o transformacion, ademas de presentar la solicitud, debera adjuntar un informe
técnico con caracter de declaracién jurada, a través del formulario referido en el Anexo |l del Reglamento.

I Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO DIREPRO - 029
Ubicacion: hitp://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_159_20210519_11 2034.pdf

I Canales de atencion

5@390 por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
[ ] W :

I Calificacién del procedimiento

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

[ S I % horarios de atencién
{8 %
| o °g
1'-13;3;?_} a ?g |ON REGIONAL DE LA PRODUCCION Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.
oS
LD nidad de organizacién donde se presenta la documentacién

MESA DE PARTES - DIREPRO ; DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION

;eqha‘ 200 _ _
('3 dad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
£ ; : S _ s
\3 ; ‘ccién Regional de la Produccion Teléfono: 056-532009
Anexo:

Correo: direproica@regionica.gob.pe

/f- wfe s -,"I‘-\_ Instancias de resolucién de recursos

Ay =3 =
2 ( & { ) - Reconsideracién Apelacién
\ ) S
\} 53, 14 yléﬁdad competente DIRECTOR REGIONAL DE LA PRODUCCION - Direccion GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO -
£ Regional de la Produccion GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO
o 0 maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
.‘3-";“ Macion
L Z
: - = Al
i, &

R
I‘"’Wuu\v"
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Texto Unico de Procedimientos Adm

inistrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA"

Plazo méximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

respuesla
I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero Publl:a:I .
N° 005-2013- 23/08/2013

Articulos 7, 8, 10y 27

Reglamento de la Ley N°29632, Ley para erradicar la
elaboracién y comercializacion de bebidas alcohdlicas

informales, adulteradas o no aptas para el consumo humano

Decreto Supremo

PRODUCE
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA"

=

Denc
"Gambio de titular de autorizacién para desarrollar la actividad de Acuicultura d

Codigo: PE57561D323

I Descripcion del procedimiento

ég.ago por derecho de tramitacién

L HN
’é_f

ién del Pr dimiento Administrativo
e Micro y Pequefia Empresa ~AMYPE"

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, solicita la transferencia de la autorizacién para desarrollar la actividad de Acuicultura
de Micro y Pequena Empresa ~AMYPE, a favor de terceros y sucesion hereditaria. La transferencia se realiza bajo las mismas condiciones,
términos, y plazos en que fueron otorgadas. La autorizacion se extiende por el saldo del plazo de la autorizacion.

Requisitos

1 - Solicitud segun formato, indicando numero y fecha de recibo de pago por el derecho de tramite,

Formularios

Formulario PDF: Formulario DIREPRO- 002
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_1 59_20210407_122213.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.regionica.gob.pe/appé/mesadepartes.php

l Modalidad de pagos

b

|Otras opciones
|Agencia Bancaria:
'BANCO DE LA NACION CUENTA DE AHORROS 0-601-01 5285

o - S/ 266.40

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

ias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

P
55

%‘.. DE PARTES - DIREPRO : DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION
‘ - AL i .
i | Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 056-532009
Anexo: _
Correo: direpoica@regionica.gob.pe

stancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO -

DIRECTOR REGIONAL DE LA PRODUCCION - Direccién
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO

Regional de la Produccion

15 dias habiles 15 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA"

Plazo maximo de 30 dias habiles
respuesta

30 dias habiles

I Base legal

¢ 3 Fecha
Articulo Denominacion Tipe Ndmero Publicacién

Articulo 19, numeral 30.5 | Ley General de Acuicultura Decreto Legislativo N® 1195 30/08/2015

del articulo 30, numeral

34.2 del articulo 34,

articulos 38 y 39

Articulos 24 y 47 Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N° 003-2016- 25/03/2016

PRODUCE
Numeral 10.2 del articulo | Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N° 002-2020- 20/01/2020
10 y articulo 33 PRODUCE
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA”

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Autorizacién para la operacién de acuarios comerciales"

Cédigo: PE57561D324

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, que realiza actividades de funcionamiento de acuarios comerciales, solicita la
autorizacion para la operacién de acuarios comerciales, destinado al acopio, estabulacion y venta mayorista de recursos hidrobiolégicos
ornamentales, distinto de los locales especializados en venta directa al publico, con el objetivo de lievar un adecuado control sobre el destino de las

especies hidrobiologicas.

I Requisitos

1.- Solicitud conforme a lo previsto en el articulo 124 del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por el
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, precisando la implementacion y cumplimiento de las buenas practicas de manipuleo, acondicionamiento,
transporte y conservacion de los recursos, asi como su calidad de propietario o poseedor y la ubicacién del predio en el cual opera dicho acuario,

con caracler de declaracion jurada.
2.- Memoria descriptiva de las instalaciones, tecnologias y equipos implementados.

Motas:

1.- Los acuarios comerciales deberan cumplir con las disposiciones establecidas en la Resolucién Ministerial N° 219-2001-PE, el mismo que sefiala,
entre otros, el area minima, las instalaciones, materiales y equipos, que debe contar el acuario comercial, para su funcionamiento.

I Formularios

FORMULARIO DIREPRO - 025

&\ 2\
- tehtion Presencial: Sede de la Entidad
dién Virtual: hitp:/fwww.regionica.gob.pefapp4/reclamo.php

‘ﬁ.

Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos

Monto - S/ 184 .40 Otras opciones
Agencia Bancaria:
BANCO DE LA NACION CUENTA DE AHORROS 0-801-015285

o de atencion I Calificacién del procedimiento

ias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

MESA DE PARTES - DIREPRO : DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION

I _Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento

\

Teléfono: 056-532009
Anexo: _
Correo: direproica@regionica.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos -

"GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA"

Reconsideracion

Apelacion

DIRECTOR REGIONAL DE LA PRODUCCION
Regional de la Produccion

Autoridad competente

- Direccion GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO -

GERENGIA REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO

Plazo maximo de

15 dias habiles

15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta J
| Base legal

” = < Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacién

Articulo 43 Ley General de Pesca Decreto Ley N° 25977 22/12/1992
Numeral 56.1, 56.2, 56.3,| Reglamento de la Ley General de Pesca Decreto Supremo N° 004-2020- 28/02/2020
56.4 y 56.5 del articulo PRODUCE

56

-
N7, Susc R
’rf"r L
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Cancelacién de la Inscripcién en el Registro de Comercializadores de Bebidas Alcohdlicas"

Codigo: PES7561DAF2

I Descripcion del procedimiento

El procedimiento mediante el cual el distribuidor y/o comerciante de bebidas alcohdlicas cesa la actividad de comercializacién de bebidas alcohélicas
y no posee stock, solicita la cancelacion de la Inscripcién en el Registro de Comercializadores de Bebidas Alcohdlicas

I Requisitos

1.- Solicitud segun formato, sobre la cancelacion de Inscripcién en Registro de Comercializadores de Bebidas Alcohdlicas, con caracter de
Declaracion Jurada. La solicitud se debe presentar dentro de un plazo maximo de 30 dias habiles posteriores al cese de sus actividades.

I Formularios

FORMULARIO DIREPRO - 033

I Canales de atencion

l Modalidad de pagos

I Calificacién del procedimiento

Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

RECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.

dnidad de organizacién donde se presenta la documentacion

MESA DE PARTES - DIREPRO : DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 056-532009
Anexo: _
Correo. direproica@regionica.gob.pe

Reconsideracion Apelacién

DIRECTOR REGIONAL DE LA PRODUCCION - Direcci6n GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO -
Regional de la Produccion GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO

:E‘\{a maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
[pfesentacion

0 dad competente

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos

Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA*

I Base legal
Articulo Denominacién Ti Numero Foci
e P Publicacién
Articulo 38 Reglamento de la Ley N°29632, Ley para erradicar la|Decreto Supremo N° 005-2013- 23/08/2013
elaboracién y comercializacién de bebidas alcohdlicas PRODUCE
informales, adulteradas o no aptas para el consumo humano

) o)
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
nGambio de titular de concesién para desarrollar la actividad de Acuicultura de Recursos Limitados — AREL"

Cadigo: PES7561E070

| Descripcion del procedimiento

- Procedimiento mediante el cual una persona natural, solicita la ;ransfarencia de la concesion para desarrollar la actividad de Acuicultura de Recursos
Limitados — AREL, a favor de terceros y sucesion hereditaria; siempre que se haya acreditado haber cumplido con el 20% de ejecucion del proyecto
(no aplicable en casos de sucesion hereditaria). La transferencia se realiza bajo las mismas condiciones, términos, y plazos en que fueron

otorgadas, y se extiende por el saldo del plazo de la concesion.

l Requisitos

1.- Solicitud segtn formato, con expresion de voluntad de ambos involucrados, indicando el numero y fecha de recibo de pago por el derecho de
tramite

2 . Suscribir el Convenio de Conservacion, Inversion y Produccion Acuicola con el Gobierno Regional.
| Formularios

Formulario DIREPRO - 012

l Canales de atencion

%\'ML tencion Presencial: Sedes de la Entidad.
ion Virtual: hltp:f.-‘www,regicnica,gob.pe.fappﬂraclamo.php

o

-
got!derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

|Otras opciones
|Agencia Bancaria:
‘Cuenta Corriente: 0-601-015285

—

By
,:Tquzo de atencién | Calificacién del procedimiento

v\:- & = . — .

o <\

-‘{?_Qii}s habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Pasitivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
=

{ se considera aprobada.

DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.

idad de organizacién donde se presenta la documentacion

ESA DE PARTES - DIREPRO : DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION

l Consulta sobre el procedimiento

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

ireccién Regional de la Produccion | Teléfono: 056-532009
Anexo:

Correo: direproica@regionica.gob.pe

Reconsideracion | Apelacion

'GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO -

DIRECTOR REGIONAL DE LA PRODUCCION - Direccién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos -

“GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA"

Regional de la Produccion

GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO

Plazo maximo de
presentacién

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
l Base legal
’7 Fecha
Articul inaci Ti NG
rticulo Denominacion ipo amero Publicacién
Numeral 30.5 del articulo | Ley General de Acuicultura Decreto Legislativo N° 1195 30/08/2015
30, numerales 33.1 y
33.2 del articulo 33 y
articulo 38
Arliculos 24 y 47 Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N® 003-2016- 25/03/2016
PRODUCE
Numeral 10.1 del articulo | Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N° 002-2020- 20/01/2020
10, numerales 33.2, 33.3, PRODUCE
33.4 y 33.6 del articulo
33 y articulo 41
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA"

Denominacién del Servicio

"INSPECCION TECNICA Y VERIFICACION PARA: a) Cambio de titular de licencia de operacién de establecimiento pesquero artesanal b)
Operatividad a Establecimiento Pesquero Artesanal (Semestral) c) Operatividad y seguridad industrial de Equipos, Calderas y otros -
Semestral”

Cdédigo: SE1590002B

l Descripcién del Servicio

INSPECCION TECNICA Y VERIFICACION PARA: a) Cambio de titular de licencia de operacién de establecimiento pesquero artesanal b)
Operatividad a Establecimiento Pesquero Artesanal (Semestral) ¢) Operatividad y seguridad industrial de Equipos, Calderas y otros - Semestral

l Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director Regional de Produccion Ica, con caracter de declaracion jurada, segun formulario.

2.- Copia de Licencia de Operacion vigente

3.- Pago por servicio de Inspeccion.

4 - Copia simple del DNI. del recurrente, vigente (PN. 6 PJ,) ylo de ficha registral de ser el caso.

5.- Copia simple de contrato compra- venta, alquiler u otro documento que acredite el derecho de propiedad ¢ posesion inscrita en los registros
correspondientes.

6.- Constancia de No adeudo por contravenciones a la normatividad sectorial.

7.- Copia de la Declaracion de Impacto Ambiental - DIA, vigente.

//— ?{F&- Pago por servicio de Inspeccion y verificacién documentaria (por el nimero total de calderas, equipos y otros que solicite el Establecimiento
e q:erc Industrial.

BTN
={- WOTA; Al momento de realizar la inspeccion, el recurrente debera presentar la siguiente informacion:
Ly 5 ey icado de capacitacién de personal a cargo de equipos con antigiiedad de un (01) afio
gentacion libros y/o Documentacion respectiva.
fstancia de mantenimiento ylo reparacion de equipos, calderas y otros, con vigencia de 06 meses,entre otros que se soliciten.

bh Presencial: Sedes de la Entidad.
Virtual: http://www.regionica.gob.pefapp6/mesadepartes.php

AL 4‘| 3
~ =Ly

"o & G
- DEpA p**Pdgo por derecho de tramitacion Modalidad de pago
e _
ﬁni\ onto - S/ 301.00 |Otras opciones
.,-::b e Agencia Bancaria:
':, F/ = BANCO DE LA NACION CUENTA CORRIENTE 0-601-015285
X Monto - S/ 144.00

) Av.:\"l : 3

Monto - S/ 265.00

Qu-,mmf l Sedes y horarios de atencién
S -
S 4

L

S

: =
- o £ DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.

if

. &
g, Ju“egb‘ &

'f_‘*'-‘-"?':‘ .}’ Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

MESA DE PARTES - DIREPRO : DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Otorgamiento de formulario de reserva de drea acudtica para desarrollar la actividad de Acuicultura de Mediana y Gran Empresa - AMYGE,
Acuicultura de Micro y Pequeia Empresa - AMYPE y Acuicultura de Recursos Limitados — AREL"

Cédigo: PE57561E655

l Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, solicita que se le olorgue una reserva de areas habilitadas para concesion acuicola,
para el desarrollo de la acuicultura en ambientes marinos, estuarinos y continentales o de investigacién en acuicultura (en cualquier categoria
productiva). Para la AMYGE o AMYPE, la reserva tiene una vigencia maxima de 60 dias calendario, y para AREL tiene una vigencia maxima de 30
dias calendario. La reserva es de naturaleza temporal, exclusiva, intransferible y excluyente.

I Requisitos

1.- Solicitud segln formato, de Formulario de Reserva para AMYGE, AMYPE o AREL, declarando la categoria productiva a desarrollar, la ubicacion,
hectarea, especie a cultivar y las coordenadas geograficas referidas al Datum WGS 84 del area, indicando nimero y fecha de recibo de pago por el

derecho de tramite,

2.- En caso de reserva de area acuatica en ambitos marinos adjuntar Carta fianza emitida por una entidad del ambito de supervision de la
Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones (con una vigencia de 60 dias calendaria)

-En caso de AMYGE, es por un valor de 12% de una (01) UIT por cada hectarea solicitada

-En caso de AMYPE, es por un valor de 6% de una (012 UIT por cada hectarea solicitada

-La categoria AREL no requiere presentacion de carta fianza

I Formularios

|_____Formularioc PDF: Formulario DIREPRO- 005
ERA“U( bicacion: hitp://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_159_20210407_195834 pdf
£y e : —— S— N R ——

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Otras opciones
Agencia Bancaria:
BANCO DE LA NACION CUENTA DE AHORROS 0-601-015285

I Calificacién del procedimiento

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

talad tacion

ligdad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 056-532009
Anexo:
Correo: direproica@regionica.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA"

Reconsideracion

Apelacion }

Autoridad competente

DIRECTOR REGIONAL DE LA PRODUCCION - Direccion
Regional de la Produccion

GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO -
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO

Plazo méaximao de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
h
Articulo Denominacién Tipo Namero pions a. .
Publicacion
Numeral 31.1 del articulo | Ley General de Acuicultura Decreto Legislativo N® 1195 30/08/2015
N
Articuloe 31 y sétima|Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N° 003-2016- 25/03/2016
Disposicién PRODUCE
Complementaria
Transitoria
Numerales 36.1, 36.2,|Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N® 002-2020- 20/01/2020
36.5 y 36.6 del articulo PRODUCE
36, articule 37, y
numerales 38.1, 38.2,
38.4, 38.5 del articulo 38
ERAL N
4?4&'
=\ 2\
z A
=
r~
AL
A\C
L pég. 1193




Texto Unico de Procedimientos Administrativos -

"GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

Codigo: PE57561E93A

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica,
Micro y Pequefia Empresa —AMYPE, a favor de terceros y su
ejecucion del proyecio (no aplicable en casos de sucesion here

en que fueron otorgadas, y se extiende por el saldo del plazo de la concesion. N

I Requisitos

1.- Solicitud segun formato
2 .- Proyecto de Convenio de Conservacion, Inversion y Produ

| Formularios

0-004

Formulario PDF: Formulario DIREPR!
rchivos/file_159_20210407_194638.pdf

Ubicacién: hitp://sut.pcm.gob.pe/sutA

| Canales de atencion

e la Entidad.
nlca.gob.pa!appﬁ!msadepartes.php

Atencion Presencial: Sedes d
P ‘--\f\lenciﬁn Virtual: hitp://www.regio

por derecho de tramitacién

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

“E'::'O 1 :
/ }‘}\:‘a e a‘/
f ~$\ o %Q dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo
[ 3 5 se considera aprobada.
X - R
=

-

DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION

.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

SA DE PARTES - DIREPRO : DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION

ancias de resolucién de recursos

"Cambio de titular de concesion para desarrollar la actividad de Acuicultura de Micro y Pequ

solicita la transferencia de la concesi
cesion hereditaria; siempre que se haya acreditado haber cumplide con el 20% de
liza bajo las mismas condiciones, términos, y plazos

ditaria). La transferencia se rea
o esta sujeto a renovacion

ccitn Aculcola, suscrito por el solicitante,

l Modalidad de pagos

iOtras opciones

Agencia Bancaria:
'BANCO DE LA NACION CUENTA DE AHORROS

Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 056-532009

Anexo. _
Correo: direproica@regionica.gob.pe

efia Empresa —~-AMYPE"

arrollar la actividad de Acuicultura de

6n para des
se

seglin modelo de convenio vigente

0-601-015285

de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

Reconsideracion

Apelacion

DIRECTOR REGIONAL DE LA PRODUCCION - Direccién
Regional de la Produccion

GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO -
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO

\ﬁa, SupGeRS
o
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA"

— )

Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
| Base legal

Articulo Denominacién Tipo Nimero Fe.cha. ;
Publicacion

Numeral 30.5 del articulo | Ley General de Acuicultura Decreto Legislativo N° 1195 30/08/2015

30, numeral 33.1. y 33.2
del articulo 33 y articulo

38

Articulos 24, 41y 47 Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N° 003-2016- 25/03/2016
PRODUCE

Numeral 10.2 del articulo | Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N° 002-2020- 20/01/2020

10 y articulo 33 PRODUCE
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“Cambio de titular de autorizacién para desarrollar la actividad de Acuicultura de Recursos Limitados — AREL"

Cadigo: PE57561ED82

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural, solicita la transferencia de la autorizacion para desa_rrollar la actividad de Acuicultura de
Recursos Limitados — AREL, a favor de terceros y sucesién hereditaria. La transferencia se realiza bajo las mismas condiciones, términos, y plazos
en que fueron otorgadas. La autorizacion se extiende por el saldo del plazo de la autorizacién. AREL esta exonerada de pago por derecho de
acuicultura.

| Requisitos

1.- Solicitud segun formato, conteniendo la expresion de voluntad de los implicados, indicando el numero y fecha de recibo de pago por el derecho
de tramite.

I Formularios

Formulario PDF: Fermulario DIREPRO- 011
Ubicacion: hitp://sut.pcm.gob.pe/sutArchives/file_159_20210407_202654.pdf

I Canales de atencién

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.

ad de organizacion donde se presenta la documentacion

MESA DE PARTES - DIREPRO : DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION .

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 056-532009
Anexo: _
Correo: direproica@regionica.gob.pe

% \ Reconsideracion Apelacion
}tﬂ ridad competente DIRECTOR REGIONAL DE LA PRODUCCION - Direccién GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO -
:"‘w Regional de la Produccion GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO
4
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA"

‘ respuesta 1 4]

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nuamero e
P Publicacién
Numeral 30.5 del articulo | Ley General de Acuicultura Decreto Legislativo N® 1195 30/08/2015
30, articulos 34 y 38, y
numeral 39.2 del articulo
39
Articulos 24 y 47 Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N® 003-2016- 25/03/2016
PRODUCE
Numeral 10.1 del articulo | Reglamento de la Ley General de Acuicultura Decreto Supremo N® 002-2020- 20/01/2020
10, numerales 33.2, 33.3, PRODUCE
33.4 y 33.6 del articulo
33 y numerales 44.1,
44,2 y 44 3 del articulo
44
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Cierre de Registros Especiales de alcohol etilico"
Caodigo: PES7561F310

I Descripcidn del procedimiento

Procedimiento mediante el cual personas naturales o juridicas que desarrollen actividades de ingreso, egreso, produccién, uso y transporte de
alcohol etilico, soliciten la cancelacion de su Registro Especial de Alcohol Etilico.

I Requisitos

1.- Solicitud segln formato, sobre el Cierre de Registros Especiales de alcohol etilico, dirigido a la entidad competente que autorizé el llevar el
Registro Especial sobre el cierre del libro y traslado de la autorizacidn al nuevo libro, para el caso en que los Registros Especiales sean llevados en
forma manual, agotado el nimero de folios autorizados, asi como el N° y fecha del recibo de pago por derecho a tramite.

2.- Adjuntar el Libro utilizado o impresién del registro llevado electronicamente

I Formularios

FORMULARIO DIREPRO - 031

I Canales de atencion

gghpor derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

IRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.

Unidad de erganizacién donde se presenta la documentacion

MESA DE PARTES - DIREPRO : DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION

idad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

eccion Regional de la Produccion | Teléfono: 056-532009
Anexo:
Correo: direproica@regionica.gob.pe

4 instancias de resolucién de recursos

J( &‘1 ,/ \;\ Reconsideracion Apelacién
1% TR Aubridad competente | DIRECTOR REGIONAL DE LA PRODUCCION - Direccion GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO -
3 M e Regional de la Produccion GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO
e~
lazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
ﬁ-qssentacién
'ﬂ‘ 1] 4 {
23 ‘o
o't G2zl maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

“4. TUBGH
*,
1€ woge)
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA"

lrespuesta —]
I Base legal
Fecha
Arti inaci Nii
iculo Denominacién Tipo umero Publicacién
Articulos 22 y 23 Reglamento de la Ley N°29632, Ley para erradicar la|Decreto Supremo N° 005-2013- 23/08/2013
elaboracién y comercializacién de bebidas alcohélicas PRODUCE
informales, adulteradas o no aptas para el consumo humano
/Em\
¥ AN
(4 ¥ (o)
508 \e
@« ) E
U &Y )7

;ﬂgndag?x_
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“Inscripcién y actualizacion de la informacion en el Registro de Comercializadores de Bebidas Alcohélicas”
Codigo: PESTS561F47A

| Descripcion del procedimiento

El procedimiento permite inscribir a las personas naturales o juridicas que realizan las actividades de comercializacion y/o distribucién de bebidas
alcohdlicas y que previamente se encuentren autorizadas conforme a las normas vigentes en materia de salubridad, municipal y tributaria, a fin de
que puedan desarrollar las referidas actividades. El registro es gratuito y no esta sujeto a renovacién.

I Requisitos

1.- Presentar una solicitud con caracter de Declaracion Jurada segun el formulario establecido en el Anexo Ill del Reglamento de la Ley N°29632,
Ley para erradicar |a elaboraci6n y comercializacion de bebidas alcohdlicas informales, adulteradas o no aptas para el consumo humano, aprobado

con Decreto Supremo N° 005-2013-PRODUCE, de acuerdo al domicilio legal del obligado a la inscripcién, e indicar niimero y fecha del recibo por
derecho de tramite, en caso corresponda.

I Formularios

FORMULARIO DIREPRO - 028

I Canales de atencién

o por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

l Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

MESA DE PARTES - DIREPRO : DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION

2, \Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

eccion Regional de la Produccién | Iﬁléfﬂno: 056-532009
exo:
Correo: direproica@regionica.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

11\-\ Reconsideracion Apelacién
/L kﬂ}uridad competente DIRECTOR REGIONAL DE LA PRODUCCION - Direccitn GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO ECONGMICO -
At . f Regional de la Produccion GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO
-
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
30 dias habiles 30 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA"

-

| respuesta

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero Facia .
Publicacion
Articulos 36 y 37 Reglamento de |a Ley N°29632, Ley para erradicar la|Decreto Supremo N® 005-2013- 23/08/2013
elaboracién y comercializacion de bebidas alcohdlicas PRODUCE
informales, adulteradas o no aptas para el consumo humano
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Actualizacion de informacion de asociaciones de las MYPE y comités de MYPE en el registro ional de
empresa — RENAMYPE"

Codigo: PEST561FBBD

iones de la micro y pequefia

I Descripcién del procedimiento

El procedimiento permite a las asociaciones y comités de MYPE, que actualicen su informacion en el RENAMYPE, con el fin de medir el valor cuota
de votos a fin de paﬂjciFa[ en los procesos electorales de la Ley N° 29051 y su reglamento, asi como en otros procesos o programas que soliciten
come requisito el cumplimiento de dicho registro. La constancia indica la informacion actualizada en el Registro, y mantiene el tiempo de vigencia

contemplado en su constancia de inscripcién inicial.

I Requisitos

1.- Solicitud de Actualizacién de informacion de asociaciones de las MYPE y comités de MYPE en el Registro Nacional de Asociaciones de la Micro y
Pequefia Empresa — RENAMYPE, que tiene el cardcter de Declaracion Jurada, consignando que no han variado las condiciones e informacion
presentadas en su solicitud de inscripcion en el RENAMYPE. Esta solicitud debe ser firmada por el Presidente del Consejo Directivo de la Asociacion
de la MYPE u érgano que haga sus veces, con mandato vigente; o por el Presidente del Consejo Directivo u érgano que haga sus veces o por el
representante legal de la organizacion gremial que haya constituido el Comité de MYPE, con mandato vigente.

I Formularios

AEdrmulario PDF; Formulario DIREPRO- 039
ghigacion: hitp://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_159 20210408 180911.pdf

< L S _

I Modalidad de pagos

» de atencion l Calificacién del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 056-532009
Anexo; _
Correo: direproica@regionica.gob.pe

\ - - =
Instancias de resolucion de recursos
<,
%7
% kS Reconsideracion Apelacién
H—&7
ﬁl@fﬂridad competente DIRECTOR REGIONAL DE LA PRODUCCION - Direccién GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO -
'i,sf, Regional de la Produccion GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO
* e et
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos -

"GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA"

presentacién
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
| Base legal
Fecha
" e N

Articulo Denominacién Tipo amero Publicacién

Articulos 4 y 11 Reglamento del Registro Nacional de Asociaciones de la Micro | Decreto Supremo N° 021-2015- 22/07/2015
y Pequefia Empresa — RENAMYPE PRODUCE
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

nAutorizacién de oferta formativa con opcién de titulo a nombre de la Nacién en CETPRO privado”

Cédigo: PE61673253C

| Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el titular del Centro de Educacion Técnico-Productiva (CETPRO) privado licenciado, persona natural o juridica,
solicita a la Unidad de Gestion Educativa Local (UGEL) del gobierno regional, la incorporacion de su oferta educativa para estar autorizada a emitir
titulos a nombre de la Nacién. La UGEL verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Resolucién de autorizacion de oferta formativa, la cual

es de vigencia indeterminada.

| Requisitos

1.- Solicitud de autorizacién de oferta formativa con opcion de titulo a nombre de la Nacién, dirigida al Director/a de la UGEL, firmada por el o la
representante legal de la persona juridica; donde se consigne sus nombres y apellidos, ndmero del Documento Nacional de |dentidad o camné de

extranjeria, domicilio legal y procesal, correo electronico, nomero de partida y asiento registral en donde conste el poder de representacion vigente.
2 - Plan de estudios del programa de estudios, conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales, en formato digital

3.- Copia simple de actas de reuniones con representantes del sector productivo, para la elaboracion de los planes de estudio; conforme a lo
dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales.

4.- Declaracién jurada firmada por el o la representante legal de la persona juridica, sobre la existencia de las condiciones de infraestructura,

servicios basicos, servicios al estudiante, equipamiento, mobiliario, recursos para el aprendizage. asl como el detalle de los mismos; gue debera
corresponder a los programas de estudio que se ofertaran, al numero de estudiantes, y deberan enmarcarse en los lineamientos que para tal fin
apruebe el MINEDU.

| 5- Declaracion jurada sobre la disponibilidad del personal docente acorde al plan de estudios propuesto, firmada por el o la representante legal de la
a'{per_sona juridica.

&' “Gapia simple de licencia para el uso de plataforma o entorno educativo virtual, o link de la plataforma de uso libre, asi como el usuario y
b eia para la verificacion del contenido educativo de la misma; en el caso de implementar la modalidad semipresencial y a distancia.

plp simple de convenios ylo alianzas con el sector productivo, para la insercién laboral del estudiantado, y para la implementacion de formacion
416 tirmacion en alternancia, de corresponder.

-
g ""igf Wil
a%%‘"o =TV \e 5 tencion Presencial: undeﬁned;:;undeﬁned;:'.undeﬁned;:;undeﬁned;:;undeﬁned‘,:;
qﬁf‘ Sapm =
* og oesHY
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
/&'\gnil De . ==
- F ‘ - =
2 'fs-@\ ® Monto - S/ 133.60
= n\’ ?‘ -
S\ D@ )5 — - —
NS
4 \.b"i Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
MC.) : - e .
Ly * 30 dias habiles ! Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

/ - : . se considera aprobada.
'3 o - — = =: — = . : =

L} \1 -i‘- I “gedes y horarios de atencién
o/ 53

kT

- =
&

1 v 5

“El ‘1 DIRECCION DE LA UGEL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
- DIRECCION DE LA UGEL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
.}"4;‘“ 'g‘;' MRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.
;)s , ZDIRECCION DE LA UGEL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
= 3‘“[1_ CCION DE LA UGEL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
__‘::;:;?.,
e Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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"GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA"

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - PALPA
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - NASCA
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - PISCO
MESA DE PARTES DRTPE- CHINCHA

I Instancias de resolucién de recursos

| Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 056-234905

Anexo: _
Correo: mesadepartes@dreica.gob.pe

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente
EDUCACION

Director Regional de Educacion - DIRECCION REGIONAL DE

Gerente Regional de Desarrollo Social - GERENCIA
REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

Plazo méximo de 15 dias habiles

presentacién

15 dias habiles

Plazo maximo de 30 dias habiles

respuesta

30 dias habiles

|

l Base legal

Tipo Numero

'?é;\ Articulo

' Denominacién

‘ Fecha

Publicacién

b,

L

(<]

Reglamento de la Ley N°28044, Ley General de Educacion

Decreto Supremo

N° 004-2019-MINEDU

12/03/2019

@ . del numeral
P del articulo 100

|jl
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
“Gierre de CETPRO privado, a pedido de parte”
Cédigo: PE6167335C9

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el titular del Centros de Educacion Técnico-Productiva (CETPRO) privado licenciado, persona natural o juridica,
solicita el cese definitive de los servicios educativos autorizados durante el licenciamiento. El gobierno regional, a través de la Direccion Regional de
Educacion (DRE), o la que haga sus veces, verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién de cierre, la cual es de vigencia es
indeterminada.

I Requisitos

1.- Solicitud de cierre de CETPRO, dirigida al Director/a de la DRE, o la que haga sus veces, firmada por el o la representante legal de la persona
juridica; donde se senale el motivo, se consigne sus nombres y apellidos, numero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria,
domicilio legal y procesal, correo electronico, numero de partida y asiento registral en donde conste el poder de representacion vigente.

2 - Copia simple de la escritura publica debidamente inscrita en los Registros Publicos en la que conste el proceso de fusion o escision; cuando el
cierre se fundamente en esta causal.

3. Informe académico, donde se detalle la situacion de los y las estudiantes de los programas de estudio en curso y los que aln estan en proceso
de titulacion o no se han titulado; en formato digital.

4.- Plan de culminacion de los programas de estudios, cuando existan estudiantes matriculados en el periodo académico en curso, a fin de
salvaguardar los intereses de los y las estudiantes y garantizar la culminacion en el mismo CETPRO o en otro CETPRO; en formato digital.

5.- Plan de traslado del acervo documentario del CETPRO a la UGEL y al CETPRO donde se culminaran los programas de estudio en curso, de ser
N el caso, y conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales; en formato digital.

L 42‘3,6" Cronograma de entrega de cerlificaciones y titulos para un periodo gue no excedera de cuarenta (40) dias habiles; en formato digital.

“atencion Presencial:
s deﬁned;:;undeﬁned;:;undeﬁned‘.‘.‘.undeﬁned',:;undeﬁned::;undeﬁned',::undeﬁned;:;undeﬁned;:;undeﬁned;::undeﬂned;:;undeﬁned;:;undeﬁned;::undeﬁn
:;undeﬂnad:::undeﬁned;::undefined;:;undeﬂned;:;undeﬁned;:;undeﬁned:::undeﬁned::;undeﬁned;::

REdo por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

l Calificacién del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrative Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

3 &g
eg@‘\ &

SugGe®”
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DIRECCION REGIONAL DE SALUD
DIRECCION DEL CETPRO
SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTARIA

DIRECCION REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y
TURISMO

DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y
PROMOCION DEL EMPLEO

PROGRAMA REGIONAL DE TITULACION DE
TIERRAS

DIRECCION DE LA UGEL

DIRECCION DEL INSTITUTO SUPERIOR O
ESCUELA

DIRECCION DE LA UGEL

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
DIRECCION DE LA UGEL

GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL
DIRECCION REGIONAL AGRARIA

DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y
PROMOCION DEL EMPLEO

DIRECCION REGIONAL DE TRANSPORTES Y
= COMUNICACIONES

ﬁ*\% ECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION
3

CION REGIONAL DE TRABAJO Y
ROMOCION DEL EMPLEO

B CCION REGIONAL DE EDUCACION

-._;3" DAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - PALPA
IDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - NASCA

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - PISCO

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - CHINCHA

_\Instancias de resolucion de recursos

Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
Lunes a Viernes de 08:15 a 13:00 y de 14:15 a 17:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.
Lunes a Viernes de 09:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.

| Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 056-386993
Anexo: _
Correo: prett@regionica.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion

Director Regional de Educacién
EDUCACION

- DIRECCION REGIONAL DE

Gerente Regional de Desarrollo Social - GERENCIA
REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

15 dias habiles

15 dias habiles

30 dias habiles

30 dias habiles
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Publicacion

Numeral 101.3 del

Reglamento de la Ley N°28044, Ley General de Educacion
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N° 004-2019-MINEDU

12/03/2019 J

articulo 101
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
“Licenciamiento Institucional de CETPRO privado”
Codigo: PE616739575

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita el otorgamiento del titulo habilitante para la prestacion del servicio educativo de

los Centros de Educacién Técnico-Productiva (CETPRO) privado. El gobierno regional a través de la Direccién Regional de Educacién (DRE), o las
que haga sus veces, verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion de licenciamiento institucional, la cual tiene una vigencia de
cinco (5) afios.

I Requisitos

1 - Solicitud de licenciamiento institucional, dirigida al Director/a de la DRE, o la que haga sus veces, firmada por el o la representante legal de la
persona juridica; donde consigne sus nombres y apellidos, nimero del Documento Nacional de Identidad o carné de extrsng,eria, domicilio legal y
procesal, correo electronico, denominacion propuesta para el CETPRO, que no debe ser igual o semejante a otra Inslitucion, u icacion de los locales
con los que iniciara la prestacion del servicio educativo, ciclos y programas de estudio que brindara, nimero de estudiantes y secciones que tiene
previsto atender, de acuerdo a su capacidad, y fecha prevista para el inicio del periodo académico

2.- Copia simple de la partida registral de la persona juridica en la que se evidencie dentro de su objeto social fines educativos.

Documentos que acreditan la capacidad legal del solicitante
3.- Copia simple de la vigencia de poder del o la representante legal de la persona juridica, con una antigiiledad no mayor a lres meses.

Documentos que acreditan condiciones de infraestructura, equipamiento y mobiliario
4.- Copia simple del Certificado Registral Inmobiliario en el que conste inscrito el inmueble donde se prestara el servicio educativo. En caso el
L Inmueble no sea propiedad de la institucion, presentar copia simple del documento que acredite su posesion.

P

-95‘35‘_- Declaracién jurada firmada por el o la representante legal de la persona juridica, sobre la existencia y detalle de las condiciones de
estructura, equipamiento, mobiliario, recursos para el aprendizaje, servicios basicos, y otros que considere pertinente para la adecuada gestion

cional y prestacion del servicio educativo con el que iniciara: acorde con los lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU.

pia simple de la memoria descriptiva, plancs de ubicacion, corte y distribucién, concordantes con los programas de estudio, numero de

estudiantes con los que iniciara la prestacion del servicio educativo y con la norma de infraestructura educativa, de acuerdo a lo dispuesto en el
Redlamento Nacional de Edificaciones, los cuales deben considerar la accesibilidad para todos y todas las personas.

trumentos de gestion:
- Proyecto Educativo Institucional (PEI) en formato digital, Plan anual de trabajo (PAT) en formato digital, Reglamento Interno (RI) en formato
digital, y Organigrama institucional del CETPRO en formato digital.

Documentos que sustentan el perfil del puesto del Director/a:
8.- Hoja de vida firmada por el Director/a propuesto, que evidencie el cumplimiento de los requisitos para el cargo.

d\- Copia simple del titulo expedido por una Institucién de Educacién Superior o un Centro de Educacion Técnico-Productiva en el ciclo técnico o el
Sduivalente; siempre que dichos titulos no se encuentren registrados en los Registros de titulos universitarios, tecnol6gicos, o técnicos de la
SUNEDU o del MINEDU.

- Copia simple de los certificados de trabajo o constancias de prestacion de servicios que certifiquen al menos tres (3) afios de experiencia laboral
instituciones educativas de Educacién Técnico-Productiva o Superior Tecnologica; o alternativamente en gestién educativa, o gestion productiva.

11 - Declaracién Jurada de no contar con antecedentes penales, judiciales y policiales, firmada por el Director/a propuesto
12.- Certificado médico de Salud Mental, donde se acredite el buen estado de salud mental

2.Mocumentos que sustentan la disponibilidad de recursos humanos para los 6rganos académico, administrativo y de bienestar y empleabilidad:
2 3.- Declaracion jurada firmada por el o la representante legal de la persona juridica, sobre la disponibilidad de recursos humanos para los érganos
§'¢adémicu, administrativo y de bienestar y empleabilidad; detallando el listado y el perfil del personal propuesto para cada 6rgano.

/s-Bocumentos que sustentan la pertinencia de la propuesta pedagdgica

"4.- Plan de estudios e itinerario formativo de cada uno de los programas de estudio con los que iniciara la prestacion del servicio educativo,
sefalando ademas: el ciclo, nimero de créditos académicos, modalidad, modelo educativo cuando sea el caso, andlisis de pertinencia, perfil de
egreso, conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales; en formato digital.

.- Copia simple de licencia para el uso de plataforma o entorno educativo virtual, o link de la plataforma de uso libre, asi come el usuario y
trasefa para la verificacion del contenido educativo de la misma; en el caso de implementar la modalidad semipresencial y a distancia.

6.} Copia simple de convenios y/o alianzas con el sector productivo, para la insercién laboral del estudiantado, y de ser el caso, para la
mplementacion de los modelos educativos de formacién dual o formacién en alternancia.

- Declaracién jurada de los recursos para el aprendizaje necesarios para la implementacion de los programas de estudio y detalle de los mismos,

que deberan enmarcarse en los lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU; firmada por el o la representante legal de la persona juridica.

18.- Copia simple de actas de reuniones con representantes del sector productivo relacionados al programa de estudios, para la elaboracion de los
planes de estudio; conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales.

49.- Plan de implementacién de los servicios de bienestar y empleabilidad; en formato digital.
umentos gue acrediten la disponibilidad econdmica: )
#8—Documentos que acrediten la disponibilidad economica: Declaracién jurada sobre la disponibilidad de recursos econdmicos financieros para el

. = recto funcionamiento del CETPRO por un periodo minimo de 5 afos; firmada por el o la representante legal de la persona juridica. La estimacion
e & #del presupuesto para los ultimos tres afos, podra contemplar el balance proyectado.

| Formularios
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l Canales de atencion

Atencion Presencial: undefined;:;

I Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 402.30

I Plazo de atencion l Calificacion del procedimiento

33 dias habiles
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

o !

Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.

P

I Unidad de organizacién d

se pr

ta la docur

MESA DE PARTES - DREI ;: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién

| Consulta sobre el procedimiento

i Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

L 5
.
T OIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
AD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - PALPA
AD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - PISCO
IDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - NASCA
I DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - CHINCHA

Teléfono: 056-234905
Anexo:

Correo: mesadepartes@dreica.gob.pe

Reconsideracion

Apelacién

a0 RE§/ ridad competente Director Regional de Educacion - DIRECCION REGIONAL DE  |Gerente Regional de Desarrollo Social - GERENCIA
@‘ U EDUCACION REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL
’ T
ﬁ =g ¢ (! aximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
3';? facion
)
%%,j‘fm maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
L puesta
‘\ﬂ D
® se legal
g :
L]
) .} Articulo Denominacion Tipo Numero F?cm_ j
Publicacion
= m meral 101.1 del|Reglamento de la Ley N"28044, Ley General de Educacion Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU | 12/03/2019
_—=| larticulo 101 y numeral
/ ,\1.1108.1 del articulo 108
‘ = " rtitulo 42-A de la Ley|Decreto Legislativo que modifica diversos articulos de la Ley N° | Decreto Legislativo N® 1375 13/08/2018
%K‘-‘ X =28044 28044, sobre Educacién Técnico-Productiva y dicta otras
s .ﬁ.» 4 ‘:-“ disposiciones
. qu\__‘__"_ o <
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) g
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Renovacién de Licenciamiento Institucional de CETPRO privado”

Cédigo: PE61673B964

| Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la renovacion del titulo habilitante para la prestacion del servicio educativo de
los Centros de Educacién Técnico-Productiva (CETPRO) privado. El gobierno regional a través de la Direccién Regional de Educacion (DRE), o la
que haga sus veces, verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion de licenciamiento institucional, la cual tiene una vigencia de
cinco (5) afnos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion de licenciamiento institucional, dirigida al Director/a de la DRE, o la que haga sus veces, firmada por el o |a representante
legal de la persona juridica; donde se consigne sus nombres y apellidos, nimero del Documento Nacional de Identidad o camé de extranjeria,
domicilio legal y procesal, y correo electronico.

2.- Documento que acredite la capacidad legal del solicitante: Copia simple de la vigencia de poder del o la representante legal de la persona
juridica, con una antigiiedad no mayor a Ires meses.

3.- Documentos que acrediten las condiciones de infraestructura, equipamiento y mobiliario: Declaracién Jurada, firmada por el representante legal
de la persona juridica, senalando que se mantienen las condiciones basicas de calidad en: infraestructura, equipamiento, mobiliario, recursos para el
aprendizaje y servicios basicos con los que obtuvo el licenciamiento; incluyendo una breve descripcion de los mismos.

4.- Documentos que acrediten la idoneidad del personal: Declaracién Jurada, firmada por el representante legal de la persona juridica, sefalando
que cuenta con el personal idéneo para los organos Directivo, Académico, Administrativo y de Bienestar y Empleabilidad, debiendo incluir un listado
del personal, sefialando: nombres y apellidos, nimero de documento nacional de identidad o carné de extranjeria, denominacién del titulo
profesional o técnico, cargo, anos de experiencia en cargos similares, y programa de estudios que dicta (en el caso de los docentes).

5.- Documentos que acrediten la pertinencia de la propuesta pedagégica: Copia simple de la Resolucion a través del cual SINEACE otorga la
acreditacion de programas de estudio; de ser el caso.

6.- Programas de estudio actualizados, de acuerdo la normativa especifica emitida por el Ministerio de Educacion; en formato digital.

7.- Documentos que acrediten la capacidad de gestion institucional: Copia simple de la Resolucién a traves del cual SINEACE otorga la acreditacion
institucional; de ser el caso.

8.- nforme de evaluacion del Proyecto Educativo Institucional (PEI) y resultados obtenidos durante la vigencia del licenciamiento, en formato digital; y

/— /‘RA "“““-\.\copia simple del documento que aprueba los instrumentos de gestién actualizados: PEI, Rl, ¥ PAT.

8% Informe sobre los resultados de los servicios de bienestar y empleabilidad, obtenidos en los Gltimos dos (2) afos, que debera enmarcarse en los
ingamientos que para tal fin apruebe el MINEDU: en formato digital.

Declaracion jurada sobre la existencia de un sistema (manual o automatizada) para el registro y tratamiento de la informacién académica del
PRO, breve descripcion de su funcionamiento, y usuario y contrasefia para la verificacion del contenido en el caso de que sea un sistema
matizado virtual.

1.- Documentos que acrediten la capacidad econdmica: Declaracién jurada sobre la disponibilidad de recursos econémicos financieros para el
correcto funcionamiento del CETPRO por un periodo minimo de 5 afos, firmada por el o la representante legal de la persana juridica. La estimacion
del presupuesto podra contemplar el balance proyectado.

anales de atencion

I Modalidad de pagos

| Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positiva: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.
DIRECCION DE LA UGEL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
DIRECCION DE LA UGEL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
DIRECCION DE LA UGEL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
DIRECCION DE LA UGEL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - NASCA
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - PALPA
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - PISCO
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - CHINCHA

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 056-234905
Anexo: _
Correo: mesadepartes(@dreica.gob.pe

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director Regional de Educacion - DIRECCION REGIONAL DE  |Gerente Regional de Desarrollo Social - GERENCIA
EDUCACION REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
psta
ase legal
F
Articulo Denominacion Tipo Niamero ?cha. .
Publicacion
@heral 101.2 del|Reglamento de la Ley N°28044, Ley General de Educacion Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU | 12/03/2019
lo 101 y articulo
Decreto Legislativo que modifica diversos articulos de la Ley | Decreto Legislativo N® 1375 13/08/2018
N®28044, Ley General de Educacién, sobre Educacion Técnico-
Productiva y dicta otras disposiciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
“Cambio de Local o nuevo local de CETPRO privado”
Codigo: PE61673E4F5

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el titular del Centro de Educacion Técnico-Productiva LCETPRO] privado licenciado, persona natural o juridica,
solicita a la Unidad de Gestin Educativa Local (UGEL) del gobierno regional el cambio de local, siempre que el nuevo local cumpla con las
condiciones basicas de calidad establecidas. La UGEL verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién de cambio de local o nuevo
local, la cual es de vigencia indeterminada.

I Requisitos

1 - Solicitud de cambio de local o nuevo local, dirigida al Director/a de la UGEL, firmada por el o la representante legal de la persona juridica; donde
se consigne sus nombres y apellidos, numero el Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria, domicilio legal y procesal, correo
electronico, nimero de partida y asiento registral en donde conste el poder de representacion vigente. Asimismo, debe sefalarse la direccion
propuesta para su funcionamiento

2.- Copia simple del Certificado Registral Inmobiliario en el que conste inscrito el inmueble donde el CETPRO prestara servicios educativos. En caso
el inmueble no sea propiedad de la institucion, presentar copia simple del documento que acredite su posesion.

3.- Declaracién jurada firmada por el o la representante legal de la persona juridica, sobre la existencia de las condiciones de infraestructura,
servicios basicos, recursos para el aprendizaje, servicios al estudiante, equipamiento, mobiliario, asi como el detalle de los mismos; que debera
corresponder a los programas de estudio que se ofertaran, al namero de estudiantes, a la gestion institucional; y deberan enmarcarse en los
lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU.

%
4.~ Copia simple de la memoria descriptiva, planos de ubicacion, corte y distribucién, concordantes con los programas de estudio con los que iniciara
ﬁk 'da restacién del servicio educativo y con la norma de infraestructura educativa, de acuerdo a lo dispuesto en el Reglamento Nacional de

‘%ﬂ%icaciones.

.

<
ﬂg cghtrasefia para la verificacion del contenido educativo de la misma; en el caso de implementar la modalidad semipresencial y a distancia.
V4
S >

Formularios

g:_f' Copia simple de licencia para el uso de plataforma o entorno educalivo virtual, o link de la plataforma de uso libre, asi como el usuario y

(\CGanales de atencién

/ tencién Presencial:
undeﬁned;:;undeﬁned;:;undeﬁned::;undeﬂned;:;undeﬁned;:;undeﬁned;:;undeﬁned;::undeﬁned::;undeﬁned::;undeﬁned:::undeﬂned;:;undeﬁned‘.:;undeﬂn
ed:::undeﬁned::;undeﬂned;:;undeﬁnad;‘.:undeﬂned;::undeﬁned:::undeﬁned;::undeﬁned:‘.‘.undeﬂned;:;

Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos

i I Plazo de atencién l Calificacién del procedimiento
iy / . - - — - — m—_—
!-,-- ' B0 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
PNz se considera aprobada.
i & = — . ] . _ _

Sedes y horarios de atencién

o
3 3
2
; 3
& =
% & &
q’k suapet® &
‘mn.mW
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos -

"GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA"

DIRECCION REGIONAL DE SALUD
SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTARIA

DIRECCION REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y
TURISMO

DIRECCION DEL CETPRO

DIRECCION DEL INSTITUTO SUPERIOR O
ESCUELA

DIRECCION DE LA UGEL

PROGRAMA REGIONAL DE TITULACION DE
TIERRAS

DIRECCION DE LA UGEL

DIRECCION DE LA UGEL

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y
PROMOCION DEL EMPLEO

DIRECCION REGIONAL AGRARIA

DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y
PROMOCION DEL EMPLEO

DIRECCION REGIONAL DE TRANSPORTES Y
COMUNICACIONES

DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION

DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y
PROMOCION DEL EMPLEO

. DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y
$ROMOCION DEL EMPLEO

fﬁéﬁ:c@u DE LA UGEL
=

L

'
1) PIRECCION DE LA ILEE.

JECCION REGIONAL DE ENERGIA Y MINAS

Unidad de organizacion dond ta la docur

Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00a 16:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.
Lunes a Viernes de 08:15a 13:00 y de 14:15a 17:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.

Lunes a Viernes de 09:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.

i

se pr

ECCION REGIONAL DE EDUCACION

SMIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - PALPA
' .PANIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - NASCA
w UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - PISCO

Fhstancias de resolucion de recursos

idad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

NIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - CHINCHA

| Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 056-386993
Anexo: _
Correo: prett@regionica.gob.pe

Reconsideracion

Apelacion

EDUCACION

Director Regional de Educacion - DIRECCION REGIONAL DE

Gerente Regional de Desarrollo Social - GERENCIA
REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

| Plazo méximo de
! rqsenlacién

15 dias habiles

15 dias habiles

30 dias habiles

30 dias habiles

I:a maximo de
5 uesta
e

| Base legal
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Fecha
Articul Denominacié T N
iculo minacion ipo umero Publicsciin
Literal b. del numeral|Reglamento de la Ley N°28044, Ley General de Educacién Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU | 12/03/2018
100.2 del articulo 100

AC oS
- o &
by, fupct™
.h..,,:):‘y
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“Inscripcién en el Registro Nacional de Trabajadores de Construccién Civil - RETCC"

Cédigo: PE6372902CB

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural que se dedica a la actividad de construccién civil en obras cuyos montos exceden las 50 UIT,
solicita su inscripcion en el Registro Nacional de Trabajadores de Construccion Civil-RETCC con el objetivo de quedar habilitado para desempefarse
en el sector por espacio de dos anos. El gobierno regional verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga el Carné. La inscripcion en el RETCC
tiene una vigencia de 2 afios, renovable.

I Requisitos

1.- Solicitud segun formato

2.- Copia simple del Certificado o Constancia de Capacitacion o Certificacion de Competencias Laborales emitida por SENCICO u otras entidades
publicas o privadas habilitadas para capacitar o certificar las competencias laborales en la actividad de construccion civil. La presentacion de eslos

documentos no seré exigible cuando se trate de la primera inscripeion; lo que se indicara en la correspondiente solicitud de inscripcion.

3.- Copia simple del Certificado o Constancia de Trabajo, respecto a las obras en las que hubiera laborado dentro de los dos afios anteriores a la
inscripcion; los mismos que deberan precisar la identificacién del empleador, el periodo laborado y el puesto u ocupacion desempefiado

- En caso de que el trabajador posea la experiencia laboral previa requerida, pero no cuente con los certificados o constancias de trabajo
correspondientes, podra sustituirlos con boletas de pago de remuneraciones u otro documento idéneo expedido por el empleador que evidencie la
realizacion de labores en la actividad.

- De no contar con experiencia laboral por recién iniciarse en la actividad, el trabajador debera indicar ello en la solicitud de inscripcién con caracter
de declaracion jurada, a fin de que pueda exceptuarse de la presentacion del presente requisito. Esta excepcion unicamente aplica para la primera
inscripcion.

4.- Folografia actualizada del trabajador solicitante, La captura de la imagen es realizada en la dependencia competente de la Autoridad
Adminisirativa de Trabajo para tramitar la inscripcion en el RETCC.

Motas:
e ~ .

\E[-H““‘AJ:- El administrado no debe llevar una fotografia, la captura de la imagen se realiza en el gobierno regional.

orgiulario PDF: FUTDRTPEICA
éacion: hitp://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_159_20210414_162934.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
oMtencién Virtual: hitp://www.regionica.gob.pe/appé/mesadepartes.php

C‘;J! _1.:_—."_ por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
Gratuito

|Otras opciones

|Agencia Bancaria:
BANCO DE LA NACION CUENTA CORRIENTE No.0601-015285

Blhzo de atencion I Calificacién del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conacerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Spdes y horarios de atencién
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DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
PROMOCION DEL EMPLEO
DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y Lunes a Viernes de 09:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
PROMOCION DEL EMPLEO
DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

PROMOCION DEL EMPLEO

DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.
PROMOCION DEL EMPLEQ

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y PROMOCION DEL EMPLEO | Teléfono: 056-234709
Anexo:
Correo: -

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideraciéon Apelacion
Autoridad competente NO - NO APLICA NO - NO APLICA
_| | Plazo maximo de No aplica No aplica
 {tprpsentacion
No aplica No aplica
Lo . Fecha
Denominacién Tipo Namero Publicacién
Decreto Legislativo que previene y sanciona la viclencia en la | Decreto Legislativo N® 1187 16/08/2015
actlividad de construccion civil
Reglamento del Registro Nacional de Trabajadores de |Decreto Supremo N® 009-2016-TR 20/07/2016
Construccién Civil-RETCC
Reglamento del Registro Nacional de Trabajadores de|Decreto Supremo N°® 014-2017-TR 06/08/2017
Construccion Civil-RETCC
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Denominacién del Procedimiento Administrative
"Aprobacién del contrato de trabajo del personal extranjero”

Cadigo: PE637293888

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona juridica solicita la aprobacién de los contratos de trabajo suscritos con trabajadores de nacionalidad
extranjera. El gobierno regional verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la constancia. La aprobacion del contrato de trabajo del personal

extranjero es de vigencia indeterminada.

I Requisitos

1 - Solicitud, con caracter de Declaracién Jurada, donde se senale que la contratacién de extranjero cumple las condiciones establecidas por el
Decreto Legislativo N° 689 y cuenta con la capacitacion o experiencia laboral requerida por el mismo.

2.- Contrato de trabajo por escrito, preferentemente segun modelo

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: hitp://www.regionica.gob.pe/app6/mesadepartes.php

| Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - S/ 26.20 | Otras opciones
=, Agencia Bancaria:

BANCO DE LA NACION CUENTA CORRIENTE No.0601015285

\ P ag e atencion I Calificacién del procedimiento
= i : - =

s habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I ";,i RECCION REGIONAL DE TRABAJO Y Lunes a Viernes de 09:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
Q?aMOGONDELEMHEO
‘:’ ECCION REGIONAL DE TRABAJO Y Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.
OMOCION DEL EMPLEO
DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
FRROMOCION DEL EMPLEO
e JRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
@MOCION DEL EMPLEO

nidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Hnidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

g, IRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y PROMOCION DEL EMPLEC . Teléfono: 056-234709
Anexo: _

Correo: -
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p—
| Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero eachn
P Publicacion
Articulos 2y 7 Ley para la contratacion de trabajadores extranjeros Decreto Legislativo N® 689 04/11/18991
Articulo 8 de la cuarta|Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo N° 1246 10/11/2016
disposicio n|simplificacion administrativa
complementaria
modificatoria
Articulo 1, numerales (i) y|Reglamento de la Ley de Contratacién de Trabajadores |Decreto Supremo N° 008-2018-TR 13/09/2018
(ii) del articulo 12 y|Extranjeros
articulo 18
Articulo 14 Reglamento de la Ley de Contratacion de Trabajadores |Decreto Supremo N° 014-92-TR 21/12/1982
Extranjeros
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Denominacién del Procedimiento Administrative

“Inscripcion en el Registro Nacional de Agencias Privadas de Empleo”

Codigo: PE63729694C

l Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita el Registro de una Agencia Privada de Empleo a efectos de habiliarla para
realizar actividades de colocacién laboral, tanto en el territorio nacional como para el extranjero. El gobierno regional verifica el cumplimiento de los
requisitos y olorga la Constancia de inscripcién. La inscripcion en el Registro Nacional de Agencias Privadas de Empleo - RENAPE es de vigencia

indeterminada.

I Requisitos

1.- Solicitud segtin Formato

Notas:

1.- En caso la Agencia Privada de Empleo sea persona juridica, debe incluir en la solicitud el Nimero de Partida Registral del Registro de Personas
Juridicas y Oficina Registral en la cual se encuentra registrada, conforme al Anexo 2 de la Resolucion Ministerial N®107-2019-TR

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: hitp://www.regionica.gob.pe/appé/mesadepartes.php

l Pago por derecho de tramitaciéon | Modalidad de pagos

F@oﬂto -5/35.80 |Otras opciones
<y |Agencia Bancaria:
?;'1' [BANCO DE LA NACION CUENTA CORRIENTE No.0601-015285

Plazg'de atencion I Calificaciéon del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad compelente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

edes y horarios de atencién

" RECCION REGIONAL DE TRABAJO Y Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
PROMOCION DEL EMPLEO

DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y Lunes a Viernes de 09:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

PROMOCION DEL EMPLEO

BRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y

PROMOCION DEL EMPLEO
*DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30,
PROMOCION DEL EMPLEO

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

1.1 Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y PROMOCION DEL EMPLEO | I\eléfono: 056-234709
nexo: _
Correo: prett@regionica.gob.pe
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente NO - NO APLICA NO - NO APLICA

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

‘ Base legal

Fecha
P - N

‘7 Articulo Denominacion Tipo amero Publicacién

Numerales 2.1 y 2.6 del|Decreto Supremo que aprueba Normas Reglamentarias para el Decreto Supremo N°020-2012-TR 30/12/2012

articulo 2, inciso a) del|Funcionamiento de las Agencias Privadas de Emplec

ticulo 10 y articulo 14

AL o

~Se\
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Aprobacién de la modificacién del Reglamento Interno de Trabajo"
Codigo: PE63729847B

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona juridica (empleador) que ocupe mas de cien émm trabajadores, presenta al gobierno regional la
modificacién de su Reglamento Interno de Trabajo. El gobierno regional registra la modificacion del Reglamento Interno de Trabajo. El registro del
Reglamento Interno de Trabajo es de vigencia indeterminada.

I Requisitos

1 .- Solicitud segin formato
2.- Dos (02) ejemplares del nuevo texto del Reglamento Interno de Trabajo.
Notas:

1.- El numero de ejemplares del Reglamento Interno de Trabajo se solicita conforme al Anexo 2 de la Resolucién Ministerial N°107-2019-TR

| Formularios

Formulario PDF: FUTDRTPEICA
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1 59_20210415_193614.pdf

| Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: ht!p:h‘www.regionica.gob.pe.fappﬁlfmesadepartes.php

i %agp por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos

|Otras opciones
|Agencia Bancaria:
/ BANCO DE LA NACION CUENTA CORRIENTE No.0601015285

Lv) /
o
lazo de atencion I Calificacién del procedimiento

2 dias habiles | Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
. RECCION REGIONAL DE TRABAJO Y Lunes a Viernes de 09:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
SURECCION REGIONAL DE TRABAJO Y Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.
PROMOCION DEL EMPLEO

‘ Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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— - ]

DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y PROMOCION DEL EMPLEO . Teléfono: 056-234709
| | Anexo:
Correo: -

| Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelaciéon
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
| Base legal
F
Articulo Denominacion Tipo Namero fcha_ s
Publicacion
Articulo 118 y numeral 1|Texto Unico Ordenado de la Ley N® 27444, Ley del|Decrelo Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
del articulo 165 Procedimiento Administrative General,
Articulo 4 Establecen el Reglamento Interno de Trabajo, que determine | Decreto Supremo N°® 039-91-TR 30/12/1991
las condiciones que deben sujetarse los empleadores y
trabajadores en el cumplimiento de sus prestaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos -

"GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

Cédigo: PE63729871C

l Descripcion del procedimiento

cual una persona natural s
aluando previamen
rollo integral, as

Procedimiento mediante el
en relacion de dependencia, ev
emocional; y en términos generales, su desarl
gobierno regional verifica el cumplimiento de los req
otorgada esia sujeta a la duracion de la contratacion laboral.

te que las

Requisitos

e contrato de trabajo, proyecto d

2.- Copia simple d
/o labor que desempefia, sus fun

puesto de trabajo ¥
3.- Copia simple de la constancia emitida por el centro de estu
estudios o declaracién jurada

4.- Copia simple del certificado médico
Seguridad Social, de conformidad con e

5.- Copia simple de la re

los casos en los que el trabajo adolescente vaya a ser realizado

Formularios

I Canales de atencién

"

=

resencial: Sedes de la Entidad.

encion P
rtual: http:/fwww.regionica.gob.pe

ion Vi
2\
=il
L |
Pago por derecho de tramitacion
/f

/e

“Modalidad presencial
Gratuito

Modalidad virtual
Gratuito

I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa- Silencio Adm

Lunes

DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y Lunes

) PROMOCION DEL EMPLEO

DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y
PRD MOCION DEL EMPLEO

Lunes

Lunes

"Autorizacion previa a las y los adolescentes para que realicen trabajo por cuenta aje

olicita la autorizacion prev

i como su asiste
uisitos y otorga la autorizaci

RT/GRT de la region,
firmada por la o el adolescente solicitante y su pa

e contrato de trabajo o declaracion ju
ciones principales, el horario de trabaj

firmada por su padre/madre, tutor o respon:

del adolescente, el cual sera expedido
| literal b del articulo 54 del Cédigo de lo

solucién del juez competente que autorice el trabajo del adolescente en h

/app6/mesadepartes.php

interponer los recursos administrativos.

na o en relacién de dependencia”

olescentes realicen trabajo por cuenta ajena o
no afecten su salud fisica, mental,
n horarios inadecuados. El
e la autorizacion

ia para gue las y los ad
las que van a ser contratados
ncia a la escuela, y que no se realicen e
5n mediante una resolucion y libreta. La vigencia d

labores para

re, tutor o responsable. En los lugares donde no se provea dicho
consignando que se trata de una solicitud de trabajo adolescente
dre/madre, tutor o responsable.

1.- Formato de solicitud firmado por la o el adolescente solicitante y su padre/mad
formato, se puede presentar una solicitud simple dirigida al D

por cuenta ajena o que se preste en relacion de dependencia
donde se consigne el

rada firmada por el empleador, en
ato de trabajo.

jo, su remuneracion y la duracion del contr

dios en donde figure que la o el adolescente se encuentra inscrito y su horario de
sable, consignando los mismos datos.

gratuitamente por los servicios médicos del Sector Salud o de la
s Nifios y Adolescentes.

orario nocturno; requisito que aplica dnicamente en
en horario nocturno.

| Modalidad de pagos

Otras opciones
|Agencia Bancaria:
'BANCO DE LA NACION CUENTA CORRIENTE 0601015285

inistrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
a Viernes de 09:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA"

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 056-234709
Anexo: _
Correo: -

DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y PROMOCION DEL EMPLEO

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA DIRECTOR DE PREVENCION Y SOLUCION DE
CONFLICTOS - DIRECCION DE PREVENCION Y SOLUCION
DE CONFLICTOS
Plazo maximo de Mo aplica 3 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de No aplica 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Fecha
rti inaci i i
‘ Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacién
A
@ s 19, 22 y del 48| Nuevo Codigo de los Nifios y Adolescentes Ley N® 27337 07/08/2000
al =
Adliculgs 4, 5, 7, 8, 9 10,| Decreto Supremo que regula el procedimiento de autorizacién | Decreto Supremo N° 018-2020-TR 25/08/2020
.12/ 13, 14, 15, 16, 17 | previa a los y las adolescentes para que realicen trabajo por
; egunda Disposicion | cuenta ajena o en relacion de dependencia
Complementaria Final
Articulo 7 Ley de las Trabajadoras y Trabajadores del Hogar Ley N° 31047 01/10/2020
o REG
@\“"wm‘n cién de trabajos|Articulos 1,2,3y 4 Decreto Supremo N° 003-2010-MIMDES | 20/04/2010
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ICA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Cancelacion de la inscripcion en el Registro Nacional de Trabajadores de Construccién Civil - RETCC a solicitud del trabajador”

Caodigo: PE63729BABF

l Descripcion del procedimiento

a actividad de construccion civil e inscrito en el Registro Nacional de
nal la cancelacién de su inscripcion. El gobierno regional verifica el
| RETCC. La cancelacion del registro es de vigencia indeterminada.

Procedimiento mediante el cual una persona natural que se dedica a |
Trabajadores de Construccion Civil - RETCC solicita al gobierno regio
cumplimiento de los requisitos y procede a cancelar la inscripcion en e

| Requisitos

1.- Solicitud segun formato.

I Formularios

Formulario PDF: FUTDRTPEICA
Ubicacién: http/sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_159_2021041 5_094546.pdf

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: http://www.regionica.gob.pe/app6/mesadepartes.php

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito |
Otras opciones
e ‘Agencia Bancaria:
e T |BANCO DE LA NACION CUENTA CORRIENTE No.0601015285

atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Lunes a Viernes de 09:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

G R
A !é’ RECCION REGIONAL DE TRABAJO Y Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 16:30.
4 4%~ PROMOCION DEL EMPLEO
DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
PROMOCION DEL EMPLEO

BIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

dad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

ECCION REGIONAL DE TRABAJO Y PROMOCION DEL EMPLEO ;eléfano: 056-234709
NExo:

Correo: prett@regionica.gob.pe
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—
I Instancias de resolucién de recursos l
Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

| Base legal

Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero e‘c a_ ,
Publicacién

Articule 8 Decreto Legislativo que previene y sanciona la violencia en la Decreto Legislativo N 1187 16/08/2015
actividad de construccion civil

Articulo 13 Decreto Supremo que modifica el Reglamento del Registro | Decreto Supremo N° 014-2017-TR 06/08/2017
Nacional de Trabajadores de Construccion Civil-RETCC

Articulo 14 Reglamento del Registro Nacional de Trabajadores de|Decreto Supremo N°® 009-2016-TR 20/07/2016
Construccion Civil-RETCC

Articulo 2 Decreto Supremo que modifica el Reglamento del Registro | Decreto Supremo N°® 014-2017-TR 06/08/2017
Nacional de Trabajadores de Construccion Civi-RETCC
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Declaratoria de huelga en el sector privado”

Codigo: PE63729DAD1

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual las organizaciones sindicales del sector privado presentan la comunicacion de huelga (la cual ha sido previamente
dirigida a su empleador) a fin de que sea calificada por parte del gobierno regional.

El gobierno regional verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion de procedencia de la declaratoria de huelga. La resolucién
otorgada es de vigencia indeterminada

I Requisitos

1.- Comunicacién dirigida a la Autoridad Administrativa de Trabajo, con una anticipacién de cinco (5) dias habiles o de diez (10) dias habiles
tratandose de servicios publicos esenciales, sefialando el &mbito de la huelga, el motivo, su duracion, el dia y hora fijlados para su iniciacion. En la
comunicacién debe constar Declaracién Jurada del Secretario General y del dirigente de la organizacion si ical, que en Asamblea sea designado
especificamente para tal efecto, de que la decision se ha adoptado cumpliéndose con los requisitos sefialados en el inciso b del articulo 73 de la Ley.
Tratandose de servicios esenciales o indispensables, debera indicarse la némina de los trabajadores que deben seguir laborando.

2.- Copia del acta de votacion

3.- Copia del acta de la asamblea, acompaiada de declaracion jurada acerca de su autenticidad (en base al Anexo 5 de la Resolucion Ministerial
N°107-2019-TR).

Notas:

1.- Para la calificacién administrativa de la declaratoria de huelga en el sector privado, la Autoridad Administrativa de Trabajo toma en cuenta las
condiciones previstas en el articulo 73 del Decreto Supremo N¥ 010-2003-TR.

2.- En relacién con las instancias de resolucién de recursos, contra lo resuelto en segunda instancia por las direcciones regionales de trabajo y
promocién del empleo, procede la interposicién del recurso de revision, cuyo conocimiento es competencia de la Direccion General de Trabajo del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo, conforme al articulo 4 del Decreto Supremo N* 01 7-2012-TR.
3.- Los_plazos de presentacion y de respuesta para el recurso de reconsideracion se da en consideracién del Articulo 1l del Titulo Preliminar del
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General y conforme lo expuesto en el Informe N 2075-2019-
| MTPE/4/8 de la Oficina General de ‘Asesoria Juridica del Ministerio de Trabajo y Promacién del Empleo, el Informe Juridico N° 020-2019-
‘A‘E&\.\JUSJ’DGDNCR de la Direccion General de Desarrollo Normativo y Calidad Regulatoria del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
&

=
[N

& larios
>
¥ L

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: hﬂp:-‘Mww.region'lca.gub.pe!appﬁ!masadepartes.php

Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

|Otras opciones
‘Agencia Bancaria:
[BANCO DE LA NACION CUENTA CORRIENTE No.0601015285

I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
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