Resolucion Jefatural
Ng 10 4-2020-DRELM/OAD

Lima, 8 7 FEB ZUZU

VISTO: los expedientes: N°MPT2020-EXT-0001476, N°MPT2020-EXT-0002327,
N°MPT2020-EXT-0000864, N°MPT2020-EXT-0001978, N°MPT2020-EXT-0001046, MPT2020-EXT-
0001358, N°MPT2020-EXT-0004648, N°MPT2020-EXT-0001344, N°MPT2020-EXT-0001321,
N°MPT2020-EXT-0001255, N°MPT2020-EXT-0001031, N°MPT2020-EXT-0004673, N°MPT2020-EXT-
0001269,  N°MPT2020-EXT0001294,  N°MPT2020-EXT-0001779, N°MPT2020-EXT-0001020,
N°MPT2020-EXT-0000971, N°MPT2020-EXT-0000715, N°MPT2020-EXT-0001079, N°MPT2020-EXT-
0000988, N°MPT2020-EXT-0002299, N°MPT2020-EXT-0000755, N°MPT2020-EXT-0000916,
N°MPT2020-EXT-0002147, N°MPT2020-EXT0006094 y los demas documentos que se adjuntan con
un total de ochenta y cinco (85) folios Uutiles, v;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucién Directoral N° 001-2011-EF/77.15, modificada por Resolucion
Directoral N° 004-2011-EF/77.15, se dictan disposiciones complementarias a la Directiva de Tesoreria
aprobada mediante Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15 y sus modificatorias, entre otros,
respecto al uso de la Caja Chica;

Que, el articulo 10°, numeral 10.4, literal a) de la precitada Resolucion, dispone que el
documento sustentatorio de la apertura de Caja Chica es la Resolucion del Director General de
Administracion, o quien haga sus veces, en la que se sefiale la dependencia a la que se asigna la
Caja Chica, el responsable Unico de su administracion, los responsables a quienes se encomienda el
manejo de parte de dicha caja, el monto total de la Caja Chica, el monto maximo para adquisicion y los
procedimientos y plazos para la rendicion de cuentas debidamente documentada, entre otros
aspectos,

Que, asimismo, el articulo 10°, numeral 10.4, literal f) de la precitada Resolucion, establece
que el Director General de Administracion, o quien haga sus veces, debe aprobar una directiva para la
administracion de la Caja Chica, en la misma oportunidad de su constitucion y disponer la realizacion
de los arqueos inopinados sin perjuicio de las acciones de fiscalizacion y control a cargo del Organo
de Control Institucional;

Que, resulta necesario establecer los procedimientos de caracter general y permanente
relacionados al adecuado manejo y administracion de los fondos para pagos en efectivo, por medidas
de austeridad y racionalidad en el gasto, destinado a sufragar gastos menores y urgentes en bienes y
servicios en los Institutos de Educacion Superior Tecnoldgicos y Pedagdgicos Publicos del ambito
jurisdiccional de la Direccion Regional de Educacion de Lima Metropolitana;

Que, es necesario establecer la normatividad que uniformice criterios y garantice el eficaz
desarrollo en la realizacion de la rendicion de fondos para pagos en efectivo de los Institutos de
Educacion Superior Tecnologicos y Pedagogicos Publicos que estan comprendidos en la jurisdiccion;

Con la visacion de la Unidad de Tesoreria, la Unidad de Contabilidad y la Oficina de
Administracion, de conformidad con el Decreto de Urgencia N°0014-2019, que aprueba el presupuesto
del sector publico para el afio fiscal 2020,la Directiva de Tesoreria N°001-2007-EF/77.15, aprobada
por Resolucion Directoral N°002-2007-EF/77.15, la Resolucidon Directoral N°001-2011-EF/77.15,




Resolucién Directoral N°004-2011-EF/77.15;y las Normas Generales de Tesoreria NGT — 06 y NGT —
07, aprobada por Resolucion Directoral N° 026-80-EF/77.15 y en uso de las atribuciones establecidas
en la Resolucién Ministerial N° 215-2015-MINEDU, que aprueba el Manual de Operaciones de la
Direccion Regional de Educacion de Lima Metropolitana y la Resolucion Ministerial N° 284-2015-
MINEDU;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- AUTORIZAR la Apertura de la Caja Chica para pagos en efectivo para la
atencion de gastos menudos, urgentes y no programables de los Institutos de Educacion Superior
Tecnolégico y Pedagogico Publico de la jurisdiccion de la Direccion Regional de Educacion de Lima
Metropolitana por la suma de s/.81,050.00 ( Ochenta y Un Mil Cincuenta con 00/100 soles) para su
ejecucion en los siguientes clasificadores:23.21.299, 23.199.199 y 23.27.11.99 a efectos de mantener
la operatividad y funcionamiento institucional, dentro del marco de las normas y disposiciones legales
vigentes.

Articulo 2°. - DESIGNAR como responsables titular y suplente de la Caja Chica de los
Institutos de Educacion Superior Tecnoldgico y Pedagdgico Publicos a los siguientes servidores:

MONTO
N° IESTP E IESPP RESPONSABLE MENSUAL
AUTORIZADO
B Titul i AIe androA as Na a o
01 | ANTENOR ORREGO ESPINOZA |- o {2 T e ——{ s 5700.00
SR Suplente | Carlos Adrian ROJaS Vlllarreal
Titular Oscar Humberto Urrelo Pérez
2 | ARGENTINA = I ] ;
440__ PTACER N, 100 Suplente | Maria Roxana Méndez Ventura s/ ARG
Ti I M IV
03 | ARTURO SABROSO MONTOYA tular__| Cecilia Marisol Valdivia Loyva S, 3,000.00
B F & N Suplcntey Ofeha Brepda Maldonado TOFIbIO
Ti
04 | CARLOS CUETO FERNANDINI tular | Sonia Camen Tipula Checasaca S 5,000.00
N S e Suplente ) Jor_ge Luns Socla Asca ) iy
05 | DISENO & COMUNICACION Titular | Maria Esther Oscco Paredes S/, 5,200.00
] A e S Sgplﬁ@_@e__ Bernise C Genoveva Godofredo Valdivia
Titul Elisabeth Y H
06 | EMILIA BARCIA BONIFFATTI Lo B o L L S/ 3,000.00
Suplente | Maria Judith Guerrero Deza
Marth M M D
07 | GILDA LILIANA BALLIVIAN ROSADO | ular | Martha Maritza Molina Delgado | o, = 5 55 49
[ 8 * Suplente Sllva_AIvares de Mrg[awlg_iplaudma MK -
Ti
08 | HUAYCAN itular Enma Ruth, Taza Santa Cruz S 2.500.00
=y P i = el m__”§uplente Oscar lvan, Nufiez Cosme
Titul Julio C Canal
09 | JOSE PARDO itular | Julio Cesar Canales Gutle(r_gz ] S, 500000
il pa g . e ) Suplente | Gianinna L Liliana Valerlano Gutllen
Titul C = Ad M
10 | JUAN VELASCO ALVARADO e R S, 2,500.00
i - Suplente Ros_va_ggjs't'llﬂlos Palomares 1
Titul Silvia Salas B
11 | JULIO CESAR TELLO DLy ol S 5,000.00
N, | Suplente | Libertad Justa Jauregw Perez
Titular Yo G ela H Al
12 | LUIS NEGREIROS VEGA o MGG Tlioe HUARSB AP0 . | e aotiibn
e Suplente Betty Martinez Calderon )
Titular Geanina Mirela Cama Candela
{ 1:_)’7 ) [ LURIN Lo I G | suplente | Juana Rosa Ramos Olabarrera S 1,882.00
Tit i S
14 | MAGDA PORTAL - CIENEGUILLA luler el A e L & * G
{ " | Suplente | Sara Victoria Luna Nufez
15 MANUEL AREVALO CACERES Tltular 2 3 Rma Lyssette Zarzosa Agtqqucra a S 3.000.00
. o Suplente TarcﬂaASabma Dextre Julea
la P
16 | MANUEL GONZALEZ PRADA Titwlar | Yasmin Paola Puelles Inoian S 2,300.00
i Suplente Concepcmn Catalina Rojas Avila
Titul lina T T
17 | MANUEL SEOANE CORRALES ftular | Zenaida Marcelina Torres Torres | o 4,000.00
Suplente | Jayro Anaya . Ayala o » -
Tit L M Del Pilar N U b
18 | MARIA ROSARIO ARAOZ PINTO Lol Lisa Maria Del Pilar Neyra Urbina | o, 5,000.00
il F B | Suplente Mga_lglna Neri Tito. o




Titular Paulina Esther Paredes Abarca
19 | MISIONEROS MONFORTIANOS o ein - TR '*_’aﬁm" —— S/.  2,000.00
] - | Suplente | Danny Yolanda Navarro Villar | -
20 | NACIONES UNIDAS Titular | Diego Armando Aulla Macha S/ 5,000.00
- | Suplente | Miguel Alejandro Reyes Malqui |
Titul t Cecilia C ho Domi 4
21 | RAMIRO PRIALE PRIALE aular . (Janet Cedilia Camecho Domioyes. | o o 5500
) - B | Suplente | Karen Lisbeth Vasquez Pérez | -
Titular Félix Vargas Mendoza
22 | SAN FRANCISCO DE ASIS . |'sandra Karina cedrén Pacheco de S/, 2,000.00
Suplente .
23 | VILLA MARIA Titular Nelly Camacho Turpo S/, 2,400.00
Suplente | Mery Judith Tauma Ocampo |

Articulo 3°.- APROBAR la Directiva N° 002-2020-DRELM-OAD, “Procedimiento para el
Manejo de la Caja Chica en los Institutos de Educacion Superior Tecnoldgicos y Pedagégicos
Publicos”, que texto forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 4°.- ESTABLECER que las Jefaturas de Administracion, Jefes Inmediatos vy
directores, son responsables de la aprobacion y autorizacion de los gastos sufragados a través de la
Caja Chica y del cumplimiento de lo establecido en la presente Directiva.

Articulo 4°.- DISPONER la publicacion de la presente Directiva y su Resolucion Jefatural
que la aprueba, en la pagina Web de la DRELM: www.drelm.gob.pe.

Registrese y comuniquese

Direccion Regional de Educacion de Lima Metropolitana
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FINALIDAD

Establecer los procedimientos internos para la administracion de la Caja Chica dentro del marco establecido por
las normas y disposiciones legales vigentes a fin de atender en forma oportuna los gastos menores, urgentes y no
programados, agilizando con ello la operatividad y funcionamiento institucional de los institutos de Educacion
Superior Tecnologicos y Pedagdgicos bajo la jurisdiccion de la DRELM.

BASE LEGAL

2.1 Decreto de Urgencia N° 014-2019, Decreto de Urgencia que aprueba el presupuesto del sector publico para
el afo fiscal 2020.

2.2 D.L. N° 1436, Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico

2.3 D.L.N° 1440, Del Sistema Nacional de Presupuesto Publico

24 D.L.N° 1441, Sistema Nacional de Tesoreria y sus modificatorias.

2.5 Resolucion Directoral N° 002-2007-EF-77.15 del 24/01/2007, que aprueba la Directiva de Tesoreria N°001-
2007-EF/77.15, sus modificatorias y complementarias

2.6 D.L. 1438, Sistema Nacional de Contabilidad.

2.7 LeyN° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcién Publica.

2.8 Decreto Supremo N° 380-2019-EF, que aprueba el valor de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT) durante el
afo 2020.

2.9 Resolucion de Contraloria N°320-2006-CG, que aprueba las "Normas de Control Interno".

2.10 Resolucion de Superintendencia N°007-99/SUNAT, que aprueba el Reglamento de Comprobantes de Pago
y sus modificatorias.

2.11 Resolucion Ministerial N°215-2015-MINEDU, que aprueba el Manual de Operaciones de la DRELM.

2.12 Resolucion Ministerial N°038-2016-MINEDU, que aprueba Norma Técnica que establece los procedimientos,
criterios y responsabilidades en el marco de la transferencia y responsabilidades en el marco de las
transferencias de recursos destinados al financiamiento de Intervenciones Pedagdgicas en Gobiernos
Regionales durante el afio 2016.

ALCANCE

Las normas y procedimientos establecidos en la presente Directiva son de aplicacion obligatoria para el personal
de los regimenes D.L. 276 y D.L. 1057 que laboren en los institutos de Educacion Superior Tecnolégicos y
Pedagogicos bajo la jurisdiccion de la DRELM, en el ejercicio de sus funciones, autoricen o ejecuten fondos de
caja chica, asi como por los responsables de la administracion, custodia y fiscalizacion de los citados recursos
durante la ejecucién presupuestal 2020.

VIGENCIA
La presente Directiva es de aplicacion obligatoria al dia siguiente de su aprobacion hasta al 31 de diciembre del
2020.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1 Abreviaturas: para efectos de la presente Directiva, sera de aplicacion las siguientes abreviaturas:
IGV Impuesto General a las Ventas

SIAF  Sistema Integrado de Administracion Financiera

SIGA  Sistema Integrado de Gestion Administrativa

SUNAT Superintendencia Nacional de Aduanas y Administracién Tributaria

ulT Unidad Impositiva Tributaria

£ | MINEDU Ministerio de Educacion

DIRECTIVA N* 002-2020-DRELM-OAD {E RN
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5.2 Definiciones Operativas:

53

5.4

5.5

5.6

O

5.8

59

5.2.1 Caja Chica. — Es un fondo en efectivo que tiene afectacion a la fuente de financiamiento 09
Recursos Directamente Recaudados asignados en el Presupuesto Institucional, que son destinado
Unicamente a gastos menores y urgentes que demanden su cancelacion inmediata o que, por su
finalidad y caracteristicas, no puedan ser programados, se sujeta a las Normas Generales de
Tesoreria 06 y 07 aprobada por Resolucién Directoral N°026-80-EF/77.15.

5.2.2 Vale Provisional. - Documento interno mediante el cual se efectla la entrega de dinero en
efectivo a un servidor, respecto al cual debe rendir cuenta documentada dentro de las 48 horas de
recibido.

5.2.3 Reposicion de la Caja Chica (Reembolso). - Es una restitucion de los recursos gastados con
cargo a la Caja Chica mediante el giro de cheque a favor del responsable titular de la
administracion de la caja chica para recuperar el monto inicialmente asignado.

Apertura de la Caja Chica, La apertura de la caja chica sera dispuesta mediante Resolucion Jefatural de la
DRELM en la que se designaréa a los responsables para el manejo del fondo (titular y suplente), el mismo que
estara a cargo de un trabajador de los Institutos (regimenes D.L. 276 y D.L. 1057), a cuyo nombre se girara
el cheque de habilitacion por la constitucion, asi como la reposicién o reembolso.

El encargado(a) de la Caja Chica es responsable de la administracion, control y custodia, del fondo para
atender los gastos, elaborar la rendicién de cuenta debidamente documentada en orden correlativo y
cronoldgico, asi como de efectuar el requerimiento oportuno para la reposicion del fondo.

Los responsables para el manejo de la Caja Chica (titular y suplente) deberan presentar la “Declaracion
Jurada de Ingresos de Bienes y Rentas”, de acuerdo a lo establecido en la Ley 27482, su Reglamento, y la
Resolucién de Contraloria N° 328-2015-CG, modificatoria y complementaria.

La Reposicidn consiste en reembolsar oportunamente una cantidad similar a los gastos anteriores, previa
rendicién de cuenta con la documentacion sustentatoria, la norma establece que se puede solicitar el
reembolso, hasta tres (3) veces del monto constituido o aprobado.

El Director y/o Administrador del instituto son los responsables de brindar las medidas de seguridad,
proteccién y un ambiente adecuado, de tal forma que debera estar rodeado de condiciones que impidan la
sustraccion o deterioro del dinero, el cual debera mantenerse en caja de seguridad o en otro medio similar
de seguridad.

La Unidad de Contabilidad de la DRELM, realizara el control interno, revisando la documentacion que
sustente la rendicién de Caja Chica, verificando la validez y autorizacién de los comprobantes de pago en
sefial de conformidad firmara la rendicion y remitira a la Unidad de Tesoreria para su custodia y archivo.

Las acciones de ejecucion del gasto con cargo a la Caja Chica se regiran por los principios de racionalidad y
austeridad que implica una administracion prudente de los recursos publicos.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1

Obligaciones y prohibiciones de los responsables del manejo de la Caja Chica

6.1.1 Son obligaciones de los responsables:






