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Aprueban Texto Unico de Procedimientos Administrativos del Servicio de Administracion
Tributaria de Trujillo - SATT

ORDENANZA MUNICIPAL N2 021-2018-MPT
El Alcalde de la Municipalidad Provincial de Trujillo
POR CUANTO:
El Concejo de la Municipalidad Provincial de Trujillo, en Sesion Ordinaria del 19 de setiembre del 2018;

VISTO, el Oficio N® 973-2018 GG/SATT, mediante el cual remite el proyecto de Ordenanza Municipal
que aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos —TUPA del Servicio de Administracion
Tributaria de Trujillo - SATT; y,

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 1942 de la Constitucion Politica del Pert, modificado por la Ley N° 30305, Ley de Reforma
Constitucional, concordante con el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades -
Ley N227972, establece que los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa
en los asuntos de su competencia, esta autonomia de las municipalidades radica en la facultad de ejercer
actos de gobierno, administrativos y de administracién, con sujecién al ordenamiento juridico,

Que, endiciembre del 2016, se emiten los Decretos Legislativos N° 1246 (que aprueba diversas medidas
de simplificacién administrativa), 1256 (Ley de prevencion y eliminacion de barreras burocraticas), 1272
(que deroga la Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo), 1310 (que aprueba medidas adicionales de
simplificacion administrativa), entre otros; otorgando un plazo de 60 dias para la adecuacion por parte de
las entidades publicas;

Que, con fecha 20 de marzo del 2017, se publica el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N¢ 006-2017-JUS, el mismo
que tiene por finalidad establecer el régimen juridico aplicable para la actuacién de la administracion
publica, sirva de proteccion del interés general, garantizando los derechos e intereses de los administrados
y con sujecién al ordenamiento constitucional y juridico general;

Que, de acuerdo a lo establecido en el numeral 39.1, del articulo 399, del Texto Unico Ordenado de la
Ley N© 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General, sefala que los procedimientos, requisitos
y costos administrativos se establecen exclusivamente, en caso de los Gobiernos Locales, mediante
Ordenanza Municipal, los mismos que deben ser comprendidos y sistematizados en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos —TUPA,;

Que, para la elaboracién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) materia de
aprobacion, el Servicio de Administracion Tributaria de Trujillo -SATT ha tomado en consideracion las
disposiciones establecidas en el Decreto Supremo N® 079-2007-PCM que Aprueban los lineamientos
para la elaboracion y aprobacion del TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento de la Ley del
Silencio Administrativo, Decreto Supremo N° 062-2009-PCM, Decreto Supremo que aprueba el Formato
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) y establece precisiones para su aplicacion,
Decreto Supremo N°¢ 064-2010-PCM, que aprueba la metodologia de determinacion de costos de
los procedimientos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en el TUPA de las entidades
publicas, la Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N® 003-2010-PCM-SGP que aprueba la Guia
Metodolégica de Determinacion de Costos de los procedimientos y servicios prestados en exclusividad
y el Decreto Supremo N° 007-2011-PCM, que aprueba la “Metodologia de Simplificacién Administrativa”
, la cual establece disposiciones para el mejoramiento de los procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad;

Que, con Informe N¢ 022-2018-MPT-GPP-SGPR-TIC, el Especialista en Simplificacién Administrativa
de la Municipalidad Provincial de Truijillo, opina que la estructura de costo del TUPA, se ha elaborado
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conforme lo establece el Decreto Supremo N? 064-2010-PCM, que aprueba la Nueva Metodologia de
Determinacion de Costos; asi como el uso del aplicativo Ml COSTO, conforme lo establece la Resolucién
de Secretaria de Gestién Publica N2 002-2012-PCM-SGP, siendo factible la aprobacién del Texto Unico
de Procedimientos Administrativos; precisando que la formulacién y determinacién de los costos, son a
cuenta y responsabilidad del SATT;

Que, mediante Informe Legal N® 1587-2018-MPT/GAJ, de fecha 27 de agosto del 2018, la Gerencia de
Asesoria Juridica, concluye que de conformidad con el articulo 43.12del T.U.O. de la Ley del Procedimiento
Administrativo General, y estando a lo sefialado en el Informe N°022-2018-MPT-GPP-SGPR-TIC adjuntado
al Oficio N® 174-2018-MPT/GPP/SGPR, es procedente aprobar la Ordenanza Municipal que apruebe el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) del Servicio de Administracion Tributaria de Trujillo
—SATT. Asimismo, de conformidad al Oficio N° 3961-2018-MPT-SG y articulo 44° de la Ley Orgéanica de
Municipalidades, la Ordenanza Municipal N® 035-2015-MPT se encuentra vigente sin modificatorias; a
razén de que el Decreto de Alcaldia N 003-2017-MPT no fue publicado, por lo que no habria surtido sus
efectos, debiendo dejarse sin efecto el Decreto de Alcaldia N° 003-2017-MPT, de fecha 03 de febrero
del 2017, conforme al articulo 44° de la Ley Organica de Municipalidades y estando a lo advertido por
el Oficio N? 3961-2018-MPT-SG; y de conformidad con el articulo 42° de la Ley N° 27444, articulo 5°
de la Ordenanza Municipal N® 006-2015-MPT, corresponde elevar los actuados al pleno del Concejo
Municipal, a fin de que proceda, de considerarlo conveniente, aprobar el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) del Servicio de Administracion Tributaria de Trujillo —SATT, el mismo que incluye
14 procedimientos administrativos; asi como simplifica los requisitos de acuerdo a las disposiciones
legales del Decreto Legislativo N® 1246;

Que, en ejercicio de las atribuciones que la Ley confiere, de conformidad con el numera 8) del articulo
9%y articulo 39° de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N°27972, en Sesion Ordinaria de Concejo del
19 de setiembre del 2018, el Concejo Municipal con el voto UNANIME de sus miembros, con exoneracion
del Dictamen correspondiente, aprobaron la siguiente:

ORDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA EL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA,
DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE TRUJILLO - SATT

Articulo Primero.- APROBAR los procedimientos administrativos y servicios exclusivos del Servicio
de Administracion Tributaria de Trujillo -SATT, conforme al Anexo N° 01, que forma parte integrante de la
presente Ordenanza Municipal.

Articulo Segundo.- APROBAR los requisitos, costos, plazos de los procedimientos administrativos y
servicios exclusivos e incorporarlos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA, conforme
al Anexo 01 que forma parte integrante de la presente Ordenanza, cuya formulacién y determinacion son
a cuenta y responsabilidad del Servicio de Administracion Tributaria de Trujillo -SATT.

Articulo Tercero.- APROBAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA del Servicio
de Administracion Tributaria de Trujillo — SATT conforme al Anexo 01, que forma parte integrante de esta
Ordenanza Municipal.

Articulo Cuarto.- APROBAR los derechos de tramitacion de los Procedimientos Administrativos y
Servicios Prestados en Exclusividad (tasas) contenido en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
— TUPA del Servicio de Administracion Tributaria de Trujillo- SATT.

Articulo Quinto.- DEROGAR toda norma que aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
—TUPA del Servicio de Administracién Tributaria de Trujillo —SATT, procedimientos, requisitos, costos
y plazos que estan contenidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos del Servicio de
Administracién Tributaria, aprobado por Ordenanza Municipal N° 035-2015-MPT, sus modificatorias y
todos los actos que se opongan a lo dispuesto en la presente Ordenanza.

Articulo Sexto.- PUBLICAR la presente Ordenanza Municipal en el Diario Oficial El Peruano,
adicionalmente el Anexo que contiene el texto integro del TUPA del Servicio de Administracion Tributaria
de Trujillo —SATT sera publicado en el portal del Diario Oficial El Peruano, portal institucional del Servicio
de Administraciéon Tributaria de Trujillo — SATT (www.satt.gob.pe), Portal de Servicios al Ciudadano y
Empresas — PSCE (www.serviciosalciudadano.gob.pe).

Articulo Sétimo.- La presente Ordenanza Municipal entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su
publicacion en el Diario Oficial ElI Peruano.
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POR TANTO:
Registrese, publiquese, comuniquese y cumplase.
Dado en la ciudad de Trujillo, a los veinticuatro dias del mes de setiembre del dos mil dieciocho.-

ELIDIO ESPINOZA QUISPE
Alcalde
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Nunicipalidad Provincial de Trujillo
SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE TRUJILLO

SATT

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

1. GERENCIA GENERAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

REQUISITOS

DENOMINACION

Caodigo
Formulario

DERECHO DE
TRAMITACION (1)

(en %

uim (en SI.)

Q
=
=

<
=
o
=
=2
<

CALIFICACION DEL
PROCEDIMIENTO
Evaluacién Previa

NEGATIVO

PLAZO
MAXIMO
PARA
RESOLVER

Ordenanza Municipal N° 021-2018-MPT

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

ORGANO
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSI-
DERACION

APELACION

1.1. GERENCIA GENERAL

001 [PRESENTACION DE QUEJA POR DEFECTO DE 1 |Escrito que deberd contener: nombres y apellidos completos, tipo v nimero de documento de
TRAMITACION identidad, domicilio v teléfono (opcional) del ciudadano o su representante (de ser el caso).
Base Legal: 2 [En caso de persona juridica: Denominacion o razén social y Nimero de Registro Unico de
*Ley N° 26497 (12/07/1995) Art. 26, 27 v 29. Contribuyente (RUC).
* D.Leg. N° 1246 (10/11/2016) Art. 2, Art. 3 numeral 3.3 v Art. 5 numeral 5.1 literales| 3 |Representacion de persona natural: carta poder simple, notarial o consular, sequn corresponda, Mesa de Partes o Personal
adevya salvo que la representacion conste en los Registros Pablicos, en tal caso indicar nimero de partida 03 (tres) dias de Atencion y Orientacién al )
* D.S. N° 006-2017-JUS TUO de Ley N° 27444 (20/03/2017) Art. 31, 37, 122, registral v la oficina registral de procedencia. Gratuito X habiles Contribuyente del SATT Gerencia General No aplica No aplica
167 v 259. 4 [Representacion de persona juridica: Indicar nimero de partida registral v la oficina registral de| (ubicada en la Sede
procedencia. Institucional)
5 [Numero de Expediente materia de queia.
6 [Descripcion del motivo de queia (indicando deber infringido v norma que lo exige).
7 [Pruebas instrumentales o documentales, de existir.
8 |Firma del Quejoso o su representante, en caso de no saber firmar o estar impedido, huella digital.
002 [TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA 1 |Solicitud dirigida al de brindar la i F-14
a) Nombres v apellidos completos, tipo y nimero de documento de identidad, domicilio, correo electronico| o formulario de
Base Legal: (de ser el caso) v teléfono (opcional) del ciudadano o su representante (de ser el caso). Acceso ala
b) En caso de persona juridica: Denominacion o razon social y Nimero de Registro Unico de| Informacion
* Constitucion Politica (29/12/1993). Art. 2° inciso 5. Contribuyente (RUC). Publica
* Ley N° 26497 (12/07/1995) Art. 26, 27 v 29. c) Expresion concreta v clara de lo pedido. www.satt.gob.pe/t
*Ley N° 27806 (03/08/2002) Art. 3, 7, 10, 11, 13, 15y 17. d) De conocer, la indicacion de la dependencia que posea la informacion solicitada. rasparencia-satt
* Ley N° 27927 (04/02/2003) Art. 1. €) Medio en que se requiere la informacion (en caso fotocopia simple o autenticada y CD-rom).
*D.S. N° 043-2003-PCM (24/04/2003) Art 3, 10 al 15, 11 inciso d), 18 v 20. f) Firma del recurrente, su representada, en caso de no saber firmar o estar impedido, huella digital.
* D.S. N° 072-2003-PCM (07/08/2003) Art. 10 al 16, 2 |Pago por costo de reproduccion: Tribunal de Transparencia y
*D.S. N° 095-2003-PCM (27/1/2003) Art. 10, 11y 16. Copia fotostatica simple y/o autenticada (A4), por folio. §/.0.10 Acceso
*D.S. N° 070-2013-PCM (14/06/2013) Art. 1 al 3. Por CD- rom (unidad). S/.2.00 Mesa de Partes o Personal ala Informacion Publica
*D.Leg. N° 1353 (07/01/2017) Art. Primera Disposicion C Correo electronico. Gratuito . " de Atencion y Orientacion al Plazo méximo para
*D.Leg. N° 1353 (15/09/2017) Art. 11, inciso b). 3 |Representacion de persona natural: carta poder simple, notarial o consular, sequn corresponda, X ﬂ;g:]‘;ezl ?:)as Contribuyente del SATT ':T;?:z) sr:ziig: :z:ﬁz No aplica presentar el recurso: 15
*D.S. N° 006-2017-JUS TUO de Ley N° 27444 (20/03/2017) Art. 122. salvo que la representacion conste en los Registros Publicos, en tal caso indicar nimero de partidal (ubicada en la Sede (quince) dias habiles.
registral v la oficina registral de procedencia. Institucional) Plazo maximo para resolver
4 |Representacion de persona juridica: Indicar numero de partida registral v la oficina reqistral de el recurso: 10 (diez) dias
procedencia. habiles.
5 [Firma del solicitante o su representante, en caso de no saber firmar o estar impedido, huella digital.
Notas:
« El usuario tendra dos (2) dias para subsanar en caso de observaciones.
() E cuando sea imposible cumplir con el plazo sefialado, debido|
a causas i ala v i falta de logistica, operativa
o de recursos humanos de la entidad o al significativo volumen de la informacion solicitada, por
Unica vez la entidad debe comunicar al solicitante la fecha en aque proporcionara la informacion
ci de forma i en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de
recibido el pedido de la Informacién.
3. GERENCIA DE FISCALIZACION Y ORIENTACION AL CONTRIBUYENTE
3.1. OFICINA DE FISCALIZACION
003 |DETERMINACION DE GARANTIA DE LOS| 1 |Declaracién Jurada suscrita por el interesado o su representante legal, donde se consigne valor v|
ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS cantidad de boletaie o similar a usarse, v aforo o capacidad del local. (*)
2 |Representacion de persona natural: carta poder simple.
Base legal: 3 [Representacion de persona juridica: declaracion jurada de contar con poder vigente indicar nimero
*D.S. N° 156-2004-EF (15/11/2004) Art. 54 al 55. de la partida electrénica, razén social, N° RUC y datos completos del representante legal.
*D.S. N° 133-2013-EF (22/06/2013) Art. 7 al 11y 23. 4 |Exhibir original de documento de identidad. Gratuito X o gn;r;))"dla Oficina de Fiscalizacion | Oficina de Fiscalizacion No Aplica No Aplica
*D.S. N° 006-2017-JUS TUO de Ley N° 27444 (20/03/2017) Art. 34, 115, 116 y 122. § |Para el caso de a y : El Deposito de garantia es del 15% del impuesto|
calculado sobre la base de la capacidad o aforo del local.
Notas:
(*) La declaracién debe presentarse siete dias antes de la venta del boletaie o similares o su disposicion
al publico.
004 |LIQUIDACION DEL IMPUESTO A LOs ESPECTACULOS| 1 [Solicitud de liquidacién, con caracter de declaracion jurada, suscrito por el interesado o representante
PUBLICOS NO DEPORTIVOS legal, consignando la tasa a aplicar, el boletaie o similar, importe resultante del impuesto v izacio
para usar la garantia como contraparte del impuesto (en los casos que se hava realizado el depdsito
Base Legal: de garantia). (*)
*Ley N° 26497 (12/07/1995) Art. 26, 27 v 29. 2 |Representacion de persona natural: carta poder simple.
*Ley N° 28131 (27/03/2004) Art. 55. 3 |Representacion de persona juridica: declaracion jurada de contar con poder vigente indicando nimero
*D.S. N° 156-2004-EF (15/11/2004) Art. 56 al 58. de partida electrénica, razon social, N* RUC y datos completos del representante legal. ; - it - ol . .
*D.S.N° 133-2013-EF (22/06/2013) Art. 7 al 11y 23. 4 |Exhibi original de documento de identidad. Gaito | X Oficina de Fiscalizaien | Oficna de Fiscalizacion | - No aplica No aplica
*D.Leq. N° 1310 (30/12/2016) Art. 3 v 6. 5 [Pago del saldo insoluto del impuesto, de corresponder. (*)
* D.S. N° 006-2017-JUS TUO de Lev N° 27444 (20/03/2017) Art. 32, 44, 115, 116 Notas:
v 122. « EI INDECOPI es la autoridad competente encargada de cautelar v proteger los derechos intelectuales|
del artista, intérprete v ejecutante, pudiendo imponer las sanciones correspondientes.
(*) Tasas: 10% para espectaculo publico taurinos, 15% para carrera de caballos, 10% para otros
005 |RECTIFICACION DE DECLARACION JURADA DE MENOR OBLIGACION SIN REQUISITOS GENERALES: 4 Op 1707570_2
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Nunicipalidad Provincial de Trujillo

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE TRUJILLO TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018 Ordenanza Municipal N° 021-2018-MPT

SATT . .
CALIFICACION DEL INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION (1) PROCEI?!MIENTP RECURSOS
Evaluacién Previa PLAZO A
MAXIMO INICIO DEL ORCAND)
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL o COMPETENTE PARA
Cédigo (en % > PARA PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONS’I- APELACION
DENOMINACION odigo °  (ensl) = RESOLVER DERACION
Formulario urm) 8
=
DOCUMENTACION SUSTENTATORIA 1 |Exhibir el original del DNI en caso de persona natural, o de cualquiera de los integrantes de la sociedad
conyugal, o del o del

Base Legal: ) 2 [En el caso de representacion de personas Juridicas, la vigencia de poder con antigiiedad no mayor de
* Numeral 88.2 del Articulo 88° e inciso c) del Articulo 92° del Texto Unico tres (3) meses.
Ordenado del Cadigo Tributario (Decreto Supremo N° 133-2013-EF). 3 [En el caso de representacion de personas naturales, carta poder especifico con firma legalizada ante
* D.S. N° 006-2017-JUS TUO de Lev N° 27444 (20/03/2017) Art. 32, 44, 115, notario, otoruando poder para realizar la rectificacion de la declaracion jurada de menor obligacion sin
16y 122, ia, con una i no mayor de tres (03) meses.

REQUISITOS ESPECIFICOS:

4 |Persona Menor de Edad: Exhibir el original del documento que acredite la representacion.

5 |Sociedad Conyugal: Exhibir el original del acta o partida de matrimonio civil. En casos de Sociedad
de Hecho, exhibir la Sentencia que declara la Sociedad de Hecho. Constancia del Asiento Reaistral
del reconocimiento notarial de la Unién de hecho. 45 (cuarenta y . "

6 [Sucesion Indivisa: Exhibir original de partida o acta de defuncion del causante v de la partida de Gratuito X cinco) dias vOf\cm’a deAtenc_lony Oficina de Fiscalizacion No aplica No aplica
nacimiento del hijo(a) del causante integrante de la sucesién indivisa, emitida por la RENIEC. habiles | Orientacion al Contribuyente

7 |Con Personeria o sin Personeria Juridica: Exhibir el dispositivo legal de creacion.

(Persona juridica). Presentar Vigencia de Poder inscrita en Registros Publicos, que lo autorice
expresamente a realizar la rectificacion de la declaracion jurada de menor obligacion sin

Asi mismo debera brindar el nimero de Registro Unico de Contribuyente

(RUC).
8 |Copropiedad: Una (01) D ion Jurada Rectificatoria de menor  oblic sin D
ia (Por cada propietario en caso de i
Nota:

« La Declaracion Jurada Rectificatoria de Menor Obligacién sin documentacion sustentatoria deberd|
contener la manifestacién de los datos en forma clara y precisa, constituyendo la base imponible menor
v la determinacion de la menor obligacion tributaria, sin periuicio de las condiciones establecidas por

la Administracion Tributaria.

3.2. OFICINA DE ATENCION Y ORIENTACION AL CONTRIBUYENTE
006 |PRESENTACION DE LA DECLARACION JURADA DE IMPUESTO PREDIAL - REQUISITOS GENERALES:

INSCRIPCION 1 [Declaracion jurada de autovalio HR y DP (por cada propiedad), que debe contener los datos|
completos del o los contribuyentes v de la propiedad.
Base legal: 2 |Para ion: poder ifico por plblico o privado con firma legalizada ante|
* Ley N° 26497 (12/07/1995) Art. 26, 27 y 29. notario o certificada por fedatano del SATT con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario.
*D.S. N° 156-2004-EF (15/11/2004) Art. 8 al 20 e Inciso b) del Art. 14. 3 [Copia simple v exhibicion del documento original que acredite fehacientemente la propiedad o variacion
*D.S. N° 133-2013-EF (22/06/2013) Art. 23. de la construccion o uso del inmueble, seqln corresponda para su fedatizacion.
* Ley N° 30494 (02/08/2016) Sétima disposicion complementaria final. 4 | Exhibir original de documento de identidad.
*D.Leq. N° 1310 (30/12/2016) Art. 3 v 6. REQUISITOS ESPECIFICOS:
* D.S. N° 006-2017-JUS TUO de Lev N° 27444 (20/03/2017) Art. 31, 34, 38, 115, D ificos en copia v exhibicion de original para fedatizacion en los siquientes casos:
116y 122. 6 [Por Compra - Venta: la minuta respectiva. En caso de primera venta adiuntar tasacion del inmueble.
7 [Por Permuta o Dacién en Pago: La minuta respectiva.
8 [Por Anticipo de Legitima o Donacion: Escritura Publica o Copia Literal de Dominio.
9 ion Intestada: D ia de Herederos inscrito en el reqistro de Sucesion
Intestadas de la SUNARP vy Escritura Publica o R 6n Judicial i de laf

45 (caurenta y
Gratuito X cinco) dias
habiles

Oficina de Atencion y
Orientacion al No Aplica No aplica.
Contribuyente

division v particion de bienes.

10 [Por Testamento: Sequn el Tipo de Testamento con las formalidades de Ley o Copia Literal de Dominio.

11 [Por Remate Publico: Resolucion Judicial de Transferencia.

12 [Por Division v Particion: Escritura publica cuando se trate de bienes inscritos en Registros
Publicos, en los deméas casos, documento privado con firmas notarialmente legalizadas o
Resolucion Judicial que sefiale la division y particion de los bienes.

Por Fusién o Escision: Escritura Publica de Fusion o Escision v Libro de Inventarios v Balances a
la fecha de dicho acuerdo.

14 [Por izacion de Predio: D ia de Fabrica, Interno  de izacion o
nimero de partidas electrénicas de cada unidad independizada e inspeccion ocular del Predio.

Oficina de Atencion y
Orientacion al Contribuyente

=

15 [Por Acumulacién de Predios: Resolucion administrativa o nimero de partida electronica que sefiale la
acumulacion de predios, asi como las partidas 6nicas de Cierre por 6

16 [Por Sub Division de Predios: Resolucion administrativa o nimero de partida electronica de cada lote
Sub dividido.

17 [Por Reqularizacion o Saneamiento de Propiedad: Titulo exDedldo por COFOPRI o la Municipalidad
competente, o Escritura Publica o R ion Judicial de Prescri dquisitiva de Dominio.

18 | Otras Modalidades de Transferencia: Sequn la Requlacion de la Ley. de la materia.

007 |PRESENTACION DE LA DECLARACION JURADA DE IMPUESTO VEHICULAR - REQUISITOS GENERALES:

INSCRIPCION 1 Declaraclon jurada de autovallio F3 (por cada propiedad), debe contener los datos completos del o los
v de la propiedad.

Base legal: 2 |Copia v exhibicion de la tarieta de propiedad vehicular, para su fedatizacion.

*D.S. N° 022-94-EF (01/03/1994) Art. 3 al 7 v 9. 3 [Copia v exhibicion del documento original que acredite fehacientemente la propiedad v valor del vehiculo

*Ley N°® 26497 (12/07/1995) Art. 26, 27 v 29. para su fedatizacion.

*D.S. N° 156-2004-EF (15/11/2004) Art. 30 al 33 e Inciso b) del Art. 34. 4 |Para ion: Poder ifico por plblico o privado con firma legalizada ante notario

*D.S. N° 133-2013-EF (22/06/2013) Art. 23. o certificada por fedatario del SATT con una antigiiedad no mavor a treinta (30) dias calendario.

*D.Leq. N° 1310 (30/12/2016) Art. 3 v 6. 5 |Exhibir original de documento de identidad.
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SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE TRUJILLO TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018 Ordenanza Municipal N° 021-2018-MPT

SATT ] ]
CALIFICACION DEL INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO RECURSOS
Evaluacién Previa PLAZO A
MAXIMO INICIO DEL COMP%?EQ'I’:‘:PARA
PARA PROCEDIMIENTO RECONSI-

RESOLVER RESORVER DERACION

DERECHO DE
REQUSIOS TRAMITACION (1)
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

DENOMINACION Cédigo (en % APELACION

Formulario urm) (enSt)

NEGATIVO

116y 122. 6 Por Compra - Venta, por Permuta, Dacion en Pago, Anticipo de Legitima, Donacién o Sucesién F3 Gratuito X 10(hdj§_zl) dias O'O?dr‘{a delﬁ(\:leic_is’ny ) Of'cg:eifa’::g:zr"y No aplica No aplica
Intestada: Copia Literal de Dominio, del vehiculo a inscribir. ables rientacion a Goniriouyente Contribuyentee
7 |Por Testamento: Sequn el Tipo de Testamento con las formalidades de Ley o Copia literal de Dominio.
8 [Por Remate Publico: R ion Judicial de T i
9 [Por Division y Particién: Escritura Piblica cuando se trate de Bienes inscritos en Registros Publicos, en los
demas casos, documento privado con firmas i i oR ion Judicial que sefiale la
division v particion de los bienes.
10 [Por Fusion o Escision: Escritura Piblica de Fusion o Escision v Libro de Inventarios v Balances a
la fecha de dicho acuerdo.
11 Por Reqularizacion o Saneamiento de Propiedad: Titulo expedido por COFOPRI o la Municipalidad
competente, o Escritura Piblica o R ion Judicial de Prescripcion Adquisitiva de Dominio.
12 | Otras Modalidades de Transferencia: Sequn la Requlacion de la Lev de la materia.
3.3. OFICINA DE PROGRAMACION OPERATIVA
008 [INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE CONTRIBUYENTE REQUISITOS GENERALES:
1 |Exhibir el original del DNI cuando el contribuyente es persona natural, o de los integrantes de la
Base Legal sociedad conyugal. De ser la direccion del DNI la que declararan como domicilio fiscal, bastaré con
* Numeral 1 del Articulo 87° y Articulo 11° y 23° del Texto Unico Ordenado del dicho documento.
Cdigo Tributario (Decreto Supremo N° 133-2013-EF). 2 |Presentar: En el caso de representacion de persona natural deberd presentar poder por documento
* Ordenanza Municipal N° 007-2018-MPT. plblico o privado con firma legalizada notarialmente o por fedatario designado por la Administracion
* D.S. N° 006-2017-JUS, TUO de Ley N° 27444 (20/03/2017) Art. 32°, 44°, 115°, Tributaria, salvo que la representacion conste en los Registros Publicos, para tal caso indicar nimero
116°y 122°. de Partida Registral y la oficina registral de procedencia. De ser persona juridica, deberd indicar el
nimero de Partida Registral y la oficina registral de procedencia.
Nota: 3 |Presentar fotocopia del recibo de luz de los (ltimos tres (3) meses anteriores a la fecha de solicitud, del lugar|
Los sujetos obligados a inscribirse en el presente Registro, fiiaran su domicilio fiscal donde fijara su domicilio fiscal.
de acuerdo al &mbito jurisdicci seqn las ificaci fi en el REQUISITOS ESPECIFICOS:
Art. 4° de la Ordenanza Municipal N° 007-2018-MTP. 4 [Persona Menor de Edad:  Exhibir y presentar el original del documento que acredite la|
representacion.
5 |Sociedad Conyugal: Exhibir y presentar el original del acta o partida de matrimonio civil. En casos de
Unién de Hecho deberdn exhibir la sentencia que declara la Union de Hecho o documento Notarial que
acredita tal Unién salvo que se encuentre registrada en los Registros Piblicos para tal caso indicar el
nimero de Partida Registral y oficina registral de procedencia. . . . Oficina de . ) !
6 |Sucesion Indivisa: Exhibir original de partida o acta de defuncion del causante, emitida por la Gratuito X 5 (cinco) dias | Oficina de P 6n | Oficina de P 0 Pro " Gerencia de Fiscalizacion y
P . . gramacion N " N
RENIEC. habiles Operativa Operativa Operativa Orientacion al Contribuyente
7 |Con Personeria o sin Personeria Juridica: Indicar el nimero de RUC.
8 |En caso de Persona Juridica no registrada en los Registros Piblicos: Copia Certificada del acta General
de Accioni donde es desic como legal. (No mayor a treinta (30) dias calendarios de
emitidos a la fecha de realizacion del tramite).
Notas:

+ En el caso de poder por documento publico o privado con firma legalizada notarialmente, deberé presentar
original o copia legalizada o fedateada por la Administracién Tributara para ser archivado en el expediente
de Inscripcion en el Registro de Contribuyente.

* En caso el documento que sustente el domicilio fiscal figure a nombre de un tercero, éste debera ser
autorizado mediante el formato “Autorizacion de Tercero para que el predio de su Propiedad sea fiiado
como Domicilio Fiscal con firma legalizada, ante el notario piblico o fedatario del SATT".

+ Todos los contribuyentes para su registro, deberén adicionaimente presentar un plano de ubicacion
para localizar el domicilio declarado. El cual debera indicar la ubicacion exacta del predio, debiendo
consignar urbanizacién /o lugar, calles con su respectiva numeracion de finca si fuere el caso,
avenidas, manzanas v lotes cercanos a la ubicacion.

* En el caso de los documentos especificos estos deberan ser presentados en original o copia legalizada

o fedateada por la Administracion Tributara para ser i en el i de ipcion en el
Registro de Contribuyente.
009 |[ACTUALIZACION Y MODIFICACION DEL REGISTRO REQUISITOS GENERALES:
DE CONTRIBUYENTE 1 |Indicar el Codigo Unico de Contribuyente (CUC) y exhibir su documento de identidad original del titular|
Base Legal o de su representante legal acreditado en el RC-SATT.
* Numeral 1 del Aticulo 87° v Articulo 11° y 23° del Texto Unico Ordenado del| 2 |Presentar: En el caso de representacion de persona natural deberd presentar poder por documento
Cadigo Tributario (Decreto Supremo N° 133-2013-EF). plblico o privado con firma legalizada notarialmente o por fedatario designado por la Administracion
* Ordenanza Municipal N° 007-2018-MPT. Tributaria, salvo que la representacion conste en los Registros Publicos, para tal caso indicar nimero
* D.S. N° 006-2017-JUS, TUO de Ley N° 27444 (20/03/2017) Art. 32°, 44°, 115°, de Partida Registral vy la oficina registral de procedencia. De ser persona juridica, deberd indicar el
116°y 122°. nimero de Partida Registral v la oficina registral de procedencia.
REQUISITOS ESPECIFICOS:
Nota: 3 |Actualizacion de Datos: Exhibir y/o presentar la documentacion indicada, seqin el tipo de contribuyente.
Los suietos podran fiiar como nuevo domicilio fiscal, de acuerdo al &mbito| 4 |Modificacién de datos en el CUC:
jurisdicci seqln las ificaci fi en el Art. 4° de la O - Apellidos y nombres, tipo v nimero de documento de identidad, fecha de nacimiento: slo es aplicable
Municipal N° 007-2018-MTP. sise trata de documento de identidad distinto al DNI.

- Se aplicaré solo si constan en el DNI previo tramite en el RENIEC.

Tipo de Contribuyente:

- De persona natural a sucesion indivisa: Exhibir el original de la partida o del acta de defuncion del
causante, emitida por RENIEC.

o

- De persona natural a sociedad conyugal: Exhibir el original de la partida o del acta de matrimonio civil.

- Otros casos: Exhibir el original y presentar la fotocopia simple de los documentos que @enten la Op 1707570-2
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

REQUISITOS

DENOMINACION

modificacion.

D inacion o razon social:

- Indicar nimero de Partida Registral v oficina registral de procedencia y el nimero del RUC (Registro
Unico de Contribuyente).

Caodigo
Formulario

DERECHO DE
TRAMITACION (1)

(en %
uim

(en SI.)

CALIFICACION DEL
PROCEDIMIENTO
Evaluacién Previa

(=}
=
=
<
o
w
=

PLAZO
MAXIMO
PARA
RESOLVER

Ordenanza Municipal N° 021-2018-MPT

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

ORGANO
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECONSI-
DERACION

RECURSOS

APELACION

7 [Comunicacion de modificacién de representantes legales:
- Indicar nimero de Partida Registral v oficina registral de procedencia y el nimero del RUC (Registro . ' . ) . Oficina de ) ) B
Unico de Contribuyente). Gratuito X 5 (cmm_)) dias [ Oficina de Programacwon Oficina de P ¢ Programacién Gerenm_a de Fiscalizacion y
5 g N A :
- En caso de Persona Juridica no registrada en los Registros Publicos: Copia Certificada del acta General habiles Operativa Operativa Operativa Orientacion al Contribuyente
de donde es el nuevo (No mavor a treinta (30) dias calendarios de
emitidos a la fecha de realizacion del tramite).
8 [Modificacion y/o Cambio de Domicilio Fiscal:
- Fotocopia del recibo de luz de los tres (3) Gltimos meses generado a la fecha de su solicitud.
- En caso el documento que sustente el domicilio fiscal figure a nombre de un tercero, éste debera ser|
autorizado mediante el formato “Autorizacion de Tercero para que el predio de su propiedad sea fiiado
Domicilio Fiscal con firma leqalizada, ante el notario pablico o fedatario del SATT".
9 [De solicitar cambio de Domicilio Fiscal cuando se en una
o se haya iniciado proceso de Cobranza Coactiva sélo procedera el cambio en los siguientes
supuestos:
Cuando hava vencido el contrato de arrendamiento del predio fiiado como domicilio fiscal o se
encuentre en estado ruinoso, en demolicion, terreno sin construir, en construccion o inhabitable, debiendo
para ello presentar los siquientes requisitos:
- Exhibir el original v presentar la fotocopia legalizada del contrato de arrendamiento del nuevo lugar|
en el que se identifique que el contribuyente se ubicara el domicilio fiscal de ser el caso.
- Exhibir el original y presentar la fotocopia del documento que acredite estado ruinoso,
en icion, en ion o de ser el caso.
- Cuando el Contribuyente solicite el cambio a uno de los predios que declare en el SATT: Sélo
presentara requisitos generales.
Notas:
* En el caso de poder por documento publico o privado con firma legalizada notarialmente, deberé presentar
original o copia legalizada o fedateada por la Administracién Tributara para ser archivado en el expediente
de Actualizacién y/o Modificacién del Registro de Contribuyente.
* En el caso de los documentos especificos estos deberan ser presentados en original o copia legalizada o
fedateada por la Administracion Tributara para ser i en el i de Actualizacion y/o|
Modificacién del Registro de Contribuyente.
4. GERENCIA DE RECAUDACION Y CONTROL DE DEUDA
4.1. OFICINA DE CONTROL DE DEUDA
010 |FRACCIONAMIENTO DE DEUDA TRIBUTARIA Y NO TRIBUTARIA 1 |Formato F-14 v solicitud Impresa (mecanizada) dirigida al Gerente de Recaudacion y Control de Deuda
del SATT conteniendo la deuda fraccionada.
Base Legal: 2 |Presentar: En el caso de representacion de persona natural, debera presentar poder por documento
* Ley N° 26497 (12/07/1995) Art. 26, 27 y 29. plblico o privado con firma legalizada notarialmente o por fedatario designado por la Administracion
*Ley N° 27972 (27/05/2003) Art. 39 y 70. Tributaria, salvo que la representacion conste en los Registros Publicos, para tal caso indicar nimero " 4
*D.S. N° 133-2013-EF (22/06/2013) Art. 23, 36 y 92 literal n). de Partida Registral y la oficina registral de procedencia. De ser persona juridica, debera indicar el F4 X 30 (treinta) l;\:;a]f_(?rurg‘acg:aa:ngogeddi RecauG:;:iT;:a (::eonm No aplica No ablica
*D.Leg. N° 1310 (30/12/2016) At 3y 6. niimero de Partida Regisiral y a oficina registral de procedencia. dias hébiles o J ° P
nstitucional) de Deuda
* D.S. N° 006-2017-JUS TUO de Ley N° 27444 (20/03/2017) Art. 38, 44, 51, 52, 53, 3 |Exhibir original de documento de identidad.
115y 116. 4 |Tratandose de deuda en Ejecucion Coactiva, acreditar pago de costas v gastos administrativos.
5 [Serialar N° Boucher del derecho pagado. S/.17.90
6_|Copia de recibo de luz, agua o teléfono fijo.
SERVICIOS EXCLUSIVOS
011 |[CONSTANCIA DE NO ADEUDOS PARA TRANSFERENCIA 1 [Solicitud o formato F-14 suscrito por el interesado o su representante legal.
DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES 2 | Exhibir original de documento de identidad.
3 [Presentar: En el caso de representacion de persona natural, debera presentar poder por documento
Base Legal: publico o privado con firma legalizada notarialmente o por fedatario designado por la Administracion Mesa de Partes o Personal
* Ley N° 26497 (12/07/1995) Art. 26, 27 v 29. Tributaria, salvo que la representacion conste en los Registros Publicos, para tal caso indicar nimero 01 (un) dia de Atencion y Orientacin al Oficina de Control de
*D.S. N° 133-2013-EF (22/06/2013) Art. 6, 7, 23 v 92 inciso k). de Partida Registral v la oficina registral de procedencia. De ser persona juridica, debera indicar el F-14 habil Contribuyente del SATT Deuda No aplica No aplica
*D.S. N° 156-2004-EF (15/11/2004) Art. 7. numero de Partida Registral v la oficina registral de procedencia. (ubicada en la Sede
*D.Leg. N° 1310 (30/12/2016) Art. 3 v 6. 4 |Sefialar N° Boucher del derecho pagado. S/.16.70 Institucional)
* D.S. N° 006-2017-JUS TUO de Ley N° 27444 (20/03/2017) Art. 38, 44, 51, 52, 53, Notas:
115, 116 v 122. « La constancia se emite por predio, vehiculo o transferencia.
012 |CONSTANCIA DE NO ADEUDOS PARA OTROS 1 |Solicitud o formato F-14 suscrito por el interesado o su representante legal.
TRAMITES 2 |Exhibir original de documento de identidad.
Base Legal: 3 |Representacion de persona juridica: declaracion jurada de contar con poder vigente indicando nimero Mesa de Partes o Personal
*Ley N° 26497 (12/07/1995) Art. 26, 27 y 29. partida electronica, razén social, N° RUC y datos completos del representante legal 01 (un) dia de Atencicn y Orientacion al Oficina de Control de
. ; - L ’ ) . F-14 e Contribuyente del SATT No aplica No aplica
*D.S. N° 133-2013-EF (22/06/2013) Art. 6, 7. 23 v 92 inciso k). 4 |Representacion de persona natural: carta poder simple. habil (ubicada en la Sede Deuda
*D.Leq. N° 1310 (30/12/2016) Art. 3 v 6. 5 [Senialar N° Boucher del derecho pagado. S/.14.80 Institucional)
* D.S. N° 006-2017-JUS TUO de Ley N° 27444 (20/03/2017) Art. 38, 44, 51, 52, 53, Notas:
115116 v 122 + La constancia se emite solo para las orooiedades declaradas ante el SATT,
4.2. OFICINA DE RECLAMOS Y DEVOLUCIONES ~ N 17N07CT7N0 D
7 OP /U7 070 2




El Peruano

PLWDADD EL T2 D2 COTURNE CE 1423 POA B2 LIZERTMIOR SAK 0L

NORMAS LEGALES

Lima, jueves 1 de noviembre de 2018

Nunicipalidad Provincial de Trujillo
SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE TRUJILLO

SATT

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

DERECHO DE

CALIFICACION DEL

Ordenanza Municipal N° 021-2018-MPT

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION (1) PROCEI?!MIENTQ RECURSOS
Evaluacién Previa PLAZO ORGANO
MAXIMO INICIO DEL
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL g <] PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA RECONS!
Al = > b
DENOMINACION i) % ensy = £ RESOLVER RESOLVER T APELACION
Formulario uIm) o o)
5 =
=<
SOLICITUD DE DEDUCCION DEL IMPUESTO PREDIAL REQUISITOS GENERALES:
(Pensionista o Adulto Mayor) 1 |Solicitud con carécter de declaracion jurada o Formulario F-15, suscrito por el titular o su representante legal.
2 [Exhibir original de documento de identidad.
Base Legal: 3 |Para ion: poder ifico por plblico o privado con firma legalizada ante notario. (*)
*Ley N° 26497 (12/07/1995) Art. 26, 27 v 29. REQUISITOS ESPECIFICOS:
*D.S. N° 156-2004-EF (15/11/2004) Art. 19. 4 [Copia de la resolucion o constancia que reconoce la condicion de pensionista, cuando corresponda.
*D.S. N° 133-2013-EF (22/06/2013) At 22, 23, 162 163. 5 | Copia de las dos (02) ultimas boletas de pago. Tribunal Fiscal
:Lev N° 3(3490 (21/07/2016) Primera Di ion Ct 6 Rguorle de bisqueda de registro de predios emitido por Registros Publicos a nombre del pensionista y su Mesa de Partes o Personal Plazo méximo para
. gitZZI N 111 835%313 A3 y : 7 Eﬁvﬂiﬁfﬂme'efff z.u(e)acred\le Ia itularidad del predio. (" ‘ 4 uarentay | de Mlencibny Oferacénal | Garenia de ) presentar o recurso: 15
*D.S. N° 401-2016-EF (31/12/2016) Art. 2y 3. 8 | Documento que acredite a percepcion de renta mensual menor a una (01) UIT. () P18 Gratito X ‘:ggﬁlg 1;)5 (ubicada en EE‘SS:;T de Deurif ontl No aplca Plaigu:éc;)”:i;a:ar: ZI\I:;r ol
*D.S. N° 006-2017-JUS (20/03/2017) Art. 37, 44, 115, 116y 122. 9 [Firma del solicitante o su representante, en caso de no saber firmar o estar impedido, huella digital. Institucional) recurso: 30 (treinta) dias
Notas: ) L . habiles
* Pasado el plazo de respuesta, siempre y cuando no haya pronunciamiento expreso, podra interponer
contra 6n  por ficta de i no a laj
determinacion de la obligacion.
(*) La fitularidad o dominio de bienes registrados, vigencia de poder v designacion de representantes
legales podran ser sustituidos; a opcion del administrado, por declaracion jurada, conforme a la Ley,
N° 27444 y al numeral 3.3 del art. 3° del D.Leg. N° 1246. Salvo ley expresa Articulo 5 numeral 5.1
inciso d v Articulo 23 del TUO del Cédigo Tributario.
014 [SOLICITUD DE PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA REQUISITOS GENERALES:
1 [Solicitud o formulario F-15 suscrito por el deudor tributario o su representante legal; precisando afios,
Base Legal: periodos v tributos materia de prescripcion.
* Ley N° 26497 (12/07/1995) Art. 26, 27 y 29. 2 [Exhibir original de documento de identidad.
*D.Leq. N° 1113 (05/07/2012) Art. 3. REQUISITOS ESPECIFICOS:
*D.S. 133-2013-EF (22/06/2013) Art. 22, 23, 43 al 48, 162y 163. 3 [En caso de persona juridica: declaracion jurada de contar con poder vigente indicando nimero de Tribunal Fiscal
*D.Leq. N° 1246 (10/11/2016) Art. 3 v 5. partida electronica, razon social, N° RUC v datos completos del representante legal. Mesa de Partes o Personal Plazo méximo para
*D.S. N° 006-2017-JUS (20/03/2017) Art. 37, 44, 115, 116y 122. 4 [En caso de persona natural: poder especifico por documento piblico o privado con firma legalizadal 45 (cuarenta y | de Atencion y Orientacion al Gerencia de presentar el recurso: 15
ante notaro. () ) I . F15 Gratuito X cinco) dias | Contii del SATT | R iony Control | No aplica (quince) dias hébiles.
5 [Firma del solicitante o su representante, en caso de no saber firmar o estar impedido, huella digital. habiles () (ubicada en la Sede de Deuda Plazo maximo para elevar el
Notas: . s ., Institucional) recurso: 30 (treinta) dias
* Pasado el plazo de respuesta, siempre v cuando no haya pronunciamiento expreso, podré interponer habiles
contra ion  por ficta de i no i a laj
determinacion de la obligacion.
(*) La fitularidad o dominio de bienes registrados, vigencia de poder v designacion de representantes
leqales podran ser sustituidos; a opcién del administrado, por declaracion jurada, conforme a la Ley
N° 27444 y al numeral 3.3 del art. 3° del D.Leq. N° 1246. Salvo ley expresa Articulo 5 numeral 5.1
inciso d v Articulo 23 del TUO del Codigo Tributario.
015 [SOLICITUD DE PRESCRIPCION EN MATERIA DE TRANSITO TERRESTRE Y/O REQUISITOS GENERALES:
TRANSPORTE PUBLICO 1 [Escrito o formulario F-17 que debera contener: nombres v apellidos completos, tipo v nimero de
(Para actos emitidos por la Municipalidad Provincial documento de identidad, domicilio v teléfono del solicitante o representante (de ser el caso).
de Truiillo) 2 |En caso de persona juridica: Denominacién o razon social y Nimero de Registro Unico de Contribuyente|
Base Legal: (RUC). ] Mesa de Partes o Personal
* Ley N° 26497 (12/07/1995) Art. 26, 27 v 29. REQUISITOS ESPECIFICOS: ) de Atencion y Orientacion al Gerencia de Gerencia de
*Ley N® 27181 (08/10/1999) Art. 17. 3 |Representacion de persona natural: Carta Poder Simple, notarial o consular, seqin corresponda V| A7 Gratuito X 30 (treinta) B delSATT | R ién y Control iény MPT
* Ley N° 27972 (06/05/2003) Art. 81. de acuerdo a lo que se exiia por Ley Expresa, salvo que la representacion conste en los Registros dias habiles (ubicada en la Seds de Deuda Control de Deuda
*D.S. N° 016-2009-MTC (22/04/2009) Art. 338. Publicos, en tal caso indicar nimero de partida registral v la oficina reqistral de procedencia. Institucional)
*D.Leq. N° 1246 (10/11/2016) Art. 3 v 5. 4 |Representacion de persona juridica: nimero de partida registral v la oficina reqistral de procedencia.
*D.S. N° 003-2014-MTC (24/04/2014) Art. 1. 5 |Expresion concreta de lo pedido.
*D.S. N° 025-2014-MTC (01/01/2015) Art. 1. 6 [Numero de papeleta respecto de la cual solicita la prescripcion.
*D.S. N° 006-2017-JUS (20/03/2017) Art. 37, 44, 115, 116, 122 v 124. 7 [Pruebas instrumentales o documentales, de existir.
8 |Firma del solicitante o su representante, en caso de no saber firmar o estar impedido, huella digital.
016 [SOLICITUD DE TRASLADO DE PAGOS REQUISITOS GENERALES:
1 |Solicitud o formato F-14 suscrita por el titular o su representante legal. que contenga la expresion concreta del
Base Legal: pedido sefialando importes de pago v fechas desde donde se realizara el traslado v el codigo hacia donde
* Ley N° 26497 (12/07/1995) Art. 26, 27 v 29. se ejecutard el traslado.
*D.S. N° 133-2013-EF (22/06/2013) Art. 7 al 09, 22, 23, 162 v 163. 2 | Exhibir original de documento de identidad.
*D.Leq. N° 1246 (10/11/2016) Art. 3 v 5. REQUISITOS ESPECIFICOS:
*D.Leq. N° 1311 (30/12/2016) Art. 3. 3 |Representacién de persona natural: poder por documento publico o privado con firma legalizada ante Tribunal Fiscal
*D.S. N° 006-2017-JUS (20/03/2017) Art. 37, 44, 115, 116y 122. notario. (*) Mesa de Partes o Personal Plazo méximo para
4 |Representacion de persona juridica: vigencia de poder o declaracion jurada de contar con poder vigente| 30 (treinta) | de Atencion y Orientacion al Gerencia de presentar el recurso: 15
indicando nimero de partida electronica, razon social, N° RUC v datos completos del representante legal. (*) F-14 Gratuito X dias habiles i del SATT | R ion y Control No aplica (quince) dias habiles.
5 |Firma del solicitante o su representante, en caso de no saber firmar o estar impedido, huella digital. () (ubicada en la Sede de Deuda Plazo maximo para elevar el
Notas: Institucional) recurso: 30 (treinta) dias
(*) La fitularidad o dominio de bienes registrados, vigencia de poder v designacion de representantes hébiles
leqales podran ser sustituidos; a opcién del administrado, por declaracion jurada, conforme a la Ley
N° 27444 vy al numeral 3.3 del Art. 3° del D. Leq. N° 1246. Salvo ley expresa Articulo 5 numeral 5.1
inciso d v Articulo 23 del TUO del Cédigo Tributario.
+ Pasado el plazo de respuesta, siempre v cuando no hava pronunciamiento expreso, podra interponer
ion  contra 6n  por ia ficta de i no ala
| determinacion e Ia oblgacisn.
OT7—[SOLICITUD DE COMPENSACION DE PAGOS REQUISITOS GENERALEST
1 |Solicitud o formulario F-15 suscrito por el titular o su representante legal, precisando cual es el8édno por| Op 1707570-2
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1 Nunicipalidad Provincial de Trujillo R
# SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE TRUJILLO TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

SATT

CALIFICACION DEL

Ordenanza Municipal N° 021-2018-MPT

INSTANCIAS

DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO-DE PROCEDIMIENTO RECURSOS
TRAMITACION (1) = 0
Evaluacién Previa PLAZO 4
MAXIMO INICIO DEL ORCAND)
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 3 o COMPETENTE PARA
Cédigo en% E > PARA PROCEDIMIENTO RESOLVER RECON§I- APELACION
DENOMINACION CRIE ensl) = = RESOLVER DERACION
Formulario uIm) =] a
3 =
Base Legal tributos, sanciones, intereses v otros conceptos pagados en exceso o indebidamente v cuél es la deuda
* Ley N° 26497 (12/07/1995) Art. 26, 27 y 29. que solicita sea compensada.
*D.S. N° 133-2013-EF (22/06/2013) Art. 22, 23, 38, 40, 162 y 163. 2 |Exhibir original de documento de identidad.
*D.Leg. N° 1246 (10/11/2016) Art. 3y 5. REQUISITOS ESPECIFICOS:
*D.Leg. N° 1311 (30/12/2016) Art. 3. 3 |Representacion de persona natural: poder por documento piblico o privado con firma legalizada ante|
N o o Tribunal Fiscal
D.S. N° 006-2017-JUS (20/03/2017) Art. 37, 44, 115, 116 y 122. notario. (*) Mesa de Partes o Personal Plazo méximo para
4 |Representacién de persona juridica: vigencia de poder o declaracién jurada de contar con poder vigente 45 (cuarenta y | de Atencién y Orientacion al Gerencia de presentar el recurso: 15
F-15 Gratuito X cinco) dias Contri del SATT | R ion y Control No aplica (quince) dias habiles
indicando ntimero de partida electronica, razén social, N° RUC y datos completos del representante legal. (*) habiles () (ubicada en la Sede de Deuda Plazo maximo para elevar el
. o . Institucional) recurso: 30 (treinta) dias
§ [Firma del solicitante o su representante, en caso de no saber firmar o estar impedido, huella digital. habiles
Notas:
(*) La fitularidad o dominio de bienes reqistrados, vigencia de poder v desianacion de representantes
legales podrén ser sustituidos; a opcion del administrado, por declaracion jurada, conforme a la Ley
N° 27444 y al numeral 3.3 del Art. 3° del D. Leg. N° 1246. Salvo ley expresa Articulo 5 numeral 5.1
inciso d y Articulo 23 del TUO del Cédigo Tributario.
+ Pasado el plazo de respuesta, siempre y cuando no haya pronunciamiento expreso, podra interponer
ion  contra ion  por qgatoria ficta de  solici no i inculadas a la
determinacién de la obligacién.
018 [SOLICITUD DE DEVOLUCION DE DINERO EN MATERIA REQUISITOS GENERALES:
TRIBUTARIA 1 |Solicitud o formulario F-15 suscrito por el titular o su representante legal, precisando cuél es el crédito por|
Base Legal: tributos, sanciones, intereses y otros conceptos pagados en exceso o indebidamente y que sumen el importe
*Ley N° 26497 (12/07/1995) Art. 26, 27 y 29. materia de la solicitud.
*D.S. N° 133-2013-EF (22/06/2013) Art. 22, 23, 38, 43, 44, 162 y 163. 2 [Exhibir original de documento de identidad.
*D.Leg. N° 1246 (10/11/2016) Art. 3y 5. REQUISITOS ESPECIFICOS:
*D.Leg. N° 1310 (30/12/2016) Art. 3 y 6. 3 |Representacion de persona natural: poder por documento piblico o privado con firma legalizada ante
*D.S. N° 006-2017-JUS (20/03/2017) Art. 34, 38, 44, 115, 116 y 122. notario. (*)
. o o ” Mesa de Partes o Personal
4 [Representacion de persona juridica: vigencia de poder o declaracion jurada de contar con poder vigente 45 (cuarenta y | de Atencion y Orientacion al Gerencia de Recurso de Reclamacion
indicando nimero de partida electronica, razon social, N> RUC y datos completos del representante legal. (*) F15 Graluito X :;r;]?‘:)sd(ﬁ?) c (ubicada en g E‘SS::T de Deuﬁfomm\ No aplica Pla(z:uzsg ﬁ:?:::r °
5 |Firma del solicitante o su representante, en caso de no saber firmar o estar impedido, huella digital. Institucional)
Notas:
(*) La fitularidad o dominio de bienes registrados, vigencia de poder y designacién de representantes
legales podrén ser sustituidos; a opcion del administrado, por declaracién jurada, conforme a la Ley
N° 27444 y al numeral 3.3 del Art. 3° del D. Leg. N° 1246. Salvo ley expresa Articulo 5 numeral 5.1
inciso d y Articulo 23 del TUO del Codigo Tributario.
+ Pasado el plazo de respuesta, siempre y cuando no haya pronunciamiento expreso, podra interponer
contra ion por qgatoria ficta de  solici no i inculadas a la
determinacion de la obligacion.
019 [SOLICITUD DE DEVOLUCION DE DINERO EN MATERIA REQUISITOS GENERALES:
NO TRIBUTARIA 1 |Escrito o formulario F-15 suscrito por el titular o su representante legal, precisando cudl es el crédito por|
Base Legal: los conceptos NO tributarios pagados en exceso o indebidamente y que sumen el importe materia de la
*Ley N° 26497 (12/07/1995) Art. 26, 27 y 29. solicitud.
*D.Leq. N° 1246 (10/11/2016) Art. 3y 5. REQUISITOS ESPECIFICOS: Mesa de Partes o Personal
*D.S. N° 006-2017-JUS (20/03/2017) Art. 37, 38, 44, 115, 116, 122 y 124.2. 2 |Representacién de persona natural: Carta Poder Simple, notarial o consular, seqin corresponda vy} 30 (treinta) | de Atencion y Orientacion al Gerencia de Gerencia de
de acuerdo a lo que se exiia por Ley Expresa, salvo que la representacion conste en los Registros F-15 Gratuito X dias habiles | Contribuyente del SATT | R iony Control | R ion'y MPT
Publicos, en tal caso indicar nimero de partida registral y la oficina registral de procedencia. () (ubicada en la Sede de Deuda Control de Deuda
3 |Representacion de persona juridica: nimero de partida registral v la oficina registral de procedencia. Institucional)
4 [Expresion concreta de lo pedido.
5 |Copia de recibo(os) fedatizado(os) por Fedatario SATT.
6 |Pruebas instrumentales o documentales, de existir.
7 _|Firma del solicitante o su representante, en caso de no saber firmar o estar impedido, huella digital.
020 [SOLICITUD DE FORMULACION DE DESCARGO POR PAPELETA DE TRANSITO) REQUISITOS GENERALES:
DE TERRESTRE Y/O TRANSPORTE PUBLICO 1 |Escrito o formulario F-17 que deberd contener: nombres y apellidos completos, tipo y nimero de
(Excepto para formulacion de descargo respecto de las papeletas de documento de identidad, domicilio y teléfono del solicitante o representante (de ser el caso).
transito terrestre con infracciones M-1, M-2, M-3, M-4, M-5y M-32) 2 |En caso de persona juridica: Denominacién o razén social y Numero de Registro Unico de Contribuyente|
Base Legal: REQUISITOS ESPECIFCOS: Hesa de Partes o Personal
* Ley N° 26497 (12/07/1995) Art. 26, 27 y 29. 3 [Representacion de persona natural: Carta Poder Simple, notarial o consular, segin corresponda V| A7 Gratuito X 30 (treinta) deéﬁ:;ﬁz;;g?g;jﬁal R Gerencu;doeomm‘ FGerenua. vdey MPT
*Ley N° 27181 (08/10/1999) Art. 11 al 15y 17. de acuerdo a lo que se exila por Ley Expresa, salvo que la representacion conste en los Registros| dias habiles (ubicada en la Sede de Deuda Control de Deuda
* Ley N° 27972 (06/05/2003) Art. 81. Publicos, en tal caso indicar nimero de partida registral v la oficina registral de procedencia. Insttucional)
*D.S. N° 016-2009-MTC (22/04/2009) Art. 326, 327, 336 y 337. 4 |Representacion de persona juridica: nimero de partida registral v la oficina registral de procedencia.
*D.S. N° 003-2014-MTC (24/04/2014) Art. 1. § |Expresion concreta de lo pedido.
*D.Leq. N° 1246 (10/11/2016) Art. 3y 5. 6 |Namero de papeleta respecto de la cual se formula el descargo.
*D.S. N° 006-2017-JUS (20/03/2017) Art. 34, 38, 44, 115, 116 y 122. 7 |Pruebas instrumentales o documentales, de existir.
8 |Firma del solicitante o su representante, en caso de no saber firmar o estar impedido, huella digital.
021 [SOLICITUD DE INAFECTACION DEL IMPUESTO PREDIAL REQUISITOS GENERALES:
1 |Escrito o Formulario F-15, suscrito por el fitular o su representante legal, con la expresion concreta
Base Legal: de lo pedido.
* Ley N° 26497 (12/07/1995) Art. 26, 27 y 29. 2 |Copia de documento, que acredite la propiedad del bien, legalizada por notario o fedatizada pqryFedatario

*D.S. N° 156-2004-EF (15/11/2004) Art. 17. SATT.

Op. 17
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Nunicipalidad Provincial de Trujillo
SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE TRUJILLO
SATT

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

CALIFICACION DEL
PROCEDIMIENTO
Evaluacién Previa

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION (1)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL
Codigo
Formulario

(en %

DENOMINACION um)

(en SI.)

AUTOMATICO
NEGATIVO

.S. N° 133-2013-EF (22/06/2013) Art. 162 v 163.
*D.Leq. N° 1246 (10/11/2016) Art. 3y 5.

*D.Leg. N° 1311 (30/12/2016) Art. 3.

*D.S. N° 006-2017-JUS (20/03/2017) Art. 37, 44, 115, 116y 122.

Exhibir original de documento de identidad.
REQUISITOS ESPECIFICOS:
Representacion de persona natural: poder por documento piblico o privado con firma legalizada ante

notario. (*)

Representacion de persona juridica: vigencia de poder o declaracion jurada de contar con poder
vigente indicando nGmero de partida electrénica, razén social, N° RUC v datos completos del representante
legal. (*)

Segun sea el caso:

Copia simple de la norma que sefiala que el bien inmueble pertenece al Gobiemo Central, Regional v

IS

@

£

-

Reconocimiento como Gobiemo Extraniero emitido por el Ministerio de Relaciones Exteriores, en condicion
de reciprocidad. (Gobierno Extraniero).

Reconocimiento como  Organismo ~ Internacional emitido por el Ministerio de Relaciones Exteriores.
(Organismo Internacional).

Copia de Certificado expedido por el Arzobispado (entidad catdlica) o Escritura Publica de Constitucion|

©

PLAZO
MAXIMO
PARA
RESOLVER

Ordenanza Municipal N° 021-2018-MPT

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Mesa de Partes o Personal

COMPETENTE PARA

ORGANO

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSI-
DERACION

APELACION

Tribunal Fiscal
Plazo maximo para

Copia de Certificado expedido por el Arzobispado (entidad catélica) o Escritura Publica de Constitucion
(entidad no catdlica), certificada por Notario o por Fedatario SATT. (Entidad Religiosa).

Copia simple de la norma de creacién o autorizacién provisional o definitiva expedida por la SUNEDU,
certificada por Notario o por Fedatario SATT. (Universidades).

Copia de Autorizaciéon de Funcionamiento, emitida por el Ministerio de Educacion, certificada por
Notario o por Fedatario SATT. (Centros Educativos).

Copia de valorizacién o tasacién de predio por las empresas constructoras o las que califiquen como
habituales, certificado por Notario o por Fedatario SATT. (Primera venta de inmueble).

Firma del solicitante o su representante, en caso de no saber firmar o estar impedido, huella digital.

Notas:

(*) La fitularidad o dominio de bienes reqistrados, vigencia de poder v desianacion de representantes
leqales podran ser sustituidos: a opcién del administrado. por declaracion jurada, conforme a la Ley
N° 27444 y al numeral 3.3 del art. 3° del D.Lea. N° 1246. Salvo lev expresa Articulo 5 numeral 5.1

>

~

=

(entidad no catdlica), certficada Dol.'vNolano °_ por Fed.atarlo SATT. (Enl\fiad Rel.lg\osa). 45 (cuarenta y | de Atencion y Orientacion al Gerencia de Gerencia de presentar el recurso: 15
10|Copia simple de nomna de creacion o copia de Ficha de Inform distrada - SUNAT, o ot pgs Gratuito X cinco) dias | Cont del SATT | R ény Control | R i (quince) dias habiles
Notario o Fedatario $A'I'I'. (Sccle.dad.L?e Benﬁﬁcencla, Entidad Publica de Serwc.\o Médico Aslst.encla\). habiles (ubicada en I Sede de Deuda Control de Deuda | Plazo méximo para elevar el
11 |Copia de Constancia de Organizacion Politica, expedida por el Jurado Nacional de Elecciones, certificadal Institucional) recurso: 30 (treinta) dias
por Notario o por Fedatario SATT. (Organizacién Politica). ’ hébiles
12 [Copia simple de la norma de creacion o autorizacion provisional o definitiva expedida por la SUNEDU,
certificada por Notario o por Fedatario SATT. (Universidades).
13 [Copia de R ion Eiecutiva de imi como de personas con discapacidad,
emitida por el CONADIS, certificada por Notario o por Fedatario SATT. (Organizacion de personas
con discapacidad).
14 [Copia de Autorizacién de Funcionamiento, emitida por el Ministerio de Educacion, certificada por Notario
0 por Fedatario SATT. (Centros Educativos).
15 |Constancia como  organizacién sindical, emitida por el Ministerio de Trabaio, certificada por Notario
o por Fedatario SATT. (Sindicato).
16 |Resolucion de reconocimiento como Patrimonio Cultural, emitido por el INC, certificado por Notario
0 por Fedatario SATT. (Predio integrante del patrimonio cultural de la Nacién).
17 [Copia de certificado de finca ruinosa o predio inhabitable, expedido por la MPT, certificado por Notario
0 por Fedatario SATT. (Predio integrante del patrimonio cultural de la nacién).
18 |Firma del solicitante o su representante, en caso de no saber firmar o estar impedido, huella digital.
Notas:
(*) La fitularidad o dominio de bienes registrados, vigencia de poder v designacion de representantes
leqales podran ser sustituidos; a opcion del administrado, por declaracién jurada, conforme a la Ley N°
27444 vy al numeral 3.3 del art. 3° del D.Lea. N° 1246. Salvo ley expresa Articulo 5 numeral 5.1
inciso d v Articulo 23 del TUO del Codigo Tributario.
022 [SOLICITUD DE INAFECTACION DEL IMPUESTO DE REQUISITOS GENERALES:
ALCABALA 1 [Escrito o Formulario F-15, suscrito por el fitular o su representante legal, con la expresion concreta
Base Legal: de lo pedido.
* Ley N° 26497 (12/07/1995) Art. 26, 27 y 29. 2 |De ser el caso, documento que acredite que la transferencia se confiqura dentro de los alcances del
*D.S. N° 156-2004-EF (15/11/2004) Art. 27 y 28. articulo 27 del D.S. 156-2004-EF.
*D.S. N° 133-2013-EF (22/06/2013) Art. 162 v 163. 3 [Exhibir original de documento de identidad.
*D.Leq. N° 1246 (10/11/2016) Art. 3 v 5. REQUISITOS ESPECIFICOS:
*D.Leq. N° 1311 (30/12/2016) Art. 3. 4 |Representacion de persona natural: poder por documento piblico o privado con firma legalizada
*D.S. N° 006-2017-JUS (20/03/2017) Art. 37, 44, 115, 116 y 122. ante notario. (*)
5 [Representacion de persona juridica: vigencia de poder o declaracion jurada de contar con poder
vigente indicando nUmero de partida electrénica (PE), razon social. N° RUC v datos completos del
representante legal. (*)
Sequn sea el caso:
6 [Copia simple de la norma que sefiala que el bien inmueble pertenece al Gobiemo Central, Regional v Tribunal Fiscal
Municipal. Mesa de Partes o Personal Plazo méximo para
7 |Reconocimiento como Gobiemo Extraniero emitido por el Ministerio de Relaciones Exteriores, en 45 (cuarenta y | de Atencion y Orientacion al Gerencia de Gerencia de presentar el recurso: 15
condicion de reciprocidad. (Gobiemo Extraniero). F-15 Gratuito X cinco) dias i del SATT | R ion y Control ion y (quince) dias habiles
8 |Reconocimiento como Organismo Intemnacional emitido por el Ministerio de Relaciones Exteriores. habiles (ubicada en la Sede de Deuda Control de Deuda |Plazo méaximo para elevar el
(Organismo Internacional). Institucional) recurso: 30 (treinta) dias

hébiles

023 [SOLICITUD DE INAFECTACION DEL IMPUESTO

Escrito o Formulario F-15, suscrito por el fitular o su representante legal, con la expresion codclela de lo

Op. 1
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Nunicipalidad Provincial de Trujillo
SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE TRUJILLO
SATT

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

CALIFICACION DEL

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION (1) PROCEI?!MIENTQ

Evaluacion Previa
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL g [}
A = =
DENOMINACION Codigo | (en% = gy = g
Formulario urm) =] [o)
5 z

=
TvEHICULAR pedido.
Base Legal: 2 |Copia de la tarjeta de propiedad o documento que acredite la propiedad del vehiculo, certificada por Notario|

*Ley N° 26497 (12/07/1995) Art. 26, 27 v 29.

*D.S. N° 156-2004-EF (15/11/2004) Art. 37.

*D.S. N° 133-2013-EF (22/06/2013) Art. 162 y 163.

*D.Leqa. N° 1246 (10/11/2016) Art. 3 v 5.

*D.Leqa. N° 1310 (30/12/2016) Art. 3 v 6.

*D.S. N° 006-2017-JUS (20/03/2017) Art. 37, 44, 115, 116 v 122.

o por Fedatario SATT.

Exhibir original de documento de identidad.

Representacién de persona natural: poder por documento publico o privado con firma legalizada ante
notario. (*)

Representacién de persona juridica: vigencia de poder o declaracion jurada de contar con poder
vigente indicando nimero de partida electronica. razon social. N° RUC v datos completos del representante
legal. (*)

Seglin sea el caso:

&~ w

o

o

Copia simple de la norma que sefiala que el bien inmueble pertenece al Gobierno Central, Regional y|

Municipal.

Reconocimiento como Gobierno Extranjero emitido por el Ministerio de Relaciones Exteriores, en condicion
de reciprocidad. (Gobierno Extranjero).

Reconocimiento como  Organismo  Internacional emitido por el Ministerio de Relaciones Exteriores.

~

©

PLAZO
MAXIMO
PARA
RESOLVER

Ordenanza Municipal N° 021-2018-MPT

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Mesa de Partes o Personal

COMPETENTE PARA

ORGANO

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSI-
DERACION

APELACION

Tribunal Fiscal
Plazo méximo para

" 5 45 (cuarenta y | de Atencion y Orientacion al Gerencia de Gerencia de presentar el recurso: 15
(Orgamsmo Intgmacmnal), ) . . L . - o F-15 Gratuito X cinco) dias Contribuyente del SATT R ion y Control R ion y (quince) dias habiles
9 |Copia de Certificado expedido por el Arzobispado (entidad catélica) o Escritura Publica de Constitucion habiles (ubicada en la Sede de Deuda Control de Deuda |Plazo méximo para elevar el
(entidad no catdlica), certificada por Notario o por Fedatario SATT. (Entidad Religiosa). Institucional) recurso: 30 (treinta) dias
10 |Copia simple de la norma de creacion o autorizacion provisional o definitiva expedida por la SUNEDU, hébiles
certificada por Notario o por Fedatario SATT. (Universidades).
11 |Copia de Autorizacion de Funcionamiento, emitida por el Ministerio de Educacion, certificada por Notario of
por Fedatario SATT. (Centros Educativos).
12 (Copia de Escritura Publica de Constitucion, certificada por Notario o por Fedatario SATT. (Personas
Juridicas cuyos vehiculos no formen parte de su activo fijo).
13 [Copia de tarieta de circulacion vigente del vehiculo, certificada por Notario o por Fedatario SATT.
(Vehiculos nuevos de pasajeros con antigiiedad no mayor a tres (3) afios de propiedad, de Personas
o Juridicas por autoridad
14 |Firma del solicitante o su representante, en caso de no saber firmar o estar impedido, huella digital.
Notas:
(*) La fitularidad o dominio de bienes registrados, vigencia de poder v designacion de representantes
leqales podran ser sustituidos; a opcion del administrado, por declaracion jurada, conforme a la Ley
N° 27444 y al numeral 3.3 del art. 3° del D.Leq. N° 1246. Salvo ley expresa Articulo 5 numeral 5.1
inciso d v Articulo 23 del TUO del Codigo Tributario.
024 |RECURSO DE RECLAMACION EN MATERIA 1 |Escrito o formulario F-16 suscrito por el contribuvente o representante legal, donde se sefiale, seqin
TRIBUTARIA corresponda:
Base Legal: - Numero de Resolucién: en caso de resoluciones de determinacion, de multa, de perdida de
* Ley N° 26497 (12/07/1995) Art. 26, 27 y 29. fraccionamiento, de devolucion.
* Ley N° 27972 (27/05/2003) Art. 70. - Numero de orden de pago impugnada y cancelacién de la misma, sequn el caso.
* D.S. N° 133-2013-EF (22/06/2013) Art. 22, 23, 119, 24, 125, 132 al 137 (inc. 3),| 2 |En caso de Resolucion de Determinacion v de Multa acreditar el pago de la totalidad de la Deuda
142 al 146. Tributaria. (**)
*D.Leq. N° 1263 (10/12/2016) Art. 3. 3 [Adiuntar acreditacion de pago previo de la parte de la deuda no reclamada en los siquientes casos:
*D.Leq. N° 1246 (10/11/2016) Art. 3 v 5. a) sobre la deuda contenida en la orden de pago reclamada excepto en el caso establecido en el numeral
*D.Leq. N° 1311 (30/12/2016) Art. 3. 31.2 del articulo 31 del D.S. 018-2008-JUS (TUO de la ley N° 26979).
*D.S. N° 006-2017-JUS (20/03/2017) Art. 37, 44, 115, 116, 122y 221. b) sobre el monto de la deuda no contenida en de de multa v en las
érdenes de pago comprendidas en el supuesto de excepcion precisado en el literal anterior.
4 |Sobre la deuda contenida en resoluciones de determinacion vy de multa cuyos reclamos hayan sido
presentados fuera del plazo de veinte (20) dias habiles computados desde el dia hébil siquiente a la fecha
de notificacion del acto reclamado, para tal efecto el recurrente debera sefialar en el escrito de 6
el nimero v la fecha del recibo de pago: de ser el caso, deberd presentar el original de la carta fianza
bancaria o financiera por el monto de la deuda actualizada hasta por nueve (9) meses posteriores a la
fecha de la interposicion de la reclamacion con una vigencia de nueve (9) meses debiendo renovarse
por periodos similares dentro del plazo que sefiale la Administracion.
5 [Prueba instrumental, de corresponder. 9 (nueve) Tribunal Fiscal
6 |Exhibir original de documento de identidad. meses /2 Mesa de 'Parles _° Per§9na\ ) Plazo maximo para
7 [Representacion de persona natural: poder por documento plblico o privado con firma leqalizada (dos) meses | de Atencion y Orientacion al Gerencia de presentar el recurso: 15
ante notario. (*) F-16 Gratuito X i i del SATT | R ion y Control No aplica (quince) dias ha’bilés
8 [Representacion de persona juridica: vigencia de poder o declaracion jurada de contar con poder| ficta de (ubicada en la Sede de Deuda Plazo méaximo para resolver
vigente indicando nimero de partida electronica, razon social, N° RUC vy datos completos del representante| solicitud de Institucional)

legal. (*)

Firma del solicitante o su representante, en caso de no saber firmar o estar impedido, huella digital.

Notas:

* Pasado el plazo de respuesta, siempre v cuando no hava pronunciamiento expreso, podré interponer
contra 6n  por ficta de i no ala

determinacion de la obligacién. El plazo de presentacion para los recursos de reclamacién contra

la pérdida de

de la deuda,

de inacio i multa, que

general o particular y actos que tengan relacion directa con la

devolucion) (*)

el recurso: 12 (doce) meses

resoluciones que resuelvan las solicitudes de devolucion; es de veinte (20) dias habiles oon@ola partir,
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

CALIFICACION DEL
PROCEDIMIENTO
Evaluacién Previa PLAZO
MAXIMO INICIO DEL
PARA PROCEDIMIENTO
RESOLVER

Ordenanza Municipal N° 021-2018-MPT

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

DERECHO DE RECURSOS

REQUISITOS TRAMITACION (1)
ORGANO
COMPETENTE PARA

RESOLVER

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL
Cédigo (en % REC O APELACION
DENOMINACION 9 . DERACION

Formulario urm) (enSt)

del dia habil siguiente de la notificacion.

(*) La fitularidad o dominio de bienes registrados, vigencia de poder y designacion de representantes
leqales podran ser sustituidos: a opcion del administrado. por declaracion iurada, conforme a la Ley
N° 27444 v al numeral 3.3 del Art. 3° del D. Lea. N° 1246. Salvo lev expresa. Articulo 5 numeral 5.1
inciso d v Articulo 23 del TUO del Cddigo Tributario.

(*) La Orden de Pago es un acto reclamable respecto del cual siempre debe acreditarse el pago de
la deuda, excepto en el caso establecido en el numeral 31.2 del articulo 31 del D.S. 018-2008-JUS
(TUO de la Ley N° 26979).

(=}
=
=
<
o
w
=

025 [RECURSO DE RECONSIDERACION EN MATERIA DE TRANSITO Y/O REQUISITOS GENERALES:
TRANSPORTE PUBLICO 1 [Escrito o formulario F-17 que debera contener: nombres v apellidos completos, tipo v nimero de
[documento de identidad, domicilio y teléfono del solicitante o representante (de ser el caso).
Base Leqal: 2 |En caso de persona juridica: Denominacién o razén social v Namero de Reaistro Unico de Contribuyente
*Ley N° 26497 (12/07/1995) Art. 26, 27 v 29. (RUC).
*Lev N° 27972 (27/05/2003) Art. 81. REQUISITOS ESPECIFICOS:
*Ley N° 27181 (08/10/1999) Art. 17. 3 [Representacion de persona natural: Carta Poder Simple, notarial o consular, segin corresponda y Mesa de Partes o Personal
* D.Leq. N° 1246 (10/11/2016) Art. 3y 5. de acuerdo a lo que se exiia por Ley Expresa, salvo que la representacion conste en los Registros 30 (trinta) de Atencion y Orientacion al Gerencia de
*D.S. N° 006-2017-JUS (20/03/2017). Art. 37, 38, 44, 115, 116, 122, 175, Pblicos, en tal caso indicar nimero de partida registral y la oficina registral de procedencia. FA7 Gratuito X dias habiles Contribuyente del SATT | Recaudacion y Control No aplica MPT
197,216, 217 y 221. 4 |Representacién de persona juridica: nimero de partida registral y la oficina registral de procedencia. (ubicada en la Sede de Deuda
§ |Expresion concreta de lo pedido. Institucional)
6 |Numero de papeleta respecto de la cual formula el recurso.
7 |Pruebas instrumentales o documentales, de existir.
8 |Firma del solicitante o su representante, en caso de no saber firmar o estar impedido, huella digital.
Notas:
+ Si el administrado ha optado por el silencio negativo en el recurso previo, el silencio pasard a ser
positivo en la Apelacion.
026 [RECURSO DE APELACION EN MATERIA DE TRANSITO| REQUISITOS GENERALES:
Y/O TRANSPORTE PUBLICO 1 |Escrito o formulario F-17 que debera contener: nombres y apellidos completos, tipo y nimero de
documento de identidad, domicilio y teléfono del impugnante o representante (de ser el caso).
Base Legal: 2 |En caso de persona juridica: Denominacién o razén social y Numero de Registro Unico de Contribuyente
* Ley N° 26497 (12/07/1995) Art. 26, 27 y 29. (RUC).
*Ley N° 27972 (27/05/2003) Art. 81. REQUISITOS ESPECIFICOS:
* D.Leq. N° 1246 (10/11/2016) Art. 3 5. 3 |Representacion de persona natural: Carta Poder Simple, notarial o consular, seqin corresponda | Mesa de Partes o Personal
*D.Leq. N° 1310 (30/12/2016) Art. 6. de acuerdo a lo que se exiia por Ley Expresa, salvo que la representacion conste en los Registros X 30 (trinta) de Atencion y Orientacion al Gerencia de ) _
* D.S. N° 006-2017-JUS (20/03/2017). Art. 37, 38, 44, 115, 116, 122, 175, 216, Piblicos, en tal caso indicar nimero de partida registral y la oficina registral de procedencia. FA7 Gratuito “ dias habiles | Contribuyente del SATT | Recaudacion y Control No aplica No aplica
217y 221. 4 |Representacion de persona juridica: nimero de partida registral v la oficina registral de procedencia. (ubicada en la Sede de Deuda
5 |Expresion concreta de lo pedido. Institucional)
6 |Namero de papeleta respecto de la cual formula el recurso.
7 [Pruebas instrumentales o documentales, de existir.
8 [Firma del solicitante o su representante, en caso de no saber firmar o estar impedido, huella digital.
Notas:
+ Si el administrado ha optado por el silencio negativo en el recurso previo, el silencio pasard a ser
positivo en la Apelacion.
027 |RECURSO DE APELACION EN MATERIA TRIBUTARIA REQUISITOS DE ADMISIBILIDAD
1 |Escrito o Formato F-16 fundamentado, suscrito por el ib 0 su legal, i
Base Legal nimero de ion apelada o de iente (en el caso de i6 qgatoria ficta de
* Ley N° 26497 (12/07/1995) Art. 26, 27 y 29. domicilio procesal (donde sera notificado), la determinacion clara y concreta de lo que solicita, fundamentos
*D.S. N° 133-2013-EF (22/06/2013) Art. 22, 23 y 143 al 150. de hecho y de derecho que sustenten el petitorio.
*D.Leq. N° 1246 (10/11/2016) Art. 3 y 5. 2 |Exhibir original de documento de identidad.
*D.Leq. N° 1263 (10/12/2016) Art. 3. 3 |Representacion de persona natural: poder por documento piblico o privado con firma legalizada
*D.Leg. N° 1311 (30/12/2016) Art. 3. ante notario. (*)
*D.S. N° 006-2017-JUS (20/03/2017) Art. 37, 44, 115, 116, 122 y 221. 4 [Representacion de persona juridica: vigencia de poder o declaracion jurada de contar con poder|
vigente indicando nimero de partida electrénica, razén social, N° RUC v datos completos del representante
legal. (*)
5 |En el caso de apelaciones que hubieran sido presentadas fuera del plazo, por reclamaciones:
a) Acreditar el pago de la parte no apelada de la deuda tributaria apelada actualizada hasta la fecha de pago.
b) Sefialar en el escrito el nimero y fecha de pago del recibo o presentar el original de carta fianza bancaria
o financiera por el monto de la deuda actualizada hasta por doce (12) meses posteriores a la fecha de Mesa de 'ParlespPers.iana\
la interposicion de la apelacion con una vigencia de doce (12) meses, debiendo renovarse por periodos ) 12 (doce) de Atencion y Orientacion al ) ) ) PODER JUDICIAL
similares dentro del plazo que sefiale la administracion. F-16 Gratuito X meses Contribuyente del SATT Tribunal Fiscal No aplica Demanda Contencioso -
c) Presentar la apelacion dentro del plazo de 6 meses contados a partir del dia siquiente a aquel en que se (ubicada en la Sede Administrativa
efectud la notificacion de la resolucion apelada. Institucional)
6 |En caso de apelaciones parciales presentadas dentro del plazo establecido, se debera (para el caso de
reclamaciones):
a) Acreditar el pago de la parte de la deuda tributaria no apelada actualizada hasta la fecha de pago.
b) Sefialar en el escrito el nimero v fecha de pago del recibo.
7 |Garantia conforme a lo sefialado en el art. 112° del D.S. N° 184-2008-EF.
8 |Requisitos adici de ser el caso por norma legal).
i et Sotict ST ETTCaS0 U TT0 Saber TTTaT U estaT fmedto, et tiattat

Notas: 1 2
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Caodigo (en %

DENOMINACION Formulario uim)

(en SI.)

[=]

(=] [=]
£ =
< =
3 3
2 2
5 2
<

+ El plazo de presentacion para los recursos de apelacion contra la resoluciéon que resuelve un
reclamo es de quince (15) dias habiles contados a partir del dia habil siquiente a la fecha de notificacion con
ampliacion a seis (6) meses.

* El recurso de apelacion serd presentado ante el SATT quien se encargard de elevar el documento al
tribunal fiscal siempre y cuando se cumpla con los requisitos a la fecha de presentacion del recurso.

(*) La fitularidad o dominio de bienes registrados, vigencia de poder v designacion de representantes
legales podrén ser sustituidos; a opcion del administrado, por declaracién jurada, conforme a la Ley
N° 27444 y al numeral 3.3 del Art. 3° del D. Leq. N° 1246. Salvo ley expresa Articulo 5 numeral 5.1
inciso d v Articulo 23 del TUO del Codigo Tributario.

PLAZO
MAXIMO
PARA
RESOLVER

Ordenanza Municipal N° 021-2018-MPT

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

ORGANO
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSI-
DERACION

APELACION

028 [RECURSO DE APELACION DE PURO DERECHO REQUISITOS DE ADMISIBILIDAD
1 |Recurso y firmado por el i 0 legal.
Base Legal 2 [Exhibir original de documento de identidad.

w

* Ley N° 26497 (12/07/1995) Art. 26, 27 y 29.

*D.S. N° 133-2013-EF (22/06/2013) Art. 22, 23y 143 al 151.
*D.Leq. N° 1246 (10/11/2016) Art. 3y 5.

*D.Leq. N° 1263 (10/12/2016) Art. 3.

Representacion de persona natural: poder por documento plblico o privado con firma legalizada
ante notario. (*)

Representacion de persona juridica: vigencia de poder o declaracion jurada de contar con poder
vigente indicando nimero de partida electronica, razon social, N° RUC v datos completos del representante

IS

- Copia certificada del documento que contiene la obligacion.
- Carqo de notificacion.

(ubicada en la Sede
Institucional)

*D.Leq. N° 1311 (30/12/2016) Art. 3. legal. (*)
*D.S. N° 006-2017-JUS (20/03/2017) Art. 37, 44, 115, 116y 122. 5 |Requisitos de ser el caso por norma legal). Mesa de Partes o Personal
*D.Leq. N° 1310 (30/12/2016) Art. 3 v 6. 6 |Firma del solicitante o su representante, en caso de no saber firmar o estar impedido, huella digital. 12 (doce) de Atencién y Orientacion al PODER JUDICIAL
Notas: F-16 Gratuito X meses Contribuyente del SATT Tribunal Fiscal No aplica Demanda Contencioso -
(ubicada en la Sede Administrativa
a) Las apelaciones de puro derecho se podrén presentar a los veinte (20) dias habiles a partir del dia Institucional)
habil siguiente a la fecha de notificacion.
b) El recurso de apelacion se presenta ante la Administracion Tributaria quien lo elevara al Tribunal Fiscal
en un plazo de treinta (30) dias habiles siquientes a la presentacién del recurso.
(*) La fitularidad o dominio de bienes registrados, vigencia de poder y designacién de representantes
legales podrén ser sustituidos; a opcion del administrado, por declaracion jurada, conforme a la Ley
N° 27444 y al numeral 3.3 del Art. 3° del D. Leg. N° 1246. Salvo ley expresa Articulo 5 numeral 5.1
inciso d y Articulo 23 del TUO del Cédigo Tributario.
4.3. OFICINA DE EJECUTORIA COACTIVA
029 [TERCERIA DE PROPIEDAD DENTRO DEL 1 |Escrito, por duplicado, dirigido al Ejecutor Coactivo, que contenga:
PROCEDIMIENTO COACTIVO (*) a) Persona natural: nombres y apellidos, N° de DNI y/o RUC del solicitante.
Base Legal: b) Persona juridica: razén social, N° de RUC y datos del representante Legal (nombres y apellidos vy|
*D.S. N° 18-2008-JUS (06/12/2008) Art 20 y 36. N° DNI).
*D.S. N° 133-2013-EF (22/06/2013) Art. 23. ¢) Domicilio real o procesal del solicitante en la provincia.
*D.Leq. N° 1310 (30/12/2016) Art. 3 y 6. d) Fundamentacion de la solicitud de terceria, indicando el bien afectado. No aplica
*D.S. N° 006-2017-JUS TUO de Ley N° 27444 (20/03/2017) Art. 37, 44, 51, 52, 53, ¢) Firma del tercerista o representante legal (de ser el caso) y abogado. en materia NO tributaria
115, 116, 122y 151. 2 |Representacion de persona natural: poder por documento piblico o privado con firma legalizada ante
notario o cem.ﬁ'cada por fedatario lde\'S_A'IT. m ) L Mesa de Partes o Personal En materia tributaria:
3 Represeptaplon de'persona Jurlqlca: vigencia de poder 0 dec\aracwo? jurada de contar con poder| ‘ de Atencion y Orientacion al ' ) ) TRIBUNAL FISCAL
vigente indicando nimero de partida electrénica (PE), razon social, N° RUC vy datos completos del X 3{0 (tre'\ma) Contribuyente del SATT Oficina de E_Jeculona No aplca Plazo méximo para
representante legal. (**) dias habiles . Coactiva ;
N : L . . . . (ubicada en la Sede presentar el recurso: 05
4 [Adiuntar documentos de fecha cierta, originales o copias 0 por| Institucional) (cinco) dias habiles
fedatario del SATT, que acrediten fehacientemente la propiedad de los bienes antes de haberse trabado Plazo méximo !
la medida cautelar. para fescver
5 |Exhibir original de documento de identidad. el recurso: ?0_(tremta) dias
6 |Pago de tasa municipal correspondiente. 8/.104.60 hébiles
Notas:
(*) La terceria debe presentarse antes del remate. Se aplican supletoriamente las normas del Codigo
Procesal Civil. En los procedimientos de ejecucion coactiva de deuda no tributaria, la resolucién expedida
por el Ejecutor Coactivo que deniega la terceria de propiedad agota la via administrativa.
(") La titularidad o dominio de bienes registrados, vigencia de poder y designacion de representantes
legales podrén ser sustituidos; a opcion del administrado, por declaracién jurada, conforme al TUO de la
Ley N° 27444 y al numeral 3.3 del Art. 3° del D. Leg. N° 1246.
SERVICIOS EXCLUSIVOS
030 |EXHORTO POR EMBARGO EN FORMA DE SECUESTRO CONSERVATIVO O| 1 |Oficio suscrito por el Titular de la entidad solicitante.
CONSERVATIVO O EMBARGO EN FORMA DE 2 |Acreditacion del Eiecutor y Auxiliar Coactivo suscrita por el Titular de la entidad, conteniendo: nombre de
DEPOSITO CON EXTRACCION DE BIENES las personas acreditadas, nimeros de sus documentos de identificacion personal, su domicilio personal,
(Municipalidades no comprendidas en la Provincia el nimero de su colegiatura de ser pertinente, el nimero vy fecha de la resolucion, firmas v sellos
de Truiillo) correspondiente a la direccion donde funciona la Eiecutoria.
3 |Exhorto, i actuacion i a realizar, la coactiva que lo dispone, numero de
expediente coactivo, obligado y obligacién materia de ejecucion, i 4 copia de la i0
Base Legal: que dispone la actuacion procedimental a realizar mediante exhorto, su encargo al Ejecutor exhortado v las
*D.S. N° 18-2008-JUS (06/12/2008) Art. 20 y 36. piezas pertinentes del expediente, conforme al tipo del exhorto, que permitan un control del expediente, Mesa de Partes o Personal
* D.S. N° 006-2017-JUS TUO de Ley N° 27444 (20/03/2017) Art. 34, 37, 44, 51, 52, conforme al tipo del exhorto, que permitan un control de legalidad del acto v su debido diligenciamiento, 30 (trinta) de Atencion y Orfentacional | e 1o e .
- - jecutoria " )
53,115, 116y 122. ademés de las que se sefialan a continuacion: X dias habiles Contribuyente del SATT Coactiva No aplica No aplica

—Documento que acrediie 1a exiaibidad e 1a obligacion, Salvo que el elecutor exnonado nul \eiegmca 0]
la resolucién que requiere el pago de la acreenci
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CALIFICACION DEL
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO-DE PROCEDIMIENTO RECURSOS
TRAMITACION (1) = 0
Evaluacién Previa PLAZO 4
MAXIMO INICIO DEL ORCAND)
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL o COMPETENTE PARA
" o > PARA PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSI- APELACION
DENOMINACION Cédigo (an% o si) E  RESOLVER DERACION
Formulario urm) ]
=
- Copia certificada de la ion de imiento de la obligacion v su cargo de notificacion.
4 [Pago de tasa municipal correspondiente. $S/.483.90
5 [Copia certificada de Resolucién que ordena el secuestro conservativo o el embargo en forma de deposito
con extraccion de bienes y nombra depositario o custodio de los bienes.
6 [Copia del Acta de Juramentacién del Depositario o Custodio de los bienes.
7_|Cédulas de nofificacion para el obligado debidamente suscritas por auxiliar coactivo.
031 |[EXHORTO POR EMBARGO EN FORMA DE RETENCION 1 |Oficio suscrito por el Titular de la entidad solicitante.
(Municipalidades no comprendidas en la Provincia 2 |Acreditacién de Ejecutor v Auxiliar Coactivo ante la Entidad.
de Trujillo) 3 |Exhorto.
4 |Copia certificada del documento que contiene la ion, su cargo de ion v que Mesa de Partes o Personal
acredite la exigibilidad de la obligacion. : de Atencion y Orientacion al ; - scutori
Base Legal: 5 |Copia certi dela on de iento de la ion v su cargo de notificacion. X daigs(ltgl?\t\ae)s Contribuyente del SATT Oﬁcme::gzcijf:utona No aplica No aplica
*D.S. N° 18-2008-JUS (06/12/2008) Art. 3y 3A. 6 [Copia certificada de Resolucion que ordena la medida de embargo en forma de retencién v encarga la (ubicada en la Sede
* D.S. N° 006-2017-JUS TUO de Ley N° 27444 (20/03/2017) Art. 34, 37, 44, 51, 52, 6n mediante exhorto al Ejecutor exhortado. Institucional)
53,115, 116y 122. 7 [Pago de tasa municipal correspondiente. §/.134.00
8 [Cédulas de notificacion debidamente suscritas por auxiliar coactivo para terceros.
9 |Copia certificada del cargo de acreditacion ante instituciones bancarias o financieras a ejecutar la medida.
032 |EXHORTO POR EMBARGO EN FORMA DE DEPOSITO| 1 |Oficio suscrito por el Titular de la entidad solicitante.
SIN EXTRACCION DE BIENES 2 |Acreditacion de Ejecutor v Auxiliar Coactivo ante la Entidad.
(Municipalidades no comprendidas en la Provincia de Truijillo) 3 [Exhorto.
de Trujillo) 4 |Copia certificada del documento que contiene la ion, su carqo de ion v que| Mesa de Partes o Personal
acredite la exigibilidad de la obligacion. . de Atencién y Orientacion al . y )
Base Legal: 5 |Copia certi de ion de i de la obligacion y su cargo de X dai(a)s(trzea" E;Z)s Contribuyente del SATT Oﬁcmacizjij\?aculona No aplica No aplica
*D.S. N° 18-2008-JUS (06/12/2008) Art. 3y 3A. 6 |Pago de tasa municipal correspondiente. S/.483.90 (ubicada en la Sede
* D.S. N° 006-2017-JUS TUO de Ley N° 27444 (20/03/2017) Art. 34, 37, 44, 51, 52,| 7 |Copia certificada de Resolucion que ordena la medida cautelar, nombra custodio de los bienes al obligado] Institucional)
53,115,116 v 122. o faculta el nombramiento de un custodio judicial v encarga su juramentacion al Ejecutor Coactivo
exhortado.
8 |Cédulas de nofificacion para el obligado suscritas por auxiliar coactivo.
033 |EXHORTO POR EMBARGO EN FORMA DE 1 [Oficio suscrito por el Titular de la entidad solicitante.
INSCRIPCION 2 |Acreditacion de Ejecutor v Auxiliar Coactivo ante la Entidad.
(Municipalidades no comprendidas en la Provincia de Truijillo) 3 [Exhorto.
de Trujillo) 4 |Copia certificada del documento que contiene la ion, su carqo de ion v que| Mesa de Partes o Personal
acredite la exigibilidad de la obligacion. . de Atencion y Orientacion al ; : ;
Base Legal: 5 |Copia certi de R ion de i de la obligacion v su cargo de X dzi(a)s(tr:eé‘ E;z’s Contribuyente del SATT Oﬁcme::(;:j:aculona No aplica No aplica
*D.S. N° 18-2008-JUS (06/12/2008) Art. 3y 3A. 6 |Pago de tasa municipal correspondiente. S/.110.00 (ubicada en la Sede
* D.S. N° 006-2017-JUS TUO de Ley N° 27444 (20/03/2017) Art. 34, 37, 44, 51, 52,| 7 |Copia certificada de Resolucion que ordena la medida cautelar v encarga la ejecucion mediante exhorto al Institucional)
53, 115, 116 v 122. Eiecutor exhortado.
8 |Oficio dirigido a los Reqistros Publicos (SUNARP) vy Partes por duplicado con las piezas certificadas
pertinentes para la inscripcion.
034 [EXHORTO POR EMBARGO EN FORMA 1 |Oficio suscrito por el Titular de la entidad solicitante.
DE INTERVENCION 2 | Acreditacion de Ejecutor y Auxiliar Coactivo ante la Entidad.
(Municli.nalidades no comprendidas en la Provincia de Truijillo) 3 [Copia cemﬁcadfa .\.1e\ documento que contiene la ion, su cargo de o ion v aue Mesa de Partes o Personal
de Truiillo) acredite .Ia exigibilidad de la ob\_\qaclon, salvo que el Ejecutor exhortado hubiese notificado la resolucion ) de Atencion y Orientacion al ) ) .
que requiere el pado de la acreencia. . - X 3{0 (tre'\ma) Contribuyente del SATT Oficina de E_Jeculona No aplca No aplica
Base Legal: 4 |Copia certificada del cargo de notificacion del documento que requiere el pado de la obligacion v su cargo dias habiles (ubicada en Ia Sede Coactiva
*D.S. N° 18-2008-JUS (06/12/2008) Art. 3y 3A. o de notificacion. Institucional)
*D.S. N° 006-2017-JUS TUO de Ley N° 27444 (20/03/2017) Art. 34, 37, 44, 51, 52,| § |Pago de tasa municipal correspondiente. S/. 459.90
53,115,116 v 122. 6 |Copia de la Resolucion que dispone el embargo en forma de intervencion v nombra interventor.
7_|Copia certificada del acta de juramentacion del interventor.
035 [EXHORTO POR NOTIFICACION DE RESOLUCIONES COACTIVAS 1 | Oficio suscrito por el Titular de la entidad solicitante.
(Municlilpalidades no comprendidas en la Provincia de Trujillo) 2 Acred\tacit?n de Ejecutor v Al.1>'<iliar Coactivt? ante Ia. Enlidad.. ) ) N . Mesa de Partes o Personal
de Truiillo) 3 [Copia certificada d.e.Resquclon de ejecucion coactiva a notificar, suscrita por Eiecutor v Auxiliar Coactivo. ) de Atencion y Orientacion al ) ) .
Base Legal: 4 |Pago de tasa municipal correspondiente. S/.100.80 X 30 (treinta) Contribuyente del SATT Oficina de Ejecutoria No aplca No aplica
*D.S. N° 18-2008-JUS (06/12/2008) Art. 3y 3A. 5 [Copias certifi de las piezas del iente que acrediten la exigibilidad de la obligacion. dias habiles (ubicada en la Sede Coactiva
*D.S. N° 006-2017-JUS TUO de Ley N° 27444 (20/03/2017) Art. 34, 37, 44, 51, 52,| 6 |Cédula de notificacion de la resolucion a notificar v de tratarse de la Resolucion que da inicio al procedimiento. Institucional)
53,115,116 v 122. 7 [Pago de tasa municipal correspondiente.
8 | Cargo de notificacion v constancia de exigibilidad.
5. GERENCIA DE ADMINISTRACION
5.1. OFICINA DE LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL
036 [RECURSO DE APELACION DE ACTOS DICTADOS| 1 |Escrito dirigido al Gerente General del SATT donde se consiane:
DURANTE EL DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO a) Nombre o razon social, documento de identidad v/o RUC. En caso de actuacion mediante representante,
DE SELECCION CONVOCADAS POR EL SATT, se acompafiard la documentacion que acredite tal 6 4 de . el
ANTE SU TITULAR representante comdn debe interponer el recurso de apelacion a nombre de todos los consorciados,
(Procesos menores o iquales a 50 UIT) sus de ion mediante copia simple de la promesa formal de consorcio.
b) \dentiﬁca.r la nomenclatura del Drocedimie.nvto de seleccion del cual deriva el recurso. Mesa de Partes o Personal
c) El petitorio, que comprende la determinacion clara v concreta de lo que se solicita, v sus fundamentos. | de Atencion y Orientacion al PODER JUDICIAL
@ L? ﬁrm_a del 0 de su Enel caso de basta Ia firna del representante Gratuito X 12 (dz'Jc_e ) dias Contribuyente del SATT Gerencia General No aplica Demanda Contencioso -
Base Legal comdn sefialado como tal en la promesa formal de consorcio. habiles (ubicada en la Sede Administrativa
* Ley N° 26497 (12/07/1995) Art. 26, 27 v 29. 2 |Las pruebas instrumentales pertinentes. Institucional)
*Lev N® 30225 (11/07/2014) Art. 33. 3 |La garantia por interposicion del recurso conforme a lo sefialado en la Ley. (*)
*D.S. N° 350-2015-EF (10/12/2015) Art. 99. 4 [Copia simple de la promesa formal de consorcio cuando corresponda.
DS N"U56-20T7-EF [03/04T20 T T AT T- 5 [CODIES STMPTES 0T 85CIo v SUS Tecaudos hara 13 Otra parte, S11a nubrera.
*D.Lea. N° 1341 (07/01/2017) Att. 41 Inciso 41.4. Notas: 14 Op. 1707570-2
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|A T | If) 3% del valor referencial del proceso de seleccion impugnado, en ningin caso sera menor al 50% de
la UIT.

MAXIMO INICIO DEL
PARA PROCEDIMIENTO RECONSI-

Ordenanza Municipal N° 021-2018-MPT

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

ORGANO
COMPETENTE PARA

RESOLVER APELACION

DERACION

Notas al ciudadano
(1) El derecho del pago para el tramite administrativo se puede efectuar con cualquier medio de pago en los cajeros terminalistas en nuestra Sede Institucional, en la Oficina desconcentrada de la Arboleda, Oficina de la Beneficencia Publica de Truiillo y en la Oficina de Registros Civiles de la Municipalidad Provincial de Truijillo.
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