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DECRETO DE ALCALDIA N° 03-2023-MPSPIA

San Pablo, 26 de mayo de 2023.
EL. ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN PABLO:
VISTO:

El Informe N° 002-2023-MPSP de fecha 24 de mayo del 2023, presentado, por el Jefe
de Planificacion y Cooperacién Técnica, respecto al Proyecto de Decreto de Alcaldia que
modifica parcialmente al Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de tla
Municipalidad Provincial de San Pablo, incorporando  procedimientos admistrativos
estandarizados que eliminan las barreras burocraticas, El Oficio Nro. 1112-2023/INDECOPI-
SRB de las Secretaria Técnica Regional de Eliminacion de Barreras Burocréticas, e Informe
Legal N° 048-2023-ORM/GAJ-MPSP de la Oficina de Asesoria Juridica, v;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el articulo 194° de la Constitucién Politica del Peru, modificado
por la Ley N° 30305 de Reforma Constitucional, en concordancia con lo dispuesto en los
Articulos | y Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades - Ley N° 27972, las
Municipalidades son érganos de gobierno promotores del desarrollo local, con personeria

\ juridica de derecho publico y plena capacidad, que gozan de autonomia politica, econdmica y

administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia que la Constitucion Politica del
Pert establece para las municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno,
administrativos y de administracién, con sujecion al ordenamiento juridico nacional.

Que, el segundo parrafo del Articulo | de la Ley Organica de Municipalidades - Ley N°
27972, establece que las Municipalidades Provinciales y Distritales son los 6rgancs de gobierno
promotores del desarrollo local, con personeria juridica de derecho publico y plena capacidad
para el cumplimiento de sus fines.

Que, el articulo 40° del TUQ de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, sefiala en su numeral 40.5 que, “Las disposiciones concernientes a la eliminacion de
procedimientos o requisitos o a la simplificacion de los mismaos, podran aprobare por Resolucion
Ministerial, Norma Regional de rango equivalente o Decreto de Alcaldia, segun se trate de
entidades dependientes del Gobiemo Ceniral, Gobiernos Regionales o Locales,
respectivamente (...)".

Que, el articulo 42° de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, establece
que los Decretos de Alcaldia establecen normas reglamentarias y de aplicacion de las
ordenanzas, sancionan los procedimientos necesarios para la correcta y eficiente
administracion municipal y resuelven o regulan asuntos de orden general y de interés para el
vecindario, que no sean de competencia del Concejo Municipal.

Que, el articulo 43° del TUO de la Ley N° 27444, aprobado por Decreto Supremo N°
004-2019-JUS, Ley del Procedimiento Administrativo General, establece que el contenido del
TUPA comprende a todos los procedimientos de iniciativa de parte que cuenten con respaldo
legal y sean requeridos por los administrados para satisfacer sus intereses o derechos, asi
como la descripcién clara y taxativa de todos los requisitos para su realizacion, entre otras
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condiciones que otorgan predictibilidad a los administrados para su adecuada tramitacién. El
TUPA incluye la relacién de los servicios prestados en exclusividad, entendidos como las
prestaciones que las entidades se encueniren facultadas a brindar en forma exclusiva en el
marco de su competencia cuando no puedan ser realizados por otra entidad o terceros,

Que, en concordancia, el numeral 44.5 del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS - TUO
de la Ley del Procedimiento Administrativo General, sefala que una vez aprobado el TUPA,
toda modificacion que no implique la creacién de nuevos procedimientos, incremento de
derechos de tramitacion o requisitos, se debe realizar por Resolucion Ministerial del Secior, o
por reselucion del titular del Organismo Auténomo conforme a la Constitucién Politica del Pery,
0 por Resolucién de Consejo Directivo de los Organismos Reguladores, Resolucién del organo
de direccion o del titular de los organismos técnicos especializados, segun corresponda,
Decreto Regional o Decreto de Alcaldia, segln el nivel de gobierno respectivo.

Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad
Provincial de San Pablo, fue aprobado mediante Ordenanza Municipal N° 013-2011, de fecha
08 de noviembre del 2011.

Que, mediante Oficio N° 11 12-2023/INDECOPI-SRB, de fecha de recepcion 26 de abril

- e OB
(i?” t*‘} del 2023, de la Secretaria Técnica Regional de Eliminacién de Barreras Burocraticas de
3\: o8 A t INDECOPI, la Coordinadora General de la Secretaria Técnhica Regional de Eliminacién de
3 " .7 Barreras Burocraticas se dirige a la entidad, con la finalidad de Estandarizar de procedimientos
administrativos, en razén al D.S. N° 200-2020-PCM, que aprueba procedimientos
- . administrativos estandarizados en materia de funcionamiento y de licencia provisional de
e », funcionamiento de bodegas y el D.S. N° 043-2021-PCM que aprueba los Procedimientos
,/ & f;-,;"\"*} Administrativos Estandarizados en Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones -
\an 0 e] ITSE,
Wm0 S

e Que, el Decreto Legislativo N°. 1 256, aprueba la Ley de Prevencién y Eliminacién de
Barreras Burocraticas, la misma que faculta a INDECOP!, a través de su Comision de
Eliminacién de Barreras Burocraticas y de las Secretarias Técnicas Regionales de Eliminacion
de Barreras Burocraticas, a realizar acciones de investigacion, inspecciones y/o acciones de
supervision para identificar barreras burocraticas ilegales o carentes de razonabilidad;

Que, en atencién a las normas antes citadas, segln el documento antes mencionado,
la Secretaria Técnica Regional de Eliminacién de Barreras Burocraticas del Instituto Nacional
de Defensa de la Competencia y de la Proteccion de la Propiedad Intelectual - INDECOPI,
informa a la Municipalidad Provincial de San Pablo, sabre el Programa de Estandarizacion de
Procedimientos Administrativos, el cual promueve e cumplimiento de las disposiciones legales
que rigen a nivel nacional, en materia de simplificacion administrativa y TARI eliminacién de
barreras burocraticas, en ese sentido; asimismo, indican los pasos a seguir para lograr la
estandarizacion de procedimientos administrativos:

Que, segun el Informe N° 002-2023-/MPSP emitido el 24 de mayo del 2023, por la
Unidad de Planificacion y Cooperacion Técnica, se informa respecio a los procedimientos
administrativos que contendrian barreras burocraticas ilegales sustentados en el marco legal
vigente; y se propone fa modificacién parcial del TUPA, incorporando los procedimientos
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administrativos estandarizados, por Io que, corresponderia su aprobacién a través de un
Decreto de Alcaldia;

Que, segln Informe Legal N° 048-2023-ORM/GAJ-MPSP, emitido por la Oficina de
Asesoria Juridica, indica que es procedente, la modificacion del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Provincial de San Pablo, fue aprobado mediante
Ordenanza Municipal N° 013-2011, de fecha 08 de noviembre del 2011 y sugiere su aprobacién
mediante Decreto de Alcaldia, para cumplir con eliminar las barreras burocraticas ilegales en
los procedimientos administrativos identificados por la Secretaria Técnica Regional de
Eliminacion de Barreras Burocraticas de Instituto Nacional de Defensa de la Competencia y de
la Proteccion de la Propiedad intelectual — INDECOPI, segun Oficio N° 1112-2023/INDECOPI-
SRB, de fecha 26 de abril del 2023.

Que, estando a lo expuesto, y conforme a las atribuciones y competencias conferidas
en la Ley Nro. 27972, Ley Organica de Municipalidades, lo dispuesto en el numeral 44.5 del
Articulo 44° del Texto Unico Ordenado de la Ley Nro. 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, el Oficio Nro. 1112-2023/INDECOPI-SRB de las Secretaria Técnica
Regional de Eliminacién de Barreras Burocraticas, contando ademas con la conformidad de Ia
Unidad de Administracion Tributaria, la Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Urbano:;

SE DECRETA:

L~ ARTICULO PRIMERO: APROBAR, la modificacion del Texto Unico de Procedimientos

p A Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Provincial de San Pablo, cumpliendo con eliminar
las Barreras Burocraticas ilegales en los procedimientos sefialados en los informes referidos
en la parte considerativa, los mismos que forman parte del expediente del presente Decreto de
Alcaldia.

\ ARTICULO SEGUNDO: DISPONER, que las Unidades Organicas de la Municipalidad
. Provincial de San Pablo, que han estado utilizando los requisitos sefialados para resolver los
. “\Procedimientos administrativos a su cargo, deben de desistir de los mismos, a partir de la

240 3 emision y publicacion del presente decreto.
&7 VIA &

_» /ARTICULO TERCERO: NOTIFIQUESE, e presente Decreto a Secretaria General, Gerencias
~" y Subgerencias y a la Unidad de Tramite Documentario y Archivo Central, de la Municipalidad
Provincial de San Pablo, para conocimienio y cumplimiento.

POR TANTO,
REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

p ] 4
AD PROVINCIAS
;? 2&1/&!\&&&1{

MURNICIPAL ).
SAN PARLOY}

(37 ,,'.’/r" ....................
= Alfongy lomero Mozz
ALJALDE PHONTIAL
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MONTO DE LOS CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHOS *&‘;’f‘h‘l’a“‘ EVALUACION RESOLVER Lh:cgggfr\l/}( compeTeNTE | RECURSOS
ON. - P
ORD. PROCEDIMIENTO % £ (En dfas PARA RECONSIDERA- 2
UIT. s/. ?:é;OMA POSITIVO NEGATIVO habiles) ENTO RESOLVER CION APELACION
23 LICENCIA DE 1. Solicitud declaracion Jurada | 0.20 | 10.00 X X 02 DIAS Mesa de Gerente de | Gerente de | Alcalde
FUNCIONAMIENTO PARA informando el cambio de giro al Sr. partes desarrolic desarroilo
CAMBIO DE GIRO. Alcalde solicitando la licencia para Econdmico. | Economico
cambio de giro del establecimiento. Plazo para | Plazo  para
BASE LEGAL i Segtin formato gratuito e presentar presentar
- Articulo 3 del Texto Unico recurso recurso
Ordenado de la Ley N° | 2. iInforme de Inspeccién de riesgos (05 dias) (05) dias).
28976, Ley Marco de | por Defensa Civil, para Ia
Licencia de Funcionamiento | implementacién del nuevo giro del
y los formatos actualizados | establecimiento. fézz?ver para zngver para
de Declaracion Jurada, recurso recurso
aprobado por  Decreto | 3. Pago total de derechos. (10 dias) (10 dias)
Supremo N° 163-2020-PCM, | Comprenden:
publicado el 03/10/2020. - Derechos de tramite de Licencia de
- Decreto Supremo N° 200- Funcionamiento.
2020-PCM, que aprueba los | -Derechos de inspeccion técnica de
procedimientos Seguridad emitido por Defensa
administrativos Civil, segun Decreto Supremo N°
estandarizados de licencia y 066-2007-PCM.
licencia  provisional de
funcionamiento para
bodegas, sefialada en el
anexo en el Anexo N° 01 los
requisitos.
24 LICENCIA DE 1. Solicitud de Licencia de | 447 | 221.56 | 02 Dias. X 09 DiAS Mesa de Gerente de | Gerente de | Alcalde
FUNCIONAMIENTO PARA Funcionamiento, con caricter de partes desarrollo | desarrollo
EDIFICACIONES De_lc_:lalt'gc;on Jurada, que mcluyg Econémico, | Economico
CALIFICADAS CON NIVEL a) Tratandose de personas juridicas
DE R|Esgo BAJO (Con I} otros entesp colectujlos su Pi:i‘;ntar para ::-Z:ntar para
ITSE. posterior) nimero de RUC. y el ndmero de ur-’ecurso recurso
D.N.L. o Carné de Extranjeria de su 15 dias) (15) dias)
representante legal. ( )
BASE LEGAL: b) 'l}raténdosg ded R%réonasi
naturales: su nimero de e
Articuios 6, 7 y 8 del Texto | nimeroc D.NI o Carné yde Plaz? para Plaz? para
Unico Ordenado de la Ley N° | Extranjeria, y el nimero de D.N.I o hotibe oo
28976, Ley Marco de Licencia | - e‘;;;i ent atﬁe eﬁxtrgzj;ﬂa a ctu‘::: (30 dias) {30 dias)

de Funcionamiento y los

formatos actualizados de
Declaracion Jurada,
aprobado  por  Decreto

Supremo N° 163-2020-PCM,
publicado el 03/10/2020.

Articulo 20 del Nuevo
Reglamento de
Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones,
aprobado por Decreto

mediante representacion.

2) En el caso de personas juridicas
u otros entes colectivos,
Declaracion Jurada del
representante legal o apoderado
sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el
namero de Partida Electrénica y
asiento de inscripcibn en Ia
Superintendencia  Nacional de
Registros Publicos (SUNARP).
Tratandose de representacion de
personas naturales, adjuntar carta
poder simple firmada por el




Supremo N° 002:2018-PCM,
publicado el 05/01/2018.

Decreto Supremo N° 200-
2020-PCM. Que aprueba
procedimientos
administrativos
estandarizados de licencia
de funcionamiento para
bodegas, sefiala en su anexo
N° 01 los requisitos maximos
exigibles, para el
procedimiento
administrativo de licencias
de funcionamiento para
edificaciones calificadas con
nivel de riesgo bajo (Con
ITSE previa)

poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de
documento de identidad, salvo que
se frate de apoderados con poder
inscrito en SUNARP, en cuyo caso
basta una Declaracion Jurada en los
mismos términos establecidos para
personas juridicas,

Declaracién Jurada de
cumplimiento de las condiciones de
seguridad en la edificacion.

4 Regquisitos especiales: en los
supuestos que a continuacién se
indican, son exigibles los siguientes
requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar
con titulo profesional vigente y

encontrarse  habilitado por el
colegio . profesional
correspondiente, en el caso de

servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con
la auforizacion sectorial respectiva
en el caso de aquellas actividades
que conforme a Ley la requieran de
manera previa al oforgamiento de la
licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble
declarado Monumento integrante
del Patrimonio Cultural de la
Nacién, presentar copia simple de
la autorizacién expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a
la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cuitural de la Nacién,
excepto en los casos en que el
Ministerio de  Cultura  haya
participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de
ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la
autorizacion del Ministerio de
Cultura para oforgar licencias de

funcionamiento se  aplica
exclusivamente para los inmuebles
declarados Monumentos

integrantes del Patrimonio Cultural
de la Nacion.

-Comprenden el siguiente rubro:
Edificaciones, recintos o
instalaciones de hasta dos nivele,
tales como tiendas, stands,
puestos, pubs, Karaokes, bares,
licorerias, talleres mecanicos,
establecimientos de hospedaje,
restaurants, cafeterias,
edificaciones de salud,
instituciones educativas, cabinas
de internet, con un maximo de 20
computadoras, playas de
estacionamiento de un solo nivel




sin techar, entre otros similares,
licorerias y ferreterias.

5. Pago total de derechos.
Comprenden:

- Derechos de tramite de Licencia de
Funcionamiento,

- Derechos de inspeccién técnica de
Seguridad emitido por Defensa Civil,
segin Decreto Supremo N° 066-
2007-PCM.

MONTO DE LOS CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION DEL DERECHOS _ | APROBA- EVALUACION RESOLVER | NOODEL | compeTentE RECURSOS
ORD PROCEDIMIENTO REQUISITOS % CION. {En dias PROCEDIMI- | paRa RECONSIDERA:
: AUTOMA-- ~ :
UIT. s/. oA, POSITIVO NEGATIVO habiles) ENTO RESOLVER CION APELACION
25 | LICENCIADE 1. Solicitud de Licencia de | 551 | 272.85 | 02 Dias X 09 DiAS Mesa de Gerente de | Gerente  de | Alcalde
FUNCIONAMIENTO PARA Funcionamiento, con caracter de partes desarrollo desarrollo
EDIFICACIONES Dehc;laracién Jurada, que incluya: Econémico, | Economico
CALIFICADAS CON NIVEL a) Tratandose de personas juridicas
DE RIESGO MEDIO (Con u otros entes colectivos: su P:-:i:ntar para P:Z:ntar para
ITSE. posterior) nimero de RUC. y el ntimero de fecurso ‘rjecurs o
) D.N.l. o Carné de Extranjeria de su 15 di 15) di
representante legal. (15 dias) (15) dias).
BASE LEGAL: b) 'I;raténdose ded Igtfjréonasl
naturales: su namero de ye
» Articulos 6, 7 v 8 del Texto | nimero D.N.. o Carné de fé:i?ver para fe‘:ﬁver para
Unico Ordenado de la Ley N° | Extranjerfa, v el nimero de D.N.IL o
; recurso recurso
28976, Ley Marco de | Caé de = Extranjerla del (30 dias) (30 dias)
? Y representante en caso actlien

Licencia de Funcionamiento
y los formatos actualizados
de Declaracion Jurada,
aprobado por Decreto
Supremo N° 163-2020-PCM,
publicado el 03/10/2020.

Articulo 20 del Nuevo
Reglamento de
Inspecciones Técnicas de
Sequridad en Edificaciones,
aprobado por Decreto
Supremo N° 002-2018-PCM,
publicado el 05/01/2018

Decreto Supremo N° 200-
2020-PCM. Que aprueba
procedimientos

administrativos

estandarizados de licencia
de funcionamiento para
bodegas, sefiala en su
anexo N° 01 los requisitos

méximos_exigibles, para el

mediante representacién.

2 En el caso de personas juridicas
u otros entes colectivos,
Declaracién Jurada del
representante legal o apoderado
sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignhando el
namero de Partida Electrénica y
asiento de inscripcion en la
Superintendencia  Nacional de
Registros  Piblicos (SUNARP).
Trataindose de representacion de
personas naturales, adjuntar carta
poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera
obligatoria su ndimero de
documento de identidad, salvo que
se trate de apoderados con poder
inscrito en SUNARP, en cuyo caso
basta una Declaracion Jurada en los
mismos términos establecidos para
personas juridicas.

3 Declaracion Jurada de
cumplimiento de las condiciones de
seguridad en la edificacién.

4 Requisitos especiales: en los
supuestos que a continuacién se




“procedimiento
administrativo de licencias
de funcionamiento para
edificaciones calificadas
con nivel de riesgo medio
(Con ITSE previa)

indican, son exigibles los siguientes
requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar
con ftitulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el
colegio profesional
correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con
la autorizacién sectorial respectiva
en el caso de aquellas actividades
que conforme a Ley la requieran de
manera previa a] otorqamiento de ia
licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble
declarado Monumento integrante
del Patrimonio Cultural de Ia
Nacidn, presentar copia simple de
la autorizacion expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a
la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacidn,
excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de
ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de Ia
licencia del local. La exigencia de la
autorizacion del Ministerio de
Cultura para otorgar licencias de

funcionamiento se  aplica
exclusivamente para los inmuebles
declarados Monumentos

integrantes del Patrimonio Cultural
de la Nacion.

-Comprenden el siguiente rubro:
Edificaciones, recintos o
instalacionies de hasta dos nivele,
tales como tiendas, stands,
puestos, pubs, Karaokes, bares,
licorerias, talleres mecanicos,
establecimientos de hospedaje,
restaurants, cafeterias,
edificaciones de salud,
instituciones educativas, cabinas
de internet, con un maximo de 20
computadoras, playas de
estacionamiento de un solo nivel
sin techar, entre otros similares,
licorerias y ferreterias,

4. Pago total de derechos.
Comprenden:

- Derechos de tramite de Licencia de
Funcionamiento.

- Derechos de inspeccién técnica de
Seguridad emitido por Defensa Civil,
seglin Decreto Supremo N° 066-
2007-PCM.
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LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO PARA
EDIFICACIONES
CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO ALTO (Con
ITSE previa)

BASE LEGAL:

Articulos 6, 7 y 8 del Texto
Unico Ordenado de la Ley
N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento
y los formatos actualizados
de Declaracién Jurada,
aprobade  por  Decreto
Supremo N° 163-2020-PCM,
publicado el 03/10/2020.

+ Articulo 20 del Nuevo
Reglamento de
Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones,
aprobado por Decreto
Supremo N° 002-2018-PCM,
publicado el 05/01/2018.

Decreto Supremo N° 200-
2020-PCM. Que aprueba
procedimientos
administrativos
estandarizados de licencia
de funcionamiento para
bodegas, sefiala en su anexo
N° 01 los requisitos maximos
exigibles, para el
“procedimiento
administrativo de licencias
de funcionamiento para
edificaciones calificadas con
nivel de riesgo aito (Con
ITSE previa)

1 Solicitud de Licencia de
Funcionamiento, con caracter de

Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas jurfdicas
u ofros entes colectivos: su namero
de Rpc.dy el numero de D.N.L o
Cameé e Extranjeria de su
representante legal.
b Tratindose de ersonas
naturales: su nimero de RUC y el
nimero D.NJI. o Carné "de
Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o
Carné e Extranjeria  del
representante en caso actien
mediante representacion.

2 En el caso de personas juridicas
u otros entes colectivos,
Declaracion Jurada del
representante legal o apoderado
sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el
nimero de Partida Electrénica y
asiento de inscripcion .

en la Superintendencia Nacional de
Registros  Piblicos (SUNARP).
Tratandose de representaciéon de
personas naturales, adjuntar carta
poder simple firmada por el
poderdante 'indicando de manera
obligatoria su nuimero de
documento de identidad, salvo que
se trate de apoderados con poder
inscrito en SUNARP, en cuyo caso
basta una Declaracion Juradaen los
mismos términos establecidos para
gersona_s juridicas. _

Croquis de ubicacion.

4 Plano de arquitectura de Ia
distribucion existente y detalle del
calculo de aforo,

Plano de distribucion de tableros
eléctricos, diagramas unifilares y
cuadro de cargas.

6 Certificado vigente de medicién de
resistencia del sistema de puesta a
tierra, .

7 Plan _de Se‘gundad del
Establecimiento bjeto de
Inspeccion.

8 Memoria o_protocolos de pruebas
de operatividad y/o mantenimiento
de los_ equipos de sequridad y

roteccion contra incendio.
Requisitos especiales: en los
supuestos que a continuacién se
indican, son exigibles los siguientes
requisitos:
a} Declaracion Jurada de contar
con titulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el
colegio profesional
correspondiente, en el caso de
setvicios relacionados con la safud.
b) Declaracion Jurada de contar con
la autorizacion sectorial respectiva
en el caso de aquellas actividades

que conforme a Ley la requieran de

9.03

447.02

01 dia

a7 Dias

Mesa de
partes

Gerente de
desarrollo
Econémico.

Gerente de
desarrolio
Econémico

Plazo para
presentar
recurso

{15 dias)

Plazo para
resolver
recurso

{30 dias)

Alcalde

Plazo para
presentar
recurso

(15) dias).

Plazo para
resolver
recurso

(30 dias)




manera previa al oforgamiento de Ia
licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble
declarado Monumento integrante
del Patrimonio Cultural de Ia
Nacion, presentar copia simple de
la autorizacién expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a
la Ley 28296, Ley General del
Patrimonie Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en que el
Ministerio de  Cultura haya
participado en las etapas de

remodelacion y monitoreo de
ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la
autorizacion del Ministerio de
Cultura para otorgar licencias de

funcionamiento se aplica
exclusivamente para los inmuebles
declarados Monumentos

integrantes del Patrimonio Cultural

de la Nacién.
Nota:

- No son exigibles el croquis de
ubicaciodn, plano de arquitectura de
la distribucién existente y detalle
del céalculo de aforo, plano de
distribucion de tableros eléctricos,
diagramas unifilares y cuadro de
cargas; en el caso de edificaciones
que cuentan con conformidad de
obra y no han sufrido
modificaciones, si es que se trata
de documentos presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5)
aios anteriores inmediatos.
-Comprenden el siguiente rubro:
Edificaciones, recintos o
instalaciones de hasta dos nivele,
tales como tiendas, stands,
puestos, pubs, Karaokes, bares,
licorerias, talleres mecanicos,
establecimientos de hospedaje,
restaurants, cafeterias,
edificaciones de salud,
instituciones educativas, cabinas
de internet, con un maximo de 20
computadoras, playas de
estacionamiento de un solo nivel
sin techar, entre otros similares,
licorerias y ferreterias.

10. Pago total de derechos:
Comprenden:




- Derechos de tramite de Licencia de
Funcionamiento.

~ Derechos de inspeccién técnica de
Seguridad emitido por Defensa Civil,
segin Decreto Supremo N° 066-
2007-PCM.

MONTO DE LOS

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

PLAZO PARA AUTORIDAD
N DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHOS APROBA- EVALUACION RESOLVER INicio D'i';l COMPETENTE RECURSOS
SITO: N CION, . PROCEDIMI-
ORD. PROCEDIMIENTO % g AUTOMA- | posiTivo | NEGATIV | (Endias ENTO PARA RECONSIDERA- |\ oe) AcCION
uir. TIcA, o habiles) RESOLVER CIoN.
27 LICENCIA DE 1 Solicitud de Licencia de 17.57 | 869.74 | 01dia X 07 DIAS Mesa de Gerente de | Gerente de | Alcalde
FUNCIONAMIENTO PARA Funcionamiente, con caracter de partes desarrollo desarfol:O
EDIFICACIONES D)e_?!aléci(?n Juéada, que inc_lu)gg; Econdmico. | Economico
a) Tratandose de personas juridicas
gngé%g%Ahsn 38 h}“_"“-ll.\éEL U otros entes colectivos: su numera Plazo para | Plazo = para
- de RUC. y el nimero de D.N.I o presentar presentar
{Con ITSE previa) Camné de Extranjeria de su recurso recurso
repregrerr;ggrr\]tgol:gal. de ersonas (15 dias) (15) dias).
. n
BASE LEGAL: ngturales: ls)uanﬁmero d% UéC ydel
numero NL o arn e
+ Articulos 6,7 y 8 del Texto Extranjeria, y el numero de D.N.l. o Plazo para | Plazo para
Unico Ordenado de la Le: Came e  Extranjeria del resolver resolver
Y representante en caso actden recurso recurso
N° 28976, Ley Marco de mediante representacion. (30 dias) {30 dias)

Licencia de
Funcionamiento y los
formatos actualizados de
Declaracién Jurada,
aprobado por Decreto
Supremo N°® 183-2020-PCM,
publicado el 03/10/2020.

sArticulo 25 del Nuevo
Reglamento de
Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones,
aprebado por  Decreto
Supremo N° 002-2018-PCM,
publicado el 05/01/2018,

Decreto Supremo N° 200-
2020-PCM. Que aprueba
procedimientos

administrativos

estandarizados de licencia
de funcionamiento para
bodegas, sefiala en su
anexo N° 01 los requisitos
maximos exigibles, para el
“procedimiento

administrativo de licencias
de funcionamiento para
edificaciones calificadas

2 En el caso de personas juridicas
u otros entes colectivos,
Declaracion Jurada del
representante legal o apoderado
sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el
nimero de Partida Electrénica y

asiento de inscripcién en la
Superintendencia Nacional de
Registros  Piiblicos {SUNARF),

Tratindose de representacién de
personas naturales, adjuntar carta
poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera
obligatoria  su nimero  de
documento de identidad, salvo que
se trate de apoderados con poder
inscrito en SUNARP, en cuyo caso
basta una Declaracién Jurada en los
mismos términos establecidos para
gersona_s juridicas. _

Croquis de ubicacién,

4 Plano de arquitectura de la
distribucion existente y detalle del
céalculo de aforo.

§ Plano de distribucién de tableros
eléctricos, diagramas unifilares y
cuadro de cargas.

6 Certificado vigente de medicion
de resistencia del sistemade
})uesta a tierra. _

Plan de Sequridad del
Establecimiento Objeto de
Inspeccion.

8 Memoria o protocolos de pruebas
de operatividad y/o mantenimiento




con nivel de riesgo muy alto
(Con ITSE previa).

Articulo 12° del TUO. De la
Ley N° 28976 Ley Marco de
Licencia de
Funcionamiento, aprobado
mediante decreto Supremo
N°  163-2020-PCM, que
sefiala “La Licencia de
funcionamiento tiene
vigencia indeterminada”

de los equipos de seguridad y
grotecqnégn contra incendio.
Requisitos especiales: en los
supuestos que a continuacién se
indican, son exigibles los
siguientes requisitos:
a) Declaracién Jurada de contar con
titulo  profesional vigente vy
encontrarse habilitado por el
colegio profesional
correspondiente, en el caso de
servicios relacienados con la salud.
b) Declaracién Jurada de contar con
la autorizacidn sectorial respectiva
en el caso de aquellas actividades
que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la
licencia de funcionamiento,
c) Cuando se trate de un inmueble
declarado WMonumento integrante
del Patrimonio Cultural de la
Nacion, presentar copia simple de
la autorizacién expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a
la Ley 28296, Ley General del
Patrimenio Cultural de fa Nacion,
excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya
participade en las etapas de
remodelacién y monitoreo, de
ejecucién de obras  previas
inmediatas a la solicitud de Ila
licencia del local, La exigencia de la
autorizacién del Ministerio de
Cultura para otorgar licencias de

funcionamiento se  aplica
exclusivamente para los inmuebles
declarados Monumentos

integrantes del Patrimonio Cultural
de la Nacién,

Nota:

- No son exigibles el croquis de
ubicacidn, plano de arquitectura de
la distribucion existente y detalle del
cadlculo de aforo, plano de
distribucion de tableros eléctricos,
diagramas unifilares y cuadro de
cargas; en el caso de edificaciones
que cuentan con conformidad de
obra y no hayan sufrido
modificaciones, siempre que se trate
de documentos presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5)
afios anteriores inmediatos.

10. Pago total de derechos
Comprenden:

- Derechos de tramite de Licencia de
Funcionamiento.

- Derechos de inspeccién técnica de
Seguridad emitido por Defensa Civil,
seglin Decreto Supremo N° 066-
2007-PCM.




MONTO DE LOS

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

DERECHOS APROBA- | EVALUACION PLAZOPARA | inicio DL AUTORIDAD RECURSOS
o ROBA- UACIO
ur. | S oA, SiTivo habiles) RESOLVER Ci6N
28 LICENCIA DE 1 Solicitud de Licencia de 4.47 | 22156 | 01Dia X 07 DiAS Mesa de Gerenfe de | Gerente de | Alcalde
FUNCIONAMIENTO Funcionamiento, con caracter de partes desarrolio gesarfol:o
CORPORATIVA PARA Beclaracion Jurada, que incluya: Econémico. condémico
MERCADOS DE ABASTOS, | @ Tratindose de personas Plazo para | Plazo  para
GALERIAS COMERCIALES Jur id[cas u ofros entes cczlectwos: presentar presentar
Y CENTROS COMERCIALES su nimero de RUC. y el nttimero de recurso recurso
(Con ITSE previa) D.N.I. o Carné de extranjeria de su (15 dias) (15) dias).
P representante legal.
BASE LEGAL :)atur:Ir:st'a I;:O:Eme:joe de Rel;(s:ona;sl Plazo para | Plazo para
*» Articulos 6, 7, 8 v 9 del - : D P y resolver resolver
Texto Unico Ordenado de fa | TUMero N1 © amé  de recurso recurso
Ley N° 28976, Ley Marco de Extranjeria, y el numero de D.N.l. o (30 dias) (30 dias)

Licencia de Funcionamiento
y los formatos actualizados
de Declaracién Jurada,
aprobado por Decreto
Supremo N° 163-2020-PCM,
publicado el 03/10/2020.

* Articulo 25 del Nuevo
Reglamento de
Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones,
aprobado  por Decreto
Supremo N° 002-2018-PCM,
publicado el 05/01/2018.

Camé de Extranjeria del
representante en caso actien
mediante representacion.

2 En el caso de personas juridicas u
otros entes colectivos, Declaracién
Jurada del representante legal o
apoderado sefialando que su poder
se encuentra vigente, consignando
el numero de Partida Electrénica y
asiento de inscripcidén en la
Superintendencia Naciohal de
Registros  Pdblicos (SUNARP).
Tratindose de representacién de
personas naturales, adjuntar carta
poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera
obligatoria su ntimero de documento
de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscrito en
SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos
términos establecidos para
personas juridicas.

3 Croquis de ubicacitn,

4 Plano de arquitectura de Ia
distribucion existente y detalle del
calculo de aforo.

5 Plano de distribucién de tableros
eléctricos, diagramas unifilares y
cuadro de cargas.

& Certificado vigente de medicién de
resistencia del sistema de puesta a
tierra,

7 Plan de Seguridad del
Establecimiento Objeto de
Inspeccion.

8 Memoria o protocolos de pruebas
de operatividad y/o mantenimiento




de los equipos de sequridad y
proteccién contra incendio,

9 Requisitos especiales: en los
supuestos que a continuacién se
indican, son  exigibles los
siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar
con titulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el
colegio profesional
correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud,
b) Declaracidn Jurada de contar con
la autorizacidn sectorial respectiva
en el caso de aquellas actividades
que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la
licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble
declarado Monumento integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién,
presentar copia simple de la
autorizaciéon  expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a la
Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de
ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de Ila
licencia del local. La exigencia de la
autorizacion del Ministerio de
Cultura para otorgar licencias de

funcionamiento se aplica
exclusivamente para los inmuebles
declarados Monumentos
integrantes del Patrimonio Cultural
de la Nacién.

Notas:

- No son exigibles el croquis de
ubicacion, plano de arquitectura de
la distribucién existente y detalle
del calculo de aforo, plano de
distribucién de tableros eléctricos,
diagramas unifilares y cuadro de
cargas; en el caso de edificaciones
que cuentan con conformidad de
obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se
trate de documentos presentados a
la Municipalidad durante los cinco
(5) afios anteriores inmediatos,

10. Pago total de derechos
Caomprenden;




- Derechos de tramite de Licencia de
Funcionamiento.

- Derechos de inspeccidn técnica de
Seguridad emitido por Defensa Civil,
segun Decreto Supremo N° 066-
2007-PCM.

MONTO DE LOS

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

) PLAZO PARA AUTORIDAD
N DENOMINACION DEL DERECHOS APROBA- | EVALUACION RESOLVER | TWIODEL ) conperente RECURSOS
ORD. PROCEDIMIENTO REQUISITOS % s/ ifT“gM i | posiTivo  INEgaTIvO | (EM dias ::;? gem M| para RECONSIDERA- | o o
Ui, ' TICA. hébiles) RESOLVER aon.
29 LICENCIA DE 1 Solicitud de Licencia de | 551 | 272.85 | 02 Dias. X 09 DiAS Mesa de Gerente de | Gerente de | Alcaide
FUNCIONAMIENTO PARA Funcionamiento, con caracter de partes desarrollo desarrollo
CESIONARIOS EN Declaracién Jurada, que incluya: Econémico. | Economico
EDIFICACIONES a) Tratandose de personas juridicas Plazo a PI
u otros entes colectivos: su nimero para | Plazo = para
CALIFICADAS CON NIVEL de RUC. y el nimero de D.N.I o p;eze:;ar pres::;ar
DE RIESGO MEDIO (Con ITSE Camé de Extranjer[a de sy r1§ drias rflagudias)
posterior) representante legal, ( ) (18) .
b) Tratindose de personas
neurale: 8 pimero dg KUG ¥ s s | o pr
BASE LEGAL Extranjeria, y el niimero de D.N.L o ::zz:‘;i’ l’_:zz:_‘;‘:
o : Camé de Extranjeria del A .
Articulos 3, 6, 7 y 8 del representante en caso achien (30 dias) (30 dias)

Texto Unico Ordenado de 1
Ley N° 28976, Ley Marco d
Licencia de Funcionamient

y los formato

actualizados d

Declaracién Jurada,
aprobado por Decreto
Supremo N° 163-2020
PCM, publicado el
03/10/2020.

* Articulo 20 del Nuevo

Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, aprobado por
Decreto

Supremo N° 002-2018-PCM,
publicado el 05/01/2018

mediante representacion.

2 En el caso de personas juridicas
u otros entes colectivos,
Declaracién Jurada del
representante legal o apoderado
sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el
nimero de Partida Electrénica y
asiento de inscripcidon en Ia
Superintendencia Nacional de
Registros  Publicos (SUNARP).
Tratandose de representacion de
personas

naturales, adjuntar carta poder
simple firmada por el poderdante
indicando de manera obligatoria su
niimero de documento de identidad,
salvo que se trate de apoderados
con poder inscrito en SUNARP, en
cuyo caso basta una Declaracion
Jurada en los mismos términos
establecidos para personas
juridicas.

3 Declaracion Jurada de
cumplimiento de las condiciones de
seguridad en la edificacién.

4 Requisitos especiales: en los
supuestos que a continvacion se
indican, son exigibles los siguientes
requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar
con titulo profesional vigente y
enconfrarse  habilitado _por el




colegio profesional
correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud,
b) Declaracion Jurada de contar con
la autorizacion sectorial respectiva
en el caso de aquellas actividades
que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la
licencia de funcionamiento.

¢} Cuando se trate de un inmueble
declarado Monumento integrante
del Patrimonio Cultural de la
Nacion, presentar copia simple de
la autorizacion expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a
la Ley 28298, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en que el
Ministerio de  Cultura  haya
participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de
ejecucion de obras  previas
inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la
autorizacién del Ministerio de
Cultura para otorgar licencias de

funcionamiento se  aplica
exclusivamente para los inmuebles
declarados Monumentos

integrantes del Patrimonio Cultural
de Ia Nacion.

Notas:

- No se requiere solicitar una
modificacion, ampliacidon o nueva
licencia de funcionamiento, niuna
licencia de funcionamiento para
cesionarios, cuando el titular de una
ficencia de funcionamiento o un
tercero cesionario, bajo
responsabilidad de dicho titular,
desarrofla alguna de las actividades
simultdneas y adicionales que
establece el Ministerio de la
Produccion, si no se afectan las
condiciones de seguridad del
establecimiento.

5. Pago total de derechos
Comprenden:

- Derechos de tramite de Licencia de
Funcionamiento.

- Derechos de inspeccion técnica de
Seqguridad emitido por Defensa Civil,
segtin Decreto Supremo N° 0866-
2007-PCM.




MONTO DE LOS CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION DEL DERECHOS APROBA- | EVALUACION RESOLVER | CIODEL  conperenTE RECURSOS
REQUISITOS CION. PROCEDIMI- :
ORD. PROCEDIMIENTO % 5/ auTomA- | posimivo  InEGaTvG | ENdTaS ENTO PARA RECONSIDERA- | oo 0o
urr, ) TICA. habiles) RESOLVER CION
30 LICENCIA DE 1 Solicitud de Licencia de | 903 | 447.02 | 01Dia. X 07 DiAS Mesa de Gerente de | Gerente de | Alcalde
FUNCIONAMIENTO PARA Funcionamiento, con caricter de partes desarrollo desarrofio
CESIONARIOS EN Declaracién Jurada, que incluya: Econémico, | Econémico
EDIFICACIONES a) Tratandose de personas juridicas
CALIFICADAS CON NIVEL | uotros entes colectivos: su niimero P'Zgntar para P:-:Z:ntar para
DE RIESGO ALTO (COI’I ITSE de RUC. y el ntmero de D.N.I. o pr p
evia) Camé de Extranjeria de su 'f;‘:lr,“ r?;“;?"
previa representante legal. {15 dias) (15) dias).
b) Tratindose de personas
naturales: su numero de RUC y el pI PI
BASE LEGAL., nimero D.NJ. o Carné de az? para ey T
Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o ::zar‘;f)' :zzzr:‘;'
b Articulos 3, 6, 7 y 8 del | Carné de Extranjeria del (30 dias) (30 dias)

Texto Unico Ordenado de 1a
Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de
Funcionamiento y los
formatos actualizados
de Declaracién Jurada,
aprobado por Decreto
Supremo N°® 163-2020-
PCM, publicado el

03/10/2020.
+ Articulo 25 del Nuevo
Reglamento de

Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones,
aprobado por Decreto

representante en caso actiien
mediante representacién.

2 En el caso de personas juridicas
u otros entes colectivos,
Declaracién Jurada del
representante legal o apoderado
sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el
nimero de Partida Electrénica y
asiento de inscripcion

en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP).
Tratandose de representacién de
personas_naturales, adjuntar carta
poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera
obligatoria su niimero de
documento de identidad, salvo que
se trate de apoderados con poder
nscrito en SUNARP, en cuyo caso
basta una Declaracion Jurada en los
mismos términos establecidos para
personas juridicas.

3 Croquis de ubicacién.

4 Plano de arquitectura de Ia
distribucion existente y detalle del
célculo de aforo.

5 Plano de distribucion de tableros
eléctricos, diagramas unifilares y
cuadro de cargas.

6 Certificado vigente de medicién de
resistencia del sistema de puesta a

tierra.

7 Plan de Seguridad del
Establecimiento Objeto de
Inspeccién.

8 Memoria o protocolos de pruebas
de operatividad y/o mantenimiento
de los equipos de seguridad y

proteccion contra incendio.

Requisitos especiales: en los
supuestos que a contipuacion se
indican son _ exigibles los
siguientes requisitos:




Colegio rofesional
correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud
a) Declaracién Jurada de contarcon
titulo  profesional vigente y
encontrarse habilitado por el
colegio profesional
correspondienfe, en el caso de
servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con
la autorizacién sectorial respectiva
en el caso de aquellas actividades
que conforme a Ley la requieran de
marnera previa al oforgamiento de la
licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble
deciarado Monumento integrante
del Patrimonioc Cultural de ia
Nacién, presentar copia simple de
la autorizacion expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a
la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién,
excepto en los casos en que el
Ministerio de  Cultura  haya
participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de
ejecuciébn de obras previas
inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia

de la autorizacién del Ministerio de
Cuitura para otorgar licencias de

funcionamiento se  aplica
exclusivamente para los inmuebles
declarados Monumentos

integrantes del Patrimonio Cultural
de la Nacién. Notas:

- No se requiere solicitar una
modificacién, ampliacién o nueva
licencia de funcionamiento, ni una
licencia de funcionamiento para
cesionarios, cuando el titular de
una licencia de funcionamiento o
un tercero cesionario, bajo
responsabilidad de dicho titular,
desarrolla alguna de las
actividades simultaneas y
adicionales que establece el
Ministerio de la Produccién, si no
se afectan las condiciones de
seguridad del establecimiento.

- No son exigibles el croquis de
ubicacién, plano de arquitectura de
la distribucion existente y detalle
del calculo de aforo, plano de
distribucién de tableros eléctricos,
diagramas unifilares y cuadro de
cargas, en el caso de edificaciones
que cuentan con conformidad de
obra y no han_ sufrido




a la Municipalidad durante los
cinco (5) afios  anteriores
inmediatos.

10. Pago total de derechos
Comprenden:

- Derechos de tramite de Licencia de
Funcionamiento,

- Derechos de inspeccion técnica de
Seguridad emitido por Defensa Civil,
segiin Decreto Supremo N° 066-
2007-PCM.

MONTO DE LOS

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

" PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
N° DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHOS AProBA- | EVALUACION RESOLVER PROCEDIMY. | COMPETENTE RECURSOS
ORD. PROCEDIMIENTO % AUTOMA~ {En dias PARA RECONSIDERA- .
UIT. s/. TR POSITIVO NEGATIVO habiles) ENTO RESOLVER CION. APELACION
31 LICENCIA DE 1 Solicitud de Licencia de #1757 | 860.74 | 01 Dia. X 07 bias Mesa de Gerente de | Gerente de | Alcalde
FUNCIONAMIENTO PARA Funcionamiento, con caracter de partes desarrollo desarrolio
gg?ﬁ;’lﬁ?&%ﬁﬂ ALIFICADAs | Declaracion Jurada, que incluya: Econémico, | Econdmico
CON NIVEL DE RIESGo MUy | @) Tratandose de personas juridicas Plazo  para | Plazo  para
ALTO (Con ITSE previa) u otros entes °°|‘f°t"’°s- Su numero presentar presentar
de RUC. y el nimero de D.N.. o recurso recurso
BASE LEGAL: Camé de Extranjeria de su (15 dias) (15) dias).
. representante legal.
. 3'?0"'%5 ds’ 71"8 g 9‘de:_ Tex't‘o b) Tratindose de personas ol "
nico rdenado de ia Ley N . s azo para azo para
28976, Ley Marco de Licencla de 23::::?5' sDuNr;umeoro dg;:;] éC y deel resolver resolver
Funcionamiento y los formatos R recurso recurso
actualizados de Declaracién | EXtranjeria, y el nimero de D.N.I. o (30 dias) (30 dias)
Jurada, aprobado por Decreto | Camé de Extranjeria del
Supremo  N°  163-2020-PCM, | representante en caso actlen

publicado el
03/10/2020.

Articulo 25 del Nuevo
Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, aprobado por

Decreto

Supremo  N°  002-2018-PCM,
publicado el 05/01/2018.

Estas licencias tiene una
vigencia maxima de 01 afio

mediante representacién.

2 En el caso de personas juridicas u
otros entes colectivos, Declaracién
Jurada del representante legal o
apoderado sefialando que su poder
se encuentra vigente, consignando
el ndmero de Partida Electrénica y
asiento de inscripcion en Ia
Superintendencia Nacional de
Registros  Publicos  (SUNARP).
Tratindose de representacion de
personas naturales, adjuntar carta
poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera
obligatoria su niimero de
documento de identidad, salvo que
se trate de apoderados con poder
inscrito en SUNARP, en cuyo caso
basta una Declaracién Jurada en los
mismos términos establecidos para
personas juridicas.

3 Croquis de ubicacién.




4 Plano de arquitectura de [a
distribucién existente y detalle del
calculo de aforo.
§ Plano de distribucién de tableros
eléctricos, diagramas unifilares y
cuadro de cargas.
6 Certificado vigente de medicion de
resistencia del sistema de puesta a
tierra.
7 Plan de Seguridad del
Establecimiento Objeto de
Inspeccion.,
8 Memoria o protocolos de pruebas
de operatividad y/o mantenimiento
de los equipos de seguridad y
roteccién contra incendio.
Requisitos especiales: en los
supuestos que a continuacién se
indican, son exigibles los siguientes
requisitos:
a) Declaracién Jurada de contar con
titulo  profesional vigente y
encontrarse  habilitado por el
colegio profesional
correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.
b} Declaracién Jurada de contar con
la autorizacion sectorial respectiva
en el caso de aquellas actividades
que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la
licencia de funcionamiento,
¢} Cuando se trate de un_inmueble
declarado Monumento integrante
del Patrimonio Cultural de la
Nacion, presentar

copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28298,
Ley General del Patrimonio Cultural
de la Nacién, excepto en los casos
en que el Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de
ejecucibn  de obras  previas
inmediatas a la solicitud de Ia
licencia del local. La exigencia de la
autorizacién del Ministerio de
Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica
exclusivamente para los inmuebles
declarados Monumentos integrantes

del Patrimonio Cultural de la Nacién.
Notas:

No se requiere solicitar una
modificacién, ampliacién o nueva
licencia de funcionamiento, ni una
licencia de funcionamiento para
cesionarios, cuando el titular de una
licencia de funcionamiento o un




tercero cesionario, bajo
responsabilidad de dicho titular,
desarrolla alguna de las actividades
simultineas y adicionales que
establece el WMinisterio de la
Produccién, si es que no se afectan
las condiciones de seguridad del
establecimiento. i

- No son exigibles el croquis de
ubicacion, planc de arquitectura
de la distribucion existente y
detaile del calculo de aforo, plano
de distribucion de tableros
eléctricos, diagramas unifilares y
cuadro de cargas; en el caso de
edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han
sufrido modificaciones, siempre
que se trata de documentos
presentados a fa Municipalidad
durante los cinco (5) afios
anteriores inmediatos.

10. Pago total de derechos
Comprenden:

- Derechos de tramite de Licencia de
Funcionamiento.

- Derechos de inspeccién técnica de
Seguridad emitido por Defensa Civil,
segin Decreto Supremo N° 0866-
2007-PCM.

Ne
ORD.

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

MONTO DE LOS
DERECHOS

CALIFICACION

A Y2

APROBA-
CION,
AUTOMA-—
TICA.

EVALUACION

POSITIVO

NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER
{En dias
habites)

INICIO DEL
PROCEDIMI-
ENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA-
CION.

APELACION

32

LICENCIA PROVISIONAL DE
FUNCIONAMIENTO PARA
BODEGAS.

BASE LEGAL

» Articulo 6 de la Ley N° 30877,
Ley General de Bodegueros,
publicado el 05/12/2018,

* Articulos 4, 19, 20, 21 y 22 del
Reglamento de ia Ley N° 30877
Ley General de Bodegueros,
aprobado por Decreto

Supremo N° 010-2020-PRODUCE,
publicado ef 14/05/2020.

1 Solicitud de Licencia Provisional
de Funcionamiento, con caracter de
Declaraci6n Jurada.

En el caso de personas juridicas,
ademas de los datos registrado en
SUNARP tales como: zona registral,
partida, asiento de! objeto social,
accionistas y representante legal;
informacion de la ubicacién del
establecimiento.

2 Declaracién Jurada de
cumplimiento de las condiciones de
seguridad de la bodega, conforme a
las. Condiciones de S%gurldad en
Edificaciones establecidas por el
Ministerio de Vivienda, Construccién
y Saneamiento. Nota:

- Solo se otorga licencia provisional
de funcionamiento a las bodegas
que realizan sus actividades en un
area total no mayor de cincuenta

metros  cuadrados (50 mz),
calificadas  de riesgo bajo,

UIT.
4.04 | 200.05

X

X

10 dias

Mesa de
partes

Gerente de
desarrollo
Econémico

Plazo
presentar
recurso
(15 dias)

para

Plazo

resolver
recurso
(30 dias)

para

Alcalde

Plazo
presentar
recurso
(15) dias).

para

Plazo

resolver
recurso
{30 dias)

para

Gerente de
desarrollo y
Econdmico

Plazo
presentar
recurso
(15 dias)

para

Plazo

resolver
recurso
(30 dias)

para




conformadas por uno o mas
ambientes  contiguos de una
vivienda, con frente o acceso directo
desde la via publica; y, ubicadas en
el primer o segundo piso de Ia
misma.

3. Pago total de derechos
Comprenden:

- Derechos de tramite de Licencia de
Funcionamiento.

- Derechos de inspeccién técnica de
Seguridad emitido por Defensa Civil,
segin Decreto Supremo N° 066-
2007-PCM.

35 TRANSFERENCIADE 1 Formato de declaracién jurada 00 0.00 X 05 dias Mesa de Gerente de | Alcaide Gerente de
LICENCIAD E para licencia de funcionamiento, partes desarralla desarrolio 'y
FUNCIONAMIENTO O CAMBIO Economico Econdmico
DE DENOMINACION © L
NOMBRE COMERCIAL DE LA 2, C°p|a s_lmple del contrato “!e Plazo para | Plazo para | Plazo para

5 transferencia, en caso transferencia t
PERSONA JURIDICA de Ia licencia'de funcionamiento presentar presentar presentar
' recurso recurso recurso
(15 dias) (15) dias). (15 dias)
BASE LEGAL.

. - Plazo para | Plazo para | Plazo para
Articulo 13 del Texto Unico resolver resolver resolver
Ordenado de la Ley N° 28976, recurso recurso recurso
ley Marco de Licencia de (30 dias) {30 dias) (30 dias)
Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracién
Jurada, aprobadoe por Decreto
Supremo  N°  163-2020-PCM,
publicado el 03/10/2020,

CALIFICACION <
MONTO DE LOS PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHOS APROBA- | Eval UACION RESOLVER PROCEDIMI. | COMPETENTE RECURSOS
ORD. PROCEDIMIENTO CION. {En dias ENTO PARA
% AUTOMA-- hébiles) RESOLVER
uIT s/. TICA. POSITIVO NEGATIVO
36 CESE DE ACTIVIDADES. 1. Mediante Formato de declaracion 0.00 0.00 X 02 dias Mesa de dGerentc—:l I de | Alcalde ((j;erenten de
Jurada para Licencias de artes esarrolio esarrollo  y
Funcionamiento, Comunicar el cese de P Econémico Econdomico
BASE LEGAL: actividades. p -
Piazo para lazo para azo para
» Articulo 13 del Texto Unico | 2. Pago total de derechos, ninguno. presentar presentar presentar
Ordenado de la Ley N° 28978, recurso recurso recurso
Ley Marco de Licencia de (15 dias) (18) dias). (15 dias)
Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracién
Jurada, aprobado por Decreto Plaza para | Plazo para | Plazo para
Supremo  N°  163.2020-PCM, resolver resolver resolver
publicado el 03/10/2020. recurso recurso recurso
(30 dias) (30 dias) (30 dias)




