UNIVERSIDAD NACIONAL AMAZONICA DE MADRE DE DIOS

“ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO"
“MADRE DE DIOS, CAPITAL DE LA BIODIVERSIDAD DEL PERU"

RESOLUCION RECTORAL
N° 021-2023-UNAMAD-R

Puerto Maldonado, 25 de enero de 2023

VISTO:

El Expediente N° 0315, recepcionado en fecha 25 de enero de 2023; conteniendo el Oficio N°
145-2023-UNAMAD-R-SG, recepcionado en fecha 25 de enero de 2023, y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley N°27297, de fecha 05 de Julio del afio 2000, se crea la Universidad Nacional
Amazonica de Madre de Dios, en adelante la UNAMAD; autorizandose su funcionamiento
definitivo, mediante Resolucién N°626-2009-CONAFU, de fecha 27 de noviembre del afio 2009.
Asimismo, la UNAMAD, obtiene su Licenciamiento Institucional, mediante Resolucién de
Consejo Directivo N°® 132-2019-SUNEDU/CD, de fecha 10 de octubre de 2019, por un periodo
de seis (06) afios, computados a partir de la notificacién de la citada resolucién, es decir desde
el 14 de octubre del 2019;

Que, mediante Resolucion de Comité Electoral Universitario N° 012-2021-UNAMAD-CEU, de
fecha 15 de noviembre de 2021, se acredita al Dr. Hernando Hugo Duefias Linares, como
Rector de la Universidad Nacional Amazénica de Madre de Dios, a partir del 01 de diciembre
de 2021 hasta el 30 de noviembre del afio 2026;

Que, en el articulo 7° del Estatuto de la Universidad Nacional Amazonica de Madre de Dios,
sefiala: La UNAMAD se rige por el principio de autonomia universitaria que se ejerce de
conformidad con lo establecido en la Constitucion Politica del Per, la Ley Universitaria, el
presente Estatuto y sus reglamentos correspondientes. Esta autonomia se manifiesta en los
siguientes regimenes: a) Normativo, b) De gobierno, c¢) Académico, d) Administrativo, e)
Econdémico”;

Que, con Oficio N° 007-2022-GOREMAD-AR-MDD-D, de fecha 04 noviembre de 2022, el
Director Regional de Archivo Regional de Madre de Dios del GOREMAD solicita al Rector, la
elaboracion y evaluacién del Plan Anual de Trabajo Archivistico “PATA” 2023. Asimismo,
el 11 de noviembre de 2022 invitan al Taller sobre la elaboraciéon y Evaluacién del Plan Anual
Archivistico "PATA” y el 18 de noviembre de 2022 “Transferencia y Eliminacién de Documentos
Archivisticos en el Sector Publico”;

Que, mediante Informe N° 002-2023-UNAMAD-R-SG/UAC, de fecha 23 de enero del 2023, la
Responsable del Archivo Central remite al Secretario General el Plan Anual de Trabajo
Archivistico PATA 2023, de la Unidad del Archivo Central de la UNAMAD, el mismo que ha sido
elaborada conforme a la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA, “Normas para la elaboracion del
Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas”; y Resolucién Jefatural N° 021-
2019-AGB/], para su aprobacion mediante resolucion;

Que, el "Plan Anual de Trabajo Archivistico PATA-2023, tiene como objetivo general: a)
Orientar con procesos técnicos archivisticos en la organizacion y conservacion del Patrimonio
Documental de la Universidad Nacional Amazdnica de Madre de Dios, en cumplimiento a lo
establecido por la legislacion archivistica y la Politica de Modernizacion del Estado Peruano, b)
Implementar medidas de conservacién y seguridad de la informacion fisica (documental) y/o
digitalizada, contribuyendo con la modernizacion de la gestion, la transparencia y el acceso a
la informacion publica y tiene como objetivo especifico: i) Brindar asistencia técnica a los
archivos de los organos y/o unidades organicas de la Universidad Nacional Amazdnica de Madre
de Dios, sobre la aplicacion y cumplimiento de las normas y demas disposiciones archivisticas,
emitidas por el OAA y el AGN, ii) Conservar y organizar el Patrimonio Documental del Archivo
Central, iii) Supervisar la organizacién de la documentacién pasiva de los archivos de gestién
y/o periféricos de la Universidad Nacional Amazdnica de Madre de Dios, iv) Atender las
solicitudes de servicios archivisticos que se brinda a través del Archivo Central, v) Efectuar la
organizacién e inventarios de la documentacion del Archivo Central de la Universidad Nacional
Amazdnica de Madre de Dios, vi) Transferir periddicamente la documentacion de los Archivos

1de2



UNIVERSIDAD NACIONAL AMAZONICA DE MADRE DE DIOS

“ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO"” i
“MADRE DE DIOS, CAPITAL DE LA BIODIVERSIDAD DEL PERU”

RESOLUCION RECTORAL
N° 021-2023-UNAMAD-R
Puerto Maldonado, 25 de enero de 2023

de Gestién y/o Periféricos existentes de la Universidad Nacional Amazdnica de Madre de Dios,
hacia el Archivo Central, a través de la ejecucién del cronograma anual de Transferencias de
documentos, vii) Seleccionar periédicamente los documentos cuyo valor administrativo,
técnico o legal hayan culminado con su periodo de retencidn, viii) Asegurar la conservacion y
custodia de la documentacién mediante la revisién y cambio periédico de las unidades de
almacenamiento y ix) Lograr la Digitalizacién del Acervo Documentario que se resguarda
dentro del Archivo Central;

Que, mediante Resolucién Jefatural N° 021-2019-AGB/J, de fecha 24 de enero de 20189,
se aprueba la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA, "Normas para la Elaboracion del Plan

Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas";

Que, mediante Oficio N° 145-2023-UNAMAD-R-SG, recepcionado en fecha 25 de enero de
2023, el Secretario General remite al Rector, el “Plan Anual de Trabajo Archivistico PATA
2023, de la Unidad del Archivo Central de la UNAMAD", para su aprobacion mediante
acto resolutivo;

Que, con Expediente N° 0315, recepcionado en fecha 25 de enero de 2023, el Rector, dispone
la emision de resolucion rectoral;

Que, el inciso j) del articulo 110° del Estatuto de la UNAMAD, dispone como una de las
atribuciones y funciones del Rector: Aprobar o ratificar los planes de trabajo de caracter
institucional propuestos por las unidades académicas, de investigacion, de extension
universitaria, de los centros de produccion y en general de cualquier instancia y organismo de
la UNAMAD.

Que, el inciso c) del articulo 110° del Estatuto de la UNAMAD, dispone como una de las
atribuciones y funciones del Rector: “Dirigir la actividad académica de la universidad y su
gestién administrativa, econémica y financiera”;

Que, estando dentro de las atribuciones conferidas al sefior Rector de la UNAMAD, por la Ley
Universitaria N° 30220, el Estatuto de la UNAMAD, y la Resolucion de Comité Electoral N° 012-
2021-UNAMAD-CEU, de fecha 15 de noviembre de 2021;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°: APROBAR, el “Plan Anual de Trabajo Archivistico PATA 2023 de la
Unidad del Archivo Central de la UNAMAD"”, el mismo que consta de doce (12) folios, que
en original forma parte integrante de la presente resolucién.

ARTICULO 2°: REMITIR, la presente resolucion a la Direccion de Archivo Regional de Madre
de Dios, en virtud a la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA, "Normas para la Elaboracion del
Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas".

ARTICULO 3°: NOTIFICAR, la presente resolucion a la Unidad de Archivo Central de la
UNAMAD vy a las oficinas pertinentes para conocimiento y acciones respectivas.
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PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO
UNIDAD ARCHIVO CENTRAL UNAMAD-2023

l ALCANCE
El Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Unidad de Archivo Central, para el afio 2023
sera de estricto cumplimiento y estard orientado a los Archivos de Gestion y el Archivo
Central de la Universidad Nacional Amazonica de Madre de Dios.

Il OBJETIVOS GENERALES
2.1. Orientar con procesos técnicos archivisticos en la organizacion y conservacién del
Patrimonio Documental de la Universidad Nacional Amazdnica de Madre de Dios,
en cumplimiento a lo establecido por la legislacion archivistica y la Politica de
Modernizacion del Estado Peruano.

2.2. Implementar medidas de conservacion y seguridad de la informacién fisica
(documental) y/o digitalizada, contribuyendo con la modernizacion de la gestién,
la transparencia y el acceso a la informacion publica.

IIl.  OBJETIVOS ESPECIFICOS

- Brindar asistencia técnica a los archivos de los 6rganos y/o unidades orgénicas
de la Universidad Nacional Amazonica de Madre de Dios, sobre la aplicacion y
cumplimiento de las normas y demas disposiciones archivisticas, emitidas por el
AGN.

- Conservar y organizar el Patrimonio Documental del Archivo Central

- Supervisar la organizacion de la documentacion pasiva de los archivos de gestion
y/o periféricos de la Universidad Nacional Amazdnica de Madre de Dios.

- Atender las solicitudes de servicios archivisticos que se brinda a través del
Archivo Central.

- Efectuar la organizacion e inventarios de la documentacién del Archivo Central
de la Universidad Nacional Amazénica de Madre de Dios.

- Transferir periodicamente la documentacion de los Archivos de Gestién y/o
Periféricos existentes de la Universidad Nacional Amazdénica de Madre de Dios,
hacia el Archivo Central, a través de la ejecucion del cronograma anual de
Transferencias de documentos.

- Seleccionar periodicamente los documentos cuyo valor administrativo, técnico o
legal hayan culminado con su periodo de retencion.

- Asegurar la conservacion y custodia de la documentacién mediante la revisién y
cambio periddico de las unidades de almacenamiento

- Lograr la Digitalizacion del Acervo Documentario que se resguarda dentro del
Archivo Central.
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IV. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

Sector Gubernamental
EDUCACION.

Nombre de la Entidad
UNIVERSIDAD NACIONAL AMAZONICA DE MADRE DE DIOS.

Nombre de Maxima Autoridad de la Entidad
Dr. HERNANDO HUGO DUENAS LINARES, RECTOR.

Nombre del Responsable del Archivo Central
CPCC Olivia Rosana Rolin Ramos, Servidor Contratado DL. 276.

Direccidon de la Entidad
Ciudad Universitaria: Av. Jorge Chavez N2 1160, 2do. Piso Biblioteca Central—
Puerto Maldonado—Madre de Dios.

Teléfono del Archivo Central
Celular Personal N2 932 115 821.

Correo Electrénico de Contacto — Institucional
Institucional . archivo_central@unamad.edu.pe
Institucional : orolin@unamad.edu.pe

V.  POLITICA INSTITUCIONAL

5:1

5.2.

El presente Plan Anual de Trabajo — PATA-2023, se desarrolla en concordancia
a los lineamientos de la politica institucional contenidos en el Plan Estratégico
Institucional de la Universidad Nacional Amazénica de Madre de Dios para el
periodo 2021-2024, aprobado mediante Resolucidon N2 046-2021-UNAMAD-R,
que se describen a continuacion:

A. Objetivo Estratégico Institucional 04: Fortalecer la Gestion Institucional de
la Universidad Nacional Amazdnica de Madre de Dios.

B. Actividad Estratégica:

AEl 4.1: Sistemas de gestion automatizados con enfoque de procesos para
la Universidad - UNAMAD.

Por otro lado, se cuenta con el Plan Operativo Institucional de la Universidad
Nacional Amazonica de Madre de Dios para el periodo 2023, modificado y
aprobado mediante Resolucion N2 461-2022-UNAMAD-R.

Las actividades programadas de la Unidad de Archivo Central, para el afio 2023,
se realizara en coordinacién con la Oficina de Secretaria General, Archivos de
Gestion y el Archivo Regional.

VI. REALIDAD ARCHIVISTICA INSTITUCIONAL
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El Sistema Archivistico Institucional, esta integrado principalmente en ArchM‘Jﬁé

Gestion y Archivo Central, con los siguientes aspectos: N are dt

6.1 ORGANIZACION
Unidad Archivo Central
La Unidad de Archivo Central dentro de la estructura organica depende de
Secretaria General dependiente del Rectorado, tiene a su cargo, entre otras
funciones, la gestion documental de la Universidad Nacional Amazonica de
Madre de Dios; y es responsable de cumplir y hacer cumplir las normas,
lineamientos, directivas y orientaciones del Sistema Nacional de Archivos (SNA).

El trabajo se realiza en Coordinacion con la Direccién de Archivo Regional; La
Unidad de Archivo Central custodia el Patrimonio Documental de nuestra
Institucion, la misma que esta organizada en 20 filas de estantes, conformada
por los Archivos de Gestion trasferidas por las diferentes oficinas Académicas y
Administrativas, con un total de 27 estantes de madera y 6 estantes de metal;
haciendo un total de 490 anaqueles, de los cuales aproximadamente estan
ocupados un 85%.

6.2 NORMATIVIDAD
La Unidad del Archivo Central de la Universidad Nacional Amazdnica de Madre
de Dios, a fin de implementar el Sistema Institucional de Archivos, ha propuesto
y emitido las siguientes normas internas, en el marco de las directivas emitidas
por el AGN, organo rector de archivos:

Fecha de Areas
e
N=Norma Emisién Involucradas koeAliver

Res. N2 137-2021-UNAMAD-R; Aprobar el Plan de
Implementacién y Mejoramiento de Archivos de la | 07/07/2021 | Toda la Entidad | ...en proceso
UNAMAD - PIMA 2021-2022.

Res. N2 078-2020-UNAMAD-R; Conformar el
Comité de Implementacion y mejoramiento — 12/03/2020 | Toda la Entidad TOTAL
“CIM" de la UNAMAD

Res. N2 179-2019-UNAMAD-CU; aprueba la Dir. N°
001-2019-UNAMAD-R/S.G.-OAA; “Lineamientos

para la foliacion de documentos archivisticos de la 28j5/2019 | TodaleERtidad Sl

UNAMAD"
Res. N2 186-2013-UNAMAD-C.I.-CU; aprueba la Dir.
N° 005-2013-UNAMAD-C.I.-R/OGPP-ORE; “Normas | 13/12/2013 | Toda la Entidad TOTAL

para la Transferencia de Documentos”

Res. N2 118-2012-UNAMAD-R; proceso de
formulacion del Programa de Control de 13/11/2012 OAA TOTAL
Documentos(PCD)

Res. N2 054-2010-UNAMAD-R; Conformacion

“Comité Evaluador de Documentos” 19/02/2010 | Toda la Entidad TRTAL

Res. N2 461-2005-UNAMAD-PCO; “Reglamento de
la Unidad de Archivo Central”

6.3 PERSONAL

16/11/2005 | Toda la Entidad TOTAL
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La Unidad de Archivo Central de la Universidad Nacional Amazonica de Madre 5 0"
cuenta con el siguiente personal: f, re e
 Personal: CELIA CHULLO HUALLPA
ftem Condicitn Cargo Formacién Capacitacién archivistica
laboral
. Contador Publico
Contratado Especialista .
01 o . Colegiado Curso
DL 276 Administrativo IV
/PROFESIONAL
6.4 LOCAL
El local de la Unidad del Archivo Central de la Universidad Nacional Amazodnica de Madre
de Dios, es una construccion con material noble, ubicado en el segundo piso,
implementado en el afio 2011, para la custodia y conservacion de documentos, con un
area total de 240 m?.
Local:
. Numero de Material de ! ;
Archivos amblentes constioeeion Destinado Direccion
1 Noble Agnacén Acef"° Ciudad Universitaria:
” ocumentario :
Central (*) Atencién publico 2do. Piso de la
1 Noble \isliaro Biblioteca Central
- Noble/pre- Noble/pre-
_C_EES“_Onh S0 ApIOX. fabricado fabricado Ciudad Universitaria
= UNAMAD
Periféricos 1 Noble Noble
AT | S —)
6.5 EQUIPAMIENTO
Equipamiento:
Mueble y/o equipo Cantidad Material Seifdoge Observ.
TR conservacién ;
Estanteria, 3 x 2.20mts. x 15 anaquel 27 Madera B/estado --
Estanteria, 6.7 x 2.40mts. x 30 anaquel 02 Metalico | B/estado | --
Estanteria, 3.5 x 2.40mts. x 15 anaquel 01 Metadlico | B/estado | --
Estanteria, 2 x 2.20mts. x 8 anaquel 01 Metdlico | B/estado --
Armarios == i = ==
Gaveteros 02 Madera | B/estado | --
Mesas de trabajo, 2 x 0.98cm 02 Madera | B/estado | --
Bancos de trabajo 06 Madera B/estado --
Escritorios de madera 02 Madera B/estado | --
Modulo de computadora 03 Madera | B/estado | --
Sillas de madera 03 Madera | B/estado | --
Silla de madera con brazo 01 Madera B/estado -
Mesa de madera de 1x0.70cm 01 Madera | B/estado | --
Equipo de computo 02 B/estado | --
Laptop 01 B/estado | --
Fotocopiadora 01 B/estado | --
Digitalizadoras y/o Escaner 01 B/estado | --
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6.6 FONDO DOCUMENTAL

El fondo documental de la Universidad Nacional Amazénica de Madre de Dios,

esta conformado por diferentes secciones de documentos Administrativos y
Académicos transferidos desde el aflo 2001 hasta el afio 2016.

El Archivo de la Universidad, cuenta con un Fondo Documental equivalente a un

total de 413 anaqueles ocupados, distribuidos del modo siguiente:

fqluipamiento: ) coul ?‘/‘*/
Mueble y/o equipo Cantidad Material c:::::j:;:;n Obseri:. ="
Impresoras 01 B/estado --
Carrito archiveros 01 Metal B/estado -
Carrito archiveros 01 Madera B/estado --
Corta pépeles - Guillotina 01 Metal B/estado | --
Extintores 01 Metal B/estado | --
Aspiradora 01 Plastico B/estado --
Aire acondicionado 01 -- --
Ventilador de-.pedestal | 01 -- --
Escalera | 01 Metalico | B/estado | --

FONDO(S) O ACERVO DOCUMENTARIO
e ohas APROX. CANT./ Observaciones
Ne¢ Serie documental eEFamas UNID. /INSTALAC. soporte &
v/o M.L. Prioridad
, . |
1 AMTUGRAFAR RESOLUC1C0; POG, 66 PLG: 2001-2016 49 ANAQUEL(S) | S/MANILA BUENO; ALTA [
CU, R, AU, PCOYG, COYG, C.I-CU, C.I.R.; DFI, CFI |
2 AUXILIARES ESTANDAR 2007-2007 02 ANAQUEL(S) ESPIRALADOS BUENO; BAJA
N ZONAS PERDIDAS: |
3 BOLETAS DE PAGO 2002-2015 Ir 04 ANAQUEL(S) PAPEL S |
| MEDIANA |
4 COMPROBANTES/PAGO: RO, RDR, CANON 2001-2014 81 ANAQUEL(S) PAPEL BUENO; ALTA
5 o e DREC DO 2001-2012 05 ANAQUEL(S) | PAPEL BUENO; MEDIANA
MODALIDADES ;
| 114
| 6 CORRESPONDENCIA 2001-2015 PAPEL BUENO; MEDIANA
| ANAQUEL(S)
CUADERNOS DE CARGO DE DIFERENTES
7 2001-2012 06 ANAQUEL(S) | EMPASTADO | BUENO; BAJA
OFICINAS
g ESTADOS FINANCIEROS 2002-2007 03 ANAQUEL(S) PAPEL BUENO; BAJA
9 EXPEDIENTES DE PROCESOQS: AMC, ADS 2003-2008 04 ANAQUEL(S) PAPEL BUENQ; BAJA
10 | EXPEDIENTES TECNICOS 2001-2013 16 ANAQUEL(S) | PAPEL BUENO; MEDIANA
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Fechas APROX. CANT./ ObservaELQQS?G RN b
N2 Serie documental e UNID. /INSTALAC. soporte & S
y/o M.L. Prioridad
11 | FILES PERSONALES 2004-2008 | 03 ANAQUEL(S) | PAPEL BUENO; BAJA
12 | INFORMES DE EXAMENES DE ADMISION 2008-2008 | 0.5 ANAQUEL(S) | PAPEL BUENO; BAJA
13 | INFORMES DE HALLAZGOS 2002-2012 | 05 ANAQUEL(S) | PAPEL BUENQ; BAJA
14 | INSTRUCTIVAS 2001-2008 | 04 ANAQUEL(S) | ESPIRALADOS | BUENO; BAJA
15 | LIBRO DE ACTAS 2001-2010 | 01 ANAQUEL(S) | EMPASTADO | BUENO; MEDIANA
16 LIBROS CONTABLES 2001-2007 08 ANAQUEL(S) EMPASTADO BUENO; BAJA
17 | MEMORIAS ANUALES 2001-2009 | 0.3 ANAQUEL(S) | PAPEL BUENO; BAJA
18 | NOTAS DE CONTABILIDAD 2001-2011 | 04 ANAQUEL(S) | PAPEL BUENO; BAJA
19 | OPINIONES LEGALES 2004-2012 | 0.5 ANAQUEL(S) | PAPEL BUENO; BAJA
20 | ORDENES DE COMPRA 2002-2008 | 10 ANAQUEL(S) | PAPEL BUENO; BAJA
21 | ORDENES DE SERVICIO 2002-2008 | 20 ANAQUEL(S) | PAPEL BUENO; BAJA
OTROS EXPEDIENTES: DIRECTIVAS, TUPA, ESPIRALADO,
22 2001-2009 | 40 ANAQUEL(S) | © 'RAMADO, 1 1 ieno; MEDIANA
ESTATUTOS, REGLAMENTOS, ET. AL ANILLADO
23 | PECOSAS 2002-2008 | 05 ANAQUEL(S) | PAPEL BUENO; BAJA
24 | PLANILLAS DE PAGO 2001-2008 | 01 ANAQUEL(S) | PAPEL BUENQ; MEDIANA
25 PROSPECTOS DE ADMISION 2001-2008 0.5 ANAQUEL(S) | PAPEL BUENO; BAJA
26 | PROYECTOS 2001-2012 13 ANAQUEL(S) | PAPEL BUENO; MEDIANA
27 | RECETARIOS 2005-2008 | 01 ANAQUEL(S) | PAPEL BUENO; BAJA
28 | RECIBOS DE INGRESO 2001-2005 | 17 ANAQUEL(S) | PAPEL ;irs HERTIEAS:
RECIBOS PAGO: CEPRE, CENTRO DE ZONAS PERDIDAS;
29 2001-2009 '
IDIOMAS, PROCAMAG, INFORMATICA 06 CAJAL(S) | BAJA
RESOLUCIONES: CO, PCO, CG, PCG, CU, R, AU,
30 PCOYG, COYG, C.I-CU, C.I.R.; DFI, CFI, CFEE, 2001-2015 06 ANAQUEL{S} PAPEL BUENO; ALTA
| DFEE, DFE
| 1
| 31 SILABOS ACADEMICOS 2001-2012 | 02 ANAQUEL(S) | PAPEL BUENO; ALTA [
: |
En el Archivo Central de la Universidad Nacional Amazdnica de Madre de Dios,
se conservan documentos cuyas fechas extremas son de 2001 a 2016.
6.7 PROCESOS TECNICOS ARCHIVISTICOS

Los procesos técnicos archivisticos estan establecidos por las Normas Generales
del SNA, aprobados por Resolucion Jefatural N2 073-85-AGN y Resolucidn

Jefatural N2 173—-86—AGN-J.
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6.7.1 Administracion de Archivos
La Oficina de Administracion de Archivos de la UNAMAD, coordina con
los érganos y unidades orgdanicas de La Universidad con el objetivo de
asesorarlos y brindarles asistencia técnica para la implementacion de sus
archivos y contribuir a mejorar su gestién documental; para ello realiza
visitas de asistencia técnica, charlas de capacitacion, elabora proyectos
de mejora, brinda apoyo para el procesamiento de su documentacion y
propone la elaboracion o actualizacion de los documentos de gestion
archivistica (lineamientos, directivas, manuales, etc.).

Actividades:

¢ Asistencia técnica a los archivos de los érganos y unidades organicas
de la UNAMAD.

e Supervisar la organizacion de la documentacidn pasiva de los archivos
de gestion y/o periféricos de la UNAMAD.

6.7.2 Servicios Archivisticos
A requerimiento de los usuarios, la Unidad del Archivo Central de la
UNAMAD, presta servicio archivistico a través de consulta, busqueda,
préstamo, reprografia, entre otros, de los documentos que custodia esta
unidad, de acuerdo a las disposiciones y normativas correspondientes.

Actividad:

e Atencion de los servicios documentales que se brinda a través del
Archivo Central.

6.7.3 Organizacion Documental
Se ha programado el desarrollo de un conjunto de acciones orientadas a
clasificar, ordenar, signar, elaborar inventarios, empaquetar e instalar en
cajas de archivo el acervo del Archivo Central, el mismo que contribuya a
mejorar la gestion de los drganos o unidades organicas de la UNAMAD.

Actividad:

e Organizacion e inventario de la documentacion de los archivos de la
UNAMAD.

6.7.4 Transferencia Documental

La Unidad del Archivo Central de la UNAMAD, gestiona la transferencia
de documentos de los Archivos Periféricos y de Gestion al Archivo
Central. Paraello, brinda apoyo y asesoramiento a los érganos y unidades
organicas de la UNAMAD, incorporando la metodologia archivistica que
implica la identificacion de las series documentales, la foliacién de los
documentos, elaboracién de inventarios y su instalacion en las unidades
de conservacion, de modo que permita una adecuada conservacion,
garantizando que la documentacion recibida se encuentre lista para ser
atendida.
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Actividad:

Periféricos al Archivo Central y evaluacion respectiva.

6.7.5 Seleccion Documental

Se ha programado el analisis e identificacion de las series documentales
custodiadas en el Archivo Central, cuyos valores administrativos,
juridicos e informativos han culminado su periodo de retencion, para
proceder con la tramitacion de la propuesta de transferencia y/o
eliminacion de documentos ante el CED, y de esta forma lograr la
descongestion y mejor aprovechamiento de los espacios para la
conservacion de la documentacion de valor permanente.

Actividades:

e Seleccion del acervo documentario y gestion para su eliminacion ante
el Archivo Regional de Madre de Dios en representacion del Archivo
General de la Nacién.

6.7.6 Conservacion Documental
La Unidad del Archivo Central de la UNAMAD, ha programado acciones
para la revision, analisis y cambio de las unidades de almacenamiento del
Archivo Central a fin de salvaguardar la integridad del documento.

Actividad:

* Revision, analisis y cambio de unidades de almacenamiento

VIl. PROGRAMACION DE ACTIVIDADES
En atencion a la legislacion archivistica vigente y las necesidades de la informacion
para la sostenibilidad del Sistema Institucional de Archivo de la UNAMAD, se han
programado actividades para el ejercicio 2023, que se detallan en el Anexo adjunto:

"Programacion de actividades de la Unidad del Archivo Central de La Universidad
Nacional Amazonica de Madre de Dios—2023".

Oficina del Archivo Central-UNAMAD / Ciudad Universitaria: 2do. Piso de la Biblioteca Pagina 10 |12



Nacional”

dad del Peru”

1a
“Investigacion, Innovacién y Emprendimiento Global”

.

to de la Soberan

imien

“Afio del Fortalec

w
o
=}
wd
o
Wl
o
=}
<
=
w
o
<
—
z
e
N
<
2
<
-
<
2
o
o
=9
z
Q
<
=}
v
=4
[¥W]
>
z
2

versi

“Madre de Dios, Capital de la Biod

005 | 00S | 005 | 00S | 0OS | 00S | 0OS | 005 | OOS | DOS mM_MM_Hr__._m"“MQ OYWYNN B 8p BAUSD OAY2)Y (9 10d SODIPUSE SGUBLLINIOP B0 LOIJuaY | |
SOLNIWNDI00 30 NOIDJVAYISNOD A

GOl SO|S0|S0|S0|S0]50%0|50](650 |eaul agspw EpUSJSUB] UGIJEWUBLINDOE B 3p UDIDBIYLaA | |

seaebig

9 L } b 13 b 3 sapepiu) OYINYNN B 8P [BAual) 0y [B UDISSS) 8D SOAIYDIE SO0j 30 UQIDEIUBWINDOD B| 8p BIJUISUBL L | |

| | Quawnaeg QYWYNN Bl 8p [B4Uas) 0AY2lY [BD SOIUBWINIOP 8p E1JUBJAISUES ap lenue eweBouosd |ap uoloeloge(3| |
SOLNIWND200 30 NOIDVAYISNOD ‘A

1 ! Guawnaog £20Z opouad ‘OWINYNN €l 3P [BUD O AIYDLY [BP SCUBWING] 8P UOIDBUIWYS 8p [enuy eweiBouci) jp upioeIogei3|z

0 olo]o 0 olelolonlolololo Suaipad x3 SOJUBLINI0 8P JopenE A Sjwoe)) |8 due uoizeuwa e) eed sosendoid squswnaop so| ap Buaipad xa [Bp UOIDEILUASAIJ| 7
SOLNIWNI0a 3a NOIDVAMISNOD A

009€ | 0OE | 00E | OOE | OOE | 0OE | 00€ | 0OE | 00 | 0OE | OOE | OOF | 0OE sauabew OYINYNI B18p [BAUBD OAY2LY [3 UB UBIPASND A UB4siujwpe s anb squswnaop ap uoieziendia| |

UDIDE AJBSUCD D SOPEDIUN 3P oiIqwed A ouawnaop 2 eied 0 A120U

¢ 50 =4 58 0 Lo |euslew o4o n sedeiB ‘dio ap cgal (GYWYND B 8 [B5US0 OAUY (9P [EIUSLUINI0P 0 AJBJE [Bp UOIJE AJBSaId 8D SAUCIITE JEuaad ) -
SOLNIWNI00 30 NOIDVAHISNOD N

1 | ogsibay ugiceulns K UIdE NBSUOD Bled SQUBLLND0Q 8P SOUEIUA AU| 3P UCIZEI0qeIT | |

I I Gjuawnaog B3qNd PEPILE B 8P [BRUSY) BIRSIAYY UoIaduasan ap eweibold [Bp ugejuawadwy | |
TTVINIWNNJ04 NOIDdI¥IS3a ‘m

9 S0 _ 50 _ 50 _ 50 _ S0 _ 50 _ 50 _ 50 _ 50 _ 50 _ 50 _ 50 _ [Esury caap QYINYND Bl 8p [BAUSD 0AIUMY |8 B ABSUCD A BIpGISND anb souawnaog ap ugioezivebig | |
SOLNIWNJ00 30 NOIDVZINYDHO hll

G 1 | 1 1 L ofsifey OYWYNDN Bl 8P UDRSES) 8P SOAIYLY SO| US SEDSIAIYDIE SIPEDIAJOE SE| 2D OJUSIWEISASY A uoisiaadng |z

ZL [ T | T O O ] (O P O (O ogs166y O¥INWNQ I 8P LGS0 8p SOMYDJY S0f 8p Sajaesuodsal So| B BOWD3 ) eloudlsisy |z

z I | aLLLICHU] e2ysi Alyaue uoysall ap eualEW Us SOATEWICU SOJUBWNCOP Bp uoIceZIeNoe of K usideioge|3 |z

b 1 UL SSEIUBWNIC SAUSS AP UgeyguaR | |

8 L ueld PE0Z-YNId ‘0 MY2LY US Selola ap uoIeuBWa|dwW| Bp [EnuY UBld [8p UgiJe|nuwio ||

I 3 UEld PZ0Z-¥L¥d 'TYINYNIN B 8p 02851 Ayauy oleges | 8p enuy Ueld B ugioenwio | |

} I AULOH 2202°YLYd 'QYINYNN 2 8p 024 Aly2ly ofeqes | 8p [enuy Ue|d [8p Ugisenj2Ag| |
SOAIHOHY 30 NOIDVHLSININGY I

wony| o m m m w w W M m m m m aviaam
V1oL 30.GYOIND SIAVAIALLOV 00a01¥3d
YINVHOONOH D

€202 :0001¥3d

S3AVAIAILIV 30 NOIDVINYYO0Ud

SVIHVLINIWITdWOI A SVIILSIAIHOYEY S3AVAILOY 30 VIWVHOONOYD
SOI0 30 3¥AVIN 30 VOINOZYINY TVYNOIOVN AVaISH3AINN

11 |12

Pagina

Oficina del Archivo Central-UNAMAD / Ciudad Universitaria: 2do. Piso de la Biblioteca




“Madre de Dios, Capital de la Biodiversidad del Perdi”
“Investigacidn, Innovacién y Emprendimiento Global”

‘:i)?. UNIVERSIDAD NACIONAL AMAZONICA DE MADRE DE DIOS
M “Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

VIIl. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA

Algunos de los problemas mas comunes son:

a. Conservacion de documentos duplicados.

b. El espacio del archivo, en el disco duro o en las unidades de almacenamiento es
clave para poder economizar y evitar gastos innecesarios.

c. Implementar con software de gestion documental cuya interfaz proporcione
agilidad en los tramites documentales.

d. Implementar la politica de control digitalizado de documentos dentro de los
Archivos de Gestion.

e. La renovacién y/o construccion de una infraestructura exclusiva para el Archivo
Central debidamente implementada, que permita una mejor proteccion y
conservacion del acervo documentario de nuestra Institucion. Con tres ambientes
independientes para: ATENCION, CONSULTA y REPOSITORIO FINAL.

f.  El personal, a diario se enfrenta con la polvareda, lanillas de los papeles que se
expanden con el viento, microbios bacterioldgicos y otros, todo esto al inhalar
atenta contra la salud del encargado del Archivo Central de nuestra Institucidn,
con posibles complicaciones contrayendo enfermedades respiratorias,
pulmonares e intoxicaciones en la piel.

g. Falta apoyo para implementar la dotacion de 01 tarro de leche para fortalecer la
defensa y proteccion pulmonar del personal que labora dentro de la Unidad del
Archivo Central.

h. Las actividades archivisticas que se realizan dentro de la Unidad del Archivo
Central son importantes, por lo mismo se deben valorar esta Unidad por ser la

memoria de nuestra Institucion.

IX. PRESUPUESTO ASIGNADO:

El Presupuesto para la administracion del Archivo Central se encuentra incluido dentro
del presupuesto de la UNAMAD. Asimismo, sus actividades forman parte del Plan
Operativo Institucional (POI) 2023, aprobado mediante Resolucion N2 461-2022-
UNAMAD-R. y del Plan Estratégico Institucional (PEI) 2021—2024, aprobado mediante
Resolucion N2 046-2021-UNAMAD-R.
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