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N° 002-2016-M PC-C

ORDENANZA MU ICIPAL

Carnana, seis de enero del afio dos mil dieciséis

MDO de la Municipalidad Distrital de Ocofa, solicitando la

vistos, el Oficio N° 271-2015-ALC-
tos Administrativos (TUPA), Y i

ratificacion del Texto Unico de Procedimien

considerando;

a del Peru, en concordancia con ¢l articulo 1l del
lidades — Ley N° 27972, establece que las
administrativa y politica en 10s
de gobierno

Que, el articulo 194° dela Constitucion politic

Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipa
municipalidades son 4rganos de gobierno con autonomia econémica,
asuntos de su competencia radicando dicha autonomia en la facultad de ejercer actos

administrativos ¥ de administracion, con sujecion al ordenamien

to juridico

palidades - Ley N° 27972,

g° de la Ley Organica de Munici
pondan de acuerdo a ley

Que, el numeral 35 del articulo
Municipal las demas que le corres

establece como atribuciones del Concejo

cipalidad Distrital de Ocofia, solicita 12
el mismo que ha sido aprobado por
alecimiento Y mejora en las

N° 271-2015—ALC—MDO, la Muni
dimientos Administrativos,
MDO, que les permitird el fort

Que, con Oficio
ratificacion del Texto Unico de Proce
Ordenanza Municipal N° 005-2015-

atenciones @ los administrados

Gerencia de Pla neamiento Estratégico, ratifica

Que, con Informe N*® 183-2015-MPC-GPE, dela
el TUPAdela Municipalidad Distrital de Ocoia
rital de Ocofia presenta 13

Que, con Oficio N° 0600-2015~ALC-M00 la Municipalidad Dist

siguiente documentacion:

- 04 tomos material 110 fungible
01 tomo mano de obra, material fungible y servicios
03 tomos costas fijos

- 02tomos amortizacion y depreciacion

! _ 01tomo resumen de costas, tablas ASME-VM
| _ 01tomo TUPA
01 tomo TUSNE

05-2015-MDO

- Ordenanza Municipal N° 0

o 36.1 del articulo 36° de la Ley N° 27444 - Ley de procedimiento Administrativo
stos administrativos que se establecen exclusivamente

requisitos y €0
obiernos locales; asi mismo sefiala que dichos

para el caso de los g
endiados Y sistematizados en el Texto Unico de procedimientos

Que, el incis
General, sefiala pmcedimientos,
mediante ordenanza municipal,
procedimientos deben ser comp
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Administrativos, aprobado por cada entidad, normas concordantes con el inciso 38.1 del articulo 38°
de la norma en referencia

Que, asi mismo conforme con lo dispuesto en el articulo 40° de la Ley N° 27972 - Ley Orgdnica de
Municipalidades, las ordenanzas en materia tributaria expedidas deben ser ratificados por las
municipalidades provinciales de su circunscripcion

Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), es el documento de gestion
publica que compila los procedimientos administrativos y servicios exclusivos que regula y brinda la
entidad publica

por las consideraciones expuestas, y en uso de las facultades conferidas por la Ley N° 27972 -

Ley Organica de Municipalidades; estando al Informe N° 1078-2015-MPC-GAJ de la Gerencia de
Asesoria Juridica; contando con la aprobacién unanime del Concejo Municipal, en sesion Ordinaria de

Concejo de fecha 31-DIC-2015;

SE RESUELVE:

lo Primero.- RATIFICAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), de
la Municipalidad Distrital de Ocofia, por el mérito de lo expresado en la parte considerativa

Articulo Segundo.- Comunicar el contenido de la presente Ordenanza, 3 la Municipalidad
Distrital de Ocofia y a las reparticiones municipales correspondientes, para los fines pertinentes

Registrese, Comuniguese y Cimplase
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“ARO DE LA DIVERSIFICACION PRODUCTIVA Y DEL FORTALECIMIENTO DE LA EDUCACION"

ORDENANZA MUNICIPAL N° 00542015-MDO
Ocoia,12de Junio del 2015

EL ALCALDE DELA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DEOCONA
POR CUANTO:
El Concejo Municipal Distrital de Ocofia en Sesién Ordinaria de fecha 11 de Junio del 201D.
INSID

Que, de conformidad al Art. 104° de la Constitucién Politica del Estado, modificado por
Ley N° 27680, concordante con ol Art. 40° de la Ley N° 27783 de Bases de Descentralizacion y
Art. 1T de la Ley N° 27972 Orgénica de Municipalidades, las municipalidades son érganos de
gobierno local y tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su
competencia, correspondiendo al Concejo Municipal las funciones normativas y fiscalizadoras y

la Alcaldia funciones ejecutivas;

Que, el Art. 40" de la Ley Orgénicade Municipalidades N’ 27972, en su primer parralo

refiere las ordenanzas de las Municipalidades Provinciales y Distritales en la materia de su

\ competencia, son las normas de carécter 5eneml de mayor jerarquia en la estructura normativa
\ municipal, por medio de las cuales se apmeba la organizacién interna, la regulacién [

/) administrativa y supervision de los servicios pablicos y las materias en las que la Municipalidad

tiene competencia nonmativa;

Que, el articulo 38" de la Ley Jel Procedimiento Administrativo General N° 27444
sobre la aprobacién y difusién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos establece en
el numeral primero que El Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) es aprobado
por Decreto Supremo del sector, por la norma de maximo nivel de las antoridades regionales, por
Ordenanza Municipal, o por Resolucién del Titular de organismo constitucionalmente
autonomo, segin el nivel de gobierno respectivo. En el numeral segundo establece que cada 2
(dos) afios, las entidades estan obligadas a publicar el integro del TUPA, bajo responsabilidad de
su titular; sin embargo, podrén hacerlo antes, cuando consideren que las modificaciones

producidas en el mismo lo ameriten. El plazo se computara a partir de la fecha de la dltima

publicacién del mismo;

Que, el Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, que aprueba los lineamientos para la
claboracion y aprobacion del TUPA, en sus Art. D al 7 precisa que el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos debe contener un sustento Técnico, Legal y Sustento de los

costos a cobrar;

il nEc 4 EO0OTN1TTD



“ARO DE LA DIVERSIFICACION PRODUCTIVA Y DEL FORTALECIMIENTO DE LA EDUCACION”

Que. mediante DS.N’ 064-2010-PCM, se aprobo la Metodologia de determinacion de
costos de los Procedimientos Administrativos y Servicios prestados en exclusividad
comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos Administrativos de las entidades piblicas
en cumplimiento de! sumeral 440 del Axt. 44° de la Ley del Procedimiento Administrativo
General N’ 27444;

Que, en virtud de lo descrito en el parrafo anterior, es preciso anotar que el Texto Unico
de Procedimientos Administrativos (TUPA) es el documento de gestion publica gue compila los
procedimientos administrativos y servicios exclusivos que regula y brinda la entidad piblica. Es
importante porque ordena de manera homogénea un conjuntode tramites que son brindados por
as instituciones piblicas, precisa su tiexmpo y costo, reduce la discrecionalidad y parcialidad de

los funcionarios y permite agilizax diversos tramites que los usuarios deben realizar;

Que, en fecha 09 de julio del 9013, se emitié la Ordenanza Municipal N'008-2015-
MDO que Apmeba el Texto Ijnico de Procedimientos Administrativos de la Municipaliclacl
Distrital de Ocofia TUPA-2013, sin que hasta la fecha se haya revisado y actualizado como
ordena la ley, por lo que se hace necesario la emisién del nuevo TUPA, en virtud de ello y para
dar un mejor servicio a los ciudadancs, personas naturales y juridicas con tramites simples en los
procedimientos, en especial los tediosos y engorrosos, asi como la eliminacién de las instancias

gue no tienen competencia respecto a servicios especiiicos;

Que, en este sentido se ha elaborado el sustento técnico de los 100 procedimientos del
TUPA 201%; de conformidad con las normas sefialadas, correspondiendo su aprobacién mediante
Ordenanza Municipal de los costos de cada uno de los procedimientos establecidos en la
presente norma, siguiendo los lincamientos g la metodologia aprobada mediante DS. N’ 064~
2010-PCM y Resolucién de Secretaria de gestion Piblica N° 003-2010- PCM-SGP,
metodologia de obtencién de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados

en exclusividad;

Que, asi mismo, la Municipalidad Distrital de Ocofia, debe contar con un Texto Unicode
Servicios No Exclusivos (TUSNE) actualizado, que {acilite la difusion al publico de los servicios
no exclusivos que brindala Municipalidad Distrital de Ocofia, en tal sentidose ha compencliadf:
Jos servicios que brindan y gue no son prestados en exclusividad por las diferentes Unidades
Onrgénicas.

Que conforme a la Ley 27444 Axt 381, El Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) para el caso de los Gobieros Locales es Aprobado a Través de una
Ordenanza Municipal;

Que, conforme a las atribuciones del consejo Municipal establecidas en JaLey N 27972
Art. O, se deberé poner en conocimiento de este la Ordenanza Municipal que aprueba el TUPA -
2015.




“ANO DE LA DIVERSIFICACI N PRODUCTIVA Y DEL FORTALECIMIENTO DE LA EDUCACION"

Que, en uso de sus facultades y atribuciones contenidas en el numeral 8)del Art Oy Art
40 de laley Oxgéuioa de Municipalldades y lo establecido por el numeral 4 del Art 200 de la
Constitucién Politica del Periy; EL consejo Municipal por mayoria aprobd la siguiente:

IPAL APR EL O DE MIENTO
TIV A -2015)g El DE SERVICIOS NO EXCLUSIVOS

DELA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DEOCONA

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR El Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la
Municipalidad Distrital de Ocoiia, TUPA 2015 y El Texto Unico de Servicios No Exclusivos
TUSNE de La Municipalidad Distrital de Ocofia, y sus anexos que {orman parte de la presente,
estableciendo las tasas o derechos administrativos de cada uno de los 100 procedimientos
administrativos oservicios exclusivos del TUPA; y los servicios no exclusivos del TUSNE

ﬁ,&'HCULQ SEGUI\_Im- DEROGUESE La Ordenanza Muuicipa.l N°00849013~}\4DO gue
Aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Distrital de
Qcoiia TUPA-‘ZOI:’) y cualquiet otra djsposicién municipal gue se oponga a la presente.

ARTICULO TERCERO.- PUBLICAR la presente Ordenanza conforme lo dispone el articulo
38’ literal 383 delaley del Procedimiento Administrativo General N° 27444,El Nuevo Texto
Unico de Procedimientos Administrativos, y los anexos en su iutegridad como son el TUPA, EL
TUSNE en la Pégina Web de la Municipalidad Distrital de Ocoiia, y proceda a publicar la
misma en el portal de Servicios al Ciudadano y Empresas - PSCE

(wwwserviciosalciudadanggob.m) respectiva.mente.

ARTICULO CUARTO.- ESTABLECER que EL TUPA-2015 de la Municipalidad Distrital dé

Ocofia, entrara en vigenciaa partir del diasiguiente de su publicacion.

PORTANTO:

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE
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ANO DE LA DIVERSIFICACION PRODUCTIVA Y DEL FORTALECIMIENTO DE LA
EDUCACION”

Ocofa, 15 de Junio del 2015
QFICIO N° 271-2015-ALC-MDO

SENOR

Q.F. JAMIL VASQUEZ ZUNIGA

ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CAMANA
CAMANA.-

ASUNTO: Ratificacion Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA)

Es grato dirigirme a usted para saludario cordialmente a nombre de la Municipalidad distrital
de Ocofia y al mismo tiempo solicitarle la RATIFICACION TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS (TUPA), el mismo que ha sido aprobado por ORDENANZA MUNICIPAL Nro
005-2015-MDO . El mismo, que nos permitira formalizar los procedimientos administrativos de
la Municipalidad y por ende lograr el fortalecimiento y mejora en las atenciones a los
administrados. Para tal fin, presentamos los siguientes documentos sustentatorios:

- 04 Tomos material no fungible

- 01tomo mano de obra, material fungible y servicios identificables
- 03 tomos costos fijos

- 02 tomos amortizacion y depreciacion

- 01 tomo resumen de costos, tablas ASME- VM

- 01tomo TUPA

- 01tomo TUSNE

- ORDENANZA MUNICIPAL Nro. 005-2015-MDO

Esperando que la presente tenga la debida atencién, hago propicia la oportunidad para
reiterarle las muestras de consideracion y especial deferencia.
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N2

9 |En caso Ia fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos. se deberd acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas yio gravamenes: &
acredilar la autonizacion del (tular de |a carga ¢
gravamen

Decumentacion Técnica
10 [Plano de Ubicacian y Localizacin segun formato.
11|Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados

o . en el que se delineard las zonas
de la tabrica o edificacion a demaler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de fa fabrica o edificacion a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los [imites de propie-
dad,
12]Piano de ceramiento del predin, cuando se trate de
demalicion total
13 {Memoria descriptiva de los irabajos a realizar y
del procedimiente de demolician a utilizar, donde
se las de i contem-
pladas en iz Norma Técnica G 050 del RNE ¥
demas normas de la materia
14 |En caso de uso de explosives, se debera presentar
ademas lo siguienie.

aj A de lag
(SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas ¥
Defensa Civil), segun coresponda
b) Copia del carge del documento dingido a los.
P yiu P de las edifi
{ alaobra, i las fechas
y horas en que se efectuaran las detonaciones

B |VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse natificade el dictamen Conforme

del Provecto se debe presenar o siguiente

Cronograma de Visitas de inspeceion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisar
Mumicipat

2 |Comuricacion de ia fecha de inicio de |2 obra ge
demolicion en caso no se haya indicado en el FUE
Indicacitn del numers de comprobante de pago de ia tasa
corespandiente a |a verificacion téenica 7 504 28890
Poliza CAR (Toda Riesgo Contralista) o 1a Poliza
de Respensabilidad Civil, segun |as caracteristicas
o las obras a ejecutarse con cobertura por daflos
matenales y personales a terceros.

mayar g 1a duracion del proceso edificalono

(s

PN

Notas: - -

SfhCaja de la Iein*un_.awn_“_u_mﬂ.el.na

|I$?
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE OCORA - 2015

{a) Todos ios d

- e w e w v vV vV ®

duplcado

(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados

€N lodas sus pagings y cuando corresponda,

firmados por el progietario o por el solicitante )
las profesionales que interviene

(€] Todos los planos y documentos (6cnicos deben
estar sellados y firmados par el profesional

respansable de los mismos y firnados por el

prapietario o soliciante,

(d} La Poliza CAR o ta Poliza de Responsathgan
Civil se entrega el dia Uil anterior al inicio dela
obra y debe lener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatonio

{e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicion

£on una antelacidn de 15 dias . en

©&s0 de no habero declarado en el FUE

{f) El inicio de Ia ejecucion de tas abras aulorizadas

estard sujeto 2 ia presentacion de los requisitos

1.2 3y4

(g} La licencia tene una vigencia de tretma y seis (36)

meses

A). LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 25 dias Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Alcalde
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes Dr i n] il D
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - 1 |FUE por duplicada, debidamente suscrio ¥ Archiva Urbano y Rural Urbano y Rural
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DE 2 |En caso que el solicilante no sea el Propietanc del predio,
INDUSTRI1A se deberd presentar la esertura publica que acredite 8 15 dias habiles para | 15 dias habiles para
derecho a edificar. presentar el recurso | presentar el recurso
Base Legal 3 |Constitucian de la emgpresa ¥ copia literal del
* Ley de Regulacion de Habilitaciones poder expedidos por el Registro de Personas 30 dias hdbiles para | 30 dias habiles para
Urbanas y de Edificaciones. Ley N° 29080 Juridicas. vigente al momento de presentacion de resolver el recurso resolver el recurso
¥y modificatonas (25 02 07) Ans 10, 25 y3 los documentos, en casg que ¢l sohcitante sea una
" Reglamenie de Licencias de Habilitacian persona juridica.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 10 an Jurada de h iGN de los
Supremn N D0E-2013.VIVIEND A ¥ modifica profesi gue 143 doc
tona (04 05 13), Ans 31 424, 47 51,52y54 5 |Anexo D del FUE con indicacion del numera de compro- 10.073 387 80
banie de pago de iz tasa municipal comespondiente 3 la
venficacion administrativa
€ |Copiz de los comprobantes de paga por derecho de
revisin
Documentacidn Técnica
7 |Plana de Ubicacion y Localizacian segun formato.
B |Planos de Arguitecturs (plantas. cores y elevacianes)
E . Instal Sann I ione
Elécinicas y atros, de ser ai cas0, v las memonas
Justificativas por especialidad
§ |Plana de seguridad ¥ BVACUSCION. cuando se raguiera
1 intervencién de los delegados Ad Hac del INDEC!
10|Plana de So o de E . O
el caso, y de mocm_ﬁuam =] i i
en.Caja de la-Municip 5 STy 0t T T o

SCicThRyg |2 B
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EXTRACCION DE MATERIALES] 1 [Solicitug dingida al Alcalde indicando el tipc de matenal y x 10 (Diez) Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de
NO METALICOS DE ALVEDS C CAUSES Y OTROS volumen a extraerse Dias Habiles | Documentario Desarrolio Desarroilo
AFINES 2 |Planos de zona de exiraccion, asi comg Puntos de accesa Urbano y Rural Urbano y Rural
¥y salida del cause todg Bxpresado a coordenadas UTM
Base Legal 3 |Plancs a escalz 175000 en Coordenadas UT 15 dias habiles pars | 15 dias habiles para
Ley N° 27444 ant 207 ¢+ BA2007) 4 |Ubicacion oe las Instalaciones de Clasificacion y presentar el recurso | presentar al Tecursg
Ley N° 27872 Art g (0707 2007) ACopio si las hublere
Ley N* 28221 Anos (11/05/2004) 5 de on y icas de mag 30 dias habiles para | 30 dias habiles para
R N° 423201 1-ANA 4 ser ulilizada resolver el recurso resolver el recurso
& [Qpmion favorabie emitido poria Autondad Local de
Aguas |[ANA)
7 | Plan de Pravencisn - Impacto Ambiental Negativo
8 |Recibo de page por Derechos 0782 3010
.
VISACION DE PLANGS PARA PRESCRIPCION 1. Salicitug x 15 (Quince) Tramite Sub Gerenle de Sub Gerente de Alcalde
ADQUISITIVA, TITULO SUPLETORIO Y 2 Tres uegas de plano de Ubicacidn ¥ de Localizacion, Dias Habiles | D D Desamolio )
RECTIFICACION Ainico, lotizacidn o ¥ tres juegos de Jas y Archivo Urbane y Rural Urbane y Rurat 1id
- memorias descriptivas, segun sea el caso inscrito por |
Base Legal profesional y propietario 15 dias habiles para | 15 dias habiles para |
3, Copia Literal de Dominio {para Rectificacian de dreay presentar &l recurso presentar el recurso
At 504 (23/04/1993; linderos
Ley N° 27972 ant 73 (27/05/2003) 4. Acia al suscrita por colindantes (para prescripeisn 30 dias habiles para | 30 dias habites para
Ley N® 29060 Prim Disp. Trans. Compl. yF a0quisitiva ¢ tilulo supletonia). resolver el recurso resolver ef recurso
{07107 12007) 5 Recibo de Pago por Derechos. 1.377 53.00 i
MNata: Solo pueden acogerse = este procedimiento los |
QuE Se encuentren dentro de I3 expansion urbana, H
!
2.40 [AUTORIZACION DE INSTALACION DE INFRAESTRUG 1. Salicitud o Carta simple del operador dirigida al alcalde ES Sub Gerente de Sub Gerente de Alcalde | _
TURA NECESARIA PARA LA PRESTACION DE SERV| l €l tipo de inf a instaiar Desamolin Desarrollo 1
CIOS DE ._.m_.mnc_scz_n_)ﬂozmw, POR ELEMENTO 2 Copia del DNI, vigente Urbane y Rural Urbano y Rural
3 Copia simple de la Resolucion de) Ministerio de Trans.
(VIGENCIA DE La AUTORIZACION 120 Dias) pores y Comunicaciones, donde se oforga |a concesian ! 15 dias habiles para | 15 dias habiles para ¢ __
para presiar servicio pablico de Telecomunicaciones el recurso &l recurso 1
4 Memaria Descriptiva ¥ planos de ubicacién detalanda las 1, 4
fisicas y técnicas de la inf BT 30 dias habiles para | 30 dias hébies para 1l
Base Legal: cre por un Ing. Chvil o Eleciranico resolver el recurso resolver el recurso 1
Ley 27244 Ants 37 ¥ 38 (11/04/2001) £ Cerlificado-de habi de prof T bies. e
Ley 29022 An 7 (2005/2007) v19entes a la fecha de presentacion del expediente
Ley 28060 Arls. 1, 2 y 1ra.Disp. Trans y Final(07/07/2007} |6 Pian de trabaje de obras pit sefi ¢ £ :
Ley 30228, Ants. 1 3 4y 5 (12/07/2014) de sjecucion LA
Ley 28296 Ans v, 1 3 19 y2z 7 Recibo de pago por derecho 3.857 148 50 +f
O.5.N* 039-2007-MTC (13111/2007) ~_
Decreic Leg M® 10142008 Afts. 2.3 4yB (15/05/2008) Para Estaciones de Radi ion, adici i |
RM.157-2011-MINAM s@ adjuntard:
RMN.E. Norma A-14G an 17 v 18 B Declaracion Jurads gel Ing. Civil Colegiado responsabie
s Ley N® 30230 A 50 Gue modifica el A 22 de Ia de 100 de la obra, que ndique expresamente =
Sl TR Ley 29288 : R oo se instalara la infraestruciura
s, 0ol D.5 0112006y . 15 /coiamanio P e
bR P Py P T=c1v0 s reailzara in - ' detabhmiclg il ATt g e T B o RN S R e A z T RE R
\ y ol e i .. —
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE OCORNA - 2015

iy et s 5 =
= i a -8 Al kL 1 830,00 i By
fley 28296 s de riesgo
Ordenanzs Murscpal N°001-2000 Ast 5T (20/0172000) tales como sismos. vientos, entre otros. teniendo en
gi‘ﬂhuﬁm 21072012) cuenta, el sobrep de las delaE
de Radioc 160 sobre edifi i
8. Planos (a escala normalizada) y Calculos de las
mstalaciones desde el punto de vista estructural ¥ de
anclaje a las edificaciones nuevas o existentes.
10. Carta de compromiso debidamente suscrita por el
operador o representante legal, por la cual se compro-
mete a lomar medidas necesarias para la prevencién
del ruido. vibraciones u otro impacto ambiental compro-
Notas: bado que pudiera causar incomodidad a los vecinas
1. Se refiere 3 todo poste, ducto, conducto. canal, por 1z instatacion o funcionamiento de 12 estacién de
camara torre, ion de redi ion, radiecomunicacion. asi como adoptar todas las medi-
antenas, d de via i ala B das afindeg que las radiaci
de servicios pablicos de el i . asi que emita ia E: de i ion durante
como aquella asi sea declarada en ef reglamento SU operacion. no excederd de los valores establecidos
como limites sl de radi no
3 Los operadores de los 105 publi de tef i .ap por D.5 N° 038-2013-MTC ¥ su
nicaciones deben de desarrollar Sus proyectos con la madificatona
can la mejor tecnologia disponible que permita que as
4 de radi i . las torres y las Nota:
antenas sean instaladas con el minimo de impacto a) 5i se trata de un predio comprendido en el Régimen
paisajistico, en ammonia estética con el entomo ¥ I de Prop iva y de
edificaciones circundantes, integradas al paisaje comun, deb I copia legall del acta
urbano y con impacto ambiental reducida de la Junta de propietari la ion de
Asimismo, debersn contar con los estudios de la obra de de infra . de
impacta iental aprob y actual de con lo previsto en la Ley N° 27157 ¥ su reglamento.
con la Resol. Mini
N 157-2011-MINAM b) Siel a5 del .
2. Antes del vencimiento del plazo de la Autorizacién, el Copia Literal de dominio aclualizada, expedida por la
operador debers solicitar ante s Municipalidad I1a SUNARP {vigencia 02 meses)
Conformidad y Finalizacion de 1a @jecucion de la
instalacion de Iz infraestrutura c) Siel es alquilado, p copia leg
del entre el ietario del inmue-
bie y el aperador
PRORROGA DE LA AUTORIZACION DE INSTALACION 1. Salicitud o Carta Simple del operador dirigida al alcaide X 15 (Quince) Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Alcalde
DE INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA solicitando 1a prérroga y en la que deberd indicar el numerno Dias Habiles | D D ]
PRESTACION DE SERVICIOS DE yfecha dela resolucion de autorizacian ¥ Archiva Urbane y Rural Urbano y Rural
TELECOMUNICACIONES POR ELEMENTO 2. Recibo de page por derecho 1.185 4500
5 15 dias habiles para | 15 dias habiles para
(VIGENCIA DE AUTORIZACION 80 DIAS) Presentar ei recurso | presentar el recursa
Base Legal; 30 dias habiles para | 30 dias habiles para
Ley 27444 Ans 37y 39 (11/04/2001) resofver el recursa resolver el recurso
Ley 23022, Al 7 (20/08/2007) .
Ley 29060 Arts. 1. 2 y 172 Disp. Trans.y Final{G7/07/2007)
Ley 30228, Arts 1, 3y 5 (1200772014)
Ley 28296 Ans. V. 1. 3,19 y22
D.S.N" 039-2007-MTC (13/1 12007)
Decreto Leg. N 1014-2008 Arts. 2, 3, 4 ¥ 6 (15/05/2008)
PARA EL CIUDADANO? Eljpago en efectiva se realizard on Caja a8 1a Municip, CRPRTREENTS L A Wl e s S B T o U R 2 iRy :
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TEXTO (MaCO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

TUPA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE OCORNA - 2015

izard en Caja’de’ta Munici ad ik

= e
= LVER |, -
i =
3 2 e
Hﬂm ; B 13 A
: 2 S ] e A Jits
Murcrol NUOCT- 2000 & ST 02000}
Ordenanza Mamcoal N 7542012 GUO72012)
[CONFORMIDAD ¥ FINALIZACION DE LA EECUCION 1. Solicilug o Canta Simple del operador dirigida al alcaide, 15 (Quince) Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Alcalde
[DE BSTALACION DE LA BFRAESTRUTURA salicitando la Conformidad y Finalizacion de Obra y en la Dias Habiles | Dac D ]
NECESARIL PARA |2 PRESTACKIN DE SERVICIOS que debera indicar el namero y fecha de la resolucion de v Archiva Urbano y Rural Urbano y Rural
DE TELECOMUMSCACIONES . POR ELEMENTO autorizacion
2. Recibo de pago por derecho 4743 182.60 15 dias habiles para | 15 dias habiles para
el recursa | p el recurso
Base Legal: 30 dias habiles para | 30 dias habiles para
Ley 27444, Arts. 37 y 39 (11/04/2001) resolver el recursa resolver el recurso
Ley 28022, Art. 7 (20/05/2007) s
Ley 29060 Ans. 1, 2 y Vra Disp Trans.y Final(07/07/2007)
Ley 30228, Ats. 1. 3y 5 (12/072014)
Ley 28296 Ars V. 1.3 18y 27
D.S.N* 038-2007-MTC (13/11/2007)
Decreto Leg. N° 10142008 Ans. 2.3, 4 ¥ & (15/0572008)
Ordenanza Municipal N°001-2000, At 57 {20/01/2000)
Ordenanza Municipal N® T64.2012 (31/07/2012)
AUTORIZACION PARA APERTURA DE ZANJAS 1. Sollcitud 05 (Cinco) Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Alcalde
(TELECOMUNICACIONES, ENERGIA ELECTRICA Y 2. Adjuntar copia simple de la autorizacion o contrato de la Dias Habiles | Doc. i D ]
OTROS) empresa prestadora del servicio, croquis de ubicacion ¥ ¥ Archivo Urbano y Rural Urbano y Rural
contrata que se firmo con la contratista, cuanda el servicio
Base Legal €5 individual 15 dias habiles para | 15 dias habiles para
Ley N® 27444 An. 37 y 38 (11/04/2001) 3 ia D pliva, pisno de . plano de planta presentar el recurse | presentar el recurso
Ley N® 27972 Ant. 73,78y 79 {27105/2003) ¥ plano de perfil longitudinal aprobada por la EPS. segln
Ley N® 28080 Art. 1y 2 (07/07/2007) sea el caso (Cuando sea para serviclo de Telecomunica- 30 dias habiles para | 30 dias habiles para
DS N°039-2007-MTC Art 12 (13/11/2007) ciones, lo anteriormente descrito deberd de ser suscrila resolver el recurso resolver el recursa
D.Leg. N* 776 Ar. 68 (31/12/1993) por el ingeni y e debera adj Cer-
D.Leg. N® 1014-2008 Art. 234 ¥ 6 {15/05/2008) tificado de ipcién y de Habilidad vigente pedida por
el CIP)
4. Copia simple de la R emitida por el Mini: que
olorga el permiso al operador para prestar el servicio =ola
cunado se trale de Servicios de T i
5. Cana simple de garantia equivalente al 20% sobre el valor
de obra (monte minimo S/ 500 00 nuevos soles) Cuando
&l servicio s indivi s ion Jurada P
tiéndose a dejar la via en iguales condiciones a como la
encontrd
6. Original emitido por el Ministeria de Cuftura, con
opinion favorable (para la Zona Monumental Sequn sea
el caso).
7. Copia simple de 1a Utonzacion de desvio de Transito
de la MPC
& Recibo de pago por Derechos 1.800 5830
AUTORIZACION PARA INSTALACICN O CAMBIO 1. Solicitud - Declaracian Jurada 15 (Quince) Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Alcalde
DE POSTES, PEDESTALES ¥ CABLEADO AERED 2 Memona Descrigtiva, pla de planta Dias Hatiles | Doc ] (a}
¥ SUBTERRANEO segun ses el caso ( AER' leco- - y Archivo Urbana y Rural Urbana y Rural
\PARA EL'CIUDADANO: Ef pagd en efp BT NPT I RS 7L RIS s P R e S z

700
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Base Legal

Ley N® 27444 Art. 37 y 38 (11/04/2001)

Ley N® 27872 Art. 73,78 y 79 (27/05/2003)

Ley N° 29060 Prim Disp Trans Compl y £ (07/07/2007)
D8 N°038-2007-MTC An. 12 (1371 1/2007)

D Leg. N* 776 An. 68 (3171211993}

3

municaciongs, lo anteniormente descrito oebera de sar
suscrito, por el Ingeniera correspondiente y se deberd
adjuntar Centificado de Inscripcion y de Habilidad vigente
expedida por &l CIP) =

Copia simple de |a Resclucidn emitida par el Ministeria que
que clorga permiso al operadar para prestar el servicio
s0l0 cuando se frale de Servicios de Telecomunicaciones
Copia simple del documente emitido por el Ministerio de
Cultura favorable (para la Zona Monumental yio Centro
Histonco segun sea el casa)

15 dias habiles para
presentar el recursoe

30 dias habiles para
resolver el recurso

15 dias habiles p.
presentar &l recur

30 dias habiles p:
resolver el recur:

101m2 HASTA 500m2
(Vigencia 02 Afos)

ESlar con el mob

1 InCarp y acorde al R

dias nabiles para

5 Recibo de pago por Derechos 2270 B7.40
/
AUTORTZACION PARA CONSTRUCCION DE 1. Solicitud - Declaracién Jurada 15 (Quince) Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Alcalde
CAMARAS, CAJAS DE REGISTRO BUZONES, 2 Memoria Descriptiva, plano de ubicacién, plano de planta Dias Habiles | Docu o I o]
CABINAS TELEFONICAS ¥ OTROS SIMILARES y plano de perfil iongitudinal aprobado por la EPS, segun ¥ Archiva Urbano y Rural Urbana y Rural
sea el caso (Cuando sea para servicio de Telecomuni-
Base Legal caciones, Io antenormente descnto deberd de ser 15 dias habiles para | 15 dias habiles p:
Ley N® 27444 An. 37 y 39 (11/04/2001) suscrito por el ingeniero comespondiente y se debera presentar el recurso | presentar el recur
Ley N° 27872 Art. 73.78 y 79 (27/05/2003) adjuniar el cenificado de Inscripcién y de Habilidad
Ley N* 28060 Prim_ Disp. Trans. Compl. y F. (07/07/2007) vigente expedida paor el CIP) 30 dias habiles para | 30 dias habiles p;
D.S. N°039-2007-MTC Art. 12.{13/11/2007) 3. Copia simple de la Resolucion emitida por el Ministeric resalver el recurso | resolver el recur:
D.Leg N° 776 Art. 68 (31/12/1993) que olorga permiso al operador para prestar el servicio,
solo coando se frate de Serv. de Telecomunicaciones,
4. Copia simple del d emitido por &|-Mini de
Cultura favorable (para la Zona Monumental y/o Centro
Histarico segdn sea el caso).
~ 5. Recibo de pago por Derechos 2257 B6.80
_vamn.n_oz ._.mnz_n_»,Um SEGURIDAD EN DEFENSA 1. Solicitud 15 (Quince) Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Alcalde
CIVIL BASICA EX POST PARA LOCALES DE HASTA 2. Copia simple del cenificado de ITSDC, del recinlo que Dias Habiles | Docy 8] Desarrolic
100 m2 DE AREA. CON 30% MAXIMO, DESTINADO A alberga al local, si fuera el caso. y Archivo Urpane y Rural Urbano y Rural
ALMACENAMIENTO 3. Recibo de pago por Derechos = ' 1.171 4510
{Vigencia 02 Afos) Nota : 15 dias habiles para | 15 dias habiles pi
1. Los abjetos de inspeccion que forman pane de una edifi- presentar el recurso | presentar el recur
Base Legal: cacion que califica para una ITSDC de Detalle deberan
Ley M® 27444 An 30y 107 (11/04/2001) contar. al inicio del Procedimento de ITSOC Basica, 30 dias habiles para | 30 dias habiles pi
Ley M® 28551 At 3 {17/05/02005) con el Cenificado de ITSDC de Detalle vigente resolver el recursa resolver el recur:
Ley N® 28976 At B (0S/02/02007) 2 De alas ¢ i el podra solcitar
Ley N® 28060 Prim  Disp. Trans. Compl. y F (07/07/2007) la Canilla de seguirdad en Defensa Civil y Pruebas, Constan-
0.5 N° 058-2014-PCM An. 1 al 8 numeral %1, 13 ai 21, cias y otros documentas relacionados con el objeto de la
32 al 39 y 60 (14/09/2014) inspecciin
3. En caso se fig .
a aspectos consignadas en la Declaracion Jurada de Obser-
vancia dge cor de dad, que mpli &l incum-
plimiento de las normas de sequridad vigentes se olorgaran
un piazo para la subsanacion, caso conirano se dara por
paralizado
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA 1 Solicitud - Declaracion Jurada 15 (Quince) Tramite Sub Gerente ae Sup Gerenle de Alcalde
CIVIL BASICA EX - ANTE PARA LOCALES DESDE 2. Plan oe Segundad =n Defensa Civil (incluye Plano de Eva- Dias Habiles | Do D ! Desarrolic
cuacion v Segunoad a escala verificable, los planos deben ¥ Archivo Urbano y Rural rmana y Rurai

15 dias habiles p;

nacicnal de ecs

NOTA PARA'EL CIUDADAND: €l paad
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1 !
En casode cont i
{ metdlicas yfo paneles publicitarios, antenas de mas de
Base Legal: 05 metros: p b ia de o de 40 dias habiles para | 30 dias habiles
Ley N° 27444 At 30y 107 (1 1i04/2001] |a estructura (sefalande el periodo de garantia). resolver &l recurso resolver €l rec
i Ley N° 28551 Ar. 3 (17/06/2005) 4 Sicuenta con eQUpos radioldgicos bera presentar
] Ley M* 28976 A 1 al B (05/02/02007} cenificado emitide a fa Instalacian por ta autoridad
| Ley N° 24060 Pnm Disp. Trans. Compl. y F (07/07/2007) competente
0.5 N° 058-2014-PCM Art. 1 al g numeral 9.2, 13 al 21, 5 Si cuenta con tanques de GLP ylo liquidas combustibles
32 al 39 y 60 (14109/2014) para cantigades de mas de 0,45m3 (118,18 gls) ¥ im3
2 0.5 N°045-2001-EM OSINERGMIN, para combustibles liquidas - ITF al esta-
M 05 N®032-2002-EM plecimienio Como CONSUMIdEr difecta (OSINERGMIN)
T & Recibo de pago por Dereches 1.797 89.20
- Nota: Para el Requisdo 3. excepeionatmente y por unica
! vez podra presentar una constancia de que ia edifi-
¥ caclon se encuentra tramitando su [TSDC respec-
fiva o que No presenta una condicion de Riesgo
7 All verificada por la Municipalidad.
| II|I|.I|I|I|I|||||||||I|I|!|...|I|!|I|||I|!|||! —— R
INSPECCION TECMICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA 7, Sohicitud - Declaracion jurada X 05 {Cinca) Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Alcald
_r CIVIL, PREVIA A UN EVENTO Y/O ESPECTACULD 2 Pian de Seguridad y Evacuacion de Defensa Civil, incluye Diias Habiles | Documentario Desarollo Desarrolio
'l PUBLICO CON AFLUENCIA MENOR O 1GUAL A 3000 copia del Plano de Distribucién, Evacuation y seguridad y Archive Urbano y Rural Urbano y Rural
PERSONAS 4 escala verificable del lugar donde se realizara el evenio
b | yendo el equip i iliari 15 dias habiles para | 15 dias habi
] / Base Legal: 3. En caso de escenanas con instalacion ge estructuras meta- presentar el recurso | presentar el
Ley M 26830, At 1Y 2 (01/0711997) licas u olros, deberd presentar Memoria Descriptiva, firmado
Ley N°® 27276, A 1.2y86 (D1/06/2000) por p | resp ble indicanad: 40 dias habiles para | 30 dias habi
Ley N° 27444, Arl. 30, 42 107 (11/04/2001) i siguiente resolver el recurso resolver 2|
Ley N® 26060 Prim. Disp. Trans. Compl ¥ F (0710712007} a) Equipamientoy mobiliano
0.5 .N° 058-2014-PCM A 1,12 34y 35 {05/08/2007) o) Especificaciones Técnicas de las estructuras del
Escenario, tores de sonido, equipos de sonido, ilumina-
cion y energia a utilizarse
4 Copia simple de la Paliza de Segura, vigente
& Recibo de pago por Derechos. 2 496 R 10
Hllllllllllll]llﬁ]]llllll\:]lll'llllll e .
2.49 |DILIGENCIA DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIO- 1 Solicitud x 15 (Quince) Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Alca
NES EX POST PARA LOCALES HASTA 100m2 DE 2 Recibo de pago par Derechos 0.782 3010 Dias Habiles | Documentanc Desarmoilo * Desarolla
AREA Y CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO NO y Archive Urbano y Rural Urbana y Rural
MAYOR AL 30 % DEL AREA TOTAL DEL LOCAL
Base Legal: 15 dias habiles para | 15 dias ha
Ley N 27444 An a0y 107 (11/04/2001) prasentar el recurso presentar ¢
Lay N® 25060 Prim. Disp Trans Compl. ¥ F {D7OT12007)
[ S .N® 058-2014-FCM Af 1,27, 34y 35 (0508/2007) 30 dias habiles para 30 dias he
rasolver 8l recurso resolver
I—— . L —
250 |DILIGENCIA DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACHD- 1. Solicitud X Q7 {Siete) Tramite Sui Gerenie de Sub Gerente de Alc
NES EX ANTE PARA LOCALES DESDE 109m2 HASTA 7 Recibo de pago por Derechos 1410 54 30 Dias Habiles Documenano Oesamoilo Desarmallo
500m2 - ¥ Archivo urbanc y Ru Urbano y Rural
Base Legal: i)
OTA PARAEL CIUDADANO: i iizard en Caja de la Mu i " n
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE OCONA - 2015

\REQUISITOS " 38700 L A nffﬁ_ncm.m#»nq_m@ INSTANCIAS DE RESOLUCION|
: ¥ ¥ mmncmwam Sx
4 i ' -~
Jg,.mk o y Denominackén AN i R
CONSIDERACION| . APELACH
- : u amo ea X ;._ 5 3 I’ - % g
__vb'_ M 27444 An. 30 y 107 (11/04/2001) 15 dias habiles para | 15 dias habile
Ley N° 29060 Pnm. Disp. Trans. Compl y F (07/07/2007) presentar el recurso | presentar el
DS N°058-2014-PCM A 1, 27, 34 y 35 (06/08/2007)
30 dias habiles para | 30 dias habil
J resolver el recurso resalver el
DUPLICADO DEL GERTIFICADO DE INSPECCION 1 Seliciud 4 X 15 {Guince) Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Alcalde
TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL 2. Recibo de pago por Derechos 0400 1540 Dias Habiles | Documentario Desarrolio Desarrolio
y Archivo Urbango y Rural Urbano y Rural
Base Legal: —
Ley N° 27444 An. 30 y 107 (11/04/2001) 15 dias habiles para | 15 dias habil
Ley N°® 20060 Prim. Disp. Trans. Compl. y F. (07/0772007) %, presentar el recurso | presemtar el r
D.5.N° 058-2014-PCM An. 37 y 38 (05/08/2007)
30 dias habiles para | 30 dias habik
resolver el recurso rasolver el it
CAMBIO DE RAZON SOCIAL, NOMBRE COMERCIAL Y/O |1 Solicitud - Declaracion Jurada Gratuno X 15 (Quince) Tramie Sub Gerenle de Sub Gerente de Alcald
TITULAR DEL OBJETO DE INSPECCION DURANTE LA 2 Umnﬁ_.nn_o: Jurada de no haber realizedo caminos, Dias habiles | Documentario  [Gestion del Riesgo | Gestion del Riesao
TRAMITACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION i wio iaci en e Objeto de v Archivo de Desastres de Desastres 15 dias habih
TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES Inspeccion presentar el r
3 Dot Oficiales F los en los cuales consten los
BASE LEGAL: cambios de razon social. 15 dias habiles para | 30 dias para r
Lay N° 27444 At 30. 42, 107 v 113 (11/04/2001) presentar el recurso resolver el n
Ley N¢ 28060 Prim. Diso. Trans. Comel. v F. (07/07/2007)
R.J. N° 0B6-2014-CENEPREDW! numeral 10.1 (14/10/2014) 30 dias habiles para
Ley N® 30230 Art. 64 gue incormora el numeral resolver el recurso
14.7 al Atticulo 14 de (a Ley 29664 (12/07/2014).
CERTIFICADO DOMICILIARIO 1. Solicitud que conste su demicilio actual X 05 (Cinco) Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Alcald
2. Recibo de agua, luz, o telefono con vigencia de 2 meses, 0.953 36.70 Dias Habiles | D i (v} i Desarmolio
3 Recibe de pago por Derechos ¥ Archive Urbano y Rural Urbano y Rural
Base Legal:

15 dias habiles para | 15 dias habil

Ley M 27444 An. 207 (11/04/2001)
presentar el recurso | presentar el 1

Ley N° 26862 Art. 1y 3 (05/0B/2005)
Ley N° 28882 At 1 (16/09/2008)

Ley M 29060 Prim. Disp. Trans. Compl. ¥ F. (D7/07/2007) 30 dias habiles para | 30 dias habil

| resolver el recursa resolver el r

SUB GERENCIA DE BIENESTAR SOCIAL Y DESARROLLO ECONOMICO

CONSTANCIA DE NO ESTAR INSCRITO EN EL 1 Solicitud - Declaracion Jurada Gratuito * 03 (Tres) Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Alcaid
FPADRON DE BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA 2 Copea simple de DN Cias Habiles | Documenténo | Bienestar Social Bienestar Social
VASO DE LECHE y Archive v Desarrallo y Desarralla

E ]

Base Legal:

Ley N° 24058 Art. 2 y 4 (06
Ley N° 27444 (11/04/2001)
Ley N® 27972 Cap V Titwlo Il An. 84 inc. 1 4 {27/05/2003
Ly M® 20060 At 3y 7 (O70772007)

15 dias habiles para | 15 dias habi
presentar el recurso | presentar el

1985)

30 dias hatiles para | 30 dias habi

resolver el feciiso resolver el i
INSCRIPCION DE BENEFICIARIOS AL PROGRAMA 1 Solicitud - Declaracion Jurada Gratuto % 15 (Quince} Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Alcald
VAS0 DE LECHE 2 Copia del recibo o€ agua 0 luz del comicilio donde fije su Dias Habiles | Documentana Brenestar Social Bienestar Social
residencia (autenticada) y Arc y Desamolio ki Desarrolic
Base Legal: 3 Constancia o0 no ser bagel ol & disinio que ECOmomicns COMOMICs
Ley N" 24059 Art. 1y 2 (DBID1/1985) figura el DNI -
Ley N® 27444 (11/04/2001) A - Nifios menao; 15 dias habiles para | 15 dias hab

PARA EL CIUDADANO: El pagg
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