MUNICIPALIDAD DISTRITAL
ANDRES AVELINO CACERES DORREGARAY
PROVINCIA DE HUAMANGA - REGION DE AYACUCHO

Resolucidn de Alcaldia

N 061- 2023 - MDAACD/A
Andrés A. Céceres Dorregaray, 09 de mayo de 2023.
VISTO:

Opinién legal N°081-2023-MDAACD/OGAJ-RRZP, de fecha 02 de mayo de 2023,
de la Oficina General De Asesoria Juridica, Informe N° 110-2023-MDAACD/JOPP-BQCH,
de fecha 18 de Abril del 2023, de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto,
Informe N°44-2023-MDAACD/OGA, de fecha 14 de abril del 2023, de la Oficina General de
Administracién; Carta N°007-2023-DJKV/SCI, de fecha 11 de abril del 2023; de la CPC
Jadissa Kajatt Vilchez, actuados sobre aprobacion de la directiva “Disposiciones para la
autorizacién, otorgamiento de viaticos y rendicion de cuentas de gasto por comisién de
servicios en la Municipalidad Distrital de Andrés Avelino Céceres Dorregaray”, y;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad a los dispuesto por el articulo 194° de la Constitucion Politica
de Estado, modificada por la Ley N° 30305, en armonia con el articulo |l del titulo de la Ley
Organica de Municipalidades N° 27972, los gobiernos locales gozan de autonomia politico,
fi N econdmico y administrativa en los asuntos de su competencia, radicando esta autonomia

210 ; en la facultar de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracién, con
& sujecion al ordenamiento juridico;

Que, conforme al numeral 6) del articulo 20° de la Ley Organica de Municipalidades,
Ley N° 27972, sefiala que son atribuciones del Titular del Pliego “(...) dictar decretos y
esoluciones de Alcaldia, con sujecion a las leyes y ordenanzas”;

Que, la Ley Organica de Municipalidades - Ley 27972, preceptua en el articulo 26°,
sobre la ADMINISTRACION MUNICIPAL "La administracion municipal adopta una
estructura gerencial sustentandose en principios de programacion, direccién, ejecucion,
supervision, control concurrente y Sistema Peruano de Informacién Juridica posterior”;

Que, mediante Inc. 4) Num. 6.2 del Art. 6 del Decreto Legislativo N° 1441- Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria, establece que son funciones de los
responsables de la administracion de los Fondos Publicos, el Director General de
Administracién y el Tesorero, el dictar normas y procedimientos internos, orientados a
asegurar el adecuado apoyo econdémico financiero a la gestién institucional,
implementando lo establecido por el ente rector.

Que, mediante Decreto Ley N° 25632, Ley marco de Comprobantes de Pago y
Resolucion de Superintendencia N° 007-99-SUNAT, que aprueba el Reglamento de
Comprobantes de Pago, para su eficacia y cumplimientos de funciones de los funcionarios
y servidores de una entidad publica.

Que, mediante el Decreto Supremo N° 012-2007-PCM, se prohibe a las
entidades del Estado adquirir bebidas alcohélicas con cargo a recursos publicos, siendo
esta que, el titular de la entidad sera responsable del cumplimiento del presente decreto.

Que, mediante Decreto Supremo N° 007-2013-EF se aprobaron disposiciones
referidas al otorgamiento de viaticos para viajes en comisién de servicios en el territorio
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nacional para los funcionarios y empleados publicos, independientemente del vinculo que
tengan con el Estado, incluyen aquellos que brinden servicios de consultoria que, por la
necesidad o naturaleza del servicio, la entidad requiera realizar viajes al interior del pais.

Que, resulta necesario contar con una Directiva que establezca criterios para el
uso de viaticos y pasajes que deberan seguir los funcionarios y servidores
independientemente del vinculo laboral que tengan con la Municipalidad, asi como la
rendicién de cuentas en los plazos establecidos y realizar acciones de seguimiento y
control de los viaticos otorgados.

Que, mediante el Informe N° 044-2023-MDAACD/OGA de fecha 14 de abril del

2023, el Jefe de la Oficina General de Administracion, hace suyo el proyecto de directiva,

presentado por el consultor e indica que ha realizado la revisién y efectio acotaciones y da

i, viabilidad al proyecto de directiva “Disposiciones para la Autorizacién, Otorgamiento de

e \&  Viaticos y rendicién de Cuentas por Comision de Servicios en la municipalidad Distrital de

e \5‘1 Andrés Avelino Caceres Dorregaray y recomienda se remita a la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto para su pronunciamiento.

Que, mediante el Informe N° 110-2023-MDAACD/JOPP-BQCH de fecha 18 de abril
del 2023, el Jefe de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, recomienda se
apruebe mediante Resolucion la Directiva “Disposiciones para la Autorizacion,
Otorgamiento de Viaticos y rendicion de Cuentas por Comisién de Servicios en la
municipalidad Distrital de Andrés Avelino Caceres Dorregaray” y se derive a Asesoria
Juridica para sus atribuciones;

Que, mediante Opinion Legal N° 081-2023-MDAACD/OGAJH-RRZP de fecha 02 de
mayo 2023, el Jefe de la Oficina General de Asesoria Juridica, realiza un analisis técnico
legal y concluye dando viable su aprobacién mediante acto resolutivo correspondiente la
Directiva N° 01-2023-OGA/GM denominada “Disposiciones para la Autorizacion,
°ll Otorgamiento de Viaticos y rendicién de Cuentas por Comision de Servicios en la
“ municipalidad Distrital de Andrés Avelino Caceres Dorregaray.”

SO0 Digp
RN e

Que, estando en las consideraciones expuestas y en uso de las atribuciones
conferidas por el inciso 6) del Articulo 20° de la Ley N° 27972- Ley organica de
Municipalidades; y medas normas conexas

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 01-2023-OGA/GM denominada
'24DISPOSICIONES PARA LA AUTORIZACION, OTORGAMIENTO DE VIATICOS Y
/</'RENDICION DE CUENTAS POR COMISION DE SERVICIOS EN LA MUNICIPALIDAD
" DISTRITAL DE ANDRES AVELINO CACERES DORREGARAY”, con la finalidad de
precisar politicas y determinar los procedimientos o acciones que deben de realizarse en
cumplimiento de disposiciones legales vigentes, la misma que forma parte integrante de la
presente resolucién.
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ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Gerencia Municipal a través de la
Oficina General de Administracién, realice las acciones que correspondan para su
implementacion.

ARTICULO TERCEROQ.- DEJAR SIN EFECTO Y NULO todo acto o disposicién que

se oponga a lo aprobado en el presente acto.
o ,
f,éf‘/vW(a ARTICULO CUARTO.- NOTIFICAR la presente resolucién a las unidades

e :}; estructuradas de la Municipalidad Distrital de Andrés Avelino Céceres Dorregaray, para su
\’%; LA '{g" conocimiento conforme a ley y PUBLICAR la presente resolucién en el portal institucional
YEE de la entidad.

@‘; REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.
2R N

j DISTRIBUCION (04
- Alcaldia (01)

- GM (01)

- OGA (01)

-Archivo (01)
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DIRECTIVA N° 001 - 2023-OGA-GM

"DISPOSICIONES PARA LA AUTORIZACION, OTORGAMIENTO DE VIATICOS Y RENDICION DE
CUENTAS DE GASTOS POR COMISION DE SERVICIOS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
ANDRES AVELINO CACERES DORREGARAY"

I.  FINALIDAD
s
%’.,_. M r'leiALﬁ. g"_i Establecer los procedimientos administrativos que permitan el adecuado desplazamiento de los
& ;EHE-;@‘%’ d funcionarios, servidores, locadores, consultores que realizan comisiones de servicios dentro del

==X territorio nacional, en representacion de la Entidad, mediante un proceso uniforme de autorizacion,
otorgamiento de fondos y rendicion de cuentas de viaticos, pasajes y otros gastos que generen.

fl.  ALCANCE
Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion para los funcionarios,
servidores de la Municipalidad Distrital de Andrés Avelino Céceres Dorregaray, asi como, para
consultores y/o locadores de servicio y/o las personas invitadas, segiin corresponda, que realicen
comision de servicios en representacion de la MDAACD, de conformidad a las disposiciones
vigentes.

ll. BASE LEGAL

3.1 Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

3.2 Ley N° 27815, Ley de Codigo de Etica de la Funcién Piblica.

3.3 Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la
Republica.

3.4 Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

3.5 Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, Aprueba Normas de Control Interno.

3.6 Ley de Presupuesto Anual del Sector Pablico vigente.

3.7 Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

3.8 Decreto Legislativo N° 1017 modific (derogacion parcial) la Quinta Disposicion Final de la Ley N°
28411 “Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

3.9 Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto.

3.10Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del sistema Nacional de Tesoreria.

3.11Decreto Supremo N° 007-2013-EF - Regula el otorgamiento de viaticos para viajes en comision
de servicios en el territorio nacional.

3.12Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-
EF/77.15.

3.13Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15 "Disposiciones complementarias de la Directiva de
Tesoreria, aprobada mediante Resolucion Directoral N° 002-2007.EF/77.15 y sus modificatorias”.

3.14Resolucién Directoral N° 002-2020-EF/52.03 Disponen que las entidades que realicen sus
operaciones a través del SIAF, utilicen el medio de pago Orden de Pago Electrénica (OPE) a
través del Banco de la Nacion y emiten otras disposiciones.

3.15Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion Financiera del Sector
Publico.

3.16Decreto Ley N° 25632, Ley marco de Comprobantes de Pago, que establece la obligacion de
emitir Comprobantes de Pago en las transferencias de bienes, en propiedad o en uso, o en
prestaciones de servicios de cualquier naturaleza.

3.17Resolucion de Superintendencia N°007-99/SUNAT, que aprueba el Reglamento de
Comprobantes de Pago.

3.18Resolucion de Superintendencia N° 318-2016/SUNAT, modificacion del Reglamento de
Comprobantes de Pago y de ia Norma sobre Boleto de Viaje.

3.19Resolucion de Superintendencia N° 048-2021/SUNAT, que Modifica el Reglamento de
Comprobantes de Pago, designa Emisores Electronicos del Sistema de Emision Electronica.
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3.20Resolucién de Superintendencia N° 128-2021/SUNAT, que Modifica la Resolucion de
Superintendencia N° 279-2019/SUNAT, que designa Emisores Electronicos del Sistema de
Emisién Electrénica.

3.21Decreto Supremo N° 012-2007-PCM, que prohibe a las entidades del Estado adquirir bebidas
alcohdlicas con cargo a recursos publicos.

3.22Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil.

DISPOSICIONES GENERALES
4.1 ROLES

Para el propésito de la presente directiva, intervienen diferentes unidades organicas de la

MDAACD para los cuales es necesario definir el rol de intervencidn, como sigue:

a)

4.4

4.5

Comisionado- Es el funcionario, servidor o locador que presta servicios a la MDAACD que realice
una comision de servicios, para acciones previstas en el Plan Operativo Institucional de la
MDAACD, en representacion de la misma.

Responsable de control previo y/o Contabilidad: Es el encargado de revisar los expedientes
de viaticos, para el registro de la fase de compromiso y devengado, asi como revisar las
rendiciones de cuentas.

Responsable de Tesoreria: Es el encargado de realizar el desembolso (fase de girado) de los
vidticos, previa revision del expediente.

4.2 La presente Directiva se sujeta a los siguientes principios:

Principio de Veracidad: En la tramitacion del procedimiento administrativo, se presume que
los documentos y declaraciones formulados por los administrados en la forma prescrita por
esta Directiva, responden a la verdad de los hechos que ellos afirman.

Principio de Legalidad: Los comisionados, asi como los Jefes y/o Responsables de Unidad,
deben actuar con respeto a la Constitucion, la ley, al derecho y a este marco normativo,
dentro de las facultades que le estén atribuidas y de acuerdo con los fines para los que les
fueron conferidas.

Los viéticos comprenden a los gastos de alimentacidn, hospedaje y movilidad (hacia y desde
el lugar de embarque) asi como la movilidad utilizada para el desplazamiento en el lugar
donde se realiza la comision de servicios, que deben ser utilizados de manera exclusiva por

—el comisionado. Adicionalmente a los viaticos, se podra asignar fondos para otros gastos

como: compra de pasajes aéreos, terrestres, maritimos, fluviales y/o lacustres, en rutas
primarias o secundarias (segin sea el caso), combustible, peajes, entre otros, que sean
necesarios para el adecuado cumplimiento de la comision de servicios encomendada.

Los viaticos no son un concepto remunerativo ni retributivo, por tanto, sélo pueden ser
utilizados para los fines otorgados y de acuerdo con lo dispuesto en la presente directiva.

Las comisiones de servicios que se realicen en el radio urbano de la Entidad dentro del
horario de trabajo de! funcionario o servidor el mismo dia, no genera pago de viaticos.

4.6 Programacion de Comision de Servicios

Las unidades organicas de la MDAACD, efectuan la programacion mensual de las
comisiones de servicio, dentro del territorio nacional de los servidores, consultores o
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locadores de servicio, que realizaran acciones previstas en el Plan Operativo Institucional,
CcoN cargo a su presupuesto.

ot 4.7 Autorizaciones de la Comision de Servicios
@ em )
/S8 e
ﬁ*/ B Las autorizaciones de viaje por comisién de servicios en el territorio nacional son mediante
documento expreso emitido por la autoridad competente, para su posterior rubrica en los

formatos SIGA de “Solicitud de viaticos” y “Orden de Pasaje”, segun el siguiente detalle:

CUADRO N°01
COMISIONADO ____ AUTORIZA ~ DOCUMENTO
Alcalde
Regidores Alcalde Memorando

Gerente Municipal

Organos de asesoramiento, érganos de
linea y 6rganos de apoyo

Sub Gerentes

Especialistas

Servidores

Consultores

Gerente Municipal Memorando

Para tal caso el comisionado deberéa de presentar:

¢ Solicitud de Viatico y Orden de Pasaje (de corresponder) Formatos SIGA.
¢ Plan de Viaje en Comision de Servicios.

¢ Declaracion Jurada de descuento de Planilla.

Las comisiones de servicio al exterior de la Republica que ocasionen gastos, seran autorizadas
mediante Acuerdo del Concejo Municipal. Acogido a las normas legales.

*Segun la escala de viaticos establecida en el Decreto Supremo N° 047-2002-PCM y su modificatoria
con Decreto Supremo N° 056-2013-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley que regula la
autorizacion de viajes al exterior de servidores y funcionarios publicos, Ley N° 27619; o, segun
disposicion normativa vigente al momento de la realizacion del procedimiento respectivo.

438 Otorgamiento de Viaticos

4.8.1 En el caso de comisiones de servicios dentro del territorio nacional, que no se encuentren
previstas en una programacion, son autorizadas por los responsables de las unidades
organicas, quienes solicitan a la Gerencia Municipal, mediante memorandum, el
otorgamiento de los viaticos correspondientes.

En caso, las comisiones de servicios correspondan a la Gerencia Municipal, ser4 el titular
de la Entidad quien autoriza su realizacién.

4.8.2 Excepcionalmente y en caso de ser necesario, la Gerencia Municipal autoriza el
otorgamiento de otros conceptos de gastos, a solicitud del titular, las gerencias, Jefes/as
de Oficina, para los rubros sefialados en el numeral 4.3 de la presente directiva.

4.8.3 Cuando el servidor desarrolla labores fuera del centro de trabajo, retornando a pernoctar a
su lugar habitual de domicilio, el mismo dia, no corresponde el otorgamiento de viaticos.

4.8.4 Laduracion de la comision de servicios dentro del territorio nacional, no debera exceder de

quince (15) dias consecutivos por mes, de requerirse mayor plazo, este debera ser
autorizado mediante Resolucién de Gerencia Municipal.
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4.8.5 Laemision de |a orden de pago electronica por concepto de viatico no procede cuando el
comisionado tenga pendiente la rendicién de cuentas de una comision de servicios anterior,
salvo autorizacion expresa de la jefatura de la Gerencia Municipal, a solicitud de la jefatura
inmediata del comisionado, mediante documento formal.

4.8.6 Las comisiones de servicios fuera del territorio nacional que irroguen gastos al Tesoro
Pablico por toda fuente de financiamiento, seran financiadas segun la escala de viéticos
establecida en el Decreto Supremo N° 047-2002-PCM y su modificatoria con Decreto
Supremo N° 056-2013-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley que regula la
autorizacién de viajes al exterior de servidores y funcionarios piblicos, Ley N° 27619; o,

. ; segun disposicion normativa vigente al momento de la realizacion del procedimiento

Car respectivo. Asimismo, las comisiones de servicio al exterior de la Republica que ocasionen

/' oI gastos, seran autorizadas mediante Acuerdo del Concejo Municipal.

]

4.8.7 Paracomisiones de servicios fuera del territorio nacional, el tipo de cambio a utilizarse para
la fase girado, mediante orden de pago electronica correspondiente a la planilla de viticos
elaborada en moneda distinta a la nacional, debera ser del dia en que se efectia el registro
en el SIAF-SP. Para la rendicion de cuentas documentadas se utilizara el mismo tipo de
cambio utilizado en la fase de girado.

4.8.8 De existir pasajes aéreos, estos seran emitidos en tarifa econémica, que permite un
equipaje estandar para cada comisionado (8 Kg), por lo que, de requerir un equipaje de
mayor capacidad, deberan solicitar y justificar adecuada y objetivamente la eleccién
realizada consignandola en la Planilla de Viaticos.

4.8.9 En caso de comisiones de servicios aprobadas que cuentan con certificacion del crédito
presupuestario y que no se realicen, la unidad organica solicitante debera informar dentro
de los 3 dias habiles a la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, para que proceda
con la liberacién de la certificacion, por el monto que corresponda.

4.8.10 El monto del viatico es calculado y asignado de acuerdo con lo establecido en el Decreto
Supremo N° 007-2013-EF, o la norma que lo sustituya. Los viaticos que perciba el
Comisionado estan sujetos a la escala establecida por dia. Las comisiones de servicios a
la Capital del Per(i y demés localidades dentro del &mbito nacional que ocasionen gastos
a la Municipalidad se racionalizan en lo estrictamente necesario y se sustentaran en el
interés Institucional. Por consiguiente, la autorizacion de la asignacion de viéticos y gastos
por movilidad local de las Autoridades, Funcionarios y Servidores de la Municipalidad
Distrital de Andrés Avelino Caceres Dorregaray, se regira por la siguiente escala:

ESCALA DE VIATICOS
[ o
S
, 5 S PASAJE
NIVELES JERARQUICOS o L p= AEREQ Y
s < < TERRESTRE
& (1] S -
o = <
= N 8 =
= € = >
Alcalde 180.00 150.00 | 50.00 380.00 Precio Tarifa
Regidores
Gerente Municipal
Organos de Linea, organos de | 400 00 | 13000 | 40.00 | 32000 | Precio Tarifa
asesoramiento y 6rganos de
apoyo
Sub Gerentes I N
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Especialistas
Servidores
Locadores / Consultores '|
mgf\ * Fuente: ARTICULO N° 1 DEL DECRETO SUPREMO N° 007-2013-EF
r— ,\\

4.9 De la ejecucion de gastos durante la realizacién de la comision

491 Para realizar los gastos por comision de servicios dentro del territorio nacional se debe
solicitar comprobantes de pago de acuerdo a lo establecido por la SUNAT (facturas, boletas
de venta, tickets electronicos, boletos de viaje y otros documentos que por su contenido y
sistema de emision permitan un adecuado control tributario) y estos deben ser.emitidos a
nombre de la Municipalidad Distrital de Andrés Avelino Caceres Dorregaray - MDAACD,
con su respectivo RUC: 20574742545.

Para el sustento de los gastos, el comisionado debe requerir al proveedor, de manera
prioritaria, le emita facturas, salvo que se trate de un proveedor persona natural inscrita en
el Régimen Unico Simplificado de la SUNAT (RUS), debiendo ser todo comprobante
electronico.

4,9.2 El comisionado debe proveerse de servicios de hospedaje y alimentacion, en
establecimientos comerciales ubicados dentro del distrito o distritos limitrofes al lugar de la
comision de servicios.

4.10 De la rendicidn de Cuentas de Viaticos

4.10.1 El comisionado que realice comisién de servicio dentro del territorio nacional, debe
sustentar gastos de viaticos por los servicios de movilidad, alimentacion y hospedaje
mediante comprobantes de pago hasta por un minimo del setenta por ciento (70%) del
viatico autorizado y otorgado, el saido resultante, no mayor al treinta por ciento (30%) podra
sustentarse mediante Declaracion Jurada, siempre que no sea posible obtener
comprobantes de pago reconocidos y emitidos de conformidad con lo establecido por la
Superintendencia Nacional de Administracién Tributaria - SUNAT. De acuerdo a lo
establecido en el articulo 3° del Decreto Supremo N° 007-2013-EF.

Para las comisiones de servicios fuera del temitorio nacional, la declaracion jurada servira
para sustentar gastos de viaticos hasta por un monto no mayor del 20%, de conformidad
con lo dispuesto por el articulo 6° del Decreto Supremo N° 047-2002-PCM, modificado por
el Decreto Supremo N° 056-2013-PCM.

4.10.2 Los conceptos y montos registrados en la declaracion jurada deben sujetarse a lo
establecido en la normativa vigente y una vez declarada, no pueden ser objeto de
modificacion incrementando el monto con la inclusién de nuevos gastos o sustituyendo
gastos observados por otros conceptos o comprobantes.

4.10.3 Cuando una comision de servicios se cancele, ya sea por necesidad de servicio o por
cancelacion del vuelo, y el comisionado cuando haya incurrido en gastos al inicio de la
misma, en el lugar de partida, debera realizar la rendicion de cuentas y devolver el saldo
no utilizado.

411 Reembolso de Viaticos
El reembolso de viaticos y otros gastos de comisién de servicios se realizaran segin el

Anexo N° 07, procede Unicamente ante situaciones contingentes debidamente justificadas,
las cuales pueden ser:

Pagina 6 de 20



a) En los casos que un servidor, habiendo iniciado su proceso de tramite de viaticos, inicie

la comision de servicios sin recibir los viaticos correspondientes.

b) De haberse extendido el tiempo previsto para la comision de servicios, sea por

disposicion de aquel que la autorizd, o cuando los pasajes de retorno, aéreos, terrestres
o fluviales, sean cancelados o reprogramados.

c) Cuando una comision de servicios se cancele, ya sea por necesidad de servicio o por

cancelacion del vuelo, y el comisionado no haya recibido viéticos al inicio de la misma,
pero haya incurrido en gastos en el lugar de partida.

4.12 Rendicién de cuentas

La Oficina de Contabilidad por intermedio del especialista de control previo de la Entidad,
0 quien haga sus veces, para efectos de la revision de la rendicién de cuentas, aplica los
siguientes criterios;

a)

b)

En los casos que el comisionado no cumpla con rendir cuenta documentada y/o
devolver los saldos no utilizados, dentro del plazo establecido en la presente directiva,
la Oficina de Contabilidad por intermedio del especialista de control previo de la Entidad,
segun corresponda, informa mediante documento dicha omision a la Gerencia
Municipal, la cual comunica al Jefe y/o Responsables de unidad orgénica al que
pertenece el comisionado, a través de documento, para que, a su vez, requiera al
comisionado la presentacion de la rendicion de cuentas y la devolucion de los saldos
no utilizados, en caso corresponda, dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes.

Si el comisionado contintia sin cumplir con rendir cuenta documentada y/o devolver los
saldos no utilizados, se comunicara a la Gerencia Municipal, de manera directa, quien
informa los hechos a la Secretaria Técnica de corresponder o a la Oficina de Recursos
Humanos para el inicio de los tramites que corresponda segin el Anexo N° 02
“Autorizacion de Descuento por Planilla”.

Los gastos que se efectlien durante la comision de servicios, deben realizarse de
acuerdo a las partidas especificas del gasto y hasta por los montos que fueron
autorizados, en la respectiva Planilla de Viaticos, en caso contrario no serén aceptados.

La rendicion de cuentas por gastos, se sustenta con documentos emitidos de acuerdo
a lo establecido en el Reglamento de Comprobantes de Pago aprobado por la SUNAT,
segun lo indicado en el numeral 4.9.1 de la presente directiva.

Para dicho efecto, cada documento debe presentarse en original y visado por el
comisionado; el original del comprobante de pago sera el que corresponde a:

+ En el caso de facturas, boletas, recibo por honorarios, tickets u ofro comprobante
emitido mediante el sistema CPE-SUNAT (comprobante de pago electronico), sélo
el formato original.

* Otros comprobantes contemplados en el Reglamento de Comprobantes de Pago de
la SUNAT.

Para el caso de comprobantes de pago por alimentacion, el consumo de éstos sera
detallado en la factura, boleta de venta o ticket, (NO debiendo afiadir el concepto de
desayuno, almuerzo o cena); no se aceptara el concepto genérico “por consumo’,
tampoco se aceptara el consumo de bebidas alcohdlicas.
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f) Las rendiciones de viaticos, deben estar debidamente foliadas.

g) Errores materiales.- Si como resultado de la revision de la rendicion de cuentas se
detecten errores materiales en los comprobantes que sustenten el gasto (error en
fechas, calculo de IGV, nimero de RUC, montos, sumatorias etc.), la Oficina de
Contabilidad, o el especialista de control previo de la Entidad, segun corresponda,
comunica los errores materiales, solicitando al comisionado, que solicite al proveedor la
correccion del comprobante o la emision de uno nuevo, segun corresponda, en un plazo
de tres (3) dias habiles.

h) Comprobante no valido.- Si como resuitado de la revision de la rendicion de cuentas se
detecten documentos no validos (RUC, autorizacion de impresion, serie 0 numero
correlativo, no aparece autorizado en la consulta de la web de SUNAT), documentos
adulterados, documentos simulados y similares, la Oficina de Contabilidad, o el
especialista de control previo de la Entidad, segiin corresponda, comunica las
observaciones, solicitando al comisionado, que presente sus aclaraciones, por la misma
via, en un plazo de dos (2) dias habiles.

V. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

5.1 Comisiones de servicio dentro del territorio nacional
5.1.1 De la programacion de la comision de servicios

a) Las unidades organicas de la Entidad elaboran la Programacién Mensual de Comision de
Servicios de los servidores que realizaran accicnes previstas en el Plan Operativo
Institucional, con cargo a su presupuesto.

b) La unidad organica a través de la Gerencia Municipal solicita la Certificacion de Crédito
Presupuestario (CCP) a la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, de manera
anualizada.

¢) La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto recibe la Solicitud de CCP, |a evalua
y de estar conforme, emite la CCP y la envia a la unidad orgénica solicitante.

5.1.2 Del requerimiento de los Viaticos

a) El comisionado elabora la solicitud de viaticos, conforme a lo establecido en el Anexo N°
03 de la presente directiva, y el Plan de Viaje conforme a lo establecido en el Anexo N°
01 de la presente directiva, dirigida a la Gerencia Municipal, quien a su vez autoriza a
través de un memorando al comisionado.

En caso la Comisidn sea no programada, coordina la autorizacion de la misma por parte
del responsable de la unidad organica al que pertenece; y, solicita la CCP a la Unidad de
Presupuesto.

b) La unidad organica solicitante conforma el expediente para solicitar los gastos por
comision de servicios, y lo remite a la Oficina de Gestion de Recursos Humanos, quien a
su vez se encarga de elaborar la Planilla de Viaticos considerando para ello los montos
establecidos en la Escala de viaticos por comision de servicios dentro del territorio
nacional de la presente directiva; asimismo realiza las fases: compromiso anual, y
compromiso administrativo de la asignacion de viaticos. El expediente debe contar con lo
siguiente:

* Memorando de Autorizacion y Plan de Viaje.
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+ Solicitud de viaticos, debidamente suscrito por la Jefe inmediato.
« Solicitud de adquisicion de pasaje aéreo, de corresponder.
« Certificacion de Crédito Presupuestal - CCP.

c) LaOficina de Gestion de Recursos Humanos remite el expediente completo a la Gerencia
Municipal, quien revisa el expediente, visa la Planilla de Viaticos y lo deriva a OGA para
su visacion y tramite correspondiente.

d) La Oficina de Contabilidad revisa el contenido del expediente y verifica que se adjunten
los documentos requeridos, de ser conforme, realiza el registro en el SIAF-SP (fase:
devengado).

e) De corresponder la emision de pasajes aéreos, la Gerencia Municipal remite copia del
expediente de viaje a la Oficina de Abastecimiento, en un plazo no menor de siete (7)
dias habiles de anticipacion al inicio de la comision, salvo en los casos de comisiones de
servicios no programadas.

Asimismo, tratandose del uso de vehiculos oficiales, se le asignaré el costo de
combustible, el cual sera calculado por ta Oficina de Abastecimiento.

f) La Oficina de Tesoreria recibe y ejecuta el proceso de girado y pagado en el SIAF-SP y
emite orden de pago electrénica a favor del comisionado.

5.1.3 De los pasajes aéreos

a) Una vez recibida la copia del expediente de viaje, la Oficina de Abastecimientc (OA)
realiza las coordinaciones con el comisionado, con el fin de confirmar la fecha y hora del
viaje, de no confirmarse la disponibilidad, comunica al comisionad o la unidad organica
que realizo la invitacion, segun corresponda, para que realice la reprogramacion de la
comision o la cancelacién de la misma.

b) La OA verifica la disponibilidad de saldo en la CCP registrada en el SIAF-SP, de no contar
con saldo, coordina con la unidad organica a la cual pertenece el comisionado, a fin que,
dentro del plazo establecido por la OA, emita el requerimiento en el aplicativo SIGA, para
que la OA solicite a la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto la ampliacion de
la CCP.

5.2 RENDICION DE CUENTAS.

5.2.1 El comisionado, en un plazo no mayor a diez (10) dias habiles después de culminada la
comision de servicios dentro del territorio nacional o en el plazo no mayor a quince (15)
dias habiles después de culminada la comision de servicios fuera del territorio nacional,

—elabora y registra en el aplicativo de viaticos la Rendicion de Cuentas, cuyo expediente
debe contener la siguiente documentacion sustentatoria:

+ Informe de comision de servicios —Anexo N° 09.

+ Formato de Rendicion de Cuentas — Anexo N° 05.

+ Declaracion Jurada — Anexo N° 06

+ Comprobantes de pago originales.

+ Tickets de embarque (check in) o boleto de viaje, en caso de pasaje terrestre.

5.2.2 Larendicion de cuentas se remite fisicamente a la OGA para su respectivo control, quien
a su vez deriva a la Oficina de Contabilidad o al especialista de Control Previo de la Entidad
por conducto regular, conteniendo los documentos originales correspondientes, de acuerdo
al Reglamento de Comprobantes de Pago aprobado por SUNAT, asi como, los
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523

525

contemplados en las normas del Sistema Nacional de Tesoreria, teniendo en cuenta los
plazos establecidos en la presente directiva para su control previo.

La Oficina de Contabilidad por intermedio del especialista de control previo de la Entidad,
segUn corresponda, realiza la revision de los documentos del expediente de rendicion, de
estar conforme, da visto bueno al Formato de Rendicion de Cuentas y comunica al
comisionado para que devuelva el saldo no utilizado en la Oficina de Tesoreria de
corresponder, y adjunte copia del Recibo de Ingreso al expediente de rendicidn de cuenta.

En caso de no estar conforme el expediente de rendicién, realiza observaciones y solicita
al comisionado, la subsanacion en el plazo maximo de dos (2) dias héabiles, una vez
subsanada revisa y realiza las siguientes acciones:

De encontrarlo conforme, da su visto bueno al Formato de Rendicion de Cuentas (Anexo
N° 05) y comunica al comisionado, para que devuelva el saldo no utilizado en la Unidad
de Tesoreria y adjunte copia del Recibo de Ingreso al expediente de rendicidn de cuenta.

La Oficina de Contabilidad, verifica el expediente de rendicion, efectlia el cierre de la planilla
de viaticos en el aplicativo de viaticos, registra la fase de rendicion de cuentas, en el SIAF-
SP, y la Oficina de Tesoreria archiva la Planilla de Viaticos debidamente visada por la
Oficina de Contabilidad.

5.3 REEMBOLSO DE VIATICOS

5.3.1

5.3.2

53.3

534

En un Plazo no mayor de diez (10) dias habiles de culminada la comision de servicios, el
comisionadc elabora un informe explicando la situacibn no prevista debidamente
sustentada, con el V°B® de su Jefe inmediato y deriva a la Gerencia Municipal, adjuntando
los reportes realizados en el aplicativo de viaticos para conformar el expediente de solicitud
de reembolso, el cual contiene:

+ Informe de Comision de Servicios — Anexo N° 09

+ Reembolso de Viaticos — Anexo N° 07

+ Comprobantes de Pago, autorizados por SUNAT, originales.
+ La certificacion de crédito presupuestal respectiva.

La Gerencia Municipal, deriva el expediente a la Oficina de Contabilidad o al especialista
en control previo de la Entidad, segUin corresponda, quien evalua el expediente de solicitud
de reembolso, de encontrarlo conforme, remite la autorizacién de reembolso y deriva con
visto bueno correspondiente.

En caso el expediente sea observado, se procedera conforme al segundo pérrafo del
numeral 5.2.3, otorgara un plazo de tres (3) dias habiles al/la comisionado/a para que emita
sus aclaraciones, caso contrario, el gasto no seré reembolsado.

La Gerencia Municipal aprueba el otorgamiento del reembolso a favor del comisionado
suscribiendo la Resolucion de Gerencia, la misma que remite a la Oficina General de
Recursos Humanos por conducto regular para el registro administrativo en el SIAF-SP
(fases: compromiso anual, compromiso administrativo), luego esta es derivada a la Oficina
de Contabilidad por conducto regular.

La Oficina de Contabilidad, efectua el registro administrativo en el SIAF-SP (fase:
devengado) y remite el expediente de solicitud de reembolso a la Oficina de Tesoreria, con
los vistos respectivos, para el proceso de giro y pago en el SIAF-SP, tramitando la orden
de pago electronica en favor del comisionado y comunica.
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VI. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

6.1 Las comisiones de servicio se programaran durante los dias laborables, evitando los viajes
los dias sabados, domingos o en dias feriados, salvo por necesidad comprobada del servicio
0 por casos excepcionales (horarios de vuelos aéreos), lo cual debera ser fundamentado,
bajo responsabilidad, de cada jefatura o responsable de Unidad y autorizado por la Gerencia
Municipal.

QAP 2 6.2 LaOficina de Contabilidad informara a la Gerencia Municipal, dentro de los cinco (5) primeros
3 @*7 dias habiles del mes siguiente, el estado situacional de los viaticos otorgados y de las
RS rendiciones de cuenta recibidas, al cierre del mes anterior.

PRGN 6.3 Las disposiciones de las Leyes Anuales de Presupuesto del Sector Publico que regulen sobre
\¢ viajes fuera del territorio nacional, son de aplicacion supletoria y prevalecen sobre cualquier
norma legal o instrumento de gestion de la MDAACD

6.4 Los viajes que tengan caracter de “imprevisto” o “urgentes” deben ser comunicados a la
Gerencia Municipal con no menos de veinticuatro (24) horas de anticipacion de su realizacion
en caso el viaje al interior del pais y con cinco (5) dias en caso de viajes al extranjero.

6.5 No se reconocera gastos cuando el comisionado viaja con movilidad oficial, quedando
prohibido la justificacion con boletas de viajes y declaraciones juradas (movilidad local).

6.6 Los gastos de pasajes no se podran realizar la rendicién a través de Declaracion Jurada.
6.7 Para efectos de reembolso no se considerara en la rendicion mediante Declaracion Jurada.

6.8 Se asignara viaticos a un locador o consultor, siempre y cuando estén consideradas en los
documentos contractuales.

6.8 Las precisiones y los aspectos no previstos en la presente directiva, seran absueltos o
gestionados a través de la Oficina General de Administracion, siendo quien emite respuesta
al respecto, en estricta observancia a las normas.

VIl. RESPONSABILIDAD

Los responsables de las unidades organicas de la MDAACD, asi como, funcionarios,
servidores, locadores y personas invitadas, de ser €l caso, que viajen en comision de
servicios dentro y fuera del territorio nacional representando a la Entidad, son responsables
del cumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente directiva, en el ambito de
sus competencias.

“VIII ANEXOS

Anexo N° 01: Plan de Viaje

Anexo N° 02: Autorizacion de descuento por Planilla
Anexo N° 03: Solicitud de Viaticos

Anexo N° 04: Orden de Pasaje

Anexo N° 05: Rendicion de Viaticos

Anexo N° 06: Declaracion Jurada.

Anexo N° 07: Rendicidn de viaticos para reembolso
Anexo N° 08: Planilla de Viaticos

Anexo N° 09; Informe Comisién de Servicios

NN N N
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FORMATO N° 01 - PLAN DE VIAJE

.- DAT OS DEL COMISIONADO

Nombres y Apellidos :
Cergor

Dependendia
Condcion Labord:

Luger ce Vide: Fechade S dida:
Fecha de Retorno:

Documento en referencia
N°® de dcs Proyectados:

Medio de Trans porte: TERRESTRE ] AEREO [ ]

" Il-RESUMEN DE CRONOGR AMA DE ACT IVIDADES
CRONOGR AMA (DIAS /FECHAS)
g |88 8]¢ g 2
Ne ACTIVIDADES S|Ble|8|2|8 |5
01
02
03
04

Po lo que sdicito la hadlitaddn de Vidticos y Asignadiones con cargo ¢ rendr cuentcs dentro de |os
Diez (10) dcs cdendarios de haoer conduido la Comision de Senidos.en cumdimiento d Decreto
S upremo N° 007-2013-EF, cue regula & ofrogamiento de Miaticos  paraviges en comis &n de senvicio en €l
ferritorio naciond

Ancrés Avelino CACEIeS . vvvveeiniiieiie e,

Firma del Comisionado VeBe Jefe Inmediato
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FORMATO N° 02

AUTORIZACION DE DESCUENTO POR PLANILLA

RIS ,
% INFORMACION DEL COMISIONADO:

\b‘:%) NOMBRES Y APELLIDOS: ...ttt ettt ae e e e e
&
DN et bbb
CARGO: ..o e feeereeeee e i fheeeereienenneeeerareecliherarecBhnantnereantensnistmnernrnnss
ek DEPENDENCIA: .......oiiiiiiietit i
78RO CONDICION LABORAL: ..o
7RO NE N
G‘({F‘ﬁ ;__i,ge,“;f"Mediante la presente autorizo a la MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ANDRES AVELINO CACERES
RN 7o (5 DORREGARAY a descontar de mi remuneracion mensual, en caso de incumplimiento de rendicion de
Sesemlse” viaticos otorgados en comision de servicios, segun el plazo establecido en la Directiva N° -2023-
MDAACD "Disposiciones para la autorizacion, Otorgamiento de Viaticos y Rendicion de cuentas de gastos}

por comision de servicios de la Municipalidad Distrital de Andrés Avelino Caceres Dorregaray”.

[}

"\l Asi pues, en caso que se produzca el cese de mis labores por destitucion, renuncia, licencia sin goce de
) haber, sin que a dicha fecha se haya cancelado el monto, autorizo descontar de mi liquidacion de beneficios

NOTA: El presente formato tiene valor de DECLARACION JURADA en consecuencia
DECLARC BAJO JURAMENTC que los datos consignados en el presente se ajustan a la verdad y me
-\ someto a los procedimientos antes expuestos.

Huella
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FORMATO N° 03 - SOLICITUD DE VIATICOS

(Formato SIGA)
Sistems Wiegrade de Gestibn Adminiatzative Packs, .00
Hdduie de Bsoreris Hare: L.,
Varsion . Paging: 1det
SOLICITUD DE VIATICOS N°: C:)
UNIDAD EJECUTORA

DY MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ANDRES AVELING CACERES DORREGAY
NRO. IDERTFICACION : 301852

‘/7 \ Centro de Costo:
/ SOBGHBNE. (1eesnieesccincisiinceririer s eisrne st s s aanss s ens vav e bun s s bar s e s e bbeaarE
v M ive B8 VIRIO, 1ovevvermries viasaesses e snsnaves
Comisionado: N° DiasiHoras: ..d...h Esealar oo wen . BNE e
FFRY Mata Fuamigs | Divisidn Foos, Grgpo Fust, Pry. Prod¥y At RO,
Origere AYACUCHO, HUAMANGA, ANDRES AVELING CACERESDOR Destro:
Qba.: Obs.:
Salida: . A e 00an Ragreso: .4 ...  O000pm N DiawMoras: ....d..h
| TipodeRuta | Odgen | Destino
Tenusire AYACUCHO ~ HUAMANGA - ANDRES AVELINO CACERES DO e
Qbs. Otys.
A0 s s i esaear e
Oba.: Obs.;
B0 comeormrminerssasessssiavesnn
Obs. Cha.:
Tarnastre P Y AYACUCHO - HUAMANGA - ANDRES AVELINO CACERES DO
Qbs.: Obs.
@
Finma dei Solidtante Firma Autorizaga
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FORMATO N° 04 - ORDEN DE PASAJE

(Formato SIGA)
Sistoma intagrado e Gestion Administrativa Pacha: L./
WMidulo de Bsoreria Horal ...
Veraidn Pagina: 1de
ORDEN DE PASAJENe
! UNIDAD EJECUTORA : 016 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ANDRES AVELING CACERES DORREGAY
| NRO.IDENTIFICACION : 301852
~ N
1.Datos det Comisionado: Feche: ldo..
Nombres : LIS ADDERLIN RUIZ HUABIAN
Centro de Costo ¢ 301852.03.03.01 - GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS Pedido -
Qhbservacion
2. Detalle de Viaje:
Conicaplo | FF | Mets | Ciasificador | Valor §7.
PASAJES{Adreo)(Tarrestis) 232121
3. tugar de Viaje:
Lugar de Vaje l Nro. de Dias l Salda | Liggada
o PO N
Total da Ordenes ¢ .
V¥B® Comisionado Ve8? Responsabls Cantro Costo
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FORMATO N° 05 - RENDICION DE VIATICOS

(Formato SIGA)
Sistemz Integrado de Gestisn Agministrat i
Widule g8 Tesoceria boey: 1390
Yarsion Pagina: ~ oe °
RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS Y GASTOS DEWVIAJE

UMHDAD EJECUIORA @ (o3 UNIDAD EIECUTORS DE PRUESA
NRO. IENTIFICACION & rosonp

Datos det Comisionado:

SraY BERAUN GUERRA
R Planiia; 62096 N Exp. S1aF, (000007942 H* Comprobante Pags. 79520

Hotive de Visle, Reskzacion de azistenciaz tcnicas & is programacion presupuestaf 2018 y seguimiento &l programa pr\esupuesﬁal 5B de s
emndades del dmbitc o ta Prov. de Chanchamayo

Fahida; 15072015 Regreso: 18072015 e DiagHorashe: 2¢ 17h 0m
Tugar de Comision:
| TPoDE RUTA SRIGEN LESTING |
[rerrESTRE JUNIN - RUANCA! 3 - BUARCAYD JUREN - CHANCHAVAY D - CoANCRAE T |‘
| “ERpEsTRE Ut - CHANCHAWAY D - SHANCHAUMEYT JUNY - HUBNDSY 3 - HUANDRYD |
Detalle del Gastos
FECHA DOCUMENTO HURERG RAZOMN SOCIAL | CONCEPTO HPORTE &1,
TRI7.Z01E | Boleta Ze Vents 0E-I04219 SLUUERS HOYLE, ALLEN LE /S [EWENTETION 45 00
TS | Boteta de Yers M02R4 GRIMAREEA ESPINDZA SORIA 4000
TATH01E |Boia 49 Ve OG1.042015 CTAZABLNACA 508 o #8550
1T07:201F |Factura (0251 CASABINATA . STAL HOSPEDAE 420
DIt Beeceian 201203 " |exPreso rosGERO S A FASAJE 82,08
 GASTOS CON DOTUMENTAS ON SUSTENTATORIA 5. £52.%5
2) BABTRS SR DOCLMENTACION SUSTENTATORIA . 1 LW
(4 TOTAL BESTAEG |7 « 5 . e %
(4} DEVOLUGION IRE

TORCNTO RE0IBIET 24 4

1,340,003

w o

Resumern:

S ASIFICAD SR GASTS WINTG RECIE DT T GASTO SALEC
22421 2333 11838 -32.5G
23,222 208 358 2 10400
ORAL 158020 g2 00 7400
i i
LKA, de Sehembre de
COMISIOMNADC CONTROL PREVIO
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FORMATO N° 06 -DECLARACION JURADA

(Formato SIGA)
5
4«5’.} tmma fntegrado de Geatidn Admnistrativa Fechs
2 | aduto de Tesorerix y tLET
Versidey Pagra 12et
ANEXO N2 4

o 5'Sre/ DECLARACION JURADA
v 3’% URIDAD BJECUTORA pO1 UKIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

Tl WRO. IDENTIFICACION . 000000

Ei suscrto ELIZABETH RUTY ARAGON ARAMBURY  con DNI H® 29718768, con domucilic en PASAJE Q .
| LA PAMPILA M 1 Y R declaro bajo juramento haber efectyado gastos los cuales me fueron imposible
obtener comprobantes de pago que sustenten los gastos, segun el siguiente detalle.

ZahD Bigr
‘1-';(2?\‘\6 3 \
L

17
Syt %

[ eecha | CONCEPTO DE GASTO. - CONCEPTO | WAPORTE §/.1
[352207e [LAmaDAS | SERMICIOS TIERSD 50,
[ 51332012 | TRAS.ADG DEL HOTEL AL TALLER Tuevpan I Tson)
[0 32208 | TRASLADO DEL TALLER AL FOTEL T T lwovaoe | f?ﬁ
SUB TOTAL 5/ 2850

TOTAL GASTADO SIN DOCUMENTACION SUSTENTATORIA 8 | 2350
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FORMATO N° 07 - RENDICION DE VIATICOS PARA REEMBOLSO

1. DATOS DEL COMISIONADO

APELLDOLY NOIAERED DN N
CARGO: DEPENDENCIA
SWGAR DEVIAE: REFERENCIA

L MOTIVO DE VIAJE

il SUSTENTO DE GASTO

i DOCUMENTO IMPORIE
N® | FECHA TIPO N° PROVEEDOR CONCEPTO s/
01

02
03
04
05
TOTAL GASTO DE VIATICOS

Som:

PARTIDA

..........................................................................................................................................

RESUMEN DE GASTO (Partida Especifica del Gasto) IMPORIE

25,272 Bosakes ¥ Costos de Toniporte
232 .22 Valoos

TOTAL GASTO VIARCOS

£ presente documents constiuye @ sustentoc én de o gostos slecivades por & comsonado y po énde
o 0 ole de presente,

Andres Avelng Cacerss, .

................................

Forg ge Seonsonans WE 5 afe mmests

VE B Gerara G o8 ASTINSIOCSn |

0 8 Gerercia Twricpal
Frnzns

O B S Bredy
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FORMATO N° 08 - PLANILLA DE VIATICOS

(Formato SIGA)
Focha,  A.7 ..
Pigmna: 1de
PLANILLA DE VIATICOS N
URIGAD BESECUTORA = 015 MUMCIPALICAD DY RITAL Ok ANIRES AVELSG CASERES DURREGAY
A0 IDENTECACION © Joresz
Duatos dei Comisionsdo:
Fecha . donidns N* Exp, SIAF. M® Pedido:
BIBE oo vin e e e ver e ey e e
f N e T SN
Corpo Sy ... .. [
LB BBVIGHL oo vironnerecon oot vansremesss smerssoumsssass evesase
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