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MUNICIPALIDAD CIAL MARISCAL NIETO
LEY ORGANICA 27972 DEL 26-05-2003
LEY §230 DEL 03-04-1936

DECRETO DE ALCALDIA N° 00013 -2019-a/MPMN

Moquegua, 1 5 NUV. 2019

VISTOS:

El Informe Legal N° 0824-2019-CAJ/GM/MPMN; el Proveido N° 4011-GPP/GM/MPMN Informe
N° 419-2019-SGPPPR/IGPP/MPMN, y:
CONSIDERANDO:

Que, mediante Ordenanza Municipal N° 014 -2018-MPMN, se aprohé el Texto de Pracedimientos
Administrativos - TUPA de la Municipalidad Provincial Mariscal Nieto, el mismo que consta de ciento cincuenta y ocho (158) procedimientos
administrativos, acompaniados de su estructura de costos, asi como ciento noventa y nueve (199) tasas;

Que mediante Decreto Legislativo N° 1256, se aprueba la ley de prevencién y eliminacién de
barreras burocréticas, gue tiene como finalidad supervisar el cumplimiento del marco legal que protege los derechos o la libre iniciativa
privada vy la libertad de empresa, en beneficio de personas naturales o juridicas, mediante la prevencién o la eliminacién de barreras
burocrdticas ilegales y/o carentes de razonabilidad que restrinjen u obstaculicen el acceso o la permanencia de los agentes econémicos en el
mercado yfo que constituyan incumplimientos de las normas y/o principios que garantizan la simplificacién administretiva con el objeto de
procurar una eficiente prestacién de servicios al cludadano por parte de las entidades de la administracién pablica;

Que mediante Oficio N2 0173-2019/INDECOPI-TAC, del Secretario Técnico - Comisién de la
Oficina Regional del INDECOPI de Tacna, manifiesta que la Secretaria Técnica ha identificado determinados requisitos y exigencias
contenidas en el TUPA Institucional, las cuales podrian contravenir las normas de alcance nacional;

e Que mediante informe N° 0145-20197INDECOPI-TAC., de la Asistente legal — Secretaria Técnica,
=, recomienda la eliminacién voluntaria de veintiséis (26) barreras burocréticas ilegales identificadas en el Texto Unico de Procedimientos
Administratives (TUPA) de la MPMN, aprobado con ordenanza Municipal N° 014-2018-MPMN., por lo que la MPMN deberé proceder a
eliminar las barreras burocréticas detectadas por INDECOPL:

Que, el numeral 44.5 del articulo 452 del TUO de la Ley de Procedimiento Administrativo
General - Ley N2 27444 aprobado por Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, que sefiala una vez aprobado el TUPA, toda medificacién que
no implique la creacién de nuevos procedimientos, incremento de derechos de tramitacién o requisitos, se debe realizar por Resolucién
Ministerial del Sector, o por resolucién del titular del Organismo Auténomo conforme a la Constitucién Poltica del Perd, o por Resolucién de
Consejo Directivo de los Organismos Reguladores, Resolucién del 6rgano de direccién o del titular de los organismos técnicos especializados,
seg(n corresponda, Decreto Regional o Decreto de Alcaldia, seatin el nivel de gobierno respectivo;

/ Que, en el articulo 422 de la Ley N2 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, sefiala que los
7 decretos de alcaldia establecen normas reglamentarias y de aplicacién de las ordenanzas, sancionan los procedimientos necesarios para la
correcta y eficiente administracién municipal y resuelven o regulan asuntos de orden general y de interés para el vecindario, que no sean de
competencia del concejo municipal:

Que, estando a lo expuesto, con la conformidad de la Gerencia de Asesoria juridica y en uso de
J las facultades conferidas por la Ley N2 27972 ~ Ley Orgédnica de Municipalidades y estando a las visaciones correspondientes;

$E DECRETA:

; ARTICULO PRIMERO.- MODIFICAR, la Ordenanza Municipal N° 014 -2018-MPMN; en

consecuencia, eliminar del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto las
E)ueintkéis (26) barreras burocréticas identificadas en los procedimientos administrative: Subg ia de R lacién Tributaria
Procedimiento 10; Subgerencia de Abastecimiento y Comercializacién procedimiento 33,34 y 37; Subgerencia de Planeamiento Urbano y
Acondicionamiento Territorial procedimiento 42,43,46,47, 53.2 v 82 Programa Municipal de Vivienda procedimientos 99, 100 y 101
Subgerencia de Transportes y Seguridad Vial procedimiento 107 y Departamento de Registro Civil procedimientosi26,128,127,128,129,
132,133,135 y 140, gue en anexo se adjunta al presente Decreto de Alcaldia.

ARTICULO SEGUNDO.- MODIFICAR, el procedimiento Administrativo 1, de la Oficina de
Secretarfa General: Acceso a La informacién que posea o Produzca la Entidad, con respecto al plazo para resolver y la base legal.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR, o la Gerencia Municipal, Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto y demés unidades orgénicas de la Municipalidad inmersas en los procedimientos administrativos, el cumplimiento de lo dispuesto
en el presente Decreto de Alcaldia.

ARTICULO CUARTO.- DISPONER, la publicacién del presente Decreto de Alcaldia en el
Diario Oficial El Peruano, portal institucional de la Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto, su difusién a través de la Plataforma Digital
Unica para la Orientacién al Cludadane del Estado Per
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DEDUCCION DE CINCUENTA UIT DE LA 1 [Formulano Unico de Tramite {FUT) o Sclicitud dirigida al Alcalde
BASE IMPONIBELE DEL IMPUESTO PREDIAL 2 |Indicar nimero del DNI del prepietario yio propietarios
APLICABLE A PENSIONISTAS O ADULTOS 3 |Copiadela ion de ilacion en caso de pensioni
MAYORES NO PENSIONISTAS 4 |Declaracién jurada consignando el ndmero de Partida electronica y
.mu.—n_ﬂahﬂ mh@uﬁaﬁ.:aﬂm SUNARP o documento que acredite la 3 ) Redamacitn
propiet icita e . erencia de :
10 |Base Legal 5 [Copia simple de las dos (02) iltimas Boletas de Pago de Pension. GRATUITO X Guateniicinco {45) Tramite | ministracion Gerenciade |y o Fiscal
Ley N° 30480, 1° Disp. Comp. Modific.. 21/07/2016 & |Fotocopia Simple de Partida de ( s hStNES e Tributaria A anINCOr
Decreto Supremo N* 156-2004-EF, art. 19°, 15/11/2004, 7 |Declaracion jurada de Unica i ei Teipasaria
Decreto Supremo N* 133-2013-EF art. 162°, 22/06/2013
Decreto Supremo N* 401-2016-EF, art. 2°, 3°, 29/12/2016
Decreto Supremo N° 004-201% TUO Ley N°® 27444 Art. 459°
[11] ENCIA ]
UBGEREN! Al N
AUTORIZACION PARA FUNCIONAMIENTO DE KIOSCO 1 | Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde
EN ESPACIO PUBLICO 2 |indicar el nimerc del DNI
3 |indicacion ael nimero de constancia de pago, dia de pago y monto 68.30
i de Sub de
Base Legal . 4 Tramite fm e i
33 | Ordenanza Municipal N° 002-2008-MPMN, 26/02/2008 % Siete (07 diax hables]. Ansclecimisntoy |  Alastecimenio y
Decreto Supremo N° 033-2001-MTC, Ar. 26%, 24/07/2001
Decreto Supremo N° D04-2019- TUO Ley N*® 27444 Art, 33°
AUTORIZACION PARA FUNCIONAMIENTO DE CAMPOS 1 _uo_..._._..__w_._o Unico de ._.35.:5 A.n_.._._.__ o Solicitud dingida al Alcalde
FERIALES MUNICIPALES O PRIVADOS O USO 2 |A de | (de ser el caso)
TEMPORAL EN LA VIA PUBLICA 3 |Informe ECSE favorable
[s6lo en zonas debidamente autorizadas) 4 |Indicacién del numero de constancia de pago, dia de pago y monto 113.60
: : Tramite gerencis o Qurancis e
34 X Siete (07) dias habiles| ; Abastecimi ¥ imi ¥ Servicios ala
Base Legal C ializacié Ci i it Ciudad
Decreto Supremo N® 033-2001-MTC, Art. 26°, 24/07/2001
Decreto Supremo N° 004-2018 TUO Ley N°® 27444 Art. 33°
1)
4.2 |SUBGERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS i :
AUTORIZACION PARA DEPOSITAR RESIDUOS 1 |Solicitud de inscripcion dingida al Alcalde,
SOLIDOS MUNICIPALES, NO MUNICIPALES O 2 |Copia del Plan de Manejo de Residi Sélides, indicando la
ESPECIALES, EN LA INFRAESTRUCTURA DEL la tidad y tipo de resid a deposi 4
RELLENO SANITARIO O AUTORIZACION PARA 3 |Indicar nimero del DNI del rep _mnm_ de la org it
ESCOMBRERAS 4 |Pago de tasa por Dispesicion Final (por tonelada o metro n_”_s__on; .
a7 5 |Indicacidn del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto 63.60 X Siete (07) Tramite ia de b la de wn.mmﬂq__.um“wmnn_mn
Base Legal dias habiles Documentario | Servicios Plblicos mo:._n_om Publicos Ciudad
Decreto Legislative 1278, art. 22°, 78°, 23112/2016
Decreto Supremo N°014-2017-MINAM, an. 34°, 41°, 42°,
43°, 47,68, 21122017
Decreto Supremo N° 004-2019- TUO Ley N° 27444 A, 33°
IV GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
4.1 |SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y ACONDICI RRITORIAL
LIGENCIA DE HABILITACION URBANA A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA
MODALIDAD C Requisitos comunes
(Aprobacién con evaluacion previa del 1 ﬂn:.._:_n:n Unice FUHL por .11 d i rito por el
proyecto por la Comisién Técnica ) ¥ los profesi les, en el que se indica el
(nimero de recibo de page del iramite de la Licencia y fecha de pago
2 (D ion jurads, ig el nimero de la Partida Registral y el asiento
|Base Legal donde se encuentra inscrito el inmueble.
" Ley de Regulacién de Habilitaciones 3 |En caso gue el admi no sea el del predio, se debera presentar
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 29080 la documentacion que acredite el derecho de habilitar,
y modificatorias (25.09.07). ans. 10, 16y 31. 4 |En caso el ini SEE Una p juridica, i6n jurada del
* Reglamento de Licencias de Habilitacion |representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
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de Inspector Municipal de Obra o adjumar copia del recibo de pago al
CAP o CIP en casc de Supervisor Privado de Obra

Tasa ala Técnica (por cada visita).
Notas:
(a) Los planos estar | Si Geodésico Oficial,

segin lo establecido en la H.nm_ N® 28284, Ley que crea el Sistema Nacional
Integrade de Catastro y su Vinculacién con el Registro dePredios y su
Reglamento.

{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y

T i porelp io o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y deben estar sellados y
el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
solicitante.

{d) La documentacién técnica sera presentada en una copia; debiendo
presentarse las dos copias adici cuande laC iGn emita Di
Conforme.
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W R T % ; REQUISITOS § - DERECHO DE CALIFICACION _ INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
Pr, § ik . X = i T - = : 'PLAZO PARA .... i
W N .h.m.q uﬂi NACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ » 5 v NS T .ﬁ. . m@!.._l_a gﬂhﬂbz )i..r;u Evaluacién énPrevis |  RESOLVER | = ___E.-gﬁ ? PREREOY
3 4 A e BASE LEGAL : : !Bﬁsoj_nnzo:ibn—nz . - | i codiget i A e, e BT S ey SR 1§nn_.__z_ﬁwm_9.rmw = L ad
& W 4“‘4 o? 5 g A ;. D L A ey ¢ .”.__. " EH E.B.&.. ENSOLES(SL)| | Positivo |Negativo|  {en dias hibiles) - I | i i % g
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto consignando dalos e 1a Pamida Regisiral y el asienio en el que consle Inscria 1a
Supremo N° 011-2017 -VIVIENDA - arts, 17, 20, 23, 24, misma,
15/05/2017 5 |Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen
* Decreto Legislativo N* 1225, art. 2°, 25/08/2015 en el proyecto de encontrarse habiles para suscribir la documentacién
* Decreto Legislativo N*1287, art. 2°, 28/12/2016 técnica.
* Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA, Documentacién Técnica
arts. 7, 8, 17, 2500172017 6§ |Certificade de Zonificacion y Vias,
* Resolucion Ministerial N°118-2017-VIVIENDA, 7 |Centificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia
art. 1, 2, 04/04/2017 eléctrica, vigentes
Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA, Ar. 10.3 8 |Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
9 |Documentacion técnica, en tres {03) juegos originales, firmada por el
administrado y los profesionales responsables del disefio de acuerdo a
le siguiente.
- Plano de ubicacién y localizacion del terrenc con coordenadas UTM
- Plano perimétrico y topografico.
- Plano de trazado y lotizacion con indicacién de lotes, aportes, vias y secciones
Se sujetan a esta modalidad: de vias, ejes de frazo y habilitaciones colindantes, en casc sea necesario para
a) Las habilitaciones urbanas que se vayan comprender la integracion con el entomo; plano de pavimentes, con indicacién
8 ejecutar por etapas con sujecion a un de curvas de nivel cada metro.
Planeamiento Integral. - Plano de i6n de parg al disefio, i6n y
b) Las z!_wwﬁn:ow urbanas con equipamiento de las dreas .uo ._un__nun.u: piiblica, de ser el caso.
It que venta
garantizada de lotes. - Memoria descriptiva.
) Las habilitaciones urbanas con 10 |Copia del Pt integral ap , cuando d wahvnna_.,:u o F m:v_u.mﬂ_.:m it Uman.w__ﬂ__n“._u_.”m
&t i de viviendas, donde 11 |Certificacin Ambiental, en los cases que se requiera de acuerdo con el X Smema (1) Tmmhe Control Urbano y / pEy
el niimero, dimensiones de lotes listado de i én de los proy de inversibn sujetos al Sistema dias habiles Documentario | , i i
a habilitar y tipo de viviendas a edificar se i de E ion de Impacto Ambi - SEIA. Territorial
definan en el proyecto, siempre que su 12 |Certificado de | ia de Restos &n ag| casos en que &l
finalidad sea la venta de viviendas edificadas predio esté comprendido en el listado de Eo:om y ambientes considerados como
cultural ¥y
13 m.m?_n_u de Mecanica de Suelos con a___nu no Pavimentacion.
14 |Estudio de Impacto Vial-EIV, en los casos que establezca el RNE
15 |Copia del comprobantes de pago por nm_.mﬂ._o ao _6.._99.. de proyecto
16 |Tasa diente a la \ 1,025.10
B |VERIFICACION TECNICA
17 |Anexo H {presentar antes del inicio de obra) que contiene:
a. |Fecha de inicio de obra y el _..a_.nu_.n del Responsable de Oﬂn
b. |Cronograma de Visitas de Insp ) ituido por las Vi
._.mn..__nwn suscrito por el Responsable de Obra b por el Inspecior
icipal de Obra porla icipalidad o Supervisor Privado
de Obra
¢. |Indicar monto, nimero de comprobante de pago y fecha de pago en caso 174.30

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD D

(Aprobacién con evaluacién previa del
proyecto por la Comisién Técnica )

VERIFICACION )Uz_z_w._ﬁb._._r.b

F io Unico por suscrito por el administrado
v los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de
recibo de pago del tramite de la Licencia y fecha de pago

D ion jurada, ig el nimero de la Partida Registral y el asiento
donde se encuentra inscrito el inmueble.

En caso que el no sea el p

io del predio, se deberé presentar
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RACAR, B RAY TR i ) 5L . S e ..\ o p _._m.a_..hua?. PARARESOLVER |  peconsmeracion prluie
Base Legal la que dite el d ho de :num_aﬂ
* Ley de Regulacién de Habilitaciones 4 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 del representante legal sefialando que cuenta con representacion
y modificatorias (25.09.07), ans. 10, 16y 31. vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en
* Reglamento de Licencias de Habilitacion el que conste inscrita la misma.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 5 |Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen
Supremo N° 011-2017 -VIVIENDA - ans. 17, 20, 23, 24, en ¢l proyecio de encontrarse habiles para suscribir la documentacion
15/05/2017 técnica.
* Decreto Legislativo N° 1225, an. 2°, 25/09/2015 Documentacién Técnica
* Decreto Legislativo N°1287, an. 2°, 29/12/2016 1 nnn_anuno de Zaonificacién y Vias.
* Decreto Suprema N°002-2017-VIVIENDA, 7 |C de f de icios de agua illad
arts. 7, 8, 17, 25101/2017 y de energia eléctrica, vigentes.
* Resolucién Ministerial N*118-2017-VIVIENDA, 8 |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
ant. 1, 2, 04/04/2017 9 D ion técnica, voﬂ licado, firmada por el
Decreto Supremo N° 006-2017 -VIVIENDA Ar. 10.4 ici ylos pi i del disefio de rdo a lo
siguiente:
- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM
Se sujetan a esta modalidad: - Plano perimétrico y topografico.
a) Las habilitaciones urbanas de predios - Plano de trazado y lotizacidn con indicacién de  lotes, aportes, viasy
que no colinden con dreas urbanas o que secciones de vias, ejes de trazoy  habililaciones colindantes, en caso sea
dichas areas aledafias cuenten con necesario para  comprender la integracidn con el entomao; plano de dzﬁ_x»\
proy deh ion urbana aprobad pavimentos, con wﬁ_nnn_oa de curvas de nivel cada metro. Ann Ny
¥ no ejecutados, por tanto, Iz habilitacién - Plano de def al disefio, iény .m.@
urbana del predio requiera de la formulacion equipamiento de las dreas n_u .mnﬁmo&: publica, de ser &l caso. r o
de un Planeamiento Integral -\ 7
b) Las habilitaciones urbanas de predios que colinden - Memoria descriptiva. ION 5
con zonas Ggicas, bienes 10 |Copia del F i integral aprobado de d g de bg de &
integrantes del Patrimonio Culiural de la Nacion, 11 |Certificacion Ambiental, en los casos gue se requiera de acuerdo con el . F i F i Control v
43 | g con Areas Naturales Protegidas. listado de inclusién de los proy de ién sujetos al Si X Oﬁ..nn_%w_ﬁwo e EMH.......”»% Conirol Urbanoy | =~ lsbanny X \
c} Las habilitaci con o sin ity Macional de Evaluacién de Impacto i - m.mr? ;
i para fines de i i ioy 12 |Cerificado de i ia de Restos Arqueocid en llos casos en que el T Teri
Usos Especiales (UO). predio esté comprendido en el listado de u_m_..mu ¥ ambientes considerados como
io cultural ly
13 |Estudio de Mecanica de Suelos con n:mo de Pavimentacion.
14 |Estudio de Impacto Vial-EIV, en los nmuou que establezca el RNE
15 |Copia del p de pago por derecho de revision de p
16 |Tasa i ala\ ini i 1,026.40
B dmm_m_ﬂbn_oz TECNICA
17 |Anexo H (presentar antes del inicio de obra) que contiene:
a, |Fecha de inicio de obra y el :o.ﬂaqm del Responsable de Obra
b. |C de Visitas de Insp ido por las \
Técnicas, suscrito por el Responsable de Obra y por el Inspecior
Municipal de Obra desig perla icipali o Supervisor Privado
de Obra
¢. |Indicar monto, nimero de comprobante de pago y fecha de pago en caso 174.30
de ! icipal de Obra o adj copia del recibo de pago al
CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra
18 |Tasa pondi ala ficacion Técnica (por cada visita).
MNotas:
(a) Los planos an estar iados al G
Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28284, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de
Predios y su Regiamento.
(b) El Formularic y sus anexos deben ser visados en todas  sus paginas
y cuando pond. por el propi o porel ¥
los profesionales que  interviene.
[c) Todos los planos e_ non:_.au_sau técnicos deben estar selladosy
por el p [ ble de los mismos y firmados por
el propietario o solicitante.
(d) La decumentacion técnica serd presentada en una copia; debiendo
presentarse |as dos copias adicionales cuando la Comision emita
Dictamen Conforme.
LICENCIA DE MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE 1. MODALIDAD Ao B X
PROYECTOS DE HABILITACION URBANA ANTES DE SU 1 |F lario Unico de Habilitacién Urbana FUHU, debidamente suscrito N .
hm.._mncn.n.uz 2 |Pianos por iripli y demds d ion que sustente su petit o de Subg de

Minz (100 4 i Pl s Canteal
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3 [indicacion del nimero de canstancia de paga, dia de pago y monto. (Para X dias habiles (Para Tramite

Modalidad A 364.70 Mod. Mod B) Documentario r
Modalidad B 436.20 T o Teni

Control Urbano y Urbano y no Ambiental y

=

ento Terri

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 29090 2. MODALIDAD C y D (Comision Técnica)

y modificatorias (25.09.07). arts. __n_ ._m y3i1. Formulanie Unico de Habilitacién Urbana FUHU, debidamente suscrito
» de | ias de Planos por tripli y demds d ion que su pet
Causn y Licencias de Edificacion, Decreto Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto. 850.50
Supremo N°® 011-2017-VIVIENDA, art. 26, 26.2 Copia del comprobante de pago por el derecho de Revision de Proyecto.
15/05/2017

W=

Notas:

(a) Los planos. estar g i al désico Oficial,

segun lo establecido en la _.3_ N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional

Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su

Reglamento,

{b) El Formulario ¢_ sus anexos deben ser visados en lodas  sus paginas y
firmados por el ietario o por el solicit y los . )

profesionales que intervienen, X Quince (15) dias Tramite

(<) Todos los planas y écnicos deben estar sel y firmad habiles Documentario 4

por e profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o Termitorial Territorial

solicitante.

{d) La documentacién técnica serd preseniada en una copia; debienda

presentarse las dos copias adicionales cuando la Comisidn emita Dictamen

Conforme.

(e) Procede la modificacion de un proyecto de h urbana ap

antes de la ej ion de la if an prop m.ma_uaqo:n:noma

Qi los aportes i P en la licencia,

Subgerente de w:wowaa_o de
Pl F , Control
Control Urbano y Urbano y

) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de
aprobacion, estas serdn af das de do a o reg para la nueva
modalidad. Debiendo cumplir con los requisitos exigides en ella.

REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS 1 |FUHU P i alaR ion de Obra y _}_._mxo G en tres (03)
EJECUTADAS juegos origi ites por el i ylos
profesionales responsables, en el que se indica el ndmero de recibo v la
fecha de page del trdmite de la licencia ante la municipalidad; nm_ Sao
la copia del recibo del pago efs do ante los gios p
segun la modalidad que comesponda.
Base Legal 2 |Declaracion Jurada, i el nimero de la Partida Registral y el
asiento donde se encuentra inscrito el inmueble
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |En caso que el i no sea el propietario del predio, se deberd presentar
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 la ion que ite el de habilitar.
y modificatorias (25.09.07). ants, 30y 31. 4 |Encaso el ini S€a una p juridica, di Jjurada del
* Reglamento de Licencias de Habilitacion representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la
Supremo N°® 011-2017-VIVIENDA, art. 20, 34, 35, 36, 36.1 misma.
15/05/2017 5 |Declaraciton Jurada de habilitacién de los profesionales que suscriben
* Decreto Legisiative N° 1225, 1° Disp. Comp.y Transitoria, la documentacién técnica.
25/09/2015 Certificado de zonificacion y vias.
Plano de :u.n.wn&a y localizacién del tereno.
Planc de lotizaci i el del terreno, el disefio de fa
letizacion, de las .___um aceras y bermas; y las dreas comespondientes a los

LR

aportes, La lotizacién debera mu! en Ssooan__.nu con el Plan de Desamolio
Urbano ap por la M

8 |Plano Perimétrico y Topografico del terreno, incluyendo la referencia

Pog & la via urb da mas i © con af

de ﬂ_dwnnou

10 iva. indicando las de p las Subgerente de Subgerente de

areas 'de los _Som lar ién y los aportes regl ri . F i i . Contral [D

11 |Copia legali de la escritura pilblica ylo comp de X Cinco (05) dias | aramite | control Urbano'y Urbano y
pago por la redencion de los aportes rios que p A i i A i i

12 |Declaracién jurada suscrita por el solicitante de la habilitacion y el Territorial Territorial

profesional responsable de la obra en la que conste que |as obras han

sido &j total o

)
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T R o ~_ ELIMINACION DE BARRERAS BUROCRATICAS P AT e e I TR s A B
= ._.mx._.o GNICO DE vmoomc_:_mqum ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO _wmnm_ﬂ.o DE ALCALDIA N’ 83« .uam.z:v:z_
. TR = REQUISITOS = —CALFICACION T S, B 1 INSTANCIAS DE RESOLUGION DE |
0 - HEI§E§!§4 Fi¥ . % . Formularia ._.E_.—.bﬂoz ;B Mcl.iaﬁai | reEsowvem ~| -ﬁnuo_um_- . %g RECURSOS
& & : | BASELEGAL d - .zc:mmu«nmzoas»n.oz : | rcadigei BLIVERNE | Srnogs Previa | TSR | proceni | cowperente [
VAL, e . . 3 . g0/ mitico |  mENTO . | PARARESOLVER | mecomsipERAcion APELAC I
el ........._ kg ; 4 3 e i - | Uvicacién | gnsoLEs(st)| - | Positivo | Negatio| (endias hibiles) W : ey I v
13 [Plano que .:n_acn los lotes un:uwncm y _wm alturas de las edificaciones
existentes.
14 |En caso que se cuente con ios g probados, no p
p los isitos indi en los items 6, 7 y 8, debiendo en su
reemplazo preseniar:
- Resolucidn y planos de los prelimil prob
- Planos de R de la Habilitacion Urbana, de d
15 |Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto. 723.20
Nota:
[a) E} mo:j:_n_..o Yy suSs anexos deben ser visades en todas sus paginas y cuando
por el prog o por el i do y los p
que intervienen.
{b) El imii de izacion solo es de icacion a las
ilitaci i con joridad a |a vi ia de la
Ley 26090, debiend itarse con d de fecha cierta, tal y
como lo  dispone el articulo 34 del mou_n.so..:a hasta el 25/09/2017
(c) Los que i 11 obras de habilitacién urbana sin
contar con la i icipal pondi podran  solicitar la
regularizacién de la misma, o.n_sn_d que ésta cuenten con:
Obras de distribucion de agua potable y recoleccién de desague de
distribucion de energia eléctrica e iluminacién plblica segln
comesponda,
PLANEAMIENTO INTEGRAL DE PREDIOS 1 |Solicitug Unica de Tramite
COMPRENDIDOS EN EL PLAN DE DESARROLLO 2 |Piano de redes de vias primarias y locales
YIO ZONIFICACION 3 |Piano de usos de la totalidad de |a parcela
4 |Plano de propuesta de integracién a la trama urbana mas cercana
a) El 4rea por habilitar se desarrolla por etapas § |Memeria Descriptiva
b) El &rea por habilitar no colinda con zonas 6 |Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de revision
habilitadas. de proyecto 582.70
¢} Se realice la p izacién o la p i 7 |Indicacién del ndmero de constancia de pago, dia de pago y monto, g de te de G i de|
del predio rastico. Nota: : ? Pl i F i Control | D Irba
47 Los planos y los documentos deben estar firmados y sellados por un X 0=_=.n.whhwniu D SH1SHete " Control Urbano y Urbano y no Ambiental y
profesional habilitado. A A f ici
Base Legal Temitorial Temitorial ento Territorial
_ume_mgw.a art.1°, 02/08/2016
de Li ias deF
c.n.m:u y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 011-2017 -VIVIENDA - art. 31,
15/05/2017
Decreto Supremo N° 004-2019- TUD Ley N* 27444 Art. 48°
ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito por el administrado y por el
|(Vigencia 36 meses) |profesional proyectista,
2. PARA LAS MODALIDADES CyD 2 |Plano de Ubicacion y Localizacién segin formate, por duplicado.
3 |Planos de arquitectura (planta, cones y elevaciones) en escala 1/100 , por
duplicado
Base Legal 4 |Planos de seguridad y cuande se requiera |a
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y _an:__m:n_o_._ de los delegados Ad Hoc del omzm.uxmu voﬂ duplicade
y Licencias de Edificacién, Decreto Supreme 5 |D 6n jurada de habilidad del profesional que i 5 g de de
N° 011-2017-VIVIENDA, art. 69, 69.3 15/05/2017 por duplicado, z " P i Pl i Contral
53 | Decreto Legislativo N° 1225, art. 1°, 25/09/2015 & |Memoria Descriptiva. X %Hun..ﬁw o Trémite - Gontrol Urbano'y Urbano y
* Decreto Legislativo N*1287, art. 2°, 26/12/2016 7 |indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de revision A i ici i
8 |indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y manto. Teritorial Temitorial
728.90
Nota:
|a) Todos los planes y écnicos deben estar sellados y por
el profesional responsable de los mismosy firmados por el propietario o
solicitante
CONFORMIDAD DE OBRA DE INSTALACION, 1 |Solicitud dingida al aicalde
AMPLIACION O MANTENIMIENTO DE SISTEMAS 2 |Indicar niumero de autorizacién
DE SERVICIOS PUBLICOS
gerente de de
Pinen N8 diae Tedmita Pl iento, Control |
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2 g 5k, p I e REQUEITOS DERECHO DE | CALIFICACION ] uu_..vmwumvrxklmn nJ_ L e Ewapzﬂ_puumnnmn_to&z_um
b Rl umzo___.zbn_o: DEL PROCEDIMIENTO Y e (R R s 1 Formulario gﬂ%ﬂ@h uglinaa.-_.!.t  ResoveR .1” .—..w_ﬂn% nho_.._...-_.m_.mz._.mog ! o
B e R = . NUMERO YDENOMINAGION ‘Codeo (T —— mitico - Mty " MENTO | PARARESOLVER | peconswemacion | apeLacion
§ R R A b e 5 = R o - Ubicacién | eNsOLES(s/)] | Positivo | Negativo | (en d R : : v
Uu_.wu_ ﬁ_m i AR GRATUITO X Doci ¢ .npaa. _.C..unqow._ C.BE.E. ¥ __Ho b_.mu_.m__.__n_ y
" Ley 30477, art, 3, 5, 6, 9, 29/06/2016 Territorial Termitorial ento Teritorial
PROGRAMA MUNICIPAL DE VIVIENDA
DUPLICADO DE TITULO DE PROPIEDAD 1 |Solicitud de i de
2 |Denuncia policial por u!ﬁ__nn o presentacion del original deteriorado
3 |D ion Jurada, el ndmero de la Partida Registral y el
donde se inscrito el i
99 Base Legal 4 |Indicar nimero de comprobante de Pago, fecha y monto 64.00 X Tramite Alealdia
* Ley 27972 art, 79, numeral 2, 27/05/2003 Documentario
* Ordenanza Municipal N° 10-2016-MPMN, art, 35°,
19/08/2016
Decreto Supremo N* coao_ﬁ\ TUO Ley N° 27444 Art. 33°
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES 1 licitud de i de
2 |Adjuntar que i o sub: la
observacion
Base Legal 3 |indicar nimero de comprobante de Pago, fecha y monto 46.10 g de bg de
* Ley 27972 art. 79, numeral 2, 27/05/2003 i . Pl i F ienta, Control
100 |* Ordenanza Municipal N* 10-2016-MPMN, art. 367, X Quince 115) disy Tramic Control Urbano y Urbana y
hébiles D i b e A
18/08/2016 A A
* Ordenanza Municipal N° 30-2017-MPMN, art, 1*, Territorial Tenitorial
16/01/2018
[INSPECCIONES A SOLICITUD DE PARTE 1 |Selicitud Unica de Tramite
(ANTES DE LA TITULACION) 2 D i6 que j su pedido - d ” |
3 |indicar nimero de comprobante de Pago, fecha y monto 40.80 izt ey e et noo..___.n_ |
Base Legal Diez (10) Tramite : .
101 |, ey 27972 ant. 78, numeral 2, 27/05/2003 L dias habiles o (Contratithatay || Uitenay.
* Ordenanza Municipal N° 10-2016-MPMN, art. 37" i " 2
1 " Termitt T
18I08/2016 emitorial efmitorial
|
4.4 [SUB GERENCIA DE TRANSPOR EGURIDAD VIAL
SUSPENSION VOLUNTARIA DE HABILITACION 1 |Solicitud _..b_.. de d ion jurada de que el vehiculo requiere
'VEHICULAR de i 0 rep ion integra, ignando el nimero de placa
de rodaje del vehiculo, nimeros de mn_._n del chasis y del motor. b de g de de __
Base Legal 2 |Proforma de la ion del o i6n integral que g Planeami F jento, Contral |D b
107 |pecreto Supremo N° 017-2009-MTC. Art. 66°, 22/04/2008. debera ser realizado en el vehiculo, emitida por la empresa que prestara X Trimne Control Urbano y Urbano y no Ambiental y
Decreto Supremo N° 004-201%- TUO Ley N° 27444 Ar. 33° el servicio de reparacién, o documento emitido por el propio transportista Acond amient . A o
si el mantenimiento o reparacion integral se va a realizar en un taller propio Teritorial Tesdcna ento Teritorial
3 |indicacién del nimerc de constancia de pago, dia de pago y monto. 152.30
V__|DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL
INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTO 1 | Certificado de nacido vivo
2 |Los declarantes debe exhibir sus respecti dei
Base Legal original
Decreto Supremao N* 015-98-PCM art. 3¢, ), 257, 25/04/1958 3 |Derecho de tramite
126 Ley N® 26497 an. 7°, b), 46°, 12/07/1995 GRATUITO X Registro  Civil | Registrador Civil
Ley N° 28462 arl. 3°, 28/11/2008
Ley N° 28720, ant, 1°, 25/04/2006
Decreto Supremo N° 004-2019- TUO Ley N° 27444
(N
INSCRIPCION EXTRAORDINARIA DE 1 |Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud dirigida al Alcalde & UUES .
NACIMIENTO 2 |Certificado del Nacido Vive o Constancia de Nacimiente o Partida de
Bautisme o Certificado de Escolar o Certificado de Estudi
o Declaracion Jurada de dos (02) testigos en presencia del Registradar,
3 |Exhibirel DNI de los padres (sdlo para inscripcion de menores de
Base Legal nnmﬁ_._.. ) ) i ) Trémite N N | Bni:ﬂm
127 |Ley N° 26497 ant, 7° inc. b, 47°, 48°, 45°, 507, 12/07/1995 4 | Exhibir el Documento de |dentidad de los testigos. ‘GRATUITO X Cuince (15) dias . g Civil Civil Regional
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_.m. R f R > " REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION Y _._Zns -2 INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
=5 k3 umzoiz.a_o.. DEL PROCEDIMIENTO 4 : PRT - Formulario S»E_.q,..bn.o: Auto. | EvaluacionPrevia » . REsOLVER | ﬂﬂwmu%__.. nﬁﬂmﬂﬂm R RECIRECS
¥ 9 'BASE LEGAL i NUMERO Y DENOMINACION - gCasgal Tmatica _— MIENTO | PARARESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
.._,. ¢ AR NS Ubicacién | eNSOLES (s4)| | Positiva [Negativa|  fen dias habiles) g PG j
Ley N® 28462 an. 3°, 28/11/2009 RENIEC
Ley N° 28720, art. 1°, 25/04/2008,
Resolucion Jefatural N* 023-96-JEF art. 1°, 11/04/1996
Decrelo Supremo N°® 015-88-PCM art. 25°, 26°, 25/04/1998,
[INSCRIPCION POR MANDATO JUDICIAL 1 |Oficio del Juzgado dirigido al Alcalde
2 | Sentencia Judicial firme y auto de consentida expedida por el juzgago
3 |indicar nimero de comprobante de pago, fecha y monto 31.90
Tres (03] Tramite s i - -
128 |Base Lagal X dias :hz_“m documentario - Civk . el
Ley N° 26497 art. 7°inc. b, 12107/1985
Decreto Supremo N*® 015-98-PCM art. 3°, u), 22°, €),
25/04/1988.
Decreto Sug N°® 004-2019- TUO Ley N° 27444 Art. 49°
INSCRIPCION DE ADOFCION JUDICIAL, NOTARIAL 1 |Oficio del Juzgade dirigido al Alcalde
O ADMINISTRATIVA (MIMP) 2 |Oficio Motarial dirigido al Alcalde (para Adopcién Notarial)
3 |Oficic de MIMP dirigido a Alcalde (para Adopcion Administrativa)
4 |Partes Dobles de la Sentencia de Adopcién.
Base Legal 5 | Resolucién que declara ida |a m.n_.sn..n_n pedida por el juzgago
Ley N° 26487 art 7°inc. b), 12/071995 6 |Escritura Publica de la Adopcién (para A i
N® 27442 art. 1°, 02/04/2001 T |F ion Admini iva de Adopcién o Partes Dobles ﬁ!ﬂ Adopcion Tres (03) Tramite .
a2 Nu N° 26662 art. 1°, 22/09/1596 Administrativa) % dias habiles documentario | Tegistrador Civil
Ley N° 28560, art. 1°, 16/07/2010 8 |Exhibir el DNI de ios adoptantes
Decreto Supremo N 015-1898-PCM | arl. 3°, u), 22°, e, 9 |Resolucién o Sentencia Judicial de estado de abandono de menor
25/04/1998 (para caso de Adopcicn Administrativa)
Decreto Legisiativo N° 295 C. Civil art. 3797, 25/07/1884 10 |indicar nimero de comprobante de pago, fecha y monio 40.00
Decreto Supremo N® 004-201%- TUO Ley N*® 27444 Art, 49°
INSCRIPCION DE DIVORCIO 1 |Oficio del Juzgado dirigide al Alcalde
2 |Sentencia de Divorcio
3 |Resolucion gue declara consentida la Sentencia i
Base Legal 4 |Escritura Pablica o Resolucién de disolucion de vinculo \\1&!/
132 Ley N° 26487 art. 7°, 44° inc n), 12/107/1985 5§ |indicar nimero de comprobante de pago, fecha y mento 29.40 X Tres ﬁ.ﬁ“ Tramite Registrador Civi .\\mﬁo .w_ﬂmr__ﬂm/—
Decreto Supremo N° 015-1998-PCM |, art. 3° inc q), 43°, dias habiles documentario 7977
25/04/1998 _h\mu [
Decreto Suprema N* 004-2018- TUO Ley N° 27444 Ar. 49° 43 mm
i3\ MU
43
|INSCRIPCION DE IMPUGNACION DE PATERNIDAD 1 |Oficio del Juzgado dinigide al Alcaide .%\“»
2 | ion de i6n de p i pedida por el juzgago .
3 |Resolucidn que declara ida la i ida por el juzgago
Base Legal 4 |indicar nimero de comprobante de pago, fecha y monto 29.30
133 |Ley N°26497 art. 7°, 44°, 1210711988 x Tred (03) Tramite | oo cistrador Civil
Decreto Supreme N° 015-1988-PCM , art. 22°inc ), dias habiles documentario
25/04/1998
Decreto Supremo N° 004-2019- TUO Ley N° 27444 Ad, 48°
COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS ARCHIVADOS 1 |Solicitud dingida al Alcaide
2 |indicar nimero del DNI
3 |Indicar nimero de comprobante de pago, fecha y monto
Base Legal “Primera hoja 2.80
135 Decreto Supreme N° 015-98-PCM art, 4°, 25/04/1998 *Por heja adicional 1.20 X Trémite . Civil = Civil
Decreto Supremo N° 003-2017-JUS, 1° DCM, 25/02/2017 documentario =
Decreto Supremo N° 004-2019- TUO Ley N° 27444 A, 33° |
1
RECTIFICACION DE PARTIDA POR MANDATO 1 |Oficio del Juzgado dirigide al Alcalde
JUDICIAL © NOTARIAL 2 |Resolucién que declara ida la ia expedida por el juzgado
3 ia de Reclificacion de Partida expedida por el juzgado
4 |Escritura Pdblica de Rectificacion Gieicia
140 Base Legal 5 O:..“_a Zoﬁ.i_ dirigido al Alcalde x Tres EE_ Tramite . Civil civil "
Ley N° 26497 art. 7° inc.b, 12/07/1885 6 |Indicar numero de comprobante de pago, fecha y monto 29.30 dias habiles !_mzm IEC
Ley N° 26662, art. 1° y 15°, 22/08/1996
Ley N° 29560, art. 1°, 16/07/2010
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cil. &....&._ .o. 2T T e g REQUISITOS Y Unwngom F gg 3 il F y I % _ INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
; ~.w »‘.rf r P e 5 ¥ ey ._.n._-:_.in_uz » o - _z_o..o DEL. |& !._._.duu.-u _RECURSOS .
,.w. ety L& umz b unmum_._um! 3 ._M . & zc:mao<§.ax=.nn.oz & Nom“._u.aaw Ly e 4 PPROGEDI- COMPETENTE = =
2l & ’o..z.f: K o e, - ] LIS i : + : ot e | n __Jn.l.,mz._.o PARARESOLVER |  peconsmeracion PR ALION
D e 41 £ : o T Sl o Ubicacién | ensoLes (si)| I ek
Decreto mcu.m_...o N° 004-2019- TUO Ley N* Nw::_ Art. 3.
OFICINA DE SECRETARIA GENERAL
ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O PRODUZCA LA| 1 [Formularic Unico de Tramite {FUT) o Sclicitud dirigida al Alcalde
ENTIDAD 2 |Derecho de tramile Diez (10) dias
[Copia simple o ooamomnw_ Costo por reproduccion de |a informacion (%)
fransparencia a) Copia, tamafio A4 (por hoja) S/, 0.10
b) Disco compacte (CD) S/.2.00
Base Legal Planos
A3 S/.1.00 M””n“n.e:-_!m:ﬁ_
Constitucion Politica del Peru -1983 art. 2°, inciso 5 A2 S/.2.00 n .u_ ron
Ley N° 27806, art. 1°, 17°, 03/08/2002. Al S/, 3.50 imposibie cumplir con
Ley N° 27827, art.1°, 04/02/2003 *A0 /. 7.00 Formato de o) bliziy Safialado 56 Trbunsl de
Decreto Legislativo N* 1353, ant. 6%, 7", 07/01/2017 Solicitud de debard comiuncar ol — _ de _ - Transparrencia
1 |DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS MODIFICATORIAS Acceso ala| GRATUITO X e T ek B ) ¢ » < yActeso a s
Primera. - Modificacion de la Ley N® 27806, Ley de Informacién que proporcionard la informacién
Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica, (*) El pago se refizara previo pronunciamiento favorable al pedido Publica informacidn solicitada piiblica
conforme a su Texto Unico Ondenado, aprobado por Decreto de forma
Supremo N° 043-2003-PCM Modificase los articulos 11y 13 debidament
de la Ley N° 27806, Ley de Transparenciay Accesoala lfundamentada, en un
" —_— plazo méximo de dos
Informacién Publica, (2) dias habiles de
Decreto Supremo N* 043-2003-PCM, ar. 11°, 24/04/2003. recibido el pedido de
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS TUO de la Ley N° 27444, linformacion.
Ley del Procedimiento Adminisirative General, Art 53°, 54% y
55° 25701/2019




