RD.N° 204 -2017-cENFOTUR/DN

Barranco, 14 DIC 2017
VISTO:

El Informe N° 116-2017-CENFOTUR-SG/OAJ emitido por la Oficina de
Asesoria Juridica, el Informe N° 009-2017-CENFOTUR-DGA-SDBE-GINA emitido
por la Responsable de Biblioteca y el Informe N° 071-2017-OPPD/UPD emitido
por la Unidad de Planeamiento y Desarrollo, sobre el proyecto de la Directiva
que regulalas Publicaciones del Repositorio del Centro de Formacién en Turismo
— CENFOTUR;

/ e S CONSIDERANDO: ’
%sesoﬁ“if’i Que, el Centro de Formacion en Turismo — CENFOTUR es un Organismo

PUblico Técnico Especializado adscrito al Ministerio de Comercio Exterior y
Turismo -~ MINCETUR, con autonomia académica, econdmica, financiera y
administrativa de conformidad con el Decreto Ley N° 22155: destinado a Ia
formacién, capacitacién, especializacién y certificacidon de 10s recursos
humanos en el campo de la actividad turistica:;

Que, mediante Ley N° 30035, Ley que regula el Repositorio Nacional
Digital de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Acceso Abierto, (en adelante la
Ley) se establecid el marco normativo del referido Repositorio Naciondl,
senalando en el Numeral 4.1 del Articulo 4 que el mismo es administrado por el
CONCYTEC, quien se constituye en la mdxima instancia para recolectar,
integrar, estandarizar, almacenar, preservar y difundir la produccidén nacional
de ciencia, tecnologia e innovacién de los repositorios;

Que, mediante Decreto Supremo N° 006-2015-PCM, se aprobd el
Reglamento de la Ley, el cual establece en el Numeral 6.1 del Articulo 6, como
funcion del CONCYTEC, entre otras, el implementar y gestionar el adecuado
funcionamiento del Repositorio Nacional Digital; asi como intfegrar, almacenar,
recolectar constantemente y preservar los datos y metadatos de los repositorios
institucionales que se encuentran dentro del dmbito de la Ley N° 30035,
establecer y estandarizar las politicas que regulan la seguridad, Ia plataforma
tecnoldgicay la sostenibilidad del Repositorio Nacional Digital, dentro del marco
legal establecido en la Ley N° 30035 y su Reglamento;
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Que, el Reglamento de Organizacién y Funciones del Cenfro de
Formacion en Turismo — CENFOTUR, aprobado mediante Decreto Supremo N¢
016-2011-MINCETUR, el mismo que se encuentra vigente a la fecha, establece
en el arficulo 52°.- Funciones de la Sub Direccion de Bienestar Estudiantil en el
literal e) Organizar y administrar la Biblioteca, Videoteca, Hemerotecay Cabinas

de Internet del CENFOTUR;

Que, mediante Informe N° 009-2017-CENFOTUR-DGA-SDBE-GINA de
fecha 14 de septiembre de 2017, la responsable de la biblioteca remite el
Informe de la propuesta de la Directiva que regula las Publicaciones del
Repositorio del CENFOTUR a la Sub Direccidn de Bienestar Estudiantil de la
N Direccién de Gestion Académica, sefialando que es necesario su aprobacion

e @ »“‘s.?or la fitular de la entidad;
Yope &

h ®

, :s?,’ Que, la propuesta de la Directiva que regula las Publicaciones del

3‘21{5‘3‘2?3" Repositorio del Centro de Formacion en Turismo — CENFOTUR, tiene la finalidad
de contar con un sitio digital destinado a reunir, conservar, preservary difundir

la produccién intelectual, académica, cientificay cultural del CENFOTUR, como

resultado de las actividades de ensefianza, aprendizaje e investigacion; y que

sirva de referente del sector turismo del Centro de Formacién — CENFOTUR;

£
£2 %

~
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Que, mediante el Informe N° 071-2017-CENFOTUR-OPPD/UPD de fecha 16
de octubre de 2017, la Unidad de Planeamiento y Desarrollo de la Oficina de
Planificacion, Presupuesto y Desarrollo, sefiala que la propuesta de Directiva
presentada por la Direccién de Gestion Académica se encuentra en el marco
estratégico de mediano y corto plazo de la entidad de manera especifica al
objetivo estratégico institucional “Promover la investigacion en la actividad
turistica”, por lo que se remite a la Oficina de Asesoria Juridica para confinuar
los trdmites correspondientes, para la aprobacion y proyeccién mediante
Resolucién Directoral por la Direccién Nacional como Titular de la Enfidad;

Que mediante Informe N° 116-2017-CENFOTUR-SG/OAJ de fecha 30 de
octubre de 2017, la Oficina de Asesoria Juridica, sefiala que la propuesta de
Directiva que regula las Publicaciones del Repositorio del Centro de Formacion
en Turismo — CENFOTUR, cumple con los lineamientos establecidos por la
Directiva N° 001-2014-CENFOTUR-DN sobre los Lineamientos Para la Elaboracién
de Directivas en el Centro de Formacion en Turismo — CENFOTUR;

Que, estando a lo solicitado por la Direccion de Gestion Académica,
resulfa necesario contar con una Directiva que regula las Publicaciones del
Repositorio del Centro de Formacién en Turismo — CENFOTUR, que guie el

......
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OQL\CA DEL

proceso de recopilacion, procesamiento y actualizacién, por lo que se debe
establecer las normas y procedimientos que regula la gestion de la produccidén
intelectual, académica, cientifica y cultural del CENFOTUR, a ser publicadas en
el Repositorio Institucional, maximizando su visualizacién, uso e impacto;

Con la visaciéon de la Direccion de Gestion Académica, Direccion de
Formacién Académica, Direccidn de Extension Educativa, Oficina de
Administracién y Finanzas, la Oficina de Planificacion, Presupuesto y Desarrollo,
la Oficina de Asesoria Juridica y la Secretaria General;

De conformidad con el Decreto Ley N° 22155 - Ley Orgdnica del
CENFOTUR, y su Reglamento de Organizacion y Funciones aprobado por
Decreto Supremo N° 016-2011-MINCETUR;

SE RESUELVE:

A A
f, \’é';_;o \:"’\ Articulo Primero. - APROBAR la Directiva N° 009-2017-CENFOTUR-DN
: ;Jenommodo “Directiva que regula las Publicaciones del Repositorio del Centro
de Formacion en Turismo — CENFOTUR;”, cuyo anexo (06 folios) forma parte de
la presente resolucion.

Articulo Segundo. - ENCARGAR a la Direcciéon de Gestidon Académica el
cumplimiento Resolucion, dentro de los alcances de |la Directiva.

Articulo Tercero. - DISPONER, que todos los érganos y unidades orgdnicas
del Cenfro de Formacion en Turismo — CENFOTUR, adopten las medidas que
sean necesarias para el cumplimiento de la presente resolucion.

Arh’culo Cuarto. - ENCARGAR a la Oficino de Adminis’frocién y Finonzas lc '

Finanzas, Of.cmo de Planificacion, Presupues’ro y Desarrollo, Oficina de
Marketing Institucional del Centro de Formacion en Turismo - CENFOTUR, vy otfras
dreas respectivas.

Articulo Quinto. - ENCARGAR al responsable del Portal de Transparencia,
la publicacidon de la presente resolucion en la pdgina web del Centro de
Formacion en Turismo.

gistrese y Comuniquese,

MADELEINE BURNS VIDAURRAZAGA
Directora Nacional
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CENFOTUI%.“I%'J2 AnexoalaRD.N° 204 -2017-CENFOTUR/DN

DIRECTIVA N° 009-2017-CENFOTUR-DN

DIRECTIVA QUE REGULA LAS PUBLICACIONES DEL REPOSITORIO DEL CENTRO DE
FORMACION EN TURISMO - CENFOTUR

. OBIETIVO:
Establecer las normas y procedimientos que regula la gestién de la produccidn
intelectual, académica, cientifica y cultural del CENFOTUR, a ser publicadas en
el Repositorio Institucional, maximizando su visualizacién, uso e impacto.

FINALIDAD:

Contar con un sitio digital destinado a reunir, conservar, preservar y difundir la
produccion intelectual, académica, cientifica y cultural del CENFOTUR, como
resultado de las actividades de ensefianza, aprendizaje e investigacion; y que
sirva de referente del sector turismo.

BASE LEGAL:
3.1 Decreto Ley N° 22155 Ley Orgdnica del Centro de Formacién en Turismo —
CENFOTUR

3.2 Decreto Supremo N° 016-2011-MINCETUR, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del CENFOTUR.

3.3 Reglamento Académico del CENFOTUR.

3.4Ley N° 30035 que regula el Repositorio Nacional Digital de Cienciaq,
Tecnologia e Innovacién de Acceso Abierto — RENARE.

3.5 Decreto Supremo N° 006-2015-PCM Reglamento de la ley N° 30035.

3.6 Directiva N° 001-2014-CENFOTUR-DN Lineamientos para la elaboracidon de
directivas en el Cenfro de Formacidén en Turismo.

3.7 Directiva N° 004-2016-CONCYTEC-DEGC Directiva que regula el Repositorio
Nacional Digital de Ciencia, Tecnologia e Innovacidén de Acceso Abierto.

ALCANCE:
Las disposiciones contenidas en la presente Directiva serdn de aplicacion

obligatoria para todas las Direcciones, Unidades y Oficinas del CENFOTUR.

RESPONSABILIDAD:
5.1 Los Jefes de las diferentes Direcciones, Unidades y Oficinas del CENFOTUR,

son responsables del cumplimiento de la presente directiva.

5.2 El Comité de Gestion del Conocimiento, es el encargado de evaluar el
contenido de la produccién intelectual, académica, cientifica y cultural del
CENFOTUR a ser publicada en el Repositorio.

5.3 La Responsable de la Biblioteca del CENFOTUR es la Responsable del
Repositorio Institucional, designada por ley N° 30035 que regula el
Repositorio Nacional Digital de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Acceso
Abierto — RENARE; y por la Resolucion Directoral N° 025-2015-CENFOTUR/DN
del 24 de febrero del 2015.
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5.4 La Coordinacion para Investigacion y Desarrollo de la Direccidn de
Formacién Académica, es quien disefa las politicas para la gestion y
fomento de la investigacion.

5.5 La Unidad de Sistemas e Informdatica, es quien dard soporte tecnolégico del
funcionamiento del Repositorio Institucional, de la administracidn del
software y de la administracion de los recursos para el almacenamiento de
la informacion.

VI. DISPOSICIONES GENERALES:
6.1 Repositorio. - es un sitio digital que ofrece una institucion a los miembros de

su comunidad para la gestion y distribucion de materiales digitales creados

a)
b)

c)
d)
e)
f)

por la institucion y sus miemlbros, organizados de tal modo que se garantice
la correcta administracion de los mismos, incluyendo la preservaciéon a largo
plazo, el acceso y su difusion.

6.2 Los lineamientos establecidos en el presente instrumento servirdn para
determinar a los responsables y sus funciones en la seleccion de la
produccion intelectual, académica, cientifica y cultural del CENFOTUR a ser
publicada en el Repositorio.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

7.1 Comité de Gestién del Conocimiento
Es la instancia conformada por un equipo multidisciplinario de profesionales
que labora en la institucidén, encargado de disefiar las politicas de fomento
y gestion de los documentos académicos de la comunidad educativa del

CENFOTUR.

Los integrantes del Comité de Gestion del Conocimiento son:

La Coordinadora para Investigacion y Desarrollo (preside el Comité)
La Responsable dei Repositorio institucional, a cargo de la
Responsable de la Biblioteca del CENFOTUR (Secretaria Técnica)

La Directora de Forrnacion Académica o quien la represente

La Directora de Extensidn Educativa o quien la represente

El Coordinador de Programas y Proyectos

El Jefe de Planificacién, Presupuesto y Desarrollo o quien lo
represente.

Son funciones del Comité de Gestidn del Conocimiento:

Promover la generacién del conocimiento en temas relevantes al

CENFOTUR.

Recepcionar la producciéon intelectual, académica, cientifica vy
cultural elaborada por los miembros del CENFOTUR.

Establecer los lineamientos que debe cumplir toda produccion
intelectual, académica, cientifica y cultural a ser publicada en el

Repositorio Institucional.
Evaluar que el contenido de la produccion intelectual, académica,

cientifica y cultural producida por el CENFOTUR, cumpla con las
exigencias de calidad establecidas.
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7.2 Responsable del Repositorio del CENFOTUR
La Responsable del Repositorio Institucional, designada por ley vy resolucién
institucional, es la Responsable de la Biblioteca del CENFOTUR y cumple las
siguientes funciones:

a) Definir las directrices institucionales acerca del almacenamiento,
procesamiento, recuperacion y difusion, del acceso y la preservacion
de la informacién.

b) Coordinar con las diversas oficinas y unidades para la recoleccidon de
los materiales digitales para su incorporacion en el Repositorio.

c) Ingresar los registros al Repositorio Institucional, aplicando estdndares
internacionales y usando Dublin Core.

d) Fomentar |la participacidn activa en redes nacionales e
internacionales de acceso e intercambio de informacién cientifica,

académica y cultural.

Para el cumplimiento de estas funciones se cuenta con el soporte
tecnoldégico a cargo de la Unidad de Sistemas e Informdtica para la
implementacion del Repositorio (personalizacion, ruta y validacién de
correo), actualizacion de software, monitoreo de registros, aseguramiento
del almacenamiento, difusion y estadisticas. Asi como, proponer mejoras
en la optimizaciéon del Repositorio.

7.2.1 Los criterios que se tendrdn en cuenta para la implementaciéon del
Repositorio  Insfitucional, basados en la Directrices para el
procesamiento de informacién en los Repositorios planteados por el
CONCYTEC, son:

a. El Repositorio Institucional debe contar con un subdominio
propio.

b. Las revistas que se integren al Repositorio Institucional deben
estar indizadas en el Sistema Latindex y contar con una
plataforma de gestion que contenga el protocolo OAI-PMH
para su infegracion e interoperabilidad con el Repositorio
Nacional.

c. Informacién de derechos de autor legible para las magquinas

(ejem. Creative Commons).

Publicar en el Repositorio Institucional la presente directiva.

e. Registrar el Repositorio Institucional en el directorio OpenDoar

(www.opendoar.org).

f. Implementar modulo de estadisticas de acceso a los

contenidos de manera visible.

2.

7.2.2 Para la publicacion de documentos en el Repositorio Institucional, se

tendr& en cuenta:
a. La aprobacion de publicacién del documento por el Comité
de Gestion del Conocimiento.
b. Para el ingreso del documento en el Repositorio, se debe
contar con las autorizaciones correspondientes.
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7.3 Estructura del Repositorio .
El Repositorio Institucional CENFOTUR se encuentra organizado a través de
las siguientes categorias: Comunidades, Sub- Comunidades y Colecciones:

7.3.1 Comunidades — ler Nivel (direcciones o unidades generadoras de
contenidos) y los tipos documentales tales como tesinas,
monografias, consultorias y publicaciones):

a. Direccidn de Formacién Académica.

b. Direccién de Gestion Académica.

c. Direccidn de Extensién Educativa.

d. Coordinaciéon para Investigacién y Desarrollo.

7.3.2 Sub Comunidades - 2do Nivel (una parte de la comunidad) y referido
a tesis, materiales de clases, monografias.
a. Administraciéon Hotelera
b. Administracion Turistica
c. Guia Oficial de Turismo
d. Cocina Peruana

7.4 Tipos de acceso a los documentos:
El acceso a los documentos del Repositorio Institucional serd definido por el
Comité de Gestidn del Conocimiento, teniendo en cuenta que pueden ser:

7.4.1 Acceso abierto (AA): documento accesible para cualquier usuario o

!;’f visitante del repositorio, sea o no miembro del CENFOTUR.

(o & 7.4.2 Acceso interno (Al): documento accesible sélo para los profesores,
i\% & estudiantes y administrativos del CENFOTUR.

\&gﬁf 7.4.3 Acceso restringido (AR): documento disponible sélo a través de sus

datos bdsicos y no en texto completo.

7.5 Metadatos
Cada documento gque se ingresa en el Repositorio del CENFOTUR incluye

una serie de metadatos que proporcionan la informacidén minima necesaria
(titulo, autor, etc.) para identificar el documento, facilitar su acceso a los
usuarios y promover su difusion en Internet. Esos datos son recogidos por
motores de busqueda como Google, Google Académico y otras
plataformas semejantes.

El Repositorio CENFOTUR utiliza el esquema de metadatos Dublin Core.
Cualquier usuario puede acceder a estos metadatos en forma gratuita y
sin necesidad de permisos explicitos, siempre y cuando se haga mencién
al identificador Open Archives Initiative (OAI) o al enlace del registro en el
Repositorio Institucional.

Los campos obligatorios para los registros son los siguientes:

7.5.1 Autor: Apellido paterno Apellido materno, Nombres.  Por ejemplo:
Cervantes  Vizcarra, José Gabriel.
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7.5.2 Titulo: Nombre principal del documento que puede incluir subtitulo,
en cuyo caso se separa del fitulo mediante dos puntos. Las
mayusculas se deben usar solamente al inicio del titulo y cuando se
trata de nombres propios. Por ejemplo: Redactar en la universidad:
conceptos y técnicas fundamentales.

7.5.3 Fecha de publicacion: La fecha debe estar indicada de acuerdo al
formato establecido en la norma ISO 8601, que es el siguiente: AAAA-
MM-DD.

7.5.4 Tipo: Nombre de la Coleccidén a la que corresponde el documento.
Por ejemplo: tesis, articulo, material de clase, etc.

7.5.5 |dentificador: El identificador que remite al documento debe ser
unico.

7.5.6 Resumen: El texto que describe sintéticamente el documento debe
tener un maximo de 50 palabras.

7.6 Afiliacion CENFOTUR
Todo documento registrado en el Repositorio Institucional debe indicar
claramente su vinculo o dfiliacion a CENFOTUR, es decir, editado o

coeditados, docentes, profesionales en general.

GLOSARIO DE TERMINOS:
Para efectos de la presente Directiva se consideran las siguientes definiciones:

Acceso Abierto. - en inglés "Open Access” se refiere a la disponibilidad libre en
Internet de la literatura de cardcter academico o cientifico, permitiendo a
cualquier usuario leer, descargar, copiar, distribuir, imprimir, buscar o enlazar los
textos completos de los articulos cientificos, y usarlos con cualquier otro
propdosito legitimo, sin otras barreras financieras, legales o técnicas.

ALICIA. - Sitio centralizado donde se mantiene informacion digital resultado de
la produccion en ciencia, tecnologia e innovaciéon (libros, publicaciones,
articulos de revistas especializadas, trabajos técnico-cientificos, programas
informdticos, datos procesados y estadisticas de monitoreo, tesis académicas y
similares). Dicha informacidn es de acceso libre y abierto, sin fines de lucro vy sin
requerimientos de registro, suscripcion o pago alguno y estd disponible para leer,
descargar, reproducir, distribuir, imprimir, buscar o enlazar textos completos;
considerando los derechos de autor, establecidos en el Decreto Legislativo 822,
Ley sobre el Derecho de Autor.

Archivos digitales. - en inglés "Digital Archives” Documentos creados mediante
medios informdticos, sea tanto un conjunto de ficheros generados por una
aplicacion como una coleccion de documentos textuales y digitalizados, en
muchos casos accesibles a través de internet.
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Derechos de Autor. - en ingles "Copyright” Conjunto de beneficios legitimos de
una persona natural sobre su obra de naturaleza literaria, artistica o cientifica,
las personas juridicas también pueden ser titulares de los derechos. La legislacion
establece que el autor pueda obtener unos beneficios por su frabajo intelectual
y su aportacion a la cultura en general, durante un tiempo limitado.
Son derechos mordales, irrenunciables e inalienables, como el derecho de
reconocimiento de autoria y el derecho de integridad de la obra, entre otros.

Formato Dublin Core.- en inglés "Dublin Core" es la descripcidn normalizada de
recursos de Internet para crear una nomenclatura comun de metadatos. Estd
compuesto de quince elementos de descripcion de documentos electrénicos -
title, creator, subject, description, publisher, contributor, date, type, format,
identifier, language, source, relation, coverage, rights — que facilitan la
informacion bdasica sobre los mismos.

Metadatos.- en inglés "Metadata” literalmente, los metadatos son datos sobre
datos. Los metadatos son datos asociados a objetos o sistemas de informacidon
para fines de descripcidn, administracion, uso, preservacion, etc. Existen varios
tipos de metadatos: descriptivos (que sirven para identificacion y localizacion),
administrativos (creacién, derechos, control de acceso, etc.) y estructurales
(que relacionan los objetos).
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