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PERFIL DE PUESTO
"RED DE SALUD DOS DE MAYQ”

 Unidad
Organica

Red de Salud Dos de Mayo

Denominacién

Asistente Administrativo- Area de Presupuesto

\

Dependencia | Sede Administrativa - Red de Salud Dos de Mayo

Jerargica

Lineal

Funciones: » Procesar y emitir reportes semanales para visualizar el avance]

presupuestal.

> Priorizacion de recursos presupuestarios de las distintas fuentes de
financiamiento por solicitud del area de logistica

» Realizar los informes y oficios inherentes a la Unidad.

» Realizar certificaciones, incorporaciones  presupuestales y otros
instrumentos soliciten las distintas unidades y areas en la entidad.

» Cargar al sistema (SIAF WEB) las notas modificatorias TIPO-1, TIPO-2,
TIPG-3 y TIPO-4, en base a las solicitudes de los distintos programas
presupuestales, que seran evaluadas y aprobadas por el Gobierno
Regional de Huanuco.

» Procesar los distintos reportes a solicitud de los usuarios que requieran
del mismo.

» Realizar la programacion presupuestaria de la entidad (anual y
multianual) en todas sus etapas.

» Realizar el seguimiento, evaluacion y andlisis de la ejecucion
presupuestal de la entidad.

»  Otros trabajos encomendados por el Jefe Inmediato.

Estudios:
e Titulo Profesional en Administracion y/o Contabilidad — Colegiado
(Habilitado)
Experiencia: Minima de 02 afios en el Sector Publico, con un minimo de 6 meses en el

area de presupuesto.




Conocimientos: » Conocimiento y manejo de Microsoft Office (Windows, Word, Exel,
Power Point, Internet, Correo Electronico)
» Conocimiento de manejo del SIAF.
» Conocimiento del manejo del SIAF WEB.
* Conocimiento de manejo del SIGA
» Conocimiento en presupuesto publico 2017
» Conocimiento del manejo de Tablas Dinamicas.
Competencias ¢ Capacidad de trabajo en equipo.
Requeridas: e disponibilidad a tiempo completo.
e trabajo a presion.
e Liderazgo
e Buenas relaciones interpersonales.
e Valores Eticos.
e Disponibilidad inmediata
Cursos, » Diplomado en Administracién y Gestién Publica
\certificados, entre
otros.
Sueldo: Segun cuadro de plazas ’
Lugar de Trabajoy | Sede Administrativa — Red de Salud Dos de Mayo.
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E Funciones: » Procesar y emitir reportes semanales para visualizar el avance

presupuestal.
»  Priorizacion de recursos presupuestarios de las distintas fuentes de

financiamiento por solicitud del area de logistica

» Realizar los informes y oficios inherentes a la Unidad.




Z0
<

RED DE sa1 fiffos

GOBIERNG RE#)

JANUCO
YO

AN

Soserne

JANUCO

MAYD
"PERSONAL

s
MiEeMBRO

IN CONCURSD

RED DE IL
7
Dwsﬂ

GOBIERND REGIC

-
L

1 DE SALUD
N iniaL HUARUCO

z:
%
£z \IS U
Ulr‘- (W
g8 |23
En 2
Ww in
o% =
2 =
3 2
g I3
X P
44 Qo
S5y |2
21 1s0
=\ ol
&0
-

» Realizar certificaciones, incorporaciones  presupuestales y ofros
instrumentos soliciten las distintas unidades y areas en la entidad.

» Cargar al sistema (SIAF WEB) las notas modificatorias TIPO-1, TIPQ-2,
TIPO-3 y TIPO-4, en base a las solicitudes de los distintos programas
presupuestales, que seran evaluadas y aprobadas por el Gobierno
Regional de Huanuco.

> Procesar los distintos reportes a solicitud de los usuarios que requieran
del mismo.

» Realizar la programacion presupuestaria de la entidad (anual y
multianual) en todas sus etapas.

» Realizar el seguimiento, evaluacion y andlisis de la ejecucion
presupuestal de la entidad.

Y

Otros trabajos encomendados por el Jefe Inmediato.

Estudios:

Titulo Profesional en Administracién y/o Contabilidad — Colegiado
(Habilitado)

—

Experiencia:

Con un minimo de 6 meses en el 4rea de presupuesto.

Conocimientos:

Conocimiento y manejo de Microsoft Office (Windows, Word, Exel,
Power Point, Internet, Correo Electronico)

Conocimiento de manejo del SIAF.

Conocimiento del manejo del SIAF WEB.

Conocimiento de manejo del SIGA

Conocimiento en presupuesto publico 2017

Conocimiento del manejo de Tablas Dinamicas.

Competencias
Requeridas:

Capacidad de trabajo en equipo.
disponibilidad a tiempo completo.
trabajo a presion.

Liderazgo

Buenas relaciones interpersonales.
Valores Eticos.

Disponibilidad inmediata

Cursos,
certificados, entre

otros.

Diplomado en Administracién y Gestién Publica
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