
Que, la Secretarfa de Gestion Publica de la Presidencia del Consejo de Ministros
ha desarrollado los siguientes documentos orientadores para la irnplernentacion de la Gestion
por Procesos: (i) Lineamientos para la implernentacion de la Gestion por Procesos en las

(/J FISC Entidades de la Administracion Publica en el marco del Decreto Supremo W 004-2013-PCM -
-0?' '1(~ Polftica Nacional de Modernizacion de la Gestion Publica; y, (ii) Metodologfa para la

::.: 0 lADE %- irnplernentacion de la Gestion por Procesos en las Entidades de la Administracion Publica en el
~ ;, 0 ': ~ marco del Decreto Supremo W 004-2013-PCM - Polftica Nacional de Modernizacion de la
~~ JU $ Gestion Publica;

;90'0. :~'>

Resoluci6n de Gerencia General
N° ()<R3 -2018-0EFAlGEG

Lima, Z 8 ole. Z018
VISTOS: EI Informe W 157-2018-0EFNOAD-COAC, emitido por el Ejecutor

Coactive, el Memorando W 1613-2018-0EFNOAD, emitido por la Oficina de Adrninistracion, el
Informe W 174-2018-0EFNOPP, emitido por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; y, el
Informe W 476-2018-0EFNOAJ, emitido por la Oficina de Asesorfa Jurfdica; y,

CONSIDERANDO:

Que, la Ley W 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado,
deciara al Estado Peruano en proceso de modernizacion con la finalidad de mejorar la gestion
publica y construir un Estado dernocratico, descentralizado y al servicio del ciudadano;

Que, por Decreto Supremo W 004-2013-PCM, se aprueba la Polftica Nacional
de Mocernizacion de la Gestion Publica, que constituye el principal instrumento orientador de la
rnodernizacion de la gestion publica en el Peru, que establece la vision, los principios y
lineamientos para una actuacion coherente y eficaz del sector publico, al servicio de los
ciudadanos y el desarrollo del pafs;

Que, el Numeral 3.2 de la mencionada Polftica Nacional de Modernizacion,
seriala como uno de sus pilares centrales a la gestion por procesos, sirnplificacion administrativa
y orqanizacion institucional, a fin de generar resultados positives en la mejora de los
procedimientos y servicios orientados a los ciudadanos y empresas;

Que, en ese marco, la Entidad viene fomentando como estrategia de gestion la
implernentacion de la qestion por procesos, con la finalidad de fortalecer la capacidad para lograr
resultados vinculados a los fines institucionales y orientada a servir al ciudadano;

Que, a traves de la Resolucion de Presidencia del Consejo Directivo
W 065-2015-0EFNPCD, modificada por las Resoluciones de Presidencia del Consejo Directivo
numeros 080-2016-0EFNPCD y 012-2018-0EFNPCD, se aprueba el Mapa de Procesos del
Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental - OEFA;

Que, mediante la Resolucion de Presidencia del Consejo Directivo
W 077-2018-0EFNPCD, se aprueba el Manual de Gestion de Procesos y Procedimientos



"lnnovaci6n y Gesti6n por Procesos", el cual constituye una herramienta fundamental para la
rnodernizacion de la qestion del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental- OEFA, que
regula, entre otros, el procedimiento PE0201 02 "Elaboraci6n, aprobaci6n, difusi6n yactualizaci6n
del Manual de Gesti6n de Procesos y Procedimientos";

Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley W 26979, Ley de Procedimiento de
Ejecucion Coactiva, aprobado por Decreto Supremo W 018-2008-JUS (en adelante, el TUO de
fa Ley) tiene por objeto establecer el marco legal de los actos de ejecucion coactiva que
corresponde a todas las entidades de la Admlnlstracion Publica y constituye el marco legal que
garantiza a los obligados el desarrollo de un debido procedimiento coactive;

Que, en ese marco, mediante los documentos de vistos, se ha sustentado la
necesidad de aprobar el Manual de Gestion de Procesos y Procedimientos del proceso nivel 1
"Gesti6n de Ejecuci6n Coactiva" del Manual de Gestion de Procesos y Procedimientos
"Administraci6n y Finanzas", con la finalidad de regular el procedimiento de ejecucion coactiva
en el Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental- OEFA;

Que, el Articulo 1T" y los Literales f) y g) del Articulo 18° del Reglamento de
Orqanizacion y Funciones del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental - OEFA,
aprobado por Decreto Supremo W 013-2017-MINAM, establecen que la Gerencia General es la
maxima autoridad administrativa de la Entidad, actua como nexo de coordinacion entre la Alta
Direccion y los orqanos de asesoramiento y de apoyo; que tiene entre sus funciones, aprobar los
documentos normativos sobre asuntos administrativos de la Entidad para coadyuvar al
funcionamiento de los orqanos que se encuentran bajo su supervision, asl como emitir
resoluciones en el ambito de su competencia 0 en aquellas que Ie hayan sido delegadas;

Que, en ese sentido, corresponde a la Gerencia General emitir el acto resolutivo
que disponga aprobar el Manual de Gestion de Procesos y Procedimientos del proceso nivel 1
"Gesiion de Ejecuci6n Coactiva" del Manual de Gestion de Procesos y Procedimientos
"Administraci6n y Finanzas";

Con el visado de la Oficina de Adrninistracion, de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, y de la Oficina de Asesoria Juridica; y,

De conformidad con 10 dispuesto en la Ley W 27658, Ley Marco de
Modernizacion de la Gestion del Estado; el Decreto Supremo W 004-2013-PCM, que aprueba la
Politica Nacional de Modemizacion de la Gestion Publica; el Decreto Supremo W 018-2008-JUS,
que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley W 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucion
Coactiva; la Resolucion de Presidencia del Consejo Directivo W 077-2018-0EFAlPCD, que
aprueba el Manual de Gestion de Procesos y Procedimientos "lnnovaci6n y Gesti6n por
Procesos"; y, el Articulo 1T" y los Literales f) y g) del Articulo 18° del Reglamento de Orqanizacion
y Funciones del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental- OEFA, aprobado mediante
Decreto Supremo W 013-2017-MINAM;

SE RESUELVE:

Articulo 1°._ Aprobar el Manual de Gestion de Procesos y Procedimientos del
proceso nivel 1 "Gesti6n de Ejecuci6n Coactiva" del Manual de Gestion de Procesos y
Procedimientos "Administraci6n y Finanzas" del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion
Ambiental - OEFA, que como Anexo forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2°._ Disponer que la Oficina de Planeamiento y Presupuesto comunique
a los orqanos y unidades orqanicas del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion
Ambiental - OEFA la aprobacion y publicacion del documento aprobado en el Articulo 1° de la
presente Resolucion, en el plazo maximo de cinco (5) dlas habiles contados desde su ernision.
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Articulo 3°._ Disponer la publicaci6n de la presente Resoluci6n en el Portal de
Transparencia Estandar yen el Portallnstitucional del Organismo de Evaluaci6n y Fiscalizaci6n
Ambiental - OEFA (www.oefa.gob.pe). en el plazo maximo de dos (2) dlas habiles contados
desde su emisi6n.

Registrese y comuniquese.

Organismo de Eva
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1. Introducci6n

La "Politica Nacional de Modernizaci6n de la Gesti6n Publica", aprobada por Decreto
Supremo W 004-2013-PCM, tiene como objetivo orientar, articular e impulsar en todas las
entidades publicas el proceso de rnodernizacion hacia una qestion publica para resultados
que impacte positivamente en el bienestar del ciudadano y el desarrollo del pais. La politica
establece la "Gesti6n por procesos, simplificaci6n administrativa y organizaci6n
institucional" como uno de sus pilares centrales, la cual tiene como objetivo identificar y
priorizar 105 procesos que agreguen valor a 105 productos y servicios que esten destinados
a los usuarios.

En ese marco, mediante Resolucion de Presidencia del Consejo Directivo
W 012-2018-0EFAlPCD, se modifico el Mapa de Procesos del OEFA acorde con el
Reglamento de Orqanizacion y Funciones, aprobado por Decreto Supremo
W 013-2017-MINAM, bajo los lineamientos contenidos en el "Documento Orientador:
Metodologia para la implementaci6n de la gesti6n por procesos en las Entidades de la
Administraci6n Publica, en el marco del Decreto Supremo N° 004-2013-PCM".

Asimismo, a traves de la Resolucion de Presidencia del Consejo Directive
\)I"-ClONYi'"Is. W 077-2018-0EFAlPCD se aprueba el Manual de Gestion de Procesos y Procedimientos

~~ "lnnovaci6n y Gesti6n por Procesos", el cual constituye una herramienta fundamental para
~ ~~~~~~~oBI rnodernizacion de la qestion del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion
~ EsuPUESToI mbiental - OEFA, que regula, entre otros, el procedimiento PE020102 "Elaboraci6n,
"« CUA.\..q¢~ aprobaci6n, difusi6n y actualizaci6n del Manual de Gesti6n de Procesos y Procedimientos".

En esa perspectiva, se diseria el presente manual de gestion de procesos y procedimientos
del proceso de apoyo Adrnlnlstraclon y Finanzas de nivel 1 - Gestion de Ejecucion Coactiva
(en adelante, el MGPP de Ejecuci6n Coactiva), el cual tiene como proposito regular el
procedimiento de ejecucion coactiva en el Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion
Ambiental - OEFA, con la finalidad de que el mismo sea tramitado de manera mas
expeditiva, el cual contempla los siguientes procedimientos: (i) tormulacion de la resoluci6n
de inicio, medidas de embargo y suspensi6n del proceso de ejecuci6n coactiva, (ii) terceria
o intervenci6n excluyente de propiedad; y, (iii) tasaci6n y remate.
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2. Objetivo

Brindar a los Organos y Unidades Orqanicas del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion
Ambiental - OEFA, un documento descriptivo que provea informacion relevante sobre el
proceso de apoyo de Gesti6n de Ejecucion Coactiva, a fin de contribuir en la eficiencia y
eficacia de su tramitaci6n.

3. Alcance

EI presente documento es de aplicacion obligatoria a todos/as los/as servidores/as del
OEFA.

Base Legal

4.1. Ley W 2765B, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.
4.2. Ley W 27B09, Ley General del Sistema Concursal.
4.3. Ley W 29325, Ley del Sistema Nacional de Evaluacion y Fiscanzacion Ambiental.
4.4. Decreto Legislativo W 1013, que aprueba la Ley de creacion, orqanizacion y

funciones del Ministerio del Ambiente.
4.5. Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley Marco de

Modernizacion de la Gestion del Estado.
4.6. Decreto Supremo W 069-2003-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 26979,

Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva.
4.7. Decreto Supremo W 01B-200B-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley

W 26979, Ley de Procedimiento de Ejecuci6n Coactiva .
. 4.B. Decreto Supremo W 133-2013-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado del Codtqo

0~\lP-CIONy~& Tributario.

!f p lellv ,.. Decreto Supremo W 006-2017-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
~ y f? s~M~~~og W 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
~ uEsroA 10. Decreto Supremo W 013-2017-MINAM, que aprueba el Reglamento de Orqanizacion

·ctrA_l'l~~?l'<O y Funciones del Organismo de Evaluacion y Fiscauzacton Ambiental - OEFA.
4.11. Resolucion Ministerial W 010-93-JUS, que aprueba el Texto unico Ordenado del

Codiqo Procesal Civil.
4.12. Resoluci6n de Presidencia del Consejo Directivo N° 125-2017 -OEFAlPCD, que

aprueba las equivalencias y siglas de la estructura orqanica del Organismo de
Evaluaci6n y Fiscanzacton Ambiental - OEFA.

4.13. Resoluci6n de Presidencia del Consejo Directivo N° 012-201B-OEFAlPCD, que
modifica el Mapa de Procesos del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion
Ambiental - OEFA, aprobado mediante Resolucion de Presidencia del Consejo
Directivo N° 065-2015-0EFAlPCD

4.14. Resoluci6n de Presidencia del Consejo Directivo N° 077-201B-OEFAlPCD, que
aprueba el Manual de Gestion de Procesos y Procedimientos "tnnovecion y gesti6n
par procesos".

Las referidas normas incluyen sus modificatorias.

5. Definiciones

Para la adecuada aplicacion del MGPP de Ejecucion Coactiva se deben considerar las
siguientes definiciones:
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5.1. Acto Administrativo: Declaraciones de las entidades que, en el marco de normas de
derecho publico, estan destinadas a producir efectos juridicos sobre los intereses,
obligaciones 0 derechos de los administrados dentro de una situaci6n concreta

5.2. Administrado: Persona natural 0 juridica, publica 0 privada, concurrente dentro de
un procedimiento administrativo 0 acto de la administraci6n en ejercicio de un interes
legitimo 0 un derecho propio.

5.3. Area: Organos, unidades orqanicas y coordinaciones establecidas mediante
Resoluci6n de Presidencia del Consejo Directivo del OEFA.

5.4. Ejecucion coactiva: Area responsable de ejecutar el procedimiento de ejecuci6n
coactiva de las obligaciones establecidas a favor del OEFA, sequn 10 disponga la
normativa vigente. La Oficina de Administraci6n supervisa y coordina las acciones
relativas a la cobranza coactiva

5.5. Manual de gestion de procesos y procedimientos (MGPP): Documento descriptive
que detalla las acciones que realiza una entidad, tiene caracter instructive e
inforrnativo. Permite la comprensi6n de todos los involucrados en un determinado
proceso y facilita la adaptaci6n del nuevo personal al desarrollo de sus funciones.
Contribuye a la mejora continua y a la gesti6n institucional.

Mapa de procesos: Representaci6n grafica de la secuencia e interacci6n de los
diferentes procesos.

Niveles de procesos: Se definen procesos de nivel 0 y procesos de nivel 1. La
desagregaci6n depende de la complejidad de los procesos de nivel o. Un proceso
puede ser parte de un proceso mayor que 10 abarque 0 puede incluir otros procesos
que deban ser incluidos en su funci6n. Los procesos pueden tener diferentes niveles:

5.7.1. Procesos nivel 0: Primer nivel de desagregaci6n de un proceso de nivel.

5.7.2. Procesos nivel1, 2... : Nivel de desagregaci6n de un proceso nivel O.

5.7.3. Procesos nivel n: Ultimo nivel de desagregaci6n de un proceso nivel o. Se
describe a traves de un procedimiento que 10 conforma.

5.8. Obllqaclon exigible: Aquella establecida mediante un acto administrative emitido
conforme a ley, debidamente notificado y que no haya side objeto de recurso alguno
en la via administrativa, dentro de los plazos de ley 0 en el que hubiere recaido
resoluci6n firme confirmando la obligaci6n.

5.9. Obligado: Persona natural 0 juridica, sucesi6n indivisa, sociedad conyugal, sociedad
de hecho y similares, que sea sujeto de un procedimiento de ejecuci6n coactiva 0 de
una medida cautelar.

5.10. Proceso: Conjunto de actividades mutuamente relacionadas 0 que interactuan, las
cuales transforman elementos de entrada en resultados. Conjunto de actividades
relacionadas entre sl, que tienen el prop6sito de producir un resultado 0 un producto
para un destinatario de bienes y servicios (internos 0 externos). Generalmente los
procesos involucran combinaciones de personas, maquinas, herramientas en una
serie de pasos y acciones. Los procesos raramente operan de forma aislada y deben
ser considerados en relaci6n con otros procesos que pueden influir en ellos.
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5.11. Procesos de soporte 0 apoyo: Se encargan de brindar apoyo 0 soporte a los
procesos operatives 0 misionales.

5.12. Procedimiento: Documento detallado del ultimo nivel desagregado del proceso,
sobre como se lIeva a cabo. Son las instrucciones, pautas y pasos que describen la
forma de ejecutar un proceso de "nivel n" para lograr el resultado esperado.
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6. Mapa de procesos

PROCESOS ESTRATEGICOS

PE04
SOCIO AMBIENTAL

PE03
COMUNICACIONES

PE02
INNOVACION Y GESTION

POR PROCESOS

PEOl
PLANEAMIENTO
INSTITUCIONALI

i
~s

PROCESOS MISIONAlES

~

PA04
ASESORiAJURfDICA

PA03
TECNOLOGIAS

DE LA INFORMACI6N

PAOl
RECURSOS HUMANOS

Modificado por la Resolucion de Presidencia del Consejo Directivo W 012-2018-0EFNPCD
del 02 de febrero de 2018
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Amblontal

PAOl
RECURSOS HUMANOS

PA02
ADMINISTRACION Y

FINANZAS

PA0201
Gesti6n Log.istica

PA0202
Gesti6n Financiera

-,
PA0203

Gesti6n de Ejecuci6n Coactiva

I

PA0204
Gesti6n Documental

PA03
TECNOLOGIAS

DE LA INFORMACION

'"" ..'~""

"'.0=

PROCESOS DE APOYO

PA04
ASESORIA JURIDICA
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7. Interrelaci6n del proceso

PROVEEDORES

Dlreccl6n de Fiscalizatl6n y
Apllcacl6n de Incentlvos/
Tribunal de Fiscalizacl6n
Amblental/Procuradurra
PUblica/ Unldad Flnanzas

Tftulos de Ejecucion r-

OBUGADO

Bien mueble 0

inmueble embargado

PA020303

Tasacl6n y remate

PROCESOS

PA020301

Formulacl6n de
resolucl6n de Inlclo,

medldas de emb.reo y
suspensl6n del proceso
de EJecucl6n Coactlva

tnterposicion de
tercerfa

PA020302

Tercerl.olntervencl6n
excluyente de
Propled.d

Resoluci6n de Inicio de Ejecucion Coactiva
aesolucton de suspension

Resoluci6n de embargo

.. __~E!~:.~~~_~~~o.E!!1_!~~'!I.~.<!E!.. _. .• ~
retencion

-·-···~!~:ri~~~tcl~~~~!~~~~··-------·--~

Res. Inicio de remate

CLiENTES

"
•• OBUGADO

TERCEROS
RmNEDORES

r::

SUNARP

OBUGADO...

..:..:...;]

-~

-=

-
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8. Inventario del proceso

Tipo de C6digo Proceso C6digo Proceso C6digo Proceso
proceso NivelO NivelO Nivel1 Nivel1 Nivel2 Nivel2

Formulacion de la resolucion

PA020301 de inicio, medidas de embargo
y suspension del proceso de
ejecucion coactiva

Gestion

Apoyo PA02 Administracion PA0203 de PA020302 Terceria 0 lntervenclon
y Finanzas Ejecucion excluyente de Propiedad

Coactiva

PA020303 Tasacion y rem ate
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9. Anexos

Anexo 01: Ficha Tecnica del Proceso Nivel 0

Anexo 02: Ficha Tecnica del Proceso Nivel1

Anexo 03: Procedimientos

- Ficha Tecnica del Procedimiento

- Diagrama de Flujo

- Ficha Tecnica de Indicador

- Formatos
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FICHA TECNICA DE PROCESO - NIVEL 0()efa

PROCESO NIVEL 0 Administraci6n y Finanzas CODIGO PA02

CLASIFICACION Apoyo

Establecer los procedimientos para la administraci6n de los recursos financieros y materiales para
OBJETIVO asegurar su uso eficiente, dando cumplimiento a la normativa vigente y los objetivos institucionales

de la Entidad.

ALCANCE Abarca los procesos de Gesti6n Logistica, Gesti6n Financiera, Gesti6n de Ejecuci6n Coactiva y
Gesti6n Documental.

RESPONSABLE DEL
Jefe/a de la Oficina de Administraci6nPROCESO DE NIVEL 0

- Ley W 25323, Ley del Sistema Nacional de Archivos.
- Ley W 26979, Ley de Procedimiento de Ejecuci6n Coactiva.
- Ley W 27658, Ley Marco de Modernizaci6n de la Gesti6n del Estado.
- Ley W 27809, Ley General del Sistema Concursal.
- Ley W 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Naci6n.
- Ley W 28716, Ley de Controllnterno de las entidades del Estado.
- Decreto Ley W 19414, Ley que declara de utilidad publica la defensa, conservaci6n e incremento
del patrimonio documental Ley del Presupuesto del Sector Publico para el ario fiscal
correspondiente.

- Decreto Supremo W 022-75-ED, que aprueba el Reglamento del Decreto Ley W 19414.
- Decreto Supremo W OOB-92-JUS, que aprueba el Reglamento de la Ley que crea el Sistema

REQUISITOS LEGALES Nacional de Archivos.
- Decreto Supremo W 018-2008-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley W 26979,
Ley de Procedimiento de Ejecuci6n Coactiva.

- Decreto Supremo W 133-2013-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado del C6digo Tributario.
- Decreto Supremo W 006-2017-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley W 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Decreto Supremo W 013-2017-MINAM, que aprueba el Reglamento de Organizaci6n y Funciones
del Organismo de Evaluaci6n y Fiscalizaci6n Ambiental - OEFA.

- Resoluci6n Ministerial N° 10-93-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado del C6digo Procesal
Civil.

Las referidas normas incluyen sus modificatorias.

DESCRIPCION DEL PROCESO

Plan Operativo
Institucional

Gesti6n
Logistica

ELEMENTOS DE
SALIDA CLiENTE

ELEMENTOS DE
ENTRADA CODIGO PROCESO

NIVEL 1
PROVEEDOR

Areas del OEFA
OSCE

Presupuesto Institucional PA0201

Requerimientos

Solicitudes

Plan Anual de
Contrataciones de
Bienes y Servicios

Contratos

Ordenes de Servicios
Compras

Adendas

Informes

Solicitudes atendidas

Areas del OEFA
OSCE



DESCRIPCION DEL PROCESO

ELEMENTOS DE CODIGO PROCESO ELEMENTOS DE CLiENTEPROVEEDOR ENTRADA NIVEL 1 SALIDA

Areas del OEFA
Solicitud (viaticos,

Resoluci6n y expedienteencargos, entre otros)

MEF
de pago

Carta fianza Areas del

Bancos
Solicitudes atendidas OEFA.

Reportes
Reembolso en cuenta

Ministerio de Energia y Efectivo
Minas - MINEM Documentos de Trarnite

Comprobantes de pago Gesti6n contabilidad y tesoreria Documentario y
Instituto Geol6gico PA0202 Financiera

Archivo

Minero y Metalurqico -
Documentos (financieros) Reporte situacional

INGEMET Informaci6n de pago de Recaudaci6n del APR Proveedor

Organismo Supervisor de
sujetos del APR

Orden de pago y/o
la Inversi6n en Energia y Recurso de apelaci6n Resoluci6n de Multas Procuraduria
Mineria - OSINERGMIN (Segunda instancia) con cedula de

Sujeto del APR
notificaci6n

Reclamaci6n
(Primera instancia)

Resoluci6n de inicio de
Ejecuci6n Coactiva

Resoluci6n de
Direcci6n de Fiscalizaci6n suspensi6n de Ejecuci6n Obligado
y Aplicaci6n de Incentivos, Titulos de ejecuci6n

Coactiva
Tribunal de Fiscalizaci6n Gesti6n de Terceros
Ambiental Procuraduria Solicitud de suspensi6n PA0203 Ejecuci6n

Resoluci6n de embargo Retenedores
Publica, Unidad de del Procedimiento de Coactiva

(retenci6n, inscripci6n en

Finanzas Ejecuci6n Coactiva.
registros publicos, Registros

dep6sito, intervenci6n) Publicos
Obligado

Resoluci6n de terce ria
de propiedad

Resoluci6n de rem ate

Hoja de Tramite
Documentario

Documentos varios
Areas del OEFA

Comunicaci6n
AdministradosDocumentos varios (telef6nica, Portal

Areas del OEFA Gesti6n Institucional y correo Servicio deComunicaci6n PA0204
Administrados (telef6nica, paqina web y Documental institucional) Courier

correo institucional) Documentos Servicio de
autenticados y custodia
certificados

Documentos de
transferencia documental

EVIDENCIAS E INDICADORES DEL PROCESO

INDICADORES
Cumplimiento de los indicadores de 105 procesos de Gesti6n Logistica, Gesti6n Financiera,
Gesti6n de Ejecuci6n Coactiva y Gesti6n Documental.

Version

REGISTROS
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PROCESO NIVEL 1 Gesti6n de Ejecuci6n Coactiva CODIGO PA0203

CLASIFICACION Apoyo

OBJETIVO Regular el procedimiento de ejecuci6n coactiva en el Organismo de Evaluaci6n y Fiscalizaci6n
Ambiental - OEFA, con la finalidad de que el mismo sea tramitado de manera mas expeditiva

Desde la formulaci6n de la resoluci6n de inicio hasta la suspensi6n de la ejecuci6n coactiva. Se
ALCANCE incorpora 10 referido a la tercena 0 intervenci6n excluyente de propiedad; asl como, la tasaci6n y

remate.

RESPONSABLE DEL
Ejecutor/a Coactivo/aPROCESO NIVEL 1

Resolucion de Inicio de Ejecucion Coactiva
Resolucion de suspension

DlAGRAMA DE BLOQUES DEL PROCESO NIVEL 1

r OBUGADO ]

Dlreccl6n de Fiscalizlcl6n y
Apllcacl6n de Incentivos/
Tribullli de Flscalizlcl6n
Amblentll/Procuredurll
PUblica/ Unldld Flnlnzls

mulos de Eiecucion .~_ .•
------,. PA020301

\---------.:1
Formullcl6n de

OBUGADO

Solicitud de
suspension del
Proc. Ejecucion
Coactiva.

Bien mueble 0

inmueble embargado

resolud6n de inlelo, Resolucion de embargo::~~~::d:7~=~]
de Eiecud6n Coactlvl

TERCEROS
RETENEDORES

lnterposicion de
terce ria r :»» .~~~: ~~~~~g~.~!l.!~rl!l~.de

retencion
.....

PA020302

Tercer!a 0 Intervenel6n
excluyente de
Propiedad

PA020303

Tasael6n y remate

Res. Iniciode remate r-
........................................................................•• OBUGADO
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FICHA TECNICA DE PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO
Formulacion de la resolucion de inicio, medidas
de embargo y suspension del proceso de
ejecucion coactiva

PA020301CODIGO

OBJETIVO Optimizar el procedimiento de ejecucion coactiva, con el fin de que el mismo sea tramitado de
manera mas expeditiva y recuperar las acreencias que los obligados mantienen con la Entidad.

ALCANCE Inicia con el analisls y evaluacion de los titulos de ejecucion hasta la suspension de la Ejecucion
Coactiva.

RESPONSABLE DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS LEGALES

CONSIDERACIONES
GENERALES 0 REGLAS

DE NEGOCIO

Ejecutor/a Coactivo/a

- Ley N" 2765B, Ley Marco de Modernizacion de la Gestlon del Estado.
- Ley N" 27B09, Ley General del Sistema Concursal.
- Ley 29325, Ley del Sistema Nacional de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental.
- Decreto Legislativo W 1013, que aprueba la Ley de creacion, orqanizacion y funciones del
Ministerio del Ambiente.

- Decreto Supremo W 030-2002-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley Marco de
Modernizacion de la Gestion del Estado.

- Decreto Supremo W 069-2003-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley W 26979, Ley de
Procedimiento de Ejecucion Coactiva.

- Decreto Supremo N" 01B-200B-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N" 26979,
Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva.

- Decreto Supremo N" 133-2013-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado del Codiqo Tributario.
- Decreto Supremo N" 006-2017-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N" 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Decreto Supremo W 013-2017 -M INAM, que aprueba el Reglamento de Orqanizacion y
Funciones del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental- OEFA.

- Resolucion Ministerial N" 010-93-JUS, que aprueba el Texto unico Ordenado del Codiqo
Procesal Civil.

- Resolucion de Presidencia del Consejo Directivo N" 125-2017-0EFNPCD, que aprueba las
equivalencias y siglas de la estructura orqanica del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion
Ambiental - OEFA.

- Resolucion de Presidencia del Consejo Directivo N 012-201B-OEFNPCD, que modifica el Mapa
de Procesos del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental - OEFA, aprobado
mediante Resolucion de Presidencia del Consejo Directivo N" 065-2015-0EFNPCD

- Resolucion de Presidencia del Consejo Directivo N" 077-201B-OEFNPCD, que aprueba el
Manual de Gestion de Procesos y Procedimientos "tnnovecion y gesti6n por procesos".

Las referidas normas incluyen sus modificatorias.

Las Direcciones de Supervision Ambiental, la Direccion de Fiscalizacion y Aplicacion de
Incentivos, el Tribunal de Fiscalizacion Ambiental, la Procuradurfa Publica y la Unidad Finanzas
de la Oficina de Adrnlnistracion, mediante documento comunican alia la Ejecutor/a Coactivo/a
las obligaciones exigibles coactivamente, para la cobranza correspondiente.

- Eilla Ejecutor/a Coactivo/a realiza la evaluacion del sector al que pertenece el obligado, luego,
determina el tipo de embargo aplicable; para 10 cual, emite la resolucion de embargo
correspondiente.

- La medida de embargo inicia luego de vencido el plazo de siete (7) dlas habiles de notificada la
Resolucion de Inicio del proceso de Ejecucion Coactiva.
Las resoluciones de suspension del proceso de ejecucion coactiva, pueden ser emitidas por:
cancelacion, judicializacion, fraccionamiento 0 intangibilidad; de acuerdo a 10 indicado en el
Articulo 16° de la Ley W 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva; 0 a 10 dispuesto
por el Texto Unico Ordenado del Codiqo Tributario, en el caso de deudas tributarias.
De haberse trabado alguna medida cautelar, la Resolucion de Suspension del proceso de
ejecucion coactiva es notificada a la entidad que hace referencia la medida cautelar (terceros
retenedores u otros). Dicha Resolucion permite ellevantamiento de cualquier medida cautelar.



DEFINICIONES

ABREVIATURAS

_ Embargo en forma de deposito: Consiste en la afectacion juridica de un bien 0 derecho del
obligado, aunque se encuentre en posesion de tercero, con las reservas que para este supuesto
sefiala la Ley. Cuando el embargo en forma de deposito recae en bienes muebles del obligado,
este 0 un representante sera constituido en depositario, salvo que se niegue a aceptar la
desiqnacion, en cuyo caso se procedera al secuestro de los mismos.

_ Embargo en forma de lntervencion: Puede ser:
o lntervencion en informacion: Cuando se solicite recabar informacion sobre el movimiento

econornico del deudor de un titulo de ejecucion, el Ejecutor Coactivo designa uno 0 mas
interventores informadores, sefialando el plazo durante el cual debe verificar directamente
la situacion economica del deudor.

o lntervenclon en recaudacion: Cuando la medida afecta una empresa de persona natural
o juridica, con la finalidad de embargar los ingresos propios de esta, el Ejecutor Coactive
designa a uno 0 mas interventores recaudadores, sequn el caso, para que recaben
directamente los ingresos de aquella,

_ Embargo en forma de inscripcion: lnscripcion en el Registro Publico de aquella medida
cautelar dirigida a restringir la disponibilidad de los bienes registrados (predios, naves,
aeronaves, vehiculos automotores, entre otros) del obligado.

_ Embargo en forma de retencion: Embargo que recae sobre los bienes, valores y fondos en
cuentas corrientes, depositos, custodia y otros; asi como, sobre los derechos de credito de los
cuales el obligado sea titular, que se encuentren en poder de terceros.

_ Notificacion: Acto en virtud del cual se pone formalmente en conocimiento del administrado
una situacion, hecho 0 acto administrative, constituyendo el momento a partir del cual, la
decision de la admirustracion surte efectos para su destinatario.

_ Obliqacion exigible coactivamente: Aquella establecida mediante acto administrativo emitido
conforme a ley, debidamente notificado y que no haya side objeto de recurso impugnatorio
alguno en la via administrativa, dentro de los plazos de ley 0 en el que hubiere recaido
resolucion firme confirmando la obliqacion. Tarnbien seran exigibles en el mismo procedimiento
coactivo las costas y gastos en que la Entidad hubiere incurrido durante la trarnitacion de dicho
procedimiento. Asimismo, seran ejecutadas conforme a ley, las garantias otorgadas a favor de
la Entidad, dentro del procedimiento establecido en la presente norma, cuando corresponda.

_ Obligado: Persona natural 0 juridica, sucesion indivisa, sociedad conyugal, sociedad de hecho
y similares, que sea sujeto de un Procedimiento de Ejecucion Coactiva.

_ Resolucion de Inicio de la Ejecucion Coactiva: Contiene un mandato de cumplimiento de la
obliqacicn, otorgando, bajo apercibimiento, un plazo de siete (7) dias habiles desde su
notificacion.

_ TItulo de Ejecucion: Actos administrativos que sirve de titulo de ejecucion coactiva por
contener una obliqacion exiqible coactivamente.

_ CAPR: Coordinacion de Recaudacion y Control del Aporte por Requlacion
_ DFAI: Direccion de Fiscalizacion y Aplicacion de Incentivos
- OD: Oficinas Desconcentradas
_ REC: Resolucion de inicio de Ejecucion Coactiva
- TUO: Texto Unico Ordenado
- PRO: Procuraduria Publica
_ UFI-CAPR: Unidad de Finanzas-Coordinacion de Aportes por Requlacion
- UIT: Unidad Impositiva Tributaria

DESCRIPCI6N

PROVEEDOR

Obligado

ELEMENTOS DE ENTRADA ELEMENTOS DE SALIDA CLiENTE

DFAI, TFA, PRO 0 UFI-
CAPR

Titulos de Ejecucion:
Resolucion de inicio de

Ejecucion Coactiva y Cedula
de notiflcactcn

Documentos de la DFAI (Memorando,
Resolucion y Cedula de Notiflcacion);

y/o,

Documentos del TFA (Memorando,
Resolucion, Cedula de Notificacion,
Resolucion de la DFAI y Cedula de

Notificacion): y/o,

Resoluciones de embargo



Documentos de PRO (Memorando,
Resoluciones Judiciales; y/o,

Resolucion de suspension 0
Documentos de UFI-CAPR (Ordenes resolucion que deniega

de pago / Resolucion de Multa 0 suspension
Resolucion de Determinacion y

Cedula de notificacion).

ACTIVIDADES EJECUTOR

N° ACTIVIDAD DESCRIPCION REGISTROS PUESTOI ROL AREA
Analiza, revisa y evalua los Tltulos de

Analizar, revisar Ejecucion, verificando que constituyany
obliqacion exigible coactivamente. Auxiliar Ejecucion1 evaluar los Tftulos

de Ejecucion i,Es conforme el Titulo de Ejecucion? Coactivo/a Coactiva
Sl: Va a la actividad W 3.
No: Va a la actividad W 2.

Elaborar, validar y EI/La Auxiliar Coactivo/a elabora el Ejecutor/a
informe de devolucion. Coactivo/a

2 suscribir el Informe
EI/La Ejecutor/a Coactivo/a valida Informe de Ejecucion

de devolucion de y
devolucion Coactiva

Titulo de Ejecucion suscribe el Informe para devolucion del Auxiliar
Titulo de Ejecucion al area que 10 genero. Coactivo/a

3 Actualizar la deuda Actualiza la deuda, convirtiendo la UIT en Especialista Ejecucion
soles y calcula el interes legal generado. Contable Coactiva
EI/la Auxiliar Coactivo/a redacta la REC,
suietandose a los requisitos legales
dispuestos por la normatividad coactiva.
Luego, el/la Ejecutor/a Coactivo/a, revisa,
valida y suscribe la REC.

Ejecutor/aVa al procedimiento PA02040201 Resolucion de
Coactivo/a

4 Emitir y suscribir la "Mensajeria y notificaciones de Inicio de Ejecucion
REC documentos". Ejecucion

Auxiliar Coactiva
Coactiva

Coactivo/aNota:
De no lograrse la notificaci6n segun los medios
legalmente admitidos, se publicers por edicto,
verificando que la publicaci6n corresponda a los
detalles solicitados y adjunta la copia de la publicaci6n
de la REG al expediente de Ejecuci6n Goactiva.

Generar expediente Genera el expediente de Ejecucion
Expediente de Tecnico/a en

5 de Ejecuci6n Coactiva que contiene: (i) el documento
Ejecucion Ejecucion Ejecucion

Coactiva de exigibilidad; y, (ii) el titulo de ejecucion
Coactiva Coactiva Coactiva

que va ser materia de cobranza coactiva.

Devuelta la cedula de notificacion se
Adjuntar cedula de adjunta al expediente de Ejecucion

Tecnico/a en
6 notificacion al Coactiva. Cedula de

Ejecucion Ejecucion
expediente de i,Obligado cancela la deuda? notificaclon Coactiva
Ejecucion Coactiva No: Va a la actividad W 7. Coactiva

Sf: Va actividad N" 12.
Realizar una

Analiza el expediente evalua laevaluaci6n de y
Ejecutor/a Ejecucion7

aplicacion de la pertinencia de aplicar la medida cautelar
Coactivo/a Coactiva

medida cautelar de embargo.

Luego de vencido el plazo de siete (7)
dlas habiles de notificada la REC sin

8 Actualizar monte de haberse cancelado la multa; actualiza la Especialista Ejecucion
la deuda deuda y calcula el interes legal generado Contable Coactiva

a la fecha en que se ernitira la Resolucion
de Embargo.

~ ~

@ _ ~~"'''cb :!>.\,)"tION YF1s. d;~ ~~ ,,
ce't' f!{ OFICI A <;:!

t!/ ~ 0 PLANEMI TO g
{$

q ~~ ~,,~~~~ ~ ADMINIS CtOH; ~ ~.
~ ~ ~CB=A'~-.f 3,~ -



9

11

Ei/ia Auxiliar Coactivo/a evalua el sector al
que pertenece el obligado, ei/ia
Especialista Legal elabora el proyecto de
Resolucion de Embargo, el mismo que
debe indicar la medida cautelar a aplicar
(retencion, inscripcion. deposito e
intervencion u otros), el cual es revisado y
suscrito por ei/ia Auxiliar Coactivo/a y ei/ia
Ejecutor/a Coactivo/a.
Va al procedimiento PA02040201
"Mensajeria y notificaciones de
documentos"

En el caso de embargos que involucren
inscripcion de bienes a favor del OEFA ir
al procedimiento PA020303 "Tesecion y
remate".
Si se presentan solicitudes de terce ria 0
intervencion excluyente de propiedad ir al
procedimiento PA020302 'Terceria 0
inietvencion excluvente de propiedad".

Resolucion de
embargo

Especialista Legal

Auxiliar
Coactivo/a

Ejecutor/a
Coactivo/a

Ejecucion
Coactiva

10

Emitir la Resoiucion
de embargo

Revisar el estado de
la deuda del
obligado.

Devuelta la cedula de notificacion se
adjunta al expediente de Ejecucion
Coactiva.

Revisar el estado de la deuda del
obligado.

(,Obligado ha cancelado la deuda?
SI: Va a la actividad N° 11.
No: Va a la actividad W 7.

Nota:
En caso ef Obligado soficite fa suspensi6n va actividad
N'11.

Cedula de
notlficacion

Tecnico/a en
Ejecucion
Coactiva

Ejecucion
Coactiva

Emitir la Resoiucion
de suspension 0 que
deniega la
suspension

Ei/ia Especialista Legal elabora, de oficio,
el proyecto de Resolucion de suspension
cuando el obligado ha cancelado la
deuda.

Cuando el Obligado presente una
solicitud de suspension, esta es evaluada
por ei/ia Ejecutor/a Coactivo/a, sequn la
naturaleza de la misma, con la finalidad de
determinar si existe causal para realizar la
suspension; a efecto que ei/ia
Especialista Legal elabore el respectivo
proyecto de Resolucion de suspension 0
que deniega la misma.

EI proyecto de Resolucion de suspension
o que la deniegue es revisado y suscrito
por ei/ia Auxiliar Coactivo/a y ei/ia
Ejecutor/a Coactivo/a.

Va al procedimiento PA02040201
"Mensajeria y notificaciones de
documentos" .

(,La resolucion suspende el
procedimiento?
SI: Se realiza el levantamiento de
cualquier medida cautelar. Va a la
actividad W 12.
No: Se continua con la trarnitacion del
expediente de Ejecuci.9n-GQ~va y va a
la a~ N° 7. ~t--C\bNYFISC'.d"

Resolucion de
suspension/
Resolucion

que deniega la
suspension

Especialista Legal

Auxiliar
Coactivo/a

Ejecutor/a
Coactivo/a

Ejecucion
Coactiva



Adjuntar cedula al
Devuelta la cedula de notificaci6n se
adjunta al expediente coactivo. Tecnico/a en

12 expediente coactivo
Ejecuci6n Ejecuci6n

Fin del Nota:
Coactiva Coactiva

procedimiento Culmina el procedimiento en caso se hubiera
suspendido el procedimiento.

IDENTIFICACION DE RECURSOS CRITICOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL

RECURSOS CRITICOS

Recurso Humano Tecnico/a en Ejecuci6n Coactiva, Especialista Contable, Auxiliar Coactivo/a, Ejecutor/a
Coactivo/a

Equipos Equipo de c6mputo, equipo multifuncional

Sistemas lnformaticos Sistema de Gesti6n Electr6nica de Documentos - SIGED
Infraestructura

Instalaciones Oficinas administrativas

Servicios de Apoyo Servicios de transporte, servicios de telecomunicaciones,
servicios de publicaci6n

CONTROL DEL PROCESO

- Control de documentos (mediante el Sistema de Gesti6n Electr6nica de Documentos _
Controles 0 inspecciones SIGED).

- Validaci6n y aprobaci6n de resoluciones.
Notificaci6n de resoluciones.

- Resoluci6n de Inicio de Ejecuci6n Coactiva.
- Resoluci6n de Embargo

Documentos y formatos - Resoluci6n de Suspensi6n
- Resoluci6n que Oeniega la Suspensi6n
- Informes (devoluci6n de titulo de ejecuci6n, notificaci6n infructuosa, publicaci6n de la REC)

EVIDENCIAS E INDICADORES

INDICADORES J Porcentaje de medidas cautelares ordenadas

Version

5
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Formulacion de la resolucion de inicio,
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO medidas de embargo y suspension del CODIGO PA020301

proceso de ejecucion coactiva

NOMBRE DEL INDICADOR Porcentaje de titulos de ejecucion iniciados.

DESCRIPCION DEL INDICADOR Analisis de los titulos de ejecucion y la emision de la REC.

RESPONSABLE Ejecutor/a Coactivo/a

OBJETIVO Atender la totalidad de documentos derivados para el inicio de la cobranza coactiva.

FORMULA [(Numero de REC emitidas / Titulos de Ejecucion derivados) x 1001

PERIODICIDAD Anual UNIDAD DE MEDIDA %

VARIABLE DESCRIPCION DE LA VARIABLE

Son emitidas luego de haber recibido los documentos que indican que existe una
W de REC emitidas acreencia para cobrar por parte del OEFA. Puede generarse de multas ambientales

o multas por incumplimiento al Aporte por Requlacion.

FUENTE DE DATOS META

Base de datos de REC 100%

OBSERVACIONES

EI inicio de los procedimientos de Ejecucion Coactiva estan supeditados a los documentos enviados para el inicio de la
cobranza coactiva.
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FICHA TECNICA DE INDICADOR

Forrnulacion de la resolucion de inicio,
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO medidas de embargo y suspension de la CODIGO PA020301

Ejecucion Goactiva

NOMBRE DEL INDICADOR Porcentaje de medidas cautela res ordenadas

DESCRIPCION DEL INDICADOR Revision de la REG para la ernision de medidas cautela res

RESPONSABLE Ejecutor/a Goactivo/a

OBJETIVO Verificar la ernision de las medidas cautelares.

FORMULA (Expedientes que cuentan con resoluciones de medidas cautelares / expedientes
iniciados en Ejecucion Goactiva en el ario) x 100

PERIODICIDAD Anual UNIDAD DE MEDIDA %

VARIABLE DESCRIPCION DE LA VARIABLE

Despues de la evaluacion se determina el tipo de embargo aplicable; para 10 cual se
Medidas cautelares emite la correspondiente Resolucion de medida cautelar. Se analiza el embargo en

forma de retencion.

FUENTE DE DATOS META

Base de datos de la REG y medidas cautelares 100%

OBSERVACIONES
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FICHA TECNICA DE PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO PA020302Terceria 0 intervenci6n excluyente de
propiedad CODIGO

OBJETIVO Resolver si los bienes embargados a ellia Obligado/a pertenecen a un/a Tercero/a.

ALCANCE Desde de la interposici6n del escrito del Tercero hasta la notificaci6n de la Resoluci6n Coactiva.

RESPONSABLE DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS LEGALES

Ejecutor/a Coactivo/a

- Ley W 2765B, Ley Marco de Modernizaci6n de la Gesti6n del Estado.
- Ley W 27B09, Ley General del Sistema Concursal.
- Ley W 29325, Ley del Sistema Nacional de Evaluaci6n y Fiscalizaci6n Ambiental.
- Decreto Legislativo N" 1013, que aprueba la Ley de creaci6n, organizaci6n y funciones del
Ministerio del Ambiente.

- Decreto Supremo N" 030-2002-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley Marco de
Modernizaci6n de la Gesti6n del Estado.

- Decreto Supremo N" 069-2003-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N" 26979, Ley de
Procedimiento de Ejecuci6n Coactiva.

- Decreto Supremo N" 01B-200B-JUS,que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley W 26979,
Ley de Procedimiento de Ejecuci6n Coactiva.

- Decreto Supremo N" 133-2013-EF, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado
del C6digo Tributario.

- Decreto Supremo N" 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N" 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Decreto Supremo N" 013-2017-MINAM, que aprueba el Reglamento de Organizaci6n y
Funciones del Organismo de Evaluaci6n y Fiscalizaci6n Ambiental - OEFA.

- Resoluci6n Ministerial N" 010-93-JUS, que aprueba el Texto unico Ordenado del C6digo
Procesal Civil.

- Resoluci6n de Presidencia del Consejo Directivo N" 125-2017-0EFAlPCD, que aprueba las
equivalencias y siglas de la estructura orqanica del Organismo de Evaluaci6n y Fiscalizaci6n
Ambiental- OEFA.

- Resoluci6nde Presidencia del Consejo Directivo N 012-201B-OEFAlPCD, que modifica el Mapa
de Procesos del Organismo de Evaluaci6n y Fiscalizaci6n Ambiental - OEFA, aprobado
mediante Resoluci6n de Presidencia del Consejo Directivo N" 065-2015-0EFAlPCD

- Resoluci6n de Presidencia del Consejo Directivo N" 077-201B-OEFAlPCD, que aprueba el
Manual de Gesti6n de Procesos y Procedimientos "lnnovaci6n y gesti6n por procesos".

Las referidas normas incluyen sus modificatorias.

CONSIDERACIONES
GENERALES 0 REGLAS

DE NEGOCIO

- Ellia tercero/a que alegue la propiedad del bien 0 bienes embargados puede interponer terceria
propiedad 0 intervenci6n excluyente de propiedad ante el/la Ejecutor/a Coactivo/a, antes que
se inicie el remate del bien.

- La terceria de propiedad sobre bienes embargados en virtud de una obligaci6n exigible
coactivamente proveniente de un procedimiento administrativo sancionador resulta de
aplicaci6n las disposiciones contenidas en el C6digo Procesal Civil.

- La intervenci6n excluyente de propiedad sobre bienes embargados en virtud de una obligaci6n
exigible coactivamente proveniente de un procedimiento de recaudacion del aporte por
regulaci6n resulta de aplicacion las disposiciones contenidas en el Texto Unico Ordenado del
C6digo Tributario.

- La terceria y la intervencion excluyente de propiedad pueden interponerse en cualquier
momenta antes que se inicie el remate del bien.

- La Resolucion dictada por ellia Ejecutor/a Coactivo/a que resuelve la terceria de propiedad
agota la via administrativa, pudiendo las partes contradecir dicha resoluci6n ante el Poder
Judicial.



- Intervenci6n excluyente de propiedad: Procedimiento generado por la alegaci6n de un
Tercero/a, interpuesta ante el/la Ejecutor/a Coactivo/a, probando su derecho de propiedad
sobre bienes embargados a el/la obligado/a, antes de que se inicie el remate de los mismos, en
virtud de una obligaci6n exigible coactivamente proveniente de un procedimiento de
recaudaci6n del aporte por regulaci6n.

- Obligado/a: Toda persona natural 0 juridica, sucesi6n indivisa, sociedad conyugal, sociedad
de hecho y similares, que sea sujeto de un procedimiento de ejecuci6n coactiva 0 de una
medida cautelar.

- Tercero/a: Persona natural 0 juridica diferente a el/la obligado/a, que alega la propiedad de
bienes embargados a el/a obligado/a.

- Tercerfa de propiedad: Procedimiento generado por la alegaci6n de un/a Tercero/a,
interpuesta ante el/la Ejecutor/a Coactivo/a, probando su derecho de propiedad sobre bienes
embargados al obligado, antes de que se inicie el remate de los mismos, en virtud de una
obligaci6n exigible coactivamente proveniente de un procedimiento administrativo sancionador.

- CPC: Texto Unico Ordenado del C6digo Procesal Civil
- CT: Texto Unico Ordenado del C6digo Tributario
- LPEC: Ley de Procedimiento de Ejecuci6n Coactiva

DEFINICIONES

ABREVIATURAS

DESCRIPCI6N

PROVEEDOR ELEMENTOS DE ENTRADA ELEMENTOS DE SALIDA CLiENTE

Interposici6n de Terceria 0 Resoluci6n Coactiva que resuelve
Tercero/a intervenci6n excluyente de la Terceria 0 intervenci6n Tercero/a

propiedad excluyente de propiedad

Ejecutor/a
Coactivo/a

ACTIVIDADES EJECUTOR

AREA

Ellia Auxiliar Coactivo/a revisa, valida y
suscribe Resoluci6n que declara la
admisibilidad 0 inadmisibilidad.

Ejecuci6n
Coactiva

DESCRIPCI6N REGISTROS PUESTO/ ROLACTIVIDAD

Inicio del
procedimiento
Verificar el
cumplimiento de los
requisitos de la
Terceria e
intervenci6n
excluyente de
propiedad y elaborar
el proyecto de
Resoluci6n de
admisibilidad 0

inadmisibilidad

Revisa la documentaci6n presentada
por ellia Tercero/a y verifica si cumple
con los requisitos establecidos para la
terceria 0 intervenci6n excluyente de
propiedad, sequn la LPEC 0 el CT,
respectivamente; y, elabora el proyecto
de Resoluci6n que declara la
admisibilidad 0 inadmisibilidad.

Proyecto de
Resoluci6n de
admisibilidad 0

inadmisibilidad

Especialista Legal

Ellia Ejecutor/a Coactivo/a firma
Resoluci6n que declara la admisibilidad
o inadmisibilidad. Luego de ello, se
procede a su notificaci6n, en atenci6n a
10 dispuesto en el procedimiento
PA02040201 "Mensajerfa y
notificaciones de documentos".

Auxiliar
Coactivo/a

Revisar, validar y
suscribir la
Resoluci6n de
admisibilidad 0

inadmisibilidad

2
Resoluci6n de
admisibilidad 0
inadmisibilidad

Ejecuci6n
Coactiva



3

Continua con el procedimiento de
ejecuci6n coactiva. Va al procedimiento
PA020303 "Tesecion y Remate".

Proyecto de
Resoluci6n
que resuelve
la terceria 0
intervencion
excluyente de
propiedad

Especialista Legal Ejecuci6n
Coactiva

Elaborar el proyecto
de Resoluci6n
Coactivaque resuelve
la terceria

Elabora el proyecto de Resoluci6n
Coactiva que resuelve la terceria 0
intervencion excluyente de propiedad,
sequn la LPEC 0 el CT, respectivamente

EI/LaAuxiliar Coactivo/a revisa, valida y
suscribe la Resoluci6n que resuelve la
terceria 0 intervencion excluyente de
propiedad.

EI/La Ejecutor/a Coactivo/a suscribe la
referida Resoluci6n.

La Resoluci6n es notificada, en atenci6n
a 10 dispuesto en el procedimiento
PA02040201 "Mensajeria y
notificaciones de documentos".4

Revisar, validar y
suscribir la
Resoluci6n que
resuelve la terceria de
propiedad Posterior a ello, con el cargo de

recepci6n, la Resoluci6n se adjunta al
expediente para su archivo.

Resoluci6n
que resuelve
la terceria 0
intervencion
excluyente de
propiedad

Auxiliar
Coactivo/a

Ejecutor/a
Coactivo/a

Ejecuci6n
Coactiva

Ejecuci6n
Coactiva

Ejecuci6n
Coactiva

(,La Resoluci6n declara fundada la
terceria 0 intervenclon excluyente de
propiedad?
Si: se suspende el proceso de embargo.
Va a la actividad W 5.
No: va a la actividad W 6.

5

Suspender la
ejecuci6n de los
bienes materia de la
Terceria.
Fin del
procedimiento.

Suspende cualquier actuaci6n
conducente a ejecutar los embargos
trabados respecto de los bienes cuya
propiedad esta en discusi6n. Ir al
Procedimiento PA020301 "Formula cion
de la resoiuclon de inicio, medidas de
embargo y suspension del proceso de
eiecucion coactiva".

Ejecutor/a
Coactivo/a

Auxiliar
Coactivo/a

Seguir con el
procedimiento
coactivo conforme a
su estado.
Fin del
procedimiento.

6

RECURSOS CRITICOS

IDENTIFICACI6N DE RECURSOS CRITICOS PARA LA EJECUCI6N Y CONTROL

Recurso Humano

Servicios de Apoyo

Equipos

Especialista Legal, Auxiliar Coactivo/a, Ejecutor/a Coactivo/a

Equipo de c6mputo, equipo multifuncional

Sistema de Trarnite DocumentarioSistemas lnformaticos

Instalaciones Oficinas administrativas

Servicios de telecomunicaciones

CONTROL DEL PROCESO

Controles 0 inspecciones . Validaci6n y aprobaci6n de resoluciones.

Infraestructura



EVIDENCIAS E INDICADORES

INDICADORES I
Nurnero de dlas para resolver las solicitudes de tercerfa 0 intervenci6n excluyente de
propiedad.

o

4
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FICHA TECNICA DE INDICADOR

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO Terceria 0 Intervenci6n excluyente de COOl GO PA020302propiedad

NOMBRE DEL INDICADOR Nurnero de dlas para resolver las solicitudes de terceria 0 intervenci6n excluyente de
propiedad

DESCRIPCION DEL INDICADOR Medir el tiempo de atenci6n de las solicitudes de terceria de propiedad presentadas

RESPONSABLE Ejecutor/a Coactivo/a

Resolver las solicitudes de terceria 0 intervenci6n excluyente de propiedad
OBJETIVO interpuestas ante e'/la Ejecutor/a Coactiva del OEFA, dentro del plazo legal

establecido en la normativa vigente sobre la materia.

FORMULA Numero de dias en la atenci6n de la solicitud de terceria

PERIODICIDAD Anual UNlOAD DE MEDIDA Numero

VARIABLE DESCRIPCION DE LA VARIABLE

Numero de dlas en la atenci6n de la Tiempo en el que el/la Ejecutor/a Coactivo/a resuelve la solicitud de un tercero que
solicitud de terceria reclama la propiedad sobre un bien.

FUENTE DE DATOS META

Ejecuci6n Coactiva <= 3 dlas habiles

OBSERVACIONES
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FICHA TECNICA DE PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO PA020303CODIGOTasaci6n y remate

OBJETIVO Regular las actividades de tasar y rematar los bienes embargados de acuerdo alas normas
vigentes sobre la materia.

ALCANCE Desde la necesidadde contrataci6n del Tasador y Martillero hasta la emisi6n de la Resoluci6n del
nuevo adjudicatario del bien.

RESPONSABLE DEL
PROCEDIMIENTO Ejecutor/a Coactivo/a

REQUISITOSLEGALES

- Ley W 2765B, Ley Marco de Modernizaci6n de la Gesti6n del Estado.
- Ley W 27B09, Ley General del Sistema Concursal.
- Ley N° 29325, Ley del Sistema Nacional de Evaluaci6n y Fiscalizaci6n Ambiental.
- Decreto Legislativo W 1013, que aprueba la Ley de creaci6n, organizaci6n y funciones del

Ministerio del Ambiente.
- Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley Marco de

Modernizaci6n de la Gesti6n del Estado.
- Decreto Supremo W 069-2003-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley W 26979, Ley de

Procedimiento de Ejecuci6n Coactiva.
- Decreto SupremoW 01B-200B-JUS,que aprueba el Texto UnicoOrdenado de la Ley W 26979,

Ley de Procedimiento de Ejecuci6n Coactiva.
- Decreto Supremo W 133-2013-EF, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado
del C6digo Tributario.

- Decreto Supremo W 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley W 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Decreto Supremo N° 013-2017-MINAM, que aprueba el Reglamento de Organizaci6n y
Funciones del Organismo de Evaluaci6n y Fiscalizaci6n Ambiental - OEFA.

- Resoluci6n Ministerial W 010-93-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado del C6digo
Procesal Civil.

- Resoluci6n Ministerial W 172-2016-VIVIENDA, Resoluci6n Ministerial que aprueba el
Reglamento Nacional de Tasaciones.

- Resoluci6n de Presidencia del Consejo Directivo W 125-2017-0EFAlPCD, que aprueba las
equivalencias y siglas de la estructura orqanica del Organismo de Evaluaci6n y Fiscalizaci6n
Ambiental - OEFA.

- Resoluci6n de Presidencia del Consejo Directivo N 012-201B-OEFAlPCD, que modifica el Mapa
de Procesos del Organismo de Evaluaci6n y Fiscalizaci6n Ambiental - OEFA, aprobado
mediante Resoluci6n de Presidencia del Consejo Directivo W 065-2015-0EFAlPCD

- Resoluci6n de Presidencia del Consejo Directivo W 077-201B-OEFAlPCD, que aprueba el
Manual de Gesti6n de Procesos y Procedimientos "lnnavaci6n y gesti6n par procesos".

Las referidas normas inclu en sus modificatorias.

CONSIDERACIONES
GENERALES 0 REGLAS

DE NEGOCIO

- En caso el obligado no se encuentre conforme con el primer informe tecnico de tasaci6n, este
contrata a un nuevo perito. Luego de este informe, y en caso de presentarse disconformidad, la
Entidad requerir de un tercer perito, en calidad de dirimente.

- EI proceso de remate, para el caso de bienes (muebles 0 inmuebles) embargados en virtud de
una obligaci6n exigible coactivamente proveniente de un: (i) procedimiento administrativo
sancionador, resulta de aplicaci6n las disposiciones contenidas en el C6digo Procesal Civil; y,
(ii) procedimiento de recaudaci6n del aporte por regulaci6n, resulta de aplicaci6n las
disposiciones contenidas en el C6digo Tributario.

- Se pueden producir mas convocatorias; pero, a partir de la cuarta convocatoria no puede
reducirse mas el valor.

- EI remanente que se origine despues de rematados los bienes embargados es entregado al
Obli ado.
Adjudicatario: Nuevo/a propietario/a de un bien embargado puesto en remate.
Informe tecnico de tasaci6n: Documento elaborado y suscrito por el/la perito tasador que
contiene la tasaci6n de un bien mueble, inmueble e intangible, e indica con precisi6n la fecha
en que es realizada y 105 valores empleados en la misma; en caso que la tasaci6n sea
retrospectiva, se deja constancia en el informe de dicha situaci6n. Comprende la memoria
descriptiva, la tasaci6n y los anexos.
M \.) ~;:' blico: Persona natural debidamente inscrita en el Registro de Martilleros Publicos,
~'riregistroC. ente y autorizada para Ilevar a cabo ventas en remate 0 subasta publica, en la
ftlr condi nes ue establece el C6di 0 Procesal Civil.



- Medida cautelar: Medida de embargo ordenada por el/la Ejecutor/a Coactivo/a, haciendo
efectivo el apercibimiento, teniendo como presupuesto la no cancelaci6n de la deuda del
obligado y el vencimiento del plazo para el mismo.

- Obligado: Persona natural 0 juridica, sucesi6n indivisa, sociedad conyugal, sociedad de hecho
y similares que sea sujeto de un procedimiento de ejecuci6n coactiva 0 de una medida cautelar.

- Perito Tasador: Profesional colegiado habil inscrito en el Registro de Peritos Adscritos al
Ministerio de Vivienda Construcci6n y Saneamiento, con un minima de cinco (5) arios en el
ejercicio de su profesi6n, con capacitaciones acreditadas y experiencia en tasaciones
compatible a su carrera profesional, que se encuentra apto para efectuar la tasaci6n de un bien.
La condici6n de colegiado no es exigible en aquellos casos en que la ley no establezca su
obligatoriedad para el ejercicio de la profesi6n.

- Tasaci6n: Procedimiento a traves del cual el perito tasador inspecciona, estudia y analiza las
cualidades y caracteristicas de un bien en determinada fecha para fijar su valor razonable. En
caso Quela tasaci6n sea retrospectiva, se consideran los valores a la fecha solicitada.

ABREVIATURAS

- COAC: Ejecuci6n Coactiva
OAD: Oficina de Administraci6n

- STD: Sistema de Trarnite Documentario
- SUNARP: Superintendencia Nacional de los Registros Publicos

DESCRIPCI6N

PROVEEDOR
ELEMENTOS DE ELEMENTOS DE SALIDA CLIENTE

ENTRADA

Resoluci6n de inicio a
remate

Procedimiento PA020301
"Formula cion de la

Obligado

resotucion de inicio, Bien mueble y/o inmueble Resoluci6n del nuevo

medidas de embargo y embargado adjudicatario del bien

suspension del proceso de Procedimiento PA020301
ejecucion coective" "Formula cion de la resolucion deDeuda cancelada inicio, medidas de embargo yverificada suspension del proceso de

eiecucion coactiva"

ACTIVIDADES EJECUTOR

ACTIVIDAD DESCRIPCI6N REGISTROS PUESTOI ROL AREA

Elabora el informe para la OAD solicitando el
analisis costa - beneficio de los bienes
embargados.

Inicio del
procedimiento.
Elaborar informe
para la OAD
solicitando
analisis costa -
beneficio

i,Analisis costa - beneficia concluye de
manera favorable?
Si: se procede con el remate para 10 cual va
a la actividad N° 2.
No: Va al Procedimiento PA020301
"Formula cion de la resolucion de inicio,
medidas de embargo y suspension del
proceso de ejecucion coactiva".
Fin de rocedimiento.

Informe Ejecutor/a
Coactivo/a

Ejecuci6n
Coactiva

Solicitar la
contrataci6n de
los/as peritos
tasadores y
emitir
Resoluci6n de
designaci6n

Elabora el informe para la OAD solicitando la
contrataci6n del/de los/as perito/s tasador/es.
Luego de ello, emite la Resoluci6n de
designaci6n de los/as tasadores y/o
martillero, mencionando el/los bienes/es a
tasar.

2

Informe

Resoluci6n de
Designaci6n
del/de los
Tasador/es

Ejecutor/a
Coactivo/a

Especialista Legal

Auxiliar
Coactivo/a

Ejecuci6n
Coactiva

Ejecuci6n
Coactiva

Resoluci6n de
Resultado de
Tasaci6n



cornunicandose el resultado de la tasaci6n.
La misma revisada, analizada y suscrita por
eilia Auxiliar Coactivo/a y eilia Ejecutor/a
Coactivo/a.

Ejecutor/a
Coactivo/a

La Resoluci6n -Ia cual se adjunta el Informe
tecnico de tasaci6n- es notificada al
Obligado, en atenci6n a 10 dispuesto en el
procedimiento PA02040201 "Mensajeria y
notificaciones de documentos".

Posterior a ello, con el cargo de recepci6n, la
Resoluci6n se adjunta al expediente para su
archivo.

Nota:
En caso e/ ob/igado no se encuentre conforme con
e/ resu/tado de /a tasaci6n, designa a un segundo
perito a fin que emita su informe tecnico; asimismo,
/a Entidad designa a un tercer perito dirimente, con
/0 cua/ se emite /a nueva Reso/uci6n de Resu/tado
de Tasaci6n.

Especialista LegalEilia Especialista Legal elabora el proyecto de
Resoluci6n de Inicio de Remate y la
designaci6n del Martillero. Seguidamente
eilia Auxiliar Coactivo/a y eilia Ejecutor/a
Coactiva proceden con su revisi6n validaci6n
y suscripci6n.

Resoluci6n de
Remate y

designaci6n
del Martillero

Suscribir la
Resoluci6n de
Iniciode Remate

Auxiliar
Coactivo/a Ejecuci6n

Coactiva
4

Ejecutor/a
Coactivo/a

Coordinar el
proceso de
remate de eillos
bien/es
embargado/s

Coordina el proceso de remate de eillos
bien/es embargado/s.

Auxiliar
Coactivo/a

Ejecuci6n
Coactiva

5

EIlLa Especialista Legal elabora el proyecto
de Resoluci6n del nuevo adjudicatario. Eilia
Auxiliar Coactivo/a y eilia Ejecutor/a Coactiva
proceden con su revisi6n validaci6n y
suscripci6n.

Eilia Auxiliar Coactivo/a quien realiza el
trarnite de inscripci6n a su favor en la
SUNARP.

Validar y
suscribir la
resoluci6n de
nuevo
adjudicatario.
Fin del
procedimiento.

Especialista Legal
La Resoluci6n es notificada, en atenci6n a 10
dispuesto en el procedimiento PA02040201
"Mensajeria y notificaciones de documentos".

Resoluci6n de
Nuevo

Adjudicatario

Auxiliar
Coactivo/a Ejecuci6n

Coactiva
6

Posterior a ello, con el cargo de recepci6n, la
Resoluci6n se adjunta al expediente para su
archivo.

Ejecutor/a
Coactivo/a

Evalua si con el monto recaudado la deuda es
cancelada a efectos de lIevar a cabo las
acciones respectivas en el marco del
Procedimiento PA020301 "Formumcion de la
resotucion de inicio, medidas de embargo y
suspension del proceso de ejecucion
coactiva".

IDENTIFICACI6N DE RECURSOS CRITICOS PARA LA EJECUCI6N Y CONTROL

RECURSOS CRiTICOS



Equipos Equipo de compute, equipo multifuncional.

Sistemas lnforrnaticos Sistema de Gestion Electronics de Documentos - SIGED
Infraestructura

Instalaciones Oficinas administrativas, local para realizar el remate.

Servicios de Apoyo Servicios de telecomunicaciones, tasacion, martiliero, publicidad.

CONTROLDELPROCESO

Controles 0 inspecciones - Control de documentos (mediante el SIGED)
- Validacion y aprobacion de resoluciones

Informe tecnico de tasacion

Documentos y formatos - Resolucion de Desiqnacion del/de los Tasador/es .
- Resolucion de Remate y desiqnacion del Martiliero
- Resolucion de Nuevo Adjudicatario

EViDENCIAS E INDICADORES

INDICADORES I Porcentaje de remates ejecutados

o

4
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FICHA TECNICA DE INDICADOR

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO Tasaci6n y remate CODIGO PA020303

NOMBRE DEL INDICADOR Porcentaje de remates ejecutados

DESCRIPCION DEL INDICADOR Monitorear el nivel de ejecuci6n de los remates ejecutados con relaci6n a los
programados

RESPONSABLE Ejecutor/a Coactivo/a

OBJETIVO Medir la gesti6n para la ejecuci6n de los remates sequn la programaci6n realizada

FORMULA (Remates ejecutados / Remates programados) x 100 %

PERIODICIDAD Anual UNIDAD DE MEDIDA %

VARIABLE DESCRIPCION DE LA VARIABLE

Remates ejecutados Aquellos remates que se desarrollan en el periodo del ario fiscal y que permite
disponer de los bienes y disminuir el monto de 10 adeudado por los/as obligados/as.

Remates programados Aquellos remates que segun al inventario de bienes embargados se pueden
desarrollar en el ano.

FUENTE DE DATOS META

- 100%

OBSERVACIONES

- EI proceso de remate, para el caso de bienes (muebles 0 inmuebles) embargados en virtud de una obligaci6n exigible
coactivamente proveniente de un:

(i) Procedimiento administrativo sancionador, resulta de aplicaci6n las disposiciones contenidas en el C6digo Procesal
Civil.

(ii) Procedimiento de recaudaci6n del aporte por regulaci6n, resulta de aplicaci6n las disposiciones contenidas en el
C6diQOTributario.A~,
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Necesidad de
apttcaclon de

medida cautelar

Informe de
Tasacion:....·0"....

......... -
Informer 2. Solicitor la

contratadon de

los/les peritos
tasadore sy emilir
Resoludon de
designacion ·:·....0 Resoludon de

Desigacion de
10s/I05 peritos

tasadores

Informe

3. Comunicar al
Obligado el

resultado de la
tasaclon

4. Suscriblr la
Resoludon de

Inlcio de Rem.te

6. llalidarysuscnblr
la resoludon de

nuevo adjudicatano
Resoludon de

Rem.te y
design.don del

Martiilero

:''';0:.....0Resoludon de
Resultado de

Tasaci6n

5. Co ordlnar el proceso
de rernate de el/los

blen/e s embargado/s

Fin

Resofudon de
Nuevo

adjudlcatano
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