Resolucicre WMinisterial

N° 454 -2019-MINCETUR
Lima, 30 de dicienbre de 2019

Visto, el Informe N° 20-2018-ECON-CCT, los Informes N° 53, 90, 85 y 113-2019-
MINCETURNVMT/DGA/DCITAT-EGVM de la Direccidn de Centros de Innovacién
Tecnologica de Artesania y Turismo de la Direccion General de Artesania, los Memorandum
N° 1389 y 1645-2019-MINCETUR/AMT del Viceministerio de Turismo, asi como los Informes
N° 616 y 787-2019-MINCETUR/SG/OGPPD de la Oficina General de Planificacion,
Presupuesto y Desarrollo; y,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Legislativo N° 1228, se aprueba el Decreto Legislativo de
Centros de Innovacién Productiva y Transferencia Tecnolégica, el cual tiene por finalidad
regular la creacién, implementacién, desarrollo, funcionamiento y gestion de los Centros
de Innovacion Productiva y Transferencia Tecnoldgica — CITE;

Que, el articulo 15 del citado Decreto Legisiativo establece gque el Ministerio de
Comercio Exterior y Turismo — MINCETUR crea los CITE artesanales y turisticos, plbiicos
o privados, con la finalidad de promover la innovacion tecnologica y el desarrollo de las
actividades artesanales y turfsticas, en el &mbito de su competencia:

Que, la Disposicién Complementaria Transitoria Unica del Decreto Supremo N°
004-2016-PRODUCE, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo de Centros de
Innovacion Productiva y Transferencia Tecnolégica — CITE, dispone que el MINCETUR
mediante Resolucién Ministerial, establecera el procedimiento de creacion. calificacion,
promocién, supervisidn, gestion y extincion de los CITE Publicos y la calificacion de los
CITE Privados, en concordancia con la politica y lineamientos que dicte el ente rector;

Que, mediante la Resclucién Ministerial N° 264-2019-MINCETUR, se aprueba la

Directiva N° 005-2019-MINCETUR/DM, *Directiva que Reguia los Centros de Innovacién
-1 Productiva y Transferencia Tecnoldgica — CITE Ptblicos y Privados a cargo del Ministerio

. de Comercio Exterior y Turismo — MINCETUR”, en cuya Disposicién Complementaria Final
Unica se establece que la Direccién de Centros de Innovacion Tecnolégica de Artesania y
Turismo de la Direccion General de Artesania podra disponer acciones y proponer
directivas o lineamientos complementarios que regulen aspectos relacionados a la
formulacion, eiaboracion, aprobacion del Plan Anual de Actividades y el seguimiento y
monitoreo de las metas sefialadas en el mismo, asi como del avance del Plan Estratégico;
ademas de la rendicién de gastos mensuales presentado por el CITE privado, entre otros
aspectos que coadyuven con el cumplimiento de la referida Directiva:



Que, posteriormente, mediante la Resolucidn Ministerial N° 306-2019-MINCETUR,
se aprobé la Directiva N° 008-2019-MINCETUR/DM, “Directiva para la Rendicion de
Cuentas de las Subvenciones Econémicas otorgadas por el MINCETUR a los CITE
Privados Artesanales y Turisticos”;

Que, conforme a lo sustentado en los documentos del Visto, y con la finalidad de
establecer los mecanismos generales que permitan la adecuada gestion de los CITE
Artesanales y Turisticos, resulta necesario aprobar una Directiva que tenga como objetivo
normar los procedimientos para la elaboracién, evaluacién y aprobacién del Plan
Estratégico y Plan Anual de Actividades, asi como el seguimiento, monitoreo y evaluacion
de los CITE Artesanales y Turisticos del MINCETUR, a través de la Direccién de Centros
de Innovacion Tecnoldgica de Artesania y Turismo de la Direccién General de Artesania;

Que, la aprobacién de la Directiva propuesta contribuira a la mejora de la

competitividad de las actividades artesanales y turisticas, a través de cumplimiente de

-5, metas y resultados vinculados & la innovacién y transferencia tecnolégica de acuerdo al
“.", ambito de competencia de cada CITE del MINCETUR;

£ Que, en ese sentido, corresponde aprobar la Directiva para la elaboracion,
- /evaluacion y aprobacién del Plan Estratégico, Plan Anual de Actividades y el seguimiento,
" monitoreo y evaluacién de los CITE artesanales y turisticos del MINCETUR;

Que, por otro lado, de acuerdo al Informe N°  113-2019-
MINCETURNMT/DGA/DCITAT-EGVM, se advierte que el proyecto de “Directiva para la
Elaboracién, Evaluacion y Aprobacion del Plan Estratégico, Plan Anual de Actividades y el
Seguimiento, Monitoreo y Evaluacién de los CITE Aresanaies y Turisticos del
MINCETUR?”, contiene disposiciones referidas la presentacién del Informe Trimestral de
Ejecucion de Actividades por parte de los CITE;

Que, en tal virtud, corresponde modificar las Directivas N° 005-2019-
e MINCETUR/DM y N° 006-2019-MINCETUR/DM, en los aspectos referidos a [a

IR presentacion del Informe Trimestral de Ejecucion de Actividades antes sefialados, a finque
guarden coherencia con la Directiva propuesta;

De conformidad con Ia Ley N° 29158, Ley Orgénica del Poder Ejecutivo, la Ley N°
... 27790, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Comercio Exterior y Turismo, y
\ "4 su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2002-MINCETUR; el Decreto
] v Legistativo N° 1228, Decreto Legislativo de Centros de Innovacién Productiva vy
. Transferencia Tecnolégica, y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 004-2016-
- PRODUCE; y

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Directiva N° cos -2019-MINCETUR/DM, “Directiva para la
elaboracion, evaluacion y aprobacion del Plan Estratégico, Plan Anual de Actividades y el
seguimiento, monitoreo y evaluacion de los CITE artesanales y turisticos del MINCETUR”,
cuyo texto forma parte integrante de la presente Resolucién.

Articulo 2.- Modificar la Directiva N° 005-2019-MINCETUR/DM, “Directiva que
regula los Centros de Innovacion Productiva y Transferencia Tecnolédgica — CITE Publicos
y Privados a cargo del Ministeric de Comercio Exterior y Turismo - MINCETUR" aprobada
por la Resolucion Ministerial N° 264-2019-MINCETUR, en los extremos sefialados en el
Anexo 1, el cual forma parte integrante de la presente resolucion.



Articulo 3.- Modificar la Directiva N° 006-2018-MINCETUR/DM, “Directiva para la
Rendicién de Cuentas de las Subvenciones Econémicas otorgadas por &l MINCETUR a
los CITE Privados Artesanales y Turisticos”, aprobada por la Resolucién Ministerial N° 306-
2019-MINCETUR, en los extremos sefialados en el Anexo 2, el cual forma parte integrante
de la presente resolucién.

Articulo 4.- Disponer la publicacion de la presente resolucion en el Diario Oficial “El
Peruano” y en el Portal Web Institucional del Ministerio de Comercioc Exterior y Turismo
(www.gob.pe/mincetur).

‘ Articulo 5.- Disponer la publicacién de la Directiva aprobada por el articulo 1, asi
. ., como los Anexos 1 y 2 de la presenta resolucion, en el Portal Web Institucional del
“i Ministerio de Comercio Exterior y Turismo (www.gob.pe/mincetur).

Articulo 8.- Disponer la publicacién del texto consolidado de las Directivas N° 005-
201S-MINCETUR/DM y N° 006-2019-MINCETUR/DM, donde se incorporan las
modificaciones aprobadas por los articulos 2 y 3, en el Portal Web Institucional del
... Ministerio de Comercio Exterior y Turismo (www.gob.pe/mincetur).

; Articulo 7.- Encargar al Viceministerio de Turismo fa difusién, implementacién y
++ supervisién del cumplimiento de las Directivas materia de la presente resolucion.

Registrese, comuniquese y publiquese.

Hinistro de (omerciofExteriur y Turisprh
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DIRECTIVA PARA LA ELABORACION Y APROBACION DEL PLAN ESTRATEGICO,
PLAN ANUAL DE ACTIVIDADES Y EL SEGUIMIENTO, MONITOREOC Y EVALUACION

DE LOS CITE ARTESANALES Y TURISTICOS DEL MINCETUR
DIRECTIVA N°008 -2019-MINCETUR/DM
OBJETO

El presente documento de gestién tiene como objetivo normar los procedimientos
para la elaboracion, evaluacion y aprobacion de! Plan Estratégico — PE y del Plan
Anual de Actividades — PAA de los CITE Artesanales y Turisticos, asf como el
seguimiento, monitoreo y evaluacién que implementara el MINCETUR, a través de
la Direccion de Centros de Innovacién Tecnoldgica de Artesania y Turismo - DCITAT
de la Direccién General de Artesania,

FINALIDAD

Contribuir a la mejora de la competitividad de las actividades artesanales y turisticas,
a través del cumplimiento de metas y resultados vinculados a la innovacién y
transferencia tecnologica de acuerdo al ambito de competencia de cada CITE del
MINCETUR, haciendo eficiente y eficaz la asignacién de los recursos det Estado.

En tal sentido, |a presente Directiva establecera:

Las pautas y lineamientos técnicos para la formulacién del Plan Estratégico del CITE,
gue en un mediang plazo crienten adecuadamente la planificacién de metas fisicas
para el logro de productos y resultades.

Las pautas técnicas para la elaboracion de su Plan Anual de Actividades - PAA, tanto
en metas fisicas como metas financieras.

Los criterios generales a tornar en cuenta por la DCITAT para la aprobacion del PAA.
Los procedimientos para el seguimiento y monitoreo técnico y financiero a realizar
por parte de la DCITAT.

ALCANCE

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio para los CITE Artesanales y
Turisticos que se encuentran bajo el ambito de competencia del MINCETUR.

BASE LEGAL

Ley N® 27790, Ley de Organizacién y Funcicnes del Ministerio de Comercio Exterior
y Turismo — MINCETUR.

Decreto Legislativo N° 1228, Decreto Legislativo de Centros de Innovacién
Productiva y Transferencia Tecnolégica — CITE.

Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Prasupuesto Publico.

Decreto Supremo N° 004-2016-PRODUCE, yue aprueba el Reglamento del Decreto
Legisiativo de Centros de Innovacién Productiva y Transferencia  Tecnolégica -
CITE.

Decreto Supremo N° 004-2018-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de Ia
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Resolucion Ministerial N° 264-2019-MINCETUR de fecha 25 de julio de 2019, que
aprueba la Directiva N° 005-2019-MINCETUR/DM “Directiva que regula los Centros

1



4.7.

5.1.

inisterio

e Comercio Exterior .
y Turismo

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres®
“Afio de la Lucha contra la Corrupcitn v la Impunidad®

de Innovacion Productiva y Transferencia Tecnologica — CITE Pulblices y Privados a
cargo del Ministeric de Comercio Exterior y Turismo - MINCETUR®,

Resolucién Ministerial N® 306-2018-MINCETUR, que aprueba la Directiva N° 006-
2019-MINCETUR/DM “Directiva para la Rendicion de Cuentas de las subvenciones
Econdmicas otorgadas por el MINCETUR a los CITE Privados Artesanales y
Turfsticos.

RESPONSABILIDAD

El Viceministerio de Turismo a través de la Direccién de Centros de Innovacién
Tecnolégica de Artesania y Turismo de la Direcciébn General de Artesanta, tiene a
su cargo el cumplimiento, seguimiento y supervisién de la presente directiva.

Asimismo, se procede a sefialar de forma especifica la responsabilidad, tanto de los
CITE como de la DCITAT:

DEL CITE

a. Cumplir las normas establecidas por el MINCETUR que se apliquen a la
ejecucion de las actividades.

b. Con los fondos recibidos, cubrir estrictamente los rubros presupuestales
financiables indicados en las directivas, lineamientos o guias vigentes.

¢. Garantizar el cumplimiento de todo lc estipulado en el Convenio de Desempefio,
Plan Estratégico y Plan Anual de Actividades.

d. Presentar los resultados establecidos al finalizar cada ejercicio fiscal de acuerdo
a lo establecido en su plan.

DE LA DCITAT

Especialista de Planificacién de la DCITAT: Responsable, en coordinacién con la
DCITAT, de la supervisién de los planes estratégicos y los PAA en apoyo a los CITE.
Coordina con los especialistas de seguimiento y monitoreo y contable, a fin de
atender la solicitud de reprogramacién y/o reformulacién del PAA formulada por el
CITE. Asimismo, realiza el seguimiento de la vigencia y/o actualizaciébn de los
lineamientos de planificacién acorde con [os objetivos institucionales.

Especialista de Seguimientc y Monitoreo de la DCITAT: Responsable del
acompafiamiento y revisién del PE y PAA, asl como del monitoreo técnico sobre el

cumplimiento de las metas fisicas de los CITE, en concordancia con lo establecido
en la presente directiva. Ademas, emitird opinién de la solicitud de reprogramacion
y/o reformulacién del PAA formulada por el CITE durante la gjecucién y de la solicitud
de actualizacién de! PE. De haber observaciones a los informes trimestrales, dicho
especialista gestionara el levantamiento de las mismas con el CITE. Emitirg los
reportes técnicos segun corresponda.

Especialista Contable o quien haga sus veces: Responsable del monitoreo de la
gjecucién contable y financiera de las actividades realizadas con fondos de la

subvencion y con los saldos autorizados a los CITE Privados en un determinado
periodo, en concordancia con lo establecido en la presente directiva. Emitira los
reportes financieros segln corresponda y propondra acciones para mejorar el control
interno de los CITE.

DISPOSICIONES GENERALES

SIGLAS Y ABREVIATURAS
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DGA : Direccién General de Artesania.

DCITAT : Direccién de Centros de Innovacion Tecnolégica de Artesania y
Turismo (Unidad Organica de [a DGA).

ESM : Especialista de seguimiento y monitoreo DCITAT.

EC . Especialista contable DCITAT.

EP : Especialista de planificacién DCITAT.

OGPPD : Oficina General de Planificacién, Presupuesto y Desarrollo.

DEFINICIONES

1.

10.

Actividad: Accion sobre una lista especifica y completa de insumos (bienes y
servicios necesarios y suficientes), que en conjunto {con ofras actividades)
garantizan la provision del producto. Se debe considerar que a actividad debera
ser relevante y presupuestable.

Analisis Costo-Beneficlo (ACB). Técnica de andlisis que se utiliza cuando los
resultados y costos del proyecto pueden traducirse en unidades monetarias. Se
usa para comparar costos y beneficios (eficiencia).

Analisis Costo-Efectividad (ACE). Tiene por finalidad determinar el grado de
eficacia y eficiencia de las distintas alternativas de un mismo proyecto o de
diferentes proyectos que persiguen los mismos objetivos; implica comparar los
costos con los productos del proyecto.

Actores: Agencias, organizaciones, grupos o individuos que tienen una
participacién directa o indirecta en el disefio, la ejecucion o la evaluacion de un
programa o proyecto.

Beneficiario del CITE: Parsona, agrupacién o entidad que recibe cualquier tipo
de servicio o beneficio directo del CITE, segln la naturaleza y actividad del
mismo.

CITE: Centro de Innovacion Preductiva y Transferencia Tecnolgica.

Evaluacion: Apreciacion sistematica y objetiva de un proyecto, programa o
politica en curso o concluide, de su disefio, su puesta en practica y sus
resultados. El objetivo es determinar la pertinencia y el logro de los objetivos, asi
como la eficiencia, la eficacia, el impacto y la sostenibilidad para el desarrollo.

Hito de cumplimiento: suceso critico de avance que sirve para realizar el
control y seguimiento del plan. Los hitos estan articulados a los resultados del
Plan Anual de Actividades, debiendo contar con los indicadores y medios de
verificacion. Cada hito esta relacionado a un desembolso.

Indicador: Se define como un enunciado que determina una medida sobre el
nivel de logro en el resultado, entrega de productos y/o realizacién de
actividades.

Indicador de Desempefio: Medida sobre el logro de resultados y atributos del
producto, en las dimensiones de eficacia, eficiencia, calidad y/o economia, en
términos de una unidad de medida establecida. Constituye una herramienta que
entrega informacion cuantitativa respecto del logre o resultado de los objetivos
de la institucién, cubriendo aspectos cuantitativos o cualitativos.
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11. Indicador de produccion fisica: Medida sobre cantidades de bienes y servicios
provistos (productos y/o actividades), en términos de una unidad de medida
establecida.

12. Informe de Desempefio Semestral y Anual: Documento elaborado por el CITE
y presentado a la DCITAT, de manera semestral y anual, mediante el cual se da
cuenta del cumplimiento de los compromisos que incluye avance de actividades,
metas y resultados de acuerdo al PAA, asi como de la ejecucion financiera. Cabe
precisar que el informe de desempefio anual, se considerara como Informe Final
del Convenio.

13. Informe Trimestral de Ejecucion de Actividades: Documento elaborado por el
CITE y presentado a la DCITAT!, de pericdicidad trimestral, el cual contiene el
reporte de medicion y evaluacion de la ejecucion de las actividades programadas
en el PAA y que se han desarrollado con recursos de la subvencion. Este informe
contiene el reporte documentado de rendicién de cuentas. Cabe sefalar, que lo
mencionado es también de aplicaciébn para los CITE publicos en lo que
corresponda.

14. Insumos: Recursos fisicos, humanos y financieros, necesarios para el desarrollo
de las tareas y la ejecucion de las actividades.

15. Medlio de verificaclon (téenico): Documento gue acredita el cumplimiento del
indicador de produccién fisica, producto, que rmuestra el avance de las
actividades programadas en el plan anual de actividades.

16. Meta: Valor numérico proyectado de los indicadores.
17. Meta Fisica: Valor numérico proyectado del indicador de produccion fisica.

18. Meta del indicador de desempefio: Valor numérico proyectade de los
indicadores de desempeiio. En el caso de los proyectos la meta fisica es el valor
numérico proyectado de las acciones de inversién y/u obras.

19. Plan Estratégico (PE): Documento técnico elaborado por el CITE que se
constituye en el instrumento de planificacién quinquenal, que podria ser
actualizado anualmente. Dicho documento contiene, entre otros, la definicién del
problema a resolver, los objetivos, la programacion multianual de metas fisicas
y financieras, actividades, responsables, indicadores de desempefic y
beneficios. Su finalidad es la de contribuir a la resolucion de un problerna o al
logro de un resultado, definido por el sector, debiendo estar orientado a la
sostenibilidad econémica.

20. Plan Anual de Actividades (PAA): Instrumento de gestiébn que contiene la
programacién de actividades del CITE a ser ejecutadas en un pericdo
determinado, sefialados en su solicitud de suscripcion de convenio de
desempefic y que permitan la ejecucion de los recursos presupuestarios
asignados con criterios de eficiencia, calidad de gasto y transparencia, el mismo
que debe estar alineado con las politicas del Sector, asi como contribuir con los
objetivos establecidos en los diversos documentos de gestion de la Entidad. Este
PAA formara parte del Convenio de Desempeiio y el que se suscriba con motivo
del uso de saldos de subvenciones anteriores. Cabe sefialar que lo mencionado
es de aplicacion para los CITE Pdblicos en lo que corresponda.

' Tiene sl cardcter de Declaracién Jurada
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Producto: Bienes y servicios producidos o entregados que corresponden a un
primer resultado de un programa o accitn piblica especifica.

Programacién Fisica: Consiste en el ejercicio de proyectar las metas de los
indicadores de produccion fisica (metas fisicas) tanto a nivel de producte como
a nivel de ias actividades. La programacidn fisica esta expresada en las unidades
de medida del indicador de produccién fisica (metas fisicas) respectivo.

Programacion Financiera: Depende de la programacion fisica, es la expresion
en unidades monetarias del ejercicio presupuestario de las metas de los
indicadores de produccion (metas fisicas) proyectados.

Programaclion Multianual: Se define como el ejercicio de proyectar
multianualmente las metas de los indicadores de produccién fisica, tanto de
producto como de actividades, asi como los recursos financieros necesarios para
las metas proyectadas.

Reformulacion: Se entiende por reformulacion cuando una o mas actividades
iniciaimente programadas son eliminadas, agregadas o incluidas en el PAA (en
caso fueran nuevas) o modificadas en fondo (como la naturaleza de la
intervencion, el tipo de beneficiario que atiende, entre otros) siempre que esta
necesidad sea imprevisible, indispensable y/o necesaria.

Reprogramacion: Esta referida a la modificacion de forma de una actividad
inicialmente programada que puede ser modificada en fecha, especificaciones,
montoe programado, cantidad de beneficiarios, entre otros, que no afectan el
fondo o naturaleza de la misma.

Rendiclon de Cuentas: Esta referida al cumplimiento de metas y objetivos
programados, segun Convenios de Desempefic y uso de saldos, suscritos entre
el CITE y el MINCETUR. La sustentacion de este cumplimiento reside en los
medios de verificacion de los resultados esperados y en la rendicién de gastos,
los cuales estan incluidos en el informe trimestral de ejecucion de actividades.

Resultado final o Impacto: Es un cambio en las condiciones, cualidades o
caracteristicas inherentes a una poblacién identificada, del entorno en el que se
desenvuelven o de las organizaciones que la sirven, tanto del Sector Plblico
como Privado, y corresponde a un objetivo de politica nacional (objetivo
especfifico del Plan Bicentenario).

Resultado Intermedio: Son los cambios en el comportamiento, estado o
certificacién de los beneficiarics una vez recibidos los bienes o servicios, desde
un programa o accién publica especifica.

Seguimiento: Procesc continuo de recoleccion, procesamiento, analisis y
reporte de informacion sobre determinados indicadores para proporcionar a los
administradores y a las partes interesadas principales de una intervencion para
el desarrolio, indicaciones sobre el avance y el logro de los objetives, asi como
de ia utilizacion de los fondos asignados. Brinda informacién de dénde esta una
politica, programa o proyecto en un momento dado (y sobre tiempo} relativo a
los objetivos y resultados. Se puede precisar dos tipos de seguimiento:

= Seguimiento en campo: consiste en la recopilacién, revisién, verificacion,
validacion, analisis y reporte de la informacion recogida durante el trabajo
de campo.
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= Seguimientc en gabinete. consiste en el requerimiento, recopilacién,
revision, verificacion, validacion y andlisis para la generacién de matrices,
reporte(s) y/o informe(s) de la informacion recogida durante los reportes de
los hitos y cierre del proyecto, asi como ante pedidos segln requerimiento
de otras areas organicas.

31. Servicios Tecnoloégicos: Servicios brindados por especialistas a las unidades
productivas para dar soporte y promover mejoras en sus operaciones, en
términos de productividad, calidad, desarrcllc de productos, reduccion de
desechos, tecnolegia de informacién, logistica, entre otros.

32. Sostenibilidad: Los CITE llevan a cabo sus funciones apuntando a que en un
futuro puedan ser sostenibles con sus ingresos {propios o de otras fuentes), y de
este modo puedan realizar sus actividades artesanales y turisticas, sin la
necesidad del otorgamiento de una subvencién por parte del MINCETUR,
garantizando de este mado su subsistencia.

33. Subvencion: Importe monetario transferido por el MINCETUR a un CITE
Privadc Artesanal y Turistico, en el marco del Convenio de Desempefio, Decreto
Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico y la Ley General de Presupuesto aprobada para el afio fiscal
correspondiente. Su objetivo y finalidad es financiar las actividades programadas
en el PAA.

34. Tareas: Acciones que debe realizar el CITE para asegurar ¢! desarrollo e
implementacion de las actividades.

35. Unidad productiva: Cualquier empresa, organizacién no empresarial ¢ persona
que realiza actividades de interés econémico.

36. Vigilancla Tecnolégica: Proceso organizado, selectivo y permanente de captar
informacion del exterior y de la propia organizacién sobre ciencia y tecnologia,
seleccionarla, analizarla, difundila y comunicarla para convertida en
conocimiento a fin de tomar decisiones con menor riesgo y poder anticiparse a
los cambios.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS DE LOS CITE PRIVADOS
PLANEAMIENTO ESTRATEGICO DE LOS CITE

La gestidn pablica esta orientada al logro de resultados que impacten positivamente
en el bienestar del ciudadano y el desarrollo del pais. En ese sentido, la Planificacion
Estratégica permite apoyar la toma de decisiones de las organizaciones en torno al
quehacer actual y al camino que deben recorrer en el futuro para adecuarse a los
cambios tecnoldgicos y al cambio continuo del mercado, y lograr la mayor eficiencia,
eficacia, calidad en los bienes y servicios que se proveen a la poblacitn objetivo.

Los CITE Artesanales y Turisticos son cofinanciados con recursos del Estado por lo
que su accionar debe cumplir con los lineamientos generales en materia de
innovacion y transferencia tecnologica en artesania y turismo gue establezca el
MINCETUR para su desarrollo en un mediano y largo plazo.

Contenido Minimo del PE

El Plan Estratégico del CITE debe considerar lo siguiente:



“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres®
“Afio de la Lucha contra la Corrupcién y la Impunidad”

a) Los CITE del MINCETUR contribuyen al incremento de la productividad y
competitividad de las actividades artesanales y turisticas, bajo un enfoque de
demanda, generando mayor valor en la transformacion de los recursos,
mejorando la oferta, productividad y calidad de los productos tanto para el
mercado nacional como para el mercado externo, propiciando la diversificacién
productiva?,

b) El MINCETUR, a través de la DCITAT, promueve el desarrollc de los CITE
Artesanales y Turisticos, brindando los lineamientos que serén considerados en
la elaboracion de los respectivos PE.

¢) Mision del CITE: Brindar servicios tecnoldgicos y de innovacion pertinentes,
oportunos, sostenibles y accesibles para la mejora de la productividad, calidad y
competitividad de las unidades productivas (artesanos, alpaqueros,
emprendedores turisticos), en coordinacion con los demas actores de la cadena
de valor y del ecosistema de ciencia, tecnologia e innovacién, de acuerdo a la
linea de intervencion de cada CITE.

d) Objetivos estratégicos: A través de los CITE se deberia;

s Obtener, difundir y fomentar la aplicacién de soluciones tecnoldgicas: Esto
conlleva poner a disposicion de las unidades productivas (artesanos,
alpaqueros, emprendedores de turismo), la tecnologia y servicios que
necesitan para incrementar su productividad, calidad y competfitividad, La
obtencion esta vinculada con el desarrollo de investigacion aplicada, la
validacion y empaquetamiento de la tecnologia; la difusién y el fomento estin
relacionados con la transferencia tecnolégica y la absorcién y adopcion de
tecnologia, desarrollo e innovacion por parte de dichas unidades productivas.

o Desarrollar la oferta y promover la articulacion comercial: Desarrollar oferta
innovadora, propuesta de productos con demanda identificada que cumpla con
normas técnicas de calidad y aplicacién de inteligencia comercial.

« Articular a los recursos/destinos turisticos: Articular y desarrollar experiencias
vinculadas a la produccion artesanal en los planes de oferta turistica.

e) Estrategias: Para alcanzar los objetivos institucionales, los CITE deben promover
servicios y actividades de:

Transferencia tecnologica.

Capacitacion.

Investigacion, desarrgllo e innovacion (1+D+i).
Difusién de informacion.

Articulacién.

f) La ruta estratégica del plan estratégico: Establece el orden de prioridades a nivel
de objetivos y acciones estratégicas del CITE.

El Plan Estratégico detalla los objetivos, resultados, actividades, indicadores,
metas y medios de verificacion mediante una Matriz de Marco Lagico®. Asimismo,
se indican los servicios que el CITE estaria brindando en el mediano plazo, las
fuentes de financiamiento, el fiujo de caja y los indicadores de rentabilidad
financiera. Los indicadores propuestos en este Plan tienen la finalidad de poder

% 2 Objstivo Il “Competitividad del pais”, Politica N° 20 “Desarrollo de la clencla y la tecnolégica® dst Acusrdo Naclonal del
Y afio 2002 (Sociedad Civil, Estado y Partidos Politicos). La referida politica forma parte del Efe Estratégleo N° 4
=] "Economia, Competitividad y Empleo®, aprobado en e! “Plan Bicentenario: El PerG hacia el 2021".
) ;?/ 3 Anexo | de la presente Directiva.
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evaluar los resultados periédicamente y al finalizar su horizonte temporal.
Periodicidad, aprobacion y actualizacién del PE

El Plan Estratégico debe tener un horizonte temporal definido no mayor a cinco afios,
que podra excepcionalmente ser actualizado una vez al afio.

Diche documente debera ser formulado por el CITE en coordinacion con la DCITAT.
El documente antes de ser aprobado debera contar con la opinién favorable de la
DCITAT.

En el caso del CITE Privado, el PE debe estar orientado a la consecucion de su
sostenibilidad econdmica debiendo ser aprobado por el Consejo Directive o el
organo que asuma la representacién legal del CITE. Los CITE que se hayan
constituido y que estén en funcionamiento antes de la entrada en vigencia de la
presente directiva deberan contar con la aprobacién de su PE a mas tardar en el
primer trimestre del afic siguiente de aprobada la presente directiva.

En caso el CITE solicite la actualizacion de su PE, esta solicitud debera ser evaluada
por la DCITAT de manera previa a la aprobacién por el Consejo Directivo o el drgano
gue asuma la representacion legal del CITE Privado.

Otorgamiento de subvenciones posteriores a las otorgadas en el marco del PE
La DCITAT podré realizar una evaluacion intermedia del PE.

Dentro del pericdo del PE, se procederd a la evaluacion del mismo por parte del
MINCETUR, con la finalidad de determinar si corresponde continuar con el
otorgamiento de subvenciones a los CITE Privados.

El otorgamiento de subvenciones para afios posteriores serd aprobado por
Resolucién Viceministerial (hasta por un periodo de tres afios adicionales), previo
informe técnico e informe legal de la DCITAT, precisando monto(s) y afno(s} de la(s)
subvencion({es) a otorgarse, de corresponder. Dichas facultades se alinearan a la
asignacion presupuestal plasmada en el Anexc A para cada gjercicio en
cumplimiento del D.L. N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

PLAN ANUAL DE ACTIVIDADES DEL CONVENIO DE DESEMPENO

EI CITE presenta el Plan Anual de Actividades - PAA que contiene las actividades e
inversiones pricrizadas a ser realizadas en un afio fiscal, vinculadas al cumplimiento
de sus objetivos y acciones estratégicas de! PE.

Contenido del Informe del PAA

Ei contenido del PAA se encuentra en el Anexo |l de la presente directiva.

Como parte complementaria al PAA el CITE debe presentar los siguientes formatos:
Pian de mantenimiento preventivo® e Hitos de Cumplimiento® de acuerdo a los

lineamientos establecidos por la DCITAT.

Consideraciones generales para elaborar la programacion de metas fisicas

4 Anexo lll de Ia Directiva.
§ Anexo IV de la Directiva.
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El Plan Anual de Actividades debe contar con los siguientes productos de acuerdo a
las modalidades de intervencion de los CITE:

Servicios de transferencia tecnolégica

Transmitir informacion cientifica, tecnolégica, del conocimiento, de los medios y de
los derechos de explotacién, hacia terceras personas para asegurar que los avances
cientificos y tecnologicos sean accesibles a un mayor nimero de usuarios, que
puedan desarrollar dichas tecnologias en nuevos productos y crear valor, procesos,
aplicaciones, materiales o servicios.

Las actividades en este componente estan centradas en:

a) Asistencia técnica, atencién a las necesidades tecnolégicas y de innovacion de
las empresas, y los sectores productivos.

b) Acceso a equipamiento con transferencia de conocimiento.

c) Disefio, desarrollo y mejora de productos (bienes y servicios).

d) Estudios y andlisis técnicos de productos y procesos.

e) Demostraciones précticas de maquinaria, equipos y plantas experimentales.

f) Asistencia en gestion de la innovacion.

g) Desarrollo y/o mejora de productos artesanales, teniendo en cuenta los objetivos
especificos de mercado. Promover yfo difundir concursos de innovacion que
incentiven la creacibn e imaginacién de los artesanos competitivos, en
colaboracién con el Gobierno Regional, local, nacional, entidades de cooperacion
internacional, entre otros actores.

h} Intervenciones de articulacién turismo - artesanfa innovadores. El desarrolio de
servicios turisticos vinculados a la actividad artesanal debera contener el punto
inicial y el producto final del servicio innovado. Asimismo, debera contar con un
plan de costeo de implementacion y proyeccién de ventas. Esta propuesta debe
sustentar la articulacion con otros actores locales {(gobiernos locales, regicnales,
entre otros).

Searviclos de capacitaclén

Capacitar en temas de produccién, gestidn, comercializacion, tecnologia,
proveedores, mercados, tendencias, entre otros.

Entre las cuales podemos considerar de manera adicional:

a) Desarrollar competencias a través de una oferta formativa e integrarla a la
certificacion de competencias.

b) Implementar planes de capacitacion, integrando a los Amautas de la Artesania
Peruana.

Servicios de investigacién, desarrollo e innovacion

Brindar servicios que solucionen los problemas vinculados a las actividades
artesanales y turisticas en colaboracion con diversos actores como la Academia, el
sector empresarial y otras instituciones del sector plblico y privado; asimismo, su
accién debe estar orientada a la preservacién de las técnicas ancestrales y sus
mejoras sin perder los atributos de la artesania y. a la articulacién con el turismo
segun corresponda.

Las actividades deben implicar:
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a) Investigacion para nuevos planteamientos y soluciones.

b) Adaptacién de nuevos planteamientos y soluciones tecnol6gicas.
c¢) Disefio y fabricacion de prototipos, asi como su validacién.

d) Ensayos y analisis de [aboratorio.

e) Certificaciones de calidad de procesos y productas.

Servicios de difusién de informacién

Que implican actividades tales como servicios de informacién tecnolégica, ventanilla
de acceso a informacién de instrumentes financieros y no financieros, entre otros.

a) Difundir los disefios, desarrollo y/o mejora de productes (bienes y servicios).
b) Difusion de estudios y andlisis técnicos de productos o procesos.

Actividades de articulacién

Aplicar las estrategias disefiadas para promover la comercializacion de la produccion
artesanal, asimismo, considera la interrelacién con otras personas naturales y
juridicas, publica y privadas, locales o extranjeras que se encuentran vinculadas al
objeto y finalidad del CITE.

Considerando que la subvencion es un recurso limitado, cuya funcion y aplicacién
es temporal y parcial, el enfoque de la articulacién comercial que el CITE proponga
debe buscar su incursién auténoma y sostenible de la poblacién objetivo en el
mercado, debiendo tomar en cuenta un andlisis costo-beneficio.

Las actividades que se podrian considerar son:

a) Las ruedas de negocios, activaciones, presentaciones, exposiciones o comunity
management.

b) Promover y facilitar la participacién de sus artesanos beneficiarios en ferias,
concursos, premiaciones y/o eventos, quienes seran, por convocatoria piblica,
seleccionados y aprobados por el Consejo Directivo o simil. Esta actividad esta
sujeta a disponibilidad presupuestal y a evaluacion por parte de la DCITAT.

c) Actividades de promocion y difusion eficientes (canales tradicionales y digitales).

d) Los puntos de venta de los productos de los artesanos.

e) Promover la exportacién de productos artesanales.

f) Participacion en mesas de elaboracion de normnas técnicas.

g) Comunicacion con centros analogos del pais o del exterior, para el intercambio
de experiencias y conccimientos (Pasantias tecnoldgicas).

h) Gestion de proyectos, articulando los diferentes actores publicos y privados de
cualquier indole, en beneficio de la cadena productiva a la que pertenecen.
Podran postular a fondos de cooperacion o similares.

Consideraciones generales para elaborar la programacién de metas
financieras

La programacion de las metas financieras de las actividades proegramadas en el PAA
debe presupuestarse a nivel de insumos los cuales se vinculan a rubros financiables,
los mismos que se encuentran definidos en la disposicion vigente sobre la rendicién
de cuentas de las subvenciones econémicas otorgadas por el MINCETUR alos CITE
Privados Artesanales y Turisticos.

Cabe sefialar que los gastos operativos del CITE Privado no deberan de exceder el
25% del monto anual de subvencion. Dicho porcentaje, asi como el monto total de
la subvencién otorgada a cada CITE, irdn disminuyendo gradualmente de manera

10



7.2.4.

Ministerio
le Comercio Exterior

v Turismao

“Decanio de la Igualdad de Oportunidadas para Mujeres y Hombres”
"Afio de [a Lucha contra la Corrupcidn y ia Impunidad®

anual, previo informe de la DCITAT.

El presupuesto para la adquisicion de activos para el fortalecimiento de los servicios
de los CITE en cumplimiento de su finalidad no excedera el 10% del monto de la
subvencion anual. Excepcionalmente, previo sustento técnico por parte del CITE, Ia
DCITAT podra autorizar un porcentaje mayor.

Procedimiento de elaboracion del PAA

Los CITE Privados, a partir del primer semestre de cada afio fiscal, procederan a
elaborar el Plan Anual de Actividades del afio siguiente, en coordinacién con la
DCITAT, para lo cual deberan considerar las siguientes fases:

a. Fase de Induccion

En esta fase la DCITAT asistira a los CITE, respecto de los alcances de la gestion
técnica, administrativa, financiera y normativa aplicable al desarrollo de actividades
de los CITE Artesanales y Turisticos. Estos criterios o lineamientos generales se
deberan tomar en cuenta para la formulacion del PAA del siguiente ejercicio fiscal
en concordancia con el Plan Estratégico, a fin de facilitar y agilizar el proceso de
ejecucién y monitoreo técnico y financiero.

b. Fase de formulacién

La presente fase tiene por objetivo que el CITE presente de manera preliminar a |a
DCITAT su propuesta de Plan Anual de Actividades, producto de las coordinaciones
realizadas en la fase anterior.

c. Fase de revision

Se realizara a partir de la emision de la Ley de Presupuesto del Sector Pblica del
afio fiscal correspondiente. El CITE debera presentar, a través de Mesa de Partes
del MINCETUR, una propuesta definitiva del PAA, para lo cual tomara en cuenta los
montos aprobados en dicha norma o segiin documento emitido por la DCITAT.

En ese sentido, dicha propuesta serd evaluada por la DCITAT, contande con un
plazo de cinco (5) dias habiles para su aprobacion o formulacion de observaciones.
En caso se formulen observaciones, el CITE contara con un plazo de diez (10) dias
habiles para |la subsanacién de las mismas. De no levantar dichas observaciones, el
PAA no sera aprobado y con ello se incumple con los requisitos para la suscripcion
del Convenio de Desempefio conforme a la normativa vigente.

Una vez que el PAA cuente con la opinion favorable de la DCITAT, el CITE debera
enviarlo conjuntamente con los demas requisitos que sustentan el otorgamiento de
la subvencion, dentro de los primeros treinta (30) dias de entrada en vigencia de [a
Ley de Presupuesto del Sector Publico, de acuerdo a lo sefialado en el numeral 71.4
del articulo 71 del Dacreto Legislativo N° 1440,

Los criterios generales que [a DCITAT tomara en cuenta para la evaluacion del Plan
Anual de Actividades son los siguientes:

i) Aporte monetario y/o no monetario del CITE y/o aliades como minimo del 10%°.
if) Los gastos referidos a la operacibn del CITE (gastos operativos) para el
desarrollo de sus actividades que sean cargados a ia subvencion, no deberan

8 Dicho porcentaje podra ser variado de acuerdo a la evaluacion realizada por la DCITAT.
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de exceder el 25% y deberan reducirse anualmente conforme a lo sefialado en
el numeral 7.2.3 de la presente Directiva.
iit) Ofros criterios que podra incorporar la DCITAT.

7.2.5. Procedimiento de aprobacién formal del PAA

La aprobacién formal del PAA se llevara a cabo mediante Acta de Comité Directivo
u érgano que tenga la representacion legal del CITE, previa opinién favorable de [a
DCITAT.

7.3. PLAN ANUAL DE ACTIVIDADES DEL CONVENIO ESPECIAL DE USO DE
SALDOS

El CITE presenta el PAA que contiene las actividades para las cuales se otorgé la
subvencién que genero el saldo y/o complementar actividades similares, las mismas
deben vincularse a los objetivos y acciones estratégicas sefialadas en el PE,
debiendo considerar los numerales del 7.2.1 al 7.2.5 en lo que corresponda.

7.4. SEGQUIMIENTO Y MONITOREO
7.4.1. Presentacion del Informe Trimestral de Ejecucién de Actividades’

El informe trimestral de ejecucion de actividades, debe ser remitido a la DCITAT,
dentro de los primeros diez (10) dias habiles de finalizado cada trimestre en que se
ejecutan los gastos con cargo a la subvencion de acuerde a lo dispuesto en el
numeral 7.4 de la Directiva N° 006-2019-MINCETUR/DM, Directiva para la Rendicion
de Cuentas de las subvenciones Econdémicas otorgadas por el MINCETUR a los
CITE Privados Artesanales y Turisticos, aprobada mediante Resolucién Ministerial
N° 306-2019-MINCETUR. Dicha presentacion podra ser fisica y/o virtual.

Emisién de los Informes de Evaluacion Trimestral de la Ejecucién de
Actividades®

Con una periodicidad maxima de tres (3) meses, los especialistas ESM y EC deberan
emitir dos (2) informes de evaluacién trimestral de la ejecucion de actividades
(técnico y financiero)®, segun corresponda a cada especialista, otorgando
conformidad u observacion.

Para emitir dichos documentos, el ESM y EC previamente'® deberan realizar al
menos una (1) visita de monitoreo de evaluacién del trimestre.

Si producto de la evaluacién de los informes se encontraran observacionss, [a
DCITAT comunicara al CITE, en un plazo no mayor de quince (15) dias habiles
contabilizados a partir del dia siguiente de la fecha de recibido el informe del ditimo
mes perteneciente al trimestre, mediante un Oficlo/Carta las observaciones
encontradas, las mismas que deben ser subsanadas dentro de un plazo de quince
(15) dias habiles posteriores a la recepcion de la comunicacion.

7 Se debe ssfialar que el procedimiento para ia emisién de Informes Trimestrates de Ejecucion de Actividades, se
sncuentra regulado en la Directiva N° 006-2019-MINCETUR/DM “Directiva para la Rendicion de Cuentas de las
Jp— subvenciones Econémicas otorgadas por e MINCETUR a los CITE Privados Artesanales y Turisticos®, debléndose
et ley,  aplicar dicho procedimiento a los CITE Publicos en los que les carresponda.
e Se debe sefialar que el procedimiento referido a la emisién de Informes da Evaluacién Trimestral de la Ejecucion de
&\t Actividades, se encuentra regulado en la Directiva N* 006-2012-MINCETUR/DM “Directiva para la Rendicién de
)| Cuentas de las subvenciones Econdmicas ctorgadas por el MINCETUR a los CITE Privados Artesanales y Turlsticas®,
t=>/ debiéndose aplicar dicho procedimiento a los CITE Plblicos en los que les corresponda.
#&7° Anexos V y Vi de la Directiva.
=" " Padria estar sujeta a disponibilidad presupuestal o a factores extermos qus limitarfan el accionar de la DCITAT.
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El informe con la subsanacion de las observaciones debe estar dirigido a la DCITAT
y ser ingresado por Mesa de Partes del MINCETUR.

El CITE notificado sdlo podra efectuar hasta dos (2) subsanaciones respecto de una
misma observacion. Posterior a ello y si el sustento requerido no fue realizado
adecuadamente, el gasto no sera reconocido con cargo a la subvencién.

De no existir observaciones, la DCITAT aprobara el reporte técnico vy financiero
trimestral de los ESM y EC, y comunicara al CITE mediante un Oficio/Carta la
conformidad de la evaluacién trimestral.

Cabe sefalar, que la DCITAT podréa contratar servicios especializados externos, a
fin de que se complemente la evaluacion en aspectos técnicos que requieren mayor
rigurosidad.

Visitas de monitoreo al CITE

Las visitas de seguimiento, opinadas e incpinadas, estaran a cargo de los
Especialistas de la DCITAT y se realizaran in sftu. En estas visitas podra participar
un representante del Viceministerio de Turismo como parte del equipo.

Al final de las visitas se debe suscribir un Acta de Visita de Monitoreo!!, en la que
los especialistas podran alertar respecto a riesgos identificados y establecer
acuerdos de obligatorio cumplimiento por el CITE para la continuidad de sus
actividades.

Se realizaran como minimo dos (2) visitas de seguimiento al afio por cada CITE.
Desembolsos

Como minimo se efectuaran dos (2) desembolsos dentro del afio fiscal. La
programacion de los desembolsos se precisa en el Anexo D del Convenio de
Desempeiio.

A partir del segundo desembolso, se requerira obligatoriamente que el tltimo reporte
técnico y financiero trimestral de avance del PAA tenga la conformidad de los ESM
y EC de la DCITAT.

Cabe sefialar que, para dicha evaluacion se debera realizar una visita'? al CITE, a
fin de verificar el cumplimiento de lo antes sefialade.

Reprogramacion y/o reformulacion del PAA

Si los montos de una actividad exceden el 10% de lo inicialmente programado
deberd solicitar con una antelacién de cinco (5) dias habiles a la DCITAT, una
solicitud debidamente sustentada, via Mesa de Partes del MINCETUR, ia
reformulacion del PAA, antes de que ocurra el gasto.

La reprogramacion y/o reformulacién del PAA debs tener opinién favorabie de la
DCITAT y posteriormente aprobada por su Consejo Directivo o el 6rgano que asuma
la representacion legal del CITE. Los ESM y EC emitiran opinién técnica dentro de
los siete (7) dias habiles de recibido el documento, y sdlo sera valida cuando la

" Anexo X de la Directiva.
12 Podria estar sujeta a disponibilidad presupuastal o a factores externos que limitarfan el accionar de la DCITAT.
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opinidn sea favarable.

Es preciso mencionar, que la opinién favorable de la DCITAT no tendra efectos
retroactivos, por lo que los CITE deberan solicitar la reformulacion o repregramacion
previo a la ejecucion del gasto.

Finalmente, la reasignacion de saldos entre rubros presupuestales dentro de una
misma actividad no requiere de aprobacién de la DCITAT.

7.4.6. Presentacién del Informe de Desempeiio (Semestral y Anual)

A los quince (15) dias habiles de culminado cada semestre del afio fiscal, el CITE
debera presentar un informe de desempefio'® que contiene la evaluacion de los
indicadores de hito'4, el cumplimiento de las metas del PAA y los avances del PE.

Cabe sefalar, que el informe de desempefio anual presentado por el CITE servira
de insumo a la DCITAT para elaberar Informe Final del Convenio.

7.5. EVALUACION DEL DESEMPENO

La DCITAT evaluara los informes de desempefio semestral y anual presentados por
los CITE, y emitira los Reportes'® de Evaluacién de Desempefio (técnico y
financiero), dentro de los cuarenta (40) dias calendario siguientes de culminado el
semestre correspondiente.

El reporte anual contendra el andlisis de los resultados alcanzados y el andlisis costo
beneficio de las subvenciones otorgadas de manera anual, a fin de cumplir con el
plazo establecido en el numerai 71.5 del articulo 71 del Decreto Legislativo N° 1440.

CIERRE DEL CONVENIO

La DCITAT emitira el Informe Final del Convenio como maximo hasta el dltimo dia
habil del mes de enero del afio fiscal siguiente, tomando como referencia el informe
de desempefio anual preseniado por el CITE. Se analizara la implementacién y
ejecucion en funcién a sus objetivos, dando cuenta del cumplimiento de las
obligaciones, el logro de las metas, los beneficios que hubieran reportado, lecciones
aprendidas, conclusiones y recomendaciones.

SEGUIMIENTO Y MONITOREO DE LOS CONVENIO ESPECIAL DE USO DE
SALDOS

Para el seguimiento y monitoreo de estos convenios es de aplicacién, en lo que
corresponda, los numerales 7.4.1,7.4.2,7.4.3,7.4.5, 746, 75y 7.6.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS DE LOS CITE PUBLICOS

Planeamiento Estratégico del CITE

Ef CITE Pdblico debe elaborar un Plan Estratégico considerando lo establecido en
el numeral 7.1.1 de la presente Directiva, el cual debera ser aprobadc por su Comité
Diractivo.

3 Anexo Vil de la Directiva.
1 Anexo IV de la Dirsctiva.
5 Angxos VIl y IX de la Directiva.
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En caso el CITE solicite la actualizacién de su PE, esta solicitud debers ser evaluada
por la DCITAT de manera previa a la aprobacion por el Comité Directivo.

Plan Anual de Actividades

E! CITE presenta el Plan Anual de Actividades - PAA, que contiene las actividades
e inversiones priorizadas a ser realizadas en un afo fiscal, vinculadas al
cumplimiento de sus objetivos y acciones estratégicas.

Dicho Plan debe cumplir con lo establecido en los numerales 7.2.1 y 7.2.2 de la
presente Directiva. Asimismo, la programacion de sus metas financieras debera
tener en cuenta el Clasificador Econdmico de Gastos del Ministerio de Economia y
Finanzas. Finalmente, los plazos para su formulaciéon deben sujetarse a las
disposiciones del MINCETUR.

Los CITE Publicos, a partir del primer semestre de cada afio fiscal, procederan a
elaborar el Plan Anual de Actividades del afio siguiente, en coordinacién con la
DCITAT, para lo cual deberan considerar las fases determinadas en el numeral 7.2.4
de la presente Directiva, con excepcion de lo dispuesto en la fase de revision, la cual
esta sujeta al cronograma de la OGPPD.

La aprobacioén de su PAA la realiza mediante Acta del Comité Directivo del CITE,
dentro de los primeros treinta (30) dias calendarios del ejercicio fiscal siguiente.

Seguimiento y monitoreo

Al finalizar cada trimestre, el CITE de manera obligatoria, debera presentar a la
DCITAT el Informe Trimestral de Ejecucion de Actividades, teniendo en
consideracion el Anexo | de la Directiva N° 006-2019-MINCETUR/DM, en o que le
sea aplicable. Para ello, tendra un plazo de hasta diez {10) dias habiles de finalizado
cada trimestre y su envio se hara por medio fisico (firmado) y/o virtual adjuntando la
documentacion que contiene los medios de verificacion de las metas fisicas y el
padrén de beneficiarios. Para efectos de la revisién de metas fisicas, el CITE debe
enviar el Formate de la Ficha de Seguimiento Trimestral de Ejecucién de Actividades
y Presupuesto del PAA, seialado en el Anexo V de la Directiva N° 006-2019-
MINCETUR/DM.

Visitas de monitoreo al CITE

Las visitas de seguimiento, opinadas e inopinadas, estaran a cargo de los
Especialistas de la DCITAT y se realizaran in situ. En estas visitas también podra
participar un representante del MINCETUR como parte del equipo.

Al final de las visitas se debe suscribir un Acta de Visita de Monitoreo segin Anexo
X de la presente Direcliva, en la que los especialistas podran alertar respecto a
riesgos identificados y establecer acuerdos de obligatoric cumplimiento por el CITE
para la continuidad de sus actividades.

Se realizaran como minimo dos (2) visitas de seguimiento al afio por cada CITE.
Reprogramacién y/o reformulacion del PAA

Todos los cambios que requiera solicitar el CITE durante la ejecucién del PAA que
coadyuven al cumplimiento de sus resultados deberan comunicarse formalmente a
la DCITAT con la debida anticipacion a la ejecucién de la actividad. La modificacion
sera valida cuando tenga la aprobacién del Consejo Directivo o el rgano que asuma
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la representacion legal del CITE y opinién favorable de la DCITAT.

8.6. Presentacién del Informe de Desempefio (Semestral y Anual)

A los quince (15) dias hébiles de culminado cada semestre del afio fiscal, el CITE
debera presentar un informe de desempefic’® que contiene la evaluacion de los
indicadores de desempeiio, el cumplimiento de las metas del PAA y los avances de
su PE.

IX. DISPOSICION COMPLEMENTARIA TRANSITORIA

PRIMERA. - De ia Aplicacion del Plan Estratégico
La aplicacion de lo establecido en los numerales 7.1.1 y 7.1.2 de la presente
Directiva sera de aplicacién a partir del 1 de enero del afio 2020.

SEGUNDA. - De la aplicacién a los Convenios Especiales de Uso de Saldos
Lo dispuesto en la presente directiva sera de aplicacién a los Convenios Especiales
de Usc de Saldos suscritos entre el CITE Privado y el MINCETUR en lo que le sea
aplicable.

TERCERA. - De las visitas de monitoreo

Lo dispuesto en los numerales 7.4.3 y 8.4 de la presente Directiva, en relacion al
niimero minimo de visitas de monitoreo por parte de ia DCITAT, sera de aplicacién
a partir del 1 de enero del afio 2020.

ANEXOS

Anexol : Estructura del Plan Estratégico.

Anexo Il : Estructura del Informe del Plan Anual de Actividades.

Anexo Ill : Formato de Plan de Mantenimiento Preventivo.

Anexo IV : Hitos de cumplimiento.

AnexoV :Informe Técnico de Evaluacion Trimestral de la Ejecucion de
Actividades.

Anexo Vi :Informe Financiero de Evaluacion Trimestral de la Ejecuciéon de
Actividades.

Anexo Vil : Informe de Desempefio (Semestral y Anual).

Anexo VIl : Reporte de Evaluacién de Desempeiio Técnico.

Anexo IX : Reporte de Evaluacién de Desempefio Financiero.

Anexo X : Acta de visita de monitoreo.

18 Anexo VIl de Ia Diractiva.
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ANEXO I: ESTRUCTURA DEL PLAN ESTRATEGICO

El plan de mediano plazo, debe presentar la siguiente estructura:

I. ESTRATEGIA DE INTERVENCION A 5 ANOS (20.. - 20..)

Cuadro N° XX. Marco Légico a mediano plazo

o Meta | Meta | Meta | Meta | Meta | Medios de
N Jerarquia de objetivo Indicador Afio1 | Afio2 | Afio 3| Afio4 | Afio 5 | verificacion Supuesto
| FIN / IMPACTO

Aumento de la productividad y competitividad de
las unidades productivas de las actividades
artesanales y turisticas.

| PROPOSITO / OBJETIVO GENERAL

| RESULTADOS / PRODUCTOS
Servicio de transferencia tecrioldgica
Servicio de capacitacion
Servicio de investigacion, desarrolio e innovacion
Servicio de difusion de informacién
Articulacién
| ACTIVIDADES / PROCESOS

O N(—

1.1

4.1

Nota: Los indicadores y metas establecidas seran definidas por la DCITAT a través de lineamientos especificos para los CITE de Artesania y
Turismo.

17




“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afto de la Lucha contra la Corrupcion v la Impunidad”

Cuadro N° XX. Servicios del CITE a mediano plazo

N | intervencien |~ ServiciosdelClTEaSafios | Problemas u oportunidades que abordart.
1 Transferencia
tecnolégica
2 Capacitacién
3 Investigacién,
desarrollo e innovacion
4 Difusién de
informacion
5 Articulacién

. FUENTES DE FINANCIAMIENTO

Detallar fas fuentes y las estrategias de financiamiento para el CITE en 5 arios.
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lll. ANALISIS FINANCIERO

Cuadro N° XX. Flujo de caja de mediano plazo

Congspios —_ | ARed | ARoZ | ARo3 | AMo4 | ARos

INGRESOS

Servicios de transferencia tecnoldgica

Servicio de capacitacion

Servicio de investigacion, desarrollo e innovacién

Servicio de difusion de informacion

Actividades de articulacion

Subvencion MINCETUR

Aparte CITE (monetario)

B | GASTOS

Addquisiciones de bienes

Contratacién de servicios de terceros
Inversionas en equipamiento

Mantenimiento

Pasajes

Viaticos
Personal
Gastos administrativos

Otros
G | SALDO (INGRESOS- GASTOS)

Cuadro N° XX. Indicadores de rentabilidad financiera

%
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ANEXO II: ESTRUCTURA DEL INFORME DEL PLAN ANUAL DE ACTIVIDADES

Esta estructura contiene los puntos minimos sefialados en el Anexo 2 de la Directiva N* 0605-2019-

MINCETUR/DM, Directiva que regula los Centros de Innovacion Productiva y Transferencia

Tecnoldgica - CITE a cargo del MINCETUR".

I. RESUMEN EJECUTIVO

LDescribir brevemente {(méaximo 1 pagina)

Il. FICHA DEL CITE

1. Entidad proponente

1.1 Nombre del CITE

1.2 Resolucion y afio de
calificacién

1.3 Ambito geogréfico de
intervencién

1.4. Lineas artesanales de
intervencion

'32 Objetivos

2.1 ¢Qué se espera lograr con
este plan anual?

13. Beneficiarios

iy |

3.1 Beneficiarios segln tipo
(Lienar los que correspondan)

Tipo

Ndmero

Artesanos

Asociaciones de artesanos

Mypes artesanales

Alpagueros

Emprendedores turisticos

Otros (especificar)

TOTAL
4. Presupussto
4.1 Presupuesto total anual S/
4.2 Monto de la subvencién S/
4.3 Proporcion  de la
subvencién sabrs el %
presupuesto total (%)
4.4 Monto de Ia contrapartida | Total S/,

Monetaria S/,

%

No monstaria | S/.

:a

| segin carresponda)

15. Aspectos del fortalecimiento de Ia propuesta de valor del CITE (Lienar

5.1 Lista de nuevos servicios
por desarrollar

5.2 Lista de servicios
existentes por mejorar su
modelo de intervencion™

5.3 Lista de servicios
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existentes por ampliar .
cobertura

5.4 Listado de serviclos
intervenidos en otros aspectos

**El modelo de intervencion se refiere a una mejora en insumos (), procesos,
metodologia, entre otros.

[Il. DIAGNOSTICO ACTUALIZADO" DEL SUBSECTOR O CADENA PRODUCTIVA

3.1.  Descripcion de la(s) cadena(s) productiva(s)

Describir cémo funciona actualmente el subsector a intervenir o cadena
productiva a nivel nacional, asi como en el ambito de intervencién (a nivel de
region). Incluir un diagrama con los eslabones de la cadena, actores y
actividades que desarrollan. Especificar las fuentes primarias o secundarias de
informacion.

3.2. Importancia de la(s) cadena(s) productiva(s)

Indicar la importancia del subsector o cadena productiva; tanto a nivel nacional
como regional (como produccién, exportaciones, valor agregado, entre otros).
incluir graficos y tablas de ser pertinente. Especificar las fuentes primarias o
secundarias de informacion.

3.3. Poblacién potencial que componen el subsector o cadena productiva

Caracterizar todas las unidades productivas que componen el subsector o
cadena productiva segun el eslabon de la cadena en que se encuentran. Indicar
su tipologfa (microempresa, pequefia empresa, mediana empresa, gran
empresa, asociacion, cooperativa, productores, efc.), sus productos/servicios,
analizar sus probleméticas, etc. Cuantificar de ser posible.

Especificar las fuentes primarias o secundarias de informacion.

3.4. Poblacion objetivo

Indicar los criterios de priorizacion para la definicion de la poblacion objetivo y
cuantificarios’ (se sugiere utilizar el grafico a continuacion, siempre que las
condiciones de la cadena a intervenir fo permitan). Tratar de caracterizar a
profundidad a fa poblacion objetivo (unidades productivas que tienen la
necesidad de los servicios tecnolégicos del CITE). Incluir la tipologia de
unidades productivas, asf como su identificacion en el eslabdn de la cadena
productiva o proceso del subsector. Especificar las fuentes primarias o
secundarias de informacion.

: . ¥ De un paricdo no mayor de tres (3) afios de presentado ef documento al MINCETUR.
8 Sa podra utiltzar como fuents la expariencia de! CITE, slempre y cuando haya sido sistematizada en algin documento
(memoria, informe, estudio, etc.).
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Criterio 1: ........... \ H / Fuente: ...........

Criterio 2: ............ Fuente: ...........
Criterio 3 ........... Fuente: ...........
Criterio 4: ........... Fuente: ...........

Definicion del problema a ser abordado

Se busca identificar aquellos problemas vinculados a los procesos productivos de
la cadena o subsector identificados en el analisis del diagndstico. Se debe indicar
la evidencia bibliogréfica y/o estadistica sobre la presencia y severidad del
problema.

Causas directas e indirectas del problema.

Se describe las razones y argumentos que influyen y provocan directa e
indirectamente el problema especifico previamente identificado.

Oferta de servicios tecnoldgicos de su ambito de intervencién

Identificar las instituciones (ONG, universidades, empresas, efc.) en su ambito
de intervencion, que atiendan a Ia poblacién objetivo (cadena
productiva/subsector) con servicios tecnolégicos vinculados a sus problemas y
oportunidades.

Cuadro N° XX. Oferta de servicios tecnolégicos

N° | Ubicacién | Institucion Tipo de Ofertade Problema u
(reglén) institucion servicios oportunidad
vinculada
1
2
3
4

Precision del resultado especifico.

El resultado especifico se deriva del problema identificado, y se define como un
cambio, de caracter cuantificable, que puede ser observado sobre la poblacién
objetivo, en un periodo de tiempo determinado.

Identificacién de los medios fundamentales.

El analisis de los medios constituye la identificacion de las posibles soluciones a
las causas identificadas en el analisis del problema especifico.

3.10. Precision de alternativas para atender a cada uno de los medios fundamentales

identificados.
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Eil CITE define alternativas mutuamente excluyentes pero complementarias que
sirvan para atender y resolver los medios fundamentales.

3.11. Productos a ser obtenidos (articulados al PE)

| Sefialar los productos (bienes y servicios) a entregar a la poblacién objetivo.

3.12. Objstivos

3.12.1. Objetivo general

] Serialar el objetivo general del plan: ;Qué se espera lograr con este plan anual? |

3.12.2. Objetivos especificos

Todos los necesarios para poder atender las alternativas y medios
fundamentales identificados.

3.13. Beneficios a ser alcanzados
Todos aquellos logros que son atribuidos al trabajo del CITE.

3.13.1. Cualitativos: Son los subjetivos y dependen de la percepcion del CITE
y/o sus beneficiarios.

3.13.2. Cuantitativos: Son aquellos que son objetivos y verificables, medibles y
replicables.

Indicadores a ser medidos en el afio (articulados al PE).

Nivel Nombre del | Unldad de | Frecuencia | Linea Meta
indicador medida . | de Medicién | base anual

Resultados/Productos

3.15. Servicios a ser brindados por el CITE y proyeccion de ingresos medidos en el
afo

3.15.1. Servicios a ser brindados por el CITE.
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Cuadro N° XX, Servicios a ser brindados por el CITE

N° | Modalidad de Problema u Servicio del CITE Descripcion del Valor agregado Unidad de | Costo para
intervencién | oportunidad a serviclo {ampliacién de medida el CITE
sar atendidos cobertura, nuevo
searvicio, etc.)

Servicios de
1 transferencia
tecnologica

Servicios de
capacitacion

Servicios de
Investigacion,
desarrollo e
innovacion
Servicios de

4 difusion de
informacion
Actividades de
articulacion

Descriptivo de los campos:

Problema u oportunidad a ser atendidos: Se indican los problemas u oportunidades definidos en la seccidn 3.5 sobre los cuales el CITE intervendra a través
de sus servicios.

Servicios del CITE: Se listan los servicios a ser brindados por el CITE en el marco del plan anual, segiin el problema u oportunidad al que atienden y el tipo de
modalidad de intervencién. Deben corresponder con el punto 5 de la Ficha del CITE. Los servicios se detallan en el numeral 7.5 de la presente Directiva.
Descripcidn del servicio: Se describa an qué consiste la provisién del servicio, temas, horas/sesiones y el resultado esperado en las unidades productivas.
Valor agregado: Justificar la adicionalidad que el proyecto brinda a la provisién de cada servicle con respecto gl estado actual (ampliacidn de cobertura, nuevo
servicio, etc.}.

Unidad de medida: Se indica la unidad de medida en que se costea el servicio {sesién, curso, etc.).

Costo para el CITE: Se refiere al costo de brindar cada servicio. Debe ser congruente con la informacién presentada en el cuadro de presupuesto por actividad

del Anexo B y C del convenio.
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Cuadro N° XX: Ingresos por servicios prestados por el CITE (S/.)"?

Mes1 | Mes2 | Mes3 (Mes4 [ Mos5 | { Maes6 | Mes7 |Mes 8| Mes9 | Mes Mes Mes Total
Serviclos | Canfidad Tarifa| "o/ | g1y | (1) | (s1) | (s1) | (86) | 51y | (1) | sty |10(siyl11(siy |12 (s1)

Descriptivo de los campos:

Serviclos: Se listan los servicios a ser brindados por el CITE en el marco del plan anual.

Cantidad: Se indica el nimero de servicios que se proyecta brindar durante la vigencia del Convenio de Desempefio (CITE privado).
Tarlfa: Se indica la tarifa que cobraria el CITE a las unidades productivas por cada servicio.

Mes 1-12: Ss indica la cantidad monetaria que se proyecta recaudar durante cada mes (debe corresponder a la formula: ntimero de servicios o cantidad x tarifa).
Total: Se refiere a la suma de la recaudacidn calculada del mes 1 al 12.

3.16. Estrategia comercial

Describir la estrategia del CITE para promocionar y difundir sus servicios en las distintas regiones de intervencion, asi como el mecanismo
para captar y fidelizar a sus clientes.
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3.17. Metodologias para la prestacién de los servicios

Cuadro N° XX. Documentos metodolégicos

N° | Serviclos Protocolosf herramientas/ instrumentos Estado

Descriptivo de los campos:

Servicios: Se listan los serviclos a ser brindados por el CITE en el marce del proyecto.

Protocolos/ herramientas/ Instrumentos: Se listan los protocolos y/o herramientas y/o instrumentos que el CITE neceslta para brindar los servicios de forma
estandarizada.

Estado: Se indica el estade actual de los documentos: vigente, en revision/maodificacion, por modificar, por desarrollar (en el plan anual}.

18. Alianzas estratégicas

Indicar solo las alianzas con las que cuente y pretende contar el CITE para realizar los servicios propuestos. Pueden ser firnados por
el/la directora/a del CITE y/o por ef representante de la entidad calificada como CITE.

Cuadro N° XX. Alianzas estratégicas

Entidad con la Pais de Mecanismo | Vigencia | Contribuciénala

N° | quesefirmdla origen de de la provision de
alianza 9 articulacién | alianza serviclos del CITE

1

2
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3.19. Capacidad operativa del CITE

3.19.1. Infraestructura / Local
N° Local Si No Medidas correctivas
Propio
Alquilado
Cesidn en uso

Nota: El CITE debe ir disminuyendo gradualmente sus gastos de alquiler con recursos de la subvencién del MINCETUR, segiin lo dispuesto en la Directiva referida a
la rendicitn de cuentas de los CITE Privados.

3.19.2. Perscnal del CITE

Cuadro N° XX. Personal por contratar

Tipo de puesto Cantidad Perfil académico Perfil profesional
Directivo / Coordinador

Especializado {que brindan
servicios tecnoldgicos)

Administrativo
QOtros

3.19.3. Equipamiento
Cuadro N° XX. Equipamiento actual

Financlado
Serviclo vinculado | Nombre do Uso o destino
Estado de con . Caracteristlcas Estado de
a lasdaéft(l:\lq‘dsades la '::3;‘;23 o| Cantidad | y m:td poseslién Subvencién Antigiledad técnicas conservacion
(SifNo)

Nota: se debs incluir medios de verificacion de la maquina (fotografias, videos entre otros).
Adjuntar: Inventario de bienss actualizado.
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Cuadro N° XX. Plan Anual de Adquisiciones Anual

Serviclo

Costo de la
vinculado a las Nombre de la Uso odestino y
actividades del | méquina o equipo Cantidad capacidad operati méquina o Especificaciones técnicas minimas
CITE equipo
Cuadro N° XX. Flujo de caja anual®
Conceptos Mes | Mes | Mos | Mes | Mes | Mes | Mes | Mes { Mes | Mes | Mes | Mas
142 1 3.1 4 5 6 7 8.1 98 | 1 i 1 12
INGRESOS
Servicios de transferencia
tecnoltgica

Servicio de capacitacion

Servicio de investigacion,
desarrollo e innovacion

Servicio de difusién de
informacidn

Actividades de articulacion

Subvencion MINCETUR

Aporte CITE (monetario)

GASTOS

Adquisiciones de bienes
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Contratacién de servicios de
terceros
Inversiones en equipamiento

Mantenimiento

Pasajes

Viaticos

Personal

Gastos administrativos

Otros

C|SALDO (INGRESOS- GASTOS)

Descripcién de los tipos de gastos:

Personal especializado: Costo del personal especializado contratado para la provisién de los servicios tecnoldgicos del CITE.

Adquisici6n de blenes: Costo de los bienes adquiridos en el marco del Convenio para la implementacién o mejoramiento de la provisién de servicios tecnoléglcos del
CITE.

Adguisicton de servicios: Costo de los servicios adquiridos para la implementacién o mejoramiento de [a provisién de servicios tecnolégicos del CITE.

Inversiones en infraestructura: Costo ds las obras ds infraestructura en los espacios destinados a [a provisién de servicios tecnolégicos del CITE.

Inversiones en equipamiento: Costo de los equipos adquiridos para la provision de servicios tecnolGgicos del CITE.

Mantenimiento de equipamiento y/o infraestructura: Costo del mantenimiento de los equipos del CITE para la provisién de servicios tecnolégicos.

Pasajes y vlaticos: Costo de pasajes y viaticos ascciados a las actividades.

Arrendamiento de locales: Costo del arrsndamiento de locales del CITE para la implementacién ds las actividades.

Gastos administrativos: Costo de los gastos administrativos del CITE como: personal administrativo, gastos de supervisién, Gtiles de oficina, stc.

3.20. Programacion de metas fisicas o actividades
Adjuntar el anexo A de la Directiva N° 05-2019-MINCETUR/DM.
3.21. Programacion de metas financieras o presupuesto

Adjuntar los anexos B, Cy D de la Directiva N° 05-2019-MINCETUR/DM, en el caso de los CITE Publicos en lo que corresponda.
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ANEXO lll: FORMATO DE PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO (ANUAL)

Instalaciones / ELEMENTOS A REVISAR PARAMETROS A CONTROLAR PRUEBAS A EJECUTAR
Equipamiento
Enumerar | Perlodicidad | Periodicidad| Enumerar |Periodicidad | Periodicidad| Enumerar |Periodicidad| Periodicidad
Elementos| Revision Informe Parametros Control Informse Pruebas Pruebas Informe

30

)



i0 Exterior

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujsras ¥ Hombres”
“Aftt de la Lucha contra la Corrupcién y la Impunidad®

ANEXO IV: HITOS DE CUMPLIMIENTO

HITO INDICADOR UNIDAD DE META FECHA DE
MEDIDA CUMPLIMIENTO
N° Descripcion
1
2

Descripcién de los campos:

Descripcién del indicador: Descripcion del producto o resuitado de una actividad critica para
el proyecto asociado a un momento determinado. Puede utilizarse como condicién necesarta
para la transferencia de recursos por parte del MINCETUR, de aplicacién en el siguiente
ejercicio fiscal. El conjunto de determinadas actividades debe contribuir a un hito de
cumplimiento.

Unidad de medida: Hace referencia a la forma en que se quiere expresar el resultado de la
medicion al aplicar el indicador.

Fecha de cumplimiento: Es la fecha en la que se prevé el cumplimiento del hito.
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ANEXO V: INFORME TECNICQ DE EVALUACION TRIMESTRAL DE LA
EJECUCION DE ACTIVIDADES

REPORTE TECNICO DE EJECUC](?N DE ACTIVIDADES
TRIMESTRE N°® 0X - ANO AAAA

Nombre del CITE

Convenio N°

Ambito de intervencién

Periodo de Ejecucion

Periodo de Evaluacién Del ... ... /.20XX al ...[...J20XX

Director y/o Coordinador

Especlalista de ia DCITAT

Fecha del Reporte

Estado del Reporte

1. Resumen Ejecutivo

2. Avances Logrados al Trimestre (Cuadro acumulativo)

Meta | Medios de
Nivel Céd. [Indicadores b £ Informada Verificada | verificacion
rog | Ele¢ ["cant | % |Cant | % | (S¥No)
Propésito/Objetivo Indicadores de Propésito / Objetivo General
(General
Si
Resultados / Productos| Indicadores de Resuitados / Producto
1: 1 Si
2
2 1 Si
2 Si
3: 1
2
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3. Avances en la ejecucion del Trimestre N° 0X - afic XXXX, respecto a lo programado
en el Plan Anual de Actividades.

3.1. Actividades programadas del trimestre

Producto 1
: . Meta 7 e Mediod Ni" de beneficiarios
6n Cantida %  [Cantidad %
_ d |
1.00 1.00 100.00 1.00 100.00 Si
Comentarios del Monitor (Detallar brevemente la sjecucion infarmada o motivo de
incumplimiento)
' Mota . Mediode  bengyctar
edio de eneficiarios
Descripeién ) Programada Informada Verificada | Verificacién  directos
Cantidad % _ [Cantidad %
1.00 _ 1.00 100.00 1.00 100.00 Si
Comentarios del Monitor (Detallar brevemente la ejecucién informada o motivo de incumplimiento)

Producto 2

3.2. Actividades no completadas en el trimestre anterior

Producto 1: ...
 Meta _ N°® de
N p Mediode  beneficlarios
Dessripcién Pandients Informada _Verificada Verificacién  directos
Cantidad %  (Cantidad %
1 .00 1.00 100.00 1.00 100.00 Si 15

Comentarios dal Monitor (Detallar brevemente la ejecucién informada o motivo de incumplimiento)

4. Otros resultados logrados en el periodo

~Actividad (adicional} | ‘Resuitados alcanzados Comentafios del especialista de

monitoreo
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5. Cumplimiento de los indicadores de hito durante el periodo

| Meta
'"mwl_f;;“ de Programada informada Verificada Vh;:g:a::’m
I Cantidad o, Cantidad - %
Comentarios del Especialista de Monitoreo
i e N N — e
S Cantidad % Cantidad %
Comentarios del Especialista de Monitoreo

6. Otros problemas manifestados en el periodo del trimestre que no se encuentran en
el documento de gestion, causas y consecuencias.

1 Comentarios del
{ especlalista de monitoreo

Problemas. Causas Consecuencias -

7. Observaciones y/o recomendaciones a la ejecucién del PAA segiin el acta de visita.

Observaciones y/o recomendaciones técnicas

Fecha de acta dg |
visita :

' Observacion ylo recomendacién DCITAT :

01

02

8. Historial de observaciones y/o recomendaciones reportadas al proyecto en los
trimestres evaluados.

 N°de visita \pacha 53:!6‘5&&1:19 ‘Observacién ylo recomendacién '“’}:!'.avantam'":' miento del CITE
. Cvislita ; - DCITAT : Lo
01
02

9. Equipo técnico del CITE
Nombresy:-- | DNI | Cargo | Profesién / Especialidad | Funcién otarea | Porcentale de
apellidos - - N : L participacion (%)
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10. Analisis de ejecucién técnica y financiera al trimestre

Resultados | MetaFisica | Meta | %de Meta Meta |Saldo| %de N° de
{ Programada | Fisica | Avance | Financlera | Financlera Avance | Beneficlarios

Productos Ejecutada Técnico Programada | Ejecutada Financiero Atendidos

R1

R2

R3

R4

Mouta Fisica Programada: Total de actividades programados para el resultadofproducto
Meta Fisica Ejecutada: Total de actividades elecutadas del resultade /producto
% de Avance Figico: Total de meta sjecutadas de Act/ Total de meta programada de Act

Analisis de ejecucion técnica y financiera

11. Andlisis Financiero

Fuente de Presupuesto total Presupuesto total | Presupuesto total |Avance de
financiamiento programado | transferldo ejecutado al ejecucion
_ - _ trimestre {%)
MINCETUR
CITE
Entidades ascciadas

12. Conclusiones

Detaliar conclusiones

13. Recomendaciones

Detallar recomendaciones .

14. Calificacion

Calificacién ' Comentarios
CONFORME / OBSERVADO
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ANEXO VI: INFORME FINANCIERO DE EVALUACION TRIMESTRAL DE LA
EJECUCION DE ACTIVIDADES

REPORTE FINANCIERO DE EJECUC_]C)N DE ACTIVIDADES
TRIMESTRE N° 0X - ANO AAAA

Nombre del CITE
Convenio N°

Ambito de Intervencién
Periodo de Ejecucion
Periodo de Evaluacion

Director y/o
Coordinador

Especialista de la
DCITAT -

Fecha dsl Reporte
Estado del Reporte

1. Resumen Ejecutivo

2. Avance de la Ejecucion del Presupuesto del Trimestre N° 0X - afio XXXX
respecto a lo programado en el Plan Anual de Actividades (Cuadro
acumulativo}

CUADRO N° 1: RESUMEN DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO DEL PAA

Resultados/ | Actividades | Unidad da Meta Fisica Mata % Avance Mata Meta %
Productos medida Programada Fisica técnlco Financlera | Financlera | Avance
Ejetutada Programada | Ejecutada | Financle
ro
R1 1.1
R2 2.1
R3 3.1.
R4 4.1,
R5 5.1
Gastos
Operativos
Personal
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3. Andlisis Financiero al Trimestre N° 0X - afio XXXX, respecto al desembolso

entregado.

CUADRO N° 2: RESUMEN DE EJECUCION FINANCIERA AL ....

3.1. DESEMBOLSO0S
N° Desembolso Fecha del Desembolso Monto S/
1
2
Total Desembolsos
3.2. RENDICION DE CUENTAS
o importe de | Importe Total
N° Informe Periodo de Gastos no
Financlero Rendicién gastos de gastos reconocidos gastos Saldo S/
programados | rendidos aceptados
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
Totales 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
3.3. RESUMEN
" Fuentede | Presupuesto | Presupuesto | Presupuesto | Avancede -
N programado | desembolsado al trimestre (8/) | o
MINCETUR
CITE
Entidades asociadas
Total

Comentarios respecto a la situacién financiera
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Nod@' Visia Fochadeacta | Observacién ylo_recorm'i: nendacién DCITAT

- de visita

01
5. Historial de observaciones y/ recomendaciones reportadas al proyecto en los
trimestres evaluados.
N°devisita | pFochadeactade | Observaciénylo |  Levantamiento del CITE
i'vista 1| Recomendacién |
e e DCITAT
01
6. Equipo técnico del CITE
Nombres y apellidos | Cargo.~~ | Profesion/ Funcién o Porcentaje de
_ . | Especialidad | tarea participacién (%)
7. Conclusiones
Detallar las conclusiones
8. Recomendaciones
Detallar las recomendaciones
9. Calificacion
Calificacion Comentarios

CONFORME / OBSERVADO

Nombres y apellidos
Especialista de la DCITAT
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ANEXO ViI: INFORME DE DESEMPENO (SEMESTRAL Y ANUAL)

INFORME DE DESEMPENO
SEMESTRE N° 0X - ANO AAAA

Nombre del CITE

Convenio N°®

Ambito de Intervencién

Periodo de Ejecucion

Director y/o
Coordinador

Fecha del Informe

Estado del Informe

1. Resumen Ejecutivo

2. Avances logrados al Semestre (Cuadro acumulativo)

CUADRO N° 1: Resumen del Cumplimiento de Indicadores al

Semestre......
Mota Medios de
Nivel Céd. Indicadores p ' £ Informada | verificacién
rog | Ejec [cont | % | (SiNo)

Proposito / Objetive  |Indicadores de Proposito / Objetivo General

General
1. 1
2 Si
Resultados / Objetive| Indicadores de Resultados / Productos
1: 1 Si
2
2 1 Si
3 1
2

Comentarios respecto al cumplimiento de los compromisos (Convenio, PAA}

Detallar Jos logros alcanzados durante el semestre y ario (cuadro anterior) y de los
compromisos del Convenio y/o PAA.
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3. Avances en la ejecucion al Semestre N° 0X - afio XXXX, Respecto a lo
Programado en el Plan Anual de Actividades

3.1. Actividades programadas al Semestre
[FRODUCTO 1: SERVICIOS DE TRANSFERENCIA TECNOLOGICA |

Mot « N°de [Encaso nohayal
ﬁ:ttvtdm - Medio de  [Beneficiarios|  sjecutado al
Programada . Informadd o rpennan | Diectos | 100% colocarla
Cantidad % . tezha del

1 1 XX000000000CEO000N0ON! 100 1.04 100.00 ] 3

Erplafe Frevenanle b ejecuchin nizmmada o i arlvidad

KOO EOOOEECIE N

OO COOCONOCE 00U CLCOODUOOCK (TAXEND T {E Ad

1. 2 ¥00000000C0000N00000, 200 1.060 §0.00 5! 10 154242019

RXXAXXRNHAR

[Detabe trevemente fa elecycitn infommirta da in actvidad

KX0oN0OOCODCIN000000000

XXOOOOUOCOEDENONNCREONNOGEOLOCHNN. (MAKIMo 1 i Ad

fetalle ¢ Mot ded Incumplimiento de [ Adradad o

La casilta se achiva 5 Bl porceniae formand es. menar al 100%

LComo contripuven & OWERve generat de SU pian anual 19s BUICRdes Gleculadas en esle progucio?

TN espacto mbimo de una hojg Ad

3.2, Actividades no completadas en el semestre anterior
PRODUGTO 1: SERYICIOS DE TRANSFERENCIA TECNOLOGICA ]
, K i R - ﬂ’do mnolum
Actvidades foendiente | lnformags | Nediods

R L :.;‘: ] H ."!. " % | 100!.%@:&

12 mx:oumnmnm- 1@ ‘ 103 . 10000 .lm V 10 V

.mmm,mm’ n infornsda de B attividad
X00000000000n0000COCK
X000000006000000A0NN000NAACONNNNCINGN: (MAXIMO 1 hola Ad

Otros resultados logrados en el periodo

Actividades |  Resuitados Alcanzados
Casilla manual Casilla manual

5. Cumplimiento de los Indicadores de Hito al semestre

T T Mta o - _ | Em-caso: ne haya
Indicadores de Hito = : ' . - Medio de ojecutado al 100%
- YREY 4. | Programada Informada - Verificacién | colocar la fecha del
' SR R Cantidad % o) cumplimento
1. Indicador de hito 1.00 1.00 100.00 1]
betaila brevemente la 'ejecucién informada del Indisador
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" Meta

Indicadores dé Hito

Programada .

Informada

Medigde

Cantidad

%

| Vorifcacitr

|- Encaso no haya

sfecutado al 100% .
eolocar la fecha det
cumplimento .

Detalle brovemente la ejecucién Informada de Indicador -

6. Otros problemas manifestados en el periodo del trimestre que no se
encuentran en el documento de gestion, causas y consecuencias.

Problemas - Causas Consecusncias
Debe de permitir el ' Casilla eaitable con un | Casilla editable con
registro de 1 o mag | méx. de 1/2 hoja A4 un max. de 1/2 hoja
problemas. Casilla A4
edilable con un max.
de 1/2 hoja Ad
| 2000000CX

7. Observaciones y/o recomendaciones a la ejecucion del PAA segun el acta de

visita.

Observaciones y/o recomendaciones técnicas

Observaciones
fechade Actado yio
N do Visita Visita Recomendaciones Levantamiento del CITE
DOITAT
Automatico jaia det | AUtomAtico |ala det Automatico jala del | Casllia editable para el CITE
reperte del moniar | reporie del monilor reporle det moniter
M . L 4 et a5 .. Vi

Observaciones y/o recomendaciones financieras

Obssrvactones
Fetha g2 Acta de ylo
N° de Visita Visita Resomsndaciones | -OVantamisnto dei CITE
] ) DCITAT
Aufomatico [afa gt | Altomatico [ata del AUOmAatico jala del | Gasila editable para ¢ CITE
reporte de! monilot repoite del monitor repoite del monitor
| KRN R0000000K
8. Historial de observaciones y/o recomendaciones reportadas al proyecto en los
trimestres evaluados
Fecha te Acta do ¥
N° do Visita Visita Recomendaciones | LE¥Antamiento del CITE
DCITAT
Autemnatco jaa del | Automéatico jala del Alomatico jala del | Casma editable para el CITE
reperte del mohitar repone dal monitor reporte dal monitor
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9. Equipo técnico del CITE

‘Nombresy _ | Cargo | Profesion / Funciéno | Porcentaje de
apellides ~~ {DNIY - | Especialidad tarea participacion (%) -

10. Resumen de ejecucion técnica y financiera al semestre

CUADRO N° 2: Resumen del Cumplimiento de Metas Fisicas y Financieras al

Semastre

Resultados | Meta Fislca Meta % de Meta Meta Saldo % de N° de

! Programada Fisleca | Avance | Financiera Finangclera Avance | Beneficlarios
Productos Ejecutada Técnico Programada | Ejecutada Financiero Atendidos
R1
R2
R3
R4

Meta Fisica Programada: Total de actividades programados para el resultado/producto
Meta Fisica EJecutada: Total de actividades ejecutadas del resultado /producto
% de Avancs Fisico: Total de meta ejecutadas de Act / Total de meta programada de Act

Comentarios respecto al resumen de ejecucién técnica y financiera

11. Logros Alcanzados

Detaliar los logros alcanzados durante el semestre y afio.
Cdmo se beneficio la poblacién artesanal.

12. Resultados No Previstos

Describir brevemente.

13. Dificultades

Técnica
Financiera
Administrativa

14. Lecciones Aprendidas
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15. Retos y oportunidades de mejora

| Indicar brevemente.

16. Beneficiarios

Describir brevemente, numero de atenciones, numerc de beneficiarios (personas) por
cada trimestre, % participacién de mujeres, % por linea artesanal, % por provincia.

TABLA 1: RESUMEN DE BENEFICIARIOS (PERSONAS) AL SEMESTRE N° 0X

UBICACION CANTIDAD DE BENEFICIARIOS

Emprendedor
Region | Provincia | Distrito Artesano | Alpagquero turistico TOTAL

H M| H M| H | M H % | M!%

TOTAL

TABLA 2: RESUMEN DE ATENCIONES POR TRIMESTRE

Trimestre 1 Trimestre 2 TOTAL
H M H M H % M %

17. Analisis Costo Beneficio

Analizar los costos y beneficios de las subvenciones otorgadas.
Indicar método de célculo, indicar fuente, o documento de referencia a fin de verificar.

¢ Cuenta con nueva S1/NO Comentar
fuente de financiamiento?

¢ Cuenta con nuevos SI/NO Comentar
servicios?

19. Conclusionss

N
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20. Recomendaciones

Director Ejecutivo y/o Representante
Legal y/o Coordinador
CITE .........



“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres ¥ Hombres®
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ANEXO VIii: REPORTE DE EVALUACION DE DESEMPENO TECNICO
{SEMESTRAL Y ANUAL)

REPORTE DE EVALUACION DE DESEMPENO TECNICO
SEMESTRE N° 0X - ANO AAAA

Nombre del CITE
Convenio N°

Ambito de Intervencién
Periodo de Ejecucién
Periodo de Evaluacién

Director y/o
Coordinador

Especialista de Ia
DCITAT

Fecha del Reporte -
Estado del Reporte

1. Resumen Ejecutivo

2. Avances Logrados al ...... Semestre (Cuadro/Acumulativo)

CUADRO N° 1: Resumen del Cumplimiento de Indicadores al
Semestre......

. Meta Medios de
Nivel Cod. [Indicadores - o E Informada Verificada | verificacién
| ' 109 | Bjec Teant | % | Cant | % | (SiNo)

Propasito / Objetivo | Indicadores de Propésito / Objetiva General

General
Si
Resultados / Productos| Indicadores de Resultados / Productos
1: 1 Si
2: Si
Si
3
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Comentarios respecto al cumplimiento de los compromisos (Convenio, PAA)

Detallar los logros alcanzados durante el semestre y afio (cuadro anterior) y de los
compromisos del Convenio y/o PAA.

3. Avances en la ejecucién al Semestre N° 0X - afio XXXX, Respecto a lo
Programado en el Plan Anual de Actividades

3.1. Cumplimiento de las Actividades programadas al Semestre

Producto 1
— Mota Medode panehciar
Cantida %  [Cantidad %
d
1.00 1.00 100.00 1.00 100.00 Si
LComentarios del Monitor (Dsetallar brevements Ia ejecucion informada o motivo de incumplimiento)
Mota Medio d rg; d?’i iari
: o de neficiarics
Cantida %  [Cantidad %
d i
1.00 1.00 100.00 1.00 100.00 Si
Comentarios del Monitor (Detallar brevements la ejecucion informada o motive de incumplimiento)
Producto 2
3.2. Cumplimiento de Actividades no completadas en el semestre anterior
Producto 1
bleta Medio d g; d?iciarios
- io de ne
Descripcion Pendiente Informada Verificada Verificacion directos
Cantida % Cantidad %
d
1.1 1.00 1.00 100.00 1.00 100.00 5i

Comentarios dél Monitor {Detallar brevemente la ejecucién informada o motive de incumplimiento)

4. Otros resultados logrados en el periodo

" Actividad (adicional)

- Resultados alcanzados

Comentarios del espaciallsta de monitoreo




5. Cumplimiento de los Indicadores de Hito al semestre

rCio Exierion
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Indicadores de Hito |—————
T e Programada

Meta

Informada

Verificada

" Cantidad

%

(_:antldad %

Medio de
Verificaclén

Comentarios del Especialista de Monitoreo

5.1.

CUADRO N°* 2: Resumen del Cumplimiento de Hitos al Semestre

Resumen del cumplimiento de hitos al semestre

: Hlto M&s e

..:'...o )

Informad

Meta

Programada

Informada

: \feriﬂcada ,

Cantidad Yo

Cantidad %

- Mediode -
“Varlficacién

6. Otros problemas manifestados en el periodo del trimestre que no se

encuentran en el documento de gestion, causas y consecuencias.

" Problsmas

- Consecuencias

| Gomentarlos del especialista
il " demonitorec =

7. Observaciones y/o Recomendaciones a [a ejecucién del PAA seglin el acta de
visita.

Observaciones y/o recomendaciones técnicas

. N°devisita

Fochade actade|

visita

| - Ohservaciénwo -recgméhda&ién DGITAT

o

8. Historial de observaciones y/o recomendaciones reportadas al proyecto en
los trimestres evaluados.

: f\‘_risita

. Observaclénylo |
Recomendaglén .; -~
- BCITAT :

~ Levantamiento del CITE -

T

< G

i
&
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9. Equipo técnico del CITE

‘Nombres y DNi | Cargo | Profesion / Especialidad | Funclén o tarea | Porcentajede -
apellidos N T - participacién (%)
Comentarios respecto al equipo técnico del CITE
10. Analisis de ejecucion técnica y financiera al semestre
Resultados | Meta Fisica Meta % de Meota Meta Saldo % de N°de
/ Programada Fislca Avance | Financlera Financlera Avance | Bensficlarios

Productos Ejescutada Técnico Programada | Ejecutada Financlero Atendidos
R1
R2
R3
R4

Meta Fisica Programada: Total de actividades programados para el resultado/producto
Meta Fisica Ejecutada: Total de actividades ejecutadas del resultade /producto
% da Avance Fislco: Total de meta ejecutadas de Act/ Total de meta programada de Act

Comentar avances de metas fisicas y financieras, por producto.

11. Comentarios de los logros alcanzados

Comentar los logros alcanzados durante el semestre y afio,

12. Comentarios de resultados no previstos

Comentar brevemente.

13. Comentarios de dificultades

Comentar brevemente.

14. Comentarios de lecciones aprendidas

Comentar brevemente.




“Decenio de la lgualdad de Oportunidades para Mujsres y Hombras”
*Afio de la Lucha contra la Corrupcién y la Impunidad”

15. Comentarios retos y oportunidades de mejora

| indicar brevemente.

16. Comentarios de Beneficiarios

Comentar, tomar como referencia numeral 16 del Informe de Desemperio del CITE.

17. Comentarios del Anélisis Costo Beneficio

f Analizar los costos beneficio de las subvenciones oforgadas.

18. Comentarios de las perspectivas de sostenibilidad.

1.
2.

19. Conclusiones

1.
2.

20. Recomendaciones

1.Para el CITE
2. Para la DCITAT

Nombres y apellidos
Especialista de la DCITAT
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*Decenit de la igualdad de Opertunidades para Mujeres y Hombres”
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ANEXO IX: REPORTE DE EVALUACION DE DESEMPENO FINANCIERO
(SEMESTRAL Y ANUAL)

REPORTE DE EVALUACION DE DE§EMPEﬂ0 FINANCIERO
SEMESTRE N° 0X - ANO AAAA

Nombre dsl CITE
Convenio N°

Ambito do Intervencién
Periodo de Ejecucién
Periodo de Evaluacién

Director y/o
Coordinador

Especialista de la
DCITAT

Fecha del Reporte
Estado del Reporte

1. Resumen Ejecutivo

Breve descripcion

2. Avance de la Ejecucién del Presupuesto al ....Semestre respecto a lo
programado en el Plan Anual de Actividades (Cuadro/Acumulativo)

CUADRO N° 1: Resumen de ejecucion del presupuesto del PAA

Resuitados/ Actividad | Unidad de | Meta Fislca | Maeta Fislea | % Avance Meta Mata Saldo | % Avance N°de Costo
Productos medida | Programad | Ejecutada | Técnlco Financlera Financlara Financler | baneficlario { Promsdio
a Programada | Ejecutada o & Atendidoy por
R1 1.1,
RrR2 2.1.
R3 3.1.
R4 4.1.
R5 5.1
Gastos
Operativos
Personal




g mMinisieio
1 de Comercio Exierior

v Turismo

“Decaniv de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres"
“Afi de la Lucha contra la Corrupclén y la Impunidad”

3. Analisis de la ejecucion financiera

CUADRO N° 2: Resumen de ejecucion financiera al....

3.1. DESEMBOLSO0OS

N° Desembolso Fecha del Desembolso Monto S/
1
2
| Total Desembolsos
3.2. RENDICION DE CUENTAS
\informe | Periedode | "astos | dogastes | S28000 | gustos | saldos
programados | rendidos aceptados
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
Totales 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
3.3. RESUMEN
" Fuente de Presupuesto P;esupuésto Presupuesto | . Avam:e da
- financiamiento : total ~ o total total ejecutado Ejﬁcuciéﬂ (%)
programado | desembolsado |al trimestre (S/)
MINCETUR
CITE

ntidades asociadas

¢ Comentarios respecto a la situacion financiera

4. Analisis de gastos por rubros

/ /’FRU\\ \ CUADRO N° 3: Resumen de gastos por rubros
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“Dacenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombras”
“Afic de la Lucha contra la Corrupcién y la impunidad”

Cod. RUBROS PRESUPUESTO | PRESUPUESTO SALDO %
PROGRAMADO EJECUTADO EJECUCION
01 GASTOS ACTIVIDADES 0.00 0.00 0.00
01.1 Alimentos y Bebidas
*_|{refrigerios) 0.00
01.2 | Asistente Técnica 0.00
01.3 |Consultorias
02| GASTOS OPERATIVOS 0.00 0.00 0.00
02.1 |Personal
02.2 |Servicio de contabilidad
02.3 | Otros.

Comentarios respecto a la ejecucion por rubros

5. Observaciones y/o recomendaciones a la ejecucion financiera del PAA segin

el acta de monitoreo.

N?° de visita

Fecha de aci:a
de vigita

Observacién ylo recomendacién DCITAT |

01

6. Historial de observaciones y/ recomendaciones reportadas al proyecto en los

trimestres evaluados.

- N° de visita Fecha de acta de | Observacién ylo - l.evantamianto del crre i
- visita ‘Recomendacién e
. s DCITAT | s
01
7. Conclusiones

o | 2.

! 8.

Recomendaciones

1.
2.

Nombres y apellidos
Especialista de la DCITAT
ANEXO X: ACTA DE VISITA DE MONITOREQ
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Exterior

“Decanio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres®
"Afio de la Lucha contra la Corrupclén y la Impunidad®

L DATOS INFORMATIVOS

Nombre del CITE

Fecha de visita

Lugar

Participantes -

. OBJETIVOS DE LA VISITA
(Agenda de trabajo)

|18 ACTIVIDADES DE LA VISITA

(Actividades realizadas: descripcidn de las principales acciones realizadas, por

dia).

3.1. Programa de la visita de campo al CITE

Hora | Descripcién de la accién realizada

Dia 1:

Dia 2:

IV.  ANALISIS DE LA VISITA DE CAMPO

Aspecto Fortalezas Limitaciones
Transferencia tecnolégica
- [-
Capacitacion
Componente [~ E -
técnlgo Investigacién, desarrollo e innovacién
(Segiin - B
Ié(#gones del Difusion de informacién |
Articulacion
Componente |- -
economico /|- -
financiero
N\ V. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
' Conclusiones Recomendaciones

REPRESENTANTE CITE
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ANEXO 1
MODIFICACIONES A LA DIRECTIVA N° 005-2019-MINCETUR/DM
6.1 SIGLAS Y DEFINICIONES

Definiciones:

(...)

e) INFORME TRIMESTRAL DE EJECUCION DE ACTIVIDADES: Documento
elaborado por el CITE que se presenta a la DCITAT, de periodicidad trimestral, el cual
contiene el reporte de medicion y evaluacién de la ejecucién de las actividades
programadas en el PAA y que se han desarrollado con recursos de la subvencién. Este
informe contiene el reporte documentado de rendicién de cuentas.

(..
7.2.10.4 EJECUCION DEL CONVENIO DE DESEMPENO

(...)
a. Informe Trimestral de Ejecucién de Actividades:

El CITE deberd enviar un informe de las actividades ejecutadas de acuerdo al PAA, para
lo cual adjuntara los medios de verificacién respectivos, asi come la rendicién de cuenta
y sustentacion de los bienes y servicios financiados con las subvenciones otorgadas en
virtud al Convenio de Desempefio.

Los informes, antes referidos, se presentan a la DCITAT durante los primeros diez (10)
dias habiles luego de culminado cada trimestre, durante la vigencia del Convenio de
Desempefio.

(...)
7.2.15 RENDICION DE GASTOS

(..}

En relacion al Convenio Especial de Uso de Saldos, el CITE es responsable de rendir
los gastos ejecutados con cargo a los saldos de subvenciones en base a la obligacién
asumida en el citado Convenio, debiendo rendir cuentas de forma pormenorizada en la
oportunidad sefialada en el mismo.

(.

VIIl DISPOSICION COMPLEMENTARIA FINAL
UNICA.- Cumplimiento de la directiva

La DCITAT podra disponer acciones y proponer directivas o lineamientos
complementarics que regulen aspectes relacionados a la formulacién, elaboracion,

1



aprobacién del PAA y el seguimiento y monitoreo de las metas sefialadas en el mismo,
asi como del avance del PE; ademas de la rendicién de gastos trimestrales presentado
por el CITE privado, entre otros aspectos que coadyuven con el cumplimiento de la
presente Directiva.

{-)
X ANEXOS

Anexo N° 01: Modelo de Convenio de Desempefio y sus anexos A, B, Cy D.
Anexo N° 02: Declaracion Jurada.

()
ANEXO N° 01

CLAUSULA QUINTA: DE LAS OBLIGACIONES DE LAS PARTES

5.1. OBLIGACIONES DEL CITE

()

d. Rendir cuentas en forma pormenorizada, de acuerdo a los formatos establecidos por
la DCITAT, dentro de los primeros diez (10) dias habiles siguientes a la culminacidn del
trimestre siguiente a aquel en que se ejecutan gastos con cargo a la subvencion,
debiendo para ello llevar registros y cuentas especiales que permitan el anélisis
-, especifico del destino de tales recursos. Asimismo, en el caso de existir observaciones
a la rendicién de cuentas presentada por el CITE, éstas deberan ser levantadas y
remitidas a la DCITAT en un plazo no mayor de diez {10) dias habiles de haber sido
comunicadas.

e. Elaborar y adjuntar a la Rendicion de Cuentas a que se refiere el literal anterior, un
informe Trimestral de Ejecucion de Actividades en el que se explique y se describan las
actividades desarrolladas.

hER
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ANEXO 2
MODIFICACIONES A LA DIRECTIVA N° 006-2019-MINCETUR/DM

l. OBJETO

La presente Directiva tiene como objeto definir las pautas, mecanismos e instrumentos,
para la adecuada rendicidn de cuentas trimestral sobre ias Subvenciones Otorgadas
mediante los Convenios de Desempefio y/o Convenios Especiales de Uso de Saldos

(.).
I1. FINALIDAD

La presente Directiva tiene por finalidad, que ios CITE Privados Artesanales y Turisticos
elaboren correctamente la rendicién trimestral de cuentas, lo cual se refleja en Ia
adecuada presentacién de los Informes Trimestrales de Ejecucién de Actividades con
cargo a la subvencién econdmica recibida y otorgada conforme a la Ley General de
Presupuesto (...).

()
VI DISPOSICIONES GENERALES

8.1.2 DEFINICIONES

(-..)

e. INFORME TRIMESTRAL DE EJECUCION DE ACTIVIDADES: Documento elaborado
por el CITE y presentado a la DCITAT, de periodicidad trimestral (...).

()

h. RENDICION DE CUENTAS: Esta referida al cumplimiento de metas y objetivos
programados (...) los cuales estan incluidos en el informe trimestral de gjecucién de
actividades.

(...)
6.2 DE LOS SUJETOS INVOLUCRADOS
)

6.2.2 La DCITAT: Responsable de cumplir la presente directiva, a través de los
siguientes especialistas:

a. Especialista_Contable o guien haga sus veces: (...} Es el encargado de emitir
observaciones al informe trimestral de ejecucion de actividades elaborado por los
CITE (...).




b. Especialista de Seguimiento y Monitorec o quien haga sus veces:. (...) Es el
encargado de emitir observaciones al informe trimestral de ejecucién de actividades
elaborado porlos CITE (...).

()
VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

En atencion a lo establecido en los Convenios de Desempefic y de los Convenios
Especiales de Uso de Saldos suscritos entre el CITE y el MINCETUR, el CITE Privado
debe rendir cuentas trimestraimente sobre el cumplimiento de metas y objetivos,
programados y aprobados en el Plan Anual de Actividades — PAA, con la sustentacion
de los gastos ejecutados y los medios de verificacion correspondientes.

La rendicién de cuentas es un instrumento de monitoreo y seguimiento de las
actividades que realizan los CITE Privados, en cumplimiento con las actividades que
forman parte del Plan Anual de Actividades del Convenio de Desempefio y/c Convenio
Especial de Uso de Saldos suscrito. Dicha rendicion se materializa mediante el
cumplimiento de la remisién trimestral del “Informe trimestral de Ejecucion de
Actividades”.

La rendicidon antes mencionada se realizara conforme a lo establecide dentro de la
presente directiva y a lo dispuesto en el articulo 71 del Decreto Legislativo N° 1440, en
lo que corresponda.

7.1 Gastos elegibles a cargo de la subvencién

Son los gastos realizados por los CITE que por su naturaleza pueden ser financiados
con recursos de la subvencion otorgada por el MINCETUR o mediante la autorizacion
de recursos provenientes de saldos de subvenciones de afios anteriores, cuyas
actividades previamente cuenten con presupuesto y hayan sido aprobadas en el PAA
del respectivo periodo. Los gastos elegibles a cargo de la subvencién, comprende los
gastos de actividades y gastos de operacion.

En consecuencia, los gastos elegibles deben ser reportados de forma trimestral
mediante el Informe Trimestral de Ejecucién de Actividades.

(...}
7.4 Informe Trimestrat de Ejecucién de Actividades

EI CITE, en el informe trimestral de ejecucion de actividades, debe describir las acciones
realizadas en su ambito de intervencién, incluyendo actividades financiadas y no
financiadas por la subvencién de MINCETUR (estas dltimas producto de sinergias con
instituciones vinculadas al sector). Asimismo, debe presentar los avances y logros
alcanzados, problemas encontrados y medidas correctivas del trimestre que se esta
informando.

El informe trimestral de ejecucién de actividades, debe ser remitido a [a DCITAT, dentro
de los primeros diez (10) dias habiles de cuiminado el trimestre en que se ejecutan los
gastos con cargo a la subvencién.



El documento debe ser remitido en forma fisica y/o virtual. De presentarse en forma
fisica, dicho documento debe estar debidamente foliado y visado, en cada péagina, por
el Director Ejecutivo y/o representante legal del CITE.

7.4.1 De la documentacién que forma parte del Informe Trimestral de Ejecucién de
Actividades

El informe trimestral de ejecucién de actividades, debera contener la siguiente
informacién, archivos y/o documentacion (...).

7.4.1.1 Declaracion Jurada

Es el documento mediante el cual el Director Ejecutivo y/o representante legal del CITE,
certifica y se responsabiliza de la veracidad de la documentacion presentada de forma
trimestral en el informe Trimestral de Ejecucién de Actividades. Este documento debera
ser dirigido y remitido al Director de la DCITAT.

7.4.1.2 Ejecucion de Metas Fisicas del PAA
Documento contenido en los anexos | y V de la presente directiva.

()

7.4.1.5 Ficha de Seguimiento Trimestral de Ejecucién de Actividades y Presupuesto del
PAA. En este anexo debe reflejar la ejecucién de gastos a nivel de actividades e
insumos, de acuerdo al PAA, los saldos presupuestarios y el porcentaje de ejecucion,
en forma trimestral. Este formato incluye el avance de metas fisicas,

IX. ANEXOS

Anexc | : Informe Trimestral de Ejecucion de Actividades.

Anexo Il : Declaracién Jurada.

Anexo Il| : Flujo de caja de la subvencion.

Anexo IV : Registro auxiliar de la cuenta bancaria de la subvencién y el
estado de cuenta bancaria.

Anexo V : Ficha de Seguimiento Trimestral de Ejecuciéon de Actividades y
Presupuesto del PAA.

Anexo VI : Registro de Gastos.

Anexo VI : Formato de Solicitud de Fondos de Efectivo para Caja Chica.

Anexo VIII Formato de Rendicion de Caja Chica.

Anexo IX : Formato de Autorizacion de Viaje por Comision de Servicios.

Anexo X : Formato de Rendicién de Cuentas por Comisién de Servicios.

Anexo Xl X Formato de Solicitud de Fondos por Encargo.

Anexo Xll : Formato de Rendicién de Fondos por Encargo.

Anexo Xl Formato de Declaracién Jurada de Gastos.

Anexo XIV Formato de Orden de Compra/Servicio.

Anexo XV ; Formato de Informe de Conformidad.

(...)
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TRIMESTRE N° 0X - ANO AAAA

ANEXO I: INFORME TRIMESTRAL DE EJECUCION DE ACTIVIDADES -

Nombre del CITE

Convenio N°

Ambito de intervencién

Pericdo de Ejecucion

Director y/o Coordinador

Fecha del Informe

Estado del Informe

1. Resumen Ejecutivo

2. Avances Logrados al Trimestre (Cuadro acumulativo)

Meta Medios de
verificacién
Nivel Indicadores Informada|  Verificada (SI/No)
Prog | Elec 'cant [ [ cant %
Propdsito/ Indicadores de Propésito / Objetivo General
Si
Resultados Indicadores de Resultados / Producto
Productos
1: Si
N Si
; '.a, g Si

3




3. Avances en la ejecucién del Trimestre N° 0X - afio XXXX, respecto a lo programado en el
Plan Anual de Actividades.

3.1. Actividades programadas del trimestre
Producto 1

FRODUCTO 1: SERVICIOS DE TRANSFERENGIA TECNOLOGIGA

Mata N* de
Actividades

En cnso no na.yﬂ
Medio de  |Beneticiarios| sjeoutado al
Programadal . [nformads 1 L0oocianl Directos | 100% colocar ta
Cantidad % fecha ¢sl
|__cumplimentes
0000 ] 5 ;
|
IDelale brevemente la ejecucitn informada dp la aetividod
KA ER A XN
O I I M X 3 AL

gxitia 1 hoja Ad
9. 2 MO0 IR X XOKANTK 200 100
0 002036 50 0

T 1 RAXCCODOCHRRIICE R XAION 1400 1.0
MU HANKK AR

!

Ve b ide v it LA

0o

1] 10
Botalie brevemsonie la ejgcucion informada de la actividad
KA OO,

i
ORI MR K I A PN SIS INILK Y,

1512/20189

e [rrEere 1 Bula Sd
[3etalle el Motiva del Incumplimianta de la Acividad -
La casilly se activa s1 el porcertaje infurmado <5 menor a1 1009

£ GOm0 CONIriUy 8n &' OBeNVo GENeral de SU p1aT 8nuer '8S BCLVIIBCSE E/eCUTadas B eSie Cruien

00ANKAES.  8spacto MmAxImo de wna hoja A4 e

Producto 2

3.2. Actividades no completadas en el trimestre anterior
Producto 1

PRODUCTO 1. SERYICIOS DE TRANSFERENCIA TECNOLOGICA

Meta
Actividades T

N°de [Encase nohaya
Pendiants informada Medio s  [Esneficiarios| ejsoutado af

Varificactdn| Diresies | 1904 colesarla
Cantidad %

fecha del
12 O0AXXXXCUX XN

eumglimento
100 100 100 00 ol 10
| XXRRAAXANKE -

Defalle brovemente la sjecucidn informada ds laactividad

O0ECOCNNDOCCEHNNNCCNDNCCCONNNCCOINEY (MAXIME 1 haja A4

4. Otros resultados logrados en el periodo

Actividades

Resultados Alcanzados
Casilia manual

Casilla manual




5. Cumplimiento de los indicadores de hito durante el periodo

Mota En caso no haya
Modl q ejecutado al
o) e o
f 100% colocar la
Indicadores de Hito Programada Informacla Verificacion jso0pg del
Cantidad |% cumplimento
1. Indicador de hito 1.00 1.00 100.00 m
Detalle brevemente la ejecucién informada del Indicador
Meta En caso no hay.
Medi g eJecutado a
ealo e o
Inf d 100% colocar la
Indicadores de Hito Programada formaca Verificaclén jocha del
Cantidad % cumplimento
1. Indicador de hito 1.00 1.00 100.00 0]

Detalle brevemente la ejecucion informada del Indicador

T A

Problemas

Causas

Consecuenclas

Debe de permitir el
registro de 1 o mas

Casilla editable con un
max de 1/2 hoja Ad

Casilla editable con
un max de 1/2 hoja

problemas Casilla Ad

editable con un max.

de 12 hoja A4

HXAXAXXK XX00CEXCKNX KKK K KAXX

6. Otros problemas manifestados en el periodo del trimestre que no se encuentran en el
documento de gestion, causas y consecuencias.

7. Observaciones y/o Recomendaciones a la ejecucion del PAA segin el acta de visita.

Observaciones y/o Recomendaciones Técnicas

N’ de ¥isita

Fecha de Actade
Visita

OhseTvaciones
. ylo
| Recomandaciones
DCITAT

Levantamiento del CITE

Automatico jaia del
reporte del monitar

Automanico jala del
repote del monitor

| Automatico |ala del

Casilia editapte para ¢! CITE

KEANU

HRRDOUOMNY

| reporie del moniter

| BAROROALY,

IQCO0CO0L




Observaciones y/o Recomendaciones Financieras

Obssarvaciones
o Fecha tie Acta de yio
N* de Visita Visita Recomendaciones Levantamiento da! CITE
PDCITAT
Automatico Jaa del | Automatico [ala del b Autgmatico jala del | Casidia editabte para ¢! CITE
reporte del manitor repone del mondoer | reporte del monilor
| X0 HORONONX | NGOR0II000 DOON000E

8. Historial de observaciones y/o recomendaciones reportadas al proyectc en los
trimestres evaluados.

Observactones
o Fecha de Acta de yin
N° de Visita Visita Recomendaciones Levantamiento del CITE
DCITAT
Alomatico jala dei | Automatico jaladel | Automatico jala del | Casila editable para el GITE
reporte del monitor reporle del monior ! reporte del mandor
9. Equipo técnico del CITE

Nombres y | DNI | Cargo | Profesién { | Funcién o | Porcentaje de participacién
apellidos Especlalidad tarea (%)

10. Resumen de ejecucion técnica y financiera al trimestre

Resultados / Meta Meta % de Meta Meta Saldo % de N° de
Productos Fisica Fisica Avance Financiera | Financiera Avance Beneficiarios
Progra | Ejecutada Programada | Ejecutada Atendidos
Técnico Financiero
mada
R1
R2

Meta Fisica Programada: Total de actividades programadas para el resultade/producto
Meta Fisica Ejecutada: Total de actividades ejecutadas del resultado /producto

% de Avance Fisico: Total de meta ejecutadas de Act / Total de meta programada de Act
Comentarios respecto al resumen de ejecucién técnica y financiera




11. Analisis Financiero

Fuente de Presupuesto total Presupuesto total | Presupuesto total |Avance de
financiamiento programado transferido ejecutado al ejecucién
trimestre (%)
MINCETUR
CITE

Entidades asociadas

Comentarios respecto a la ejecucion financiera

12. Conclusiones

Detallar conclusiones

13. Recomendaciones

Detallar recomendaciones

Nombres y apellidos

Director f Coordinador CITE

10
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ANEXO II: DECLARACION JURADA

CITE
DECLARACION JURADA

Fecha: DD-MM-AAAA

ASUNTO: INFORME TRIMESTRAL DE EJECUCION DE ACTIVIDADES! RENDICICN DE
CUENTAS CORRESPONDIENTE A LOS MESES DE , Y
DEL 20XX
Sefior (a):

Director (a) de la Direccion de Centros de Innovacién Tecnoldgica de Artesania y Turismo
Ministerio de Comercio Exterior y Turismo - MINCETUR

Me dirijo a usted, a fin de remitir adjunto el Informe Trimestral de Ejecucién de Actividades, a

folios, cada uno debidamente visado por el suscrito que incluye la informacién

correspondiente a la Rendicién de Cuentas del trimestre correspondiente a los meses de

¥ del gjercicio 20XX por la suma total de S/ {one con

0o/100 Soles) en el marco del Convenio de Subvencién suscrito entre €l MINCETUR y nuestra
Entidad.

Para tal efecto, se ha procedido a la emisién de los Anexos y Formatas remitidos por la DCITAT,
los cuales detallan los gastos incurridos durante el trimestre correspondiente a los meses
de ¥ de 20___, sustentados con comprobantes de pago
validamente emmdos y establecidos en la Resclucién de Superintendencia N° 007-99/SUNAT —
Reglamento de Comprobantes de Pago.

Se adjunta copia del estado de cuenta bancario, que refleja el movimiento de la cuenta corriente
asignada a [a subvencién,

Declaro bajo juramento que la documentacién adjunta corresponde a los gastos incurridos para
el cumplimiento de las metas previstas en el Convenio de Desempefic o Convenio especial de
Uso de Saldos, segun sea el caso y que dichos gastos estan debidamente contabilizados.

Asimismo, me comprometo a levantar las observaciones realizadas al Informe de Desarrolio y
Gestion informadas por la DCITAT.

Atentamente,

Firma del Dirgctor Ejecutivo
y/o Representante Legal
DNI Ne°
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ANEXO V: FICHA DE SEGUIMIENTO TRIMESTRAL DE EJECUCION DE ACTIVIDADES Y PRESUPUESTO DEL PAA

CONVENIO N°

NOMBRE DEL CITE

NOMBRE DEL

REPRESENTANTE LEGAL

OBJETIVO

REGION

PROVINCIA

DISTRITO

FECHA DE INICIO

FECHA DE TERMINO
PERIODO DE EJECUCION TRIMESTRE AAAA
AVANCE EJECUCION FINANGIERA AVANCE EJECUCION FISICA
PRODUCTO /
cODIGO ACTIVIDAD PRESUPUESTO EJECUCION [ EJECUCION [ EJECUCION AVANGE META FISICA EJECUCION | EJECUCION EJECUCION | AVANCE
ANUAL TRIMESTRE | TRIMESTRE | ACUMULADA FINANCIERO PROGRAMADA | TRIMESTRE | TRIMESTRE | ACUMULADA | FiSICO
ANTERIOR ACTUAL ACTUAL (%) ANUAL ANTERIOR ACTUAL ACTUAL (%)

Fotal
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ANEXO VI: REGISTRO DE GASTOS
CITE: XXXXX
REGISTRO DE GASTOS TRIMESTRE XXX DEL 20XX

COMPROBANTE DE PAGO MINCETUR
N° DE CHEQUE
mes; |RESULTADO I — [ azoN
! N° | AGTIVIDAD | TRANFERENCIA SOCIAL / SALDO
TRIMESTRE TIPO DE N° DE RUC IMPORTE
PRODUCTO I CARTA FECHA COMPROBANTE SERIE COMPROBANTE | / APELLIDOS | DETALLE s/, DEBE | HABER
ORDEN oN) M
NOMBRES
Trim. 1 0.00 ]0.00| 0.00 | 0.00
Trim. 2 0.00 [0.00 | 0.00 | 0.00
Trim. 3 0.00 |0.00 0.00 | 0.00
Trim. 4
TOTAL| ™~ © o[ o 0
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X. FLUJOGRAMA
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DIRECTIVA QUE REGULA LOS CENTROS DE INNOVACION PRODUCTIVA Y
TRANSFERENCIA TECNOLOGICA - CITE PUBLICOS Y PRIVADOS A CARGO DEL
MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO - MINCETUR

DIRECTIVA N° 005-2019-MINCETUR/DM
l. OBJETO

La presente Directiva tiene como objeto establecer disposiciones que regulen los
aspectos procedimentales para la creacién, promocién, supervision, gestion y
extincion de los CITE Publicos a cargo del MINCETUR v la calificacién de los CITE
Privados que se encuentran bajo el ambito de competencia funcional del
MINCETUR.

Il. FINALIDAD

La finalidad de la presente Directiva es promover la gestién eficiente en los CITE a
cargo del MINCETUR, utilizando para elio herramientas de innovacién tecnolégica
que incrementen la competitividad del producto artesanal y lo articulen a losg
mercados.

Ill. ALCANCE

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio para todos los CITE Publicos
y Privados, que se encuentran bajo el ambito de competencia del MINCETUR, asf
como para los érganos del MINCETUR sefialados en el numeral 6.1.

. BASE LEGAL

La aplicacion de la presente Directiva se sujeta a o dispuesto en las normas legales
siguientes:

4.1 Ley N° 29188 - Ley Orgénica del Poder Ejecutive.

4.2 Decreto Legislativo N° 1228, Decreto Legislativo de Centros de Innovacién
Productiva y Transferencia Tecnoldgica — CITE.

4.3 Decreto Legislativo N° 1252, Decreto Legislative que crea el Sistema Nacional
de Programacion Muitianual y Gestién de [nversiones.

4.4 Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

4.5 Decreto Supremo N° 002-2002-MINCETUR, que precisa que el MINCETUR,
a través del Viceministerio de Turismo, es el drgano competente para la
promocion y otros aspectos relativos a los Centros de Innovacién Productiva y
Transferencia Tecnol6gica - CITE a cargo del MINCETUR.

4.8 Decreto Supremo N° 005-2002-MINCETUR, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del MINCETUR, y normas modificatorias.

4.7 Decreto Supremo N° 004-2016-PRODUCE, que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo de Centros de Innovacién Productiva y Transferencia
Tecnoldgica — CITE.

4.8 Decreto Supremo N° 284-2018-EF, que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1252,
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4.9 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrative General.

V. RESPONSABILIDAD
El Viceministerio de Turismo a través de la Direccion de Centros de Innovacion
Tecnoldgica de Artesania y Turismo de la Direccién General de Artesania, tiene a
su cargo el cumplimiento, seguimiento y supervision de la presente Directiva.

VI. DISPOSICIONES GENERALES
6.1 SIGLAS Y DEFINICIONES

Para efectos de la aplicacién de los procedimientos de gestion, se debe
considerar las siguientes siglas y definiciones:

Siglas:
a) AJ . Oficina General de Asesoria Juridica.
b) CITE : Centros de Innovacion Productiva y Transferencia
Tecnolégica.
c) DCITAT : Direccién de Centros de Innovacién Tecnolégica de
Anrtesania y Turismo (Unidad Orgéanica de la PGA).
d) DGA : Direccién General de Artesania.
e) DGET . Direccion General de Estrategia Turistica.
f) ITP . Instituto Tecnoldgico de la Produccién.
g) OGA . Oficina General de Administracion.
h) OGPPD : Oficina General de Planificacién, Presupuesto vy
Desarrollo.
iy OP : Oficina de Personal.
i) SG : Secretaria General.
K) VMT : Viceministerio de Turismo.
Definiciones:

a) DESARROLLO TECNOLOGICO: Aplicacién de los resultados de la
investigacion o de cualquier tipo de conocimiento cientifico, para [a
produccién de nuevos productos o procesos o para mejorar log productos
0 procesos existentes.

b) EMPRESA INNOVADORA: Es |a empresa que ha logrado innovar, es
decir obtuvo resultados.

c) GESTION DE LA INNOVACION: Procesc constituido por todas las
actividades que permitan generar, buscar, difundir, compartir, utilizar y
mantener el conocimiento, informacién, experiencia y pericia de una
organizacion, con el fin de incrementar su capital intelectual y aumentar su
valor. (De acuerdo a fa Norma Técnica Peruana 732.001-2077)

d) INFORME DE DESEMPENO: Informe de periodicidad semestral y anual
elaborado por los CITE que se presenta a la DCITAT, mediante el cual
sustentaran técnica y documentariamente los resultados de la gjecucion de
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sus actividades programadas en su PAA, conforme a lo establecido en el
Convenio de Desempefio.

e) INFORME TRIMESTRAL DE EJECUCION DE ACTIVIDADES:

Documento elaborado por el CITE que se presenta a la DCITAT, de
periodicidad trimestral, el cual contiene el reporte de medicién y evaluacion
de la ejecucién de las actividades programadas en el PAA y que se han
desarrollade con recursos de la subvencién. Este informe contiene el
reporte documentado de rendicién de cuentas.

INNOVACION: Introduccion exitosa en el mercado o en la sociedad, de un
nuevo o significativamente mejorado producto (bien o servicio), proceso,
método de comercializacion o método organizativo en las practicas
internas o externas de una organizacién. (De acuerdo a la Norma Técnica
Peruana 732.001-2017)

g) INNOVACION TECNOLOGICA EN ARTESANIA Y TURISMO: Es Ia

interaccién entre las oportunidades del mercado, el conocimiento y las
capacidades del productor artesanal, del productor alpaquero - artesanc o
del operador del servicio turfstico; implicando ia creacién, desarrollo, uso y
difusion de un nuevo producto, proceso, servicio o método de
comercializacion y los cambios tecnolégicos significativos de los mismos.

h) INVESTIGACION APLICADA: Indagacion original y planificada que

)

persigue descubrir nuevos conocimientos con miras a utilizarlas en el
desarrollo de productos o procesos nuevos © para suscitar mejoras
importantes de productos o procesos existentes,

LABORATORIO DE INNOVACION: Espacio fisico dirigido a generar
propuestas de solucion en un marco de experimentacion, investigacion y
difusion de metodologias y herramientas innovadoras, con aras de generar
soluciones con un conjunto de actores que generan valor publico y aportan
nuevos canaies de participacion y colaboracion.

PLAN ESTRATEGICQ (PE): Documento técnico laborado por el CITE
gue se constituye en el instrumento de planificacién guinquenal, que podria
ser actualizado anualmente. Dicho documento contiene entre otros, la
definicién del problema a resolver, los objetivos, la programacion
multianual de metas fisicas y financieras, actividades, responsables,
indicadores de desempefio y beneficios. Su finalidad es la de contribuir a
la resolucién de un problema o al logro de un resultado, definido por el
sector, debiendo estar orientado a la sostenibilidad econémica.

PLAN ANUAL DE ACTIVIDADES {PAA): Es un instrumento de gestion
que contiene la programacién de actividades del CITE a ser ejecutadas en
un periodo determinado, orientadas a alcanzar los objetivos sefialados en
la solicitud de suscripcién de convenic de desempefio y que permitan la
gjecucion de los recursos presupuestarios asignados con criterios de
eficiencia, calidad de gasto y transparencia. EI PAA se aprueba por la
DCITAT, formara parte del expediente de solicitud de suscripcién de
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Convenio de Desempefio y del que se solicite con motivo del uso de saldos
de subvenciones anteriores.

1) SOSTENIBILIDAD: Los CITE llevan a cabo sus funcicnes apuntando a
que en un futuro puedan ser sostenibles con sus ingresos (propios o de
otras fuentes), y de este modo puedan realizar sus actividades en beneficio
del sector artesanal y turistico, sin la necesidad del otorgamiento de una
subvencién por parte del MINCETUR, garantizando de este modo su
subsistencia.

m)SUBVENCION: Importe monetario transferido por el MINCETUR a un
CITE Aresanal y Turistico Privado, en el marco del Convenio de
Desempefic y la Ley General de Presupuesto aprobada para el afio fiscal
correspondiente. Su objetivo y finalidad es financiar las actividades
programadas en el PAA,

n) TECNOLOGIA: Conjunto de recursos técnicos propios de una actividad
gue pueden ser utilizados de forma sistematica para el disefio, desarrollo,
fabricacion y comercializacion de productos o para la prestacién de
servicios. (De acuerdo a la Norma Técnica Peruana 732.001-2017)

,J%TF‘“" o) TRANSFERENCIA TECNOLOGICA: Procese de transmision de la

;‘:&(\' informacién cientifica, tecnolégica, del conocimiento, de los medios y de
S RECTOR it
Vo o "l“"“:

]

T,

\uci : los derechos de explotacién, hacia terceras partes para la produccion de
\\f un bien, el desarrollo de un proceso, o la prestacién de un servicio,
o cEni contribuyendo al desarrollo de sus capacidades.

6.2 MODALIDADES DE INTERVENCION DE LOS CITE A CARGO DEL
MINCETUR

Los CITE deberan prestar los siguientes servicios o realizar las siguientes
actividades, sin que sean limitativos:

6.2.1 Servicios de Transferencia Tecnoldgica, que implica:

a. Asistencia técnica, atencién a las necesidades tecnoldgicas y de
innovacion de las empresas, y los sectores productivos.

Acceso a equipamiento con transferencia de conocimiento.

Disefio, desarrollo y/o mejora de productos {(bienes y servicios).
Estudios y analisis técnicos de productos o procesos.
Demostraciones practicas de magquinaria, equipes y plantas
experimentales.

Asistencia en gestién de la innovacion.

pooo

-

6.2.2 Servicios de capacitacin en temas de produccion, gestion,
comercializacién, tecnologia, proveedores, mercados, tendencias, entre
otros.

6.2.3 Servicios de investigacién, desarrollo e innovacion, que implica:

a) Investigacién para nuevos planteamientos y soluciones.
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b) Adaptacion de nuevos planteamientos y soluciones tecnolégicas.
c) Disefio y fabricacion de prototipos asi como su validacion.

d) Ensayos y analisis de laboratorio.

e) Certificaciones.

6.2.4 Servicios de difusién de informacion, que implican actividades tales como
servicios de informacién tecnolégica, ventanilla de acceso a informacion
de instrumentos financieros y no financieros, entre otros.

8.25 Actividades de articulacion, que implican la interrelacion con otras
personas naturales y juridicas, pablicas y privadas, locales o extranjeras,
que se encuentren vinculadas al objeto vy finalidad del CITE.

La articulacion se podra realizar a través de actividades como las
siguientes:

a. Participacién en mesas de elaboracion de normas téchicas.

b. Comunicacién con centros andlogos del pais o del exterior, para el
intercambio de experiencias y conocimientos.

c. Gestién de proyectos, articulando los diferentes actores publicos o
privados de cualquier indole, en beneficio de la cadena preductiva a la
que pertenecen.

6.3 RED DE CITE

La red de CITE, es el espacio de articulaciéon y coordinacion de los CITE
Publices y Privados creados y calificados por el MINCETUR, respectivamente.

FUNCIONES DE LOS CITE ARTESANALES Y TURISTICOS

Los CITE a cargo del MINCETUR tienen por funciones las establecidas en el
articulo 8 del Decreto Legislativo N° 1228 y en el articulo 7 de su Reglamento
aprobado por Decretoc Supremo N° 004-2016-PRODUCE, a las cuales se
suman las siguientes:

a} Definir la ruta estratégica para la competitividad del subsector o rubro
turistico que atienda de manera especializada.

b) Promover la investigacién aplicada sobre soluciones tecnolégicas que
contribuyan a la competitividad en el sector artesania y turismo:

c) Realizar actividades de sensibilizacién, divulgacion y formacién
especializada en desarrollo tecnoldgico para la artesania y el turismo.

d) Promover y difundir la innovacién tecnolégica en artesania y turismo.

e) Participar y articular el ecosistema de innovacién y emprendimiento del pais
entre los beneficiarios y las entidades activas del ecosistema innovador y
del emprendimiento.

f) Promover la incorporacién de los recursos artesanales a los productos
turisticos pricrizados en la regién donde opere el CITE.

g) Otras que establezca el MINCETUR.
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6.5 OBJETO Y FINALIDAD DE LOS CITE ARTESANALES Y TURISTICOS

El objeto de los CITE, es cumplir con las funciones sefialadas en el numeral 6.2
y brindar los servicios detallados en el numeral 6.3 de la presente directiva, con
la finalidad de incrementar [a competitividad del producto artesanal y de los
servicios turisticos, a través de acciones de innovacion tecnologica.

Para este fin, los usuarios de los CITE podran acceder a ia infraestructura,
equipamiento, insumMos y recursos humanes que sean necesarios, para hacer
factible la ejecucién de acciones de innovacion y transferencia tecnolégica en
artesania y turismo.

En esa linea, los CITE deben estar orientados a la busqueda de su
sostenibilidad, 1a cual les permitira cumplir con sus funciones con autonomia.

6.6 RECURSOS

Son recursos de Jos CITE los siguientes:

a. Las subvenciones o recursos que le asigne el Estado, segun
corresponda.

b.  Los generados como consecuencia de sus actividades.

¢. Los aportes provenientes de la Cooperaciéon Técnica Internacional y

AT Nacional.
45 g % d. Las donaciones provenientes de instituciones publicas ¢ privadas.
e e.  Otros recursos que se les asigne para sus fines.

6.7 RELACIONES INTERINSTITUCIONALES

L.os CITE mantendran relaciones de coordinacién con los gobiernos regionales
y locales, asi como, con las demas entidades publicas y privadas.

6.8 APLICACION DE NORMAS TECNICAS

Los CITE, aplican las Normas Técnicas Peruanas o las Normas Técnicas
Internacionales gue regulan técnicamente los servicios que prestan.

2 .
ol § : VII. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1 DE LOS CITE PUBLICOS
El CITE plblico se crea mediante Resolucion Ministerial por iniciativa:

- Del MINCETUR
Del Gobierno Regional y/o Local

7.4.1 PROCEDIMIENTO PARA LA CREACION

a. La propuesta de creacion debe incluir la siguiente informacion:

Identificacién y sustentc de la existencia de brechas en
servicios de innovacién tecnolégica que deba ser atendida por
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el Estado, en el marco de la Programacién Multianual de
Inversiones del Sector Comercio Exterior y Turismo vigente, en
meérito, a los objetivos estratégicos del Sector.

- Ubicacion del CITE, en una zona con potencial turistico de
acuerdo a los criterios de demanda y oferta turistica,
infraestructura basica, imagen y gestion del destino.

- Cumplimiento de las disposiciones necesarias para constituirse
como un proyecto de inversion publica, en el marco del Sistema
Nacional de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones,
aprobado mediante Decreto Legislativo N° 1252, su
Reglamento, Directivas aprobadas y normas modificatorias.

b. En caso la propuesta sea por iniciativa del Gobierno Regional y/o
Local, debe considerar, ademas, la suscripcién de un convenio de
cooperacion interinstitucional, para la formulacion, ejecucion y/o
financiamiento de la creacién del CITE publico, el cual debe contar
con la evaluacion y opinion favorabie por parte de la DCITAT.

c. Opinién del ITP y la DGET para la creacién del CITE.

d. Formalizacién de la creacion del CITE, a través de la Resolucion
Ministerial.

7.1.2 AUTONOMIA TECNICA
Los CITE gozan de autonomia técnica para el cumplimiento de sus
objetivos y funciones.

7.1.3 COMITE DIRECTIVO
El Comité Directivo del CITE plblico es el érgano supremao de gobierno
interno. El Comité Directivo del CITE publico se designa por
Resolucidn Ministerial del Sector y estara conformado por un maximo
de siete (7) miembros:

a. Un (1) representante del MINCETUR, quién lo presidira.

b. Un (1) representante del Instituto Tecnolégico de la Produccion.

¢. Un (1) representante de la Comision de Promocion del Pert para
la Exportacién y el Turismo.

d. Un (1) representante del Gobierno Regional o Local

correspondiente a ia sede del CITE.

Un (1) representante de las actividades artesanales.

Un (1) representante de las actividades turisticas.

g. Un (1) representante del sector privado o académico vinculado al
area de actuacion.

o

7.1.4 REPRESENTANTES DE LAS ACTIVIDADES ARTESANALES Y/O
ACTIVIDADES TURISTICAS EN EL COMITE DIRECTIVO

a. La eleccién de los representantes de las actividades artesanales
y/o de actividades turisticas, tiene el siguiente procedimiento:
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- EIMINCETUR, através de la DCITAT y la DGET, identificaran
a las asociaciones de artesanos y de prestadores servicios
turisticos respectivamente, dentro de las regiones en las cuales
operan los CITE publicos, considerando su trayectoria y calidad
profesional o técnica.

- ldentificadas las asociaciones de artesancs y los prestadores
de servicios turisticos, la DCITAT solicitara la acreditacion de
los candidatos en un plazo no mayor de guince (15) dias
calendario; asimismo, establecera fecha, hora y lugar para la
realizacién de la eleccion. Dicho acto contara con la presencia
de notario publico.

- La eleccidén se realizara entre los candidatos acreditados para
cada caso, con un maximo de treinta (30} minutos de tolerancia
respecto de la hora seftalada.

- Encaso de empate se procedera a la eleccion mediante sorteo.
En caso de presentarse un sélo candidato por actividad, éste
sera proclamado ganador.

- La relacién de asistentes al acto de eleccién y su resultado
debera constar en un Acta que suscribiran el notario pablico, el
representante de la DCITAT, los ganadores de las elecciones
y los candidatos asistentes que voluntariamente decidan firmar.

No hay reeleccidén inmediata de los representantes titulares de los
sectores artesanales y turisticos.

La vigencia de la designacion de los representantes sera de dos
(2) afios.

La designacién sera formalizada mediante Resolucion Ministerial
del Titular del Sector.

FUNCIONES DEL COMITE DIRECTIVO

El Comité Directivo tiene las siguientes funciones:

a.
b.

Define la politica de desarrollo y sostenibilidad del CITE.
Aprueba los lineamientos, estrategias, planes (incluido el PAA),
programas, proyectos y documentos de gestion del CITE, de
conformidad con las disposiciones legales vigentes y en
coordinacion con la DCITAT.

Aprueba el Informe de Desempefio.

Propone iniciativas de creacién de Unidades Técnicas de los
CITE, a la DCITAT para su evaluacion.

Aprueba los informes y documentos cientificos y tecnologicos, asi
como los documentos de difusién publica a ser emitidos por el
CITE.

Verifica la vigencia de las condiciones que sustentaron el
expediente de creacién del CITE.
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CONVOCATORIA DEL COMITE DIRECTIVO

a. EI Convocante
El Presidente del Comité Directivo o por encargo de este, el
Coordinador General del CITE, son los encargados de convocar
a sesion de Comité Directivo del CITE. Estas convocatorias se
realizan por lo menos una vez por trimestre cuando se trate de
sesiones ordinarias, y sesiones extraordinarias cada vez que se
considere necesario para los intereses del CITE.

b. Las formalidades de la convocatoria
La convocatoria se podré realizar por cualguier medio que permita
comprobar fehacientemente el acuse de recibido y de quién lo
recibe. Se realiza con al menos tres (3) dias habiles de
anticipacion a la fecha serialada para la sesidn, indicando en cada
caso, el lugar y hora, asf como la agenda que se tratara.

c. El quérum

El quérum en primera convocatoria se alcanzara con la mitad mas
uno de los miembros del Comité Directivo. En caso de no alcanzar
el quérum en primera convocatoria, el Comité Directive se
constituye en segunda convocatoria, transcurrida una (1) hora
luego de la hora sefialada para la primera convocatoria, con un
quorum equivalente al nimero de miembros que asistan, el cual
no debe ser inferior a tres (3).

d. Laadopcion de los acuerdos
Los acuerdos son adoptados por los votos de la mayoria de
asistentes al tiempo de la votacidn en la sesién respectiva. En
caso de empate, el Presidente tendra el voto dirimente.

e. El acta de la sesién y el Libro de Actas
Las sesiones del Consejo Directivo, asi como sus acuerdos,
deberan ser plasmadas en acta de sesién cuyo conjunto
conformara el Libro de Actas de Sesiones del Consejo Directivo.
Ei acta debera ser firmada por todos los asistentes a la sesion.

COORDINADOR DEL CITE

El Coordinador del CITE es responsable de la gestidn administrativa,
técnica y econémica del CITE, quien depende de la DCITAT.

Su contratacién se realiza bajo el régimen especial dispuesto por el
Decreto Legislativo N°® 1057, Decreto Legislativo que regula el
Régimen Especial de Contratacién Administrativa de Servicics.

La DCITAT, en coordinacién con la OP, se encargara de definir el perfil
minimo requerido para la persona que ejercera las funciones de
Coordinador del CITE, siendo indispensable que cuente con
capacidad gerencial comprobada.
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La DCITAT es el érgano responsable de verificar el cumplimiento de
las funciones asignadas al Coordinador y evaluar su desempeiio.

7.1.8 FUNCIONES DEL COORDINADOR DEL CITE
El Coordinador del CITE, ejerce las siguientes funciones:

a. Conducir, dirigir, controlar y supervisar el funcionamiento
administrativo, técnico y econdmico del CITE.

b. Proponer una organizacibn en base a los procesos ¥
procedimientos de la actividad artesanal y su cadena de valor de
innovacion, adecuando sus servicios y actividades a las
prioridades reales del sector artesanal.

c. Fortalecer los mecanismos de monitoreo y supervision en la
implementacién de las metas anuales establecidas, asl como
corregir y recrientar |a estrategia de intervencidn, previa consulta
al Consejo Directivo.

d. Supervisar la correcta ejecucion de los acuerdos adoptados por
el Comité Directivo.

e. Ejecutar las estrategias y otras herramientas de gestion que
permitan el cumplimiento de los objetivos del CITE.

f. Elevar al Comité Directivo log lineamientos, las estrategias,
planes (inciuido el PAA), programas, proyectos y documentos de
gestion del CITE, de conformidad cen las disposiciones legales
vigentes y en coordinacién con la DCITAT.

g. Elevar ai Comité Directive para su aprobacion, |la propuesta del
Informe de Desempefio del CITE, reportando el cumplimiento de
los objetivos, actividades y logro de metas.

h. Elevar al Comité Directivo, la propuesta de creacion de Unidades
Técnicas del CITE.

i. Remitir al Comité Directivo, para su aprobacién, los informes y
documentos cientificos y tecnologicos y otros de difusién
publica.

j.  Representar oficialmente al CITE en certdmenes y eventos de
caracter cientifico y tecnolégico, a nivel nacional e internacional
y de todo tipo en el marco del objeto del CITE.

k. Proponer ala DCITAT, a los directivos y personal del CITE gue
por razones de servicio tengan que realizar viajes al exterior, de
conformidad con la Ley de la materia.

|.  Informar al Comité Directivo socbre las donaciones gque se
efectien al CITE, tanto por personas naturales como juridicas,
sean estas nacionales o extranjeras, las mismas que seran
aceptadas previa emisién de la respectiva Resolucion Ministerial
por parte de MINCETUR.

m. Consolidar alianzas estratégicas con los actores locales
vinculados al sector publico y privado del sector artesania y
turismo.

n. Promover y/o gestionar la propuesta de transito del CITE publico
a CITE privado.

10
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0. Realizar la implementacion de las recomendaciones formuladas
por el Organo de Control Institucional.

p. Realizar las demas funciones y actividades que la DCITAT le
encargue, conforme a las necesidades del servicio.

7.1.2  DURACION DEL CITE PUBLICO

La duracion de los CITE publicos es indefinida, en tanto no se declare
la extincién del CITE.

7.1.10 MANUAL DE OPERACIONES

Cada CITE publico cuenta con un Manual de Operaciones que detalla
su funcionamiento. Este Documento es aprobado por su Comité
Directivo, previa opinién favorable de la DCITAT.

7.1.11 EXTINCION DE LOS CITE PUBLICOS

a. Causales

El CITE publico se extinguira por las siguientes causales:

a.1 Por extincién de la necesidad por la cual fue creado.
a.2 Por decision motivada del MINCETUR.

b. Procedimiento

El procedimientc para la extincion del CITE es el siguiente:

- La DCITAT emite un informe de evaluacién que considere
entre otros, el incumplimiento de las funciones, finalidad u
objetivos del CITE.

- Diche Informe podra considerar observaciones, en cuyo caso
sera notificado al CITE para que en el plazo que determine la
DCITAT absuelva el mismo. Vencido dicho plazo sin que se
haya subsanado las observaciones, la DCITAT podra iniciar
el procedimiento de extincién del CITE, elaborando el informe
correspondiente.

- Al informe de la DCITAT se debe adjuntar el proyecto de
Resolucion Ministerial que declare la extincién del CITE, la
opinién favorable de la DGA, la conformidad del VMT, la
propuesta de los miembros que integraran la Comisién de
Cierre y Liquidacion del CITE, asi como las funciones que
desarrollara diche 6rgano.

¢. Destino de los bienes del CITE extinto

Los bienes que formaban parte del patrimonio del CITE extinto
seran dispuestos por el MINCETUR en conformidad a las normas
establecidas por la Superintendencia de Bienes Nacionales -

11
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SBN. Durante la ejecucién de estas acciones intervendra la
Subdireccion de Programacién y Control Patrimonial de la OGA.

7.2 DE LOS CITE PRIVADOS

7.21

7.2.2

7.23

7.24

7.2.5

CALIFICACION

La calificacién es el acto por el cual el MINCETUR valida y reconoce
en una entidad privada legalmente constituida, caracteristicas
institucionales y organizacionales para promover la competitividad en
el sector artesania y turismo a través del desarrolio tecnolégice.

Los CITE privados se califican mediante Resolucion Ministerial emitida
por el Titular del MINCETUR, previa opinién del ITP.

ORGANIZACION DE LOS CITE PRIVADOS

Los CITE privados podran organizarse juridicamente bajo cualquiera
de las formas previstas en el derecho comun regulado en el Titulo [V
de la Seccion Segunda del Libro Primero del Cédige Civil, con
excepcién de los Comités.

AMBITO DEL CITE

El ambito de los CITE privados es el que se define en sus
correspondientes estatutos y dada la necesidad, puede hacerse
extensivo a nivel nacional.

DE LA REPRESENTACION LEGAL DEL CITE

El Consejo Directivo o el drgano que asuma a representacion legal del
CITE, conforme sus estatutos, es el encargado de fijar las politicas
para el desarrollo institucional del CITE. Las funciones de dicho
érgano, seran las que se encuentren establecidas en sus estatutos.

REQUISITOS PARA LA CALIFICACION DE CITE PRIVADO

La entidad privada interesada en calificarse como CITE, debera
presentar el documento denominadc “Expediente para la calificacion
de CITE privado” el cual contiene los requisitos que sustenta su
solicitud de calificacién. Este expediente deberd ser presentado a la
DCITAT conteniendo los siguientes requisitos:

a. Plan Estratégico (PE)
Contiene la programacion de actividades para el logro de objetivos
o del cierre de brechas de determinada poblacién a atender, en un
periodo determinado y en el &mbito de la innovacién y transferencia
tecnoldgica. Debe tener un horizonte de ejecucién definida no
mayor a cinco (5) aflos y elaborarse de acuerdo a la metodologia
del marco |égico, io que incluye:

12
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- Diagnéstico del subsector artesanal en el que intervendra, sus
caracteristicas y necesidades de innovacién tecnoldgica, asi
como de la oferta de las mismas que exista en su ambito de
influencia.

- Definicién del problema y causas a abordar.

- Definicién de la poblacién objetivo a atender, data
socioecondmica que la sustente (criterios de focalizacion y
cobertura geogréfica).

- Objetivo general y especificos; indicadores de desempefio y
producto {con las correspondientes fichas técnicas).

- El PE debe ser elaborado sobre la base a la informacién
socioecondmica de fuentes de informacién oficial y verificable,
asi como en base a estudios que cuenten con respaldo técnico
0 académico.

b. Sustentar que la ubicacién del CITE privado, esta en una zona con
potencial turistico de acuerdo a los criterios de demanda turistica,
oferta turistica, infraestructura basica, imagen del destino y gestion
del destino.

¢. Descripcién de la organizacién del CITE, que incluya las
modalidades de intervencion, la cartera de servicios especificos a
brindar, el mercado actual y potencial de los mismos, asi como el
perfil de los puestos de trabajo del personal que requerira.

d. Copia de los documentos que acrediten contar con infraestructura,
equipamiento y liquidez para cubrir los gastos de operacion para el
funcionamiento del CITE.

e. Planeamiento financierc del Plan Estratégico, debidamente
sustentado, de acuerdo a un plan de sostenibilidad econémica.

f. Copia de la ficha de Registro Unico de Contribuyentes (RUC)
actualizada.

g. Poderes actualizados, inscritos y vigentes ante Registros PUblicos
del representante legal del CITE.

h. Carta de compromiso que acredite contar con el personal técnico y
administrativo de acuerdo al disefio del CITE, asi como los
Curriculum Vitae.

Los presentes requisitos se encuentran sujetos a evaluacion periddica
por parte de la DCITAT, por lo que la pérdida de algunc de éstos,
constituye causal de pérdida de calificacion de CITE privado.

7.26 ATENCION DE LA SOLICITUD DE CALIFICACION

a. Se presenta la solicitud dirigida a ia DCITAT.
b. La DCITAT evalla la solicitud. De encontrarse observaciones se
correra traslado de las mismas al solicitante para su subsanacion,

13
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por lo que se otorgara un plazo diez (10) dias habiles. De no
subsanarse las observaciones en el plazo otorgade se
considerara como no presentada la solicitud. En caso se presente
la subsanacién de observaciones dentro del plazo otorgado y
éstas subsistan, se denegara la solicitud presentada.

c. De no encontrarse observaciones y/o de haber sido subsanadas
corresponde a la DCITAT emitir el informe Técnico Legal que
sustenta la propuesta de calificacién de CITE Privado, adjuntando
el proyecto de Resolucién Ministerial que otorgue la calificacion
solicitada.

7.2.7 PERDIDA DE CALIFICACION COMO CITE PRIVADO
El CITE privado perdera su calificacion por las siguientes causales:

a. Extincién de la necesidad para la cual se le otorg6 la calificacién de
CITE Privado, conforme al Plan Estratégico presentado en su
expediente.

b. Pérdida de alguno de los requisitos de calificacion.

¢. Incumplimiento de su Plan Estratégico.

d. Cuando la DCITAT verifigue que el CITE no cumple con sus
objetivos y/o funciones por las cuales fue calificado o realice
actividades distintas a las funciones de un CITE.

e. Cuando el CITE informe que no continuara desarrollando las
actividades.

7.2.8 PROCEDIMIENTO DE PERDIDA DE CALIFICACION

a. La DCITAT emite un informe técnico, legal y financiero que
considere las causales en que habria incurrido el CITE, el cual sera
notificado para gue en el plazo que determine la DCITAT absuelva
el mismo. Vencido dicho plazo, sin que se hayan subsanado las
observaciones, la DCITAT podra iniciar el procedimiento de
extincidn del CITE, elaborando el informe correspondiente.

En caso que la DCITAT considere que ! CITE Privado no ha
subsanado las observaciones efectuadas, emitira el informe que
sustenta la pérdida de calificacion de CITE Privado, adjuntando el
proyecto de Resolucion Ministerial, 1a cpinién favorable de la DGA
y la conformidad del VMT.

b. El procedimiento para la pérdida de calificacién a solicitud del CITE
privado es el siguiente:

b.1. Cuando el Consejo Directivo u érgano de gobierno considere
que la entidad privada que dirige, no debe continuar
desarroliando actividades como CITE. En este caso, se
presentara a la DCITAT la solicitud motivada y sustentada
con un informe técnico que justifique la pérdida de la
calificacion como CITE.

14
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b.2. En caso que la DCITAT considere que la solicitud debe ser
atendida, emitira el informe respecto a la pérdida de
calificacién de CITE Privado, adjuntando el proyecto de
Resolucién Ministerial correspondiente.

DESTINO DEL PATRIMONIO DE LOS CITE PRIVADOS

El CITE privado que pierda su calificacién distribuird el patrimonio
adquirido con recursos de las subvenciones, en los términos que
establezcan sus estatutos y la normativa que resulte aplicable.

En caso existan obligaciones pendientes del CITE descalificado en
favor del MINCETUR, se agotaran las acciones administrativas
pertinentes para la cancelacién de dichas obligaciones, en cuyo
defecto se iniciaran las acciones legales que correspondan, a través
de la Procuraduria del MINCETUR.

CONVENIOS DE DESEMPENO

Los Convenios de Desemperio tienen por objeto la transferencia de
recursos bajo la modalidad de subvencién econdmica, para que los
CITE Artesanales y Turisticos privados puedan ejecutar o expandir sus
actividades, programas, beneficiarios o el ambito geografico de
intervencion; asi como las obligaciones que deben cumplir los CITE
receptores de dicha subvencion.

7.2.10.1 SUSCRIPCION

llos Convenios de Desempefio tiene vigencia desde su
suscripcidn hasta el 31 de diciembre del afio respectivo.

Para su tramite, el respectivo expediente debera contar con
los siguientes documentos:

a. Solicitud suscrita por el Director Ejecutivo y/o
representante legal del CITE, ante la Mesa de Partes del
MINCETUR, dirigido a la DGA, a los treinta (30) dias de
entrada en vigencia de la Ley de Presupuesto del afio
correspondiente, en concordancia con lo dispuesto en el
numeral 71.4 del articulo 71 del Decreto Legislativo N°
1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

b. Presentar el PAA que refleje la programacion del
cumplimiento de las obligaciones establecidas en el
Convenio. Este debera incluir los siguientes items
principaies: objetivos, metas, resultados, indicadores,
beneficiarios, el presupuesto mensualizado del afio,
fuentes de financiamiento, el recurso humano necesario,
los equipos y la infraestructura que seran necesarios
para la prestaciéon de los servicios programados. Cabe
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7.2.10.2

7.2.10.3

seftalar que los gastos referidos a la operacion del CITE
para el desarrolio de sus actividades que sean cargados
a la subvencidn, no deberan de exceder el 25%.

¢. Copia de la vigencia de poder del representante legal del
CITE, inscrito en la SUNARP, con emisién no mayor a
treinta (30) dias.

d. Copia literal de la partida registral a partir del siguiente
folio presentado a [a DCITAT el afio anterior.

e. Copia Legalizada del DNI del representante legal del
CITE.

f. Copia de la Vigencia del Consejo Directivo o del drgano
gue facultd al representante legal del CITE para la
suscripcién del convenio, debidamente inscrita ante la
SUNARP.

g. Copia de Acuerdo del Consejo Directivo o del érgano que
asuma la representacion legal del CITE, que autorice a
su representante a suscribir el Convenio de Desempefio,
documento que debera estar inscrito ante ia SUNARP.

Los documentos deberan ser presentados en orden
cronolégico y debidamente foliados.

De encontrarse conforme la documentacion presentada, la
DCITAT emitira los informes técnico y legal faverables para
el tramite de suscripcion del Convenio.

En el caso de que la DCITAT verifique gue el CITE no
cumpla con presentar la documentacién antes listada,
procedera a otorgar un plaze maximo de siete (7) dias
habiles para la subsanacion, contados a partir del dia
siguiente de notificado. Vencido dicho plazo sin que la CITE
subsane DCITAT procederd a devolver el expediente.

DESEMBOLSO DE LA SUBVENCION

La DCITAT pondréa en conocimiento a ia OGA y la OGPPD
del MINCETUR e! Convenio de Desempefio, para inicic del
tramite de transferencia de recursos a la cuenta corriente del
CITE beneficiario. El desembolso de los recursos se
realizara en un perfodo no mayor de diez (10) dias habiles
a partir de la fecha de suscripcion de! Convenio.

ALCANCES DE LA SUBVENCION

Mediante Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal correspondiente, el MINCETUR autoriza la entrega
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7.2.10.4

de subvenciones previamente sustentadas en la etapa de
formulacion del presupuesto.

En ese sentido, el monto previsto de la subvencidn sera
reducide anualmente de manera gradual conforme al
planeamiento financiero del CITE y a la evaluacion técnica
realizada por la DCITAT, hasta alcanzar su sostenibilidad.

EJECUCION DEL CONVENIO DE DESEMPENO

Durante la ejecucion del Convenio de Desempefio, los CITE
se encuentran obligados a presentar de manera peritdica la
documentacion que sustenta el cumplimiento de los
compromisos previstos en el PAA y de los objetivos del PE,
gue a continuacién se detalla;

a. Informe Trimestral de Ejecucion de Actividades:

El CITE deberd enviar un informe de las actividades
ejecutadas de acuerdo al PAA, para lo cual adjuntara los
medios de verificacion respectivos, asi como la rendicién
de cuenta y sustentacion de los bienes y servicios
financiados con las subvenciones otorgadas en virtud al
Convenio de Desempefio.

Los infermes, antes referidos, se presentan a la DCITAT
durante fos primeros diez (10) dias habiles luego de
culminado cada trimestre, durante la vigencia del
Convenio de Desempefio.

b. Informe de Desempefio:

El CITE presentara durante el periodo de vigencia del
Convenio de Desempefio, los siguientes informes:

b.1 Informe de avance parcial, el que se presentard al
cierre del primer semestre del afio de vigencia.

b.2 Informe anual, el que se presentara al cierre de cada
ano.

Los referidos informes daran cuenta del avance yio
cumplimiento parcial o total de los indicadores de
desempefic de su PE, asi como de las metas
establecidas en el PAA.

CONVENIO ESPECIAL DE USO DE SALDOS DE LA SUBVENCION

La utilizacién del saldo proveniente de los Convenios de Desempefio
y/o Subvencion suscritos en afios anteriores segln sea el caso, sera
autorizada mediante la suscripcién de un Convenio Especial de Uso
de Saldos, cuya finalidad no sera otra mas que la de cumplir con las
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actividades para las cuales se otorgé la subvencién que generé el
saldo y/o complementar actividades similares.

El MINCETUR, a través del VMT, suscribira el Convenio Especial de
Uso de Saldo, siempre gue se observe lo siguiente:

. Determinacidn del saldo

El saldo de cada periodo fiscal sera determinado por el area contable
de la DCITAT, en coordinacién con el CITE, el cual quedara
formalizado mediante la suscripcion de un Acta de Conciliacion de
Saldo, suscrita por dichas partes. Se contara como sustento, el
informe de auditoria financiera del correspondiente afio.

. Compromiso para el uso de saldos

El CITE coordinara con la DCITAT el uso de saldos, presentando un
expediente debidamente suscrito por el Director Ejecutivo y/o
representante legal, el cual incluye la siguiente documentacién:

- Documento técnico, el que debera cumplir con los lineamientos que
la DCITAT establece para la aprobacion de los FAA y PE, asf como
el cronograma mensual de gjecucién fisica y financiera, respectivo.
La informacion técnica debera estar alineada a la ejecucion prevista
para el nuevo periodo, para cuyo efecto se contara con la asistencia
técnica de la DCITAT.

- Copia legalizada del Acta de Aprobacién del Plan de Actividades y
de Presupuesto por parte del Consejo Directivo ¢ del érgano gque
asuma la representacion legal del CITE.

- Copia de la vigencia de poder del representante legal del CITE y la
autorizacion del Consejo Directivo o del 6rgano de gobierno, para
gue suscriba el Convenio Especial de Uso de Saldos.

- Estados de cuenta bancarios actualizades del periodo
correspondiente.

. De la evaluacién del expediente presentado por el CITE para la
suscripcion del Convenio de uso de saldo

La DCITAT evaluara el expediente en los siguientes términos:

c.1 De encontrarse observaciones se correra traslado al CITE para
que subsane las mismas en un plazo de siete (7) dias habiles,
contados a partir del dia siguiente de notificado.

Vencido dicho plazo sin que el CITE subsane o en casc se
presente la subsanacién de observaciones dentro del plazo
otorgado y éstas subsistan, la DCITAT brindara la asistencia
técnica correspondiente, sin perjuicio de que preducto de la
evaluacion dicho expediente sea devuelto al CITE.
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c.2 De no encontrarse observaciones y/o de haber sido subsanadas
correspende a la DCITAT emitir el informe técnico legal, el cual se
elevara a la DGA, la que a su vez lo remitird al Despacho
Viceministerial de Turismo. Este despacho verificara que ol
expediente cumpla con lo dispuesto por la presente directiva, para
luego proseguir con los procedimientos establecidos en la
directiva interna en la cual se regula Ia gestién de los convenios a
suscribir por el MINCETUR.

SEGUIMIENTO Y MONITOREO DE LOS CONVENIOS

La DCITAT realizara el seguimiento y monitoreo del cumplimientc de
las metas fisicas y financieras programadas en los Convenios de
Desemperio, asi como en los Convenios Especiales de Uso de Saldo.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Cualquier asunto no previsto expresamente en los Convenios materia
de la presente Directiva y/o cualquier discrepancia en su aplicacion o
interpretacién, se solucionard mediante el trato directo de las partes
intervinientes, teniendo en cuenta las reglas de la buena fe que animé
a suscribirlo.

De no superarse las discrepancias entre las partes, la DCITAT
informara al respecto a la DGA, para las acciones administrativas y
judiciales que correspondan.

RESOLUCION DE LOS CONVENIOS DE DESEMPENO Y DE USO
DE SALDOS

Los Convenios de Desempefio y de Uso de Saldos podran ser
resueltos en los siguientes casos:

a. Por incumplimiento del CITE de cualquiera de las cldusulas
establecidas en el Convenio, sin perjuicio de las acciones
judiciales que correspondan.

b. Por proporcionar informacion falsa o por alteracion documentaria,
constatada mediante actividades de control posterior que realice
el MINCETUR, sin perjuicio de las acciones judiciales que
correspondan.

c. Por comprobarse que existe sentencia judicial consentida o firme
dictada en contra de los miembros del Comité Directivo, del
Director del CITE o su representante legal, por delitos
relacionados a actividades vinculadas con el CITE.

d. Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite su cumplimiento.

Por cualquiera de las causales, el CITE reembolsara al MINCETUR
la suma no ejecutada al momento de la resolucién del Convenio
respectivo, dentro del plazo de quingce (15) dias habiles de recibida
la notificacion de resolucidn del Convenio, previa conciliacién con la
DCITAT del saido respectivo, bajo responsabilidad. En caso contrario
la DCITAT informara al respecto a la DGA, para las acciones
administrativas y judiciales que correspondan.
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7.2.15 RENDICION DE GASTOS

De acuerdo a lo establecido en el numeral 71.4 del articulo 71 del
Decreto Legislativo N°1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional
de Presupueste Plblico, al término del afo, el CITE privado, es
responsable de rendir cuenta de los gastos ejecutados con carge a la
subvencion recibida en virtud del Convenio de Desempenfio.

La DCITAT, a través del VMT remitira el informe de cierre anual a la
OGPPD, dentro de los cuarenta (40) dias de finalizado el afio fiscal,
para que ésta a su vez emita su opinién y cumpla con enviar el mismo
a los organismos publicos citades en el numeral 71.5 del articulo 71
del Decreto Legislativo N° 1440 dentro de los cuarenta y cinco (45)
dias de finalizado el afio fiscal.

En relacién al Convenio Especial de Uso de Saldos, el CITE es
responsable de rendir los gastos ejecutados con cargo a los saldos de
subvenciones en base a la obligacién asumida en el citado Convenio,
debiendo rendir cuentas de forma pormencrizada en la oportunidad
sefialada en el mismao.

DISPOSICION COMPLEMENTARIA FINAL
UNICA. - Cumplimiento de la directiva

La DCITAT podra disponer accicnes y proponer directivas o lineamientos
complementarios que regulen aspectos relacionados a la formulacion,
elaboracion, aprobacion del PAA y el seguimiento y monitoreo de las metas
sefialadas en el mismo, asi como del avance del PE; ademas de la rendicién de
gastos presentada por el CITE privado, entre otros aspectos gue coadyuven con
el cumplimiento de la presente Directiva.

DISPOSICION COMPLEMENTARIA TRANSITORIA
UNICA. - Plazo de adecuacion

Los CITE que se hayan constituido y estén en funcionamiento antes de la entrada
en vigencia de la presente directiva, deberan adecuarse a sus alcances, hasta el
31 de diciembre del 2019; con excepcidn de las disposiciones establecidas en el
numeral 7.2.10" de la presente (De los Convenios de Desempefio), las cuales
les seran aplicables desde el dia siguiente a la suscripcién de sus respectivos
Convenios de Desemperio 2019.

ANEXOS

Anexo N° 01: Modelo de Convenic de Desempefio y sus anexos A, B, C y D.
Anexo N° 02: Declaracion Jurada.

! Taxto modificado mediante Fe de erratas

20



Minisierio

de Comercio Exierior
y Turismo

*Decanio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afla de la Lucha contra la Corrupcion y la impunidad®

ANEXO N° 01

MODELO DE CONVENIO DE DESEMPENC ENTRE EL MINISTERIO DE COMERCIO
EXTERIOR Y TURISMO Y EL CITE .............

Conste por el presente documento el Convenio de Desempefio que celebran:

De una parte, el MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO, en adelante
“MINCETUR", con RUC N° 20504774288, con domicilio en calle Uno Oeste N° 050,
Urbanizacion Cérpac, distrito de San Isidro, provincia y departamento de Lima reprassntado
por la Viceministro (a) de Turismo, sefior (@) ..................ovevi. .. . identificado (a) con DNI N°
s, designadofa con Resolucién Suprema N° ..............-MINCETUR, y
facultado(a) a suscribir &l presente Convenio de conformidad con las funciones otorgadas
en el literal m) del articulo 55° del Reglamento de Organizacion y Funciones del MINCETUR;

Y,

- De la ofra parte, el CITE ............... . en adelante CITE con RUC N° ..............., con
domicilioen .................. distrito de ................, provincia de ... .........., departamento de
........... . Tepresentado por su director y/o el representante legal y/o quien tenga facultades
para suscribir el presente convenio, SEAOME civiiceressesrnersersenses . identificado/a con DNI
N , segun facultades otorgadas mediante Acta de Asamblea General
Ordinaria de fecha ......................... , inscrita en el asiento ................ de la partida N°
.............. , del Registro de Personas Juridicas de la Oficina Registralde ................. de la
SUNARP.

De acuerdo a los términos y condiciones siguientes:
CLAUSULA PRIMERA: DE LA BASE LEGAL

- Ley N°27785, Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de
la Repuablica.

Ley N° 27790, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Comercio Exterior y
Turismo MINCETUR.

Ley N°............. - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal ..........
Decreto Legisiativo N° 1228, Decreto Legislativo de Centros de Innovacién Productiva y
Transferencia Tecnolbgica.

Decreto Supremo N° 004-2018-PRODUCE, Regiamento del Decreto Legislativo de Centros
de Innovacioén Productiva y Transferencia Tecnolégica -CITE.

Decreto Supremo N° 005-2002-MINCETUR, Reglamento de Organizacion y Funciones del
MINCETUR.

Decreto Legislativo N°1440, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
Resolucién Ministerial N° ... -2019-MINCETUR, que aprueba la “Directiva que regula los
Centros de Innovacién Productiva y Transferencia Tecnolégica - CITE a cargo del Ministerio
de Comercio Exterior y Turismo - MINCETUR™.

CLAUSULA SEGUNDA: DE LAS PARTES

El CITE es una persona jurldica calificada para operar como Centro de Innovacion
Tecnoldgica mediante Resolucion Viceministerial N° ........... -MINCETURMNMT, de fecha
........... Sufinalidad es lade ......................., d& conformidad con el articulo .......... de
su Estatuto Social, inscrito en el asiento............. de la Partida N° .............., del Registro
de Personas Jurldicas de la Oficina Registral de .............. de la SUNARP,

MINCETUR es un organismo publico que forma parte del Poder Ejecutive. Es competente,
entre otros, para promover la formacion y desarrollo de los Centros de Innovacién
Tecnologica de Artesania y Turismo, publicos y privados. A través de la Direccion de Centros
de Innovacion Tecnolégica de Artesania y Turismo, en adelante DCITAT, perteneciente a la
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Direccitn General de Artesania, érgano de linea del Viceministerio de Turismo, ejerce
funciones de promocidn y meonitorec de dichos Centros, evaluando su impacto.

CLAUSULA TERCERA: DE LA AUTORIZACION PARA OTORGAR SUBVENCIONES

Laley N® ............ . Ley de Presupuesto del Sector PUblico para el Afic Fiscal ........., autoriza
la entrega de subvenciones a personas juridicas, entre los cuales se incluye a los CITE
Artesanales y Turlsticos bajo el &mbito del MINCETUR.

En tal sentido, la DCITAT ha evaluado la documentacién remitida por el CITE, emitiendo el
Informe Técnico N°.............. , v el Informe Legal N° ............... , fjue recoge las opinicnes
contenidas en los documentos que sustentan técnicaments su procedencia y el cumplimiento de
los requisitos legales exigidos para recibir la subvencion prevista por la Ley de Presupuasto del
Sector Publico para el Ao Fiscal ..........

CLAUSULA CUARTA: DEL OBJETO

El presente Convenio tiene por cbjeto la transferencia de recursos bajo la modalidad de
subvencién econdmica, para que gl CITE pueda ejecutar o expandir sus actividades, programas,
beneficiarios o el &mbito geografico de intervencién; asl como, las obligaciones que debe cumplir
el CITE receptor de dicha subvencion.

En tal sentido, el objeto de los Anexos sera el siguiente:

Anexo A: Programa de Metas y Sub Metas de la Subvencidn.

Anexo B: Programacion de Presupuesto de la Subvencion.

Anexo C: Programacion de Presupuesto segtin fuentes de financiamiento.
Anexo D: Cronograma de desembolsos a ser entregados.

CLAUSULA QUINTA: DE LAS OBLIGACIONES DE LAS PARTES

a. Desarrollar las actividades que correspondan a las funciones que establece el articulo 7
de la "Directiva que Regula los Centros de Innovacién Productiva y Transferencia
Tecnoldgica - CITE a Cargo del MINCETUR", aprobado por Resolucion Ministerial N°
...... -2019-MINCETUR, y que se encuentran precisadas en el Anexo A del presente
Convenio (Programa de Metas y Actividades de la Subvencion).

b. Ejecutar los gastos mensuales — figuran en el Anexo B (Programacién de Presupuesto
de la Subvencién), teniendo en consideracion al Anexo A (Programa de Metas y
Actividades de la Subvencién) y el Anexo D (Cronograma de desembolsos a ser
entregados).

¢. Abrir una cuenta corriente nusva e independiente a nombre del CITE, para el manejo de
la subvencién econémica otorgada por el MINCETUR en el afio ........., debiendo
informar a la Oficina General de Administracién de! MINCETUR - OGA y a la DCITAT
los nameros de la misma y de su corraspondiente CCl, as! como el nombre de la entidad
financiera en la que fue aperturada, a fin que el MINCETUR proceda a realizar Ia
correspondiente transferencia de los fondos econdmicos. Para tal efecto, el CITE cumple
con sefialar que el nimero de Cuenta Corriente es el ......................, €8 del Banco
........................... y le corresponde el Codigo de Cuenta Interbancario (CCl) nimero

El nimero de cuenta no debera variar durante la vigencia del presente Convenio, a
menos gue el CITE lo solicite a la OGA y a la DCITAT justificando la necesidad de la
maodificacion.
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Rendir cuentas en forma pormenorizada, de acuerdo a los formatos establecidos por la
DCITAT, dentro de los primeros diez (10) dias habiles siguientes a la culminacion del
trimestre a aquel en que se ejecutan gastos con cargo a la subvencién, debiendo para
ello llevar registros y cuentas especiales que permitan el analisis especifico del destino
de tales recursos. Asimismo, en el caso de existir observaciones a la rendicion de
cuentas presentada por el CITE, éstas deberan ser levantadas y remitidas a la DCITAT
en un plazo no mayor de quince (15) dias habiles de haber sido comunicadas.

Elaborar y adjuntar a la Rendicién de Cuentas a que se reflere el literal anterior, un
Informe Trimestral de Ejecucién de Actividades, y lo que dispongan las directivas
relacionadas con la rendicion de cuentas, en el que se expliquen y se describan las
actividades desarrolladas.

Presentar al MINCETUR, a través de la DCITAT, dentro de los quince (15) dias habiles
de culminado cada semestre del afo fiscal .........., un informe de desemperio, en el que
figuren los resultados alcanzados, sefialados en el Plan Anual de Actividades.

Mantener habilitados a sus drganos de gobierno del CITE de acuerdo a sus estatutos.

Mantener la documentacion sustentatoria {Informe de desempefio, informes de gjecucitn
de actividades, Comprobantes de Pago, entre otros) de las operaciones financiadas con
la subvencion a efectos de facilitar su revision por parte del Sistema Nacional de Control
y de la Contraloria General de la Replblica.

Remitir a la Direccion General de Artesania copia de las actas que se generen en las
sesiones de Comité Directive y/o de sus érganos de gobierno del CITE de acuerdo a sus
estatutos por parte del representante legal del CITE que se realicen durante el afio,
dentro de los diez {10} dias siguientes de su realizacién. El CITE podra cursar invitacién
ala DCITAT, para que sus funcionarios o profesionales les brinden asesoria y asistencia
técnica.

Implementar las recomendaciones vertidas por la DCITAT, producto de sus visitas de
seguimignto y monitoreo.

Destinar a nuevas actividades ya sea en el &mbito geografico, temporal, nimero o tipo
de beneficiarios, u otros, los saldos no ejecutados por las actividades iniciaimente
previstas en el Anexo A del presente Convenio.

Conforme a lo anterior, cuando et CITE requiera reprogramar o reformular las actividades
previstas en el Anexo A, debera solicitar de manera formal a la DCITAT, para la
evaluacion correspondiente.

5.2. OBLIGACIONES DEL MINCETUR

a. Otorgar al CITE, durante el gjercicio econémico ......... , recursos economicos en calidad

de subvencién, hasta por la suma de 8/ ............. (coeeeann, con 00/100 soles), de
conformidad con el Anexo B del presente Convenio, siempre que exista disponibilidad
presupuestal.

. Verificar, a través de la DCITAT, los avances y resultados de la subvencién otorgada al

CITE, emitiendo los informes de evaluacién correspondientes, con el objeto de
comprobar gque se han efectuado las actividades programadas o financiadas con [a
subvencion y especialmente las previstas en el Anexo A del presente Convenio.
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c. EIMINCETUR, podré realizar a través de la DCITAT, visitas de seguimiento y monitoreo
y asistencia técnica, para crientar los avances del CITE, emitiendo los informes de
evaluacidn correspondientes.

d. Elaborar el proyecto de informe con el fin de cumplir con lo dispussto por el numeral 71.4
del articulo 71 del citade Decreto Legislativo N°1440.

e. EIMINCETUR a través de la DCITAT evaluara |a ejecucion de metas fisicas y financieras
del CITE, ¢on la finalldad de determinar el monto de la subvencién a ser recibida en sl
siguiente ejercicic presupusstal.

CLAUSULA SEXTA: DE LA CONCERTACION, COOPERACION INTERINSTITUCIONAL Y
COORDINADORES

8.1. Las Partes se comprometen a realizar los mayores esfuerzos de concertacion y cooperacién
interinstitucional, con el objete de lograr el cabal cumplimiento del presente Convenio.

8.2. Asimismo, a efectos de facilitar el cumplimiento del presente Convenio, las Partes llevaran
a cabo reuniones de trabajo, coordinaciones o las acciones gue resulten necesarias, en las
oportunidades que se requieran, a cuyo efecto designan como coordinadores:

Por el MINCETUR: Director (a) de la DCITAT.
- Porel CITE: El representante legal.

CLAUSULA SETIMA: DE LA VIGENCIA DEL CONVENIO

7.1. El presente ¢convenio tiene vigencia a partir de la fecha de su suscripcidn hasta el 31 de
diciembrede ..................

7.2. En caso se hayan realizado actividades anteriores a la fecha de la suscripcion del presente
convenio, la subvencidén serd entregada de acuerde al detalle del Anexo D, previa
evaluacion por parte de la DCITAT a fin de verificar que el CITE, hubiera venido cumpliendo

FENERA e con su objetivo.

v,

g‘,\CLAUSULA OCTAVA: DE LA SOLUCION DE CONTROVERSIAS

=1!

< Cualquier asunto no previsto expresamente en el presente Convenio yfo cualquier discrepancia
en su aplicacién o interpretacion, se explicitara o solucionard, segin el caso, por trate directo de
las Partes intervinientes, teniendo en cuenta para ello las reglas de la buena fe y comun intencion
gue las anima a suscribir el presente documento.

CLAUSULA NOVENA: LIBRE ADHESION Y SEPARACION

Las Partes declaran expresamente que el presente Convenio es de libre adhesion y separacion
para las Partes, en cumplimiento de lo establecido en el numeral 88.3 del articulo 88 del Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, modificada
por el Decreto Legislativo N° 1272. En consecuencia, cualquiera de las Partes puede separarse
libremente del Convenio sin expresién de causa, debiendo comunicar por escrito tal decisién a
la otra Parte con una anticipacién no menor a sesenta (60) dias calendario, surtiendo efectos a
\ .Y los 30 dfas calendarios siguientes a su notificacién. En este caso, la conclusion del Convenio no

N perjudicara la continuacién de las acciones iniciadas que se encuentren pendientes de concluir
/o respecto de las cuales ya hubieran contraido obligaciones.

CLAUSULA DECIMA: DE LA RESOLUCION DEL CONVENIO

10.1. El presente Convenio podra ser resuelto, debido a las siguientes causales:
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a) Por el cumplimiento injustificado de cualquiera de las obligaciones y
responsabilidades establecidas en ¢l presente Convenia.

b} Peor mutuo acuerdo.

¢) Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite su cumplimiento.

d) Por aplicacidn de la Clausula Novena del presente Convenio.

10.2. Para ser resuelto el presente Convenio por las causales previstas en los literales a), b) y
¢) del numeral precedente se debera cursar a la otra Parte un aviso previo y por escrito
con una anticipacién no menor de quince {15) dlas habiles. En tales casos, la resolucién
del Convenio surtira sus efectos a los quince (15) dlas habiles siguientes a la notificacion
de la causal que la motiva, sin perjuicio de continuar realizando las actividades que a esa
fecha se encuentren desarrollandose.

10.3. En el caso de la causal prevista en el literal d) de la clausula Novena del presente
Convenio, se debera seguir el procedimiento establecido en dicha Clausula.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: DE LA RESPONSABILIDAD POR INCUMPLIMIENTO

11.1. Las Partes expresan su firme voluntad de dar estricto cumplimiento a los compromisos
gue asumen, a fin de lograr el éxito del objeto del presente Convenio.

11.2. Cada Parte asume las eventuales responsabilidades que pudieran derivarse del
incumplimiento de los compromisos gue asume mediante el presente Convenio y que
perjudique el cumplimiento de su objetivo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DE LLAS COMUNICACIONES ENTRE LAS PARTES

Toda comunicacién gue deba ser cursada entre las Partes, se entendera validamente realizada
en los domicilios consignados en la parte introductoria del presente acuerdo.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: DE LA APLICACION DE DIRECTIVAS

Resulta aplicable al presente Convenio, las disposiciones de la Directiva que Regula los Centros
de Innovacion Productiva y Transferencia Tecnoldgica - CITE a cargo del MINCETUR, Directiva
N°  -20... y Directivas compiementarias.

En sefial de conformidad con los términos del presente Convenio, las Partes proceden a su
suscripcién en dos (02) originales, del mismo valor, en 1a ciudad de Lima, a los dlias del mes
del afto 20....

Viceministro/a de Turismo ' “R-epresentante Legal
MINCETUR CITE «ovvevvanenns
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ANEXO A

CITE ABC

PLAN ANUAL DE ACTVIDADES - ANC 20XX: Programacian de Metas y Actividades
PROGRAMA PRESUPUESTAL 087: INCREMENTO DE LA COMPETITIVIDAD DEL SEGTOR ARTESANIA

PROGRAMAGION DE INDICADORES

NOMBRE DEL INDICADOR

CLABIFICACION

UNIDAD DE MEDIDA LINEA DE BASE RESULTADG FINAL VARIAGIGN COMENTARIOS
ESPERADO (2019)
EGUN LINEAMIENTOS PAA
Resultada Final
TrrTT T Restitado Especilica
B et e, Tt Rasuitadn Espechica
ToTrTmrTmm T - Resuitado Eapeciica
______ - De comasponder s& 3oecuara 4
Protiuclo meccion del afio antenor, para [a
- A s avaluacion final
Producto
——— -
Producto
PRO ON D
CDIGOS O CMPO DAD PRO O
IMPC
D DAD O DAD
DAD DID A&
g &1 2 D 2| o [4]
1 PRODUCTO 1: D+
1.1
1.2
2 PRODUCTO 2 Fortnlesimiento de Capackiad,
21
22
3 PRODUCTO 3: D o de ia Oforta
31
az
4 PROBUGTO 4: Artisulachdn C
41 _
4.2
" PRODUCTO &: Barvialos de difusidn de Informackén

TOTAL ANUAL

« Los productos e indicadores pueden ser perfectibles en el tiempo, segin las disposiciones de la DCITAT,
« Las aclividades correspondientes a gastos de operacién del CITE para el desarrollo de sus actividades deberan estar reconocidos en la Directiva que regula la formulacion de PAA, y no podran ser cargados a

3

15 del presente anexo.

Ca Uno Oeste 50, Ui Corpac
San Isidro, Lima 27, Pery
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ANEXOB
PLAN ANUAL DE ACTIVIDADES - ANO 20XX: Programacién de Presupuesto, fuente de financiamiento MINCETUR
(Metas Financieras - En Soles)
CITE ABC
cODIGO DEL : i
COMPONENTE Y DE| - COMPONENTE / ACTIVIDAD TOTAL ARD
LA ACTIVIDND | ' Bng-20 | fab-dd | wmardd | | Tdm | abe20 | mapd0 | Jun | liTeim | juldD | ago2d | wssp20 | NI Tebm | 00d20 | nowdd | die2 [ W Tim

1 PRCDUCTC1: D+

1.1 Nombre de la actividad
hsumo
hsirno

12 Nombre de la actividad
hsumo
nsumo

2 PRCDUCTO 2: Fortalacimianto de Capacidades

21 Nomibre de la actividad
sumo
sumo

22 Nombre de b actividad
Insumo
nsumg

3 PRODUCTO 3: Dasarmolle de la Oferta

kAl Nombre de la actividad
nsumo
Insumg

4 PRODUCTO4: Articufacién Comercial

4.1 Nombre de [a actividad
Insums
Insume

42 Nombre de la actividad
nsumo
Tnsume

5 GASTOS DE OPERACION (1

::X‘grgig i s, ; _. i " T

Ca Uno Oesle 50 Urb Corpac
e Lt g e | San Isidro, Lima 27, Pera
1 {511)5136100
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CUMPLIMIENTO Y AVANCE EN LA EJECUCION DE METAS FINANCIERAS

ANEXQC

PROGRAMACION DEL PRESUPUESTO [METAS FINANCIERAS) - TOTAL SEGUN FUENTES DE FINANCIAMIENTO

CHEABC
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ANEXOD
PROGRAMACION DE DESEMBOLSO DE LA SUBVENCION ECONOMICA
{En Soles)
CITE ABC
DESEMBOLSO SUBVENCION ECONOMICA
Primer Desembolso -
Segundo Desembolso {*) -
Total S/ }

(*) Supeditado a la svaluacion del cumplimiento de metas y actividades desarrolladas
por el CITE dentro del pericdo correspondiente al primer desembalso.
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ANEXO N° 2
DECLARACION JURADA

El que suscribe DECLARA BAJO JURAMENTO que la identificacin de los

compromisos de las metas y actividades consignadas en la solicitud para la suscripcién

/’fﬁfﬁ del Convenio de Desempefio son correctos y completos, y que estos se elaboraron sin

=y omitir ni falsear dato alguno que deba contener, siendo fiel expresién de la verdad.

IConsecuentemente, la falsedad u ocultamiento de datos, dara lugar a que el MINCETUR

gjerza la facultad de resclver el Convenio de Desempeiio suscrito con mi representada;
asi como tomar acciones legales pertinentes.
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Xl. FLUJOGRAMAS
11.1. Flujograma de Creacion del CITE Publico
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11.2. Flujograma de Extincion del CITE Pablico

Extinslén de CITE publito
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41.3. Flujograma de Calificacién del CITE Privado
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11.4. Flujograma de Suscripcion de Convenio de Desempefio con un CITE Privado
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11.5. Flujograma de Suscripcion de Convenio de Uso de Saldo

Susaripclon de Convenios de uso de saldo

g AIRTHANIO
-3 dotimentacibn de)
B ' Hteral b el rumeral

Tl dela
§ o Solictar 2 Subsanar
2 N BUtDTZACion O WO obser:aiones
& Sustmin par &1 de saldos
o Director Ejacaudivo v/o
¥ represerants legal
& del CITE

Plazo de 7 dias
 hébues
Emitir |
formplizar Actn g comuncanon
Comimycmee s
o Informe da Auditors
- Finarciera del #io
g cartespondients
g r Y
Daterminar ¢ saldo " Remitic infarme
conmable de cada eRsnlur I:le ] » R o tecricylegal
periodo fiszal . iy 3. orable al
uso de s2ldos . s ! Vet
Contorme?

VT

Suscribir
COmeNg con
1 {ITE

SESUOMAT e Ny
aprobacardel Conero

35

Y TN

turtabe e

Ca Une Oeste 50 Urb Corpac
San Isidro, Lima 27, Perd
T (511) 5136100



:Ministerio

de Comercio Exterior
TSmO

“Decenio de la igualdad de Cportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afio de la Lucha contra la Corrupcion ¥ fa Impunidad”

11.6. Flujograma de Pérdida de Calificaciéon de CITE Privado
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DIRECTIVA PARA LA RENDICION DE CUENTAS DE LAS SUBVENCIONES
ECONOMICAS OTORGADAS POR EL MINCETUR A LOS
CITE PRIVADOS ARTESANALES Y TURISTICOS

DIRECTIVA N° 006-2019-MINCETUR/DM

.  OBJETO

La presente Directiva tiene como objeto definir las pautas, mecanismos e instrumentos,
para la adecuada rendicion de cuentas trimestral sobre las Subvenciones Otorgadas
mediante los Convenios de Desempefic y/o Convenios Especiales de Uso de Saldos,
suscritos entre los CITE Privados Artesanales y Turisticos y et Ministerio de Comaercio
Exterior y Turismo - MINCETUR,

II.  FINALIDAD

La presente Directiva tiene por finalidad, que los CITE Privados Artesanales y
Turisticos elaboren correctamente la rendicion trimestral de cuentas, lo cual se refleja
en la adecuada presentacién de los Informes Trimestrales de Ejecucién de Actividades
con cargo a la subvencién econémica recibida y otorgada conforme a la Ley General
de Presupuesto, y en mérito a la autorizacién de recursos por medio de la celebracién
de Convenios Especiales de Uso de saldos; a fin de optimizar los recursos transferidos
por el MINCETUR.

ALCANCE

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio para la Direccién de Centros de
Innovacién Tecnol6gica de Artesania y Turismo — DCITAT del MINCETUR y para todos
los CITE Privados Artesanales y Turisticos que se encuentran bajo el ambito de
competencia del MINCETUR.

BASE LEGAL

La aplicacién de la presente Directiva se sujeta a lo dispuesto en las normas legales
siguientes:

3.1 Decreto Legislativo N° 1228, Decreto Legislativo de Centros de Innovacién
Productiva y Transferencia Tecnolégica — CITE.

3.2 Decreto Supremo N° 004-2016-PRODUCE, que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo de Centros de Innovacidén Productiva y Transferencia
Tecnologica — CITE.

3.3 Decreto Supremo N° 005-2002-MINCETUR, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones - ROF del MINCETUR, y sus modificatorias.
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3.4 Decreto Supremo N° 055-98-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley del Impuesto
General a las Ventas e Impuesto Selective al Consumo.

3.5 Decreto Supremo N° 179-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley del Impuesto
a la Renta.

3.6 Ley N° 27785, Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Control y de ta Contraloria
Generai de la Republica.

3.7 LeyN° 28194, Ley para la Lucha Contra la Evasién y para la Formalizacion de la
Economia y su modificatoria aprobada mediante Ley N° 30730.

3.8 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal vigente.

3.9 Decreto Supremo N° 133-2013-EF, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado del Cédigo Tributario.

3.10 Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislative del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

3.11 Resolucién de Superintendencia N° 007-98/SUNAT, Reglamento de
Comprobantes de Pago y sus modificatorias.

3.12 Resolucién Ministerial N° 172-2018-MINCETUR, que aprueba la Directiva N°
004-2016-MINCETUR “Directiva para la Creacién, Calificacién, Promocién,
Supervision, Gestién y Extincién de los CITE Artesanales y Turisticos Publicos y
Calificacién de los CITE privados a cargo de MINCETUR”.

RESPONSABILIDAD

El Viceministerio de Turismo a través de la Direccién de Centros de Innovacién
Tecnolégica de Artesania y Turismo de la Direccién General de Artesania, tiene a su
cargo el cumplimiento, seguimiento y supervision de la presente Directiva.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1

6.1.1

SIGLAS Y DEFINICIONES

Para efectos de la aplicacién de la presente Directiva, se debera considerar las
siguientes siglas y definiciones:

SIGLAS

a. CITE : Centro de Innovacién Productiva y Transferencia Tecnolégica de
Artesanfa y Turismo Privados.

b. DCITAT : Direccién de Centros de Innovacion Tecnoldgica de Artesania y
Turismo (Unidad Orgénica de la DGA).

DGA . Direccién General de Artesania.

DN! : Documento Nacional de |dentidad.

QGA  : Oficina General de Administracién.

OGPPD : Oficina General de Planificacién, Presupuesto y Desarrollo.

RUC  : Registro Unico de Contribuyentes.

@™ooo
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SUNAT : Superintendencia Nacional de Aduanas y Administracién
Tributaria.
VMT  : Viceministerio de Turismo.

6.1.2 DEFINICIONES

a.

BENEFICIARIC: Persona, agrupacion o entidad que recibe cualquier tipo de
servicio o beneficio directo del CITE, segun la naturaleza y actividad del
mismo.

. COMISIONADO: Entiéndase por comisionados al Director Ejecutivo y/o

Representante Legal, personal del CITE y/o artesanos beneficiarios del
CITE, de acuerdo a las condiciones estipuladas en la presente directiva.

. COMPROBANTE DE PAGOQ: Documento validamente emitido que acredita

la transferencia de bienes, la entrega en uso o la prestacion de servicios en
favor del CITE. Asimismo, para ser considerado como tal, debe ser emitido
y/o impresc conforme a lo establecido en el Reglamento de Comprobantes
de Pago’. Cabe mencionar que, son considerados como comprobantes de
pago las facturas, boletas de venta, tickets o cintas emitidas por maquinas
registradoras, recibo por honorarios, liquidaciones de compra, recibes por
servicios publicos y demas documentos contemplados en la referida
normativa.

. INFORME DE DESEMPENQ: Informe de periodicidad semestral y anual

elaborado por los CITE que se presenta a la DCITAT, mediante el cual
sustentaran técnica y documentariamente los resultados de la ejecucién de
sus actividades programadas en su PAA, conforme a lo establecido en el
Convenio de Desempefio.

. INFORME TRIMESTRAL DE EJECUCION DE ACTIVIDADES: Documento

elaborado por e| CITE y presentado a la DCITAT?, de periodicidad trimestral,
el cual contiene el reporte de medicién y evaluacion de la ejecucion de las
actividades programadas en el Plan Anual de Actividades y que se han
desarrollado con recursos de la subvencitn. Este informe contiene el reporte
decumentado de rendicién de cuentas.

PLAN ANUAL DE ACTIVIDADES (PAA): Es un instrumento de gestién que
contiene la programacion de actividades del CITE a ser ejecutadas en un
periodo determinado, sefialados en su solicitud de suscripcién de Convenio
de Desempenfio y/o Convenio Especial de Uso de Saldos, que permitan la
gjecucién de los recursos presupuestarios asignados con criterios de
eficiencia, calidad de gasto y transparencia, el mismo que debe estar, acorde
con las politicas del Sector, ast como contribuir con los objetivos establecidos
en los diversos documentos de gestién de la Entidad. Este PAA, formara
parte del Convenio de Desempefio y/o Convenio Especial de Uso de Saldos.

. REFORMULACION: Se entiende por reformulacién cuando una o mas

actividades inicialmente programadas son eliminadas, agregadas o incluidas

! Resclucién de Superintendentia No 007-95-SUNAT
2 Tiene 2l cardcter de Declaracion Jurada.
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en el PAA (en caso fueran nuevas) o modificadas en fondo {como la
naturaleza de la intervencién, &l tipo de beneficiario que atiende, entre otros)
siempre que esta necesidad sea imprevisible y/o indispensable y necesaria.
Cabe sefialar, gue la reformulacion debe ser aprobada por la DCITAT antes
de la ejecucion del gasto, a través del informe del Especialista en
Planificacién y Presupuesto o guien haga sus veces de la DCITAT, con &l
proveldo del Director (a) de la DCITAT.

h. RENDICION DE CUENTAS: Esta referida al cumplimiento de metas y
objetivos programados, segin Convenio de Desempefio y/o Convenio
Especial de Uso de Saldos, suscritos entre el CITE y el MINCETUR. La
sustentacion de este cumplimiento reside en los medios de verificacion de
fos resultados esperados y en la rendicién de gasios, los cuales estan
incluidos en el informe trimestral de ejecucion de actividades.

i. RENDICION DE GASTOS: Ests referida a la sustentacién documentada de
los gastos, mediante comprobantes de pago y los medios de verificacion
correspondientes, gue forman parte de la rendicion de cuentas.

j. REPROGRAMACION: Esta referida a la modificacion de forma de una

actividad iniciaimente programada que puede ser modificada en fecha,
especificaciones, monto programado, cantidad de beneficiarios, entre otros,
gue no afectan el fondo o naturaleza de la misma.

k. SUBVENCION: Importe monetario transferido por el MINCETUR a un CITE
Privado Artesanal y Turistico, en el marco del Convenio de Desempefio,
Decreto Legislativo N* 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico y la Ley de Presupuesto del Sector Publico aprobada
para el Aflo Fiscal correspondiente. Su objetivo y finalidad es financiar las
actividades programadas en el PAA,

DE LOS SUJETOS INVCLUCRADOS

E! CITE Privado: Responsable de cumplir la presente directiva, a través del
Director Ejecutivo y/fo Representante Legal, el cual es el encargadc de
administrar los fondos otorgados por la subvencién, coordinar, supervisar y
validar las metas programadas (fisicas y financieras) en el Plan Anual de
Actividades — PAA, servicios, rendicién de gastos, suscribir y remitir el informe
de ejecucién de gastos dentro del plazo establecido. Asimismo, es responsable
de ejecutar, rendir y hacer seguimiento a los gastos programados con la
sustentacién y los medios de verificacion correspondiente, conforme a los
plazos establecidos.

La DCITAT: Responsable de cumplir la presente directiva, a través de los
siguientes especialistas:

a. Especialista Contable o quien haga sus veces: Responsable del monitoreo
de la ejecucion contable y financiera de las actividades realizadas con fondos

de la subvencién y con los saldos autorizados a los CITE Privados en un
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determinado periodo, en concordancia con lo establecido en la presente
directiva. Es el encargado de emitir observaciones al informe trimestral de
ejecucion de actividades elaborado por los CITE, asi como es responsable
de la elaboracion del Informes de Evaluacién Trimestral de la Ejecucion de
Actividades. Asimismo, de haber observaciones, el responsable gestionara el
levantamiento de las mismas con el CITE, las cuales son comunicadas
mediante correo electronico y/o documento dirigido al CITE.

b.Especialista de Seguimientc y Monitoreo o quien haga sus veces:
Responsable del monitoreo técnico sobre el cumplimiento de las metas fisicas
de los CITE Privados, en concordancia con lo establecido en el presente
lineamiento. Es el encargado de emitir cbservaciones al informe trimestral de
gjecucién de actividades elaborado por los CITE, asi como es responsable
de la elaboracién del Informes de Evaluacién Trimestral de la Ejecucién de
Actividades. De haber observaciones, el responsable gestionara el
levantamiento de las mismas con el CITE, las cuales son comunicadas
mediante correo electronico y/o documento dirigido al CITE.

CONDICIONES PREVIAS A LA RENDICION DE CUENTAS

Todos los gastos deben ser bancarizados, pudiendo utilizar los diferentes
medios autorizados, de tal manera que todos los pagos efectuados se reflejen
en los estados de cuenta,

Bajo ninguna circunstancia, los fondos provenientes de la Subvencién deben
ser depositados en una cuenta bancaria distinta a la sefialada en el Convenio
de Desempefio y/o Convenio Especial de Usc de Saldos; asi como tampoco se
aceptaran gastos que no pertenezcan a la referida cuenta corriente.

El CITE debe contar con los estados financieros auditados al afo anterior: asl
como, mantener actualizados los registros contables.

Los anticipos de gastos por comisién de servicio y los fondos por encargo,
deben ser rendidos dentro del mismo mes, salvo si el otorgamiento se realiz6
en los ultimos dias del mes, los cuales deben ser rendidos maximo dentro de la
primera semana del mes siguiente. No se aceptaran rendiciones que superen
10 dias calendario, dicho plaze se contabiliza una vez concluida la actividad o
la comisién de servicio.

En el caso de anticipos de fondos, se llevara un control, mediante un reporte,
indicando la fecha de page, N° de registro, N° de cheque o constancia de
transferencia bancaria, nombre del responsable del fondo, concepto del gasto,
cédigo del presupuesto, importe recibido, importe rendido y saldo por rendir.

En cuanto a los activos fijos adquirides, con fondos de la Subvencién, el CITE
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debe establecer un registro de activos, asignando un nimero de inventario.
Dicho registro debe actualizar cada movimiento (entrada/salida), cambio de
lugar o persona asignada. Los bienes son asignados mediante acta a cada
personal. Se debe establecer responsabilidades, sobre el uso de los bienes. El
CITE, debera remitir a la DCITAT el inventario actualizade de los activos
adquiridos con fondos de la Subvencién, cada semestre. Asimismo, debera
asegurar que los actives no se deterioren, salvo por el uso regular que se haga
de estos, o extravien.

En relacién al presupuesto. En el caso de ser necesario una reprogramacioén o
reformulacién del presupuesto o actividades, el CITE previamente debera
solicitar la aprobacion de la DCITAT, la misma que no podra ser retroactiva.

Las metas fisicas, consideradas en el Plan Anual de Actividades, deberan
contar con los medios de verificacion correspondientes y deberan ser remitidos
adjunto a la rendicién de cuentas.

Los gastos realizados por los CITE, antes de la suscripcién del Convenio de
Desempefio y/o Convenio Especial de Uso de Saldos, se podran reconocer,
siempre gue dichos gastos estén previstos en el PAA y dentro del mismo
pericdo fiscal.

TOPES PARA PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION Y CONTRATACIONES

Blenes:

- Importe menor o igual a S/ 2,000.00, se debera contar con al menos una
cotizacion; sin embargo, se recomienda en lo posible realizar una
comparacién de precios con 2 o mas cotizaciones.

- Importe mayor a S/ 2,000.00, obligatoriamente se requiere un cuadro
comparativo con un minimo de 3 cotizaciones.

- En el caso de compra de equipos, cualquiera fuera el importe, debera
contarse con un cuadro comparativo con un minime de 3 cotizaciones.

- La compra de equipos sofisticados, gue en caso de no existir proveedores
en su localidad, se debera realizar una convocatoria amplia, a nivel nacional,
a través de los medios de comunicacion de mayor difusidn o circulacion.

Servicios:

- Importe menor o igual 8 S/ 3,000.00, se debera contar con al menos una
propuesta, sin embargo, se recomienda realizar una evaluacion con 2 o mas
propuestas.

- La contratacién de servicios profesionales o servicios especializados, que se
contrata en este rango. Se debe tener en cuenta que el Unico postor, cumpla
con los requisitos exigidos en los términoes de referencia.

- Importes mayores a S/ 3,000.00, obligatoriamente se requiere un acta de
adjudicacion con un minimo de 3 propuestas. En este rango, se debe
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establecer un cronograma de convocatoria, y difundir a través de correos
electrénicos, anuncios en la pagina Web u otros medios de comunicacién.

6.4.3 Para los procesos de seleccién el CITE, deberd conformar un Comité de
Evaluacion, integrado por personal del CITE, con un minimo de 3 miembros.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

En atencién a lo establecido en los Convenios de Desempefio y de los Convenios
Especiales de Uso de Saldos suscritos entre el CITE y el MINCETUR, el CITE Privado
debe rendir cuentas trimestralmente sobre el cumplimiento de metas y objetivos,
programados y aprobados en el Plan Anual de Actividades — PAA, con la sustentacion
de los gastos ejecutados y los medios de verificacién correspondientes.

La rendicion de cuentas es un instrumento de monitoreo y seguimiento de las
actividades que realizan los CITE Privades, en cumplimiento con las actividades que
forman parte del Plan Anual de Actividades del Convenio de Desempefio y/o Convenio
Especial de Uso de Saldos suscrito. Dicha rendicién se materializa mediante el
cumplimiento de la remisién trimestral del “Informe trimestral de Ejecucién de
Actividades”.

La rendicién antes mencionada se realizara conforme a lo establecido dentro de la

presente directiva y a lo dispuesto en el articulo 71 del Decreto Legislativo N° 1440, en
lo que corresponda.

Gastos elegibles a cargo de la subvencién

Son los gastos realizados por los CITE que por su naturaleza pueden ser
financiados con recursos de la subvencién otorgada por el MINCETUR o
mediante la autorizacién de recursos provenientes de saldos de subvenciones
de afios anteriores, cuyas actividades previamente cuenten con presupueste y
hayan sido aprobadas en el PAA del respectivo periodo. Los gastos elegibles a
cargo de la subvencién, comprende los gastos de actividades y gastos de
operacién.

En consecuencia, los gastos elegibles deben ser reportados de forma trimestral
mediante el Informe Trimestral de Ejecucién de Actividades.

Gastos de actividades

Gastos realizados por los CITE, para la ejecucién de las actividades
programadas en el Plan Anuai de Actividades, orientado al logro de resultados,
en el marco del Convenio de Desempefic y/o la suscripcién del Convenic
Especial de Uso de Szaldos.
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7.1.1.1 Comisidon de Servicios

Los gastos de comisidn de servicios, estan comprendidos por los gastos de
transporte ida y vuelta al destino de la comision y por los viaticos.

a. Gastes de Transporte:

Se consideran por gastos de transporte a los pasajes aéreos, fluviales,
lacustres o terrestres, mediante el cual el comisionado se traslada de una
ciudad a otra. Dichos gastos deben ser sustentados con el respectivo boleto
aéren, boleto de viagje, factura u otro comprobante autorizado por la SUNAT,
el mismo que debe contener, obligatoriamente, los datos del CITE y del
comisionado. L.os comprobantes de pago deberan indicar claramente la hora
de vigje, el punto de origen y el destino, a fin que éste sea coherente con el
informe de actividades realizado por el comisionado.

En caso que el traslado se realice por via aérea, se debera remitir adjunto,
el Boleto Aéreo vy la Tarjeta de Embarque (Boarding Pass) de ida y retorno.

Excepcionalmente se podré aceptar declaracion jurada, solo para lugares
donde no sea posible obtener los comprobantes de pago (zonas rurales), la
misma que debe estar debidamente sustentada, debiendo consignar en
forma detallada el lugar, fecha y la accion realizada.

b. Viaticos:

Se tomara en consideracion aquellas comisiones cuya duracidn sea superior
a veinticuatro (24) horas. De ser menor a dicho periodo, el vitico serd
otorgado de manera proporcional a las horas que dure la comisién. El importe
méximo diarioc de los viaticos para comisiones de servicio al interior del pais
que se otorgue a cada comisicnado, no excederd los ciento cincuenta
(S/150.00). En caso que la comisién de servicios sea a la ciudad de Lima,
ésta no excedera los doscientos cincuenta soles (5/250.00) y al exterior del
pais los ciento ochenta délares americanos ($180.00), los cuales incluiran
gastos por alojamiento, alimentacién y movilidad.

Son los gastos efectuados por el comisionado en el lugar donde se lleva a
cabo la comisién de servicios. Los gastos de movilidad incluyen: el traslado
hacia y desde el lugar de embarque, asi como la movilidad utilizada para el
desplazamiento en el lugar donde se desarrolla la comision de servicios
{movilidad local).

Estos gastos son sustentados con facturas, boletas de venta o tickets
electrénicos a nombre del CITE, indicando el detalle del consumo (no se
aceptaran comprobantes de pago donde se consigne en el detalle el
concepto "por consumo”, ni el gasto por compra de medicamentos, consumo
de bebidas alcohdlicas, bar o minibar, lavanderia y/o planchado, ni otros

8
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conceptos que no provengan de la naturaleza del gasto del viatico
autorizado).

Asimismo, el CITE debe verificar que los comprobantes de pago utilizados
para sustentar los gastos anteriormente detallados, correspondan ai rubro
por el cual se rinde cuentas. Para ello, el CITE debera verificar ante SUNAT,
que la actividad comercial a la cual pertenece el proveedor, sea concordante
con el gasto rendido por el comisionado; caso conirarie, el gasto nc sera
reconocido.

Los gastos de movilidad deben ser sustentados, en caso excepcional, con
Declaracién Jurada, [a misma que no puede exceder del treinta por ciento
(30%) del monto total de los viaticos asignados al comisionado, en caso de
exceder el porcentaje permitido, no se reconocera el gasto.

Los gastos por concepto de tramite de VISA y/o de pasaporte, no seran
reconocidos con cargo a la subvencion.

No se asignaran viaticos a un consultor externo o personal ajeno al CITE.

Cuando el comisionado sea el Director Ejecutivo y/o Representante Legal, y
la comisién deba realizarse en el extranjero, debe adjuntar copia del Acta
donde figure el acuerdo de aprobacion del Consejo Directivo ¢ del érgano
gue asuma la representacion legal del CITE autorizando la comisién.

c. Anticipo de fondos para comision de servicios:

Esta referido a los fondos otorgados al personal del CITE, para cumplir una

mision. Los requisitos para asignacién de fondos para comision de setvicios

seran los siguientes:

- Debe ser personal del CITE.

- El comisionado deberd presentar la solicitud de autorizacién de viaje,
indicando el objeto de [a comisién y el codigo del presupuesto segun el
PAA.

- Director Ejecutive y/o Representante Legal evaluard la solicitud y previo a
la autorizacién, verificara que los comisionados no tengan pendientes de
rendicién de cuenta.

- Con la autorizacién de viaje, se otorgara los fondos mediante cheque o
transferencia a la cuenta bancaria del comisionado. En ningan caso podra
ser en efectivo o a nombre de una persona distinta.

d. Rendicién de anticipo de fondos de comisién de servicios.

- Ef comisionado debe presentar al Director Ejecutivo y/o Representante
Legal del CITE o, de ser el caso, al Presidente del Consejo Directivo o del
6rgano que asuma l[a representacién legal del CITE, la rendicién de
cuentas, en un plazo maxime de diez (10) dias calendario de culminada
la comision de servicios.
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- Registrar los comprobantes de pago en el formato de rendicién de gastos
de la comisién de servicio, por orden de rubros (alojamiento, pasajes,
movilidad local y alimentacién). Consignar el cédigo de la Actividad, de
acuerdo a la solicitud de autorizacion, segun el PAA,

- Documentos sustentatorios:

» Alojamiento: Factura.

« Transportes: Boletos aéreos vy la tarjeta de embarque (Boarding Pass)
de ida y retorno, boletos de viaje, factura u otro comprebante de pago
autorizado por la SUNAT. Indicar la hora de viaje, el punto de origen y
el destino. Declaracion jurada, sélo para lugares donde no sea posible
obtener los comprobantes de pago (zonas rurales), consignandose el
lugar, fecha y la accién realizada.

e Alimentacién: Facturas, boletas de venta o tickets electronicos a
nombre del CITE, debidamente detallado el consumo de alimentos.

» Movilidad local al Aeropuerto Lima (ida y retorno): Facturas.

Movilidad local al Aeropuerto en provincias, los Terrapuertos y la
movilidad utilizada para el desplazamiento en el lugar de la comision,
puede ser factura o declaracién jurada. En el caso de declaracién
jurada no debe exceder el 30% del monto total de los viaticos
asignados.

« En el caso de movilidad local utilizada para desplazamiento en el lugar
de la comisién, se debe indicar ios lugares y la accion realizada.

- Medios de Verificacion:

« [nforme detallade de las actividades realizadas con los logros
obtenidos duranie la comisién de servicios, de acuerde al objeto de la
comisién.

s Actas de reuniones, acuerdes ¢ compromisos, o cualquier otro
documento que se genere preducto de la comisidn.

7.1.1.2Mantenimiento y reparacion de equipos para la innovacién y trasferencia
tecnolégica

Son los gastos relacionados para el mantenimiento y reparacion del
equipamiento de propiedad del CITE, sélo para aquellos equipos gue brindan
servicios técnicos de Innovacion Tecnolbgica. Para este servicio debe
contratarse profesionales especializados, establecer requisitos de acuerdo a las
caracteristicas de los bienes, considerando las garantias necesarias, las
mismas que deben estar descritas en los términos de referencia.

7 La contratacién debe ser a todo costoe (incluye materiales, repuestos,
\?_[{{’f accesorios, otros), los mismos que contemplan el mantenimiento preventivo y/o
= correctivo para las maquinarias y equipos del CITE. Este mantenimiento debe
guardar relacién con el inventario fisico de bienes adguiridos con recursos de la
subvencién, a fin de establecer el periodo de mantenimiento por cada uno de
ellos.
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7.1.1.3 Asesorias, consultorias y servicios profesionales especializados en temas
propios de las actividades que realiza el CITE

Son gastos por la prestacién de servicios de consultorias o asesorias de
personas naturales o juridicas que contribuyen al desarrollo de [as actividades
del CITE. Se sustentara con el comprobante de pago debidamente autorizado
por la SUNAT, informe debidamente detallado y sustentado con los medios
verificables correspondientes. Dicho informe sera revisado y aprobado por el
Director Ejecutivo y/o Representante Legal del CITE, quien emitird un informe
de conformidad, detallando el cumplimiento de cada una de las actividades y
productos, de acuerdo a los términos de referencia. El servicio contratado debe
ser a todo coste.

7.1.1.4Adquisicion de activos fljos (equipamiento) para la innovacion y
trasferencia tecnolégica

Se establece que el limite méaximo para la adquisicién de actives fijos con cargo
a la subvencién anual y con el financiamiento de uso de saldos, otorgada por el
MINCETUR, sera hasta el 10% del total de dicha subvencién. Sélo se podra
realizar ia compra de activos cuando sea necesario para el logro de las metas,
slempre que se encuentre incluido en el Plan Anual de Actividades. Las
compras de activos, deben contar con un minimo de 3 cotizaciones.

El costo incluye todos los conceptos gue en eila se establecen (gasto total por
la adquisicion del bien; es decir, ¢l valor consignado en la factura del bien, mas
los gastos aduaneros y de importacién en que se incurran).

Ellistado de los activos fijos a adquirirse con cargo a la subvencion debe estar
contemplado de forma detallada en el Expediente de Solicitud de Suscripcién
de Convenio.

En caso que el importe de la adquisicién sea mayor al limite establecido, el CITE
debera sustentar técnicamente la necesidad de la referida adquisicién;
asimismo, la DCITAT excepcionalmente, previa evaluacién y aprobacién,
aceptara el cargo de dicho gasto.

Los activos fijos que adquiera el CITE deben ser registrados en el Libro de
Inventarios y Balances, debidamente codificados. A su vez, deben estar
consignados en el reporte semestral o anual de! inventario flsico de bienes.

7.1.1.5 Materiales e insumos

- Materiales, insumos, reactivos, accesocrios, componentes electrénicos o
mecéanicos.
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- Material bibliografico como manuales, bases de datos, libros especializados,
otros, y/o suscripciones a redes de informacién cientificas, previo sustento
(en fisico o electrénico).

- Software especializado para el desarrollo de los proyectos de investigacién
y capacitaciones.

- Materiales de ensefianza

7.1.1.6 Promocién y difusién, vinculados al objeto de los CITE

- Gastos de coorganizacién de eventos de difusion.

- Costo de edicién y publicacién vinculado.

- Costo de inscripcién para participar en eventos o para discutir los resultados
con personal interesado o calificado.

- Servicios por difusion en medios tradicionales o digitales.

- Material promocional.

El combustible requerido para el uso de una unidad mévil del CITE podra
hacerse con cargo a la subvencién siempre y cuando sea para desarroilar
actividades de campo, debiéndose especificar la actividad a la que se imputa
dicho gasto. Asimismo, debera contar con un registro de control de consumo de
combustibles, financiado con la Subvencién. Este registro debera contener,
fecha y kilometraje de inicio y de llegada, lugar, motive, nimero de factura o
boleta de venta del consumo de combustible, mantenimiento y reparacion; y
ocurrencias.

7.1.1.8 Alquiler de local para eventos y otros servicios

En relacién a la realizacién y/o organizacién de capacitaciones, ferias, talleres,
foros, eventos, programados en el PAA, se podra efectuar el alquiler de un local
o sala de eventos, equipos multimedia y/o equipos de sonido.

7.1.1.9 Servicios generales

Destinado a los gastos de fotocopias e impresién de los materiales destinados
a las capacitaciones, talleres, foros, eventos, programados en el PAA, anillados
o espiralados del referido material y otros relacionados a las actividades del
CITE. Por ofro lado, en los talleres o eventos, se efectuarén gastos por servicios
de apoyo.

% P
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7.1.1.10 Fondos por Encargo para Eventos y/o Talleres

a) Otorgamiento de Fondos por Encargo
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Esta referido al otorgamiento de dinero mediante cheque, transferencia u
otro medio de bancarizacién, para la realizacidén de determinadas tareas o
trabajos indispensables para el cumplimiento de los objetivos del CITE; los
mismos que pueden ser:

Desarrollo de evaentos, talleres, capacitaciones o eventos de similar
naturaleza, cuyo detalle de gastos en bienes y servicios tengan una
naturaleza imprevisible e indispensable.

Los referidos fondos son otorgados con una anticipacién no mayor a diez
(10) dias previos a la realizacién de la actividad.

La solicitud de fondos por encargo, debe ir acompafiado de un plan del
evento aprobado por el Director Ejecutivo y/o representante legal, que debe
contener:

%’fﬁﬁ”z: - Titulo del evento.

A - Cobdigo de la actividad.

ot - Objetivo del evento.

5 - NUmero de beneficiarios.

- Nombre de los actores.

- Calendario.

- N° del documento de invitacién o comunicacion para el evento.

- Presupuesto.

Los fondos por encargo, se otorgaran a un personal del CITE, para ejecutar
los gastos previamente autorizados por el Director Ejecutivo y/o
representante legal. El Director Ejecutivo y/o representante legal, debera
designar a un personal responsable del manejo de los fondos por encargo.
Este personal no debe tener funciones de manejo de las cuentas bancarias
ni manejo de caja chica.

El giro de cheque o transferencia de los fondos se realizara directamente a
la cuenta bancaria del personal designade para el manejo de los fondos por
encargo, quien serd responsable de efectuar la rendicion de cuentas
respectiva.

b) Rendicién de fondos por encargo.
El responsable del manejo del fondo por encargo, debera presentar al

Director Ejecutivo y/o Representante Legal del CITE, la rendicién de
cuentas, dentro de los diez (10) dias calendario de culminada la actividad.

Elaborar el formato de Rendicién de Fondos por Encargo, en orden de
fechas de los comprobantes de pago y consignar el cédigo de la Actividad

13
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del PAA, de acuerdo a lo indicade en la solicitud del fondo por encargo.
De los documentos sustentatorios:

- Materiales: Facturas, boletas de ventas, tickets.

- Servicios eventuales: Recibo de honorarios (El recibo de honorarios sera
sélo para prestacién de servicios eventuales prestados en el evento o
taller, por montos menores que no debe exceder de S/ 200.00).

- Movilidad Local: Sélo en caso de movilidad local se podra aceptar como
sustento la declaracién jurada, siempre que no sea posible obtener
comprobantes de pago en el lugar del evento, debiendo especificar el
lugar, el desplazamiento y la accién realizada. El monto de la
Declaracién Jurada no debe exceder de S/ 40.00.

- Alimentacion, hospedaje, pasajes: Facturas, boletas de ventas, boletos
de viaje, tickets. Excepcionalmente se acepiarédn gastos por
alimentacion, hospedaje y pasajes, siempre que el evento esté dirigido
a los beneficiarios directos, de zonas alejadas y de bajos recursos
econdémicos. Situacién que sera sustentada por el CITE.

- En el caso que el evento ¢ taller se considere necesario incluir gastos
de alimentacién, hospedaje y pasajes, previamente, debe ser aprobado
por la DCITAT.

- El Director Ejecutivo y/o representante legal del CITE, debera remitir el
Plan del Evento con el visto bueno de su Consejo Directivo o del 6rgano
que asuma la representacién legal del CITE, con una justificacion
detallada a fin de ser evaluado. La aprobacién deberd ser antes de
realizar el gasto. De no cumplir con este requisito, los gastos no seran
reconocidos.

Medios de Verificacién:

- Informe detallado de las actividades, indicando los resultados, de
acuerdo al objeto del evento.

- Lista de participantes. Se debera rellenar todos los campos del formato
de la “Lista de participantes”, precisar claramente el lugar det evento o
capacitacion, el tipo de participante, asf como un resumen por género
{cantidad de mujeres y hombres).

- Panel fotografico.

- Material utilizado en el evento, segun sea el caso.

Gastos operativos

Gastos realizados por los CITE, para posibilitar su operacidén y su adecuada
administracién, a fin de viabilizar la realizacién de las actividades programadas
en el Plan Anual de Actividades elaborado con motive del Convenio de
Desempefio y/o del Convenic Especial de Uso de Saldos.

14
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Dichos gastos corresponden a *Gastos elegibles a cargo de la subvencién”.
Asimismo, el presupuesto asignado a Gastos Operativos no debe superar al
25% del monto total de la Subvencién, el cual se ird reduciendo
progresivamente en forma anual, conforme a la opinién técnica de la DCITAT.

7.1.2.1 Personal

Los gastos de personal comprenderan el costo laboral, solo sobra las
remuneraciones basicas®. Es decir, [os gastos por concepto de retenciones y
aportaciones tales como: gratificaciones, asignacion familiar, ESSALUD,
aguinaldos, escolaridad, bonificacion familiar, beneficios sociales, horas extras,
vacaciones truncas y cualquier otro tipo de beneficio o bono seran asumidos
con los recursos propios del CITE; asi como los gastos que se originen por el
excedente del pago de remuneraciones. Es de responsabilidad exclusiva del
CITE, cumplir con la normatividad y régimen laboral vigente que le sea aplicable.

La rendicién de los gastos de personal, debe sustentarse mediante la boleta de
pago, planilla de remuneraciones financiado con fondos de la subvencién, el
registro de asistencia de personal o el reporte de asistencia digital v el informe
de actividades desarrolladas en el mes.

El personal que labora bajo la dependencia del CITE, financiado con fondos de
la Subvencién, que tiene a su cargo la ejecucién de actividades, debers
presentar el informe mensual detallado de cumplimiento de metas, adjuntando
los medios de verificacion (Listas de asistencia, fotografias, acuerdos firmados,
plan de capacitacién, evaluaciones de entrada y salida, si fuera el caso).

7.1.2.2 Asesoria Contable

Comprende los gastos relacionados a la prestacién de servicios contahles, con
la finalidad de brindar soporte ai CITE en la aplicacién de normativa contable e
instrumentos contables y financieros vigentes, que resulten inherentes a Ia
naturaleza del CITE y sus actividades. El CITE podra tercerizar cuando resulte
necesario y sera para brindar asesoramiento en actividades que efectle el CITE
con cargo a la subvencién, dicha contratacién no tiene caracter permanente, ni
habitualidad mensual consecutiva. Para tal efecto, el consultor debe sustentar
el servicio, con la emisién de un informe que contenga e! detalle de las
actividades realizadas, con los medios de verificacién pertinentes (escritos,
informes, gestiones, declaraciones presentadas a SUNAT, etc); asi como, con
la emision del respectivo comprobante de pago, debidamente autorizado por
SUNAT.

3 Remuneracién Basica. - Aquella remuneracion neta, percibida por los trabajadores.



‘o i Ministerio

de Comercio Exterior
y Turismo

*Decenio de la lgualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio de la lucha conira la Corrupcion y la Impunidad”

7.1.2.3 Mantenimiento y reparacion

- Mantenimiento y reparacién de los muebles y equipos de uso

administrativo.

- Mantenimiento y reparacién de las instalaciones eléctricas y sanitarias, y
servicio de pintado del recinto del CITE.

- Mantenimiento y/o afinamiento de los vehiculos (Camioneta, moto,
motocar, etc.).

7.1.2.4 Suministro, material y servicios de oficina.

Destinado a la adquisicién de suministros y material de oficina para el uso
administrativo. Incluye gastos de suministros de cémputo.

— 7.1.2.5 Financleros
x{,ﬁ‘\:ti"' T

Referidos Unicamente a los gastos de la cuenta en la que se recibe la
subvencion y solamente en funcién a los movimientos de la cuenta bancarta
exclusiva para la subvencién y la ejecucion del PAA.

7.1.2.6 Caja Chica

Son gastos pequefios y no previsibles que no se encuentran establecidos en
las partidas de gastos elegibles y tienen por objeto asegurar la operatividad del
CITE como: servicios de legalizacién de documentos, cartas notariales,
mensajeria, movilidad local y fotocopia de informacién para uso administrativo.

7.1.2.7 Comision de servicio.

Los gastos de comisién de servicios para gestion administrativa, estan
comprendidos por los gastos de transporte y vidticos.

Gastos elegibles de la contrapartida

Son los gastos realizados por los CITE, los cuales constituyen el aporte del CITE
para el logro de los objetivos y metas contemplados en el PAA, mismos deberan
ser financiados con recursos propios del CITE y/o de otras fuentes exceptuando
al MINCETUR. Dichos gastos deberan ser consignados en el PAA para el
respective periodo.
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7.2.1 Auditoria

Comprende la realizacién de auditorias financieras, tributarias y/o examenes
especiales’, realizados por una sociedad auditora debidamente registrada para
brindar el presente servicio y constara del Informe Corte e Informe Largo,
teniendo en cuenta la estructura y normativa vigente. El CITE debera realizar
una auditoria de los estados financieros cada afio y estas deberan ser
aprobadas por ¢l Consejo Directivo o el 6rgano que asuma la representacion
legal del CITE.

7.2,2 Asesoria Legal

Comprende los gastos relacionados a la prestacidn de servicios de
asesoramiento en materia legal, con la finalidad de brindar soporte al CITE en
la aplicacién de leyes, normativas y reglamentos de caracter legal vigentes, que
resulten inherentes a la naturaleza del CITE y sus actividades. La contratacién
del servicio no tiene caracter permanente, ni habitualidad mensual consecutiva,
sino que, el CITE solicitaré la prestacién del servicio cuande resulte necesario
y sera para brindar asesoramiento en actividades que efectlie el CITE con cargo
a la subvencién. Para tal efecto, el consultor debe sustentar el servicio, con la
emision de un informe que contenga el detalle de las actividades rezlizadas,
con los medios de verificacion pertinentes (escritos, informes, gestiones,
contratos visados etc.); asi como, con la emisién del respective comprobante
de pago, debidamente auterizado por SUNAT. Dicho informe ser4 revisado y
aprobado por el Director Ejecutivo y/o representante legal del CITE.

7.2.3 Servicios notariales

Los gastos notariales son aquellas erogaciones que cubrirdn los honorarios del
notario. En este sentido, cabe precisar que no se consideran los gastos para los
tramites relacionados al Comité Directivo del CITE y/o los tramites de los
documentos exigibles para la suscripcién de los Convenios de Desempefio y/o
Convenios Especiales de Uso de Saldos a suscribirse con el MINCETUR.

2 Q i
4 y xamenes Especiales: Forma parte dal control posterior en la empresa privada y publica y se encarga de verificar,
i s/astudiar y evaluar los aspectos limitados o de una parte de las actividades relativas a la gestion financiera, administrativa,

== operativa y medio ambiente, con posterioridad a su ejecucin, se aplicaran las técnicas y procadimientos de auditoria de
acuerdo con la materia del examen y formutaré e correspondiante informe que deberd contener comentarios, conclusiones y
recomendacionas. Este examen se lleva a cabe a solicitud de [as personas que actiian par mandate de una entidad o empresa
o de sus accionisias, socios o acreedores. Generalmente es encomendada a Jos auditores independientes, fideicomisarios o
comisarios, para el control posterior del rea financiera o parte de efla.
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Telefonia Fija, Movil e Internet

Comprende los gastos hasta por un monto total de S/ 300.00 (trescientos soles
y 00/100 scles) por mes. Los planes de telefonia fija y movil deben corresponder
a tarifas planas con corte al alcanzar el tope del consumo. Cualquier monto
adicional no se reconoce. |ncluye s6lo planes bésicos, no roaming internacional,
ni servicios de contratacién de televisién por cable, television satelital, etcétera.
Los recibos por estos servicios deben estar a nombre del CITE.

El nimero de celulares con que cuente el CITE debe ser aprobado por la
DCITAT, teniendo en cuenta |a racionalidad del gasto y [as necesidades del
servicio.

Seguridad y Vigilancia

Son gastos por la contratacién de servicios de seguridad y vigilancia
permanente las 24 horas en las instalaciones del CITE, con el fin de resguardar
el orden y la seguridad de las personas, valores y bienes, Las facturas por el
presente servicio deben estar a nombre del CITE. Este servicio debe ser
brindado por una empresa, que acredite experiencia en el rubro.

Alquiler de inmuebles

Gasto relacionado con el arrendamiento de un inmueble o similar para el
funcionamiento y operatividad de las actividades del CITE, el mismo que debe
estar contemplado en ¢l rubro “gastos operativos”.

El contrato de arrendamiento debera indicar claramente la direccién del
inmueble, los plazos del alquiler, asi como también el nombre del propietario, el
monto del alquiler y el tipo de moneda.

El impuesto a la Renta de Primera Categoria, generado por el inmueble
arrendado debera ser asumido por el propietario de dicho inmueble. En ese
sentido, no se aceptara que el pago de este concepto, sea incluide en el pago
del arrendamiento establecido en el contrato, por lo que en caso se produzca
este supuesto, dicho gasto no podra ser cargado a ia subvencion otorgada por
MINCETUR.

En ningtin caso se podra financiar mejoras o acondicionamiento del Inmueble
con fondos de la subvencion.

Seguros
Gasto en pdlizas de seguro contra riesge patrimonial: (incendio, terremoto,

robo, responsabilidad civil frente a terceros, otros) aplica en locales
alguilados, cedides o propios.



Ministerio
de Comercto Exterior

y Turismo

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
‘Afio de la lucha contra la Corrupcién v la Impunidad”

- Los CITE que tengan vehicules (Camioneta, moto, motocar, etc.) podran
considerar los gastos para la compra de SOAT.

7.2.8 Activos fljos {equipamiento) para uso administrativo

7.2.9

Gastos de adquisicién de muebles y equipos para uso administrativo: mobiliario,
equipos destinados al area administrativa del CITE (equipos de cémputo) yio
equipos de seguridad (camaras, alarmas, entre otros).

Gastos de personal técnico y administrativo

Los gastos de personal técnico y administrativo como el costo laboral de
remuneraciones, gratificaciones, asignacion familiar, ESSALUD, aguinaldos,
escolaridad, bonificacion familiar, beneficios sociales, horas extras y cualquier
otro tipo de beneficic o bono, seran asumidos con los recursos propios del CITE.

7.2.10 Gastos por derechos registrales (pagos por tramites ante SUNARP).

7.2.11 Servicio de Limpieza.

7.2.12 Servicios basicos de energlia eléctrica, agua, alcantarillado, desagtie, arbitrios.

7.2.13 Materiales de oficina e insumos de cémputo.

7.2.14 Mantenimiento de vehiculos, repuestos y reparaciones.

7.2.16 Vehiculos.

7.2,16 Valorizacién del % de participacién del equipo técnico y/o administrativo,

financiado por el CITE,

7.2.17 Comisién de servicio.

7.3

Gastos no elegibles con cargo a la subvencién

Gastos, que no se encuentran directamente relacionados con el cumplimients
de los objetivos y metas establecidos en el PAA, mismos que no podran ser
asumidos con cargo a la subvencién otorgada por el MINCETUR ni con recursos
autorizados por Convenic Especial de Uso de Saldos, los cuales de producirse
deberan ser financiados con recursos propios del CITE y/o de otras fuentes.

Multas tributarias, moras, recargos, tributos, arbitrios, infracciones y similares
de cualquier naturaleza.

Importes relacionados con el pago de IGV y Renta de Tercera Categoria,
calculados y presentados via PDT.
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7.3.3 Préstamos que se otorguen al personal, pagos realizados por anticipado
provenientes de algun servicio y cuyo documento sea enviado en meses
posteriores al desembolso.

7.3.4 Gastos por reposicién de lineas o adquisicién de equipos telefénicos, por
pérdida, robo o sustraccion.

7.3.5 Contratacién de servicio de televisién por cable o satelital, ni adquisicion de
decodificadores para el mismo fin.

7.3.6 Castos por servicio de suministro de energla eléctrica, agua, desagle y
alcantarillado y arbitrios.

7.3.7 Gastos por traslado de bienes con motive de mudanza a nuevo local del CITE.
7.3.8 Gastos por concepto de Garantia de arrendamiento de nuevo local def CITE.

7.3.9 Gastos por concepto de habilitacién y/o acondicionamiento de nuevo local del
CITE.

7.3.10 Gastos por concepto de tramite y obtencidén de Licencia de Funcionamiento.

7.3.11 Agasajos (tortas, alimentos, refrigerios, regalos, ofrendar, donaciones, brindis
etc.).

7.3.12 Adquisicion de vehiculos (Camionetas, motocicletas, mototaxi, etc.).
7.3.13 Adquisicién de terrenos o construcciones.
7.3.14 Construccion de infraestructura.

7.3.16 Adquisicién de equipo informatico y artefactos domésticos y otros equipos.

7.2.16 Mantenimiento, acondicionamiento de Inmuebles.
7.3.17 Premios (menajes, equipos electrodomésticos, implementos deportives, etc.).
7.3.18 Elaboracién de alimentos, coffee break.

7.3.19 Bebidas alcohdlicas.

7.3.20 Eventos o actividades religiosas o liturgicas.

7.3.21 Otros no considerados en los gastos elegibles a cargo de la subvencion.
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7.4  Informe Trimestral de Efecucion de Actividades

El CITE, en el informe trimestral de ejecucién de actividades, debe describir las
acciones realizadas en su ambito de intervencién, incluyendo actividades
financiadas y no financiadas por la subvencién de MINCETUR (estas dltimas
producto de sinergias con instituciones vinculadas al sector). Asimismo, debe
presentar los avances y logros alcanzados, problemas encontrados y medidas
correctivas del trimestre gue se esta informando.

Elinforme trimestral de ejecucion de actividades, debe ser remitido a la DCITAT,
dentro de los primeros diez (10) dfas habiles de culminado el trimestre en que
se ejecutan Jos gastos con cargo a la subvencién.

El documento debe ser remitido en forma fisica y/o virtual. De presentarse en
forma fisica, dicho documento debe estar debidamente foliado y visado, en cada
péagina, per el Director Ejecutive y/o representante legal del CITE.

De la documentacion que forma parte del Informe Trimestral de Ejecucidn
de Actividades

El informe trimestral de ejecucidn de actividades, debera contener la siguiente
informacidn, archivos y/o documentacién:

7.4.1.1 Declaracién Jurada
Es el documentc mediante el cual el Director Ejecutivo y/o representante legal
del CITE, ceriifica y se responsabiliza de la veracidad de la documentacion

= presentada de forma trimestral en el Informe Trimestral de Ejecucién de
£ Actividades. Este documento deberéd ser dirigide y remitido al Director de la
DCITAT.

7.4.1.2 Ejecucién de Metas Fisicas del PAA
Documento contenido en los anexos | y V de la presente directiva.

7.4.1.3Flujo de caja de la subvencion.
En este documento se debe consignar la informacion de los ingresos materia
de [a subvencién en la cuenta corriente del CITE, asi como los desembolsos
materia de los gastos a nivel de actividad.

= 1.41.4Registro Auxiliar de la cuenta bancaria de la Subvencion, conciliado con los

gy estados de cuenta bancaria mensual. Este anexo debe contener los ingresos
(las transferencias recibidas por la subvencion y/o préstamos de terceros), la
fecha de emision del cheque y/o transferencia, respetando la numeracién
correlativa, el nombre del beneficiario, concepto del gasto, el importe girado y
el saldo. Se debera adjuntar también el estado de la cuenta bancaria, al cierre
de cada mes.
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7.4.1.8 Ficha de Seguimiento Trimestral de Ejecucién de Actividades y Presupuesto del
PAA. En este anexo debe reflejar la ejecucidn de gastos a nivel de actividades
e insumos, de acuerdo al PAA, los saldos presupuestarios y el porcentaje de
gjecucién, en forma trimestral. Este formato incluye el avance de metas fisicas.

7.4.1.6 Registro de Gastos, (Facturas, boletas de ventas, reciboc de honorarios, tickets,
voucher de pago de retenciones, declaraciones juradas etc.), conciliado con el
estado de la cuenta bancaria mensual. En este Anexo se debe consignar la
informacién de ingresos (las transferencias recibidas por la subvencién y/o
prestamos de terceros) y el detalle del gasto efectuado con recursos de [a
subvencién, correspondiente al mes de la rendicién, consignar el cédigo
presupuestario de acuerdo al PAA y el rubro de gasto. Esta rendicién se debe
realizar a nivel de gasto del bien o servicio contratado, a fin de establecer el
saldo contable del mes.

7.4.1.7 Copia legible de los documentos sustentatorios de los gastos, registrados en el
Anexo VI, con el sello en cada comprobante de pago de "Gasto Financiado con
la Subvencién de MINCETUR” indicando el afio del Convenio y el sello que
consigne el Cédige del CITE, nimero correlativo de registro, fecha de pago,
codigo de la actividad del PAA, cédigo del rubro, numeracion correlativa del
cheque o constancia de transferencia bancaria, importe total. Contenido de los
documentos sustentatorios:

a. Consultorias (Contratos): Contratacién de estudios o temas
especializados, debe contener:

e Solicitud de los términos de referencia, aprobados por el Director
Ejecutivo y/o Representante Legal.

« CVdocumentado de los postores y el cuadro de seleccion, con un minimo
de 3 propuestas, en caso de contratos superiores a S/ 3,000.00.

* En el caso que se haya realizado una convocatoria amplia, adjuntar el
Acta de adjudicacién y cuadro de seleccién de propuestas recibidas, as!
como ¢l expediente del proceso de seleccién, escaneado en un CD.

s Contrato y los términos de referencia.

e Carta de presentacién, adjuntando los Productos o Inferme de la
consultoria, en forma detallada de las actividades realizadas, con sus
medios de verificacion (Actas de reunién, Acuerdos, fotografias de las
actividades realizadas por la prestacién del servicio).

+ En el caso de capacitaciones, deberan adjuntar las listas de asistencia,
con toda la informacién completa, asi como las pruebas de entrada y
salida. Estos medios de verificacién deberan ser adjuntados como anexo
aparte, haciendo referencia el cédigo de registro y el numero de cheque
0 constancia.

¢ Informe de conformidad. El técnico especialista del CITE, debe verificar
el cumplimiento de cada una de las actividades y requerimientos
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especificados en Ios términos de referencia, aprobados por el Director
Ejecutivo y/o representante legal del CITE. No basta considerar un
proveido con el término “conforme”.

Factura o Recibo de Honorarios. Con las retenciones de los impuestos
que corresponden. De ser el caso del recibo de honorarios, se adjuntara
la constancia de exoneracion del impuesto.

Copia del chegque o constancia de transferencia bancaria.

b. Servicios profesionales {Orden de Servicio): Contratacion de servicios
eventuales para trabajos especificos, Asistencia técnica, Organizacién de
Eventos, Disefladores, entre otros. Debe contener:

Requerimiento o términos de referencia, especificando el producto y las
actividades a realizar, aprobado por el Director Ejecutivo yio
representante legal del CITE.

CV documentado de los profesionales y cuadro de seleccién de
propuestas, minimo 3 propuestas, en caso de servicios superiores a S/
3,000.00.

Orden de Servicic aprobado por el Director Ejecutivo y/o representante
legal del CITE. La orden de servicio debera contener las actividades en
forma detallada de acuerdo al requerimiento o términos de referencia.
Carta de presentacién, adjuntando los Productos o Informe de Ia
prestacion del servicio, en forma detallada, con sus medios de verificacién
(Actas de reunidn, Acuerdos, fotograffas de las actividades realizadas por
la prestacion del servicio).

En el casc de capacitaciones, deberan adjuntar las listas de asistencia,
con toda la informacién compileta, asi como las pruebas de entrada y
salida

Informe de conformidad. El técnico especialista del CITE, debe verificar
el cumplimiento de cada uno de las actividades especificadas en la Orden
de Servicio o términos de referencia, aprobados por el Director Ejecutivo
y/o representante legal del CITE. No basta considerar un proveido con el
término “conforme”.

Factura o Recibo de Honorarios. Con las retenciones de los impuestos
que corresponden. De ser el caso del recibo de honorarios. Se adjuntara
la constancia de exoneracién del impuesto.

Copia del cheque o constancia de transferencia bancaria,

c. Servicios Generales (Orden de Servicio): Contratacion de servicios de
mantenimiento, reparacion, limpieza, legalizaciones, notariales, entre otros.
Debe contener:

Requerimiento, aprebado por el Director Ejecutivo y/o representante legal
del CITE.

Adjuntar al menos una cotizacién, de ser el caso.

Orden de Servicio aprobado por el Director Ejecutivo y/o representante
iegal del CITE,
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+ Informe de la prestacion del servicio, en forma detallada, adjuntando sus
medios de verificacién (fotografias).

« Informe de conformidad. El especialista o el personal administrativo
verificara el cumplimiento de los requerimientos, segun sea el caso.

s Factura o Recibo de Honorarios. Con las retenciones de los impuestos
que corresponden. De ser el caso del recibo de honorarios, se adjuntara
la constancia de exoneracién del impuesto.

« Copia del cheque o constancia de transferencia bancaria.

d, Bienes (Orden de Compra): Compra de equipos, materiales, insumos, entre

otros. Debe contener:

» Requerimiento con las especificaciones técnicas, aprobado por el
Director Ejecutive y/o representante legal del CITE.
En el caso de requerir equipos sofisticadoes, debera contar con un informe
técnico de un profesional especializado.
Fotograffas de la adquisicion de los bienes.

¢ Adjuntar Acta de adjudicacién y/o cuadro comparativo, minimo con 3
cotizaciones. En el caso de equipos sofisticados, el CITE debe contar con
la opinién de un técnico especializado.

» Acta de entrega del bien al usuario.
Bitacora de consumo de combustible, de ser el caso.
Orden de Compra y Guia de Remision, firmado por el Director Ejecutivo
y/o representante legal del CITE y el responsable de la recepcién.

e Factura, boletas de venta, gula de remisién, ticket de maquina
registradora, liquidacién de compra, etc.

« Copia del cheque o constancia de transferencia bancaria.

e. Viaticos en comisién de servicio:

« Autorizacién de vigje, firmado por el Director Ejecutivo y/o representante
legal del CITE.

« Informe de viaje realizado por el comisionado, debidamente detallado por
cada viaje, indicando logros obtenidos, cumplimiento de la finalidad de la
comisién, conclusiones, recomendaciones, etc.

s Declaracién Jurada: Monto maximo 30% del monto total de los viaticos,
indicando el lugar, el desplazamiento y la accidn realizada.

o Facturas, boletos aéreos y la tarjeta de embarque {Boarding Pass) ida y
vuelta, boletos de viaje, boletas de venta o tickets electrénicos a nombre
del CITE.

e Formato de rendicién de gastos de la comisién de servicio, registrado por
orden de rubros (alojamiento, pasajes, movilidad local y alimentacién),
indicando el codigo de presupuesto, seglin el PAA,

f. Rendicion de Fondos por Encargo:
» Solicitud de fondos por encargo.
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Plan del evento aprobado por el Director Ejecutivo y/o representante legal
dei CITE.

Material entregado a participantes.

Panel fotografico.

Lista de asistencia de beneficiarios de alguna actividad realizada por e
CITE, con toda la informacién completa en el formato.

Pruebas de entrada y salida, en el caso de capacitaciones.

Informe detallado de las actividades, indicando los resultados obtenidos
de acuerdo al objeto del evento.

Facturas, boletas de ventas, tickets, recibo de honorarios, declaracién
jurada (solo en el caso que no sea posible obtener comprobantes de pago
en el iugar del evento, debiendo especificar el lugar, el desplazamiento y
la accion realizada, que no debe exceder de S/ 40.00).

Formato de Rendicién de Fondos por Encargo. Consignar el Cédigo de
presupuestio de Acuerdo al PAA. Los comprobantes de pago deberan ser
registrados por orden de fechas.

Hacer referencia al N° de cheque con lo cual se otorgé el fondo por
encargo.

g. Pago de Personal:

Planilla de remuneraciones.

Informe de cada trabajador, detallando las actividades que realiza. El
personal que tiene a su cargo la ejecucion de actividades, deberd
presentar el informe mensual detallado de cumplimientc de metas,
adjuntando los medios de verificacién (Listas de asistencia, fotografias,
acuerdos firmados, plan de capacitacién, evaluaciones de entrada y
salida, sifuera el caso).

Contrato y términos de referencia.

Boletas de pago, firmado por el personal y el Director del CITE, indicar el
codigo de la actividad de acuerdo al PAA.

Copia del cheque o constancia de transferencia bancaria.

h. Caja chica:

Solicitud de fondos en efectivo.

Arqueo de caja chica mensual.

Facturas, boletas de venta, tickets, declaracién jurada. Cada
comprobante debe estar firmado por el Director Ejecutivo y/o
representante legal del CITE y el respensable del manejo de fondos, con
la justificacion del gasto

Formato de rendicién de caja chica, registrado por cada comprobante de
pago.

Copia del cheque o la constancia de la transferencia bancaria.
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De los Informes de Evaluacién Trimestral de la Ejecucién de Actividades

Es el documento mediante el cual se evalla [a calidad, cumplimiente de las
actividades y el avance de los indicadores de las actividades fisicas del PAA, v
los gastos efectuados en merito a la programacion de las actividades financieras
del PAA. El cumplimiento de las actividades sera evidenciada, mediante la
incorporacion de copia de documentos verificables tales como: informes de
resultados de los servicios realizados, informes y/o productos de los entregables
de las asistencias técnicas o consultorias contratadas, lista de participantes a
los talleres de capacitacion, ferias 0 campanias realizadas, registro fotografico
de las actividades realizadas, lista de notas de las evaluaciones realizadas a los
participantes en las capacitaciones, el orden de la documentacion se debe
presentar teniendo en cuenta los Componentes y Actividades aprobados en el
Convenio de Desempefio y/o Convenio Especial de Uso de Saldos.

Se debera emitir dos (2) informes de evaluacién trimestral de la ejecucién de
actividades (el Informe de evaluacidn de las metas fisicas y el informe de
evaluacién de las metas financieras). Ambos informes deberén ser presentados
a la DCITAT en un plazo no mayor de quince (15) dias habiles contabilizados a
partir del dia siguiente de la fecha de recibido el informe del Ultimo mes
perteneciente al trimestre.

De haber observaciones, la DCITAT remitird los informes de evaluacién
trimestral de la gjecucién de actividades al CITE Privado, otorgandole para el
levantamiento de las mismas, un plaze maxime de quince (15) dias habiles
contabilizados a partir del dia siguiente de recepcionada la documentacién. En
caso de no levantar las observaciones dentro del plazo establecido, los gastos
observados con cargo a la subvencién no serdn reconocidos, por o que se
exigira la devolucion correspondiente.

Criterios de evaluacién de la ejecucién presupuestaria.

El presupuesto es un instrumento de la planificacion de actividades, que
determina los medios necesarios para alcanzar los resultados y fija los limites
para cada actividad. Sin embargo, si los montos de una actividad exceden el
10% de lo iniciaimente programado debera solicitar con la debida antelacion a
la DCITAT, mediante un informe debidamente sustentado, la reformulacién del
PAA, antes de que ocurra el gasto. La aprobacién de la modificacion
presupuestaria no podré ser retroactiva.

El presupuesto consta de dos partes, Componentes y Gastos Operativos. El
presupuesto asignado a Gastos Operativos no debe superar el 25% del monto
total de la Subvencién (el cual se ird reduciendo anualmente). No esta permitido
transferir presupuesto de los Componentes a Gastos Operativos ni viceversa.
Los gastos que excedan este porcentaje seran descontados de la rendicién de
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cuentas.

De ser insuficiente el monto otorgado, la DCITAT no transferira recursos de
manera adicional a los previstos en la Ley de Presupuesto del afic en curso,
debiendo de ser necesario, producto de la reformulacién o reprogramacién de
actividades, que el CITE cubra ios recursos adicionales requeridos.

7.7 De las observaciones consignadas en el Informe de Evaluacién Trimestral
de la Ejecucién de Actividades

Si producto de la evaluacién de los informes se encontraran cbservaciones, la
DCITAT comunicara, en un plazo no mayor de 30 dias habiles, al CITE mediante
un Informe Técnico las Observaciones encontradas, las mismas que deben ser
subsanadas dentro de un plazo de quince (15) dias habiles posteriores a la
recepcién de [a comunicacion.

El informe con la subsanacién de las observaciones debe estar dirigido a la
DCITAT y ser ingresado por Mesa de Partes del MINCETUR.

El CITE notificado sélo podra efectuar hasta dos subsanaciones respecto de
una misma observacién. Posterior a ello y si el sustento requerido no fue
realizado adecuadamente, el gasto no serd reconocide con cargo a la
subvencién.

Criterios de evaluacion del Informe Trimestral de Ejecuciéon de Actividades

Para que la DCITAT admita a tramite la rendicién de cuentas, esta debe cumplir
con los siguientes criterios:

7.8.1 Aspectos generales:

+ La rendicién de cuentas se realiza en funcién a los comprobantes de pago®
(facturas, boletas de venta, recibo por honorarios electrénico, etc.); y no con
solicitudes de efectivo o anticipos de fondos.

s Los comprobantes de pagoc sdlo sustentan la ejecucién del gasto de
actividades en el marco del Convenio de de Desempefio suscrito, por lo que
debe contar con el seilo de la subvencién recibida en el afio correspondiente
o del Convenio Especial de Uso de Saldos.

De los comprobantes de pago:

s Los comprobantes de pago deben detallar los conceptos que motivaron su
emisién; ademas de cumplir con todos los requisitos establecidos en el

% De acuerdo al Reglamento de Comprobantes de Page, aprobade mediante Resolucién de Superintendencia N° 007-
DO/8UNAT, v sus modificatorias.
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Reglamento de Comprobantes de Pago, conteniendo claramente toda la
informacién del CITE (Nombre, RUC, Direccién, Fecha de emisién, Fecha de
cancelacién, Imporie en numeros e Importe en Leiras).

¢ Todo comprobante de pago original gue sustente un gasto elegible con cargo
al presupuesto del PAA aprobado, debe consignar de forma legible el sello
“Gastos Financiados con la Subvencion®,

e Ningun comprobante de pago, puede evidenciar muesira de borrén,
enmendadura, sobreescritura, tachadura o alteracién en la informacion
contenida.

» Los comprobantes de pago cuyo emisor tenga la condicién de no habido, no
hallado o con baja de oficic ante SUNAT, no se consideraran validos; por lo
que, previa incorporacién como sustento de gasto, deberad realizarse la
consulta en la pagina web de SUNAT, imprimir y adjuntar dicha consuita, sin
perjuicio de la verificacién posterior que pudiera realizar la DCITAT.

+ Solo son aceptados los recibos por honorarios electrénicos, debido a la
obligatoriedad de emisién electronica establecida por SUNAT y en el formato
PDF descargado del sistema de dicha institucién.

» Cada comprobante de pago debe llevar un sello que consigne el Cédigo del
CITE, numero correlativo de registro, fecha de page, cédige de la actividad
del PAA, cédigo del rubro, numeracion correlativa del cheque o constancna
de transferencia bancaria, importe total.

7.8.3 De la eJecucién del gasto:

+ Los gastos de alimentacion deben ser sustentados mediante comprobantes
que incluyan el consumo detallado, por lo que no se aceptaran comprobantes
con el concepto de “Por Consumo”.

« Todos los pagos a los proveedores/consultores, deben realizarse, a traves
de la emisién de un cheque y/o transferencia bancaria, a nombre de ia
persona nhatural o jurldica, segin sea el caso. Esta medida debe ser
adoptada, en funcién a lo establecido en el articulo 5 de la Ley N° 28194, Ley
para la Lucha Contra ia Evasién y para la Formalizacién de la Economia y su
modificatoria, Ley N° 30730, ademads de fortalecer la claridad y transparencia
con la que remiten su informacién. Para ello, se debera adjuntar copia de
todos los cheques o constancia de transferencia bancaria, emitidos a favor
del proveedor. En ningin caso se aceptaran cheques girados a nombre de
una persona distinta al emisor del comprobante de pago.

« El detalle del gasto consignado en el comprobante de pago, deberd ser
concordante con el giro o actividad comercial consignado por el proveedor
en SUNAT. Caso contrario, el gasto no sera aceptado.

« Las Declaraciones Juradas sélo sustentan gastos en los casos donde exista
imposibilidad para obtener comprobantes de pago. Para efectos de la
declaracién se debe indicar el concepto, fecha, motive & importe del gasto,
evitando cualquier tipo de ambigiiedad.
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* No se aceptaran Declaraciones Juradas donde se consignen gastos por
concepto de Alojamiento y/o de Transporte, saivo que la misién se realice en
una zona rural. En estos casos excepcionalmente se podra aceptar la
presentacidn de Declaracidn Jurada, siempre que esté debidamente
sustentada la actividad realizada.

« |Los gastos efectuados por servicios de telefonia fija, mévil e internet en
conjunto, no deben sobrepasar los S/ 300.00 (trescientos 00/100 soles)
mensuales.

* Sdlo se aceptan los gastos que hayan sido ejecutados en su totalidad a nivel
de meta fisica y financiera dentro del periodo de vigencia del Convenio

&7 reembolsables dentrc del mismo periodo. Son gastos peguefios y no

TV previsibles y tienen por objeto asegurar la operatividad del CITE.

+ El importe mensual de los gastos poer Caja Chica no sobrepasara los S/
300.00 (trescientos 00/100 soles), y deben ser destinados exclusivamente a
compras menores, como movilidad local, fotocopias, envio de documentos
por Courier, si fuera el caso.

+ Los gastos irrogados por la ejecucién de actividades programadas, el pago
de contratos laborales, el otorgamiento/reembelso de viaticos, o compras
mayores y el pago de iributos no son sujetos de uso de fondos de Caja Chica.

» Los responsables de aprobar y ejecutar los fondos de Caja Chica, deben ser
elegidos & inicio de cada afio, mediante acuerdo de Consejo Directivo o del
organo gue asuma la representacién legal del CITE.

* Los desembolsos por Caja Chica deben estar firmados por los responsables
de aprobar y gjecutar dichos fondos; debiendo éstos, realizar mensualmente
un argueo fisico y documental del dinero.

suscrito.
{ggf’;;g,M De la Caja Chica:
' L
& ‘a\'"
{({u,;’ J « Los recursos de la Caja Chica tienen un periods de uso mensual y no son
= >

3

Medio de Verificaciéon

Documento que acredite el gasto (boletas, facturas, contratos, ete.) incluidos en
la rendicion de cuentas y que muestre el avance de las actividades (Productos,
Lista de participantes, informes, fotografias, etc.), reflejados en el informe
Trimestral de Ejecucién de Actividades.

Vil Disposicion Transitoria

En relacién a los gastos sefialados en ios numerales: 7.2.1 Auditoria; 7.2.2 Asesoria
Legal; 7.2.3 Servicios notariales; 7.2.4 Telefonia Fija, Mévil e Internet; 7.2.5 Seguridad
y Vigilancia; 7.2.6 Alguiler de inmuebles; 7.2.7 Seguros y 7.2.8 Activos fijos
(equipamiento) para uso administrativo, podran ser financiados con la subvencién
otorgada con motivo de la suscripcién de Convenio de Desempefio y/o con motive de
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ia suscripcion de Convenio Especial de Uso de Saidos, durante ef periodo fiscal de los
afios 2019 y 2020, de conformidad con lo dispuesto en la normativa vigente.

ANEXOS

Anexo |
Anexo [l
Anexo Il
Anexo IV

Anexo V

Anexo VI
Anexo VI
Anexo Vi
Anexo IX
Anexo X
Anexo XI
Anexo Xl
Anexo Xl
Anexo XIV
Anexo XV

informe Trimestral de Ejecucién de Actividades.

Declaracion Jurada.

Flujo de caja de la subvencion.

Registro auxiliar de la cuenta bancaria de la subvencion y el estado de
cuenta bancaria.

Ficha de Seguimienio Trimestral de Ejecucion de Actividades y
Presupuesto del PAA.

Registro de Gastos.

Formato de Solicitud de Fondos de Efectivo para Caja Chica.

Formato de Rendicién de Caja Chica.

Formato de Autorizacién de Viaje por Comisién de Servicios.

Formato de Rendicion de Cuentas por Comisidn de Servicios.
Formato de Solicitud de Fondos por Encargo.

Formato de Rendicién de Fondos por Encargo.

Formato de Declaracion Jurada de Gastos.

Formato de Crden de Compra/Servicio.

Formato de Informe de Conformidad.
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ANEXO I: INFORME TRIMESTRAL DE EJE_CUCIGN DE ACTIVIDADES -
TRIMESTRE N° 0X - ANO AAAA

Nombre del CITE

Convenio N°

Ambito de Intervencién

Periodo de Ejecucién

Director y/o Coordinador

Fecha del Informe

Estado de! Informe

1. Resumen Ejecutivo

2. Avances Logrados al Trimestre (Cuadro acumulativo)

Meta Medios de
Nivel Céd. Indicadores p E Informada | Verificada verificacién
rog | Elec[cant |6 | cant 1% (Si/No)
Propésito/ Objetive|Indicadores de Propésito / Cbjetivo General
General
Si
Resultados JIndicadores de Resultados / Producto
Productos
1 1 Si
2
2: 1 Si
2 Si
3 1
2
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3. Avances en ia ejecucién del Trimestre N° 0X - afio XXXX, respecto a o programado en
el Plan Anual de Actividades.

3.1. Actividades programadas del trimestre

Producto 1

[FRODUCTO 1: SERVICIOS DE TRANSFERENCIA TECNOLOGICA
Meta N°de [Encaso mo haya

Agtividades Medic de |Bensficiarios| sjesotado al

Programada Informada Verificacién| Birectos |100% cetoear ta
Cantidad % teésha gal

gumplimento

1 1 YaCODEK 0NN OO N0 190 100 10000 in] 3 !
NN |

Delalte breventeniz la ejecucisn infomada de la actividad |

P sesteriraentpryrerys]

XXM EXCROOIOOOUN NGO XA XK R MIAXIMG 1 hojd Ad

1.2 XXNXOO0MCO0NI00NK 2.00 1.60 5000 ‘ ] 10 15M12/2018
FIOOCRIIOK LR,

Delalte brevemente 1a ejecucitn nfomada de 12 actividad

KX XA RIANHAON,

XU XL XU NUOU R KX, (g 1 huja Ad

{letalls ¢l #dohvo del Incumplirmiento de 13 ATividad

La casila se aciva s1 o potceniage infurmato e menor 21 *00%

LCOmQ ppatnbuyen &' et GENETA) A8 SU PIat 9Mud 188 BCTJadel Sigcutadas en sl Croduelo?

WERENON,  BS0ACD MAKIME d2 Jnd Noja Ad

Producto 2

3.2, Actividades no completadas en el trimestre anterior

Producto 1

_. PRODUCTO 1: SERVICIOS DE TRANSFERENCIA TECNOLOGICA |

Msta N°de |[Encaso no haya
Actividades . Medin de |Bsneficiarios| sjecutado al
Pendiente Informads Verificacién| Directes | 100% colooaria
Qzntidad ® fecha del
cumplimento
12 0N 0COOONODIEX XXX 100 100 100 00 nl} 10
1Y, KKERFXXXUNR U I [ T SR RN N,
Bitalle brevemaente 13 ejecucion informada de la actividad L
VXIOOOCDO0NE
XDOCCCONRCCONNDDONCCNICONCNXX {Maxime 1 held Ad
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4. Otros resultados logrados en el periodo

Actividades Resuitados Alcanzados
Casilla manual Casilla manual

5. Cumplimiento de los indicadores de hito durante el periodo

Meta En caso no haya

Medio  do efecutado al

Programada Informada Verificacion [100% colocar Ia

Indicadores de Hito Cantidad (% fecha dol

cumplimento

1. Indicador ds hito 1.00 1.00 100.00 i)
Detalle brevemente la ejecucion informada del Indicador

Meta En caso no hay

Medio  de ejecutado al

Programada Informada Verificacién 100% colocar |

Indicadores de Hito Cantidad (% facha del

ceumplimento

1. Indicador de hito 1.00 1.00 100.00 m
Detalle bravements la ejecucién informada del Indicador

6. Otros problemas manifestados en el periodo del trimestre que no se encuentran en el
documento de gestién, causas y consecuencias.

Problemas Causas Consecuenclas

Debe de permitir et | Casilla editable con un | Casilla editabie con
registro de 1 o mas | max. de 1/2 hoja A4 un max de 1/2 hoja
problemas Casiia Ad

editable con un max.
de 1/2 hoja A4

| ZXOXXAXX. XAX00OOAX UL

7. Observaciones y/o Recomendaciones a la ejecucién del PAA seglin el acta de visita,
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Observaciones y/o Recomendaclones Técnicas

Observaciones
o Fecha ¢e Acta de yle
N° de Visita Visita Recomaendaciones Levantamlento del CITE
DCITAT

AUtOMANCE jaia de

Automatico jaladel |
repone del mender !

Automatico jala del
reporie del mendor

Casilla cdiabte pasa ¢l CITE

reporte del menitor

LOOERK I .+ 1.8.2.0 4 1.1t S

. XROE0RO0

KEOARNIIIX,

Observaciones y/o Recomendaciones Financieras

QObservaciones
o Faechp ¢e Acta de ylo
N° de Visita Visita  Recomendaciones Levantamiento del CITE

DCITAT

AUToMANC] [k ge!

Automatico |ala del
repone del monilor

Automatico jala gal
reporte del monitor

Casilia eduable para el CITE

reporte del monilor

LA,

8. Historial de observaciones y/o recomendaciones reportadas al proyecto en los

trimestres evaluados.

| 0000000000, | XX0000000000K

Observacionss

" Fecha de Acta de yio
N° de Yisita Visita Recomendaciones Levantamiento del CITE
DCITAT

Automalico [aia del

Automatico [ala del

| AULOmMANCO Jala gel

Casila editadte para ¢l CITE

reporte del monitor repore det mondor t repotie del monior
9. Equipo técnico del CITE
Nombres y | DNI | Cargo | Profesion I | Funcion | Porcentaje de
apellidos Especialidad | o tarea participacion (%)
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10. Resumen de ejecucion técnica y financiera al trimestre

Resulta | Meta Meta % de Meta Meta Saldo % de N° de
dos / Fisica Fisica | Avance | Financiera | Financier Avance | Beneficlari
Preduct | Progra | Ejecutad Programad a 08
08 mada a Técnico a Ejecutad Fina:cier Atendidos
a
R1
R2
R3
R4
Meta Fisica Programada: Total de actividades programadas para el resultado/producto
Meta Fisica Ejecutada: Total de actividades ejecutadas del resultado /producto
% de Avance Fisico: Total de meta efecutadas de Act/ Total de meta programada de Act
Comentarios respecto al resumen de ejecucidn técnica y financiera
11. Analisis Financiero
Fuente de Presupuesto fotal Presupuesto total | Presupuesto total |Avance de
financiamiento programado transferido ejecutado al ejecucién
trimestre {%)
MINCETUR
CITE

Entidades asociadas

Comentarios respecto a la ejecucion financiera

12. Conclusiones

Detallar conclusiones
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13. Recomendaciones

Detallar recomendaciones

Nombres y apellidos
Director / Coordinador CITE
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ANEXO Il: DECLARACION JURADA

CITE
DECLARACION JURADA

Fecha: DD-MM-AAAA

ASUNTO: INFORME TRIMESTRAL DE EJECUCION DE ACTIVIDADES/ RENDICION DE
CUENTAS CORRESPONDIENTE A LOS MESES DE ) Y
DEL 20XX

Sefior (a):
Director (a) de la Direccién de Centros de Innovacion Tecnoldgica de Artesania y Turismo
Ministerio de Comercio Exterior y Turismo - MINCETUR

Me dirijo a usted, a fin de remitir adjunto el Informe Trimestral de Ejecucién de Actividades, a
folios, cada uno debidamente visado por el suscrito que incluye la informacion

correspondiente a la Rendicién de Cuentas del trimestre correspondiente a los meses

de . y del sjercicio 20XX por la suma total de S/

(....... con 00/100 Soles), en el marco del Convenio de Subvencidn suscrito entre el MINCETUR

y huestra Entidad.

Para tal efecto, se ha procedido a la emision de los Anexos y Formatos remitidos por la DCITAT,
los cuales detallan los gastos incurridos durante el trimestre correspondiente a los meses
de , y de 20__ , sustentados con comprobantes de pago
validamente emitidos y establecidos en la Resolucion de Superintendencia N° 007-99/SUNAT
— Reglamento de Comprobantes de Pago.

Se adjunta copia del estade de cuenta bancario, que refleja el movimiento de la cuenta corriente
asignada a la subvencion.

Declaro bajo juramento que la documentacién adjunta corresponde @ los gastos incurridos para
el cumplimiento de las matas previstas en el Convenic de Desempefio o Convenio especial de
Use de Saldos, segun sea el caso y que dichos gastos estan debidamente contabilizados.

Asimismo, me comprometo a levantar las observacicones realizadas al Informe de Desarrollo y
Gestion informadas por la DCITAT.

Atentaments,

Firma del Director Ejecutivo
y/o Representante Legal
DNI N®

TR e
: N
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ANEXO IlI: FLUJO DE CAJA DE LA SUBVENCION

CITE: XXXX
FLUJO DE CAJA AL TRIMESTRE DEL AAAA

TOTAL

CONCEPTO ENE FEB MAR |TRIM1| ABR | MAY | JUN |TRIM2 GENERAL

INGRESO $/0.00 | S/0.00 | S/0.00 | $/0.00 | S/0.00 | 8/0.00 | S/0.00 | §/0.00| S/0.00

SALDO INICIAL

SUBVENCION MINCETUR

PRESTAMOS DE TERCERCS

EGRESOS | s70.00 | S/0.00 | S/0.00 | S/0.00 | S/0.00 | S/0.00 | $/0.00 | S/0.00| S/0.00

Nombre del

Producto/Resultado 1 S/0.00 | S/0.00 | S/0.00 | S/0.00|S/0.00|5/0.00|8/0.005/0.00| S/0.00

Actividad 1

Actlvidad 2

Actividad 3

Nombre del

Producto/Resultado 2 S/0.00 | 8/0.00 | §/0.00 | 5/0.00|S/0.00{S/0.00|S/0.00|S/0.00| &/0.00

Actividad 1

Actividad 2

Nombrs del
Producto/Resultado 3 87000 | S/0.00 1 S/0.00 |S/0.00(S/0.00|S8/0.00(8/0.00|8/0.00| & 0.00

Actividad 1

Actividad 2

Nombre del

Producto/Resuitado 4 S/0.00 | $/0.00 | S/0.00 |S/0.00|S/0.00(S/0.00(S/0.00{S8/0.00 S/0.00

Actividad 1

Actividad 2

Nombre dal
Producto/Resuitado 5 S/0.00 | S/0.00 | $/0.00 |S/0.00S/0.00|5/0.00:8/0.00|8/0.00| S/0.00

Actividad 1

Actividad 2

Gasos Generales $/0.00 | §/0.00 | S/0.00 | $/0.00|S/0.00{S/0.00|8/0.008/0.00| 8/0.00

Actividad

FLUJO DE CAJA

ECONOMICO (1-E) | S/0.00 | $/0.00 | S/0.00 | S/0.00 | S/0.00 | S/0.00 | S/0.00' $S/0.00
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ANEXO [V: REGISTRO AUXILIAR DE LA CUENTA BANCARIA DE LA SUBVENCION Y
EL ESTADO DE CUENTA BANCARIA

CITE XXX
REGISTRO AUXILIAR DE LA CUENTA BANCARIA MES DE XXXX DEL AAAA
N° Cuenta Corriente N2 200000
N° CHEQUE , RAZON
FECHA | TRANSFERENCIA | SOCIAL/APELLIDOS DETALLE DEL GASTO DEBE | HABER | SALDO

O CARTA ORDEN Y NOMBRES

Totales 0.00 0.00 0.00

CONCICILIACION BANCARIA

SALDOS SEGUN LIBROS
CHEQUES EN TRANSITO
SALDOS SEGUN ESTADO
BANACARIOS

DIFERENCIA 4]

[ }

o
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ANEXO V: FICHA DE SEGUIMIENTO TRIMESTRAL DE EJECUCION DE ACTIVIDADES Y PRESUPUESTO DEL PAA

CONVENIO N°

NOMBRE DEL CITE

NOMBRE DEL
REPRESENTANTE
LEGAL

CBJETIVO

REGION

PROVINCIA

DISTRITO

FECHA DE INICIO
FECHA DE
TERMINO
PERIODO DE
EJECUCION

PRODUCTO

__ TRIMESTRE AAAA

AVANCE EJECUCION FINANCIERA AVANCE EJECUCION FISICA
PRESUPUESTO EJECUCION [ EJECUCION | EJECUCION AVANCE META FISICA [EJECUCION [ EJECUCION | EJECUCION | AVANCE
ANUAL TRIMESTRE | TRIMESTRE | ACUMULADA | SALDOS | FINANCIERO | PROGRAMADA | TRIMESTRE | TRIMESTRE | ACUMULADA | FiSICO
ANTERIOR

cODIGO

f
ACTIVIDAD ACTUAL

ACTUAL _ (%) __ANUAL | ANTERIOR | ACTUAL | ACTUAL (%)

; . A
o e L L (O SR SR N

v cmen o e e D [ e [

Total
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ANEXO VI: REGISTRO DE GASTOS

CITE: X000
REGISTRO DE GASTOS TRIMESTRE XXX DEL 20XX
N° DE CHEQUE COMFPROBANTE DE PAGOD MINCETUR
MES / RESUIFTADO N° | ACTIVIDAD TRANFE’R N v | socaLs
e ENCIA TIPQ DE N° DE RUC IMPORTE SALDO
TRIMESTRE PRODUCTO | CARTA FECHA | comproBaNTE | SERE | comprosanTe | 1 APELLJDOS DETALLE sl DEBE | HABER
ORDEN DNl | NomBRES
Trim. 1 0.00 |0.00( D.00 | 0.00
Trim. 2 0.00 |0.00| 0.00 | 0.00
Trim. 3 0.60 |0.00| 0.00 | 0.00
Trim. 4
TOTAL 0 0 0 0

4]
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ANEXO ViI: FORMATO DE SOLICITUD DE FONDOS DE EFECTIVO PARA CAJA

CHICA

LOGQ Y/C

MEBRETE

DEL CITE CITE cerirrssnns

S SOLICITUD DE FONDOS DE EFECTIVO PARA CAJA CHICA
N ...e2O..e.

NOMBRE: CAJA CHICA MES ..........
MONTO FIJO ASIGNADO PORMES &/ | (COLOCAR EL IMPORTE FIJADO POR LINEAMIENTOS PARA LA FORMULACION DEL PQI 20.... EN NUMEROS Y LETRAS)
APELLIDOS ¥ NOMBRES
DEL RESPONSABLE CEL MANEJG DE DN N° CARGO:
CAJA CHICA
APELLIDOS Y NOMBRES
DEL RESPONSABLE DELA DNIN° CARGO:
AUTORIZACION DEL GASTO

SOLICITADO POR:
Nombre:
Cargo:
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ANEXO VIli: FORMATO DE RENDICION DE CAJA CHICA

A

OGO YO | CITE ........ .
MEBRETE
,DELCITE RENDICION MENSUAL DE CAJA CHICA
MES:
Ciudad, ...... de ......de 20.....
COMPROBANTE PAGO PROVEEDOR
ITEM TIPO N® RAZON SOCIAL / IMPORTE | CODIGO DE | CODIGO DE
FECHA | scuMENTO | DocumenTo |N° RUC / DNI A:lc?.,th;lB?:;: Y | DETALLE DEL GASTO 8/ COMPONENTE| ACTIVIDAD
1
2
3
4
5
3
7
8
]
10
1
12
13
14
15
16
17
18
19
20

TOTAL

Resumen del Gasto
Saldo del mes Anterior

{+) Reembolso

Total
() Gastos totales
Saldo
Firmaysello Firmay sello
de] Director Becutivo del CITE . del Responsable del Fondo
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ANEXO IX: FORMATO DE AUTORIZACION DE VIAJE POR COMISION DE SERVICIOS

CITE ..couvraas
LOGO Y/0 AUTORIZACION DE VIAJE POR COMISION DE SERVICIO
MEBRETE
N° ....20....
DEL CITE
SR, v U8 oveeerre, 8 20,
COMPONENTE
ACTIVIDAD
INTERIOR
EXTERICR
APELLIDOS ¥ NOMBRES oM Ne CARGO:
DEL COMISIGNADO (A)
OBJETO DEL VIAJE
EXPOSICION DE MOTIVOS
DESTING DHVIAJE
FECHA DEL EVENTO =N AL
ITINERARIO Y COSTOS DEPASAJE
ITINERARIO BALIDA:
LUGAR DE SALIDA: FECHA:
LLEGADA A DESTNG: FECHA:
ITINERARIO RETORNC:
RETORNO FECHA:
LLESADA A DESTING: FECHA:
CONFORMIDAD DE ITINERARIO
FIRMA COMSIONADO: FECHA
PRESUPUESTD TOTAL
CANTIOAD DEDIAS (incl. Instalowin}
COSTO DE PASAJES: Uss T.C. S =78
VIATICOS: .
PRESUPUESTO TGTAL: &

oo raveves S — S —

FUENTE DE FINANCIAMIENTO:

SUBVENCION MINCETUR
CITE|

TOTAL

FIRMAS:

Autorzado por: Sukttado por:

Nombre:
DN
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ANEXO X: FORMATO DE RENDICION DE CUENTAS POR COMISION DE

SERVICIOS
LOGO Y/O CITE..........
MEBRETE RENDICION DE CUENTAS POR COMISION DE SERVICIOS
. DELCITE | N° 20
'\.,_____ } rereeen”blVo, 0.,
Cludad, ......de......... de 20......
COMPONENTE
ACTIVIDAD:
COMISIONADO:
LOGROS ALCANZADOS
DESTINO:
FECHA DE SALIDA:
FECHA DE RETORNO:
DURACION DEL VIAJE:
[ IMPORTE RECIBIDO PARA PASAJES Y VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS &/ [ B
1T FECHA  [DOCUMENTO N DETALLEDEL GASTO IMPORTE
TOTAL DE. GASTO &/.
SALDO &/,
FIRMA DEL COMISIONADO V°B° DIRECTOR EJECUTIVO
DN N° CITE ouieecensnnarons
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ANEXO XI: FORMATO DE SOLICITUD DE FONDOS POR ENCARGO

LOGO Y/O
MEBRETE

DEL CITE CITE.......
B SOLICITUD DE FONDOS POR ENCARGO

Ciudad, .....de........de 20......

COMPONENTE

ACTIVIBAD

APELLIDOS Y NOMERES

CARGO:
DEL SOLICITANTE ONIN

MOTIVO BELA SOLICITUD
EXPOSICION DE MOTIVOS

LUGAR:

FECHA DEL EVENTOITALLER DEL | [ AL

DETALLEDELQ
SCLICITARO:

ITEM DETALLE IMPORTE

PRESUPUESTO TOTAL: 8. b

AUTORIZADO POR: SOLICITADC PCR:
NCMBRE NOMBRE:
CARGO: CARGO:
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ANEXO Xil: FORMATO DE RENDICION DE FONDOS POR ENCARGO

Y

| 0e0Y¥/0 | CITE.....
|  MEBRETE RENDICIGN DE FONDOS POR ENCARGO
| DELCITE | N ...20
{ludad, ....de ....de 20...
COMPONENTE;
ACTIVIDAD:
OTORGADO A:
NOMBRE DEL EVENTOITALLER:
LUGAR:
FECHA DE INICIC:
FECHA DE FIN:
L IMPORTE RECIEIDO 8/, -
ITEM FECHA DOGUMENTO N DETALLEDEL GASTO IMPORTE
TOTAL DEL GASTO &/,
SALDO 8/, -
AUTOREZADO POR: SOLICTADO POR:
NOMBRE NOMBRE:

CARQO:
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ANEXO XIll: FORMATO DE DECLARACION JURADA DE GASTOS

LOGO Y/C

: j CITE .ooouninuns
©  MEBRETE |
! DELCITE | DECLARACION JURADA DE GASTOS
Ciudad, ..... d¢ ...........de 20......
APELLIDOS Y NOMBRES:
CARGO:
COMPONENTE:
ACTIVIDAD:
EVENTO / TALLER:
FECHA DEL EVENTO/TALLER:
N° FECHA DETALLE IMPORTE &/
1
2
3
4
B
B
T
8
|
10
11
12
13
14
16
TOTAL S/
SON:

-

FIRMA
DNIN°

FIRMA
DNIN°

(PERSONA QUE REVISA EL GASTO)
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ANEXO XIV: FORMATO DE ORDEN DE COMPRA/SERVICIO

ST
| LoGO Y/0 E ORDEN OE COMPRA/SERVICIC
} MEBRETE | E B
‘L DEL CITE ’
}
h

T
PROVEEDOR

BRECGION

TELEFONG FAX

CORRED ELECTRONCO

BUSTENTACION PHL
FIQUERIMIENTO

COMPONENTE

ACTIVIDAD

TTEM cawmioap [ NOAD CARACTERBTICAS HINKAS D HENQSERVICIO A ADOURR | TALOR STARO( VALOR TaTAL

o

TOTAL|

Notes:
11 Toda requatimerto debe aatar da a/ menas ung
21 1 acuergo e fa Naturakero de 2 COMDra S AETVCKS 2 Sabard sdurter el COMTALD TeSPECVO,

L SPOMBILIDAD
FLENTE DE FINANCIARENTO

SUBVENCION
MINCETUR 8¢

CTEY

TOTAL &

CRITERIOS DE S8 ECCION DE PROVEEDCR [Marcar cont un aspa)

Eralcean a¢ BENES
Marca
Carariy
Caligad
Tierpa de antrege
Respuesia @ patemnes oo alerte
Recw

En ol caso da SERVICIOS

Experiancia dei postor
Foprests erneo-geahdmes

FIRM A RESPON.DE ADCRIHIGIGNES: FIRMA CIR, EJECUTVO: FIRM A PROVEEDGH:
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ANEXO XV: FORMATO DE INFORME DE CONFORMIDAD

LOGO Y/O
MEBRETE INFORME DE CONFORMIDAD

DELCITE [ O .

FEGHA: [

Componente

Actlvidad

Nombre del Contratiata

Plazo dal Contrata N’ d2 Orden de Compra:

desde. hasta:

Ohfato del Contrato

Comprobante g Pago N°

Varificaciones realizadas {Motlvos por los gue se otorga o no 1a confermidad a ta pregtacién svaluada)
(Marcar la respecitiva casilla)

a) Razo

T [ Tocuome

Se detala en Acta de Qlservaciones

b) Cantdad (Do axstr entregables, las cantidadas $on las indicadas on log Términos da Referencia)

E— — T

Seo detalla en Acta de Obsaervasiones
[ Toe uetpts copin ol aruregabie

[ |Nosaadunta copadal entrogatis

Irdicar Iz Motivos:

¢) Currplimiante da las demyds condisionas y obligaciones

— —

Sa detala en Acte de Onservacones

dj Frusbas realzadas {Solo en caso se haya contemplado en los Términos de Referencia incluidos en les Bases)
- Norrbre te Persona Natural o Juridica qus realizd las pruebas:

- Resultado da pruebas:

— E— T

Sa detalla en Acte do Obsarvacionas

e) Cakdad [Compatibiuad entre las carattarislicas del servicio pregiado y 8l Contrato)

— [ Tocriome

Se detalla an Acla de OQbservaconss

Evaluaclén del Serviclo Prestade:

[ |sectorgaConformidad delBenoServico [ |Nose otorga Conformidad del Bien o Servico

Se adjunta Acta to Observationes

Funclonarlo rasponsable da emitlr y suscribir el Informe de Conformidad
{Firma y salo)
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X. FLUJOGRAMA
Directiva para a Rendicién de Cuentas de las Subvenciones Econémicas otorgadas por el MINCETUR a los CITE Privados Artesanales y Turisticos

A
Evaluation def knfosme Trimestral de Eecurion de Actividades Y Evaluatifin de los ifoumes da Evaluacion Trimestral e la Betuciin de Adtividades >
£
[ |
Sobre el cumplimientoge metas, : —
, Ohjetivos programados yaprubadas i §6lo podrd
2 | £nelPAN, sustentacidn de gadtnsy | efectuar hasta 2
g medios deverficadén [ subsaatines
: | <
& I
E Presentay infomme I L A — -
v rimestral de ejeasiin [ obsevacongs | 13dias hailes ,
de acthidades : Hyastonosré
. | it reconeado on @mo
Inido 1 | 15 dias habiles a1 subendin
1 _
[ > L
; Sedeberan emitir? infomes de ~
) evaluadontrimestral; elifome de Remitir Evaluar Sohuial.']a
i evalizacian de las mekes fsicas y of oserationes subsaredonss desoludon
| informe de evaluadin de lss metas comesgondertz
Bwzluar informe : finanders sConforme?
trimestral 7 g | Obseradones | o
| Elaborariromes de ‘
Contarme? \ evaluadiontrimestr del E
3 I tjecudon de attividades .
§ ! iio 2 §
|
Comunicar 1a |
contormidad :
Finl | ¥
I Otorgarh
: conformidad )o
: Fin2
[}




