
➢ 

q"
74  

sUBGE 

S DF. 1.0G 
SW

CH 

AC 
➢ 

REGLAMENTO DE ALTAS, BAJAS Y ENAJENACIONES DE LOS BIENES DE LA 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO 

CAPITULO I 
GENERALIDADES 

Articulo 1°.- Finalidad y Alcances 

El presente 	Reglamento tiene como finalidad, establecer las disposiciones y 
procedimientos para las altas, bajas y enajenaciones de bienes muebles, del Patrimonio 
de la Municipalidad de Chiclayo orientados a lograr una administraci6n ordenada, 
simplificada y eficiente, concordante con la Ley 27972 Organica de Municipalidades, Ia 

Ley 29151 del sistema Nacional de Bienes Estatales, su Reglamento y las directivas 
especificas. 

Articulo 2°.- Base Legal • La base legal del presente Reglamento es la siguiente: 

Ley Organica de Municipalidades N.° 27972 
Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y modificaciones 
Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales N.° 29151 

Ley 27995 " Procedimientos para asignar bienes dados de baja para las 

Instituciones POblicas a favor de Centros Educativos de las Regiones de extrema 

pobreza y modificatorias" 
Decreto Supremo N.° 007-2008-VIVIENDA, Reglamento de la Ley General del 

Sistema Nacional de bienes Estatales. Ley 29151 y sus modificatorias. 

Decreto Supremo N.° 009-2008-VIVIENDA 
Directiva N.° 004-2007 para el Saneamiento de los Bienes Muebles de Propiedad 
estatal Aprobada por ResoluciOn N.° 028-2007/SBN, publicada en el Diario El 

Peruano el 14-06-2007. 
Directiva N° 003-2013/SBN "Procedimientos para la Gestion adecuada de los 

Bienes Muebles Estatales calificados como Residuos de Aparatos Electricos y 

Electronicos- RAEE". 
Directiva N.° 001-2015/SBN APROBADA POR RESOLUCION N.° 046-2015/SBN 

DE FECHA 09 DE JULIO DEL 2015, RESPECTO DEL Procedimiento para la 
Baja, la Venta por Subasta PUblica y Subasta Restringida de los Bienes Muebles 

de Propiedad de las Entidades del Sector PUblico que se encuentran en Calidad 

de Chatarra. 
Resolucion N.° 084-2018/SBN del 12 de noviembre 2018 que resuelve incorporar 

en el Art. 1 y 2 de la Directiva N.° 001-2015/SBN, 

Articulo 3° .- Responsabilidad 

Las disposiciones aprobadas en el presente Reglamento son de responsabilidad, de la 

Gerencia de Administraci6n y Finanzas, de la Sub-Gerencia de Logistica y Servicios 
Internos, Sub-Gerencia de Contabilidad y Costos, Area de Bienes Patrimoniales y las 
dernas Unidades Organicas de la Municipalidad Provincial de Chiclayo en cuanto les sea 

aplicable. 

Articulo 4°.- De los bienes muebles sujetos a Ia aplicacion del presente 

Reglamento 



Estan sujetos a las disposiciones del presente Reglamento: 

4.1. Aquellos bienes tangibles que reOnan las siguientes caracteristicas 
4.1.1. Existencia util estimada de un ano 
4.1.2. Son Objeto de acciones de mantenimiento y/o reparaci6n 
4.1.3. Son inventariadas 

4.2. Los bienes que ingresan al patrimonio municipal son aquellos que han sido 

adquiridos con: 

Recursos presupuestales o cualquier modalidad de alta que este establecida en el 

presente reglamento u otras normas complementarias. 

Articulo 5°.- De los bienes no sujetos a la aplicacion del presente Reglamento 

• No estaran sujetos al presente Reglamento: 

5.1. Los Bienes adquiridos con la finalidad de ser donados en toma inmediata a aquellos 

adquiridos con el fin de ser entregados a terceros en cumplimiento de los fines 

institucionales. 
5.2. Los repuestos, herramientas y accesorios. 

5.3 Los bienes decomisados, incautados o embargados en cumplimiento de las normas 

administrativas vigentes. 

5.4. Los bienes afectados en uso, en calidad de prestamos por personas naturales o 

juridicas, pUblicas o privadas. 

CAPITULO II 

I. ALTA DE BIENES PATRIMONIALES 
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7.1. Permuta 
7.2. Dacion en pago o en espacio 

7.3. Reposici6n 
7.4. Fabricacion de bienes muebles 

7.5. Donaciones de bienes muebles 
7.6. Saneamiento de bienes muebles 
7.7. Beneficios adicionales en las adquisiciones 
7.8. Bienes no recogidos derivados de sorteo y otros eventos 
7.9. Bienes sobrantes como resultado de inventario periodic° 



7.10 Otras causales debidamente justificadas. 

> CONCORDANCIAS :DIRECTIVA N.° 01-2015 APROBADA POR RESOLUCION 
N.° 046-2015/SBN, EN LOS ITEMS 6.1.2 AL 6.1.8 

Articulo 8°.- Causal de Permuta 

Se da cuando la Municipalidad recibe bienes de personas naturales o juridicas, publicas 
o privadas, a cambio de Ia entrega de aquellos que previamente hayan sido dados de 
baja 

Articulo 9°.- Causal Dacion en Pago o en Especie 

Se da cuando Ia Municipalidad recibe bienes de personas naturales o juridicas, pOblicas 

o privadas, como una forma de cumplir con las acreencias existentes y previo 

cumplimiento del procedimiento correspondiente. 

• Articulo 10°.- Causal de Reposicion 

Cuando un bien de caracteristicas iguales, similares, mejores o equivalentes en valor 
comercial al bien que ha sido dado de baja, es adquirido o entregado a favor de Ia 
Municipalidad, en razon de Ia perdida total, robo, defecto, sustraccion o destruccion del 

bien. 

Del mismo modo, se aplica cuando en caso de siniestro, el bien es repuesto por el 

proveedor, en merito a Ia garantia de un bien adquirido. 

Articulo 11°.- Causal de Fabricacion 
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oso 	culo 12°.- Causal de DonaciOn 
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\,..c111c\-6`ando los bienes son transferidos voluntariamente a titulo gratuito a favor de la 

Municipalidad por parte de una persona natural o juridica, publica o privada, nacional o 

extranjera. 

0 0, T Articulo 13°.- Causal de Saneamiento de Bienes Patrimoniales. 
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?&- 0 	euando la propiedad de los bienes muebles adquiridos o recibidos en donacion o por 

cualquier otra causa, en anos anteriores, carecen de documentacion o es insuficiente; 

es regularizada documentalmente de acuerdo a las normas contempladas en el 

presente Reglamento. 

Articulo 14°.- Causal de Beneficios Adicionales en las adquisiciones. 

Los bienes entregados por los contratistas como consecuencia de ofertas adicionales 

derivadas de los respectivos procesos de seleccion, cuyo bien y valor no esta 
considerados en la orden de compra, de servicio o en el contrato y que el contratista 

debe entregar a la Municipalidad en cumplimiento de su propuesta tecnica. 

ando los bienes son confeccionados por la Municipalidad. 



Articulo 15°.- Causal de Bienes no Recogidos o derivados de Sorteos y Otros 
Eventos. 

Los bienes adquiridos para distribuci6n gratuita a personas naturales, pOblicas, o 
privadas, nacionales o extranjeras y no recogidos oportunamente como consecuencia 
de sorteos, distribuci6n gratuita u otros eventos, siempre que el area responsable 

confirme que no se requiera mantenerlos en la misma situacion para los indicados fines; 
ingresaran al Patrimonio Municipal, previa aprobaciOn de su Alta por el Concejo 

Municipal y seran puestos a disposicion de las distintas areas municipales. 

De ser el caso que algunos bienes no sean necesarios a nivel institucional y resultan 
excedentes, seran dados de baja previo Acuerdo de Concejo Municipal. 

Articulo 16°.- Bienes Sobrantes como Resultado de Inventario Periodico 

Aquellos bienes no registrados en libros y encontrados fisicamente en el lnventario. 

• Articulo 17°.- Otras Causales 

Deberan estar debidamente sustentadas y justificadas en un Informe Tecnico que 
sustente la causal no prevista. 

Articulo 18°.- Alta Automatica. 

Se producira el Alta Autornatica sin necesidad de Resolucion Administrativa, cuando la 

incorporacion este determinada por: 

a) Disposicion Legal 
b) Mandato Judicial o arbitral. 

Articulo 19°.- Incorporacion mediante compras. 

La adquisicion de bienes mediante procedimientos de compras, se ejecutara conforme 
a lo establecido en la normatividad de contratacion del Estado, no constituyendo motivo 

%cle alta. 
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\,;(1)? DEL PROCEDIMIENTO PARA LA ALTA DEL BIEN PATRIMONIAL 

rticulo 20°.- Solicitud de Alta y Aprobacion 

4, 	I equipo funcional del Area de Bienes patrimoniales es la Unidad Organica responsable 
N&Y(2:2t 	de elaborar el expediente administrativo que debe contener la documentacion 

sustentatoria de los bienes muebles materia de alta. 

Una vez elaborado el expediente administrativo sera remitido a la Sub Gerencia de 

Logistica y Servicios Internos y este a su vez a la Gerencia de Administracion y 
Finanzas para su evaluacion y aprobacion correspondiente, mediante Resolucion de 

Gerencia de Administraci6n y Finanzas 

Articulo 21°.- Valorizacion de bienes 

La valorizacion de los bienes a ser dado de alta se tendra en cuenta lo siguiente: 

21.1. De los documentos fuentes entregados 

s 

SEOC  
\ 



4 

21.2. De no contar con los documentos fuentes, mediante valorizacion a precios de 

mercado de productos iguales o similares. 

21.3 Dependiendo de la complejidad del bien o los bienes, la valorizacian sera realizada 

por si misma o por intermedio de terceros, siguiendo la metodologia establecida en el 
Reglamento Nacional de Tasaciones del Peal 

Articulo 22°.- Registro de alta de bienes 

Culminado el acto administrativo de la aprobacion del Alta de bienes, el respectivo 
Expediente Administrativo acompatiado de Ia Resolucion de la Gerencia de 

Administracion y Finanzas, sera remitido al Area de Bienes Patrimoniales, para su 

Registro en el Margesi de Bienes, y copia de la Resolucion a la Sub-Gerencia de 

Contabilidad y Costos para el Registro Contable respectivo. 

CAPITULO III 

I. BAJA DE BIENES PATRIMONIALES 

Articulo 23°.- La Baja 

La baja es el procedimiento consistente en la extracci6n fisica y contable de bienes 
patrimoniales de la Municipalidad. Se autoriza mediante Resolucion de la Gerencia de 
Administraci6n y Finanzas, con indicaci6n expresa de las causales que Ia originaron, 

mediante informacion del area de Bienes Patrimoniales.. 

Articulo 24°.- De las Causales pare Ia baja de bienes 

Son causales de baja de Bienes las siguientes: 

24.1. Excelencia del bien 

v"4 4.2. Obsolescencia 

\co„sl 4.3. Mantenimiento antieconomico y/o reparacion onerosa del bien. 
Perdida, deterioro, robo, sustracci6n, destruccion parcial o total del bien y 

..0,': 	0 causal de siniestro. 
CHIC" 

24.5. Permuta 

("D6.P1?°''s, (; \;, 24 6 Donaciones efectuadas por la Municipalidad. , " 
1'6'4 rc,'?4 .7 . Bienes deteriorados como resultado del inventario fisico. 

	

'9400+ 	Reposicion 

41,0.60,4124.9. Reembolso 

	

----- 	24.10 RAEE (residuos de aparatos electricos y electronicos) 

24.11 Estado de chatarra. 
24.12 Destruccion Accidental 
24.13 Cualquier otra causa justificable debidamente sustentada. 

➢ CONCORDANCIAS : 

DIRECTIVA N.° 01-2015 APROBADA POR RESOLUCION N.° 046-2015/SBN, EN 

LOS ITEMS 6.2 y sus incisos 6.2.1 al 6.2.7 



Articulo 25°.- Causal por excedencia del bien. 

El Funcionario responsable de la unidad organica a la que se encuentra asignado el 

bien, presentara un informe tecnico, a la Gerencia de Administraci6n y Finanzas, en el 

cual indicara el estado de conseryacion del bien y explicara la raz6n del porque este no 
sera usado en las labores propias del area. 

La Gerencia de Administracion y Finanzas remitira el informe al Area de Bienes 
Patrimoniales para la yerificacion y conformidad del informe. En el caso de bienes 

declarados excedentes por haber desaparecido las condiciones que originaron su 
adquisicion, se recomendara el destino del bien, siendo necesaria la tasacion 
correspondiente, en caso se decida su yenta. 

Articulo 26°.- Causal por Obsolescencia 

La calificacion de obsolescencia tecnica recae en los bienes que encontrandose en 

condiciones operables en posesi6n real y use de la entidad no permiten un mejor 
desempeno de las funciones inherentes a ellas, para calificar la obsolescencia se 
emplearan, entre otros criterios, los siguientes: 

26.1. Carencia de repuestos por cambio de tecnologia 
26.2. Variaci6n y nuevos avances tecnologicos 

Articulo 27°.- Causal por Mantenimiento y/o ReparaciOn Excesivamente Oneroso 
del bien 

Se requerira de un informe tecnico en el cual se indicara el monto de la reparaciOn a 
efectuar y la disponibilidad de los repuestos a utilizarse. 

Las solicitudes de baja se sustentaran en informes tecnicos emitidos por personal 
especializado o avalados por un profesional en la materia, en los que se indicaran en 
forma detallada, las caracteristicas generales del bien, el estado actual, el motivo de la 

baja y el costo aproximado de reparaci6n o mantenimiento del bien. 

„/Articulo 28°.- Causal por Perdida, Deterioro, Robo, SustracciOn, Destrucci6n 

rcial o total Siniestro del bien. 
0''4  (;,, 
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\ so' 	caso de perdida y sustraccion, se sustentara con la denuncia policial, informe del 

cHicv rvidor que estuvo asignado el bien y eI informe efectuado por el Gerente y/o 
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Gerente del area indicando en detalle la ocurrencia del hecho y determinando PN 

"-iifesponsabilidad si las hubiere. En caso de deterioro por descuido o negligencia del 

7  ervidor que los tuvo en use seran reparados por cuenta de este. 
caso de Deterioro total o parcial, destrucci6n total o parcial, siniestro total o parcial 

S'Z' • 
w,•4- -/de bienes, se necesitara el Informe Tecnico Legal, sobre el estado situacional del bien a 

efectos de realizar las acciones pertinentes considerando su valor comercial y 
determinar su disposicion final, mediante Acuerdo de Concejo. 

Articulo 29° .- Causal de Permuta 

Cuando la Municipalidad da de baja bienes, para ser entregados a personas naturales o 

juridicas, pOblicas o privadas, a cambio de haber recibido bienes de estas. 
En caso de permuta con otras entidades pOblicas de existir diferencia entre el valor 

comercial de los muebles a permutar, operarA la compensaci6n de la diferencia. 



Articulo 30°.- Causal de Donacion.- 

Cuando Ia Municipalidad transfiere voluntariamente bienes a titulo gratuito a favor de 
entidades pOblicas y/o privadas sin fines de lucro, la donaci6n de bienes muebles 
procedera por Acuerdo de Concejo, previo informe de valorizacion y/o tasaci6n del valor 
del bien mueble a afectarse. 

Articulo 31°.- Bienes deteriorados como resultado del inventario fisico 

Estara sustentado con el informe e Inventario Fisico y Acta de conciliacion y la Sub-

Gerencia de Contabilidad y Costos de acuerdo al parrafo 34 de las NIC 2 Normas 

Internacionales de Contabilidad registrars en el balance del periodo correspondiente 

como perdida con cargo a dar cuenta al Concejo Municipal para la emisi6n del 
respectivo Acuerdo ratificando tal acto. 

Articulo 32°.- Otras Causales 

Las cuales deberan estar debidamente sustentadas en un informe tecnico que sustente 

Ia causal no prevista. Las diferentes Unidades Organicas estan obligadas bajo 

responsabilidad a informar y poner a disposicion al Area de Bienes Patrimoniales los 

bienes en desuso, indicando la causal de dicha disposicibn, asi como el traslado de 
bienes del area a que fue asignada a otra, en ambos casos se acompariara con Ia 
respectiva Autorizaci6n para el Desplazamiento Inferno, externo, entrada o salida de los 

Bienes Patrimoniales. 
Si el caso lo amerita, la Gerencia de Administracion y Finanzas infornnara con Ia 
sustentaci6n a la Gerencia Municipal para que si es necesario pase a las Comisiones de 

Procesos Administrativos para la determinacion de responsabilidades a que hubiere 

lugar. 

II. DEL PROCEDIMIENTO PARA LA BAJA DEL BIEN PATRIMONIAL 

Articulo 33°.- Solicitud de Baja 

Las Unidades Organicas de la Municipalidad remitiran al Area de Bienes Patrimoniales, 

Ia solicitud de baja de los bienes, sustentada con sus correspondientes documentos 

egt' probatorios, en caso de no estarlo seran devueltas. 
G sit_ 
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iozkyliculo 34°.- Expediente Administrativo para baja de bienes 
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"" 04  1%1,  I Area de Bienes Patrimoniales es responsable del Expediente administrativo que 

4°4,  0,4t-e,, tontenga la documentacion de los bienes muebles a dar de baja siendo indispensable Ia 
SOicitud del Funcionario responsable del Area usuaria solicitando Ia baja del bien. El 

0 'Area de Bienes Patrimoniales por intermedio de especialistas evaluara el informe 
conforme lo dispone el Articulo 35° del presente reglamento y dispondra el traslado en 
custodia al deposito que corresponds, y se encuentre en cautela y de conocimiento 

de la dependencia del Area de Bienes Patrimoniales de la Municipalidad hasta su 

disposici6n final. 
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Articulo 35°.- Evaluacion de Ia solicitud de baja 

El Area de Bienes Patrimoniales, luego del analisis del expediente administrativo de 

encontrarlo conforme, elaborara el informe tecnico y el Proyecto de Resolucion de Ia 

Gerencia de Administracion y Finanzas que aprueba la baja de aquellos bienes sobre 

los cuales recaiga algunas de las causales previstas, asi como la valorizacion de los 
mismos. 

El Expediente administrativo con el informe tecnico y el Proyecto de Resolucion sera 
remitido a la Gerencia de Administracion y Finanzas, para su aprobacion, especificando 
la causal de baja, la cantidad de bienes y la relacion valorizada. 
De ser observados, previa devolucion de los antecedentes, procedera a su 

reconsideracion o a su confirmacion debidamente fundamentada. 

Articulo 36°.- Documentacion Sustentatoria para Ia baja de bienes. 

Culminado el acto administrativo de aprobacion de la baja de bienes, Ia Gerencia de 
Administraci6n y Finanzas, debera remitir el Expediente Administrativo acompariado de 
la Resolucion al Area de Bienes Patrimoniales, como responsable del Margesi de 
Bienes y a la Sub-Gerencia de Contabilidad y Costos para su registro correspondiente. 

CAPITULO IV 
DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES DADOS DE BAJA- DE LAS 

ENAJENACIONES Y ACTOS DE DISPOSICION 

Articulo 37°.- Definici6n 

Consiste en la aprobacion de acciones que implican desplazamiento del dominio de los 

bienes de la Municipalidad dados de baja. 

Articulo 38°.- Procedimiento Preliminar 

El Area de Bienes Patrimoniales en coordinacion con Ia Gerencia de Administracion y 

Finanzas, sera la encargada de: 

\ A 

È ; 1; ldentificar los bienes muebles patrimoniales que se encuentren en calidad de 

qs,,,,ikoo'ttigatra para proceder a su yenta via subasta publica restringida siempre y cuando no 

oirpelitaya comprometido su disposicion a favor de terceros. • 

• 
Agrupar los bienes en lotes de acuerdo a su naturaleza. 
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o4, 4,18 . 3 . Valorizar los lotes resultantes. Si el valor de los lotes fuese mayor a 3 UIT, su 

(<11..-0._04/venta se realizara por subasta pOblica; de ser menor o igual, su yenta sera por subasta 

restringida. 

38.4 El servicio de la Valuacion por un perito tasador sera solicitada por el Area de 

Bienes Patrimoniales y sera aprobada por la Gerencia de Administraci6n y Finanzas, en 
caso que la naturaleza del bien lo requiera o caso contrario se efectuara por 

trabajadores con el conocimiento tecnico calificado. En caso de efectue una valuacion 
de peso, esta debera acreditarse con las respectivas cotizaciones tomadas como 



referencia para establecer el valor promedio en el mercado, la valuacion resultante sera 
consignada en el Informe Tecnico de Tasaci6n. 

38.5 En el caso de los Vehiculos que se encuentran en los Estados Financieros de la 

Municipalidad Provincial de Chiclayo en calidad de chatarra y que no se haya inscrito en 
el Registro de Propiedad Vehicular, no sera necesario regularizar el tracto sucesivo para 
su baja y yenta, Ia transferencia se realizarb sin derecho de inscripcion registral. La baja 
se acreditara con las respectivas tarjetas de propiedad vehicular. 

Posteriormente a la yenta de estos vehiculos la Gerencia de Administracion y Finanzas 

a traves de la Sub Gerencia de Logistica solicitara al Registro de Propiedad vehicular el 

retiro definitivo del Sistema Nacional de Transporte Terrestre de aquellos en que la 
Municipalidad Provincial de Chiclayo es Titular 

38.6. Elaborar el Informe Tecnico recomendando la yenta de los bienes muebles con el 
cronograma de actividades y la valorizacion correspondiente, el cual sera elevado a la 

Gerencia de Administraci6n y Finanzas. 

• Articulo 39°.- Expediente Administrativo 

El Expediente Administrativo contendra lo siguiente: 

39.1. Resolucion de la Gerencia de Administracion y Finanzas 

39.2. Informe Tecnico 

39.3. Ficha Tecnica 

39.4. Muestras fotograficas de los bienes a subastarse. 

1

1) 39.5. Relacion de los bienes con las descripciones y caracteristicas de cada uno. 

pRov,4, 	Estado de conservacion, ubicacion, Codigo Patrimonial y precio base de cada 
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c;  cos T.- bien, de ser el caso. 
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1%6' P azo para retirar los bienes. 
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Articulo 40°.- De la Disposici6n final de los bienes. 

oe  V\ La Gerencia de Administraci6n y Finanzas a solicitud del Area de Bienes Patrimoniales, 

c,-,evaluara el expediente administrativo de los bienes a darles de baja, para su yenta, 
r  

741444 104  ;destruccion o incineracion. 

e4y, 	Dicho expediente con el informe que senala la recomendaci6n sobre Ia propuesta del 
destino final de los bienes y el proyecto del Acuerdo del Concejo sera remitido por Ia 
Gerencia de Administracion y Finanzas a la Gerencia Municipal para su conformidad y 

este a su vez al Consejo Municipal para su aprobacion. 
El Concejo municipal previo dictamen de Ia comision correspondiente, aprobara la 

disposici6n final de los bienes dados de baja. 

En el caso de disponerse la destruccion o incineraciOn de los bienes dados de baja, se 
hara en presencia de Notario POblico, quien dara fe de acto. Tambien debera ponerse 
en conocimiento del Organo de Control Institucional, para su participaci6n mediante un 

representante en calidad de veedor. 



La donacion de los bienes muebles dados de baja a entidades Publicas o privadas sin 

fines de lucro, se rige por las disposiciones de la Ley 27972 Ley Organica de 
Municipalidades. 

La solicitud de donacion se presentara a la Entidad, sustentando la necesidad de use de 

los bienes y el beneficio que reportara al estado, siempre que el solicitante sea otra 

Entidad. De ser una Institucion privada sin fines de lucro, debera justificar la utilidad que 
darn al bien para el cumplimiento de sus fines. 

Los Centros Educativos que hayan recibido la Resolucion de Baja de Bienes, podran 
realizar inspecciones tecnicas de los Bienes muebles dados de baja por la Institucion a 
fin de determinar aquellos bienes que sean Utiles para sus Centros educativos. 
Se adjuntara la siguiente documentacion: 

a. Copia del Documento Nacional de Identidad del titular de la Entidad o 

representante legal de Ia institucion privada segt:in corresponda. 

b. La resolucion de nombramiento o designacion del titular, en caso el solicitante 
sea una entidad, o los poderes respectivos y su correspondiente Certificado de 

Vigencia emitido por la SUNARP, en caso se trate de una institucion privada sin • 	fines de lucro 

La disposici6n de los Bienes Muebles dados de baja, deberan ejecutarse dentro de los 
cinco (05) meses siguientes a la emisi6n de la Resolucion de la Gerencia de 

Administraci6n y Finanzas que aprob6 dicha baja, de acuerdo con la legislacion de Ia 

materia que resulte aplicable. 

Concluido dicho procedimiento, la Gerencia de Administracion y Finanzas, comunicara a 
la SBN, mediante el registro de la misma, en el aplicativo de Modulo muebles —SINABIP, 
en un plazo de diez (10) dias culminado el procedimiento. Debera registrarse el Numero 
de la Resolucion que apruebe Ia baja. 

CAPITULO V 

VENTA POR SUBASTA PCJBLICA 0 RESTRINGIDA DE LOS BIENES DADOS DE 
BAJA Y VENTA DE BIENES EN CALIDAD DE CHATARRA • 

Articulo 41°.- Responsabilidad de Ia yenta 
VR01-3 

La Gerencia de Administraci6n y Finanzas Y la Sub Gerencia de Logistica y Servicios 

14%04 	lnternos a traves del Area de Bienes Patrimoniales es el responsable de Ilevar a cabo 4C/04, 41144 )" las acciones de yenta de los bienes dados de baja. 
ctAyo• - 

Articulo 42°.- Venta de bienes dados de baja. 

La yenta se realizara a traves de la modalidad de Subasta PUblica y Restringida de 
conformidad a los establecido por el Articulo 59° de Ia Ley 27972, Ley Organica de 
Municipalidades y aplicando lo dispuesto en las bases de la Subasta Publica que 

apruebe el Concejo en concordancia con la Directiva N° 001-2015/SBN Cap. VI en sus 
items 6.5.2, 6.5.3, 6.5.4, 6.5.5, 6.5.6 y su modificatoria mediante Resolucion N° 084-
2018/SBN. 

Articulo 43°.- Bases Administrativas. 

\\` 



Aprobada Ia yenta por Subasta por el Concejo Municipal y emitida la Resolucian de 

Alcaldia que designa la Comision de Venta de Bienes muebles por Subasta PUblica, Ia 

Subgerencia de Logistica y Servicios internos en coordinaci6n con la Comision de yenta, 
procederan a elaborar las Bases administrativas, los mismos que previa opinion 
favorable de la Gerencia de AdministraciOn y Finanzas seran remitidos a Ia Gerencia 
municipal para su aprobaci6n, mediante Resolucion. 

En las Bases administrativas se determinaran como minim° los siguientes aspectos: 

43.1. Modalidad de Ia yenta por Subasta Publica (en sobre cerrado, a viva voz o 

combinado ambas modalidades) o subasta restringida en calidad de chatarra (item 
6.5.3.4 de las disposiciones especificas de la Directiva N° 001-2015-SBN), con su 
respectiva resolucion administrativa. 
43.2. Relacion de los Bienes a subastarse 
43.3. Caracteristicas de los bienes 
43.4. Precio base para las ofertas 

43.5. Deposit° en garantia 

43.6 Hora, fecha y lugar para la exhibicion de los bienes a subastarse y la realizacion de 
la subasta 

43.7. Plazo para el retiro de los bienes subastados 
43.8. Plazo para efectuar el pago y entrega de los bienes. 

Cuando se trate de Vehiculos, debera emplear la Ficha Tecnica contenido en el Anexo 
N° 1. Cada Vehiculo que no sea calificado en estado de Chatarra sera considerado 
como un Lote. 

Articulo 44°.- Convocatoria 

Una vez aprobada las Bases, la Sub Gerencia de Logistica y Servicios Internos 
Wirt dispondra Ia publicacion de la convocatoria en la Pagina WEB de la Municipalidad, por 

utla sola vez en el Diario Oficial El Peruano y en un diario de mayor circulacion local, de 
sgrlel caso. El aviso debera publicarse con una anticipaci6n minima de quince (15) digs 

biles antes de la fecha de su realizacion 

sl.f...—Z.:„-Tratandose de la yenta directa de los Bienes muebles considerados chatarra, la Sub 

Gerencia de Logistica y Servicios Internos dispondra Ia publicacion de la Convocatoria 
la Pagina Web Institucional. 

,te 	854,c14  
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Articulo 46°.- Segunda Convocatoria 

Para la realizacion de Ia segunda yenta por Subasta Publica, los bienes cuya 
adjudicaciOn fue declarada desierta por falta de postores y los bienes abandonados, 

seran castigados en un 20% respecto del precio base de la primera convocatoria. 

Articulo 47°.- Contratacion de Martillero PUblico 

• 

'IAa N's7A4cArti vAs  

-'-11'.2:Elacto de la subasta es Ilevado a cabo por un Martillero POblico o Notario Public° de ser 
el caso, en presencia de un representante del Organo de Control Institucional, en 
calidad de veedor. 

ulo 45°.- Acto de Ia Subasta Publica 



La Gerencia Municipal celebrara el contrato de prestacion de servicios con el Martillero 

Publico seleccionado, quien debera acreditar estar habilitado por la SUNARP, 
debiendose considerar las siguientes obligaciones: 

a) Sus honorarios profesionales, que no podran exceder del 3% del producto de 
la yenta efectiva, incluido los impuestos de Ley. 

b) Si por alguna razon de fuerza mayor no pude dirigir la Venta por Subasta 

POblica deberan comunicar su renuncia con una anticipacion no menor de 48 
horas a la realizacion de Ia subasta debiendo ser sustituido por el Gerente de 
Administraci6n y Finanzas. 

c) Debe elaborar el Acta de la Subasta, remitiendola a la Municipalidad 

Provincial de Chiclayo, en un plazo no mayor de 05 digs, contados a partir de 
Ia realizacion de Ia Subasta. 

Articulo 48°.- Reglas de Ia Subasta Publica 

El acto de la Subasta es realizado por un martillero POblico o Notario P6blico, para dicho 
acto se conformara la Mesa Directiva, que estara integrada por: 
a.- Gerente de Administracion y Finanzas quien lo presidira 
b.- Martillero Public() 
c.- Sub Gerente de Logistica y servicios Internos. 

El martillero o Notario Publico recabara y abrira los sobres de los postores, segun el 

cronograma de bases administrativas, luego de su lectura dara a conocer Ia oferta mas 
alta otorgandose la Buena Pro al mayor postor, emitiendose el Acta respectiva. 

Articulo 49°.- Acta de Ia Subasta Publica 

Se consignara lo siguiente: 
,e,4,0111 /4 
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t,\O' 	echa, hora y lugar de realizacion de la subasta 

aracteristicas de los bienes subastados 
c,,\\0-T  Nombre de los adjudicatarios 

Nombres de la Mesa directiva 
e) Precio por el que se han adjudicados los bienes 
f) Bienes que quedan desiertos 
) Firma de todos los intervitentes 

4 ) Firma de los miembros de la Comision de Venta 
gQ~ora

14.440 	Otras informaciones relevantes. Y s 444,2, iotv 
C, 
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Articulo 50°.- Entrega de Bienes adjudicados 

El Area de Bienes Patrimoniales, previa comprobacion de cancelacion de los bienes, 
entregara dichos bienes, mediante el Acta de Entrega- Recepcibn. 

Articulo 51°.- Resolucion para Ia yenta por Subasta Restringida. 

Mediante Resolucion Administrativa, de la Gerencia de Administracion y Finanzas, 

aprobara las Bases administrativas para la realizacion de la yenta por Subasta 
restringida bajo la modalidad de sobre cerrado. 

Articulo 52°.- Convocatoria por Subasta Restringida 

• 



• 

Una vez aprobada las bases, Ia Sub Gerencia de Logistica y Servicios Internos a traves 

del Area de Bienes Patrimoniales, invitara a por los menos tres (3) postores para Ia 

presentacion de su propuesta, con una anticipacion minima de cinco (5) dias hAbiles 

anteriores al acta de la Subasta. 

Articulo 53°.- Informe de resultados 

Dentro de un plazo de 15 dias, se informara de los resultados de la Subasta PUblica a Ia 

Superintendencia Nacional para el correspondiente registro en el Sistema de 
informacion Nacional de Bienes Estatales y el Organo de Control Institucional. 

Articulo 54°.- Venta directa 

Cuando los bienes no sean adjudicados en segunda convocatoria por Subasta POblica, 

se efectuara Ia enajenacion mediante yenta directa descontandose como castigo el 20% 

respecto del Ultimo precio base, previa autorizaci6n mediante Acuerdo de Concejo. El 

Concejo autorizara la yenta directa a la Gerencia de Administracion y Finanzas para que 
a traves del Area de Bienes Patrimoniales organice y ejecute la disposicion de acuerdo a 
lo siguiente: 

54.1. El referido acuerdo debera ser publicado en la pAgina Web Institucional y en un 

diario de mayor circulaci6n, de ser el caso, consignandose el lugar, fecha y hora de 

realizacion de la yenta, tambien podra utilizarse cualquier otro medio para publicar la 
yenta directa. 

54.2 Para participar como postor, debera realizar la compra de las respectivas bases 

entregando su oferta economica en sobre cerrado y acompafiando el 20% del importe 
de la propuesta de dinero o cheque de gerencia como garantia de fiel cumplimiento. 

54.3. Las ofertas se presentara en el lugar, fecha y hora senalados, en sobre cerrado y 
seran recibidas por el Comite o el responsable de Ilevar cabo la yenta, en presencia del 

NciArio Publico, procediendo a la apertura y Ia calificacion de las tres (03) mejores 

prppuestas, las mismas que tendran derecho de ser mejoradas a viva voz hasta 

erminar el ganador, resultando adjudicatario el postor que haya presentado la mejor 

oferta. 

4 El postor que obtenga la Buena Pro, debera realizar la cancelacion del Lote o de 

ienes adjudicados y el retiro de los mismos dentro del plazo previsto en las bases; 
so de incumplimiento perdera el dinero entregado en garantia dejandose sin efecto 

judicacion y reasumiendo la Entidad la administraci6n del lote o de los bienes. 

54.5. En caso procediera a efectuar una segunda convocatoria, se procedera a 

descontarse como castigo el 20%, respecto al ultimo precio base. 

54.6. En caso se declara desierto en segunda convocatoria por falta de postores o por 

abandono de los bienes, procedera a la donacion de los mismos a una Entidad de 
Beneficencia social o de ser el caso, procedera la incineracion y/o destruccion de los 

bienes. 

Articulo 55°.- Venta de Bienes Muebles considerada Chatarra 



1. Bienes en calidad de chatarra son los que se encuentran en estado avanzado de 

deterioro, lo cual le impide cumplir las funciones para las que fue disefiado y cuya 

reparacion es imposible y onerosa. 

2. El Area de Bienes Patrimoniales es la encargada de la organizacion y ejecucion de la 

yenta de bienes en calidad de chatarra y autorizado mediante Resolucion. 

3. Se ejecutara las siguientes acciones: 

a) Identificar los bienes muebles en calidad de chatarras 

b) Evaluar el estado de aquellos bienes dados de baja con anterioridad, identificandose 

los que se encuentren en calidad de chatarra para proceder a su yenta via subasta 

publica o subasta restringida. 

c) Agrupar los bienes en lotes, buscando en todo momento juntar mayor cantidad de 

bienes. Queda prohibido el fraccionamiento de lotes. 

d) Valorizarlos los lotes resultantes y elaborar y elaborar el informe de tasaci6n (perito 

tasador) si el valor de los lotes es mayor a tres (03) UIT, su yenta se realizara por 

subasta publica; de ser menor o igual su yenta sera por Subasta restringida. 

e) Elaborar el informe tecnico recomendando la yenta de los bienes muebles con el 

cronograma de actividades y la valorizacion correspondiente. 

f) Evaluar los documentos entregado por el martillero. 

g) Suscribir las Actas de Entrega - Recepci6n con los adjudicatarios 

4. Se procedera a la yenta directa de los bienes considerada Chatarra, previo Acuerdo 

f Q 	
Concejo, siempre que el valor total de los Lotes sea inferior a 3 UIT. 

R (3- 
.;) 

5.E113 Institucion podra ser exonerada de la obligacion de vender sus bienes muebles por 

cs,\Subasta POblica y ser autorizad para venderlos directamente (Venta directa), mediante 

R - esolucion de la SBN para lo cual debera presentar su solicitud adjuntando un informe 

sustentatorio. 
,s0 pRnV~ 

56°.- Incumplimiento en el pago del precio ofrecido por abandono, Bienes 
AomiNisrkqc,oN tiOsiertos 

YFINA NzAs 

Si el adjudicatario no cancela el precio ofrecido o no retira los Bienes en el plazo 

estipulada en las Bases administrativas, perdera el derecho a reclamar la garantia, el 

monto pagado y el bien materia de la yenta. En este contexto, los bienes abandonados o 

desiertos seran materia de yenta por Subasta restringida. 

Articulo 57°.- Revision de informacion. 

El resultado final de la Subasta POblica o restringida debera ser informado a la Gerencia 

Municipal y al OCI, en un plazo no mayor de diez (10) dias habiles a su culminaciOn 

Articulo 58°.- Compra Venta de Chatarra. 



Los bienes dados de baja por causal de estado de chatarra, deben disponerse mediante 
Subasta PUblica. 

Considerando adernas las reglas establecidas en Ia presente Directiva, se tendra en 
cuenta lo siguiente: 

a) Informe Tecnico elaborado por el Area de Bienes Patrimoniales, considerando 

que se encuentra en calidad de chatarra, sin derecho de inscripci6n registral. 
b) En caso de bienes sobrantes que se encuentran en condici6n de chatarra, al 

Informe Tecnico debe adjuntarse una declaracion jurada, elaborada por el Area 
de Bienes Patrimoniales y representado por la Gerencia de Administraci6n y 
Finanzas, donde se sustenta la posesi6n de los bienes por un periodo mayor a 
dos ( 2) arios. 

c) En cuanto a los vehiculos que se encuentran en los estados financieros, que 

tengan calidad de chatarra y que no se hayan inscrito en Registros Pitlicos, no 

sera necesario regularizar el tracto sucesivo para su baja y yenta, Ia 

transferencia se realizara sin derecho de inscripci6n registral. 

d) En casos de bienes inscritos en Registros Publicos, se debera gestionar su baja 

de circulacion del Sistema Nacional de Transporte terrestre ante la Oficina 

Registral. 

CAPITULO VII 

01NCINERACION Y/O DESTRUCCION DE BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA 
(Ss 

(> 

Articulo 59°.-IncineraciOn y/o destruccion 

La incineracion y/o destruccion de bienes muebles patrimoniales en una accion 
administrativa por la cual se procede a eliminar bienes muebles que la Municipalidad 
Provincial de Chiclayo, hubiese dado de baja y no haya sido posibles realizar un acto de 
disposicion mediante subasta publica, yenta directa o donacion a terceros, previo 

Acuerdo de Concejo. 

PkOViA 

41< 
CONCORDANCIA : 

ON EL CAPITULO VII ITEMS 6.5.9 ( Y SUS TRES INCISOS) LA DIRECTIVA N° 001- 
AD,„A„,, 

'°N 
015/SBN 

YRA/A,vz„cs  
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Articulo 60°.- Del Acta de Incineracion y/o Destruccion 

El acto de incineraci6n y/o destruccion conducido por la Sub Gerencia de Logistica y 
Servicios Internos debera contar necesariamente con la presencia de los representantes 

de Seguridad Ciudadana y del Organ° de Control Institucional, como veedor, debiendo 

dejar constancia en el Acta correspondiente. 

CAPITULO VIII 

SANEAMIENTO DE BIENES 

Articulo 61°.- Saneamiento de los Bienes Patrimoniales 



Procedimiento que se orienta a regularizar la titularidad de los bienes, tratamiento 

contabie de los sobrantes y faltantes resultantes de los inventarios fisicos periodicos y 
problematica legal de la posesi6n de los bienes patrimoniales de la Municipalidad. 

CONCORDANCIA 
DIRECTIVA N° 01-2015/SBN CAPITULO VIII DISPOSICIONES TRANSITORIAS 
(PRIMERA Y SEGUNDA) 

Articulo 62°.- responsable del Saneamiento de Bienes Patrimoniales 

La Gerencia de Administraci6n y Finanzas a traves del Area de Bienes Patrimoniales y 

la Sub Gerencia de Contabilidad y Costos es la responsable de Ilevar a cabo los 
procedimientos para el saneamiento de los bienes muebles. 

e 	 DISPOSICIONES TRANSITORIAS 
,,,e 1  

Nica 

c Ac̀,, 
Las solicitudes y/o tramite de Alta y Baja de bienes que a la fecha de aprobacion del 

presente Reglamento se encuentran pendientes de resolver, se sujetaran en lo que 
corresponde a lo previsto en el presente Reglamento. 

„..1-rRZt/ /,yc 	 DISPOSICIONES FINALES 

A 	 Primera 

p, 
-- REA,c,A o 
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— ICI. A Y 0,:s°);  No puede realizarse ninguna accion de administraci6n o disposician de bienes de 
„ 

propiedad municipal, sin que exista un acto administrativo que lo autorice de 
conformidad con las leyes y disposiciones vigentes en materia de administracion y 

control de bienes patrimoniales de propiedad estatal 

Segunda • Los casos no previsto en el presente reglamento, se regiran por lo normado en la Ley 
27972 Ley Organica de Municipalidades, Ley 29151Ley General del Sistema de Bienes 

Estatales y su reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 00-.7-2008-Vivienda y la 
Directiva N° 01-2015/SBN aprobada por Resolucion N° 046-2015-SBN en lo que fuera 
aplicable. 

Tercera 

Los formatos de trabajo a utilizarse en la formaci6n del expediente de Altas y Bajas y 

enajenacion de Bienes, seran lo que ha establecido la Superintendencia de Bienes 
Estatales- SBN, a traves de la Directiva 01/2015-SBN aprobada por ResoluciOn N° 046-

2015 de fecha 09 de julio del 2015. 

Cuarta 

Dejese sin efecto las disposiciones que se opongan a lo dispuesto en el presente 

Reglamento. 
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