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Lima, 23 de junio de 2023.

RESOLUCION DE DIRECCION EJECUTIVA N° 108-2023-FONCODES/DE

VISTOS:

El Informe N° 000092-2023-MIDIS/FONCODES/UGPP y Memorando N° 000267-2023-
MIDIS/FONCODES/UGPP de la Unidad de Gestion de Proyectos Productivos, el Informe N°
000346-2023-MIDIS/IFONCODES/UPPM de la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y
Modernizacion e Informe N° 000136-2023-MIDIS/FONCODES/UAJ de la Unidad de Asesoria
Juridica, y;

CONSIDERANDOS:

Que, mediante Ley N° 29792 se crea el Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social -
MIDIS, determinandose su ambito, competencias, funciones y estructura organica basica,
disponiendo en su Tercera Disposicion Complementaria Final, la adscripcion del Fondo de
Cooperacion para el Desarrollo Social (en lo sucesivo Foncodes);

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 159-2022-MIDIS se aprueba la Directiva N°
003-2022-MIDIS denominada “Catalogo de Documentos Oficiales del Ministerio de Desarrollo e
Inclusion Social’, en cuyo numeral 4.2.4 establece que el Procedimiento es un documento
normativo que regula la descripciéon de cémo deben ejecutarse las actividades que conforman
un proceso, tomando en cuenta los elementos del proceso que lo componen y su secuencialidad,
permitiendo de esta manera una operacion coherente, en cumplimiento de las directivas y/o
lineamientos legales y/o reglamentos vigentes;

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 228-2017-MIDIS se aprueba el Manual de
Operaciones de Foncodes, en cuyos literales h) e i) del articulo 9 establece que la Direccion
Ejecutiva tiene como funciones, entre otras, la de aprobar, modificar y derogar directivas,
reglamentos y otras normas técnico-operativas o administrativas internas que requiera el
Programa para su funcionamiento, y la de emitir Resoluciones de Direccidn Ejecutiva en asuntos
de su competencia;

Que, el citado Manual de Operaciones de Foncodes, establece en el literal f) del articulo
25, como una de las funciones de la Unidad de Gestion de Proyectos Productivos, la de elaborar
instrumentos técnicos-normativos para la ejecucion, a través de los Nucleos Ejecutores, de los
proyectos del Programa Presupuestal, entre otros programas y proyectos productivos;

Que, mediante Resolucién de Direccidon Ejecutiva N° 150-2018-FONCODES/DE, se
aprueba el Procedimiento N° 86-2018-FONCODES/UPPM-CROM “Control de Documentos
Normativos”, que tiene como objetivo, establecer las disposiciones para la elaboracion,
actualizacion y control de los documentos normativos en sus etapas de acciones previas,
elaboracién, revision, aprobacion, distribucion, registro e implementacion; precisando en el
numeral 4.2.6 que el Procedimiento es la forma y la secuencia especificada, sistemética,
ordenada y cronolégica, para llevar a cabo un conjunto de actividades”, asi como describe “quien
hace que actividades, como y/o cuando;

Que, mediante Resolucion de Direccidon Ejecutiva N° 092-2022-FONCODES/DE, se
aprueba la versién N° 5.0 del Procedimiento N° 74-2022-FONCODES/UGPP, “Adquisicion de
Bienes y Servicios para la Ejecucion de los Proyectos Productivos”, que tiene como objetivo
establecer normas y procedimientos para la eficiente y transparente adquisicion de bienes y
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servicios, destinados a la ejecucion de los proyectos productivos financiados por FONCODES
con recursos del estado y de cualquier fuente de financiamiento;

Que, mediante Resolucion de Direccidon Ejecutiva N° 069-2023-FONCODES/DE, se
aprueba las modificaciones al Proyecto y documentos normativos que a continuacioén se detallan:
1.1 Proyecto “Mi Emprendimiento Mujer” para las Organizaciones Sociales de Base - OSB
(Comedores Populares y Ollas Comunes) de cuatro distritos de Lima Metropolitana ubicados en
San Juan de Lurigancho, Comas, San Juan de Miraflores y Villa Maria del Triunfo; 1. 2
Procedimiento N° 140-2023-FONCODES/UGPP (versién 2.0) Sensibilizacién, Conformacion de
Nucleos Ejecutores, Elaboracién y Aprobacién de Expediente Técnico del Proyecto “Mi
Emprendimiento Mujer” u otros Proyectos de Emprendimientos; 1.3 Procedimiento N° 96-2023-
FONCODES/UGPP (version 6.0) Convocatoria, registro, seleccion, eleccion y contratacion de
personas naturales como agentes externos de proyectos productivos;

Que, mediante Informe N° 000092-2023-MIDIS/FONCODES/UGPP, la Unidad de
Gestion de Proyectos Productivos remite a la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y
Modernizacion, el proyecto del Procedimiento “Mi Emprendimiento Mujer” u Otros Proyectos de
Emprendimientos, precisando entre otros, que se ha iniciado un conjunto de acciones orientadas
a la implementacion del Proyecto “Mi Emprendimiento Mujer” u otros Proyectos de
Emprendimientos, en los distritos de Comas, San Juan de Lurigancho, San Juan de Miraflores y
Villa Maria del Triunfo, por lo que el citado procedimiento, comprende actividades a desarrollarse
desde la elaboracién del plan operativo, sensibilizacion de usuarios hasta el desarrollo de
eventos de intercambio comercial, asi como, la evaluacion y difusion de resultados,
recomendando realizar las acciones necesarias para su aprobacién correspondiente mediante
Resolucién de Direccién Ejecutiva;

Que, a través del Informe N° 000346-2023-MIDIS/FONCODES/UPPM, la Unidad de
Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién, a través del Coordinador de Racionalizacion,
Organizacion y Métodos, emite la conformidad a la Version 1.0 del Procedimiento N°142-2023-
FONCODES/UGPP “Procedimiento de Ejecucion del Proyecto “Mi Emprendimiento Mujer” u
Otros Proyectos de Emprendimientos”, respecto a los criterios de consistencia y coherencia que
todo documento normativo debe cumplir, precisando que el citado proyecto normativo cumple
con las disposiciones establecidas en el Procedimiento N°86-2018-FONCODES/UPPM-CROM
“Control de Documentos Normativos”; aprobado mediante Resolucién de Direccién Ejecutiva N°
150-2018-FONCODES/DE, por lo que recomienda proseguir su trdmite de aprobacién mediante
la emision del documento resolutivo correspondiente;

Que, a través del Memorando N° 000267-2023-MIDIS/FONCODES/UGPP, la Unidad de
Gestion de Proyectos Productivos remite a la Unidad de Asesoria Juridica la Version 1.0 del
“Procedimiento N°142-2023-FONCODES/UGPP Procedimiento de Ejecucién del Proyecto “Mi
Emprendimiento Mujer” u Otros Proyectos de Emprendimientos”;

Que, mediante Informe N° 000136-2023-MIDIS-FONCODES/UAJ, la Unidad de Asesoria
Juridica de acuerdo con los antecedentes y normatividad aplicable, estima conforme en sus
aspectos legales y formales, la emisién de la Resolucién de Direccion Ejecutiva mediante el cual
se apruebe la Version 1.0 del Procedimiento N°142-2023-FONCODES/UGPP “Procedimiento de
Ejecucion del Proyecto “Mi Emprendimiento Mujer” u Otros Proyectos de Emprendimientos”,
propuesto por la Unidad de Gestion de Proyectos Productivos;

Que, estando a los considerandos precedentes resulta necesario emitir el acto
administrativo que apruebe la Version 1.0 del Procedimiento N°142-2023-FONCODES/UGPP
“Procedimiento de ejecucion del proyecto “Mi Emprendimiento Mujer” u Otros Proyectos de
Emprendimientos”;

Con la visacién de la Unidad de Gestion de Proyectos Productivos, de la Unidad de
Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, y de la Unidad de Asesoria Juridica;

De conformidad con la Ley N° 29792, Ley de creacion, organizacion y funciones del MIDIS, y de
acuerdo a las facultades contenidas en el Manual de Operaciones del FONCODES aprobado
mediante Resolucion Ministerial N° 228-2017-MIDIS.
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SE RESUELVE:

Articulo 1. Aprobacién del Procedimiento

Aprobar la version 1.0 del Procedimiento N° 142-2023-FONCODES/UGPP
“Procedimiento de Ejecucion del Proyecto “Mi Emprendimiento Mujer” u Otros Proyectos de
Emprendimientos”, que forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2. Disposicién

Disponer que la Unidad de Gestion de Proyectos Productivos, la Unidad Territorial y
Unidades Organicas competentes adopten las acciones necesarias para el debido cumplimiento
del Procedimiento a que hace referencia el articulo 1 de la presente Resolucion.

Articulo 3. Notificacion

Encargar a la Unidad de Administracion, disponga las acciones necesarias para la debida
y oportuna notificacion de la presente Resolucion a las Unidades Organicas y Unidad Territorial
competente.

Articulo 4.- Publicacion

Disponer la publicacion de la presente Resolucion en el portal institucional del Fondo de
Cooperacion para el Desarrollo Social — Foncodes (www.gob.pe/foncodes).

REGISTRESE Y COMUNIQUESE.

Documento firmado digitalmente

CESAR A. MALLEA GEISER

DIRECTOR EJECUTIVO
FONDO DE COOPERACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL
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1.

2.

5.

OBJETIVO

Establecer las disposiciones que normen el procedimiento de ejecucién del Proyecto “Mi
Emprendimiento Mujer” u otros Proyectos de Emprendimientos, financiado con recursos
ordinarios u otras fuentes de financiamiento.

AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones contenidas en el presente procedimiento, son de cumplimiento obligatorio
para las Unidades Territoriales de FONCODES, asi como el Organo Representativo del
Nucleo Ejecutor y agentes externos, que comprenden actividades desde el desarrollo de la
sensibilizacion de usuarios (fase de implementacion), hasta el desarrollo de eventos de
intercambio comercial, asi como la evaluacién y difusion de resultados (fase de
consolidacién).

RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO

Participan en la responsabilidad de la correcta aplicacion del presente procedimiento, los
siguientes actores:
e Jefe de la Unidad Territorial
Organo Representativo del Nucleo Ejecutor
Coordinador de NEC
Asistente de Campo
Especialista de Proyectos de Desarrollo Productivo o quien haga sus veces
(Supervisor de Proyectos)
e Asistente Administrativo

BASE LEGAL

4.1. Resolucién de Direcciéon Ejecutiva N° 069-2023-FONCODES/DE, que aprueba la
nueva version del Proyecto “Mi Emprendimiento Mujer” para las Organizaciones
Sociales de Base - OSB (Comedores Populares y Ollas Comunes) de cuatro distritos
de Lima Metropolitana ubicados en San Juan de Lurigancho, Comas, San Juan de
Miraflores y Villa Maria del Triunfo.

4.2. Resolucion de Direcciéon Ejecutiva N° 069-2023-FONCODES/DE, que aprueba la
version N° 2.0 del Procedimiento N°140-2023-FONCODES/UGPP. “Sensibilizacion,
Conformacidn de Nucleos Ejecutores, Elaboracion y Aprobacion de Expediente Técnico
del Proyecto “Mi Emprendimiento Mujer” u otros Proyectos de Emprendimientos”.

4.3. Resolucién de Direccidon Ejecutiva N° 069-2023-FONCODES/DE, que aprueba la
version N° 6.0 del Procedimiento N° 96-2023-FONCODES/UGPP “Convocatoria,
Registro, Seleccidn, Eleccion y contratacion de personas naturales como agentes
externos de proyectos productivos”.

4.4, Resolucion de Direccidon Ejecutiva N° 092-2022-FONCODES/DE, que aprueba la
version N° 5.0 del Procedimiento N° 74-2022-FONCODES/UGPP, “Adquisicion de
Bienes y Servicios para la Ejecucion de los Proyectos Productivos”.

4.5. Resolucion de Direccion Ejecutiva N° 000127-2021-FONCODES/DE, que aprueba el
Procedimiento N° 130-2021-FONCODES/UGPP “Supervision de los Proyectos
Productivos por la Unidad Territorial”.

SIGLAS Y DEFINICIONES
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5.1. SIGLAS
e EPDP-UT: Especialista en Proyectos de Desarrollo Productivo de la Unidad
Territorial 0 quien haga sus veces (Supervisor de Proyectos)

o JUT : Jefe de la Unidad Territorial

e NE : Ndcleo Ejecutor

e NEC : Nlcleo Ejecutor Central

e UGPP : Unidad de Gestién de Proyectos Productivos
o UT : Unidad Territorial

e ORNE : Organo Representativo del Nucleo Ejecutor
e SGP WEB: Sistema de Gestién de Proyectos WEB

5.2. DEFINICIONES

5.2.1. Nducleo Ejecutor (NE)
Es la agrupacion de hogares de una determinada localidad, que se constituye
sobre la base legal del Decreto Supremo N° 015-96-PCM, que faculta al Nucleo
Ejecutor la capacidad juridica para contratar, intervenir en procedimientos
administrativos y judiciales, asi como todos los actos necesarios para la
ejecucion de los proyectos financiados por FONCODES, asi como se encuentra
sometido sin mas limitacién, a las normas que regulan las actividades del &mbito
del sector privado segun el Decreto Supremo N°020-96-PRES.
El Nulcleo Ejecutor, esta constituido por un promedio de 200 hogares
pertenecientes a uno o mas localidades de uno o mas distritos; representado por
un presidente(a), secretario(a), tesorero (a) y un(a) fiscal.
Sin embargo, el nimero de hogares podra ser menor o mayor de 200, de acuerdo
a las caracteristicas de los ambitos territoriales en las zonas rurales y/o urbano
marginales, o determinadas por factores presupuestales, entre otros.

5.2.2. Agente externo
Es la persona natural contratada por el Nicleo Ejecutor (NE), para brindar
servicios vinculados a la gestion y supervision de los proyectos “Mi
Emprendimiento Mujer” u otros Proyectos de Emprendimientos, financiados por
FONCODES y ejecutados por los NE, que se detalla a continuacion: Coordinador
de NEC, Supervisor de Proyectos, Asistente Administrativo y Asistente de
Campo.

5.2.3. Sensibilizacién de usuarios
Es un proceso de caracter motivacional, que tiene como objetivo principal lograr
la definicion del emprendimiento que el usuario desea desarrollar, considerando
sus habilidades y competencias, asi como el contexto de su mercado y las
oportunidades que conllevaria implementar su emprendimiento.

5.2.4. Empresas de Servicios Especializados
Son las personas juridicas que pueden desarrollar los diferentes servicios de
capacitacion y asistencia técnica, a cada una de los usuarios que desarrollan un
determinado emprendimiento. Dicha labor se realiza de acuerdo a sus
respectivos Contratos y Términos de Referencia, suscritos con el respectivo NE.

5.2.5. Asistencia técnica
Es un servicio que busca fortalecer los conocimientos, habilidades y destrezas,
de los usuarios del proyecto, transmitidos en los eventos de capacitacion, a
través de actividades realizadas de manera personalizada. Estas actividades se
realizan en sus propias unidades de produccién, a fin de resolver problemas
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5.2.6.

5.2.7.

5.2.8.

5.2.9.

5.2.10.

5.2.11.

5.2.12.

5.2.13.

particulares, con la entrega de materiales y activos basicos que permitan
implementar la metodologia de “aprender haciendo”.

Capacitacion

Es un servicio que busca mejorar los conocimientos, habilidades y destrezas, de
los usuarios, a fin de modificar, mejorar y ampliar los mismos, a través de un
proceso de transferencia, adaptacion y adopcién tecnoldgica, en una
determinada actividad productiva. Estos cambios se lograran mediante diversas
modalidades de trasmision de conocimientos, como son: cursos, talleres,
seminarios, charlas, concursos, dias de campo, pasantias, etc. Estos eventos
estaran establecidos en el Plan de Capacitacion y Asistencia Técnica Productiva
que suscribe el NE con el proveedor de servicios.

Plan Operativo del Nucleo Ejecutor

Plan de actividades que se programa para todo el periodo de ejecucién del
proyecto, asi como el uso de los recursos financieros asignados, las
responsabilidades en cada actividad, y las estrategias para su implementacion.

Emprendimiento

Es una iniciativa de negocio de un usuario que, sobre la base de su propio
conocimiento y experiencia, desea incrementar su actividad, mediante su
capitalizacion (disponibilidad de activos o capital de trabajo) y el desarrollo de
sus capacidades técnicas, econdémicas y comerciales, a fin de mejorar su
insercion en los mercados.

Implementacion

Es la primera fase del Proyecto, que tiene una duracion de 10 meses, que
corresponde propiamente al proceso de desarrollo del proyecto, tanto en los
aspectos de desarrollo de capacidades, la operatividad de los negocios
(adecuacion y entrega de activos), asi como la asistencia técnica para la
operacion de cada emprendimiento.

Consolidacién

Es la segunda fase del Proyecto, tiene una duraciéon de 6 meses, que se inicia
cuando los usuarios tienen correctamente implementado el emprendimiento y
tienen las capacidades para operar. Se considera el acompafamiento del
emprendimiento a través de acciones de reforzamiento necesarios tanto en los
aspectos técnicos, econémicos o comerciales. Asimismo, se busca profundizar
mas el tema de articulacién al mercado, ampliando la cobertura, las alianzas, asi
como otros mecanismos que ayuden a los emprendimientos a posicionarse
mejor.

Alianzas Estratégicas
Las alianzas estratégicas ocurren cuando dos 0 mas organizaciones o empresas
previamente constituidas se unen para conseguir beneficios mutuos.

Articulacién al Mercado

Es el proceso que facilita la participacion de los emprendimientos en espacios
de articulacién comercial, a fin de incrementar las oportunidades de negocio y
contactos comerciales.

Plan de Negocios del Emprendimiento

Es un documento que muestra por escrito, su estructura y estrategias a seguir
para implementar un emprendimiento y la comercializacién del producto o
servicio en el mercado, considerando la inversion necesaria para poner en
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5.2.14.

5.2.15.

5.2.16.

5.2.17.

marcha el proyecto y cémo se solucionaran los problemas futuros del
emprendimiento.

Plan de Marketing

Es un documento que describe las estrategias y tacticas que una organizacion o
empresa utilizara para alcanzar sus objetivos de marketing. Entre sus elementos
clave se encuentran el andlisis de mercado, la definicion de publico objetivo, la
fijacion de objetivos, la seleccion de medios y el presupuesto.

Espacios Comerciales

Es el espacio fisico donde se ofrecen bienes o servicios para su venta al publico.
Los espacios comerciales, pueden ser: locales comerciales, puntos de venta,
negocios, tiendas, ferias u otros.

Acondicionamiento de espacios

Es la adecuacién y mejora del espacio o ambiente de usuario, para lograr ciertas
caracteristicas y condiciones minimas que permitan la instalacion y operacion
del emprendimiento o negocio.

Bienes
Son los activos o bienes de capital que seran entregados a los usuarios del
proyecto para la implementacién de sus emprendimientos.

6. DISPOSICIONES GENERALES

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

La fecha de inicio de ejecucion del proyecto a cargo del NE se cuenta a partir de la

fecha de suscripcion del contrato de servicios de los agentes externos que participan
en la ejecucién del proyecto y el Organo Representativo del Nucleo Ejecutor — ORNE.

La ejecucion del proyecto se realizara en base al Plan Operativo del Nucleo Ejecutor,

previamente aprobado, para lo cual debera desarrollarse las acciones siguientes:

El Coordinador del NEC elabora el Plan Operativo del Ndcleo Ejecutor en base al
Anexo N° 02y lo presenta a la UT en un plazo maximo de cinco (5) dias habiles,
contados desde la fecha de inicio de ejecucion del proyecto.

El EPDP — UT, revisa el Plan Operativo del Nucleo Ejecutor y de estar conforme
lo remite al JUT para su aprobacién, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles,
registrando el informe de conformidad mediante el SGP WEB. De encontrar
alguna observacion, notificard al Coordinador del NEC mediante correo
electrénico con copia al JUT, otorgando un plazo maximo de dos (2) dias habiles
para su subsanacion.

Revisa y aprueba el Plan Operativo del Nucleo Ejecutor. De encontrar alguna
observacioén lo devuelve al EPDP-UT para que notifique al Coordinador del NEC
con copia al JUT.

El Coordinador del NEC expone ante el ORNE el Plan Operativo del Nucleo
Ejecutor, inmediatamente después de su aprobacion.

La UT es la responsable de realizar la supervision del proyecto, verificando el
cumplimiento de las acciones programadas y de los resultados alcanzados, del
correcto uso de los recursos financieros, asi como de la emision de comunicaciones
al NE con relacion a observaciones que se identifiquen durante la ejecucién del
proyecto.

Durante la ejecucion del proyecto, los agentes externos contratados por el NE,
estaran sujetos a las evaluaciones de desempefio en base a lo dispuesto en el
Procedimiento N° 130-2021-FONCODES/UGPP.
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6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

El proceso de adquisicion de bienes debera realizarse en base al Procedimiento N°
74-2022-FONCODES/UGPP y sus modificatorias, siempre que el Plan de Negocio
del Emprendimiento segun el Anexo N° 06 se encuentre aprobado. Asimismo, podran
efectuarse compras agrupadas por lineas de negocio.

Para la entrega de bienes de los usuarios del proyecto se debera aplicar el Acta de
Entrega de Bienes a los Hogares Usuarios del Nucleo Ejecutor segun el Anexo N° 07
del presente procedimiento, en reemplazo del Acta de entrega de bienes del
Procedimiento N° 74-2022-FONCODES/UGPP y sus modificatorias.

En caso de renuncia de algun usuario, el Coordinador de NEC podra efectuar el
reemplazo de dicho usuario, teniendo en cuenta la OSB al cual pertenece, con la
finalidad de mantener la proporcion de usuarios de Comedores Populares y Ollas
Comunes, segun lo establecido en el proyecto, para lo cual debera suscribir un Acta
junto con el Presidente, Tesorero y Secretario del NE, que indique los cambios
realizados en el padrén de usuarios.

De identificar cambios en las lineas de negocios, usuarios, activos u otros, que
amerite una modificacion presupuestal a nivel de subactividad, luego del proceso de
sensibilizacion, el Coordinador del NEC elaborara un informe técnico y Adenda al
Convenio Tripartito entre FONCODES — Municipalidad Distrital - Nucleo Ejecutor,
segun el Anexo N° 04, que sustente dicha modificacion, tomando en cuenta lo
indicado en los numerales 7.2.1.3y 7.2.1.4.

Las modificaciones presupuestales podran realizarse hasta un maximo de seis (6)
veces durante la ejecucion del proyecto. De superar esta cantidad, debera solicitarlo
al JUT para su continuidad.

La UGPP podra efectuar las precisiones necesarias o establecer las pautas
complementarias, para resolver los casos no previstos en el presente procedimiento,
haciendo de conocimiento a la Direccion Ejecutiva.

7. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

7.1.

7.2.

REQUISITOS PARA DAR INICIO DEL PROCEDIMIENTO (DESCRIPCION Y
FUENTE)
Aprobacién del Proyecto por el CTAP

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES SECUENCIALES CON SUS
RESPONSABLES

El Flujograma Funcional del Procedimiento de la descripcion de las actividades
secuenciales se precisa en el Anexo N° 01.
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N° RESPONSABLE

Fase de Implementacién

7.2.1. Sensibilizacion de Usuari

7.2.1.1. Coordinador NEC

7.2.1.2.  Asistente de Campo

7.2.1.3. Coordinador del NEC

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

0s

a) Elabora y presenta ante el NE, la Programacién de Eventos de
Sensibilizacién para Usuarios del Nucleo Ejecutor, de acuerdo al
Anexo N° 03, tomando en cuenta la identificacion de
emprendimientos exitosos del Expediente Técnico, el cual debe
contener principalmente los siguientes puntos:

- Obijetivo

- Tipo y metodologia del evento a desarrollar por grupo de
usuarios caracterizados

- Cronograma de actividades por grupo de usuarios
caracterizados

- Resultados esperados

b) Organiza y dirige conjuntamente con el Asistente de Campo, los
eventos de sensibilizacion de los usuarios caracterizados, de
acuerdo a la programacion y metodologia establecida en el
Expediente Técnico.

¢) Concluida la actividad, elabora un reporte de resultados del
proceso de sensibilizacion, identificando ademas los posibles
cambios de lineas de negocio de las usuarias del proyecto.

Realiza la verificacion de los posibles cambios de lineas de negocio
de los usuarios del proyecto en base a lo establecido en el Expediente
Técnico.

De identificar cambios de linea de negocio, debera elaborar y remitir
al Coordinador del NEC, un informe con el sustento técnico y la
modificacién presupuestal correspondiente.

Revisa el documento y de corresponder elabora un informe técnico de
modificacion presupuestal y/o plan operativo (cronograma de metas
fisicas y financieras, y de adquisiciones), y lo remite al EPDP - UT para
su aprobacion en fisico y a través del SGP WEB.

En caso de que la modificacién presupuestal amerite variacion de los
limites presupuestales a nivel de subactividad, debera elaborar la
Adenda al Convenio Tripartito entre Foncodes — Municipalidad Distrital
- Ndcleo Ejecutor, de acuerdo al Anexo N° 04.
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N° RESPONSABLE

7.2.1.4. EPDP-UT

7.2.2. Elaboracién y Desarrollo

7.2.2.1.  Asistente de Campo

7.2.2.2. Coordinador NEC

7.2.2.3. ORNE

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Revisa el informe técnico de modificacion presupuestal y/o Plan
Operativo del Nucleo Ejecutor y/o Adenda al Convenio Tripartito entre
Foncodes — Municipalidad Distrital — Nuacleo Ejecutor, segun
corresponder), y de estar conforme emite su informe y lo aprueba por
el SGP WEB en un plazo maximo de tres (3) dias habiles.

De encontrar alguna observacion, notificara al Coordinador del NEC
mediante correo electrénico, otorgando un plazo maximo de hasta tres
(3) dias habiles para su absolucion.

del Plan de Capacitacion y Asistencia Técnica Productiva

a) Adecua y actualiza el Plan de Capacitacion y Asistencia Técnica
Productiva por grupo de usuarios caracterizados, de acuerdo al
Anexo N° 05y en base a los establecido en el Expediente Técnico
y sus modificatorias, tomando en cuenta aspectos como:

- Cadena Productiva

- Linea de negocio

- Conocimiento del negocio
- Complejidad del negocio

Asimismo, el Plan de Capacitacibn y Asistencia Técnica
Productiva debera contener principalmente temas basados en:

- Procesos productivos

- Abastecimiento de materias primas e insumos
- Condiciones para operar el negocio

- Control de calidad

b) Presenta el Plan de Capacitacion y Asistencia Técnica Productiva
al Coordinador de NEC para su aprobacién, en base a la
programacion del Plan Operativo del Nucleo Ejecutor.

Revisa el Plan de Capacitacién y Asistencia Técnica Productiva
actualizada y de estar conforme lo aprueba en un plazo maximo de
hasta tres (3) dias habiles.

De encontrar alguna observacion, notificard al Asistente de Campo
mediante correo electronico, con copia al EPDP-UT, dandole un plazo
maximo de hasta dos (2) dias habiles para su absolucién.

En base al Plan de Capacitaciéon y Asistencia Técnica Productiva
aprobado y conjuntamente con el Coordinador del NEC, selecciona y
contrata a las empresas de servicio especializadas, que ofertaran
paquetes de capacitacion y asistencia técnica para un determinado
asunto, de acuerdo a lo establecido Procedimiento N° 74-2022-
FONCODES/UGPP y sus modificatorias.
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NO

7.2.2.4,

7.2.3.

7.2.3.1.

7.2.3.2.

7.2.4.

7.2.4.1.

RESPONSABLE

Asistente de Campo

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Monitorea el cumplimiento del desarrollo de las capacitaciones y
asistencia técnica por parte de las empresas de servicios contratadas
en base al Plan Operativo del Nucleo Ejecutor aprobado segin el
Anexo N° 02.

Elabora y remite al Coordinador del NEC, un informe respecto al
cumplimiento del desarrollo de la capacitacion y asistencia técnica, asi
como, de los resultados obtenidos.

Disefio y aprobaciéon del Plan de Negocio del Emprendimiento e Identificacion de las

Alianzas Estratégicas

Asistente de Campo

Coordinador del NEC

Elabora el Plan de Negocio del Emprendimiento, de acuerdo al Anexo
N° 06, y lo presenta oportunamente al Coordinador de NEC para su
aprobacion, de acuerdo a la programacion del Plan Operativo del
Nucleo Ejecutor segin el Anexo N° 02. Dicho Plan Operativo debera
elaborarse de acuerdo al disefio de negocio establecido en el
Expediente Técnico, estado situacional, complejidad,
acondicionamiento del espacio donde se instalara el emprendimiento,
identificacién de mercados y la propuesta de las alianzas estratégicas.

De identificar emprendimientos con caracteristicas similares y activos
con iguales especificaciones técnicas, podra elaborar y presentar un
s6lo Plan de Negocio del Emprendimiento para dicho grupo de
emprendimientos.

Revisa el Plan de Negocio del Emprendimiento o grupo de
emprendimientos, y de estar conforme lo aprueba, con la firma del
usuario o grupo de usuarios, en un plazo maximo de tres (3) dias
héabiles.

De encontrar alguna observacion, notificard al Asistente de Campo
mediante correo electrénico, con copia al EPDP-UT, otorgando un
plazo maximo de hasta tres (3) dias habiles para su subsanacion.

Adquisicién, Entrega de Bienes y Acondicionamiento de Espacios/Ambientes

Coordinador del NEC

Realiza en forma conjunta con el NE y Asistente de Campo, la
adquisicion de los bienes para la implementacion y el
acondicionamiento del espacio donde se instalara el emprendimiento,
en base al Plan de Negocio del Emprendimiento aprobado y de
acuerdo a lo establecido en el Procedimiento N° 74-2022-
FONCODES/UGPP y sus modificatorias.
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N° RESPONSABLE

7.2.4.2.  Asistente de Campo

123 Comercial

7.25.1 Asistente de Campo

7.2.5.2. Coordinador del NEC

7.25.3. ORNE

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

a) Realiza en forma conjunta con el NE la distribucién de los activos
para la implementacién y el acondicionamiento del espacio donde
se instalara el emprendimiento, en base al Acta de Entrega de
Bienes a los Hogares Usuarios del Nucleo Ejecutor segun el
Anexo N° 07, tomando en cuenta lo siguiente:

- Plan de negocio por emprendimiento o grupo de
emprendimientos.

- Programacion de metas fisicas y financieras establecidas en
el Expediente Técnico y sus modificatorias.

b) En base a la programacion del Plan de Negocio del
Emprendimiento respecto al acondicionamiento de espacios,
realiza el monitoreo del avance de las actividades programadas e
informa mediante el aplicativo SEJPRO al Coordinador del NEC.

Elaboracion y Desarrollo del Plan de Capacitacién y Asistencia Técnica Econdémica y

a) Adecuay actualiza el Plan de Capacitacion y Asistencia Técnica
Econdmica y Comercial por grupo de usuarios caracterizados, de
acuerdo al Anexo N° 08 y en base a lo establecido en el
Expediente Técnico y sus modificatorias.

Asimismo, dicho plan debera contener principalmente temas
basados en:

- Costos y precios

- Contabilidad basica

- Organizacion y toma de decisiones

- Gestion del personal en la produccion

- Planeamiento de la produccién

- Caracteristicas de la operacion del mercado y formalizacion.

b) Presenta el Plan de Capacitacién y Asistencia Técnica Econémica
y Comercial al Coordinador del NEC para su aprobacién, en base
a la programacion del Plan Operativo del Nucleo Ejecutor.

Revisa el Plan de Capacitacién y Asistencia Técnica Econdmica y
Comercial, y de estar conforme lo aprueba en un plazo maximo de
hasta de tres (3) dias habiles.

De encontrar alguna observacion, notificara al Asistente de Campo
mediante correo electrénico, con copia al EPDP-UT, otorgando un
plazo maximo de hasta dos (2) dias habiles para su subsanacién.

En base al Plan de Capacitaciéon y Asistencia Técnica Econémica y
Comercial aprobado y conjuntamente con el Coordinador del NEC,
selecciona y contrata a las empresas de servicio especializadas, que
ofertardn paquetes de capacitacion y asistencia técnica para un
determinado asunto, de acuerdo a lo establecido en el Procedimiento
N° 74-2022-FONCODES/UGPP y sus maodificatorias.
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N° RESPONSABLE

7.2.5.4.  Asistente de Campo

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

a) Monitorea el cumplimiento del desarrollo de las capacitaciones y
asistencia técnica por parte de las empresas de servicios
contratadas en base al Plan aprobado.

b) Elabora y remite al Coordinador del NEC, un informe respecto al
cumplimiento del desarrollo de la capacitacion y asistencia
técnica, asi como, de los resultados obtenidos.

7.2.6. Pruebay Puesta en Marcha de los Emprendimientos

7.2.6.1.  Asistente de Campo

7.2.6.2. Coordinador del NEC

7.2.6.3.  Asistente de Campo

Revisa y adecua el Plan establecido en el Expediente Técnico y sus
modificatorias, sobre el cual, valida los criterios para la prueba y
puesta en marcha del emprendimiento durante un periodo maximo de
dos meses, en base al Anexo N° 09, y envia al Coordinador del NEC
para su aprobacion.

De identificar emprendimientos con caracteristicas similares para el
proceso de prueba y puesta en marcha, podra presentar un solo Plan
para dichos emprendimientos.

Revisa el Plan y de estar conforme lo aprueba en un plazo méximo de
dos (2) habiles.

De encontrar alguna observacion, notificara al Asistente de Campo
mediante correo electrénico, con copia al EPDP-UT, otorgando un
plazo maximo de hasta dos (2) dias habiles para su subsanacién.

a) Aplicala Lista de Criterios para la Prueba y Puesta en Marcha del
Emprendimiento, segun el Anexo N° 10 por cada emprendimiento
para evaluar su desempefio en el proceso de la prueba y puesta
en marcha, con la finalidad de asegurar que se encuentra Apto
para operar. Dicho anexo, debera complementarse con criterios
de los principales procesos productivos y/o hitos segun la linea de
negocio y la complejidad del emprendimiento, establecidos en el
Expediente Técnico.

b) De encontrarlo No Apto, realiza lo siguiente:

- Remite al usuario el Anexo N° 10, donde se indica las
observaciones y las recomendaciones a ser aplicadas.

- Programa las acciones correctivas que permitan subsanar las
observaciones, en coordinacién con el usuario, y las ejecuta en
un plazo maximo de hasta quince (15) dias calendario.

- Inmediatamente después de culminar las acciones correctivas,
realiza lo sefialado en el literal a)
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N° RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

7.2.7. Disefio y Aprobacion de los Plan de Marketing

7.2.7.1.  Asistente de Campo

7.2.7.2. Coordinador del NEC

7.2.7.3. | Asistente de Campo

Fase de Consolidacion

En base a lo establecido en el Expediente Técnico, respecto al disefio
de los Planes de Marketing, elabora el Plan de Marketing por linea de
negocio, tomando en cuenta el tamafio, complejidad, situacién del
emprendimiento y otros aspectos que permitan mejorar el
posicionamiento del emprendimiento, de acuerdo al Anexo N° 11,y lo
presenta al Coordinador del NEC para su aprobacion.

Revisa el Plan de Marketing por linea de negocio y de estar conforme
lo aprueba, con la firma del usuario, en un plazo maximo de hasta de
tres (3) dias habiles.

De encontrar alguna observacion, notificara al Asistente de Campo
mediante correo electrénico, con copia al EPDP-UT, otorgando un
plazo maximo de hasta dos (2) dias habiles para su subsanacién.

a) En base a la programacién del Plan de Marketing, realiza el
monitoreo del avance de las actividades programadas e informa
mediante el aplicativo SEJPRO al Coordinador del NEC.

b) Gestiona con los potenciales proveedores, mercados u
organizaciones, que son parte de las alianzas estratégicas,
dejando constancia en el Acta de Acuerdos que permitiran la
sostenibilidad del emprendimiento, de acuerdo al Anexo N° 12.

7.2.8. Asistencia técnica para el reforzamiento y seguimiento de los emprendimientos

7.2.8.1. Coordinador del NEC

7.2.8.2.  Asistente de Campo

7.2.8.3. Coordinador del NEC

En base a los criterios propuestos en el Expediente Técnico y con el
apoyo del Asistente de Campo realiza el llenado de la Ficha de
Inventario del Estado Situacional del Emprendimiento de acuerdo al
Anexo N° 13, con el fin de identificar aquellos emprendimientos que
requieren reforzar la capacitacion y/o asistencia técnica en aspectos
técnicos, econémicos y/o comerciales.

Elabora y remite al Coordinador del NEC el Plan de Capacitacion y
Asistencia Técnica para el Reforzamiento del Emprendimiento de
acuerdo al Anexo N° 14, tomando en cuenta el estado situacional,
complejidad y tamafio del emprendimiento, diferencidndolos en dos
grupos:

- Los que requieren reforzar temas técnicos productivos
- Los que requieren reforzar temas econdmicos comerciales, de
identificacién de mercados y formalizacion.
Revisa el Plan de Capacitacion y Asistencia Técnica para el
Reforzamiento del Emprendimiento y de estar conforme lo aprueba en
un plazo maximo de hasta de tres (3) dias habiles.

De encontrar alguna observacion, notificara al Asistente de Campo
mediante correo electrénico, con copia al EPDP-UT, otorgando un
plazo maximo de hasta dos (2) dias habiles para su subsanacién.
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NO

7.2.8.4.

7.2.8.5.

7.2.9.

7.2.9.1.

7.2.9.2.

7.2.9.3.

7.2.10.

7.2.10.1.

7.2.10.2.

RESPONSABLE

ORNE

Asistente de Campo

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

En base al Plan aprobado y conjuntamente con el Coordinador del
NEC, seleccionay contrata a las empresas de servicio especializadas,
quienes ofertaran paquetes de capacitacion y asistencia técnica para
un determinado tema o temas, de acuerdo a lo establecido
Procedimiento N° 74-2022-FONCODES/UGPP y sus modificatorias.

Monitorea el cumplimiento del desarrollo de las capacitaciones y
asistencia técnica por parte de las empresas de servicios contratadas
en base al Plan aprobado.

Elabora y remite al Coordinador del NEC, un informe respecto al
cumplimiento del desarrollo de la capacitacion y asistencia técnica, asi
como, de los resultados obtenidos.

Desarrollo de Eventos de Intercambio Comercial

Asistente de Campo

Coordinador del NEC

Asistente de Campo

Elabora una Programacién de Eventos de Intercambio Comercial,
tomando en cuenta la propuesta de las alianzas estratégicas con los
mercados potenciales y en base el calendario de actividades por
cadena productiva, de acuerdo al Anexo N° 15, y lo presenta al
Coordinador del NEC para su aprobacion.

Revisa la Programaciéon de Eventos de Intercambio Comercial y de
estar conforme lo aprueba en un plazo maximo de tres (3) dias habiles.

De encontrar alguna observacion, notificara al Asistente de Campo
mediante correo electrénico, con copia al EPDP-UT, otorgando un
plazo maximo de hasta dos (2) dias habiles para su subsanacién.

En coordinacién con el ORNE y usuarios del proyecto, ejecuta la
Programacion de Eventos de Intercambio Comercial e informa al
Coordinador del NEC sobre los resultados obtenidos.

Evaluacion y Difusiéon de Resultados

Asistente de Campo

Coordinador del NEC

Revisa los criterios respecto al resultado de los emprendimientos y
aplica la Ficha de Inventario del Estado Situacional del
Emprendimiento, que permita identificar a los emprendimientos con
logro destacado, logro esperado, en proceso y en inicio, en base al
Anexo N° 13.

Sistematiza mediante una publicacion los resultados obtenidos del
proceso de caracterizacion, identificando principalmente a los
emprendimientos exitosos e informa a la UT y ORNE, en base al
Informe de Resultados del Proyecto segun el Anexo N° 16.
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7.3.DOCUMENTOS/REGISTROS QUE SE GENERAN

- Plan Operativo del Ndcleo Ejecutor

- Programacioén de Eventos de Sensibilizacién para Usuarios del Nucleo Ejecutor

- Adenda al Convenio Tripartito entre Foncodes- Municipalidad Distrital — Nucleo
Ejecutor.

- Plan de Capacitacién y Asistencia Técnica Productiva

- Plan de Negocio del Emprendimiento

- Acta de Entrega de Bienes a los Hogares Usuarios del Nucleo Ejecutor

- Plan de Capacitacién y Asistencia Técnica Econémica y Comercial

- Plan para la Fase de Puesta en Marcha y Ejecucién del Emprendimiento del Nucleo
Ejecutor

- Lista de Criterios para la Prueba y Puesta en Marcha del Emprendimiento

- Plan de Marketing

- Acta de Acuerdos

- Ficha de Inventario del Estado Situacional del Emprendimiento

- Plan de Capacitacion y Asistencia Técnica para el Reforzamiento del Emprendimiento

- Programacién de Eventos de Intercambio Comercial

- Informe de Resultados del Proyecto

8. PROCESO RELACIONADO

- MO1. Gestion de Proyectos Productivos
- MO01.06 Ejecucién y Control de Proyectos Productivos

9. ANEXOS

ANEXO N° 01. Flujograma Funcional del Procedimento
ANEXO N° 02. Plan Operativo del Nucleo Ejecutor
ANEXO N° 03. Programacién de Eventos de Sensibilizacién para Usuarios del Nucleo
Ejecutor
ANEXO N° 04. Adenda al Convenio Tripartito entre Foncodes - Municipalidad Distrital —
Nucleo Ejecutor
ANEXO N° 05. Plan de Capacitacién y Asistencia Técnica Productiva
ANEXO N° 06. Plan de Negocio del Emprendimento
ANEXO N° 07. Acta de Entrega de Bienes a los Hogares Usuarios del Nucleo Ejecutor
ANEXO N° 08. Plan de Capacitacion y Asistencia Técnica Econémica y Comercial
ANEXO N° 09. Plan para la Fase de Puesta en Marcha y Ejecucion del Emprendimiento del
Nucleo Ejecutor
ANEXO N° 10. Lista de Criterios para la Prueba y Puesta en Marcha del Emprendimiento
ANEXO N° 11. Plan de Marketing
ANEXO N° 12. Acta de Acuerdos
ANEXO N° 13. Ficha de Inventario del Estado Situacional del Emprendimiento
ANEXO N° 14. Plan de Capacitacién y Asistencia Técnica para el Reforzamiento
del Emprendimiento
ANEXO N° 15. Programacién de Eventos de Intercambio Comercial
ANEXO N° 16. Informe de Resultados del Proyecto
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ANEXO N° 01

FLUJOGRAMA FUNCIONAL DEL PROCEDIMIENTO

FASE IMPLEMENTACION

ASKTENTE DE CAMPO COORDIMNADOR DE NEC

Elaboray presentaante el NE, 2
programacitn de |oseventos de
sensibilizacidn de los usuarios,
tomando en cuerta la
identificaddn de
emprendimientos exitosos del
expediente tEmic

I

Organizaydirige con el Asisterts de
Campo los eventos de sensibilzadon

Realiza |a verificacion de posibles
cambios de liheas de negocio en basea
loestablecido enel ET,

Anexo 03
Programacian de eventos
e sensibil

De identificarcambios de linea de
negocia, elabora yremite el infome
correspondiente al Coordinador del

¥ ddin

ORNE EPDP - UT

Revisa el informetémio de
modificacian presupuestal wo

y elabora un reporte de resultacs,
identificando |05 posibles @mbios

adenda [de corresponded

delineas de negoda,

Revisa el documentoy de
corresponder elabora uninfome
técnico de modificacidn presupuestal
wio plan operativoy |0 remite al EFDP
para suaprobacidnen fisio ya
través del SGPIAEE,
Azimismo, |3 adenda
correspondiente de existir vaiadon
delos techos presupuestales 3 nivel
de 3ub ackividad,

SENSBLFACION DE USUAR KOS

Anexo 04
Adenda de
modificacidn
presupuestal

-

Subsanala observacidn en un plazo
maximo de 3dias habiles

Emite infarme de
conformidad y Io
aprueba por el
5GP WEB en un
plazo de 3 dias
hahiles

LEs conforme?

[[e]

Motifica al Coordinador del NEC
mediante correo elecrdnico,

Capacitacidn y AsistenciaEmia
Productiva por grupo de usuarios
caracterizados, en basea o
establecido en elETy sus
modificatarias
hPresenta el Planelaborado al
Coordinador de NEC para su

aprobacidn

Rewisa el Plan de
Capacitacidn y
Asistencia Técnica
Productiva actualizada

I
I
i
i
a) &decua yactusliza el Plande |
I
i
Il
Il

Lo aprueba en
un plazo de 3
dias hibiles

;Es conforme?

Anexo 0%
Plan de Capacitadsn
w Asist, Técnica

Matifica al Asisterte de
Campa, mediante
corren electronion con
copia al ERDP UT

Subsana las
0bseraciones en un
plazo de 2 dias

Zonjuntamente oon el
Coordinador del NEC
selecciona ycontrataa las
EMPresas de senicio
especializado, de aoserdo
aloestableddo
Procedimiento N° 74-2022
-FONCODES/UGPP y 5us
modificatorias.

hibiles

|
|

i

|

T

|

i

Monitorea el cumplimiento del |
desarrollo de las capacitadohes v |
asistencia témic y :
elaborayremite al Coordinadar del |
MEC, uninforme respedo al |
i

|

|

|

i

|

|

|

i

|

|

I

ELABORACION ¥ DESARROLLO DEL PLAN DE CAPACITACION ¥ ASETENCIA TECNICA PRODUCTIVA

cumplimiento de las ackividades, asi
como, de |osresultados obtenidos.
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“ ASIKTENTE DE CAMPO b COORDIMADOR DE NEC
I
rs
g |
= |
2 |
5 1 l
2 | )
g - B | X .
= Elzbara el Plan de Megodo por t | RevisaelPlan C_'E_NEQDUD
Q@ emprendimientoy o presenta al | delemprendimiento o
- Coordinadar de MEC para su aprobaddn, de : N grupo '?E
E acuerdo a la programacion del plan | [l emprendimientos
= operativa, | §
E Deidentificaremprendimientos con :
= - caracteristicas similares yactivos con iguales |
; 5 especificaciones técnicas, podrd elaborard y |
g8 presemtard un solo Flan, : Lo aprueba cmonla
2 E . i | firma del usuatio o
Z | JEs canforme? grupo de usuanos,
a8 | : sl £n un plazo maximo
E | de 3 diashabiles.
Jin | NG =
5 ! H
) | |
=] | I
g ! e '
= sub I ah . | Motificara al Asistente de |
= Anexo 06 S A Mk | Campomediante momren !
g Plan de en un plazomaximo de [ lectréni a3l !
2 Negoelo 3 dias hiabiles | electrdnico, con aopia al |
g | EPDP-LIT I
= | :
2 I |
& I e !
o | |
| |
T
ASKTENTE DE CAMPO N COORDIMADOR DE MEC
# |
|
s v ™

Realiza enformaconjunta con el ME
la distribucidn delos activos para la
implementacidn y el L,
acondicionamiento del espado
donde e instalar el
emprendimiento

Realiza en forma conjurda con el
MEy Asistente de Campo, la
adquisicidn de los ackivos para la
implementacion y el
acondicionamiento del espado, en
base al Plande Megocio v de
acuerdoaloestableddo enel
Procedimiento M 74-2022-
FOMNCODES/UGPPy sus
modificatarias,

Anexo OF
Acta de entregade
E bienes . A

Enbasealaprogramaciandel Plan de
Megocios respecto al acondidonamiento
deespacios, realiza el monitoren del
avanicede las actividades programadas e
infarmamediante el aplicativo SEIPRO al
Coordinadardel MEC,

ADQUISICION, ENTREGA DE ACTVOS ¥ ACOND K IOMAMENTO DE
ESPACIOSIAMB ENTES

®
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2

Revisa el Plande Capacitadon
y Asistenda Téchica
Econdmica y Comercial

Adecuay actualizael Plan de Capacitacidny
Asistencia Técnica Econdmicay Comerdal
pargrupo de usuarios carackerizados, en

biase alosestablecido en el expedierbe
técnico y susmodificatorias v 1o presenzal
Coordinador del NEC para su aprobaddn

2Es confarme?

Subsanala obsenaddn en un
plazo maxima de 2 dias habiles

Anexo 08 c :
Flan de Motificara al &sisterte de
Capacid Campo mediante coneo
Econdmicas electrdnico, con copiaal
Comerciales ERDP-LT

Monitorea el cumplimientodel desamollo de
las capacitaciones yasistencia bémica por

Aprueta enun
plazo maximo de
hasta de 3 dias

ASKTENTE DE CAMPO Y COORDINADOR DE CAMPO

hahiles,

_—

ORME

Erbase alPlan aprobado y conjuntamerts
con el Coordinadordel NEC, selecdonay
contrata alasempresas de senido
especializado, de acuerdaa lo estableddo
Fracedimientn N° 74-2022-
FONCODESUGPPY sus modifictorias

|
|

|

|

|

|

parte delasempresas de servidos T
cantratacas, :
Elaboray remite al Coordinadaor del NEC un |
|

|

|

|

|

|

|

informe respecto alcumplimierto de las
actividades, asi como, de los resutiados
obtenidos

=

ELABORACION ¥ DESARROLLO DEL PLAN DE CAPACITACIKON ¥ ASETENCIA TECMICA ECOMOMICA Y
COMERCIAL

=
|
|
T
|

Revizayadecus el Fan
establecido en elexpedierts
técnicoy sus modificatoras, v

validalos criterios para la
pruebay puestaen mardha del

. emprendimienta, y emdaal
. Coordinador del NEC para su
. aprobacién,
[ De identificar
emprendimientos mn
caracteristicas similares, podra
Snexo 09 Plan presentarun solo Plan,
para pruebay e
puesta en marcha

Subsanala obseracion en un plazo
maximo de 2 dias habiles

Revisa el Plan

¢ Es canfarme?

b] De encontrarlo MoApto:
- Remite al usuarioel Anexo, conlas observaciones
Y recomendaciones,

Motificara al Asisterte
de Campo mediante
correa electrdnioo, con
copia al EFDP-UT

Aprueba el Fan
&N un plazo

3 maximo de 2

diaz hibiles

- Programa [as acciones correctivas parm

subsanarlas observaciones en 15 dias calendatioy
continua loindicadoen el literal 4

\

PRUEBA ¥ PUESTA EN MARCHA DE LOS EMPREND MENTOS

-
a) Aplica la listade criterios paralaprueba y puests
enmarcha, paraevaluar el desempefio del
emprendimientoy declarsi es Apta,

®

Anexo 10
Lista decriterios pata
puesta en marcha,

"




. I
s [ et P e s
FONCODES

FONCODES

&0 pana of Desarmodly %

Procedimiento de Ejecucién del Proyecto “Mi Emprendimiento Mujer” u Otros
Proyectos de Emprendimientos - Versién N°1

Fecha de aprobacion: /06 /2023

Pagina 19 de 61

ASETEMTE DE CAMPO p

Enbase alo establecido en elET, elabora el Man de
Marketing porlineade negocio, tomanda en dlenta el
tamafio, complejidad, situacidn del emprendimierto v

otros aspectas, wlo presenta al Coordinador del MNEC

para su aprobadon.

COORDIMADOR DE MEC

Rewiza el Plan
de Marketing

Aprueha el Han,
can la firma del
LisUatio, enun
plazo maximo de
3 dias habiles

JEs confarme?

Motificard al &sisterte
de Campo mediante

-,
Subsanala obserwaddn en
un plazo maximode 2 dias
hibiles
. J
Anexo 11 1
Plan de
Marketing

' =)
a] Realiza elmonitoreo del avance de
las actividades programadase

- =1 informa mediante el SEIPRO al

DEENO ¥ APROBACION DE LOS PLANES DE MARKETMG

correnelectranion, con
copia al EPDP-UT

b] Gestiona con los potenciales
proveedares, mercados L

"< © | Coordinador del HEC,
organizaciones, los acuerdos que

Anexo 12 permitirdn la sostenibilidad del
Acta de emprendimignta
acuerdos L. J
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FASE CONSOLIDACION

ASBETEMTE DE CAMPO

Elabiora y remite al Coordinador del

MEC el Plande Reforzamierto del
"l

COORDMADOR DE MEC

En base alos criterios propuestos enel ETy
con el apoyo del &sistente de Campo realza
elinventario delestado situadonal de los

ermprendimiento, tomando en ouernta
el estado situacional, complejidad v
tamafio del emprendimierto,

mprendimientos, con elfin de identificr
aquellos que requieren reforzar la
capacitacidn y/o asistenciatémica
productiva,

A o
- v
a
=
Anexo 13
Revisa el Plan de Invent. estado
Reforzamiento situacional de
emprendimientos
Anexa 14 (

= Plan de

Reforzamiento

Subsanala obseraddn
£h Uh plazo maximo de
2 dias habiles

-

tonitorea el cumplimientodel desamollo
de las capacitaciones y asistencia técnica
en base alplan aprobado

Elabioray remiteal Coordinador del MEC,

Asistencia técnica para el refor.

Lo aprueba enun
B3 conforme?

[[e]

Motificard al &sistente de
Campo mediante coreo
electrdnico, con copiaal EFDP
-uT

plazo maximo de 3
dias habiles

V4

ORME

En base al Plan aprobado y
conjuntamente con el Coordinador
del MEC, seleccionay contrata a las

efmpresas de servicio especialzado, de
acuerdo a loestableddo

Procedimiento N 74-2022-

FONCODES/JGPP Y su3
modificatorias,

uninforme respectoal desarrallo de la
capacitacidny asistenciatécnica, asi coma,
de los resultados obtenidos,

Revisalos criterios respecto al resutado
delos emprendimientos y aplicala Ficha
deinventario del estada situadonal de
losemprendimientos, que pemita
identificara los emprendimientos con
logrodestacado, esperado, en proceso y
eninicio, en base al&nexo M 13,

Evaluacion y Difusion de Resultados

Sisternatiza mediante una publicaddn los
resultados obtenidos del proceso de
caracterizacidn, idertificando
principalmente a los empre ndimiertos
exitosos e informaala UTy ORME

Anexn 16
Informe de
Resultados

v ; 3

- ~, i o
Elaborauna programacidn de evertos de : :
intercambio comercial, tomando en ouenta | |
lapropuesta de las alianzas estatégicas | |
_ conlos mercados potendiales wen base el 1 :
-E calendariode actividades por Gdena | Revisala programaddn |
E productiva,y lo presenta al Coordinador de las eventos de |
= delMEC para su aprobaddn, intercambio comercial |
< \ J ! [
) . | |
=T I | |
E | |

=

E : Lo aprueba enun :
£ S ———— | JEs confarme? plazo maximo de |
o b - | 3 dias habiles |
E un plazo maximode 2 dias | sl |
2 Arnexo 15 habiles | [iLe] |
E Programacidn : :
a de Eventos | Motificar al Asistente de |
= ! Campo mediante mrmeo :
H | electrdnico, con copia al EFOP |
E En coardinacidn con el ORME y : -ut :
& usuarios del proyecto, et la | |
programacidn de eventos e informa + |
al Coordinador del MECsobre 103 | |
resultados obtenidos : :
| |
| |
| |
1 L

~

”

.




¥ [ e P& st s
FONCODES

FONCODES} i

Procedimiento de Ejecucién del Proyecto “Mi Emprendimiento Mujer” u Otros
Proyectos de Emprendimientos - Versién N°1

Fecha de aprobacion: /06 /2023

Péagina 21 de 61

ANEXO N° 02

PLAN OPERATIVO DEL NUCLEO EJECUTOR

1. Antecedentes

Precisar las caracteristicas del proyecto y los antecedentes normativos, que
contenga informacion respecto a la suscripcién de convenios, CTAP, contratos,

montos, cuenta, entre otros.
2. Datos Generales

Nombre del Proyecto:

N° Expediente:

N° Convenio:

N° Convenio Tripartito:
Representantes del NE:
Numero usuarios del NE:

3. Localizacion

Departamento:
Provincia (s):
Distrito (s):

4. Duracién de la ejecucion
16 meses

5. Organizacion del NE

Indicar la relacién de agentes externos con sus principales actividades durante la
ejecucion del proyecto, asi como una programacion o linea de tiempo respecto a la

participacion que existira durante los 16 meses de ejecucion.

6. Programacién de la ejecucion fisica de los proyectos a cargo del NE

Mostrar la programacion cronolégica de actividades para los 16 meses de ejecucion

del proyecto.

7. Resumen del presupuesto total

Mostrar el presupuesto del proyecto aprobado, segun fuentes de financiamiento que

incluya la valoracion de contrapartida.
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8. Programacién Financiera

Mostrar la programacién de la aplicacion de los recursos financieros para el NE en
los 16 meses de ejecucion, de acuerdo a cada fase y en funcién a las actividades
programadas y presupuesto del proyecto.

9. Resultados esperados

En base a lo establecido en el Expediente Técnico, estimar los resultados esperados
del proyecto en la culminacion de las dos fases del proyecto (Implementacién y
Consolidacién) durante su periodo de ejecucion.

Coordinadora del NEC Presidente/a del NE
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
DNI: DNI:

Tesorero/a del NE Secretario/a del NE
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:

DNI: DNI:
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ANEXO N° 03
PROGRAMACION DE EVENTOS DE SENSIBILIZACION
PARA USUARIOS DEL NUCLEO EJECUTOR

1. Objetivo:
Describir brevemente los objetivos del evento de sensibilizacion.

2. Tipoy metodologia:
Describir brevemente el tipo y metodologia a utilizar para llevar a cabo la sensibilizacién
de los usuarios.

3. Cronograma de actividades

Cantidad Mes 1 Mes 2 Mes....N
Cadena . Tema a
Productiva LEEIeS desarrollar

programada Sem [ Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem

4. Resultados
Describir los resultados obtenidos en el evento de sensibilizacién, como cantidad de
usuarios sensibilizados por cadena productiva, cambios identificados a nivel de lineas de
negocio, entre otros.

Coordinador/a del NEC Asistente de Campo
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
DNI: DNI:

V°B°® EPDP
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ANEXO N° 04

ADENDA N°
AL CONVENIO TRIPARTITO N°
ENTRE FONCODES - MUNICIPALIDAD DISTRITAL — NUCLEO EJECUTOR
PARA LA MODIFICACION DEL PROYECTO SIN AMPLIACION
PRESUPUESTAL

Conste por el presente documento, la Adenda N° __  al Convenio Tripartito N°
gue celebran de una parte el Fondo de Cooperacién para el Desarrollo
Social, en adelante FONCODES, Programa del Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social -
MIDIS, con domicilio legal en la Av. Paseo de la Republica N° 3101, Lima, debidamente

representado por ellla Jefe/a de la Unidad Territorial de FONCODES,

don/dofa: , con DNI N° , 'y direccién electrénica

, segun facultades otorgadas mediante Resolucion Ministerial N° 228-

2017-MIDIS; la Municipalidad Distrital de , €n adelante Municipalidad,

con domicilio legal en , debidamente representado por su Alcalde/sa:

don/dofia , con DNI Ne° , direccion electronica

y credencial vigente del Jurado Nacional de Elecciones de fecha ___de

de ;' y el Nacleo Ejecutor , en adelante Nucleo

Ejecutor, con domicilio legal para los efectos del presente Convenio, en del

Distrito de , Provincia de , Departamento de

, debidamente representado por su Presidente: don/dofia

, con DNI N° , con domicilio legal

en y direccion electronica , Su Tesorero:

don/dofia ,con DNI N° , con domicilio legal en

, 'y direccién electronica , SU Secretario:

don/dofia , con DNI N° , con

domicilio  legal en , y direccion  electrénica

y su Fiscal: don/dofia ,

con DNI N° , con domicilio legal en y direccion
electronica ; de acuerdo a los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

1.1.Mediante el Convenio Tripartito N° entre FONCODES - Municipalidad
Distrital — Nacleo Ejecutor , Se establecieron las condiciones por
las cuales FONCODES y la Municipalidad otorgan, a favor del NE ,
el financiamiento del proyecto productivo , bajo la
modalidad de donacién con cargo.

1.2.En la clausula del Convenio Tripartito se sefiala que el mismo podra ser
modificado por acuerdo de las partes, mediante la suscripcion de la Adenda respectiva.

1.3.Mediante el documento de fecha , los miembros

del Nacleo Ejecutor y el Coordinador del NEC, solicitaron la modificacion del proyecto
productivo a su cargo, de acuerdo a las especificaciones que se adjunta al presente.
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1.4.Con Informe N° del Especialista Territorial de Proyectos Productivos de la

Unidad Territorial FONCODES , de fecha

, ha

dado conformidad a la solicitud presentada por el Nucleo Ejecutor, determindndose que
las modificaciones solicitadas no generan ampliacion presupuestal de ningun tipo a nivel

monetario.

CLAUSULA SEGUNDA: ACUERDO

2.1 Por la presente Adenda, FONCODES, la Municipalidad y el NE, en virtud de lo
sefialado en el numeral 1.4. de la Clausula primera de la presente Adenda, acuerdan
modificar el presupuesto del proyecto, de acuerdo a las especificaciones que se
adjuntan al presente, sin que ello implique ampliacion presupuestal de ningun tipo a
nivel monetario y tampoco la reasignacion de recursos del costo directo hacia el costo

indirecto®.

A continuacién, se resumen a nivel de actividad, costo total y aportes, las modificaciones

de presupuesto en los cuadros siguientes:

PRESUPUESTO TOTAL
VARIACION
PRESUPUESTO PRESUPUESTO
CONCEPTO APROBADO () | CON ADENDA (b) PRES(SE;E)STAL
Costo Directo
Actividad
Sub Actividad
Costo Indirecto
Actividad
Sub Actividad
COSTO TOTAL
APORTE MONETARIOS OTROS®
VARIACION
PRESUPUESTO PRESUPUESTO
CONEEATE APROBADO (a) | CON ADENDA (b) PRESE(L:’:P;E)STAL

Costo Directo

Actividad

Sub Actividad

Costo Indirecto

Actividad

Sub Actividad

SUB TOTAL

APORTE NO MONETARIO MUNICIPALIDAD

4 Excepcionalmente, se podra disponer de recursos del costo directo hacia el costo indirecto, para cubrir los gastos bancarios,

s6lo si éstos superan el monto aprobado en el Expediente Técnico.

> De preferencia, indicar el nombre del aportante monetario.
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VARIACION
PRESUPUESTO PRESUPUESTO
ConeErTY APROBADO (a) CON ADENDA (b) PRES(EJ:;E)STAL
Costo Directo
Actividad
Sub Actividad
Costo Indirecto
Actividad
Sub Actividad
SUB TOTAL
APORTE NO MONETARIO USUARIOS
VARIACION
PRESUPUESTO PRESUPUESTO
CONCERTO APROBADO (a) CON ADENDA (b) PRES(SE;E)STAL
Costo Directo
Actividad
Sub Actividad
Costo Indirecto
Actividad
Sub Actividad
SUB TOTAL

(Nota: De corresponder incorporar cuadros adicionales en base a los aportantes a nivel monetario y no
monetario del presupuesto del proyecto)

CLAUSULA TERCERA: SUBSISTENCIA DELCONVENIO

Quedan subsistentes en todo lo no previsto en la presente Adenda N° ___, las estipulaciones
establecidas en el Convenio N° Convenio Tripartito FONCODES -
Municipalidad Distrital — Nucleo Ejecutor .

Los documentos referidos en las clausulas que anteceden, forman parte integrante de la
presente Adenda N° .

Se suscribe la presente Adenda N° en sefial de conformidad, en cuatro (4) ejemplares
originales de igual contenido y valor, en la localidad de.............. , alos.....dias del mes de
.............. delafo ................

JEFE/a de UNIDAD TERRITORIAL
Nombres y Apellidos:
DNI N°

ALCALDE/sa de MUNICIPALIDAD
Nombres y Apellidos:
DNI N°

PRESIDENTE/a NE
Nombres y Apellidos:
DNI N°

TESORERO/a NE
Nombres y Apellidos:
DNI N°
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SECRETARIO/a NE FISCAL NE
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
DNI N° DNI N°
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ANEXO N° 05
PLAN DE CAPACITACION Y ASISTENCIA TECNICA PRODUCTIVA

Nucleo Ejecutor

Cadena Productiva

Linea de Negocio

Empresa que brinda el servicio

Nombre del Capacitador o Asistente
Técnico

Profesién/Especialidad

Fecha

1. Datos Generales

NuUmero de usuarios

Ubicacion

Departamento

Provincia

Distrito

Localidad

Duracion de la actividad (meses)

2. Objetivos

Objetivo General

Objetivo Especifico

3. Resultados Esperados

Resultado 1

Resultado 2

4. Metodologia
Describir brevemente los métodos, técnicas, herramientas e instrumentos a utilizar
para llevar a cabo la capacitacion o asistencia técnica especializada.

5. Actividades del Plan de Capacitacion y Asistencia Técnica Productiva
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Actividades ®

Descripciéon’

Recursos®

Plazo®

Capacitacion

Disefio de Calzado

Costura y texturas

Molderia

Produccion

Marketing de moda e
imagen del producto

Asistencia técnica

Procesos productivos

Abastecimiento de materias
primas e insumos

Condiciones para operar el
negocio

Control de calidad

Nota: De considerar necesario podra modificar o ampliar los temas propuestos para el desarrollo de las actividades de
capacitacion y asistencia técnica productiva u otros.

6. Cronograma de Actividades de Capacitacion y Asistencia Técnica Productiva

Mes 1 Mes 2 Mes...N
Actividades Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem
1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

Capacitacion

Asistencia
técnica

Asistente de Campo

Nombres y Apellidos:

DNI:

6 se plantearan actividades de capacitacion y asistencia técnica productiva de acuerdo a la linea de negocio
7 Sefialar el contenido tematico de la actividad a realizar

Nota: De considerar necesario podra ampliar los espacios para describir los temas que se requiere programar en las
actividades de capacitacion o asistencia técnica productiva.

Coordinador/a del NEC

Nombres y Apellidos:

DNI:

8 Recursos humanos, materiales, bienes o servicios utilizados para el desarrollo de la actividad
9 Periodo en el que se ejecuta la actividad
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ANEXO N° 06
PLAN DE NEGOCIO DEL EMPRENDIMIENTO?

Datos basicos

Del emprendimiento

| Nombre del emprendimiento || Nombre del/de la usuario/a

Direccion del establecimiento

Localidad ||

Provincia ||

Departamento ||

|
|
|
| Distrito ||
1
|

Nucleo Ejecutor ||

. En . .
Eni . ., En racion Paraliz 1
Estado actual del dea implementacién operacio aralizado

emprendimiento | I | |

| Fecha de constitucion??

Fechainicio de
actividad®®

Tiempo de
operatividad*

De la actividad productiva

\ Descripcion de la actividad productiva

|

| Cadena productiva |

| Linea de negocio I

II.  Aspectos generales

10 Excepcionalmente, se podra elaborar el Plan de Negocios para un grupo de emprendimientos que se encuentre en la misma
cadena productiva y pertenezcan a la misma linea de negocio y que ademas tengan condiciones similares en su tamafio y
complejidad.

1 considerar sélo aquellos emprendimientos que continuaran con la misma linea de negocio.

12 Considerar en caso el emprendimiento esté constituido como empresa.

13 Considerar sélo para emprendimientos en operacién o paralizado.
14 Considerar s6lo para emprendimientos en operacion o paralizado.




$ [T e P& st s
FONCODES

FONCODES} i

Procedimiento de Ejecucién del Proyecto “Mi Emprendimiento Mujer” u Otros

Fecha de aprobacion: /06 /2023

Proyectos de Emprendimientos - Versién N°1

Pagina 31 de 61

2.1. Antecedentes, origen y evolucién

e Describir brevemente el origen del emprendimiento desde su constitucion o
inicio y su evolucion hasta la actualidad, la experiencia en el rubro, indicando

ademas los productos y/o servicios ofertados.

e En caso de ser un emprendimiento en idea, detallar la motivacion para su

creacion.

2.2. Capital de trabajo

Concepto Cantidad

Monto/ Valorizacion
(S))

Capital efectivo del usuario
(monetario)

Inventario (equipos, maquinarias,
materiales)®

TOTAL

lll.  Mercado y entorno

3.1. Sector

Indicar brevemente a qué sector econdémico'® se asocia la actividad productiva del

emprendimiento.

3.2. Clientes actuales?’

Indicar principales clientes con los que cuenta el emprendimiento en la actualidad,
especificando el promedio mensual del importe facturado a cada uno de ellos.

Principales clientes

Monto faturado S/
(promedio mensual)

15 Considerar s6lo el inventario que se utilizara para la implementacién del emprendimiento.

16 Es una segmentacion que surge a partir de una cierta clasificacion de la actividad econémica. Segun el INEI, los sectores
econémicos en el Perd, son: Primario (Agricultura, ganaderia, caza, pesca, silvicultura y mineria), Secundario (Industria

manufacturera y construccion) y Terciario (Comercio y servicios).
17 considerar s6lo para emprendimientos en marcha.




i [ Fondo de Cooperacin
& T FONCODES} X

Procedimiento de Ejecucién del Proyecto “Mi Emprendimiento Mujer” u Otros Fecha de aprobacion: /06 /2023

Proyectos de Emprendimientos - Versién N°1

Pagina 32 de 61

TOTAL

3.3. Mercado objetivo

¢ Definir el publico objetivo® y/o segmentaciéon del mercado al que se dirige el
emprendimiento, considerando la tipologia de los clientes a los que se desea
llegar, para lo cual podré responder a las preguntas siguientes:

o ¢Quiénes son?

¢ Qué edad tienen?

¢, Qué educacion tienen?

¢, Cudles son sus preferencias?

¢, Cuando compran?

¢, Cuanto compran?

¢ Por qué compran?

¢ Para qué usan el producto?

¢,Donde viven o trabajan?

O O 0O O O O O O

Ejem.:

(1) Personas entre 20 y 40 afios, del distrito de Comas, a las cuales les gusta
viajar y trabajar por cuenta propia.

(2) Jovenes y adultos varones y mujeres de las instituciones educativas del
distrito de La Victoria prefieren polos de algod6n a bajo costo de calidad y
de disefio exclusivo; compran en cualquier época del afio para deporte.

¢ Indicar la posible estacionalidad del negocio.
3.4. Proveedores

Detallar los proveedores clave para la actividad del emprendimiento y nombrar
existencia de contrato/acuerdo estratégico firmado.

3.5. Competencia

Detallar los principales competidores del emprendimiento, indicando los nombres
concretos y sus principales productos ofertados.

18 Es un grupo de personas (0 de empresas) con caracteristicas demogréaficas y/o conductuales comunes a los que el
emprendimiento elige como futuros clientes de su producto o servicio.
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3.6.

3.7.

Entorno normativo
Indicar, de corresponder, normativa de aplicacion,
permisos/certificaciones/licencias a obtener para desarrollar el producto/servicio
del emprendimiento.

Aliados estratégicos

Indicar aquellas entidades publico privadas que promoveran la articulacion al
mercado de los productos y/o servicios que ofertara el emprendimiento.

IV. Productos y/o Servicios

4.1.

Definicion de los productos/servicios a desarrollar

Detallar, las lineas de producto o servicio previstas para ofertar, asi como describir
el esquema de distribucién/comercializacion.

Lineas de Marca/.Reglstro Distribucion/
Sanitario/

producto/servicio a ofertar B Comercializacion®
Certificacion

TOTAL

19 considerar para emprendimientos en marcha que cuentan con productos que ya se encuentran comercializando en el
mercado, de corresponder.

20 |ndica los canales o forma de distribucion por los cuales se comercializaran los productos. Estos pueden ser: acuerdos
comerciales con empresas, por tienda online, local de venta al publico, venta por correo, entre otros.
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4.2. Propuesta de valor del producto/servicio

Indicar innovaciones de los productos y/o servicios o aspectos diferenciales respecto a la competencia, que responde a la pregunta
¢, Cudl es su principal atributo o ventaja del producto o servicio?
Ejem: Producto antialérgico con materia prima e insumos naturales

V. Implementacién

5.1. Cronograma de implementacién del emprendimiento

Describir las principales actividades que se desarrollardn para implementar el emprendimiento, incluyendo aquellas de

formalizacion, obtencién de certificaciones, registros sanitarios, entre otros. No considerar las actividades de capacitacion.

N° Actividad

Tiempo de
ejecucion

Mes 1

Mes 2

Mes 3

Mes n

5.2. Estructura de financiacion del emprendimiento

Describir los bienes/activos que se requieren adquirir para la implementacion del emprendimiento, considerando aquellos que se
utilizaran para la adecuacion y/o acondicionamiento de espacios. Asimismo, incluir los costos que correspondera para la obtencién
de certificaciones, registros sanitarios, entre otros, que permita la comercializacion de los productos o la prestacion del servicio.
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N° | Bienes/Activos Especificacion

U.M.

Cant.

Cost. Sub Total
Unit. (S/) (Sh

Aportante

FONCODES | Municipalidad

Usuario

Otros

Bienes/ activos

SUB TOTAL

Otros®

SUB TOTAL

TOTAL

Asistente de Campo

Nombres y Apellidos:

Coordinador/a del NEC

Nombres y Apellidos:

V° B° Usuarioa emprendedor/a??

Nombres y Apellidos:

DNI:

DNI:

21 Incluir los costos que correspondera para la obtencién de certificaciones, registros sanitarios, entre otros.

DNI:

22 pe considerarse el plan de negocio para un grupo de usuarios, debera afadirse una lista de todos los usuarios con sus respectivas firmas.
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ANEXO N° 07
ACTANC® ..........
DE ENTREGA DE BIENES A LOS HOGARES USUARIOS DEL NUCLEO EJECUTOR

A los ....... dias del mes de ............... del afio ..... en la sede del Nucleo Ejecutor
.............................. , ubicado en la localidad de .............. en el distrito de ...................,
provincia ..............cceeeen. , departamentode ...................... , se desarroll6 |la reunion sobre

el asunto indicado, con la agenda siguiente:

Dejar constancia de la entrega bienes a los usuarios y representantes del Nucleo Ejecutor

........................ de la Linea de Negocio®................................, correspondiente al
Convenio Tripartito N° ...................., Segln se detalla a continuacién:
BIENES
o NOMBRES Y VALOR | TOTAL
N APELLIDOS DNI RI(EQ(l:JIIIEBE CANT. (s)) (s)) FIRMA

Agregar filas que
sean necesarias

Asistente de Campo Coordinador/a del NEC
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
DNI: DNI:

23 . . . . . . . . .

De preferencia realizar la entrega de bienes por linea de negocio. En caso de que la entrega de bienes considere a usuarios de diferentes
lineas de negocio, debe agregar la columna “linea de negocio” entre las columnas “DNI” y “Bienes que recibe” para registrar la informacion
requerida.
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Presidente/a de Nucleo Ejecutor Tesorero/a de Nucleo Ejecutor
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
DNI: DNI:

Secretario/a de Ncleo Ejecutor
Nombres y Apellidos:

DNI:
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ANEXO N° 08
PLAN DE CAPACITACION Y ASISTENCIA TECNICA ECONOMICA Y COMERCIAL

Nucleo Ejecutor

Cadena Productiva

Linea de Negocio

Empresa que brinda el servicio

Nombre del Capacitador o Asistente
Técnico

Profesién/Especialidad

Fecha

1. Datos Generales

NUmero de usuarios

Ubicacion

Departamento

Provincia

Distrito

Localidad

Duracion de la actividad (meses)

2. Objetivos

Objetivo General

Objetivo Especifico

3. Resultados Esperados

Resultado 1

Resultado 2

4. Metodologia
Describir brevemente los métodos, técnicas, herramientas e instrumentos a utilizar
para llevar a cabo la capacitacion o asistencia técnica especializada.

5. Actividades del Plan de Capacitacion y Asistencia Técnica Econdmicay
Comercial
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Actividades Descripcién® Recursos®

Plazo?®

Capacitacion

Costos y precios

Contabilidad basica

Organizacion y toma de
decisiones

Gestion del personal en la
produccion

Asistencia técnica

¢ Como determinar costos
fijos, variables y utilidades?

¢,Coémo y qué marco
normativo aplica para la
formalizacion del negocio?

Nota: De considerar necesario podra modificar o ampliar los temas propuestos para el desarrollo de las

actividades de capacitacion y asistencia técnica u otros.

6. Cronograma de Actividades de Capacitacién y Asistencia Técnica

Mes 1 Mes 2 Mes....N
Actividades Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem
1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4
Capacitacion
Asistencia
Técnica

Nota: De considerar necesario podra ampliar los espacios para describir los temas que se requiere programar en las

actividades de capacitacion o asistencia técnica.

Asistente de Campo Coordinador/a del NEC
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
DNI: DNI:

24 « o . - . .
Sefialar el contenido temético de la actividad a realizar

25 . . . - .
Recursos humanos, materiales, bienes o servicios utilizados para el desarrollo de la actividad

26 periodo en el que se ejecuta la actividad




$ [T e P& st s
FONCODES

FONCODES

Procedimiento de Ejecucién del Proyecto “Mi Emprendimiento Mujer” u Otros

Proyectos de Emprendimientos - Versién N°1

Fecha de aprobacion: /06 /2023

Pagina 40 de 61

ANEXO N° 09

PLAN PARA LA FASE DE PUESTA EN MARCHA Y EJECUCION DEL

EMPRENDIMIENTO DEL NUCLEO EJECUTOR

1. Datos Generales
Nombre proyecto:

N° Expediente:

N° Convenio:

Representantes del NE:

NUmero usuarios del NE:

2. Localizacion

Departamento:
Provincia/s :
Distrito/s:
Localidad/es

3. Duracién de la Fase?
60 dias
4. Presupuesto total
5. Principales actividades desarrolladas
5.1.  Proceso Productivo
5.2.  Capitalizacién de los Emprendimientos

5.3. Capacidades Econdmicas Comerciales

6. Cronogramas de actividades

Actividades

Mes 1 Mes 2 Mes....N
Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem
1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

7. Resultados

27 gl plazo puede variar en base a la complejidad del emprendimiento
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Asistente de Campo Coordinador/a del NEC

Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:

DNI: DNI:
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ANEXO N° 10
LISTA DE CRITERIOS PARA LA PRUEBA Y

PUESTA EN MARCHA DEL EMPRENDIMIENTO?

Nucleo Ejecutor

Cadena Productiva

Linea de Negocio

Emprendimiento

Nombre del Usuario

Fecha

a) Criterios de evaluacion de conocimiento sobre el emprendimiento
(2.5 puntos por cada respuesta positiva)

ofrece con su emprendimiento?

CRITERIOS Sl NO
PROCESOS PRODUCTIVOS
1. ¢Conoce dénde comprar los insumos 0 materia prima para
su emprendimiento?
2. ¢El ambiente cumple con los criterios minimos requeridos
para asegurar el correcto funcionamiento del
emprendimiento?
3. ¢Conoce el proceso productivo del bien o servicio que

CAPITALIZACION DE LOS EMPRENDIMIENTOS

4.

¢ Conoce los materiales, equipos e insumos, que se
requieren para el proceso productivo de su
emprendimiento?

5.

¢ Conoce el manejo y mantenimiento de sus
equipos/materiales de su emprendimiento?

CAPACIDADES ECONOMICAS COMERCIALES

6.

Identifica cuales son los costos fijos y variables de su
emprendimiento

Conoce como se realiza el registro del libro diario y libro de
caja de su emprendimiento

Conoce todos los procesos de su emprendimiento y cémo
funciona el mercado

Conoce la funcion de cada uno de los que trabajan en su
emprendimiento

10. Tiene la capacidad de planificar un volumen de produccion

28 g podra aplicar una misma lista para emprendimientos de una misma linea de negocio y/o con caracteristicas similares.
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b) Lista de verificacion del emprendimiento en funcionamiento

(2.5 puntos por cada respuesta positiva)

CRITERIOS

Si

No

PROCESOS PRODUCTIVOS

1. Tiene una lista de proveedores con informacion de insumos
0 materia prima que vende, precios, direccion, teléfono,
etc., asi como los voliumenes de produccion que se
requieren para abastecer a su emprendimiento

2. Cumple con los criterios minimos requeridos para el
acondicionamiento del espacio.

3. El producto o servicio que ofrece con su emprendimiento
cumple con las caracteristicas indicadas en su plan de
negocio

CAPITALIZACION DE LOS EMPRENDIMIENTOS

4. Tiene el acta de entrega de materiales, equipos e insumos
requeridos para la implementacion y el acondicionamiento
del ambiente donde se instala el emprendimiento.

5. Tiene los manuales de funcionamiento, garantia y
mantenimiento de los equipos/materiales de su
emprendimiento

CAPACIDADES ECONOMICAS COMERCIALES

6. Tiene el presupuesto u otro documento donde se identifica
los costos fijos y variables de su emprendimiento

7. Tiene el libro diario y libro de caja en operacién de su
emprendimiento

8. Tiene un documento donde se diferencia las areas de su
emprendimiento

9. Tiene un documento donde se encuentra la funcién que
cumple cada uno de los que trabajan en su emprendimiento

10. Tiene un documento donde se evidencia la planificacion
de produccion realizada

c) Lista de verificacion de criterios técnicos?
(10 puntos por cada respuesta positiva)

CRITERIOS

Si

No

1.

2.

3.

29 Dichos criterios se extraeran de aquellos establecidos en el expediente técnico para la puesta en marcha del emprendimiento,

que debera contener los principales procesos productivos y/o hitos segun la linea de negocio y la complejidad del

emprendimiento.
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CRITERIOS Si

No

4.

5.

d) Observaciones y recomendaciones

RESULTADOS

Pesos segun categoria:

Categoria Peso Condicion de puntajes

Criterios de evaluaciéon de conocimiento sobre

e 25 Puntaje minimo 15
el emprendimiento

Lista de verificacién del emprendimiento en

: . 25 Puntaje minimo 15
funcionamiento
Lista de verificacion de criterios técnicos 50 Puntaje minimo 30

Pesos segln categoria:
Calificacién Puntaje

No Apto Menos de 60 puntos
Apto De 60 puntos 0 mas
Asistente de Campo Usuario/a emprendedor/a
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:

DNI: DNI:
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ANEXO N° 11
PLAN DE MARKETING

Datos basicos

Del emprendimiento

| Nombre del emprendimiento || Nombre del /de la usuario/a

Direccion del establecimiento

Localidad ||

Provincia ||

Departamento ||

|
|
|
| Distrito ||
|
|
|

Nucleo Ejecutor ||

Fecha inicio de
actividad

De la actividad productiva

\ Descripcion de la actividad productiva

| Cadena productiva |

| Linea de negocio |

.  Objetivos

Plantear objetivos en términos monetarios y unitarios vinculados a:

e La diversificacion de productos o mercados.
e Los niveles de satisfaccion de los clientes.
e El objetivo de participacion en el mercado.

e El nivel de recordacién del emprendimiento en la mente del publico objetivo.

[ll.  Descripcién de productos y/o servicios

Describir por producto o servicio en referencia a su disefio, caracteristicas, bondades,
calidad, cantidad, disponibilidad, variedad, envase y empaque, marca y otros.
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Ficha de producto/servicio*®

Producto o servicio que

Ejem: Polos deportivos

¢,Cual es el periodo o
estacionalidad del producto?

ofrece

Marca Ejem: Fashion clothing
¢,Cual es la marca del

producto?

Disponibilidad Ejem: 365 dias del afio

Variedad
¢, Qué variedades de producto
0 servicio tienen para ofrecer?

Ejem: Variedad en disefo, tallas y colores

Caracteristicas

¢,Cuales son las
caracteristicas fisicas
principales de los productos o
servicios que ofrecen, en
cuanto a forma, contenido,
empaque o envase?

Ejem: Polos unisex con diversos disefios y colores
de acuerdo al sexo, con escote redondo, enV'y
manga corta y larga.

Atributo o ventaja

¢, Cudl es su principal atributo o
ventaja del producto o
servicio?

Ejem: Producto antialérgico con materia prima e
insumos naturales

IV. Estrategias

4.1. De precio

Describir por producto o servicio en referencia a su disefio, caracteristicas,
bondades, calidad, cantidad, disponibilidad, variedad, envase y empaque, marca

y otros.

Definicién del precio del producto o servicio®

Producto o servicio que
ofrece

Ejem: Polo deportivo

Precio de la competencia
(Referencial)

¢,Cudl es el precio de la
competencia?

Ejem: S/ 10

30| a ficha debera elaborarse por cada producto o servicio ofertado.

31| aficha debera elaborarse por cada producto o servicio ofertado.
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Costo de produccion Ejem: S/ 6

¢,Cuanto cuesta hacer tu

producto/servicio?

Margen de ganancia Ejem: el margen de ganancia que se desea

¢En cuanto podria incrementar | obtener por cada producto/servicio es del 33%.
el precio de su
producto/servicio para
ofertar/vender u obtener
ganancia?

Ejem:

Precio de venta = Costo de produccién * (100 / 100
- Margen de ganancia)

Precio de venta = 6 * (100 / 100 - 33)

Precio de venta = 6 * (1.49) = 8.96

Precio de venta®

Precio de venta = Costo de
produccion * (100 / 100 -
Margen de ganancia)

4.2. De distribucién o plaza

Definir las estrategias de venta y formas de cédmo distribuir el producto o servicio.

Definicién de la distribucion del producto/servicio®
Producto o servicio que Ejem: Polo deportivo
ofrece
Ubicacién de clientes Ejem: En las instituciones educativas del distrito de
¢,Donde estan ubicados tus La Victoria y Lima cercado.
clientes?
Distribucién Ejem: (1) Directamente a la institucién educativa
¢, Cémo se distribuira los de la localidad quienes se encargaran de repartir a
productos y/o servicios a tus los profesores y estudiantes.
clientes? (2) En las puertas de las instituciones educativas
de la localidad.

4.3. De promocion
Definir las estrategias de como se dara a conocer e informar al publico y dénde lo
pueden adquirir.

\ Definiciéon de la distribucién del producto/servicio3

32 Este precio de venta es libre de impuestos, por lo que en caso el producto/servicio esté afecto a impuestos, es necesario
adicionarlo al precio de venta.
33 La ficha debera elaborarse por cada producto o servicio ofertado.

34 | a ficha debera elaborarse por cada producto o servicio ofertado.
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V.

Producto o servicio que
ofrece

Ejem: Polo deportivo

Publicidad

¢, COmo se hara para que los
clientes se enteren de la
existencia de tu producto o
servicio, identificando la
variedad de promociones®?

Ejem: Campafia publicitaria: catalogo de colores,

afiches, volantes en lugares estratégicos.

Medios

¢, Qué materiales o medios
(radio, periédico, etc.)
utilizarian para dar a conocer

tu producto o servicio?

Ejem: A través de la radio e internet y convenio
con los directores en caso de los polos deportivos
con el logo de las instituciones educativas.

Presupuesto

Establecer el presupuesto necesario para poner en marcha las estrategias de

promocién y/o distribucion, de corresponder.

NO

Componentes
36

Elementos

Cost.
Unit.
(S))

U.M. Cant.

Sub
Total

(S))

Aportante
37

Papeleria

Tarjetas personales

Carpetas

Sobres y
membretadas

hojas

Volantes

Bolsas o
impresos

envases

Publicidad

Carteles del local

Carteles via publica

Banners

Spot en radio y tv

Publicidad
periddicos

en

Publicidad en web

Web

Disefio de pagina web

35 Tomar en cuenta las promociones para campafia publicitaria y de descuentos, de fines de temporada, liquidaciones

especiales, ofertas asociadas, etc.

36 | os componentes podran modificarse, segln las estrategias planteadas del emprendimiento.

37 Debera considerar los aportantes: FONCODES, municipalidad, usuario, otros.
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Hosting y dominios

Administrador web

Relaciones Vendedores
publicas
Representantes
Redes sociales | Administrador de red
social
Comunicacion | Televentas

Servicio de atencion al

cliente

Otros

TOTAL

Asistente de Campo

Nombres y Apellidos:

Coordinador/a del NEC

Nombres y Apellidos:

DNI:

DNI:

Usuario/a emprendedor/a

Nombres y Apellidos:

DNI:
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ANEXO N° 12

ACTA DE ACUERDOS

Siendo las horas, del dia del mes de del afio en
la localidad de del distrito de , de la Provincia de
, del departamento de , se reunieron el
representante  de la Unidad Territorial de FONCODES,
don/dofa , con DNI N° ; el Nacleo Ejecutor
, debidamente representado por su Presidente/a:
don/dofia , con DNI N° , Secretario/a: don/dofia
, con DNI N° , Tesorero/a: don/dofa
, con DNI N° y su Fiscal:
don/dofia , con DNI N° , Y la Institucion®®
, representando/a por don/dofia :

con DNI N° ,

Se relnen con la finalidad de promover alianzas interinstitucionales que faciliten el acceso de
los usuarios del Proyecto “Mi Emprendimiento Mujer”, a mercados y espacios comerciales

mas dindmicos y competitivos, suscribiendo

EPDP - UT
Nombres y Apellidos:

DNI:

Tesorero/a del Nucleo Ejecutor
Nombres y Apellidos:

DNI:

Fiscal del Nucleo Ejecutor

Nombres y Apellidos:

los siguientes acuerdos:

Presidente/a del Nucleo Ejecutor
Nombres y Apellidos:

DNI:

Secretario/a del Nucleo Ejecutor
Nombres y Apellidos:

DNI:

Representante de la Institucion

Nombres y Apellidos:

DNI:

DNI:

38 . . L. S . . . e
Indique la empresa, organizacidn, asociaciones u otros, con quien se promueva la alianza interistitucional.
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ANEXO N° 13
FICHA DE INVENTARIO DEL ESTADO SITUACIONAL DEL EMPRENDIMIENTO

Datos generales

Del emprendimiento

| Nombre del emprendimiento || Nombre del/de la usuario/a |

| Localidad | |
| Distrito || |
| Provincia || |
| |
| |

Departamento ||

Nucleo Ejecutor ||

En En paralizado Yano esta
Estado actual del implementacién || operaci6n operando

emprendimiento | I I | |

Motivo®®

Fecha inicio de
actividad

| Tiempo de operatividad || |

De la actividad productiva

\ Descripcion de la actividad productiva

| Cadena productiva I

| Linea de negocio |

Il. Evaluacion
Para la evaluacion del estado situacional del emprendimiento, se utilizara los
siguientes puntajes:

Puntajes | Descripcién
4 Logro destacado

3 Llenar la casilla slo para emprendimiento paralizados o que no se encuentran operando.
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Evidencia un nivel superior a lo esperado respecto del criterio de
evaluacién. Esto quiere decir que demuestra un desempefo que va mas
alla de lo esperado.

Logro esperado
Evidencia el nivel esperado respecto del criterio de evaluacion,

3 cumpliendo de manera satisfactoria con todos los aspectos descritos en
el desempefio.
En proceso

5 Estd préximo o cerca al nivel esperado respecto del criterio de
evaluacion, pero no cumple con todos los aspectos descrito en el
desempeinio.
En inicio

1 Muestra un nivel minimo respecto del criterio de evaluacién. Evidencia

dificultades para cumplir con los aspectos descritos en el desempefio 0
no logra cumplir con muy pocos aspectos.

2.1. Modelo del Negocio

Componente | Criterio de evaluacion Puntaje

Necesidad o
problema que
atiende

Describe de manera clara el problema o necesidad que
atiende su proyecto incluyendo informacion relevante y
datos que permiten comprenderlo y dimensionarlo.
Fundamenta por qué eligieron este problema o
necesidad y describe los procesos que siguieron para
explorarlo.

Propuesta de

Describe claramente las caracteristicas o ventajas

valor competitivas del producto o servicio que ofrece.
Mercado y
segmentacion | Define el cliente o mercado meta del producto o servicio.
de clientes

Distribucion

Define claramente los canales o formas de distribucion
(directa o indirecta) para entregar el valor agregado
generado por el producto o servicio a ofrecer.

Calificacion

Puntajes | Descripcion

Logro destacado
13-16 Conoce bien las necesidades del cliente que resuelve su
emprendimiento, con una propuesta de valor diferente y define
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claramente los canales de distribucion para la entrega del producto o
servicio, creando la posibilidad de escalamiento de la produccién del
emprendimiento.

9-12

Logro esperado

Conoce bien las necesidades del cliente que resuelve su
emprendimiento, con una propuesta de valor diferente y define
claramente los canales de distribucion para la entrega del producto o
servicio.

5-8

En proceso

Conoce las necesidades del cliente que resuelve su emprendimiento,
pero no tiene una propuesta de valor diferente y/o no tiene claro sus
canales de distribucion para la entrega del producto o servicio.

0-4

En inicio

No tiene clara las necesidades del cliente que resuelve su
emprendimiento, lo que no permite tener una propuesta de valor
diferente, asi como sus canales de distribucién para la entrega del
producto o servicio.

2.2. Capacidades Productivas

Componente Criterio de evaluacion Puntaje

Recursos y
actividades clave

Identifica los recursos materiales y/o tecnolégicos
necesarios para el desarrollo del producto o
servicio.

Identifica los recursos humanos a utilizar para el
desarrollo del producto o servicio.

Acondicionamiento
y Sanidad

Los equipos, insumos y/o materiales se guardan
y/o mantienen en condiciones adecuadas y/o se
cumplen las normas de sanidad adecuadas.

Viabilidad técnica | reconoce los recursos clave necesarios para que

Desarrolla el ciclo de produccion correctos y

el negocio funcione a pleno rendimiento.

Los productos y/o servicios ofertados son de

Calidad . . ) .
calidad, que satisfacen las necesidades del cliente.
Calificacion
Puntajes | Descripcion

Logro destacado

16-20 Desarrolla correctamente el ciclo de produccion generando un producto
y/o servicio que supera las necesidades del cliente.
10-15 Logro esperado
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Desarrolla correctamente el ciclo de produccion generando un producto
y/o servicio que satisface las necesidades del cliente.

En proceso

6-10 Tiene debilidad en uno o dos fases del ciclo de produccion del producto
y/o servicio, que no le permite satisfacer las necesidades del cliente.
En inicio

0-5 No conoce claramente el ciclo de produccién del producto y/o servicio,

gue no le permite satisfacer las necesidades del cliente.

2.3. Capacidades econOmicas y comerciales

Componente

Criterio de evaluacion

Puntaje

Presentacion del

Desarrolla un prototipo de producto o servicio con
las caracteristicas descritas en el modelo de
negocio.

producto o — .
. Presenta material impreso o visual para la
servicio -, e
promocion del producto o servicio dirigida al
mercado meta.
: Aplica técnicas de marketing para el disefio de logo,
Marketing P gp d

marca y publicidad del producto.

Alianzas clave

Identifica y conoce a los socios potenciales o
aliados estratégicos para ampliar su mercado.

Costos

Determina los costos de operacion y produccion

Cuantifica la inversion inicial y define el margen de
ganancia del modelo.

Identifica las fuentes de financiamiento
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Calificacion

Puntajes | Descripcion

Logro destacado

Presenta bien su producto y/o servicio aplicando promociones y técnicas
de marketing que permiten la fidelizacién de clientes y la ampliacion de
su mercado a través de sus alianzas estratégicas. Conoce claramente
los costos para producir su producto y/o servicio, asi como su
rentabilidad.

Logro esperado

Presenta bien su producto y/o servicio aplicando promociones y técnicas
de marketing que permiten su acceso al mercado. Conoce a sus aliados
estratégicos y la rentabilidad que genera su producto y/o servicio.

En proceso

Tiene mejoras que aplicar en la presentacion de su producto y/o servicio
8-14 gue le permitan ampliar su acceso al mercado y/o no tiene claridad de
sus aliados estratégicos y la rentabilidad que genera su producto y/o
servicio.

En inicio

No utiliza buena presentacién de su producto y/o servicio, sin aplicar
técnicas de marketing, asi como no tiene claridad de sus aliados
estratégicos y la rentabilidad que genera su producto y/o servicio.

22-28

15-21

0-7

1.  Resultados

Puntajes Calificacion
49-64 Logro destacado
33-48 Logro esperado
17-32 En proceso
0-16 En inicio
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Categoria Puntaje

Requiere reforzamiento de
capacidades®

Sl NO

Modelo del negocio

Capacidades productivas

Capacidades econdmicas y
comerciales

TOTAL

CALIFICACION DEL
EMPRENDIMIENTO

Asistente de Campo

Usuario/a emprendedor/a

Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:

DNI: DNI:

40 | a determinacién del requerimiento de reforzamiento, dependera de los resultados “En proceso” o “En inicio”, que se hayan

obtenido por cada categoria.
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ANEXO N° 14
PLAN DE CAPACITACION Y ASISTENCIA TECNICA
PARA EL REFORZAMIENTO DEL EMPRENDIMIENTO#*

Nucleo Ejecutor

Tipo de Capacitacién o Asistencia Técnica*

Cadena Productiva

Linea de Negocio

Empresa que brinda el servicio

Nombre del Capacitador/a o Asistente Técnico/a

Profesion/Especialidad

Fecha

1. Datos Generales

Meta de usuarios

Ubicacion

Departamento

Provincia

Distrito

Localidad

Duracion de la actividad (meses)

2. Objetivos

Objetivo General
Objetivo Especifico

3. Resultados Esperados
Resultado 1

Resultado 2

4. Metodologia
Describir brevemente los métodos, técnicas, herramientas e instrumentos a utilizar
para llevar a cabo la capacitacion o asistencia técnica especializada.

41 Este Anexo debera aplicarse en base a los resultados obtenidos de la aplicacion de la Ficha de Inventario del estado situacional del
emprendimiento.

Indicar el tipo de reforzamiento de capacitacion o asistencia técnica en temas productivo, econémico comercial u otros.
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5. Actividades del Plan de Capacitacion y Asistencia Técnica para el
Reforzamiento del Emprendimiento

Actividades N° de usuarios Descripcion® Plazo*
Capacitacion
Temal
Tema 2
Asistencia técnica
Tema l
Tema 2

Nota: De considerar necesario se podra modificar o ampliar los espacios para describir los temas que se requiere
reforzar en las actividades de capacitacion y asistencia técnica, en base a los resultados obtenidos de aplicar la Ficha
de Inventario del Estado Situacional del Emprendimiento.

6. Cronograma de Actividades de Capacitaciéon y Asistencia Técnica para el
Reforzamiento del Emprendimiento

Mes 1 Mes 2 Mes....N

Actividades [ sem [ Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem
1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

Capacitacion

Asistencia
Técnica

Nota: De considerar necesario podra ampliar los espacios para describir los temas que se requiere programar en las
actividades de reforzamiento de capacitacion o asistencia técnica.

Asistente de Campo Coordinador/a del NEC
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
DNI: DNI:

43 Sefialar el contenido temético de la actividad a realizar

44 periodo en el que se ejecuta la actividad
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ANEXO N° 15
PROGRAMACION DE EVENTOS DE INTERCAMBIO COMERCIAL

Nucleo Ejecutor

Cadena Productiva

Empresa, Emporio, Institucién

1. Objetivo:

2. Espacio comercial:
Describir donde se desarrolla el evento, si es en espacio fisico, como: ferias, rueda de
negocios o encuentros comerciales o en espacios digitales, como: las redes sociales,
webinars, sitios web de comunidad comercial.

3. Ambito
Describir la cobertura o alcance que tiene el evento, si es local, regional o nacional

4. Cronograma de actividades

; Mes 1 Mes 2 Mes....N
Linea de N°

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3

negocio | participantes | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem | Sem

5. Resultados esperados

Asistente de Campo Coordinador/a del NEC
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
DNI: DNI:

EPDP - UT

Nombres y Apellidos:

DNI:
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ANEXO N° 16

INFORME DE RESULTADOS DEL PROYECTO

1. Aspecto Técnico:

a) Descripcion del proyecto ejecutado, en funcion a las metas aprobadas
b) Avance fisico comparativo entre lo programado y ejecutado

c) Problemas técnicos resueltos

d) Metas alcanzadas a la culminacién del proyecto

Estado situacional de los emprendimientos implementados

Estado

Cantidad

%

En operacion

Paralizados

Ya no esta en operacién

TOTAL

Andlisis y descripcion:

Calificacién de los emprendimientos en operaciéon

Calificacion

Cantidad

%

Logro destacado

Logro esperado

En proceso

En inicio

TOTAL

Indicar las principales acciones realizadas para potenciar la comercializacion de
los emprendimientos en operacion, segun el resultado de calificacién obtenida.

2. Aspecto Financiero:

a) Desembolso otorgado y situacion de los recursos transferidos

b) Avance financiero entre lo programado y ejecutado
c) Meta financiera alcanzada a la culminacion del proyecto

d) Dificultades encontradas y problemas resueltos

3. Aspecto administrativo:
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a) Problemas y recomendaciones respecto a las acciones efectuadas durante la
ejecucion del proyecto

b) Factores positivos y negativos que se presentaron durante la ejecucion del
proyecto y cOmo estos contribuyeron o dificultaron a alcanzar las metas
programadas

¢) Comentarios respecto a los documentos normativos que regulan la ejecucion del
proyecto (Procedimientos, Convenios, Adendas, entre otras)

4. Conclusiones

5. Recomendaciones

Asistente de Campo Coordinador/a del NEC
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
DNI: DNI:

EPDP - UT

Nombres y Apellidos:

DNI:
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