ORDENANZA MUNICIPAL N’ 009-2023-MDM

Moro, 21 de Junio del 2023.

LA SENORA ALCALDESA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MORO

POR CUANTO:

El Concejo Municipal del Distrito de Moro, en Sesién Ordinaria de la fecha 21 de Junio
del 2023: en uso de las facultades indicadas en el numeral 8) del Articulo 9 y en el
Articulo 40° de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades, el Concejo
Municipal del distrito de Moro, por Unanimidad y con-dispensa del tramite de
aprobacion del acta;

Ha dado la siguiente:

 re———

=

SN ORDENANZA MUNICIPAL ,
/V» 5%\ QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO DE VISACION DE PLANOS PARA TRAMITES DE
GECIA )SJ PRESCRIPCION ADQUISITIVA O TiTULO SUPLETORIO
i) J.;’:-i_:/,hi
- % i
: T
5 / fTULO |
GENERALIDADES _
( v CAPITULO |
o OBJETO Y FINALIDAD

Articulo 1.- Objeto.
La presente ordenanza tiene por objeto regular el procedimiento destinado al

otorgamiento de visacion de planos para tramites judiciales y/o notariales de
rescripcion adquisitiva de dominio o titulo supletorio.

rticulo 2.- Finalidad.

La presente norma tiene por finalidad lograr la atencion de solicitudes de visacién de
planos para tramites de prescripcion adquisitiva de dominio o titulo supletorio,
- siguiendo un procedimiento ordenado, garantizando asi el derecho al debido
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CAPITULO i

DEFINICIONES
Articulo 3.- Definiciones.
Para los efectos de la siguiente Ordenanza, entiéndase por:

3.1 Prescripcion Adquisitiva.

Es el modo de adquisicién mediante el cual el poseedor adquiere la propiedad de
un predio a través de la posesion continua, pacifica y publica, en concepto de
propietario, por el plazo de diez afos o a los cinco afios cuando median justo titulo
y buena fe, regulada en el Articulo 950 del Codigo Civil. El proceso para la
declaracién de la prescripcién adquisitiva se encuentra contemplado en el Articulo
504 y subsiguientes del Codigo Procesal Civil y en la Ley N° 27333 - Ley
Complementaria a la Ley N° 26662, la Ley de Asuntos No Contenciosos de
Competencia Notarial, para la Regularizacion de Edificaciones.

3.2Titulo Supletorio.

Son un medio para la formalizacion de la titularidad del derecho de propiedad sélo
= para los casos en los cuales un propietario no inscrito necesita obtener el
otorgamiento del titulo de propiedad correspondiente de su inmediato transferente
o los anteriores a éste, 0 sus respectivos sucesores, y asi pueda regularizar su
situacion en el registro. Al igual que la prescripcion adquisitiva, el proceso para la
obtencién de un titulo supletorio se encuentra contemplado en el Articulo 504 y
subsiguientes del Codigo Procesal Civil y en la Ley N° 27333 - Ley
Complementaria a la Ley N° 26662, la Ley de Asuntos No Contenciosos de
Competencia Notarial, para la Regularizacion de Edificaciones.

(g v B N5 CAPITULO Ill
2| Wt
<

COMPETENCIA

Articulo 4.- Organo competente.

El 6rgano competente para la visacion de planos es el Departamento de
7o\ Habilitaciones, Catastro y Obras Privadas de la Subgerencia de Desarrollo Urbano y
g‘RuraI de la Municipalidad Distrital de Moro, quien, por intermedio del Departamento

/| He Habilitaciones, Catastro y Obras Privadas, se encargara de visar los planos para

tramites de prescripcion adquisitiva de dominio o titulo supletorio solicitado por los
administrados.

U '?“-‘7?”-;_ Articulo 5.- Ambito de aplicacion.

2\ El ambito de aplicaciéon de la presente Ordenanza que regula el procedimiento de
\.visacic'm de Planos para tramites de Prescripcion Adquisitiva o Titulo Supletorio son
/los predios urbanos ubicados en el distrito de Moro.
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TiTULO Il
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO |

VISACION DE PLANOS

Articulo 6.- Visacion de Planos.

6.1 La visacion de planos a que se refiere la presente ordenanza esta constituida por
la respectiva firma y sello del Jefe(a) del Departamento de Habilitaciones, Catastro
y Obras Privadas en los planos de ubicacion y localizacion, perimetrico y la
memoria descriptiva.

6.2La visacién de Planos es un acto administrativo que no genera Derechos
Patrimoniales, constituye solo un requisito administrativo exigido en el inciso 2) del
Articulo 505 del Codigo Procesal Civil para el tramite de Prescripcion Adquisitiva
de Dominio o Titulo Supletorio y que tiene las siguientes caracteristicas:

2N\ 6.2.1

6.2.2

La visacion de planos solo implica la conformidad de la concordancia entre los
linderos y datos del cuadro técnico descritos en los planos y lo verificado en
campo, en una determinada fecha, y con los linderos consignados en la Partida
Registral, a la cual se le asignara nimero de Registro para un mejor control
administrativo.

Este procedimiento no constituye autorizaciéon para  subdivision,
independizacién, cambio de uso, construcciones sin autorizacion, entre otros
procedimientos administrativos que deben ser llevados de acuerdo con el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA).

La visacion de planos no tiene caducidad, sin embargo, debe tomarse en
consideracion que esta se otorga en mérito a una inspeccion ocular y que las
condiciones verificadas pueden cambiar.

No se realizan actualizaciones, ni revalidacion de los documentos visados.

El tramite es personal e intransferible. Puede ser solicitado por persona natural,
persona juridica 0 un grupo de personas; sin embargo, una vez iniciado el
procedimiento y/o concluido, no puede ser traspasado a terceros.

En caso de error material debidamente acreditado, se procedera a la
rectificacion de la visacion de planos y memoria descriptiva, previo informe
técnico, manteniendo el nimero, fecha del Registro y datos consignados,
previa devolucion de los documentos entregados.
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rticulo 7.- Persona facultada para iniciar el procedimiento.
as personas facultadas para iniciar el procedimiento de visacion de planos son las
siguientes:

a) El propietario, que carece de titulo de dominio que acredite su derecho de
propiedad o que cuente con documento de propiedad del predio inmatriculado,
en caso de iniciar un procedimiento de visacion de planos para titulo supletorio.

b) El poseedor, en caso de iniciar un procedimiento de visacion de planos para
prescripcion adquisitiva de dominio.

Articulo 8.- Requisitos.
Son requisitos que deberan ser presentados por el administrado para la visacion de
planos:

1. Solicitud, indicando el nimero de la Partida Registral del inmueble o del lote
matriz.

2. En caso de representacion presentar carta poder simple.

3. Memoria descriptiva, sefialando lo indicado en los planos, como los linderos y
medidas perimétricas (2 juegos originales).

4 Plano de Ubicacién a escala 1/500 o 1/100 o a una escala adecuada, con
indicacion de medidas perimétricas, colindantes, incluir las cuatro esquinas y
seccion de las vias adyacentes al predio y Plano de Localizacion a escala
1/10,000 o 1/5000 (2 juegos originales).

5. Plano Perimétrico a escala adecuada con indicacion de medidas, colindantes y
angulos internos incluyendo las coordenadas-geograficas WGS 84 (2 juegos
originales). Para los casos de lotizaciones .0 inmuebles mayores de 5,000
m?2 de area total de terreno, debe incluirse las coordenadas UTM, pudiéndose
variar a escala conveniente de facil lectura.

6. Plano de Distribucién 1/100 0 1/50 (1 juego original).

7. Indicar nimero de recibo y fecha de pago de derecho de tramitacion.

CAPITULO Il
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

o :’?\ Articulo 9.- Profesional responsable.
Y El prpfesional r_esponsable para el tramite debe ser arquitecto o ingeniero civil
colegiado y habilitado (lo cual se verificara por la pagina web del colegio profesional
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orrespondiente), quien seré responsable de la veracidad de la informacion contenida
Ln los documentos técnicos mencionados en el articulo 6 de la presente Ordenanza;
sin embargo no son responsables del proceso constructivo ni de la estabilidad
estructural de la edificacion que hubiere en el inmueble cuya visacién municipal se
solicita.

El cambio del profesional responsable solo podra ser solicitado por el titular del tramite
de manera expresa y por escrito.

Articulo 10.- Criterios para la presentacion de requisitos.
La documentacion técnica a presentarse debe tener las siguientes caracteristicas:

10.1 MEMORIA DESCRIPTIVA.

Este documento debera describir de forma ordenada y detallada todo lo senalado
en los planos respecto del inmueble materia de tramite, debiendo contener la
siguiente informacion:

1. Nombre completo del posesionario(s) en el caso de prescripcion adquisitiva o
propietario(s) en el caso de titulos supletorios.

2. Ubicacién del inmueble indicando: tipo de via (avenida, calle o jirdn), nombre
de la via, nimero municipal, numeracion interior (de ser el caso), distrito de
Moro, provincia de Santa y departamento de Ancash.

3. Area consignada en metros cuadrados (m2)
4. Perimetro consignado en metros lineales (ml)

5. Linderos y medidas perimétricas. Se describiran los lados del inmueble en el
siguiente orden:

a) Orientacion del lado: Por el frente, por el lado derecho entrando, por el lado
izquierdo entrando, por el fondo.

b) Descripcion del lado: En esta descripcion se indicara el niumero de tramos
por lado, la dimension de cada tramo en metros lineales (ml), los angulos
internos entre tramo y tramo (en grados, minutos y segundos) y si tiene muro
propio o muro medianero y los colindantes.

c) Lindero del lado o tramo: En todos los casos, a excepcion de colindancias
con vias, se indicara “propiedad de terceros”.

6. Firma y sello del profesional responsable en todas las hojas (anverso y
reverso).
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PLANOS DE UBICACION Y LOCALIZACION.

El Plano de Localizacion debe presentarse a escala 1/10,000 o 1/5000, que
permita una lectura legible del plano, se ubicara al lado derecho superior y
encerrado en un marco. Al lado izquierdo estara el Plano de Ubicacion a una
escala adecuada legible, de tal manera en que se dibuje toda la manzana a la
que pertenece el inmueble indicando:

a) La distancia del inmueble a la esquina mas cercana.

b) Las medidas perimétricas del inmueble.

c) Las secciones de las vias que colindan con el inmueble.

d) Los colindantes (no- sefialar nombres propios sino PROPIEDAD DE
TERCEROS).

e) En caso de que el inmueble se encuentre en una edificacién de propiedad
comln o propiedad horizontal, se dibujara el perimetro de toda la
edificacion y el inmueble a visar.

f) Se colocara el Norte Magnético (NM) en la parte superior del plano.

g) No se graficaran construcciones, ni achurados de éreas techadas.

PLANO PERIMETRICO.

Este plano debera presentarse a escala 1/50 o 1/100 0 a una escala adecuada
debiendo dibujarse el perimetro del inmueble, indicando todas las medidas
perimétricas, los angulos internos, asi como sus colindancias que en general
se indicara como Propiedad de Terceros, a excepcién de las colindancias con
las vias. Asimismo, la informacién debera estar indicada de la siguiente
manera:

- Longitud del perimetro en metros lineales: ML.
- Area del inmueble en metros cuadrados: M2.

- Coordenadas geograficas WGS 84.

- Cuadro de Datos Técnicos de Coordenadas.

PLANO DE DISTRIBUCION.

El plano debera estar a escala 1/50 o 1/100, dibujando la distribucion interna
del inmueble e indicando las dimensiones, asi como los nombres de cada
ambiente. Este plano no sera materia de visacion por parte de la autoridad

compeftente. este solo cumplira la funciéon de apoyo en la inspeccion, por lo que
debera guardar concordancia con lo existente en el predio.

Todqs los pifanos tendran un membrete en el que se debe verificar que se
consignen principalmente los siguientes datos:
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a) POSESIONARIO: Nombres completos de todos los posesionarios en el caso
que el administrado solicite visacion de planos para tramites de Prescripcion
Adquisitiva.

b) PROPIETARIO: Nombres completos de todos los propietarios en el caso que
el administrado solicite visacion de planos para tramites Titulos supletorios.

c) PROFESIONAL RESPONSABLE: Nombre completo del profesional, asi como
su niimero de colegiatura.

d) UBICACION: Direccién completa del inmueble.

e) PLANO: Especialidad de la lamina: Ubicacion y Localizaciéon; Perimétrico y
Distribucion. )

fy NUMERO DE LAMINA: Numero de lamina de acuerdo a la especialidad
(Ubicacién: U- 01; Perimetro P - 01; Distribucion A - 01).

g) ESCALA. - Debera indicar la escala usada.

h) FECHA. - Mes y el afio de levantamiento de la informacion o inspeccion.

Articulo 11.- Unidades de medidas.

Las unidades de las medidas que se emplearan en las Memorias Descriptivas y Planos
seran las siguientes:

w27 a) Para las distancias y perimetros se empleara metros lineales con el simbolo:
{372 W) ml con una aproximacion hasta 2 decimales.

Para las areas se empleara metros cuadrados con el simbolo m2y una
aproximacion hasta 2 decimales. En caso de que el inmueble inicie del 2do piso
se indicara el area ocupada.

Para los angulos se empleara el sistema sexagesimal con sus respectivos
simbolos: grados, minutos y segundos. Los segundos se aproximaran hasta 2
decimales. '

Para las coordenadas se aproximara hasta 4 decimales.

Se aplicara las reglas del redondeo y en el caso que termine en cinco se
permitira 3 decimales.

Articulo 12.- Del Procedimiento.
El procedimiento para la visacién de planos para tramites de Prescripcién Adquisitiva
o Titulo Supletorio comprende las siguientes etapas:

a) Presentacion de la solicitud.-
El administrado presentara por Mesa de Partes, la solicitud de visgacién de
planos adjuntando todos los requisitos establecidos en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativo (TUPA). El personal de Mesa de partes
verificara el cumplimiento de la presentacion completa de los requisitos
establecidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativo (TUPA), en
caso se encuentre el expediente completo procedera al ingreso
correspondiente y a la programacion de la inspeccion ocular. Posteriormente a
ello, se remitira el expediente al Departamento de Habilitaciones, Catastro y
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Obras Privadas dela Subgerencia de Desarrollo Urbano y Rural para la
evaluacion correspondiente.

Verificacion e informe técnico.-

El Personal técnico del Departamento de Habilitaciones, Catastro y Obras
Privadas realizara la inspeccién ocular correspondiente y se encargara de
verificar in situ que todo lo consignado en la documentacion técnica (Memoria
Descriptiva y Planos) esté de acuerdo a la realidad. Como resultado de la
verificacion, se emitira el informe con archivo fotogréfico, que consignara la
procedencia 0 no de la visacion solicitada.

Observaciones a la solicitud.-

De encontrarse observaciones, se notificara mediante carta al administrado
para que efectie la subsanacion en un plazo de diez (10) dias habiles de
conformidad con lo establecido por el numeral 4 del Articulo 143 del TUO de Ia
Ley N° 27444, contados a partir del dia siguiente de la recepcion de la carta,
con la cual se suspende el plazo para la evaluacién de la solicitud presentada,
el mismo que se reinicia con la presentacion de la subsanacion de
observaciones.

En caso no se proceda a la subsanacion de las observaciones dentro del plazo
otorgado se declarara la improcedencia de la solicitud, dando con ello por
concluido el procedimiento.

Previo al vencimiento del plazo otorgado indicado en el parrafo precedente, el
administrado podra solicitar por Gnica vez y por escrito una prérroga por diez
(10) dias habiles adicionales. :

Subsanacion de observaciones e Informe Procedente.-

En caso se subsanen las observaciones realizadas a la solicitud de visacion de
planos, se deberan presentar dos (02) juegos de todos los documentos
presentados debidamente corregidos, con excepcion del plano de distribucion
que se presenta solo un juego. Cabe resaltar, que los nuevos documentos
presentados seran revisados a fin de corroborar la subsanacion respectiva. De
encontrarse correctamente subsanados, el Departamento de Habilitaciones,
Catastro y Obras Privadas, emitira informe procedente, asignara numero de
registro y procedera a la visacién correspondiente.

En caso el titular registral formule oposicion expresa debidamente ingresada
ante la Municipalidad, se dejara constancia de la misma en los documentos
visados.

En caso los documentos presentados en la subsanacion de observaciones
también contengan observaciones, el Departamento de Habilitaciones,
Catastro y Obras Privadas, emitira el Informe de Improcedencia, el que dara
mérito a la resolucion correspondiente que sera notificada de acuerdo a ley,
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ante esta resolucion proceden los recursos impugnatorios establecidos en el
TUO de la Ley 27444.

Articulo 13.- Monto a pagar por derecho de tramitacion. o
El monto del derecho de tramite a pagar por la visacion de planos para Prescripcion
Adquisitiva o Titulos Supletorios que corresponde a la presente ordenanza sera el
establecido en el Texto Unico de procedimientos Administrativos (TUPA) vigente.

Articulo 14.- Plazo para otorgar la visacién de planos. ' o
La autoridad municipal correspondiente expedira la visacion dp la Memoria Descriptiva
y Planos dentro de un plazo no mayor a treinta (30) dias habiles.

Articulo 15.- Aplicacion del Silencio Administrativo. . o
En el caso del procedimiento para la visacion de planos para tramites de Prescripcion
Adquisitiva o Titulo Supletorio se aplica el silencio administrativo negativo.

Articulo 16.- Denegatoria de la Solicitud de Visaciéq de Pl_anos. _
oo~ La autoridad municipal procedera a la denegatoria e improcedencia con |a
</s" consecuente conclusion del procedimiento administrativo solicitado cuando:

16.1 El administrado no proceda a la subsanacion de las observaciones realizadas
mediante carta al tramite solicitado, dentro del plazo de diez (10) dias habiles,
o al vencimiento de la ampliacién de plazo debidamente solicitada por el
administrado.

16.2 Se verifique que los documentos presentados para la subsanacién de
observaciones también contengan observaciones.

Healizada la inspeccion ocular y la verificacion administrativa de los documentos
’. presentados, contenga observaciones insubsanables como:

a) No pueda llevarse a cabo la inspeccion ocular en la totalidad del area solicitada,
por razones ajenas a la Municipalidad Distrital de Moro, en segunda visita de
inspeccion ocular.

Un tercero impide la verificacion total o parcial del inmueble, en segunda visita
de inspeccion ocular.

Por medidas de seguridad u otras ajenas a la Municipalidad Distrital de Moro
no se pueda realizar la inspeccion ocular porque el area a inspeccionar no se
encuentra habilitada para realizar las mediciones respectivas.

El area solicitada invade propiedad de terceros, areas comunes de inmuebles
sujetos a Régimen de Propiedad Comun (pasadizos, retiros o azoteas) o
servidumbres, segun inscripcion registral.

Se verifica que no ocupa la totalidad del lote inscrito y no existe comunicacion
con el resto del inmueble, considerado fisicamente como una subdivision tacita.
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f) Si se verifica que se trata de inmuebles que pertenecen al Estado o se
encuentra dentro del Margesi de bienes de la Municipalidad Distrital de Moro.

g) El inmueble ha sido declarado Ruinoso, Inhabitable o se encuentra
derrumbado.

Articulo 17.- Consideraciones a tomar en cuenta para la presentacion de la
documentacion.

Se deberan tomar las siguientes consideraciones a efectos de que la solicitud de
visacién de planos no sea sujeto a observaciones:
. Las dimensiones existentes del predio materia de solicitud, debera ser
compatibles con la documentacion presentada.

- El area y linderos del predio materia de solicitud debe coincidir con el area y
linderos de la Partida Registral.

- El area y linderos del predio materia de solicitud debe coincidir con los planos
aprobados de los proyectos de habilitaciones urbanas.

- El procedimiento para la visacion de planos para tramites de Prescripcion
Adquisitiva debera ser solicitados por 10s posesionarios.

- El procedimiento para la visacion de planos para Titulo Supletorio debera ser
solicitado por aquellos que cuenten con algiin documento que les declare la
propiedad.

- Las solicitudes que se presenten para la visacion de planos para tramites de
Prescripcion Adquisitiva o Titulo Supletorio, se realizaran un tramite por predio.

Articulo 18.- De la Fiscalizacion y Control

En caso de detectarse conductas infractoras en las inspecciones oculares o de la
revision de los documentos presentados, ya sea Partida Registral, Licencia de
dificacion, Conformidad de Obra o Declaratoria de Fabrica inscrita en Via de
egularizacién o en cualquier otro documento, se procedera a comunicar mediante
forme Técnico al responsable de la fase instructiva de fiscalizacion para que evalue
el inicio del procedimiento administrativo sancionador correspondiente.

h DISPOSICION TRANSITORIA

“Unica. Los procedimientos administrativos iniciados para los tramites de visacion de

[ijzplanos, podran adecuarse a los procedimientos administrativos de la presente
ordenanza.

<
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DISPOSICIONES
COMPLEMENTARIAS FINALES

Primera. La presente Ordenanza entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su
publicacion en el portal institucional www.gob.pe/munimoro.

Segunda. - Derégase toda Ordenanza que sé oponga a la presente norma.

Tercera. Encarguese a la Secretaria General y al funcionario responsable de la
actualizacion del portal institucional de la publicacion de la presente Ordenanza en el
Portal Institucional de la Municipalidad Distrital de Moro (www.gob.pe/munimo o) y en
el Portal del Estado Peruano (www.peru.gob.pe).

Cuarta. Modifiquese el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), a
efectos de adecuar los procedimientos y requisitos establecidos en la presente
Ordenanza.

Quinta. Encarguese a la Sub Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, a través de su
unidad organica competente, compilar el contenido unico actualizado del Texto Unico
e Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital de Moro, en
rtud de lo regulado en la presente ordenanza.




