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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
ANDRES AVELINO CACERES DORREGARAY
PROVINCIA DE HUAMANGA ~ REGION DE AYACUCHO

Resolucidn de Alcaldila

N 073- 2023 - MDAACD/A
Andres A. Caceres Dorregaray, 21 de junio de 2023.
VISTO:

Opinién legal N°128-2023-MDAACD/OGAJ-RRZP, de fecha 09 de junio de 2023,
de la Oficina General de Asesoria Juridica, Informe N° 153-2023-MDAACD/JOPP-BQCH,
de fecha 30 de mayo del 2023, de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto,
Informe N°54-2023-MDAACD/OGA, de fecha 29 de mayo de 2023, de la Oficina General
de Administracién; Carta N°010-2023-DJKV/SCI, de fecha 26 de abril del 2023; de la CPC
Jadissa Kajatt Vilchez, actuados sobre aprobacién de la directiva “Disposiciones para la
adquisicion de bienes y contratacién de servicios por montos iguales 0 menores a ocho (8)
UIT en la Municipalidad Distrital de Andrés Avelino Caceres Dorregaray”, y;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad a los dispuesto por el articulo 194° de la Constitucion Politica
de Estado, modificada por la Ley N° 30305, en armonia con el articulo Il del titulo de la Ley
Orgénica de Municipalidades N° 27972, los gobiernos locales gozan de autonomia politico,
economico y administrativa en los asuntos de su competencia, radicando esta autonomia
en la facultar de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracién, con
sujecion al ordenamiento juridico;

Que, conforme al numeral 6) del articulo 20° de la Ley Organica de Municipalidades,
Ley N° 27972, sefiala que son atribuciones del Titular del Pliego “(...) dictar decretos y
resoluciones de Alcaldia, con sujecién a las leyes y ordenanzas”,

Que, la Ley Organica de Municipalidades - Ley 27972, preceptla en el articulo 26°,
sobre la ADMINISTRACION MUNICIPAL "La administracién municipal adopta una
estructura gerencial sustentandose en principios de programacion, direccién, ejecucion,
supervision, control concurrente y Sistema Peruano de Informacién Juridica posterior”,

Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del
Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF, tiene por finalidad
establecer normas orientadas a maximizar el valor de los recursos publicos que se invierten
a promover la actuacion bajo el enfoque de gestion por resultados en las contrataciones de
bines , servicios y obras de tal manera que estas se efectlen en forma oportuna y bajo las
mejores condiciones de precio y calidad, permitan el cumplimiento de los fines publicos;

Que, de acuerdo con lo dispuesto por el literal a) del numeral 5.1) del articulo 5° de
ia Ley, aquellas contrataciones cuyos montos son iguales o inferiores a ocho (8) Unidades
impositivas Tributarias (UIT) se encuentran fueran del ambito de aplicacion de la normativa
,/ de contrataciones, “quedando bajo la supervisién del [Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado (OSCE)] unicamente en los aspectos referidos a la
configuracién del supuesto excluido de ambito de aplicacién.” (Opinién N° 200-2017/DTN);
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Que, como puede advertirse, el supuesto de exclusién esta dado en funcion al
monto de la contratacién y no del objeto de la contratacion; por lo que, si el monto es igual
o inferior a 8 UIT, dicha contratacién se encuentra fuera del ambito de aplicacion de la
normativa d contrataciones del Estado, pero bajo la supervisién del OSCE;

Que, sin embargo, conforme lo sefiala el segundo pérrafo de la Primera Disposicion
Complementaria Final de |a Ley, ésta y su Reglamento son de aplicacién supletoria a todas
aquellas contrataciones de bienes, servicios u obras que no se sujeten a su ambito de
aplicacion;

Que, mediante el Informe N° 054-2023-MDAACD/OGA de fecha 29 de mayo del
2023, el Jefe de la Oficina General de Administracién, hace suyo el proyecto de directiva,
presentado por el consultor e indica que ha realizado la revisién y efectio acotaciones y da
viabilidad al proyecto de directiva “Disposiciones para la adquisicion de bienes y
contratacién de servicios por montos iguales o menores a ocho (8) UIT en la Municipalidad
Distrital de Andrés Avelino Céaceres Dorregaray’ y recomienda se remita a la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto para su pronunciamiento.

Que, mediante el Informe N° 153-2023-MDAACD/JOPP-BQCH de fecha 30 de
mayo del 2023, el Jefe de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, recomienda
se apruebe mediante Resolucion la Directiva “Disposiciones para la adquisicion de bienes
y contratacibn de servicios por montos iguales o menores a ocho (8) UIT en la
Municipalidad Distrital de Andrés Avelino Caceres Dorregaray” y se derive a Asesoria
Juridica para sus atribuciones;

Que, mediante Opinién Legal N° 128-2023-MDAACD/OGAJH-RRZP de fecha 09 de
junio 2023, el Jefe de la Oficina General de Asesoria Juridica, realiza un analisis técnico
legal y concluye dando viable su aprobacion mediante acto resolutivo correspondiente la
Directiva N° 07-2023-OGA/GM denominada “Disposiciones para la adquisicién de bienes y
contrataciéon de servicios por montos iguales o menores a ocho (8) UIT en la Municipalidad
Distrital de Andrés Avelino Caceres Dorregaray”.

Que, estando en las consideraciones expuestas y en uso de las atribuciones
conferidas por el inciso 6) del Articulo 20° de la Ley N° 27972- Ley orgénica de
Municipalidades; y medas normas conexas

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 07-2023-OGA/GM denominada
“DISPOSICIONES PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y CONTRATACION DE
SERVICIOS POR MONTOS IGUALES O MENORES A OCHO (8) UIT EN LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ANDRES AVELINO CACERES DORREGARAY”, la
misma que cuenta 28 paginas, (08) articulos y 10 formatos, la misma que forma parte

Integrante de la presente resolucién.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Gerencia Municipal a través de la
Oficina General de Administracién, realice las acciones que correspondan para su
implementacion.
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ARTICULO TERCERO.- DEJAR SIN EFECTO Y NULO todo acto o disposicion que
se oponga a lo aprobado en el presente acto.

ARTICULO CUARTO.- NOTIFICAR la presente resolucién a las unidades
estructuradas de la Municipalidad Distrital de Andrés Avelino Céceres Dorregaray, para su
conocimiento conforme a ley y PUBLICAR la presente resolucién en el portal institucional
de la entidad.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.
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DIRECTIVA N° 07- 2023-OGA-GM

DISPOSICIONES PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y CONTRATACION DE SERVICIOS POR
MONTOS IGUALES O MENORES A OCHO (8) UIT EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ANDRES
AVELINO CACERES DORREGARAY

. FINALIDAD

Establecer los procesos y procedimientos para la contratacion oportuna y eficiente de los requerimientos

de adquisicion de bienes, contratacion de servicios o consultorias cuyo monto de contratacion sea igual o

@wa%}\ inferior a las ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), que requieran las diferentes Unidades
/S ’vg\ Organicas de la Municipalidad Distrital de Andrés Avelino Caceres Dorregaray.

Il. BASELEGAL

2.1 Constitucién Politica del Perd.

2.2 Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, y sus modificaciones.

2.3 Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su modificatoria mediante Decreto Legislativo N°
1444,

2.4 Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y modificatorias.

i 2.5 Ley N° 27658, Ley Marco de Modemizacion de la Gestion del Estado.

b/ 2.6 Ley N° 22056, Ley del Sistema Nacional de Abastecimiento.

2.7 Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. TUO aprobado mediante Decreto
Supremo N°004-2019-JUS.

2.8 Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la
Republica, modificada por la Ley 30742, Ley de Fortalecimiento de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema Nacional de Control.

2.9 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General.

1|l 2.10Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225 Ley de
Contrataciones del Estado.

2.11Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439,

Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

2\ 2.12Decreto Supremo N° 168-2020-EF, que modifica el Reglamento de la Ley N° 30225 Ley de

- Contrataciones del Estado.

2.13Cbdigo Civil.

ll. ALCANCE

Las d1sp05|0|ones contenidas en la presente directiva son de observancia obligatoria para todos los 6rganos
Ay unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Andrés Avelino Céceres Dorregaray - MDAACD, en
)| adelante areas usuarias, en aquellos casos que formulen sus requerimientos de adquisicion de bienes y
contratacion de servicios y consultorias por montos iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas
Tributarias (UIT), vigentes al momento de la contratacion.

IV. DISPOSICIONES GENERALES

a aquellas contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (08) UIT y, en consecuencia,

j se realizan mediante acciones directas, al encontrarse dentro de los supuestos excluidos del ambito

/4 de aplicacion de la normativa de contrataciones del Estado, pero sujeto a supervision del Organismo

T— Supervisor de Contrataciones del Estado (OSCE), conforme a lo establecido en el literal a) del articulo
5 del Texto Unico Ordenado la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

)4 1 Las contrataciones programadas o no programadas, reguladas en la presente Directiva, corresponden
7,
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4.3

Para efectos de la presente Directiva se consideran como area usuaria a las unidades orgénicas de
la Municipalidad Distrital de Andres Avelino Céceres Dorregaray.

El area usuaria es la responsable de requerir la contratacion de bienes, servicios o consultorias en
general, o el area técnica que, dada su especialidad y funciones canaliza los requerimientos
formulados por ofras unidades organicas; formulando de manera objetiva y precisa las
especificaciones técnicas o términos de referencia y justificando la finalidad publica, teniendo en
cuenta los plazos de la contratacion, con el fin de asegurar la oportuna atencién de sus necesidades.
Asimismo, el area usuaria verifica la programacion de sus necesidades de bienes, servicios,
consultorias en general dentro del Cuadro Multianual de Necesidades, en funcién a su Plan Operativo
Institucional-POl en cumplimiento de sus objetivos y metas institucionales. Asimismo, es responsable
de la adecuada formulacién de su requerimiento.

Las contrataciones de bienes, servicios y consultorias en general, requeridos por las areas usuarias,
cuyos montos son iguales o inferiores a ocho (08) UIT, deben ser debidamente sustentadas y
congruentes con las actividades y proyectos programados en el marco de los objetivos y metas
establecidos en los Planes Operativos (POI) de la MDAACD y otros planes que sustenten el
requerimiento, de acuerdo con el marco presupuestal asignado.

Las areas usuarias de la MDAACD, en ninglin caso pueden optar por este método de adquisicion de
bienes y contratacion de servicios para evitar la realizacion de procedimientos de seleccion sefialados
en el T.U.O. de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento; debiendo cautelar la correcta
planificacion de las contrataciones para evitar incurrir en fraccionamiento.

Las contrataciones por montos iguales o inferiores a ocho (08) UIT se registran y publican en el
Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE) en el modo y plazo establecido en la
Seccion XIV de la Directiva N° 003-2020-OSCE/CD.

No se admiten requerimientos para regularizar contrataciones de bienes, servicios y consultorias ya
ejecutadas o en proceso de ejecucion, bajo responsabilidad del area usuaria que autorizé su
realizacion.

En caso las areas usuarias requieran la contratacion de bienes, servicios o consultorias en general,
que por su especialidad y/o funciones, deben de ser canalizadas a través de las areas técnicas, estas
deben remitir los términos de referencia o especificaciones técnicas, para su elaboracion y visados

_por el (las) area(s) técnica(s) que intervengan en su formulacién, asi como por el érgano solicitante,

segun los siguientes casos:

OBJETO DE LA CONTRATACION EN LA MDAACD

AREA TECNICA

Bienes, servicios y/o consultorias relacionadas con el sistema
informatico, adquisicion de equipos informaticos o de tecnologiaPor el o la Responsable de Informatica
\ (de la informacién o equipos tecnologicos de comunicacion, aside la Entidad - OGACyGD

\ como la contratacién de licencia de software, digitalizacion,
/| cableado estructurado, etc.

Bienes, servicios y/o consultorias relacionadas con la imagen
institucional, prensa y comunicaciones entre otros tales comoPor ella responsable del Area de
servicios publicitarios, modelos, disefios o logotipos, difusion eComunicaciones de la OGACyGD.
impresiones y cualquier otra impresién de material publicitario,

que cuenten con logotipo de la Entidad.




| Por elfla responsable de la Oficina de;
Bienes, servicios y/o consultorias relacionadas con ControlAabastecimiento de la Entidad, a través
Patrimonial, y/o mobiliario, adquisicion de mobiliario,de su Responsable de Patrimonio.

‘mantenimiento de bienes muebles o inmuebles.

% El cuadro anterior no representa una lista taxativa, por lo que pueden existir otros bienes, servicios
o consultorfas en general que por la naturaleza requieran la verificacion de la especialidad del area
técnica, conforme a sus competencias.

Para el caso de bienes, servicios y/o consultorias relacionadas con Control Patrimonial, son
coordinados y aprobados por el/la responsable de la Unidad de Abastecimiento y de la Oficina General
de Administracion, quienes brindan la asistencia técnica para la elaboracion de las especificaciones
técnicas y/o términos de referencia, con la finalidad que el area usuaria solicite la contratacion
requerida.

4.10 La Oficina de Abastecimiento de la MDAACD, es el/la responsable de ejecutar los procesos de
contratacion de bienes, servicios y consultorias en general requeridos por las areas usuarias; previa
autorizacion de Ia Oficina General de Administracion; por lo que, ninglin area usuaria esta autorizada
a contratar directamente con los proveedores, bajo responsabilidad; siendo que para el inicio de la
contratacion debe considerar lo siguiente:

a) Las contrataciones de bienes o servicios que cuenten con ficha vigente en el Catélogo Electronico de
Acuerdos Marco, deberén de adecuarse a las existentes y se regiran bajo los alcances de la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi como las Directivas y otras disposiciones emitidas
por el Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado (OSCE) o la Central de Compras Plblicas
- PERU COMPRAS para estos efectos la Oficina de Abastecimiento debera de verificar si los bienes
0 servicios requeridos se encuentren en los Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco, a efectos de
que, en coordinacion con el area usuaria, sean canalizados a través de éste.

b) Consultar el Registro Unico de Contribuyente (RUC) de cada proveedor que es invitado a cotizar, a fin
de verificar como minimo que:
» Se encuentre activo y habido.
» La actividad econémica que se sefiala en la consulta RUC guarde relacion con el objeto de la
contratacion.

Consultar la Ficha Unica de Proveedor (FUP) de cada proveedor que es invitado a cotizar, a fin de
verificar si se encuentran con indicios de impedimento de contratar con el Estado.

41 La Oficina de Abastecimiento es responsable de elaborar los expedientes para la contratacion de
bienes y servicios por montos iguales o menores a ocho (08) UIT.

consultorias en general, de acuerdo con el Estudio de Indagacion del Mercado realizado;
adicionalmente y en caso sea necesaria la coordinacion con el Area Usuaria, se les comunica para
que realicen el analisis respectivo; con ia finalidad de uniformizar criterios que garanticen la obtencion
N\ de la mejor oferta del mercado.

/ . é|,13 Ellla Jefe(a) de la Oficina General de Administracion de la MDAACD, revisa la informacion mensual
\. Yz  quegenerela Oficina de Abastecimiento, respecto a sus contrataciones mediante Adjudicaciones sin
N = Procedimiento (ASP), a fin de evitar incurrir en fraccionamiento.

\'\—.:.::'—'/

No se incurre en prohibicion de fraccionamiento cuando:
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a) Se adquieran bienes o se contraten servicios idénticos a los contratados anteriormente durante el
mismo ejercicio fiscal, debido a que, en su oportunidad, no se contaba con los recursos disponibles
suficientes para realizar la contratacién completa, para lo cual se debe emitir un informe de sustento
que es incorporado al expediente de contratacion.

b) Surja una necesidad imprevisible adicional a la programada.

¢) La contratacion se efectue a través de los Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco, para los casos
establecidos en los lineamientos vigentes de la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS.

4.14 Los proveedores que sean invitados a cotizar deben contar con la actividad econdmica, relacionada
al objeto de la contratacion.

4.15 DEL REQUERIMIENTO

4.15.1 Todo requerimiento de contratacién debe estar orientado al cumplimiento de las metas y objetivos
\ de la MDAACD; la Oficina de Abastecimiento inicia el proceso de contratacion, siempre y cuando
el requerimiento cuente con la documentacién respectiva; tales como:

a) Documento dirigido al Jefe(a) de la Oficina General de Administracion, en la cual sustente la
necesidad de la adquisicion de bienes y/o la contratacion de servicios, debidamente firmado por
el/la responsable del area usuaria.

b) Formato de Solicitud Intema - SIGA, debidamente suscrito por el/la responsable del &rea usuaria.

¢) Las Especificaciones Técnicas de bienes o Términos de Referencia de servicios, deben de contener
como minimo lo siguiente: (i) la finalidad del bien o servicio a requerir, (ii) la descripcion objetiva y
precisa de las caracteristicas y/o requisitos funcionales relevantes, (iii) los requisitos necesarios
que debe cumplir el proveedor para la ejecucion de la prestacion, (iv) penalidad, (v) garantia, (vi)
la clausula anticorrupcion y (vii) obligaciones de la MDAACD vy del proveedor; de acuerdo con lo
establecido en el Formato N° 01, 02 de la presente directiva, segin corresponda.

d) Estructura minima del contenido del entregable, en el caso de contratacion de servicios y/o
consultorias.

En las Especificaciones Técnicas (Bienes) o Términos de Referencia (Servicios y Consultorias),
se encuentra prohibido hacer referencia a fabricacion o procedencia, procedimiento de fabricacion,
marcas, patentes o tipos, origen o produccion determinados, ni descripcién que oriente a la
contratacion bajo cualquier método de contratacién. Adicionalmente, se debe incluir leyes,
reglamentos técnicos, normas metrologicas y/o sanitarias, que regulen el objeto de la contratacion.

En caso de que los requerimientos de bienes y/o servicios indiquen determinada fabricacion o
procedencia, procedimiento concreto, marca, patente o tipos, origen o produccion, etc.; el area
usuaria debe acompafar al requerimiento, la Resolucion de aprobacion de la estandarizacion de
la Oficina General de Administracion.

Algunos requerimientos de naturaleza especifica como: requerimientos de capacitaciones,
servicios 0 consultorias, servicios profesionales y no profesionales, requerimientos para
equipamiento y/o servicios informaticos, requerimientos de bienes y/o servicios promocionales;
deberan cumplir con las condiciones minimas, que justifiquen su contratacion por parte del area
usuaria; tal como se detalla a continuacién:

a) Los requerimientos de capacitacion, forums, seminarios, conferencias y otros para el personal de
la MDAACD que no esten considerados en el Plan de Desarrollo de las Personas (PDP), debe



contar, cuando corresponda, con la opinién favorable de la Oficina de Gestién de Recursos
Humanos.

b) La contratacion temporal de servicios profesionales y no profesionales, deberan contar con la
justificacion del area usuaria que sustente la necesidad del requerimiento en el marco de las
actividades y objetivos establecidos en el Plan Operativo Institucional y en cumplimiento de su
finalidad pUblica; asi como, adjuntando los Términos de Referencia y el Requerimiento SIGA como
sustento de que dicha contratacion, cuenta con la disponibilidad presupuestal respectiva el mismo
que debe remitirse a la Gerencia Municipal para efecto de la autorizacion y una vez autorizado se
remite a la Oficina General de Administracion para el inicio de los tramites de la contratacion.

¢) Los requerimientos para la contratacion de bienes (equipamiento informatico, licencias, software,
etc.) y servicios informaticos cuyo contenido incluya aspectos tecnologicos, deben ser formulados
y canalizados a través de la Oficina General de Administracion, quien consolida los requerimientos
de la Entidad, debiendo verificar que reinan las condiciones de calidad e innovacién tecnoldgica
necesaria.

d) Los requerimientos de bienes y servicios tales como: banners, folletos, tripticos, tarjetas, articulos
promocionales u otros, que contengan el logo institucional de la Entidad, deben contar con el visto
bueno del responsable de Comunicaciones e Imagen Institucional de la Oficina General de
Atencion al Ciudadano y Gestion Documentaria.

4155 Las areas usuarias establecen en las Especificaciones Técnicas de bienes y Terminos de
Referencia de servicios, como parte de las condiciones de la contratacion, la aplicacion de la
penalidad por mora.

Asimismo, pueden establecer otras penalidades diferentes, en cuyo caso debe de precisar los
supuestos de incumplimiento a ser penalizados, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar.

La Oficina de Abastecimiento de la MDAACD, tiene la obligacion de realizar la indagacion en el
mercado, para determinar el valor estimado de la contratacién; debiendo de recurrir a cotizaciones
o informacion existente respecto a bienes o servicios que guarden similitud con el requerimiento.

Se deben obtener cotizaciones segun el siguiente detalle:

N° MONTO DE
CONTRATACION BIENES Y SERVICIOS ATENDIDOS
1 <1UIT .| Minimo 1 cotizacién valida
| 2 | >1TUITy=<3UIT [ Minimo 2 cotizaciones validas
‘ 3 J >3UITy<8UIT Minimo 3 cotizaciones validas

La elaboracion del cuadro comparativo, se realiza en todos los casos; a excepcion del monto de 1
UIT; de igual manera, en los requerimientos de servicios de atencion inmediata, como los que se
detallan a continuacion:

p
( / A “11 a) Las publicaciones que se efectlien en el Diario Oficial “El Peruano”,
{5 / _lj b) Pago de servicios publicos en los que no exista la posibilidad de contratar con mas de un
\¢ AN /_/'J_ /4 proveedor.

s c) Pago de servicios notariales.

d) Pago de gastos arbitrales establecidos en la Ley General de Arbitraje vigente.
e) Pago por servicios de defensa legal.
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4158 El area usuaria puede sustentar de manera excepcional mediante un informe la necesidad de
atender el requerimiento con un solo proveedor, el cual debe obedecer a un bien o servicio
especializado, el cual debe tener un sustento técnico, debiendo ser verificado y aprobado por la
Oficina de Abastecimiento y la Oficina General de Administracion de la MDAACD.

4.16 DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

4161 El expediente de contratacion para la emision de la Orden de Compra o de Servicios, debe contar
con los siguientes documentos necesarios

Documento del area usuaria, sustentando la necesidad.

Requerimiento SIGA.

Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia.

Cotizaciones (Incluye correo de invitacion y recepcion).

Validacion de las cotizaciones por el area usuaria o el area técnica, de corresponder.

Cuadro comparativo de bienes o servicios, segln corresponda.

Informe de indagacion de mercado, segun corresponda.

Certificacion de Crédito Presupuestario (CCP) y/o documento de Prevision Presupuestaria.

Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente, de corresponder.

Ficha Registro Unico de Contribuyente (RUC).

Formato de Cddigo de Cuenta Interbancaria (CCl) del proveedor adjudicado, con excepcion de las

contrataciones efectuadas por Acuerdo Marco. (Formato N° 05).

) Formato de Autorizacion de Notificacion Electronica — Declaracion Jurada (Formato N° 10).

m) Ficha Unica de Proveedor (FUP).

o) Consulta del médulo de “Registro Nacional de Sanciones contra servidores civiles (RNSSC), en el
caso de contratacion de Servicios de Terceros, Consultoria, Servicio Especializado o Servicio por
Meta Especifica prestadas por personas naturales, de corresponder.

p) Otra informacién que se haya generado durante los actos preparatorios.

Db QO O T
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4.16.2 La Orden de Compra o Servicio debe indicar como minimo la siguiente informacién:

Numero de la Orden de Compra o Servicio

Namero del Compromiso en el SIAF.

Datos del proveedor (Razédn social, RUC, domicilio, etc.)

Descripcion del objeto de la contratacién, entregables o productos.

Moneda e importe de la contrataciéon.

Plazo de entrega o ejecucidn de la prestacion. Especificar el cronograma para el caso de suministros
0 entregas parciales.

g) Lugar de entrega de los bienes o ejecucién de la prestacién.

h) Garantia, de ser el caso.

i) Organo o unidad organica a cargo de otorgar la conformidad del bien o servicio.
j) N°delaCCP.

k) CCl del proveedor.

SeccTe

4.16.3 Lanotificacion de la Orden de Compra o Servicio al proveedor se efectlia por cualquiera de
los siguientes medios, la cual debe obrar en el expediente de contratacion:

a) Por correo electrénico a la direccion autorizada por el proveedor teniéndose por notificado en la
fecha del envio (Formato N° 10 de la presente directiva).

b) Por comunicacion cursada al domicilio autorizado por el proveedor.

¢) Por comunicacion directa al proveedor 0 a su representante legal o apoderado, bastando para ello
la constancia de la recepcion de la comunicacidn, con su firma, sello (para personas juridicas) y
fecha de producido el acto, usar este medio de notificacion excepcionalmente.
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De igual forma se debe notificar a las areas involucradas para el seguimiento de la ejecucion de la
contratacion segin se detalla a continuacion:

a) La Orden de Compra se notifica:
» Al proveedor,

Al responsable de almacén,
Al area usuaria,
Al responsable de Control Patrimonial, cuando corresponda a bienes de activo fijo.

YOV Y

A%

b) La Orden de Servicio se notifica:
» Al proveedor,

» Al area usuaria.

4.16.4 Elinicio de la vigencia de las Ordenes de Compra y de Servicio es de acuerdo con lo dispuesto en
las especificaciones técnicas y/o términos de referencia. En cualquiera de los casos, la vigencia
de la relacién contractual culmina con la conformidad del area usuaria de la Ultima prestacion
pactada y el pago correspondiente.

Las areas usuarias son las responsables del seguimiento y supervision de la ejecucion de la
prestacion, debiendo comunicar a la Oficina de Abastecimiento, cualquier incumplimiento por parte
del proveedor mediante un informe debidamente sustentado, a fin de que se adopten las acciones
administrativas correspondientes.

4165 El Proveedor puede solicitar la ampliacion de plazo pactado por cualquiera de las siguientes
causales ajenas a su voluntad:

a) Caso fortuito o fuerza mayor.
b) Causas imputables a la MDAACD.

Para ello, el proveedor presenta a la MDAACD su solicitud de ampliacion de plazo, sefialando las causas
que impidieron el cumplimiento, el cual debe estar debidamente sustentado y dentro de los plazos
establecidos, la misma que debe ser revisada por el area usuaria emitiendo un informe con su
pronunciamiento a la Oficina de Abastecimiento, para que dentro del plazo maximo de cinco (05) dias
habiles, desde la presentacion de la solicitud por parte del proveedor se dé respuesta al contratista mediante
una carta formal, la misma que puede ser remitida mediante correo electronico al proveedor, dando
respuesta a la solicitud de ampliacion de plazo.

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto de la contratacion,
la MDAACD procede a aplicar las penalidades de acuerdo con lo sefialado en los Términos de Referencia
de la Orden de Servicio u Orden de Compra; para lo cual se calcula de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. Otras penalidades,
independientemente del valor de las contrataciones, se aplican conforme al procedimiento establecido en
las especificaciones técnicas o términos de referencia.

Estos dos tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto méaximo equivalente al diez por ciento
(10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso del item que debid ejecutarse.

4.16.6 En los casos que exista la imposibilidad de ejecutar la prestacion, por causas no imputables a las
partes, debidamente comprobado, el contratista puede solicitar el desistimiento de la prestacion, siendo
necesario que presente su solicitud a través de la mesa de partes de la MDAACD, debidamente motivada,
dirigida a la Oficina de Abastecimiento, quien evalia y emite su respuesta al proveedor en una plazo no
mayor a los cinco (05) dias habiles, tiempo en el cual debe de coordinar con el area usuaria para que ésta
emita su opinion.




Asimismo, en caso de aprobacion del desistimiento, la Oficina de Abastecimiento coordina con el area
correspondiente la anulacion del compromiso y/o la respectiva rebaja presupuestal.

4.16.7 La MDAACD puede resolver una Orden de Compra o Servicio, con excepcion de las contrataciones
por Acuerdo Marco, en los siguientes casos:

a) Cuando el contratista incumpla injustificadamente obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido a través de una carta simple para ello;

b) Cuando el contratista acumule el monto méaximo de la penalidad por mora o el monto méaximo para
otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo;

¢) Cuando el contratista paralice o reduzca injustificadamente la ejecucion de la prestacion, pese a
haber sido requerido a traves de una carta simple para corregir tal situacién; o,

d) Cuando la Comision de Investigacion a través de su informe resuelva que existié hostigamiento
sexual por parte del contratista, conforme a los “Lineamientos para la Prevencion, Denuncia,
Atencion, Investigacion y Sancion del Hostigamiento Sexual en las Entidades Publicas”, aprobado
por Resolucidn de Presidencia Ejecutiva N° 144-2019-SERVIR--PE.

e) Cuando se haya verificado el incumplimiento por parte del contratista de las clausulas Anticorrupcion.

Para los literales a), b) y ¢), el area usuaria comunica a la Oficina de Abastecimiento, mediante un informe
(."\ sustentado el incumplimiento por parte del contratista indicando los dias de atraso, y sefialando
! textualmente la decision de resolucion de la orden de compra y/o servicio; ante lo cual, la Oficina de
Abastecimiento, mediante carta notarial requiere al contratista que cumpla con ejecitar sus obligaciones en
un plazo no mayor de cinco (5) dias calendarios. Si vencido dicho plazo el incumplimiento persiste, se
comunica mediante carta notarial la decision de resolver el contrato.

Para los casos de hostigamiento sexual producido por personas naturales prestadoras de servicios, se
someteran a los “Lineamientos para la Prevencion, Denuncia, Atencion, Investigacion y Sancion del
Hostigamiento Sexual en las Entidades Publica’, aprobado por Resolucion de Presidencia Ejecutiva N°
144-2019-SERVIR-PE.

416.8 La MDAACD puede realizar la resolucién parcial, siempre que dicha parte sea separable e
; independiente del resto de las obligaciones; en ese caso, el area usuaria mediante informe a la Oficina de
\\ Abastecimiento debe precisar con claridad que parte se procede a resolver y de cual se efectua el pago al
| contratista.

7 4.16.9 Cualquiera de las partes puede resolver el contrato por caso fortuito, fuerza mayor, por hecho
sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, debidamente comprobado, que no sea imputable a las
partes y que imposibilite de manera definitiva la continuacion de la ejecucion del contrato. También puede

o "'3’”/ . resolverse por acuerdo entre las partes, siempre que la Entidad o el contratista justifiquen las causas que

: ‘] imposibilitan continuar con la ejecucion del contrato. (Orden de compra y/o servicio).

4.17 Del Expediente de Pago

4.17.1 El expediente de contratacion para la emision del primer pago o Unico entregable, debe estar
conformado por los siguientes documentos:
a) Requerimiento SIGA.
b) Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia finales
) Copia del Cuadro Comparativo de Bienes o Servicios, seglin corresponda.
) Copia del Informe de Indagacion de Mercado, seglin corresponda.
) Certificacion de Crédito Presupuestal.
Orden de Compra u Orden de Servicio, segln corresponda.
Inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP), segln corresponda.
Guia de Remisidn, en caso de bienes.
Formato de Conformidad del Bien o Servicio.
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j) Comprobante de Pago segun lo establecido en la Directiva de Tesoreria vigente. Dicho documento
debe consignar informacion coherente con la prestacién cumplida de acuerdo con el contrato,
orden de servicio u orden de compra y el monto contractual correspondiente.

k) En el caso de los servicios especificos y temporales o servicios de consultoria y/o terceros
ejecutados por personas naturales, deben emitir recibos por honorarios electronicos los cuales
estan adjunto a su documento de presentacion y el CV respectivo que contenga solo los requisitos
exigidos en el TDR.

) Formato de Codigo de Cuenta Interbancaria (CCl) del proveedor adjudicado, con excepcion de las
contrataciones efectuadas por Acuerdo Marco.

m) Liquidacion de la determinacion de la penalidad y su respectiva notificacion, de ser el caso.

n) Otros documentos requeridos en las especificaciones técnicas o términos de referencia referentes
al tramite de pago, cuando corresponda.

En caso de segunda o demas entregas, el expediente de contratacion para el pago debe estar conformado
por los documentos sefialados en los literales b), d), f) y del i) al I).

V. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

5.1 De la elaboracion del requerimiento de contratacion

5.1.1 El area usuaria en coordinacion con la Oficina de Abastecimiento, antes de formular el requerimiento,
verifica que:

a) Su necesidad se encuentra definida en una ficha de homologacion, en el listado de bienes comunes,
o en el Catalogo Electronico de Acuerdo Marco, En dicho caso, el requerimiento debe recoger las
caracteristicas técnicas ya definidas.

b) Asimismo, no debe incluir exigencias desproporcionadas, irrazonables e innecesarias referidas al
objeto de la contratacion o impidan la libre concurrencia y competencia de los proveedores del
mercado y/u orienten la contratacion hacia uno de ellos.

¢) Los requerimientos formulados por las Areas Usuarias deben estar programados en sus Cuadros
Multianual de Necesidades y alineados al Plan Operativo Institucional, respectivamente. De requerirse
bienes o servicios No Programados, deberan solicitar a la Oficina General de Planificacion 'y
Presupuesto, la habilitacion presupuestal correspondiente.

5.1.2 El area usuaria elabora el requerimiento de contratacion de acuerdo a lo establecido en el numeral
4.15.1 de la presente Directiva, el cual es presentado a la Oficina de Abastecimiento, como minimo con una
antelacion de cinco (05) dias habiles para el inicio de la prestacion.

5.1.3 La Oficina de Abastecimiento, recibe el requerimiento del &rea usuaria y realiza la revision del mismo,
de ser conforme, procede a realizar la indagacion del mercado.

En caso el requerimiento no se encuentre conforme, la Oficina de Abastecimiento, realiza observaciones al

requerimiento, las mismas que se comunican al rea usuaria, otorgandole un plazo méximo de dos (2) dias

/ \ habiies para que realice la subsanacion, salvo que, por la compiejidad de éstas requiera un plazo adicional,

en ese sentido, la Oficina de Abastecimiento les brinda, un plazo adicional el cual no puede ser superior a

f \ \d (2) dias habiles; vencido el plazo para la subsanacion y el de ampliacién, siempre que haya sido

; frequenda y de no haberse corregido el requerimiento, la Oficina de Abastecimiento procede a la devolucion

W27 del mismo al area usuaria, dando por concluido el tramite administrativo. De persistir la necesidad del area
- usuaria, debe iniciar nuevamente el tramite de requerimiento.
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SOBRE LA INDAGACION DE MERCADO

5.1.4 La Oficina de Abastecimiento, realiza la invitacién a cotizar a los proveedores dentro de 2 dias habiles
de recibido el requerimiento salvo sean de mayor complejidad y requieran de mayor plazo, solicitandoles a
la vez autorizar un correo electrénico para efectos de la notificacion de la orden de compra o servicio, asi
como para las comunicaciones durante la ejecucion contractual.

. Asimismo, solicita una declaracion jurada de no estar impedido para contratar con el Estado, no
&5 #‘?;\ incompatibilidad y nepotismo. Debiendo los proveedores remitir sus cotizaciones mediante correo
2| electronico.

5.1.5 La Oficina de Abastecimiento, revisa que las cotizaciones sean emitidas por proveedores cuya
actividad econémica u objeto social concuerde con el rubro del bien o servicio a contratar, cuenten con
A inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP) en el caso de montos mayores a una (1)
UIT y no se encuentren impedidos para contratar con el Estado.

5.1.6 La Oficina de Abastecimiento, mediante correo electrénico solicita al area usuaria o al area técnica la
validacion de las cotizaciones remitidas por los proveedores, los cuales verificaran el cumplimiento de
las Especificaciones Técnicas o los Términos de Referencia cuando estas por su naturaleza sean
necesarias, en funcion de la calidad del bien o servicio, debiendo responder en un plazo maximo de dos (2)
dias habiles, bajo responsabilidad. Caso contrario, el expediente procede a ser devuelto al area usuaria
para la verificacién de la persistencia de la necesidad del bien y/o servicio.

\a) 5.1.7 Una vez recibida la cotizacion y/o validacion por parte del area usuaria y/o el area técnica
)i correspondiente, la Oficina de Abastecimiento, formaliza el resultado de la indagacion de mercado a traves
del Cuadro Comparativo.

El cuadro comparativo o Informe de Indagacion de Mercado debe adicionar informacion como plazo de
entrega o ejecucion, garantia, cumplimiento de las Especificaciones Tecnicas o Términos de Referencia y
otro(s) que se considere(n) relevante(s) y debe tener el visado por el/la especialista que realizo la indagacion
de mercado y por el/la responsable de la Oficina de Abastecimiento.

5.2 De la solicitud y otorgamiento de la Certificacion de Crédito Presupuestario

5.2.1 La Oficina de Abastecimiento, verifica a través del SIAF que el requerimiento cuente con la
disponibilidad presupuestal suficiente para ser atendido, de ser conforme, solicita la Certificacion de Crédito
~Presupuestario, para las contrataciones de bienes y servicios a la Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto, a través del sistema informético vigente; en caso contrario informa al area usuaria, a efectos
que gestione la habilitacién de los recursos presupuestales en un plazo no mayor a dos (2) dias habiles;
caso contrario, la Oficina de Abastecimiento procede a la devolucién del requerimiento al tercer dia habil.

5.2.2 La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto en un plazo maximo de dos (2) dias habiles,
emite la Certificacion de Crédito Presupuestario, a nivel de fuente de financiamiento, meta presupuestaria
/ VRN Y especifica del gasto, la misma que remite a la Oficina de Abastecimiento.

/ s

-3 De la elaboracion de 6rdenes de compra y/o servicio

o 5.3.1 La Oficina de Abastecimiento, recibe de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, la
— Certificacion de Crédito Presupuestario aprobada y procede a conformar el Expediente de Contratacién y
la emisién de la Orden de Compra o de Servicios, conforme el contenido sefialado en el numeral 4.16.1 y
4.16.2 de la presente Directiva, para lo cual el especialista a cargo tiene un plazo maximo de un (01) dia
habil.
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En el supuesto que la prestacion supere el ejercicio fiscal, el vinculo contractual se materializa mediante la
suscripcion de un Contrato, emitiéndose la respectiva orden de compra o servicios, por aquellas
prestaciones que se puedan devengar en el ejercicio.

5.3.2 La Oficina de Abastecimiento, realiza el registro del Compromiso Anual y la Fase del Compromiso
Administrativo en el Sistema Integrado de Administracion Financiera-SIAF, bajo responsabilidad, asimismo,
notifica al proveedor y a las areas correspondientes, la Orden de Compra o Servicio, debidamente suscrita
por el/la responsable de la Oficina de Abastecimiento y Responsable de Adquisiciones dentro de los dos
(2) dias habiles.

Asimismo, verifica que el CCI del proveedor se encuentre aprobado en el SIAF-SP, de no encontrarse
registrado, se efectla el registro correspondiente en el Médulo Administrativo del SIAF-SP y se verifica la
aprobacién de este.

5.4 De la Conformidad del Servicio o del Bien

5.4.1 Las areas usuarias son responsables de emitir las conformidades de bienes, servicios o consultorias
dentro de los plazos establecidos en la presente Directiva bajo responsabilidad, a fin de cumplir
iJoportunamente con los tramites de pago y evitar posibles cortes, suspensiones de suministros y/o servicios
diversos o solicitudes de pagos de intereses legales o moratorios por parte de los contratistas. En el caso
de bienes o servicios especializados, en cuya formulacion del requerimiento hayan participado
dependencias distintas al area usuaria, esta Ultima requiere un informe técnico o visto bueno del area
técnica, conforme lo sefialado en los términos de referencia o especificaciones técnicas.

5.4.2 Elarea usuaria realiza la evaluacion de la conformidad del bien o el servicio recibido, de ser conforme,
emite la conformidad del bien o servicio de acuerdo a lo establecido al Formato N° 06 y 07 de la presente
Directiva, dentro del plazo maximo de dos (2) dias calendario de haber recibido el bien o concluido el
servicio, y la remite a la Oficina de Abastecimiento.

En caso de no ser conforme, el &rea usuaria realiza observaciones, las mismas que se comunicaran
mediante informe a la Oficina de Abastecimiento, detallando claramente el sentido de cada una de las
observaciones, para que se notifique al proveedor, otorgando por Unica vez un plazo para su levantamiento,
no menor dos (2) ni mayor a cinco (5) dias calendarios, seglin su complejidad y se nofifique, mediante carta
formal via correo electronico o cualquier otro medio que permita acreditarlo.

Asimismo, tanto el area usuaria como el/la responsable del almacén, deben de informar a la Oficina de
Abastecimiento, como maximo al dia siguiente de vencido el plazo para la entrega de los bienes o
culminacion del servicio, si el proveedor incumpliera con dichas obligaciones, para la adopcion de medidas
destinadas a exigir su cumplimiento.

Ona vez subsanadas las observaciones, el area usuaria evalia las mismas y de ser conforme emite su
conformidad, caso contrario, comunica a la Oficina de Abastecimiento, quien elabora una carta requiriendo
al proveedor el cumplimiento en plazo no mayor a cinco (5) dias calendario, sin perjuicio a las penalidades
que le sean aplicables por el retraso, bajo apercibimiento de resolver la Orden de Compra ylo Servicio;
vencido el plazo de persistir el incumplimiento la Oficina de Abastecimiento, remite una carta notarial
comunicando al proveedor la resolucion contractual.

.
- \\\ 5.5 De la ejecucion del pago

-‘;,’ ) 5.5.1 La Oficina de Abastecimiento, recibe la conformidad del bien o servicio debidamente suscrita por el

-7/ area usuaria y elabora el Expediente del Pago)\conforme a lo establecido en el numeral 4.17 de la presente

x‘_';_;_—:f directiva, el mismo que se remite a la Oficina dé\g_:ontabilidad, para el tramite correspondiente.

En caso el 4rea usuaria haya informado respecto a incumplimientos injustificados de sus obligaciones por
parte del proveedor, la Oficina de Abastecimiento elabora la Liquidacion de Penalidades, a partir de la
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informacién documentada remitida por el area usuaria, la misma que es notificada al proveedor mediante
carta simple enviada fisicamente o a través del correo electronico.

5.5.2 La Oficina de Contabilidad, recibe el Expediente de Contratacion para el Pago y ejecuta el registro
del devengado en el SIAF - SP y remite el mismo a la Oficina de Tesoreria, para continuar con el tramite
respectivo.

5.5.3 La Oficina de Tesoreria, ejecuta el registro del girado en el SIAF — SP, haciendo efectivo el deposito
al proveedor en su cuenta sefialada.

5.5.4 Las disposiciones establecidas en la presente directiva no resultan de aplicacién para los pagos de
tasas, impuestos, derechos y otros relacionados, los cuales deben sujetarse a lo establecido en las Normas
de Pagos.

56 Del registro e informacién de las Ordenes emitidas.

5.6.1 La Oficina de Abastecimiento debe registrar en el SEACE, las contrataciones correspondientes a
los supuestos excluidos del ambito de aplicacion de la Ley sujetos a supervision del OSCE y las demés
contrataciones que no se sujeten a su ambito de aplicacion conforme a la Directiva que emita el OSCE.

5.7 De la Constancia de Prestacion

de acuerdo al formato establecido en el Formato N° 09 de la presente directiva.

5.7.2 El registro y/o notificacién de la Constancia de Prestacion se realiza, segin lo establecido en la
normativa de contrataciones vigente.

VI. RESPONSABILIDADES

La Oficina General de Administracion, la Oficina de Abastecimiento, la Oficina de Contabilidad, la Oficina
de Tesoreria y las areas usuarias de la MDAACD, son responsables del cumplimiento de las disposiciones
/ descritas en la presente directiva, segun corresponda.

Vii. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

7.1 Para las contrataciones reguladas por la presente Directiva que sean financiadas con recursos de
onaciones y Transferencias, se debe tener en cuenta adicionalmente lo dispuesto por el Ente Cooperante.

7.2 La Oficina de Abastecimiento, desarrolla las acciones de fiscalizacién posterior, procediendo a verificar

la autenticidad de los documentos e informacion presentada por el contratista, dicha verificacion se efectua

de manera aleatoria y tomando una muestra del 10% de la totalidad de los expedientes de contratacion por

montos iguales o menores a ocho (8) UIT. Los documentos que sustente la fiscalizacion posterior formarén

_ parte del expediente de contratacion. La Oficina de Abastecimiento, debe emitir un informe trimestral a la

2.4, Oficina General de Administracion conteniendo las acciones realizadas de fiscalizacion posterior, a fin de
V=1 que esta Oficina pueda realizar la supervision de las contrataciones efectuadas.

7.3 Para el célculo y la aplicacion de penalidades, se ejecutara a las Ordenes de Servicio o de Compra u
otro documento contractual cuyos montos sean iguales o mayores a % de la UIT vigente.

7.4 Asimismo respecto a los entregables e informes remitidos por terceros o consultores, estas deberan ser
presentados por Mesa de Partes de la Entidad, no debiendo ser ingresado de ninguna manera por las
secretarias de las Unidades Organicas.



7.5 Las situaciones no previstas en la presente Directiva seran resueltas por las normas que rigen en
materia de contrataciones del Estado y en su defecto, por las normas de derecho publico y privado.

7.6 Cuadro Multianual de Necesidades es el documento que elaboran las gerencias, subgerencias, oficinas
y unidades que contiene los requerimientos de bienes, servicios y/o consultorias a ser adquiridos o
contratados durante el afio fiscal siguiente, para el cumplimiento de las metas y objetivos. Lo consolida la
Oficina de Abastecimiento.

Vill. ANEXOS

» FORMATO 01 ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES.
FORMATO 01 FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE
SERVICIOS

FORMATO 03 SOLICITUD DE COTIZACION

FORMATO 04 DECLARACION JURADA DE NO TENER IMPEDIMIENTO PARA CONTRATAR
CON EL ESTADO

FORMATO 05 CARTA DE AUTORIZACION PARA ABONOS A CCl

FORMATO 06 CONFORMIDAD DEL SERVICIO

FORMATO 07 CONFORMIDAD DE BIENES

FORMATO 08 CALCULO DE PENALIDAD

FORMATO 09 CONSTANCIA DE PRESTACION DE SERVICIO

FORMATO 10 AUTORIZACION DE NOTIFICACION ELECTRONICA
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FORMATO N° 01
FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES

. DEPENDENCIA SOLICITANTE:

Unidades Organicas
. DENOMINACION:
La descripcion de los objetivos que debe cumplir el proveedor, conocer claramente que beneficios
pretende obtener la entidad mediante la adecuada ejecucion de las prestaciones. Debe responder a la
pregunta “que" y "para que".

. FINALIDAD PUBLICA (obligatorio)

Se trata del "por qué” que explica o justifica los motivos de la contratacion y “cual” es el beneficio que
recibira la ciudadania.

. OBJETO DE LA CONTRATACION (obligatorio)

La descripcion del objeto:
Caracteristicas del bien a adquirir

%15, PLAZO DE ENTREGA DEL SERVICIO

PLAZO: El Area Usuaria podra expresar el plazo de la entrega del bien sélo si por razon justificada
requiere su entrega en un dia especifico, o, si determina las entregas parciales sefialando cronograma.
Cronograma de pago Entregable/informe Porcentaje de avance Primer pago Primer entregable y
segundo pago segundo entregable y tercer pago tercer entregable % total 100% penalidades.

. CONFORMIDAD

La conformidad de los bienes entregados por el proveedor ganador de la buena pro sera emitida por el
area usuaria, en un plazo que no excedera de dos (02) dias calendarios de recibido los bienes.

~FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO

El area usuaria deberé precisar si se realizara el pago de la contraprestacion en pago tnico o pagos
periodicos.

El area usuaria deberd precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para la-
realizacion del pago considerando la conformidad del area usuaria y comprobante de pago.

\ Z,,,\B PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En el caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato,
la Entidad le aplicara automéaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.
Se calculara de acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad diaria=  0.10 x monto

F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
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a. Paraplazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general, consultorias
en general y ejecucion de obras: F = 0.40.
b. Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al contrato vigente que debi6 ejecutarse
0 en caso de que estos involucraran obligaciones de ejecucion peritdica, a la prestacion parcial que
fuera materia de retraso.

Este tipo de penalidad puede alcanzar un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto
del contrato vigente.

Cuando llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora, LA ENTIDAD puede resolver el
contrato por incumplimiento.

9. OTRAS PENALIDADES

Los documentos del procedimiento para contratacion pueden establecer penalidades distintas a la
mencionada en el parrafo anterior, siempre y cuando sean objetivas, razonables, congruentes y
proporcionales con el objeto de la contratacion. Para estos efectos, deben incluir los supuestos de
aplicacion de penalidad, distintas al retraso o mora, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar.

Estas penalidades se calculan de forma independiente a la penalidad por mora y no podran exceder en
mas del diez por ciento (10%) del monto contratado vigente.

10. GARANTIAS O PLAZO MAXIMO DE RESPONSABILIDAD DEL CONTRATO.

Sefialar el plazo maximo de responsabilidad del contratista frente a deficiencias por productos
defectuosos.

% 11. FUENTE DE FINANCIAMIENTO:
Se debe de indicar: Meta Presupuestaria, Linea de Accidn, Actividad, Especifica de Gasto.

12. OBLIGACIONES DE LA MDAACD

La MDAACD, como entidad contratante provee de informacion y documentacion que se deriven de la
necesidad de lograr los objetivos y productos sefialados en la presente contratacion.

13. OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR DEL BIEN:

El Proveedor se compromete a cumplir con las actividades que exige la presente Especificacion Técnica,
de acuerdo con los plazos establecidos.

El Proveedor esta obligado a la confidencialidad de la informacion obtenida en la presente contratacion. Los
informes y documentos producidos durante la ejecucion de la presente Especificacion Técnica no pueden
ser divulgados por el contratado.

El Proveedor cede en forma exclusiva a la MDAACD los titulos de propiedad, derechos de autor y otro tipo
. de derecho de cualquier naturaleza sobre cualquier material producido bajo las estipulaciones de la
S -\\ presente Especificacion Técnica.

i\
"7/ 14, CLAUSULA ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, ofrecido, negociado o efectuado
pago o, en general, entregado beneficio o incentivo ilegal en relacién al servicio a prestarse o bien a
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proporcionarse. En linea con ello, se compromete a actuar en todo momento con integridad, a abstenerse
de ofrecer, dar o prometer, regalo u objeto alguno a cambio de cualquier beneficio, percibido de manera
directa o indirecta; a cualquier miembro del Consejo Municipal, funcionarios publicos, empleados de
confianza, servidores publicos; asi como a terceros que tengan participacion directa o indirecta en la
determinacion de las caracteristicas técnicas y/o valor referencial o valor estimado, elaboracién de
documentos del procedimiento de seleccion, calificacion y evaluacion de oferta, y la conformidad de los
contratos derivados de dicho procedimiento.

El contratista se compromete a denunciar de manera directa y oportuna, en base de una creencia razonable
o de buena fe cualquier intento de soborno, supuesto o real, que tuviera conocimiento a través del canal de
denuncias de la MDAACD.




FORMATO N° 02

FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE
SERVICIOS

1. DEPENDENCIA SOLICITANTE:
Gerencia y/o subgerencia
2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION:
La descripcion de los objetivos que debe cumplir el proveedor, conocer claramente que beneficios

pretende obtener la Entidad mediante la adecuada ejecucion de las prestaciones. Debe responder a la
pregunta “‘que” y “para que”.

3. FINALIDAD PUBLICA (obligatorio)

Se trata del “por qué” que explica o justifica los motivos de la contratacion y “cual” es el beneficio que
recibira la ciudadania.

4. OBJETO DE LA CONTRATACION (obligatorio)

{ La descripcion del objeto debe permitir al proveedor conocer claramente que beneficios pretende
obtener de la Entidad mediante la adecuada ejecucién de las prestaciones.

Debe responder a la pregunta “que”.

5. DESCRIPCION DEL SERVICIO

Debera especificarse el alcance del servicio a realizar, asi como el detalle de las actividades a
desarroilar para tal efecto:

El area usuaria debera indicar si existen reglamentos internos técnicos u otras normas técnicas que
resulten aplicables de acuerdo con el objeto y a las caracteristicas de la contratacion.

. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

Para persona natural, deberé indicarse el perfil minimo que debe tener el proveedor como:

Grado académico, profesional o carrera técnica que debe poseer, de ser el caso.
Capacitaciones, de ser el caso.

Experiencia en la prestacion del servicio.

Registro Nacional de Proveedores.

RUC vigente.

Para persona juridica con personal propuesto debera indicarse el perfil minimo que debe tener el
proveedor como:

oo o

(o))

f.  Experiencia en la prestacion.

g. Habilitacion, de ser el caso.

h.  Equipamiento, de ser el caso.

AD. \ Es importante la acreditacion de la experiencia:
|

/; ]

[z z \ Copia simple de contratos u ordenes de servicios, y su respectiva constancia de prestacion o
L =&l conformidad por la prestacién efectuada; o comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite
N7 documental y fehacientemente, con voucher de deposito y/o reporte de estado de cuenta y/o
= cancelacién en el documento.
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El area Usuaria deberé precisar las caracteristicas condiciones minimas que debe cumplir el proveedor,
sea persona natural o juridica, como la experiencia, de considerarla necesaria.

7. LUGAR, PLAZO Y ENTREGA DEL SERVICIO (obligatorio)
LUGAR: Todo entregable sera presentado en mesa de partes de la institucién.

PLAZO: El Area Usuaria debera expresar el plazo de la prestacion en dias calendarios, indicando el
inicio del plazo de ejecucion de la prestacion.

ENTREGABLES

El area usuaria debera indicar el nimero de entregables, el contenido de cada entregable. Todo
entregable o producto debe satisfacer la necesidad para la cual se contrato el servicio.

Asimismo, en caso corresponda que el proveedor presente informes 0 documentos como parte de los
entregables, se podra sefialar el medio en que seran presentados.

8. CONFORMIDAD

La conformidad debera ser emitida culminado el servicio, para ello el area usuaria debe verificar la
cantidad, calidad y cumplimiento de las condiciones contractuales establecidas.

9. FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO

El area usuaria debera precisar si se-realizara el pago de la contraprestacion en pago Unico o pagos
periddicos.

El area usuaria debera precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para la
realizacion del pago considerando la conformidad del area usuaria y comprobante de pago.

Cronograma de pago Entregablefinforme Porcentaje de avance Primer pago Primer entregable Y
Segundo pago Segundo entregable Y Tercer pago Tercer entregable % TOTAL 100% PENALIDADES

En el caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplicara automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.

Se calculara de acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad diaria= 0.10 x monto

F x plazo en dias
Donde F tiene los siguientes valores:

a. Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general,
consultorias en general y ejecucion de obras: F = 0.40.
b. Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F = 0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda, al contrato vigente que debié ejecutarse
0 en caso de que estos involucraran obligaciones de ejecucion periddica, a la prestacion parcial que
fuera materia de retraso.

Este tipo de penalidad puede alcanzar un monto méaximo equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato vigente.

Cuando llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora, LA ENTIDAD puede resolver el
contrato por incumplimiento.
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11. OTRAS PENALIDADES

Los documentos del procedimiento para contratacion pueden establecer penalidades distintas a la
mencionada en el parrafo anterior, siempre y cuando sean objetivas, razonables, congruentes y
proporcionales con el objeto de la contratacion. Para estos efectos, deben incluir los supuestos de
aplicacion de penalidad, distintas al retraso 0 mora, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar.

Estas penalidades se calculan de forma independiente a la penalidad por mora y no podréan exceder
en mas del diez por ciento (10%) del monto contratado vigente.

(§>C“7“°/a; 12. CONFIDENCIALIDAD

De ser procedente, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion a la que
se tenga acceso y de que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido revelar
dicha informaci6n a terceros.

~ 13. FUENTE DE FINANCIAMIENTO:
e Se debe de indicar: Meta Presupuestaria, Linea de Accidn, Actividad, Especifica de Gasto.

\ 14. OBLIGACIONES DE LA MDAACD

j La MDAACD, como entidad contratante provee de informacion y documentacion que se deriven de la
[ . necesidad de lograr los objetivos y productos sefialados en la presente contratacion.

15. OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR DEL SERVICIO:

(:1% El Proveedor se compromete a cumplir con las actividades que exige el presente Termino de
y \\%\Referencia, de acuerdo a los plazos establecidos.
P\
» 2
B S P . . . . . .y
& /El Proveedor esta obligado a la confidencialidad de la informacion obtenida en la presente contratacion. Los
3 ‘y/ informes y documentos producidos durante la ejecucion del presente Témimos de Referencia no pueden

ser divulgados por el contratado.

El Proveedor cede en forma exclusiva a la MDAACD los titulos de propiedad, derechos de autor y otro tipo
de derecho de cualquier naturaleza sobre cualquier material producido bajo las estipulaciones del presente
Término de Referencia.

16. CLAUSULA ANTICORRUPCION

EL_CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, ofrecido, negociado o
i\ efectuado pago o, en general, entregado beneficio o incentivo ilegal en relacion al servicio a prestarse o
1 bien a proporcionarse. En linea con ello, se compromete a actuar en todo momento con integridad, a

€/ abstenerse de ofrecer, dar o prometer, regalo u objeto alguno a cambio de cualquier beneficio, percibido de
manera directa o indirecta; a cualquier miembro del Consejo Municipal, funcionarios publicos, empleados
de confianza, servidores plblicos; asi como a terceros que tengan participacion directa o indirecta en la
determinacion de las caracteristicas técnicas y/o valor referencial o valor estimado, elaboracion de
documentos del procedimiento de seleccion, calificacion y evaluacion de oferta, y la conformidad de los

"\ contratos derivados de dicho procedimiento.
|f ! &_/‘ b \ ..\
| /Z |, El contratista se compromete a denunciar de manera directa y oportuna, en base de una creencia razonable

/0 de buena fe cualquier intento de soborno, supuesto o real, que tuviera conocimiento a traves del canal de
~ denuncias de la MDAACD.
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FORMATO N° 03
SOLICITUD DE COTIZACION (FORMATO SIGA)

Sistema tegrado do Gestion Administrativa
Méduio do Logistica }
Versibn 228563 Hora

SOLICITUD DE COTIZACION

UNIDAD EJECUTORA. 01§ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ANDRES AYELIND CACERES DORREGAY
NRO. DERTIICACION @ 1552

Feecha : 12082023

£ 1834

Pagina: 1de !

Safiores : R.LLC,
Direceldn

Teléfono H Fax

Nro.Cong. @ 430 Focha @ 30082023 Documento : PEDIDO 000575
Concepto

TPV ——

UNIDAD DESCRIPCION PRECIO
MEDIDA UNITARIO

PRECIO |
TOTAL

L___J_ N -

{ TOTAL

Las catizacionss daben ssiae dirkpoas a MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AKDRES AVELING CACERES DORREGAY
on @ siguients dracde , JR. ROSALES 205 - JRE. JARDN  Teléfono © 066-743440

Contdwstones de Compra

- Forma de Page:

- Garantia:

-13 Cotizacion debe inchir of 1.7,

- Plaze de Entregs F Epoucién del Servicio ¢

= Tioo de Moneda :

- Wpliger de e cotizacin

- Remilr junte con 2u cotizacdn fs Deciarac.on Jurada y Prcto de gridad, dabe nadas y seflad:
-~ $ndisar su razds soc.at, dorn.cdo flssal y pumere ds RUC

Al an et

HAraa de Log'ebea -

it



FORMATO N° 04

DECLARACION JURADA DE NO TENER IMPEDIMENTO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO

Representante Legal de 18 @mpPresa. .. .. ..o
Identificado(a) Con RUC N ... et
CON AOMICIIIO BN vvvvee ettt ettt ettt e et et e e
Distrito.......cooviieiieeiiiien PO PRSP
PrOVINCIA. ..o Departamento................ PP
COrreo EIBCHTONICO .. .ottt

Celular/Fijo N° ..o

DECLARO BAJO JURAMENTO, que no tengo impedimentos para ser postor o contratista del Estado, seglin
las causas contempladas en el Articulo 11 de la Ley N°30225, que aprueba la Ley de Contrataciones del
Estado, ni en ninguna otra causal contemplada en alguna disposicién legal o reglamentaria de ser postor o
contratista del Estado.

Que, de encontrarme en alguno de los impedimentos previstos en el presente documento, acepto mi
descalificacion automatica de todo proceso de seleccion; y de ser el caso, la nulidad del contrato a que
hubiera lugar, sin perjuicio de las acciones legales correspondientes.

a0

:>>°\'., S
g b# 2\t Manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y tengo conocimiento que, silo declarado
R cy’,g%fr es falso, estoy sujeto a los alcances de lo establecido en el Cédigo Penal, que prevé sanciones, para los

que hacen una falsa declaracion, violando el principio de veracidad, asi como para aquellos que cometen
falsedad simulando o alterando la verdad intencionalmente.

Andrés A. Caceres Dorregaray,......... de......... del 202........

Nombre y Apellidos
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FORMATO N° 05
CARTA DE AUTORIZACION DE ABONOS A CUENTA INTERBANCARIA

Sefiores:
OFICINA DE ABASTECIMIENTO DE LA MDAACD

Asunto: Autorizacién para el pago con abono en cuenta

\\\;»%‘*FDAD.Q/S‘;"--

“=57 "%\ Por medio de la presente autorizo a usted, a efectuar el abono por los bienes y/o servicios contratados,

Mgy,
\\‘6

J</  directamente a la siguiente cuenta:

e
=

!
/5!
S
o Q@;
g e CCl:

= De la razon social:
Jf\“\
L Nombre del Banco:
\ Tipo de cuenta:
N A

Retencion

Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitido por mi representada una vez cumplida
o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio o las prestaciones en bienes y/o servicios
materia del contrato quedara cancelado para todos sus efectos mediante la sola acreditacion del importe
del referido comprobante de pago a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer
\&—Parrafo de la presente.

Atentamente,

Firma
N Nombres y Apellidos
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FORMATO N° 06
CONFORMIDAD DE SERVICIO N°  -2023 -MDAACD/ (Cédigo del area usuaria)

SENOR

ASUNTO

/i‘:m\ FECHA et el ainlelnia e ¢ altielmiainit < altmmmeit s ¢ St ele 6 6 8 8 a6 0 AT G o ot d feieitinieiniesBodseinssanytamsne

VS gy

Ja'r L"‘, 4\‘. e g . e . 0
ﬂff ﬁ! V7| Por el presente me dirijo a usted, a fin de remitir conformidad de servicios de lo siguiente:
' /S

Descripcion del Servicio:
' N° de Contrato u Orden de
Servicio:
Nombre del proveedor:

N° RUC del proveedor:

Condiciones esenciales del servicio

Se ejecutd cumpliendo con los TDR Sl NO D

Se cumplid con el plazo establecido Sl NO D

Afecto a penalidad S NO

Importe a pagar S/

Fecha de inicio y culminacidn del servicio

Pago parcial : Pago total N® entregables| |

Observaciones al servicio
prestado

Atentamente,
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FORMATO N° 07
CONFORMIDAD DE BIENES N° -2023-MDAACD/ (Cédigo del area usuaria)
SENOR PR U SR PPROPPPT

ASUNTO T et reree s e el e R e
FECHA B e« R Bt et G e ee e RS e B e e b sno

Por el presente me dirijo a usted, a fin de remitir conformidad de bienes adquiridos:

N ITEM | CANTIDAD U':,:EDS%EE DESCRIPCION
A 01
02
03 lh__ — :

N° de Contrato u Orden de
Compra:

Nombre del proveedor:

N° de RUC del proveedor:

Condiciones esenciales de la adquisicion
\\ Se ejecutd cumpliendo con las EE.TT. Sl

'/ Se cumplié con el plazo establecido Sl D NO D

Afecto a penalidad S NO

Importe a pagar Sl soles.

Observaciones al bien
recepcionado:

Atentamente,
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FORMATO N° 08
CALCULO DE PENALIDAD

Municipalidad Distrital de Andrés Avelino Caceres Dorregaray
' :% Oficina de Abastecimiento
CALCULO DE PENALIDAD
1 DATOS DE ANALISIS

L Contratista:
[ % ocN
oNALALDIA ) 5 Monto contractual:

R Ry
IS

 Plazo de entrega:
Fecha de Entrega de Bienes:
 Dias de retraso:

2 BASE LEGAL:
El Tercer Parrafo del Numeral 4.16.5 de la Directiva N©  -2023-MDAACD/A que regula las contrataciones ’
de bienes y servicios por montos menores a ocho (8) UITs" establece la metodologia para efectuar el
| calculo de penalidad y es de la siguiente manera:
Penalidad diaria = 0.10 x Monto
F x Plazo en dias

F=0.40, 6, 0.25

3 CALCULO: o
_Calculando la penalidad por dia, al contratista, se tiene:
| Dato 1: 0.10
 Monto:
F:
Plazo total en dias:
Total dias de retraso;
| Penalidad diaria .
Penalidad por el total de dias de retraso: |

Monto maximo para cobrar penalidad es el 10% del contrato J
total:

4 RESULTADO:
' Aplicar penalidad por el monto total de:
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FORMATO N° 09
CONSTANCIA DE PRESTACION DE SERVICIO N° 2023 ( )-GM/OA

Andrés Avelino Caceres DOrregaray,........occeeceenrerenercnnninnncnnns

PR
‘LS ,an,%\ Por medio del presente se deja constancia que €If 8.
EQL{ );J identificada(o) con RUCN®.......c..ccovivvvcnnrnninn, , de acuerdo con los documentos que obran en la Oficina
%Tﬁ@ de Abastecimiento, prestd Servicios COMO.........cccccovrrireririenenns ......., durante el periodo........... para la
S (Unidad Organica) de la MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ANDRES AVELINO CACERES DORREGARAY,
segun detalle:

Tipo de | Objeto de | Descripcion Area Monto N°  de | Plazo Monto
procedimiento | Contrato | del Servicio Usuaria | Contractual Orden de | Contractual Ejecutado

| ASP

‘;\ Servicio
/ — |

E! contratista culmino con la prestacion del servicio, NO incurriendo en penalidad/INCURRIENDO en
penalidad) de acuerdo con los (términos de referencia/ especificaciones técnicas) solicitados, conforme
consta en los documentos correspondientes, expidiéndose la presente para los fines que estime
conveniente.

| Atentamente.

Oficina de Abastecimiento
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FORMATO N° 10
Formato de autorizacién de notificacion electronica

Declaracion Jurada

Y0, it TRV PPRPPPRTP , identificada/o con DNI o carné de Extranjeria

N ,representante legalde................ooi (Denominacion del

consorcio, empresa, contratista o Entidad), con RUC N°...............ocnnn, (Solo en caso de tratarse de

Prcarr una persona natural), domicilio para efe_cto_s del presente procedimilento

A o BN BN, , Distrito deri , Provincia
'[f é?r e, yRegidnde.....coocooeeiiiin , declaro ante la MDAACD lo siguiente:

QAL o /5
e 1. Que, me someto voluntariamente a las siguientes reglas de la notificacion electronica de documentacion respecto
de cualquier tramite que haya iniciado o se inicie ante la MDAACD:

1.1. Autorizo y sefialo expresamente que la direccion de correo electronico a ser empleada por la MDAACD para la
notificacion electronica de documentacién a la que se refiere la presente declaracion jurada es la siguiente:

1.2. Autorizo expresamente a la MDAACD a notificar los documentos que se emitan empleando la notificacion

/ electronica de documentacion, conforme a lo establecido en el numeral 20.4 del articulo 20 del Texto Unico
( Ordenado de laLey N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo
4 N° 004-2019-JUS (en adelante, el TUO de la LPAG).

1.3. Comprendo y acepto expresamente que la MDAACD puede emplear mecanismos tecnoldgicos (plataformas
tecnologicas, sistemas informaticos o analogos) que generen automaticamente una confirmacién de recepcion, que
garantice que la notificacion ha sido efectuada.
.4. Comprendo y acepto expresamente que los plazos derivados de aquellos documentos notificados mediante €l
ecanismo de notificacion electronica de documentacion se contaran a partir del dia en que consten haber sido
sjecibidos, conforme a lo sefialado en el numeral 1.3.

1.5. Acepto expresamente que comunicaré a la MDAACD en caso realice un cambio del correo electronico sefialado
en el numeral 1.1 o del domicilio fisico sefialado en el presente documento, dentro de los cinco (5) dias calendario de
> haberlo realizado. En caso no comunique dicho cambio en el plazo sefialado en el presente numeral, cualquier
\

z\documento enviado por la MDAACD se entiende notificado en el correo electronico y/o domicilio fisico autorizados
“Wnteriormente.

b 5 6. Toda la informacion presentada, incluyendo los documentos y declaraciones de cualquier tipo, responden a la

@é’ verdad dé los hechos que estos afirman y son fidedignos en su contenido y forma, sujetandose a lo previsto en el

articulo 51 del TUO de la LPAG.

. 2.Que, silo manifestado por el suscrito no refleja la verdad de los hechos o si fuera falso, conozco y acepto que estoy
A0 Drg m\ SUjeto 4 los alcances de lo establecido en las normas aplicables del TUO de la LPAG, el articulo 438 del Codigo Penal
2\ las demas normas aplicables a fa materia.

)

, de de202___
——._ (Ciudad) (Dia) (Mes)
AN, ; i'-\\ o
.' &? _.\\‘ C‘\
\ipa 'Z./ ! l%irma del representante legal o del propio proveedor
\ Nombres y Apellidos: Numero de DNi o CE:




