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\CADEL ..
e,

San Isidro, 27 de junio de 2023.

RESOLUCION DE DIRECCION EJECUTIVA N° 112 -2023- FONCODES/DE
VISTOS:

El Memorando N° 000072-2023-MIDIS/FONCODES/UGPE y el Informe N° 000028-2023-
MIDIS/FONCODES/UGPE de la Unidad de Gestion de Proyectos Especiales, el Informe N° 000364-
2023-MIDIS/IFONCODES/UPPM de la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion; y el
Informe N° 000140-2023-MIDIS/FONCODES/UAJ de la Unidad de Asesoria Juridica, y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante la Ley N° 29792, se crea el Ministerio de Desarrollo e Inclusion Social (en
adelante MIDIS), determindndose su ambito, competencias, funciones y estructura organica basica;
disponiendo en su Tercera Disposicion Complementaria Final, la adscripcion del Fondo de
Cooperacion para el Desarrollo Social (en adelante FONCODES) a dicho sector;

Que, mediante Decreto Legislativo N° 1566 se autoriza al FONCODES, a través de la
modalidad Nucleo Ejecutor, para brindar, fortalecer y/o coadyuvar los servicios de proyeccion social
0 programas Yy/o proyectos sociales a favor de las poblaciones vulnerables en zona de crisis
humanitaria, en departamentos priorizados, implementadas por organizaciones de voluntariado, de
acuerdo a los parametros que apruebe el Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables - MIMP;

Que, a través del numeral 4.1 del articulo 4 del citado Decreto Legislativo, se autoriza una
transferencia de partidas en el presupuesto del sector publico para el Afio Fiscal 2023, hasta por la
suma de S/ 349 000, 00 (TRESCIENTOS CUARENTA Y NUEVE MIL Y 00/100 SOLES), a favor del
MIDIS, para el financiamiento de iniciativas de voluntariado a favor de poblaciones vulnerables en
zonas de crisis humanitaria, en departamentos priorizados, implementadas por organizaciones de
voluntariado, a través del FONCODES, con cargo a los recursos de la reserva de contingencia del
Ministerio de Economia y Finanzas, por lo que con Resolucidon Ministerial N° 113-2023-MIDIS se
aprueba su respectiva desagregacion;

| EONCODES} ¥ Que, de acuerdo con lo dispuesto en el numeral 6.2 del articulo 6 del Decreto Legislativo N°
| vepe Digital 1566 se establece que en el plazo de treinta (30) dias calendario contados a partir de la aprobacion
Fmaso agramenepor rovere 0] precitado Decreto, FONCODES aprueba el Manual para la rendicion de cuentas, medidas de

INOZA Mario Fernando FAU

:mf:,‘%fm L control y otros documentos de gestion necesarios para la administracion del financiamiento;
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‘ Que, la Directiva N° 003-2022-MIDIS “Catalogo de Documentos Oficiales del Ministerio de
FONCODESRE  Desarrollo e Inclusion Social — MIDIS” aprobada por Resolucién Ministerial N° 159-2022-MIDIS,
| ~ Ve . .

| VveBe Digital sefiala en el numeral 4.2.3, que la norma técnica es el documento normativo que establece
Fimaso agtaiments por FLoRes - procedimientos, protocoles, estandares u otros aspectos a implementar o que deben cumplir para la

DELGADOQ Ciro Luis FAU
omvo: Doy v B implementacion de la politica de desarrollo e inclusién social, del sistema funcional del MIDIS, o para
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la aplicacion de la operatividad de las prestaciones o intervenciones sociales; precisando que son
| documentos extensos en su desarrollo y contenido, requieren de un indice obligatorio, una

|FONCODESKE o qanizacion en el uso de 0S anexos:

V°Be° Digital
BARAENE LA ORBURA Que, por Resolucién de Direccion Ejecutiva N° 150-2018-FONCODES/DE, se aprueba el
B Procedimiento N° 86-2018-FONCODES/UPPM-CROM “Control de Documentos Normativos”, que

Feche 3786202 174835050 fiene cOMO objetivo, establecer las disposiciones para la elaboracién, actualizacién y control de los
documentos normativos en sus etapas de acciones previas, elaboracién, revisiéon, aprobacion,
distribucion, registro e implementacion;
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Que, a través de la Resolucion Ministerial N° 228-2017-MIDIS, se aprueba el Manual de
Operaciones del FONCODES, estableciendo en los literales h) e i) del articulo 9, que la Direccién
Ejecutiva tiene como funciones aprobar, modificar y derogar directivas, reglamentos y otras normas
técnico-operativas o administrativas internas que requiera el programa para su funcionamiento, de
acuerdo con las politicas sectoriales y lineamientos que establezca el MIDIS, asi como emitir
Resoluciones de Direccion Ejecutiva en asuntos de su competencia;

Que, el citado Manual de Operaciones establece en el literal ¢) del articulo 29 como una de
las funciones de la Unidad de Gestion de Proyectos Especiales, la de elaborar, revisar y aprobar
normas (guias, directivas, instructivos, y otros) técnicos-normativos para la gestién y ejecucion de los
proyectos especiales;

Que, con el Memorando N° 000072-2023-MIDIS/FONCODES/UGPE la Unidad de Gestién de
Proyectos Especiales remite a la Unidad de Asesoria Juridica el proyecto de la version N° 1.0 de la
Norma Técnica N° 002-2023-FONCODES/UGPE “Norma Técnica del Nucleo Ejecutor de
Voluntariado - MIMP”, sustentado en el Informe N° 000028-2023-MIDIS/FONCODES/UGPE y que
cuenta con la opinién favorable de la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion emitida
mediante el Informe N° 000364-2023-MIDIS/FONCODES/UPPM,;

Que, la version N° 1.0 de la Norma Técnica N° 002-2023-FONCODES/UGPE “Norma Técnica
del Ndcleo Ejecutor de Voluntariado - MIMP”, tiene como objetivo establecer las disposiciones y
procedimientos para gestionar, a través de la modalidad de Nucleo Ejecutor, la implementacién de las
iniciativas de voluntariado a favor de la poblacion beneficiaria en el marco del Decreto Legislativo N°
1566 y los parametros de dichas iniciativas, aprobados por el Ministerio de la Mujer y Poblaciones
Vulnerables — MIMP y su finalidad es facilitar el desarrollo de los procesos operativos para el
desarrollo de acciones de voluntariado a favor de la poblacion beneficiaria, por parte del Nucleo
Ejecutor de Voluntariado - NEV, asi como de los agentes que participan en la implementacion y
ejecucion de dichos procesos;

Que, a través del Informe N° 000140-2023-MIDIS/FONCODES/UAJ, la Unidad de Asesoria
Juridica de acuerdo con la evaluacion y analisis de la documentacién remitida, considera procedente,
en los aspectos legales y formales la emision de la Resolucién de Direccion Ejecutiva por la que se
aprueba la versién N° 1.0 de la Norma Técnica N° 002-2023-FONCODES/UGPE “Norma Técnica del
Nucleo Ejecutor de Voluntariado - MIMP”, toda vez que se trata de una norma técnico-operativa;

Que, conforme con los considerandos precedentes resulta necesario emitir el acto
administrativo que aprueba la version N° 1.0 de la Norma Técnica N° 002-2023-FONCODES/UGPE
“Norma Técnica del Nucleo Ejecutor de Voluntariado - MIMP?”;

Con las visaciones de la Unidad de Gestion de Proyectos Especiales, la Unidad de
Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, y la Unidad de Asesoria Juridica;

De conformidad con lo previsto en la Ley N° 29792, Ley de creacién, organizacion y funciones
del MIDIS; el Decreto Legislativo N° 1566 que autoriza el financiamiento de medidas relacionadas con
la implementacién de iniciativas de voluntariado dirigidas a poblaciones vulnerables en zonas de crisis
humanitaria en departamentos priorizados; y de acuerdo con las facultades contenidas en el Manual
de Operaciones del FONCODES aprobado mediante Resolucion Ministerial N° 228-2017-MIDIS.

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobaciéon de Norma Técnica

Aprobar la version N° 1.0 de la Norma Técnica N° 002-2023-FONCODES/UGPE “Norma
Técnica del Nucleo Ejecutor de Voluntariado - MIMP”, que forma parte integrante de la presente
Resolucion.

Articulo 2. Disposicion

Encargar a la Unidad de Gestion de Proyectos Especiales, la implementacion y cumplimiento
de la norma técnica aprobada en el articulo precedente.
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Articulo 3.-. Publicacién

Encargar a la Unidad de Administracién, la publicacién de la presente Resolucion en el portal
institucional del FONCODES (http://www.gob.pe/foncodes).

REGISTRESE Y COMUNIQUESE.

Documento firmado digitalmente
CESAR A. MALLEA GEISER

DIRECTOR EJECUTIVO
FONDO DE COOPERACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL
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INTRODUCCION

La presente Norma Técnica, en adelante “norma”, es un instrumento de gestion normativo de
obligatorio cumplimiento para el Nucleo Ejecutor de Voluntariado , en adelante “Nucleo Ejecutor
de Voluntariado - NEV”, responsable de gestionar las acciones para la implementacion de las
iniciativas de voluntariado, a favor de las poblaciones vulnerables en zonas de crisis humanitaria
en departamentos priorizados, en adelante “Poblacidn beneficiaria”; asi como para todas las
Unidades Organicas del Fondo de Cooperacion para el Desarrollo Social — FONCODES, que
intervienen en los procesos, en el marco del Decreto Legislativo N° 1566 y los parametros
aprobados por el Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables - MIMP.

Este documento ha sido elaborado en cumplimiento de las funciones y atribuciones previstas en
el Articulo 4° del Decreto Ley N° 26157, Ley del FONCODES, que dispone que la Entidad
aprobara las condiciones y lineamientos necesarios para determinar la calidad de la donacion,
transferencia o crédito de los recursos con los que acuda el financiamiento de los proyectos que
se le presenten y que acceda a financiar.
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5.

OBJETIVO

Establecer las disposiciones y procedimientos para gestionar, a través de la modalidad de
Nucleo Ejecutor, la implementacion de las iniciativas de voluntariado a favor de la
Poblacion beneficiaria en el marco del Decreto Legislativo N° 1566 y los Parametros de
dichas iniciativas, aprobados por el MIMP.

FINALIDAD

Facilitar el desarrollo de los procesos operativos para el desarrollo de acciones de
voluntariado a favor de la Poblacién Beneficiaria, por parte del NEV, asi como de los
agentes que participan en la implementacion y ejecucion de dichos procesos.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente norma son de cumplimiento obligatorio para:
el NEV, los profesionales del Equipo de Supervision, asi como las Unidades Organicas de
FONCODES involucradas en el desarrollo de la intervencion.

BASE LEGAL

4.1.

4.2.
4.3.

4.4.

Decreto Ley N° 29792, Ley de Creacién, Organizacion y Funciones del Ministerio de
Desarrollo e Inclusiéon Social — MIDIS.

Decreto Ley N° 26157, Ley del FONCODES.

Decreto Legislativo N° 1566, Decreto Legislativo que autoriza el financiamiento de
medidas relacionadas con la implementacion de iniciativas de voluntariado dirigidas a
poblaciones vulnerables en zonas de crisis humanitaria en departamentos priorizados.
Resolucién Ministerial N° 228—-2017-MIDIS, que aprueba el Manual de Operaciones del
Fondo de Cooperacion para el Desarrollo Social - FONCODES.

DEFINICIONES

5.1. ORGANIZACION DE VOLUNTARIADO

La Organizacién de Voluntariado, es acreditada por el MIMP, constituido por Ley como
una persona juridica, la cual, una vez reconocida como NEV mediante la suscripcion del
Convenio con FONCODES, se sujeta a las disposiciones contenidas en el Decreto Ley N°
26157.

5.2. CALIDAD DE GASTO

Vinculada a aquellos elementos que garantizan un uso eficaz y eficiente de los recursos,
implica que la ejecucién de los recursos por parte del NEV, debe cefiirse a los principios
de legalidad, veracidad, imparcialidad, transparencia, pluralidad, racionalidad y austeridad.

5.3. CONVENIO

Documento que tiene por objeto establecer las condiciones mediante las cuales
FONCODES otorga financiamiento a favor del NEV para que este pueda gestionar las
acciones para la implementacién de las iniciativas de voluntariado, a favor de las
poblaciones vulnerables en zonas de crisis humanitaria en departamentos priorizados en
el marco del Decreto Legislativo N° 1566, los Parametros aprobados por el MIMP y
normativa complementaria.
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5.4, PARAMETROS PARA LAS INICIATIVAS DE VOLUNTARIADO

Documento técnico elaborado y aprobado por el MIMP, que define los departamentos a
ser priorizados, las poblaciones vulnerables a ser atendidas, el plazo de ejecucion de la
iniciativa de voluntariado, la naturaleza de la iniciativa, sus metas y resultados esperados,
entre otros.

5.5. FORMALIDAD DEL GASTO

La formalidad del gasto implica la fehaciencia (acreditacion con documentacion
sustentatoria) , devengo (el gasto sera afectado cuando se produzca el hecho sustancial
para su reconocimiento, en el caso de los servicios cuando se vaya prestando el mismo,
y en las adquisiciones de bienes, cuando se tenga el control sobre el bien o se haya
trasladado por parte del vendedor, independientemente de la emision del comprobante de
pago o del pago) y formalidades (establecidas por la SUNAT, para regular la emision de
comprobantes de pago, segln corresponda), asi como de la disposiciones establecidas
por el MIMP.

5.6. LIQUIDACION DEL CONVENIO

Es el acto de administracion a través del cual FONCODES aprueba formalmente el monto
efectivamente gastado por el NEV, a la conclusion de la ejecucién del Convenio, de
acuerdo con las disposiciones establecidas en la presente norma, cumpliéndose la
“donacion con cargo”, establecida en el respectivo Convenio.

5.7. PRINCIPIOS

Principio de legalidad. — Prevalencia de la ley ante cualquier otra actividad o accién que
posee el poder publico.

Principio de presuncion de veracidad. — Se presume que los documentos y
declaraciones formulados por los administrados responden a la verdad de los hechos que
ellos afirman. Esta presuncion admite prueba en contrario

Principio de imparcialidad. — Prevalencia del tratamiento igualitario, todos los
proveedores deben disponer de las mismas oportunidades, encontrandose prohibida la
existencia de privilegios o ventajas.

Principio de transparencia. — El Ndcleo Ejecutor proporciona informacion clara y
coherente en la ejecucién de recursos otorgados y la rendicién de cuentas. En cuanto a
adquisiciones de bienes y servicios, estas deben garantizar la libertad de concurrencia,
condiciones de igualdad de trato, objetividad e imparcialidad.

Principio de eficaciay eficiencia. — Los procesos de contratacién y las decisiones que
se adopten en su ejecucién deben orientarse al cumplimiento de los fines, metas y
objetivos, establecidos en el Decreto Legislativo N° 1566 y Convenio suscrito.

Principio de austeridad. — Prevalencia de criterios de simplicidad y ahorro en el uso de
los recursos en el proceso de adquisicion de bienes y servicios, evitando exigencias y
formalidades costosas e innecesarias.
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5.8. UNIDAD DE GESTION DE PROYECTOS ESPECIALES - UGPE

Unidad adscrita a FONCODES, responsable de la suscripcion y liquidacion del Convenio,
en el marco del Decreto Legislativo N° 1566, los Parametros aprobados por el MIMP y
normativa complementaria.

6. DISPOSICIONES GENERALES
6.1. MODALIDAD DE EJECUCION

La ejecucion de las iniciativas de voluntariado a favor de las poblaciones vulnerables en
zonas de crisis humanitaria en departamentos priorizados, es efectuada por FONCODES
a través de la modalidad de Nucleo Ejecutor, establecida en el marco del Decreto Ley N°
26157, Decreto Supremo N° 015-96—PCM, Decreto Supremo N° 020-96-PRES y demas
legislacion aplicable dentro del marco normativo de FONCODES.

6.2. SUPERVISION

De acuerdo con lo establecido en el Articulo 7° del Decreto Legislativo N° 1566, el MIMP
es responsable de la supervision de los NEV.

6.3. GESTION DE RECURSOS
6.3.1. Transferencia de Recursos

De acuerdo con la normatividad presupuestaria especifica, FONCODES transfiere a la
cuenta bancaria del NEV, previa solicitud y conformidad de la UGPE, los montos
debidamente autorizados.

6.3.2. Formulacion del Presupuesto y Actividades

En el plazo no mayor de cinco (05) dias calendarios, contados a partir de la suscripcion
del Convenio, el NEV formula un listado de actividades y requerimientos, estimando el
presupuesto para cada una de ellas, de acuerdo a los Parametros aprobados por el MIMP
(Anexo N° 01), remitiéndolas a la Unidad de Gestién de Proyectos Especiales.

En dicha formulacién, el NEV, considera las acciones de voluntariado que seran
desarrolladas bajo un plan de trabajo, de acuerdo con lo definido en el proceso de
postulacion y acreditacién de las iniciativas de voluntariado gestionadas ante el MIMP.

6.3.3. Gastos Autorizados
a. EINEV solo esta autorizado a efectuar gastos que se encuentren destinados a:

l. Gastos relativos al desplazamiento de voluntarias/os y/o materiales
necesarios para ejecutar las acciones incluidas en las iniciativas de
voluntariado, tales como pasajes, alquiler de vehiculos, entre otros.

Il.  Gastos relativos a refrigerios y/o alimentacion de voluntarias/os y/o poblacion
atendida que participa en las acciones incluidas en las iniciativas de

voluntariado.

lll.  Gastos relativos a la compra de insumos y/o materiales necesarios para
implementar las acciones incluidas en las iniciativas de voluntariado
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Dicha autorizacion no convalida actos o acciones que contravengan el uso adecuado
de los recursos y la normatividad vigente.

6.3.4. Aspectos Generales

a. Los recursos transferidos al NEV, deben ser utilizados exclusivamente para los fines
y objetivos establecidos en el Decreto Legislativo N° 1566, convenio, Parametros
aprobados por el MIMP y normativa complementaria para la gestion del NEV, bajo
responsabilidad.

b. La ejecucion de los recursos por parte del NEV debe cefiirse a los principios
sefialados en el numeral 5.7 de la presente norma.

c. EINEV debe rendir cuentas a la conclusion del Convenio teniendo en consideracion
los principios sefialados. FONCODES, de encontrar conforme dichas rendiciones,
emite un documento formal de aprobacién, expresando su conformidad.

d. EINEV es responsable de implementar todas las medidas que sean necesarias para
prevenir riesgos o contingencias en el manejo y registro de la ejecucion de los
recursos que le sean asignados, debiendo cautelar y preservar la documentacion
pertinente, sobre todo la sustentatoria de gastos.

7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1.

SOBRE LA SUSCRIPCION DEL CONVENIO

Para la suscripcion del Convenio, el NEV, presenta a la UGPE la siguiente
documentacion:

7.2.

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

Copia de DNI del representante legal de la organizacién de voluntariado.

Copia autenticada de Certificado de vigencia de poder de persona juridica
expedida por la SUNARP.

Voucher o impreso del Banco en el cual la organizacion tiene la cuenta a ser
abonada, con el numero de la misma.

DEL DESEMBOLSO DE RECURSOS

Con dicha documentacion, la UGPE autoriza y tramita la solicitud de desembolso
a favor del NEV.

La Unidad de Administracion de FONCODES atiende prioritariamente la solicitud
de desembolso a favor del NEV, autorizada por la UGPE.

La UGPE comunica por escrito al NEV la fecha, monto y nimero de comprobante
de pago con el que se efectu6 dicho desembolso.

Dentro de los tres (3) dias habiles de haber confirmado el abono del
financiamiento, el Representante Legal del NEV remite a la UGPE, la
Declaracion Jurada de Recepcion de Desembolso conforme al Anexo N° 02 de
la presente norma, debidamente suscrita; el que a su vez la remite a la Unidad
de Administracion, el cual constituye el documento sustentatorio de gasto
ejecutado por FONCODES para efectos del registro contable definitivo.
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7.2.5.

7.3.

El responsable titular del manejo de los recursos desembolsados en la cuenta
del NEV es su Representante Legal.

PROHIBICIONES

ElI NEV tiene las siguientes prohibiciones:

7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

7.3.4.

Abrir sub—cuentas adicionales o distintas con los recursos desembolsados en
virtud del Convenio suscrito, menos aun a titulo personal.

Delegar el manejo o administracion de la cuenta o dinero del financiamiento a
favor de terceros, asi como cualquier otra documentacion de manejo exclusivo
del NEV, bajo responsabilidad

Efectuar adquisiciones de bienes o contratacion de servicios no considerados en
los gastos autorizados.

Adquirir compromisos de cualquier indole, sin tener el respaldo presupuestal y
financiero correspondiente.

8. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

El NEV, goza de capacidad juridica para contratar, intervenir en procedimientos
administrativos y judiciales, asi como para todos los actos necesarios para la
ejecucion de las iniciativas de voluntariado y se rige por las hormas que regulan las
actividades del ambito del sector privado.

En aplicacion de los principios de transparencia, pluralidad, imparcialidad, equidad
y libre concurrencia, los proveedores de bienes y/o servicios que contrate el NEV
debe procurar que las adquisiciones se efectlien a proveedores con experiencia en
el bien o servicio a contratar, sin vinculacién entre postores, con establecimientos
con implementacion razonable para la provisién del bien o servicio, entre otros
aspectos.

El manejo de los recursos otorgados para la gestiébn de las iniciativas de
voluntariado, debe ser realizado exclusivamente por el representante legal del NEV.

EINEV, dispone de acciones y responsabilidades a fin de que, tan pronto se efectle
la adquisicion del bien o el pago del servicio, se reciba el respectivo comprobante
de pago que cumpla con los requisitos que exige el Reglamento de Comprobantes
de Pago aprobado por la Superintendencia Nacional de Aduanas y de
Administracién Tributaria — SUNAT, y que la actividad econdémica del proveedor,
corresponda al bien adquirido o servicio contratado.

El representante legal del NEV visa toda la documentacién sustentatoria del gasto.
Dichos documentos originales forman parte de las rendiciones mensuales a
presentar a la UGPE y estan a disposicion para cualquier actividad de supervision
o fiscalizaciébn posterior por el MIMP, FONCODES o cualquier otra entidad
competente.

Toda la documentacién que sustenta las operaciones del NEV debe estar archivada
de manera ordenada, siendo de responsabilidad del representante legal del Nicleo
Ejecutor.

Toda documentacion que constituye sustento de las operaciones que implican la
asuncion y generacion de pagos, estd bajo la custodia y preservacion del
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representante legal del NEV, adoptando todas las medidas de seguridad que sean

necesarias.

8.8. La UGPE puede solicitar al NEV, la adopcién de acciones orientadas a mejorar la

ejecucion, debiendo ser implementadas por el NEV.

8.9. La UGPE resolvera aquellos casos no previstos en la presente norma y podra
gestionar la aplicacion de modificaciones, las cuales formaran parte de la mismay
seran comunicadas al NEV, entregando, de ser necesario, documentacion
complementaria. Su aplicacion regira a partir del siguiente dia Util de su aprobacion.

9. DEL NUCLEO EJECUTOR DE VOLUNTARIADO - NEV

9.1. ROLES Y RESPONSABILIDAD DEL NUCLEO
VOLUNTARIADO - MIMP

EJECUTOR DE

9.1.1. Funciéon General del Representante legal del Nucleo Ejecutor de

Voluntariado - MIMP

El representante legal del Nucleo Ejecutor de Voluntariado - MIMP tiene como funcién
general, gestionar la implementacion de las iniciativas de voluntariado, ejecutando todas

las acciones necesarias para tal fin.

9.1.2. Funciones Especificas del Representante Legal del NEV

a. Ejercer la representacién legal y la maxima autoridad del Nucleo Ejecutor de

Voluntariado - MIMP.

b. Dirigir las acciones de voluntariado de acuerdo con los términos y condiciones

establecidas en el Convenio, desde las actividades preliminares,
y rendicion final de cuentas.

hasta la liquidacién

c. Establecer los criterios de funcionamiento, asi como ajustar las operaciones que
realiza el NEV de acuerdo con lo establecido en el Convenio, la presente norma y

demas documentos normativos.

d. Velar por la aplicacion estricta de los principios que rigen la ejecucién de los recursos

publicos otorgados al NEV.

e. Velar por que todos los gastos estén directamente relacionados

a la gestion de las

iniciativas de voluntariado, ejecutandose en la forma prevista en la presente normay

demas documentos normativos.

f.  Velar por el cumplimiento de lo dispuesto en la presente norma y demas documentos

normativos aprobados por FONCODES.

g. Velar por que las acciones administrativas y de ejecucion de gasto se sujeten a los

principios de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria.

h. Presentar ala UGPE, en un plazo de cinco (5) dias calendarios luego de la suscripcion

Convenio, el listado de actividades y presupuesto de gastos.

i. Disponer todas las acciones necesarias para cumplir con la normativa, objetivos y

metas establecidas.
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j.  Otorgar las facilidades para la labor encomendada a FONCODES a través de la
UGPE, brindando con oportunidad y debida prioridad, la informacion que se le
requiera y con el sustento necesario, asi como otras facilidades.

k. Manejar los fondos depositados en la cuenta bancaria para efectos de la ejecucion
del Convenio.

I.  Suscribir los informes y toda la documentacion referida a la ejecucion del Convenio,
asi como la de rendicion de cuentas.

m. Iniciar algun procedimiento administrativo, arbitral, judicial o de cualquier indole, ante
cualquier instancia administrativa, policial, arbitral, judicial o de cualquier otra
naturaleza, en los casos en que se encuentren comprometidos los recursos
asignados en mérito de la suscripcion del Convenio.

n. Aprobar el informe final de rendicion de cuentas y presentarlo a la UGPE de acuerdo
a lo establecido en el numeral 11.2.1. de la presente norma.

10. OPERACION — EJECUCION DE LAS INICIATIVAS DE VOLUNTARIADO.

De acuerdo con la Segunda Disposicién Complementaria Final del Decreto Legislativo N°
1566, el MIMP aprueba los parametros de las iniciativas de voluntariado a ser financiadas,
gue define las poblaciones vulnerables a ser atendidas, el plazo de ejecucién de las
iniciativas de voluntariado, la naturaleza de las mismas, metas y resultados esperados.

La Organizacion de Voluntariado, acreditada por el MIMP, constituida como NEV, gestiona
las iniciativas de voluntariado de acuerdo con los referidos parametros, las condiciones y
objetivos establecidos en el proceso de seleccidn, la presente norma y las disposiciones
complementarias que apruebe el MIMP.

El NEV, debe observar todas las disposiciones sefialadas, para efectos del desarrollo de
cada una de las actividades que se ejecuten en el marco del financiamiento autorizado.

11. RENDICION DE CUENTAS Y LIQUIDACION DEL CONVENIO

11.1. OBJETIVO

Establecer el procedimiento general para la liquidacién del Convenio que suscriba

FONCODES con el NEV, incluyendo los aspectos de formalidades del gasto, calidad de

gasto y aspectos vinculados al cumplimiento del objeto del Convenio.

11.2. LIQUIDACION DEL CONVENIO

11.2.1. Una vez concluidas las actividades relativas a la incitativa de voluntariado, el
NEV presenta a la UGPE, la rendicion final de cuentas, plazo que no puede
exceder los noventa (90) dias calendario, contados desde el abono del monto

financiado, debiendo adjuntar la siguiente documentacion:

a. Informe Final de Iniciativa de Voluntariado de acuerdo con el numeral 6.7
del articulo 6 del Decreto Legislativo N° 1566.

b. Comprobantes de pago originales que sustentan los gastos efectuados.
C. Manifiestos de gastos (Anexo N° 03)

d. Constancia de devolucién a FONCODES del monto no ejecutado.
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11.2.2.

11.2.3.

11.2.4.

11.2.5.

11.2.6.

11.2.7.

11.2.8.

11.3.

11.3.1.

e. Otros documentos sustentatorios de gastos generados, documentos
normativos, de gestion y otros utilizados durante la ejecucién del convenio.

En el caso que existan saldos que no hayan sido ejecutados, éstos son devueltos
por intermedio de la UGPE, a la Unidad de Administracion de FONCODES,
mediante deposito a nombre del “Tesoro Publico”.

Una vez recibida la documentacion indicada en el numeral 11.2.1. de la presente
norma, la UGPE dispone la revision de la ejecucion del gasto. Como resultado
del cual, y de encontrarlo conforme emite su informe. Dicho informe contiene el
pronunciamiento sobre la procedencia de la liquidacién, de ser el caso, o
sefialando las observaciones encontradas al expediente de liquidacion las
mismas que son notificadas al NEV. El plazo para realizar esta labor es de cinco
(05) dias hébiles.

El NEV procede al levantamiento de las observaciones advertidas por la UGPE
en un plazo que no excede los cinco (5) dias habiles a la recepcion de la
natificacién de observaciones.

De evidenciarse transgresion a los principios de legalidad, presuncién de
veracidad, imparcialidad, transparencia, pluralidad, racionalidad y austeridad,
incumplimiento del convenio y/o de la presente norma, la UGPE solicita a la
Unidad de Asesoria Juridica el pronunciamiento sobre las responsabilidades
y acciones legales que correspondan, sustentando dicho requerimiento con el
Informe técnico que contiene la individualizacién del presunto responsable, la
descripcion clara y precisa de los hechos irregulares, los elementos de prueba
gue sustenten la imputacién y la identificacion de las nhormas o disposiciones que
sirven de fundamento juridico para la imputacion.

La documentacion que sustenta el levantamiento de las observaciones es
revisada por la UGPE, de encontrarla conforme emite el respectivo informe de
conformidad, dentro de los cinco (5) dias habiles de recibidos, prosiguiendo el
tramite para la aprobacién de la liquidacion.

La Ficha de Aprobacion de la Liquidacion, segun el formato del Anexo N° 04 de
la presente norma, es suscrita por la UGPE como responsable del proceso de
liquidacion del Convenio. Para tal efecto, la UGPE implementa los procesos
propios de su competencia y atribuciones.

La Ficha de Aprobacion de la Liquidacion, con el expediente de liquidacion, asi
como los expedientes de pre liquidacion aprobados, de ser el caso,
conjuntamente con los informes de conformidad, son foliados y remitidos para su
custodia al archivo central de FONCODES. Copia autenticada de la ficha es
remitida al NEV.

FORMALIDADES DE LOS COMPROBANTES DEL GASTO

Los comprobantes de pago que sustentan el gasto efectuado por el NEV y
forman parte de la liquidacién del Convenio deben cumplir con todos los
requisitos y formalidades exigidos por el Reglamento de Comprobantes de Pago,
aprobado por Resolucion de Superintendencia N° 007-99-SUNAT vy
modificatorias, siendo presentados en original y en sus versiones fisica o
electrénica, segun corresponda, sin borrones ni enmendaduras, acompafados
de la documentacion sustentatoria original.




w meusemee  FONCODESLY

FONCODES

Fecha de aprobacion: /06/2023

NORMA TECNICA DEL NUCLEO EJECUTOR DE VOLUNTARIADO - MIMP
Pagina 13 de 19

11.3.2. Los comprobantes de pago a los que se refiere el numeral anterior, deben ser
girados a nombre de la Organizacién de Voluntariado, de acuerdo con su
identificacién reconocida en los registros publicos respectivos.

11.3.3. El Manifiesto de Gastos segun el formato del Anexo N° 03, contiene en forma
ordenada y detallada, la relacion y monto de los gastos efectuados durante la
ejecucion del Convenio; y es suscrito por el representante legal del NEV. Al
manifiesto de gastos se adjunta la documentacién sustentatoria del gasto
correspondiente (comprobantes de pago autorizados por SUNAT y demas) y en
el mismo orden.

11.3.4. En casos excepcionales, debidamente justificados y sustentados, se podra
utilizar el Anexo N° 05 (Declaracion Jurada de Gastos sin Comprobante), cuando
se trate de situaciones, lugares o conceptos por los que no es posible obtener
comprobantes de pago.

11.3.5. Elimporte de la declaracion jurada no puede exceder el monto de cien soles (S/
100.00).

12. Procesos relacionados

MO3 Gestion de Proyectos Especiales.
MO03.02 Gestién de Proyectos de Compras MYPEru.

13. Anexos

Anexo N° 01: Listado de actividades y presupuesto.

Anexo N° 02: Declaracién jurada de recepcion de desembolso.
Anexo N° 03: Manifiesto de gastos.

Anexo N° 04: Ficha de aprobacién de la liquidacion.

Anexo N° 05: Declaracién jurada de gastos sin comprobante
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ANEXOS
(La informacién contenida en los siguientes anexos son determinados de acuerdo con la
naturaleza y a las necesidades del Nucleo Ejecutor de Voluntariado - MIMP y/o a solicitud del
equipo de la Supervisién)
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ANEXO N° 01: LISTADO DE ACTIVIDADES Y PRESUPUESTO

NUCLEO EJECUTOR:

CONVENIO N°

IMPORTE

ACTIVIDADES TOTAL
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ANEXO N° 02: DECLARACION JURADA DE RECEPCION DE DESEMBOLSO

DECLARACION JURADA

De recepcion de fondos girados por FONCODES en aplicacion de la normatividad legal vigente
y del Convenio N° ..., ,suscritoporel NEV ... , monto

gue se recibe de acuerdo con la siguiente modalidad:

Depdsito en la cuenta corriente del Ndcleo Ejecutor.
Entidad Bancaria :

Agencia o Sucursal P
Cuenta Corriente N° .
Monto transferido s
Fecha de transferencia @ .........cccoooviiiiiiiiene.

Desembolso efectuado con cargo a la Cta. Cte. N° del FONCODES, en el BANCO DE LA

NACION.

El total del monto abonado que asciende a la suma de ................ con 00/100 soles
(G ) sera ejecutado estrictamente en las actividades previstas en el Convenio.
Firman en sefial de conformidad, el (la) Sefor(@): ..coooviiiiiiiiiiiiinnnnn.
........................................ , identificado con D.N.I N° ............................, en su calidad de

representante legal del NEV.

................. , . de . de 202....
(Ciudad)

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO N° 03: MANIFIESTO DE GASTOS

NUCLEO EJECUTOR:

CONVENIO N°: SECTOR BENEHCIARIO:

FECHA DE PRESENTACION

N° MENT DETALLE
Orden DOCUI (@) IMPORTE S/. OBSERV.

(G) Fecha Clase (***) Razén Social o Nombre Concepto

TOTAL INVERSION

(**) Anotar en orden cronolégico latotalidad de documentos que acrediten los gastos efectuados.
(**) Considerar los comprobantes de pago que cumplan con los requisitos exigidos en el Reglamento de Comprobantes de Pago, aprobado por la SUNAT.

Los abajo firmantes declaramos bajo juramento que los gastos aqui detallados, estan previstos en el presupuesto aprobado y han sido utilizados, en su integridad, en la ejecucié n del presente convenio.

Las copias de los comprobantes de pago que acrediten los gastos efectuados, deberan permanecer en poder del REPRSENTANTE LEGAL del Nucleo Ejecutor hasta su presentacion a FONCODES.

REPRESENTANTE LEGAL
NEVOLUNTARIADO
NOMBRE:

DNI:
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ANEXO N° 04: FICHA DE APROBACION DE LA LIQUIDACION

FICHA DE APROBACION DE LIQUIDACION DEL CONVENIO N° __-20_ -FONCODES
N°__ -20_-FONCODES/UGPE

N° DE CONVENIO NE NOMBRE DEL NE MONTO DEVOLUCIONES DEMANDA OTROS MONTO MODALIDAD DE NORMATIVA DE
DEPARTAMENTO PROVINCIA DISTRITO DESEMBOLSADO INTERESES S/ TRANSFERENCIAS S/

VOLUNTARIADO VOLUNTARIADO s/ A FONCODES S/ JUDICIAL S/ APORTES S/ INVERTIDO S/ LIQUIDACION LIQUIDACION

|.- CONFORMIDAD 11.- CONFORMIDAD DE LA UNIDAD DE GESTION DE PROYECTOS ESPECIALES

Mediante Oficio N° , el Nucleo Ejecutor de Voluntariado MIMP , remite el |Mediante Oficio N® el Nucleo Ejecutor de Voluntariado MIMP , remite el informe final de rendicion de cuentas,
expediente de liquidacion con toda la documentacion necesaria para la liquidacion del Convenio indicado en la presente ficha. con toda la documentacion necesaria para la liquidacion del Convenio indicado en la presente ficha.

Conforme a mi Informe N° he revisado, verificado, evaluado y confrontado los |Mediante el Informe N° se ha revisado, verificado, evaluado y confrontado los documentos del expediente de liquidacién del convenio
documentos del expediente de liquidacion del convenio indicado en la presente ficha, de acuerdo a la normativa vigente. indicado, de acuerdo a la normativa vigente.

Luego de la revision, se concluye que los datos financieros estan acorde al Convenio respectivo, que los gastos efectuados |De acuerdo a lo indicado en el Informe N° se oforga la conformidad a la liquidacién del Convenio indicado en la presente ficha. En dicho

guardan concordancia con la esfructura del presupuesto otorgado y que los expedientes cuentan con los requisitos exigidos por |informe se sefiala que la ejecucion se ha realizado de acuerdo a lo establecido en el Convenio suscrito y en la normatividad vigente.
la normatividad vigente, recomendando otorgar procedencia de la aprobacion de la liquidacién del Convenio indicado en la
presente ficha.

FECHA: 20 ENCARGADO DE LA REVISION DE LA LIQUIDACION FECHA: 0 JEFE DE LA UGPE

SELLO (con nombre) Y FIRMA SELLO (con nombre) Y FIRMA
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ANEXO N° 05: DECLARACION JURADA DE GASTOS SIN COMPROBANTE

DECLARACION JURADA DE GASTOS SIN COMPROBANTE

o TR ,CONDNI: Lo
desempeRando €l CArgO ...t ,
(<] o P , declaro BAJO JURAMENTO  haber

utilizado el importe asignado para ejecutar gastos de movilidad local, movilidad desde
y hasta el lugarde embarque y otros, de acuerdo con el detalle siguiente:

MOVILIDAD
RUTA
FECHA HORA DEL AL MONTO
TOTAL
OTROS
FECHA CONCEPTO MONTO
TOTAL

Al no haber obtenido comprobante de pago que sustente este egreso, se expide la
presente Declaracibon Jurada por el importe total de S/

(heereee e, Y 00/100 soles), en cumplimiento a las directivas vigentes.

Nombres y Apellidos
DNI oo,
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