MUNICIPALIDAD GERENCIA

DISTRITAL DE MAJES MUNICIPAL

“Aiio de la Unidad, La Paz y el Desarrollo”
PROCESO CAS N° 002-2023-MDM

ACTA N° 023-2023-CE/CAS N°002-2023-MDM
ACTA DE INSTALACION Y ELABORACION DE BASES

BASES DEL CONCURSO PUBLICO N2 002-2023-MDM DECRETO LEGISLATIVO N2 1057,
BAJO LA MODALIDAD DETERMINADO (NECESIDAD TRANSITORIO)

En las Instalaciones de la sala de reuniones (Salén Consistorial) de la Municipalidad Distrital de
Maijes, siendo las 11:05 horas del dia 04 de Julio de 2023, nos reunimos en merito a la Resolucion
de Gerencia Municipal N2 0246-2023-GM/MDM, que conforma el Comité de Evaluacién para
llevar a cabo el proceso de Seleccidn para la Contratacion Administrativa de servicio de dos (02)
plazas de las Municipalidad Distrital de Majes estando sus integrantes presentes:

Que se detalla a continuacion:

CODIGO DE PLAZA CARGO
39-2023-MDM Asistente administrativo en Inversion Publica
40-2023-MDM Especialista Administrativo
TITULARES:
> TC. QUISPE CHECMAPOCCO ORESTES PRESIDENTE
Jefe encargado Unidad de Recursos Humanos
> ECON. MARIA ISABEL VARGAS VIZA MIEMBRO

Departamento de Formulacién de Estudios y Proyectos

Posterior a ello, procedimgsa ilystalarnos y a revisar las bases para el proceso de contratacion
administrativo de servicio (CAS-DETERMINADO), para la contratacién de dos (02) plazas de la
Municipalidad Distritat de Majes.

Siendo las 11:10 am horas que/se congjuye la reunidn y habiendo un acuerdo undnime en validar
el proyecto de I35 bases se prcede firmar la presente acta en sefial de conformidad.
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MUNICIPALIDAD GERENCIA

DISTRITAL DE MAJES MUNICIPAL

“Afio de la Unidad, La Paz y el Desarrollo”
PROCESO CAS N° 002-2023-MDM

ACTA N° 023-2023-CE/CAS N°002-2023-MDM
ACTA DE INSTALACION Y ELABORACION DE BASES

BASES DEL CONCURSO PUBLICO N2 002-2023-MDM DECRETO LEGISLATIVO N2 1057,
BAJO LA MODALIDAD DETERMINADO (NECESIDAD TRANSITORIO)

En las Instalaciones de la sala de reuniones (Salén Consistorial) de la Municipalidad Distrital de
Majes, siendo las 11:05 horas del dia 04 de Julio de 2023, nos reunimos en merito a la Resoluciéon
de Gerencia Municipal N2 0246-2023-GM/MDM, que conforma el Comité de Evaluacion para
llevar a cabo el proceso de Seleccién para la Contrataciéon Administrativa de servicio de dos (02)
plazas de las Municipalidad Distrital de Majes estando sus integrantes presentes:

Que se detalla a continuacion:

CODIGO DE PLAZA CARGO
39-2023-MDM Asistente administrativo en Inversion Plblica
40-2023-MDM Especialista Administrativo
TITULARES:
» TC. QUISPE CHECMAPOCCO ORESTES PRESIDENTE
Jefe encargado Unidad de Recursos Humanos
> ECON. MARIA ISABEL VARGAS VIZA MIEMBRO

Departamento de Formulacién de Estudios y Proyectos

Posterior a ello, procedimos a instaldrnos y a revisar las bases para el proceso de contratacion

Siendo las 11:10 am horas gue se concluye la rednion y habiendo un acuerdo unanime en validar
el proyecto de las bases ge procede/a firmarfa presente acta en sefial de conformidad.
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“Aiio de la unidad, la paz y el desarrollo”

PROCESO CAS N° 002-2023-MDM
MODALIDAD DETERMINADO (NECESIDAD TRANSITORIO)

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS DE UN (01)
ASISTENTE ADMINISTRATIVO EN INVERSION PUBLICA
CODIGO PLAZA: 039-2023-MDM/CAS

|. GENERALIDADES

1) Objeto de la convocatoria
Contratar los servicios de un (01) Asistente Administrativo en inversion plblica para el equipo
del Departamento de Formulacion de Estudios y Proyectos de la Municipalidad Distrital de
Majes.

2) Dependencia, unidad organica y/o area solicitante
Departamento de Formulacion de Estudios y Proyectos

3) Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacion
Unidad de Recursos Humanos

4) Base legal

a) Ley 29849, Ley que establece la eliminacion progresiva del Régimen Especial del
Decreto Legislativo 1057 y otorga derechos laborales.

b) Reglamento del Decreto Legislativo N® 1057 que regula el Régimen Especial de
Contratacién Administrativa de Servicios, Decreto Supremo N° 075-2008-PCM,
modificado por Decreto Supremo N° 065-2011-PCM.

c¢) Demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicios.

Il. PERFIL DEL PUESTO
7 REQUISITOS MINIMOS DETALLE
is 218
45 5 = o : A :
i\‘\’ Eoga;ﬁ%%w% Formacion Académica, grado e Profesional en la carrera de Economia, Ingenia
: académico Industrial, Contabilidad, Administracién Colegiado y
habilitado
Conocimientos para el puesto e Conocimiento del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones
D.L. 1252 (Directivas y reglamento)
e Conocimiento del Reglamento Nacional de
Edificaciones
e Reglamento Nacional de Gestion de Infraestructura
Publica
Experiencia e Un(01) aho en el Sector Publico
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1  wmunicieALIDAD COMITE DE PROCESO <
DISTRITAL DE MAJES SELECCION N° 02:2023-MDM

“Afio de la unidad, la paz y el desarrollo”

PROCESO CAS N° 002-2023-MDM
MODALIDAD DETERMINADO (NECESIDAD TRANSITORIO)

Curso ylo programas de e Dominio de office, herramientas informativas

especializacion e Formulacién ylo evaluacion de proyectos de
inversion IOARR

e Curso de Gestion Publica

o Deseable: dominio de AutoCAD, Delphi Express.

Competencias e Liderazgo

e Trabajo en equipo

e Capacidad de gestion
e Compromiso

lll. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

a. Formular y/o evaluar proyectos de inversion en sus diferentes documentos técnicos (Perfil-
Fichas Técnicas-IOARR;

b. Generacion de informes de Evaluacién y documentos administrativos relacionados con
inversion publica, inherentes a la unidad formuladora y relacionados con la unidad ejecutora de
inversiones;

c. Apoyo con el trdmite administrativo;

d. Otras que le sean encomendadas por la unidad organica.

IV. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIONES DETALLE

Lugar y prestacion del servicio | Distrito de Majes - Municipalidad Distrital de Majes

Duracioén del contrato Desde la suscripcion del contrato hasta el 31 de octubre de
2023. Renovable de acuerdo a la necesidad institucional

Modalidad Contractual CAS Determinado — Necesidad Transitorio

Remuneracion mensual S/. 2,5600.00 (Dos Mil quinientos con 00/100 soles)
mensuales, los cuales incluyen los impuestos y afiliaciones
de Ley, asi como toda deduccion aplicable al contratado bajo
esta modalidad.
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COMITE DE PROCESO
SELECCION N° 02:2023-MDM

MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE MAJES

“Afio de la unidad, 1a paz y el desarrollo”

PROCESO CAS N° 002-2023-MDM
MODALIDAD DETERMINADO (NECESIDAD TRANSITORIO)

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS DE UN (01)
ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO
CODIGO PLAZA: 040-2023-MDM/CAS

I.  GENERALIDADES

1) Objeto de la convocatoria
Contratar los servicios de un (01) Especialista Administrativo en inversion publica para el
equipo del Departamento de Formulacién de Estudios y Proyectos de la Municipalidad
Distrital de Majes.
2) Dependencia, unidad organica y/o area solicitante
Departamento de Formulacién de Estudios y Proyectos
3) Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacion
Unidad de Recursos Humanos
4) Base legal
a) Ley 29849, Ley que establece la eliminacion progresiva del Régimen Especial del
Decreto Legislativo 1057 y otorga derechos laborales.
b) Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057 que regula el Régimen Especial de
Contratacién Administrativa de Servicios, Decreto Supremo N° (075-2008-PCM,
- modificado por Decreto Supremo N° 065-2011-PCM..
¢) Demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicios.

Il. PERFIL DEL PUESTO
REQUISITOS MINIMOS DETALLE
Formacién Académica, grado e Profesional titulado en Ing. Civil o Arquitectura.
académico
Conocimientos para el puesto e Elaboracion ylo evaluacién de presupuestos,
disefios y andlisis estructural, estudios de
ingenieria, relacionados con los proyectos de
inversion — I0OARR.
Experiencia e Un(01) afio en el Sector Publico y/o privado.
Curso y/o programas de e Dominio de office, herramientas informativas
especializacion e Formulacién ylo evaluacion de proyectos de
inversion IOARR
e Curso de Gestion Publica
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MUNICIPALIDAD T NCIA |  commE DEPROCESO
DISTRITAL DE MAJES | MUNICEP AL | SEEcCIONN 022025 DM

“Afio de la unidad, la paz y el desarrollo”

PROCESO CAS N° 002-2023-MDM
MODALIDAD DETERMINADO (NECESIDAD TRANSITORIO)

e Deseable: dominio de AutoCAD, S10, Delphin
Express.

Competencias e Liderazgo

e Trabajo en equipo

e Capacidad de gestion
e Compromiso

Il. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO
e. Elaborar ylo evaluar presupuestos, disefios, andlisis estructural, estudios de ingenieria,
presentados en los proyectos de inversion en sus diferentes documentos técnicos (perfiles-
fichas técnicas-IOARR);
f. Generacion de informes de evaluacién y documentos administrativos con inversion publica,
inherentes a la unidad formuladora y relacionados con la unidad ejecutora de inversiones;
g. Oftras que le sean encomendadas por la unidad organica.

IV. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

()'a“ Dia[l/g‘y\\?
§ v 9%, CONDICIONES ' DETALLE
s_§ UNIDAD B
'i' MR )j/ - | Lugary prestacion del servicio | Distrito de Majes - Municipalidad Distrital de Majes
./ 77‘3 Ey
Duracion del contrato Desde la suscripcion del contrato hasta el 31 de octubre de

2023. Renovable de acuerdo a la necesidad institucional

Modalidad Contractual CAS Determinado — Necesidad Transitorio

Remuneracion mensual S/, 3,000.00 (Tres Mil ochocientos con 00/100 soles)
mensuales, los cuales incluyen los impuestos y afiliaciones
de Ley, asi como toda deduccion aplicable al contratado bajo
esta modalidad.
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