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Resolucisn Presidencial
Dnstituts WNacional Penitenciario N° 191-2023-INPE/P

Lima, a0 L. 2023

VISTOS; El Informe N° D0000G05-2023-INPE-DRP de
fecha 24 de febrero de 2023 y el Memaorando N° D000080-2023-INPE-DRP de fecha 06 de enero
de 2023 conteniendo el Informe N° D000001-2023-INPE-HHC-DRP, de la Direccion de Registro
Penitenciario; el Memorando N° DO0G067-2023-INPE-OPP de fecha 27 de enero de 2023, de la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto, conteniendo el Informe N° D000004-2023-INPE-UOYM
de la Unidad de Organizacion y Métodos; el Memarando N° D000283-2023-INPE-OAJ de fecha
29 de marzo de 2023, contenienda el Informe N° D000033-2023-INPE-OAJ-HRP, de la Oficina
de Asesoria Juridica; v,

CONSIDERANDO:

Que, el numeral 147.1 del articulo 147° dal Texto Unico
Ordenado del Cadigo de Ejecucidn Penal, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2021-JUS,
establece que el Instituto Nacional Penitenciario-INPE es un organisma publico ejecutor rector
del Sistema Penitenciario Nacional adscrito ai Ministerio de Justicia y Derechos Humanaos, con
personeria juridica de derecho puablico interno y con autonomia funcional, administrativa,
econdmica y financiera en el ejercicio de sus atribuciones; constituye un pliego presupuestal,

Que, el literal ¢} del articuic 52 del Reglamento de
Organizacion y Funciones del INPE, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2007-JUS, senala
como una de las funciones de la Direccitn de Registro Penitenciaric el formular y proponer las
normas, planes, programas y proyectos de desarrcllo en materia de registro penitenciario.
Asimismo, en el literal d) del citado articulo se precisa que dicha Direccion organiza, centraliza y
administra la informacion sobre la situacidn juridica de los intarnos a nivel nacional;

Que, mediante Informe N° DG00001-2023-INPE-HHC-
DRP de fecha 05 de enero de 2023, la Direccidn de Registro Penitenciario sustenta la necesidad
de aprobar el proyecto de Directiva "Recepcion de documentos cen fines de inscripcion en el
Registro Penitenciario y organizacion del expediente personal de la persona privada de libertad",
cuyo texto fue observade per la Oficina de Asesoria mediante Memorando N° DO001Q7-2023-
iINPE-OAJ de fecha 08 de febrero de 2023 y posteriormente absuelto por la mencionada
Direccién a través de su Informe N° DO00005-2023-INPE-DRP de fecha 24 de febrero de 2023;

Que, con Memorando N° DO00067-2023-INPE-OPP de
fecha 27 de enero de 2023, la Oficina de Planeamiento y Presupueste remite el Informe
N° D000004-2023-INPE-UOYM de la Unidad de Organizacion y Métodos, que emite opinidn
favorable acerca del proyecto de Directiva “Recepcidn de documentoas con fines de inscripcidn
en el Registro Penitenciario y arganizacién del expediente perscnal de la persona privada de
libertad”, en tantc se ajusta a los requisitos regulados por la Directiva “Generacion de
Documentos Normativos y Orientadores en el Instituto Nacional Penitenciario”, aprobada por
Resolucion Presidencial N® 256-2021-INPE/P del 13 de octubre de 2021;

Que, mediante Memarando N° DO000293-2023-INPE-
OAJ de fecha 29 de marzo de 2023, la Oficina de Asesarfa Juridica remite el Informe
N° D000033-2023-INPE-OAJ-HRP, el cual sostiene que el proyecto de Directiva “Recepcion de
documentos con fines de inscripcidn en el Registro Penitenciario y organizacion del expediente
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personal de |la persona privada de libertad” constituye un documento qgue permitira sistematizar

y ordenar la tramitacion de los documentos judiciales y administrativos con fines de inscripcion
en el registro penitenciario, asi como la organizacién del expediente personal de las personas
privadas de libertad, lo que contribuye a la eficacia y celeridad del flujo de ingreso y salida de la
poblacion penitenciaria recluida y a la actualizacidn oportuna de sus datos;

Que, estando a lo expuesto, corresponde emitir el acto
resolutivo que apruebe la Directiva “Recepcion de documentos con fines de inscripcidn en el
Registro Penitenciario y organizacién del expedients personal de la persona privada de libertad”,
conforme lo establece la Diractiva "Generacion de Documentos Narmativos y Orientadores en el
Instituto Nacional Penitenciario”, aprobada por Resolucién Presidencial N® 256-2021-INPE/P del
13 de octubre de 2021;

Contando con las visaciones de ia Gerencia General, de
la Direccidn de Registro Penitenciario, de la Cficina de Planeamiento y Presupuesto, de la Oficina
de Asesoria Juridica; y,

De conformidad con lo establecido por el Decreto
Supremo N° 003-2021-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado del Cédigo de Ejecucion
[ Penal; y, el Decreto Supremo N° 008-2007-JUS, que aprueba el Reglamento de Organizacién y
\ Funciones del Instituto Nacional Penitenciario;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1.- APROBAR la Directiva denominada
“Racepcion de documentos con fines de inscripcion en el Registro Penitenciario y organizacién
del expediente personal de la persona privada de libertad”, la misma que en texto adjunto forma
parte integrante de la presente resolucidn.

ARTICULO 2.- DISPONER a la Oficina de Sistemas de
informacion efectuar {a publicacion de la presente resolucion, asi como su anexo, la Directiva
“Recepcidn de documentas con fines de inscripcion en el Registro Penitenciario y organizacion
del expediente personal de la persona privada de libertad”, en el portal de transparencia estandar
y en el portal institucional del Instituto Nacional Penitenciario (www.qgb.pe/inpe).

ARTICULO 3.- DEJAR SIN EFECTO todo acto, norma
o disposicion que se oponga a la directiva aprobada por el articulo 1 de la presente resolucién.

ARTICULO 4.- REMITIR copia de la presente resolucién
y anexos a la Direccion de Registro Penitenciario, a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y
a la Oficina de Sistemas de Informacidn, para su conocimiento y fines consiguientes.

Registrese y comuniquese.
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DIRECTIVA N°OO S .2023-INPE-DRP

RECEPCION DE DOCUMENTOS CON FINES DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO
PENITENCIARIO Y ORGANIZACION DEL EXPEDIENTE PERSONAL DE LA
PERSONA PRIVADA DE LIBERTAD

Formulado por: Direccion de Registro Penitenciario

OBJETIVO

Establecer directrices para la correcta recepcién de los documentos con fines de
inscripcion en el registro penitenciario; el tramite que sigue una vez que se recibe ¢l
documento; y el registro correspondiente en los soportes del registro penitenciario en
los plazos establecidos; asi como, en la organizacién y actualizacién del expediente
personal de fa persona privada de libertad.

FINALIDAD

La finalidad de la presente Directiva es, contar con un documento normativo que
permita definir y estandarizar el proceso de recepcién y regisiro de los documentos
con fines de inscripcidén en el registro penitenciario; asi como, ia organizacion vy
actualizacion del expediente personal de la persona privada de libertad.

BASE LEGAL

3.1. Constitucion Politica del Pert. ‘

3.2, Ley N° 2024 (23/11/1939), Cédigo de Procedimientos Penales.

3.3. Ley N° 27411 (2601/2601), Ley que regula el procedimiento en los casos de
homonimia.

3.4. Ley N° 29733 (03/07/2011), Ley de Proteccion de Datos Personales.

3.5. Ley N° 30077 (20/08/2013), Ley Contra el Crimen Organizado.

3.6. Ley N° 30219 (C8/07/2014), Ley que crea y regula el beneficio especial de

. salida del pais para extranjeros que cumplen pena privativa de la libertad.

3.7. Decreto Legislativo N° 635 (08/04/1991), que promulga el Cadigo Penal.

3.8. Decreto Legislativo N° 638 (27/04/1991), que aprueba el Cddigo Procesal
Penal.

3.9. Decreto Legisiativo N° 957 (29/07/2004) que promulga el Nuevo Codigo
Procesal Penal; y sus modificatorias.

3.10. Decreto Legislativo N® 1194 (30/08/2015), que regula el Proceso Inmediato en
casos de flagrancia (delitos de omision a la asistencia familiar y de conduccion
en estado de ebriedad o drogadiccion).

3.11. Decreto Legislativo N° 1296 (30/12/2016), que modifica el Cédigo de Ejecucion
Penal en materia de beneficios penitenciarios de redencién de la pena por €l
trabajo o la educacién, semi - libertad y liberacién condicional.

3.12. Decreto Legislativo N® 1300 (30/12/2016), que regula el procedimiento especial
de conversion de penas privativas de libertad por penas aliernativas, en
ejecucion de condena.

3.13. Decreto Legislativo N® 1301 (30/12/2016), que modifica el Codigo Procesal
Penal para dotar de eficacia al proceso especial por colaboracion eficaz.

3.14. Decreto Legislativo N° 1322 (06/01/2017), que regula la vigilancia electronica
personal. '

3.15. Decreto Legistativo N° 1328 (06/01/2017), que fortalece el Sistema
Penitenciario Nacional y el Instituto Nacional Penitenciario.

3.16. Decreto Supremo N°® 015-2003-JUS (11/09/2003), que aprueba el Regiamento
del Codigo de Ejecucion Penal.
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3.17. Decreto Supremo N° 009-2007-JUS (10/1 0/2007}, que aprueba el Rgglamento
de Organizacion y Funciones del Instituto Nacional Penitenciario.

3.18. Decreto Supremo N° 016-2017-JUS {(21/07/2017), que aprueba los Protocolos
especificos de actuacién ‘interinstitucional para la aplicacién de la vigilancia
electronica personal previsto en el Decreto Legislativo N° 1322.

3.19. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS (25/01/2019), que aprueba el TUO de la
Ley 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.20. Decreto Supremo N° 021-2019-JUS (1 1/12/2019), que aprueba el TUO de la
lLey 27806 — Ley de transparencia y acceso a la informacion publica.

3.21. Decreto Supremo N° 003-2021-JUS (27/02/2021), que aprueba el TUO del
Cadigo de Ejecucion Penal.

3.22. Resolucion Presidencial N° 003-2008-INPE-P. (03/01/2008), Regiamento
General de Seguridad del INPE.

3.23. Resolucion Presidencial N°477-2010-INPE/P (03/06/201 0), que aprueba la
Directiva 011-2010-INPE/P, “Implementacion y uso del Sistema Integral
Penitenciario”.

3.24. Resolucién Presidencial N° 438-2014-INPE/P (28/11/2014), que aprueba el
Manual de Procedimientos denominado “Beneficio especial de salida del pais
para extranjeros sentenciados — Ley N° 30219”.

3.25. Resolucion Presidencial N° 317-2019-INPE/P (27/11/2019), qgue aprueba la
Directiva 004-2019-INPE-DTP, “Clasificacién de internos procesados vy
sentenciados en los establecimientos penitenciarios a nivel nacional’.

3.26. Resolucidon Presidencial N° 003-2020-INPE/P (09/01/2020), gue aprueba la
Directiva 002-2020-INPE/DTP, “Normas que regulan los procedimientos para
la conduccién y traslados de internos a nivel nacional”.

3.27. Resolucion Presidencigl N° 328-2020-INPE/P {01/10/2020), qgue aprueba la
directiva DI-006-2020-INPE-GG denominada “Gestién documental en el
Instituto Nacional Penitenciario”.

3.28. Resolucion Directoral N° 01-2022-INPE-DRP (11/07/2022), que aprueba el
Lineamiento N° LI-001-2022-INPE-DRP, denominado “Tramite de Documentos
Judiciales Electronicos con firma digital entre el Poder Judicial y el INPE con
fines de Inscripcién en el registro Penitenciario”.

4. ALCANCE

La presente directiva es de aplicacién obligatoria para la Direccion de Registro
Penitenciario, Direccion de Seguridad Penitenciaria y Direccién de Tratamiento
Penitenciario; las Direcciones de las Oficinas Regionales; las Subdirecciones de
Registro Penitenciario, Seguridad Penitenciaria y Tratamiento Penitenciario de las
oficinas regionales; de las Areas de Registro Penitenciario, Seguridad Penitenciaria,
Tratamiento Penitenciario, Administracién, Consejo Técnico Penitenciario y Direccion
de los establecimientos penitenciarios; y los establecimientos transitorios.

L

5. DISPOSICIONES GENERALES

5.1. Los documentos para fines de inscripcion en el registro penitenciario:

a. Comprende tanto a los documentos judiciales como a los administrativos. La
lista de documentos esta sefialada en el Anexo N° 01 de la presente directiva.

b. Son expedidos por los organos jurisdiccionales del Poder Judicial,
Presidencia de la Replbiica, direcciones de establecimientos penitenciarios o
unidades organicas de registro penitenciario, segin corresponda.
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c. Estan referidos al oficio de atencion que puede contener la rasolucfon judicial
o administrativa, segan corresponda.

5.2. La documentacion presentada por los érganos jurisdiccionales, para fines de

inscripcion en el registro penitenciario, debe realizarse a través del personal
jurisdiccional debidamente acreditado.

Para el caso de documentos administrativos referidos a una orden de libertad
por cumplimiento de condena con redencién de la pena, presentada por ias
direcciones de establecimientos penitenciarios’ a la Subdireccion de Registro
Penitenciario de la Oficina Regional Lima, este debe realizarse a través de!
personal administrativo del establecimiento penitenciario correspondiente,
debidamente autorizado por su director. '

La resolucién judicial que acompafia al oficio o papeleta de atencion que los
&rganos jurisdiccionales remiten en fisico a la administracion penitenciaria, para
fines de inscripcién en el regisiro penitenciario, deben estar debidamente
certificadas y sin presentar borrones, enmendaduras ni interpolaciones en su
contenido.

Los documentos que se tramitan ante la administracion penitenciaria en sobre
cerrado, seran abiertos y revisados antes de su recepcion, a excepcion de la
documentacion que tenga la clasificacion de reservada, secreta o confidencial,
la cual serd remitida a su destinatario en las mismas condiciones de seguridad
con la que fue recibida.

Los documentos judiciales o administrativos recepcionados por la
administracion penitenciaria se deben inscribir en el Sistema SIP-Mddulo de
Registro Penitenciario y Libro Toma Razon en el plazo establecido.

La administracién penitenciaria.organiza y actualiza el expediente personal de

la persona privada de libertad en el cual se anexan documentos judiciales y

administrativos respecto a su situacion juridica, tratamiento penitenciario, entre

otros. El area de tratamiento, seguridad y la administracion penitenciaria

proporcionan informacion para el expediente personal de la persona privada de
- fibertad.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1. De la acreditacién del personal

Del Personal jurisdiccional

6.1.1. La acreditacion del personal jurisdiccional, se sustenta con la
presentacién del oficio expedido por el juez del érgano jurisdiccional
correspondiente, el mismo que debe contener los siguientes datos del
acreditado:

e Apeliidos y prenombres
« NGmero de documento nacional de identidad
« Coireo electronico institucional

1 Comprende a los establecimientos penitenciarios de Lima Metropolitana (Virgen de Fatima,
Virgen de la Merced, Anexo Chorrillos, Mujeres Charrillos, Miguel Castro Castro, Lurigancho,
Ancén 1, Ancén |I, Barbadillo, CEREC), Callao y Huaral.
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» Numero telefénico del érgano jurisdiccional
« Impresion del sello, post firma, firma e impresion dactilar legible del
dedo indice derecho.

Dicho oficio debe contener copia del DNI y fotocheck o credencial
laboral del acreditado.

6.1.2. Las acreditaciones del personal jurisdiccional tendran una vigencia
hasta febrero de cada afio; vencido dicho plazo, la administracién
penitenciaria no admitira la recepcién de documentos judiciales para
fines de inscripcién en el registro penitenciario.

6.1.3. Los responsables de la recepcion de documentos judiciales deben
implementar y actualizar, cuando corresponda, la “Carpeta del personal
jurisdiccional acreditado para la entrega de documentos con fines de
inscripcion en el registro penitenciario”. Dicha carpeta debe contener los
documentos sefialados en el numeral 6.1.1 de la presente directiva,
debiendo separar las acreditaciones vigentes de las no vigentes.

Del personal administrativo acreditado del EP?

6.1.4. La acreditacion del personal administrativo debe ser presentada por fos
directores de los establecimientos penitenciarios a la Subdireccion de
Registro Penitenciario de la Oficina Regional Lima. Esta acreditacion
debe realizarse inicamente en la presentacién de ordenes de libertad
por cumplimiento de condena con redencion de la pena.

La acreditacién del personal administrativo, se sustenta con la
presentacion del oficic expedido por el director del establecimiento
penitenciario dirigido a la Subdireccién de Registro Penitenciario de la
Oficina Regional Lima, ef mismo que debe contener los siguientes datos
del acreditado: apellidos y prenombres, nimero de documento nacional
de identidad y correo electrénico institucional, adjuntando copia del
carnet institucional.

Si la acreditacién recae sobre el secretario del Consejo Técnico
Penitenciario del establecimiento penitenciario, esta tendra una vigencia
dentro del periodo anual. Si la misma recae sobre otro personal
administrativo, estd se debe tramitar cada vez que se presente una
orden de libertad.

6.2. De larecepciéon de documentos judiciales
6.2.1. Los documentos judiciales que los érganos jurisdiccionales remitan a la

administracion penitenciaria, para fines de inscripcién en el registro
penitenciario, pueden recibirse Gnicamente por los siguientes medios:

2 Comprende a los establecimientos penitenciarios de Lima Metropolitana (Virgen de Fatima,
Virgen de la Merced, Anexo Chorrillos, Mujeres Chorritlos, Miguel Castro Castro, Lurigancho,
Ancén [, Ancdn Il, Barbadillo, CEREC), Callao y Huaral.
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6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

6.2.1.1. De manera presencial, a través de la mesa de partes de la
direccion del establecimiento penitenciario, Subdirecciéon de
Registro Penitenciario - de la Oficina Regional Lima o
coordinacion judicial de los establecimientos transitorios, los
cuales deben ser entregados por.

» Personal jurisdiccional debidamente acreditado
(acreditacion vigente); o

« Personal del servicio de mensajerla (Courier) debidamente
identificado.

6.2.1.2. De manera virtual, a través de la plataforma “"Modulo de
recepcion de resoluciones judiciales via electronica con fines
de inscripcion en el Registro Penitenciario™

No se recibird documentos judiciales presentados por la persona
privada de liberiad, abogado u otros distintos a los sefialados en los
numerales 6.2.1.1y 6.2.1.2.

El horario de atencién de las mesas:- de partes, encargadas de la
recepcion de documentos judiciales para fines del registro penitenciario,
sera en dias habiles de 08:00 a 16:00 horas.

Para comprobar si el personal jurisdiccional cuenta con acreditacion
vigente, se le debe solicitar el documento de identidad y su credencial
laboral (fotocheck) para que sea homologado con la informacion
contenida en la “Carpeta de personal jurisdiccional acreditado para la
enfrega de documentos con. fines de inscripcidn en el registro
penitenciario”. En los lugares donde se haya implementado un aplicativo
para la inscripcidn del personal acreditado, las consultas deben
realizarse a través de ese medio.

Al personal del servicio mensajeria (courier) que presenta documentos
judiciales ante la administracion penitenciaria, se le debe solicitar su
documento de identidad y fotocheck laboral para la verificacién de
identidad, previo a la recepcion del documento judicial.

Para la recepcion de los documentos judiciaies se debe verificar que,
en el anverso del oficio de atencion, el personal jurisdiccional acreditado
del érgano jurisdiccional correspondiente, haya consignado: firma, post
firma, nimero de DNI e impresion dactilar fegible de su dedo indice
derecho. (Ver Anexo N° 02)

Asimismo, se debe verificar que el oficio de atencion consigne lo
siguiente:

a) Apellidos vy prenombres de la persona a quien se refiere el
documento;

b) Fecha de emisién del oficio;

¢) Numero de expediente;

d) Delito, indicando el articulo del Cédigo Penal o Ley Penal Especial,

3 Ly presentacion por dicha via, estd regulada por e! Lineamiento N° Li-001-2022-INPE-DRP,
denominado “Tramite de Documentos Judiciales Electronicos con firma digital entre el Poder Judicial
y &l INPE con fines de Inscripcion en el registro Penitenciario”.
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&) Nombre del agraviado;
f)  Sello del érgano jurisdiccional;
g) Postfirma y firma del juez y del especialista legal o relator judicial.

En caso se haya adjuntado la resolucion judicial, al oficio de atencién, «
se debe verificar que todos los folios se encuentren debidamente
certificados.

6.2.6. Previo a la recepcion del documento judicial, el personal jurisdiccional
acreditado registra a manuscrito, en el “Cuaderno de documentos
judiciales recepcionados para fines de inscripcion en el registro
penitenciario”, los siguientes datos:

Datos del oficio de atencion:

a) Tipo de resolucion (libertad, sentencia, rehabilitacion, ete.);

b) Denominacién del érgano jurisdiccional que remite el documento;

c) Nimero de expediente;

d) Apeliidos y prenombres de la persona a quien se refiere el
documento;

Datos del personal jurisdiccional acreditado:

e) Post firma (Apellidos y prenombres)

f) Firma;

g) Numero de DNI;

h) Impresion digital legible del dedo indice derecho.

6.2.7. La documentacién que presenta el personal del servicio mensajeria
(Courier), también sera registrada en el “Cuaderno de documentos
judiciales recepcionados para fines de inscripcion en el registro
penitenciario”. Los datos a registrar son los siguientes:

Datos del oficio de atencion:

a) Tipo de resoiucion (libertad, sentencia, rehabilitacién, etc.);

b) Denominacion del 6rgano jurisdiccional que remite el documento;

¢) Numero de expediente;

d) Apellidos y prenombres de la persona a quien se refiere el
documento;

Al final del listado, se debe solicitar al personal del servicio
mensajeria {Courier) que registre:

e) Post firma (Apellidos y prenombres)

) Firma;

g) Nimero de DNI;

h) Impresién digital legible del dedo indice derecho.

6.2.8. Los documentos judiciales recibidos a través de Courier, seran
derivados al area competente para su inscripcién y/o ejecucion, previa
comprobacion de su autenticidad cuando se trate de una orden de
libertad, sentencia ¢ documentos reiacionados a esta u otros
documentos que dejen sin efecto una medida privativa de libertad; para
ello se debe coordinar por la via mas célere (teléfono, correo
electronico, etc.) con el drgano jurisdiccional sefialado en el documento
judicial, para &l cual se debe dejar constancia del acto de comprobacién
en el reverso del oficio de atencion del Poder Judicial.
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6.3.

6.2.9.

De existir inconvenientes para realizar oportunamente la compropacion
de autenticidad de los documentos judiciales sefialados en el parrafo
anterior, se debe remitir en forma inmediata una copia de oficio de
atencién del documento recepcionado en el registro penitenciario
correspondiente, para conocimiento preventivo, en tanto se determine
la autenticidad del documento.

Se admite la recepcion del documento judicial, si cumpie con todos los
requisitos sefialades en los numerales 6.2.1 al 6.2.7 de la presente
directiva, debiendo la persona de mesa de partes estampar el sello de
recepcion, registrar la fecha y hora, asi como su firma, tanto en el
original como en el cargo del documento.

6.2.10. El documento judicial recepcionado por la administracion penitenciaria,

para fines de inscripcion en el registro penitenciario, debe ser proveido
y derivado inmediatamente, para su valoracién, inscripcion y eventual
ejecucion de la misma. '

De la inscripcion de documentos judiciales.

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

Para proceder con la inscripcion del documento judicial 0 administrativo
se verifica que, dicho documento fue recepcionado cumpliendo con las
disposiciones establecidas en la presente directiva y en el Lineamiento
“Tramite de documentos judiciales electrénicos con firma digital entre el
Poder Judicial y el INPE con fines de inscripcion en el registro
penitenciario”.

Ei documento judicial o administrativo se inscribe en el Sistema SIP-
Maédulo de Registro Penitenciario y Libro Toma Razén, hasta el dia
siguiente habil de haberse recepcionado en la subdireccion/ division/
departamento de registro penitenciario.

El mandato de internamiento, mandato de detencion, prisién preventiva
y revocatoria, se inscriben inmediatamente después de haber sido
recepcionados; asi como las sentencias, prolongaciones de prision
preventiva y otros documentos judiciales gue no tienen un mandato de
detencién o medida coercitiva vigente, previamente inscritos en el
registro penitenciario.

El plazo para el procesamiento e inscripcién y eventual ejecucion de una
orden de excarcelacién se efectiia dentro de las 24 horas después de
su recepcion por la administracion penitenciaria.

Si en el proceso de inscripcion del documento judicial en el registro
penitenciario se determina que la persona no se encuentra fisicamente
recluida en el establecimiento penitenciario, se procede con la
devolucion del mismo a la auteridad judicial correspondiente, indicando
el motivo.

No procede la devolucion si el documento judicial corresponde a una
persona cuyo Ultimo- ingreso al sistema penitenciario se produjo en el
establecimiento penitenciaric y fue trasladado a otro establecimiento y
continlla recluida, debiéndose derivar el documento judicial al
establecimiento penitenciario donde actualmente se encuentra recluido;
sin perjuicio de informar a la autoridad judicial competente.
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Los documentos judiciales de cancelacién de antecedentes/judiciales
(anulacién o rehabilitacion); se reciben y se inscriben estando o no
recluida la persona. Si la persona registra traslado a otro
establecimiento penitenciario, este documento se inscribe en el Sistema
SIP-Modulo de Registro Penitenciario y Libro Toma Razoén de la
subdireccion de registro penitenciario de la ORL o la subdireccion/
division/ departamento de registro penitenciario del establecimiento
penitenciario que recepcioné dicho documento. Asimismo, debe remitir
una copia validada de dicho documento, a cada establecimiento
penitenciario donde presenta inscripcion en el Sistema SIP-Méadulo de
Registro Penitenciario, para su registro correspondiente.

6.3.4. Inscrito el documento judicial o administrativo en el Sistema SIP-Médulo
de Registro Penitenciario y Libro Toma Razon, se procede con anexar
dichos documentos al expediente personal de la persona privada de
libertad.

Los documentos inscritos por la Subdireccion de Registro Penitenciario
de la Oficina Regional Lima, seran remitidos, en copia validada, a la
subdireccion/ division/ departamento de registro penitenciario del
establecimiento penitenciario donde se encuentra recluida la persona
privada de iibertad, para ser anexada a su respectivo expediente
personal.

6.3.5. La solicitud con fines de aclaracion, integracién u otros, que se dirige a
la autoridad judicial o administrativa, en relacién a un documento
recibido, se realiza a mas tardar al dia siguiente habil de su recepcion,
a excepcion de la solicitud de aclaracion relacionada a una orden de
excarcelacion, la cual debera tramitarse en al dia.

6.3.6. Ante la existencia de personas privadas de libertad en el registro
penitenciario, con situacién juridica de “procesado” con mas de 04 afios
de reclusion, se hara de conocimiento a la direccion del establecimiento
penitenciario correspondiente de forma trimestral, para que a través del
area legal del Organo Técnico de Tratamiento se gestione la obtencién
del testimonio de condena de la persona privada de libertad, para fines
de inscripcion en el registro penitenciario.

6.3.7. La variacién, agregado, rehabilitacién o anulacion, relacionado a los
documentos judiciales inscritos en el Sistema SIP-Médulo de Registro
Penitenciario y Libro Toma Razén, se realizara unica y exclusivamente
por disposicion judicial.

6.3.8. El documento judicial o administrativo que fue inscrito en el Sistema
SIP- Registro Penitenciario o Libro Toma Razon de manera errada,
incompleta o que corresponda a otra persona, debe ser rectificado por
el personal de registro penitenciario correspondiente.

De la organizacion y actualizacién del expediente personal de la persona
privada de libertad.

6.4.1. El expediente personal se apertura o reapertura con el documento
judicial que ordena el internamiento de una persona a un
establecimiento penitenciario.
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6.4.2. El expediente personal de la persona privada de libertad lo conforman
los siguientes documentos: '

Ficha de identificacion

Mandato judicial que dispone el internamiento.

Copia de la sentencia (en los casos de internos sentenciados).

Resolucién de traslado {(de ser el caso).

Copia del oficio de libertad (de ser el caso)

Otros documentos judiciales o sdministrativos relacionados a la

persona privada de libertad. ‘

¢ Hoja penologica (Reporte de Antecedentes Judiciales)

» Hoja de seguimiento de diligencias judiciales

o Oficios del Poder Judicial sobre programacion de diligencias
judiciales.

« Informe médico del examen efectuado al ingreso al establecimiento
penitenciario y el resumen de su historia clinica

« Informe respecto a la clasificacién realizado del Organo Técnico de
Tratamiento del establecimiento penitenciario.
Récord sobre la conducta y sanciones disciplinarias.
Resultados de las evaluaciones efectuadas al intemno por los
profesionales del Organo Técnico de Tratamiento.

s Resultado de las actividades educativas, laborales, recreativas,

religiosas y otras en las que hubiera participado la persona privada

de libertad.

e Otros documentos que la administracién penitenciaria juzgue
necesario.

6.4.3. Los documentos judiciales o administrativos que conforman el
expediente personal, son ordenados cronologicamenie, tomando en
cuenta 'afecha de recepcién de la subdireccién/ division/ departamento
de registro penitenciario, para luego ser foliados. Dichos documentos
deben contener, ocbligatoriamente, el sello de recepcion de la
subdireccion/ divisién/ departamento de registro penitenciario.

6.4.4. El expediente personal de [a persona privada de libertad es actualizado
permanentemente con la informacion proporcionada per las areas de
seguridad, tratamiento, administracién y consejo técnico penitenciario,
conforme la documentacién consignada en el articulo 51 del
Reglamento del Codigo de Ejecucion Penal.

6.4.5. El expediente personal de [a persona privada de libertad se archiva en
orden alfabético y se ubica en un lugar que ofrezca garantia para su
conservacion y custodia.

6.4.6. La informacién o documentos que guardan relacién con el expediente
personal de 1a persona privada de libertad, gozan de la garantia de la
confidencialidad, salvo orden judicial. Las autoridades penitenciarias
que hubieran accedido a dicha informacién, estaran obligados a guardar
reserva de la informacion.

Pagina 12 de 23



6.4.7.

6.4.8.

6.4.9.

6.4.10.

6.4.11.

6.4.12.

Ef expediente personal de la persona privada de libertad sera éntregado
al Organo Técnico de Tratamiento del Establecimiento Penitenciario
para fines de clasificacion de la persona privada de libertad. Se haré lo
propio cuando el referido 6rgano lo requiera para una eventual
reclasificacién.

La devolucion del expediente personal por parte del Organo Técnico de
Tratamiento se efectuara al dia siguiente de su entrega. Si el expediente
fue entregado un dia viernes o un dia anterior a un feriado, la devolucion
se efectuara el mismo dia.

Si la informacién gue contiene el expediente personal de la persona
privada de libertad es de utilidad para el desarrolic de otras
evaluaciones de tratamiento, el personal competente podra hacer [as
consultas necesarias en el ambiente designado por persconal de la
subdireccion/ division/ departamento de registro penitenciario, en
horario administrativo y previo registro en el cuadernc de control de
consulta de expedientes.

El expediente personal de la persona privada de libertad es puesto a
disposicién del director del establecimiento penitenciario, para fines de
traslado a otro establecimiento penitenciario, el mismo que debe
entregarse debidamente ordenado, foliado y en sobre o paguete
lacrado.

En caso de traslado pasivo de personas privadas de libertad
condenadas, se entregara al director del establecimiento penitenciario
copia fedateada del expediente personal de la persona privada de
libertad a trasladarse.

Los documentos expedidos por ias areas de tratamiento, que se anexan
al expediente personal, deben indicar el nombre de [a persona privada
de libertad de acuerdo a lo consignadao en el registro penitenciario, y
estar libre de borrones y/o enmendaduras.

El servidor o funcionario que, por razones funcionales se le haya puesto
a su disposiciéon el expediente personal de la persona privada de
libertad, es responsable de la seguridad, conservacion e integridad de
los documentos que conforman dicho expediente.

Los documentos que contiene el expediente personal de la persona
privada de libertad son inalterables; esta prohibido realizar
enmendaduras, tachas, agregados, interpolaciones u otros,

Concluidas las actividades relacionadas a las audiencias o diligencias
judiciales de las personas privadas de libertad, se debe oficiar a la
subdireccion/ division/ departamento de registro penitenciario, la
relacién de las audiencias o diligencias judiciales ejecutadas y no
ejecutadas, adjuntando los documentos judiciales que la sustentan.

La informacién contenida en los oficios de audiencias o diligencias
judiciales se registran oportunamente en el archivo Excel: “Hoja de
seguimiento de diligencias judiciales”. Dichos oficios se anexan al
expediente personal de la persona privada de libertad.
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El archivo Excel: “Hoja de seguimiento de ditigencias judiciales” debe
contener la siguiente informacién:

Nombre de la perscna privada de libertad

Fecha de fa audiencia o diligencia judicial

Autoridad Judicial

Delito

Nlmero de expediente

s Motivo de la audiencia o diligencia judicial (Ej. Lectura de sentencia,
beneficio penitenciario, cese de prisidn preventiva, reconstruccién de
los hechos, otros)

« Observaciones (Ej. Diligencia postergada, negativa para asistir a

diligencia, hospitalizacién, entre otros).

6.4.13. Cuando las areas de tratamiento y el consejo técnico penitenciario del
establecimiento penitenciario, remitan a la subdireccién/ division/
departamento de registro penitenciario del EP, documentos que deben
anexarse al expediente personal y en cuyo contenido se consignan a
méas de una persona privada de libertad, dichas areas deben enviar una
copia o ejemplar por cada unc de ellos.

El sello de recepcion de registro penitenciario sera replicado en cada
copia o ejemplar antes de anexarse al expediente personal de la
persona privada de libertad.

6.4.14. Se debe otorgar copia del expedients personal a la persona privada de
libertad ante una solicitud formal, a excepcion de ios resultados de las
evaluaciones efectuadas por los profesionales del 6rgano técnico de
tratamiento, de conformidad con el articulo 51 del Reglamento del
Cédigo de Ejecucion Penal.

La perscna privada de liberfad que solicita copia del expediente
personal, debe abonar en el area de administracion del establecimiento
penitenciario, el importe correspondiente a la reproduccion de la
informacion requerida (por cada copia), conforme a la tasa establecida
en el TUPA del INPE.

La entrega de copia de los documentos que conforman el expediente
personal, se realiza mediante una constancia de entrega, la misma gque
debe ser anexada al expediente personal.

6.4.15. Los documentos que forman parte del expediente personal y que se
remitiran al Establecimiento de Medio Libre correspondiente, para fines
de control y continuidad del tratamiento penitenciario, estan sefialados
en la Directiva denominada: “Tramite de la Documentacion del Liberado
con Beneficio Penitenciario y de Conversién de la Pena del
Establecimientc Penitenciario al Establecimiento de Medio Libre®, el
mismo que se efectuara a través de la direccion del establecimiento
penitenciario.

6.4.16. El expediente perscnal de la persona privada de libertad no debe ser
transportado fuera de las instalaciones del establecimiento
penitenciario, salvo para los fines sefialados en la normativa interna.
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7.

RESPONSABILIDADES

7.1,

7.2,

7.3.

Direccion de Registro Penitenciario

7.1.1.

7.1.2

Supervisar el cumplimiento de las disposiciones establecidas en la
presente directiva.

Gestionar la capacitacion al personal de registro penitenciario, en temas
relacionados a la recepcion, inscripcion de documentos judiciales y a ia
organizacion y actualizacion del expediente personal de la persona
privada de libertad.

Subdireccién de Registro Penitenciario de la Oficina Regional

T

7.2.2.

7.2.3.

Supervisar y monitorear el cumplimiento de las disposiciones
establecidas en la presente directiva en el ambito de su competencia.

Gestionar la asignacién de recursos humanos, logisticos e
infraestructura necesaria, para el efectivo y oportuno cumplimiento de
las disposiciones establecidas en la presente directiva.

Gestionar, en el ambito de su competencia, la capacitacion al personal
de registro penitenciario, en temas relacionados a la recepcion,
inscripcion de documentos judiciales y a la organizacién y actualizacion
del expediente personal de la persona privada de libertad.

Responsabilidades aplicadas a la Subdireccién de Registro Penitenciario
de la Oficina Regional Lima

7.2.4.

7.2.5.

7.2.6.

7.2.7.

Recepcionar los documentos judiciales y administrativos, conforme lo
establece la presente directiva.

Realizar las gestiones gue corresponda cuando se presente aigunas de
las situaciones sefialadas en el numeral 6.3.3 y 6.3.5 de la presente
directiva

Garantizar que los documentos inscritos, se remitan en copia validada,
a la subdireccion/ division/ departamento de registro del establecimiento
penitenciaric donde se encuentra recluida la persona privada de
libertad, para ser anexada a su respectivo expediente personal.

Disponer a su mesa de partes, previo proveido, la derivacién inmediata
del documento judicial recepcionado a las unidades correspondientes.

Director del Establecimiento Penitenciario

7.3.1.

7.3.2.

Disponer a la mesa de partes, subdireccion/ division/ departamento de
registro penitenciario, seguridad penitenciaria, tratamiento penitenciario
y la administracién penitenciaria el cumplimiento de la presente
directiva.

Coordinar con ia subdireccion de regisfro penitenciario de ta oficina
regional correspondiente, la capacitacién del personal de mesa de
partes, en temas relacionados a la recepcion de documentos judiciales
y administrativos.
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7.4.

7.3.3.

7.3.4.

Autorizar al personal administrativo que presenta el oficio de orden de
libertad por cumplimiento de condena con redencién de la pena ante la
Subdireccién de Registro Penitenciario de la Oficina Regional Lima.

Disponer a mesa de partes, previo proveido, la derivacion inmediata del
documento judicial recepcionadc, a la subdireccion/ division/
departamento de registro penitenciario.

Mesa de Partes de la Direccion. det Establecimiento Penitenciario,
Subdireccion de Registro Penitenciario de la Oficina Regional Lima y
Coordinacion Judicial de los Establecimientos Transitorios.

7.4.1.

74.2.

7.4.3.

7.4.4.

7.4.5.

Recepcionar los documentos judiciales y administrativos en fisico,
dando cumplimiento a las disposiciones generales y especificas
correspondientes, sefialadas en la presente directiva.

Implementar y actualizar la “Carpeta del personal jurisdiccional
acreditado para la entrega de documentos con fines de inscripcién en el
registro penitenciario”; debiendo separar las acreditaciones activas
(vigentes) de las pasivas (no vigentes).

En los lugares donde se haya implementado un aplicativo informatico
para la inscripcion del personal jurisdiccional acreditado, la
actualizacion se realiza a través de ese medio.

Verificar que en el “"Cuademno de documentos judiciales recepcionados
para fines de inscripcion en el registro penitenciario”, se haya realizado
el registro de los datos del oficio de atencién y los datos del personal
gue enfrega los documentos, conforme lo esiablece la presente
directiva.

Comprobar la autenticidad del documento judicial recibido por Courier,
antes de ser derivado al area competente para su inscripcion y/o
ejecucion, para lo cual se debe coordinar por la via mas célere (teléfono,
correo electrénico, etc.) con el drgano jurisdiccional sefialado en el
documento judicial, y dejar constancia del acto en el reverso del oficio
de atencion de! Poder Judicial, conforme el “Modelo de sello de
constancia de comprobacién de autenticidad del documento judicial
recibido de Courier” {(ver Anexo N° 03)

Si el documento ingresado no fuera auténtico, se debe informar al
director del establecimiento penitenciario o al subdirector de Registro
Penitenciario de la oficina regional, segun corresponda, para las
acciones del caso.

Derivar el documento judicial para su inscripcion oportuna,
inmediatamente después de haberse recepcionado:

a) Si el documento judicial se recibié por mesa de partes de un
establecimiento penitenciario, se deriva a la subdireccion/ division/
departamento de registro penitenciario del EP correspondiente.

b) Si el documento judicial se recibid por mesa de partes de la
Subdireccién de Registro Penitenciario de la Oficina Regional Lima,
se deriva a sus areas correspondientes.
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c) Si el documento judicial se recibid en la mesa de partes de un
Establecimiento Transitorio de la Oficina Regional Lima, se deriva
a la Subdireccitén de Registro Penitenciario de su circunscripcion.

7.5. Jefe de la subdireccién/ divisién/ departamento de registro penitenciario
del EP.

7.5.1. Recibir los documentos judiciales y administrativos y disponer la
inscripcion en el Sistema SIP-Mddulo de Registro Penitenciario y Libro
Toma Razon en la forma y plazos establecidos en la presente directiva.

7.5.2. Supervisar que los documentos judiciales y administrativos se registren
en los plazos establecidos.

7.5.3. Realizar las gestiones que correspondan cuando se presente algunas
de las situaciones sefialadas en el numeral 6.3.3 y 6.3.5 de la presente
directiva.

7.5.4. Disponer y supervisar la organizacion, actualizacion permanente,
conservacién y custodia del expediente personal de la persona privada
de libertad. .

7.5.5. Dispaner la enifrega del expediente personal de la persona privada de
livertad a trasladarse a otro establecimiento penitenciario, conforme lo
establece el numeral 6.4.8 de la presente directiva.

7.5.6. Disponer la atencién de requerimiento de informacion relacionada a los
documentos que contiene el expediente personal de la persona privada
de libertad, cuando corresponda.

7.5.7. Comunicar trimestralmente al director del establecimiento penitenciario,
la relacion de personas privadas de libertad con mas de 04 afios de
reclusién con situacién juridica de “"procesados”, para que, a traves del
area legal del Organo Técnico de Tratamiento del establecimiento
penitenciario, se gestione la obtencién del testimonio de condena para
fines de inscripcion en el registro penitenciario.

7.5.8. Disponer la actualizacién permanente del archivo Excel “Hoja dé
seguimiento de diligencias judiciales”.

7.6. Alcaide de Servicio del EP

7.6.1. Remitir a la subdireccion/ divisidon/ departamento de registro
penitenciario, la relacién de las audiencias o diligencias judiciales
ejecutadas y no ejecutadas, adjuntando los documentos judiciales que
la sustentan. Esta se realiza una vez concluidas las actividades
relacionadas a las audiencias o diligencias judiciales de las personas
privadas de libertad o al dia habil siguiente.

7.7. Jefe del Organo Técnico de Tratamiento del EP

7.7.4. Garantizar que los documentos remitidos a la subdireccion/ division/
departamento de registro penitenciaric para el anexo al expediente
personal de la persona privada de libertad, se realice conforme a las
disposiciones de la presente directiva.
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7.7.2. Gestionar a través de! area legal la ohtencion de las copias certificadas
de seniencia de las personas privadas de libertad con mas de 04 afios
de reclusién con regisiro de “procesados”, para fines de inscripcion en
los registros penitenciarios.

7.7.3. Garantizar la seguridad, integridad, conservacién y custodia del
expediente personal que fue puesto a su disposicion, para fines de
clasificacion y reclasificacion de la persona privada de libertad; asi como
la devolucion en los plazos establecidos en la presente directiva.

8. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

8.1.

8.2,

8.3.

9.1.

9.2,

9.3.

9.4.

9.5.

La Direccion de Registro Penitenciario solicitara a la Gerencia General del
Institute Nacional Penitenciario la remisién de ia presente directiva a la
Presidencia del Poder Judicial.

La Direccion de Registro Penitenciario remitira la presente directiva a las
oficinas regionales del Instituto Nacional Penitenciario, para su difusién y
cumplimiento.

La presente directiva enttrara en vigencia a los 45 dias de habersé aprobado.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

Se deja sin efecto las disposiciones contenidas en el “Manual de
procedimientos y actividades de registro penitenciaric del INPE” (aprobado
mediante Resoluciéon Presidencial N° 305-2008-INPE/P) que se contraponen a
la presente directiva.

El juez competente esta facultado para presentar, ante la administracion
penitenciaria, documentos judiciales en fisico con fines de inscripcion en el
registro penitenciario. Previo a la derivacién del documento al area responsable
de la inscripcion y/o ejecucion del mismo, la mesa de partes correspondiente
debe verificar si el juez se encuentra en funciones, a través de la administracion
o presidencia de la corte superior de justicia correspondiente por la via mas
célere (teléfono, correo electrénico, etc.), dejandose constancia de la
verificacion en el reverso del documento.

Los documentos judiciales para fines de inscripcidn en el registro penitenciario
gque ingresan a través de medios distintos a los autorizados en la presente
directiva, seran devueltos de manera formal por el personal de registro
penitenciario correspondiente, al drgano jurisdiccional que remitié dicho
documento, comunicando los medios oficiales de recepcion.

Los aspectos no previstos en la presente Directiva seran coordinados vy
resueltos por la Direccion de Registro Penitenciario y/o autoridades pertinentes.

El responsable del traslado de la persona privada de libertad de un
establecimiento penitenciario a otro, debe garantizar la seguridad, integridad,
conservacion y custodia del expediente personal que le fue puesto a su
disposicién.
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9.6.

La Oficina de Sistemas de Informacion del Instituio Nacional Penitenciario,
coordinara con la Direccién de Registro Penitenciario acerca de los alcances
de la presente directiva para su automatizacion.

10. GLOSARIO DE TERMINOS

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

Copia validada del documento judicial

Reproduccion de! documento judicial recepcionado por fa administracién
penitenciaria y que obra en los archivos de registro penitenciario, el mismo gue
es firmado y sellado por el responsable del area.

Copia fedateada

Es la reproduccion de un documento autenticado por un fedatario designado
por el INPE, cuya finalidad es dar fidelidad de su contenido, para su empleo en
los procedimientos dé la entidad.

Expediente personal de la persona privada de libertad

Acervo documentario que contiene documentos judiciales, documentos
administrativos, informes, evaluaciones y otros documentos que guardan
relacién con una determinada persona privada de libertad. Puede ser activo
(expedientes personales de internos) o pasivo (expedientes personales de ex
internos).

Establecimiento de Medio Libre

Es la instalacién administrada por el INPE, destinada a la atencidén de la
poblacidn penitenciaria que requieren seguimiento, asistencia, fratamiento y
control por gozar de beneficios penitenciarios de semilibertad o liberacion
condicional, asi como los sentenciados que cumplen medidas alternativas a la
pena privativa de liberfad y penas limitativas de derechos.

Establecimiento Penitenciario

Es la instalacion administrada por el INPE, en donde se desarrolla la ejecucién
de las medidas y penas privativas de libertad efectivas, donde ademas se
aplican acciones de custodia y tratamiento a fin de lograr la resocializacion de
la persona privada de libertad.

Establecimiento Transitorio de Lima

Unidad organica del INPE que depende de la Oficina Regional Lima y se
encarga de la recepcién temporal de las personas privadas de libertad, previo
a su ingreso al establecimiento penitenciario, para fines de identificacién,
clasificacién o transito.

Documento Judicial

Comprende al oficic de atencidn, la misma que puede estar acompafiada de la
resolucién judicial respectiva.

Resolucidén Judicial
Son las decisiones que adopta el juez en el curso de un proceso judicial.
Documento administrativo

Comprende a los oficios, memorandos, resoluciones administrativas y otros
documentos expedidos por |la autoridad administrativa competente.
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10.10. Sistema SIP - Modulo Registro Penitenciario

Sistema donde se registra informacion relacionada a la identificacion,
documentos judiciales y administrativos de la poblacién penitenciaria
intramuros, que permite atender los requerimientos de informacién de los entes
competentes.

10.11. Sobre o paquete lacrado

Es la accion colocar el sello redondo de registro penitenciario en el sobre o
paquete pegado y cerrado, el cual contiene el expediente personal de la
persona privada de libertad a frasladarse a otro establecimiento penitenciario

11. ANEXOS

11.1. Anexo N° 01: Documentos judiciales/Administrativos

11.2. Anexo N° 02: Documento judicial debidamente recepcicnado

11.3. Anexo N° 03: Modelo de sello de constancia de comprobacién de
autenticidad del documento judiciat recibido de Courier
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ANEXO N° 01
“DOCUMENTOS JUDICIALES/ADMINISTRATIVOS”

A. Documentos judiciales con fines de inscripcion en el registro penitenciario:

» Aclaracién de sentencia, libertad u otro.

» Acumulacién de procesos.

* Adecuacion de pena.

s Cancelacion de antecedentes judiciales (anulacion o rehabilitacion).

» Integracion de sentencia.

+ Libertad

* Mandato de detencién o prision preventiva.

* Mandato de internamiento.

¢ Oficio de avocamiento.

* Refundicion de penas

* Resolucion judicial de revocatoria (de beneficio penitenciario, de pena
limitativa de derecho, pena suspendida en su ejecucion u otro).

* Resolucién judicial que declara consentida o ejecutoriada la
sentencia.

*»  Sentencia

* Sustitucién de pena

» Ofros

B. Documentos administrativos inscribibles en el registro penitenciario:

Comunicacién de evasion o fuga de la persona privada de libertad.

Comunicacién de fallecimiento de la persona privada de libertad.

Comunicacién de traslado.

Oficio que comunica la Resolucién Directoral de cumplimiento de

condena por redencion de la pena (Trabajo/Estudio)

Resolucién Suprema de conmutacién de la Pena.

» Resolucién Suprema que accede a solicitud de traslado pasivo de
condenados extranjeros

* Resolucion Suprema que concede Indulto y/o Derecho de Gracia.

e Ofros '
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ANEXO N° 02
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ES COPIA FIEL DE SLORIGINAL

el enaral
INSTITUTO NACIDNAL PENITENCIARIQ

Modelo documento judicial debidamente recepcionado

Documento en el cual se debe verificar que, en el anverso del
oficio de atencién, el personal jurisdiccional acreditado del
érgano jurisdiccional correspondiente, haya consignado:
firma, post firma, ndmero de DNI e impresién dactilar legible
de su dedo indice derecho.

i 71 84t gfg

i Sae. i
o, B WP 15382014 (T26
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ANEXO N° 03
Modelo de sello de constancia de comprobacién de autenticidad del
documento judicial recibido de Courier

Ejemplo:
Instituto Nacional Penitenciario
Mombre de ia Unidad Orgénica del INPE (EP/SDRP-OR)
CONSTANCIA DE COMPROBACION DE DOCUMENTO
El{la) suscrito(a) deja consiancia gque ha coordinado con sl drgano
jurisdiccional que emitié el presente documento, a fin de verificar su
procedencia, determinandose que el mismo es auténtico.
Fecha: ..../.../ ...
Firma y post firma
Instituto Nacional Penitenciario ' Instituto Nacional Penitenciario
EP. Ayacucho Subdireccion de Regisiro Penitenciario — O.R. Lima
CONSTANCIA DE VERIFICACION DE DOCUMENTO CONSTANCIA DE VERIFICAGION DE DOCUMENTO
Ei{ja) suscrito(a) deja constancia que ha coordinade con el érgano Elfla) suscrita(a) deja constancia que ha coordinado con el érgano
jurisdiccional que emitié el presente documento, a fin de verificar su jurisdiccional que emiiit el presente documento, a fin de vediicar su
precedsncia, determinandose gue el mismo es auténtico. procedencia, determinandose que el mismo es auténtico,
Fecha: 15/12/2022 Z Fecha: 10/12/2022
HernanChave!oCordovez Karla lzquierdo Pasguato
Firma y post firma Firma y post firma
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