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%E GOBIERNO REGIONAL DE LIMA
am SERVICIOS BASICOS DE SALUD CARETE-YAUYDS

RESOLUCION DIRECTORAL
Cafiete, (3 NOV. 2021

xpediente N° 02437103, que contiene el Informe N° 158 -2022 DIRESA-SBS-CANETE-YAUYOS-0OA
irector de la Oficina de Administracion, solicita la aprobacién de la Directiva Administrativa N° 02-2022-
+ DIRESA-L-SBS- CY-V.01 “Lineamientos Generales para la Toma de Inventario Fisico de Bienes Muebles
~ Patrimoniales, Suministros e Insumos Diversos, Medicamentos, Insumos Meédicos Quirtrgicos e
Inmunobiolégicos, en las Oficinas/Establecimientos de Salud, Almacén General y Sub Almacén de los
Servicios Basicos de Salud Cafiete — Yauyos” y, mediante Informe N° 164-2022-DIRESA-SBS-CANETE-
YAUYOS-OA, remite la propuesta de la Conformacion del Comité para la toma de Inventario del afio 2022:

y!
CONSIDERANDO:

Que, mediante documento de visto, el Director de la Oficina de Administracion, solicita la aprobacion de la
Directiva Administrativa N° 02-2022-DIRESA-L-SBS- CY-V.01 “Lineamientos Generales para la Toma de
Inventario Fisico de Bienes Muebles Patrimoniales, Suministros e Insumos Diversos, Medicamentos,
Insumos Médicos Quirdrgicos e Inmunobioldgicos, en las Oficinas/Establecimientos de Salud, Almacén
General y Sub Almacén de los Servicios Basicos de Salud Cafiete — Yauyos” y, mediante Informe N° 164-
2022-DIRESA-SBS-CANETE-YAUYOS-OA, remite la propuesta de la Conformacion del Comité para la
toma de Inventario del afio 2022;

Que, en aplicacion a la Ley N° 27783 — Ley de Bases de la Descentralizacion, el objeto de “La presente
4o Ley orgénica desarrolla el Capitulo de la Constitucién Politica sobre Descentralizacion, que regula la
\'estructura y organizacion del Estado en forma democratica, descentralizada y desconcentrada,
71(___\Gorrespondiente al Gobierno Nacional, Gobiernos Regionales y Gobiernos Locales. Asimismo, define las
[0 | normas que regulan la descentralizacién administrativa, econémica, productiva, financiera, tributaria y

f o

s, _},ﬁscal";

Que, el Decreto Legislativo N° 1439 crea el Sistema Nacional de Abastecimiento, el Decreto Legislativo
tiene por objeto desarrollar el Sistema Nacional de Abastecimiento. Asi como finalidad establecer los
principios, definiciones, composicién, normas y procedimientos del Sistema Nacional de Abastecimiento,
asegurando que las actividades de la Cadena de Abastecimiento Publico se ejecuten de manera eficiente
y eficaz, promoviendo una gestion interoperativa, articulada e integrada, bajo el enfoque de la gestién por
resultados

Que, el Decreto Supremo N° 217-2019 que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439
Sistema Nacional de Abastecimiento, tiene como finalidad regular los mecanismos para asegurar el
aprovisionamiento y la gestion de los bienes, servicios y obras que requieran las Entidades para el
cumplimiento de sus metas u objetivos estratégicos y operativos, a través del empleo eficiente y eficaz de
los recursos publicos asignados;

Que, la Ley N° 27785 “Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de Ia
Republica’, establece en su Articulo 6° que el control gubernamental consiste en la supervision, vigilancia
y verificacion de los actos y resultados de la gestion publica con fines de su mejoramiento a través de la
adopcién de acciones preventivas y correctivas pertinentes; disponiendo, asimismo, dicha norma que, el
control gubernamental es interno y externo y su desarrollo constituye un proceso integral y permanente;

Que, mediante Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, se aprueba las “Normas de Control Interno”
las mismas, son de aplicacién a las Entidades del Estado de Conformidad con lo establecido por la Ley N°
28716, "Ley de Control Interno de las Entidades del Estado”:

ue, el numeral 31.1 del Articulo 31 de la Directiva N° 006-2021-EF/54.01 manifiesta que es obligacion
de la OGA gestionar el inventario de sus bienes muebles patrimoniales cada afio, con fecha de cierre al 31
de diciembre;

P

St

Que, el numeral 32.1 del Articulo 32 de la referida Directiva, sefiala que la Comision de Inventario es
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RESOLUCION DIRECTORAL
Cafiete, (3 NOV. 2022

',"esentantes: Un representante de la OGA, Un representante de |a Oficina de Contabilidad o quien haga
sys.veces y Un representante de la Oficina de Abastecimiento o quien haga sus veces. b

3 {due', la Directiva N° 0004-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de almacenamiento y distribucién de
Stoci=* bienes muebles”, aprobada por Resolucion Directoral N° 0011-2021-EF/54.01 y modificatorias, establece
en su articulo 43, numeral 43.1, que el inventario de bienes muebles en el almacén es el procedimiento

medio fisico con el que cuente, que permita la consulta del stock actual; asi como, identificar las
diferencias que pudieran existir y proceder con el saneamiento administrativo que corresponda;

Que, mediante Resolucion Ministerial N°© 1753-2002-SA/DM, se aprueba la nueva Directiva del Sistema
Integrado de Suministro de Medicamentos e Insumos Médicos Quirdrgicos del Ministerio de Salud —
SISMED, modificado mediante la Resolucion Ministerial N° 367-2005/MINSA;

Que, es facultad de Ia Institucién dictar normas de acuerdo a su naturaleza y funcionamiento, para dicho
efecto, debe establecerse previamente por escrito los procedimientos claros y sencillos de manera que

of .ol,-'él.uar a través del Articulo 7° del Reglamento de Organizacién y Funciones de la Direccion de Red de
~~./Salud de Cafiete, aprobado por la Ordenanza Regional N° 14-2008-CR-RL, se delega funciones a la
= Direccion Ejecutiva de la Direccion de Red de Salud de Cariete y, en uso de las facultades conferidas en Ia
Resolucién Directoral N° 813-2021-GRL-GRDS- DIRESA-LIMA-DG de fecha 30.DIC.2021; y,

Con la visto bueno de la Unidad de Logistica, la Oficina de Administracién y Asesoria Legal de los Servicios
Basicos de Salud Cafiete Yauyos.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR Ia Directiva Administrativa N° 02-2022-DIRESA-L-SBS-CY-V.01
“Lineamientos Generales para la Toma de Inventario Fisico de Bienes Muebles Patrimoniales, Suministro
e Insumos Diversos, Medicamentos, Insumos Médicos Quirargicos e Inmunobiolégicos, en las

Oficinas/Establecimientos de Salud, Almacén General y Sub Almacén de los Servicios Basicos de Salud
Cafiete Yauyos”.

ARTICULO SEGUNDO.- CONFORMAR |3 Comisién de Inventario de los Servicios Basicos de Salud
Cafiete Yauyos, para la Ejecucion del Inventario Fisico de Bienes Muebles Patrimoniales, Suministro e
Insumaos Diversos, Medicamentos, Insumos Médicos Quirdrgicos e Inmunobiolc’)gicos, en las
Oficinas/Establecimientos de Salud, Almacén General y Sub Almacén al 31 de Diciembre del 2022, la
misma que esta integrada por:

C.P.C. LUIS GERARDO LOO CALAGUA Oficina de la Administracion Presidente
Sra. ELISA ESTHER ESTRADA ANAPAN Unidad de Economia Miembro
GxSr. JORGE LUIS TAPIA BAUTISTA Unidad de Logistica Miembro
o
FACILITADOR
......... 5

s

.F. ROSA ALINE TINCOPA CARHUAS Area de Farmacia
Ssomme®” Sr. FERNANDO TTITO GUTIERREZ Area de Control Patrimonial
Sr. CEVERO ELAUTERIO RAMOS ARIAS Area de Almacén General

ARTICULO TERCERO - La Comisién designada, realizara la Conciliacion con la Unidad de Economia,
quien remitira la informacion a las Instancias Superiores competentes en el plazo establecido por Ley.
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RESOLUCION DIRECTORAL

Cafiete, 03 NOv. 2022

TICULO CUARTO .- La Comisién esta facultado para solicitar la participacion de otros integrantes,
comp:apoyo en las tareas encomendadas, dandose las facilidades necesarias por parte de los Directores,

Sde Unidades y Jefes de los Establecimientos de Salud de los Servicios Basicos de Salud Carfiete-
S, para el cumplimiento del Plan de Trabajo, que previamente sera elaborada por la comisién de

ARTICULO QUINTO - PROCEDER a la publicacion de Ia presente Resolucion en el Portal de los Servicios
Basicos de Salud Carete Yauyos. (Www.drscy.gob.pe).

Registrese, Comuniquese y Publiquese
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DISTRIBUCION:

{ ) Direccitn Ejecutiva

{ ) Asesoria Legal

{ ) Organo de Control Institucional

( ) Oficina de Administracién

( ) Unidad de Logistica

{ )} Unidad de Economia

{ ) Jefes de los Establecimientos de Salud
( ) Area de Control Patrimonial

( ) Portal Institucional
( ) Interesados
( ) Archivo



GOBIERNO REGIONAL DE LIMA
SERVICIOS BASICOS DE SALUD CARETE - VAUYDS

“Ario del Fortalecimiento de la Soberania Nacional’

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 02-2022- DIRESA L-SBS-CY-V.01

LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES
PATRIMONIALES, SUMINISTROS E INSUMOS DIVERSOS, MEDICAMENTOS, INSUMOS MEDICOS
QUIRURGICOS E INMUNOBIOLOGICOS, EN LAS OFICINAS/ESTABLECIMIENTOS DE SALUD, ALMACEN
GENERAL Y SUB ALMACEN DE LOS SERVICIOS BASICOS DE SALUD DE CANETE - YAUYOS

OBJETIVOS

%tablecer Procedimientos Técnicos Administrativos y Legales para la Toma de Inventarios Fisicos de Bienes
§' trimoniales, Medicamentos, Insumos Médicos Quirdrgicos e Inmunobiolégicos asignados y distribuidos en los

stablecimientos de Salud, asi como, la Toma de Inventario del Almacén General y Sub Almacén de
g Medicamentos de los Servicios Basicos de Salud Cafiete- Yauyos.

. FINALIDAD

Contar con un Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales, Medicamentos y Almacenes que sustenten en forma
veraz, la existencia fisica de acuerdo a los Libros Contables y Estados Financieros. Aplicar el Catalogo Nacional
vigente y sus modificaciones, determinar las deficiencias que pudieran existir (faltantes y/o sobrantes), conocer
su ubicacion, utilidad, estado de conservacion, etc.

ALCANCE

Las Normas contenidas en Ia presente Directiva Administrativa, son de aplicacién y cumplimiento obligatorio en
- | todas las Oficinas, Unidades Organicas, Microrredes y Establecimientos de Salud del ambito jurisdiccional de
los Servicios Basicos de Salud de Cariete - Yauyos.

BASE LEGAL

a. Ley N° 27783 — Ley de Bases de la Descentralizacién.

b. Ley N° 27867 - Ley Organica de Gobiernos Regionales, Publicada el 18.NOV.2002 y sus modificatorias.

G Ley N° 27785 — Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la
Republica, Publicado del 23.JUL.2002.

d. Ley N° 28716 - Ley de Control Interno de las Entidades del Estado, Publicada el 18.ABR.2006.

e. Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil.

f. Decreto Legislativo N° 1439 crea el Sistema Nacional de Abastecimiento, para establecer los principios,
definiciones, composicion, normas y procedimientos del Sistema Nacional de Abastecimiento, asegurando
que las actividades de la Cadena de Abastecimiento Publico se ejecuten de manera eficiente y eficaz,
promoviendo una gestion interoperativa, articulada e integrada, bajo el enfoque de Ia gestion por

resultados.

g. Decreto Supremo N° 217-2019 que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439 Sistema Nacional de
Abastecimiento.

h. Decreto Supremo N° 040-2014-PCM, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento General de la Ley N°
30057, Ley del Servicio Civil.

i. Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control Interno.

ft Resolucién de Contraloria N° 004-2017-CG que aprueba la Guia para la Implementacién y fortalecimiento
del Sistema de Control Interno en las entidades del Estado de fecha 18-ENE-2017.

K. Resolucion Ministerial N° 1753-2002-SA/DM que en su Articulo 1° deja sin efecto la Directiva del Sistema
Integrado de Suministro de Medicamentos y Material o Insumos Medico — Quirtrgico del Ministerio de
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Salud (SISMED), que fue aprobada por Resolucién Ministerial N° 396-2001-SA/DM y ensu Articulo 2°
aprueba la nueva Directiva del Sistema Integrado de Suministro de Medicamentos e Insumos
Medico-Quirdrgico (SISMED) Y SUS DOCE (12) Anexos, Modificado por la Resolucién Ministerial N° 367-

2005/MINSA.

Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva
para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”.
Resolucion Directoral N° 001 1-2021-EF/54.01, aprueba Directiva N° 0004-2021-EF/54.01, “Gestion de
Almacenamiento y Distribucion de Bienes Muebles”.

Directiva N° 001-2016-UL-OA-DE-SBS-CY-DIRESA-L-V.01 .denominada Normas y procedimientos

legales para la Administracion, Asignacién en uso de Bienes Muebles de Propiedad de los Servicios
Basicos de Salud Cafiete — Yauyos, aprobada con Resolucién Directoral N° 0366-2016-UL-OA-DE-SBS-
CY-DIRESA-L".

DISPOSICIONES GENERALES

5.1.1

51.3

GENERALIDADES

Teniendo en cuenta la gran cantidad de Bienes Patrimoniales y de Recursos Humanos en los
Servicios Basicos de Salud de Cafiete - Yauyos, el Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales,
Medicamentos, Insumos Médico Quirdrgico e Inmunobioldgicos y Existencias de Almacén General
sera realizado por una Comision de Inventario.

En aplicacién a la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestién de bienes muebles
patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento” se realizara anualmente el
Inventario Fisico de Bienes Muebles Patrimoniales al cierre del 31 de Diciembre.

La Comisién de Inventario, estara designada y autorizada mediante |a respectiva Resolucion
Directoral.

La Toma de Inventario Fisico de Bienes Muebles, Medicamentos y de Almacén General, se iniciara
con el levantamiento del Acta de instalacién del Comité del Inventario que estara conformada pbr:

> 01 Representante de la Oficina de Administracion Presidira.
> 01 Representante de la Unidad de Economia Miembro.,
> 01 Representante de la Unidad de Logistica Miembro.
» 01 Representante del Area de Farmacia Facilitador
> 01 Representante del Area de Control Patrimonial Facilitador,
» 01 Representante del Area de Almacén General Facilitador

La Comision, esta facultada para solicitar personal de apoyo para formar los Equipos de
Verificadores que permita cumplir los objetivos trazados, estos realizaran el trabajo de campo, en
razon que los Servicios Basicos de Salud Cafiete - Yauyos cuenta con una geografia extensa y
accidentada, asimismo, estaran facultados en laborar a tiempo completo a fin de llegar a cumplir
las metas trazadas.
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5.1.5 El Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales, Medicamentos, Insumos Médico Quirdrgico e
Inmunobiolégicos y de Almacenes, debera ser debidamente valorizado. Los Activos fijos totalmente
depreciados mantendran como valor residual el monto de Un Sol (S/. 1.00).

5.1.6 El Inventario de Bienes Patrimoniales se realizara mediante la verificacion fisica del bien, estado
de conservacion, ubicacion; colocando la etiqueta con el respectivo codigo patrimonial y el codigo
interno.

5.1.7 El Inventario de Medicamentos, Insumos Médico Quirdrgico e Inmunobiolégicos en los EE.SS y
suministros en los Almacenes sera mediante la verificacién fisica del bien, conciliando los saldos
con las Tarjetas de Control Visible, en el caso de los suministros del Almacén General, se incluira
la Existencia Valorada (reporte del Sistema Kardex SIGA-LOGISTICO).

5.2 RESPOSABILIDADES
5.2.1 De la Oficina de Ia Administracién,
v" Ejecutar el inventario de bienes patrimoniales y demas,
v Cumpliry hacer cumplir con lo dispuesto en la presente directiva,
v' Dotar de todos los medios econémicos y logisticos para la ejecucion de los inventarios,

5.2.2 De la Comisién de Inventario

v' Ejecutar el Inventario de bienes patrimoniales, medicamentos y almacenes

v" Elaborar el plan de trabajo y cronograma de actividades

v" Conforma el equipo de trabajo (equipo de verificadores)

' Suscribir toda la documentacion relacionado a la actividad indicada en la presente directiva

5.2.3 Del Organo de Control Institucional

Actuar como veedor en todo el proceso de la toma de Inventario de bienes patrimoniales,

medicamentos y almacenes, a fin de realizar las observaciones de caso y sugiera las correcciones
para mejorar el trabajo.

VI.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES vy MEDICAMENTOS, INSUMOS MEDICOS
QUIRURGICOS E INMUNOBIOLOGICOS EN LOS ESTABLECIMIENTOS DE SALUD

Inventario de Bienes Patrimoniales, consistira en constatar la existencia fisica o presencia real de los
bienes en uso, verificando su estado de conservacion, deterioro, ubicacion y condiciones de seguridad, se
considera todos los bienes adquiridos por diversas fuentes de financiamiento, asi como los recibidos por
donacién, transferencias, cesion y/o afectacién en uso.

Inventario de Medicamentos, Insumos Médico Quirurgico e Inmunobiolégicos, se constatara su
existencia fisica, se verificara todas las caracteristicas, como: lote, fecha de vencimiento, estado de
conservacion y que no estén adulterados. Se contabilizara todos los medicamentos incluyendo a los
que estén considerados en programa o donacién.
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6.1.1 MODALIDAD

Se realizara un Inventario de extremo a extremo o al barrer en todos los ambientes de los EE.SS y
Oficinas Administrativas, se incluiran los bienes de Activos Fijos depreciables y no depreciables.
En este caso, el Equipo de Verificadores procedera a efectuar el Inventario empezando por un
punto determinado, verificando la existencia de todos los bienes encontrados, sin excepcion
alguna. El mismo sistema se aplicara en los ambientes de farmacia con respecto al Inventario de
Medicamentos, Insumos Médico Quirtrgico e Inmunobiolégicos.

6.1.2 CONDICIONES PREVIAS A LOS INVENTARIOS

Las acciones previas al inventario, seran de responsabilidad de cada encargado del Area, Servicio
y/u Oficina, debiendo considerar lo siguiente;

a. Bienes Patrimoniales.- Durante Ia toma de inventario ningtin funcionario o servidor podra
movilizar los bienes patrimoniales, internamente ni externamente, cualquiera sea su
naturaleza, salvo los casos de excepcion debidamente dispuestos Yy autorizados por el Area

de Control Patrimonial con el Acta de Desplazamiento y/o Transferencia.

b. Medicamentos.- En el momento que se esteé realizando el inventario de medicamentos, se
suspendera la atencion al publico hasta el término de la actividad salvo exista casos de
Emergencias.

A Verificadores.- Se formara 03 Equipos de Trabajo, cada uno integrado por dos

Verificadores, uno de los cuales: hara de verificador fisico del bien, etiquetado e identificado
todas las caracteristicas del bien (Marca, Modelo, N° de Serie, color, afio de fabricacién,
dimensiones), el otro: se encargara del registro o anotacién en el formato impreso del
Inventario (Reporte) que en forma anticipada haya sido entregado por la Unidad de
Logistica-Area de Control Patrimonial (para Bienes Muebles), igualmente el Servicio de
Farmacia entregara un reporte sobre saldos de Medicamentos. Insumos Médico Quirdrgico

e Inmunobiolégicos.

d. Los Jefes de las Microrredes y los Establecimientos de Salud.- Daran todas las
facilidades del caso a los encargados responsables del Patrimonio y del Servicio de
Farmacia de su Centro y/o Puestos de Salud, para que realicen el apoyo a los veriﬂcadores___
en la ejecucion de su trabajo, de no cumplirse con lo establecido, sera de entera
responsabilidad del Jefe del Establecimiento la no ejecucion en forma correcta de los
inventarios de bienes y medicamentos.

6.1.3 MEDIOS AUXILIARES

La Oficina de Administracion a través de Ia Unidad de Logistica, facilitara al Comité de Inventario
(Equipos de Verificadores) los medios adecuados que les permitan: certificar las marcas, medidas,
denominaciones, pesos, codigos, etc, de cada uno de los bienes que se esté verificando con;
winchas, balanzas, linternas de mano, lupas, material de escritorio, etc. Asi como los medios de
transporte para que los grupos de verificadores puedan desplazarse en la zona de Ia Sierra,
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PROCEDIMIENTOS

. El Comité de Inventario elaborara el Plan de Trabajo para ejecucion del Inventario ahi estara

sefialado el trabajo a ejecutarse, asi como, el cronograma de actividades, sera remitida a la
Oficina de la  Administracién para su aprobacién dentro de los 10 dias habiles. Igualmente el
Comité propondra los trabajadores que formaran parte del comité de verificadores qtiienes
ejecutaran el trabajo de campo. En los supuestos casos de no poder ejecutar el Inventario con
el personal de la Institucién, la Oficina de la Administracion puede decidir en contratar los

servicios de terceros.

El Area de Control Patrimonial a través de la Unidad de Logistica, proporcionara al Comité del
Inventario el listado de los Bienes Patrimoniales (Reportes) (Anexo 01) que se tiene registrado
en el Sistema de Bienes por cada Establecimiento de Salud y Oficinas Administrativas,
ademas, facilitara formatos de Levantamiento de Informacion (hoja de captura) (Anexo 02),
actas de inicio y fin de inventario. Para el caso de medicamentos el Servicio de Farmacia
entregara al Comité los formatos acreditados por SISMED para que realicen el respectivo
Inventario de Medicamentos, insumos médicos e Inmunobiolégicos. De la misma forma para el
caso de Almacén General, el Area respectiva entregara la informacién o listado de bienes
(suministros diversos), todos estos reportes seran obtenidos del SIGA Logistico y SIGA
Patrimonio

Los Equipos de Verificadores, se constituira los Establecimientos de Salud u Oficinas
Administrativa asignado, en la fecha sefialada segun el Cronograma de actividades, se
presentara ante el Jefe o encargado para hacerle conocer el motivo de su visita, quien a su
vez, dara todas las facilidades del caso para que desarrollen sus actividades de trabajo
programadas.

. Antes de iniciar el Inventario, cada Equipo Verificador realizara el respectivo Acta de Inicio

(Anexo 03) y al término de la actividad el Acta Final del Inventario (Anexo 04), donde
firmaran: el Jefe del Establecimiento, el encargado de Patrimonio y el personal de cada Area o
Servicio, para Medicamentos, Insumos Médico Quirdrgico e Inmunobiolégicos el Jefe del
Establecimiento, el encargado de farmacia y los Verificadores.

Durante la ejecucion del Inventario, se abriran todos los Ambientes en los Establecimientos y
oficinas administrativas sin excepcion, asi como, los escritorios, armarios, archivadores y
muebles en general que estuvieran con llaves, en presencia del responsable, con el propésito
que no se quede ningun Bien Patrimonial sin verificar. El funcionario y/o trabajador bajo
cualquier modalidad de vinculo laboral que se oponga a ésta disposicién, se hara acreedor a
las sanciones administrativas establecidas en la normatividad vigente.

Los bienes que se encuentren en proceso de reparacion o mantenimiento, seran incluidos en
la verificacion del inventario, debiendo el funcionario y/o usuario a cargo de tales bienes,
proporcionar la documentacién que sustente su salida, caso contrario, sera considerado
como faltante.

Los Verificadores, luego de certificar la existencia del bien patrimonial, tomaran nota del mismo,
luego procederan a colocar una etiqueta en un lugar visible del bien mueble. consianandn Ia
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fecha de verificacion, siendo responsabilidad de cada usuario su correcta conservacion, De
encontrarse bienes fuera del listado éstos seran anotados en la hoja de captura colocandoles
un codigo interno correlativo. Una vez finalizados los inventarios los formatos, seran firmados
por: el Jefe del Establecimiento, usuarios y los verificadores en sefial de conformidad. De igual
forma para el inventario de medicamentos, uno anotara y el otro realizar el conteo fisico de
extremo a extremo.

. Al verificar la existencia fisica de los bienes, el Equipo de verificadores evalta el estado de
conservacion, condiciones de utilizacién, condiciones de seguridad, y tomara nota de la
siguiente forma: - N = Nuevo: Bien, adquirido hasta con seis (6) meses de anterioridad, que se
encuentra en muy buenas condiciones. - B = Bueno: Bien operativo, en buenas condiciones. -
R = Regular: Bien que presenta deterioro debido al uso normal, pero que puede subsanarse
con mantenimiento o reparacion. - M = Malo: Bien que evidencia signos de deterioro y que se
encuentra inoperativo o inutilizado. - X = RAEE: Bien que presenta la condicion de aparatos
eléctricos y electronicos que han alcanzado el fin de su vida il por uso u obsolescencia y se
convierten en residuos. - Y = Chatarra: Bien en estado de avanzado deterioro, que le impide

cumplir las funciones para las que fue disefiado Yy cuya reparacion es imposible u onerosa.

i. Para inventaria los vehiculos se utilizara la “Ficha técnica del vehiculo” (Anexo N° 05) de la
presente directiva

j. La valorizacion de los Bienes Patrimoniales; Medicamentos, Insumos Médico Quirdrgico e
Inmunobiolégicos y existencia de almacén ser4 al 31 de Diciembre de cada afio, se efectuara
en observancia de la normatividad contable vigente.

k. La Comision de Inventario realizara la Conciliacién Patrimonio Contable con la Unidad de
Logistica y la Unidad de Economia, la informacién se obtendra del Sistema SIGA Patrimonio y
el Modulo Contable SIAF, la informacion de ambos sistemas sera contrastado con el resultado
final del inventario fisico. La conciliacién se elaborar en el Anexo 06 y firmada por las

participantes en el acto.

I.  En caso de comprobarse faltantes, destruccion parcial o total de los bienes muebles, sin Ia
documentacion sustentatoria  existente, se procedera a las acciones administrativas de
acuerdo a lo estipulado en la normatividad vigente.

m. En el caso que se detecten faltantes en Medicamentos, Insumos Médico Quirtrgico e
Inmunobiolégicos en los Establecimientos de Salud, éstos seran boleteados en el acto para
subsanar la diferencia, los verificadores anotaran el nimero de las Boletas emitidas y el
responsable de farmacia presentara una fotocopia de las Boletas emitidas y una fotocopia del
Boucher de depésito al Servicio de Farmacia de los SBSC-Y con copia a la Oficina de la
Administracion de los SBSC-Y, como prueba de haber cumplido con el debido procedimiento.

n. Los Equipos de Verificadores, luego de culminado el Inventario Fisico tienen 10 dias habiles
para realizar la entrega de toda la informaciéon al Comité del Inventario previo informe de los

trabajos realizados durante el trabajo de campo.
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o. Finaimente, la Comisién presentara un Informe Final de acuerdo al modelo de informe que ha
emitido la Direccién General de Abastecimiento, donde se evidenciaran el resultado final del
Inventario fisico.

P- La Unidad de Logistica — Area de Control Patrimonial remitira el Informe Final a la Direccidn
General de Abastecimiento a través del modulo WEB SINABIP, asi como, el inventario de
bienes muebles al 31 de Diciembre. Dentro los plazos estipulados en la Directiva de la DGA.

6.2” INVENTARIO FiSICO DEL ALMACEN GENERAL Y SUB ALMACEN DE MEDICAMENTOS, INSUMOS
MEDICO QUIRURGICO E INMUNOBIOLOGICOS.

El Inventario Fisico de Suministros, Medicamentos, Insumos Médico Quirdrgico e Inmunobiolégicos del
Almaceén General y Sub Almacén del Servicio de Farmacia, consistira en constatar la existencia fisica o
presencia real de los materiales (suministros) y medicamentos en general, verificando: las tarjetas de
control visible, el estado de conservacion o deterioro, Marca, Modelo, Lote, fecha de vencimiento y
condiciones de seguridad.

6.2.1 MODALIDAD

Se realizara un inventario de tipo masivo al barrer que incluye a todos los bienes almacenados,
cerrando las operaciones del almacén por un periodo determinado por la Comisién. Se procedera a
efectuar el inventario cerrando las tarjetas de control visible al 31 de Diciembre de cada afio,

iniciando por un extremo y terminando por el otro, sin dejaran ningun bien o suministro
contabilizado.

6.2.2 CONDICIONES PREVIA AL INVENTARIO

Las acciones previas al inventario, seran de responsabilidad del encargado y/o responsables del
Almacén General, debiendo considerar lo siguiente:

a. Ordenamiento del Almacén

Los materiales y medicamentos almacenados, deberan estar ordenados y clasificados por
grupo generico, alfabético, uso y programas, de manera que faciliten la verificacion y .
conteo.

b. Documentacion

b.1 El Kardex de Existencias Valoradas del Almacén (Reporte SIGA) y las Tarjetas de
Control visibles deberan estar al dia tanto en existencia fisica como en Reporte SIGA, de
no encontrarse asi, se tomard en cuenta para el informe final del inventario bajo
responsabilidad del jefe de Almacén General y del Sub Almacén, todo esto sera en
coordinacién con el jefe de la Unidad de Logistica.

b.2 Los materiales 0 medicamentos recepcionados durante la toma de inventario seran

ubicados en una zona especial e ingresaran al almacén una vez concluido el respectivo
inventario.

b.3 Los bienes que estén con Pedidos - Comprobantes de Salidas (PECOSAS) numerados
y valorizados que no fueron atendidos a los usuarios, permaneceran en la zona de

despacho con el respectivo documento de salida.
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b.4 Durante y hasta el término del inventario en el Almacén General y Sub almacén de
Medicamentos, sélo se atendera los pedidos por emergencia (inventario tipo cerrado); los
casos especiales en que se requiera efectuar el inventario tipo abierto, seran resueltos por
la Comision.

6.2.3 EQUIPO DE VERIFICADORES

Los Equipos de Verificadores que participen en el Inventario de Bienes Patrimoniales, seran los
que realicen el Inventario en los Almacén General y Sub almacén de Medicamentos, el Equipo
estara integrado por: dos verificadores, uno de los cuales hara la verificacion cuantitativa y
cualitativa y el otro personal, realizara el registro en la tarjeta de control visible y formato de
inventarios, apoyados por un personal del servicio de almacén, quien solo indicar4 el lugar donde
estan ubicados los bienes y medicamentos en stock.

Al verificar los bienes que por sus caracteristicas ameriten ser sometidos a pruebas de
conformidad o se desconozca su identificacién, se solicitara apoyo de personal técnico de la
materia (Quimico Farmacéutico, Técnico Electromecanico, otros, etc.)

6.2.4 MEDIOS AUXILIARES

a. Al Equipo de Verificadores se le proporcionara medios adecuados que le permitan certificar
las medidas, denominaciones, pesos, codigos, lotes, fecha de vencimiento, etc., de cada
bien y/o, material médico que se esté verificando.

b. El Jefe del Almacén General, facilitara el listado de todos los materiales existente en el
Kardex del Sistema (SIGA), en caso de medicamentos se entregara los dltimos saldos
reportados por el encargado de Farmacia, toda ésta documentacion, sera entregado al
Equipo de Verificadores para desarrollar el Inventario, igualmente, se le facilitara formatos
de hoja de captura para registrar los bienes sobrantes.

e Para el Levantamiento del Inventario de Medicamentos, se usara el formato que defina la
Direccion Regional de Salud. (DIRESA)

PROCEDIMIENTOS

6.3.1 VERIFICACION

a.  Cuantitativa.- El verificador debera realizar el conteo de todos los articulos para comprobar
que las cantidades sean iguales a las que se consigna en las Tarjetas de Control Visibles y
las Tarjetas de Existencias Valoradas del Almacén (Reporte SIGA).

b.  Cualitativa.- El verificador debera constatar que las caracteristicas y propiedades de los
bienes (Marcas, Modelo, Color, N° de Serie, Lote, vencimiento, dimensiones, peso,
capacidad, volumen, presién, gravedad, temperatura, etc.), estén de acuerdo con los
consignados en la Tarjeta de Control Visible y normas de almacenamiento tanto de
materiales como de medicamentos.
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6.3.2

6.3.4

REGISTRO

a. El verificador cerrara Ia Tarjeta de Control Visible después del ultimo registro y anotara |a
fecha 31 de Diciembre del presente afio. (Inventario Fisico) y la cantidad verificada,
finalmente, firmara en |a columna de destino.

b. El Verificador registrara en Ia “Hoja de Toma de Inventario Fisico de Existencias en
Almacén” (original y dos copias) Ia descripcion del bien considerando: especificaciones
técnicas, unidad de medida, lote, fecha de vencimiento, cantidad verificada y cantidad
consignada en |a Tarjeta de Control Visible, finalmente, los verificadores que han
participado firmaran Ia hoja de inventario conjuntamente con el representante de Almacen,
dicho documento quedara en custodia de Ia Comision, hasta que realicen la conciliacion
para determinar las diferencias existentes.

VALORIZACION

estara debidamente valorizado, para que al final del Inventario se tenga los resultados
valorados y se pueda realizar la conciliacién Contable.

ACCIONES A TOMAR

a. El Comité Verificador, realizara la conciliacién entre las existencias fisicas, Tarjetas de
Control Visibles y el saldo existente en Kardex del Sistema SIGA al 31 de Diciembre del
presente afio, establecera y determinara la conformidad o la existencia de bienes sobrante
y/o faltante,

la respectiva Nota de Entrada.

c. Si se determina bienes faltantes por robo o sustracciones, se organizara un expediente de
las investigaciones realizadas acompafiados de |a denuncia policial correspondiente.

d. Si el faltante es por merma, sera aceptada siempre y cuando esté dentro de la tolerancia
establecida en la norma tecnica respectiva.

e, Si el faltante es por negligencia, el Jefe del Almaceén y el servidor o servidores a cargo de Ia
custodia, seran responsables tanto pecuniaria como administrativamente de Ia pérdida.

f. Si se determinan bienes que por su fecha de vencimiento 0 su estado de descomposicién
no son recomendables para sy consumo, se anotara en la columna de Observaciones de Ia
Hoja de Toma de Inventario Fisico. Concluida el inventario, el Jefe de Almaceén solicitars Ia
baja de éstos bienes remitiendo la copia del reporte al Jefe de Logistica.

g. Terminado el Inventario Fisico de Existencias, los Equipos de Verificadores informaran de
las acciones realizadas y, digitaran el Inventario remitiéndolo a la Comisién de Inventario
para que se realice la conciliacion contable, tomandose las acciones debidas de Ley.

h. Resuelta la baja de bienes faltantes por robo, sustraccion, merma, negligencia, o por estar
vencidos o averiados, la Unidad de Loaistina emitira 1in imfacas 1:
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Causas de las observaciones encontradas, solicitara la baja mediante la emision de la
Resolucion Directoral.

i Terminado el proceso del Inventario fisico en el Almacén General y Sub Almacén, y
realizado la conciliacion contable, el Comité de Inventario elevara el informe final a Ia
Oficina de la Administracién para que tome las acciones y decisiones originas del informe
elevado.

VIl.  DISPOSICIONES FINALES

a. De los Recursos Humanos (Equipos de Verificadores), la forma de trabajo, los materiales, el Cronograma
de Fechas, el apoyo economico y otras disposiciones estaran considerados en el Plan de Trabajo
elaborado por el Comité de Inventario,

El Comité de Inventario y los Verificadores tendran que basarse exclusivamente en |as estipulaciones
contenidas en la presente Directiva.

El incumplimiento a las disposiciones de Ia presenta Directiva constituye falta administrativa, sancionable,
de acuerdo a la normatividad vigente para cada caso.

Responsable de la estricta observancia de la presente Directiva y su cumplimiento obligatorio: El Director
“Ffecutivo, el Director de la Oficina de Administracién, los Jefes de Unidades Administrativas, Jefes de
Establecimientos de Salud y el Comité de Inventario, por cuanto el propésito que se persigue, es de interés de |a
Entidad.

Cariete, Octubre del 2022.
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DAD : SERVICIOS BASICOS DE SALUD CANETE YAUYOS
INAJESTABLECIMIENTO :

ANEXO 01

INVENTARIO FISICO DE BIENES PATRIMONIALES AL 31 DE DICIEMBRE DEL XXXX

COD PATRIM

COD INT

DESCRIPCION

MARCA

MODELO

TIPO

COLOR

SERIE

DIMENSION

FECHA

VALOR

TA[

UBICACION

BICA. ACTUAL




ANEXO N° 02
HOJA DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACION
CAPTURA DE BIENES MUEBLES

PLIEGO + GOBIERNO REGIONAL DE LiMA
ENTIDAD “SERVICIOS BASICOS DE SALUD ¢ ARETE YAUYOS

OFICINA 7 ESTABLECIMIENTO ;

ITEM CoDIGO

TIPON DE BIEN MARCA MODELD COLOR SERIE

F. DE INGRE

SO]  UBICACION

DETALLE TECNICO

PROCEDENCIA

INTERNO

01

10

12

13

14
15

16

17

19

20

21

22

| 25

L SELLO Y FIRMA DEL VERIFICADOR

FIRMA Y SELLO DEL SERVIDOR

Pagina 1




ANEXO N° 03

ACTA DE INICIO DE INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES
DEL EJERCICIO XXXX N°

Siendo las horas del dia de del aflo XXXX, reunidos en el
de los Servicios Basicos de Salud Cafete Yauyos, Distrito de
~+--.... Provincia de Cafiete Departamento de Lima. De una parte los Srs.

1.

2,
Integrante como equipos verificadores para la toma del Inventario Fisico de Bienes Muebles al cierre del
ejercicio del afio fiscal XXXX, conforme lo dictamina la Directiva N° 006-2021-EF/54.01 y la Directiva
Administrativa N° 02-2022-DIRESA L-SBS-CY-V.01, de otra parte representado al Establecimiento de Salud el
(Ia).

A fin de dar inicio al Inventario Fisico General de Bienes de Activo Fijo de la UE-402:SBS-CANETE-YAUYOS.
En conformidad a lo expuesto firman el acta los integrantes del equipo de verificadores N° XX de Ia comision y
los participantes del establecimiento de Salud dando inicio al Inventario Fisico, consolidado un acto juridico
valido.




ANEXO N° 04

ACTA DE FIN DE INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES
DEL EJERCICIO XXXX N°

Siendo las horas del dia de del afio XXXX, reunidos en
€l.ccooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiciiieecn.. de los Servicios Basicos de  Salud Cafete Yauyos, Distrito
de............cc.eeeeeiieveninn e ... Provincia de Yauyos Departamento de Lima. De una parte los Srs.

L
Integrante como equipos verificadores para la toma del Inventario Fisico de Bienes Muebles al cierre del
ejercicio del afio fiscal XXXX, conforme lo dictamina la Directiva N° 006-2021-EF/54.01 y la Directiva

Administrativa N° 02-2022- DIRESA L-SBS-CY-V.01, de otra parte representado al Establecimiento de Salud el
(la).

Luego de haber concluido con la verificacién fisica existente de los Bienes Muebles asignados a la
Oficina/Establecimiento de Salud se da por finalizado el Inventario no antes de hacer las siguientes
observaciones y recomendaciones

OBSERVACIONES:

RECOMENDACIONES:

En conformidad a lo expuesto firman el acta los integrantes de la comisién y los participantes del
establecimiento de Salud dando por finalizado al Inventario Fisico, consolidado un acto juridico valido.




ANEXO N° 05

FICHA TECNICA DEL VEHICULO

ENTIDAD : SBS CANETE YAUYOS CATEGORIA: COLOR: BLANCO

DENOMICACION: N° DE CHASIS (VIN) COMBUSTIBLE:

PLACA: N° DE EJE TRANSMISION:

CARROCERIA : N° DE MOTOR CILIDRADA:

MARCA: N° SERIE KILOMETRAJE:

MODELO: ARNO DE FABRICACION TRAJETA DE PROPIEDAD:
DESCRIPCION APRECIACION TECNICA DEL SISTEMA

1.- SISTEMA DE MOTOR CALIFICACION DE ESTADO ( MALO, REGULAR, BUENO) OBSERVACION
CILINDROS

CARBURADOR/ CARTER

DISTRIBUIDOR / BOMBA DE INYECCION

BOMBA DE GASOLINA

PURIFICADOR DE AIRE

2.- SISTEMA DE FRENOS

BOMBA DE FRENOS

ZAPATAS Y TAMBORES

DISCO Y PASTILLAS

3.- SISTEMA DE REFRIGERACION

RADIADOR

VENTILADOR

BOMBA DE AGUA

4.- SISTEMA ELECTRICO

MOTOR DE ARRANQUE

BATERIA

ALTERNADOR

BOBINA

RELAY DE ALTERNADOR

FAROS DELANTEROS

DIRECCIONALES DELANTERAS

LUCES POSTERIORES

DIRECCIONALES POSTERIORES

EQUIPO DE MUSICA

PARLANTES

CLAXON

CIRCUITO DE LUCES FAROS - CABLEADO

5- SISTEMA DE TRNSMISION

CAJA DE CAMBIOS

BOMBA DE EMBRAGUE

CAJA DE TRANSFERENCIA

DIFERENCIAL TRASERO

DIREFENCIAL DELANTERO 4X4

6.- SISTEMA DE DIRECCION

VOLANTE

CARNA DE DIRECCION

CREMALLERA




ANEXO N° 05

FICHA TECNICA DEL VEHICULO

AMORTIGUADORES / MUELLES

BARRA DE TORSION

BARRA ESTABILIZADORA

LLANTAS

|8.- CARROCERIA

CAPOT DEL MOTOR

CAPOT DE MALETERA

PARACHOQUE DELANTERO

PARACHOQUE POSTERIOR

LUNAS LATERALES

LUNAS CORTAVIENTOS

PARABRISAS POSTERIOR

TANQUE DE COMBUSTIBLE

PUERTAS

ASIENTOS

9.- ACCESORIOS

AIRE ACONDICIONADO

ALARMA

AIRE ACONDICIONADO

PLUMILLAS

ESPEJOS

CORREA DE SEGURIDAD

ANTENA

NOMBRE DEL VERIFICADOR USUARIO




SERVICIOS BASICOS DE SALUD

CARETE yauyos

ANEXO 06
ACTA DE CONCILIACION PATRIMONIO-CONTABLE

, ELJEFE DE LA UNIDAD DE ECONOMIA, EL

ABLES 1501, 1502, 1503, 1507 Y 1508 AL 31 DE DICIEMBRE DEL XXXX
VALORES CONTABLES VALORES PATRIMONIALES DIFERENCIAY
VALOR DEPRECIACON | VALOR NETO VALOR DEPRECIACION | VALOR NETO | DIFERENCIA DE DIFER
CUENTAS ACTIVO ACUMULABLE | CONTABLE ACTIVO ACUMULABLE | PATRIMONIO ACTIVO DEPR
CONTABLE CONTABLE 31/12/20XX | PATRIMONIO | PATRIMONIO 31/12/20xx Acul
TOTAL 0.00 0.00 0.00 0, 0.00 0.00

Presidente de Comision

Miembro




