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“ANO DE LA PROMOCION DE LA INDUSTRIA RESPONSABLE ¥ DEL COMPROMISO CLIMATICO

DECRETO DE ALCALDIA N° 008-2014- CMPF.

Ferrefiafe, 20 de Noviembre del 2014

EL SENOR ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE FERRENAFE

VISTO:

El Informe N° 095-2014-UTIC/MPF, de fecha 07.11.2014,
presentado por el Jefe de la Unidad de Tecnologia de Informacion vy
Comunicaciones de la Municipalidad Provincial de Ferrefiafe Julio Antonio
Brenis Llaguento, solicitando al Sefior Alcalde Aprobacion de Proyecto de
Directiva para la Entrega de Informacion Publica y la Difusion de Informacion a
Través del Portal de Transparencia Estandar.

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 28607, Ley de Reforma Constitucional del Titulo
IV de la Constitucion Politica del Estado de 1993, en su Articulo 194°
concordante con el articulo |l del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 Ley
Organica de Municipalidades, sefiala que los gobiernos locales gozan de
autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su
competencia.

Que, de acuerdo a lo estipulado en el articulo 39° parte in fine de
la Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades, sefiala que el Alcalde ejerce
las funciones ejecutivas de gobierno seﬁa!adas en la presente ley mediante
Decretos de Alcaldia.

Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley N°® 27806 — Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, aprobadoe por Decreto
Supremo N° 043-2003-PCM, tiene por finalidad promover la Transparencia de
los Actos del estado y Regula el Derecho fundamental del Acceso a la
Informacién consagrado en el numeral 5° del Articulo 2° de la Constitucion
Politica del Peru.

Que, el articulo 3° del citado Texto Unico, sefala que el Estado
tiene la obligacion de entregar la Informacion que demanden las personas en
aplicacion del principio de publicidad, para cuyo efecto se designa al
Funcionario responsable de entregar la Informacion solicitada.

Que, asimismo, el Articulo 5° del referido Texto Unico prescribe
que las Entidades Publicas deben de contar con un Portal de Internet en el que
se publique la informacién mas importante de la Institucion, debiendo designar
para tal efecto a un Funcionario responsable de elaborar dicho Portal.

Que, con Informe Legal N° 359-2014-MPF/GAJ, de fecha
19.11.2014, emitido por el Gerente de Asesoria Juridica de la Municipalidad
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Ferrefiafe, proponiendo el Proyecto de “Directiva para la entrega de
Informacién Piblica y la Difusion de Informacion a través del Portal de
Transparencia Estandar en la Municipalidad Provincial de Ferrenafe”, para
fines de su aprobacion.

Revisado el Proyecto antes mencionado, se advierte que cuenta con sus
respectivos fundamentos de hecho, los mismos que estan consignados
también en el Informe N° 095-2014-UTIC/MPF; asimismo, cuenta con la
fundamentacion juridica pertinente, invocandose para ello que se pretende
establecer instrucciones a seguir para el adecuado cumplimiento de las
disposiciones de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
Ley N° 27806; garantizando una adecuada gestién de la Informacion y un
eficiente manejo de la Transparencia de la Informacién Pablica, con la finalidad
de que la Informacion de la Municipalidad Provincial de Ferrefiafe sea de
conocimiento publico, asi mismo se menciona la Constitucion Politica del Peru,
la Ley N° 27972-Ley Organica de Municipalidades, la Ley N 27444-Ley del
Procedimiento Administrativo General y modificatorias, la Ley N° 27815 Ley del
Codigo de Etica de la Funcién Publica, Decreto Supremo N° 063-2010-PCM,
que aprueba el Portal de Transparencia Estandar, Decreto Supremo N° 066-
2009-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27245 — Ley de
Responsabilidad y Transparencia Fiscal, la Reselucion Ministerial-PCM, gue
aprueba la Directiva N° 001-2010-PCM/SGP ‘“Lineamientos para |la
Implementacion del Portal de Transparencia Estandar en las entidades de la
Administracién Publica.”

Por las razones antes sefialadas, la Gerencia de Asesoria Juridica OPINA que
resulta PROCEDENTE la aprobacion de la “Directiva para la entrega de
Informacion Publica y la Difusién de Informacion a través del Portal de
Transparencia Estandar en la Municipalidad Provincial de Ferrenafe”.

Estando a lo Informado, y en uso de las atribuciones conferidas
por el articulo 20° numeral 6) de la Ley N° 27972 Ley Organica de
Municipalidades;

SE DECRETA:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la Directiva para la atencion
de solicitudes de Acceso a la Informacion Publica y Difusion de Informacion a
través del Portal de Transparencia Estandar de la Municipalidad Provincial
de Ferrefiafe, que como anexo forma parte integrante del presente Decreto y
por lo expuesto en la parte considerativa de la presente norma Municipal.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR, a todas las Gerencias de
la Municipalidad Provincial de Ferrenafe, el cumplimiento de acuerdo a la
norma del presente Decreto de Alcaidia. bajo Responsabilidad.
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ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR, a la Gerencia de
Secretaria General, a través de la Unidad de Relaciones Publicas y Unidad de
Tecnologia de la Informacion, la publicacion en el Portal Institucional
www.muniferrenafe gob.pe en el Portal de Servicio al Ciudadano y Empresas
www.serviciosalciudadano.gob.pe y en el Poral de Estado Peruano

www.peru.gob.pe
REGISTRESE, PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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DIRECTIVA PARA LA ENTREGA DE INFORMACION PUBLICA Y LA DIFUSION
DE INFORMACION A TRAVES DEL PORTAL DE TRANSPARENCIA ESTANDAR

it
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v.

EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE FERRENAFE

OBJETIVO

Establecer instrucciones a seguir para el adecuado cumplimiento de las
disposiciones de la Ley de Transparencia v Acceso a la Informacién
Publica, Ley N® 27806; garantizando una adecuada gestion de la
informacién y un eficiente manejo de la transparencia de la informacién
piblica, con la finalidad de que la informacidn de la Municipalidad
PROVINCIAL DE FERRENAFE sea de conocimiento publico.

ALCANCE

El presente instructive es de cumplimiento obligatorio a todas las
unidades organicas de la Municipalidad PROVINCIAL DE FERRENAFE,
quienes deberan proporcionar la informacion que posean y se les solicite,
ya sea para el Portal de Transparencia Estindar o para atender las
solicitudes de acceso a la informacién publica.

BASE LEGAL

Constitucion Politica del Perd,

Ley N® 27972 - Ley Organica de Municipalidades.

Ley N® 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General y
modificatorias.

Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Piablica.

Decreto Supremo N° 043-2003-PCM que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N°® 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Pablica.

Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley
de Transparencia v Acceso a la Informacién Piablica,

Decreto Supremo N° 063-2010-PCM, que aprueba el Portal de
Transparencia Estdndar.

Decreto Supremo N° 066-2009-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27245 - Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal.
Resolucion Ministerial N® 200-2010-PCM, que aprueba la Directiva N°
001-2010-PCM /5GP "Lineamientos para la implementacién del Portal de
Transparencia Estandar en las entidades de la Administracion Piblica”,

DEFINICIONES

Portal en internet: Herramienta informatica a través de la cual se ofrece
al ciudadano, de forma clara, sencilla y amigable, servicios e infermacion
de la entidad.
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6.1

b)

Portal de Transparencia Estandar (PTE}: Herramienta informatica que
contiene formatos estindares bajo los cuales cada entidad registrara y
actualizara informacion de gestion, de acuerdo a lo establecido por la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica.

Responsable del Portal de Transparencia: Funcionario designado por
Resolucion de Alcaldia responsable de actualizar el Portal de
Transparencia Estandar.

Responsable de entregar la informacion de acceso publico:
Funcionario designado por Resclucién de Alcaldia responsable de
entregar al ciudadano la informacion de acceso pablico.

Responsable de entregar la informacion al interior de la
Municipalidad: Funcionario o servidor publico que posee la informacion
y cuya responsabilidad es ponerla a disposicion al responsable del PTE o
encargado de entregar la informacién de acceso piblico.

Responsable del web master: Funcionario o servidor pablico encargado
del soporte tecnoldgico, del Portal de Transparencia Estandar y del portal
institucional de la Municipalidad PROVINCIAL DE FERRENAFE

RESPONSABILIDADES

La responsabilidad de entregar informacién de acceso publico o de
actualizar el PTE conforme a la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Pablica, recae en el funcionario responsable designado por
Resolucion de Alcaldia.

La respensabilidad se extiende a los funcionarios o servidores piblicos de
las unidades organicas de la Municipalidad, que posean la informacion de
cardcter publico e incumplan con remitirla en la oportunidad que se
establece en el presente Instructivo.

Al Alcalde dispondra la determinacion de responsabilidades en el caso los
funcionarios o servidores pablicos de la Municipalidad, incumplan con

entregar la informacion en la oportunidad que establece el presente
Instructivo.

OBLIGACIONES DEL RESPONSABLE DEL PTE Y EL DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

DEL RESPONSAELE DEL PTE
Son obligaciones del funcionario responsable del PTE las siguientes:

Recibir la informacién materia de publicacién y revisar si cumplen con los
requisitos para su publicacion.

Solicitar a las unidades organicas correspondientes y publicar en el PTE la
informacion detallada de acuerdo al anexo N° 01 del presente Instructivo
y dentro de los plazos establecidos.
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6.2

b)

6.3
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Mantener actualizado el PTE, debiendo colocar la fecha de la Gltima
actualizacion.

Presentar a su jefe inmediato un informe mensual del cumplimiento en la
entrega de informacion por parte de las dreas responsables del envio de
la informacion.

DE LAS AREAS QUE GENEREN INFORMACION A SER PUBLICADA EN EL
PIE:

Enviar la informacion al responsable del PTE dentro de los plazos
sefialados y de acuerdo a lo indicado en el anexo N° 01.

Revisar y actualizar periédicamente el contenido de su informacion
publicada en el PTE.

DEL RESPONSABLE DE ATENDER LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

Atender en el plazo de 7 dias habiles o 12 dias hébiles de mediar
prorroga, las solicitudes que en el marco de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Piblica, Ley N® 27806 se presenten ante la
Municipalidad.

Recibir © requerir la informacidn de las unidades organicas de la
Municipalidad.

Revisar la informacién y verificar si cumple con las caracteristicas y
condiciones para su publicacion.

DEL PORTAL DE TRANSPARENCIA ESTANDAR {PTE)

UBICACION DEL ENLACE

El enlace del Portal de Transparencia se ubica al lado derecho superior de
la pagina web de la Municipalidad PROVINCIAL DE FERRENAFE, como
banner, identificindole con la denominacion "Portal de Transparencia'y
el icono de una lupa.

PROCEDIMIENTO PARA LA ACTUALIZACION

El funcionarie responsable actualizard la informacién contenida en el
Portal de Transparencia Estandar de manera mensual , verificando que se
encuentre acorde a lo establecido en la Resoluciéon Ministerial N° 200-
2010-PCM y modificatoria aprobada con Resolucion Ministerial N° 252-
2013-PCM .

El funcionario responsable solicitard la informacién faltante en el Portal
de Transparencia Estdndar, a las unidades organicas de la Municipalidad,
conforme a lo senalado en el Anexo 01 adjunto al presente.

Los responsables de cada unidad organica hardn entrega de Ia
informacién del Portal de Transparencia Estandar de acuerdo a lo
sefialado en el flujograma y en las oportunidades establecidas en el Anexo
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01 adjunto al presente. De igual manera lo haran ante el requerimiento
que efectte el funcionario responsable en un plazo no mayor a 3 dias
habiles y antes de la finalizacion del mes.

El funcionario responsabie colocara un Aviso de Sinceramiento en el caso
la Municipalidad PROVINCIAL DE FERRENAFE no cuente con la
informacion, sustentando las razones de la omisién,

El funcionario responsable comunicard por escrito al Alcalde, en el caso
que la unidad orgdnica responsable de entregar la informacidn omitiera
hacerlo, a fin de que éste pueda disponer las acciones correspondientes
para su cumplimiento.

DE LA ENTREGA Y PRESENTACION DE LA INFORMACION

La informacion debera presentarse en formato digital o en documento
fisico, en este Gltimo caso el responsable del Portal de Transparencia
Estandar debera digitalizarlo para su publicacion.

En los casos cuando la informacion enviada estuviera incompleta,
imprecisa o poco clara, el responsable del Portal de Transparencia
Estindar coordinara con el responsable de la unidad organica que posee
la informacion para que Ia presente de manera adecuada; lo cual debera
efectuarse dentro de los plazos previstos anteriormente.

La informacidén publicada tiene cardcter y valor oficial y debera ser cierta,
completa, actualizada y entendible al ciudadano.

Toda informacidn gue se publique en el Portal de Transparencia Estdndar
debe observar las siguientes caracteristicas:

o Debe ser redactada en un lenguaje que utilice expresiones simples,
claras y directas.

o Debe ser visada por la unidad orgénica responsable de la informacién.

o Debe contener la fecha de la altima actualizacion.

En el caso no exista informacion, la unidad orgéanica responsable debera
comunicar por escrito al responsable del Portal de Transparencia
Estindar explicando las razones.
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8.1

8.2

DE LA ATENCION DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA

PLAZOS

Las solicitudes de acceso a la informacion puhblica que presenten los
ciudadanos a la Municipalidad PROVINCIAL DE FERRENAFE, deben ser
atendidas en un plazo no mayor de 7 dias (tiles, plazo que podra ser
prorrogado en forma excepcional por 5 dias utiles de existir
circunstancias que hagan inusualmente dificil reunir la informacion;
conforme a lo dispuesto en el articulo 11° de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica.

DEL PROCEDIMIENTO

Las solicitudes de acceso a la informacion piiblica podran efectuarse de
manera fisica o virtual, las cuales deberdn ser derivadas en el dia al
responsable designado por Resolucion de Alcaldia,

El responsable de entregar la informacion de acceso publico, solicitard la
informacién inmediatamente a la unidad organica que la posee, quien
debera entregarla en un plazo maximo de 3_dias utiles, junto con el
proyecto de Oficio de respuesta segin modelo que corresponda de
acuerdo al Anexo 4 adjunto.

Enaquellos casos que la unidad organica le sea inusualmente dificil reunir
la informacion solicitada, remitird en el mismo pilazo de 3 dias utiles al
responsable de la entrega de informacion de acceso puablico, el proyecto
de Oficio de respuesta, segin modelo adjunto en Anexo 4, explicando las
razones por las que se hara uso de la prorroga de 5 dias utiles.

Recibida la informacion, el responsable de la entrega de la informacion de
acceso publico suscribira el Oficio de respuesta y lo remitira a Secretaria
General para la notificacién correspondiente dentro del plazo de 7 dias
utiles o 12 dias utiles de mediar prérroga.

Secretaria General notificara el Oficio de acuerdo a las modalidades de la
notificacién previstas en la Ley del Procedimiento Administrativo, Ley N°
27444 a fin de que el solicitante se acerque a recoger la informacidn,
previo pago del derecho por concepto de reproduccion.

En el caso que el solicitante no cumpla con cancelar el costo de
reproduccion de la informacién o cuando habiendo cancelado no recoja la
informacion solicitada en el plazo de 30 dias calendarios a partir que se
pone a su disposicién la liguidacién o la informacion, se procederd a
archivar la solicitud.
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9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

La Secretaria General velara por el cumplimiento del presente Instructivo,
por lo cual cursara los requerimientos que estime por conveniente.

Cuando el funcionario o servidor que posea, disponga o haya creado la
informacién solicitada no cumpla con remitirla conforme a lo indicado en
el presente Instructivo, la Secretaria General comunicara el hecho a la
Gerencia Municipal guien deberd disponer la atencién inmediata de la
solicitud, bajo responsabilidad del funcionario o servider gue posee la
informacion.

La presentacién fisica de la solicitud de acceso a la informacién piblica
puede realizarse mediante Formato aprobado por Decreto Supremo N°
(72-2003-PCM que se difunde en el Portal de Transparencia Estandar.

La Municipalidad PROVINCIAL DE FERRENAFE no tiene la obligacién de
crear o producir informacién con la que no cuente ¢ no tenga al momento
de efectuarse el pedido, conforme lo dispone el articulo 13° de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica, Ley N° 27806.

Se debe tener en cuenta gue de acuerdo al articulo 12° del Reglamento de
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, la informacion
podra responderse via correo electrénico cuando la naturaleza de la
informacién solicitada y la capacidad de la Entidad as{ lo permitan. En
este caso, no se generara costo alguno al solicitante,



Anexo 1

Cuadro de Areas Responsables de Entregar Informacién

HRIDADES
DRGANICAS e ! .
i INFORMACION A ENTREGAR - PERIODICIDAD BE ACTUALIZACION DE. 14
e e e DESCRIPCION PRFORMACION :
INFORMALION
i Normas de creacidn de la entidad Cuando s¢ madifigue la norma
Ley de Transparencia y Aceesoafa ;
1 Maroo Legai Informacidn Pablica y modificatorias £udndi: 08 Mol e AmvTA
Resolucitn de desigracidn responsatle ! : :
1 del Portal de Transparencia Estindar Cuande cambie la resoluciin de designacién
i Ordenameas Municipales Mensual
Seeretaria General i fcuendos de Concejo Municipal Mensual
1 Mormas Emitidas Decretos de Alcaldia Mansual
1 Resoluciones deAlcaldia Menzuil
1 Actas de Sesiones de Concefo Menzual
Formato de Soticitud
11 de Accesoa Formato Estandar descargable Cuandao ge cambie ¢l Formato
Informacion Pabiica
Responsable def
Portal de Reglstro de visiias Registro de visitas funcionarios e fa L
G Driario
Transparencla publicas eatidad
Estdndar [PTE)
4 Relackin de Pru;.rev.?:os detaversiin Eniazado con ONGET - Verifivar gue funcions
Pabliza
4 Epecucidn acumulada Enlazada con ONGE] - Verificar gue funcione
Proyecies de
4 fversiin Fiblica Ejecucion del trimestre Enlazada con ONGEL - Veriflcar gue funcione
4 PIM del afto Enlazado con ONGE] - Verificar que funcione
pli] INFOERAS Enlace a INFORRAS Enlazado con la LGR - Vertficar gue funcions
3 Presupunste Ir-m:;:;::'nml e Apermira - Eniszado con ONGE] - Verificar que funcione
3 Presimsio ]nsti]t:fr;:'l:-nal Mositady Enlazado con ONGEI - Verificar que funcion:
Fresupussio
3 Fragupueste Ejecutado Enlazada con ONGE] - Verificar que funciosne
3 Saldos de balance Enlazada con DMGE] - Verificar que funcione
o Reglaments de Org;glsmdn y Funciones Cuandose aprushe s modifique
3 Manual de [I'rganrl-:[a;;ién ¥ Funciones - Ciahde se:aphishe § iodifigis
2 Manual de Clasificacidn de Cargos Cuande se apraebe o modifigue
Instrumentos do ! -
Gerendade 2 Gestldn Cuadro de Asignacidn de Personal CAP Coande se apreebe o modifigue
Planificacid
Préiznpu:smu;r - Manual de Procedimientos - MAPRO Cuando se gpruehe o modifigue
Racignalizacién
s 2 TUPRA Cuando se apruebe ¢ modifique
2 Indicadares de Desempeiio Cuandeo se spruebe o modifigue
Estraciura de ta :
2 entidad Drganigrama Cuando se apruebe o modifique
Pian Estratégico Institucional - FEl y .
2 noEma de sgrabicion Cuandn ge apruebe o modifique
2 Plan Operativo ]nstrtunn!ial =Py Ciiando 56 apruebe o modifigué
norma de aprobacitn
2 Planas y Politicas Informe de gestidn anual Coande e apruebe o modifique
5 Informe de seguimiento ¥ evalueciin de Crando & aptustic o modingae
planes
a Plan de Bosarrnll_-:;\;;?:jpal Concertads Cuando se aprushie o modifigue
F?::r;:i:iﬂ:, 5 In':::::::f;:“l Convocatoria Cutacko an meniice Proceso de PR {AnEl)
Presupuesto Presupuesto
Raclunl;llzaclg; 5 P‘arﬂcrpatlm Agenda/Crenograma del proceso Cusncp se raahice Proceso de PP {Anual |




5 Agentes Participantes Cuzde te feafice Prosess e PP (Anus}
5 Ecuipo Técalon Cua e seregiice Procese de PP {Anual)
K Comité de Vigilancis Cuzadege resticeAiracesa de PP [Anuzl)
5 Proyectos Priorizados Goanceose sealics Proceso de PR iAnust |
5 Convoeatoria Cugpdn ge realice
: 5 Audiencias Pablicas Registre de Participantes Cuando se realice
Retaciones Fablicas de rendicién de
' 5 Cuentas Actas de Seslones Cuandy se realice
5 Docimentas o infarmas presentados Cuandn 5o realive
5 Compasician Crando se designe o modifique
5 Convecatorias Mensual o teando serealice
Gerencla de
Flanificacion, g Consefode Agendas Mensual o cuando se realice
Presupuestoy Coardinacion Local
Racionalizacidn 5 Actas de eleccid ncu::;:'ep'r. de Sociedad Ciiandi sedesighie s modifigue
5 Actag de reunbones Mersual o cuando serealice
1 Directorio Directorio de bos Funcionirios Mensual
[ Decreto Legislativo 276 Mensial
Gerencta de 3 Decrete Legishative 728 Maneuzl
Desarrelio Humang infermacion de
‘ Personal Contratacidn Administrativa de Servicios Mensial
-CAS
& Pessonal Pasive: Pensionistas ¢ Cesantes Mensual
T Procesos de Seleccidn Enlazado con OSCE - Verificar que funcione
informaclin de : i
Abastecimisnbos 7 Feectsa e Exoneraciones Aprobadas Enlazado con O5CE - Verificar que funcione
7 Penalidades Aplicadas Enlazada con GSCE - Verificar que funcione
Responsable de PTE y i Declar. Jurada de Publicacidn deTas Declaraciones juradas | Mensualmente quienes (1) asumen cargo, {ii)
Personal ingreso y hienes deacuerdo a Ley N° 27482 cumplen afio de servicio; (i} cesan en el cargo.
7 Ordenes de Compra y Servicio Mensual
T Gastos de Vidticos v Pasajes Mensual
Informaclin de . i g ]
T Enti et Gastog de Telefania : Fija y Mdvil Mensual
T Bsn de Vehlculos operativos Mensuat
? Gastos por Publicidad Mensual
7 Plan Anual de Contrataciones FAC Mensual o ciindo somodifica
Abastecimientos s Marma de aprobzcion Cuando se aprushs
Plan Anual de :
4 Contrataciotes Modificatoria del PAC y norma gue la i b A
aprusha 9
- Evaluaciin del Plan Anual de Meriznal
Conteataclones e
Mambre de responsables en e
i Contrataciones Wenuip
7 Laudos Arbitrales Mensual o cuando se realice
T Informacién sobre Actas de Conciliacion Mensual o cuando se réalice
Abastecimbentos / CORIERAEIEY
Administracidn / ¥ Ligguidacidn final de obras Cuando se vealice
Azesoria juridica
Recomendzcicnes de
2 Informes de Recomendaciones Citantha b realie
Administracidn /001 Audltoriay su
estado de
implementacidn
2 Estado de implementacion Cuandoge realios
Motas de prensa, Comunicacion a s
11 Cormunicaciin ; R - 7 DHarta
Kelaciones Bhblicas ciudadanos o entidades pikblicas
] Actividades Gfickales Apenda diaria def Titular Diario




L S SO LA R L 0T I
LD DU EDE AOIRTESA BE LRt BNk e wa ey

13

DLSE SO WS MU e O

oD Y P ORI e ST BOUGRIBLREL OR WL R ¥

B T IORER, & & :
- o - il SRR OE  LROR RN ICr IS SETH |G .”.*:.-‘.I' RiL T
B O DT LTI SR
e
e i o1 sewesity A uolseuuogs s poaepes  sapuodeeg) FF
(ot R T e L S L TRV R R s T

USGDD  SHUMLTEIEE  Bp o o0 ORISR
Lng: Citay G SRR R | o L U aeaipgnd A deshgei

ik

eI ] (6 LigiARLRD [ O B Ea T i,
G Rl URpOODE0LT BN B a0 B

iR

DY SOERODEN YENLTNLEY

‘ALK RH A0 Do Sesh el £ eyl G
Sy e TEAR DULIO ) e £ S soder ey 4
AN PR ALO B J0BRD DR B WIBRNCTSL s s
BB G B EYL B SEHASNDaL LOIDRLLIDRE B Ui
‘P D e R o
LSRN UR . GEL I MUDCSRAIGT DU A SousUt S0 i a0Een
f e p s O i SNGEHY  Ou UGG IR U e
VOG0 D R e mEnd wEus iRl ae] oS RS ) B pniog F
PRl eRe SUGleo) B TDREpEE s aperal ou L DRLIUOgE B
ek sl RELOTEE SR SR CPRMUNLCT S wed A e sogEn
GRS [P @ W [
Sr RIE al LIEL T § R R R D s L
L T R T L T B e TN 10 L CAML L' Ko i §
O b s L DU RO AR SR A ok A PRS0 S 88Dy @
M g s
UADH DHEALLL I 0 .u-_r.!..i_u_i.—b.._u.ﬁ._ (TR T T LTI T O TR - e PP TR i A 1o e L e L ] o
e B oL RO GOy T UCETOLLIT LS O BRGNS ik MR A selone e
B0 BHOUEUGHERS 8D G
A PO RO . S T S
EA LU PEnO(NE R DS W WVROOICGHOEL Jou A sopEmmngs RS GCugnid 00 JESHHIN SR
K3 vy
zgj CAMINEN @ R e
mx—,n:nn VI A arpfley @ed OEIHGOD S N OpUe IR oopmele) QJ L
mHn.e.u..ﬂsﬁmk 20d CUGRE MoRINCNIELL Bp RESG F OESIIED 1 A
B TN
PR e ] sonir s Hogasep) F
3] P R Ry EEY SATRHLKN 0| T UDEXTLTGTEa " EDMNO UL Aapsacn
S0 O
0 LIS T B S S FEE AN LN T PRy
op wung R penuEg anoﬁ,.i&xuhi 5w EsRd CRd 93 mESndEss o GO PESAICE 0 B Psad
TSN O OT 0D R .Emn_n nnunbm._.. b Wa neandueg 95 JSe0TUS S UmuHBung Y -LOfE| S
TR ¥ SISO T
écd-tus.wm UHE EALY e s sRAnLy  CPNSINWINSSL - LG jiy)
wﬂzuﬂ_ l..x.bu.u A GO ROl UWEIASG S TR DRAOIROUSNE  Tun Lo [
mﬁu_..“_ﬂ HLEL §oomol sgop o pepiAEe el iz LEg W 0D O PURTG
o VIR v L e R | D (MO T O BT [N A e S A
PRI BT T R R A MO R o s repL
FOED B0 D10 & S Y o Y MR A ST CHRAR AwpprEy S AT EL G ¥ e SARTRIMT REEUT 3P 06 E RSO (£ RaEEREATES Y E TSN ST e

HYOMY LoD VIONSHv4SMNYH L 34 17 ANOd 130 OOINZ LNOD 130 NOIDVZINYN LDV HvONY LSE VIONIEVISNYE L IO IVALHOL 30 NQILSID




=1 o $30I00 0EED MUk & Ugisesun ey i s 8L
|BmuD e AL 4 SRR [ A e
= ieanes  (BiBd S MioGMD 'olEG B SUGGOMDGT  REISEHL
[k
rrsunD
CURPEDIET | ICRRI00E UD DI DN W B ORIy o ageruodiey @] b
Uikt MBS HUD A WH00NPOAIa B SLI0S ARIEILEED
Eael o u _ B L aE ] . BT iy ?uﬁb_monmﬂ.
aikna a U i £t i uRzepnby MRl mises gty wicaeia i T
Rl Ly (LR A s SRR s R = L SRt | i
E sepuariig S [ B GSR0GY Of moPaucdemy & uermolicg )R
opx o =
H bt ApEpo e Jesedead A restonme) o
e ke = —- ]
30 g0 AN W EHEG S WSRO B ST A s el 8
s uon.m_ a1ty g BT OORAEDSE &
by s LN 8 TR & RaEBa) sumpedes Jrus|sdes g
L
& T 15 Fin e e @ e A Pt Jenjeed]  ©
335._.._...!» Ui i GE WP ] B
N 8 EAIeD A Bl mismedes tneopdeseg
e P LTl ]
UL RN s el w006 M oRBE - sediue e >
ouRRERT SR LSN] 30 BMIBOE madwen| ¥
: ||_|“_»0|_ AL S RO e T ot
[rrse—— T
BB T By [resass B oaveEd Ol B8 ] ™ G0
W maRd g An EpEnCER R LA 0D T U S0
AR E YRS & e e poad e 2 sl SPRa UGG
BRGIR O EEAN L enD moguah 4 UGOEAEC B PEST  Egiowd t
|+ C o
i Y LA TR LU [ AP
- | o pmnsor  an cumpmuang| VRS By ook eS| b
CHDiR
RS UR SRy
o > 4 LR A ] o
- wiprmary G e A BB i s i i o i PR 3D S1H ARG sEgEgIAY SR RRURRISY =

43 gl BLAFE

SO SRS OS WHNAUD TR T

YOI T80d NOIDVWHOEM ¥ OSE00V 340 anNUDNos




Anexo 4

Lugar y fecha

OFICIO N°  -{ANO)-(SIGLAS MUNICIPALIDAD)

Sefior/a

{Nombre y Apellidos)

(Indicar la direccién o correo electronico segun corresponda)

Ref. Solicitud de Acceso a la Informacion Publica
Expediente N® Xxuxxxx

De mi consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, con relacion a su solicitud de acceso a la
informacién puiblica, presentada a esta entidad el dia (fecha) mediante la cual
solicita se le proporcione (copia simple / copia fedateada), (en fisico, CD) de
(indicar la materia o informacidn sobre la que versa la solicitud).

Al respecto, conforme a lo informado por la unidad orgdnica correspondiente, la
documentacién solicitada no se encuentra en ninguna de las excepciones
previstas en los articulos 15°, 16° y 17° del Texto Unico Ordenado de ia Ley N°
27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, aprobado por
Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, motivo por el cual resulta procedente
acceder a su solicitud.

En tal sentido, conforme a lo sefialado en el TUPA de la Municipalidad de ...,
aprobado por Ordenanza N° .....; deberd abonar la suma de 5/. ... {ceue 100
Nuevos Soles), correspondiente al costo de reproduccion de la documentacion
solicitada (...folios] {0 colocar el costo del CD segtin corresponda] en la Tesoreria
de la Municipalidad, luego de lo cual la informacién sera puesta a disposicion en
la Mesa de Partes de la Municipalidad de ........

Sin otro particular, es propicia la oportunidad para expresarle los sentimientos
de mi consideracion.

Atentamente,

Secretario General
Municipalidad




