FERRENAFE

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE FERRENAFE

4N DE LA INVERSION PARA EL DESARROLLO RURAL ¥ LA SEGURIDAD ALIMENTARIAT

DECRETO DE ALCALDIA N° 007-2014-MPE/A

Ferrefiafe, 26 de Agosto del 2014

VISTC:

El Tnforme N¢ §32-2014-MPF/CPIMGMM de fecha 20 de Agosto de 2014, en el que se solicita
2 modificacion de los Procedimientos Administrativos de Licencias de Edificacion en la modalidad
“A”™ debido a los cambios generados por la Ley N 30230 publicada ¢l 12 de Julio del 2014, que
contiene ¢l Informe Téenico N¥ 029-2014-MPF/GPP-URE del Especialista en Racionalizacion v
Estadistica sobre la modificacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA ).

CONSIDERANDO;

Que, mediante Ley N7 30230 publicada el 12 dedulio del 2014, se aprobaron medidas
fributarias, simplificacién de procedimientos y pemmisos para la promocion v dinamizacion de la
inversion en el pais; i
Que, el Capitulo 1V de dicha Ley, establece disposiciones para facilitar la inversion privada
en ¢l sector inmobiliario, modificando ﬂﬁy&r},@ 257 de la Ley™N® 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas v Edificagiones, eritre otras disposiciones:

Final establece que las

Que, la Deécimo Quinta Disposicion Complementaria
Administrativos - TUPA- conforme

municipalidades adaptarin sus Textos Unicos de Procedimisntos
a las disposiciones referidas en el Capitulo V del Titulo [11 dela
.- hibiles contados desde su publicacion. 2

VEENIERTR Que. asimismo, mediante Decreto de Alealdia N° 002:2014-MPEAA del 25 de Marzo de

LS 2014, Ta Municipalidad Provineial de Ferreafe, aprobé el procedimiento simapliticado de la Licencia

wae de Edificacion Modalidad "A™ estableciendo los requisitos. costos y plazosy medificando la seccion
correspondiente del TUPA. 2!

Que, Mediante Acuerdo de Consejo Municipal N 12-2013-CMPF, de Fecha 09 de
Septiembre del 2013, La Municipalidad Provincial de Ferrefiafe y La Demtsche Gesellschaft fir
Internationale Zusammenarbeit (G1Z) a través del Programa “Buen Gobierno y Reforima del Estado™
de la Cooperacién Alemana al Desarrollo-GlZ, celebran un Acuerdo de Cooperacion que tiene como
objetivos: a)Fortalecer la gestion eficiente de procesos de la municipalidad. logrande optimizar la
provision de servicios y procedimientos administrativos en beneficio de los administrados, b)
Fortalecer la gestion de la informacion institucional de la municipalidad para que sea eficiente,
eficaz v transparente y ¢) Fortalecer las capacidades de los recursos humanos, contribuvendo con
actividades que fornenten el desarrollo de capacidades en: a) Gestion de Procesos con Orientacion al
Ciudadano. b) Mapeo v Redisefio de Procesos y ¢ Costeo de Procedimientos Admunistrativos;
brindando Asistencia Técenica en: a) Simplificacion de un Proceso Administrativo. orientado 2 la
reduccion de tiempos y costos ¥ b) Mejorar de la transparencia ¥ Acceso @ la Informacion de fa
ciudadania a traves del Portal de Transparencia Estandar.
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Que, mediatite Resolucion de Alealdia N® 823-2013-MPF/A, se conformé el Comite de
Direccion del Procese de Simplificacion Administrativa v el Equipe de Mgjora Continua en la
municipalidad con ¢l fin de emprender procesos de simplificacion administrativa:

Que, el articulo 38.5 de la Ley N 27444, Ley del Procedimiento Administrative General
establece que. una vez aprobado el TUPA, toda modificacion que no implica la creacion de nuevos
procedimientos, incremento de derechios de tramitacion o incremento de requisitos, se debe realizar
mediante Decreto de Alealdia:

En ejercicio de sus atribuciones de Ley, de conformidad con el articulp 207 de la Ley N°
27972, Ley Orgénica de Municipalidades.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERQO.- ADECUAR los procedimientos de Licencia de Edificacion
Modalidad “A”, a lo dispuesto en la Ley N 30230, modificando el articulo 257 de la Ley N" 29094
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas ¥ Edifigaciones, la seccion del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Provincial de Ferrefiafe, conforme al
anexo | que se adjunta al presente.

ARTICULO SEGUNDO:- EHCAEW%: la Gerencia Municipal la organizacion v
aplicacion del procedimiento interng eonforme al anexo 2 que se adjunta al presente, de forma tal
que permita fa tramitacion del procedimiento administrativo de Licencia de Edificacion Modalidad
“A™ verificando la legalidad de la documentagién y expidiendo el acto administrativo en la
oportunidad que corresponda seain lo estableeido en el Decreto de Alcaldia N 002-2014-MPF/A.

ARTICULO TERCEROQ.- ENCARGAR a la Geteneia de Planificacion, Presupuesto y
Racionalizacion la modificacion de los instrumentos de gestion que eorrespondan.

ARTICULO CUARTO: ENCARGAR a la Gerencia de Secretaria General, a traves de la
Unidad de Relaciones Pablicas v Unidad de Tecnologia de la [nformaeion, la publicacion en ¢l Portal

“=iy F AT _ TrpL £ X
}\1I|1.t_tlﬂucmnal wivw.nuniltrefiafe gob pe, en el Portal de Servigies al Cwdadano ¥ Empresas

i o, ok
"-j‘.\\-_l:-.\_'_\i woserviciosalcivdadane sob e v en el Portal del Estado Peruano W el Bo b 1.
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REGISTRESE. COMUNIQUESE. PUBLIQUESE Y CUMPLASE
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"FORMATO DE SUETEHTACF['}H LEGAL ¥ TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CONTEMIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD

SECCION |. INFORMACION GENERAL

1. Mambre de 3 Entidad: MUMICIPALIDAD PROVINCIAL DE FERRENAFE

2. hdscrits @ [5. sector:: PUBLICO-GORERNG LOCAL

&, Tipo de Entidad O Nazciona! [ TReniosal ! Local Elsey it

. MNormaaprobatoria del TURA de iz Entidad: Ordenanzs Manicipal N° 030-2010-CMPF, madificade por Decreta de Alealdia WY 008201 2-CMPF. de
430 de Al de 2012 ¥ Ordenanza N* 017-2013-MPF, del 22 de |ulin del 2013, DEUELD_d-.? Alcaidia W 002-2014-MPFIA

B Dario ¥ Techa de publicacian, 25 de Marzo del 2014 J:.-' W publicads

SECCION I, FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

mumero de Procedimisnios Administrativos iindicar sbnfmera) 7. Detplladosen; -3 Folins (indicar el mimero]
Geroncia de Planificacion Presupuests v Racionaiizacion Gerenc Gersnclz de Asesafha juridica
—~Tiaria Shledad Aldang Suchupe M Jasd-Aiturd Solis Espinoza
INemBre ¥ cargo (Mombre v cargo (Nombre ¥ cango|

=
l‘l,r Lot funcionasios indicades deberan asirmisne wisar fada eno de los follas A0S pard su yaidadion

SECCION 1, LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 Dbenominaclén: LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A - VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDDS
2 Nimirs deé veces que o5 gaimandado @ fo Entidad & 2] 8ho (@n promediol ] il |
1 De Aprobacidn Automatica ® 4. De Evaluacidn Pragia Sibengio Pasitiva Silendi Hegakivn
S6la para los casos de madaliEad "&" 4.1, Indicar Plazo Méximn degtancidn: Cluatre404) diss habiles
5 Organo rectoro competénta en by materis MINISTERIC DE VWIERDA CORSTRUCCION ¥ SANEAMIENTD =
8 Dépesdendla 3 corgo det procedimients  DIGSICN DE URBAMISMOY CATASTRO
7 Drganc gue resusive defimbivamente € tramite {1 instancia), JEFE DE DIVISION DE URBANISKMO ¥ CATASTRO
B Lughres de aterclon del Timite: ORIENTASHIN, Cajh, TRAMITE DOCUMENTARID DIVISION DE URBANISMEO Y CATASTRO

B, SUSTENTO LEGAL y TECNICO

1 Fosdaments legal: Indicar base legal gue brinda ala entidad la potestad para emitir of procedimiento y 15 base:legal gel pracedimienta
Art, dad, 45y 54 de la pey N2 27444 - Ley del Procedimienta Adminlstrativn General
Ley M 29080, Lay del Silencig Administrativo,
Decreto Legislative B 1029, Wimas modificaciones a fa Ley del Procedimiento Administretive Genaral Ley N8 27404 y ded Silencio Admimistrabivo:
.5, N* GOE-201 3-VIVIENDA. Reglamento de Ligend s de Edific acidn ¢ de Hagilaciones Briganas:
DECRETO SUPREMO N DI2-2013-IVIENDA Modifican el Ruglarnento de Licencay.de Hatilitacion Urbarss y Licsncias de Eoficacian
Lty ST S |_-E"':.= UP- 8sTabiece MPNM@as MDULanNas, SImpITHAacion G |.!-'|:I'.'Eﬂ1l'l'lv'?ﬂ['35 ¥ peramsas para ia oM dimAmizACion G 1A% innie Jones &n el pdisd
172 07 2014
008, (02008 - aprushan Aaglamentn de ja ey 29001
LS 072 200F-POM, - Apryeban ingamientos-rars Slaboracidn y aprobagidn de TUPA ¥ establecen disgositiones para el complimignta de la Ley del Silencio Admuinssgrat
(1.6 062 -F00% FCM - Decietn Sugrems que aprusha ol Tormate del Teit Unico de Frocedimizntos AdministivisiTUPA) v esteblede recasiones parm suaplicacidn.
Ley N2 20080 Ley de Regulacion te Habililationes Urkanas y 0@ Edficacionas
Ley N 29476 - Ley que modifica ¥ coimpieta la Ley M2 2900 Ly de Ragulrlen de Habiltacones Urbanas y de Cdificacionas
Ley 29566 - Ley que modifica diversas disposiciones cob ol sbjeto de mejorar 8l clima dednversion y faciltzr el cumglinvento de obilgaziones tibatanas:
0.5, O05-200-VIVIENDH - Modifican el Reglaments deVerificacien Admindstrabiva'y Techitn,
Nurriia con ranga dedey que faculta el cobiro de la tasg o derecho: Articulo 449 de la Ley 27444 “Ley del Procedimiento
. Administrative General”, inciso b} del Articulo 68° del D.L. 776 "Ley del Sistama Tributario Municipal” y la Norma IV del Titulo

Praliminar del Cédigo Tributario; Ley 29090 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones; Ley N 29476.- Ley
que modifica y completa la Ley N2 29050, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

ati
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C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO GUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N= 28060

T Susteniode ia aglicacion oot Silencio Advwinisiatvo conbantiea la seplma dis pu-:ir.:-:h? Irangitzra, complementana y b firal di e Layme® 20060
1.1; Apticackn del Slenciy Bdministrative Positin 1.2 Aplicacian del SilencioAgmanisiialg Hegatvn

5 | Bl AdTIRETATvE Posite.- indiar ef supueshy gue somespands sapin e aticuln 17 e la Lay W 28080

D). COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO /0 SERVICIO PRESTADC EN EXCLUSIVIDAD

1 Metodolegta o segupara ks determingsion del costo del prgeedimient: adminisirato
Sasenuinan s peedinienios estpkieidis 4 8l Decteln Bupramu N7 G- T0-PEM ¥ 50 mna metddpgia

T Declssanonde l Enbdad: S declara haber seqiidn los pasos estsblednos enal .8 N IEEI010-PCM

1 Reqisio decosins del procedimiendo adminisiativn que Se SNCUEMTAN &0 05 Bnoses 137

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - VERIFICACION ADMINIETRATIVA

Anexo Clasifieacion por elemantos de costo Fr;::i;ﬁ;”
Costos ldentificables

Anero 1 Fereonal 190:806

Ariena £ tl aterial Fungibls 432

Angn 3 Servies Dirscios 10,0

Costos Mo ldentificables

Apero 4 Patarial Ma Funghle 528

Anigxo 5 Sapdicios de Tereerns 4,80

Anexg b Depreviacion y smarizadion 1,80

Angza T Fos 318
COSTO TOTAL DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVD 438

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - VERIFICACION TEGHICA

Costo por
Angxo Clasificaclén por elementos de costo Prestacion (51,
Costos identificables
Angeg 1 Perscaal 1596
BAnaxo 2 ____ Maaterial Fungible o0
Anexe 3 Senvicios Directos a0,00
o Costos Mo ldentificables
Angss 4 idateria Mo Fungible 076
Anen b Sarvicios de Tercemns o0
Anexi: B Deprec amun y amr-r!i.aaum e
ANEED T A
COSTO TOTAL DEL PRUGEHIMIENTQ ADH HISTRATIVO JikkA




DOCUMENTO PARA LA APROBACION DEL PROCESO SIMPLIFICADO
DE UN PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE FERRENAFE

OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE EDIFICACION
MODALIDAD A - SUB-MODALIDADES

. OBIETIVO GENERAL



El objetive general del presente instrumento, es gue la Municipalidad Provincial de
Ferrefiafe cuente con procesos internos ordenados y simplificados, que le permita tener una
capacidad de respuesta oportund v dentro del marco de la Ley: para la atencion de las
solicitudes que le presenten los ciudadanos en el ejercicio de sus derechos. como es ¢l de

ohtener una Licencia de Edificacion-Meodalidad A.

II, OBJETIVO ESPECIFICO

Fl objetive especifico del documento es deseribir ¢l procedimienio administrativo de
otorgamiento de la Licencia de Edificacion — Modalidad A en la Municipalidad
Provincial de Ferrefiafe. Bstablecer los pasos. responsables, actividades. tiempos y
requisitos. que permita una adecuada evaluacion en el marco de la normativa aplicable ¥

una entrega oportuna al administrado,

1. ALCANCE

El proceso comienza cuando el administrado presenta su solicitud de autorizacion de la
Ficencia de Pditicacion v finaliza con la notificacion que da por aceptada la respuesta de

otorgamiento o denegatoria de la solicitud,

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio a los funcionarios y servidores de las
unidades orgdnicas de la Municipalidad Provincial de Ferrefiafe, que infervienen directa o
indirectamente en el proceso de emision de 1a Licenela de Fdificacion modalidad A v todas

sus sub-modalidades.

Iv. BASE LEGAL

Disposiciones de cardcier general

s (Constitucion Politica del Perd,

o Ley 27972, Ley Orzanica de Municipabdades,

o Ley N" 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General.

o Loy N° 29060 Ley del Silencio Administrativo.



¢ Decreto Supremo N 79-2007-PCM. Lincamiento para la elaboracion y
aprobacion del TUPA y disposiciones para cumplimicento de la Ley del Silencio
Administrativo.

o Decreto Supremo N* 062-2009-PCM. que aprueba el formato del TUPA y se
‘establece precisiones para su aplicacion,

¢  Decreto Supremo N7 007-2011-PCM, que aprueba la Metodologia de
Simplificacion Administrativa,

e Resolucion Ministerial N® 048-2013-PCM que aprucba ¢l Plan Nacional de
Simplificacién Administrativa 2013-2016.

Disposiciones de caricter especifica

e Leév N®29090. Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas ¥ de Edificaciones.
e Lev N® 29476, Ley que modifica v complenenta la Ley N¥ 29090

s Ley N” 29566. Ley que modifica diversas disposiciones para facilitar Ja inversion
v el cumplimiento de obligaciones tribularias.
e Ley N 27157, Ley de regularizacion de edificaciones del procedimiento para la

declaratoria de fabrica.

o Ley N 30230 publicada el 12 de Julio del 2014, que aprueba medidas tributarias,
simplificacion de procedimientos ¥ permisos para la promocidn y dinamizacion
de la inversion en el pais.

o Decreio Supremo N® 005-2010-VIVIENDA, modifica el Reglamento de
verificacion administrativa v técnica.

o Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA, medifican el Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana ¥ Licencias de Edificacion. aprobadas mediante
Decreto Supremo N 008-2013-VIVIENDA.

o Resolucidn N° 317-2013-Indecopi. aprueban Tabla de Graduacion, Infracciones ¥
Sanciones, conforme a lo establecido en ¢l articulo 267 BIS del Decreto Ley N°

15864,



o Resolucion Viceministerial N° 001-2012-¥IVIENDA/NVMYU. Aprobacion de
Formularios v Formatos de los Reglamentos de la Ley N 9090, Ley dé

Regulacion de Mabilitaciones Urhanas v de Edificaciones.

Y. AREAS INVOLUCRADAS

Las dreas competentes para la tramitacion de los procedimientos regulados en la

presente Ordenanza, son las siguientes:

¢ Division de Urbanismo v Catastro

o Tesorerid a traves de Capa

o Secretaria General a través de Orientacion

o  Secretaria General a través de Tramite Documentario.
Vi DEFINICIONES
Acto Administrative: Es el pronunciamiento de la entidad publica como respuesta al
pedido de una persona. cuyo contenido es un documento normalmente denominado
resolucion.
Administrado: Fs gquien solicita ¢l iniclo de un tramite o procedimiento
adminigtrativo,
Procedimiento Administrativo: Es el conjunto de-actos y diligencias que s¢ tramitan
en la entidad v que terminan en la emision de un acto administrativo.
TUPA: Son las siglas de Texto Unico de Procedimientos Administrativos, que ¢s un
instrumento gue debe encontrarse al alcance de los administrades v en donde se
establecen requisitos, plazos, responsables y pagos.
Licencia de edifieacién- Permiso. con cardcter temporal. para la ejecucion de
edificaciones en un lugar detérminado. De acuerdo a la Ley 29090 para fa oblencion
de la licencia de edificacion existen cuatro modalidades: A (Aprobacién Automatica).
B (Aprobacion automdtica con firma de profesionales responsables). C (Aprobacion
con evaluacion previa de proyecto por Revisores Urbanos o (‘omisiones Téenicas) v

I} (Aprobacion con evaluacion previa de Comision Técnica).



FUE.- Formulario Unico de Edificaciones,

Edificacion - Resulide de construir una obra cuyo destine ¢s albergar al ser humamos
en el desarfollo de sus actividades. Comptende las instalaciones lijas ¥
complementarias adscritas a ella,

Ampliacion- Obm que se cjecuta a parlir de una edificacion  preexisiente.

incrementando el area techada,
Remodelacion.- Obra que modilica el estilo arguitectimico.

Cercado.-  Obra gue comprende exclusivamente L comstruceion de  muros
periméuicos en un terreno de mas de 20 mt. siempre que inmueble no se encuenire

bajo el régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun.

Demaolicion Total- Accion mediante la cual se elimina wtalmente una edificacion

existente menora 5 pisos.

Verificacion Administrativa.- Es el acto de verificacion dentro de la atribucion
municipal, que consiste en verilicar que el expedients y el proyvecto de edificacion
cumplan con los parametros urbanisticos v edificatorios v demas normas aplicables,
asi como de 10§ requisitos establecidos en el TUPA. Verificacion Téenica.- Escl acto
de verificacion, de acuerdo a la funcion municipal de fiscalizacion v control gue
consiste en comprobar que las obras sean ejecutadas de conformidad con el provecto
v especificaciones téenicas aprobadas. cumpliendo con los parametros urbanisticos v
edificatorios v demds normas aplicables.

La vetificacion Téeniea es tealizada por supervisores con acredituda experiencia.
evaluados v certificados por ¢l Colegio de Ingenieros del Perd para verificar ¢n lorma
directa el cumplimiento de las' Normas Técnicas del RNE v que los procedimientos.
empleados por ¢l constructor garanticen ¢l minimo de riesgos para los trabajadores de
obra. para los predios vecinos y sus ocupantes, De ser ¢l caso, que la Municipalidad
no cuente con ingenieros acreditades podrd contratur los servicios externos en ¢l
Distrito, Provincia o Regidn, los mismos que deberan contar con la acreditacion del
Colegio de Ingenieros del Perd. El numero de visitas para la verificacion técnica se
definira en el cromograma  respectivo. debiendo comsiderar para las obrus

correspondientes a la Modalidad ~A™:

- Al nigio de fa obra



- Auites que concluyan los trabajos de cimentacion
- Antes gué se completen los trabajos de albanileria
- Antes que coneluvan los rabajos de vaciade de techo,

Informe de verificacion téenica.- Documento que sustenta ¥ consigna ¢l resultade
dé la verificacion téenica. mediante ¢l cual se evalia ¢l cumplimiento de las
condiciones de seguridad de la infraestructura establecidas en las normarles legales

Viganies,
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