*ANO DE LAS CUMBRES MUMCHALES EN EL PERU"
ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2008-CMPF
Ferrefiafe, 09 de Junio del 2008

POR CUANTO:

El Concejo Provincial de Ferrefiafe, en Sesian
Ordinaria de Concejo, de fecha 05 de Junio del 2008, ha aprobado la
siguiente Ordenanza Municipal,

VISTOS:

El Informe N° 125-2008-MPF/GPP, de fecha 29 de
Mayo del 2008, Informe Técnico del Texto Unico de Procedimientos; de
fecha 29 de Mayo del 2008, emitido por el Gerente de Planeamiento vy
Presupuesto e, Informe N° 052-2008-MPF/GM, de fecha 30 de Mayo del
2008, del C.P.C. Julio Remigio Casianc Collazos Gerente Municipal; y

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo con el articulo 194° de la
Constitucidn Politica del Estado, modificado por la Ley de Reforma
Constitucional N2 27680, concordante con el articulo Il del Titulo Preliminar
de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, que sefala que los
Gobiernos Locales gozan de autonomia politica, econdmica y administrativa
en los asuntos de su competencia;

Que, de acuerdo a lo estipulado en el articulo 40°
de la Ley N® 27972, Ley Organica de Municipalidades, sefiala que ‘las
ordenanzas de las municipalidades provinciales y distritales, en |a materia de
su competencia, son las normas de caracter general de mayor jerarquia en
la estructura normativa municipal, por medio de las cuales se aprueba la
organizacion interna, la regulacion, administracion y supervision de los
servicios publicos y las materias en las que la municipalidad tiene
competencia normativa;

Que, de conformidad con lo prescrito por el

Articulo 36° de la Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
. General , que el “el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA)
.\ compendia vy sistematiza los procedimientos |, requisitos y costos
tadministrativos de cada entidad publica”;
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Que, el articulo §° la Ley N° 29060, Ley del
Silencio Administrative, publicada en el Diario Oficial El Peruano el 07 de
Julio del 2007, sefala que en un plazo de ciento ochenta (180) dias
contados a partir de su publicacion, todas las Entidades a que se refiere el
Articulo | del Titulo Preliminar de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento
Administrativo General", deberan justificar ante la Presidencia del Consejo
de Ministros todos los procedimientos contenidos en sus Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos — TUPA. De no mediar justificacion alguna
dichos procaedimientos quedaran sin efecto de pleno derecho;

Que, asimismo, la Sétima Disposicion Transitoria,
Complementaria y Final de la mencionada Ley N° 29060, establece que
tambien se debera justificar en el mismo plazo, aquellos procedimientos que
requieren |a aplicacion del silencio administrativo negativo por afectar
significativamente el interés publico, conforme a lo serfalado en el literal a)
de su Ariculo 1° En igual plazo, también se deberan calificar los
procedimientos administrativos considerando lo establecido en dicha Ley y
en lo sefalado en el Articulo 31° de la Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento
Administrativo General”,

Que, en el marco de lo establecido por la Ley N°
29060 y lo dispuesto por el Decreto Supremo N° 079-2007-PCM
“Lineamientos para la Elaboracion y Aprobacion del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos y Establece Disposiciones para el
Cumplimiento de la Ley N® 28080°, es necesario realizar las modificaciones
pertinentes en el TUPA vigente aprobado mediante Ordenanza N° 058-2007-
CMPF, de acuerdo con lo establecido en el numeral 5) del articulo 38° de |a
Ley N® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General”;

Que, mediante Ordenanza N° 058-2007-CMPF de
fecha 29 de Octubre del 2007, se aprobo el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos TUPA de la Municipalidad Provincial de Ferrefiafe,

Que, mediante Informe N® 125-2008-MPF/GPP,
de fecha 29 de Mayo del 2008, el Gerente de Planeamiento y Presupuesto,
informa al Gerente Municipal lo siguiente: a) Pone a consideracion el
Proyecto TUPA para la Municipalidad Provincial de Ferrefiafe, elaborado
segun las instrucciones emanadas por la Gerencia Municipal y en
concordancia a la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo y el Decreto
Supremo N° 079-2007-PCM, que aprueba los lineamientos para la
elaboracion del Texto Unico Procedimientos Administrativos y Disposiciones
para el cumplimiento del Silencio Administrativo; en ese sentido la Gerenci
£ @ su cargo ha sido el Organo responsable de llevar a cabo la conduccion d

bl ugm:; proceso elaboracién y formulacion del TUPA de acuerdo al articulo 5° dej}
s

CALLE MICANOR CARMOMNA N° 436 TELEFAX 287876 - FERRENAFE
Pagina Web: www.muniferrenafe.gob.pe - E_MAIL: municipalidad@muniferrenafe.gob.pe

"Quntes haremos una ciudad digua y culta



Asesoria Juridica y Gerencia de Administracion; ademas del valioso
concursa de todas las areas y personal involucrado, asi como los sefiores
asistentes a las capacitaciones encomendadas por la Municipalidad; todos
como actores gue han prestado apoyo en los ciento cincuenta y nueve (159)
procedimientos y servicios en exclusividad, que estan presentando en el
presente Proyecto, y que alcanza para que la opinion favorable sea elevado
al Pleno del Concejo para su respectiva aprobacion; b) Que es importante
mencionar que para su elaboracién y adecuacion han prevalecido los
criterios de simplificacion y flexibilidad dentro de un contexto de uso racional
de los recursos publicos y de mejora en la calidad de atencion al
administrado, cumpliendo ademas con la consistencia Técnica y Legal
exigida; siendo el objetivo que el presente TUPA sea el punto inicial para
acercar los procedimientas y servicios que administra la Municipalidad al
ciudadano que se encuentra y desea acceder a los mismos; cumpliendo de
esa manera con la mision que toda entidad publica tiene trazado desde su
nacimiento; ¢c) Que en ese contexto el TUPA, constituye una herramienta de
Gestion estratégica para impulsar |la legitimidad de una Municipalidad
moderna , eficiente y eficaz que ponga al servicio de la ciudadania servicios
publicos de calidad que lleguen a todos en el menor tiempo posible, en ese
sentido nuestra visidon como Municipalidad no sdlo debe tener instrumentos
de gestion gue tengan consistencia Técnica v Legal sino que tengan un
impacto directo en nuestra organizacion y en cumplimiento de las misiones
que sean asignadas; d) Anexa Formularios Internos exigidos como requisitos
para gue sean aprobados y que son. Formato de Atencion al Publico (FAP),
Formalo de Solicitud de Prescripcion Adquisitiva, Formulario Unico de
Licencias (FUL) (2folios), Formulario Unico, Formato de Inspeccion conjunta
(Urbanisma), Formato de Inspeccion Conjunta (Seguridad), Formato de
Declaracion Jurada de Silencio Administrativo Positivo — Ley 28080,
Formatos de Sustentacion Legal vy Técnica de Procedimientos contenidos en
el TUPA de la Entidad, Anexos N° 01 Determinacion de Costos Directos,
Anexos N° 02 Determinacion de Costos Fijos del Periodo:;

Que, segun Informe Técnico del Texto Unico de

Procedimientos; de fecha 29 de Mayo del 2008, emitido por el Gerente de
Planeamiento y Presupuesto indica lo siguiente: a) Que de conformidad a lo
dispuesto por la Presidencia del Consejo de Ministro remite la elaboracion y
sustentacion de los formatos técnico — legal de la Municipalidad Provincial
de Femefiafe, toda vez que ellc obedece al Decreto Supremao N°® 079-2007-
PCM que aprueba los lineamientos para elaboracion y aprobacion del Texto
Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA y establecen disposiciones
para el cumplimiento de la Ley del Silencio Administrativo, publicado con
%, fecha 08 de septiembre del 2007, y por otro lado la Ley N° EQUE-D Ley del
ilencio Administrativo, publicada con fecha 07 de julioc del 2007; b)
Antecedentes.- Con fecha 29 de Dctubre de 2007 se aprobd el Textr:s Unico
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2007-CMPF, el mismo que en su articulo primero Aprueba el Texto Unico de
Pracedimientos Administrativas — TUPA de la Municipalidad Provincial de
Ferrefiafe, el mismo que consta de doscientos (200) Procedimientos
Administrativos y que en anexoc es parte integrante de la precitada
ordenanza; de igual forma en su articulo tercero Deroga la Ordenanza
Municipal N°® 032-2004-CMPF de fecha 10 de Diciembre de 2004; c)
Comentario al Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA.-
La metodologia de trabajo han sido desarrolladas bajo los paréametros
establecidos en la Ley N° 27444 — Ley de Procedimiento Administrativo en
General articulo 38°, las cuales recaen en los supuestos de la ley N° 29060,
las mismas que se detallan en el Articulo 01° Procedimientos sujetos al
silencio administrativo positivo y el Articulo Primero de las Disposiciones
Complementarias Procedimientos sujetos al silencio administrativo negativo.
Teniendo en cuenta que el numeral 7 de |las Disposiciones Complementarias
Transitoria del D.S. 079-2007-PCM, senala expresamente que las entidades
no podran aprobar un nuevo TUPA en tanto no hayan cumplido con la
presentacion de los documentos sustenlatorios sefalados en el numeral 2
de la Primera Disposicion Complementaria Transitoria del indicado D.S. 073-
2007- PCM, en cumplimiento de la justificacion de procedimientos exigida
por Ley N° 29060, sdlo pudiéndose aprobar las modificaciones a que se
refieren el articulo 36° y 38° de la Ley N° 27444, es que las modificaciones
propuestas se han desarrollado bajo los siguientes criterios enmarcados en
esa normatividad y el Articulo 45° de la ley 27444: 1) Eliminacion de
procedimientos, 2) Disminucion de exigencias o requisitos, 3) Disminucién
del plazo para atencion del procedimiento, 4) Disminucion del monto del
derecho de tramitacién, 5) Variacion del silencio negativo por silencio
positivo o aprobacion automatica, 6) Cambio de denominacion del
procedimiento o del érgano encargado de resolver; d) Comentario.- d.1) La
eliminacidn de algunos procedimientos contenidos en el TUPA han sido
abrogadas por los siguientes criterios: d.1.1) Duplicidad de procedimientos
administrativos en distintas unidades organicas, Articulo 386 para la
elaboracion del TUPA se procurara evitar la duplicidad de procedimientos
administrativos en las distintas entidades de |z administracién publica, d.1.2)
Procedimientos divididos en etapas — derecho de pago, estableciendo un
solo derecho de pago por cada procedimiento, d.1.3) Procedimientos cuya
finalidad obedece a un servicio administrativo — Texto Unico de Servicios no
Exclusivos, Articulo 37.8 para aquellos servicios que no sean prestados en
exclusividad, las entidades a través de Resolucion del Titular del Pliego
estableceran los requisitos y costos correspondientes a los mismos, los
cuales deberan ser debidamente difundidos para que sean de publico
conocimiento, d.2) La eliminacion de requisitos se ha desarrollado en funcion

requisitos que persigue cada procedimiento administrativos se encuentran i ¥
enmarcados en las normatividades vigentes (Decreto Supremo, DecretoAg
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Desarrolloe Urbano o la que haga sus veces que trabajan en funcion a los
requisitos establecidos en la Ley N° 27157 (20/07/98), (D.S. N® 008-2000-
MTC (17/02/00) y su Modificatoria N® 011-2005-VIVIENDA ), D.S. 035-2006
VIVIENDA (08-11-20086); d.3) La Disminucion de los plazos obedece a lo
dispuesto en la Ley N° 27444, Articulo 35° que a la lefra dice: Articulo 35°.-
Plazo maximo del procedimiento administrative de evaluacion previa. El
plazo que transcurra desde el inicio de un procedimiento administrativo de
evaluacion previa hasta que sea dictada la resolucidn respectiva, no puede
exceder de treinta (30) dias habiles, salvo que por ley o decreto legislativo se
establezcan procedimientos cuyo cumplimiento requiera una duracion
mayor; d.4) Los Montos de derecho de tramitacién se sujetan al Articulo 45°
de la Ley N° 27444, que a la letra dice: Articulo 45° Limite de los derechos
de tramitacion. 45.1) El monto del derecho de tramitacion es determinado en
funcion al importe del costo que su ejecucion genera para |la entidad por el
servicio prestado durante toda su tramitacion y, en su caso, por el costo real
de produccion de documentos que expida la entidad. En alusion al sustento
técnico del parrafo anterior la determinacion de los costos se ha desarrollado
bajo los parametros establecidos en la Directiva N° 001-85-INAP/DTSA
aprobada con Resolucion Jefatural N® 087-95-INAP/DTSA, (Mano de Obra,
Materiales, Depreciacion); d.5) La variacion del Silencio Administrativo se
han desarrollado en cumplimiento de la Ley N°® 29060, mediante |la aplicacion
de los supuestos por cada silencio administrativo: d.5.1) Silencio
Administrativo Positivo.- d.5.1.1) Solicitudes cuya estimacién habilite para
el ejercicio de derechos preexistentes o para el desarrollo de actividades
econdmicas que requieran autorizacion previa del estado, d.5.1.2) Recursos
destinados a cuestionar la desestimacion de una solicitud o actos
administrativos anteriores, d.5.1.3) Procedimientos en los cuales la
trascendencia de la decision final no puede repercutir directamente en
administrados distintos del peticionario, mediante la limitacidn, perjuicio o
afectacion a sus intereses legitimos; d.5.2) Silencio Administrativo
Positivo.- d.5.2.1) Aquellos casos en [0 que se afecte significativamente el
interes publico, incidiendo en la salud, el medio ambiente, los recursos
naturales, la seguridad ciudadana, el sistema financiero y de seguros, etc.
Aquellos procedimientos por los cuales se transfiere facultades de la
administracion publica y en aquellos procedimientos de inscripcidn registral,
d.5.2.2) En materia tributaria y aduanera, el silencio administrativo se
registra por sus leyes y normas especiales; d.5.3) Queda claro que Ia
aplicacion del Silencio Administrativo se arlicula a cada procedimiento
administrativo contenide en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA, tal como se detalla en el documento adjunto
(Formato de Sustentacion Técnico de Procedimientos Administrativos
contenidos en el TUPA de |a Entidad); d.6) Se han realizado cambics dg
denominacion a los procedimientos administrativos, para una mejon|SEANk :
comprensian y enmarcacion del procedimiento o servicio brindado, se haX #m:.u.w.-
determinado que &l Clrgann encargado de resolver en 1ra instancia sean las “ERERES
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Gerencias o Jefes de Umidad la misma gque autorizan los actos
administrativos y en 2da instancia es el Alcalde el encargado de resaclver y
dar por concluido el actc administrativo; quedando claro que existen
procedimientos cuyo acto impugnativo por el administrados son resueltas por
entes publicos (RENIEC, Tribunal Fiscal), asimismo se detalla en atencion al
Art. 37° el contenido del TUPA referente al acto propiamente administrativo,
Articulo 37°- Contenido del Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(inciso 6, 7,8): 6) Las vias de recepcion adecuadas para acceder a los
procedimientos contenidos en los TUPA, de acuerdo a lo dispuesto por los
Articulos 116° y siguientes de la presente Ley, 7) La autoridad competente
para resolver en cada instancia del procedimiento y los recursos a
interponerse para acceder a ellas, 8) L.os formularios que sean empleados
durante la tramitacion del respectivo procedimiento administrativo; e)
Conclusidn.- Estando a lo opinado la Ley del Silencio Administrativo — Ley
N°® 29060 establecic en su Articulo 8° que en un plazo de ciento ochenta
(180) dias, computados a partir de la publicacion de la presente Ley, las
entidades deberan remitir justificar ante la Presidencia del Consejo de
Ministros todos los procedimientos contenidos en el TUPA hasta el 04 de
Enero del presente ano. Asimismo la primera disposicion complementaria de
los lineamientos aprobados por el Decreto Supremo N° 079-2007-PCM,
establece los plazos para que las entidades presenten la informacion
sustentatoria requerida por la PCM, respecto de los TUPA siendo el caso,
gue a la fecha nos encontramos omisos. Posteriormente mediante
Resolucion de Secretaria de Gestion Publica, resuelve actualizar los
formatos de sustentacion técnico legal de los procedimientos administrativos,
establecido en el Decreto Supremo N° 079-2007-PCM lo siguiente; Hasta el
31 de Diciembre del 2008, los Gobiemos Locales para fines de la
sustentacion técnica de los Procedimientos Administrativos de sus TUPAS
de sus Textos Unicos, podran utilizar la metodologia y formatos de costos
{Anexo 1 y 2) aprobada en una norma distinta a la Directiva N° 001-95-
INAP/DSTA, que ha sido referida en el D.S. N° 079-2007-PCM. Siempre y
cuando esta haya sido expedida con anterioridad a la publicacion del
sefalada D.S. N° 078-2007-PCM. Finalmente en atencion a |a Ley N° 27444
— Ley de Procedimientos Administrativos en General en su Articulo 36°
inciso 1) y 2) y Articulo 38° inciso 2) Establece lo siguiente: Articulo 36°.-
Legalidad del procedimiento, 36.1 Los procedimientas, requisitos y costos
administrativos se establecen exclusivamente mediante decreto supremo o
norma de mayor jerarquia, norma de la mas alta autoridad regional, de
Ordenanza Municipal o de la decision del titular de las entidades auténomas
conforme a la Constitucidn, segun su naturaleza. Dichos procedimientos
deben ser compendiados y sistematizados en el Texto Unico de
Pmcedimienlos Administrativns aprcbados para cada entidad 362 Las
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requisitos previstos en el numeral anterior. Incurre en responsabilidad la
autoridad que procede de modo diferente, realizando exigencias a los
administrados fuera de estos casos, 36.3 Las disposiciones concernientes a
la eliminacién de procedimientos o requisitos o a la simplificacion de los
mismos, podrén aprobarse por Resolucién Ministerial, Norma Regional de
rango eguivalente o Decreto de Alcaldia, segun se trate de entidades
dependientes del Gobierno Central, Gobiernos Regionales o Locales,
respectivamente. Articulo 38°.- Aprobacién v difusién del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos, 38.5 Una vez aprobado el TUPA, toda
maodificacion que no implique la creacién de nuevos procedimientos,
incremento de derechos de tramitacion o requisitos, se debe realizar por
Resolucidn Ministerial del Sector, Norma Regional de rango equivalente o
Decreto de Alcaldia, o por Resolucion del Titular del Organismao Auténomo
conforme a la Constitucion, segin el nivel de gobierno respectivo. En caso
contrario, su aprobacion se realiza conforme al mecanismo establecido en el
numeral 38.1. El Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) es
aprobado por Decreto Supremo del sector, por la norma de maximo nivel de
las autoridades regionales, por Ordenanza Municipal, o por Resolucién del
Titular de organismo constitucionalmente autdnomo, segun el nivel de
gobierno respectivo. Queda claro que el cumplimiento se ha establecido
bajos los principios de los procedimientos Administrativos: e.1) Principio de
legalidad .- Las autoridades administrativas deben actuar con respeto a la
Constitucién, la ley y al derecho, dentro de las facultades que le estén
atribuidas y de acuerdo con los fines para los que |les fueron conferidas, e.2)
Principio del debido procedimiento.- Los administrados gozan de todos
los derechos y garantias inherentes al debido procedimiento administrativo,
que comprende el derecho a exponer sus argumentos, a ofrecer y producir
pruebas y a obtener una decision motivada y fundada en derecho. La
institucién del debido procedimiento administrativo se rige por los principios
del Derecho Administrativo. La regulacién propia del Derecho Procesal Civil
es aplicable solo en cuanto sea compatible con el régimen administrativo;
e.3) Principio de impulso de oficio.- Las autoridades deben dirigir e
impulsar de oficio el procedimiento y ordenar |a realizacion o practica de los
actos gue resulten convenientes para el esclarecimiento y resolucidn de las
cuestiones necesarias, e.4) Principio de conducta procedimental.- La
autoridad administrativa, los administrados, sus representantes o abogados
y, en general, todos los participes del procedimiento, realizan sus
respectivos actos procedimentales guiados por el respeto mutuo, la
colaboracién y la buena fe. Ninguna regulacion del procedimiento
administrativo puede interpretarse de modo tal que ampare alguna conducta
contra la buena fe procesal; e.5) Principio de celeridad - Quienes participan
en el procedimiento deben ajustar su actuacion de tal modo que se dote
tramite de la maxima dinamica posible, evitando actuaciones procesales qu

dificulten su desenvalvimiento o constituyan meros formalismos, a fin d&%/

alcanzar una decision en tiempo razonable, sin que ello releve a last
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autoridades del respeto al debido procedimiento o vulnere el ordenamiento;
e.6) Principio de eficacia.- Los sujetos del procedimiento administrativo
deben hacer prevalecer el cumplimiento de la finalidad del acto
procedimental, sobre aquellos formalismos cuya realizacion no incida en su
validez, no determinen aspectos importantes en la decision final, no
disminuyan las garantias del procedimiento, ni causen indefensién a los
administrados; e.7) Principio de verdad material.- En el procedimiento, la
autoridad administrativa competente debera verificar plenamente los hechos
que sirven de motivo a sus decisiones, para lo cual debera adoptar todas las
medidas probatorias necesarias autorizadas por la ley, aun cuando no hayan
sido propuestas por los administrados o hayan acordado eximirse de ellas.
En tal sentido la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto como Organo
Responsable en la conduccidn del proceso de elaboracion y formulacion
del TUPA, segun lo establecido en el Articulo 5° del Titulo |l Municipalidad y
en coordinacion con las Gerencias de Asesoria Juridica y Administracion
como responsables del sustento legal y el sustento de los costos, acorde con
las pautas metodologicas filados por Ley, remitimos documentacién
sustentatoria de los procedimientos contemplados en el TUPA vigente y sus
modificatorias propuestas, cumpliendo con la adecuacion de Ley:

Que, con Informe N° 052-2008-MPF/GM, de fecha
30 de Mayo del 2008, del C.P.C. Julio Remigio Casiano Collazos Gerente
Municipal, informa al Titular del Pliego lo siguiente: a) Que el Proyecto
TUPA, ha sido elaborado bajo los criterios de flexibilizacidn y simplificacion
dentro de un contexto de uso racional de los recursos publicos y de mejora
en la calidad de atencidn al administrado, constituyendo por lo tanto en una
herramienta de gestidon estratégica para impulsar la legitimidad de una
Municipalidad moderna, eficiente y eficaz que ponga al servicio de la
ciudadania servicios publicos de calidad gue lleguen a todos en el menor
tiempo posible, en ese sentido nuestra vision como Municipalidad, es la de
tener instrumentos de gestion gue tengan consistencia Técnica y Legal, y
que ademas tengan un impacto directo en nuestra organizacion y en el
cumplimiento de las misiones que sea asignadas; b) Que el Proyecto cuenta
con la sustentacién y fundamentos tecnicos y legales requerido, adjuntando
los Formularios internos exigidos comao requisitos para gue sean aprobados
en la sesion del Pleno del Concejo v que son : Formato de Atencion al
Publico (FAP), Formato de Solicitud de Prescnpcmn adquisitiva, Formulario
Unico de Licencias (FUL) {2folios), Formulario Unico, Formato de Inspeccian
Conjunta (urbanismo), Formatc de Inspeccidon Conjunta (Seguridad),
Formato de Declaracion Jurada de Silencio Administrativo Positivo-Ley
29060, Formatos de Sustentacion Legal y Técnica de Procedimientos
contenidos en el TUPA de la Entidad, Anexos N° 01 Determinacion de
Costos Directos, Anexos N° 02 Determinacién de Costos Fijos del Periodo;
c) concluye opinando favorablemente, ademas cuneta con la revision

Q:}DI-'!‘C

-rIEAl.I

visacion de las Gerencias de Planeamiento y Presupuesto, la Gerencia de m
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Administracion, la Gerencia de Asesoria Juridica y Gerencias y Areas
involucradas, en senal de conformidad;

Qlue, en consecuencia, es necesario aprobar las
modificaciones del Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la
Municipalidad Provincial de Ferrefafe aprobado mediante Ordenanza
Municipal N° 058-2007-CMPF, de fecha 29 de Octubre del 2007, por
adecuacion a |la Ley N° 28060 "Ley del Silencio Administrativo” y de acuerdo
Nal Informe Técnico del Texto Unico de Procedimientos descrito
% recedentemente;

Estando a lo expuesto; con la dispensa de lectura
y aprabacion de acta, contando con la opinidn favorable de la Gerencia de
Flaneamiento y Presupuesto y Gerencia Municipal;, contando con la visacion
de la Gerencia de Secretaria General en uso de las facultades conferidas
por el inciso 8) del articulo 9° y 40° de la Ley N°® 27972 Ley Organica de
Municipalidades y lo acordado en Sesion Ordinaria de Concejo, de fecha 05
de Junio del 2008, se ha dado |la siguiente:

SE ORDENA:

ARTICULO PRIMERO.- MODIFICAR Ia
denominacion de procedimientos referidos en la Ordenanza Municipal N°®
058-2007-CMPF, de fecha 29 de Octubre del 2007 — Texto Unico de
Procedimientos Administratives — TUPA de la Municipalidad Provincial de
Ferrefiafe, de la siguiente manera:

i
ﬁ"‘;’..:f.?’ﬂ

A) CAMEIO DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
GERENCIA . TUPAVIGENTE ORDENANZA MUNICIPAL N° D18-2008-CMPF
| h® DENOMINACION N o CENOMINACION
. Accesc 2 la informacién pablica con las
A
) Coesd a la infermacion 1 excepeiones de Ley
GEREMCIA |I Expedicion de copias de documentos
DE Busqueda de expediente | existentes en archivo general u olros
| SECRETARIA 3 2 archivos municipales
GENERAL p—— I
‘ £ : ecepoion de solicitudes de ratificacion de |
Recepcion de solicitiudes de rectiflcacidn : : ]
de cardcter tributario aprobado por las urdagagzas dle ¢&ré¢*]ur1nlrdutarlu
l municipalidades distritales dpranco por ies MiMcipalicades
A5 4 | Saaiialey
|
GERENCIA Recurso de reclamacian, centra actos Recurso de reclamacion, multa, apelacion
OE RENTAS administrativos determinaclan deuda ¥y queja a procedimientos conlenciosos
tributaria Iributarics ;pﬂ;
9 = 5 e o et
"
] | Cambio de representante legal, titular de Cambic de llwlar o razdn social de
2;’ establecimiento de Persana Nat, establecimientos comerciales
e 7 - v, ALCALD
4 Ampliacidn de giro 8 Cambio y/o ampliacidn de glro "}ﬂREﬁ

r_---'rzrc_r’:_rf_r’c_rc_rfrfrcrt_rf_rt_r s
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12

Cambio de domicilio fiscal

15

Actualizacidn de datos generales:

13

19

Cambio de nombre por fallecimiento o
aclualizacidn de datos

Cambio de nambre por fallecimiento o a
sociedad conyugal

Copias certiflcadas o constanclas
tributarias ¥ copias mecanizada de
duplicado de HR, PU, PR

17

Emisidn mecanizada de duplicado de HR, |
PU, PR

Copias certificadas o constancias
tributarias y copias mecanizada de
duplicade de HR, PU, PR

Emision mecanizada de los estados de
cuenta de la deuda Iributaria

19 18
Copias cerlificadas o constancias
tributarias y copias mecanizada de Constancias tributarias
19 duplicado de HR, PU, PR 19
Fresentacitn de D). Por transferencias de -
15 predios proceso compra venta 29 Inscripeian-dei predio
. i Cnmpc;rqsaciﬁn p_nr pago indebido o en
S:crzgsnsamﬁn por page ndebida ¢ an exCesn que correspondan a pericdos no '
— 21 2 | Prescrplos
Inscripeion extempordnea de nacimientos )
¢ | de nifios adolesce y adultos 5 Ingeripeion exiempordnea de nacimientos
i o e i
Reconacimienta de patemnidad ﬁ;li::cc;:]nclmlemn de paternidad voluntaria o
7 an
REGISTRO Prasentacion de expedlente matrimonlial o Celebracion de matrimonio civil
1
CIVIL > i S
Presentacion de expediente matrimenial :;e’?gmi”r: Eer;:t FTEEL pOrdami i
1 s
Expedicion de certificadas de solteria, Expedicidn de aclas cerificadas de
10 | viudez y otros | aa | necimientos, matimenio y defuncién
Biisqueda de expediente Cpglaa ceflificadas del archivo del Registro
15 Civil B ]
1 Uso de instalaciones Uso de instalaciones en camal municipal
LR |
Adjudicacion de puestos, mesas y kioskos: Cesidn en uso de puestos, mesas y
1 | mercada central y mercadillo lioscos: mercade central y santa lucia
GERENCIA Cesign en uso de tiendas externas de Cesidn en uso de tiendas externas de
DE 5 | mercados a7 | mercado central |
SERVICIOS [———— : |
L Iso diario de mesas en mercado central, |
COMUNALES 4 Uso diario de mesas mercados y ofros 48 |Santaluclayolios
Adguisicidn de terreno para tumbas Adquisicion de terrene para mausocles y
{ | subterrdnea 52 |lumba sublemanes
) Viglting ¥ rezos Irgzgl;'pci:f:n o autorizacion para vigllias y
DIVISIONDE | | concesion de senicios pn'r;!_t-ra‘;\;purte Fermiso de cperacion de ruta a empresas
T?ﬁiﬁ?ngRIE 1 | publico de pasajeros ga | deservicio piblico { por 8 afios)
TRANSITO Morgamiento de permiso de operatividad ; : . :
g | vehicular gA Otergamiento de permiso de circulacion
Permiso provisional de aperatividad por 50 Permiso provisional de operatividad por 9
dias ( por unidad) servicle pdblice urbana dias ( por unidad) servicio de transpaorte
7 | ®interurbano 60 | plblico de pasajeros

T gy

N

CALLE NICANOR CARMONA N° 436 TELEFAX 287876 - FERRENAFE
Pagina Web: www. munilerrenale.gob.pe - E_MAIL: municipalidad@muniferrenafe.gob.pe

"Gutaetos harcmos ana céudad digaa g calta"



A Ly,
$«U‘.ww

Cambio de permiso de operatividad Cambio de permisa de operatividad
vehlcular por transferencia | cambic de vehicular por transferencia , cambio de
g | caracteristicas g1 | caraclerlsticas: color, motor, chasis
- Inscripeidn de vehiculos menores o Reqisiro de vehlcules menores
15 | motorizados g5 | motorizados y no motorizados
Oforgamiento de licencia de conducir para
Licencia de conducir clase B, catg, Il vehiculos menores motorizados clase B,
20 75 |catg I x 3 afos )
Otergamiento de llcencia de conducir para
Lizencia de canducir clase B, catg. Il vehiculos menores motarizados clase B,
20 75 |catg. U ¥ 3 afios )
Unidad de
Urbanismo y 12 Licencia de Ob:a para edificacién nueva, Licencia de Obra para edificaclén nueva
Catasiro 5 Ampliacian, y ofras &
Licencia de obra para cercado de lotes . 'Ll':':encla. de cbra para cercado de lote sin
o |urbanos a1 | construlr
Gitros Autorizacion aperura de puertas yia
10 g3 | venlanas
Auterizacion de ublcacion o cambio de
Aulorizacion para ubicacién o cambio de postes en dreas de uso pablico,
postes en dreas de uso pdblico, (incluye ampliacidn, instalacian yio traslada de
anclas) postes, anclas, redes de luz, teléfono, tv
{ 12 A4 cable yio similares
| Autorizacién, para construccion o Autorizacion, instalacidn y/o construccian
reconstruccidn de cdmaras sublerrdneas de camaras registro, subestaciones,
13 | de registros de emp.. a5 | buzones
Autorizacion para Instalaciones de Autorizacion por rotura y reposiclan de
15 | conexiones domicilianias de agua y pavimento para instalaciones de
47 | desagle en érea de uso piblico, autoriz, conexiones domiciliaries de aguay
par ruptura de pavimento g7 |desagle en drea de uso publico
Autorizacicn para instalacion y Al 4
ftorzacion para mantenimiento de redes
ma:m?_nh_nlemu de redes aereas y areas de aéreas en 4reas de uso pblico
1g | uso publico 88
T P ]
- Autonzacion puesta en lierra en drea de
” Puesta a tierra en drea de uso pdblico ag | uso publico
Ampllacion y Autorlzacidn para Autonzacion cocupacién drea de uso
29 |consiiuccion en area de uso plblico a1 | publico
; ; cerlilicado de conformidad de obra ;
. certificada de conformidad de obra oo | ejecutada en dreas de uso piblico
Certificado de compatibilidad de uso y Certificado de compatibilidad y uso
i alineamiento (local venta de gas) a3 conforme para grifo y venta de gas
g Cambio de uso 94 Cerificado cambio de uso de suela
| Cerlificade de alineamiento Cerificado de alineamiento y uso confarme
35 ] e |
Certificado Catastral de predio sin Cerificado Catastral y/o plano de predio
modificacion fizica ublcades en zona sin modificacitn fisica ubicados en zana
1 | regular 101 | regular
Ceartificade Catastral de predic con Certificado Catastral y/o plane de predio
| modificacién fisica ubicados en zona coen medificacion fisica ubicades en zona
I o | regular 107 | regular
Certificade Catastral de predio resuftante Certlficade Catastral y/o plano de predl;:b
4 | de propiedad horizontal 103 | resultante de propiedad horizontal
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Certificado Catastra de puntos Certificado Catastral yie plano de puntoas
geareferenciales de predios urbanos en el geareferenciales de predios urbanos en el
g | @mbita ge la provincla 104 | @Mblto ge la provincia
certificade de finalizacion de obra cerlificado de finalizacion de obra v
25 | zonificacion 105 | Zonificacion para edificaciones
0 Independizaciones de - Sub division o acumulacién de lote 5
4 - m—— —— ———— .
” Caplas de planos simples _— Capias de planos simples (ploteo)
21 Ctorgamiento de Gitulo de propiedad 124 Ctorgamiente de titulo yo escritura pdblica
Adjudica::idn-d-eul;nle d;:. lerrenﬁ sin amﬁ- E
0 Adjudicacidn de lote de lerenc 128 | posesorio S
Frograma de Adjudicacian de lotes en nuevos Adjudicacion de lotes en nuevos
Renavacian y asentamientos Humanos programas asentamientos informales programas
Desarollo 12 | municipios 130 | Municipios
Lirshrs - S5 AR = S .- -
Subdivisidn de lotes sin o con cambio de EUDHWB'.ﬁ? df Imleds iltn Ddc?n camblo de
uso parcial o total usao parcial o total dentro del pregrama
B 132 | PROU
Copia de planos en A4 que obran en Impresidn y visacidnde planes an Ad que
18 | archivos de PROU 134 | obran en archives de PRDU
Defensa Civl Informe de Sequridad en defensa civil Inspeccion Técnica en defensa civil para
11 | para calificacion de .. 13g | obras especiales
TOTAL DE CAMBIOS 58

ARTICULO SEGUNDOQ.- INCLUIR en la
Ordenanza Municipal N° 058-2007-CMPF, de fecha 29 de Octubre del 2007
— Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la
Municipalidad Provincial de Ferrefiafe, la variacion del Silencio Negativo por
Silencio Positivo o aprobacion automatica y calificacion de procedimientos
no regulados, de la siguiente manera:

E ] VARIACION DEL SILENCIC NEGATIVG POR SILENCIO FOSITIVO O APROBACION AUTOMATICA ¥ CALIFIGAGION DE
_ PROCEDIMIENTDS NO REGULADOS

Procedimienos

Dependencia L Procedimientos Susetos a Procodimicnios sujrns a Mo
ACT {_El Arics Denoaminacion a apehaaian silencio administativo silencio acministabv s
9 ki pusilivo ! ringativn g
Anterior | Actual Anteriar Actual Anteriol | Aclual

Acceso a la informacicn
publica con las x I x
1 excepciones de Ley I |
Expedicion de copias de
GERENCIA DE | documenios exislentes

SECRETARIA | en archivo general u X x
. GENERAL atras archivos
.2 municipales _ .
[mpugnacion de
resoluciones x X

= e e e s e
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Recurso de

reclamacidn, multa,

apalacidn y queja a

procedimientos |

5 contenciosos tributarios l
|

X
i E:r;ir:;n yio ampliacion '. x '''' —X——(

Duplicade de cerificado

de Iiu_::encia de x x

funcicnamiento ) ) ) ) I |
Autorizacicn de

especticulos pablicos x
no dEF?I_‘h_u'n.': ) |
Autorizacion pﬂra

clrcas, juegas X
mecanices, ferias a

similaras
| Autorizacidn para !

instalar anuncio y X |
prupaganda

Selicitud de
fraccionamiento de X
pago de deuda tribularia
Cambio de noembre por
fallecimiento o a x
sacisaarl donyugal
Emisian mecanizada de
duplicado de HR, PU, X
| cerenciape | PR t
RENTAS Emisién mecanizada de

los estados de cuenta
de la deuda tributaria

X
X
X
X
X
=,
X
e X X
X
X
X
X
X
X

pad

contribuyente ex

Ba]é .re.g.tstm de X
el propietario

Inscripcion del predio

X

22

Impugnacian a la
inscripcion de un

23 contribuyente
Registro de entidades

inafectas al impuesic x
24 predial

X

Dedusclén de 50 UIT

de la base imponible del

impuesto predial para x
g oz pensionistas

Compensacion por pago
indebido o en exceso x
que correspendan

25 periodos no prescriptos

Suspension de x X
precedimiento coactivo
REGISTRO Inscripsidn ardinaria de

CIVIL defuncién dentro de las | x
ot 48 horas | |

s VI R > Ry o T Ry v W v . b Ry > Ry e T Wy o > R« > W v b
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE FERRENAFE

Copias certificadas del
atchivo del Registro
43 Coivil s

>

Wit (SRR vseieiren

Usa de Instalaclones en x |
camal municipal (

Cerificacién de X
49 comerciantes
GERENCIA DE | Adquisicién de tereno

SERVICICS | narg mausoleo y tumba X
COMUNALES | subterranea |

U=o y servicios afines X

Autorizacidén para venta ! x

e lapidas

Permiso de aperacion

de ruta 8 empresas de X
servicio plblico ( por 8
antos)

Otorgamiento de
permiso de circulacién X x

Cambio de permiso de i R i |
operatividad vehicular

por transferencia |
camblo de X X
caracteristicas: color,

mokor, chasis

Registro de vehiculos |
menores molerizados y X X

no matorizados
DIVISION DE

Baja sustitucidn de
RTE
Tﬁmfgfﬁ y | unidad e ncremento de

TRansiTa  |fota
Concesion de servicio | x X
urbano laxl disperso
Derecho de gravamen y x x
certificaciones varlas

Otorgamiento de
lizencia de conducir x

XXX X (X X | X

X
>

para vehiculos menores
motorizados clase B,
catg, lIf x3 afias )
Otorgamiento de
\lcancia de canducir {

para vehiculos menores x ]
motorizados clase B,
jcatg N[ x3afos) |

Unidad de || o0/ de abra para X
Urbanismo | edificacion nueva

y Catastro

En:ém:'i:a de
construceion para
fumbas sublerraneas

P
>

Autorizacian de
refaccion y
an acondicionamiento

Autorizacion ocupacion {
| area de uso pdhlico x X l

>
>

W CALDIA
FRER “'&

CALLE NICANOR CARMOMNA N° 436 TELEFAX 2875876 - FERRENAFE
Fégina Web: www.muniferrenafe.gob.pe - E_MAIL: municipalidad@muniferrenafe.gob.pe

"Juntos banemos ana ciudad digaa y calta"



IO ey

N

i Cerlificade de |
! zonificacidn y vias X X
Cedificado de

alineamienta y uso x x

g7 | | conforme
g | Cerificada Catastral ylo
| z
planc de predio con
modificacién fisica X X
ublcados en zona

regular --————--i il
Cerificado Catastral yla
plano de puntos

genrgferenciale& de X x

predios urbanos en el

amblte de la provincis i

Dectaratoria de fabrica i x X

Frograma Prescripcion adqmsﬁwa l
de de dominio en forma

R ; integral de posesiones |
enovacion infarmales o centros \

1

|

116 Y urbanos informales

Desarrollo | prescripcion adquisitiva |
Urbano de daminia en forma

integral de

17 urbanizaciones

Prescripcien adguisitiva
de dominio en forma
individual de lole que
integran posesiones
118 informalesy ...
Declaracion de
propiedad por
regularizazion del fracto
g SUCESIVD _ AR | Lo | |
Conciliacign en los
procesos de
formalizacidn integral e
120 individual

Expedicidn de
constancia de
empadronamiento
certificado de posesicn
122 N Process masivo

XXX X | X | X

[uplicado de titulo de X

" e | X
Impugnacion de
calificacion de poseedor
de |ote con fines de

126 vivienda |
Adjudicacion de lotes en |
estado de abandona
127 con actos posesarics

Adjudicacion a titulo
gratuite de lotes de
129 vivienda

Adjudicacian de lotes en |
nuevos asentamientos
informales programas
munlciplos
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE FERRENAFE

Em pé.d;u.:;na miento 7 i il

masivo o individual con X x

134 fines de titulackén | |
Subdivision de lotes =in | |

o con cambio de uso

parcial o total dentro ded X x.

132 programa PROU |

Reconacimianto de x X
comités vecinales | '
_ImpréSIdn y visacion de ER -
planos en A4 que obran x x
134 en archivos de FROU
Inzpeccidn Técnica de |
Seguridad en Defensa |
Civil par renavacion de x X

137 Certificada__

Defensa | Inspeccitn Téchica en [ '
Civil defensa civil para obras [ | X X

138 ESPECIIEs |
Duplicacda de certificado '

de sequridad en x x

140 defensa civil

133

ARTICULO TERCERO.- ELIMINAR de Ia
Ordenanza Municipal N° 058-2007-CMPF, de fecha 29 de Octubre del 2007
— Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la
Municipalidad Provincial de Ferreniafe, los siguientes procedimientos:

C ) SUPRIMIR LOS SIGUIENTES PROCEDIMIENTOS
, NTOS

N° DENOMINACION GERENCIA |  UNIDAD ASUNTO
01 | Formato de Tramite Interno SECRET GEMRL | GRATUITO
|
f 01 | Alguiler de saldn de actos SELCRET GEHRL RELACIINES PUDLICAS SERVIZID MO EXCLUSIVED
02 | Alguiler de sillas SECRET GEMRL RELACIINES PUBLICAS SERVICID MO EXCLUSND

RECAUDACIIN ¥
CONTROL

DEOFICG

07 | Inscripcion en el registro de resenvas RENTAS

Inafectacien pago impuesto a
11 | espectdculos plblicos conslderados { RERTAS LICENCIAS EXCLUIDG
came culturales

Autonzacian para uso de instalaciones
25 FET P n RENTAS SERWVICIO MO EXCLUSIVO

| 03 | Dereche de reconocimiento de carnes SERY COM. CAMAL EXCLADO
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I Y I Y I < S Iy <
| Paradero y uso de vies en la cludad de TRANSPORTE, VIALIDAD Y " ]
G thﬁa!nr oy TRANSITE D OCac
19 | Cabro de infracelén de transito U mgﬂm MIALIDADY | e o
“Autorzacién para Remodelacidn de Area " =
de Uso Publico (Estacionamiento Berma o -
168 | Lateral rampa de acceso al garaje, ete.] Sl URBANKIMO Y CATASTRO | EXCLUIDO
|
17 { Sin denominacién GIDu URSAMISMD ¥ CATASTRO | EXCLURDC
N [
Autorizacion para Construceion o [
Refacclon de sardineles y veredas en
18 | Areas de Uso Plblico (ehinlh] URBAMISME ¥ CATASTRE | EXCLUIDG
|
Autorizacién de Conformidad de Obra en Tre e o |
Areas de Uso Piblice o LRBANISMO ¥ CATASTRS | EXCLLIDO
Deupacian de Area de Uso Pablice can o
Materialos de Construccidn e
Instalaciones Provisionales u otras GIpu URBANISMO ¥ CATASTRD | EXCLUIDD
insialaciones (solo en berma lateral)
Flana y codigo catastral GIOU LIRBANISMO ¥ CATASTRO | EXCLURD
Inaeripcion de predio formalizado ey 1 URBAMIGIAG Y CATASTRO | EXCLUIDO
Certificado Castral de Predios Producto ) .
de Lotizacian Informales GIDU URHAMIEMD ¥ CATASTRO | EXCLUIDD
Certificado Castral de Predios Producto T
deSub Divisidn yio Acumulacion Informal Gap LERBANISMO ¥ CATASTRO | EXCLUIDGS
Srﬂil'-.h;xldn al Flan do Desarrolo o URBANISMO ¥ CATASTRD | EXELUIDO
Adjudlcocion per mejor derecho de _
posesién sobre lote abandonado e Bl ENCALIDe
Afectacién en usc de lermencs destinados ]
Educacién, Salud Recreacidn Publica y WLIMICIPAL PRI EXCLUICG
otros fines
|
Sin denominacion MUNICE A PROU XL
Empadronamiento y llulacion en nueves : ey T
) 13 asenlamienios humanos MLBICIPAL PR EACLNOG
P 1 P _ SR | N, -
18 Copia de Planos de la Base de Datos de MUNIAPAL PRAL EXCLUNDD
PRDOU
& |
Lonpy et 18 | Regulanzacion Declaratoria de Fabrica MAROCIPAL PROU EXCLLIOO
23 | Autorizecion Transferencia de lerreno MUSICIPAL PREU l EXCLIGG

T s % ¢
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE FERRENAFE  §

I Y R R Wy v Wy v W v W« Wy o Wy « 3 Mg o v I v g v 3 Wy = 3 W v 3

FERRENAFE

Y
W

Evaluacian de estudio de impacta
ambiental y vial { de cardcter obligatario
01 | para proyectos urbanos y de DEFENSA CIVIL EXCLNDG
envergadura gue Impligue dano al
equilibric existente)
Visita de Inspeccion previa 8 eventao yio CEFENSA CIVIL ———
04 espoecticule pdblico
10 { Declaratoria de Inmueble Ruinoso | PEFENSA CIVIL EXCLUIDO
Solicitud de renovacion de pensién por ADMIMISTRACION PERSCHAL DE OFICIC
| 94 | haber cumplido 80 afios de edad i}
| 01 | Sin denaminacicn CENTRI MEDICO SERVICID MO EXCLUSID
Certificadn Médico (clinico y laberateria) _ _
02 | para matrimanio CENTRO MECHS0 BERVICIO MO EXCLUSMND
Certificado Médica para obtener Licencia .
03 | de Conduclr (Vehlcuto Menor) [ CENTRG MEDICT SERVICID NO EXCLUSIVG
Certificado de Saneamiento Amblental |
04 | {Fumigacidn) CENTRC MEDICT ] SERVICID NG EXCLUSIVG
o | Emisién de Constancia de Habilltacian el et lesads
i Sanitaria |
- - el BN SERPRPPY, s
0 | Venta de Materiales de Construccian GIDU SEM SERVICIC HO EXCLUSING
02 [ Alguiler de Maquinaria Pesada G SEM SERVICIC ND EXCLUSIVG
03 | Venta de Agua en Cisterna iU SEW SERVICID NO EXCLUSENG
TOTAL DE PROCEDIMIENTOS SUPRIMIDOS 3 8 E
1

ARTICULO CUARTO.- MODIFICAR los
procedimientos derivados referidos en la Ordenanza Municipal N® 058-2007-
CMPF, de fecha 29 de Octubre del 2007 — Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA de la Municipalidad Provincial de Ferrefiafe, de la
siguiente manera:

D) PROCEDIMIENTOS DERIVADOS

ORDENANZA MUMICIPAL N*
TUPAVIGENTE | @18-2008CMPF |  GEREMNCIA

| DENOMINACION P DENOMINACION

Copias certificadas o |
censtancias tributarias v 17 Emisidén mecanizada de RENTAS
copias mecanizada de duplicado de HR, PU, PR )

| duplicade de HR, PU, PR

UMIDADY DIVISION

ADK, TRIBUTARIA

R s R R I b R b R e e By e Ry~ & Wy v e = ¥ Ry =¥
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A

3 W

Sﬂ“ﬁ;?:;%&ﬂﬁﬁ::ﬁh g l Emigion mecanizada de los
0. i e 18 | eslados de cuenta de la RENTAS ADM. TRIBUTARLS,
| duplicado de HR, PU, PR detida tributaria
Copias certificadas o
19 ggiﬂ;:ﬁ:}aﬁsﬁ::gﬂ:ﬂ:: ¥ 18 | Constancias tributarlas RENTAS ADM. TRIBUTARIA
| duplicads de HR, PU, PR |
1]
§ _— e Expedicion de actas i I|
(10 _'_E"If“'f'_”'”“gﬂ “’n’:'"""d“ 48 | 38 | corificadns de nacimicnics, [ servoomum REGISTRO CIvIL
B Pe e, matrimonio ¥ defuncion | F
Expedicidn de cedificado da Expixeizitn di cenificnda de - - -
10 | i ez i ag ciaria wikdar g ative RV, GOMUN REGISTRO CIVIL
o1 t?a"lfrﬂ[:;‘?f[;‘?" Heexpediants 32 | Celebracion de matrimunia il SERV COMUN REGISTRG CIVIL
== :~
£ . |
Presentaciin de expedienta | Inscripckin de matrimeonio por J—
01 1 matrimanial 38 | inminente el di musrte RN FERTRR L
Otorgamianio da licencia de
20 Licencia de conducir clase B, 75 canducir para vehiculos GIoU TRANSPORTE, VIaLIDAD ¥
catgy, 1l menares malonizados clse B TRANSITD
catg. W] = Jaiios) |
i Clorgamiento de licencia de 1
a0 Licencia de conducir clase B, 75 comducir para vehiculos cio TRANSPORTE, VIALIDAD ¥
cabg. 0l menoees motorlrades claea B, TRAMSITD
calg., I x 3 afios)
5 PROCEDIMIENTOS DERIVADOS 5
K,
o
Asesqria =
Juel = F
: ARTICULO QUINTO.- MODIFICAR los

Texto Unico

procedimientos consolidados referidos en la Ordenanza Municipal N° 058-
2007-CMPF, de fecha 29 de Octubre del 2007 —
Procedimientos Administratives — TUPA de la Municipalidad Provincial de
Ferrefiafe, de la siguiente manera:

de

E} PROCEDIMIENTOS CONSOLIDADOS
ORDENANZA MUNICIPAL Mo i
TUPA VIGENTE ___ D18-z2008-CMPE GEREMNCIA UNIDAD! DIVISION
M DENOMINACION i N DEMOMINATION
Cambie de fitular o razdn
2 Ejﬂ;?m de representante T | =ocial de establecimientos REMTAS ADM. TRIGUTARIA
¥ | comergiales
E
J Cambic de tlitular de Cambio de titular o razon
| 3 | establecimiento de persona | 7 | social de establecimientas REMTAS ADM. TRIGUTARIA
| 1 natural comerciales
- I
licencla de Obra para Licencia de Obra para ; o
1 edificacion nueva " J edificacidn nueva Glou I EANIEMO Y CATASTHO

R~ Ty Wy < Ty = v R > W W 3 W T >

CALLE MICANGOR CARMOMNA N” 436 TELEFAX 257576 - FERRENAFE
Fagina Web: www.muniferrenafe.gob.pe - E_MAIL: municipalidad@muniferrenafe.gob.pe

"Juntos haremos ana ciudad digua ¢ calta"



~ 5
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE FERRENAFE  §

[T | . ] -' ]
| Licencia de obra para - | Licencia de d para = o
- ampliscion | 7@ edificacion nueva GiDu LFEHARRENC ¥ CATASTROG
Licencia Obra de 0 )
Remodelacidn, - _
+ | Modificacion o puesta en 77 | Heencia de Obra para ciouU LIRRANISME ¥ CATASTRO
Valor y Cercado con edificacion nueva
Edificacidn Existente | |
S——— 4 _—
I
i Autorizacion por rotura y
;?ﬁg:ﬂ;:j:ﬁp daéﬂ reposicion de pavimenta
15 | Conexiones domiciliarnas a7 mli;mtﬂlaf;ﬂm?ﬁ_udgn GIou | URBANISIAD ¥ CATASTRD
de Agun y Desagie en wiones domicilian
Areas de Usa Publica [ de agua y desagle en
! ll area de uso pablico
| |
Autonzaclan par rotura y
l reposicion de pavimento
- | Autorizacion por ruptura de - | para instalaciones de L i )
W | pavimento 87 conexiones domiciliariaa | GIDU URDAINEL Y CATASTIY {
de agua y desagle en |
| area de uso plbiico !
Aslgnaclin de Nomero Certificodo de numeracion . .
e Municipal 1A o asignacion domiciliaria Lol i il
: Certificodo de numeracion " :
33 | Cerificodo de Numeraclan | 108 o asignacion domicillaria (={1n]F] UREAMISMO Y CATASTHO
| - .
| Inspeccidn Técnica de |
saguridad en Defeny v Inspeccion Técnica de
g | -Establecimientos hasta 10 | ya5 Seguridad en Defensa Civil DEFENSA ChviL
m2, yde 11 a 100 m2
Basica
Inspecoibn Técnica de
6 | Sin denominacidn 135 | Segundad en Defensa Civil DEFENSA CVIL
| Bdsica
| T =i . I
PROCEDIMIENTOS CONSOLIDADOS 6

ARTICULO SEXTO.- MODIFICAR en |la
Ordenanza Municipal N° 058-2007-CMPF, de fecha 29 de Octubre del 2007
- Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de |
Municipalidad Provincial de Ferrefafe, los siguientes procedimientos qud
disminuyen el monto de derecho de tramitacion: \

) F) PROCEDIMIENTOS QUE DISMINUYEN EL MONTO DE DERECHO DE TRAMITACIGN
— - - = e s R L e L
- ‘ DEPEMNDENCIA Proced. que
M ORGANICA DENOMINACION
‘ raducen
BAUE faE0S |

I P I Wy < > Ry < Wy« > W 3 By <> Wy < > T Mg > Wy = > Wy > By« » Wy < »:
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GERENCIA DE Accesa a la informacién pablica con las excepclones de Ley

SECRETARIA —
GENERAL

Impugnacién de resoluciones

Recurse de reclamacion, multa, apelacién y queja a procedimientos contencicsos tributaries

{XXX

5 — - a. - —
Obtencion de Licencia de Funcionamiento
_ﬁ= e
Cancelacidn de licencia de funcicnamiento por cese de actividades
9

, Autorizacion de espectacules publicos no deportivos

—

Autarizacion para circos, Juegos mecanicos, ferias o similares

Autorizacion para instalar anuncio ¥ propaganda

Solicitud de fraccicnamiento de page de deuda tributaria
GEREWCIA DE
REMTAS

Actualizacian de datos generales.

Cambio de nombre por fallecimlento o a scciedad conyugal

e

Emisidn mecanizada de duplicado de HR, FU, PR

Emision mecanizada de los estadas de cuenta de |a deuda tributaria

-

Constancias tributarias

Baja registro de contribuyente ex propietario

¢ 3| 3| 3| 3¢ | 3| 3¢ | 3¢ | 3¢ | >¢| >¢| ¢ ><| > | ¢ | | ¢ | ¢

Inscripeién del predio
| “EE:E.PD Inscripcién extampordnea de nacimientos
%
Reconocimiento de paternidad veluntaria o judicial
| 30 S— _—
Inscripcicn de adopciones
H <
i | Celebracion de matrimonio civil
Dispensa de publicacien de edicta matrimonial ]
33 gl
2 Posiergacion de fecha matrimanial 1
34

Retiro de expediente matrimaniat

Inscripeidn de matrimonio por inminente peligre de muerte
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE FERRENAFE £

IO I O W o W Vi v Wiy« v Wy« s Wiy oV W o> Wy > W 0 W o W 2 Wy >

s T
Expedicidn de certificado de solteria. viudez y otros X
39
|
i| Anotacion marginales por mandato judicial X
40
Inscripeién judicial de nacimiente, defuncién y matrimonic X
41
Rectificacién administrativa X
42
e N— . - S R A
| Copias certificadas ded archivo del Registro Civil
43 e

Uso de instalaciones en camal municipal

Cesidn en usa de tiendas externas de mercado central

J

Uso diarla de mesas en mercado central, Santa lucia y otros

Cerlificacion de comercianies

Aulorizacion para uso de instalaciones deportivas municipales

XX XX X[ XX

GERENCIA DE
SERVICIOE | |—— e —_— e —
COMUN 5
& Serviclo Funerario Mumnicipal
Adquisicién de terreno para mausoleo v tumba subterranea
| Inscripcidn yo autorizacion para vigilias y rezos
1; :
Autorizacian a albafiles en el cementerio
Autarizacidn para venta de lépidas
_____ ]
DIVISION DE |
TRANMSPORTE | Permiso de operacitn de ruta a empresas de servicio publico { por & afics)
VIALIDAD Y
TRANSITO e S -

Otorgamiento de permiso de circulacidn

Permisa pravisional de operatividad por 50 dias { por unidad) servicio de transporte poblico
de pasajeros

Cambio de permise do oporatividad vehicular por transferencia | camblo de caracleristicas;
coler, matar, chasis

Confarmidad de operatividad vehicular

MO X | X XXX XXX
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£

A

67

73

74

75

Baja sustitucion de unidad e incremento de flota

J

Concesién de servicio urbano taxj disperso

Renovacién de concesion de servicio urbano taxi disperso

Registro individual de vehiculos mayores y menares

Actualizacion de registro por cambio de servicio, motor y transferencia

Derecho de gravamen y certificaciones varias

Autorizacién de zona reservada y de parqueo( por un afia)

Otorgamiento de licencia de conducir para vehiculos menores motorizados clase B, catg. lI(
x 3 anos )

Otorgamiento de licencia de conducir para vehiculos menores motorizados clase B, catg. 1i(
x 3 afos)

a3

Unidad de
Urbanismo
y Catastro

Regularizacién de licencia de construccion

Licencia de construccion para tumbas subterraneas

Licencia de obra para cercado de lote sin construir

Licencia de obra estructuras especiales

Autorizaciéon apertura de puertas y/o ventanas

Autorizacion de ubicacion o cambio de postes en dreas de uso piiblico, ampliacion,
instalacion y/o traslado de postes, anclas, redes de luz, teléfono, tv cable y/o similares

Autorizacién, instalacién y/o construccién de cémaras registro, subestaciones, buzones

Autorizacion para instalacién de cabinas de telefonia publica en areas de uso publico

Autorizacién por rotura y reposicion de pavimento para instalaciones de conexiones
domiciliarias de agua y desaglie en area de uso publico

Autorizacion para mantenimiento de redes aéreas en areas de uso publico

Autorizacién puesta en tierra en drea de uso publico

DI KX XX X IXIXIXIXIX] X | XXX X[ X| X[ X]| X

Autorizacion de refaccion y acondicionamiento

Autorizacién ocupacién area de uso publico

Certificado de compatibilidad y uso conforme para grifo y venta de gas
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7

Certificado cambio de uso de suelo

94

- Certificado de zonificacién y vias

& Certificado de alineamiento y uso conforme
Certificado de habitabilidad

98

- Certificado de inhabitabilidad o finca ruinosa

certificacion de areas y linderos

Certificado Catastral y/o plano de predio sin modificacién fisica ubicados en zona regular

Certificado Catastral y/o plano de predio con modificacion fisica ubicados en zona regular

Certificado Catastral y/o plano de predio resultante de propiedad horizontal

Certificado Catastral y/o plano de puntos georeferenciales de predios urbanos en el ambito
de la provincia

certificado de finalizacién de obra y zonificacion para edificaciones

Certificado de jurisdiccion

Certificacion de parametros urbanistices y edificatorios

Certificado de numeracion o asignacion domiciliaria

Sub division o acumulacion de lote

Aprobacién de habilitacion urbana

Recepcién de obras habilitadas

Visacién de ptanos

Copias de planos simples(ploteo)

Programa | prescripcién adquisitiva de dominio en forma integral de posesiones informales o centros

DX X XXX XXX X XXX XXX X X X X XX X

116 de urbanos informales
Renovacion
y Desarrollo Prescripcion adquisitiva de dominio en forma integral de urbanizaciones
171" Urbano
Prescripcién adquisitiva de dominio en forma individual de lote que integran posesiones
118 informalesy ...
Declaracién de propiedad por regularizacion del tracto sucesivo
119
Conciliacién en los procesos de formalizacién integral e individual
120
- i S
Regularizacidn de habilitacion Urbana ZX"
121 =
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| Certificadn de posesion

Ctorgamiento de titule yo escritura piblica

Cuplicada de tilo de prepledad

Impugnacion de calificacién de poseedar de lote con fines de vivienda

Adjudicaciin de lote de temeno sin acto posesorio

| Reconocimiento de comités vecinales

Impresion v visacion de planos en A4 que chran en archives de PROU

136
i Unidad de
27! Defensa
Civil
138 |
| 140
f
141 |

' Inapeccidn Técrica de Seguridad en Defensa Civil Basica

Inepeccicn Técnica previo al evento o espectaculo pdblico

Inspeccion Tésnica de Seguridad en Defensa Civil por rencvacion de Cerificado

Aprabacicn de plan de proteccian v seguridad para realizar espectaculos pirctécnicas

|
|
4
|
|

| Duplicado de cerificado de seguridad en defensa civil

| WA Ll

Caonstancia de damnificado

| > [ 3¢ 3¢ | 3¢ 3¢ | >¢| > || | | %

PROCEDIMIENTOS DISMINUCION COSTOS DE TRAMITACION

ARTICULQ SEPTIMO.- INCLUIR en

Ordenanza Municipal N° 058-2007-CMPF, de fecha 29 de Octubre del 2007
— Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de
Municipalidad Provincial de Ferrefiafe, base legal, disminucion de exigencia

encargado de resolver, de 1a siguiente manera:;

CAMBIO ORGANO ENCARGADO DE RESOLVER
MOCIFICACHINES DEL TUPA DE AGUERDO A LEY M* 29060 ¥ DS 075-2007 FGM

—

|

la

o
~J

BASE LEGAL, DISMINUCION DE EXIGENCIAS O REQUISITOS, INDICAR PLAZO PARA ATENCION DEL PROCEDIMIENTO, Y

DEL

o

BASE ‘
PROCEDIMIENT | LEGAL |

[ CALIFICACION
{
Derecho de | |
Evaluacion Cependenc
Pago v
REQUISITOS g o ot s
Tramita
b EN
ur | s SAPI AN

[ AUTCRIDAD QUE: |

tramite

Resuelve |
recuUrsn

impugnat |

 GERENCIA DE SECRETARIA_

oo | )
=

I T I e B Rt S W > Wy <> Wy < > Wy < < > B > W By > gy < Wy

CALLE NICANOR CARMONA N® 436 TELEFAX 287876 - FERRENAFE
Pagina Web: www.muniferrenafe.gob pe - E_MAIL: municipalidad@muniferrenale. gob.pe

"unitoo liarewmos wna ccadad digna ¢ calta"



( \

GENERAL

O O ) R e
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ACCESO
INFORMACION
PUBLICA
CON LAS
EXCEPCIONES
DE LEY

m

y* 'nfﬂrmamﬁn 1
egaré al &"

editar el pago

Loy N®
27606

| *D.5. D43-

2003-FCM

*‘D.5.072-
H003-PCM

" Al 2¢
inciso 5
Canstitucion
Puolitica

A Consulta sobre informacion a

ser brindada par ia

municipalidad

1. Solicifud simple dirigida a
Gerencia de Secrelara General
camenienda;

*Mombres, apellidos completos,
M documenta de identidad,
direccidn y de ser el caso,
numero de teléfono yio
comeq electrdnico
* Expresion concreta y precisa
del pedido de infermacion
* En casa de conocer la
dependencia que poseala
informacian, deberd indicarse
en la solicitud
2.- Copia Documento de
Identidad, excepluandose a los
menores de edad
Entrega de la Infarmacidn

3. Motificacian que declara

procedente la solicitud
4. Pago derecho tramite

- por fotocopia tamaro A4

Gratui
o

0.006

0.20

07 dias
Habiles

05 dias

prorrog
8

enapai
an

FXPEDICION DE
COPIAS DE

DOCUMENTDS
EXISTEMTES EM
ARCHIVD
GEMERAL Y
OTROS
ARCHIVOS
MICIPALES

* Ley N®
27444

Sclicitud F.A.P., dirgido al
alcalde con referencia precisa
del

expediente o el documento que
s solichta copla, Indicanda
domicilio en |a cludad de
Fermrenale

Pago derecho de tramite

* Copia simples por hoja
* Copia fedateadas por hoja

* Contemplar
plazos en Ley
27444

* Ley N®
27444

Sallcitud F.A P, (Dirigida al
funcionario que amitid
Resolucidn

impugnada )

Copia simple de Resolucian
impugnada
Recurso de Reconsideracion:
Escrito indicando nombres

y apellidos, domicilio procesal
en la provincia de Farrefafe,
fundamentos de hecha y de
derecha( pruebas nuevas)
autarizado por lefrado, copia de
(o ]]

Recurso de Apelacidn: Escrito
indlcando nombres y
apellidos, domicilie procesal en
la provincia de Ferrefafe,
sustento con diferente
interpretacion de pruebas

_ producidas

| 0.006

0.011

0.20 |
0.40 |

5 dias

Gratui
to

Gratui
to

dias

30
dias

| Tramite |

Docume
nt.

Docume
nl.
Sec.
Genrd

Arch,
Gen

| Trdmite

“Gerent

e de

Secreta

rla

Genera

“Alcalde

Funcio
nario

del

Area

inic
proced

Alcalde

Docume
ni.

Tramite |

Funcio
nario
o
expidid
Resalu
clin

Alcalde
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o cueshiones de purn derecha
auvtorizado por letrado, copia
sl

5%/ GENERAL !
FCEFPCION DE | Art, 40° Ley | 1. Ratificacion Ordenanzas tasas | Gratui 30 Tramite | Concej
SOLICITUDES | N® 27372 o dias o
DE
RATIFICACION a)] Exposicidn de motives que Docume 1!l.l'!urm:lp::.
ORDENANZAS aprugba, modifica, suprime y i, al
Ok CARACTER exonera la lasa
TRIBUTARIC |
. APROBADO POR bj Copia de Ordenanza Distrital
ILAS
{ IUNICIPALIDAD ¢) Copia de Sesidn de Cencejo
ES
2. Ratificacidn de Qrdenanzas Gratui 30 Tramite l Conce|
Tasas y Arbifrios lo dins o
@) Soliciud sustentada los Docume | Municip
motivos it al
) Informe sustentando la |
Estructura de costos anuales.
©) Copla de Ordenanza Distrital |
3, Saliciiud de Ratificacion Gratui 30 Tramite | Conce|
Ordenanza que aprueba o digs [¥]
contribucidn
a) Estructura desagregada de Docume ] Municip |
costos de la obwra, nit. al |
b) Estimacion tolal de la
cantribucidn.
¢} Determinacidn de la zona de t
beneficio.
d)Indicacién del N® de | |
contribuyentes afectos,
inafectoso que
gozan de alguna exoneracion o
benaficio |
@)Criterios apticados en la |
determinacian de la contribucion
individual
fCedifcacidn de la
| Municipalidad Distrital donde |
| canste |
gue se ha cumplide con notificar | |
a los beneficiados el
monto aproximade de la
| confribucign - o
GERENI:IA DE
| RENTAS =y .
| RECURSO DE | D.5. N"135- PRGCEDIMIENTG
i RECLAMACION, | 99-EF CONTENSIOSO TRIBUTARIO
{ Libra Recurso  de  Reclamacidn vy Gerenta
MULTA. Tercera Multa de
ELACION Y | Procedimien Gratui
CUEJA tos Tribut. to 20 dias | Tramite
Titula 1 Docume
A Tercero: Escrite fundamentado vy nf.
QCEDIMIENT | Procedimien autorizado, por letrade,
0s ta conteniendo su nombre Rentas
Contencioso |
CONTEMCIOS0S | Tributario | su firma y n® de registre habil, |
TRIBUTARIOS | hacer click) sefialanda domicilic procesal |
Capitulo en la ciudad de Ferrefale, copia l -
Il:Reclamach Ohl ¥ medios probatorios L

H
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abarrotes, bodegas, avicelas,
bazares, zapaterla, cerrajerias,

ide, zapaterias, estéticas,
iques,

abiina de internet, picanteria,
arniceria, restaurantes, tajler

{otros ver
gemlias librerias,  OM, N"065-
vidreria jeyerias,  2007-

CMPF)click

Joficinas del gobierno institutos y
universid.esfudios profesionales

Certificado de saneamienta
ambiental para
& establecimientos

que manipuian alimeniocs y
establecimientos categ. 11

Copia simple de autarizacidn
7 sectonal respectiva en el caso

de aquellas actividades gue
conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento
de Licencia de Funcionamiento
Certificado de Seguridad en
Defensa Civil, excepto los

B Inmuebles upifamiliares
dedicados & vivienda, para £l
casa de locales de hasta 100
m2 ¥ almacenaje

Acreditar pago deuda na [
{Articulos reclamada actualizada a la |
| 132- 142} 2 facha
| Capitulo Recurse de Apelacicn
I:Apelacldn
y Queja
{Articulos 1 Eserilo fundamentado ¥ aut.por | Gratui
143 al 158) letrade, conteniendo su nombre to 30 dias Tribunal
su firma y n® de registre habil,
sefialande domicilio procesal Fiscal
en la ciudad de Ferrefiafe, copia
DM1 y medios protatenios
Acreditar abono parte no
2 apelada actuaiizada a la fecha | :
Recurso de Quefa i ;
Gratui | |
| to 20 dias Tribunel
* Plazos para Fiscal
interponer y Escrito fundamentado con firma
resalver ver 1 dletrade seflalando domicilio
Capftulo 11y 1l procesal  en la ciudad de |
0.5, 135-09 ferrefiafe, copia DNI |' l |
GERENCIA DE UNIDAD DE LICENCIAS
*Ley hN® Gratui 1 ‘l '] Modula | Gerent
27444 1 FAP ta | de e de Alcalde
Copia legible documento de
* Ley identidad del solicitante y para Atencion
W"28878 I Rentas
cagn de Persona Juridica
* Lay N° documento cerlificado que al
27972 acredite Publica |
0.5 N7 al representante legal e |
06607 PCM inscripcion en SUNARP (Rentas)
*T.U.0.
0.5 MW" 156- Copia de RUC, siendae para las
04-EF 3 personas naturales opcional |
* O, NP65- Formato Unico de Licencias( Gratui l
= OF-CMPF 4  Rentas) le:
ESTABLECIMIE J
NTOS | Gratui |
Ch 1A "I" | Madificada | 5 Formata de Inspeccicn Conjunta | to

imprentas, {otros ver
anasteciologos, 0. N*DE5-
i cardidlages, __2EQTEMPﬁ

no mayor de 30 % dec. Jurada
de observancia de condiciones
de sequridad
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B Recibo pago tasa para '.,_
CIMIENTOS chtencion de licencia segun |
CATEGORIA "IN™ 6 calagoria .
supermercados, bancos, Categorfa "l 1500 | 52.5 | ]
financieras, moteles, discotecas, 0 15 | i
karaokes dias
, grifos, minimarket, Ingenios Categoria "II" 5000 | 175.
azucareros, hospitales, clinicas o0 15
meédicas dias
{otros ver | Categor(a "Il1" 10.00 | 350,
fabricas, centro O, N*0E5- 4] 00
. | 8 venia de 2007 - 15
}ﬂﬂu Fa%el gasjunta regant  CMPF)click dias
“LERENCIA DE UMNIDAD DE LICENCIAS
@ i Z)RENTAS —
H : #a CAMBIC DE | Ley N° Gratu| 2 Medulo | Gerent
,{ x TITULAR 27444 1. FAP o dias de e de
' A O RAZON Copia legible del ON| salicitante
SRR SOCIAL DE | Ley 28976 | 2 o nueve representante legal Alencion | Rentas
———— ESTABLECIMIEN [ OM, N65- Formulario Unico de Licencias { | Gratui al
TOS | O7-CMPF 3 Rentas) ta Publico
AL E | Certificedo original de
qﬁ}“ ﬁg Auterizacion Municipal anterior,
(] FromAr NERCIALES | Modificada | 4 & {Rentas)
Z l_.-i;-:: 2 | denuncia policial por roba, & i
= | Lt o | Dec. Jurada simple por pérdida i
\‘E- q‘tf | Copia certificada documento |
el que acredile el cambio
W 5 solicitado
\}ﬁ B Copia simple del nuevo RUC de
N ' | 6 serelcaso
> Asggprl i 03g1 | 137
s Jurlfiica & | 7 Page derecho de tramitacidn 1] e
o T SGAMEID YO | Ley N* Gratul 2 Modulo | Gerent
] £, oe PLIACION Ir444 1.- FAP o dias de e de
RRERELS Certificado de Autorizacitn Gratui
ﬁ DE GIRO Ley 25976 2. Municipal Original, ¢ denuncia ey Alencidn | Rentas i
A QM. N"BE- paticial por robo & Declaracidn al |
P ROVING R, 07-CMPF Jurada simple por pérdida Piiblico
T Gerencia I" Capia fedateada de ia
7 Flimmamindts, m Modificada | 3. autorzocion vigenie del sector {Rentas) !
%}, ! t,*ﬁ ™ E . comespondiente, para al cazo |
"'¢ F f | de Fersongs Junidicas
w 038 | 137 |
—— 4, Pago derecho de tramitacidn o |
CANCELACION | Ley N Solicitud con Caracter de Gratui | Meodule | Gerent
uz| LICENCIA DE Z7444 1. Declaracién Jurada con firma ta 2 dias de ede
FUNCIOMNAMIEN certificada que indigue cese de
ﬁj‘;‘h‘\ TO POR CESE | Ley 28076 actividad Atencién | Rentas
J-*" DE OM N65- Certificado de Autorizacion it
ey ‘% CTIMIDADES | 07-CMPF 2 Municipal Original, & denuncia Piblico
4 = paiicial por robo @ Declaracién
. 3 | Modificada | Jurada simple por pérdida | (Rentas) e
w 'E.R"‘b Ley N Madulo
___,-"' 27444- Art. o2 de Gerent
10 DUPLICADO DE | 106 1. FAP dias e de
2. Copia de denuncia policial en
CERTIFICADD caso de robo o cerfificado de Atencion
DE LICENCIA Ley 280976 : Rentas
Q.M. N"65- aut. municipal deteriorado o al
O7-CMPF Declaracion Jurada de extravio Plklico
39 {137 |
| Medificada | 3 _Pago derecho de tramitacion | 0 | {Rentas) |
T.u0, Garent
D.5.156- Gratui 15 e de
2004EF |1 FAP to | dias Trémite Alcalde
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[ ESPECTACULOS | Ley N° Declar. Jurada, cemunicando el Docume | Rentas
PLBLICOS 75168 2 boletaje o similzres a utilizarse nt,
[gla] con una anticipacion da 7 diaz
DEPORTIVOS antes de su puesta al poblico l
| 3 Copia legible documento de |
identidad del saolicitante y para
el
caso de Persona Juridica
documento certificado que
acredite
al representante legal e
inscripcidn en SUMNARP
4 Contrato de Local
Contrato de Grupo Musical o
5 Aristas
Infarme  Técnico favorable de
Defensa Clvil of alaro personas
g
Garantia de 15 % del impuesto
7 calculado sobre la capacidad
del afora del local, para el caso |
| de especlaculos temporales
y eventuales b |
8 Pago derecho de tramitacidn 1.200 | 42.0 l '
2 S o 4
) GERENCIA DE UNIDAD DE LICENCIAS
RENTAS -
2  Truno. [ |I
. o AUTORIZACION | D.5.156- Gratui 15 Gerent
C! PARA CIRCOS | 2004-EF 1. FAP ta dias Tramite e de Alcalde
JUEGOS Decume
™ MECANICOS, | LeyN® nt.
3 . FERIAS | 27444 2 Croguis de ublcacién Rentas
: Ley M* Informe Técnico de Defensa l
O SIMILARES | 27972 3 Ciwil |
DS, 066- Pago de derechos de
2007-PCM 4 autorizacion segin: |
| 0,200 (105 ]
a) Clicos por dia ] {
b) Juegos mecanicos v juegos 0143 | 500
manuales, par mts
&) Instalaciones portatiles 0114 | 4.00
mencres a 15 metros, por mt2
d) Instalaciones que excedan de | 0.200 | 7.00
| 15 mefros, por mt2
| 0300 (105
i e) Clras instalaciones por dia 0
; : T.UO. o
7 D.5.155- 15 Gerent
wi J 2004EF |1 FAP dias Tramite | ede | Alcaide
Rins Ley M@ Pago de derechos de Decume
| PARA INSTALAR | 27d4d4 2 autorizacion segdn; nt. Rentas
AMUNCIO Y Ley N" * Anuncios iluminados por mi2 1.200 | 42.0
PROPAGANDA | 27972 al afio 4]
* Anuncios luminosos por mt2 al | 0800 | 28.0
afa 0
* Anuncios Simples por mt2 al 0300 | 105
( afa i}
* Exhibicion de banderolas y 1.600 | 56.0
carteles por 7 dias 0
i G800 | 215
* Exhibicion de afiches 0
0.300 | 105
* Paneles i}
0.300 | 10.5
= Kt AR " Pedifanao a diario o | {
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‘ 0300 [ 105
* Ristribucidn de velantes 1 1]
UNIDAD DE RECAUDACION Y ;
it s = CGNTRGL ...... gt nn :
Art, 36° Gratul [ Modula i '
0513589 |1 Firma del convenio 1o 1 dia de
Copia Simple del DMl y carta
FRACCIONAMIE | Ley N poﬂger Iegaﬂcasn terc'.em::] Atencidn
WNTO DE PAGD | 27444 2 |
DE DEUDA Ley WN* @ vigencia de poder en casa de al
ﬁm\THIBUTARM ITare persona Juridica Fiiblico |
o 1o 1 3 Pago de cuota inicial (Rentas) ]
MNCIA DE UNIDAD DE ADMINISTRACION
‘RENTAS _ TRIBUTARIA |
CTUALIZACION | Ley 27444 Copia legible de Documento de
DATOS Identidad Gratu Jefe
GEMERALES 1 to 1 dia Module | Unidad
Il COMO: Ley M® En caszo de actuar como |
i MNOMBRE, 2972 Art representante deberan edjuntar Admini
DN DOMICILIO | To° 2 carta Atencion | stra
F T.UO, poder certificada
D S.156- | Tributar
2004-EF Pdblico ia
' Ley 27444 Gratui ¥ Gearent
1 FAPRP to [ dias Tramite | ede
| Ley N® Copla legible de Documento de Docume
27972 Art Identidad nt.
Tae 2 Rentas
T.U.Q. " Copla  cerificada del
O A SOCIEDAD 0.5.156- documento sustantario; y para
CONYUGAL Z2004-EF 3 :
* Cambio 2 sociedad conyugal
(copia  partida de matrimonio }
* Cambia pob fatlecimiento. por
sucesion indivisa ( adjuntar '[
copia de partida de defuncion |
copia de sucesion intestada )
|I Pago de derecho detramitacion | 0142 | 500
: i - 4 et
EMISION Ley 27444
MECANIZADA Fresentacion Documento de Jefe
| 1 Identidad ariginal 1 dia fadula | Unidad
Ley M® | 0406 | 142
27972 Art a Adminl
itk 2 Paga de derecha de tramitacidn Atencion | sira
TLO
0.5.156- Tributar
& 2004-EF 1 H B Publica la
= EMISION Ley 27444 |
MECANIZADA Presentacién Documento de Jefe
18 DE 1 Identidad griginal 1dia Madulo | Unidad
Ley N° 0143 | 5.00
e, ESTADOZ DE | 2VATZ Art Admini
FWIENTA DE LA | 7O° 2 Pago de derecho de tramitacidn Atencion sira
T,
DEUDA D.5.156- Tributar
RIBUTARIA 2004-EF Publico | ia
THSTANCIAS | Ley 27444 Gratui 5 ) 1 Gerent | 1
RIBUTARIAS | 1 FAP la dias Trémite | ede |
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@2 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE FERRENAFE
{

Ley W® Caopia legible de Decumente de Docume
27972 Art Identidad nt.
o = Rentas
T.L.Q, 0300 | 10.5 { | |
D.5.156- 0 [ [ i
R 2004-EF | 3 Pago de derecho de iramilacién
SOLICITUD DE | 1 F.AP. indicando : Nambre,
PRESCRIPCION | Articulo 427 5 direccidn procesal, codigo Gratui 30 Gerent |
del T.U.C predia to dias Tramite e de Tribunal
S0BRE DEUDAS | D.5. N* 135 . elercicios y los conceptos a Docume
TRIBUTARIAS | 839- EF prascribir it Rentas Fiscal

2 Copia legible de Documento de
| ldentidad
3 Recibo de page por derecho de | 1.000 | 35.0
o tramitacicn 1]
T.U.Q, F.4 P, sefalando nombre,
/ DS.156- | codigo predio, domicilio fiscal Gratul | Jefe
M REGISTRO | 2004-EF |1 actual to ddias [ Tramite | Unidad
= Docume
| CONTRIBUYENT y Mo adeudar a [a fecha de la nt. Admini
translerencia sira
Copia cedificada documento | l
transferenciaiminuta o escrtura l Trbutar |

1
Copia legible Documento de

3 Identidad y copia poder vigente
en caso de persona juridica —

T.U.0, |
INSCRIPCION 0.5.156- Gratui | Gerent
DEL FREDIO 2004-EF 1 FAP o 30 dias | Tramite e de

Copia legible de documento de Docume
2 identidad del soclicitante nt. Rentas

Copia certificada de documento
3 que acredile la propiedad | |

minuta, escritura pablica o

asiento reqgistral

Recibo de Alcabala de ser el

4 caso |

1.200 | 420 ] |:
0

e A, 5 Pago de derecho de trémite
GERENCIA DE UNIDAD DE ADMINISTRACION
RENTAS TRIBUTARIA
Ley N
27 d444-An, Gratul Gerent
IMPUGHNACICN 106 1 FAP to 30 dias | Tramite e da
BOLA Copia legible de documento de Docume
INSCRIPCION 2 |denlidad del solicitante nt. Renas
DE LN Documento de propiedad,
RN TRIBUYENT Resaol. Judicial, u otro
- 2 documento |-
4  Pango de derecho de tramite 0086 | 3.00
TUG |
ISTRO DE 1.5.156- Gratui 15 Gerent
NTIDADES 2004-EF i FAP ta dlas Tramita e de Tribunal
IMAFECTAS AL Copla legible de documento de | Docume
IMPUESTCO Arlculo 17* | 2 identidad del representante [ nt, Rentas Fiscal
PREDIAL legal
Copla centificada documenio g
3 acredite la representaclan legal
Copila certificada del documento
| 4 de propiedad del predio
H Copia certificada del documento
5 que acredile pettenecer a un | '
sector comprendido en el | ]
beneficic
B Pago de derecho de ramite 0143 | 5.00 | I |
| 25 | DEDUCCICN DE T.U.0. 1_FAP. indicando el codigo Gratui 30 dias | Tramite | Gerenl | Tribunal

G T S B > Wy < > g~ Ty > W <> MO < > W~ > D > W < e < T <> R < > W
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r E
MACIMIENTOS

0.5 015-98-
PCM

[Ar15,28 27,
3198

8,402 Cod.Civ.
Loy e 280321 ['l

At 6
Constituciaon

F.A.P

Selicitud de Inscripcidn

3 Certificado de Nacida vive o
constancla de nacimianio,
A fala de estos documenios:
-Fartida de baulismo ¢
-Cefificado de estudios
indicanda los grades cursado

4 Para hijo(a) matrimanial; copia

cerificadn de la partida

de matrimonic si solo se

presenta uno de loa padres

Copia simpie de DNI de los

padres

Fotocopin fedateadn de DNI del

solicitante y de los testigos

7 Declaracion Jurada de 2
testigos en presencia de
registradar

A Constancia de no inscripcion
expedido por la Muni, de origen
MAYORES DE 18 AHOS,
NACIDOS O RESIDENTES EN

LA
FROVINCIA DE FEREEB&EE
1  Ademas de los requisitos
sefialados, en Menares de 18
afcs
Copla autenticada de DNJ del
solicitante
3 Centificado de antecedentes
policiales
4 Consentimieno escrito de
interesado en presencia

& in

L~

Gratui |
[

Sdias

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE FERRENAFE

— :

[+
;*luhﬁn"%r‘k
. "\.

B!
e .

B

Tramite

Cocume
.

Jefe RENIEC

Ragisir
a
Clwil

reqgistradaor
FAP.

2 Copia certificada de DN| del
sobcilante
3 Derecho Administrative

Art 37T
Ced. Civ.

0.5 01598
FCM

Anl.3" y 68°

]
!
]

Inseripeian de Menores
Mayores de edad: {dos casos)

Por Mandato Judicial

1 Parte Judicial remitido por of
Juzgado especiaizado

2 Presenclo de los adoptanies y
copia documentos de identidad

Pago de darecho administrative

4 dias

0,986

2dias

COMUNALE

ERENCIA DE SERVICIOS

s.

[ ]

CALLE NICANOR CARMONA N° 435 TELEFAX 287876 - FERRENAFE

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL

Par Via Administrativa

1 Oficio del MINDES y copin
certificada de |a
Resclucidn Adminisiraliva de
adopcion

2  Presencia de los adoptanies y
copia documentos de identidad
Par Parte Natarfal
Paor escritura publica

4  Presencia de los sdoplanies y
copia documentos de identidad

§ Pago de dereche administrative

0688 | 345

[2dias |

£ dias

Tramite

Docume
m

Jofe REMIEC '|
Registr |

Civil

Trdmite

Docume
it

lefe | RENIEC |

Reglstr

Civil
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Bl.- . o N - B G s S
~ MATRIMONIC ; i i . — R - . ; d
32 | CELEBRACION |LeyNr [ SOLTERO PERUAND MAYOR | - | I I T
| DE 27444 | DE EDAD
MATRIMONIC | Art. 244,248, | 1 FAP Sdias I Tramite defa | Alcalde

|
' civIL 250
1 del Cod. - Docume | Reglstr
nt. o
[

civil 2  Salicitud de Matrimonla
D.5 01558 Partida de Nacimiento | civi
PCM actualizada de los contrayentes
Copla Fedateada Legible de
DNl de amies contrayenles
Certificado Médico Pre-
Hupcial{Clinico y laboratorio,
ETS, VIH y SIDA)
g Cerificadn domiciliario de
ambes canlrayentes
Publicacion del Edicto
Matrimonial |
Certificado de solteria de ambos | |
confrayenies |
Des{02) Tostigos mayoros de
8 edad, con folocopia fedateada
(o121}
1 Constancias de charlas pre- |
0  matrimeniales, Ordenanza | | | |
SOLTERO PERUANO MENCR ! \
DE EDAD
Ademas de los requisitos |
sefalados, an Mayores de edad ~ ]

Autorizacion Judicial y/o Notarial

de padres o familiar cercano

Boleta o Libreta Militar (copila

fedateadn y/o autenticada)

DIVORCIADOS

Ademas de los requisitos

sefalados, en Mayores de edad

a Copla legallzada de la senlencia

de divorcio,

Copia legalizada de la Parlida

de Matrimenic con la

| anctacion de la disafucidn del

| yincule matnmonial

I ViuDOS ]
Ademas de los requisitos | I

sefialados, en Mayores de edad

Caopia certificada actualizada de

la Partida die Matrimonio

Copia cerificada aciualizada de

la Partida de defuncion |

I__ - ) | ) del cényuge fallecide l J I J
GERENCIA DE SERVICIOS UNIDAD DE REGISTRO CIVIL

COMUNALES S—
I EXTRANJEROS I 7 ‘{ ] Ii
|

L ]

i 3

Partida de Nacimiento visade |
1 por el Consulado Peruana del

Pais !

de arlgen y legallzado por el \

Ministerio de Relaciones

Extericres |

Copia legalizado o fedateado |
2 del pasapone, camet de l\ | | k

extranjeria,
3 Cerificade Medico
Cedificado consular de soleria |

[* g viudez J [
Los documentos de estar en
) __l. fioma extranjerc deberan i l.__L B [
e NIy - v Ty v R 3 Ty T M 3 e & e W < > W < ™
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presentarse en idioma espaficl y |
estar aclualizados vigencia 01 |
afio

h"-"‘}"-'\r.vk

HILARS

| Fago de derecho por }
| malrimenio celebrado:
a) Por Funcicnaria
-Oentra del horario de trabajo ( 1.000 [ 35.0
en Local Municipal 0
-Fuera del horaria de trabajo 1.428 | 800
en Local Municipal 0
- domicilio Dentro del 2314 | 81.0 |
‘l Digtrto 0
! - domicilio Fuera del Distrito | ~ 200 1.?3'
bl Por el Sefier Alcalde: | !
-Dentra del horario de trabajo 1671 ER5 | |
en Local Municipal ' ]
-Fuera del horaric de trabajo 2op5 | 800 |
| en Local Municipal : D !
-8 domicilio Dentra del 137.
i Distrite 814 oo
-A domicilio Fuera del Distrite | 6571 2‘3{%
Presentacion de Expediente 15 |
e b e dias antes - |
CISPENSA DE | Art.252Cod. : =]
33 | pleLie Aéj on | cuil 1 EAP 5 dias Tramile | Jefe | Alcalde
DE EDICTO 5 Pago de Derechos 0800 (.5 Cocume | Registr
= =, MATRIMOMNIAL Administrativas 0 nt, o
g L 3 Cnpia Fedateada de DN del
TR salicitante i
ai & 4 Adjuntar decumentos o pruebas
a3 & ) acrediten causas razonables
FASTERGACION | A2 Inc 20 : I T
DE Const T FAP. 2 dias | Tramite ;‘;f:_ Alcalde
FECHA 0.8, 015-98- = PFano de Derechos 0600 ) 315 Docume .
MATRIMONIAL | PCM 1< Administrativos 0 . Gl
Ley M* | : : P
RETIRODE [ 5ohi 1 EAP 2 dias Tramite é":; Alcalde
APEDIENTE 5 Pago de Derechos 0830 | 2.5 Dacume ;
AR TRIMCHIAL Administratives o | _n Clvl
JINSCRIPCION | 2 i BB T
DE pob SRR 1y e Sl 2 diss Tesmite | 2€ | Alcalde
MATHIMONIG Reg.
X gﬁ;.;‘l_llrél;:;'éTE Ad.@aD5. | 2 Acta de Celebracién de la Documea civil
é : MUERTE TA5-2BPCHM : _I'-"Errnquml ) 1 nt. |
=1
by wmn%
o MNCIA DE SERVICIOS UNIDAD DE REGISTRO CIVIL
COMUNALES i
, | C)-DEFUNCIONES
A N R I INSCRIFCION -
NSCRIFCION D.5.015-88 .
;? 37 | OROINARIA DE | PEM ESUWAR!MDB"TW de las 48 2dlas Registro | Jefe REMIEC
i { DEFUMCION Qcurride: Heapltal, Clinica o | Registr
; ] DENTRO DE LAS dormicilio Kl o I
Certificado de Defuncion criginal | Gratui !
1 ; . i
A HORAS con sella y firma del profesional to Civl
n DI Criginal del difunto o
Declaracion Jurada
3 Original de DNI del declarante |
| Inscripeidn de defuncién por |
muerte Violenta:
{ Homicidio, Suicidio,
. Accidente | | ] i
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‘Cenificada de Defuncian
expedida par medico [egisia
Cicia Policial en caso de
muerte viglenta por hecho de
fransito

Cficic de Fiscal Provincial, en la
etapa de investigacion

de muerte sospechosa de
hecho punitle

Farte Folicial por duplicadao
Farte Judicial emitido por
judicatura que sigle process
penal

Oficio de Juez Instructor
parmanents del

i

Consejo Supremo de Justicla
Milltar

INSCRIPCION POR MANDATO
JUDICIAL

Cificio de [a autendad
competente solicitando la
inscripcidn

Copia cerificada de la
Resalucidn Judicial consentida

Faga de derecho administrativo

RENCIA DE SERVICIOS
“PBAP PR, COMUNALES
3 BERTIFICADOS

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL

[ Gratui |

lo

0.28%

349

=OICHON DE

CE

MACIMIENTO,
MATRIMOMIO
¥ DEFUNCION

Ley N°

26487
0.5.015-98-

PEM

Art. 97"

LI

CERTIFICADA POR
FUNCIONARIO
Solicitud Verbal

Pago de derecho:

-De framitacion

-Copia de Nacimiento por
Servicie Milltar
CERTIFICADA POR EL SR.
ALCALDE

Solicitud Verbal

Pago de deracho.

0214
Gratui
to

0714

7.50

2dias {

Registro

Ciwil

¢ Registr
a

Civid

REMIEG

EXPEDICION DE
CERTIFICADD
CE SOLTERIA,
VIUDEZ Y
OTROS

[.5.015-88-
P

T

bd

B

CFAP

Copia simple de DNI del
solicitante

Copia simple de Partida de
Macimiento, Matrimania y
Defuncitn segin el caso

Pago de derecho Administrative

05914

32.0

2 dias

Traenite
1
| Docume
nt.

Jefe

Registr

Civil

Alealde

ANOTACION
MARGINALES
POR
MANDATO

JURHCIAL

D.5.015-88-
P
Art. 97"

Lay W°
26487

(I

F.AP.

Mandata Judiclal o Motaral por
duplicado

Paga de de derecho de
Administrativa

0.5943

|5 atas |
Sdias

0.5.015-55-

| v pa

FAPR.

i

2 dias

—

Tramite

Decumea
.

Tramite

REMIEC

REMIEC

Mandato Judicial por duplicado |
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DEFUMCION ar e nt, G
¥ MATRIMONIO - Derecha Administrativo 0.586 el g Civil
42 | RECTIFICAGION | R IRER T RO 5 dias | Tramite | Jefe | RENIEC
| |
ADMINISTRATIV | Art.15% inc. 2. Documentos sustentarics Docume | Registr
cl; - debidamente legalizadas o nt. o
o o
ggﬁ: i ek fedateaon Coinit
(Partidas, DM, Libreta Miltar y | Gratui
% otros validos para este acto) te
ot Par srror de manlfieste H !
| %E@?ﬂjplﬁﬁ Ley No 1. EAP, | |
HTIEEP.DF\E =444 - 2 tias I Trdmile Jufa Alcalde
CUMENTOS 2. Documento de identidad del Docume | Registr
ARCHIVD - szolicitante nt. | ©
ok ~1,';‘.:51 R 3, Pago de derecha de tramite 0.300 10,5 | i [ civi
VIL - al L i
E SERVICIOS COMUNALES CAMAL
Ley N [Inmed | Dep. | Dep.
27972 1. Pago de derechos por: ; iato | Camal | Camal
D5 Ne 22 | |
A * Sacrilicio por semoviente |
LMW 02 0166 5 650
G4CMPF - Ganado Vacunao
- Ganade Porcing, Caprino 0100 | 3.50 | |
Qvina | {
* Comercializacién de cueros Q087 | 200
* Tratamiento de visceras 0057 | 200
* Por encierro
-Ganado Menor por dia 0043 | 1.50
| ! -Ganado Vacuno por die 0.157 | 550 p -
i 5 REGISTRO DE | Lay N® { Jdias | Tramite | Unidad | Alcalde
COMERCIANTES | 27444 1. F.AP, da
CUE LABORAN | Ley N° Crerecho de pago de Inscripcion Docume | Comerc
ENEL CAMAL | 27572 2, unlea vez nil. lal
0623 | 21.8 l
- Abastecedor de carne roja Q |
0.48% | 16.4
- Abastecedor de carne blanca O
0469 | 16.4 |
: - Comerclantes de visceras i
[ 0314 | 11.0
- Ayudantes de abastecedares 0
2000 | 70.0 : 1
s E - Caomerciantes de Carnicerias 0| [ 5
SGERENCIA DE SERVICIOS COMUNALES MERCADOS ¥ OTROS
ESION EN USD | Ley N | 10 | | Tramite | Unidad | Alcalde
i DE PUESTOS, | 27444 |1. FAP. dias de
MESAS Y Lew Ne | Camergs
KiosKos: mgré Docume | iaL |
MERCADD 2. Pago de derechos por | rit.
o, CEMTRAL Y O NN 02 TB57 | 275
7 MONTA LUCIA | cacMpF - Mesa de Carnes o0
| - Otras Mesas(verduras, frutas, | 3143 | 110,
ete.) oo
7820 [ 277 |
g = _- Kioskos Internos 20| I
SION EN USO | Ley N | 10 Tramite | Gerenci
OE 2T a4 1. FAR | dias a Alcalde
TIEMDAS Ley W° | 16.85 | BAO. Docume | Serv.
EXTERNAS DE | 27572 2 Pago de derechos 7 8] nit, Com.
MERCADC LML N2 02-
_CENTRAL | D4CMPF ) B
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48 US0 DIARIO DE | Ley N¢ l Inmed Administ | Gerenci | Alcalde
MESAS EN 27972 1. Derechos: jate r, a
MERCADOS 0188 | 650 Marcada | Sary.
CEMTRAL, - Mesa de res ' | com.
e, SANTA LUCIA Y - Mesa de porcino, capring y 0125 | 450
\ ATROS { QWG |
| -Mesa de menudencia 0400 | 350 |
| -Mesa de carne de polio 0.043 | 1.50 |
| -Mesa de quesos y embutidos | 0.043 | 1.50| | )
NCIA DE SERVICIOS COMUNALES MERCADOS Y OTROS .
I -Mesa de pescado fresca 00z | 100 ] |I
- Mesa de pescado salado 0028 | 1.00 | |
- Mesa de verduras y frutas 0025 | 1.00 |
- Puestos de abarroles 0.028 | 1.00 [
2. = Otros 0029 | 1.00
- Derecho de kiosko interno D914 | 320
3, mensual 0
| - Derecho de kKosko externa 1.871 | 655
4, mensual 0
- Dereciio por aimacenaje de 0.028 | 1.00
5. mercaderla diaria
Puastas con Servicic de |
G. Energia Eléclrica i
Q7BE | 275 |
-Con artefactas eléctricos 0
0471 | 165 |
-Zin artefactos eléctricos 0 ‘ !
0314 ) 11.0
7. Puestas con servicio de Agua 0
& Servicios Higlénicos
- Urinario para damas 0.008 | 030
| - Servicie con papel 0011 | 040
i - Servicle gin papel 0006 | 020
| - SGervicio duchas 0008 | oao
CERTIFICACION | Lay N* | 03 Tramite | Gerenci | Alcalde
DE 27444 1. FAP dias a
e | LEY N® Capia legible de Documento de Decume | Serv,
MERGIANTES | 57575 2. Identidad | ont Cam,
{3, Paga de Derecha de tramitacién
| 0600 | 21.0
bt [ - Cerificacion do comerciante 0 3
COLISEQ ¥ ESTADIO ) =
DE SERVICIOS COMUNALES MUNICIPAL
UTORIZACION [ LE'!r' M® 1 F.A.P ! 03 I; Tramite | é‘emnm Aloalde
FPARA 27444 dias a
USO DE Ley N a) COLISEO MUNICIPAL Docume | Servici
INSTALACIONES | 27972 | | nt. o5
CEFPORTIVAS i a1 Especldculos Culturales [ Comun
MUMICIFALES 1 | | ales
i - Pago de Dereche de 0.314 | 11.0 l {
Tramitacion Q
| A sallcitud de:
| * Cenfros Educatives
! - Sin energia Gratul
1o !
- Con energla 0629 | 220 i
]
* Ofras enlidades |
- Sin energia 0643 | 330 {
4]
- Con energia 1406 | 452 o
4]
a.2 Con Fines Departlvos;
- Pago de Derecho de 0314 | 110
__ Tramitacion 3]
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEFERRENAFE §

| A& solicitud de: | ]
i * Centros Educativos |
- Sin enargla | Gratul i
i o |
- Coh energla [ 0629 | 220
4]
* Con fines educativos Gratui
1 ta
2.3 Gon Fines No Deportlves:
-Alguilar para Espectdeulos | 10,00 | 350,
Mo Deportivos o 00
- Uso de Piscina derecho 0029 | 1.00
por pErsona
b ESTADIO CARLOS SAMAME l‘,
} CACERES i |
* Con fines lucrativas 3143 | 110 [
0a
* Centros Educativos 0314 | 110
4]
* Con fines Deportives por 0314 [ 1.0 [
partidos i}
* Vivanderas por perschas 0286 | 100
por dia Q R L |
RENCIA DE SERVICIOS COMUNALES _SERFMUN_ !
SERVICIO | Ley Ne 1. FAP. j 03 Tramite | Gerent | Alcalde |
UNERARIC 27444 . dias &
Ley MO SERFMUM Docume | Servici
UNICIPAL 4797 nit. a5
- Cuota mensual Categoria “A" 0286 | 100 Comun
0 ales
- Cuola mensual Categoria "B" 0214 | 7.50
- Cucta mensual Categoria "C" 0143 | &5.00
GERENCIA DE SERVICIOS COMUNALES CEMENTERIO T .
cn | ADQUISICION [Ley N° 1. FAP. [ 15 Tramite | Gerent | Alcalde
DE TERREWD | 27444 | dias | =
PARA Ley N® 2. Informe Técnico DIOL | Docurne I Servicl
MALSOLED 274972 nt. o8
¥ TUMBA Ley N 3. Derachos de pago Comun
SUBTERRANEA | 26208 ales
- Derechos de Tramitacidn con 1657 | 545
[ expedicion de minuta 0
“\alor terreno x M® 1250 [ 437,
0 50 { |
-Segln Ubicacion (disefadas) 1562 | B47.
M2. g 00 |
|
VENTADE | Ley N® 1. Certificade de Defungicn 1T Zdies ‘Cajg | Gerenoi | Alcalde
BOVEDA 27444 a
Ley N® 2. Derecho Venta de Bdveda Rentas | Servici
27972 as
AC 202. Micho Adultos Comun
007-CMPF ales
s 16.62 | 582,
1* Fila 8 oo
; 34.45 | 1208
= 2° Fil
SO - 7_| 00 | i
3254 [ 1139 | | i
- 3* Fil
. 3 .mj
i 16.62 | 582.
4" Fila g 00
i 1351 | 473
) " 5" Fila 4 a0 ]
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[ Michos Parvulos
lI -12 Fila 10,32 | 381,
L] 50
-2 Fila 15,53 | 543, |
7 a0 |
- 37 Fila 15.53 | 543
7 80 l
- 4" Flla 9414 | 328, |
50
- B" Fila BO57 | 313
50
- 6* Fila a0z | 231,
00
Lev N® "1, Derechos de Sepultacion Inmec Caja | Gerenci | Alcalde
2},3;4 4 iato ]
Ley W® - En Nicho Adulic 0471 | 165 Rentas | Servicl
{eyarz 0 03
A 292 - En Nicho Parwulo 0314 | 110 Comun
0O07-CMPF 4] ales
- En Tumba Bipersonal 0626 | 21.9
0
- En Mauszoleo 1.563 | 547
4]
- Gellade de Tumbas 1.400 | 483
i 0
;' - Trasiado de cadaver - interior 14086 | 49.3 l
| 0
|r - Traslade de cadaver - exterior | 3.126 | 109,
40
'GERENCIA DE SERVICIOS COMUNALES _ CEMENTERIO R ) |
2. Colocacion de Lapidas S
- Permiso 0626 | 21.9
0 {
3. Refaccién de Niches - | f
- Lementa, yeso Gratul
to
- Maydlica, ceramica 0471 | 165
0
4. Colocacion de Rejiilas
- Permiso 0.471 16.5
0
5. Derecho de Conservacidn por |'
anao [
- Mausoleo 2188 | VEE .
0
T.5.C. Mausoleo 1.251 | 438
4]
- Tumba Subterrénea 1251 | 438 g
0
- Boveda 1.084 | 363 i
o
8. Derecho Cavade Fosa Comin
-Adulles 0626 | 219
0
- Nifios 0.471 | 165 {
0
7. Derecho de Ubicacion de
| sepultada
-Adultos 0143 | 500
£ i e - Mines 0143 | 500 N - )
g5 | INSCRIFCION Y | Ley N° 1. FAP. 3 dias Tramite | Gerencl | Alcaide |
10 27444 7]
AUTORIZACION | Ley M® 2. Derecho de Inscripecion 0.314 | 11.0 Docume | Servicl
__PARA 27972 {Rezador anual) L 0 nt. o8
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Pagina Web: www muniferrenafe.gob.pe - E_MAIL: municipalidad@muniferrenafe gob, pe

!Ip’: : é weed ¥ : .|" :. ? m"



pOD Sy
e_ﬁ':"‘-'.gm\...

VIGILIAS Y AC 262 3. | Derecho de \igilia {por Cf 003 1,10 Comun
REZOS 007-CMPF vigilia) { e ales
58 AUTARIZACION | Lay N* 3 dias Tramite | Gerenci | Alcalds
A ALBAMILES | 27444 i1. FAP. a [
EM EL Ly N® Derecha de Inscripeion (albadil | 0314 | 11.0 Decume | Sarviel |
CEMENTERIO | 27972 2. anual) 0 nt. s
AC 292 Derecho Administrativa (por Cormnun
QO7-CMPF | 3. cada trabaje) ales
- Colocacion de Lapidas, rejfillas | 0,063 | 2.20
y afines
- Canstruccion de Mausolaos y 0157 | 550
: _ _ | @finesxm? &
| ASIORIZACION | Ley N ? 03 Tramite | Gerenci | Alcalde
: REWVENTA | 27444 1. FAP. dias a
Loy e Derecho de Inscripeidn 0314 | 11.0 Docume | Servici
DE LAPIDAS | 780 2 (vendedor) B 0 nt. 05
AC 292- De26 | 21.9 Comun
007-CMPF | 3. Dereche page mensual 0 | ales | ]
ERENCIA DE GIDU ____ DIVISION DE TRANSPORTE B o
Ley pe 1 FAP 30 dias | Tramie | Gerent | Alcalde
27181 @
0.5. 033- 2 Copla fedateada de Escritura Docume | GIOU
2001MTC Publica de Constitucian il
0.5, 009- de la Empresa o Asocigciones y
2004 MTC Estatlutos.
Ley N® 3, Constancia fedateada de
27189 Registre en SUNARP
0.5, D04- 4 Croguis de ubicacion
2000 MTC
3.5, O09- &  Padrén vehicular
2000 MTC
0.5. 058- 6 Copia simple de SOAT O
2003 MTC Seguro Regional vigente
7 Declaracion Jurada de
compromiso en caso de
accidentes
8 Copia simple de Tarjela de
Propiedad
9 Copia simple de Documento de
Identidad
1 Copia simple de Licencia de
0  Cenducir
1 Copia Simple de Revisldn
1 técnica vigente |
1 Copla simple de Ticket Libre de |
2 infracsiones vigente
1 Formato de Regisiro Individual
3
1 Estudio de mercado realizado
4 por el mismo solicitante |
1  Pagoe de derechos de [
5 tremitacién
Vehiculos Ma [+
" Omnibus, Coleclivos, .00 | 735,
Camionetas Rurales Q) 00
* Serviclo Escolar (1 afa) 14.00 | 450.
0 oo
Wehiculos Menores: maotelaxis 14.00 | 490.
0| oo
OTORGAMIENT | Ley N7 1. F.AP; indicando mo mantener Jdias N Divislén | Jefe l
O DERPERMISO | 27181 deuda con a municipalidad de Diy.
DE 0.5, 009- ademds de N y fecha de Transpo | Transil
CIRCULACION | 2004 MTC Resclucidn de reconccimientn, e oy
0.5, 033- 2 Pago de derecho de tramitacian Transg
001MTC por uridad I | ore

CALLE NICANOR CARMOMA N® 436 TELEFAX 287876 - FERRENAFE

Pagina Web: www.muniferrenale.gob.pe - E_MAIL: municipalidad@muniferrenafe gob.pe

"Juntos haremos una cudad digua ¢ calta"



R g S

0.5, 004- Wahiculos Menoras | por tres 2500 | BT.S
2000 MTC aftos | a
0.5 00%-
2000 MTC
.5, 058-
2003 MTC _
| Ley MY 1. F.AP. 15 Tramile | Gerent | Alcalde
FROWVISIONAL | 27181 dias |1 e
DE |
OPERATIVIDAD | 0.5 Q09- 2 Croguis de ubicacion Decume | GIDU
POR 90 DIAS | 2004 MTC nt,
§ POR UHIDAD Y | D5 033 3 Coplasimple de SOAT O
SERVICIO DE | 2001MTC Segure Reglonal vigente
TRANSPORTE | Ley N° 4 Copia simple de Tarjeta de
FUBLICCO DE 27188 Propiedad
PASAJERCS 0.5, 004- 5 Copia simple de Documento de
2000 MTC Identidad
D.5. 00O0- G Copiasimple de Licencia de
2000 MTC Conducir
lps 058- |7 Pago de derecho de tramitacion | 1.500 | 52.5
| 2003 MTC l 0
RENCIA DE GIDU DIVISION DE TRANSPORTE N s
CAMBIO Ley M 1. FAP. 2 dias Tramite | Jefe
FERMISD 28 [CHiv.
OPERATIVIDAD
VEHICULAR 0.5, D0g- 2, Copia simple de Documenta de Docume | Transit
P, POR 2004 MTC idantidad nt, ay
R MSFERENCI
A,
BiQ DE Ley N® 3, Copiasimple de Tarjeta de Transp
o TERISTIC | 27163 propiedad del adquiriente orte
AG:
QR MOTOR, 4  Pago de derecho de tramitacion | 1,200 | 42,0
! CHASIS 0
B2 | DURLICADO DE | Loy N° 1 FAP 2 dias Tramite | Jefe
PERMISC DE | 27181 Div.
QPERATIVIDAD | D5, D09- 2 Copla simple de Documento de Docume | Transit
WERICULAR 2004 MTC |dentidad k. oy
Ley N* 3  Onginal de Denuncia por robao Transp
27189 de documento o devolucion o
de tarjeta deteriorada &
Declaracidn Jurada de pérdida
4 Page de derecho de tramitacian | 0817 | 28.8
0
(1. Presentacion de Tarjeta 2 dias Division Jefe
CONFORMIDAD | Ley N® Propiedad Original de Diw,
h OE 2ne |
CISQPERATIVIDAD | 0.5, 009- 2  Presentacion Licencia de reinsp Transpo | Transit
WVEHICULAR | 2004 NTC Conducir Original : e ay
oML N 3 Paga de derecho de tramitacion 15 | Transp
018-55 dias are
MPFia,
* Vehicule Servicio Particular (1 0500 315
vez al afo) ]
* Vehiculo Servicio Pablico (2 | 0500 | 17.5
veces al afa) a0
* Vehiculo Carga Liviana (2 0600 21.0
veces al ana) |0
* Vehiculo Carga Pesada (2 0800 | 1.5
- veces al afio) _o {
*Vehicule Automotor Menor (2 | 0.300 | 10.5 |
1 veces al afio) 0 A
64 | CTORGAMIENT | Ley MO 1. Presentacian de Tarjeta 2 dias Divisian | Jefe
| ODETICKET | 27181 Propiedad Original de D,

FWWWW
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kD Cig

v"‘ﬂ"'":""" Pﬁ%

I O W O Wy O Wy O W W W W > W > W 3 W W W > Wy <.
LIEREDE | D.3.00%- 2. Pago de derecho de framitacion Transpo | Transit | |
INFRACCION | 2004 MTC e oy | [
(O3MESES ) | Ley N® * Wehicule Mayar 0300|105 Transp
| 27188 0 orte
i * Vehledlo Menar Matataxi 0.200 | 7.00
65 REGISTRC DE | Ley N® FPOR INSCRIFCION / 2 dias | Divisian Jefe
27181 REMNOWACION ! | de Div. |
TRAMSFERENC|A |
YEHICULOS 0.5, 0D3- 1. Criginal Fact, BV, ¢ Dog. YV Transpo | Transit
MENDRES 2004 MTC que acredite propiedad, para | rte oy
MOTORIZADOS | Ley N® renavacién solo presaniar | Transp
f 271849 original tarjeta anternior | oHe
MO 2. Copia =2imple del Decumento de |
MOTORIZADOS idertidad |
| 3. Pago derecho tramitacidn {
| enirega de placa/ tarjeta
propledad
Biciclatas 0300 10.5
i
| Triciclos 0600 | 21.0
| o
|
Tractar f Trilladera 1.200 [ 420
i}
4 Pdliza de Impartasian (segin el |
CASa)
POR DUPLICADG
1. Criginal de Denuncia por robo :

de documento o devolucion |

de tarjeta deteriorada & |

Declaracion Jurada de perdida

2 Copia simple del Documenta de ! i |

[Zentidad 3] { |

GERENCIA DE GIDU DIVISION DE TRANSPORTE i
13 Papgo derechoes tramitacion [
| Biclcletas 0.200| 7.00
Triciclos 0.300°1 10,5
0]

Tractor [ Trilladora 1.000 [ 350 l
| a |
| 4 Pdliza de Importacion {(segun el |

CEBO) - -

Ley MO 1. Solicitud F & F; indicanda fecha ! 30 Tramite | Gerent | Alcalde
27181 y M" Resol de reconacimiento | dlas e
0.5, 009- 2 Tarjeta de circulacién y croquis Docume | SIDU
2004 MTC de modificacion nt.
0.5 033- 3 Estudio de mercado realizado
2001MTC por el mismo solicitante
|4 Pago dereche de tramitacian T.000 | 245, | !
| e oo ki I
Ley W 1. Solicitud F.A.P; Indicando fecha 20 Tramite | Gerent | Alcalde
SLSTITUCION | 27181 y M* Resol, de reconocimisnto dias | g
DE UNIDAD |
EJHCREMENTO | D5, 009- 2. Copia simple de Dacumento de Docume | GIDU
RE FLOTA 2004 MTC Identidad nt,
D.5. 033- 3. Copia simple de S0OAT O
2001MTC Seguroe Regional vigente
Ley N 4. Copig simple de Ticket Libre de
Frali Infraccicnes vigente
0.5, 004- 3. Copia Simple de Revisidn
2000 MTC técnica vigente
D.5. 009- €. Copia simple de Tarjeta de | )
2000 MTC Propiedad {
0.5, 058- 7. Copig simple de Licencia de |
2003 MTC Canduslr i
| 8. Formato de Registro Individual
1 9. Driginal de tarjeta permizo de | i
N R __I aperaciones | ) |
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* Cmnibus ( camionetas rurales

* Colectivos | taxis

* Moto taxis / servicio de carga

1 Pago derecho de ramitacion |

\

2000
1.500

1.000

0.0
b2.5

a0

s, ORDEN DE

#" DE UNIDAD

CBTENCION
OOCUMENTO

| Ley N®

L 271at

0.5 005-
2004 MTC
O 031-
2003 CMPF

VEHICULAR

1. Criginal de Beleta de
Intermamienta
7  Pagn de derecho de framitacian

3 Pago de guardiania por dia de
intermamiento
* Gimnibus /
camicnesivolquetes/
traileriremolques
" Camioneta, automoviles y
motataxis
* Motocicleta! bicicleta v triciclo

A INGRESO POR ORDEN
ADMINISTRATIVA

4 Fresentacion de papeleta de
infracelan original

o Onginal Recibo de pago de
infraceian

B INGRESC POR QRDEN
JUDICIAL

4  Oficio de crden del Podar
Judicial de internamiento v
levantamiento de medida de
infermaniento

5 Original Recibe de pago de
infraccion] sl se colocd papelela
de infraccidn)

0.288

0.286

0285

10.0

10.0

10.0

Tdia |

de
Transpa
rte

REMCIA DE GIDU

DIVISION DE TRANSPORTE

Divisian

Jefe

Criv,
Transit
ay
Transp
e

i)

COMCESION DE | Ley N |
SERVICIO 271
PLIBLICD .5, 003- i
URBEAHG 2004 MTC
TAX] DISPERSC | D5 033-
200MMTC

1 F.AP

2 Copla simple de Decumento de
ldentidad

3. Copia simple de Licencia de
Coanducir

4, Copia simple de Tarjela de
propiedad

5. Copia Simple de Revisicn
técnica vigenta

6. Copia simple de Ticket Libre de
infracciones vigente

T, Copia simple de SOAT O
Seguro Regional vigente

8. Declaracian jurada en caso de
accidentes

4, Derecha Administrative (anual)
* Derecho de concesidn

* Reglstro individual

* Permizo de Operacianes

10.00
1.000

1.000

350,
oo
35.0

350 |

REMOWACICON
COMNCESION DE

Ley W®
27444

1. Selicitud F.AP. | indicando
fecha y M®de Resclucion de

15

dias
.

1

SERVICID
FUELICC
LRBAND

TAXIDISPERSD | D5, O7S-

Ley M
20080 |

| 2007 PCM

Concesion anterior

2  Copia Simple de Revisidn
técnica vigente

Tramite

Docume
.

Gerent

GIoU

Alcalde

Jl Tramite

Gerent

Alcalde

Cocume
nt,

GIoU
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"

Ley N® 3  Copia simple de Ticket Libre de "
27181 infraccianes vigente
0.5, 005 14 Copia simpla de SOAT O
2004 MTC | Segura Reglonal vigenie
& 033- 15 Devolucidn de permiso de
200MMTC operdacianes vencidas o l
denuncia |
de perdida |
6 Pago de derechos de
| tramitacidn
[ * Derecho de concesion 10,00 | 350
af aa
* Permizo de Qperacicnes 1.000 | 350
4] )
Ly b 1. FAP 2 dias | Tramite Jefe
27161 Div.
0.5, 009- 2  Copia simple de Documento de | Docume | Transit
2004 MTC Identidad ! nt. ay
MAYORES Y Ley M° 3 Copia simple de Tarjela de | Transp
MENORES | 27189 propiedad orte
| 4  Copia Simple de Revisidn |
técnica vigente . |
S Copia simple de Ticket Libre de i
infracciones vigente | |
B Copiasimple de SOAT o
Seqguro Regional vigente
7 Pago de derecho de tramitacian
* Vehiculos Mayares 1.000| 35.0
0
*\ehicules Menares 05001 17.5
4]

ACTUALIZACION | Lay WY 1. FAP. 2 dias Trdmile Jefe
DE REGISTRO | 27181 Div.
POR CAMBIOS | Lay M® 2 Copla simple de Documento de Docume | Transt
DE SERVICIC, | 27189 [dentidad nt. ay

MOTOR Y 3  Copia simple de Tarjeta de Transp
sncia de TRENSFERENCI propiedad onle
3 J RENCIA DE GIDU DIVISION DE TRANSPORTE
14  Copia Simple de Revisién )
técnica vigente
5 Copia simple de Ticket Libre de
infracoiones vigenle
| G Copia simple de SOAT o
Segura Regional vigente
7 Pago de derecho de framitacion I
* Mehlculos Mayores 1.000 | 350 |
a
* Mehiculos Menaores 0500 175
0
DERECHO DE | Ley W 1. FAP. Sdias Tramite | Jefe
GRAVAMERN, 27181 | Div.
RERTIFICACION | D.5, 009 Z  Pago de derecha de tramitacion | Docume | Transi
=TES VARIAS 2004 MTC nt. oy |
Ley N® * Gravamen 0800 | 28.0 Transp 5
27189 LV | orte
* Certilicagion Varias 0.400 | 140 |
0
=" AUTORIZACION | Ley N 1. FAP 15 Tramile | Gerent | Alcalde
| DE ZONA | 27181 dias & de
RESERVADAY | 0.5, 002- 2. Pago derecho de tramitacion 0300|105 Docume | GIOW
PARQUED 2004 MTC 0 .
[ (PORO AND ) 3. Por Metra Lineal 1500 | 525
o
hasta seis horas 0025 | 1.00 |
|
0 P Y e ol e | L S H W o e — i =
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75 | OTCRGAMIENT | Ley h° 1. Solicilud F.AF.. Indicanda 2 dias “Divisian | Jefe
O DE LICENCIA | 27181 mayaria de adad de Dhiv,
DE CONDUCIR | D.8. 008 2 Copia simple del Decumenta de Tranzpa | Transit
PARA 2004 MTC Identidad rie oy |
VEHICULDS D.5.0353-01 A 04 fotas tamafo carnet de frente Transp |
MENORES MTC a caolores arte
MOTORIZADOS | ARTICULD |4 Ficha Medica
i 107 AL 119 |
i CLASE B CAPR I 5. Aprobacion de examen reglas
£ C?‘I;E%Do @A Il |SECCIONII | detransito y examen practico |
A ) Ley We de manejo |
KORD 25 27189 J .
2 ‘{\ G, Pago de Derecho de tramitacian |
= ! *Emislén (cardn) Licencia de 20000 700 |
.3‘;" ' Caonducir 4] | |
i | *Desagrobacion de examen 0.300 [ 105 |
Q. | | |
~REVALIDAGION | Ley N 1. Copia simple del Decumeanto de | 1dia | | Divisian | Jefe |
O DUPLICADD | 27181 |dentidad | { de | Diw
= LICENCIA DE | D5, 008- 2 01 fotos tamafic camet de frente Transpe | Transit
OMDUCIR 2004 MTC & colares e oYy
WPARA D.5.033-M FOR DUPLICADD Transg
MICULOS MTC | arte {
IENORES {
y DRIZADOS | ARTICULS |3 Licencla deteriorada o denuncla {
107 AL 118 policial par robo o
CLASE B CARPN declaracidn jurada por pérdida
CATEGORIA N | SECCION I
Ley M® 4 [Pago derecho de tramitacion 0700 | 248
27189 0
POR REVALIDACIOIN i
3 Ficha Medica {
4 Original lcencia de conducir
vancida e denuncla palicial por |
robo ¢ declaracion jurada por |
perdida
5 Pago derecho de tramitacién 1.000 | 35.0 .
0
GERENCIA DE GIDU UNIDAD DE URBANISMO Y "
. CATASTRO
[} T — = -
| 7| UCENGAGE TEwET [ Treie | GO | e
PARA Ley N® i ] BoUme
EDI mf;ﬂﬂ” 27157 2 ﬂ;ﬁfj e E;;ﬁ;- par triplicado y 2 nt. GIDU
D.5. 035 3 Copia literal dominio ¢ copla de
2D06-VIW titula de prapiedad |
| R.ML253- 4 Cartificada de habiltacidn |
2000-MTC profesicnal de los proyectistas y [
del responsable de obra i
5 Comprobante de pago derechos | | 2o |
seqin &b 283-2000-MTC I | s )
* Por califlcacion de
anteproyectos en consulta “"':P"“
i Q.05 % V.0
{ * Par calificacidn de prayecio de 10
t obra o vanacion de proyecto dias
aprobade ! il | |
(010% V.00 | L I
{ * En ceso supervision .
1 obligatoria de obra{ x visita) 2% |
i T I
" Comision revisora AD -
| HOC{Ihdesl INCG, CBVP) (0.02%
| W.O)
Certificado Parametros
€  Urhanisticos y Edificatorios
vigente — | I

T m T e T T T T e s e
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Juego de Plancs (31):
Localizacidn y uhicacicn,
Arquitectura,

estructuras, instalaciones
sanitarias e instalaciones
efectricas

firmados par arquitectos e
ingenieros por especialidad,
Memaria Justilicativa exigible
para obras de mas de 04 pisos,
y las que se proyecten en dneas
de reglamentacidn especial,

la memaria estara firmada y
selada ¥ of arguitectc
proyectista

Fotografias a color que
refacionen el inmueble con el
entarna

Estudic de Impacto Ambiental
¥ Vial jcuando las normas
vigentes asi lo requieran
Estudio die suele para
edificaciones segun lo
estipulado en fa

norma EQS0 an, 3 Reglamento
Macional de Edificacicnes
Incluir auterizacidn de sector yo
entidad carrespondiente

, cuanda las normas vigentes
esi lo requieran

Pago de derechos

* Por derecho de tramifacidn

* Por llcencia de obras
Edificaciones ( por valor de obra
]

* Martenimiento integral de vias
plblicas { x valor de obra)

Para los casos de ampliacion

Conformidad de obra o llcencia
de obra anterior

Los planaos presentardn la
declaracién de fabrica exlstente
y parte a edificar

2.000
0.60%

0.50%

7.0

V.O.

V.o

"UNIDAD DE URBANISMO Y

CATASTRO

-

R aci

Reparacid uesta

* Copia literal de dominic, dande
conste la declaratoria de

fabrica o la conformidad de chra
o la licencia de obra

* Presupuesta de obras a nivel
de sub-partidas

h =af{fi =+

Py

* Planos de planta de
arjultectura y estructura
diferenciados

* Fara las ohras de puesta en
walar memaorla Justificative

REGULARIZACI
ON DE LICEMCIA
DE
COMSTRUCCIO
M

Ley M
27444
Art 36 de la
Ley

e

FAP

FUQ, complete por triplicado,
firmade por propietaria,

_@bogado

Tramile

Docume

Gerent | Alcalde

D e e e D G
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7

Mo 2757 | arquitecto o ingeniero civil
colegiado y Hoja de Tramite
Can. IV Copia simple carlificadas literal |
T.L.O. de deminic con dictamen abog. | 1
0.3, 035 4 Comprabante de derechos del | |
20061V pago de revision de multas
sefialade art. 36 de la Ley y
copia anexa [ de
autaliquidacidn
& Cerificado de pardmelros
urbanisticos y Edificatorios
| | wigento ! {
| |6 Flancs: localizacidn, ublcacion y | {
arquiteciura \
7 Fetografias a caler que
refacionen al Inmueble con
enforno
8  Memorla justificativa exigible
segun los casos edific. Nueva
S Pago de derechos | |

* Derecho de tramitacion 2.000 | o0 -,

[¥5]

* Far licencia { en valor de obra | 0.60% | V.0

)
* Mantenimlents integral de vias | 0.50% | V.O.
plblicas { x valor de obra)
* Revisidn de planos [ en valar
de abra) 210 % V.0, :
LICEMNCIA DE Ley N Con_preseptacion de planos 20 Tramite | Geremt Blcalde
CBERA PARA 27444 dias | =
AUTOCOMSTRU | Ley WY Los mismos requisites de J Docume | Dy
. 27157 edificacién nueva | nt.
Sin presentacién planos area | |
techada menor 80m2 ; | |
1 " FUQ -parte 01, firmadocon = | t
| abogado y hoja de tramite |
|2 *Llistadode ambientes a |
canstruir, firmado por el
propletaria |
3 Copizs literal de dominio o copia ﬁ
de ttule de propledad
4 Comprobante de pago del
derecho de revision cancelado
3 Pago de derechos

" Derecha de tramitasion 2000 | TO.0

* Licencia de obra {valor de 0.50% | V.0,
obra) |
* Ocupacion via pablica (por 030% | V.O.
dig) (valor de obra)

* Superyision de obra (por cada
| vigita} 2% UT | |

| GERENCIA DE GIOU UNIDAD DE URBANISMO Y {
| CATASTRO |

B0 | LICENGIA DE  |Ley R* 1 FAP T 5 dias ) Tramite

| CONSTRUCCIO | 27444 G‘f""‘
N

DE TUMBAS | Ley MN® 2 FUQ. Pare 1 portriplicado y Docume

Sl ETERRAMNEA | 26702 haja tramite nt. GIouU

S o

[#1)

Copia Rescl Municipal de ! |
Adjudicacian en Uso del terrena ' | |
4 Capia de |nscripsion - Registro | |

di Terrenos para Mausolaa y | |
Tumbas Subterréneas {

CALLE NICANCR CARMOMA N® 438 TELEFAX 287876 - FERRENAFE
Pagina Web: www.muniferrenafe.gob.pe - E_MAIL: municipalidad@muniferrenafe. gob.pe

"Quwtss baremos una eiudad digua y eulta"



kD CEy
g ”‘“ﬁ'“'“"‘%&;
VR

FEFRﬂﬁAFE
it

#l MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE FERRENAFE

Memoria Descriptiva y == 1
Planos{solo en caso de |
construcciones

de envergadural

& Pago de derechas

S
oy

. - Derecha de tramitacion 1.700 | 59.5
{ | 0
' | - Licencia de Conetruccidnx M7 | 1.000 | 350 1
v}
- Agua para Obra 1000 | 350
LICEMCIA DE Ley W 1. FAP 15 il Tramite | Gerent Alcalda
OBERA PARA 27aa4 dias &
CERCADO Lay N® 2 FOM, Duplicado y haola de Docume
LOTES SIN | 27157 iramite ot | B
CONSTRUIR | D5 035- 3 Copia literal dominio o copia |
20051V Titulo Propiedad |
4 Caopia literal dominio o copia |
Titule Propiedad |
|5 Pardmatros urbanisticos, para
lotes afectades en casa de
ensanche o prolongacion de |
vias contemplados en plan de
desarrolio ;
6 [Pago de derechos
* Derecho de ramitacidn 2000 | 0.0
v}
* Licencia de obra altura 3.00 m. | 0,100 | 350
maximo (por cada mts lineal)
£ * Llcencia de aobra altura mayar | 0,120 | 4.20
2 _— | 300m._(porcada misineal) : '
\ ClA DE | Ley N® 1. Los mismos requisitos de la an | Tramite | Gerent | Alcalde
\ BRA 27444 llcencia de cbras, ademads: dias ]
RUCTURAS | Ley N 2 Presupuesta de Obra con Docume
ESPECIALES | 27157 valores oficiales firmada por el ;| GPU
(Torres, Antenas, | R.M.253- profesional de |a especialidad

2000-pMTC

3 Memarial de aceptacion de
vecines en un radio de 50 mis

4 Infarme de Sequridad en

Defensa Civil { |

Autonzacion expedida por 2l

[ MTC

|6 Encasogue laantena se |

| cologue sobre una edificacian, |
esta
dehe tener Licencia de |
Construccién

7 Sustento Técnico que
demuestre que las estructuras
rasiste la !
carga adicicnal de la antena |

8 Pago de derechos |
{ * Derecho de tramitacion 2000 | 700

£

* Por ficencia de obras 0RO | WO
Edificaciones { por valor de obra |

]
* Mantenimiento integral de vias | 0.50% | V.0,

pubdicas | x valor de obra)

‘ GEREMNCIA DE GIDU UNIDAD DE URBANISMO ¥
CATASTRO

P T T W > Bl ¥ B« > Ty < g« T < T < i < > W <> W < g < > Wt <> W
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE FERRENAFE  §i

e I > W X T I v ey < gy < W > Wy Wiy > W < Wy > Wy > W >

B3 | AUTORIZAGION | Ley N° 1. FAFP | E dias ! | Tramite
2?444 S—— N S— - aa -

| APERTURA DE | Lay W 2 Copia literal de dominio o copla | | | Docume | Urb.y

| PUERTAS | 27157 _de Titulo de propiedad 1 | nt Cat

Vio VENTANAS | 0.5, 035- 3 Pago derecho de tramitacion 1.400 | 45.0

2005-VIV o ] . o

[ 84 | AUTORIZACION | Ley N |' T ERGP 10 dias | Tramite | Gerent Alcalde

| DE UBICACION | 27444 e

O CAMBIO DE | Ley N® 2, Plano ublcacion en escala | Cocume |

FOSTES 27572 adecuada firmade y sellade por nt. Glou |

la

REAS DE empresa administradora de
“'& PLUBLICO servicio. |

ARAFLIACAON, 3 Folografia @ color dela

B TALACION | ubicacion del peste al instalar

# TRASLADD | 4 Memoria desariptiva, sellada y
DE POSTES, firmada por el Ing. proyectista

Cronograma de obra

Jefe

R

Presupuesto de obra

4

Especificaciones técnicas

| Beleta de habilitacicn
\ profesianal del CIP firmado por

=

el Ing.

responsable da la empresa 1

suminisiradora del servicic [
%  Pago de derechos

Pago por derecho de 2600 | 21.0

tramitacion a

Por aprovechamienta de via 10.00 |-350.

; pihlica (valor par poste) ] on : 3

AUTORIZACION | Ley N® 1. FAP. 10 dlas | Tramite | Gerent | Alcaide W
INSTALAGION | 27444 e

Ley MH* | 2, Planc ublcacién en escala Docume

27972 [ adecuada firmado y sellado por nt. o
la
empresa administradera de
servicio.

3. Fotogralia a color de s { I |
ubicacién de la camara |
subestacidn
o buzon a construir

I

Memaria descriptiva sellada y { \
firmada por el Ing. proyectista

Cronagrama de obra
Presupuesto de obra
Especificacicnes téonicas | {

Boleta de habilitacidn
profesional del CIP firmada por
el ing.
responsable de la empresa
suministradora de sarvicio
9 Papgo de derechos
Fago por dereche de 2600 [ 2.0
tramitacidn o Q
Par apravechamienta de via 10.00 | 3s0. | |
[ el publica {valor par unidad ) 0 oo | [ J
B ] AUTORIZACION | Lay WN° 1. FAFR | 10 dias | Tramite | Gerenl | Alcalde

o = o

PARA 27444 | e
| MNSTALACION | Ley N* 2. Plano ubicacidn en escals | Cacume |
DE CABINAS | 27072 adecuada firmado y sellado por | nt Eiou
la '

/ - | |
DE TELEFOMIA |I empresa administradora de { { L

s e e e e e T e e T e
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE FERRENAFE

e |

l PUBLICA EN [ semvicio. T B ;
| AREAS DE WSO | 3 Fotografla a color de la cabina a
i PUBLICO { ingtalar T
4, Memaona descriptiva sellada y | |
e e firmada por el Ing. proyectista I | Tt g
GERENCIA DE GIDU UNIDAD DE URBAMNISMO Y
CATASTRO s
] § Cranagrama de obra [ | ]
& Presupuesta de obra ! l .
T Papgao de derecha de tramitagion | 2600 | 91.0 | 1
Q |
& Poraprovechamients de via 10.00 | 350. |L
pUbliea (por catina) a 00 |
87 | AUTCRIZACICON | Ley N 1. FAP. | | 12 dias | Tramite | Gerent Alcalde |
POR ROTURA | 27444 | = i
oy )’ REPOSICION | Ley W® 2. Oficta ¢ Informe de factibilidad | | Docume Giou |
NE PAVIMENTO | 27972 de EFSEL | nt
3 Pago de derechos |
LACIONES
OE
EXICGNES * Par derecha de tramitacion 1.143 | €00
ICILIARIAS 0
* For aprovechamiento de via 1.000 | 35.0
I EuAGUE ER publica por dla Q
e LSO * Reposicion de Pavimento 1.000 | 35.0
MR LICO Asfallito espesor 2° porm2 4 a
* Reposicion de Pavimento de 1.400 | 48.0
: concreto espeser 0.20 por m2 0 .
RIZACION | Loy N® 1. FAF 10 dias | Trdmite | Gerent | Alcalde
ARA 27444 € |
- TENIMIENT | Ley N® 2. Plano de ubicacion en Escala Docume DU [
O DE REDES | 27972 adecuada, firmada y sellado por nt.
AEREAS EM la empresa su ministradora de
= AREAS DE sefvicio
3 Memoria descriptiva, seflada y
firmada por el Ing. proyectista
4 Flano del area a trabajar | |
5 Pago de derecho de tramitacion | 1.600 | 56,0 | | i
0 |
6 * Poraprovechamiento de via | 20,00 | 700.
puUblica par diz | o | [V N
AUTORIZACION | Ley N° i1. FAP | 10 dias | Tramite | Gerent | Abcalde
27444 | | e
| PLESTA A Ley me {2, Plano de ubicacién en Escala I Docume By
TIERRA arar2 adecuada, firmada y sellado por it [
AREA DE el profesional respensable ! {
PLBLICC {
3 Memoria descriptiva, sellada y l
firmada per profesional respon. |
4 Fago de derecho de tramitaciéon | 1800 | 56.0 | i |
0 | {
3 Por aprovechamiento de via 10.00 | 350
publica 1_.a o0 |
AUTORIZACION | Ley N* 1. FAF 5 dias | Trémite |
DE REFACCION | 27444 e
Y Ley N i 2 Memaria descriptiva de los Docume Urb
Tl CONDICIONANM | 27572 | trabajos a reallzar nt. ILEY
o, (ENTO I T . ) il
Ley WY 3 Adjuntar croguis de ser | ]
27187 necesana |
4 FPago de derecho de tramitacién | 1,600 | 56.0 |
v IR J
NIMTORIZACION | Ley N° 1. F.AP, indicando el tiempe de 5 | Trdmite | Gerent | Alcalde
g OCUPACION 27444 S0 a ocupar | dlas | =
DOE ARE&A DE | Ley N® 2. Plano de ubleacicn | Cocume 1 GIDU
USO FUBLICC | 27972 L | o |
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Maleriales de 3 Memara descrptiva i
covrslivccion ¢ ?
instalacionos AR o B P Y 0 R S AN NP o [P NS R {
pravisionatas y atras - 4 Pago de derecho de framitacion | 0857 | 200 )
instadaciones | a
S
LERENCIA DE GIOU UNIDAD DE URBANISMO Y
[ CATASTRO S
ERIIFICADD | Ley MN* 1. FAPFP 10 Tramite 1 Jefe
27444 dias J
INE Ley b° 2 F.OM. Docume Lt
ONFORMIDAD | 27972 | ! . i, o) 'I‘f |
DE OBRA | : { . [
CUTADA BN 3. Pruebas compactacion del i |
h EWRAREAS terreno
DE UsO 4. Pruehas reslstencia de
% UBLICS | materiales f
o [ Pistaz y | 5 Pago derecho de tramitacion 1800 | 66.5 I |
'''' veredas) i 0 i : e nan—) iy
RTIFICADS | Ley N 1 FAPR S dias Tramite | Gerent | Alcalde
DE 27444 =
PATIBILIDA | Ley N* 2 Copia simple da Licencla de | Cocume Giou
0 27972 Construccidn | nt.
USo 0.5.053-03- | 3 PFlano de zonificacion |
MFORME E-h
7 PARA
GRIFO Y VENTA 4  Plano de arquitectura
[ DE GAS
i 5 Titulo de propiedad
} _ & Pago de derecho 2000 [ 700
| 0
94 | CERTIFICADC | Ley N* 1. EAP, 10 Tramite
CAMBIO 27444 dias It
DE U300 DE Ly W* 2 Copia certificada de titula de Docume | Urb.y
SUELD 27972 propiedad nt, Cat
Ley N 3 Plano de ubicacion y
26878 Localizacidn, a escala adecuada
4 Memoria descriptiva
5 Pago derecho de tramitacion 1800 | 56.0
L
CERTIFICADC | Lay B" 1. FAP S dias Tramite | o i
DE 27444 | i
QOMPATIRILIDA | Lay M° 2. Copia de documento piblico de Docume | Urby
BWWIE USO 27T prapiedad nt. Cat |
ey M® 3. Plano de ublcacidn (firma del |
J AT Arquitecto o Ing. v propietarie) 4
4. Fago derecho de tramitacion 1.020 | 357 | !
0 |
CERTIFICADD | Ley N® 1. FAP 5 dias | Trdmile e
DE | 27444 e
IFICACION Y | Ley W* 2. Copla certlficada de decumente Docume | Urby
WIAS 27157 de propiedad | nt. Cat
0.5. 035- 3. Flano de uhicacion (firma vy sello | |
2008\, de Arguitecto o Ingeniera) f
| 05 02257- (4 Pago derecha de tramitacidn 1.000 | 350
| MTC 4]
ERTIFICADO | Ley N® | 1. F.AP Gdlas | Tramite s
DE 2744 { |
ALINEAMIENTO | DS 0I0- |2 Plano de ubicacién {firma del | Docume | Urb.y
2005-. Arguitecto o Ing. v propietaria) ! rit. Cat
Y US0 3. Pago de derecho de tramitacian | 1000 | 350
CONFORME 0|
B2 | CERTIFICADO |Ley N° 1. FAP. ‘Sdias Tramite ot
DE 27444 velg
HABITABILIDAD | Ley N° 2. Copia cerificada de documenta Docurne | Urby
Il o | 2Tev2 de propiedad o . _ Cal

T T < Wy > W > Wy < Wy < > W <> Wy < Ty <> W <> W < > W < > Wy <> W < Mg
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[D578270° |3 Pago de derecho de framitacién | 1.000 [ 350 i & NS EEEREE
PR 0 i A
B CERTIFICADD | Ley M? i1, FAP. ] Tramite Jefe
DE 7 A (N | |dias i
INMHABITALIDAD | Ley MY { 2 Copia ceftificada de dacumenta | Docume Lty
27972 | de propiedad nt, Cat
‘ O FINCA 0518270 | 3 Pago de derecho de tramitacién | 1,000 | 35.0 |
gﬂ,z;',“f RUINCSA I o |
?g_ g Fo
NCiA DE GIDU UNIDAD DE URBANISMO Y
CATASTRO S
TR 1. FAP |I 5 dias | Tramite [ Gerem | Alcalde |
27444 | | e
Lay W° 2. Documente de Propledad o | | Docume GIDU
27872 l Certificado de Fosesidn .
3. Plano de ubicacidn
4, Pago dereche de tramitacidn 1.000 | 35.0
_______ u_| '
Ley N° 1 FAP | 5dlas | Tramite
2?44 4 | | Jefe
Ley M® 2 Esquela de observacion de |a Docume | Urby
27972 SUNARP nt, Cal
Ley N° 2 Copia simpie del documento de
? FISICA 28204 identidad vigente
JICADOS EN | DS, 005-08- | 4 Pago derecho de tramitacicn 1.000 | 35.0
] ICIPAL 7R A REGULAR | JUS L OIS N S
.; 102 ;-" RTIFICADQD | Ley MN® 1. FAP Sdlas Tramite |
/ FLATASTRAL | Z7dd4d
/O PLANG DE | Ley N° 2 Esquela de chservaciin de la Daocume | Urby
EDID CON | 275972 SUNARP rit. Cat
MOWFEICACION | Ley MY 3 Plano Suly Divisicn y'o
FISICA 25234 acumulacicn firmados por
responsaiie
BICADOS EN | 0.5 003-06- |4 Pago derecho de tramitacion 1,000 | 35.0
: JUS o
CERTIFICADD | Ley MY 1 FAF Sdias Tramite Jofa
- | CATASTRAL 27444
YO PLANO DE | Ley N® 2 Esquela de observacion de la Docume | Urby
FREDIO 27972 SUMARP . Cat
RESULTANTE | Lay WN° 3 Planos de independizacian
DE 28204 firmado por responsables
FROPIEDAD 0.5 0D5-06- [ 4 Flanes de independlzacion |
ORIZONTAL |JUS firmada por responsables |
5 Planos de Sub Divisién yio |
acumulacian firmadas par el |
prepletario v profesicnal {
responsable
6 Pago derecho de tramitacidn 1.000 | 35.0 |
0 |
Tey W 1. EAP, indicande la finalidad del | Sdias Tramite | o0
YO PLANG 27444 pedido |
DE PUNTOS Ley MN" 2. Documento certificads gue Docume | Urb.y
279V2 acredite propiedad del predia, nt. Cat
REFERENCH | Loy MN*® 3 Planos de lotizacidn. ubicacion y
LES DE 26234 perimetrica con indicacidn de I
EMOS 0.5, 005-06- colindantes, firmado par l
MNOS EN EL | JUS propietario v profesional
i responsatle
BITO DE LA 4 Pago derecho de tramitacidn 1.000 | 35.0
1" PROVINCIA o
105 | CERTIFICADD | Ley N° 1, FAPR | 10 Tramite Jef
DE 27444 | dias T
FINALIZACION | Ley N® 2 Copia literal de dominic o Docume
DE OBRA | 27072 dacumento que acredite Lo Urb.y
| propiedad | el
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE FERRENAFE, |

S
4’0

A

Y ZONIFICACION

PARA
EDIFICACIONES

Ley N°
27157

Formulario F.O.M.(triplicado)
hoja de tramite
Pago de derecha de tramitacion

1.000

35.0

Sin variaciones

D.J. de no haber realizado
cambios, firmada por
responsables

Dos juegos de planos :
ubicacion y localizacion
Con variaciones

Tres juegos de planos de
replanteo: arquitectura,
estructuras

y tres juegos de planos de
ubicacion y localizacién

UNIDAD DE URBANISMO Y
CATASTRO

/ SJE
DICCION

Lot

Mﬂ&ﬁscm DE GIDU
-
06 | -CERTHICADO | Ley N°

27444
Ley N°
27972

FAP.

Plano de Ubicacién y/o
Localizacién
Pago derecho de tramitacion

0.857

5 dias

Tramite

Docume
nt.

1
Jefe

Urb.y
Cat

CERTIFICACION
) DE
ARAMETROS
RBANISTICOS
Y
DIFICATORIOS

Ley N°®
27444
Ley N°
27972
Ley N°
27157

F.A.P.
Plano de Ubicacion

Pago derecho de tramitacién

0.857

30.0

5dias

Tramite

Docume
nt.

Jefe

Urb.y
Cat

CERTIFICADO
DE

NUMERACION O
ASIGNACION
DOMICILIARIA

Ley N°
27444
Ley N°
27972

F.AP.
Copia titulo de propiedad

Plano de Ubicacion
Pago derecho de tramitacion

0.600

21.0

5 dias

Tramite

Docume
nt.

Jefe

Urb.y
Cat

109 | INDEPENDIZACI

Ley N°
27444

F.AP.

Copia de Gltima declaracion
jurada de Autovalio

Copia cettificada de documento
de propiedad

Dos juegos planos de ubicacion
y perimétrico

Memoria Descriptiva
Conformidad de obra o
declaratoria de fabrica

Pago de derecho de tramitacion

2.900

101.
50

10
dias

Tramite

Docume
nt.

Gerent
e

GIDU

FAP

Copia certificada de documento
de Propiedad

Copia de Gltima declaracion
jurada de Autovallio

10
dias

Tramite

Docume
nt.

Gerent

GIDU

Memoria Descriptiva

Plano ubicacién, Perimétrico y
de Sub divisidn

Certificado de zonificacion
Pago de derecho de tramitacion

3.000

105.
00

DE FABRICA

27444
Ley N°
27972

F.AP

Formulario FUO parte 2 y anexo
D del FUO 1 por triplicado

dias

Tramite

Docume
nt.

Gerent
e

GIDU

Alcalde

CALLE NICANOR CARMONA N° 436 TELEFAX 287876 - FERRENAFE
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TUQ
de Lay N?
27157

0.5 03508 |

firmada por propietario y
profesional responsahble
Copia de cerificado de
finalizacién de cbra y
zonificacien

Fago derecho de tramitacidn

2.000

APROBACION
DE
HABILITACION
LRBANA

Ley M®
27444

Ley WY
27e72

| Ley N®

| 26878.

D5 02287
MTC

vias

F.AF.
Thtulo de propiedad registrado
Plane de ubicacidn

Plano de iotizacion y memaoria
descriptiva, en cancordancia
con los planos urbanos
aprobados por la municipalidad
Certilicada de zonilicascion v

S dias

L Oy
"Pr'fﬁlﬂﬁ.w

"

Tramite

Documse
.

CATASTRO

Factibilidad de servicic de agua
y alcantarillado y de energla
eléctrica, otorgado por las
empresas prestadoras de
sericins

D..Jurada de reserva de dreas
para los aportes reglamentarics
Pago de derechos por revision y
califisacidn {yalor por ha)

Fago de de derechos por
tramitacian

60.00

3.000

2100
ag
105,

Gerent
e

GO

[
|
T

Alecalde

Ley N°
27444
Ley N
LE: Fies

Ley N7
2687H.

FAP.

Comunicacidn escrita,
infarmando de la culminacion da
obras,

gue sera suscrita par el
representanta de la
organizacion y el

profesional responsabie,
acompanande cartas de
confarmidad

de obra, emitidas por las
empresas de servicios
Declaracion Jurada, suscrita por
las personas antes indicadas
sefialando que las obras han
sido gjectladas v culminadas
cumplienda con las pormas
técnicas vigentes

Copia de plane de replantes de
las obras de pavimentasion

y amamentacion de pargues,
cuande coresponda

Pago de derechos por revigion y

_calificacian (valor por ha)

25,00

ara.

Fago de de derechos por
tramitacién

3.000

105.
0o

VISACION DE
PLANGS

Ley N?
| #7844
| Ley W®
27972

Ff P

Copia simple de documanto de
identidad
Fano derecho de tramitacian

0.600

1.0
0

ME

COFIAE DE

Ley N*
27444

F.AF

| Sdias

15
dias

Tramite

Dacume
nt.

“Gerent

G

Alcalde |

Sdias |

{ Tramite

| Docume

nt,

Jefe

Urb.y
Cat

Tr&mite

Jefe

G T < T < < B > W > W« > W > W > W < gy < Ty < Wy < > Wy < > Wy < > Mg
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PLANOS
i SIMPLES
§ {Platea)

Ley W°
7eve

Presertacian Documento
[dentidad
Paga derecha de tramitagiGn

l 0.429 | 150

Oy |
Cat

Cocume |
nl.

PROGRAMA DE RENOVACION ¥ DESARROLLO URBANC

“qmmsmwh. DE
DOMINIO

Ley N
27444
Lay N

1 2ve72

| B.5. 00G-
2006-V IV
Regl Ley
26687

| 0.5 013-
1999 MTC
O 41-2007
CMPF

2

PRDU

" Formato de Solicitud de

Prascripsicn Adguisitiva

Copla simple DNI vigente del o
los representantes.

- Declaracidn Jurada de
damicilio eschta, especificanda
direccidn comecla y condicion
an gue viene ocupande ef
damicilia

Meodics probataries de fecha
cierta gue acrediten ejercicio de
la pesesion continua pacifica y
publica como propietarios del
predio matriz late por un perioda
ra menor de diez (10} afas |,

de une o mas de los sigulentes
documentas:

- Documentos privados o
piblicos en los que conste a
transferencia de posesion plena
a favor del poseedaor

- Recibos de Declaraciones
Juradas o recibos de pago del
Impuesto Predial realizados o
girados & (a orden del poseedor
- Recibos de page de senvicios
publicos girados a la orden

ded poseedor del lote

- Conlratos de prisstamos con el
fin de financiar servicios
hasicos del lote

- Canlratos de construccidn o
ampliacién de! lote.

- Construccian de remodelacldn
de vivienda o comprobantes

de adguisicidn de matenales

- Otra prueba que acredite de
manera fehaciente la posesidn
Resalucion Reconocimienta
emitida por la autoridad
competents

Fadron de Pobladores, v acta
de asamblea que deslgna a los
representantas

Publicacidn de notificacidén de
tramite en diaria "El Peruana”

. Une de circulacion reglonal y
carta notarial

[ |s0dias

“Gerent | Alcalde
e
Cocuma | Munieip

nt. al

| Tramite

», ALCALOH +
1‘%'

Plana perimétrnce can
ceordenadas UTM y plano de
trazado

y lotizacidn

Fleha registral de dominic del
Pradia Cerlificada

Recibo de Page de Derecho
framitacién

2000

70.0
0

PROU

PROGRAMA DE RENOVACION ¥ DESARROLLO URBAND

Lﬂ? [ PRESCRIPCION
.

Lejr Ne
2Fdds

1

Formalo de Solicitud de
Prescripeitn Adguisitiva

|

| B0 dias

CALLE NICAMOR CARMOMA N® 436 TELEFAX 287876
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Ley N"
2rgva

0

P EE
e

’!-:%

.

'I‘.;upla simpla DN vigente del o
o= representantes.

Docume
[1i8

Municip
al

EGRAL DE
ANLZACIDN
ES

Tituwia | Ley
ZBEET
0.5013-
1999 MTC
on 41-2007
CMFF

B

g

- Declaracidn Jurada de
demicilio escrita, especificande
direccldn comrecta y candicidn
en que viene occupando el
damicilio

Medies prabatorios d fecha
clera que acrediten ejercicio de
la

posesian conlinua pacifica y
publlca came propietarios del
predio matnz lole por un perode
no manor de diez (10) afos |,
de una o mas de los siguientes
documentos:

= Documenlos privades o
publicos en los que conste &
transferencia de posesion plena
a favor del poseedor

- Recibos de Declaraciones
Juradas o reclbos de pago del
Impuesto Predial realizados o
girados a la orden del posesdaor
- Recibos de pago de servicios
plblices girades a la arden

del poseedor del lote

- Contratos de préstamos con el
fin de financiar servicios
bésicos del lote

- Confratos de construccidn o
amplizcidn del lote.

- Construccion de remodelacion
de vivienda o comprobanies

de adquisicion de materiales

- Otra prueba gue acredie de
manara fehaciente la posesion
Documentos que acradilen
personaria juridica de la
arganizacian

representativa de la
urbanizacian y de los
representantes legales

Titulo ¥ demas decumentos que
acrediien el plaze de posesidn
en el predio matriz

Flano parimélrica con
coardenadas UTM y plano de
razada

y lotizacion

Fleha registral de dominlo del
Predio Certificada

Recibo de Pago de Derecho
tramitacidn

Z.000

70.0
g

PROGRAMA DE RENOVACION ¥ DESARROLLO URBANG

PROU

FRESCRIPCION

ADQUISITIVA DE
DOMIMIO
EM FORMA
INDIWVIDUAL
DE LOTE QUE
INTEGRANM
FOSESIONES
lNFDIL;?['uI'IN.EE

Ley M
27444

Ley N*
2772
Titula | Lay
28687
05013
1908 MTC
O 41-2007
CMPF

i 1

Z

Farmato de Solicitud de
Prescripcion Adquisitiva

Copia simple DN vigente del o
los representantes.

- Declaracién Jurada da
domicilio escrita, especificando
direszidn y condicion en que
viene ccupando el domicilic
Medios prebatonos de fecha
ciena que acrediten ejercici de

90 dias

Tramite

Dacume
nt.

Gerent
@
MLnicip
al

Alcalde
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE FERRENAFE

%%

CENTROS | la posesion continua pacifica y
URBANOS | _ pablica camo propietarios del
) FORMALES ¥ \ | predio matriz lote por un perioda
/3/, (=), | no menor de diez (10) afios ,
S5 - URBANIZACION | | deuncomés de los siguientes
= L , CASCO documentas
AN QLUE - Documenles privados o
\; G HAUBIERAN plblicos en los que conste |a
RENE Do ORJETO | transferencla de posesidn plena
| DELPROCESC | i a faver del poseedor

DE
DE

PUBLICA
MUNICIPIO

- Recihos de paga de servicios
plblices girados a ka orden

del peseedor del lole

- Confratos de construceldn o
ampliacidn del lote.

- Construccion de remodelacion
de vivienda o comprabantes

de adguisicion de malariales

- Declaracldn Jurada escrita de
por lo menok seis vecinos

- Ofra prueba gue acredite de
manera fehaciantes la posasidn
Cartificado de Pesesidn

- Recibos de Declaraciones
Juradas o recibos de page del
Impuests Predial realizados o
girados a la orden del poseedor
gue acrediten 10 afios de
posesidn

Planc perimitrico coard, LITMW
Ficha regisiral de dominio del
Predio Cerlificada

Recibo de Pago de Derecho
framitacién

2000

70.0
a

Jroe g = |

PROGRAMA DE RENOVACION ¥ DESARROLLO URBANO

l nl.

|
| 50 dias ] Tramite | Geran
[ L]
Daocume Munhup[
al

.

Alcalde |

PRDU
7119 | DECLARACION | Lay N° 11 Bolietud FAP | indicando al
OF PROMCGAD | 27444 domicifio fiscal y condlcldn en
que {
POR Ley N® viene ocupando el domicilio |
e SRNGEGULARIZACI | 27972
oM DEL
TRACTO 0.5, 004G- 2 - Copia simple DN vigente del
HUCESIVD 2008\ o los solicilantes (Cdnyuge)
| Regl. Ley 3 Copia certificada del documento
28687 q ecredite las transferencias
otes gue forman | 0.5 013- BUCESIVAS
parte de 1968 MTC
BOEESIoNes
\formales o B -
entros urbanos | OM 41-2007 Copia Literal de Dominto dal [
fformales y | CMPF inmuetle
proanizaclones 4
Anopulares Planao perimidnce y ublcacion
| tormalizadas, debidamente aprobado por la
predios matrices |
| que S
acupan autoridad mupicipal
urbanizaciones
populares o l

T T T T T S D D D .
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE FERRENAFE

PO CEp,

SO sicany Sy,
v o
(? ’

(2

A&

Presentacion de originales y
adjuntar copia de documentos
que acrediten la cadena
ininterrumpida de transferencias
del

propietario registrado al
propietario actual, de uno o mas
de

los siguientes documentos :

- Documentos privados o
publicos en jos que conste la
transferencia de posesién plena
a favor del poseeder

- Recibos de pago de servicios
publicos girados a la orden

del poseedor del lote

- Contratos de préstamos con el
fin de financiar servicios
bésicos del lote

- Contratos de construccion o
ampliacion del lote.

- Construccion de remodelacion
de vivienda o comprobantes

de adquisicion de materiales

- Cualquier otra prueba que
acredite de manera fehaciente
la posesién

Publicacion de notificacion de
tramite en diario "El Peruano”

y uno de circulacién regional
Recibo de Pago de Derecho
tramitacién

2.000

70.0

PROGRAMA DE RENOVACION Y DESARROLLO URBANO

PRDU

CONCILIACION
EN LOS
ROCESOS DE

Ley N°
27444
Ley N°
27972
D.S. 006-
2006-VIV
Regl. Ley
28687
Ley N°
26872
Ley N°
28163
D.S 013-
1999 MTC
OM 41-2007
CMPF

1

Solicitud F.A.P ; especificando
direccion correcta y condicién
en gue viene ocupando el
domicilio

Copia simple DNI vigente del o
los solicitantes o repres. legal
Adjuntar medios probatorios que
sustenten la pretension, a
través de copia de uno o méas
de los siguientes documentos
debiendo mostrar fos
correspondientes originales :

- Contratos de préstamos con el
fin de financiar servicios
bésicos del lote

- Contratos de construccién o
ampliacion de lote.

60 dfas

Tramite

Docume
nt.

Jefe de

PRDU

- Construccién de remodelacion
de vivienda o comprobantes

de adquisicién de materiales

- Recibos de pago de servicios
plblicos girados a la orden

del poseedor del lote

- Recihos de Declaraciones
Juradas o recibos de pago del
Impuesto Predial realizados o
girados a la orden del poseedor
- Documentos privados o
pulblicos en los que conste la

CALLE NICANOR CARMONA N° 436 TELEFAX 287876 - FERRENAFE
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{ransferencia de posesion plena

a faver del poseedor

- Otra prueba que acredile de

manera fehaciente la posesion |
4  Pago de derecho de framitacion 2000 | 70.0

0
121 | REGULARLZAC| | Ley N® FAPR B0 dias | Tramite | Gerert | Alcalde |
ON | 27444 1 e
DE | Ley N*® Copia cerificada de Tilulo de Docume l Munlclp
HABILITACION | 27972 [ropiedad reglstrado | nt.
= |
| D.5.022-97- Plano de Ubicacién y | l
MTC 3. Perimétnco | | |
Plano de lolizacién y memoria | ] '| \
4, descriptiva
Deciaracidn Jurada de reserva |
| 5. de dreas de apore
| Pago de derechos por revision y | 60.00 | 2100
‘ 6 calificacién (valor por ha) o | oo l
Pago de de derechos por 3030 | 105
|7 tramitacion 00| | =
PROGRAMA DE RENOVACION ¥ DESARROLLO URBAND
PRDU
2 TEXPEDICION DE [Ley N° [1F.AP. solictande constancias | Gralul - [T T30dies | Tramite | Gerenl | Alcalde |
27444 para gestionar los serviclos o g
Ley N* haslcos de agua yio Docume | Municip
27572 electrificacidn @ Indicando nt. al
enconirarse |
0.5. D06- en posesién del lote |
2006-\1V
Reql. Ley 2 Copia DNI vigente del o los
28687 solicitantes( ednyuge)
|3 Encontrarse empacdronadols
| (als) en el PROU
Ley MN* FAP. Bdian | Trémile | Gerent | Alcalda |
27444 i e
Ley N* Recibo de pago de Derecho de Docume | Municip
Tarz 2 Tramitacién . el
Loy 2BGAET 0.600 | 21.0
0
OTORGAMIENT | Ley N* FAP. l 30 ) 'rfanm—[_'eesem Aicaide |
O DE TITULO 27444 1 dlas e |
/0 ESCRITURA | Ley N° Parlida fedaleada de ' ! Cocume | Municip l
PLIBLICA 27872 Matrimonio o partida de i | nit. al
| 2. nacimiento I |
en caso de sof conviviente | | |
Parida de Nacimienie de hijos
3 menores ’
4 Coerlflicado domiciliario |
| Copla certificada de |
|= documentos de identidad | \
Recibo de page de Derecho de | 2,000 | 70.0 |
o 6 Tramitacion | )
OUPLICADS OE | Lay N F.A.P. al Sdias | Tramite | Jefe Alcalde |
TITULD | 27444 1.
! DE PROPIEDAD | Ley N® Copia Legalizada Denuncia \ Docume | PDRU
27872 2 Policial por robo de  Titulo, ¢ nl.
Titulo de Propiedad deterlorado
o Declarac. Jurada x pérdida l [
'| Recibo de pago de Derechode | 0.600| 21.0 ] '
3. Tromitacidn 0 |
126 j IMPUGNACION | Lay N* 1 Solicitud FAP, indicanda que se 30 dlas | Tramite | Gerent | Alcalde
| DE 27444 encuantran en posesion de lote e
| CALIFICACION | Ley N® [2 Presentar original y adjuntar Docume | Municip
| DEPOSEEDOR | 27872 | copia simple del Documento { 1 m al l .
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DE LOTE CON | D.S. 006- de Identidad del solicitante
FINES 2006-VIV
DE VIVIENDA Regl. Ley 3 Encontrarse empadronado (s)
28887 en el PRDU
D.S013- Recibo de Pago de Derecho| 2.000| 70.0
1989 MTC 4 tramitacion 0
OM 41-2007
CMPF
7 | A JDICACION | Ley N° 1 FAP. 60 dias | Tramite | Gerent | Alcalde
M LOTES | 27444 e
EN ESTADO DE | Ley N° 2 Copia simple DNI vigente del o Docume | Municip
.. ABANDONO 27972 los solicitantes nt. al
?o\ ON ACTOS Ley N° 3 Resol. Reversion de lote,
SESORIOS | 28687 otorgado por la Municipalidad
h ;é' Prov.
L = OM 41-2007 |4 Recibo pago derecho
e~ CMPF tramitacién
5 JUDICACION | Ley N° 1 FAP. 60 Tramite | Gerent Alcalde
? DE 27444 dias e
LOTE DE Ley N° 2 Partida de Matrimonio o Docume | Municip
TERRENO 27972 Nacimiento en caso de nt. al
op? “P, conviviente.
& CT0O Ley N° Copia ceriificada de
I Asespr{®CERSORIO | 28687 3. documentos de identidad
Z | Jufber s OM 41-2007 Certificado  negativo ~ de
E) = CMPF 4. propiedad
= / Recibo de cancelacion de
Fepg ﬁiﬁ terreno x m2 segln arancel
S5 CONATA
Recibo de pago de Derecho de | 2.600) 91.0
6 Tramitacién 0 l L
o‘?‘ PROGRAMA DE RENOVACION Y DESARROLLO URBANO
3 = PRDU
=55 DICACION [ Ley N° 11 F.AP. indicando no poseer | Gratui 30dias | Tramite | Gerent [ Alcalde
N < 27444 otra propiedad dentro de la ta e
erenp A TITULO Ley N° provincia y vivir de manera Docume | Municip
GRATUITO 27972 continua y permanente en el nt. al
lote
DE LOTES DE | D.S. 006- 2 Copia DNI vigente del o los
VIVIENDA 2006-VIV solicitantes( conyuge)
Regl. Ley 3 Presentar original y adjuntar
28687 copia simple de uno o mas de
D.S 013- los siguientes documentos:
1999 MTC
OM 41-2007 - Recibo de agua, uz u otros
CMPF servicios publicos.

- Declaracion Jurada o recibos

de pago del Autovalto.

- Constancia o Certificado de

Posesién otorgado por la
Municipalidad de su

jurisdiccion de ser el caso.

- Constancia Empadronamiento

de lote otorgado por PRDU.

- Documento privado o pulblico
de Transferencia.
- Licencia de Construccion
- Comprobantes de haber
adquirido materiales para
construccién de lote
- Declaracién Jurada escrita de
por lo menos cuatro vecinos
o de todos los colindantes
- Cualquier otra prueba que
acredite de manera fehaciente
la posesion

CALLE NICANOR CARMONA N° 436 TELEFAX 287876 - FERRENAFE
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE FERRENAFE f

T G (o (o G o L e R e R G e O o () e ] () )
| 4 Encontrarse empadronado's
P WIS, ey  (afs)enel PRDU _ —ii
130 | ADJUDICACION | Ley N |1 Selictud F.A R, | indicanda Gratui 30 dias | Trdmite | Gerent | Alcalde
DE LOTES 27444 | domicilic fiscal v sefialando no | ta | e !
EM MUEVOS Leny M® | posear otra propledad dentro de Docume | Municlp
2rarz [a provincia | ni. al
ASENTAMIENTO | Ley N° Capia de DNI, vigente del o los
S INFORMALES | 28687 2 solicitantes.
FROGRAMAS | OM41-2007 |3 Presentacion de originales y
MUNICIPIDS | CMPF adjuntar copa simple de los
siguientes documentos, segln
sed el caso :
= Matrimonio: adjuntar 1a Partida
de matrimonio v de ser el
caso Partida de Macimiento hijo
menor del o los salicilanies,
- Madre Sollera;  declaracidn
jurada escrta autenticada,
- Padre solters: ademas de |a
[0.J., Resaluclan otorgada por el
juez de menores donde |
aularice |a patria potestad  del | |
menar
-Meneres de edad con carga
familiar: partida de nacimiento
del sclicitante |
PROGRAMA DE RENCVACION ¥ DESARROLLO URBANO
PRDU
ADRONAMID | Ley N® 1 Solicitud F.AP, especificande | Gratui 30 dias | Tramite | Jefe de
27972 direccidn comecta y condicién to
Lay N* en gue viene ocupando el Docume | PROU |
27444 domicilic nt.
Ley Mo | 2 Copia DN| vigente del o los
28687 solicitantes( conyuge)
0D.5013- 3 Presentar original y adjuntar
1955 MTC copia simple de los siquientes
IO A1-2007 documentos: |
CMPF
- Recibo de agua, Iuz U ofros
| servicios publicos,
- Caonslancia o Certificado de
Posesion clorpado por ia
municipalidad de su
jurisdiceian
- Doeumenta privado o pablico
_de Transferencia, L
Ley W° 1 Solicitud F_A P, indicando gue | Gratui 30 dias | Tramite | Gerent | Alcalde
| 27444 e encueniran en posesion ta @
| Ley W= - Copia DNl vigente del o los Docume | Municip
27972 2 solicitantes(Cényuge) nt. al
PARCIAL O 0.5, 00g- 3 Presentar original v adjuntar
TOTAL DENTRO | 20068-\IV copia simple de los siguientes |
DEL PROGRAMA | Regl Ley documentos:
PREU DEL 23887
PROCESODE |D.S013- - Recibo de agua, luz u otros
1589 MTC servicios publices. |
| - Declaracion Jurada o recibos \
de pago del Autovalie
- Constancia o Cerificado de |
Posesion atorgado por la
municipalidad de su ‘
B jurisdiceidn |

T T
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| - Comprobantes de haber | i
adguirida materiales para t
canstruccion lob | | |
- Cualquier ofra prueba que ! |
acredita de manera fehaclanta
cgedio f e . _laposesidn ! i T
Ley M® F.A.F, Gratui 4] Tramite | Gerent | Alcalde
TODE COMITES | 27444 2 to dias | e
Ley N® Copia Fotostatica Legalizacion Dacume | Municip
VECINALEES 27872 2. Azambiea General nt. al
. |3 Nominade Junta directive ey
134 | IMPRESION Y | Ley N° 1. Solicitud F AP, indicando que | Gratui 5 dias Tramite | Jefe de |
VISACION DE | 27444 se esld gestionando proyectos | to |
| PLANOS EN Ley W* de desarrollo urbano social, | | Dacume | PREU
] FORMA Ad 28687 econémicos y olros ) | nt.
relacionados i i
QUE DBRAN EM | OM 44-2007 en benaficio de la comunidad
| LOS CMPF

2 Caopia Simple de Resolucidon
| Munlzipal vigente, que reconoce
| a la organizacidn solicltants peeyd] { o

OFICINA DE DEFENSA CIVIL iy |
INSPECCION Ley 27872 1. FAPR Gratui 7 Oficina Jefe Alcalde
TECNICA DE to dias Ofic.
SEGURIDAD EN | D.5. DGG- ITSDS Basica ExPaost Defen, Def.
DEFEMSA CWIL | 2007-PCM Coivell Civid
2 Pago por derecho de tramite

para infarme de varificacian

hasta 10 m2 0600 21.0

de mas de 10 m2 hasta 100 m2 1,200 420

Page derecho de tramite para
levantamiento de observaciones
hasta 10 m2 4100 | 142, |

de mas de 10 m2 hasta 100 m2 0.600 | 280

3  Declaracidn Jurada
Obeervancia de condiciones de
sequridad

ITS0C Basloa EX Ante

Cartilia o Flan de seguridad |
Fago por dereche de ramite |
para informe de verificacién
m&s de 100 m2 hasta 500 m2

(L ]

| Fago derecho de ramite para 22001 o
levantamiento de ohservaciones 0

Cta. Banco Macldn: 0234- |

L Ky 009831 | AR |
Jea | IMGPECCION | Ley 27672 Salicitud de Inspeccion Tecnica | & dlas | Tramite | Jefe | Alcalde
Frupprt A ECNICA ITSDC I, pr il Ofic.
PREVIA AL D.5. 068- 2 Carta de compromiso de Docume Def,
2007-PCh responsabilided ante sinlestro . Civll |
3  Recibo de pago Banco de la '
Macign Cta. cte. N® 0234 |
009931 i |
Hasta mil espectadores 2600 910 {

i

De mil a tres mil espectadores 5100 178 | |

= T Iy v = W e X! X
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FERRENAFE

| 137 INGPECCION Ley 27872 1. Solicitud de Inspeccion Técnica Jdias Dficina Jefe
i TECNICA DE ITEDC Ofie,
DE SEGURIDAD | D5 D8&- 2. Copia simple del Cerificado Defen, Def.
EM 2007-PCM vencido Civll Civil |
DEFEMSA CIVIL 3  Formato Declaracién Jurada de f
POR i ne existr cambio o
REMOVACION | modificacidn al objeto de la
OE 1 inspeccién
CERTIFICADC
4 Reciho de pago Banco de la
Macidn Cta, cle, N* 0234-
! 008931 L
! hasta 10 m2 0800 21.0 {
f' f
| de mas de 10 m2 hasta 100 m2 1.200 | 420
] 0
| | més de 100 m2 hasta 500 m2 4100 143 .
l i 50 s
CFICINA DE DEFENSA CIVIL
FECCION | Art. 927 Ley | 1. 15 dias | Tramite Jefe | Algalde
dhuca DE N® 27072 FAF. Ofic.
SES JI RIDAD EM | D5 M*013- (2. Copis plano shicacion y Docume | Def.
E}E. HEA GV | 2000-PCWM locatllzacian mil, il
& DERAS 3. Copla plano arguitectura
EF‘ECIALEE {plantas, cortes, elevacion)
(Calr'rlcaclﬁn 4, Plan de Contingencia
" 'tepm;rec:tus e
igstalacion de 5. Adicionalmente tratandose de
cmn de base, obras adjuntar capia planos
grifirares caseta,r de instalaciones eléciricas , |
4 i epetidoras sanitanas y estructuras | |
#~a instalacion de £, Recibo de pago al Banco de la 0540 | 189 |
T antenas} || Macién Cta cte N° 0234-003931 1] w |
APROBATION ] BRI 1 5 Tramite Jefe Alcalde
DE PLAM DE 014-2002-1W FAPR. . dias Dfic.
ROTECCION ¥ | O.MMN®025- | 2. Recibo de pago al Banca de la 2286 | 800 Dacuime | Def
SEGURIDAD 2007-MFF Macion Cta. Cte. N® 0234- i | nt, Ciwil
el |
PARA !
i REALIZAR |
FSPECTACULOS
PIROTECNICOS . i
DUPLICADO DE | Ley N B 4 dies - Tramite | Jefe
CERTIFICADD | 27444 i F.AP. ofic.
DE SEGURIDAD | 0.5, 065- 2 Copla de denuncia policial en | Docume Cref.
- 2007-PCM caso de rebo o certificado | il Civil
DEFEMNSA deterlarado o Declaracian
IViL i Jurada de extravio |
| 3 Recibo de pago al Banco de la |
[ Macldn Cla Cle |
M 0234-00003 0800 28.0 |
0
CONSTANCIA | Ley N° . , 4 Trémite | Jefe | B
NE Zra44d l dias i,
=Sl AMMIFICADD FAP. l
e 2. Copla Simple del DN | Docume | Def,
-, - A i oot | Civl
3 Recibo de pago al Banco de la
Macidn Cta Cte : ﬁ
h* D234-000931 0.300 | 105 | [ )
. . 0 _ |
GERENCIA DE ADMINISTRACION UNIDAD DE PERSONAL
| Salicitud , del canyuge Tramite
{ SOLICITUDDE |D.L.HW® | sobreviviente o del Gratui ‘ Gerent
2 | PEMSIONES DE | 20830 |4 _representante ta | a7 digs | ede Alcalde
D D e e e R b R e v R R b R R e S R e
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE FERRENAFE

SOBREVIVENG] | 0.5, 158- lagal, requiriendo pension de i [ |I Oocume | Admini
A-VILDES 2002-EF vivdez | | nt. i

Lay MY 2 Copla simple da 0.8 dal |
ZTdaq soliciante o representante legal |
Copia fedateada del Acta |
Ley N Defuncidn, maxime tres meses
27972 3 deanligiledad E

Copia fedateads de Partida de
Matlnmanio, méxime tres meses |

| | 4 de |
% i antigledad -l

S — L
1 sALCITUD DE | DL N® Salicitud, del recurrente o su Gratui 30 Tramite | Gerent
143 | PEMSIONES DE | 20330 1 representante legal, requifende | o dias e de Alcalde
[ pension de orfandad -
SOBREVIVEMCI | 0.8, 158- Docume | Admini
A-ORFANDAD | 2302-EF | nt. s,
Ley N" 2 Copia simple de DM, del |
27444 sallcitante a representante legal | |
| Ley N* Caso que el solicitante sea [
| 27872 3 tutor, documento que acredite :
i si condicitn

Copia fedateada del acta de

4 defuncidén minimo res meses
de antiglledad
Partida de nacimiento de hijo

5 menocr, maximo tres meses
de antigdedad ||
EN CAS0 DE SER HIIO |
ADOPTIVO |
Copia fedateada de Resolucion |

1 de acrediacion de ser hijo !
adoptivo |
Partida de nacimiento con
anotaciones respectivas que

| 2 haya

| dispuesio la adopeldn, maximo

| de tres meses de antiqledad.

SCLICITUD DE |DLN® | Salicitud, del recurrente o su Gratul [ 30 Tramite | Gerent | 1
PENSIONES DE | 20530 1 representante legal, requidendo | to : dias | ede Alcalde f
. Dacume | Admini

SOBREVIVENCI | D.5. 155 pensian de ascendiente

CENDIENTE | 2002-EF | nnt. &,
| Loy N* 2 Copia simple de DML del
27444 salicitante o represantante legal | {
Ley N® 3 Partida de matrimonio de los | | |
27972 padres maximo tres meses | | |

de antigledad

4  Partida de nacimiento del |
recurrente maximao {res meses
de antigledad, |

ARTICULO OCTAVO.- APROBAR los siguientes
formatos internos: i) Formato de Atencion al Publico, ii) Formato de Solicitud
de Prescripcion Adquisitiva, iii) Formato Unico de Licencias (FUL), iv)
Formulario Unico, v) Formato de Inspeccion Conjunta ( Urbanismo)} vy, vi)
Formato de Inspeccion Conjunta (Seguridad); los mismos que seran
incluidos en la Ordenanza Municipal N°® 058-2007-CMPF, del 29 de Qctubre
del 2006; los mismos que forman parte integrante de la presente disposicién
municipal.

CALLE NICANOR CABRMONA N® 4358 TELEFAX 2872376 - FERRENAFE
Pagina Web: www. muniferrenale.gob.pe - E_MAIL: municipalidadi@muniferrenafe. gob.pe

"ueeitos tharemos una ccudad digaa y calta’




ARTICULO NOVENO.- ENCARGAR =z la
Gerencia Municipal, Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, Gerencia de
Rentas y demas dependencias municipales el debido cumplimiento de la
presente disposicion municipal, asimismo encargar a la Gerencia de
Secretaria General la publicaciéon y difusidon del texto de la presente
disposicion municipal en la pagina Web. www.muniferrenafe.gob.pe, en los
paneles y vitrinas de nuestra comuna edilicia.

POR TANTO:
MANDO SE REGISTRE, COMUNIQUE Y CUMPLA

I B < P I » By <> g <
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