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“LINEAMIENTOS PARA LA PUBLICACION Y ACTUALIZACION DE LA INFORMACION EN
EL PORTAL DE TRANSPARENCIA ESTANDAR (PTE) DE LA MUNICIPALIDAD DE

CHORRILLOS”
OBJETIVO:
1.1 Establecer los lineamientos para la publicacién y actualizacién de la informacién

de la Gestion Municipal que debe publicarse en el Portal de Transparencia
Estandar de la Municipalidad de Chorrillos, de acuerdo con las normativas legales
vigentes.

1.2  Establecer responsabilidades en la actualizacion de la informacion de la Gestién
Municipal en el Portal de Transparencia Estandar de la Municipalidad de
Chorrillos.

FINALIDAD:

21 Garantizar el cumplimiento del principio de publicacién de la informacién en la
Municipalidad de Chorrillos, fomentando una cultura de transparencia.

2.2 Estandarizar los contenidos de informacion que gestiona la Municipalidad de
Chorrillos.

2.3 Designar a los funcionarios responsables de la elaboracién, contenido y
actualizacién de la informacion a ser publicada en el Portal de Transparencia
Estandar de la Municipalidad de Chorrillos.

2.4  Actualizar la informacion que se publicara en el Portal de Transparencia Estandar,
uniformizando los criterios y procedimientos de la Municipalidad de Chorrillos, en
cumplimiento de la normatividad sobre Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

BASE LEGAL:

3.1 Constitucion Politica del Peru.

3.2 Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades y modificatorias.

3.3 Ley N°27444, Ley del procedimiento Administrativo General y modificatorias, cuyo
Texto Unico Ordenado fue aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

3.4 Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion del Estado y modificatorias.

3.5 Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y sus
modificatorias, aprobado por Decreto Supremo N° 021-2019-JUS.

3.6 Ley N° 27482, Ley que regula la publicacién de la Declaracion Jurada de ingresos
y de Bienes y Rentas de los funcionarios y servidores publicos del Estado.

3.7 Ley N° 30099, Ley de Fortalecimiento de la responsabilidad y transparencia fiscal.

3.8  Decreto Legislativo N° 1276, que aprueba el Marco de la Responsabilidad y
Transparencia Fiscal del Sector Publico no Financiero.

3.9 Decreto de Urgencia N° 006-2020, que crea el Sistema Nacional de
Transformacién Digital.

3.10 Ordenanza Municipal N° 413-2021-MDCH, que aprueba el Nuevo Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF) y la Estructura Organica de la Municipalidad
Distrital de Chorrillos, y sus modificatorias.

3.11 Ordenanza Municipal N° 423-2021/MDCH, que modifica el Reglamento de
Organizacion y Funciones — ROF de la Municipalidad de Chorrillos.

3.12 Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, modificado por el Decreto
Supremo N° 070-13-PCM.

3.13 Decreto Supremo N° 063-2010-PCM que aprueba la implementacion del Portal de
Transparencia Estandar en las Entidades de la Administracion Publica.

3.14 Decreto Supremo N° 003-2013-JUS, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
29733, Ley de Proteccion de Datos Personales.

3.15 Decreto Supremo N° 029-2021-PCM, que aprueba el Reglamento del Decreto

Legislativo N° 1412, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gobierno Digital,
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y establece disposiciones sobre las condiciones, requisitos y uso de las
tecnologias y medios electrénicos en el procedimiento administrativo.

Decreto Supremo N° 157-2021-PCM, que aprueba el Reglamento del Decreto de
Urgencia que crea el Sistema Nacional de Transformacion Digital.

Resolucién Ministerial N° 035-2017-PCM, que aprueba la Directiva N° 001-2017-
PCM/SGP, “Lineamientos para la Implementacién del Portal de Transparencia
Estandar en las Entidades de la Administracion Puablica”.

Resolucién Directoral N° 011-2021-JUS/DGTAIPD, que aprueba el “Lineamiento
para la Implementacion y Actualizacion del Portal de Transparencia Estandar en
las entidades de la Administracion Publica”.

Resolucion de Contraloria N° 343-2020-CG, que aprueba la Directiva N° 014-
2020-CG/SESNC “Implementacién de las recomendaciones de los informes de
servicios de control posterior, seguimiento y publicacién” y dictan diversas
disposiciones.

Resolucién de Alcaldia N° 090-2023/MDCH, que designd al responsable del Portal
de Transparencia Estandar de la Municipalidad de Chorrillos.

3.21 Resolucion de Alcaldia N° 014-2023/MDCH, que design6 al responsable de
Acceso a la Informacién de la Municipalidad de Chorrillos.

3.22 Resolucién de Gerencia Municipal N° 064-2020-MDCH/GM, que aprueba la
Directiva N° 005-2020-MDCH/GM, “Lineamientos para la Formulacion,
Aprobacion, Modificaciéon y Difusién de las Directivas de la Municipalidad de
Chorrillos”.

ALCANCE:

La presente Directiva es de aplicacion para todos los Organos y Unidades Organicas de
la Municipalidad de Chorrillos.

DEFINICION:

5.1

DEFINICIONES:

5.1.1 Actividades Oficiales: Son eventos celebrado dentro o fuera del local de
la entidad publica y en los que participa el titular de la entidad o un
funcionario de la Alta Direccion en representacion de su institucion.

5.1.2 Declaracién Jurada de Intereses: Es el documento publico que contiene
informacién referida a los vinculos econémicos, contractuales,
profesionales, laborales, corporativos y familiares relevantes de los
servidores y funcionarios publicos para la deteccién y prevencion de
conflictos de intereses de los sujetos obligados.

5.1.3 Contenidos de la informacion e iconografia amigable: El PTE contiene
once (11) rubros tematicos en iconografia amigable, mostrandose el icono
de color plomo cuando no contenga informacion, evidenciando falta de
registro o no aplique a la Entidad.

5.1.4 Coordinador: Es el servidor de los Organos y/o Unidades Organicas
responsable de la Informacién, a quien se le ha asignado Ia
responsabilidad de proveer la informacion necesaria para el oportuno
cumplimiento de la actualizacién del PTE, en los plazos sefialados en la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

5.1.56 Informacion Histdrica: El PTE debe mantener la informacion histérica

desde el afio 2009, registrado en cualquiera de sus formas en los
diferentes rubros tematicos por la MDCH.
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51.6

5.1.10

5.1.11

5.1.12

5.1.13

5.1.14

Interoperabilidad: Es la capacidad de interactuar que tienen las
organizaciones publicas para alcanzar objetivos que hayan acordado
conjuntamente, recurriendo a la puesta en comudn de informacion y
conocimientos, a través de los procesos y el intercambio de datos entre
sus respectivos sistemas de informacion.

Registro de Visitas: Es la plataforma donde se registra y publica
informacion, en tiempo real, de las visitas que reciben los funcionarios y
servidores del Estado, asi como los actos de gestion de intereses que
atienden los funcionarios con capacidad de decisién publica en el local de
la entidad.

Registro de Agendas Oficiales: Plataforma en la que se registra y
publica informacién sobre las actividades oficiales que realiza el titular de
la entidad y los funcionarios de la alta direccion, donde se anotan los actos
de gestion de intereses de los funcionarios con capacidad de decisién que
atienden fuera de la sede institucional.

Responsable del Portal de Transparencia Estandar: Es el funcionario
designado por la autoridad competente, responsable de elaborar y
actualizar el PTE. Le corresponde recabar la informacion a ser difundida y
actualizada en el PTE, conforme a lo dispuesto en la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica y su Reglamento.

Responsable de los Organos ylo Unidades Organicas: Funcionario
designado para ejercer la jefatura, direccion, subgerencia o gerencia de
un Organo y Unidad Organica que tiene bajo su responsabilidad el
cumplimiento de las funciones asignadas a esta en el Reglamento de
Organizacion y Funciones de la Entidad y cuya informacién debe ser
publicada en el PTE.

Sistema Integrado de Informacién Financiera de los Recursos
Puablicos — SIAF ~ RP: Es el sistema informatico de uso obligatorio por
parte de las entidades publicas, seglin determine cada ente rector de los
sistemas administrativos integrantes de la Administraciéon Financiera del
Sector Publico mediante resolucion directoral. Tiene la finalidad de brindar
soporte a todos los procesos y procedimientos de la Administracion
Financiera del Sector Publico garantizando la integracion de la informacion
que administra.

Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado — SEACE: Es un
sistema integral, compuesto por politicas, procedimientos, normas y
software basado en el uso de internet, con el fin de dar transparencia,
optimizar, modernizar y generar ahorros en las contrataciones publicas.
Permite el intercambio de informacién y difusion sobre las contrataciones
del Estado, asi como el seguimiento de la ejecucion de las contrataciones
publicas y la realizacion de transacciones electronicas.

Sistemas de Informacion de Obras — INFOBRAS: Este sistema web
busca fortalecer la transparencia en la ejecucion de las obras publicas a
nivel nacional mediante el acceso a la informacion del avance mensual y
la articulacion de informacion del SEACE, SIAF-RP e Invierte.pe de las
obras publicas.

Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de
Inversiones INVIERTE.PE: Es el sistema administrativo del Estado que
busca orientar el uso de los recursos publicos destinados a la inversion
para la efectiva prestacion de servicios y la provisién de la infraestructura
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necesaria para el desarrollo del pais. Esta herramienta sustituye el
Sistema Nacional de Inversién Publica — SNIP.

5.1.15 Texto Unico de Procedimientos Administrativo - TUPA: Es ¢

SIGLAS:

521 PCM: Presidencia del Consejo de Ministros.

5.22 MDCH: Municipalidad de Chorrillos.

5.2.3 PTE: Portal de Transparencia Estandar.

5.24 GIT: Gerencia de Informatica y Tecnologia.

5.2.5 SGTD: Secretaria de Gobierno y Transformacion Digital.

VL. DISPOSICIONES GENERALES:

6.1

Portal de Transparencia Estandar (PTE): Herramienta informatica aprobada por
Decreto Supremo N° 063-2010-PCM, que contiene formatos estandares bajo los
cuales la Municipalidad de Chorrillos registra y actualiza su informacién de gestion
clasificada en rubros tematicos, de acuerdo con lo normado en I Ley de
Transparencia y Acceso a Ia Informacion Publica en los plazos establecidos en
ella. El PTE permite a los usuarios hacer uso, descarga, copia, distribucion de la
informacion Y generar obra derivada de Ia misma, debiendo citarse la fuente de
origen.

l &4 Portal de transparencia > ’

La Municipalidad de Chorrillos, ha ubicado en I3 Plataforma GOB.PE, el enlace al
PTE, conforme al siguiente detalle:

@i > OSilsts > MM > MoK

TRevtesy
3ervioas

| 1] Murcipalica de
EJ Chorrillos

poseedora de Ia informacion, de acuerdo con el Anexo N° 04.

La publicacion debe ser elaborado por los Organos y/o Unidades Organicas
poseedora de Ig informacion, que brinda informacion al PTE, y esta publicacion se
puede realizar en formato PDF, y tiene una vigencia de hasta dos trimestres.
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El Aviso de Sinceramiento no aplica para aquellos casos en que se puede negar
el acceso a la informacién al ciudadano, segun lo establecido en el Art. 13 del
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806 Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, aprobado con D.S. N° 021-2019-JUS.

6.4 Responsabilidades:
6.4.1 Del Titular de la MDCH

6.41.1 Corresponde al Titular de la Municipalidad de Chorrillos,
designar mediante Resolucion de Alcaldia, al funcionario
responsable del acceso a la informacién publica, asi como al
funcionario responsable del portal de transparencia estandar, sin
perjuicio de las demas obligaciones previstas por el Reglamento
de la Ley de Transparencia.

6.4.2 Del Funcionario Responsable del Portal de Transparencia Estandar

6.4.2.1 Elfuncionario responsable del Portal de Transparencia Estandar
para el cumplimiento de sus funciones cuenta con el soporte y
asistencia técnica de la Gerencia de Informatica y Tecnologia.
Sus funciones son:

a) A través de la Gerencia de Informatica y Tecnologia brinda,
capacitacion y asistencia técnica a las dependencias respecto al
ingreso y actualizacién de informacién en el Portal de
Transparencia Estandar, al coordinador de cada una de las
dependencias responsables de la informacion.

b) Informar a la Gerencia Municipal respecto del nivel de
cumplimiento de las tareas para la oportuna publicacion de la
informacion en el PTE por parte de los coordinadores de los
Organos y/o Unidades Organicas.

6.4.3 De los Funcionarios de los Organos ylo Unidades Organicas

6.4.3.1  Son las unidades de la organizacién, Gerencias, Subgerencias,
Unidades y otros que conforman la estructura organica de la
Municipalidad de Chorrillos poseedoras de la informacién que
debe publicarse en el PTE de la MDCH, y que a través de sus
coordinadores deben publicar en el médulo del PTE que les
corresponde, dentro de los plazos y términos previstos.

Los responsables de las Gerencias y/o Subgerencias, unidades
y otros, tienen las siguientes funciones:

a) Velar que la informacion sea veraz, completa y actualizada.

b) Los funcionarios, a través de sus coordinadores, publican y
actualizan la informacién en el Portal de Transparencia
Estandar, de acuerdo con lo establecido en el Anexo N° 02.

c) El funcionario responsable de actualizar la informacion en el
PTE, solicita mediante Anexo N° 03, y lo remite a la Gerencia
de Informatica y Tecnologia, para la creacion de la cuenta de
usuario (nombre de usuario y contrasefia) para los

AT coordinadores que publicaran informacion en el Portal de

; Transparencia Estandar — PTE; para ello debera especificar:

X
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apellidos y nombres, DNI, correo institucional, cargo, condicion
laboral, celular de contacto del trabajador, e indicar el item de la
informacién a publicar, segun lo establecido en el Anexo N° 02
de la presente directiva. Asimismo, corresponde al funcionario
responsable de los Organos y/o Unidades Organicas comunicar
la baja del Coordinador.

d) Si el Organo y/o Unidad Organica, no cuentan con un
coordinador designado, asumira la responsabilidad el
funcionario responsable que dirige el Organo y/o Unidad
Organica.

e) Supervisar que la informacion generada en los Organos y/o
Unidades Organicas a su cargo se suministre oportunamente al
responsable del PTE, a fin de asegurar la oportuna publicacion
enel PTE.

f) Adoptar las medidas correctivas ante el incumplimiento de lo
dispuesto en la presente directiva.

Del Coordinador de los Organos ylo Unidades Organicas.

6.5.1

6.5.2

6.5.3

6.5.4

6.5.5

6.5.6

Son responsables directos del procesamiento de la informacion y
adecuacion al formato mas apropiado para su publicacion en el Portal de
Transparencia Estandar.

Revisar y actualizar periédicamente la informacién publicado en el Portal
de Transparencia Estandar, de acuerdo con el Anexo N° 02 de Ia presente
directiva.

Solicitar la informacion generada dentro de su Organo y/o Unidad
Organica, ademas de revisar y actualizar periédicamente la informacion
publicada en el Portal de Transparencia Estandar, de acuerdo con el
Anexo N° 02 de la presente directiva.

Atender las solicitudes del responsable del Portal de Transparencia
Estandar, dentro de los plazos sefialados en el Anexo N° 02 de Ia
presente directiva.

Verificar la informacion proporcionada sea completa para ser publicada en
el Portal de Transparencia Estandar, siendo su responsabilidad |a
autenticidad de la informacion.

De no contar con la informacién en los plazos establecidos en el Anexo
N° 02 de la presente directiva, debera enviar el Aviso de Sinceramiento de
acuerdo con lo estipulado en el numeral 6 literal 6.3 de este documento.
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Vi DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1

7.2

Contenidos de informacion e iconografia amigable.
La informacién del Portal de Transparencia Estandar. Tiene por caracteristicas:

711 Iconografia amigable para facilitar e acceso a la informacion.

7.1.2 Lenguaje claro que pueda ser comprensible por los vecinos en general.

713  Formatos estandarizados que permita la uniformidad en los contenidos de
la informacion.

7.1.4  Informacion actualizada para mejorar en el cumplimiento de |a Ley de
transparencia Yy Acceso a la Informacion Publica.

7.1.5 Resumen de informacién en graficos estadisticos Para una mejor
comprension.

7.1.6  Articulacion de los sistemas de informacion de entidades oficiales como el
Ministerio de Economia y Finanzas con informacién del SNIP y el SIAF:
informacion de contrataciones de| Organismo Supervisor de las
Contrataciones de| Estado — OSCE y de la Contraloriag General de [a
Republica con INFOBRAS.

71.7 Esta conformada por once (11) rubros tematicos en formato estandar.

718 La iconografia de los rubros tematicos se muestra de la siguiente manera:

.‘f’:’*@%“g

Presupuesta Prayectss de Participacidn Persongl Contratecign de Actividades Accesoaly RegistrodeVisitss Infermacisn
Inversignetnfobras tiudadana Blenesy servieios oficiales informacién focalizody

Categorias de Informacién.
El Portal de Transparencia Estandar contiene (11) rubros tematicos, estos son:

7.21 Datos Generales
Donde se €ncuentra el directorio de los funcionarios publicos,
las normativas y directivas que rigen y emite Ia entidad, @
informacién de declaraciones juradas de los funcionarios. b

7.2.2 Planeamiento y Organizacién
Se encuentran los instrumentos de gestion, planes y politicas,
que regulan las actividades de la entidad.

7.2.3 Presupuesto
Se encuentra Ia informacién sobre ingresos y gastos de Ia
entidad.

7.2.4 Proyectos de Inversién e INFOBRAS
Se encuentra |a informacién de Jlos proyectos de obras
publicas de Ia entidad, obras publicas su ejecucion y nivel de
avance.

Se encuentra |a informacion relevante sobre |a participacion
Ciudadana y rendicién de cuentas.

7.2.6 Personal
Aqui se publica Ia relaciéon del personal contratado bajo
cualquier modalidad contractual y sus ingresos.

7.2.5 Participacién Ciudadana E
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7.2.7 Contratacion de Bienes y Servicios
Se encuentra la informacion de las compras en bienes y
servicios como gastos en telefonia, pasajes y viaticos, uso de
vehiculos y publicidad.

7.2.8 Actividades Oficiales
Se encuentra la informacion de la Agenda Institucional, =
comunicados de la entidad, entre otros.

7.2.9 Acceso ala Informacién Publica
Se encuentra el formato de solicitud de acceso a la informacion
publica y hacer su seguimiento.

@
I

:

7.210 Registro de Visitas
Aqui se encuentra los datos de los visitantes a los funcionarios
publicos, tales como dia, hora y motivo de visita.

0
o 4

7.211 Informacion Focalizada
Informacion especializada que no estando comprendida en los
rubros procedentes debe publicarse por mandato legal y/o
reglamentario u otra disposicién emitida por autoridad
competente.

©

Los contenidos de informacion desagregados segun los rubros tematicos se
pueden visualizar en el Anexo N° 02, que forma parte integrante de la presente
Directiva.

En aplicacién de la transparencia proactiva, cada rubro tematico cuenta con la
opcion de agregar informacion adicional que los Organos y Unidades Organicas
consideren pertinente difundir, alguna situacién que es considerada como una
buena practica que maximiza el principio de publicidad. Uno de los criterios para
determinar la informacién adicional es el referido a los temas de interés recurrente
para la ciudadania.

Del procedimiento de publicacién de informacién en el portal (Ver Anexo N°
01)

7.3.1 El coordinador de los Organos y Unidades Organicas verificara los
requisitos y validara la informacién para la publicacién en el portal de
transparencia estandar de la municipalidad.

7.3.2  Sila informacién a publicar es de interoperabilidad, el coordinador de los
Organos y Unidades Organicas verificara, la actualizacion de dicha
informacién que se encuentra en los sistemas anexos al PTE (SEACE-
OSCE, INFOBRAS, SIAF, DJ Contraloria, DJI — Declaracién jurada de
intereses).

7.3.3 Silainformacién se carga por medio de modulos propios o proporcionados
por el PTE, el coordinador de los Organos y Unidades Organicas registrara
dicha informacion en los médulos de administracion (Modulo de
publicacién del PTE).

7.3.4 Caso contrario, de no ser informacién contemplada en los 2 incisos
anteriores, el coordinador de los Organos y Unidades Organicas remitira
un correo al responsable del PTE con la informacion a publicarse, con
copia al gerente o subgerente, segun corresponda.
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7.3.5

De no cumplir segun los plazos establecidos en el Anexo N° 02, el
responsabie del portal cursara memorandos requiriéndola formalmente y
brindando un plazo perentorio para su subsanacién; caso contrario, dara
cuenta a la Gerencia Municipal, a efectos que se adopten las medidas
pertinentes.

7.4 Seguimiento y evaluacién del PTE

7.41

7.4.2

743

ANEXOS

El responsable del PTE elaborara el informe del estado actual del PTE con
periodicidad trimestral. De verificar que se cuenta con informacion
pendiente por publicar, se notificara el estado del PTE al coordinador de
los Organos y Unidades Organicas, segun corresponda.

El coordinador de los Organos y Unidades Orgénicas correspondiente
generara la informacién pendiente y registrara la misma en el médulo de
administracion del PTE, de acuerdo con los numerales 7.3.2,7.3.3,7.3.4,
segun corresponda.

El responsable del PTE verificara si se realizé |a atencién de la notificacion
y procedera a emitir el informe del estado actual del Portal de
Transparencia Estandar.

81 Anexo N° 01: Proceso de publicacion de informacién en el Portal de
Transparencia Estandar.

8.2 Anexo N° 02: Matriz de contenidos minimos del Portal de Transparencia Estandar
de la Municipalidad de Chorrillos.

8.3  Anexo N° 03: Formato de Solicitud de Acceso para coordinador de los Organos y
Unidades Organicas.

8.4 Anexo N° 04: Modelo de Aviso de Sinceramiento
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GERENCIA MUNICIPAL

ANEXO N° 01: Proceso de publicacién de informacion en el Portal de Transparencia Estandar.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHORRILLOS
GERENCIA MUNICIPAL

ANEXO N° 02: Matriz de contenidos minimos del Portal de Transparencia Estandar de la Municipalidad de Chorrillos.

Organos y Unidades

: Organicas Competencias de
Contenidos de o
Foi g ! ; responsable de acuerdo al Reglamento | Periodicidad de Plazo de
Rubros Tematicos (Sub::;(:g:iec::gﬁ cos) Consideracionss actualizar la de Organizacion y publicacion Actualizacion
informacion en el Funciones (ROF)
=
Articulo 12 del ROF y;
Ley N° 27972 “Ley
Organica de
Designacién de Municipalidades”, .
funcionarios Funcionarios responsables del Portal de Articulo 20: Numeral 17. E:Siklasim:n(gr:t)edéz
Responsables de la Ley Transparencia Estandar y del Acceso a la Alcaldia Designar y cesar al Permanente rodgcida a
de Transparenciay Informacion. gerente municipal y, a gesi Heician
Acceso a la Informacion propuesta de éste, a los 9 '
demas
funcionarios de
confianza.
1.1 DIRECTORIO
Direccién de la entidad Subgerencia de Dos (02) dias
Direccion de la entidad Direcciones de las sedes de la Municipalidad de Servicios Generales y Articulo 69°: Literal a) Permanente habiles siguientes
Chorrillos Control Patrimonial 9 '
Registrar los nombres de principales servidores
civiles, cargo, teléfono, DJI, Norma de
nombramiento, correo electrénico institucional, de
acuerdo con el registro en la Plataforma GOB.PE., Hasta un (01) dia
y que debe ser actualizado permanentemente. De habil siguiente de
acuerdo con el siguiente detalle: i
Directorio de los s Alcalde. 9 Gerencia de desgr?sgigg y |fevia
Servidores Civiles y « Regidores. Informatica y Articulo 82°: Literal f) Permanente notificacién ge A
correos electrénicos + Gerente Municipal. Tecnologia normativa por parte
e Secretario General. de Secretaria
o Gerentes y Subgerentes. General.
o Jefes de Area Funcional.
o Jefe del Organo de Control Institucional.
e Procurador Publico.
O DE ¢,
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHORRILLOS
GERENCIA MUNICIPAL

Organos y Unidades
Organicas Competencias de
responsable de acuerdo al Reglamento = Periodicidad de Plazo de
actualizar ia de Organizacion y publicacion Actualizacion
informacionen el Funciones (ROF)
PTE

Contenidos de
Rubros Tematicos Informacion Consideraciones
(Subrubros tematicos)

1.2 MARCO LEGAL

Ley de Transparencia y Actualizacién
Acceso a la Informacién | Registro automatico por la SGTD - PCM PCM - SGTD - agtofiatica Automatico
Pablica, su Reglamento

Registrar Marco Legal regulatorio de la MDCH y

otras normas que la entidad crea conveniente

o Ley N° 27972, Ley Orgénica de
Municipalidades

Norma de Creacion de la
Municipalidad de
Chorrillos.

Hasta un (01) dia

Secretaria General Articulo 15°: Literal f) Permanente g
habil siguiente.

Ley de Transparencia y
A(’:ce'so 4 la Informacion . - Actualizacién g
Publica, su Reglamento, | Registro automatico por la SGTD - PCM PCM - SGTD - alitoRAties Automatico
Normas Emitidas por la

Entidad

1.3 NORMAS EMITIDAS

‘ Dos (02) dias
La MDCH debe publicar: habiles siguientes
¢ Acuerdos de Consejo. de producida la

- : Gerencia de .
Nor_mas emitidas por la ~ Decrelos:de Alcal_d!a. Informatica y Articulo 82°: Literal f) Permanente roima, previa
Entidad ¢ Ordenanzas Municipales. . notificacion de la
. . Tecnologia :
e Resoluciones de Alcaldia. normativa por parte
¢ Otras resoluciones, directivas y lineamientos. de Secretaria
General.
1.4 INFORMACION ADICIONAL
Dos (02) dias
habiles siguientes
de producida la
. i . ; Todas los Organos y Lo determina la informacién, previa
Informacién Adicional Informacién relevante de la entidad Unidades Organicas - ertidad notificacion de la

documentacién por
parte de la Alta

- Direccion.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CH

GERENCIA MUNICIPAL

Informacion

Rubros Tematicos
2.1 INSTRUME

(Subrubros tematicos)

ORRILLOS

Consideraciones

Contenidos de

NTOS DE GESTION

Organos y Unidades
Organicas
responsable de
actualizar la
informacion en el
PTE

Subgerencia de
Planeamiento
Institucional

Subgerencia de

Competencias de
acuerdo al Reglamento | Periodicidad de

Articulo 50°: Literal c)

Articulo 50°: Literal c)

de Organizacién'y
Funciones (ROF)

Permanente

publicacion

Permanente

Plazo de
Actualizacion

Dos (02) dias

habiles siguientes,
previa notificacién
de la normativa por
parte de Secretaria

General.

Dos (02) dias
héabiles siguientes,
previa notificacion
de la normativa por
parte de Secretaria

General.
Dos (02) dias
habiles siguientes,
previa notificacién
de fa normativa por

ROF (Reglamento de
Organizacién y

Registrar enlace del contenido de informacion de

la entidad, o cargar archivos.

Registrar el archivo del Organigrama que forma

Planeamiento
Institucional

Articulo 50°; Literal c)

Permanente

parte de Secretaria
General.

Dos (02) dias

hébiles siguientes,

previa notificacién

Funciones)
N
“ ORGANIGRAMA parte como anexo del ROF (Reglamento de
% Organizacién y Funciones).
rz‘»f ‘VF-’LANEAMIENTO Y MOF (Manual de Registrar el archivo del MOF (Manual de Subgerenf_:ia de
a Organizacién y Organizacién y Funciones), de forma analoga a Planeamiento
ORGANIZACION 9 ; : e
Funciones) todo instrumento de gestion. Institucional
- . . ’ Subgerencia de Articulo 67°; Literal c),
Clasificador de Cargos Registrar el archivo del Clasificador de Cargos. Recursos Humanes d), &), j). Permanente de la normativa por
parte de Secretaria
General.
Dos (02) dias
habiles siguientes,
CAP (Cuadro de Registrar enlace del contenido de informacion de Subgerencia de Articulo 67°; Literal e) Permafistite previa notificacién
Asignacién de Personal) | la entidad, o cargar archivos. Recursos Humanos ’ ' de la normativa por
parte de Secretaria
General.
Dos (02) dias
MAPRO (Manual de Registrar el archivo del MAPRO (Manual de Subgerencia de 2?:\'); Sﬂigzggzi’
! ( a Procedimientos), de forma analoga a todo Planeamiento Articulo 50°: Literal ¢) Permanente :
Procedimientos) : - e de la normativa por
instrumento de gestion. Institucional parte de Secretaria
General.
Pagina 15 de 28
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Rubros Tematicos

Contenidos de
Informacion
(Subrubros tematicos)

TUPA (Texto Unico de

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHORRILLOS
GERENCIA MUNICIPAL

Consideraciones

Registrar en el MODULO TUPA del Portal de

Organos vy Unidades
Organicas
responsable de
actualizar Ia
informacién en el
PTE

Subgerencia de

Competencias de

acuerdo al Reglamento

de Organizacion y
Funciones (ROF)

Periodicidad de

publicacion

Plazo de
Actualizacion

Dos (02) dias
habiles siguientes,
previa notificacion

Procedimientos o f Planeamiento Articulo 50°: Literal c) Permanente -
Administrativos) Servicios al Ciudadano. Institucional de la normativa por
parte de Secretaria
General.
Reglamento Interno de hétl?i?:s(giz)u?e;ra\tses
Trabajo (RIT)/ Las entidades deberan publicar el RISC como - : s i % : . e
Reglamento Interno de resultado del proceso de transito al nuevo régimen R:cuuﬁgsgegﬁﬁ::os Antianin 67 .') Lieral b, 1, Permanente dpﬁ;'ior:?r:‘;?j:'onr
los Servidores Civiles de la Ley del Servicio Civil. b Be
parte de Secretaria
(RIS)
General.
Dos (02) dias
habiles siguientes,
Cuadro de Puestos de la | Registrar el archivo de Cuadro de Puestos de la Subgerencia de . _— previa notificacion
Entidad (CPE) Entidad (CPE). Recursos Humanos Adticulo57": Literai s). Pemaneats de la normativa por
parte de Secretaria
General.
Dos (02) dias
habiles siguientes,
Manual de Puestos Tipo Registrar el archivo de Manual de Puestos Tipo Subgerencia de 2 B, i i . previa notificacién
(MPT) (MPT) Recursos Humanos Artivulo 572 Lisral J. Permanente de la normativa por
parte de Secretaria
General.
Dos (02) dias
habiles siguientes,
Manual de Perfiles de Registrar el archivo de Manual de Perfiles de Subgerencia de , S 4 . previa notificacion
Puestos (MPP) Puestos (MPP). Recursos Humanos AriemioBy"s Literal ), I Permanente de la normativa por
parte de Secretaria
General.
Dos (02) dias
habiles siguientes,
PAP (Presupuesto Registrar enlace del contenido de informacién de Subgerencia de Articulo 67°: Literal e). Permanents previa notificacién

Analitico de Personal)

la entidad, o cargar archivos.

Recursos Humanos

de la normativa por
parte de Secretaria
General.

% i
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Rubros Tematicos
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Contenidos de
Informacion
(Subrubros tematicos)

2.2 PLANESY POLITICAS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHORRILLOS
GERENCIA MUNICIPAL

Consideraciones

Organos y Unidades
Organicas
responsable de
actualizar la
informacion en el
PTE

Competencias de

acuerdo al Reglamento

de Organizacion y
Funciones (ROF)

Periodicidad de
publicacion

Plazo de
Actualizacion

PEI (Plan Estratégico

[

Registrar enlace del contenido de informacion de

Subgerencia de

Dos (02) dias
habiles siguientes,
previa notificacién

Institucional) la entidad, o cargar archivos. Plangamlento Articule:o0" Litaral ). FeTmanente de la normativa por
Institucional :
parte de Secretaria
General.
Dos (02) dias
; habiles siguientes
; : . . o Subgerencia de ; Ay
POI_(PIa_n Operativo Regls.trar enlace del con_temdo de informacion de Planeamiento Articulo 50°; Literal d). Permanents previa notlﬁ(;acmn
Institucional) la entidad, o cargar archivos. o de la normativa por
Institucional :
parte de Secretaria
General.
Dos (02) dias
; habiles siguientes
PDLC (Plan de . . ; sz Subgerencia de . e
Desarrollo Local Regls_trar enlage del con?emdo de informacién de Planeamiento Articulo 50°: Literal d). Permanente i notlflgacmn
la entidad, o cargar archivos. S de la normativa por
Concertado) Institucional :
parte de Secretaria
General.
Este documenta orienta el proceso de hét?i?ess(giZ)u?elﬁtses
transformacién digital en las entidades publicas. Gerencia de Articulo 82°: Literal k) FavTa no?iﬁcacién‘
Plan de Gobierno Digital | Asimismo, sustituye a los Planes Estratégicos de Informatica y mj : Permanente dpe I (OETALIES 5o
Gobierno Electrénico y Planes Estratégicos de Tecnologia pe
. Iy parte de Secretaria
Tecnologias de Informacién aprobados. G
eneral.
. Registrar enlace del contenido de informacién de
gepo I'e e to. Report la entidad, o cargar archivos. Subgerencia de Dos (02) dias
umplimiento, Reporte * Reporte de Avance del P.D.L.C. Planeamiento Articulo 80°: Literal d) Permanente o S
de Seguimiento e e g o habiles siguientes.
oz e Evaluacion de indicadores del P.E.l. - P.O.l. Institucional
Informe de Evaluacién o
¢ Informe Anual del Presupuesto Participativo.
Orientadas al mejoramiento de la gestién de las Dos (02) dias
entidades publicas, cuyo seguimiento se habiles siguientes,
encuentra a cargo del Organo de Control previa notificacion
23 RECOMENDAGION Institucional. Ademas, del estado de Gerencia Municipal Articulo 20°: Literal m) Semestral de la normativa por

ES DE AUDITORIA

implementacién de estas recomendaciones. Esta
informacién debe actualizarse semestralmente
_(Resolucion de Contraloria 394-2013-CS).

parte del Organo de
Control Institucional
(OCl).
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Rubros Tematicos

Contenidos de
Informacion

(Subrubros tematicos)

2.4 2.4 INFORMACION
ADICIONAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHORRILLOS
GERENCIA MUNICIPAL

Consideraciones

Informacion relevante de la entidad

Organos y Unidades
Organicas
responsable de
actualizar la
informacion en el
PTE
Todos los Organos y
Unidades Organicas

Competencias de

acuerdo al Reglamento

de Organizacion y
Funciones (ROF)

Periodicidad de

publicacion

Lo que determine
la Entidad

Plaza de
Actualizacién

Cuando se apruebe.

3.1 PRESUPUESTO

Los datos sobre los presupuestos ejecutados: se
debe especificar los ingresos, gastos,
financiamiento y resultados operativos conforme a

- - A : Gerencia de Actualizacion
Informacion los clasificadores presupuestales vigentes (Inciso Planeamiento y Articulo 47°; Literal e) automstics Automatico
- Presupuestal 2delart. 5 e Inc. 1 del art. 25 del TUO de la Ley
: . o Presupuesto mensual
3. PRESUPUESTO de transparencia. Y acceso a la informacion
Publica N° 27806, aprobado por Decreto Supremo
N° 043-2003-PCM)
";:{’E C?G:‘ Informacién resultante de la ejecucion Subgerencia de : 0. Actualizggién -
YO %, Saldos de Balance presupuestal del afio fiscal Contabilidad Articulo 61°: Literal f) automatica Automatico
R trimestral
3(_?’\:11@%{_%
preSuPU"“‘ ; 4.1 PROYECTOS DE INVERSION INFOBRAS
L
Informacién que provee el Sistema Nacional de
Provectos g invarsitn Programacién Multianual y Gestion de Inversiones Subgerencia de Actualizacién
oy INVIERTE.PE que provee el Ministerio de Planeamiento Articulo 50°: Literal h) automatica Automatico
Publica . . : : S
Economia y Finanzas - MEF y se visualiza Institucional mensual
4. PROYECTOS DE automaticamente en el PTE
INVERSION E
INFOBRAS
Informacién que provee Contraloria General de la
Republica (CGR) y se visualiza automaticamente
en el PTE. Debiendo las entidades del Estado que : Actualizacion
INFOBRAS intervengan de modo directo o indirecto en la Subgersgglﬁacg: Obras Articulo 96°: Literal e). automatica Automatico
ejecucion de obras publicas, registrar la mensual
informacién requerida en el sistema de
INFOBRAS.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHORRILLOS
GERENCIA MUNICIPAL

Organos'y Unidades
Organicas Competencias de
responsable de acuerdo al Reglamento | Periodicidad de Plazo de
actualizar la de Organizacidny puhlicacion Actualizacion
informacion en el Funciones (ROF)
PTE

Contenidos de
Rubros Tematicos Informacion Consideraciones
{Subrubros tematicos)

5.1 PRESUPUESTO PARTICIPATIVO (Registrar el Presupuesto Participativo aprobado)

Convocatoria, Agenda Subgerencia de
del proceso, Agentes . . ; ; Participacién Vecinal
participantes, Equipo Registrar enlace del contenido de informacion de ; ' y 0. . Hasta Marzo de | Hasta 15 dias dtiles
P g ] . Gerencia de Articulo 138°: Literal i). - o
técnico, Comité de la entidad, o cargar archivos. Planeamiento y cada afo. del mes siguiente.
) Vlgﬂa.mma, Proyectos Presupuesto
priorizados.
[
5.2 AUDIENCIAS PUBLICAS
Convocatorias, Agenda,
Registro de los ; . . > . o
T Registrar enlace del contenido de informacion de Subgerencia de : B0 3 : Hasta 15 dias Utiles
participantss, a_ctas, la entidad, o cargar archivos. Participacién Vecinal Artizulo 1367 Literal j. Anual del mes siguiente.
5. PARTICIPACION documentos o informes
CIUDADANA presentados.
T,
i
SHNG
o T 2
é&/g’o t 5.3 CONSEJO DE COORDINACION LOCAL
—\= GprPlaneam.
y presupuesto

\_// Composicion,

Convocatorias, agenda,
actas de eleccion de los Dentro de los 15

Registrar el enlace del contenido de informacion Articulo 15°: Literal a),

representantes en el ; ) Secretaria General Anual dias utiles del mes
CCL. Actas de Consejo de la entidad, o cargar archivos. b). siguiente.
Ordinaria y
Extraordinaria.
5.4 INFORMACION - . Todas los Organos y _ Lo determina la
ADICIONAL Informacioén relevante de la entidad Unidades Organicas eritidad Cuando se apruebe.
LN Pagina 19 de 28
m%o/%\ agina e
] " % L. «g!-
\%)/' ‘\Q}g/ﬁ
‘i‘fj_’e Inforpie® "

e, -



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHORRILLOS
GERENCIA MUNICIPAL

Organos y Unidades
Organicas Competencias de
responsable de dcuerdo al Reglamento Periodicidad de Plazo de
actualizar Ia de Organizacién y publicacion Actualizacién
informacion en el Funciones (ROF)
PTE

Contenidos de
Rubros Tematicos Informacion Consideraciones
(Subrubros tematicos)

Comprende todos los montos percibidos por las
Personas al servicio del Estado.

La informacién se presenta en formato estandar
con la informacién desagregada: remuneraciones,
gratificaciones o aguinaldos, beneficios y otros
conceptos de los servidores civiles.

Dentro de los 15
dias dtiles del mes
siguiente.

Articulo 67°: Literal f),
g), h), t).

6.1 INFORMACION DE
PERSONAL

Subgerencia de
Recursos Humanos

Al inicio, Anual y al
Cese, de sus
funciones.

Realizar declaracion jurada de ingresos, bienes y
rentas; y declaracién jurada de intereses de la
Contraloria General de la Republica.

Subgerencia de
Recursos Humanos

DECLARACION
JURADA

Articulo 67°; Literal 0)

Reporte elaborado por el jefe o responsable del
Organo de Control Interno (OClI) respecto a las
acciones realizadas o las decisiones adoptadas,

T
5
<
<

(5er. Plansam.

REPORTE DE

presupuesto ggmggﬁms en relacion a las denuncias que reciba contra los Oficina General de Dos (02) dias
FUNCIONARIOS 0 | funcionarios o servidores pablicos que incumplan Etica e Integridad Articulo 25°: Literal e) Trimestral habiles del Trimestre
SERVIDORES las obligaciones que se establecen en e| Capitulo 9 entrante.

I, Disposiciones Generales, del Titulo, Il
Procedimiento Administrativo, del TUO de la Ley
27444.

PUBLICOS

Lo determina Ia
entidad

Todas los Organos y
Unidades Organicas

INFORMACION

ADICIONAL Cuando se apruebe.

Informacion relevante de la entidad.

R° 2 .
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Rubros Tematicos

7. CONTRATACION
DE BIENES Y
SERVICIOS

o -

S el

'JV’U?:’O (‘;‘

1 =TCér Plancam. ©
Q@

Contenidos de
Informacion
(Subrubros tematicos)

7.1 PROCESOS DE
SELECCION PARA
LA CONTRACION

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHORRILLOS
GERENCIA MUNICIPAL

Consideraciones

Informacion que provee el Sistema Electrénico de

Organos y Unidades
Organicas
responsable de
actuaiizar la
informacion en el
PTE

Subgerencia de

Competencias de
acuerdo al Reglamento
de Qrganizacion y
Funciones (ROF)

Periodicidad de

publicacion

Actualizacion

Plazo de
Actualizacion

DE BIENES, _Contratac&o.rla'zs del Estado (SEACE) a través de Ja Logistica Articulo 65°: Literal c) automatica Automatico.
SERVICIOS Y interoperabilidad. mensual
OBRAS
Reporte de penalidades aplicadas. Para estos
fines las entidades pueden elaborar cuadros, . Dentro de los quince
1.2 :gmﬂgﬁges fichas o bases de datos que permitan presentar la Sug%zg;;z ae Articulo 63°: Literal r), s) Mensual (15) dias habiles del
informacion en una versién entendible y accesible mes siguiente.
para la ciudadania.
Registro de informacién en el médulo de Ordenes )

&% ORDENES 05 de Servicios y Compras. Se publican las érdenes Subgerencia de . o1 Dentrq de Ic?s'qumce
BIENES Y o - . . e Articulo 65°: Literal a) Mensual (15) dias habiles del
SERVICIOS emitidas por la entidad, independientemente de su Logistica TiBS SiOUiBnte

ejecucion o no. 9 )
Estos gastos deberan ser publicados en el médulo
de publicidad sefialando el nimero del proceso, el ;

p : 1, : : 13 Dentro de los quince
numero y objeto del contrato, el proveedor del bien Subgerencia de Articulo 65°; Literal a), d Pl

74 PUBLICIDAD o servicio, el Registro Unico de Contribuyente — Logistica d) Mensual (15r)ngfzih3it;'§2 el

RUC, monto, penalidad y costo final del bien o 9 ’
servicio, asi como la fuente de financiamiento.
Los viaticos comprenden los gastos por concepto .
: : 3 : Subgerencia de . ]
7.5 PASAJES Y de alimentacién, hospedaje y movilidad (hacia y Logistica Articulo 65°: Literal g) Dentro de los quince
' desde el lugar de embarque), asi como la utilizada g 1Yy Articulo 63°: Literal f) Mensual (15) dias habiles del
VIATICOS ; Subgerencia de S
para el desplazamiento en el fugar donde se Tesorara mes siguiente.
realiza la comisién de servicios.

7.6 TELEFONIA FIJA Registro de informacion en el médulo de Telefonia Subgerencia de Dentro de los quince

. MOVIL E INTERNiET Moévil, Fija e Internet Considerando Area, Servicios Generales y Articulo 69°: Literal e) Mensual (15) dias habiles del
proveedor, tipo de servicio e importe) Control Patrimonial mes siguiente.
. . ” . . Dentro de los quince

7.7 SESESI(?ELOS Reﬁ'IStEO de informacion en el moédulo de uso de Umgaactiridrﬁocn:i(;r:trol Articulo 72°: Literal ¢, e) Mensual (15) dias habiles del

vehiculos. mes siguiente.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHORRILLOS
GERENCIA MUNICIPAL

Organos y Unidades
Organicas Competencias de
responsable de acuerdo al Reglamento | Periodicidad de Plazo de
actualizar la de Organizacion y publicacion Actualizacion
informacion en el Funciones (ROF)
PTE

Contenidos de
Rubros Tematicos Informacion Consideraciones
(Subrubros tematicos)

7.8 PAC (Plan Anual de | Constituye un instrumento de gestién para
Contrataciones) / planificar, ejecutar y evaluar las contrataciones, el Subgerencia de
Modificatorias / cual se articula con el Plan Operativo Institucional Logistica
Evaluacién del PAC | y el Presupuesto Institucional de la Entidad

Dentro de los quince
Articulo 65°: Literal b) Mensual (15) dias habiles del
mes siguiente.

Dentro de los quince
Articulo 43°: Literal a) Trimestral (15) dias habiles del
mes siguiente.

Se deberan publicar los laudos y procesos
arbitrales, asi como las actas de conciliacion y
procesos de conciliacion.

Procuraduria Publica
Municipal

7.9 LAUDOS
ARBITRALES

Asimismo, para estos fines las entidades pueden
elaborar cuadros, fichas o bases de datos que

permitan presentar la informacion en una version Dentro de los quince

Ean ACTAS DS entendible y accesible para la ciudadania; o, Procuradu_rlg Publica Articulo 43°: Literal a) Trimestral (15) dias habiles del
CONCILIACION ) ; ; Municipal e
activar los reportes directos del Sistema mes siguiente.
Electronico de Contrataciones del Estado
(SEACE) a través de la interoperabilidad.
3 Son los érganos colegiados encargados de .
7.11 COMITE DE seleccionar al proveedor que brinde los bienes, Subgerencia de . s i 8 Anual y/o Dentrq de I(‘)s.qumce
< v < A : i Articulo 65°: Literal c) cuando se (15) dias habiles del
SELECCION servicios u obras requeridos por el area usuaria a Logistica o o
. ) e modifique mes siguiente.
través de determinada contratacion.
7.12 RELACION Informacién que provee el Registro Nacional de Sibasrenciy do
PROVEEDORES Proveedores del Organismo Supervisor de las I?O istica Articulo 65°; Literal j), k) Permanente Permanente
SANCIONADOS Contrataciones del Estado. 9
7.13 INFORMACION : ; Todos las Organos y _ Lo determina la Lo determina la
ADICIONAL Informacion relevante de la entidad Unidades Organicas entidad entidad
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Rubros Tematicos

Contenidos de
Informacion

(Subrubros tematicos)
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Consideraciones

Informacién que provee la Plataforma de Registro
de Visitas y Agendas Oficiales de la Presidencia

Organos y Unidades
Qrganicas
responsable de
actualizar la
informacion en el
PTE

Competencias de
acuerdo al Reglamento
de Organizacion y
Funciones (ROF)

Periodicidad de
publicacion

Plazo de
Actualizacion

del Consejo de Ministros. Se registran los eventos Gerencia de
8.1 AGENDA o reuniones en los que participe el titular de la Comunicaciones e Articulo 56°: Literal I), m) Diario Diario
Entidad o un funcionario de la Alta Direccién en Imagen
8. ACTIVIDADES representacion de su institucion. Se excluye las
OFICIALES actividades rutinarias.
. , . . Gerencia de
8.2 NOTADEPRENSA | Registrar enlace del contenido de informacion de Comunicacionese | Articulo 56° Literal k) Diario Diario
Imagen

9.1 ACCESOALA
INFORMACION
PUBLICA

Formato de Solicitud de Acceso a la Informacion
en formato descargable y editable, direccion
electrénica u otros medios idéneos establecidos
por la entidad para formular una solicitud de
informacién publica. En caso la entidad cuente con

Secretaria General

Articulo 15°; Literal j)

Cuando exista
actualizacién y/o
se haya
implementado

Dos (02) dias
habiles del Trimestre
entrante.

_/_9_:5; CCESO i un medio virtual para formular una solicitud
P “ANFORMACION - -

S VeBR® 9.2 INFORMACION lgxg{i‘ggloﬂeﬁfxgéig Z;nncs%agz aierr‘tjilr)\?nte Todas los Organos y i Lo determina la Lo determina la

= . ADICIONAL it a Z Unidades Organicas entidad entidad

= bt = ifundir.

/T.-—/ Informacion que provee la Plataforma de Gestion
de Visitas en Linea de la PCM. Se consigna todas
las visitas que se realicen a los funcionarios o
servidores publicos en general. Este registro

o5 también contiene informacion referida a la gestion Subgerencia de
. 10.1 REGISTRO DE de intereses, el cual solo alcanza a aquellos Servicios Generales y Articulo 69°: Literales b), Diario Diario

| 10. REGISTRO DE
[ VISITA

VISITAS

funcionarios con capacidad de decision publica.
Para efectos del registro se consignan los
siguientes motivos de visita: a) Reunién de
trabajo; b) Provision de servicios; c) Gestion de
intereses; d) otros, especificando el motivo. De
acuerdo con la Directiva 001-2022-PCM-SIP.

Control Patrimonial.

c)

10.2 INFORMACION
ADICIONAL

Informacién relevante y vinculada al rubro
tematico que la entidad considere pertinente
difundir.

Todas los Organos y
Unidades Organicas

Lo determina la
entidad

Cuando se apruebe
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ANEXO N° 03: Formato de Solicitud de Acceso para coordinador de los Organos y Unidades

Organicas.
DESIGNACION DE Cadigo: Lugar:
CODRDINADOR GIT-20XX-FORM-0X | Fecha:

I. DATOS DEL SOLICITANTE (Funcionario de los Organos y Unidades Organicas)

Apellidos y Nombres

Organos y Unidades
Organicas

Cargo

Il. DATOS DEL COORDINADOR DE LOS ORGANOS Y UNIDADES ORGANICAS

Apellidos y Nombres

DNI

Correo Institucional

Cargo

Condicién Laboral

Celular de Contacto

Documento de
Designacion

Informacion a
Publicar
(Ver Anexo N° 02)

Firma y sello del Funcionario de la _Firma del Coordinador de la
Organos y Unidades Organicas Organos y Unidades Organicas

ESCANEA EL SIGUIENTE
CODIGO QR PARA DESCARGAR
EL FORMATO DE SOLICITUD

s | r 27N ez

S
&
&
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ANEXO N° 04: Modelo de Aviso de Sinceramiento.

Municipalidad de

Logo de la Municipalidad: | Chorrillos

Emisién del aviso: (dia/mes/ario)

Vigencia del aviso: (Indicar si es permanente o temporal)

Informacién no publicada: (Contenido de informacion de acuerdo con el Anexo N° 02)
Rubro al que pertenece: (Indicar el motivo de la no publicacion)

Acciones dispuestas: (En caso de pérdida, extravio, destruccién, extraccién y

alteracion de la informacién obligatoria de publicar en el PTE,
consignar de manera breve qué acciones concretas esta
implementando o ha implementado para la reconstruccion de la
informacion, si ya se encuentra en proceso de reconstruccion y
el area encargada)

Firma manual y/o sello del funcionario responsable de los Organos y Unidades Organicas
poseedora de la informacion.

E&%’d@ ESCANEA EL SIGUIENTE
%"ﬁ" (1" CODIGO QR PARA DESCARGAR
::w EL MODELO DE AVISO DE
[=] A= =y SINCERAMIENTO
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Anexo N° 03
INFORME DE SUSTENTO DE NECESIDAD

: i it CHO
il Municipalidad de RR] &

Chorrillos 10 -

GEREMCIA DE INFORMATICA ¥ TECNCLOGIA

e Ty e
“Afio de la unidad, la paz y el desarrolio” ] %} HUNICIPALIGAD D CHoRRILLRS)

[ e csp

aYPRSsiavEsTy,

S uney

=
=

MEMORANDO N° 0227-2023-MDCH-GIT 27

?. Y T -4
Para : Econ. Yehudi Natalio Chirinos Berrocal § Mora: f’i iy S ,
GERENTE DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTC V& S |
De H Ing. DAVID EUGENIO VALLADARES ALVAREZ ‘ :
GERENTE DE INFORMATICA ¥ TECNOLOGIA
Asunto H informe  sustentatorio  del proyecte de Directiva  denominado:

‘Lineamientes para la Publicacion y Actualizacién de fa Informacién an
el Poral de Transparencia Estandar (PTE) de ia Municipalidad de
Chorrillos”.

Referencia : a) Memorandum Multiple N°G57-2023/MOCH-GM.
b) Informe N°® 0101-2023-MDCH-GIT,
¢) Memorandum N° 0091-2023-MDCH-GIT.
d) Memorandum N* 0074-2023-MDCH-GIT

Fecha 4 Chorrilios, 26 de akril de 2023,

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en atencidn al asunto del rubro y documenios de la
referencia, para comunicar lo siguiente:

l.  ANTECEDENMNTES

1.1 Mediante documento de |a referencia a), a través de la Gerencia Municipal, e} Grgano
de Contral Institucional — OCI, de la Municipalidad de Charillos en cumplimiento de
la Directiva N* 014-2020-CG/SESNC, implementacian de las recomendacionas de los
informes de servicios de control pesterior, seguimiento y publicacian, aprobada con
Resolucién de Contraleria N° 343-2020-CG publicado el 23 de naviembre de 2020,
efectud el Servicio Relacionado "Seguimiento a la implementacion de las
recomandaciones de les informes de control posterior”. Ei informe de aste servicio
relacicnado corresponde a la verificacion efectuada en el periodo marzo 2023

1.2 Alrespecto, mediante documento de la referencia a), la OCI, precisa textualmente la
siguiente reccmendacion: “La Entidad no ha actualizado su pertal de transparancia
estandar — PTE, con el contenido establecido en la normativa vigente; afectando el
acceso a la informacion completa y actualizada sobre ios actos de la administracion
publica por parte de la ciudadania e institucionales; asimismo, la promocién de una
cultura de transparencia y el fortalecimiento de la vigilancia ciudadana”

1.3 Mediante documento de la referancia &), esta Gerencia informé sobre la accion a
adoplar con respecto a la recomendacion de OCI, el cuzl se detalla a continuacion:
"...esta Gerencia prepone cemo accion a adoptar elaberar un proyacto de Directiva
denominada. "Lineamientos para la Actualizacion de informacién en el Portal de
Transparencia Estandar’, que tiene por objetivo establecar respensabilidades de la
actualizacion de la infermacion de los rubros en el Partal d= Transparencia Estandar
- PTE, pero esta sujeta a su correspondiente tramite y aprocacion”,

. BASE LEGAL

2,1 Constitucion Palitica del Pert.

2.2 Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades y moedificatorias.

2.3 Ley N® 27444 Ley del procedimiento Administrative General ¥ modificatarias, cuyo
Texto Unico Ordenado fus aprobado por Decrato Supremoe N° 004-2018-JUS.
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2.10

2.1

2.12

2.16

2.17
2.18

219

“Afo de la unidad, |a paz y el desarrollo”

Ley N” 27658, Ley Marco de Modernizacién del Estade y modificatorias.

Ley N* 27482, Lay gue regula la gublicacidn de la Declaracion Jurada da ingresos y
da Bienes y Rentas de los funcionarics y servidores plblicos del Estado.

Ley N 27806, Ley de Trapsparencia y Acceso 2 la Informacién Publica v sus
medificatorias, cuyo Texto Unica Ordenado aprobado por Decreto Supreme N° 021-
2018-4US

Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, medificado por el Decreto Supremo
N* D70-13-PCM.

Ley N* 30089, Ley da Fortalecimients de la responsabilidad y #ansparencia fiscal.
Decreto Supremo N 083-2010-PCM que aprueba la implementacion dai Portal de
Transparencia Estandar en las Entidades de la Administracion Publica.

Decreto Supremo N* 003-2013-JUS, que aprueba el Reglamanto de la Ley N° 29733,
Ley de Protecciénr de Datos Parsonales

Resolucién Ministerial N° 035-2G17-PCM, que aprueba la Directiva N° 001-2017-
PCM/SGP. Lineamientos para la implamentacion del Portal de Transparencia
Estandar en las Entidades de |z Administracion Publica.

Decreto Supremo N7 025-2021-PCM, que aprueba el Reglamento del Decreto
Legistativo N” 1412, Decreto Legislativo que aprusba la Ley de Gobierno Digital, y
establece disposiciones sobre las condiciones, requisites y uso de las tecnolegias y
medios electrdnicos en el procedimiento administrativo.

Decreto de Urgencia N* 008-2020Q, que crea el Sisterna Nacional de Transformacion
Digital.

Decreto Supremo N° 157-2021-PCM, que aprueba el Reglamente del Decreto de
Urgencia que crea &l Sistema Nacional de Transformacién Digital,

Resolucion Directoral N* 11-2021-JUS/DGTAIPD, que aprueta el Lineamiento para
la Implamentacién y Actualizacidén de! Portal de Transparencia Estandar en las
entidades de la Administracion Publica.

Resolucidn de Coniraloria N* 324-2013-CG que aprueba la Oirectiva N* 016-2013-
CG/REG "Disposiciones para la publicacion de las recomendaciones de los informes
de control en el marce del Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la
informacién Publica”

Resolucion de Alcaldia N* 080-2023/MDCH, gue designd al responsable dei Portat de
Transparencia Estandar de la Municipalidad de Chorrillcs

Resoiucion de Alcaldia N* 014-2023-MDCH, que designd al responsable de Acceso
a la infermacion de la Municipalidad de Chorrillos.

Ordenanza Municipal N°® 423-2021/MDCH, gue modifica el Reglamento de
Qrganizacion y Funciones — ROF dea la Municipalidad de Chorrilles.

. ANALISIS

31

3.2

33

Se ha tomado como referencia, a la Resolucion Ministerial N°* 025-2017-PCM que
aprobd la Dirsctiva N° 001-2017-PCMISGP, “Lineamizsntos para la Implementacion
del Pertal da Transparencia Estandar en las Entidades de la Administracién Publica”,
en el cual precisa los lineamientos para una adecuada actualizzcion de 'a informacion
en el Portal de Transparencia Estandar.

En refacien 2 los documentos comantados, en el titulo I literal 11, y 1.2, estos se
originan gor !a falta de conocimiento con respecto de los funcionarnos responsables
que poseen fa informacién de los rubros tematicos publicados en el PTE.
Interrumpiendo el cumplimiento de ias disposiciones legales sstablecidas respecto a
la Transparencia

Asimisrmo, marifestar que &n el periodo febrero de 2023 se han solicitado
requenmientos de informacion por parte de esta Gerencia. ver referencias ¢) y d). Sin
ambarge, ias dependencias responsahbles de peseer la informacion para actualizar el
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PTE en el rubm tematics 7 Centratacidn da Bieres v Servicas: incisos, 7.3 Ordenes
e Bignes y Servicios, 7.4 Publicidad, 7 & Pasajes y Vigticos, 7 6 Telafonia Fija, Mowil
e Internet, 7.7 Uso de Vehiculos, 7.6 PAC (Plan Anual de Coptratacionas)
Modificatorias / Evaluacién del PAC, 7.5 Laudos Asbitrales, 7.10 Actas de
Concibacian. 711 Comité de Seleccion, de las cuales la Gerenala de Administracion
y Finanzas y la Subgerencia ds Logistica, hasta la fecha, na han cumglids en remitir
la informacidn solicitada para actualizar el Portal de Transparencia Estandar de la
municipalidad

V. CONCLUSIONES

4.1 Porlo axpussto, se concluye en (o siguients:

4.1.1 Para el cportuno cumplimieno de la publicacion y actualizacien de la
informacién en el Portal de Transparencia Estdndar de la Muncipalidad de
Charrillos, cada funcionario de las unidades arganicas regpansables gue
poseen la informacion, segin s2a el caso, deberdn designar un coordinador de
su unidad orgdnica. El misme que, tendra relacion directa con el funcianario
responsable dal Portal de Transparenca Estandar de la Mumcipalidad de
Charrilios,

4.1.2 Es indispensable involucrar a los propietarios o poseadares de la informacion
a axponer ylo publicar en el Portal de Transparencia Eslandsr de la
municipalidad que sen los funcionarcs de las unidades organicas dz la
Municipalidad de Chorrilios, en cumplimiento de la Directiva N° 001-2017-
PCM/SGP, gue astablecs los lineamientos para la Implementacion del Portal
de Trensparancia Estandar en las Entidades de la Administracan Publica

4.1.3 En la actualidad, el Partal de Transparencia Esiandar de la Municipalidad de
Charrillas no se ancuentra implamentado al 100%. faltando fa publicacn da
informacion por gjemplo en el ubra 7, Caniratacian de Bienas y Sarvicios, en
los incises; 7.3 Ordenes de Bienes y Servicios, 7.4 Publicidad, 7.5 Pasajes v
Vidticos. 7.6 Telefania Fija, Mévil e Internat, 7.7 Uso de Vehicules, 7.8 PAC
(Plan Anual de Contrataciones) / Modificatorias / Evaluacion del PAC, 7.9
Laudas Arbitrales, 7 10 Actas de Conciliacior, 7.11 Comité de Sslsccian entre
otras. Siendo su situacian hasta la fecha "no actualizado” por el funcicnario
responsatle de poseer la informacidn.

V. RECOMENDACIONES

51 Estando a o comentado en los parrafos precedentes y can (a finalidad de coadyubar
al cumplimisnto de las normativas citadas, nos permitimos efsctuar la siguients
recomendacisn:

5.1.1 Tengo a bien, solicitar, se adeplen las acciones necesarias para la revision y
opinion técnica favorable, de ser el cass, respects al proyecto de diractiva
denominada ‘Lineamientos para fa Publicacién y Actualizacién ce la
Informacidn en ef Portal de Transparencia Estandar (PTE) de la Municipalidad
de Charrilios’, 3 fin de subsanar la recomendacitn kecha por el Grgano de
Cantral Interro (OCI) de la Municipalidad de Chorrillos, y en cumplimiznte de
la Transparancia.

Adjunta el proyecte de directva “Lineamientos para la Publicacidn y Actuslizacién de la
Informacian en el Portal de Transparencia Estandar (PTE) de la Municipalidad de Chorrillos®,

Es fodo cuanta cumplo con informar a Usted, para los finas que astime pertinantas

Atantamente

OBO =
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