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VENTANILLA, |13 JUN. 2073

Vistos, el INFORME TECNICO Ne 005-2023/PATRI-ABAST-ADMUGEL VENTANILLA, INFORME LEGAL N°
011-2023-ABOG/QAJ-DIR-UGEL-V, con un tolal de {51) folios;

CONSIDERANDO:

Que, la Unidad de Geslion Educaliva Local de Ventanilla es una inslancia de ejecucion descentralizada del
Gobierno Regional con aulonomia en el 4mbito de su compelencia, teniendo por finalidad acluar conforme al régimen juridico aplicable parala
Administracion Publica y que sirva a la proteccion del interés general, garantizando los derechos e inlereses de los administrados;

Que, conforme al articulo 5° del Reglamento de la Ley N° 29151, aprobado por Decreto Supremo N°008-2021-
VIVIENDA, el Sislema Nacional de Bienes Estatales vincula a todas las entidades que lo integran, en los términos establecidos en el TUO de la
Ley, en el Reglamento y demés normas complementarias y conexas, respecto del olorgamiento de derechos a través de los aclos de administracion,
adquisicion, disposicion, supervision y registro de los predios estatales, asi como, de las acgiones de saneamiento fisico legal, custodia, defensa y
recuperacion, preservando su coherencia y racionalidad;

Que, la Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, aprueba la Directiva N° 0006-2021-EF/54.010
denominada *Directiva para la gestién de bienes muebles patiimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abaslecimiento’, tiene por objeto
regular la gestion de los bienes musbles patrimoniales que comprende los actos de adquisicion, administracion y disposicion, asi como los
procedimientos para su asignacion en uso, alta, baja, regislro, inventario, saneamiento, mantenimiento, aseguramiento y supervision, entre otros de
gestion inlerna; los mismos que permiliran una gestion eficiente de los bienes del Estado;

) Que, cumpliendo con Ias disposiciones que establece el Arliculo Il numeral 3, Principio de Conlenido en el
Titulo Preliminar del Texto Unico de la Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General" aprobado con D.S. N° 004-2019, el cual ordena
que las auloridades administrativas al reglamentar los procedimientos especiales cumpliran con seguir los principios adminislrativos, la Oficina de
Bieneslar Social ha elaborado la DIRECTIVA N° 007-2023-ADM-ABAST-PATRIM-UGEL VENTANILLA denominado “Lineamientos ¥
Procedimientos para el Alta, Baja y Disposicion Final de Bienes Patrimoniales de la Sede Institucional e Instituciones Educativas del
Ambito de la UGEL Ventanilla”, que tiene como objetivo, cumplir con Ias normas establecidas que regiran los procedimientos de altas, bajas y la
disposicion final de los bienes muebles patrimoniales de propiedad de la Unidad de Geslion Educativa Local Ventanilla y las Instituciones Educalivas
que la conforman;

Estando a lo solicitado por el responsable de Abastecimienlo, Opinado por el Asesor Juridico y visado por la
Jefatura del Area de Administracion, Area de Geslion Insfitucional y el Asesor Juridico, dispuesto con Orden de Ejecucion N® 3737-2023-EPER-
ADM-UGEL-V, de la Jefatura de Ia Oficina de Personal, y;

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 28151, - Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales
y sus modificaciones, el Reglamento de fa Ley N° 29151, aprobado mediante Decreto Supremo N°008 - 2021 - VIVIENDA y modificaciones, la
Directiva N°0006 - 2021 - EF/54.01- Directiva para la Gestion de Bienes Muebles Patrimoniales en el Marco del Sislema Nacional de Abastecimiento
aprobada por Resolucion Directoral N 0015 - 2021-EFi54.01, Ley N°27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General y el Decreto Supremo
N* 015-2002-ED, Reglamenlo de Organizacion y Funciones de las Direcciones Regionales de Educacién y de las Unidades de Gestion Educativa;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°. - APROBAR la DIRECTIVA N° 007-2023-ADM-ABAST-PATRIM-UGEL VENTANILLA
“Lineamientos y Procedimientos para el Alta, Baja y Disposicién Final de Bienes Patrimoniales de la Sede Institucional e Instituciones
Educativas del Ambito de la UGEL Ventanilla”, la misma que forma parte de la presente Resolucian.

. ARTICULO 2°- DISPONER, a la Oficina de Tramite Documentario notifique fa presente Resolucion y la
Directiva a todas las Areas e Instituciones Educativas que se encuentran bajo la jurisdiccion de la Unidad de Gestion Educativa Local Ventanilla, de
conformidad a lo establecido en el articulo 20° del TUO de la Ley N° 27444 *Ley del Procedimiento Administralivo General, aprobado mediante D.S
N" 004-2019-JUS.

ARTICULO 3°.- ENCARGAR a la Oficina de Imagen Institucional la publicacion de la presente Resolucin
Directoral y su Direcliva en el portal institucional de la Unidad de Gestion Educativa Local Ventanilla (www.venlanila-ugel.edu.pe)

REGISTRESE Y COMUNIQUESE

44,

Mg. JULIO CESAR CASTILLO CARRION
DIRECTOR
Unidad de Gestion Educativa Local Ventanilla
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DIRECTIVA N° 007-2023-ADM-ABAST-PATRIM-UGEL VENTANILLA

LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL ALTA, BAJA Y DISPOSICION FINAL DE BIENES
PATRIMONIALES DE LA SEDE INSTITUCIONAL E INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL AMBITO DE LA UGEL

VENTANILLA,
l. FINALIDAD

La presente directiva tiene por finalidad establecer normas y procedimientos que regiran las altas, bajas
y disposicion final de [os bienes muebles patrimoniales de la Sede Institucional e Instituciones Educativas
que estan en la jurisdiccion de Ia Unidad de Gestion Educativa Local Ventanilla.

Il OBJETIVO

Cumplir con las normas establecidas que regiran los procedimientos de altas, bajas y la disposicion final
de los bienes muebles patrimoniales de propiedad de la Unidad de Gestion Educativa Local Ventanillay
las Instituciones Educativas que la conforman.

I, ALCANCE

La presente directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio para la Sede Administrativa e
Instituciones Educativas del ambito de la UGEL Ventanilla.

IV. BASE LEGAL

a. Ley N°29151-Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

b. Ley N°279385. Ley que establece Procedimientos para Asignar Bienes dados de baja por las
Instituciones Publicas, a favor de los centros educativos de las Regiones de exirema pobreza,
medificada por la Ley N°30909.

c. Decreto Supremo N°004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General.

d. Decreto Supremo N°014.2017-MINAM, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N°1278,
Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gestion Integral de Residuos Sélidos.

e. Decreto Supremo N°009-2019-MINAM, que aprueba el Régimen Especial de Gestion y Manejo de
Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos.

f.  Decreto Legislativo N°1439 del Sistema Nacional de Abastecimiento y su Reglamento aprobado

mediante Decreto Supremo N°217-2019-EF.

Decreto Legislativo N°1438 del Sistema Nacional de Contabilidad.

Directiva N°001-2020-EF/54.01, Procedimientos para la Gestion de Bienes Muebles calificados

como Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos-RAEE, aprobada por Resolucion Directoral

N°008-2020-EF/54.01 y modificada por R.D. N°008-2021-EF/54.01

i.  Resolucion Directoral N°010-2020-EF/54.01, que aprueba la Directiva N°0002-2020-EF/54.01.
denominada Disposiciones para la entrega, recepcion, uso y devolucion de bienes muebles para el
Trabajo remoto de los servidores civiles de las entidades que conforman el Sistema Nacional de
Abastecimiento.

j. Resolucion Directoral N°015-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva N°006-2021-EF/54.01-
Directiva para la Gestion de Bienes Muebles Patrimoniales en el Marco del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

=TS
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k. Resolucién Directoral N°021-2002 / SBN, que aprueba la Directiva N°004-2002/SBN, que regula el
Procedimiento para el alta y la baja de los bienes muebles de Propiedad estatal y su recepcion por
la Superintendencia de Bienes Nacionales.

V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1 La Unidad de Gestion Educativa Local Ventanilla, es la instancia de Ejecucion Descentralizada de la
Region Callao, responsable de brindar Asistencia Técnica y Estrategias Formativas, asi como la de
supervisar y evaluar la Gestion de las Instituciones Educativas Piblicas y Privadas de Educacion Basica
Regular y Centros de Educacion Técnico Productivas de su jurisdiccién en lo que corresponda, para la
adecuada presentacion del servicio educativo, y atender los requerimientos efectuados por la
comunidad, en el marco de la normatividad del sector educacion.

5.2 La presente Directiva establece las disposiciones que deben cumplir los servidores y funcionarios de la
entidad, asi como de los directores de las Instituciones Educativas Plblicas del Ambito de la UGEL
Ventanilla, a fin de asegurar el uso correcto, integridad fisica, control y permanencia de los bienes que
constituyen el patrimonio de cada institucion educativa.

5.3 La propiedad de los bienes muebles de la Unidad de Gestion Educativa Local Ventanilla y de las
Instituciones Educativas esta constituido por aquellos bienes muebles que, de acuerdo al Codigo Civil y
las Leyes especiales, son adquiridos en propiedad bajo las diversas formas y modalidades juridicas que
dispone el pliego, sea cual fuere su origen 0 modalidad de adquisicion.

5.4 La asignacion en uso de bienes a los servidores es la entrega de bienes muebles patrimoniales a los
servidores de la Entidad para el cumplimiento de sus actividades. El equipo de Patrimonio, previa
comunicacion de requerimiento de la oficina o dependencia, asignara los bienes al servidor quien
suscribe por duplicado la ficha de asignacion en usos de bienes, la misma que contendra el codigo
patrimonial, la denominacion y el detalle técnico del bien asignado.

9.5 Las modalidades de asignacion en uso de bienes muebles patrimoniales se realiza bajo dos formas:
5.5.1  Modalidad para el desarrollo de actividades en la sede institucional.
El equipo de Control Patrimonial asigna en uso los bienes muebles patrimoniales al usuario,
quien suscribe la ficha de asignacion en uso y devolucion de bienes muebles patrimoniales
conforme al Anexo N° 03.
Los bienes muebles patrimoniales de uso comin son asignados en uso al jefe del drgano

o unidad organica o al que éste determine como responsable de los mismos, conforme al
Anexo N°03.

5.5.2  Modalidad para el desarrollo de actividades mediante teletrabajo

5.5.2.1 El usuario solicita a su jefe inmediato la asignacion en uso de bienes muebles
patrimoniales para el desarrollo de sus actividades mediante teletrabajo,
adjuntando una declaracion que contiene identificacion del usuario, nimero de
documento de identidad, asi como nimero de teléfono de contacto y direccion

Av. Los Eucaliptos S/N Calle 3 Urb. Satélite -Ventanilla
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donde se instalaran los bienes muebles patrimoniales, el detalle del bien o bienes
muebles patrimoniales requeridos.

55.2.2 Eljefe inmediato evalia la pertinencia de la solicitud y de encontrarla conforme,

remite la solicitud de asignacion en uso al &rea de Abastecimiento quien derivara
a [a Oficina de Control Patrimonial para su atencion de corresponder.

5.5.2.3 La oficina de Control Patrimonial designa al responsable del traslado del bien

mueble patrimonial, quien entrega el mismo en estado operativo en el lugar
designado por el usuario, para lo cual, atendiendo a |a naturaleza de los bienes,
solicita el apoyo de la unidad organica especializada y, asimismo gestiona la
suscripcion de la ficha de asignacion en uso y devolucion de bienes patrimoniales,
conforme al Anexo N°03.

5.5.2.4 Sien una oficina existieran bienes en uso comiin que sean utilizados por mas de

un trabajador, quien asumirg la responsabilidad seré el jefe y/o la secretaria de la
oficina, el mismo que suscribira la hoja de inventario personal por asignacion de
bienes en uso como usuario responsable.

Gestion, supervision y/o mantenimiento del sistema de control de bienes muebles en Ia
Sede Institucional y/o de las Instituciones Educativas:

a)

La Oficina de Administracién y la Oficina de Control Patrimonial son las encargadas de
supervisar la administracion y el buen uso de los bienes muebles de propiedad de la
UGEL Ventanilla, e Instituciones Educativas y de aquellos bajo su administracion.

La Oficina de Control Patrimonial se encarga de velar por el registro adecuado de los
bienes muebles de propiedad de la UGEL Ventanilla e Instituciones Educativas y de
aquellos que se encuentren bajo su administracion, debiendo llevar su registro en el
SIGA-Mddulo Patrimonio, que detalle los bienes asignados a cada servidor y/o director
de la Institucién Educativa,

La Oficina de Informatica de la Sede Administrativa o quien haga sus veces, constituye
uno de los érganos de apoyo encargados de brindar asesoria y mantenimiento técnico
con relacion, a los bienes muebles eléctricos y electronicos o de computo de propiedad
de la Entidad.

La Oficina de Recursos Humanos y/o Personal, comunica mediante documento
dirigido al jefe del Area Administrativa con copia al Equipo de Control Patrimonial, el
ingreso o cese del servidor hasta el dia habil siguiente de ocurrido el ingreso o
aceptada la renuncia para que la Oficina de Control Patrimonial programe y realice la
verificacion, asignacion o repliegue de los bienes, segiin fuera el caso,

La entrega y recepcion de cargo se realiza como maximo dentro de los cinco (05) dias
habiles anteriores al ultimo dia de permanencia en el puesto de trabajo; para el caso
del titular saliente, la entrega de cargo seria al titular entrante.

Av. Los Eucaliptos SN Calle 3 Urb. Satélite ~Ventanilla
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f) LaOficina de Abastecimiento de la Sede Administrativa, es responsable del desarrollo
de las actividades con eficiencia y oportunidad en el marco de los procesos del sistema
administrativo de abastecimiento, la programacion, adquisicién, almacenamiento y
distribucion de los bienes muebles, previo control, registro, asignacion por la Oficina
de Control Patrimonial.

g) La Oficina de Contabilidad de la Sede Administrativa, es responsable de realizar un
adecuado registro contable.

h) Eldirector de la Institucién Educativa, es responsable de administrar la documentacion
y de los propios bienes patrimoniales, conducir y actualizar el inventario de bienes,
asimismo del control de los bienes del Estado, los adquiridos por la propia Institucion
Educativa, asi como de las donaciones y/o transferencias recibidas.

55.4  Obligaciones y responsabilidades de los usuarios.
Son obligaciones y responsabilidades del usuario:

a) Uilizar el bien mueble patrimonial asignado en uso para el desempefio de sus
funciones de manera racional, evitando su abuso, derroche o desaprovechamiento, sin
emplearlos o permitir que ofros los empleen para fines particulares o propésitos que
no sean aquellos para los cuales hubieran sido especificamente destinados.

b) Utilizar el bien mueble patrimonial de manera optima, garantizando que su uso se dé
conforme al manual de uso o especificaciones técnicas, cuando corresponda.

¢) No trasladar los bienes muebles patrimoniales del lugar designado por la entidad u
organizacion de la Entidad, salvo necesidad y previa comunicacion al encargado de la
Oficina de Control Patrimonial de la Entidad.

d) Garantizar la existencia fisica, permanencia y conservacion de los bienes muebles
patrimoniales a su cargo, debiendo adoptar las medidas necesarias para evitar
sustracciones o dafio. En estos casos, en un plazo maximo de veinticuatro (24) horas
de conocido el hecho, el usuario formula la denuncia policial o fiscal respectiva, y
comunica a la Oficina de Control Patrimonial, bajo responsabilidad.

e) Devolverel bien mueble patrimonial asignado en uso en el plazo establecido, y sin mas
deterioro que el que se produzca por su uso ordinario.

555  Delapérdida, destruccion total o parcial de los bienes muebles.

En el caso de que los bienes muebles de la Sede administrativa e II.EE, sean objeto de
pérdida, robo, destruccion total o parcial, se debe proceder de la siguiente manera:

a) En el supuesto caso de que un bien mueble resultase perdido, sustraido, destruido o
averiado, el usuario o persona responsable emitira un informe, dentro de las 24 horas
de ocurrido el hecho, dirigido a su jefe inmediato, quien pondra en conocimiento de lo
acontecido a la Jefatura de Administracion de la UGEL Ventanilla, asimismo el usuario

Av. Los Eucaliptos S/N Calle 3 Urb. Satélite ~Venlanilla
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d) Visar el Proyecto de Resolucion y su anexo para ser remitido a la UGEL adjuntando expediente
de Alta.

e) Aprobar mediante un acto resolutivo el Expediente de Alta de bienes muebles patrimoniales.

f)  Remitir el Oficio solicitando registro del Alta de bienes muebles patrimoniales en el SIGA-MP.

g) Elaborar el acta de acuerdo de Alta de bienes.

h) Recepcionar el expediente de alta y/o incorporacion directa de considerarlo conforme para su
aprobacion final.

i)  Registrar los bienes en el SIGA-MP del Centro de Costos de la Institucion Educativa y/o Sede
Institucional.

VI PROCEDIMIENTO PARA EL ALTA DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES

7.1 El alta de un bien mueble patrimonial, es un procedimiento que consiste en la incorporacion de un
bien al registro patrimonial y contable de la Sede Administrativa y de las Instituciones Educativas
seglin corresponda, dentro de los quince (15) dias habiles de recepcionado con la documentacion
sustentatoria, se autoriza mediante Resolucion Administrativa.

7.2 Son causales de altas de bienes patrimoniales, los siguientes:

a) Aceptacion de donacion.

b) Reposicion.

c) Fabricacion.

d) Permuta.

e) Transferencia.

f)  Disposicion legal.

g) Resolucion judicial o laudo arbitral firme.

h) Reproduccion de semovientes.

i)  Saneamiento administrativo de bienes muebles sobrantes.

7.3 Alta por Opinién Favorable de la OAJ

7.3.1 Sila causal para el alta no se encuentra prevista en el numeral precedente, la Oficina de
Asesoria Juridica (OAJ) previo Informe Técnico de la Oficina de Control Patrimonial (OCP),
y de encontrarlo conforme, emite opinion favorable para el Alta de los bienes muebles, la que
se aprueba con Resolucidn de la Jefatura de la Oficina General de Administracion (OGA).

7.4 Los bienes dados de alta, continuaran bajo custodia y responsabilidad del area, oficina o Institucion
Educativa que solicitd su alta, debiendo figurar como tal en el inventario fisico.

7.5 Eldirector de la Institucion Educativa, en un plazo maximo de cinco (05) dias habiles de adquirido
el bien donado, remitira un oficio a la UGEL Ventanilla con atencion al Area de Administracion,
informando la recepcion de los bienes y adjuntando la documentacién sustentatoria (Acta de
entrega, resolucion de la entidad donataria, relacion de los bienes donados, valorizados, etc.)

7.6 El responsable de la Oficina de Control Patrimonial de la UGEL Ventanilla, una vez tomado
conocimiento, realizara la verificacion fisica de los bienes donados, de encontrarse conforme,
elaborara el informe técnico y el proyecto de resolucion de alta.

Av. Los Eucaliptos S/N Calle 3 Urb. Satélite -Ventanilla
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55.6

b)

c)

o responsable de custodia del bien procedera a la respectiva e inmediata denuncia
policial o fiscal respectiva de la jurisdiccion donde se produjeron los hechos y
comunicara a la Oficina de Control Patrimonial adjuntando la copia de la misma al
informe escrito, bajo responsabilidad.

De existir indicios de que la pérdida, sustraccion, destruccion o averias del bien mueble
se produjo por negligencia o dolo del usuario, la Oficina de Control Patrimonial
procedera a tramitar todos los actuados recibidos a la Secretaria Técnica de Procesos
Administrativos Disciplinarios, en el marco de la normativa prevista a cada régimen
laboral o contractual que corresponda, adjuntando copia autenticada de la denuncia
policial o copia de la denuncia emitida por el teniente gobemador del centro poblado
para el caso de las II.EE. que se encuentran fuera de la jurisdiccion de una comisaria,
elinforme del servidor y el informe del personal de vigilancia o seguridad, para que se
realice el deslinde de responsabilidades de él o aquellos servidores que resultasen
responsables de la pérdida, de la destruccion total o parcial de los bienes muebles, de
ser el caso.

En el caso de pérdida, sustraccion, destruccion o averias del bien mueble sea
detectado por la Oficina de Control Patrimonial de la Entidad, ésta debera requerir al
usuario, a traves de su jefe inmediato, para que en el plazo maximo de tres (03) dias
habiles remita el informe correspondiente, a fin de proceder de acuerdo con la presente
Directiva.

Autoridad competente para aprobar el aclo administrativo.

Los actos de adquisicion, administracion y disposicién de los bienes; asi como de los
procedimientos de alta, baja, sobrantes y faltantes de los registros correspondientes, seran
aprobados mediante Resolucion Administrativa emitida por la Oficina General de
Administracion de la Entidad o la que haga sus veces, en un plazo que no excedalos quince
(15) dias habiles contados desde el dia siguiente de recibido el expediente administrativo,
segun Directiva N° 001-2020-EF/54.01.

Vi, DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 Para dar de altas y bajas, de los bienes patrimoniales de la Sede Administrativa e Instituciones
Educativas de la Unidad de Gestion Educativa Local Ventanilla, no se constituira un Comité de altas
y bajas de bienes muebles patrimoniales, siendo que el Equipo de Control Patrimonial que
funcionara en la sede administrativa de la entidad la que gestionara los procesos y elaboracion de
los informes técnicos correspondientes a las solicitudes de baja de bienes patrimoniales remitidos
por las Instituciones Educativas, segln corresponda.

6.2 Funciones para dar el Alta de bienes Muebles Patrimoniales de las IL.EE. y Sede Institucional.

a) Identificar la existencia de bienes muebles para Alta por las diferentes formas de incorporacion
adjuntando relacion de bienes (Anexo).

b) Elaborar el Expediente de incorporacion directa de bienes (compras, transferencias recibidas)

c) Revisar el expediente y derivar al Gestor de Alta de bienes muebles patrimoniales de la LE. yfo
Sede Institucional.
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7.7 El director de cada institucion educativa, es responsable de la emision oportuna del expediente
administrativo, incluyendo la donacion de bienes por parte de la aseciacion de padres de familia o
mediante recursos propios. Asimismo, coordinara con el responsable de la Oficina de Control
Patrimonial sobre la verificacién de los bienes patrimoniales para el alta correspondiente.

VIll.  PROCEDIMIENTO PARA LA BAJA DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES

8.1 La baja de los bienes patrimoniales, es la cancelacion de la anotacion en el registro patrimonial de
la UGEL Ventanilla, respecto de sus bienes, lo que conlleva, a su vez a la extraccion contable de los
mismos bienes, la que se efectuara, de conformidad a la normatividad del Sistema Nacional de
Contabilidad, autorizada mediante una Resolucion de Jefatura Administrativa.

8.2 Funciones para dar la Baja de Bienes Muebles Patrimoniales de las II.EE. y Sede Institucional.

a) Identificar |a existencia de bienes para dar de Baja por las diferentes causales adjuntando la
relacion de bienes muebles patrimoniales (Anexo).

b) Elaborar el Expediente de Baja de bienes muebles patrimoniales.

c) Revisar el expediente y derivar al Gestor de Baja de bienes muebles patrimoniales de la E. y/o
Sede Institucional.

d) Visarel Proyecto de Resolucion y su anexo para ser remitido a la UGEL adjuntando expediente
de Baja de bienes.

e) Aprobar mediante un Acto Resolutivo el Expediente de Baja de bienes muebles patrimoniales.

f)  Remitir el Oficio solicitando registro de la Baja de bienes muebles patrimoniales en el SIGA-MP.

g) Elaborar el Acta de Acuerdo de Baja de bienes.

h) Recepcionar el Expediente de Baja de considerarlo conforme para su aprobacion definitiva.

) Registrar la Baja de los bienes en el SIGA-MP del Centro de Costos de la Institucion Educativa
y/o Sede Institucional.

8.3 El responsable del equipo de Control Patrimonial de la UGEL Ventanilla, es el encargado de elaborar
y elevar el expediente administrativo, que contenga el informe técnico que sustenta la baja de los
bienes muebles patrimoniales, donde el Area de Administracion de encontrarlo conforme, solicitara
a la Oficina de Personal la emision de la Resolucion Jefatural aprobando la baja de los bienes
muebles, con la relacion de los mismos.

8.4 En un plazo que no exceda los cinco (05) meses de emitida la resolucidn de baja, la entidad debera
de ejecutar la disposicion final de los bienes mediante los siguientes actos de disposicion:

a) Compra venta mediante subasta.

b) Destruccion.

¢) Donacion.

d) Donacion de bienes calificados como Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos (RAEE).
e) Permuta.

8.5 Los bienes dados de baja, no podran ser utilizados para ser desmantelados con la pretension de
reparar bienes semejantes.
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8.6 Son causales de baja de bienes muebles de la Entidad e Instituciones Educativas los siguientes:

a)

b)

c)

d)

e)

9)

)

)

Dano:;

Situacion en la que se produce un dafio total o parcial al bien mueble patrimonial a causa de un
fenémeno de [a naturaleza o por accion humana tales como hechos accidentales o actos
vandalicos. El Informe Técnico determina la ocurrencia, la que motiva la causal.

Ejecucién de garantia:

Situacion en la que un bien mueble patrimonial es repuesto por otro de iguales o similares o
mejores caracteristicas o ha sido materia de reembolso, debido a la garantia otorgada por el
proveedor.

Estado de excedencia:

Situacion de un bien mueble patrimonial que se encuentra en condiciones operativas, pero que
no es utilizado por la propietaria, presumiéndose que va a permanecer en la misma situacion
por tiempo indeterminado.

Estado de chatarra:

Situacion de avanzado deterioro de un bien mueble patrimonial, que le impide cumplir las
funciones para las cuales fue disefiado y cuya reparacion es imposible u onerosa. No
comprende a los RAEE que se encuentren calificados como RAEE.

Falta de Idoneidad del bien:
Cuando el desgaste natural y/o el producido por su uso ordinario hace que el bien mueble
patrimonial no resulte dptimo para su uso.

Mantenimiento o reparacién onerosa:

Situacion en la que el costo del mantenimiento, reparacion e incluso la repotenciacion de un
bien mueble patrimonial es elevada en relacion con el valor comercial de este, luego de la
evaluacion costo beneficio.

Obsolescencia técnica:
Situacion en la que un bien mueble patrimonial, pese a encontrase en condiciones operativas,
no tiene un desempeiio eficiente por estar desfasado tecnologicamente.

RAEE:

Los Artefactos Eléctricos y Electronicos (AEE) que han alcanzado el fin de su vida Util por uso
u obsolescencia, se encuentren inoperativos, son descartados o desechados por el usuario y
adquieren la calidad de residuos. Comprende también a sus componentes, accesorios y
consumibles.

Saneamiento administrativo de bienes muebles patrimoniales faltantes:
Procedimiento orientado a regularizar la situacion patrimonial y contable de los bienes muebles
patrimoniales faltantes, mediante la baja de los mismos.

Sustraccion:
Cuando el bien mueble patrimonial ha sido perdido o fue sustraido por hurto, robo, abigeato en
caso de semovientes. Esta causal se sustenta con la denuncia policial o fiscal correspondiente.
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k) Transformacion:
Cuando el bien mueble patrimonial prexistente es transformado en otro que se encuentra
contemplado en el Catélogo Unico de Bienes, Servicios y Obras y se destine al cumplimiento

de los fines institucionales.

I) Invalidez de semoviente:
Cuando se presente cualquiera de las siguientes situaciones en el semoviente: i) fin del periodo
de vida reproductivo; ii) problemas sanitarios o reproductivos; iii) muerte o accidente que impida
su normal desarollo: o iv) manutencién onerosa previo analisis costo beneficio.

8.7 Tramite para dar de baja de un bien mueble patrimonial

8.7.1  La Oficina de Control Patrimonial, en adelante la OCP, identifica los bienes muebles
patrimoniales a dar de baja y elabora un Informe Técnico sustentando la causal
correspondiente y recomendando la baja. La documentacion se remite a la Oficina General
de Administracion- en adelante la OGA, para que emita la resolucién que aprueba la baja
de los bienes muebles patrimoniales de los registros patrimonial y contable. Dicha
resolucion contiene como minimo la descripcion del bien mueble patrimonial y su valor.

8.7.2  Para el caso de los bienes muebles patrimoniales calificados como RAEE, se adjunta al
Informe Técnico la relacion detallada de dichos bienes, conforme al Anexo de la Directiva
N°001-2020-EF/54.01 “Procedimientos para la Gestion de Bienes Muebles calificados
como Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos-RAEE".

8.7.3  Parala baja de bienes muebles patrimoniales registrables, por causales distintas al estado
de chatarra, la OCP verifica que los mismos se encuentren libre de cargas o gravamenes,
constatando dicha situacion a través de la Boleta Informativa y/o documento que contenga
dicha informacion emitido por la SUNARP. Tratandose de vehiculos, se adjunta la Ficha
Técnica Vehicular, conforme al Anexo N° 08, que acredite el estado en el que se
encuentran.

8.74 El Ejirectcr de la Institucion Educativa, remitira un oficio a la UGEL Ventanilla con atencion
al Area de Administracién, comunicando mediante un informe técnico y una resolucion, la
propuesta de baja de los bienes muebles que cumplan con las causales de baja.

8.7.5 El responsable del Equipo de Patrimonio, una vez tomado conocimiento, realizara la
verificacion fisica de los bienes muebles patrimoniales, el mismo que determinaré la causal
de baja de acuerdo al numeral 8.5 de la presente directiva.

8.76  De igual manera, el director de la Institucion Educativa, sera responsable de emitir
mediante un oficio a la UGEL Ventanilla con atencion al Area de Administracian, la relacion
de aquellos bienes patrimoniales que hayan sido asignados como causales de sustraccion,
el cual debera de adjuntar la documentacion sustentatoria (Certificado de la denuncia
policial en original, informe detallado de lo acontecido, copia de la orden de compra, pecosa
0 acta de entrega), de corresponder.
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IX. DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES DADOS DE BAJA

9.1 En un plazo que no exceda los cinco (05) meses de emitida la Resolucion administrativa de baja,
se debera disponer definitivamente de los bienes dados de baja.

9.2 El Equipo de Control Patrimonial dependiente de la Oficina de abastecimiento en coordinacién con
el Area de Administracion, sera la encargada de:

a) Identificar los bienes muebles patrimoniales que hayan sido dados de baja, cuya disposicion
sea recomendable a través de subasta publica, siempre y cuando no se haya comprometido su
disposicion a favor de terceros.

b) Recomendar que se efectle la disposicion de bienes a través de subasta plblica, siempre y
cuando no se haya comprometido su disposicion a favor de terceros.

¢} Agrupar los bienes en lotes de acuerdo a su naturaleza.

d) Valorizar los lotes resultantes. Si el valor de los lotes fuese mayor a 5 UIT, su venta se realizara
por subasta publica.

e) Elaborar elinforme técnico corespondiente, recomendando la venta de los bienes muebles con
el cronograma de actividades y la valorizacion correspondiente, el cual sera elevado al Area de
Administracion.

9.3 Del expediente administrativo.
El expediente administrativo de disposicion final de bienes dados de baja, contendra lo siguiente:

El Area de Administracion emite la Resolucion Jefatural que aprueba la baja del bien.
Informe técnico.

Ficha técnica.

Muestras fotograficas de los bienes a subastarse.

Relacion de bienes con las descripciones y caracteristicas de cada uno.

Indicacién de estado de conservacion, ubicacion, codigo patrimonial y precio

base de cada bien, de ser el caso.

Plazo para retirar los bienes.

AN N RN

<

9.4 De ladisposicion final de los bienes

9.4.1  El Area de Administracion, previo Informe Técnico de la Oficina de Control Patrimonial
correspondiente, aprobara la disposicion final de los bienes dados de baja, disponiendo su
venta mediante;

a) Subasta piblica.

b) Venta directa (de ser el caso)

¢) Donacion a entidades piblicas o privadas sin fines de lucro.

d) Incineracion de los mismos o cualquier otro acto de disposicion.

9.4.2 En el caso de disponerse la destruccion o incineracion de los bienes dados de baja, se
hara con la presencia de Notario Publico, quien dara fe del acto.
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943

94.4

94.5

9.4.6

También deberd ponerse en conocimiento del Organo de Control Institucional (de
corresponder) para su participacion mediante un representante en calidad de veedor.

Finalmente, el Equipo de Control Patrimonial esta obligado a registrar y actualizar la
informacion de los bienes patrimoniales en el Sistema de Informacion Nacional de
Bienes Estatales-SINABIP en el plazo de diez (10) dias habiles contados a partir de la
expedicion de la Resolucién correspondiente o de suscrito el contrato respectivo,
adjuntando copia certificada de la documentacion respectiva sustentatoria.

En caso de bienes inscribibles, el plazo se contara desde la fecha de la inscripcion
registral.

Venta por SUBASTA PUBLICA de los bienes dados de baja.

9.4.6.1

9.4.6.2

9463

9464

La venta por subasta piblica implica la transferencia a titulo oneroso de la
propiedad de un bien mueble patrimonial, mediante la adjudicacién de dicho bien
al postor que ofrezca la mejor oferta, siempre que ésta iguale o supere el precio
base del lote puesto a venta.

Tipos de subasta piiblica.

Los tipos de subasta publica son: a) Subasta publica presencial b) Subasta
publica electronica.

Actividades a cargo de la OCP
Las actividades a cargo de la OCP son las siguientes:

a) ldentificar los bienes muebles patrimoniales a subastar y ordenarlos en lotes.

b) Elaborar el cronograma de trabajo para el desarrollo de la subasta publica.

¢) Gestionar la valorizacion de los bienes muebles patrimoniales a subastar.

d) Elaborar el Informe Técnico que sustente la venta de los bienes muebles
patrimoniales por Subasta Publica.

e) Elaborar el proyecto de Bases de la Subasta Publica, conforme al Anexo
N°09.

f) Remitir la documentacién generada a la OGA.

Actividades a cargo de la OGA
Son actividades a cargo de la OGA los siguientes:

a) Emitir |a resolucion que aprueba la subasta publica de los bienes muebles
patrimoniales, el tipo de subasta publica y las Bases.

b) Designar a la Mesa Directiva, mediante un memorando o documento analogo.

¢) Comunicar al OCI la realizacion del acto publico en el caso de subasta piblica
presencial, invitandolo a participar como veedor. Dicho acto se realiza incluso
sin presencia del representante del OCI.
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9465

946.6

9.4.6.7

9468

9469

Mesa Directiva

La Mesa Directiva esta integrada por el responsable de la OCP (quien la preside)
y dos miembros que designe la OGA. Tiene a cargo las siguientes actividades:

a) Velar por el normal desarrollo del acto publico de la Subasta Publica,
resolviendo las cuestiones que pudieren presentarse durante el mismo. Las
decisiones se adoptan por mayoria simple.

b) Suscribir el acta de subasta publica.

Precio base

El precio base es aquel que se determina con la valorizacion de los lotes.

El precio base para lotes abandonados en subasta publica previa es el mismo
deducido en un diez por ciento (10%).

El precio base para lotes desiertos en subasta puiblica previa es el mismo
deducido en un veinte por ciento (20%).

Prohibicién de fraccionamiento de lotes y variacion de precio base. La subasta
publica de bienes muebles patrimoniales se realiza por cada lote. Esta prohibido
el fraccionamiento de lotes, asi como la variacion del precio base de los lotes,
luego de la aprobacion de las Bases.

9.4.6.10 Conduccion del acto piblico

El acto publico de la subasta piblica presencial es conducido por alguno de los
miembros de la Mesa Directiva o por un Martillero Publico habilitado por la
SUNARP, contratado para tal fin.

9.4.6.11 Cuando el Marlillero Publico contratado no se presenta al acto pablico, un

integrante de la Mesa Directiva conduce dicho acto y deja constancia de lo
ocurrido en el acta de subasta publica presencial.

9.4.6.12 Convocatoria a postores

d.

Luego de aprobada la venta por subasta piblica, se procede a la convocatoria de
postores con una anticipacion no menor de cinco (05) dias habiles a la fecha del
acto. Dicha convocatoria se realiza mediante la publicacion, en el portal
institucional de la Entidad u Organizacion de la Entidad, de las Bases, la relacion
de los bienes muebles patrimoniales a ser subastados y el mecanismo para el
registro de postores y presentacion de ofertas.

Si no se contase con portal institucional, la publicacion se efectlia en el portal
institucional del MEF, para tal efecto, la Entidad u Organizacion de la Entidad remite
la documentacion sefialada en el numeral precedente a la DGA, con una
anticipacion no menor de cinco (5) dias habiles previos a la convocatoria.

Si el valor conjunto de todos los lotes a subastar es mayor a cinco (05) Unidades
Impositivas Tributarias, la convocatoria se publica en el Diario Oficial “El Peruano”;
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si es menor, la convocatoria se efectia mediante invitacion a por lo menos diez
(10) postores para la presentacion de sus propuestas.

9.4.6.13 Presentacion de ofertas y desarrollo del acto piblico de la Subasta Publica
presencial.

a. Las ofertas se presentan por cada lote y en la modalidad de “sobre cerrado”, en el
acto publico de la Subasta Plblica.

b. Quien conduce el acto pablico recaba los sobres, los abre y da lectura de las
ofertas. Luego de ello, solicita a los dos postores que presentaron las ofertas mas
altas que mejoren sus ofertas “a viva voz", tomando como base el valor de la oferta
mas alta.

¢. Se adjudica el lote al postor que ofrezca el monto més alto, aun cuando no se
hayan emitido ofertas a viva voz.

d. Luego de adjudicados los lotes, quien conduce el acto piblico elabora y suscribe
el Acta de Subasta Publica presencial.

9.4.6.14 Cancelacion del precio de venta y entrega del lote.

a. La cancelacion del precio de venta se efectlla conforme a lo estipulado en las
Bases. Luego de cancelado el precio de venta, la Oficina de Tesoreria o la que
haga sus veces comunica dicha situacion a la OCP.

b. La OCP entrega los lotes adjudicados mediante suscripcion de la
correspondiente Acta de Entrega-Recepcion, conforme al Anexo N°02.

c. En el caso de bienes muebles registrables, la entrega se efectiia previa
acreditacion del inicio del tramite de inscripcion del derecho de propiedad por
parte del adjudicatario.

9.4.6.15 Registro ante SUNARP.

a. En el caso de bienes muebles registrables, el adjudicatario gestiona ante la
SUNARRP, el tramite de inscripcion del derecho de propiedad del bien mueble a
su favor. Excepto, en caso de bienes muebles en estado de chatarra.

b. Eltramite de inscripcion referido en el numeral anterior, se realiza en merito a la
Resolucidn que aprueba la Subasta Piblica y el Acta de Subasta Publica, donde
consta la identificacion del adjudicatario.

9.4.6.16 Lotes desiertos y lotes abandonados

a. Los lotes desiertos son aquellos respecto de los cuales no se presenta oferta
alguna en el acto de Subasta Publica al cual fueron sometidos. Dichos lotes
constan en el Acta de Subasta Plblica.

b. Los lotes abandenados son aquellos que cumplan con los siguientes supuestos;

j)  Aquellos respecto de los cuales los adjudicatarios no cumplieron con
cancelar el precio de venta por el cual fueron adjudicados los lotes, dentro
del plazo previsto en las Bases, cualquiera fuese el motivo, perdiendo asi
el dinero entregado en garantia y dejandose sin efecto la adjudicacion.

i) Aquellos respecto de los cuales, habiendo el adjudicatario cumplido con
cancelar el integro del precio de venta por el cual fueron adjudicados los
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Iotes, no son recogidos dentro del plazo previsto en las Bases, pese al
requerimiento para realizarlo.

9.4.6.17 Disposicion de los lotes desiertos o abandonados.

a. Los lotes desiertos o abandonados pueden ser sometidos a una nueva
convocatoria de Subasta Pablica hasta un maximo de tres (03) Subastas
Publicas adicionales, siempre que el anélisis costo-beneficio efectuado por la
QCP asi lo recomiende.

b. SilaEntidad u Organizacion de la Entidad decide no efectuar Subastas Piblicas
adicionales o se alcanzd el méaximo nimero de Subastas previsto en el numeral
precedente, se dispone de los bienes muebles patrimoniales mediante
cualquiera de los otros actos de disposicion contemplados en la Directiva.

9.4.6.18 Informe final de Subasta Publica.

a. La OCP elabora un informe final de Subasta Publica el cual comprende, como
minimo, la siguiente informacion: i) Resultado de la Subasta Publica,
consignando el detalle de los lotes adjudicados o desiertos. i) Detalle del precio
de venta de los lotes adjudicados y los ingresos obtenidos por la cancelacion de
los lotes adjudicados, en base a la informacion brindada por la Oficina de
Tesoreria. iii) Culminacion de la entrega del lote o los lotes adjudicados. iv)
Identificacion de los lotes abandonados.

b. La OCP adjunta al informe final referido en el numeral precedente, el Acta de
Subasta Publica y las Actas de Entrega — Recepciones suscritas.

9.4.6.19 Subasta Pablica Electrénica

a) Loregulado para la Subasta Piblica presencial es aplicable a la Subasta Pablica
Electrénica, con excepcion de lo previsto para la conduccion del acto piblico, 1a
presentacion de ofertas y el desarrollo del acto pliblico.

b) La Subasta Publica Electronica procede siempre que se cuente con un aplicativo
digital, propic o de terceros, que permita su desarrollo y garantice la
transparencia durante todo el proceso.

¢) Elaplicativo digital cuenta con las siguientes funcionalidades:

i)  Gestionar el registro de postores para su identificacion y acceso al
aplicativo.

iy Gestionar el registro de las subastas, permitiendo la configuracion del
rango temporal en el cual se encuentra activa la Subasta Publica
Electronica.

iii) Publicacion de los procesos de Subasta Publica Electronica, para
conocimiento de potenciales postores y plblico en general, con
funcionalidades que permitan publicitar las caracteristicas de los bienes
muebles patrimoniales, imagenes, precios base, entre ofros.

iv) Permitir la puja de los postores en tiempo real y de manera plblica.

v) Emitir el Acta de Subasta Piblica Electronica que contenga los
resultados de la Subasta Piblica Electronica.
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vi) Contar con mecanismos de seguridad y confidencialidad de la
informacién.

vii) Gestionar el pago de garantias yfo del precio de venta del lote
adjudicado.

viii) Herramientas que permitan analizar los resultados de las Subastas
Publicas Electronicas.

ix) Interoperabilidad con software de firma digital.

x) Otras que se consideren necesarias.

d) La presentacion de ofertas y el desarrollo de la subasta piblica electrénica se
realiza de acuerdo a lo siguiente;

i) Las ofertas se presentan por cada lote y se realizan mediante pujas en el
aplicativo digital.

i) Las pujas son registradas en el aplicativo digital en tiempo real y pueden
ser visualizadas por los demas postores y publico en general.

iii) Al finalizar la Subasta Publica Electronica, la Mesa Directiva suscribe el
Acta de Subasta Publica Electronica emitido por el aplicativo digital, en el
cual consta la adjudicacion del lote al postor que propuso la oferta mas alta.

9.4.7 Responsabilidad de la venta.

9.4.7.1 El Equipo de Control Patrimonial dependiente de la Oficina de abastecimiento o
de la persona contratada para tal fin, es el responsable de llevar a cabo las
acciones de venta de los bienes dados de baja.

9.4.7.2 Venta de bienes dados de baja.

La venta se realizara a través de la modalidad de subasta publica, de
conformidad a lo establecido en las bases de la subasta publica que aprueba el
Area de Administracion o quien haga sus veces.

9.4.8 Bases Administrativas
En las bases administrativas se determinaran como minimo, los siguientes aspectos:

a) Modalidad de la venta por subasta piblica (en sobre cemado, a viva voz o
combinando ambas modalidades).

b) Relacion de los bienes a subastarse.

¢) Caracteristicas de los bienes.

d) Precio base para las ofertas.

e) Deposito en garantia.

f) Hora, fecha y lugar para la exhibicién de los bienes a subastarse y la realizacion
de la subasta.

g) Plazo para retiro de los bienes subastados.

h) Plazo para efectuar el pago y entrega de los bienes.
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9.5

9.6

9.7

9.8

9.

9

9.4.9  Aprcbacion de las bases administrativas.

El Area de Administracién de la UGEL Ventanilla, mediante Resolucion Jefatural
aprobarg, las bases (para venta bajo cualquier modalidad) que seran elaboradas por el
Equipo de Control Patrimonial de la Oficina de Abastecimiento o la persona contratada
para tal fin.

9.410 Tratandose de la venta directa de los bienes muebles considerados chatarra, las
Oficinas de Abastecimiento e Imagen Institucional, dispondra la publicacion de la
convocatoria en la pagina web institucional.

Acto de Subasta Publica

El acto de la subasta publica es realizado por un Martillero Pablico o Notario Plblico, de ser el
caso, en presencia de un representante del Organo de Control Institucional (de corresponder),
en calidad de veedor.

Segunda convocatoria

De declararse desierta la subasta de uno o més bienes, ya sea por falta de postores o por haber
sido abandonados los mismos, se castigara en un 20% el precio base de la primera convocatoria
y se procedera a realizar una segunda.

Informe sobre resultados

Dentro de los quince (15) dias posteriores a la realizacion del acto de subasta, se informara los
resultados a la Superintendencia de Bienes Nacionales para el correspondiente registro en el
Sistema de Informacion Nacional de Bienes Estatales, y al Organo de Control Institucional (de
corresponder).

Venta directa

8.1  Cuando los bienes no sean adjudicados en segunda convocatoria por Subasta Piblica, se
efectuara la enajenacion mediante venta directa descontandose como castigo el 20%
respecto del Ultimo precio base, previa autorizacion mediante Resolucion Jefatural
Administrativa.

8.2 ElArea de Administracion autorizara para que, a través de la Oficina de Abastecimiento,

organice y ejecute tal disposicion, de acuerdo a lo siguiente:

a) La autorizacion debera ser publicado en la pagina web institucional, consignados el lugar,
la fecha y hora de la realizacion de la venta; también podra utilizarse cualquier otro medio
para publicar la venta directa.

b) Para participar como postor debera realizar la compra de las respectivas bases entregando
su oferta econémica en sobre cerrado y acompariando el 20% del importe de su propuesta
mediante cheque de gerencia como garantia de fiel cumplimiento.

¢) Las ofertas se presentaran en el lugar, fecha y hora sefalados, en sobre cerrado y seran
recibidas por el comité o el responsable de llevar a cabo la venta, en presencia de Notario
Piblico, procediendo a la apertura y la calificacion de las tres (03) mejores propuestas, las

Av. Los Eucaliptos S/N Calle 3 Urb. Satélile -Ventanilla
Teléfono: 539-8511 Anexo 323



=

GOBIERNO
+. REGIONAL
= GALLAO

U e
G Ly
VENTANILLA
L vEE==E

Direcclén Reglonal de

Educncién dal Callno

*DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES®

*ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO"

mismas que tendran derecho a ser mejoradas a viva voz hasta determinar al ganador,
resultando adjudicatario el postor que haya presentado la mejor oferta.

El postor que obtenga la buena pro, debera realizar la cancelacion del lote o de los bienes
adjudicados y el retiro de los mismos dentro del plazo previsto en las bases; caso contrario
el monto entregado en garantia quedaré a favor de la Entidad, dejandose sin efecto la
adjudicacion y reasumiendo la entidad la administracion del lote o de los bienes.

En caso se procediese a realizar una segunda convocatoria, se descontara como castigo
el 20% del precio base, respecto del ltimo y, de declararse desierta la venta, la entidad
reasumira la administracion del lote o bienes.

Tratandose de bienes considerados chatarracon un valor igual o mayor a 3 UIT, cuya venta
directa en segunda convocatoria sea declarada desierta por falta de postores o por
abandono de bienes, se procedera con la donacion de los mismos a una entidad de
beneficencia social o de ser el caso, se realizara la incineracion y/o destruccion de dicha
chatarra.

9.9 Venta Directa sin Subasta

9.9.1

Si los bienes cuya venta se pretende son considerados chatarra y valorizados con un
monto inferior a 3 UIT, se podra realizar la venta directa, sin el requisito previo de
convocatoria a subasta, previa aprobacion del Area de Administracion mediante una
Resolucion Jefatural correspondiente.

9.10 Incineracién y/o destruccién de bienes muebles dados de baja

9.10.1

9.10.2

9.1

La incineracion y/o destruccion de bienes muebles patrimoniales, es una accion
administrativa por la cual se procede a eliminar bienes muebles que la Entidad hubiese
dado de baja, y no haya sido posible realizar un acto de disposicion mediante Subasta
Pblica, venta directa o donacion a terceros, previa autorizacion del Area de Administracion

Del acto de incineracion y/o destruccion

El acto de incineracion y/o destruccion, conducido por el Equipo de Control Patrimonial de
la Oficina de Abastecimiento, debera contar necesariamente con la presencia del
representante del Organo de Control Institucional como veedor (de corresponder),
debiendo dejar constancia en el Acta correspondiente.

Saneamiento de bienes patrimoniales

El saneamiento de bienes patrimoniales, es un procedimiento administrativo que se orienta
a regularizar la titularidad de los bienes, tratamiento contable de los sobrantes y faltantes,
resultantes de los inventarios fisicos periédicos y problematica legal de la posesion de los
bienes patrimoniales de la entidad, incluyendo o depurando bienes patrimoniales de su
inventario institucional.
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9.11.1 Responsable del saneamiento de bienes patrimoniales

El Area de Administracién, a través de las Oficinas de Abastecimiento, Contabilidad y el
Equipo de Control Patrimonial, son las responsables de llevar a cabo los procedimientos
para el saneamiento de los bienes muebles.

9.11.2  Los bienes faltantes y los bienes sobrantes de cada entidad, pueden ser regularizados en
el patrimonio de la Entidad.

9.11.3 Bienes faltantes

Son aquellos bienes que estén incluidos en el patrimonio de una entidad publica pero que
no se encuentran fisicamente en ella, desconociéndose su ubicacion.

9.11.4 Bienes sobrantes

Son aquellos bienes que sin ser o estar registrados en el patrimonio, se encuentran en
posesion de la entidad.

89.11.5 Saneamiento de bienes faltantes

El saneamiento de bienes faltantes, es una herramienta legal de caracteristica residual y
excepcional, orientada a regularizar la situacion administrativa y legal de dichos bienes
mediante la baja de los mismos. Procedera la baja de dichos bienes mediante saneamiento
cuando ocurran las siguientes situaciones:

a) No se cuente con ladocumentacion suficiente para sustentar la baja de los bienes via
el procedimiento ya normado por ley.

b) Que no sea posible recuperar el bien que, de acuerdo a documentacion fehaciente,
se encuentra en posesion de otra entidad, institucion privada o persona natural o
tampoco sea posible transferirlo en favor de dichos poseedores.

/ 9.11.6 Saneamiento de bienes sobrantes
“,F\‘?stlnjﬁig'

#

El saneamiento de bienes sobrantes, es una herramienta legal de caracteristica residual y
excepcional, orientado a regularizar la situacion administrativa y legal de dichos bienes
mediante el alta de los mismos. Ocurre cuando se produzca las siguientes situaciones:

a) No se conoce a sus propietarios.

b) No se cuente con documentacion suficiente para sustentar para su incorporacion en
el registro patrimonial.

¢) No han sido reclamados por sus propietarios.

d) No se conoce su origen.

e) Provengan de entidades fusionadas, liquidadas o extinguidas, o hayan sido recibidos
en merito a convenios de cooperacion.
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9.11.7 Los bienes sobrantes deben encontrarse por lo menos un (01) afio en posesion de la
entidad, acreditando dicha situacion mediante declaracion jurada de permanencia o
posesion, suscrita por el servidor que usa el bien o el responsable de Control Patrimonial
y visada por el Area de Administracion.

8.12  Comunicacion al Sistema Nacional de Control

La OGA comunica las circunstancias que podrian haber originado la condicion de faltantes de
los bienes muebles patrimoniales al Organo del Sistema Nacional de Control que corresponda,
para que evalle |la determinacion de responsabilidades a las que hubiera lugar.

RESPONSABILIDADES DEL AREA DE ADMINISTRACION- OGA
Son responsabilidades de la OGA los siguientes:

a) Supervisar que los bienes muebles patrimoniales obtenidos sean asignados en uso a los usuarios.
b) Garantizar que se brinde el mantenimiento a los bienes muebles patrimoniales bajo su
administracion; asi como velar por su uso eficiente, destinandolos al cumplimiento de los fines
institucionales o para la prestacion del servicio piblico.
c) Verificar el cumplimiento de la Directiva e informar, segun corresponda, a las instancias de control las
presuntas responsabilidades funcionales en caso de incumplimiento.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Las solicitudes y/o tramites de alta y baja de bienes que ala fecha de aprobacion del presente documento
de Directiva se encuentren pendientes de resolver se sujetaran a éste, en los que coresponda a lo
previsto en el presente documento.

DISPOSICIONES FINALES

Las disposiciones establecidas en la presente Directiva son complementarias a la normatividad que
rigen los sistemas administrativos correspondientes, y los emitidos por la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales sobre control del patrimonio y del Estado.

No puede realizarse ninguna accién de administracion o disposicion de bienes de propiedad de la UGEL
y de las instituciones educativas sin que exista un acto administrativo que lo autorice de conformidad
con las leyes y disposiciones vigentes en materia de administracién y control de bienes patrimoniales
de propiedad estatal.

Los actos de adquisicion, administracion y disposicion de los bienes, asi como los procedimientos de
alta y baja de los registros correspondientes, seran aprobados mediante resolucion administrativa
emitida por la UGEL Ventanilla.

La presente directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion mediante resolucion
administrativa.
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Xl

Las Instituciones Educativas mediante sus servidores responsables del Control Patrimonial de bienes

presentarén su reporte debidamente sustentado para el procedimiento de comunicacion ante la UGEL
Ventanilla.

Elincumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva, amerita sanciones administrativas por funcion
al director a cargo de la Institucion Educativa y/o quien haga sus veces y al personal responsable de la
toma de inventarios fisico de bienes patrimoniales, sin perjuicio de invocar la regularizacion del mismo
a la brevedad posible, segiin lo dispuesto en la Ley N° 29151-Ley del Sistema Nacional de Bienes
Estatales; y de la Directiva N°0006-2021-EF/54.01.

Los casos no previstos en el presente, se regiran por lo normado en la Ley 29151, Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, su reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 007-2008-
VIVIENDA, y la Directiva N°0006-2021-EF/54.01, en lo que fuera aplicable.

GLOSARIO DE TERMINOS

USUARIO

Servidor o personal civil que labora en la UGEL Ventanilla o en Instituciones Educativas,
independientemente del tipo de vinculo y/o modalidad contractual, cualquiera sea su nivel jerarquico, a
quien se le ha asignado bienes muebles patrimoniales para el desarrollo de las actividades.

BIEN MUEBLE PATRIMONIAL

Son aquellos bienes muebles que sin alteracion alguna pueden ser trasladados de un lugar a otro, su
tiempo de vida es mayor a un (01) afio, y se encuentran dentro del Catalogo Nacional de Bienes Muebles
Estatales, y que son objetos de codificacion.

CODIGO PATRIMONIAL

Codigo wnico y permanente que lo diferencia de cualquier otro bien, compuesto por doce (12) digitos, a
través de los cuales se clasificara e identificara el bien y es generado en el SIGA-Méadulo Patrimonio, al
momento de realizar el registro del bien mueble.

ASIGNACION EN USO DE BIENES MUEBLES

Es la entrega formal de bienes muebles patrimoniales a los servidores de la Sede Institucional o
Instituciones Educalivas de la jurisdiccion de la UGEL Ventanilla para el cumplimiento de sus actividades
de caracter laboral por un tiempo determinado.

DESPLAZAMIENTO DE BIENES
Es referido a los desplazamientos fisicos, internos, externos, por mantenimiento y devolucion.

DESPLAZAMIENTO FiSICO
Es el traslado de un bien mueble de un area a otro, sin la necesidad que exista desplazamiento interno.

DESPLAZAMIENTO INTERNO

Cuando el movimiento del bien mueble se realiza dentro de cada Sede Administrativa e Institucion
Educativa de la UGEL Ventanilla, debido a la entrega del bien de un usuario a otro por necesidades
inherentes a las funciones de cada area y/o equipo.
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DESPLAZAMIENTO EXTERNO

Es el traslado de un bien mueble fuera de las instalaciones de la UGEL Ventanilla e Instituciones
Educativas debido al traslado para el cumplimiento de las funciones de mantenimiento, reparacion,
desusos, obsolescencia tecnica o cualquier otro motivo, de conformidad a la normativa vigente.

DESPLAZAMIENTO POR DEVOLUCION
Ocurre cuando el usuario entrega el bien mueble al Equipo de Control Patrimonial o quien haga sus
veces en la UGEL Ventanilla e Instituciones Educativas por renunciar a su uso o custedia.

ROBO, HURTO O SUSTRACCION
Delitos contra el patrimonio que comete quien se apodera ilegitimamente, sustrayéndolo del lugar donde
se encuentre con o sin empleo de violencia o inimidacion del usuario.

ENTREGA Y RECEPCION DE CARGO

Acto de administracion interna por medio del cual el funcionario, directivo o servidor, cualquiera sea su
nivel jerarquico y condicion de servicio, hace entrega de los bienes y acervo documentario asignado por
la entidad a su reemplazante, jefe inmediato o servidor designado por este Ultimo, segiin corresponda,
expresando conformidad de ambas partes.

REPOSICION

Es cuando la Entidad recibe un bien mueble susceptible de ser incorporado al registro patrimonial, de
caracteristicas iguales, similares o mejores en reemplazo de un bien mueble patrimonial por la ocurrencia
de cualquiera de los siguientes supuestos: por ejecucion de garantia a cargo del proveedor, por
ejecucion de la pdliza respectiva a cargo de la compaiiia aseguradora, por sustraccion, o dafio total o
parcial atribuible al usuario cuya responsabilidad en el hecho haya quedado determinada.

TOMA DE INVENTARIO

Proceso que consiste en verificar fisicamente la existencia de los bienes, codificar y registrar de los
bienes muebles con que cuenta cada Institucién Educativa y Sede Administrativa de la UGEL Ventanilla
a una determinada fecha, con el fin de verificar su existencia real, constatar sus resultados con sus
registros contables, investigar las diferencias que pueden existir y proceder a las regularizaciones que
correspondan,

GESTOR DE ALTA Y/O BAJA DE BIENES
Personal autorizado por la entidad para gestionar los procedimientos de alta y/o baja de bienes muebles
patrimoniales.

ALTA DE BIENES
Es el procedimiento de incorporacion de un bien mueble patrimonial contemplado en el Catélogo Unico
de Bienes, Servicios y Obras a los registros patrimoniales y contable.

BAJA DE BIENES

Es el procedimiento por el cual se cancela la anotacion de un bien mueble en el registro patrimonial de
incorporacién de un bien mueble patrimonial contemplado en el Catélogo Unico de Bienes, Servicios y
Obras a los registros patrimoniales y contable de conformidad a la normativa del Sistema Nacional de
Contabilidad.
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ACTOS DE DISPOSICION DE BIENES

Son aquellos actos que implican el desplazamiento de dominio de los bienes de una entidad, de manera
gratuita u onerosa a favor de otra entidad, institucion privada o persona natural, la cual se realiza previa
baja de los bienes a disponer.

TRABAJO REMOTO

Consiste en la prestacion subordinada con la presencia fisica del trabajador en su domicilio o lugar de
aislamiento domiciliario, utilizando cualquier medio o mecanismo que posibilite realizar las labores fuera
del centro de trabajo, siempre que la naturaleza de las labores lo permiten de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 16° del Decreto de Urgencia N° 026-2020.

TRABAJO PRESENCIAL

Consiste en la prestacion subordinada con la presencia fisica del trabajador a aquellas actividades
laborales que se realizan en las propias instalaciones de la entidad como una oficina, taller, estacion,
modulo de trabajo, u otros, donde los trabajadores presenciales tienen la responsabilidad de
desempeniar tareas y cumplir con ciertos requisitos establecidos por su empleador.

TRABAJO SEMIPRESENCIAL O MIXTO

El trabajo semipresencial, es la prestacion de servicios subordinada que demanda en parte asistencia al
centro de trabajo, esto es trabajo presencial, conforme a las actividades asignadas por el jefe inmediato,
relacionadas ala misién del puesto, y en parte trabajo remoto puesto que la naturaleza de las actividades
demanda realizarlas fuera de las instalaciones de la entidad, siendo ejecutadas en su propio domicilio o
lugar de aislamiento domiciliario.

XIV.  ANEXOS

ANEXO N° 01 Formato de Informe Técnico.

ANEXQO N° 02 Formato de Acta de Entrega - Recepcion.

ANEXO N° 03 Ficha de Asignacion en Uso y Devolucion de Bienes Muebles
Patrimoniales.

ANEXO N° 04 Orden de salida, reingreso y desplazamiento interno de
bienes muebles patrimoniales.

ANEXQO N° 05 Formato de Ficha de Descripcion de los Bienes Muebles
Patrimoniales para Subasta Publica.

ANEXO N° 06 Ficha de Descripcion de los Bienes Muebles Patrimoniales.

ANEXQ N° 07 Formato de Ficha de Descripcion de los Bienes Muebles Patrimoniales.

ANEXO N° 08 Formato de Ficha Técnica de Vehiculo

ANEXO N° 09 Modelo de Bases para Subasta Plblica.

ANEXO N° 10 Apéndice - Declaracion Jurada

ANEXO N° 11 Flujograma: Procedimiento de Alta e Incorporaciones directas
de bienes muebles patrimoniales en las Instituciones Educativas.

ANEXO N° 12 Flujograma: Procedimiento de Baja de bienes muebles

patrimoniales en las Instituciones Educativas
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ANEXO N° 01
FORMATO DE INFORME TECNICO
INFORME TECNICO (consignar niimero del Informe Técnico)
A: (consignar nombre del responsable del Area de Adminislracién)
DE: (consignar nambre del responsable de la Oficina de Control Patrimenial)

ASUNTO: (consignar denominacion del motivo de la gestion sobre bienes muebles palimoniales)
FECHA: (consignar fecha)

L BASE LEGAL
II. ANTECEDENTES
Il DESCRIPCION DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES (1)
V. ANALISIS Y EVALUACION
V. OBSERVACIONES Y COMENTARIOS
VI CONCLUSIONES
Vil RECOMENDACIONES
VIl DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA (2)
1
2
3
2

Responszble de la Oficina de Control Palrimonial

(1) Complementariamenle a la descripcion de los bienes muebles patrimoniales, se adjuntan al informe técnico, segln la naturaleza de
los procedimientos, los siguientes apéndices:
a) Apendice A: para el alla, baja, actos de adquisicion, administracion, disposicion o saneamiento administralivo,
b)  Apéndice B: para subasla piblica.

{2) Se recomienda incluir paneles fotograficos de ser pertinente.

Fuenle: Directiva N°0006-2021-EF/54.01- Aprobada por Resolucién Directoral N°0015-2021-EF/54.01.

Av. Los Eucaliptos S/N Calle 3 Urb. Salélite -Ventanilla
Teléfono; 539-8511 Anexo 323



-':;‘.__ ll}llll! - _... .
GOBIERNO Emac Yoy

5 GattaD VENTANILLA

Shrecciar Rosoner s =

Educnacien dal Callno

‘DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES®
*ANQ DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO"

ANEXO N°02
FORMATO DE ACTA DE ENTREGA - RECEPCION
Siendo las (consignar hora exacta} del (consignar fecha), en las instalaciones de (consignar nombre de fa Entidad u Organizacion de la

Entidad), ubicada en (consignar direccién de la Entidad u Organizacién de la Entidad), del (consignar distrito, provincia y departamento)
se reiinen:

Por parte de [a OCP Por parte de:

(Consignar nombres y apellidos) (Consignar nombres y apellidos)

(Consignar tipo y nimero de documento de identidad) (Consignar tipo y nimero de documento de identidad)
(Consignar cargo en la Entidad u Organizacion de la (Consignar cargo en la Entidad u Organizacion de la Entidad, de
Entidad) corresponder)

(Consignar datos de la persona juridica en caso de
representacion: razén social, RUC, etc. de corresponder)

La reunién tuvo como finalidad proceder a la entrega y recepcion dellos bien/es descrito/s en el Apéndice A *Ficha de descripcion de los bienes
muebles patrimoniales', a favor de (consignar nombre de fa Entidad u organizacién de la Entidad, persona juridica o persona natural,
segun corresponda). La enlrega de los bienes muebles se efectia en razén de (consignar motivo de la entrega del bien mueble
patrimonial).

Estando de acuerdo las partes, previa verificacion de la exislencia y estado delibien/es entregadols, firman Ia presente en sefial de conformidad.

Por la entrega: Por la recepcion:

{Consignar datos de quien corresponda) {Consignar datos de quien corresponda)

Fuente: Directiva N*0006-2021-EF/54.01- Aprobada por Resolucion Directoral N°0015-2021-EF/54.01

Av. Los Eucaliptos SN Calle 3 Urb. Satélite -Ventanilla
Teléfono: 539-8511 Anexo 323
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ANEXO N° 08
FORMATO DE FICHA TECNICA DE VEHICULO
FICHA TECNICA DE VEHICULO
Entidad u Organizacion de la Enlidad Categoria Color
Denominacion N°® de Chasis Combustible
{VIN})
N° Placa Vehicular N° de ejes Transmision
Carroceria N° de motor Cilindrada
Marca N°® de serie Kilometraje
Modelo Afio de fabricacion N° de Tarjeta de
Valor de tasacion(S1.) o valor neto (S/.) Identificacion
Vehicular
DESCRIPCION APRECIACION TECNICA DEL SISTEMA
SISTEMA DE MOTOR
Cilindros
Carburador/carter

Distribuidor/bomba de inyeccion
Bomba de gasolina
Purificador de aire

SISTEMA DE FRENOS

Bomba de frenos
Zapatas y lambores
Discos y pastillas

SISTEMA DE REFRIGERACION

Radiador
Venlilador
Bomba de agua

SISTEMA ELECTRICO

Molor de arrangue
Bateria

Allernador

Faros delanteros
Direccionzles delantercs
Luces posteriores
Direccionales posteriores
Auto radio

Parlantes

Claxon

Circuito de luces (faros, cableados)

SISTEMA DE TRANSMISION

Caja de cambios

Bomba de embrague
Caja de transferencia
Diferencial trasero
Diferencial delantero (4x4)

SISTEMA DE DIRECCION

Volante

Cafia de direccion
Cremallera
Rotulas

SISTEMA DE SUSPENSION

Amortiguadores/ muelles
Barra de torsion

Barra eslabilizadora
Llantas

CARROCERIA

Av. Los Eucaliptos SIN Calle 3 Urb. Satélite —Ventanilla
Teléfono: 539-8511 Anexo 323



=), s foreel .

g VENTANILLA
-‘5 2 - . = rg m

M CALLAO Dlrecclén Reglonal de L um

Educnacidn dal Calino

*DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES®
"ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO"

Capot del motor

Capot de maletera
Parachoques delantero
Parachoques posterior
Lunas laterales

Lunas cortaviento
Parabrisas delantero
Parabrisas posterior
Tangue de combustible
Puertas

Asientos

ACCESORIOS

Aire acondicionado
Alarma

Plumillas

Espejos

Cinturones de seguridad
Anlena

OTRAS CARACTERISTICAS RELEVANTES

APRECIACION TECNICA GENERAL

No 2 §7 Responsable de la OCP Mecanico
] ‘cg‘

Fuente: Directiva N°0006-2021-EF/54.01- Aprobada por Resolucion Direcloral N°0015-2021-EF/54.01

Av. Los Eucaliptos S/N Calle 3 Urb, Satélite -Ventanilla
Teléfono: 539-8511 Anexo 323
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ANEXQO N° 09
MODELO DE BASES PARA SUBASTA PUBLICA

SUBASTA PUBLICA PRESENCIAL N° XXXX
{Consignar niimero del procedimiento)
(Consignar nombre de la Entidad u Organizacién de la Entidad)

l. OBJETIVO

Establecer el procedimiento para llevar a cabo Ia venta por subasta piiblica presencial de los bienes muebles, en virtud de lo
dispuesto en la Directiva N*xxo00x (consignar nimero de la Directiva de fa DGA).

1. BASE LEGAL
>  Decreto Legislativo N® 1439. Decrelo Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
>  Decreto Supremo N° 217-2019-EF, Reglamento del Decreto Legislativo del Sistema Nacicnal de Abastecimiento.
>

Directiva N*xxxxxx (consignar ndmero de la Directiva de la DGA).

M. CRONOGRAMA

ACTIVIDADES PERIODO HORA LUGARIMEDIO
Publicacion de convocaloria
Distribucitn de las Bases
Registro de Postores
Exhibicion de loles a subastar
Aclo pliblico y adjudicacion
Cancelacion del precio de venta
Entrega del lote

Iv. RELACION DE LOTES A SUBASTAR

41 La venla por subasta publica se realiza “COMO ESTEN Y DONDE SE ENCUENTREN” los bienes muebles que
conforman los lotes.
4.2 Larelacion de lotes comprende los siguientes rubros:

o CODIGO. . DETALLES ESTADO DE | UBICACION PRECIO BASE
LOTEN PATRIMONIAL | DENOMINACION | rsoiio06” | CONSERVACION | FisICA DEL LOTE( 51,
V. MODALIDAD Y FORMA DE PRESENTACION DE LA OFERTA
5.1 Porcada lote en el acto piblico. No se aceplan ofertas de forma fraccionada o parcial de cada lote.
5.2 Elsobre cerrado se rolula de la siguiente manera:
ﬁ SENORES
MESA DIRECTIVA
SUBASTA PUBLICA N° XXXXXXXXX
LOTE: (INDICAR EL N° DEL LOTE)
POSTOR:
NOMBRE COMPLELTO DEL POSTOR O SU REPRESENTANTE LEGAL
DOCUMENTO DE IDENTIDAD

5.3 Laoferla contiene como minimo lo siguiente:
a) Nimero del lote:
b) Nombre/Razon social:
¢) Valor ofertado en moneda nacional:
d) Montode lagarantia en moneda nacional (10% del valor ofertado), adjuntando un cheque de gerencia no negociable
o dinero en efectivo.
g) Firma del postor o represenlante legal, consignando el nimero de documento de identidad.

Av. Los Eucaliptos S/N Calle 3 Urb. Satélite -Ventanilla
Teléfono: 539-8511 Anexo 323
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Vi.

Vil

VIIL.

DE LOS POSTORES

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

Pueden participar en la subasta piblica como postores, Ias personas nalurales o juridicas que se regislren a través de
{consignar mecanismo para el registro de postores). Todo postor acepta lo establecido en las bases.

Las personas nalurales se identifican con su documento de identidad. Las personas juridicas intervienen a lravés de su
representante legal, acreditado con el Certificado de Vigencia de Poder, expedido por Iz SUNARP.

Para su registro, los postares presentan la Declaracion Jurada, conforme al modelo contenido en el Apéndice *Declaracion
Jurada®, a fravés de (consignar mecanismo para la presentacion).

Estan prohibidos de participar como postores en la subasta piblica, de manera directa o indirecta, aquellos funcionarios
y servidores plblicos a que se refieren los articulos 1366° y 1367° del Codigo Civil. El plazo de prohibicion se eslablece
en el articulo 1368° del Cddigo Civil,

Elfla (consignar el nombre de la Entidad u organizacion de la Entidad) se reserva el derecho de verificar la informacién
que presente el postor durante todo el procedimiento. En caso de detectarse falsedad en la informacién proporcionada,
procede de conformidad con el ordenamiento legal vigente.

Los aclos administrativos emitidos a favor del postor que contravenga lo descrilo en los numerales anteriores son nulos,
sin perjuicio de las responsabilidades a que hubiera lugar.

ACTO PUBLICO Y ADJUDICACION

7l

7.2

7.3

7.4

75

76

8.1

8.2

8.3

El aclo de subasla pablica se inicia cuando el encargado de conducir dicho aclo solicita las ofertas en *sobre cerrado” por
cada lole, las que guardan las formalidades descritas en el acapile V, caso conlrario son invalidadas.

Una vez recabados todos los sobres, el encargado de conducir dicho aclo piiblico bre y da lectura de las oferas. Luego
de ello, con los dos postores que presentaron las oferlas mas allas se procede a ofertar *a viva voz’, toméandose como
base el valor de la oferla més alta.

Se adjudica al postor que oferte el monto mas alle, 2unque no se hayan emitido ofertas *a viva voz".

Las oferlas no adjudicadas son devuellas a sus filulares una vez adjudicado el lote por el cual ofertaron, incluyendo la
garantia.

Durante el desarrollo del acto piblico no se permile el desorden, de ocurrir ello, 1a Mesa Directiva suspende de manera
temporal la subasta pablica y dispone el retiro de las personas que ocasionan dicha situacion.

Concluido el acto piblico se suscribe el Acta de Subasta Publica, donde se consignan los resultados y las incidencias
ocurridas.

DEL PAGO

El pago por los lotes se efecta en moneda nacional. Acredilado el pago la Entidad u Organizacion de la Entidad emile el
comprobante respectivo.

El adjudicalario efectia la cancelacion del lote adjudicado en la Oficina de Tesoreria o a través de trensferencia bancaria
alaCuenla Bancaria N° (consignar nimero de cuenta bancaria de fa Entidad u organizacién de la Entidad) a nombre
de {consignar nombre de la Entidad v Organizacion de Ja Entidad). El pago se efectia denlro del plazo de tres (03)
dias habiles de concluido el acto publico.

El adjudicataric que denlro del plazo establecido en el numeral precedente no cancele el monto tolal por el cual se adjudico
alguno de los lotes, cualquiera fuese el motivo o causal, pierde el dinero enlregado en garanlia, el mismo que queda a
favor de la Entidad u Organizacion de la Entidad, dejandose sin efecto la adjudicacion y reasumiendo ésta ditima la
adminislracion del lote.

ENTREGA DE LOS LOTES

9.1

9.2

9.3

La entrega de los loles adjudicados se efectia de acuerdo a la fecha y lugar establecido en el cronograma y se formaliza
con la suscripcion del Acta de Entrega-Recepcion. En el caso de bienes muebles registrables la enlrega se efectiia previa
acredilacion del inicio del tramite de inscripcion del derecho de propiedad por parte del adjudicatario.

Cuando el adjudicatario haya cancelado el integro del valor del lote y no lo haya recogido conforme a lo establecido en el
cronograma, elfla (consignar nombre de la Entidad u Organizacion de la Entidad) lo notifica para que recoja el lote en
un plazo improrrogable de (consignar plazo para el recojo) dias habiles{consignar en caso sea necesario ofras
condiciones, como por ejemplo responsabilidades en caso de contingencias, gastos de guardiania,
almacenamiento, efc.) bajo apercibimiento que el lote sea considerado como abandonado.

Transcurrido el plazo anteriormente sefialado sin que el postor recoja el lote, se considera el mismo en abandono, no
siendo posible interponer reclamo alguno o solicilar la devolucién del monto pagado. Elfla (consignar nombre de la
Entidad v organizacion de la Entidad) reasume la administracion del lote abandonado.

Av. Los Eucaliptos S/N Calle 3 Urb. Satélite ~Ventanilla
Teléfono: 539-8511 Anexo 323
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X OTRAS CONDICIONES

{Consignar en esta seccion cualquier olra condicion que la Entidad u Organizacién de la Entidad considere necesario para el
adecuado desarrollo de la subasta piblica).

Xl. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Cualquier lipo de reclamos, desavenencias yfo inconvenientes que se presenten durante la subasta piblica son resueltos por
la Mesa Directiva, siendo inobjetable la decision lomada. No proceden los reclamos posteriores a la entrega del lote.

Fuente: Directiva N°0006-2021-EF/54.01- Aprobada por Resolucién Direcloral N*0015-2021-EF/54.01

Av. Los Eucaliptos S/N Calle 3 Urb. Satélite -Ventanilla
Teléfono: 539-8511 Anexo 323
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ANEXO N° 10

APENDICE
DECLARACION JURADA

Quien suscribe (consignar nombres y apellidos completos), identificado con (consignar tipo y nimero de documento de identidad), con
(consignar domicilio) DECLARO BAJO JURAMENTO no encontrarme comprendido directa ni indirectamente o por personainterpuesta dentro
de [as prohibiciones y limitaciones contempladas en los articulos 1366°,1367°y 1368° del Codigo Civil que me impidan participar en la presente
Subasta Publica y adquirir bienes muebles a nombre propio o de mi representada (consignar si se trata de persona juridica), con RUC N°
(consignar nimero de Registro Unico de Contribuyente y adjuntar Certificado de Vigencia de Poder cuando se trate de persona
Juridica).

(consignar fecha)

Firma del suscrito
(consignar nombres y apellidos completos)
(consignar tipo y nimero de documento de identidad)

Fuente: Direcliva N°0006-2021-EF/54.01- Aprobada por Resolucion Directoral N°0015-2021-EF/54.01

Av. Los Eucaliptos S/N Calle 3 Urb, Salélile —Ventanilla
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