N° 0075-2023-JUS

Lima, 1 3 JUL. 2023

VISTOS, el Oficio N° 031-2023-JUS/PRONABI-CE y el Memorando N° 323-
2023-JUS/PRONABI-CE, de la Coordinacién Ejecutiva del PRONABI; los Informes N°
012-2023-JUS/OGPM-OOM y N° 045-2023-JUS/OGPM-OOM, de la Oficina de
T.VELASQUEZ B. Organizacién y Modernizacion; el Memorando N° 906-2023-JUS/OGPM, de la Oficina
General de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién; y, el Informe N° 709-2023-
JUS/OGAJ, de la Oficina General de Asesoria Juridica, vy,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 011-2017-JUS, se crea el Programa
Nacional de Bienes Incautados — PRONABI, en el ambito del Ministerio de Justicia y
Derechos Humanos, y se establece que tiene por objeto recibir, registrar, calificar,
custodiar, asegurar, conservar, administrar, arrendar, asignar en uso temporal o
definitiva, gestionar la disposicion y venta en subasta publica, los objetos, instrumentos,
efectos y ganancias generadas por la comision de delitos en agravio del Estado a que
se refiere el Decreto Legislativo N° 1104, que modifica la legislacién sobre pérdida de
dominio;

Que, el Decreto Legislativo N° 1104 fue derogado por el Decreto Legislativo N°
1373, Decreto Legislativo sobre extincidn de dominio, el cual establece que el Programa
Nacional de Bienes Incautados asume la administracion de los bienes que se
encuentran afectados con las medidas adoptadas en el marco de dicho dispositivo legal
a nivel nacional, y los bienes sobre los cuales recaigan medidas cautelares y sentencias
de extincién de dominio, asi como respecto de activos repatriados al Estado peruano;

Que, la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado,
declara al Estado peruano en proceso de modernizacién en sus diferentes instancias,
dependencias, entidades, organizaciones y procedimientos. El proceso de
modernizacion de la gestion del Estado tiene como finalidad fundamental obtener
mayores niveles de eficiencia del aparato estatal, de manera que se logre una mejor
atencion a la ciudadania, priorizando y optimizando el uso de los recursos publicos,
teniendo entre otros objetivos, alcanzar un Estado que se encuentre al servicio de la
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ciudadania, que cuente con canales efectivos de participacion ciudadana y que sea
transparente en su gestion;

Que, mediante Decreto Supremo N° 103-2022-PCM, se aprueba la Politica
Nacional de Modernizacion de la Gestion Publica al 2030, principal instrumento
orientador de la modernizacion de la gestion publica en el Peru, el cual establece como
actividades operativas de dicha Politica a la gestion por procesos, siendo su
implementacion de aplicacion en el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos;

Que, mediante Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-
PCM/SGP, se aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para
la implementacion de la gestion por procesos en las entidades de la administracion
publica”, segun la cual la gestion por procesos es una herramienta orientada a identificar
y suministrar informacion para el analisis de la entidad con un enfoque en sus procesos,
con el proposito de satisfacer las necesidades y expectativas de los ciudadanos, en el
marco de los objetivos institucionales;

Que, conforme al numeral 5.4.1 de la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, la
maxima autoridad administrativa en los Ministerios es el/la Secretario/a General, quien
actlia como nexo de coordinacion con la Secretaria de Gestion Puablica;

Que, el numeral 6.1 de la mencionada Norma Técnica desarrolla las tres fases
para la implementacion de la gestion por procesos en las entidades, las cuales son las
siguientes: Fase 1: Determinacion de procesos; Fase 2: Seguimiento, medicién y
analisis de procesos; y, Fase 3: Mejora de procesos. En lo que respecta a la Fase 1, se
contempla como el Paso 5: la Aprobacion y Difusién de los documentos generados,
estableciéndose que el Mapa del Proceso con la conformidad de los participantes, es
consolidado por el responsable de la materia por gestion de procesos de la entidad,
quien lo revisa y da su conformidad scbre los aspectos técnicos contenidos en la citada
norma técnica, previa elevacion a la maxima autoridad administrativa para su
aprobacion;

Que, con Resolucion de Secretaria General N° 0044-2021-JUS, se aprueba la
Directiva N° 04-2021-JUS/SG, denominada “Directiva para la gestion por procesos en
el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos”, cuyo numeral 7.1.1, sefiala que la Oficina
de Organizacién y Modernizacién (OOM), en coordinaciéon con las unidades de
organizacion del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos (MINJUSDH), elabora la
propuesta del Mapa de Procesos, determinando los procesos estratégicos, misionales
y de soporte de nivel cero necesarios para el cumplimiento de la misioén del MINJUSDH;

Que, asimismo, conforme al numeral 7.1.2 y siguientes de la mencionada
Directiva, los/las responsables de las unidades de organizacién deben bridar el apoyo
necesario al personal de la OOM en la recopilacion de la informacion que permita
construir de manera conjunta las fichas de proceso nivel cero. La OOM identifica a
los/las duefios/as de los procesos de nivel cero, quienes validan la propuesta de ficha
de proceso, efectuando los ajustes técnicos que sean necesarios, antes de su inclusion
en la propuesta de Mapa de Procesos; luego de lo cual formula la propuesta de Mapa
de Procesos, la cual incluye principalmente el inventario de procesos, la identificacion
de productos y clientes/as, la representacion grafica del Mapa de Procesos y las fichas
de proceso nivel cero, la misma que se materializa a través de la emision de un informe
técnico que la sustenta, el cual es remitido a la Oficina General de Asesoria Juridica
para la opinién legal correspondiente y formulacién del proyecto resolutivo aprobatorio;




Que, el numeral 7.1.8 de la Directiva antes acotada, establece que la Secretaria
General aprueba el Mapa de Procesos y dispone su publicacion;

Que, por otro lado, el numeral 5.3.4 de la Norma Técnica N° 001-2018-
PCM/SGP, define al procedimiento como la descripcion documentada de como deben
ejecutarse las actividades que conforman un proceso, tomando en cuenta los elementos
gue lo componen y su secuencialidad, permitiendo de esta manera una operacion
coherente. Asimismo, el numeral 6.2 de dicha norma, contempla la metodologia para la
elaboracion de procedimientos, como una manera de documentar los procesos de la
entidad;

Que, mediante Oficio N° 031-2023-JUS/PRONABI-CE, la Coordinacion Ejecutiva
del PRONABI se dirige a la Secretaria General para solicitar la conformidad técnica por
parte de la OGPM respecto a la propuesta de Mapa de Procesos del PRONABI, la cual
incluye cinco (5) Manuales de Procedimientos de procesos estratégicos y misionales,
para su posterior aprobacion a través de acto resolutivo emitido por la maxima autoridad
administrativa de la Entidad;

Que, con Informe N° 045-2023-JUS/OGPM-O0OM, la Oficina de Organizacion y
Modernizacion de la Oficina General de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion,
presenta y emite opinion técnica favorable al Mapa de Procesos del Programa Nacional
de Bienes Incautados — PRONABI, asi como a cinco (5) Manuales de Procedimientos
(MAPRO) propuestos por dicho Programa, habiendo verificado que dichos documentos
cumplen con las disposiciones establecidas en la Norma Técnica N° 001-2018-
PCM/SGP “Norma Técnica para la implementacion de la gestion por procesos en las
entidades de la administracién publica”;

Que, mediante Informe N°® 709-2023-JUS/OGAJ, la Oficina General de Asesoria
Juridica concluye que resulta legalmente viable que la Secretaria General apruebe el
mencionado Mapa de Procesos y los mencionados Manuales de Procedimientos,
conforme a lo dispuesto en los numerales 7.1.7 y 7.2.9 de la Directiva N° 04-2021-
JUS/SG denominada "Directiva para la gestion por procesos en el Ministerio de Justicia
y Derechos Humanos";

Con el visado de la Coordinacién Ejecutiva del Programa Nacional de Bienes
Incautados — PRONABI; de la Oficina General de Planeamiento, Presupuesto y
Modernizacion, y, de la Oficina General de Asesoria Juridica;
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De conformidad con la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la
Gestion del Estado; la Ley N° 29809, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de
Justicia y Derechos Humanos; el Decreto Supremo N° 013-2017-JUS, que aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Justicia y Derechos
Humanos; la Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacion de la gestiéon por procesos en las entidades de la administracién
publica”; y, la Resolucion de Secretaria General N° 0044-2021-JUS, que aprueba la
Directiva N° 04-2021-JUS/SG, “Directiva para la gestién por procesos en el Ministerio
de Justicia y Derechos Humanos”;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el Mapa de Procesos del Programa Nacional de
Bienes Incautados - PRONABI, el cual forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2.- Aprobar los Manuales de Procedimientos (MAPRO) de los
procesos estratégicos y misionales del Programa Nacional de Bienes Incautados —
PRONABI que se detallan a continuacion:

. Manual de Procedimientos del proceso estratégico “Gestion
Estrategica”.

o Manual de Procedimientos del proceso misional “Gestion de
Recepcién y Saneamiento de Bienes”.

® Manual de Procedimientos del proceso misional “Gestion del
Registro de Bienes de Procedencia llicita”.

. Manual de Procedimientos del proceso misional “Gestion de
Administracion de Bienes”.

. Manual de Procedimientos del proceso misional “Gestién de
Disposicion de Bienes”.

Articulo 3.- Disponer la publicacion de la presente Resolucion, asi como
del Mapa de Procesos y de los Manuales de Procedimientos (MAPRO) aprobados en
los articulos 1 y 2, respectivamente, en la sede digital del Ministerio de Justicia y
Derechos Humanos (www.gob.pe/minjus).

Registrese y comuniquese.

“TERESA VELASQUEZ BRACAMONTE
SECRETARIA GENERAL
JINISTERIQ DF JUSTICIA Y. DERECHOS HUMANOS
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1. OBJETIVO

El presente documento tiene como objetivo establecer y documentar los procesos,
actividades y responsables que intervienen en el desarrollo del proceso misional nivel
0 “Gestion de Disposicion de Bienes” del Programa Nacional de Bienes Incautados
(PRONABI).

Tiene un caracter orientador, instructivo e informativo de las labores que realizan los
profesionales y directivos de la Unidad de Custodia, Disposicion y Supervision de
Activos en el marco del cumplimiento de las funciones que les compete realizar, en
coordinacion con las otras unidades del PRONABI que correspondan de acuerdo con
la naturaleza de cada procedimiento.

2. UNIDADES FUNCIONALES INVOLUCRADAS

Alcanza de forma principal a los servidores civiles que dependen de la Unidad de
Custodia, Disposicion y como duefia del proceso misional “Gestion de Disposicion de
Bienes” y a las otras unidades funcionales del PRONABI que interactdan en alguna
de las actividades o subprocesos contenidos en el presente Manual.

3. TERMINOS Y DEFINICIONES COMUNES

¢ Administracién de bienes: Comprende todos los actos realizados para la custodia,
conservacion y administracion de los bienes bajo competencia del PRONABI,
desde la recepcion de los mismos hasta la determinacion de su destino final.

e Disposicién de bienes: Comprende todos los actos realizados para maximizar la
rentabilidad y beneficio social de los bienes de competencia del PRONABI.

4. BASE LEGAL

o Decreto Legislativo N° 1373, Decreto Legislativo sobre extincion de dominio.

o Decreto Supremo N° 007-2019-JUS, aprueba el reglamento del decreto legislativo
N° 1373.

o Decreto Supremo N° 011-2017-JUS, Decreto Supremo que crea el Programa
Nacional de Bienes Incautados.

e Decreto Supremo N° 001-2021-JUS, Decreto Supremo que aprueba los
Lineamientos para la administracion y disposicion de bienes a cargo del Programa
Nacional de Bienes Incautados, en el marco del Decreto Legislativo N° 1373 -
Decreto Legislativo sobre extincion de dominio y su Reglamento aprobado por
Decreto Supremo N° 007-2019-JUS.

e Resolucion Ministerial N° 143-2021-JUS, aprueba el Manual de Operaciones del
PRONABI.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones modificatorias, de ser el
caso.
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5. INVENTARIO DEL PROCESO NIVEL 0 “M4. GESTION DE DISPOSICION DE BIENES”
Tipo Nivel 0 Nivel 1 Nivel 2 Resultado Nivel 1 0 2
-M4.1.1. Preparacion de la subasta - Resolucmn_ d_e coqrdmamon eje_cutlvfal que aprueba las
bases administrativas para la ejecucion de la subasta.
M4.1. Subasta de
activos - Resolucién de Coordinacién Ejecutiva que aprueba la
-M4.1.2. Ejecucion y cierre de la subasta transferencia del bien
- Acta de entrega del bien
- Acta de Consejo Directivo que aprueba Ila
M4.2. Chatarrizacion de ) chatarrizacion
bienes - Resolucion de Coordinacién Ejecutiva que aprueba la
chatarrizacion o destruccion del bien.
M4. Gestion de
Misional Disposicion de

Bienes

M4.3. Asignacion
definitiva de bienes

Resolucion de Coordinacion Ejecutiva que aprueba la
asignacion definitiva

M4.4. Compra directa

Resolucion de Coordinacién Ejecutiva que aprueba la
compra directa.

M4.5. Asignacion
inmediata

Resolucion de Coordinacion Ejecutiva que formaliza la
asignacion inmediata
- Acta de entrega de asignacion inmediata
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6. DIAGRAMA DE INTERRELACION Y FICHA DEL PROCESO NIVEL 0

6.1.

DIAGRAMA DE INTERRELACION DEL PROCESO NIVEL 0 “M4. GESTION DE DISPOSICION DE BIENES”

M4. Gestion de la disposicion de bienes

[+]

Bienes
subastados

M3, Gestion de fa
administracion de
bienes

>

>

Bienes comprados

|:| o asignados

M4a. Gestidn de la
disposicion de
bienes

Bienes
chatarreados

>

Personas
naturales y
Juriclicas

Entidades
publicas

Empresas de
chatamreso
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FICHA DE PROCESO NIVEL 0 “M4. GESTION DE DISPOSICION DE BIENES”

FICHA TECNICA DE PROCESO NIVEL 0
GESTION DE DISPOSICION DE BIENES

Cdédigo del proceso:

M4

| Clasificacién:

| Misional

| Versién: [ 01

Duefio del proceso:

- Coordinador/a de la Unidad de Custodia, Disposicion y Supervision de Activos

Objetivo del proceso:

para el Estado.

Generar recursos que permitan el autosostenimiento del PRONABI, asi como el financiamiento de proyectos relacionados con la
lucha contra la criminalidad organizada; o la generacion de otras ventajas que representen un interés econdémico o social relevante

Descripcion del Proceso

Proveedores Entradas Cadigo Procesos de nivel Productos Clientes
01
- Unidad de Registro
- Unidza de Recepoin | - Memorando qu comunica e ooyt | D s e
Saneamiento de Activos el cambio de la situacién ! q . T .
- Unidad de  Custodia del bien de incautado a M4.1 Subasta de activos - Acta de entrega Qel activo . Adjud|catqr|p
. L, N ; ) - Recursos recibidos por los | - Poder Judicial
Disposicion y Supervision decomisado . )
! L bienes subastados en el Banco | - Unidad de
de Activos. - Informes de supervisién - S
de la Nacion Coordinacion
Administrativa.
- Unidad de Registro
L Y Nacional de Bienes de
. . - Resolucion de Coordinacion A
- Unidad de  Custodia, o . . Procedencia llicita
. L o . Chatarrizacion de Ejecutiva que aprueba Ila .
Disposicion y Supervision | - Plan de trabajo de UCDSA M4.2 ; L i - Empresa que realiza el
. bienes chatarrizacion o destruccion del -~
de Activos. - servicio de
bien. o
chatarrizacion
- Poder Judicial
- Entidad publica
beneficiada con Ia
. - - Solicitud de entidad publica . . _— - Resolucién de Coordinacion asignacion definitiva.
- Entidad publica - . L Asignacion definitiva . . ; -
. beneficiada con asignacion M4.3 . Ejecutiva que aprueba la | - Unidad de Registro
beneficiaria . de bienes ; ! . . . .
en uso temporal de bienes. asignacion definitiva del bien Nacional de Bienes de
Procedencia llicita
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FICHA TECNICA DE PROCESO NIVEL 0
GESTION DE DISPOSICION DE BIENES

Cdédigo del proceso:

M4

| Clasificacién:

| Misional

| Version: | 01

Duefio del proceso:

- Coordinador/a de la Unidad de Custodia, Disposicion y Supervision de Activos

Objetivo del proceso:

para el Estado.

Generar recursos que permitan el autosostenimiento del PRONABI, asi como el financiamiento de proyectos relacionados con la
lucha contra la criminalidad organizada; o la generacién de otras ventajas que representen un interés econémico o social relevante

Descripcion del Proceso

Proveedores Entradas Cadigo Procesos de nivel Productos Clientes
01
- Unidad de Registro
Nacional de Bienes de
) E”“d‘?‘d. . publica | _ Solicitud de compra directa - Resolucién de Coordinacion Propedenma ”'C'ta, .
be.nenm.a’rla de la de entidad publica M4.4 Compra directa Ejecutiva que aprueba la compra | ~ E”“d"?‘d. . publica
asignacion en uso beneficiaria ’ directa beneficiaria.
temporal de inmuebles ) - Unidad de
Coordinacion
Administrativa.
- Solicitud de asignacion - Entidad publica
- Entidad publica solicitante. inmediata - Resoluciéon de Coordinacion solicitante
- Unidad de Recepcién y | - Resolucion judicial y/o M4.5 Asignacion inmediata Ejecutiva que formaliza la | - Unidad de Registro
Saneamiento de Activos disposicion  fiscal de asignacion inmediata. Nacional de Bienes de
incautacion de activos. Procedencia llicita
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7. DIAGRAMAS DE INTERRELACION, FICHAS DE PROCESO NIVEL 1Y FICHAS DE PROCEDIMIENTO “M4.1. SUBASTA DE ACTIVOS”

7.1. DIAGRAMA DE INTERRELACION DEL PROCESO DE NIVEL 1

URSA

Memorando que
comunica el cambio de la
situacion del bien de
incautada a decomizada

E r Resclucidon de CE gue aprucha las Resolucion de CE gue
% bases administrativas para aprueba transferencia
s ejecucion de la subasta - del bien Adjudicatarios
E ! | I > de la subasta
=]
2 —
. M4.1.1. Preparacion h4.1.2. Ejecucion
- de la subasta y cierre de la
=
= subasta
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7.2. FICHA DE PROCESO DE NIVEL 1

FICHA TECNICA DE PROCESO NIVEL 1
SUBASTA DE ACTIVOS

Cadigo del proceso:

M4.1 ‘ Clasificacion: Misional Version: 01

Duefio del proceso:

Coordinador/a de la Unidad de Custodia, Disposicién y Supervision de Activos.

Objetivo del proceso:

Disponer a través de la subasta publica de los bienes bajo administracién de PRONABI cuya titularidad haya sido declarada a favor del Estado

Caracterizacion del Proceso

Proveedores

Entradas Cédigo Procesos de nivel 02 Productos Clientes

- Unidad de Recepcion vy
Saneamiento de Activos

- Unidad de Custodia,
Disposicion y Supervision de
Activos.

- Memorando que comunica el
cambio de la situacion del bien de
incautado a decomisado

- Informes de supervision

- Resolucion de Coordinacion Ejecutiva | - Comité de subasta
M.4.1.1. Preparacion de la subasta gue aprueba las bases administrativas | - M4.1.2. Ejecucion y cierre de
para ejecucion de la subasta la subasta

- M4.1.1. Preparacion de la
subasta

- Adjudicatario

- Resoluciéon de Coordinacion Ejecutiva | - Unidad de Registro Nacional
gue aprueba transferencia del bien de Bienes de Procedencia

- Acta de entrega del bien licita

- Poder Judicial

- Resolucion  de  Coordinacion
Ejecutiva que aprueba las bases M4.1.2 Ejecucion y cierre de la
administrativas para ejecucién de la R subasta
subasta
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7.3.

7.3.1. Diagrama de flujo “M4.1.1. Preparacion de la subasta”

DIAGRAMAS DE FLUJO Y PROCEDIMIENTOS DEL PROCESO “M4.1.1. PREPARACION DE LA SUBASTA”

Recopilar informacién de los bienes a subastar K Actos preparat
M34 Supenvisién Listado de bienes ‘ )
Memorando de URSA. ‘de activos ZEl bien esta } Se realiza por cada
ue comunica de la asignada? | biena subastar.
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que se proyectaran para i y solicitar |3 tasacian de los } !
H . e recuperaciones los bienss A
g que se subastarén !
3 | BTy
3 ! informe técico legal
3 12 Elaborar o listade de
2 os b bast 1
H I
I
] 1. Actualizar el istado 3. Verificar el saneamiento o 8. Elaborar el proyecto de !
3 eI AT de los bienes 3 subastar oo memorando 2 CA que I Consolida la
: supervisién soliita pedida de senvicia Esperar | 14 Eabonrelpmyncia | _ ([
remitida por URSA enenge 1 de informe de propuesta L
k3 0 los bienes a subastar
g (B bien inferme de |
: esta sacién !
£ ocupado? “ I
£ I
4 I
< ! 19, Blaborar proyecto de
isi oordinar y/o entregar
— supenision actualizada 3 6. Comunicar al equipo de el i I conformacién del comité 29. Elaborar proecto de
Listado Matriz de os inmuehles 5 Ia informacion que el 1 o
Bienes en situacion el ld by tasador requiera ! e memorando que invita a
de decomiso o cupado ! OC! & Integridad
extincién i
I
T
I
] |
S 1
i 20, Emiti informe que 25 B informs
3 9. Emitir memorando que i & p I Lificriis e
3 S e ! = Etrerme il propane ls conformacian raslada las bases 30. Emitr memorando qu
H ! b O del comité de subasta administrativas y proyecto invita 2 OC| e Integridad
e |3 | prop: de resolucitn
g |3 I
ERE !
E] i
= I
8 } 24, Elaborar proyecto de
2 ! resalucien de
s | | Coordinacién Eecutiva 28. Visar las bases
g |3 i que aprueba las bases administrativas
g |3 i
s |3
2 |a !
4 I
F i
= |3 |
R ! 2 aborar b baces 2 faborer proyecto de Expeciete: nforme de
| ! administrativas del informe que traslada las traslado del proyecto de.
| de subasta asesy de resalucién
i
I
‘ i
i o
1 :
] I
i P :
3 ! & Belnformes sl 2. Emi memordoque | | ot por 60 . 21 Enlirrencins
H | onsejo Directivo para su aprueba conformacion del [ -+ | 5GSBS SSERA TR coordinacion cjecutiva
H I aprobacion comité de subasta que 3prusb I35 bases
H i
k3 i
5 1
H |
H i 18, Emitir memoranda que Esperar informe de
3 I comunicar acta de Ouhly proyects
H ! Consejo Directive de resoluciony W)
! bases visadas
| K
i
o i
£ i
£ i 17. Emiti acta de Consejo
H I Directivo que aprueha el
! ..
£ |
H i
S I Acta de Consejo
! Directivo
T
= I
s I
53 10. Comunicar la orden de |
3 H servicio y datos del |
£ tasador I
] Esperar I
. i
S 5423, Procedimiento proceso de 1
k da salaccion ® I
|
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Ministerio
de Justicia

y Derechos Humanos

7.3.2. Ficha de Procedimiento “M4.1.1. Preparacion de la subasta”

Informacion General

Nombre del Versi6
procedimient |Preparacion de subasta Caddigo M4.1.1 N 01
o]

Coordinador/a de Unidad de Custodia, Disposicién y Supervision e .
Responsable Clasificacion [Misional

de Activos

Objetivo del
Procedimient
o

Establecer las disposiciones para normar el procedimiento de venta mediante subasta publica de los bienes
cuya titularidad haya sido declarada a favor del Estado Peruano, asi como la venta mediante subasta publica
anticipada de acuerdo con lo establecido en la normatividad vigente.

Base
normativa

- Ley N° 31146, “Ley que modifica el Codigo Penal, el Cédigo
Procesal Penal

- Ley N° 28950, Ley contra la trata de personas y el trafico
ilicito de migrantes, con la finalidad de sistematizar los
articulos referidos a los delitos de trata de personas y de
explotacioén, y considerar estos como delitos contra la
dignidad humana”

- Decreto Legislativo N° 1373, Decreto Legislativo sobre
Extincion de Dominio.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado
de Ley N° 27444, “Ley de Procedimiento Administrativo
General”.

- Decreto Supremo N° 011-2017-JUS, Decreto Supremo que
crea el Programa Nacional de Bienes Incautados —
PRONABI.

- Decreto Supremo N° 007-2019-JUS, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1373, Decreto
Legislativo sobre Extincion de Dominio.

- Decreto Supremo N° 001-2021-JUS, que aprueba los
Lineamientos para la administracién y disposicidn de bienes a
cargo del Programa Nacional de Bienes Incautados, en el
marco del Decreto Legislativo N° 1373-

- Resolucion Ministerial N° 0143-2021-JUS, que aprueba el
Manual de Operaciones del Programa Nacional de Bienes
Incautados — PRONABI.

Los dispositivos normativos antes indicados

el caso.

incluyen sus
respectivas disposiciones modificatorias y complementarias, de ser

Alcance del
procedimient
o

Fin: Inicio: Actualizar el
listado matriz con la
informacién remitida por la
URSA

Fin: Resolucién de
Coordinacion Ejecutiva
gue aprueba las bases
administrativas para el
proceso de subasta

Siglas y
definiciones

- UCDSA. Unidad de Custodia, Disposicién y Supervision de Activo.

- URSA: Unidad de Recepcion y Saneamiento de Activos

- Bases normativas del procedimiento de subasta: Documento que contiene el conjunto de reglas
formuladas por el PRONABI, donde se especifica el objeto del proceso de subasta, las condiciones a

sequir y la ejecucién de este.

- OCI: Organo de control institucional del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
- Integridad: Oficina de Integridad y Lucha contra la Corrupcion del Ministerio de Justicia y Derechos

Hima <
anrnraros.
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Caracterizacion

Proveedor

Entrada

Producto

Cliente Interno o Externo

- Unidad de Recepciény
Saneamiento de Activos
- Unidad de Custodia,

- Memorando que
comunica el cambio de la
situacién del bien de
incautado a decomisado.

- Informes de supervision.

- Resolucion de Coordinacion

Ejecutiva que aprueba las
bases administrativas para

- Comité de subasta
- M4.1.2. Ejecucion y cierre

Disposicién y Supervisién de . . .
P ysup - Listado matriz de bienes

ejecucion de la subasta

de la subasta.

Activos. .
que se proyectaran para
subasta
Descripcion
Responsable
o o Registro de
N Actividades (Puesto / Unidad de ejecucion

organizacién)

01

Actualizar el listado matriz con la informacion remitida por la URSA
e Actualizar el listado matriz con la informacién remitida por la Unidad de
Recepcion y Saneamiento de Activos, de aquellos bienes en situacion de
decomiso o extincion de dominio.

Asistente / Especialista en
subasta / UCDSA

Identificar los bienes que se proyectaran para subasta

02 | e Identificar los bienes que se proyectaran para subasta publica, en
situacion de decomiso o extincion de dominio.

Asistente / Especialista en
subasta / UCDSA

Verificar el saneamiento de los bienes a subastar

03 | e Verificar el saneamiento de los bienes a subastar en situacion de
decomiso o extinciéon de dominio.

Asistente / Especialista en
subasta / UCDSA

Requerir una supervision actualizada a los inmuebles

e Requerir una supervision actualizada a la Coordinacion de Supervision de
la Unidad de Custodia, Disposicion y Supervision de Activo de los
inmuebles que se proyectan someter a subasta.

Ir al subproceso de M3.4 Supervision de activos

¢ El bien esta asignado?
04 a) Si:Irala actividad 05.
b) No: Ir a la siguiente pregunta

¢El bien esta ocupado?
a) Si: Ir ala actividad 06.
b) No: Ir a la actividad 07.

Asistente / Especialista en
subasta / UCDSA
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Descripcion

Responsable

R . Registro de
N Actividades (Puesto / Unidad de ejecucion
organizacion)
Comunicar al profesional de declinaciones y recuperaciones los bienes
gue se subastaran ) o
05 c . | fesional de declinaci ) los bi Asistente / Especialista en
e Comunicar a pr? e5|onfa1 e” ec |naC|one.s. y recu.per.a’lmones o§ : ienes| - sta / UCDSA
gue se subastaran en situacion de decomiso o extincion de dominio. Ir a
la actividad 07.
Comunicar al equipo de supervisiéon que el bien esta ocupado o
. . L . ) Especialista en subasta /
06 | e Comunicar al equipo de supervision gque el bien esta ocupado, para que UCDSA
inicie las acciones de recuperacioén del bien.
Elaborar los TDR para solicitar la tasacion de los bienes a subastar o
L . o L Especialista en subasta /
07 | e Elaborar los Términos de Referencia para solicitar la tasacion de los UCDSA
bienes a subastar en situacion de decomiso o extincion de dominio.
Elaborar el proyecto de memorando a CA que solicita pedido de servicio
o8 | ° Elaborar el proyecto de memorando dirigido a la Coordinacién|Especialista en subasta /
Administrativa para solicitar el pedido de servicio de tasacion de los bienes|UCDSA
a subastar.
Emitir memorando que solicita pedido de servicio Memorando
e Emitir memorando que solicita pedido de servicio de tasacion de bienes a Términos de
subastar. Referencia para
09 Coordinador / UCDSA solicitar la
Ir al subproceso de S4.2.3. Procedimiento de seleccion tasacion de los
bienes a
Esperar proceso de compra subastar
Comunicar la orden de servicio y datos del tasador L
. o . Coordinacion
10 | e Comunicar la orden de servicio y datos del tasador seleccionado en el . .
o o administrativa / CA
procedimiento de seleccion.
Coordinar y/o entregar la informacién que el tasador requiera
e Entregar informacion técnica en caso se haya indicado en el TDR, asi| . o
. . . Asistente / Especialista en
11 como realizar coordinaciones para tasar los bienes..
subasta / UCDSA
Esperar entrega de informe de tasacion
1 Elaborar el listado de los bienes a subastar Asistente / Especialista en
e Elaborar el listado de los bienes a subastar para su aprobacion. subasta / UCDSA
Elaborar y suscribir informe técnico legal que sustenta la subasta|asistente / Especialista en
13 publica del bien subasta / UCDSA
e Elaborar y suscribir informe técnico legal que sustenta la subasta publica
del bien y se realiza por cada bien a subastar.
Elaborar el proyecto de informe de propuesta de subasta Asistente / Especialista en
14 | o Elaborar el proyecto de informe de propuesta de subasta y adjuntar la|subasta / UCDSA
informacidn de todos los bienes a subastar
Emitir informe técnico legal e informe de propuesta de subasta . o
o o . Coordinador / Especialista
15 | « Emitir informe técnico legal e informe de propuesta de subasta y elevar a

Coordinacion Ejecutiva

/ Asistente de UCDSA
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Descripcion

Responsable

R . Registro de
N Actividades (Puesto / Unidad de ejecucion
organizacion)
Elevar informes al Consejo Directivo para su aprobacién
16 | e Evaluary elevar informes al Consejo Directivo para su aprobacién por Acta|Coordinacion Ejecutiva
de Consejo Directivo.
Emitir acta de Consejo Directivo que aprueba el listado de bienes a
Acta de
subastar o .
17 . L L Consejo Directivo Consejo
e Emitir acta de Sesién de Consejo Directivo del PRONABI que aprueba el Directivo
listado de bienes a subastar.
Emitir memorando que comunica acta de Consejo Directivo
e Emitir memorando que comgnlca acta o_Ie Sesién de Consejo l.Dl.rectlvo del Coordinador Ejecutivol
18 PRONABI que aprueba el listado de bienes a subastar y solicita que se CE
remita la propuesta de los miembros que conformaran el comité de
subasta.
Elaborar proyecto de informe que propone la conformacion del comité
de subasta , -
19 Elab 0 de inf | . 1 del i d Asistente / Especialista
« Elaborar proyecto de informe que propone la conformacién del comité de
proy . q prop o o en subasta / UCDSA
subasta que tendra que tendra a su cargo la organizacion y realizacion de
la venta por subasta publica.
Emitir informe que propone la conformacion del comité de subasta Informe que
Emitir inform ropone | nformacion del comité . ropone la
20 | t ' orme ql{e propone la co o. ac”0 de c_o te de subasta que Coordinador / UCDSA prop 3
tendra que tendra a su cargo la organizacion y realizacion de la venta por conformacion del
subasta publica. comité de subasta
Emitir memorando que aprueba la conformacion del comité de subasta Memorando que
o1 | ® Emitir memorando que aprueba la conformacién del comité de subasta y|Coordinacion Ejecutiva |aprueba la
se remite por el Sistema de Gestién Documental a los titulares y suplentes|/ CE conformacion del
que conformaran el comité. comité de subasta
Elaborar las bases administrativas del procedimiento de subasta.
22 | e Elaborar las bases administrativas del procedimiento de subasta para su|Comité de Subasta
aprobacion.
Elaborar proyecto de informe que traslada las bases administrativas
23 | e Elaborar proyecto de informe que traslada las bases administrativas a la|Comité de Subasta
Coordinacion Ejecutiva.
Elaborar proyecto de resolucion de Coordinacién Ejecutiva que aprueba
las bases
24 | « Elaborar proyecto de resolucion de Coordinacién Ejecutiva que aprueba|Comité de Subasta
las bases administrativas del procedimiento de subasta para su
aprobacion
Emitir informe que traslada las bases administrativas y proyecto de Informe que
resolucién _ trasl.ad.a Ia§ bases
25 o . ) Coordinador / UCDSA  |administrativas y
e Emitir informe que traslada las bases administrativas y proyecto de proyecto de
resolucion a la Coordinacion Ejecutiva resolucion
Remitir expediente a OGAJ del MINJUSDH
| ° Remitir expediente a la Oficina General de Asesoria Juridica del Ministerio|Coordinacién Ejecutiva

de Justicia y Derechos Humanos.

/ CE
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Descripcion
Responsable
R . Registro de
N Actividades (Puesto / Unidad de ejecucion
organizacion)
Nota:
El expediente contiene el informe de traslado del proyecto de bases
administrativas y el proyecto de resolucion.
Esperar informe de OGAJ y proyecto de resolucion y bases visadas
Emitir resoluciéon de coordinacién ejecutiva que aprueba las bases
« Emitir resolucién de coordinaciéon ejecutiva que aprueba las bases Resolucién de
- . . . coordinacion
administrativas, documento que contiene el conjunto de reglas formuladas ocuti
- . . .z . . ejecutiva que
27 por el PRONABI, donde se especifica el objeto del proceso, las|Coordinacion Ejecutiva aJprueba IZS
condiciones a seguir y la ejecucion del mismo, asi como los derechos y bases
obligaciones de los participantes, postores y del futuro contratante, en el administrativas
marco de las leyes de la materia.
Bases
Visar las bases administrativas . administrativas
28 . o Comité de Subasta
¢ Visar las bases administrativas para el proceso de subasta. para el proceso
de subasta
Elaborar proyecto de memorando que invita a OCl y la Oficina de
Integridad y Lucha contra la corrupcion . L
29 Egl b y 0d g P vita & la Oficina de Control Int Asistente / Especialista
« Elaborar proyecto de memorando que invita a la Oficina de Control Interno
. p y A a - - en subasta / UCDSA
y la Oficina de Integridad y Lucha contra la corrupcidon a participar en
calidad de veedores en el proceso de subasta.
Emitir memorando que invita a OCl y la Oficina de Integridad y Lucha
contra la corrupcién Memorando que
« Emitir memorando que invita a la Oficina de Control Interno y la Oficina de '”;’_'tf"‘ a ;)C' yla
30 Integridad y Lucha contra la corrupcion a participar en calidad de veedores|Coordinador / UCDSA ﬁt:”:%ag
en el proceso de subasta. 9 Y
Lucha contra la
corrupcion
Fin
Recursos necesarios para la ejecucion
- Comité de Subasta
- Coordinador/a Ejecutivo/a de la
Coordinacion Ejecutiva
- Coordinador/a de la de la Unidad de . .,
. . L . - Sistema de Gestion Documental
Custodia, Disposicidn y Supervision
de Activos - MS Excel
Recursos .
- MS Word
humanos - Asistente/a de subasta de la Unidad SIRGELES RENABI

de Custodia, Disposicién y
Supervisién de Activos

- Especialista de subasta de la Unidad
de Custodia, Disposicién y
Supervision de Activos

- Correo electrénico
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Recursos necesarios para la ejecucion

Instalaciones - Instalaciones del PRONABI Equipos - Computadoras de escritorio

Control de cambios del procedimiento

VERSION SECCION DEL PROCEDIMIENTO DESCRIPCION DEL CAMBIO

01 Elaboracién del procedimiento

No corresponde

Documentos y procesos relacionados al procedimiento

DOCUMENTOS

PROCESOS
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DIAGRAMAS DE FLUJO Y PROCEDIMIENTOS DEL PROCESO “M4.1.2 EJECUCION Y CIERRE DE LA SUBASTA”

Diagrama de flujo “M4.1.2. Ejecucién y cierre de la subaste”

rre de la subasta

M4.1.2 Ejecucién y

Profesional / CA

Publ

lad de la subasta

3. Blaborar proyecto de
catélogos para difusién de
a subasta
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v
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] 1 1
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é 1 1
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1
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2
5
S Ailirele 16 Devolver chegues a los
notarial con los resultados

de la subasta

postores no adjudicados.

[Coordinador Ejecutive /|
3

10. Emitir memorando a
OGIC del MINJUSDH

solicitando apoyo para la
ifusion

Esperar de OGIC

de difusian

por|os adjudicatarios y
representantes del OCI y
Oficina de Integridad

El acta también es suscrita

23, Emit resolucién de
<oordinacién ejecutiva

22 Remitir expediente a

OGAI del MINJUSDH

ue aprueba la
ansferencia del bien

Esperar informe de
OGAJ y proyects de
resolucion

54.23. Procedimiento
de selecein
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7.4.2. Ficha de Procedimiento “M4.1.2. Ejecucion y cierre de la subasta”

Informacién General

Nombre del Versi6
procedimient [Ejecucién y cierre de subasta Caddigo M4.1.2 N 01
0

Coordinador/a de Unidad de Custodia, Disposiciéon y Supervision e -
Responsable Clasificacion [Misional

de Activos

Objetivo del
Procedimient
0

Establecer las disposiciones para normar el procedimiento de venta mediante subasta publica de los bienes
cuya titularidad haya sido declarada a favor del Estado Peruano, asi como la venta mediante subasta publica

anticipada de acuerdo a lo establecido en la normatividad vigente.

Base
normativa

- Ley N° 31146, “Ley que modifica el Codigo Penal, el Cédigo
Procesal Penal

- Ley N° 28950, Ley contra la trata de personas y el trafico
ilicito de migrantes, con la finalidad de sistematizar los
articulos referidos a los delitos de trata de personas y de
explotacioén, y considerar estos como delitos contra la
dignidad humana”

- Decreto Legislativo N° 1373, Decreto Legislativo sobre
Extincion de Dominio.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado
de Ley N° 27444, “Ley de Procedimiento Administrativo
General”.

- Decreto Supremo N° 011-2017-JUS, Decreto Supremo que
crea el Programa Nacional de Bienes Incautados —
PRONABI.

- Decreto Supremo N° 007-2019-JUS, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1373, Decreto
Legislativo sobre Extincion de Dominio.

- Decreto Supremo N° 001-2021-JUS, que aprueba los
Lineamientos para la administracion y disposicién de bienes a
cargo del Programa Nacional de Bienes Incautados, en el
marco del Decreto Legislativo N° 1373-

- Resolucion Ministerial N° 0143-2021-JUS, que aprueba el
Manual de Operaciones del Programa Nacional de Bienes
Incautados — PRONABI

Los dispositivos normativos antes indicados

el caso.

incluyen sus
respectivas disposiciones modificatorias y complementarias, de ser

Alcance del
procedimient
o

Inicio: Entregar
informacion para la
elaboracion de los
proyectos de catalogos
con informacioén de los
bienes a subastar

Fin: Suscribir acta de

entrega del bien

Siglas y
definiciones

- PRONABI. Programa Nacional de Bienes Incautados.
- RENABI: Registro Nacional de Bienes de Propiedad llicita

- TDR: Términos de Referencia
CA: Coordinacién Administrativa
CE: Coordinacion Ejecutiva

UCDSA. Unidad de Custodia, Disposicion y Supervision de Activos
OGIC: Oficina General de Imagen y Comunicaciones del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
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Caracterizacion

Proveedor

Entrada

Producto

Cliente Interno o Externo

- M4.1.1. Preparacion de la
subasta

- Resolucién de Coordinacion
Ejecutiva que aprueba las
bases administrativas para
ejecucion de la subasta

- Resolucién de
Coordinacion Ejecutiva
que aprueba transferencia
del bien

- Acta de entrega del bien

- Adjudicatario

- Unidad de Registro
Nacional de Bienes de
Procedencia llicita

- Poder Judicial

Descripcion
Responsable
o . Registro de
N Actividades (Puesto / Unidad de ejecucion
organizacion)
Entregar informacion para la elaboracién de los proyectos de catédlogos .
) ) ) o ) Especialista de subasta /
01 | e Entregar al area de imagen del PRONABI informacion de los bienes que UCDSA
se van a subastar para la elaboracién de los proyectos de catdlogos
Solicitar el apoyo para la elaboracidn de los proyectos de catalogos o
02 Solicit | | 4 de | del P Nacional de Bi Especialista de subasta/ |Correo
e Solicitar el apoyo al area .e, imagen del Programa ifmona e Bienes| ,~non electrénico
Incautados para la elaboracion de los proyectos de catélogos.
Elaborar el proyecto de catalogos para difusion de la subasta .
; L ) Profesional de
o Elaborar el proyecto de catalogos para difusién de la subasta a través de L
03 o o T ) o Coordinacion
Oficina General de Imagen y Comunicaciones del Ministerio de Justicia y - .
Administrativa
Derechos Humanos.
Elaborar los TDR para la ejecucién de la subasta y otros servicios que
se requieran o TDR para
g L . ) » Especialista de subasta/ | . p. ,
04 | e Elaborar los términos de referencia para la ejecucién de la subasta y de UCDSA ejecucion de
los otros servicios que se requieran contratar de acuerdo a las bases subasta
administrativas.
Elaborar el proyecto de memorando a CA que solicita los pedidos de
05 servicio Especialista de subasta /
e Elaborar el proyecto de memorando a Coordinacién Administrativa que|UCDSA
solicita los pedidos de servicio para la ejecucion de la subasta.
Suscribir TDR y emitir memorando a CA que solicita pedido de servicio
e Suscribir Término de Referencia y emitir memorando a Coordinacion
Administrativa que solicita pedido de servicio para la ejecucion de la
. TDR para
subasta. Coordinador . L
06 . . ejecucion de
administrativo / CA
. . subasta
Ir al S4.2.3. Procedimiento de seleccién
Esperar proceso de compra
Comunicar la/s 6rden/es de servicio .
] ) o ) o Coordinador Orden de
07 | e Comunicar la/s orden/es de servicio para el pedido de servicio de la - . -
] o administrativo / CA Servicio
ejecucion de la subasta.
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Descripcion

Responsable

o . Registro de
N Actividades (Puesto / Unidad de ejecucion
organizacion)
Elaborar informe que solicita apoyo de OGIC para difusion
08| * Elaborar informe que solicita apoyo de Oficina General de Imagen y|Especialista de subasta /
Comunicaciones del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos para|UCDSA
difusion del proceso de subasta.
Emitir informe que solicita apoyo de OGIC para difusién Informe que
itir i ici ici . solicita apoyo
0 | * Emitir !nfor.me que SO!IC.Ita ..apoyo de.(.)flcma General de Imagen yCoordlnador/UCDSA poy!
Comunicaciones del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos para de OGIC para
difusién del proceso de subasta. difusién

Emitir memorando a OGIC del MINJUSDH solicitando apoyo para la
difusioén

Memorando a

. - . OGIC del
e Emitir memorando a Oficina General de Imagen y Comunicaciones del . ) . ©
S - . Coordinador Ejecutivo/  |MINJUSDH
10 Ministerio de Justicia y Derechos Humanos solicitando apoyo para la .
e CE solicitando
difusion del proceso de subasta.
apoyo para la
. . difusion
Esperar de OGIC proyectos de piezas de difusion
Otorgar conformidad a los proyectos de piezas de difusién de OGIC bi q
. . e . iezas de
111 ¢ Otorgar conformidad a los proyectgs de piezas .de dllfl,JSIon de la Oficina Coordinador/a / UCDSA  |difusion de
General de Imagen y Comunicaciones para ejecucion del proceso de 0GIC

subasta.

Absolver consultas de los interesados y remitir informacién

e Absolver consultas de los postores interesados y remitir informacion
respecto del proceso de subasta.

Comité de subasta /

12 Esperar fecha de acto publico
P P UCDSA
Nota: La fecha del acto publico se encuentra en el cronograma de las
bases administrativas.
Realizar la subasta de acuerdo con lo indicado en las bases
administrativas Comité de subasta /
13 | e Realizar la subasta de acuerdo con lo indicado en las bases

administrativas que indica la modalidad de la subasta.

UCDSA

14

Suscribir el acta notarial con los resultados de la subasta

o Suscribir el acta notarial con los resultados de la subasta elaborado por el
notario publico.

Nota: El acta también es suscrita por los adjudicatarios, el/la notario/a y
los representantes del Organo de Control Institucional y de la Oficina de
Integridad.

En paralelo ir a la actividad 15 y 16.

Comité de Subasta

Acta notarial
con los

resultados de la
subasta
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Descripcion

No

Actividades

Responsable

(Puesto / Unidad de
organizacion)

Registro de
ejecucion

15

Verificar la cancelacién de los precios de los bienes adjudicados
e Verificar la cancelacion de los precios de los bienes adjudicados, hacer el
seguimiento de la cancelacion conforme al cronograma establecido en las
bases administrativas.

Comité de Subasta

16

Devolver cheques alos postores no adjudicados.

e Devolver cheques a los postores no adjudicados conforme al cronograma
de las bases administrativas.

En paralelo ir a la actividad 17 y 18

Comité de Subasta

17

Elaborar Informe de resultados de la subastay elevar a CE
e Elaborar Informe de resultados de la subasta y elevar a Coordinacién
Ejecutiva, indicando principalmente los adjudicatarios de los bienes
subastados y los ingresos obtenidos como resultado de la subasta.
Fin

Comité de subasta

18

Elaborar proyecto de resolucion de CE que aprueba transferencia del
bien
o Elaborar proyecto de resolucion de Coordinacion Ejecutiva que aprueba
la transferencia del bien a favor del adjudicatario.

Asistente / especialista de
subasta / UCDSA

19

Elaborar el proyecto de compra/venta

o Elaborar el proyecto de minuta de compra/venta de los bienes adjudicados
en el proceso de subasta.

Asistente / Especialista de
subasta / UCDSA

20

Elaborar proyecto de informe de traslado del proyecto de la resolucion
e Elaborar proyecto de informe de traslado del proyecto de la resolucion,
adjuntar el proyecto de resolucion y/o contrato de compra/venta en el caso

de inmuebles

Asistente / Especialista de
subasta / UCDSA

21

Emitir informe de elevacion de la resoluciéon

o Emitir informe de elevacion de la resolucion de Coordinacion Ejecutiva que
aprueba la transferencia del bien a favor del adjudicatario.

Coordinador / UCDSA

Remitir expediente a OGAJ del MINJUSDH
o Remitir expediente a la Oficina General de Asesoria Juridica del Ministerio
de Justicia y Derechos Humanos, para que emita su informe de viabilidad.

Coordinador Ejecutivo /

22
CE
Esperar informe de la Oficina General de Asesoria Juridica y proyecto de
resolucion
Resolucion de
coordinacion
Emitir resolucién de coordinacion ejecutiva que aprueba la ejecutiva que

23

transferencia del bien

o Emitir resolucion de coordinacion ejecutiva que aprueba la transferencia
del bien a favor del adjudicatario

Coordinador Ejecutivo /
CE

aprueba la
transferencia
del bien a favor
del
adjudicatario
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Descripcion

No

Actividades

Responsable
Registro de
(Puesto / Unidad de ejecucion

organizacion)

24

Armar expediente de transferencia del bien y remitir a la notaria
e Armar expediente de transferencia del bien y remitir a la notaria para
formalizar la transferencia mediante escritura publica (para inmuebles) o
acta de transferencia vehicular (para vehiculos).

Esperar firma de escritura publica de compra/venta o acta de transferencia
vehicular o acta notarial.

Asistente / Especialista de
subasta / UCDSA

25

Coordinar entrega del bien con el adjudicatario

e Coordinar entrega del bien con el adjudicatario para la suscripcion del acta
de entrega del bien.

Asistente / Especialista de
subasta / UCDSA

Suscribir acta de entrega del bien
e Suscribir acta de entrega del bien con un representante del Programa

Asistente / Especialista de [Acta de entrega

26 Nacional de Bienes Incautados y el adjudicatario .
y ) subasta / UCDSA del bien
Fin
Recursos necesarios para la ejecucion
- Coordinador/a Ejecutivo/a de la Coordinacion
Ejecutiva
- Coordinador/a de la Unidad de Custodia, - Sistema de Gestién Documental
Disposicion y Supervision de Activos - MS Excel
EE;”;:SSS - Especialista en subasta de la Unidad de Sistemas - MS Word
Custodia, Disposicidn y Supervision de Activos - RENABI
- Asistente/a de subasta de la Unidad de Custodia, - Correo electrénico
Disposicion y Supervision de Activos
- Profesional de Coordinacién Administrativa
Instalaciones - Instalaciones del PRONABI Equipos - Computadoras de escritorio
Control de cambios del procedimiento
VERSION SECCION DEL PROCEDIMIENTO DESCRIPCION DEL CAMBIO
01 Elaboracion del procedimiento No corresponde

Documentos y procesos relacionados al procedimiento

DOCUMENTOS

PROCESOS
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8. DIAGRAMA DE FLUJO Y PROCEDIMIENTO DEL PROCESO “M4.2. CHATARRIZACION DE BIENES”

8.1. Diagrama de flujo “M4.2. Chatarrizacion de bienes”
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8.2. Ficha de Procedimiento “M4.2. Chatarrizacién de bienes”
Informacion General
Nombre del -

. o . - Versio
procedimient |Chatarrizacion de bienes Cadigo M4.2. N 01
(o]

Coordinador de Unidad de Custodia, Disposicion y Supervision de e .
Responsable Clasificacion [Misional

Activos

Objetivo del
Procedimient
o

Realizar las acciones para destruir los bienes cuya condicién no permita su adecuada disposicién o que el
costo de mantenerlos sea mas elevado que el beneficio que pueden generar.

- Decreto Supremo N° 001-2021-JUS, que aprueba los
Lineamientos para la administracién y disposicién de bienes a
cargo del Programa Nacional de Bienes Incautados, en el
marco del Decreto Legislativo N° 1373-

- Resolucion Ministerial N° 0143-2021-JUS, que aprueba el

Alcance del

Inicio: Revisar plan de
trabajo de UCDSA

Base _ Manual de Operaciones del Programa Nacional de Bienes procedimient
normativa Incautados — PRONABI o _ 3
Fin: Emitir memorando a
RENABI comunicando la
Los dispositivos normativos antes indicados incluyen sus destruccion del bien
respectivas disposiciones modificatorias y complementarias, de ser
el caso.
Siglas y - PRONABI. Programa Nacional de Bienes Incautados.
definiciones | - RENABI: Registro Nacional de Bienes de Propiedad llicita

- UCDSA. Unidad de Custodia, Disposicion y Supervision de Activos

Caracterizacion

Proveedor

Entrada

Producto

Cliente Interno o Externo

- Unidad de Custodia,
Disposicion y Supervisiéon

- Plan de trabajo de la
Unidad de Custodia,
Disposicion y Supervisiéon

- Acta de Consejo Directivo
que aprueba la chatarrizacion
- Resolucion de Coordinacion

- Empresa que realiza el
servicio de
chatarrizacion

- Unidad del Registro

de Activos . Ejecutiva que dispone el Nacional de Bienes de
de Activos e
chatarreo. Procedencia llicita
- Poder Judicial
Descripcion
Responsable
o L Registro de
N Actividades (Puesto / Unidad de ejecucion
organizacion)
. . Técnico mecanico /
01 |Revisar plan de trabajo de UCDSA
UCDSA
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Descripcion

No

Actividades

Responsable

(Puesto / Unidad de
organizacion)

Registro de
ejecucion

e Revisar plan de trabajo de la Unidad de Custodia, Disposicion y
Supervision de Activos

Esperar programacion de viajes

02

Realizar la inspeccion de los bienes

¢ Realizar la inspeccion de los bienes que de acuerdo al plan de trabajo
tienen que destruirse.

Técnico mecanico /
UCDSA

03

Completar la ficha técnica del bien

e Completar la ficha técnica de los bienes que de acuerdo al plan de trabajo
tienen que destruirse.

Técnico mecanico /
UCDSA

Ficha técnica

04

Elaborar el informe técnico de la visita realizada

o Elaborar el informe técnico de la visita realizada en la que se inspeccioné
el bien

Técnico mecanico /
UCDSA

Informe técnico

05

Elaborar informe que contiene propuesta de evaluacidon de solicitud y
proyecto de resolucion
e Elaborar informe que contiene propuesta de evaluacién de solicitud y
proyecto de resolucién

Asistente / Analista Legal
/ UCDSA

Emitir informe de elevacion

06 | e Emitir informe de elevacién que contiene propuesta de evaluacién de|Coordinador / UCDSA Informe
solicitud.
07 Revisar informe de elevacion y trasladar al Consejo Directivo Coordinador Ejecutivo /
¢ Revisar informe de elevacion y trasladar al Consejo Directivo Coordinacion Ejecutiva
Aprobar la chatarrizacién de los bienes propuestos
08 | e Aprobar la chatarrizacion de los bienes propuestos mediante la emision del|Consejo Directivo Acta

acta de consejo directivo

09

Elaborar proyecto de resolucion de chatarreo
o Elaborar proyecto de resolucion de coordinacion ejecutiva que dispone el
chatarreo de los bienes inspeccionados.

Asistente / Analista Legal
/ UCDSA

10

Revisar y visar proyecto de resolucion de chatarreo
e Revisar y visar proyecto de resolucion de coordinacién ejecutiva que
dispone el chatarreo

Coordinador / UCDSA

Trasladar proyecto de resoluciéon a OGAJ

e Trasladar proyecto de resolucién de coordinacion ejecutiva a la Oficina
General de Asesoria Juridica del Ministerio de Justicia y Derechos

Coordinador Ejecutivo /

11
Humanos. Coordinacion Ejecutiva
Esperar informe legal de OGAJ del MINJUSDH
Emitir resolucién de chatarreo de bienes ) ) . »
. L o ) ) Coordinador Ejecutivo/ |Resolucion de
12 | e Emitir resolucion de Coordinacion Ejecutiva que dispone el chatarreo de

los bienes.

Coordinacion Ejecutiva

Chatarreo

13

Entregar los bienes a la empresa responsable de la chatarrizacién
e Entregar los bienes a la empresa responsable de la chatarrizacion

Coordinador / UCDSA
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Descripcion
Responsable .
N° Actividades (Puesto / Unidad de Re?g:;sut(r:ci)éie
organizacion)
Esperar a que se chatarricen los bienes
Esperar certificado de chatarrizacion Coordinador / UCDSA

o Esperar certificado de chatarrizacion Certificado de

14 iz
Chatarrizacion

Nota: En caso sean vehiculos adjunta constancia del retiro del registro de
propiedad vehicular de SUNARP.

Elaborar proyecto de memorando a RENABI comunicando la destruccion

del bien Asistente / Analista Legal
e Elaborar proyecto de memorando a la Unidad del Registro Nacional de|/ UCDSA

Bienes de Procedencia llicita comunicando la destruccion del bien

15

Emitir memorando a URENABI comunicando la destrucciéon del bien

e Emitir memorando a la Unidad del Registro Nacional de Bienes de
16 Procedencia llicita comunicando la destruccién del bien Coordinador / UCDSA Memorando

Fin

Recursos necesarios para la ejecucion

- Coordinador/a Ejecutivo/a de la Coordinacion
Ejecutiva
- Consejo Directivo - Sistema de Gestion Documental
- Coordinador/a de la Unidad de Custodia, - MS Excel
Ejfn”;r?gss Disposicién y Supervision de Activos Sistemas - MS Word
- Asistente/a / Analista Legal de la Unidad de - RENABI
Custodia, Disposicion y Supervision de Activos - Correo electronico
- Técnico mecénico de la Unidad de Custodia,
Disposicion y Supervision de Activos
Instalaciones - Instalaciones del PRONABI Equipos - Computadoras de escritorio
Control de cambios del procedimiento
VERSION SECCION DEL PROCEDIMIENTO DESCRIPCION DEL CAMBIO
01 Elaboracion del procedimiento No corresponde

Documentos y procesos relacionados al procedimiento

DOCUMENTOS PROCESOS
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9. DIAGRAMA DE FLUJO Y PROCEDIMIENTO DEL PROCESO “M4.3. ASIGNACION DEFINITIVA DE BIENES”

9.1. Diagrama de flujo “M4.3. Asignacién definitiva de bienes”
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9.2. Ficha de Procedimiento “M4.3. Asignacion definitiva de bienes”
Informacién General
Nombre del -

. . L — . - Versio
procedimient |Asignacion definitiva de bienes Cadigo M4.3 N 01
(o]

Coordinador/a de Unidad de Custodia, Disposicion y Supervision . ., L
Responsable . P y=up Clasificacion [Misional
de Activos
Objetivo del
Procedimient |[Asignar definitivamente bienes a las entidades publicas beneficiadas en normas especiales.
o]
- D.L 1220- Decreto Legislativo que establece medidas para la
lucha contra la tala ilegal
- D.L. 1393- Decreto Legislativo que regula la intervencién en las
actividades ilegales en Pesca -
Inicio: Evaluar los

D.L 1241- Decreto Legislativo que fortalece la lucha contra el
tréfico ilicito de drogas

D.S 011-2017-JUS Decreto Supremo que crea el programa
nacional de bienes incautados-PRONABI

Alcance del

requisitos de admisibilidad
de la  solicitud de
asignacion definitiva

Base - D.S 001-2021-JUS Decreto supremo que aprueba los i . .
. . . . - . L, . procedimient |Fin: Emitir documento de
normativa Lineamientos para la administracién y disposicion de bienes a notificacion de Ia
cargo del Programa Nacional de Bienes Incautados-PRONABI Resolucién de

- Resolucién Ministerial 143-2021-JUS que aprueba el Manual de L . .

. . . Coordinacion Ejecutiva
Operaciones del del Programa Nacional de Bienes Incautados- . . L
que formaliza la asignacion
PRONABI. .
definitiva
Los dispositivos normativos antes indicados incluyen sus
respectivas disposiciones modificatorias y complementarias, de ser
el caso.

- Informe técnico legal: Es el documento donde se precisa el estado fisico, conservacion, funcionamiento y
otras caracteristicas de los bienes patrimoniales, asi como los datos referentes al valor referencial de dichos
bienes. Ademas, contiene los criterios técnicos y fundamentos legales que sustentan la propuesta de

Siglas y asignacion definitiva.
definiciones - MINJUSHD: Ministerio de Justicia y Derechos Humanos.

- UCDSA: Unidad de Custodia, Disposicion y Supervisiéon de Activos
- URENABI: Unidad de Registro Nacional de Procedencia llicita.
- CD: Consejo Directivo

Caracterizacion

Proveedor

Entrada Producto

Cliente Interno o Externo

- Entidad publica
beneficiaria

- Resolucién de
Coordinacion Ejecutiva
que aprueba la
asignacion definitiva

- Solicitud de asignacién
definitiva

- Entidad publica

beneficiada con la
asignacion definitiva.

- Unidad de Registro

Nacional de Bienes de
Procedencia llicita.
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N°

Actividades

Responsable
(Puesto / Unidad de
organizacion)

Registro de
ejecucion

01

Evaluar los requisitos de admisibilidad

e Evaluar los requisitos de admisibilidad establecidos en la normativa
vigente, sin entrar a calificar el contenido o fondo de la solicitud.

¢ Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 06
b) No: Ir a la siguiente pregunta

¢ Esta dentro del plazo?
a) Si:iralaactividad 02
b) No:ir ala actividad 04

Analista /Especialista
Legal de Asignaciones
/UCDSA

02

Elaborar proyecto de documento que requiere subsanacion

e Elaborar proyecto de documento que requiere subsanacion de la entidad
que solicita el bien en uso temporal.

Analista /Especialista
Legal de Asignaciones
/UCDSA

03

Emitir documento que requiere subsanacion

o Emitir documento que requiere subsanacién de la entidad que solicita el
bien en uso temporal, ir a la actividad 01.

Coordinador / UCDSA

Documento que
requiere
subsanacion

04

Elaborar proyecto de documento que devuelve expediente

o Elaborar proyecto de documento que devuelve expediente por no cumplir
con los criterios de evaluacion establecidos en la normativa vigente.

Analista /Especialista
Legal de Asignaciones
/UCDSA

Emitir documento que devuelve expediente

Documento que

05 | e Emitir documento que devuelve expediente por no cumplir con los criterios|Coordinador / UCDSA devuelve
de evaluacion establecidos en la normativa vigente. expediente
Elaborar proyecto de informe de elevacion Analista /Especialista
06 | e Elaborar proyecto de informe de elevacion de asignacion definitiva|Legal de Asignaciones
analizando la procedencia del pedido de asignacién definitiva. /UCDSA
Informe de
Emitir informe de elevacion de solicitud de asignacion definitiva elevacién de
07 | e Emitirinforme de elevacién de solicitud de asignacion definitiva al Concejo|Coordinador / UCDSA solicitud de
Directivo. asignacion
definitiva
Emitir acta de evaluacion de la solicitud de asignacion definitiva.
e Emitir acta de evaluacion de la solicitud de asignacion definitiva donde S Acta de
08 Concejo Directivo evaluacion

consta el acuerdo por el cual se aprueba o desaprueba el pedido de
asignacion definitiva.

09

Derivar acta de CD a UCDSA

o Derivar Acta de Concejo Directivo a la Unidad de Custodia, Disposicion y
Supervision de Activos con memorando.

¢ Se autoriza la asignacion?
a) Si:iralaactividad 12.
b) No: ir a la actividad 10.

Coordinador Ejecutivo /
Coordinacion Ejecutiva

10

Elaborar proyecto de oficio de notificacion del acta de CD
o Elaborar proyecto de oficio de notificacion del Acta de Concejo Directivo
donde consta el acuerdo por el cual se aprueba o desaprueba el pedido
de asignacion definitiva.

Analista /Especialista
Legal de Asignaciones
/UCDSA
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N°

Actividades

Responsable
(Puesto / Unidad de
organizacion)

Registro de
ejecucion

11

Emitir documento de notificacion del acta de CD.

e Emitir documento de notificacion del acta de Concejo Directivo donde
consta el acuerdo por el cual se aprueba o desaprueba el pedido de
asignacion definitiva.

Fin

Coordinador / UCDSA

Documento de
notificacion del
acata de Concejo
Directivo

12

Elaborar informe técnico legal y proyecto de resolucion de CE

o Elaborar informe técnico legal y proyecto de resolucién del Coordinacion
Ejecutiva que recomienda la asignacion del uso temporal de bienes.

Analista /Especialista
Legal de Asignaciones
/UCDSA

13

Emitir informe técnico legal y elevar expediente
e Emitir informe técnico legal y elevar expediente a la Coordinacion
Ejecutiva.

Coordinador / UCDSA

Informe técnico
legal

14

Revisar expediente y trasladar al MINJUSD

o Revisar expediente y trasladar al Ministerio de Justicia y Derechos
Habitantes.

Esperar opinion legal de OGAJ del MINJUSD

Coordinador Ejecutivo /
Coordinacion Ejecutiva

15

Emitir resolucién de Coordinacién Ejecutiva que formaliza la asignacion
definitiva
e Emitir resolucion de Coordinacion Ejecutiva que formaliza la asignacion
definitiva con la opinion legal favorable.

Coordinador Ejecutivo /
Coordinacion Ejecutiva

Resolucién de
Coordinacién
Ejecutiva que
formaliza la
asignacion
definitiva

16

Elaborar el proyecto de documento de notificacién de resolucién.

e Elaborar el proyecto de documento de notificacion de resolucion que
formaliza la asignacion definitiva con la opinion legal favorable.

Analista /Especialista
Legal de Asignaciones
/UCDSA

Emitir documento de notificacion de la resolucion
e Emitir documento de notificacién de la Resolucién de Coordinacion Ejecutiva

Documento de
notificacion de la

17 que formaliza la asignacion definitiva con la opinion legal favorable. Coordinador / UCDSA resolucion de
Coordinacion
Fin Ejecutiva
Recursos necesarios para la ejecucion
- Concejo Directivo
- Comité de Seleccion
- Coordinador/a Ejecutivo/a de la . .
. ., .J . - Sistema de Gestion Documenta
Coordinacion Ejecutiva MS Excel
RECIIE0E - Coordinador/a de la de la Unidad de
o - L Sistemas - MS Word
humanos Custodia, Disposicion y Supervision de
. - RENABI
Activos L.
. . - Correo electrénico
- Analista / Especialista Legal de
Asignaciones de la Unidad de Custodia,
Disposicion y Supervision de Activos
Instalaciones - Instalaciones del PRONABI Equipos - Computadoras de escritorio
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Control de cambios del procedimiento

Version Seccién del procedimiento

Descripcion del cambio

01 Elaboracién del procedimiento

No corresponde

Documentos y procesos relacionados al procedimiento

DOCUMENTOS

PROCESOS
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10. DIAGRAMA DE FLUJO Y PROCEDIMIENTO DEL PROCESO “M4.4. COMPRA DIRECTA”

10.1. Diagrama de flujo “M4.4. Compra directa”
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10.2. Ficha de Procedimiento “M4.4. Compra directa”

Informacion General

Nombre del -

. . L Versio
procedimient |Compra directa Caddigo M4.4 N 01
(o]

Coordinador/a de Unidad de Custodia, Disposicién y Supervision de [Clasificacié | . .
Responsable Activos N Misional

Objetivo del
Procedimient
o

Establecer las disposiciones para normar el procedimiento de adquisicion preferente mediante la venta directa
de inmuebles en favor de las entidades publicas beneficiarias que tengan inmuebles asignados en uso
temporal y que hayan sido declarados en extincién de dominio o decomisados a favor del Estado.

- Decreto Legislativo N° 1373, Decreto Legislativo sobre Extincién
de Dominio.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de
Ley N° 27444, “Ley de Procedimiento Administrativo General”.

- Decreto Supremo N° 011-2017-JUS, Decreto Supremo que crea
el Programa Nacional de Bienes Incautados — PRONABI.

- Decreto Supremo N° 007-2019-JUS, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1373, Decreto Legislativo
sobre Extinciéon de Dominio.

- Decreto Supremo N° 001-2021-JUS, que aprueba los
Lineamientos para la administracion y disposicion de bienes a

cargo del Programa Nacional de Bienes Incautados, en el marco [Alcance del

Inicio: Verificar si el
inmueble esta asignado a
una institucion publica

Base islati rocedimien
e del Decreto Legislativo N° 1373- p
- Resolucién Ministerial N° 0143-2021-JUS, que aprueba el |tO C
M | de O ) del P Nacional de Bi Fin: Emitir memorando a
anual de Operaciones del Programa Nacional de Bienes URENABI que comunica la
Incautados — PRONABI. . .
o . venta directa del bien
- Resolucion de la Secretaria General N° 0039-2020-JUS, que
aprueba la Directiva N° 005-2020-JUS/SG “Directiva para la
elaboracion de Directivas y Lineamientos del Ministerio de
Justicia y Derechos Humanos”
Los dispositivos normativos antes indicados incluyen sus
respectivas disposiciones modificatorias y complementarias, de ser
el caso.
Siglas y - EB: Entidad beneficiaria
definiciones | - PRONABI: Programa Nacional de Bienes Incautados.
- UCDSA: Unidad de Custodia, Disposicion y Supervision de Activos
Caracterizacion
Proveedor Entrada Producto Cliente Interno o Externo
. ., - Unidad de Registro Nacional
. L - Solicitud de compra | - Resolucion de . .
- Entidad publica . . . L, . . de Bienes de Procedencia
. directa de inmueble de la Coordinacion Ejecutiva L.
beneficiaria de la . L llicita
. , entidad publica que aprueba la ) . L
asignacion en  uso L . - Entidad publica beneficiaria.
. beneficiaria de la transferencia en compra . . L,
temporal de inmuebles . ., . - Unidad de Coordinacién
asignacion directa - .
Administrativa.
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Descripcion

Responsable

) o Registro de
N Actividades (Puesto / Unidad de ejecucion
organizacion)
Verificar si el inmueble estad asignado a una instituciéon publica y que Est?::ri?jil
este cumpliendo con la finalidad de uso Bie%es de

01

e Declarado el decomiso o extincibn de dominio de un inmueble
corresponde verificar si éste se encuentra asignado a una institucion
publica.

Especialista en subasta /
UCDSA

Procedencia
llicita e Informe
de Supervisién

Comunicar al Coordinador de Supervision para que se efectle la
supervisién al inmueble

e Comunicar por correo electrénico al Coordinador de Supervision para se

efectie la supervision al inmueble asignado a la entidad publica

Especialista en subasta /

Correo

02 beneficiaria. .
UCDSA electrénico
Ir al subproceso de Coordinador de Supervision
Nota: Esperar a que se remita el informe de supervision del inmueble
Verificar el informe de supervision
o Verificar el contenido del informe de supervision
Especialista en subasta /
03 Pregunta 1: ¢ Cumple con la finalidad de uso?
g etumpie UCDSA
c) No: Irala actividad 04
d) Si:Irala actividad 05
Comunicar al equipo de declinaciones y recuperaciones
e Comunicar al equipo de declinaciones y recuperaciones de la Unidad de
04 Custodia, Disposicion y Supervision de Activos que el inmueble no esta|Especialista en subasta/ |Correo
siendo usado para la finalidad prevista. UCDSA electrénico
Fin
Elaborar los TDR para solicitar la tasacién del inmueble o o
o ] o » ) Especialista en subasta/ |Términos de
05 | e Elaborar los Términos de Referencia para solicitar la tasacién del inmueble .
. S . . UCDSA Referencia
a través de la Coordinacion Administrativa.
Elaborar el proyecto de memorando a CA que solicita pedido de servicio o
L o . Especialista en subasta /
06 | e Elaborar el proyecto de memorando a Coordinacion Administrativa que UCDSA
solicita pedido de servicio de tasacion de inmuebles
Emitir memorando que solicita pedido de servicio
e Emitir memorando que solicita pedido de servicio de tasacion de
inmuebles.
07 Coordinador / UCDSA Memorando

Ir al subproceso de S4.2.3. Procedimiento de seleccién

Esperar proceso de compra
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Descripcion

Responsable

N° Actividades (Puesto / Unidad de Re?gésut(r:ci)éie
organizacion)
Comunicar la orden de servicio y datos del tasador .
] B ) Coordinacion Orden de
08 | e Comunicar la orden de servicio y datos del tasador seleccionado en el - . -
o . Administrativa Servicio
procedimiento de seleccion.
Brindar al tasador ubicacién del inmueble y facilidades de ingreso
¢ Brindar ubicacién del inmueble, gestionar facilidades para su ingreso.
09 | ® Entregar informacion técnica en caso se haya indicado en el TDR, asi|Especialista en subasta /
como realizar coordinaciones para tasar los inmuebles. UCDSA
Esperar entrega del informe de tasacion del Tasador
Elaborar un proyecto de oficio comunicando a la EB el derecho
preferente de la compra directa
10]° Elaborar un proyecto de oficio comunicando a la Entidad Beneficiaria el|Especialista en subasta /
derecho preferente de la compra directa del inmueble gue tiene asignado,|UCDSA
en el indicado documento se informa precio del inmueble y se solicita un
anticipo monetario del 10% del precio del bien.
Revisar y derivar a la Coordinacidn Ejecutiva
11 | e Revisar y derivar a la Coordinacién Ejecutiva el proyecto de oficio para|Coordinador / UCDSA
emision del derecho preferente de la venta directa.
Emitir oficio del derecho preferente de la compra directay comunicar a
la EB
o Emitir oficio del derecho preferente de la venta directa y comunicar a la
Entidad Beneficiaria Oficio del
Coordinacion Ejecutiva/ |derecho

12

Esperar respuesta de la entidad beneficiaria

Pregunta 2: ¢ La entidad remiti6 el cheque?
e) Si:Irala actividad 10.
f) No: Ir al subproceso M4.1 Subasta de activos

CE

preferente de la
venta directa

13

Revisar documentacion remitida por la EB

e Revisar documentacion remitida por la Entidad Beneficiaria, la cual debe
contener los siguientes requisitos:

a) La comunicacion debe ser dirigida a la Coordinacion Ejecutiva del
PRONABI y suscrita por el titular de la entidad publica beneficiaria,
representante legal de la entidad y/o funcionario facultado para tal
fin.

Copia del acto de nombramiento del titular de la entidad o
representante debidamente acreditado.

El documento que acredite que la entidad publica beneficiaria cuente
con el presupuesto para la compra del inmueble.

El anticipo monetario en calidad de garantia correspondiente al 10%
del precio del bien, el cual sera consignado a través de un cheque
de gerencia no negociable.

b)

b)

Nota: El oficio que acompafia a la documentacién debe ser suscrito por el
titular de la entidad o la persona que tenga delegacién de facultades.

Especialista en subasta /
UCDSA
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Descripcion

Responsable

o L Registro de
N Actividades (Puesto / Unidad de ejecucion
organizacion)
Elaborar proyecto de oficio que comunica a la EB el plazo para cancelar
1 el precio Especialista en subasta /
e Elaborar proyecto de oficio que comunica a la Entidad Beneficiaria el plazo|UCDSA
para cancelar el precio por la venta directa del inmueble.
Emitir oficio que comunica plazo a la entidad beneficiaria
e Emitir oficio que comunica plazo a la entidad beneficiaria para cancelar el Oficio gue
precio por venta directa del inmueble. comum(.:a plazo
a la entidad
. beneficiaria
15 |Nota: Coordinador / UCDSA
i para cancelar el
El plazo se encuentra en el articulo 42 del Decreto Supremo N° 001-2021- .
precio por la
JUS
venta del
inmueble

Esperar respuesta de la Entidad Beneficiaria

16

Elaborar informe técnico legal del inmueble a vender

e Elaborary suscribir el Informe Técnico Legal — ITL del bien que se propone
vender a la entidad publica beneficiaria.

o Nota: El ITL permite identificar plenamente el bien propuesto, describe su
estado de conservacion y sustenta la necesidad de su venta directa a favor
de la entidad publica beneficiaria, debiéndose indicar el valor comercial
del bien.

Especialista en subasta /
UCDSA

17

Elaborar informe que propone la venta directa del inmueble

o Elaborar el proyecto de informe que propone la venta directa del inmueble,
el cual recoge el Informe Técnico Legal — ITL del bien propuesto.

Especialista en subasta /
UCDSA

18

Suscribir y elevar el informe que propone la venta directa e informe
técnico legal

o Emitir el informe que propone la venta directa del inmueble

e Suscribir el informe técnico legal, adjuntado documentos de la compra
directa del bien.

e Elevar el informe que propone la venta directa del inmueble, informe
técnico legal y documentos de la compra directa.

Coordinador / UCDSA

19

Revisar y elevar documentos de la compra directa para aprobacion del
Consejo Directivo
e Previa evaluacion, la Coordinacion Ejecutiva del PRONABI elevara el
informe de propuesta de venta directa al Consejo Directivo del PRONABI
para su aprobacion.

Coordinacion Ejecutiva /
CE

20

Aprobar la venta directa

» El Consejo Directivo del PRONABI aprueba la venta directa del inmueble
y esta se materializa a través de un Acta de Sesion de Consejo Directivo.

Consejo Directivo

Acta de Sesion
de Consejo
Directivo

21

Elaborar proyecto de oficio comunicando aprobacion de la venta directa

e Elaborar proyecto de oficio comunicando a la entidad beneficiaria la
aprobacion de la venta directa.

Especialista en subasta /
UCDSA
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Descripcion

Responsable

o L Registro de
N Actividades (Puesto / Unidad de ejecucion
organizacion)
Emitir oficio que aprueba compra directa
* Emitir oficio que aprueba la venta directa de la entidad beneficiaria.
Esperar respuesta de la entidad beneficiaria al oficio remitido Oficio que
22 P P ' Coordinador / UCDSA aprueba la

Pregunta 3. ¢ Efectué el pago?
g) Si: iralaactividad 19.
h) No: Ir al subproceso M4.1 Subasta de activos.

venta directa

23

Elaborar proyecto de resolucion de aprobacién de la transferencia de en
compra directa del inmueble
» Elaborar proyecto de resolucién de aprobacion de la transferencia del del
inmueble a favor de la entidad beneficiaria.

Especialista en subasta /
UCDSA

24

Elaborar proyecto de informe de elevacion de resolucién

o Elaborar proyecto de informe de elevacién de resolucion de aprobacion de
la transferencia del inmueble a favor de la entidad beneficiaria.

Especialista en subasta /
UCDSA

25

Emitir informe de elevacion de resolucion

o Emitir informe de elevacion de resolucion de aprobacion de la aprobacion
de la transferencia del inmueble a favor de la entidad beneficiaria.

Coordinador/ UCDSA

Informe de
elevacion de
resolucién

26

Remitir proyecto de resolucion a la OGAJ del MINJUSDH

o Remitir proyecto de resolucion a la Oficina General de Asesoria Juridica
del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos para su opinion legal.

Esperar informe de opinion legal de OGAJ y resolucion visada

Coordinacion Ejecutiva /
CE

27

Emitir resoluciobn de Coordinacion la

transferencia del inmueble

Ejecutiva que aprueba

o Emitir resolucion de Coordinacion Ejecutiva que aprueba la transferencia
del inmueble en compra directa a favor de la entidad beneficiaria.

Coordinacion Ejecutiva /
CE

Resolucion de
Coordinacion
Ejecutiva que
aprueba la
transferencia
del inmueble

28

Elaborar proyecto de minuta de compra/venta del inmueble
o Elaborar proyecto de minuta de compra/venta del inmueble

Especialista en subasta /
UCDSA

29

Armar expediente de compra/venta del inmueble y remitir a la notaria de
eleccién

o Armar expediente de compra/venta del inmueble y remitir a la notaria para
emision de la escritura publica.

Esperar firma de escritura de compra/venta del inmueble

Especialista en subasta /
UCDSA

Expediente de
venta directa
del inmueble

30

Elaborar proyecto de memorando a URENABI que comunica la compra
directa del bien
e Elaborar proyecto de memorando dirigido a la Unidad del Registro
Nacional de Bienes de Procedencia llicita, que comunica la compra directa
del bien de parte de la entidad beneficiaria.
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Descripcion

No

Actividades

Responsable
Registro de
(Puesto / Unidad de ejecucion

organizacion)

Emitir memorando a URENABI que comunica la compra directa del bien

* Emitir memorando dirigido a la Unidad del Registro Nacional de Bienes de
Procedencia llicita, que comunica la compra directa del bien de parte de

31 . . Coordinador/ UCDSA Memorando
la entidad beneficiaria.
Fin
Recursos necesarios para la ejecucién
- Especialista en subasta de la Unidad
de Custodia, Disposicion y
Supervision de Activos - Sistema de Gestion Documental
- Coordinador/a de la Unidad de - MS Excel
ES;”;:(?SS Custodia, Disposicién y Supervision  [Sistemas - MS Word
de Activos - RENABI
- Coordinador/a Ejecutivo/a de la - Correo electronico
Coordinacion Ejecutiva
- Consejo Directivo
Instalaciones - Instalaciones del PRONABI Equipos - Computadoras de escritorio
Control de cambios del procedimiento
Versién Seccion del procedimiento Descripcion del cambio
01 Elaboracion del procedimiento No corresponde

Documentos y procesos relacionados al procedimiento

DOCUMENTOS

PROCESOS
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11. DIAGRAMA DE FLUJO Y PROCEDIMIENTO DEL PROCESO “M4.5. ASIGNACION INMEDIATA”

11.1. Diagrama de flujo “M4.5. Asignacion inmediata”

Solicitudes de
entidades piblicas

i conforme?

1. Evaluar los requisitos
de admisibilidad

Inicio

4E<ta dentro del
plazo?

Analista / Especialista Legal / UCDSA

2. Elaborar proyecto de
documento que requiers
subsanacién

4, Elaborar proyecta de
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11.2. Ficha de Procedimiento “M4.5. Asignacion inmediata”

Informacién General

Nombre del
procedimiento

Asignacion inmediata Cddigo

M4.5  |Versién 01

Responsable

Coordinador/a de Unidad de Custodia, Disposicién y Supervision
de Activos

Clasificacion

Misional

Objetivo del
Procedimiento

Disponer de forma inmediata de aquellos bienes perecibles o que amanecen pérdida y puedan dejar de ser

Gtiles en un breve lapso de tiempo.

Base normativa

- Decreto Legislativo N° 1373, Decreto Legislativo Sobre
Extincion de Dominio.

- Decreto Supremo N° 007-2019-JUS, Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1373.

- Decreto Supremo N° 001-2021-JUS- Decreto Supremo que

aprueba los “Lineamientos para la Administracion y Disposicion|Alcance del
de Bienes a Cargo del Programa Nacional de Bienes|procedimiento

Incautados”.

Los dispositivos normativos antes indicados incluyen sus
respectivas disposiciones modificatorias y complementarias, de ser
el caso.

Inicio: Evaluar los
requisitos de admisibilidad

Fin: Memorando a
URENABI que comunica la
entrega del bien asignado

Siglas y
definiciones

- Acta de entrega — recepcion: Es el documento mediante el cual se materializa la entrega de uno o varios
bienes asignados, en la que se indica, entre otros aspectos, el inventario del bien, el cual obra como anexo
e indica el estado de conservacion y la situacion fisica en la que se encuentra el bien asignado, al momento

de su entrega, dejando un archivo fotogréfico y/o filmico del mismo.

- Entidad solicitante: Entidad publica que solicita al PRONABI la asignacion de bienes perecibles o similares

para fines de asistencia social.

- Informe técnico legal: Es el documento donde se precisa el estado fisico, conservacion, funcionamiento y
otras caracteristicas de los bienes patrimoniales, asi como los datos referentes al valor referencial de dichos
bienes. Ademas, contiene los criterios técnicos y fundamentos legales que sustentan la propuesta de

asignacion de uso temporal.
MINJUSHD: Ministerio de Justicia y Derechos Humanos.
- RESASI: Registro de solicitudes de asignacién en uso temporal

- UCDSA: Unidad de Custodia, Disposicién y Supervision de Activos

- URENABI: Unidad de Registro Nacional de Bienes Incautados

Caracterizacion

Proveedor Entrada

Producto

Cliente Interno o Externo

- Entidad publica solicitante
- Unidad de Recepcion y
Saneamiento de Activos

- Solicitud de asignacion - Resolucion de
inmediata

- Resolucién judicial y/o
disposicién fiscal de
incautacion de activos.

- Ficha técnica del activo

que formaliza la

Coordinacion Ejecutiva

asignacion inmediata
- Acta de entrega de
asignacion inmediata

- Entidad publica

beneficiaria

- Unidad de Registro

Nacional de Bienes de
Procedencia llicita
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Descripcion

No

Actividades

Responsable
(Puesto / Unidad de
organizacion)

Registro de
ejecucion

01

Inicio

Evaluar los requisitos de admisibilidad
* Recibir la solicitud y verificar si la misma cumple con los requisitos de
admisibilidad establecidos en la normativa vigente
Pregunta 1: ¢ Es conforme?
a) Si (los requisitos no presentan observaciones), ir a la actividad 06
b) No (existen observaciones), ir a la pregunta 2.

Pregunta 2: ¢ Esta dentro del plazo?
a) Si (la solicitud fue presentada en el plazo), ir a la actividad 02
b) No (la solicitud fue presenta fuera del plazo), ir a la actividad 04
Nota:

Si no subsana dentro del plazo establecido se declara inadmisible la solicitud
presentada.

Analista / Especialista
Legal / UCDSA

02

Elaborar proyecto de documento que requiere subsanacién

e Elaborar proyecto de documento que requiere subsanacién para notificar
a la entidad solicitante.

Analista / Especialista
Legal / UCDSA

03

Emitir documento que requiere subsanacion
o Emitir documento que requiere subsanacion a la entidad solicitante.
Nota: ir a la actividad 01.

Coordinador / UCDSA

04

Elaborar proyecto de documento que devuelve expediente

e Elaborar proyecto de documento que devuelve expediente por no
subsanar observaciones dentro del plazo de ley.

Analista / Especialista
Legal / UCDSA

05

Emitir proyecto de documento que devuelve expediente
e Emitir documento que devuelve expediente por no subsanar
observaciones dentro del plazo de ley.
Fin

Coordinador / UCDSA

06

Evaluar disponibilidad de bienes perecibles o0 que amenace pérdida en
un breve lapso
e Evaluar la disponibilidad de bienes acordes con las caracteristicas
descritas en la solicitud de asignacion.

Pregunta 3: ¢ Existe disponibilidad?
a) Si,ir ala actividad 09
b) No, ir a la actividad 07

Analista / Especialista
Legal / UCDSA

07

Elaborar documento de respuesta comunicando que no existe
disponibilidad
o Elaborar proyecto de documento que comunica a la entidad solicitante la
no disponibilidad de los bienes solicitados y la inscripcion de su solicitud
de asignacion en el RESASI.

Analista / Especialista
Legal / UCDSA
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Descripcion

Responsable

N° Actividades (Puesto / Unidad de Reegésl}::?éie
organizacion) !
Emitir documento de respuesta comunicando que no existe
disponibilidad
Emitir documento que comunica a la entidad solicitante la no disponibilidad .
o8| * . q o - .p - Coordinador / UCDSA
de los bienes solicitados y la inscripcién de su solicitud de asignacion en
el RESASI.
Fin

09

Elaborar informe técnico legal y proyecto de resolucion de CE

e Elaborar informe técnico legal y proyecto de resolucion del bien que
recomienda la asignacién inmediata de bienes.

Analista / Especialista
Legal / UCDSA

Informe técnico
legal

10

Emitir informe técnico legal y elevar expediente

e Emitir informe técnico legal y proyecto de resolucion del bien que
recomienda la asignacion inmediata de bienes.

Coordinador / UCDSA

11

Revisar expediente y trasladar al MINJUSDH

e Revisar y trasladar expediente al MINJUSDH para opinion legal de la
Oficina General de Asesoria Juridica de dicha entidad.

Esperar opinion legal de OGAJ del MINJUSDH

Coordinador Ejecutiva /
CE

12

Emitir resolucion de coordinacién ejecutiva que formaliza la asignacion
inmediata

o Emitir resolucion de asignacién inmediata de bienes.

Nota: remitir copia a PRONABI

Coordinador Ejecutiva /
CE

Resolucion de
asignacion

13

Elaborar proyecto de documento de notificacién de la resolucion

e Elaborar proyecto de documento de notificacion para la entidad
beneficiaria de la asignacién inmediata.

Analista / Especialista
Legal / UCDSA

14

Emitir documento de notificacion de la resolucion
» Notificar a la entidad beneficiaria la resolucién de asignacion inmediata.

Coordinador / UCDSA

15

Suscribir acta de entrega de asignacion inmediata

o Suscribir acta de entrega de recepcion de asignacion, los suscriptores son:
el representante del Programa Nacional de Bienes Incautados - PRONABI

Analista / Especialista
Legal / UCDSA

Acta de entrega
de recepcion de

) o asignacion
y el representante de la entidad beneficiaria.
Elaborar proyecto de memorando a URENABI que comunica la entrega
del bien . .
. Analista / Especialista
16 | e Elaborar proyecto de documento para informar a la URENABI de la Legal / UCDSA
entrega de los bienes asignados y remitir copia de la respectiva acta de
entrega — recepcion.
Emitir memorando a URENABI que comunica Is entrega del bien Coordinador / UCDSA
o Emitir documento para informar a la URENABI de la entrega de los bienes
17 asignados y remitir copia de la respectiva acta de entrega — recepcion. Memorando
Fin
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Recursos necesarios para la ejecucion

- Analista legal / especialista de la Unidad
de Custodia, Disposicion y Supervision - Sistema de Gestion Documental
de Activos. - MS Excel
ES;“;;SSS - Coordinador/a de la Unidad de Custodia, |Sistemas - MS Word
Disposicion y Supervisién de Activos. - Sistema del RENABI
- Coordinador/a Ejecutivo/a de la - Correo electrénico
Coordinacién Ejecutiva
Instalaciones - Instalaciones del PRONABI Equipos - Computadoras de escritorio
Control de cambios del procedimiento
Version Seccion del procedimiento Descripcion del cambio
01 Elaboracién del procedimiento No corresponde

Documentos y procesos relacionados al procedimiento

DOCUMENTOS PROCESOS
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12. LEYENDA DE SIMBOLOGIA DEL DIAGRAMA DE FLUJO

LEYENDA

Actividad

Inicio del proceso

Timer: indica pausa o periodicidad

Fin del proceso

Decision: Indica que solo de elige un camino

Caminos paralelos: dos 0 mas caminos se ejecutan al
mismo tiempo

® © 0 © O ||

> Conector de actividades

Documento: se genera como resultado de una actividad

Pagina 45 de 46




. @\ICA DE
R 2
& ,

Ministerio

de Justicia
y Derechos Humanos

LEYENDA

Nota: Aclaracién de una actividad
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