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CONTROL DE CAMBIOS

Versién Seccion del Procedimiento Descripcion del cambio

00! - Version inicial del procedimiento

- Modificacion del objetivo respecto al contenido del informe
de supervision.

- Precisiones de forma en la base normativa,
consideraciones generales, alcance y definiciones.

- Modificacion en definiciones respecto a el/la Jefe/a de
Supervision a EFA.

- Precision de formaen las actividades N° 3, 5,7y 9.

- Modificaciones en las actividades N° 2, 4, 6, 8y 10.

Objetivo, alcance, base
01 normativa, consideraciones
generales y definiciones

OBJETIVO Establecer las actividades para elaborar el informe de supervision.

El presente procedimiento es de aplicacion para la Subdireccion de Seguimiento de
Entidades de Fiscalizacion Ambiental, las Oficinas Desconcentradas y Oficinas de

ALCANCE Enlace. Abarca desde el analisis de informacién para la elaboracion del Informe de
Supervision hasta que se obtiene el cargo del oficio que traslada el informe de
supervision.

RESPONSABLE DEL

PROCEDIMIENTO Ejecutivo/a de la Subdirecciéon de Seguimiento de Entidades de Fiscalizacion Ambiental

- Ley N° 28611, Ley General del Ambiente

- Ley N° 29325, Ley del Sistema Nacional de Evaluacién y Fiscalizacion Ambiental.

- Decreto Supremo N° 013-2017-MINAM, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento
de Organizacion y Funciones del Organismo de Evaluacién y Fiscalizacion Ambiental -
OEFA.

- Decreto Supremo N°004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N°27444, ley de Procedimiento Administrativo General.

- Resoluciéon Ministerial N° 247-2013-MINAM, que aprueba el Régimen Comuln de

BASE NORMATIVA Fiscalizacion Ambiental.

- Resolucion del Consejo Directivo N° 009-2018-OEFA/CD, que aprueba el
reordenamiento del &mbito territorial de las ODES de Amazonas, Ancash, Apurimac,
Arequipa, Ayacucho, Cajamarca, Cusco, Huancavelica, Huanuco, Ica, Junin, La
Libertad, Lambayeque, Loreto, Madre de Dios, Moquegua, San Martin, Puno, Ucayali
y del Valle de los rios Apurimac, Ene y Mantaro (VRAEM); y, las Oficinas de Enlace de
Cotabambas, Chimbote, Espinar y Pichanaki.

- Resolucion del Consejo Directivo N° 018-2018-OEFA/CD, que aprueba los
Lineamientos para la delegacion de funciones en las ODES.

! Aprobado mediante Resolucion de Presidencia de Consejo Directivo N° 038-2020-OEFA/PCD del 30 de setiembre de 2020.
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Resolucién del Consejo Directivo N° 004-2019-OEFA/CD, que aprueba los
Lineamientos para la formulacion, aprobacion, seguimiento y evaluacion del
cumplimiento del Plan Anual de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental.

Resolucién del Consejo Directivo N° 005-2019-OEFA/CD, por la cual se delegan
funciones vinculadas a la supervision del cumplimiento de las obligaciones ambientales
fiscalizables y al seguimiento y verificacion del desempefio de las funciones de
fiscalizacion ambiental a cargo de las EFA en las veinticuatro ODES del OEFA.
Resolucién del Consejo Directivo N° 006-2019-OEFA/CD, que aprueba el Reglamento
de Supervision.

Las referidas normas incluyen sus modificatorias.

CONSIDERACIONES
GENERALES

El informe de supervision consolida las acciones reportadas por las EFA, puede haber
aspectos que evidencian incumplimiento de las funciones y, en otros casos,
oportunidades de mejora para la ejecucion de sus funciones. En este sentido, se emiten
exhortaciones y recomendaciones a las EFA dentro del informe de supervision, siendo
gue para las exhortaciones se les concede la oportunidad de que remita un cronograma
que contemple el mes/periodo en el cual cumplirdn con dichas medidas.

Dependiendo de la complejidad de las exhortaciones se asigna un plazo maximo
contado a partir de la notificacion del oficio dirigido a la EFA.

Complejidad alta: Quince (15) dias habiles
Complejidad media: Diez (10) dias habiles
Complejidad baja o temas especificos: Cinco (5) dias habiles.

A través de una Resolucién del Consejo Directivo se delega las funciones vinculadas
al seguimiento y verificacion del desempefio de las funciones de fiscalizacion ambiental
a cargo de las EFA en las ODES del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion
Ambiental - OEFA, dentro de su @mbito geografico de intervencién, en los términos que
se establezcan en la referida Resolucion y atendiendo a los criterios y lineamientos
orientativos necesarios para el eficiente ejercicio de la funciéon delegada a cargo del
organo delegante.

Para el caso de los informes de supervisién emitidos por las ODES u Oficinas de Enlace
seran suscritos por los especialistas asignados y la jefatura respectiva.

Si hubiera transcurrido el plazo que tenia la EFA para remitir la informacion (para las
supervisiones de gabinete) o no remitio la informacion faltante (para las supervisiones
in situ), pero con posterioridad cumple con dicha remision, la informacién debe ser
considerada en la elaboracién del informe (siempre y cuando el mismo no se haya
elaborado y notificado a la EFA).

En el Anexo 01 “Equivalencia de cargos para la suscripcién de documentos generados
en la supervisiéon a EFA a cargo de las Oficinas Desconcentradas” del procedimiento
PMO0201 “Priorizacién anual para supervisién de Entidades de Fiscalizacién Ambiental”
se muestra la equivalencia de cargos para la suscripcion de los documentos generados
en la supervision a EFA a cargo de las ODES.

DEFINICIONES

Entidad de Fiscalizacion Ambiental: Entidad publica de ambito nacional, regional o
local que tiene atribuida alguna o todas las funciones de fiscalizacion ambiental, en
sentido amplio, la cual es ejercida por una o mas unidades organicas. Por disposicion
legal, se considera como Entidades de Fiscalizacion Ambiental a aquel érgano de linea
de la entidad que se encuentre facultado para realizar funciones de fiscalizacién
ambiental.

Exhortaciones: Disposiciones referidas a la correccion de la actividad desarrollada
por la EFA y que estén vinculadas al cumplimiento de las funciones de fiscalizacion
ambiental establecidas en la normativa vigente, asi como obligaciones dispuestas por
el OEFA como ente rector del SINEFA.

Expediente de supervision: Conjunto de documentos ordenados cronoldgicamente
gue han sido generados y recopilados durante el desarrollo de la supervision. Cada
expediente de supervision tiene asignado un nimero correlativo de identificacion.
Funciones Supervisadas: Funciones de fiscalizacion ambiental a cargo de las EFA.
Jefe/a de Supervision a EFA: El/la especialista ambiental/legal de la SEFA, al que
el/la Ejecutivo/a de dicha Subdireccion le asigna la funcion de Jefe/a de
Supervision, siendo responsable de coordinar y verificar las acciones que realiza el
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Equipo de Supervision. Para el caso de las ODES, dicho rol recae en el/la Jefe/a de
dicha oficina.

Informe de supervision: Documento técnico legal aprobado por la Autoridad de
Supervision que contiene resultado de las acciones del seguimiento y verificacion de
las funciones de fiscalizacion ambiental de las EFA.

Recomendaciones: Disposiciones referidas a la mejora de la actividad desarrollada
por la EFA; lo que involucra, entre otros aspectos, las condiciones minimas que deben
cumplir para el ejercicio regular de las funciones de fiscalizacion ambiental, conforme
con lo establecido en el Régimen Comun de Fiscalizacion Ambiental.

Supervisién: Conjunto de acciones desarrolladas para verificar el cumplimiento de las
EFA. Incluye las etapas de planificacion, ejecucion y resultados.

Supervisor/a: Persona natural o juridica que ejerce la funcién de supervisién de
conformidad con lo establecido en la normativa vigente.

SIGLAS

EFA: Entidades de Fiscalizacién Ambiental

ODES: Oficinas Desconcentradas

SEFA: Subdireccién de Seguimiento de Entidades de Fiscalizacién Ambiental
SIGED: Sistema de Gestion Electronica de Documentos

SISEFA: Sistema de Supervision de Entidades de Fiscalizacion Ambiental

REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

Descripcion del requisito

Fuente

Acta de Supervision

PMO0204 - Ejecucion de la accién de supervision a
Entidades de Fiscalizacion Ambiental In situ

Proveido respecto alas acciones de supervisiéon
realizadas en gabinete

PMO0205 - Ejecucion de la accidon de supervision a
Entidades de Fiscalizacion Ambiental en gabinete

Informacién de la EFA

Entidad de Fiscalizacion Ambiental

ACTIVIDADES EJECUTOR
3 < UNIDAD DE
N ACTIVIDAD DESCRIPCION REGISTROS RESPONSABLE | oA NIZACION
Analizar la
informacion Analiza la informacién recabada
1 recabada ., S - Supervisor/a SEFA / ODES
durante la accion de supervision.
durante la
accion de
supervisiéon
Elabora el proyecto de Informe de
Supervision, de acuerdo al formato
PM0206-F02 “Informe de
Super\_/ls:on con la |nforn_1ac!on PM0206-E01.
proveniente de la EFA, aplicativo
Proyecto de
Elaborar Planefa u otras fuentes y el | .~ .
. Oficio que traslada
proyectos proyecto de oficio que traslada el :
L el informe de
Informe Informe de Supervisién, de supervision”
supervisiéon acuerdo al formato PM0206-F01 )
2 de Oficio “Oficio que traslada el informe Supervisor/a SEFA/ODES
remitir a ellla | de supervisién”; y los remite a
Jefela el/la Jefela de Supervisién a EFA, PM0206-FO02
Supenvision | mediante SIGED Proyecto de
upervisio ediante . “Informe de
En caso de existir exhortaciones supervision
en el Informe de Supervision, se
otorga un plazo en el proyecto de
Oficio para la presentacién de un
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cronograma de cumplimiento de
dichas exhortaciones.

Revisa el contenido de Ilos
proyectos de Informe de
supervision y Oficio que traslada el

Revisar los | informe de supervision.
proyectos de Jefe/a de
Informe de | ¢Es conforme? - Supervision a SEFA / ODES
supervision 'y | Si: Va a la actividad N° 4. EFA
Oficio No: Comunicar observaciones
mediante correo institucional a
el/la Supervisor/a. Va a la
actividad N°1.
Revisa el contenido de los
Revi | proyectos de Informe de
evnsa: 33 supervision y el oficio.
Iprfoyec 0s de Ejecutivo/a de SEFA
n ormg » € | Nota: En caso de observaciones se B la SEFA
supervision y | devuelve mediante correo
oficio institucional a ellla jefela de
supervision para la subsanacién
correspondiente.
Proyecto de
PM0206-F02
“Informe de
Validar y enviar | Valida y envia el proyecto de supervision”
el proyecto de | Informe de supervision y Oficio Jefe/a de
Informe de | que traslada el informe de Proyecto de Supenvision a | SEFA / ODES
supervision  y | supervision validado a ellla PM0206-F01 P EFA
Oficio a elfla | Supervisor/a, a través del correo | “Oficio que traslada
Supervisor/a institucional. el informe de
supervision”
Correo institucional
- Proyecto de
suscribir -y PMg206-F02
e?c\)nzrcto deel Suscribe el proyecto de Informe “Informe de
proy: de supervision y envia junto con supervision”
Informe y -
royecto de el proyecto de Oficio que traslada Supervisor/a SEFA / ODES
gfic)i/o a ella el informe de supervision, a ellla Proyecto de P
Jefela de Supervision a EFA, a PM0206-F01
Jefela de . Py
o través del SIGED. Oficio que
Supervision a .
traslada el informe
EFA S,
de supervision
o Suscribe el proyecto de ‘Informe PMO0206-FO1
SUSCV'b'r Y | de supervision”y envia junto con Proyecto de
enviar el | el proyecto de “Oficio que | «oficio que traslada
proyecto  de | traslada el informe de supervision’, el informe de Jefe/a de
informe de | a través del SIGED. supervisién” Supenvision a | SEFA/ODES
supervision y EFA
Oficio a ellla | Nota:
Ejecutivo de la | La remision del proyecto de informe al
SEFA Ejecutivo de la SEFA solo aplica para F?{;\/I)E)ZO&I;OZ
los informes emitidos por la SEFA. n orm.e” e
supervision”
Suscribir y | Suscribe y envia el “Informe de
enviar el | supervision” (Formato Ejecutivo de
informe y el | PM0206-F02) y el “Oficio que PM0206-F01 la SEFA SEFA/ODES

Oficio a ellla

traslada el informe de supervision”

“Oficio que traslada
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Secretario/a de
la SEFA

(Formato PM0206-F01), a traves
del SIGED a el/la Secretario/a.

Nota 1:

En el caso de las supervisiones de
seguimiento, ellla  supervisor/a
podra considerar en el oficio que
traslada el informe de supervisién
programar una reuniéon con los
funcionarios de la EFA con la
finalidad de explicar los resultados
de la accién de supervisién. Se
debera considerar lo establecido en
el Instructivo |-DPEF-PM0201-2:
“Realizacion de reuniones internas
o externas”.

Nota 2:

Parael caso de las ODES, el/la Jefe/a
de la ODES, suscribe el informe y el
oficio.

el informe de
supervision”

PMO0206-F02
“Informe de
supervision”

Notifica el Informe de Supervisién
y Oficio, conforme a lo sefialado en

PM0206-F01

“Oficio que traslada

el informe de

Notificar el Instructivo I-DPEF-PM0203-1 supervision” Secretario/a
9 Informe de | “Notificacibn de  documentos P de la SEFA / ODES
supervision emitidos en el proceso Supervision SEFA/ODES
a Entldages de Fiscalizacién PMO206-F02
Ambiental’. “
Informe de
supervision”
Verifica en el SIGED el informe de
supervision aprobado y el oficio.
Carga al SISEFA tanto el proyecto
de informe de supervision para su
Verif | aprobacion, asi como el informe de
enficar en € supervision firmado, los
SIGED y cargar
Inf d documentos entregados por la
Snormg L €1 EFA y copia del cargo de
10 UPEMISION Y| notificacion — al expediente de - Supervisor/a SEFA / ODES
documentos

al expediente
de
supervision

supervision.

Una vez cargado este documento,
el estatus de la actividad cambia a
“Terminada” en el SISEFA.

Fin del procedimiento

DOCUMENTOS QUE SE GENERAN:

- Formato PM0206-F01:
- Formato PM0206-F02:

“Oficio que traslada el informe de supervision”

“‘Informe de supervisién”

PROCESO RELACIONADO

PMO02 Supervisién a Entidades de Fiscalizacion Ambiental
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g o SEFA: Subdireccion de
;‘4 PERU Ministerio Organismo de Evaluaciony Seguimiento de

del Ambiente Fiscalizacién Ambiental - OEFA || Entidadesde
Fiscalizacion Ambiental

“Decenio de [consignar nombre oficial]”
Afio de [consignar nombre oficial]

Lima, Jesus Maria, [dia] de [mes] de [afio]

Oficio N° [niimero|-|afio-OEFA/[DPEF/ODES]- [SEFA/sIglas de la ODES]

Sefior(a)

[Apellidos y nombres]

[Cargo]

[Nombre de la Entidad de Fiscalizacién Ambiental]
Direccion

Distrito.-

Asunto :  Remito informe sobre actividad de supervision ambiental
De mi mayor consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo/a cordialmente y, al mismo tiempo,
comunicarle que el Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental - OEFA, en el
marco de su funcién supervisora a las entidades de fiscalizacién ambiental - EFA,
establecida en el Literal b) Numeral 11.2 del Articulo 11° de la Ley N° 29325 - Ley del
Sistema Nacional de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental, modificada por la Ley N°
30011, realizé una supervision [tipo de supervision] a su representada.

En virtud a la supervisién realizada, la [Autoridad de Supervision], elaboré el Informe N°
[nimero]-[afio]-OEFA/[DPEF/ODES]- [SEFA/sIglas de la ODES], en el cual se detallan
las actividades y el grado de cumplimiento de las funciones de fiscalizacion ambiental a
su cargo, el mismo que se adjunta al presente oficio.

[En ese sentido, solicito se sirva a disponer las medidas que resulten necesarias para la
implementacion de las exhortaciones contenidas en el referido Informe, asi como remitir
a la [Autoridad de Supervision] del OEFA, en el plazo maximo de [cantidad de dias]
(Inumero de dias]) dias habiles, contados a partir de la notificacién del presente oficio, el
cronograma de las acciones dispuestas para dicha implementacion, teniendo en

consideracién el formato adjunto al presente documento].
[Nota: Aplica solo si el informe contiene exhortaciones]

[Asimismo, en virtud al andlisis realizado sobre la informacién concerniente a su
representado/a, se ha visto por conveniente programar una reunion
virtual/presencial dentro del procedimiento de supervision, la cual se desarrollara
el dia [xx] de [xx] de 20[xx] a las [xx], a través del siguiente enlace: [XXXxxxX],
debiendo los representantes de vuestra instancia ingresar cinco (05) minutos

antes de la hora indicada].
[Nota: Para casos de reunidon post- supervision]

Atentamente,

Formato PM0206-FO01
Versién: 01
Fecha de aprobacién: 17/07/2023



‘&MCADELP;?I
1 | Ministerio
F del Ambiente

Organismo de Evaluaciony

“Decenio de [consignar nombre oficial]”
Ao de [consignar nombre oficial]

Fiscalizacion Ambiental - OEFA

SEFA: Subdireccion de
Seguimiento de
Entidades de
Fiscalizacién Ambiental

[Apellidos, nombres y firma de el/la Ejecutivo/a de SEFA/Jefe de la ODES]*
Se adjunta: Informe N° [numero]-[afio]-OEFAI DPEF/ODES]- [SEFA/sIglas de la ODES]

1 Puede suscribir el jefe/a de Supervision a EFA en atencién a la delegacion de firma

Formato PM0206-F01
Version: 01
Fecha de aprobacién: 17/07/2023
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Organismo de Evaluacion y Seguimiento de
Fiscalizacion Ambiental - OEFA || Entidades de

Fiscalizacion Ambiental

“Decenio de [consignar nombre oficial]”
Afio de [consignar nombre oficial]

EXHORTACION

ACCION A ADOPTAR

PERIODO DE IMPLEMENTACION

RESPONSABLE

OBSERVACIONES

Formato PM0206-FO01
Versién: 01
Fecha de aprobacién: 17/07/2023




, S : Iy : A Direccion de Politicas y
Ministerio Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion . . Al
) ; Estrategias en Fiscalizacion
del Ambiente Ambiental - OEFA -

“Decenio de [consignar nombre oficial]”
Afio de [consignar nombre oficial]

INFORME DE SUPERVISION N° [niimerol-[afio]-OEFA/[DPEF/ODES]-
[SEFA/siglas de la ODES]

A . [Nombre del destinatario]

Resultado de las acciones de supervision a / la / al [nombre de
ASUNTO :la EFA] realizadas del [dia/ mes/ ano] al [dia/ mes/ ano] (segun
corresponda)

a) Acta de Supervision (Supervision In situ)
REFERENCI i b) Oficio N°[numero] —[ano]-OEFA-ABD (Supervision en
A ' gabinete)
Cddigo de expediente

FECHA . [Lugar], [Fecha de informe]

I. DATOS DE LA SUPERVISION

[Se precisa el nombre de la EFA supervisada, ubicacion, tipo de supervision y
el marco legal aplicable]

II.OBJETIVOS
[Se precisa el objetivo de la accién de supervision]
Il ANTECEDENTES

[Se describen los antecedentes propios de la supervision (incluir fecha y namero de
documento)].

V. ANALISIS DE LA SUPERVISION

[Se describe de forma clara el analisis de la supervision, basado en los hallazgos de
la accion de supervision].

V. CONCLUSIONES

[Luego de analizar la informacion obtenida durante la supervision, se enlista las
conclusiones].

VI. EXHORTACIONES
[Se presentan las exhortaciones en forma secuencial y ordenada].

VII. RECOMENDACIONES
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Ministerio

del Ambiente

Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion

Ambiental - OEFA

Ambiental

“Decenio de [consignar nombre oficial]”
Afio de [consignar nombre oficial]

Direccion de Politicas y
Estrategias en Fiscalizacion

[Sobre la base de las consideraciones expuestas se brinda una serie de
recomendaciones].

VIII.  ANEXOS

[Adjuntar el/los documento/s que sustenten o refuercen la propuestal.

Elaborado por:

[Apellidos y nombres de el/la Supervisor/a][Firma]

Revisado por:
[Nota: Esta
seccion puede
omitirse en
caso haya
delegacién de
firma a SEFA o
no hayaun
revisor para el
caso de las
ODES]

[Apellidos y nombres de el/la Jefe/a de Supervision a EFA][Firma]

[Visto el informe que antecede, APRUEBESE el presente informe de supervision para
su posterior remision a [nombre de la EFA] [y comuniquese a la Direccion de Politicas y
Estrategias en Fiscalizacion Ambiental para conocimiento].

Nota: La ultima seccidn sdlo resulta aplicable a informes emitidos por SEFA

[Ejecutivo/a de Seguimiento de Entidades de Fiscalizacion Ambiental]
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