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1. BIENVENIDOS

El presente Manual ha sido elaborado con la finalidad de dar a
conocer a las ENTIDADES las funcionalidades de la Plataforma para
la gestion de la contratacion a través de los Catalogos Electronicos de
Acuerdos Marco, por lo tanto, su utilizacion sera exclusiva para dicho
fin.
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Para mayor detalle revisar las Reglas del Método Especial de Contratacién a través de
los Catélogos Electrénicos de Acuerdos Marco — IM-CE-2020-4
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CONDICIONES GENERALES

Leer debidamente los documentos asociados a la implementacidn de Catalogos Electrénicos de
Acuerdos Marco (Reglas Estandar del Método Especial de Contratacidn a través de los Catdlogos
Electrénicos de Acuerdos Marco — Tipo | - Modificacién 1ll), que se encuentra publicado en el
Portal Institucional de la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS y del SEACE, a los cuales
podra acceder a través de los siguientes enlaces:
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http://www.perucompras.gob.pe/

Generales

http://www2.seace.gob.pe/

Cond

2. DEFINICIONES
PRINCIPALES




PERU
COMPRAS

FICHA-PRODUCTO

Refiérase a la Identificacién inequivoca de un
Unico producto respecto de sus caracteristicas
definidas previamente, el cual debera
contener una ficha técnica, imagen vy
denominacién concatenada, sea para bienes o
servicios seguin corresponda.

INICIONES

Identificacion de lo que
requiere una Entidad para el

PRODUCTO desarrollo de sus actividades y
el cumplimiento de sus
funciones y fines, el cual podra
contener una o varias Fichas-
producto.

Def
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COSTO TOTAL DEL BIEN O SERVICIO

Refiérase al valor o monto resultante que contempla

todos los conceptos y aspectos referidos a las
caracteristicas y condiciones del bien o servicio, tales
como:

- Precio;

- Rendimiento y vida util;

- Condiciones comerciales como garantia, plazos de
entrega, entre otros;

- El costo por flete; y

- Otros aplicables de acuerdo a las condiciones del
mercado en los que se comercialicen los bienes
contenidos en los Catdlogos.

INICIONES

Def
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DESCUENTO POR VOLUMEN

Refiérase al descuento de precio unitario
base respecto de rangos de cantidad
especifica de Fichas-producto, que podra ser

a registrado por el PROVEEDOR directamente

(- en los CATALOGOS durante la operatividad,

O de acuerdo a las consideraciones

o — establecidas en las Reglas Estandar del

2 Método Especial de Contratacidn.
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Q Refiérase a la garantia monetaria que tiene

D como finalidad salvaguardar el

cumplimiento de los términos y

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO condiciones establecidos para el Acuerdo

Marco y que permitird la suscripcidn
automatica del mismo en el procedimiento
para la implementacién, extension de
vigencia o incorporacién de proveedores a
los CATALOGOS.
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ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA

Refiérase a la Orden de Compra generada por la

Entidad a través del sistema de gestidon

administrativa que utilice por ejemplo: SIGA, BaaN,

SAP u otros, la cual debera contar como minimo

con:

. Numero de SIAF de corresponder

. Firmas, postfirma y/o sello de los responsables
que autorizaron la contratacion.

. Orden de compra digitalizada debe contener
la informacion registrada en la orden de
compra electrénica.
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Refiérase al documento generado por la Entidad a
través de la Plataforma que contiene toda la

ORDEN DE COMPRA ELECTRONICA informacién referida a la contratacion incluyendo el
detalle de las entregas asociadas y que constituye la
formalizaciéon de la relacidn contractual entre la
Entidad y el Proveedor a partir del momento en que
se adquiere el estado ACEPTADA.




ENTREGA

Refiérase al detalle de la orden de compra
generada en la PLATAFORMA, el cual se genera
considerando el lugar de entrega, fechas de
entregas y demds condiciones respectivas.

Refiérase al pedido de la ENTIDAD para requerir los
costos y condiciones asociadas para la atencién de

SOLICITUD DE PROFORMA un producto que se genera en la PLATAFORMA por
Ficha-producto en base a las ofertas registradas por
los PROVEEDORES.

INICIONES

Def

Refiérase a la respuesta a la solicitud de proforma
PROFORMA (COTIZACION) por parte del PROVEEDOR, siendo realizada por
Ficha-producto.

TIPOS DE CONTRATACION E)

Corresponde a la forma como se contrataran los productos asociados al
requerimiento de la ENTIDAD, siendo los tipos de contratacién:

- Individual : Se refiere a un producto en un solo requerimiento con la finalidad
de realizar una unica solicitud de proforma.

- Paquete: Se refiere a un conjunto de productos agrupados en un solo
requerimiento con la finalidad de realizar una Unica solicitud de proforma.

INICIONES

Corresponde a la forma de entrega de los productos asociados al
requerimiento de la ENTIDAD siendo los tipos de entrega la

combinacién entre el (los) lugar (es) de entrega y la(s) fecha(s) de
TIPOS DE ENTREGA entrega(s);

Def

* Lugares de entrega: Uno o varios destinos.
* Fechas de entregas: Una sola entrega o entregas parciales.
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Def

TIPOS DE ENTREGA

Un solo destino con una sola
entrega (entrega Unica)

Un solo destino con varias
entregas (entregas parciales).

Varios destinos con una sola
entrega (multidestinos)

varios destinos con una o
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varias entregas (multidestinos ﬁ 5 z
y entregas parciales). @ @) @)
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PROCEDIMIENTO DE COMPRA ORDINARIA

PROCEDIMIENTO DE GRAN COMPRA
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Refiérase al procedimiento mediante el cual la
ENTIDAD seleccionara al PROVEEDOR con quien
formalizara la relacién contractual, a partir de la
relacion de las PROFORMAS generadas por la
PLATAFORMA.

Refiérase al procedimiento mediante el cual la
PLATAFORMA selecciona automdticamente al
proveedor ganador.




PERU
COMPRAS

FICHA DE COMPRA AGREGADA

Es aquella que contiene caracteristicas
y/o especificaciones relevantes del bien
a contratar, que permita a las entidades
interesadas conocer las condiciones del
producto.

La Ficha de Compra Agregada permitira
definir aquellas Fichas-producto que
cumplan las especificaciones y hacerlas
participe de la Compra Agregada.

INICIONES

REQUERIMIENTO DE COMPRA AGREGADA

Def

Requerimiento consolidado de dos (2) o
mas Entidades para la compra de un
producto, la cual se realiza a través del
procedimiento de Grandes Compras.
Dicho requerimiento puede contener
una (1) o mas Fichas-producto

MONTO MiNIMO DE CONTRATACION (ENTIDAD)

PERU COMPRAS, para cada Catdlogo, puede establecer el monto minimo de
contratacién por producto considerando el tipo de contratacidon (individual o
paquete).

Para el caso de importes menores, la Entidad de manera facultativa puede contratar
a través del Catalogo.

PLAZO MiNIMO DE ATENCION ESTABLECIDO POR LA ENTIDAD

INICIONES

Plazo establecido para cada Catalogo que la Entidad debe de considerar para ingresar
su requerimiento.

Def

PERU COMPRAS puede modificar el plazo minimo de atencién durante la operatividad
de los Catdlogos, hecho que sera dado a conocer mediante comunicado a través de su
portal web.
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3. PROCEDIMIENTOS
DE COMPRA A TRAVES
DE LOS CATALOGOS
ELECTRONICOS

Refiérase al procedimiento mediante el cual se invita de manerap
automatica a todos los PROVEEDORES que, acorde a las condiciones
establecidas en el numeral 7.3 de las Reglas Estandar del Método
Especial de Contratacion.

PROCEDIMIENTO DE

COMPRA La ENTIDAD seleccionara al proveedor con quien formalizard la relacién

contractual, a partir de la relacion de las PROFORMAS generadas por la
PLATAFORMA.

ORDINARIA

Seleccion de

eLa plataforma remitiré la Proveedor
solicitud de proformaa
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*Registrar requerimiento
*Seleccionar catalogo

*Buscar y afiadir Ficha producto

*Registrar entregas
*Distribuir entregas

*Registrar crédito presupuestal

Gestionar

requerimiento

*Seleccién de la Fichas-
producto que cumple con
las caracteristicas
requeridas

*Solicitud de proforma

quien cumpla con las

condiciones establecidas.

El tercer dia habil de
remitida la solicitud de
Proforma la Entidad
visualizara las proformas
cotizadas

La Entidad seleccionara
al proveedor que
atendera su necesidad.

*Deberd de adjuntar el
documento de sustento
de la eleccién de la
Ficha-productoy del
Proveedor, conforme al
formato establecido en
el Anexo N° 03
incluyendo el cuadro

comparativo.
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Refiérase al procedimiento mediante el cual se invita a todos
los proveedores que, acorde a las establecidas en el numeral
7.3 de las Reglas Estandar del Método Especial de
Contratacion.

PROCEDIMIENTO DE

GRAN COMPRA La_plataforma seleccionard automaticamente la oferta
ganadora, de acuerdo a las consideraciones establecidas.

OBLIGATORIO a partir de

$/100,000.00; menor a
WL dicho monto es

FACULTATIVO.

*Registrar requerimiento La plataforma remitird la
*Seleccionar catalogo solicitud de proformaa «Eltercer dia habil de remitida
*Buscar y afiadir Ficha producto quienes cumplan con las

dici blecid la solicitud la plataforma
*Registrar entregas «Seleccién de Fichas- condiciones establecidas. mostrar la oferta ganadora.
*Distribuir entregas

producto que *Deberd de adjuntar el
*Registrar crédito presupuestal cumplan con las documento de sustento de la

caracteristicas eleccién de la Ficha-
5 i roducto, conforme al
Gestionar requeridas P g "
A «Solici formato establecido en el
requerimiento Solicitud de proforma Anoxo N° 03,
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4. PRINCIPALES a

CONDICIONES DE LA
ENTIDAD




Condiciones de |a

Condiciones de |a
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El Titular de la Entidad, o el que haga sus veces, sera responsable de
disponer el inicio de las acciones pertinentes, de acuerdo con las
normas y procedimientos disciplinarios aplicables en los siguientes
casos:

* Si durante la operacién de los CATALOGOS se generasen
incumplimientos de cualquier indole.

= Cuando se apliquen mecanismos de contratacion distintos a la
contratacién efectuada a través de los CATALOGOS, para bienes
y/o servicios incluidos en éste, salvo las contrataciones cuyo
monto sea menor al monto minimo establecido por PERU
COMPRAS.

ACCESO Y USO DE LA CONTRASENA

La ENTIDAD es responsable de las acciones e inacciones derivadas del
uso del usuario y contrasefia que le permita el acceso a la
PLATAFORMA.

La ENTIDAD debe mantener reserva de la informacion con respecto a
las ofertas y/o informacion que se genere en los Catalogos
Electrdnicos, sin perjuicio de la obligacion de registrar en el SEACE las
ordenes de compra y el documento de sustento respectivo.

Es obligatorio para usar la PLATAFORMA, que el funcionario o
servidor asignado por la ENTIDAD cuente con certificacidn vigente
otorgada.
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REVISION DE LOS REQUISITOS DEL PROVEEDOR

Previamente a la emisién de la Orden de Compra, la ENTIDAD debe verificar
que el proveedor:

- Cuente con inscripcién vigente en el capitulo bienes.

- No se encuentre en el registro de proveedores inhabilitados para contratar
con el Estado.

- No se encuentre suspendido para contratar con el Estado.

- Verificar que el proveedor cuente con la condicion de “Activo” y “Habido”
en la SUNAT.

- Verificar que el proveedor no tenga impedimentos para contratar con el
Estado, de acuerdo a lo sefialado en el TUO de la LEY.

CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

La Entidad esta prohibida de:
- Divulgar aquella informacion de la plataforma que no sea de acceso publico;
- Acceder a informacién no habilitada para su uso en la plataforma.

Condiciones de |a

PERU
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OBLIGATORIEDAD DE ACTUALIZACION DE LOS ESTADOS

La Entidad se encuentra obligada a mantener actualizados los estados de la
Orden de Compra y sus correspondientes entregas, en tanto le corresponda su
actualizacion.

En caso no haber actualizado los estados y esto afecte el proceso de
contratacidn, no constituye como una causa que exima de la obligatoriedad de
contratar a través de los CATALOGOS; en caso de incumplimiento se
comunicara a su Organo de Control Institucional.

Condiciones de |a




Condiciones de |a
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ACEPTACION DEL PRODUCTO

La ENTIDAD solo debera aceptar los bienes correspondientes a la Ficha-producto consignada en la
ORDEN DE COMPRA, bajo responsabilidad. Solo podra negarse a la recepcién cuando se trate de
bienes distintos a los detallados en las ORDENES DE COMPRA o cuando no estén acompafiados de los
documentos de originalidad, de corresponder.

Los bienes suministrados por los proveedores deben ser originales y de primer uso (nuevos), si las
entidades detectan la entrega de mercancia falsificada y/o adulterada en ninglin caso deberan
devolver dichos bienes al proveedor, por el contrario, deben poner este hecho en conocimiento del
Ministerio Publico de forma inmediata a fin de que se cumplan con los procedimientos de incautacién
preventiva conforme a lo establecido en el Cédigo Penal.
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EXCEPTUACION DE LA OBLIGATORIEDAD DEL USO DE LOS CATALOGOS

La ENTIDAD puede exceptuarse de la obligacién de contratar los bienes de los CATALOGOS, en caso

verifiqguen en el mercado la existencia de condiciones mas ventajosas, las cuales son objetivas y

demostrables, para lo cual obtienen previamente la autorizacién de PERU COMPRAS, bajo sancién de

nulidad. Para estos efectos, la ENTIDAD deberd remitir un informe sustentantorio que contenga como

minimo:

* Laidentificacién de las proformas del sistema y las Fichas-producto materia de la solicitud.

* Cotizaciones del mercado sobre la misma Ficha-producto, que evidencien objetivamente mejores
condiciones que las ofertadas en la plataforma.

* Las cotizaciones y las proformas no deberan tener una antigliedad mayor a 30 dias calendario

12



5. PRINCIPALES
CONDICIONES DE LA
OFERTA

PERU
COMPRAS

CONDICIONES DEL PRODUCTO

La Ficha-producto es nueva (de primer uso) y original
de la marca, la cual deberd cumplir con las
disposiciones y/o regulaciones obligatorias aplicables
a su fabricacion y/o comercializacion en el pais, tales
como regulaciones medioambientales, de rotulado,
de propiedad industrial y/o intelectual, entre otros.
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GARANTIA

Condiciones de la
Oferta

PERU
COMPRAS

Refiérase al plazo de garantia de una Ficha-producto, respecto de la cobertura
total de gastos relacionados a la reparacion o sustitucion debido a defectos de
fabricacion que formara parte de la oferta presentada por el PROVEEDOR,
salvo las limitaciones establecidas por el fabricante siempre que estas:

= Estén consignadas en formato impreso;

= Estén redactadas en idioma castellano; y

= Estén incluidas dentro del empaque de la Ficha-producto.

El PROVEEDOR sera el Unico responsable del cumplimiento de la garantia,
estando obligado a cumplir oportunamente con los términos y condiciones
ofertados dentro del CATALOGO, el incumplimiento de esta disposicion se
configura como una causal de exclusién del proveedor
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Carry-in: Corresponde a la ENTIDAD trasladar el producto al lugar
establecido por el PROVEEDOR, el cual se encontrara ubicado en la
provincia de origen del PROVEEDOR, esto con la finalidad de
brindar la asistencia necesaria para la atenciéon de la garantia
respectiva.

El PROVEEDOR y/o la Ficha Técnica podran indicar lugares
adicionales de atencion, en el tipo de garantia Carry-in, a fin de
brindar la asistencia necesaria para la aplicaciéon de la Garantia

TIPOS DE GARANTIA fuera de su provincia de origen

On-site: EIl PROVEEDOR estara obligado a realizar la asistencia
necesaria y el recojo del producto para la atencidn de la garantia,
en el lugar donde fue entregado el producto o dentro de la
provincia del mismo, de acuerdo a lo que determine la ENTIDAD.

El PROVEEDOR y/o la Ficha Técnica podran indicar lugares
adicionales de atencidn (fuera de la provincia donde fue entregado
el producto), en el tipo de garantia On-site, a fin de brindar la
asistencia necesaria para la aplicacion de la Garantia.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS

Las especificaciones técnicas de las Fichas-producto que conforman o pudiesen
conformar los Catalogos estan determinadas en funcion a la informacion
correspondiente a:

¢ Su ficha técnica;
* Suimagen;y,
* Sudenominacién.
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De existir diferencias entre las especificaciones técnicas determinadas en la denominacién de la
Ficha-producto vy la ficha técnica y/o imagen asociada a ésta, prevalecera en orden de prelacion:
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* El contenido de la ficha técnica asociada a la Ficha-producto;
* Laimagen asociada a la Ficha-producto; y
* Lainformacién contenida en la denominacién de la Ficha-producto.
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6. ACCESOALA
PLATAFORMA
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OPCION 01 Biwa=g OSCE =
1. Abra su navegador de internet e ingrese a
la siguiente direccidn:

http://www?2.seace.gob.pe/ =

2. Presione el botdn de Acceso Usuarios
Registrados, ubicado en la parte superior
izquierda de la pantalla.

Accasc w s8ACE

3. Seleccione la opcién —
Catdlogos Electronicos de Acuerdos Marco - (-
PERU COMPRAS iNuevo!

Acceso a la
Plataforma

4. Ahora, presione el botén Aceptar y usted f—

sera redirigido a la venta de acceso de R———

usuarios activos y creacion de nuevos B

usuarios, de la plataforma de PERU e

COMPRAS. =]

PERU
COMPRAS

OPCION 02 PERU
COMPRAS
Abra su navegador de internet e ingrese a la

siguiente direccion: Usuario

2 1mnm

https://catalogos.perucompras.gob.pe/Accesos

Usted ingresard automdticamente a la
Plataforma de los Catdlogos Electrdnicos de
PERU COMPRAS.

© ©
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Acceso a la

Acceso a la

Plataforma

Plataforma

INICIANDO SESION

Paso 1.

Ingrese su usuario y contrasena.
El usuario y contrasefia corresponde al usuario del SEACE

Paso 2.

Presione el botdn Ingresar.

Olvido su contraseia:

En caso haya olvidado su contraseiia
deberd seleccionar la opcién “Olvidé su

contrasefia?”.

PERU
COMPRAS

PERU
COMPRAS

1 Usuario

02869374

Do

Contrasefia

8 e

Ogerador

Registro de usuario nuavo

INICIANDO SESION

PERU
COMPRAS

Al ingresar visualizara las posibles Notificaciones de requerimiento de cumplimiento

de obligaciones.

on de de
ORDEN DE COMPRA RUC PROVEEDOR

ORDEN_DE_COMPRA-470215-2019 10417839581
ORDEN_DE_COMPRA-465733-2019 20549078823
ORDEN_DE_COMPRA-468457-2019 20603010397
ORDEN_DE_COMPRA-465744-2019 10417839551
ORDEN_DE_COMPRA-464327-2019 10429962523
ORDEN_DE_COMPRA-461458-2019 10700110309
ORDEN_DE_COMPRA-461460-2019 20602908751
ORDEN_DE_COMPRA-438510-2019 20604014876
ORDEN_DE_COMPRA-428157-2019 10489452753
ORDEN_DE_COMPRA-430838-2019 20535080730

RAZON SOCIAL PROVEEDOR FECHA ENTREGA Acciones
ALVA ZAPATA VEBERLY JOANY 122019
GRUPALNET PERUSAC. 0911272019
WS IMPORTS SAC. 0911272019
ALVA ZAPATA VEBERLY JOANY 05122019
DIAZ ROMERQ ROSALINA EUGENIA 0122019
‘GRUZ GOLLADO LUIS ALEJANDRO 021122019
NEGOCIOS GUSIEIRL 28M72019
SONISASAC 1172013
SUMARAN SALAZAR CARLOS FIDEL 241072018
SAN ANTONIO ICAFOODS SAC. 23102019
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Acceso a la

Acceso a la

Plataforma

Plataforma

PERU
COMPRAS

INICIANDO SESION

Posteriormente, visualizara los avisos principales que PERU COMPRAS ha determinado

Catslogos Electrénicos Catlogos Electrénicos
Menssie de Notificacé Mensaje de Notificacion

Tdaleupiuama L PERUPRIMERO

Acéptar  Cefrar Cerrar

INICIANDO SESION E) Solbess
A continuacién visualizara:

Los principales documentos de interés correspondientes a los Catalogos Electrdnicos.
El usuario, la Entidad y la Unidad Ejecutora que corresponde.

El indicador de cumplimiento

La posibilidad de modificar la Unidad Ejecutora

i

FEQUERMIENTCS ~  PROFORMAS CARRTODECCMPRAS  ORDENES  BANDEJADENOTIFICACONES

Cocumentos de Interés

‘COMUNICADD N22 2017 PLAZO MAXIMC DE ENTREGA PROFORMAS DE GRAN COMPRA

‘GUIADE USUARID ESE AVIANCA

PREGUNTAS FRECUENTES ENTIDADES 201509

Requerimientos minimos: Hardware, Software, Conexiona Intermet

‘Acceso alos Documentos de los Prosedimientos
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GESTION DE COMPRA p .

En la parte superior de la plataforma visualizara los siguientes médulos en donde podra realizar la
generacion de la Orden de Compra y el monitoreo de su requerimiento:

q0)

PERU
COMPRAS
5 1. Requerimientos
= 1 2 3 4 2. Proformas
REQUERMENTOS  PROFORMAS  CARRITODECOWPRAS  ORDEIES  BANDEIA ] > 3. Carrito de Compras
4, Ordenes
Documentos de Interés 5 Bandeja de

) Notificaciones
COMUNICADO Na2 2017 PLAZO MARIO DE ENTREGA PROFORMAS DE GRAN CONPRA

‘GUIA DE USUARIO EBE AVIANCA

©
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Platafor

PREGUNTAS FRECUENTES ENTIDADES 201809

Requerimientos mininos: Hardware, Software, Conexn a Intermet

‘Acceso alos Documentos de los Procedimientos

GESTION DE COMPRA E) e

1.- Dar clic en “Gestionar Bienes”.

2.- A continuacion visualizara las etapas a seguir a fin de poder registrar su requerimiento.

B L REQUERIMIENTOS PROFORNAS CARRITO DE COMPRAS ORDENES BANDELA DE NOTIFICACIONES
REQ. NUEVO
- Registrar requerimiento

2 Seleccionar catdlogo.

3 Buscary ahadir ficha-producto it g

(q0)
-
| -
RS,
(19)
i)
e
(o

©
(q0)
o
(V)
)
O
O
<

. . SR Archivo digitalizado (PDF) ®
1. Registrar requerimiento 3 & Distibur
2. Seleccionar Catédlogo N R ek piviesse Mo del PAC - opcional: e -
3. Buscary afadir ficha- # Gestionar Senvicios Registra JIAF. ]
pro#ucto Tipo de Contatacién b Tl s v
4. Registrar entregas — — -

5. Distribuir entregas
6. Registrar crédito
presupuestario

Comentario - (opcional):




PERU
COMPRAS

7. PROCESO DE COMPRA

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO E) o

Para poder registrar su requerimiento debera de seleccionar la opcion “Gestionar Bienes”

PERU Catalogos Electrénicos

Perfl ENTIDAD - 2668574
COMPRAS mao 20484004421 - REGION PIURA-SEDE
CENTRAL [892]

w:arr;;m

to

26 Ejecutoral INICIO | SALR

requerimien

REQUERIMIENTOS PROFORMAS CARRITO DE COMPRAS ORDEMES BANDEJADE NOTIFICACIONES

Documentos de Interés

™
COMUNICADO N22 2017 PLAZO MAXIMO DE ENTREGA PROFORMAS DE GRAN COMPRA

[0
©
o
| -
4_) -
hD
Qo
)
o

‘GUIA DE USUARIO EBE AVIANCA

PREGUNTAS FRECUENTES ENTIDADES 201809

Nueva Direccién electrénica de los administradores de los Catalogos Electrnicos de Acuerdos Marco

Requerimientos minimos: Hardware, Software, Conexion a Intemet

Acceso a los Documentos de los Procedimientos
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REGISTRO DEL REQUERIMIENTO E) BBitbras

En la opcidon “1. Registrar requerimiento” debera de registrar la siguiente informacién:

REQUERIMIENTOS PROFORMAS CARRITO DE COMFRAS ORDENES BANDEJADE NOTIFICACIONES

Registrar requerimiento
laccionar catélogo
1 timero ce documents:

3. Buscary sfadi ficha-producto

SR - 2 rchivo digitalizads (PDF) ®
5. Distrbui enregas

5. Regisarcriio presupuestario
o E 3 ttem del PAC - (apciona): Seleccione

" Gestionar Servicos 4 Registro siAF

5 Tipe de Contratacién; e v

© Tivo de Entrega Seleccions Tip

Acceso a la
Plataforma

Comentario - (opcional):

Guardar y siguiente

Posteriormente al registro de la informacion requerida dar clic en “Guardar y siguiente”.

MODULO REQUERIMIENTOS E) .

En la opcion “1. Registrar requerimiento” debera de registrar la siguiente informacion:

1. Digitar el numero de documento de su requerimiento.

2. Adjuntar su requerimiento en PDF. (mdximo 2 MG).

3. De corresponder, seleccionar el item del Plan Anual de Contrataciones al cual estd
asociado su requerimiento.

4. La PLATAFORMA validard si la ENTIDAD cuenta con el Sistema Integrado de
Administracion Financiera — SIAF.

5. Seleccionar el “Tipo de contratacion”: Individual o paquete.

6. Seleccionar el “Tipo de entrega”:

- Un solo destino con una sola entrega (entrega unica)

- Un solo destino con varias entregas (entregas parciales)

- Varios destinos con una sola entrega (multidestinos)

- Varios destinos con varias entregas (multidestinos y entregas parciales)

Acceso a la
Plataforma

Finalmente, dar clic en “Guardary siguiente”.




Acceso a la

Acceso a la

Plataforma

Plataforma

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO p .

En la opcion “2. Seleccionar Catalogo” podra seleccionar el Catalogo Electrdnico.

La PLATAFORMA sélo permitird acceder a los Catdlogos en los que se aplique el Tipo de contratacion
y el Tipo de entrega requerido. Debera seleccionar el Catadlogo que corresponda.

= REQUERIMIENTOS PROFORIAS CARRITO DE COMPRAS ORDENES BANDEJA DE NOTIFICACIONES

B cestionar Bienes

IM-CE-2017-6 EQUIPOS MULTIMEDIA Y ACCESORIOS IM-CE-2017-7 MATERIALES E INSUMOS DE LIMPIEZA
REQ 2019-892-40216

1. Registrar requerimiento

EQUIPOS MULTIMEDI MATERIALES E INSUMOS DE LIMPIEZA
-
& %

3. Buscary afiadir ficha-producto
4. Registrar entregas
5. Distribuir entregas

6. Registrar credito presupuestario

)~ Gestionar Servicios

ES, REPUESTOS Y IM-CE-2018-2 UTILES DE ESCRITORIO, PAPELES Y CARTONES
ACCESORIOS DE OFIGINA

IMPRESORAS

&N B
CONSUMIBLES
&N B

UTILES DE ESCRITORIO
»

PAPELES Y CARTONES
.
&%

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO p .

En la opcidn “3. Buscar y afiadir ficha-producto” podra ingresar su(s) producto(s), para ello debera
de realizar las siguientes acciones:

>

e Seleccionar la categoria
asociada al Catdlogo =
Electrdnico selecionado.

1 Gestionar Bienes

IR Gestionar Blenes B
N REQUERIMIENTOS PROFORMAS o
° o
Ingresar la descripcion de A o -
su producto. . : Caracteristicas
. Ingresar la cantidad. 1. Registrar requerimiento 4 Rogarcaogas o
a : Nuevo S Dt s
2 Selectionar catilogo P ppsou
TAMANO
- Gostonas Srvilos
B 4, Regisrar enliegas Producto e
5, Diskribuir entregas. - —
6. Registrar crédito presupuestario [ ——— .
[ —.
Dar clic en la opcién “Afiadir " Gestionar Servicios Categoria®
T v UNDAD DE DESPACHO

caracteristicas” para poder
seleccionar las caracteristicas
asociadas a la categoria.

Descripcion del Producto* MARCA

PAPEL INDIVIDUAL MODELO

Cantidad®
CODIGO DE IDENTIFICACION UNICO

Finalmente, dar clic en “Buscar
fichas - producto”

EMPAGUE DE FABRICA
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Acceso a la

Plataforma

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO

PERU

COMPRAS

En la opcidn “3. Buscar y anadir ficha - producto” una vez realizada la busqueda de Fichas - producto
debera seleccionar las Fichas-producto segun corresponda con la opcion “Enviar a Listado de Compras”.

Finalmente, dar clic en “siguiente”.

H Gestionar Bienes

REQ 2020131940001

1. Registarrequerimiento

2 Soleccionar catilogo

REQUERIMENTOS

PROFORMAS

= =N

CARRITO DE COMPRAS ORDENES

MILLENIUM PARA FOTOCY
PAPEL BOND : TFFOTOCOPIA-ALISADO TAM: A4 G
75 01 COL: BLANCO GF. 12 MESES PAQUETE X

BANDEJADE NOTIFICACIONES

REPORT PREMIUM PARA FOTOCOPIA
PAPEL BOND - TFOTOCOPIA-ALISADO TAM: A4 G:
75 01 COL: BLANCO G F. 12 MESES PAQUETE X

PAPEL BOND ; TIFOTOCOPIA-ALISADO TAM: A4 G:
75,01 COL: BLANCO G F. 12 MESES PAQUETE X

Fichas producto encontradas: 4

ALPHA OFFICE ALPHA OFFICE
PAPEL BOND - TFOTOCOPIA-ALISADO TAM: A4 G:
75 01 COL: BLANCO G F. 12 MESES PAQUETE X

Producto 200 HOUAS WILLENUM PARA FOTOGOA SO0 HOIAS REFORT PREMILM PARAFOTOCOPIA 500 HOJAS KEROKERO £00HOUAS ALPHA OFFICE ALPHA OFFICE
Sorsorerszsee ZastioronsTs PEFOTOOPIATEANIERO Trssasaoreons
[T SR —
Catiogo'
> . imagen e oz T
v o
g Repoit Heero

Descripeidn del Producto”

Cantidad®

Caracteristicas

TIro

TAMANO

GRAMAJE

P
Caracteristicas
Especificacion técrica

Cerificaciones

Enviar a Listado de Compras.

Caracteristicas
Especificacién técnica

Certificaciones

Enviar a Listado de Compras

Caracteristicas
Especificacién técnica

Certificaciones

Enviar  Listado de Compras.

Caracteristicas.
Especificacién técrica

Certificaciones

Enviar a Listado de Compras

coLor

PERU
COMPRAS

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO

Cada Ficha-producto permite visualizar:

Imagen Caracteristicas Especificaciones

MILLEMIUM PARA FOTOCOPIA

PAPEL BOND : TFOTOCOPIA-ALISADO
TAM: A4 G: 75 gr GOL: BLANCO G F:
MESES PAQUETE X 500 HOJAS MILLENIUM
PARA FOTOCOFIA 3013018752502

Certificaciones

MILLENIUM PARA FOTOCOPIA

PAPEL BOND : TFOTOCOPIA-ALISADO
TAM: A4 G: 75 gr COL: BLANCO GF: 12
MESES PAQUETE X 500 HOUAS MILLENIUM
PARA FOTOGOFIA 2013018;

MILLENIUM PARA FOTOCOFIA
PAPEL BOND : TFOTOCOPIA-AL
TAM: A4 G: 75 gr COL: BLANGO G.F:

MESES PAQUETE X 500 HOUAS MILLENIUM
= PARAFOTOCOFIA 3013018752502

MILLENIUM PARA FOTOCOPIA

PAPEL BOND : TFOTOCOPIA-ALISADO
TAM: A4 G: 73 gr COL: BLANCO

MESES PAQUETE X 500 HOJAS MILLENIUM
PARA FOTOCOFIA 2013018752582

Imagen Imagen Imagen Imagen

Caracteristicas

Caracierisficas Caracleristicas

Acceso a la
Plataforma

‘Especificacion tecnica Especificacion técnica
Certificaciones
TAMARO
TAM: A4 Certificaciones
Enviar a Listado de Compras
GRAMAJE

B

Caracteristicas

Especificacion técnica Especificacion lécnica

Cerlificacionss

Enviar a Listado de Compras

Cerlificaciones

Enviar a Listado de Compras Enviar a Listado de Compras




Acceso a la

Registro del

Plataforma

iento

requerimien

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO

PERU
COMPRAS

La opcion “3. Buscar y aiadir ficha-producto” le permitira ademas:

1. Ingresar un nuevo producto.

2. Dar clic para visualizar la lista de productos
y las Fichas-producto seleccionadas.

HEUE N US ruruna
e - P2 e S~
2 Nuevo e N
e ! — B
i i \
1.Re uerimiento .. Lista de Productos
St Producto - ! H
2 Seleccionarcatiog [ i S | 1
catleger | Tt ! '
~~a Produc : -
p— = » roducto Cantiad Eimna | Eda H
N 1
5. Distrbuir entregas \ -] PAPEL INDVIDUAL 0 g = !
8. Registrar crédito presupuestano v : '
2 ! OND - T !
= — Descripcion del Producta H X :
e A | |
i
Cantidads H X !
| i
0 i H
| 1
i
C————= ] ! |
Caracteristicas | |
\
\
PO N
N
TAMARD
GRAMAJE
coLor

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO

PERU
COMPRAS

La opcidn “4. Registrar entregas” comprende el registro de:

e Lugares de entrega.
* Fechasy plazos de entrega.
* Responsables de recepcion.

Asimismo, podrd visualizar los lugares de entrega y responsables de recepcion que registré en
oportunidades anteriores, asi como poder registrar nuevos lugares y responsables de recepcion.

El orden de ingreso debera de realizarse considerando las fechas de entrega.

Bl Gestionar Bienes.

REQ 2019.052.40217

Regsrar requerimiento
catiogo

Registrar Entregas

e ha producto

REQUERMENTOS ~ PROFORWAS  CARRITODECOMPRAS ORDENES  BANDEIADENOTIFICACIONES

5 s enogas
6 Regitrarcréto presupuestari

% estoaarbardion Mostar| 10 v regisos

" Lugardo enrega

Mostrandoegistos el 1311 6 un fota de 1 egiias

Responsabie adjurto

24



REGISTRO DEL REQUERIMIENTO
Lugar de entrega

Paso 01:

Mostrar| 10 v registros
-+ Ne Lugar de entrega
Y
1 Seleccione Xy @

requerimien

Dar clic en el botdn (+) para poder
visualizar lugares de entrega
registrados  anteriormente, asi
como para poder editar o registrar
nuevos lugares de entrega.

Registro del

PERU
COMPRAS

Paso 02: Editar lugares de entrega registrados
anteriormente

Datos de Lugar de entrega

‘Seleccionar ugar entrega

Mostrar| 10 v | regisos Buscar
Departamento  Provincia Distito Direccion Referencia  Acciones 1
s s s CALLEUMA 123 PORLAIGLESIA =Tc
s
LAUBERTAD | TRWILLO TRUILO  CAUELALBERTAD  PORLAIGLESA
2
UCAYAL  CORONELPORTILLO CALLERIA  avenda centenaro 1656  banco de a nacion
LORETO LORETO TROMPETEROS CALLELORETO4S  PORLAIGLESIA
s s sawisDRO  AvREPUBUCADE  FReEmTECUNCA /)
PANAMA 3620 umstavgo
MOQUEGUA  ILO o CALLE MOQUEGUA 789 ponwelss/
CALLAO  PROV.CONSTDEL  CALLAO caLECALAOST  poRLA(ESIA
cALLsO
Mostrandoregisiros del 1317 e un ot de 7 registros soveror [l soueme

= Editar lugares registrados
s Eliminar lugares registrados

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO
Lugar de entrega

Datos de Lugar de entrega

to

m s Seleccionar ugar enrega
D m Mostrar| 10 v |regisros Buscar
© m—
O Departamento Provincia Distrito Direccion Referencia  Acciones IF
- .
* w—
LALBERTAD | TRIILLO TRUILLO CALLELALIBERTAD | PORLAIGLESIA
© m—
UCAVAL  CORONELPORTILLO CALLERIA averida centenario 1656  banco de a nacion
PANAMA 3620 LIMATAMEO
caLLso PROV.CONST.DEL  CALLAO CALLECALLAOSE7 | PORLAIGLESIA
| - caLLso
Mostrando registos cel 1 27 de un ot e 7 registos soveror [l soueme

Paso 02: Editar lugares de entrega registrados anteriormente

# Editar lugares registrados: Registrar
i campos requeridos y dar clic en “Guardar” !

1
1
'

” o
’
Agregar nuevo gar de entrega
Departamento Provincia Distrito
uma v uma v Lma v
Direccion

CALLELIMA 123

Referencia PORLAIGLESIA

Longitud @ Latitud Csdligo postal ©

25



Registro del

Registro del

to

requerimien

to

requerimien

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO
Lugar de entrega

Paso 03: Seleccionar lugares
registrados anteriormente

de entrega

Seleccionar lugar enrega

Mostrar| 10 v registros Buscar.
Departamento Provincia Distrito Direccion Referencia  Acciones IF
Lma uma Lma CALLELIMA 123 POR LAIGLESIA
MOQUEGUA  ILO Lo CALLEMOQUEGUA 455 POR EL GRIFO
GaLLAO PROV. CONST. DELCALLAD | BELLAVISTA GALLE CALLAO 789 POR EL GRIFO
LORETO PUTUMAYO PUTUMAYG  GALLE LORETO 456 POR LAIGLESIA
ucavaLl CORONEL PORTILLO CALLERIA  CALLEUCAVALI #4567  4TACUADRA
APURIMAC ~ ANTABAMBA ELORO Los vinos 345 Urb. Los Alamos

Mostrando registros del 1l 6 de un total de 6 registros Anterior Siquiente

[ ——

PERU
COMPRAS

uede seleccionar uno o mas lugares de
ntrega registrados anteriormente dando
licen = y posteriormente “Guardar”.

o o ©

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO
Lugar de entrega

Paso 04: Agregar nuevos lugares de entrega

Ostos de Lugar de enirega

Selecsionr uga entega

Mostar v regiios Buscar.

ot o

™ uma s CALLELMA 123 PORLAIGLESIA

HOQUEGUA  1LO o CALLEMOQUEGUA4SS | PORELGRIFO
CALLAO  PROV.CONSTDELCALLAO BELLAVISTA CALLECALLAO7SS | PORELGRIFO

LoRETO PUTUMAYO PUTUMAYO  CALLELORETO4SS  PORLAIGLESIA

UCAYALI  CORONELPORTILLO CALLERIA  CALLEUCAYVALIASST  4TACUADRA

Mostrando registos de 115 e un tota 6 5 regisros sneror [l sovere

Agregar ruevs lugar de entrega

Departamento Provincia Distrito
APURIMAC v ANTABAMEA v EL ORO v
pirecsion Los vinos 345
Referencia Urb. Los Alamos
Longitud @ Latitua Cétligo postal ©

| ... |

Para poder agregar nuevos lugares de entrega !
i dar clic en botén “Agregar nuevo lugar de !
entrega”, a continuacion aparecerd la
| siguiente interfaz. :

i Proceder a completar campos requeridos para
‘registrar el nuevo lugar de entrega.
' Posteriormente, dar clic en “Guardar”.

26



REGISTRO DEL REQUERIMIENTO
Lugar de entrega

Paso 05: Seleccionar lugares de entrega.

to

Registrar Entregas

a3 entregas

requerimien

N Lugen de entieys

' Seleccione

nde
seieccione
AV REPUBLICA DE PANAMA 3628
B e cnro o
CALLE LALIBERTAD 321
CALLE LORETO 456

AN F MOOUFGIIA 779

Registro del

L m—

Fochia midxime de culeya

PERU
COMPRAS

Dar clic en - para visualizar |
los lugares de entrega y:

—

seleccionar.

'
'
1
'
'
1
'
_— 1
'
|
\

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO
Fecha de entrega

Paso 06: Registrar fecha inicio de entrega

Registrar Entregas

Listado

to

Mostrar| 10 W | reistros

PERU
COMPRAS

n Lugar de entrega

requerimien

1 CALLE LORETO 456

Mostrando registros del 1.2l 1 de-un total de 1 registros

/"El rango para seleccionar la fecha de

Registro del

peié Responsable ajunto

Seleccione x- ©  [Selecsone x- @

! “Inicio de entrega“ serd calculado
i conforme sefiala las Reglas del Método
! Especial de Contratacién.
! De seleccionar una fecha fuera del |
i rango establecido se visualizara el !
‘\siguiente mensaje:

Catdloges Electronicos - Mensaje de notificaci

iError! La fecha inicio de entrega es invalida Debe ser mayor o iqual al 14/02/2020 y menor o igual al 10/03/2020
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to

requerimien

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO
Fecha de entrega

Paso 07: Registrar plazos de entrega

Registrar Entregas

Listado

Mostrar| 10 W |regisros

n Lugar de entrega F 2 F

PERU
COMPRAS

La “Fecha maxima de entrega”
sera calculada automaticamente

T 5=

Mostando estos g 131106 un ot 0 1 regstos ‘

I//

Ingresar el “plazo méximo de entrega”.

haber ingresado el “plazo

|—> por la plataforma posterior a |
i maximo de entrega”.

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO
Responsables de recepcidn y responsables adjuntos

Paso 08:

Responsable de recepcion Responsable adjunto

PERU
COMPRAS

Paso 09: Seleccionar responsables de recepcién
y/o adjuntos registrados anteriormente

Datos de Responsables de Almacén

Seleccionar Responsable

Seleccione

"

Seleccione

"

Dar clic en el botén (+) para poder
visualizar:

* Responsables de recepcion
* Responsable adjunto

ya registrados anteriormente, asi como
para poder registrar nuevos responsables.

Mostrar| 1o v registros

Busear

Tipo de Documento Nimero Nombre Completo Cargo Accién 1T
DL 78965412 SONIA ALVA MARTINEZ ASISTENTE P |
DL 12345678 KARLA SANCHEZ ARIAS ALMACEN
DL 45678912 JUAN CASAS CASAS ALMAGEN “

Camé de extranjeria 9516 PEDRO TORRES TORRES ALMACEN “
DL 8741259 MARCO TORRES TORRES ALMAGENERO v
Pasaporte 9876543214 GOKU KAKAROTO SAYAYIN ALMACENERO

Mostrando registros del 1l § de un fofal de 6 registros

[ ]

Puede seleccionar responsables de recepciéon

y/o adjuntos

dando clic en

registrados

anteriormente

y posteriormente “Guardar”.

28



Seleccionar Responsable

Tipo de Documento

to

L C I

T O

O £ s

%z

Q o
L NOMEROQ

Apeliido Paterno

Nombres

Cargo

Teléfono mévil

correo
Etectronico

Mostar 10 v|regitios

Nombre Completo

oA

/AMARTINEZ

KeRLA

aseraonz JUAN CASAS CaS

o516 PEDRO TORRES TORRES

o MARCO TORRES TORRES

o8 (GOKU KAKAROTO SAYAYIN

Mostrando egisiros de 1315 de un tolal de 6 registos

®DNI OCamé Extranjeria O Pasaporte

42161608

ARCE

JAVIER

ALMACENERO

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO
Responsables de recepcién y adjuntos

cargo

ASISTENTE

ALMACENERO

ALMACENERO

Apellido Materno

966-778-154 Telétono fijo

JAVIERARCE@ENTIDAD COM PE

Paso 10: Agregar nuevos Responsables de recepcién y/o adjuntos.

Datos de Responsables de Almacén

' recepcidon y/o adjuntos dar clic en botdn
| “Agregar nuevo responsable”, a continuacién
| aparecerd la siguiente interfaz.

' Proceder a completar campos requeridos para
! registrar al nuevo responsable de recepcion y/o
' adjunto. Posteriormente, dar clic en “Guardar”.

51) 4a597224

Gancelar]

Para poder agregar nuevos responsables de !

PERU
COMPRAS

\

to

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO
Responsables de recepcion y adjuntos

Responsable de recepcién

1

Paso 11: Seleccionar responsables de entrega y/o adjuntos

Para
consumo .
Responsable adjunto el Acciones

Amazonia

I LEON SCOTT KENNEDY

Registro del
requerimien

x* O PEDRO RAMIREZ RAMIREZ L +] I D B
[}

Anterior - Siguiente

1.- Dar clic en - para visualizar los responsables de recepcion y/o adjuntos y

seleccionar.

2.- De corresponder, podrd marcar la opcion “Para consumo total en la

Amazonia”.

3.- Acciones:

Para finalizar, dar clic en el boton guardar: ®
Para eliminar el registro, dar clic en el boton eliminar: &

PERU
COMPRAS

29



REGISTRO DEL REQUERIMIENTO E) ohibras
Anadir nueva entrega

Paso 12: En caso el requerimiento corresponda a entregas Multidestino, debera registrar nuevos
lugares de entrega para lo cual debe dar clic en “Afiadir nueva entrega”.

Registrar Entregas

to

Listado e airecciones de entrega (Ingresar las entregas cronoldgicamente)

o Mostar| 10 v |registros Buscar
S Para consumo.
Fechainiciode  maximo  Fechamaximo o
N Lugar de entrega - e Responsable de recepcion Responsable adjunto total en 1a Acciones
Amazonia
1 entrega
1 CALLE LORETO 456 1410212020 B 2110212020 LEON SCOTT KENNEDY PEDRO RAMIREZ RAMIREZ
Mostrando registros del 1al 1 de un lotal de 1 registros Anterior

Posteriormente, se debe realizar el proceso descrito anteriormente para registrar nuevos
lugares de entrega. Se observara la siguiente interfaz.

Registro del
requerimien

Mostar| 10 ¥ |registos Buscar

» Lugar de entrega. Responsable adjunto p’:: “‘“‘A;“‘J"“:':;"“ Acciones

1 CALLELORETO4SS 14022020 s 21022020 LEON SCOTT KENNEDY PEDRO RAMIREZ RAMIREZ ]
Iz Seleccione o seteccione o Seleccione o ®a I
Mosirando regstos del 1212 de un toalde 2 regshos ot [l sovene

Finalmente, dar clic en “Siguiente”.

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO E) BBitbras

La opcion “5. Distribuir entregas”

to

B pones Para distribuir las entregas pueden presentarse dos

1. Registrar requerimiento

AT ¢ Compra con un solo lugar de entrega
3. Buscar y afiadir ficha-producto ’ . .
e Compra con mas de un lugar de entrega (multidestino)

4. Registrar entregas.

requerimien

6. Registrar créito presupuestario

La plataforma mostrara dos interfaces, segin corresponda
s a una compra con un Unico o mas de un lugar de entrega.
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requerimien
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requerimien
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REGISTRO DEL REQUERIMIENTO p o
La opcidn “5. Distribuir entregas:

La plataforma permite ver el listado de Fichas — producto que hemos seleccionado anteriormente.

Distribuir entregas

_— P Cantidad por Ficha-

Dimbur prosueto
O eeroons w0 w0
" Lugargeenraga [T g A
1| CALLELORETO 455 LORETOILORETOTROMPETEROS w5 eazez0
CALLE CALLAD 967 CALLAOIPROY.CONST.DEL CALLAOICALLAD o6 20022020

E PAPELBOND: TFOTOGORYA AUSA 0L BLANCO GF:

- H PAPELBOND: TFOTOCOPIA-ALISADO Tl A4 G: 805 GOL: BLANCO GF: 12ESES PAQUETE X 500 HOJAS GHAHBX MULT TO917 3023315

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO p .

La opcion “5. Distribuir entregas” — Compra con un solo lugar de entrega

Para un compra con un solo lugar de entrega no corresponde distribuir las entregas. Posteriormente
dar clic en “Siguiente”.

FROFORMAS  CARRTODECOMFRAS  ORDENES  BANDEJADE NOTIFCACIONES

4 Registar entregas

resupuesiaro

La cantidad del producto consignada en el punto (1)
coincide con la cantidad indicada en el punto (2) por
ser una compra con un solo lugar de entrega.
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REGISTRO DEL REQUERIMIENTO p .

La opcion “5. Distribuir entregas” — Compra con mas de un lugar de entrega

Para un compra con mas de un lugar de entrega corresponde distribuir las entregas. Posteriormente
dar clic en “Siguiente”.

B Gestionar Bienes.

REQUERMENTOS = FROFORMAS CARRITODECOMFRAS ORDENES SANDE A DE NOTIFICACIONES

Distribuir entragas

©  ~mconomouete 10 o

Lugar as entega

La cantidad total del producto indicada en el punto (1)
deberd ser distribuida en cada lugar de entrega
consignado en el requerimiento como se observa en el
punto (2).

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO p .

La opcion “6. Registrar crédito presupuestario”

Para registrar crédito presupuestario debe hacer clic en “Agregar Certificacion”

Registrar crédito presupuestario

Certificado presupuestario

Certificacion Rubro Nro. Documento Fecha Moneda Monto a Reservar Accién
66-1 RECURSOS ORDINARIOS 5455 31/01/2020 s/ 98.39 Z o @O
71-1 RECURSOS QRDINARIOS 5465 31/01/2020 s/ 26.30 Z o
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REGISTRO DEL REQUERIMIENTO

La opcion “6. Registrar crédito presupuestario”

Ingresar el “Numero de certificado” y posteriormente dar clic en “Buscar”.

Agregar Certificacion

Afio e Ejecutors o

292 REGION FIURA-SEDE CENTRA
Nimers de m
certificado

Certiicades de Crédito Fresupuestario
Documento
Rubro

Justificacion

: Monto Comp. Saldo Saldo Montoa Nuevo
Eatime L Anual Reserva Disponible Reservar Saldo
Clasificador Nombre Neto  Comp.Anual Saldo Disponible

PERU
COMPRAS

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO
La opcion “6. Registrar crédito presupuestario”

|u

1. Ingresar el “Monto a Reservar” correspondiente.
2. Dar clic en “Guardar”.

Agregar Certificasiin
AR . Ejeeutora
Nomera de m
certificado

Cantificados de Crédito Frasupuestario

392.REGION PIURA-SEDE CENTRA

Documents VEMORANDUM sae0 290172020

Rubro

REOS ORDINARIOS

osoFs 1

Justificacién

. Monto  Comp. Sakdo Sado Nuevo
Certificacion  Moneda 'y =5 || o Lo Mento 2 Reservar s
a1 = s00 0 s £ = =
Sub Total GGP | 5000 0 a5 £ ES s
Clasifieador Nombre Neto  Comp.Anual Saldo Disponible
203221 1 s000 |0 5000

PERU
COMPRAS
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Registro del
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to

requerimien

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO

La opcion “6. Registrar crédito presupuestario”

Finalmente, dar clic en “Siguiente”.

B Gestioner Benes

ENTOS PROFOF

Rk

1. Reg Regisirar crédito presupuestario

PERU
COMPRAS

MODULO “REQUERIMIENTOS”

PERU
COMPRAS

Realizamos la busqueda del requerimiento registrado. Para ello, puede ingresar pardmetros de
busqueda como se muestra en la siguiente imagen.

Buscador de
requerimientos
PROFORMAS CARRITO DE COMPRAS ORDENES BANDEJA DE NOTIFICACIONES
Fecha inicio Fecha fin Estado del requerimiento Procedimiento Tipo de Contratacion
0310212020 0410212020 Pendiente v Seleccione Procedimiento v Seleccione Tipo de Contratacién v
Nmero de requerimiento Tipo de Entrega
REQ [ 2020 e Seleccione Tipo de Entrega v =
-] Requerimiento: REQ 2020-892- Fecha Tipo de Tipo de Entrega: Un solo destino Estado # eatar
0310212020 Contratacion con una sola entrega (entrega Pendiente
INDIVIDUAL Gnica)
Producto Cantidad Procedimiento Comentario
° Requerimiento: REQ 2020-892- Fecha Tipo de Tipo de Entrega: Un solo destino Estado: z e
0310212020 Contratacion con una sola entrega (entrega Pendiente
INDIVIDUAL Gnica)
Producto Cantidad Procedimiento Comentario

34



iento

Registro del
requerimien

iento

Registro del
requerimien

MODULO “REQUERIMIENTOS”

e RFQonnaa 427
rod
) PAPEL INDMIDUAL
=) Reausrimiento: REQ 2020-892-41228
1 Frod

) PAPEL PAQUETE
) CARTULINA PAQUETE

- Prossmiens

cecna
0310212020

Camitaz

oROINARIA

oROINARIA

1.- Dar clic en botdn (+) para visualizar el detalle de cada producto.
2.- Detalle del producto del requerimiento.

..... REQ 2020-802-40228

PERU
COMPRAS

[ Enviar = coTizaR [z

cop

ocora

AAKERD

CARTULINA TIESCOLAR TAF

UETE X 100 PLIEGOS GRAP)

CARTULINA

MODULO “REQUERIMIENTOS”

PERU
COMPRAS

1. Compra ordinaria: En esta seccidn, la plataforma permite seleccionar el tipo de procedimiento,
Ordinaria o Gran Compra, segun corresponda.

2.- Dar clic en “Enviar a COTIZAR” para enviar proformas a proveedores que cumplan con los

requisitos del requerimiento.

o remneies | @ | fon
e B

Proticte

) PP PAOUETE

0\D :TFOTOCOPIAALISADO TAM A¢ G: 7597 COL: BLANGO GF: 12 MESES

TFOTOCOPALISADOTAM A4

TIFOTOCOPUAALISADO TAM! A¢ 6: T5gr COL: BLAN

£Seguro de Enviar la Proforma?

fos desinos con Esado
Pedans

Canidas Procedmieto Comenaro

CRONARK

3 corresponder.

Cregerz

PAPELEOND

C s 3. Confirmar envio de proforma, de

Recordar que en la Compra
Ordinaria la Entidad
seleccionard al proveedor a
quien se le girard la Orden
de Compra.
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Registro del

Registro del
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requerimien

to

requerimien

MODULO “REQUERIMIENTOS” p

1. Gran compra: En esta seccion, seleccionar el tipo de procedimiento Gran Compra, en caso
corresponda.

-} Requerimiento REQ 2020-892-40228

=

03022020

Pt
Recordar que en la Gran
Compra la Plataforma
seleccionard al proveedor a
quien se le girard la Orden de
Compra.

) PAPEL PAQUETE

=

PAPEL BOND - TFOTOCOPIA-ALISADO TAVE A4 G:75 gr COL: BLAN oND

D TFOTOCOPIA-ALISADO TAN: A¢ G 73 gr COL: B

FOTOCOPIA-ALISADO TAV: A¢ G: 5 gr COL: BLAN

Posteriormente, se visualizara el siguiente mensaje:

Finalmente, dar clic en botén “Si”.

MODULO “REQUERIMIENTOS” p

1. Gran compra: Dar clic en “Enviar a COTIZAR” para enviar proformas a proveedores que cumplan
con los requisitos del requerimiento.

Estado Importante,
= [ °

-} Requerimiento REQ 2020-892-40228

03022020

Recordar que en la Gran
Compra la Plataforma
seleccionard al proveedor a
quien se le girard la Orden de
Compra

) PAPEL PAQUETE

=

Catélogos Electronicos
Mensaje de notificacion

Seguro de EnviarIa Proforma? 2

2. Confirmar envio de proforma, de corresponder.
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MODULO “PROFORMAS” E) Bt

1. Modulo “PROFORMAS”: En esta seccion, la Entidad puede visualizar la totalidad de proformas
segun el estado en que se encuentren.

1

CSTZIENG | proFo

Cofizadzs  Desiertas  Sin Orden

CARRITO DE COMPRAS ORDENES BANDEJA DE NOTIFICAGIONES

Requerimiento Fecha Tipo de contratacién

L+

1. Pendientes: Primer estado de las proformas que han sido enviadas a

cotizar.
2.- Estados 2. Cotizadas: Proforma ha sido cotizada por el proveedor. Posterior a ello, se
de las m generard las ordenes de compra segln corresponda.
proformas: 3. Desiertas: Luego del plazo correspondiente la proforma no ha sido cotizada

por el proveedor.
4. Sin orden: Cuando no se ha generado la orden de compra de la proforma.

MODULO “PROFORMAS” E) Bt

Proformas pendientes:

1. Ubicar el requerimiento de interés a fin de visualizar proformas
2. Dar clic en (+) para visualizar detalle

Cotzedss  Desnss  Snmorcen 1

2 Requerimiento Fecha Tipo de centratacién

3. Detalle de productos del requerimiento
4. Plataforma indicara desde que fecha se visualizaran las proformas cotizadas
5. Dar clic para visualizar detalle de entregas del producto

Requerimiento Fecha Tipo de contratzcion

REQ-2020-1405-30068 1310172020 Paquete

Product Canfidad Procedimiznta
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Proformas

Protormas

MODULO “PROFORMAS” E) Bilbass

Proformas cotizadas: 1. Ubicar el requerimiento de interés a fin de visualizar proformas cotizadas.

Dar clicen (+)

Pendientes Deseriss S Grgen

Requerimiente Fecha Tipo de contratacion

1

2. Detalle de proformas cotizadas por producto o paquete.
3. Plataforma indicara fecha maxima para generar la orden.

2 REG 2020-1485-300¢8 10012028

Ho. Proveedor Ind. Pracio Totsl S/

4. Detalle de

cotizacion por
: - producto o

paquete.
= 5. Enviar proforma a

i .
carrito de compras.

MODULO “PROFORMAS” E) Bl

Proformas cotizadas: 4. “Detalle de cotizacion” tal como se observa a continuacién:

DETALLE DE COTIZACION
pa— S
Tipo de contratacién Paguete
Procedimiento Ordinaria TOTAL COTIZACION (PEN) 22302
o — P g S el L e e
| v desema 25 200m20m 5 sz o 1o o wsos
Procuco FT— Goniand Proouni | oM Uaroce P |15y g
o
e m 1o 0 1 osnz oo
o ieccin oot Pammanmy  FnEme  CTOCE COMIBE Gy oy g,
osecs
2 contemono 3o ) . awvieces o 1o oo w200
Prouco FT— Coniand Prosounizio | CoMO o P | gy g i
e - 1 0 150 oswn s2os
o ieccin mcodeenss  mmmamo  Fngms  CROCEO QML Gy oy g,
osess
3 wosezBarenectes 52 20020 s iz o T @

Cerrar
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Carrito de compras

Carrito de compras

MODULO “CARRITO DE COMPRAS”

El presente modulo permite realizar las siguientes acciones:

1. Ubicar el requerimiento de interés a fin de seleccionar la proforma para

generar la Orden.

REQUERIMIENTOS

Requenimiento

Requerimiento

Proveedor Producto

SERVITS

GYEIRL cartulina 2

PROFORMAS ARRITO DE COMPRAS ORDENES

4 | B Vista previa de orden | B> Generar Orden | [ Modificar reserva CCP I 3

Fecha

3110112020

Ficha-Producto

RTULINA: TIESCOLAR T/
ARILLO G.F-

NOTIFICACIONES

Fecha

E

MED
AD REYSER R

Total reserva CCP.

20.00

Tipo

Individual

Cantidad Importe(PEN)

Total compra

9 520

PERU
COMPRAS

Saldo reserva CCP
1480

MODULO “CARRITO DE COMPRAS”

2

DETALLE DE COTIZACION

Proveedor CYBREN DISTRIBUIDORES S AC.
Tipo de contratacién Paquets
Procedimiento Ordinaria
No Direccion Inicio de entrega  Plazomaximo  Fin de Entrega
1 AvJuande Arona 123 200012020 3 23012020
Products Ficha producto Cantidad  Precio unitario
Lapz 200 027
No Direceion Iniciode entrega  Plazoméximo  Fin de Entrega
2 cenlenario 1456 200012020 4 24012020

Producto

Lapiz

No Direccion

3 JrGalvez Barencchea 552

Producto

Ficha-produeto

Canticad ~ Precio unitario

400 027

Iniciode entrega  Plazomaximo | Fin de Entrega

200012020

Ficha-producto

s 271012020

Cantidad ~ Precio unitario

TOTAL COTIZACION (PEN)
Costototalde | Costo total de
envio productos
0 54

Precio unitario
total

0 027

Costo de envic

Costototalde  Costo total de
envio productos

0 108

Costo deemip | PTeCio unitario
total

0 027

Costototalde  Costo total de
envio productos

0 27

Costo deemi | Precio unitario

PERU
COMPRAS

Dar clic a fin de visualizar las cotizaciones realizadas en el producto o paquete.

Total entrega
6372
Sub total

672

Total entrega

127.44

Sub total

127.44

Total entrega
3188

Sub total .

Cermar
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MODULO “CARRITO DE COMPRAS”

Dar clic para modificar la reserva CCP segln corresponda.

Modificar Reserva

Certificado presupuestario

B Agregar Certificacion
Certificacion Rubro firo- Fecha | Moneda oservar Modificacion Saldo
Documento Inicial Reserva
1041 RECURSOS 4545 1010172020 | S/ 10000 10000

ORDINARIOS

Reservar Saldo Cancelar

Carrito de compras

PERU
COMPRAS

MODULO “CARRITO DE COMPRAS”

4

Dar clic para visualizar vista previa de la orden que se generara

p PERU ORDEN DE
COMPRAS COMPRA

PERU
COMPRAS

SACTNA

Importe (PEN)

1 SBORRADCR ANCHO DITRAZC: 250 mm ©OL: VERDEPLOMO GF: 12 MESES UNIDAD 1000

LAPEZ : Ti2H DINMDERA C/D: Hi
ARTESCO 16317014 16317014

| .
E OCAM-2020-1495-30019-0
O IM-CE-2018-2 UTILES DE ESCRITORIO, PAPELES Y CARTONES DATOS PARAEL PAGD DELA PRESTACON
Banco : CONTINENTAL
U DATOS DE LAENTIDAD Mimero de Cuenta - 011-101-0100017147-38
RS * 20551176264 @ 1011101 000100017147 38
Raztn Social : SISTEMANACIONAL DE EVALUACION, ACREDITACION Y CERTIFICACICN DELA
q) CALIDAD EDUCATIVA DATOS DE LA CONTRATACION
Eecutora + SISTEMANAC. DE EVALUIAC., ACREDITAC. Y GERTIFIGACION DE LACALIDAD Focha de formalizacién  © 13012020 Estado
-O EDUCATIVA[01485] Procedimiento de Compra : Ordinaria
'DATOS DL PROVEEDOR Tipo de Entrega +Miltidestinos y Entregas prdiales
Py e Total de entregas. 4
o Raztn Social - CYBREN DISTRBUIDCRES SAC. Cumpirusl U
Domicilio Aiscal - JR MROQUESADA355 INT. 106
.'_) Ubigeo - LIMAY LIMA LIMA.
* o— Rpte Legal + RROYOHERRERA CARLOS
= St .
— Teléfonofijlo £ (001)426-5755
| - Tekéfonomanil 1995401725
('U Mo Ficha - producto Cantidad

31860

IMPORTE TOTAL (PEN)

31860
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Carrito de compras

MODULO “CARRITO DE COMPRAS”

5

notificaciones:

Catdlogos Electrnicos
Mensaje de notificacion

Una vez generada la Orden de Compra debe vincularla con &l Compromiso Anual

y Compromiso mensual como paso previo para su publicacion.

—_—

Eslé seguro de generar la Orden de Compra?

Dar clic para generar la orden, posteriormente, se visualizaran las siguientes

PERU
COMPRAS

Catalogos Electronicos - Mensaje de notificacion

iCorrecto! Procesado Correctamente. al generar orden de compra

MODULO “ORDENES”

1. Realizar la busqueda de la orden generada. Es recomendable ingresar el codigo de la orden

para lograr una busqueda mas precisa.

CARRITO DE COMPRAS ORDENES NOTIFICACIONES

REQUERIMIENTOS PROFORMAS

orden Provesdor

Todos

Resultado de busqueda:
2. Permite visualizar la orden de compra generada.
3. Permite visualizar los productos de la orden de compra.
e

Impate (PEN) Arctivos

Tipo de

Descripsion de
cesion de derachos

PERU
COMPRAS

Contratacion

estado.

COMPRA POR 658,57 5]

FAQUETE

Estado de Entrega

ACEPTADA C/ENTREGA PEN v

ACEPTADA C/ENTREGA PEN v

ACEPTADA C/ENTREGA PEN v

ACEPTADA C/ENTREGA PEN v

Fecha del estado

3021202

cesion de derechos.

Documento del
estado.
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MODULO “ORDENES”

Visualizacién de la orden de compra generada asi como las Entregas respectivas.

PERU
COMPRAS

IM-CE-2018-2 UTILES DE ESCRITORIO, PAPELES Y CARTONES

DATOS DE LA ENTIDAD

RUC + 20551176294

Razén Social - SISTEMANACICNAL DE EVALUACION, ACREDITACION Y CERTIFICACION DE LA
CALIDAD EDUCATIVA

Becutora - SISTEMANAC. DE EVALUAC., ACREDITAC. Y CERTIFICACION DE LACALIDAD
EDUCATVAD01485]

DATOS DEL PROVEEDOR

RUC + 20469818552

Razén Social * CYBREN DISTRBUIDORES SAC.

Domicilio Rscal : JR MROQUESADA355 INT. 106

Ubigeo “LIMAT LIMALIMA

Rpte Logal - ARROYO HERRERACARLOS

B

Teléforo fjo +{001) 4265755

Teléfono movil :995401725

Nro Ficha - producto

ORDEN DE
COMPRA

OCAM-2020-1495-30019-0

DATOS PARA EL PAGO DE LA PRESTACION
Banco : CONTINENTAL

Ndimero de Cuenta :011-1010100017147-
a8

ca 011101 000100017147
38

DATCS DE LACONTRATACION
Focha de formalizacién  © 13/01/2020 Estado

Procedimiento de Compra : Ordinaria
Tipo de Entrega

Total de entregas:
Camp.Anual SIF

:Mulidestines y Entregas parciales
4

PERU
COMPRAS

* PENDIENTE VINCULACION
SiF

Cartidad Importe (PEN)

1 LAPIZ : Ti2H D¥WMDERA C/D: HI
ARTESCO 16317014 18317014

‘SBORRADOR ANCHO DVTRAZO: 2.50 mm COL: VERDEPLOMO GF. 12 MESES UNIDAD

1000 318.60

IMPORTE TOTAL (PEN) 31860

MODULO “ORDENES”

Visualizacidn de productos de las Entregas de la ORDEN DE COMPRA generada.

PERU ORDEN DE

ComPRas

OCAM-2020-1495-30019-1
IM-CE-2018-2 UTILES DE ESCRITORIO, PAPELES Y CARTONES 20840 o Asesniady
JrRsp—

PERD
CompRas

IM-CE-2018-2 UTILES DE ESCRITORIO, PAPELES Y CARTONES
DTS cELARMOD

PERU
COMPRAS

'ORDEN DE
COMPRA

OCAM-2020-1495-30019-2

Nmoonns o101 oaT [P
e s ) e s FS
R SeTmuCouL OE « s Ssamveou @
SOt F sy F
octon STEANAC D EALLIC KREDTA Y CERTFCACEN OELACAIOND s SOTEIANC DE EUALIC, AOREDTI Y GERTFCACEN DEACA DYO
SES v s rocamEnaLCo g R 101202 . roBrE oo
psrosoe proesmon ° = ouvosoe provos =
e owmss PG ot e ez [o————
e CREDETBICORESSAC Tooweunon Wisies e s s RN DeTRUDGRES SAC Tt S ——
Comchoracs  RMRSAASE N 105 v Comichoracst RO N 1 T 4
e Lo vty Dwvinin o
RO ERRACREs sontan oo RROOHEFRERAGRL06 otV —
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oo e o — Gncaon oo 56
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- ORDEN DE —_— ORDEN DE
SBhibrns coMm Conpras COMPRA
OCAM2020-1455.30019-3 OCAM2020-1495-30019-4
IM-CE-2018-2 UTILES DE ESCRITORIO, PAPELES Y CARTONES SAToseataa pnoeusmesnion IM-CE-2018-2 UTILES DE ESCRITORIO, PAPELES Y CARTONES Scassn pioceussmniony
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PERU
COMPRAS

8. ESTADOS DE
LA ORDEN DE
COMPRA

PERU
COMPRAS

Estados Solicitud y Recepcién de Proformas

ENTIDAD
1 1 Estado:
ENTIDAD 1 PROVEEDOR 1 Sin proformas Proforma Desierta
1 1
[} 1
Estado: Estado:
- Recepcion de Proforma staco:
proforma » Proforma Restringida » i
! ! proformas s Proforma Seleccionada
Estado: | ]
Proforma 1 Estado: X I
pendiente I Proforma Cotizada 1 Proformas no Estado:

seleccionadas Proforma No Seleccionada

Estados de las Ordenes de Compra

wn
)
©
(q0)
)
%)
L
%)
9
40)
=
O
-
-
(ol

ENTIDAD 1 PROVEEDOR

1
1

Estado: 1 Rechazo de la Estado:

Publicada . orden de compra Rechazada
I

Estado: 1 Aceptacién de la Estado:

Anulada 1 GGGl el Aceptada c/entrega pendiente
1
1
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Estados de la Ejecucién Contractual

producto

PROVEEDOR 1

1

Estado: 1

Dentro del plazo Aceptada c/entrega 1

Tiempo de pendiente '

entl’zga e Culminacion del plazo Estado: 1
(AR P Aceptada c/entrega

para la entrega del 1

retrasada \

1

(V)
e)
©
(O
)
(%p]
L
(%]
Q
(4]
2
O
-
"=
a

Para el caso de los estados generados por
Importante penalizaciones u otros similares debera de
revisar las reglas en el capitulo 7.

PERU
COMPRAS

Estado:
Entregada c/conformidad
pendiente

ENTIDAD

Estado:
Entregada c/conformidad
retrasada

Estado:

Conforme c/pago
pendiente

Estado:

Conforme c/pago
retrasado

ENTIDAD

PAGO
EFECTUADO

Estado: Pagada

9. RECHAZO
DE LA
ORDEN DE
COMPRA

PERU
COMPRAS
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Rechazo de la Orden de Compra

PERU
COMPRAS

El proveedor puede rechazar la Orden de Compra cuando la Orden de Compra Digitalizada no
guarde relacién con la Orden de Compra, de acuerdo a los siguientes supuestos:

No coincida la Ficha-producto.

No coincida el monto No registre la descripcion completa

de la Ficha-producto

No coincida la cantidad No coincida los datos del

proveedor.

No coincida la wunidad de

despacho No se consigno el N° SIAF.

No coincida el plazo de entrega. El registo SIAF no esté

aprobado

No coincida el lugar de entrega No cuenta con la(s) firma(s) y

sello(s) respectivos.

La Orden de la Entidad sea ilegible La orden de compra digitalizada

indique condiciones adicionales.

Otras que PERU COMPRAS
establezca.

Ademds de lo expuesto, se considera como causal de
rechazo a la Orden de Compra, cuando la entrega de los
productos adquiridos corresponda  realizarse en el
siguiente afio fiscal de la contratacion; de verificarse en
este caso que no se encuentre adjunta la prevision
presupuestaria correspondiente a la ORDEN DE COMPRA,
se considera como causal vdlida de rechazo.

10.PLAZOS EN EL
PROCESO DE
CONTRATACION

PERU
COMPRAS
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PLAZOS PARA GENERAR LA ORDEN DE COMPRA

Dia
4-6
Formalizacién contractual: 6 dias
LA PLATAFORMA PROVEEDOR ENTIDAD PROVEEDOR PROVEEDOR
CEAM | 1 |
Viernes 01 de Del lunes 04 de : Del miércoles 06 de : Lunes 11 de : Martes 12 de
Septiembre Septiembre 1 Septiembre al viernes 08 | Septiembre I Septiembre
al martes 05 de | de septiembre | 1
septiembre 1 | 1
GENERAR RECHAZO DE LA ORDEN DE
SOLICITUD DE ORDEN DE COMPRA
COMPRA COMPRA ACEPTADA
[} s [}
GCRECGEDE Dos (02) dias habiles 1 Hasta dos (02) dias : Un (01) dfa habil |
1 hébiles desde el dia 1 1
siguiente de
| proformado 1 1
I 1 1
- = 1 = I

Al término de este De forma manual el Sélo podrd rechazar por Con la aceptacidn  se
plazo, la plataforma proveedor puede aceptar la encontrar diferencias entre la formaliza la relacion
el e, o cotizacién Orden de Compra el Orden generada por la contractual.

9 mismo dia de y P yla da por
ganadora. entregar los  productos la Entidad

desde dicho dia.

PERU
COMPRAS

Plazos para la Conformidad y Pago

Ejecucion del pago: 25 dias

1 1
. v o
’ PROVEEDOR :%ENTIDAD :I | enioan
1 I

(S

* PAGO
C

En caso existan observaciones en
el proceso de conformidad y/o
pago deberd cefirse a lo

Plazo Méximo:
15 dias
calendario

Plazo Maximo!

=

- En caso el proveedor no
cumpla con la entrega en el
plazo mdximo establecido, la

Entidad  podrd
procedimiento  de
conforme a LEY.

iniciar el

resolucion

- En caso la fecha de entrega
coincida con un dia inhdbil este
se hard efectivo el primer dia

siguiente habil.

10 dias 1
@ calendario 1 @

En caso la Entidad no

cumpla con la
conformidad en el
plazo mdximo
establecido, el
proveedor podrd
iniciar el
procedimiento de

resolucién conforme a
LEY.

En caso la Entidad no
cumpla con el pago en
el plazo madximo
establecido, el
proveedor podrd iniciar
el procedimiento de
resolucion conforme a
LEY.

establecido en las Reglas Estdndar
del Meétodo Especial de
Contratacion — Modificacion Il1.
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11. EXCLUSION DE
PROVEEDORES

PRINCIPALES CAUSALES DE EXCLUSION DE PROVEEDORES

El proveedor puede ser excluido de los Catdlogos Electronicos del Acuerdo Marco cuando
incumpla los términos y condiciones a los que se adhirié y sometid al formalizar el Acuerdo.

Cuando se advierta fehacientemente que
estos hayan atendido con productos
falsos, adulterados o de dudosa
procedencia.

Cuando se advierta que presento
informacién, documentacion falsa e
inexacta en la plataforma.

Cuando se advierta practicas a fin de
impedir la formalizacion de una ORDEN
DE COMPRAS generando perjuicios a la
entidad.

Cuando se incurra en incumplimiento
durante la etapa de ejecucién contractual.

(DU)
© ¢
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Q
%>
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L QO

Cuando se detecte un comportamiento
que atente contra la libre competencia.

Es importante que las Entidades notifiquen a PERU
Otros que PER[:] COMPRAS determine o COMPRAS de los incumplimientos que puedan

se establezcan en la Directiva aplicable presentarse por parte de los proveedores con [a
. finalidad ~ de  proceder con la  exclusion

correspondiente.
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12. INCORPORACION
DE NUEVOS
PRODUCTOS

v L
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p PERU
COMPRAS
Incorporacion de nuevos productos

La incorporacién de nuevos productos es un mecanismo mediante el cual PERU COMPRAS
incorpora nuevas Fichas-producto y una vez habilitadas se pondran a disposicién del proveedor

con la finalidad que presente su oferta y estas puedan ser adquiridas por las Entidades.
MARCAS o . .
PROVEEDOR PERU COMPRAS
REPRESENTANTES PERU COMPRAS

Décimo tercer (13)
dia

INCORPORACION
DE FICHAS-
PRODUCTO AL CE

=

Sélo podrdn visualizarse las
Fichas-producto adjudicadas.

Mes previo (hasta
el 25 de cada mes)

INGRESO DE
FICHAS
PRODUCTOS

Del primer (01) al noveno (09)
dia calendario del mes de
evaluacion.

Del décimo (10) al décimo
segundo (12)dia calendario del
mes de evaluacién.

______‘______
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13.ENVIO DE
NOTIFICACIONES
DE RESOLUCION
CONTRACTUAL

PERU
COMPRAS

V)
)
-
O
O
(0
O

Notif

MODULO “NOTIFICACIONES”

El modulo permite:

1. Realizar notificaciones a proveedores
2. Buscar notificaciones
3. Enviar Notificacién

REQUERIMIENTOS PROFORMAS CARRITO DE COMPRAS ORDENES NOTIFICACIONES
Emitido por Acuerdo Marco

Seleccione Acuerdo Marco

Dirigido a Orden de Compra
Fecha envio (inicial) Fecha envio (final)
ddimm/aaaa ddimm/azza
Estado
1 TODOS 2 v

=E]

Notificacion de requerimiento de cumplimiento de obligaciones

ORDEN DE COMPRA RUC PROVEEDOR RAZON SOCIAL PROVEEDOR

ORDEN_DE_COMPRA-47021

019 10417839581 ALVA ZAPATA VEBERLY JOANY

ORDEN_DE_COMPRA-465733-2019 20549079823 GRUPALNET PERU S AC.

FECHA ENTREGA

11212019

09/112/2019

PERU
COMPRAS

Acciones
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MODULO “NOTIFICACIONES”

Para enviar la notificacion por resolucién de la Orden de Compra debe considerar:
- Registrar fecha de emisidn del documento.
- Registrar denominacion de documento
. . ., ENVIO DE NOTIFICACION DE REQUERIMIENTO DE CUMPLIMIENTO DE
- Cargar el archivo correspondiente para la resolucion OBLIGACIONES

Entidad 20484004421-GOBIERNO REGIONAL
SEDE CENTRAL

Luego de dar clic en botdn enviar, obtendra el mensaje de: NOTIFICACION DE REQUERIMIENTO DE CUMPLIIENTO DE OBLIGACIONES

“ Procesado Correctamente" Proveedor 10417839581-ALVA ZAPATA VEBERLY JOANY
- Asunto NOTIFICACION DE REQUERIMIENTO DE
CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES
Mensaje sefiores
ALVA ZAPATA VEBERLY JOANY

De conformidad con las disposiciones contenidas en
12 Ley de Contrataciones y su Reglamento,
mediante el presente modulo se nofiica el
requerimiento de cumplimiento de obligaciones, de
acuerdo a las consideraciones contenidas en el
documento que se acompaiia.

ICaclones

‘Asimismo, de acuerdo con las normas citadas, si
vencido dicho plazo el incumplimiento continia, la

qa-pc-entidad azurewebsites.net dice
parte perjudicada puede resolver el contrato en

Notif

Procesado Corectamente )
forma total o parcial. El presente acto se entiende
m notificado desde el mismo dia de su publicacion.
Fecha de emision gl documento | qa/mm/azaa
f Denominacion de documento

Documento adjunto
Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado
(Mximo 2118)
Por favor espere. Estamos procesando su solicitud.

m cemar

PERU
COMPRAS

MODULO “NOTIFICACIONES”

El modulo permite visualizar la notificacién de resolucion enviada a los proveedores y el historial

de notificacion.
Pendiente imagenes

de plataforma

NOTIFICACION DE RESOLUCION DE CONTRATO

Orten de Compra ORDEN_DE_COMPRA 2919652019

S VARIOS Y HERRAMIENTAS PARAAYUDA
S0S DIVERSOS

Acuerdo Marco

IM-CE-2 =2
HUMANITARIAY

Provesdor 20434108916-8LACK & WHITE CORPORATION SRLL.

NOTIFICAGION DE RESOLUCION DE CONTRATO

V)
)
-
O
O
(0
O

Historial de Notificacion

0 fsunto NOTIFICACION DF Estado Fecha y hora de modificacion Usuario
Y - [ E

ardiraje, dentro de los plazos legales. EI
Potificado desde e mismo dia de su publica

e acto se entionde

Denominacisn de documento %

Documento agunio ACTURA PIURA pa

o
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Av. Republica de Panama N° 3629
San Isidro, Lima - Peru
T. (51 1) 643 0000
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