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ACUERDO MARGO:

Procedimiento para la Seleccién de Proveedores aplicable:

i Reglas del Meiodo Especial de Contratacion a través de los
Catalogos Electrénicos de Acuerdos Mamo aplicable:

Catalogos Electrénicos aplicables:

Monto establecido para las Grandes Compras:

Monto minimo de contratacion {Entidad):

Monte minimo de atencion (Proveedor). |

Plazo minimeo de atencion requerido por |a Entidad:

Mo aplica

18 dias calendario

. Tiénﬁp'o méximo de respuesta para atencién de garantia: | 3 dias calendario

Tiempo maximo de solucion para atencion de garantia: 10 dias calendario

Reajusts de precios en |a ejecucion contractual, NG
Catélogos exonerados de la aplicacién del IGV: NG
andiqicnes especiales de las'Fimas__-prquict_o:_. et NEY

La entidad puede requerir durante el plazo de conformidad

un analisis de una muestra aleatoria del producte entregado a
un laboratorio especializado para verificar el cumplimiento de
las caracteristicas de los productos entregados, E| costo serd

Otras condiciones especiales para la contratacion:

asumido por la Entidad Contratante.

I ' Plazo Maximo de | Plazo Sugerido |
b CATEGORIA Entrega ;

{Ciento cincuenta) (Veinte) 20 dias

1 ARCHNHDIOR 150 dias Calendario calendario
{Ciento cincuenta) (Veinte) 20 dias

4 ARNARIC 150 dias Calendaric  calendario
{Ciento cincuenta) {Veinte) 20 dias

3| ST 150 dias Calendario calendario
(Ciento cincuenta) {WVeinte) 20 dias

4 hialien 150 diag Calendario calendario
S : e (Cianto cincuenta) {WVeinte) 20 dias

Plazo de entrega maximo y sugerido: Kk CARPETA, 150 dise Calandario B E
[Ciento cincuenta) (Meinte} 20 dlas

g CREDENZA 150 dias Calendario calendario
[Ciento cincuenta) (Veinte) 20 dias

T ESCRITGRIC 150 dizs Calendario calendario
{Ciento cincusnta) {Weinte) 20 dias

8 ESTANTE 150 dias Calendario calendario
MESA {Ciento cincuenta) {Weinte) 20 dias

o 150 dias Calendario calendario
SILLA {Ciento cincuenta) {Veinte) 20 dias

al 150 dias Calendario calendario
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REGLAS ESTANDAR DEL METODO ESPECIAL DE CONTRATACION A TRAVES DE LOS CATALOGOS

ELECTRONICOS DE ACUERDOS MARCO - TIPO |
MODIFICACION II'

1. DISPOSICIONES GENERALES

1.1

1.2

1.3

Definicion de las Reglas Estandar del Método Especial de Contratacion a través de los Catalogos
Electronicos de Acuerdos Marco - Tipo I.

El presente documento establece las reglas especiales asociadas a las contrataciones a ser realizadas a
través de los Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco que seran aplicables para la ENTIDAD vy el
PROVEEDOR durante su vigencia, en adelante las REGLAS.

EI PROVEEDOR y la ENTIDAD se acogen a las disposiciones establecidas en las REGLAS.

Objetivo

Establecer las reglas especiales del procedimiento que conduciran las contrataciones que realizan la
ENTIDAD y el PROVEEDOR a través de los Catalogos Electronicos, a fin de contribuir en la optimizacion
de las compras publicas y promover mayores niveles de eficiencia y transparencia en el uso adecuado de
los recursos publicos, considerando los parametros y condiciones que se establezcan en las REGLAS.

Normatividad Aplicable

= Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, modificado mediante Decreto Legislativo N° 1341.

= Decreto Supremo N° 350-2015-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
modificado mediante Decreto Supremo N° 056-2017-EF.

» Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica.

= Decreto Legislativo No. 1018, que crea la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS.

= Directiva No. 013-2016-PERU COMPRAS. Directiva de Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco.

= Directiva No. 007-2017-OSCE/CD. Disposiciones aplicables a los Catalogos Electronicos de Acuerdos
Marco.

» Directiva No. 007-2018-PERU COMPRAS. Directiva para la incorporacion de nuevos proveedores en
los Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco vigentes, aprobada mediante Resolucion Jefatural N°
080-2018-PERU — COMPRAS.

= Directiva N° 018-2017-PERU COMPRAS, Lineamientos para la incorporacién de Fichas — Producto para
los Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco, aprobada mediante Resolucién Jefatural N° 069-2017-
PERU — COMPRAS.

= Directiva N° 021-2017-PERU COMPRAS, Lineamientos para la Exclusiéon e Inclusion de los
Proveedores Adjudicatarios de los Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco, aprobada mediante
Resolucion Jefatural N° 086-2017-PERU — COMPRAS.

= Directiva N° 002-2018-PERU COMPRAS, Lineamientos para la recopilacién de informacién para la
identificacion de Fichas-Producto en la Etapa de Elaboracién para la Implementacion de Catalogos
Electrénicos de Acuerdos Marco, aprobada mediante Resolucion Jefatural N° 011-2018-PERU
COMPRAS.

= Decreto Supremo No. 364-2015-EF, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de la
Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS.

= Texto Unico Ordenado de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,

= Ley 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica.

= Ley 27037, Ley de Promocion de la Inversiéon en la Amazonia.

= Ley 28405, Ley de Rotulado de Productos Industriales Manufacturados.

= Decreto Supremo No. 020-2005-PRODUCE, Reglamento de la Ley de Rotulado de Productos
Industriales Manufacturados.

= Decreto Supremo No. 009-2009-MINAM que aprueba medidas de ecoeficiencia en el sector publico.

= Resolucion Ministerial No. 021-2011-MINAM y modificatoria Resolucion Ministerial No. 083-2011-
MINAM.

= Ley 30424, Ley que regula la responsabilidad administrativa de las personas juridicas.

= Decreto Supremo No. 002-2019-JUS, Reglamento de la Ley que regula la responsabilidad administrativa
de las personas juridicas.

= Normas complementarias, modificatorias y conexas a las normas anteriores.

1 ACTUALIZACION 2: Las modificaciones realizadas en las presentes reglas han sido resaltadas en color amarillo para su facil identificacién.
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1.4

Referencias
En el presente documento se utilizaran las siguientes referencias:

= LEY: Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado modificada mediante DL N°1341

= REGLAMENTO: Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto
Supremo No. 350-2015-EF, modificado mediante Decreto Supremo N°056-2017-EF.

* DIRECTIVA: Directiva No. 013-2016-PERU COMPRAS. Directiva de Catalogos Electrénicos de
Acuerdos Marco

= DIRECTIVA OSCE: Directiva No. 007-2017-OSCE/CD. Disposiciones aplicables a los Catalogos
Electrénicos de Acuerdos Marco.

= REGLAS: Las presentes reglas.

= PROCEDIMIENTO: Procedimiento para la Seleccién de Proveedores para la Implementacion de los
Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco aplicable.

» CATALOGOS: Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco.

= PLATAFORMA: Plataforma de Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco.

* PERU COMPRAS: Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS.

= RNP: Registro Nacional de Proveedores.

= SBS: Superintendencia de Banca, Seguros y AFP.

=  SUNAT: Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracion Tributaria.

2. DEFINICIONES

21.

2.2,

23.

2.4,

2.5.

2.6.

Ficha-producto

Refiérase a la Identificacién inequivoca de un uUnico producto respecto de sus caracteristicas definidas
previamente, el cual debera contener una ficha técnica, imagen y denominacion concatenada, sea para
bienes o servicios segun corresponda.

Entidad
Refiérase a la Entidad publica contratante que se encuentra bajo el ambito de aplicacién de la LEY vy el
REGLAMENTO.

Proveedor

Refiérase al PROVEEDOR que luego del resultado de la evaluacion de ofertas de un procedimiento de
implementacién o extensién de vigencia de los CATALOGOS obtuvo al menos una (01) oferta adjudicada
y suscribié el Acuerdo Marco correspondiente.

Administrador
Los Acuerdos Marco seran Administrados por la Direccién de Acuerdos Marco de PERU COMPRAS.

Costo total del bien o servicio

Refiérase al valor o monto resultante que contempla todos los conceptos y aspectos referidos a las

caracteristicas y condiciones del bien o servicio, tales como:

i) Precio;

ii) Rendimiento y vida util;

iii) Condiciones comerciales como garantia, plazos de entrega, entre otros;

iv) El costo por flete; y

v) Otros aplicables de acuerdo a las condiciones del mercado en los que se comercialicen los bienes
contenidos en los CATALOGOS.

Descuento por volumen

Refiérase al descuento de precio unitario base? respecto de rangos de cantidad especifica de Fichas-
producto, que podra ser registrado por el PROVEEDOR directamente en los CATALOGOS durante la
operatividad, de acuerdo a las consideraciones establecidas en el numeral 6.5 de las presentes REGLAS.

? Refiérase al precio ofertado por el PROVEEDOR para una Ficha-producto.
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27.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

Garantia de fiel cumplimiento

Refiérase a la garantia monetaria que tiene como finalidad salvaguardar el cumplimiento de los términos y
condiciones establecidos para el Acuerdo Marco y que permitira la suscripcion automatica del mismo en el
procedimiento para la implementacién e incorporacion de proveedores a los CATALOGOS.

La garantia de fiel cumplimiento sera ejecutada por PERU COMPRAS en caso el PROVEEDOR sea
excluido de los CATALOGOS, sin perijuicio de ello se podra ejecutar dicha garantia por el incumplimiento
en la ejecucion contractual de un Catalogo Electronico cuya vigencia haya concluido.

La garantia de fiel cumplimiento debera mantenerse durante todo el periodo de vigencia del Acuerdo Marco,
pudiendo ser renovada conforme a lo sefialado en el procedimiento de la extension de vigencia del mismo,
caso contrario previa solicitud se procedera con su devolucion finalizada la vigencia.

PERU COMPRAS, mediante un comunicado establecera el procedimiento para la devolucién de la garantia
de fiel cumplimiento; asimismo, procedera con la devolucion de la garantia debiendo verificar para ello que
el proveedor no cuente con obligaciones pendientes derivadas de la formalizacion de alguna Orden de
Compra del Acuerdo Marco suscrito.

En caso se encuentre establecida la posibilidad de inclusion del PROVEEDOR, éste debera realizar el
depdsito de una nueva garantia de fiel cumplimiento como requisito para su solicitud de inclusién a los
CATALOGOS.

Clasificacion crediticia del deudor de la cartera de créditos
Refiérase a las categorias de clasificacion crediticia del deudor de la cartera de créditos del registro
administrado por la SBS.

Orden de Compra Digitalizada

Refiérase a la Orden de Compra o Servicio generada por la ENTIDAD a través del sistema de gestion

administrativa que utiliza, por ejemplo: SIGA, BaaN, SAP u otros, la cual debera contar como minimo con:

i) Certificacién de crédito presupuestario y/o prevision presupuestaria para Ordenes de Compra o
Servicio cuyo plazo de entrega superan el ejercicio del afio fiscal en curso.

i)  Firma, postfirma y/o sello del(os) responsable(s) que autorizaron la contratacion; la ENTIDAD podra
hacer uso de firma(s), postfirma(s) digital(es), de corresponder, de(los) responsable(s) que autorizan
la contratacion.

iii)  Numero de registro SIAF, en caso la ENTIDAD no cuente con SIAF debera especificar dicha condicion
bajo responsabilidad.

iv) La Orden de Compra digitalizada debe contener la informacion registrada en la orden de compra o
servicio electronica de la PLATAFORMA.

Orden de Compra Electrénica u Orden de Servicio Electrénica

Refiérase al documento generado por la ENTIDAD a través de la PLATAFORMA una vez adjuntada la
Orden de Compra digitalizada y que constituye la formalizacion de la relacion contractual entre la ENTIDAD
y el PROVEEDOR a partir del momento en que adquiere el estado ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE,
en adelante la ORDEN DE COMPRA.

Procedimiento de Compra Ordinaria

Refiérase al Procedimiento mediante el cual la ENTIDAD selecciona Fichas-producto del CATALOGO,
generando que la PLATAFORMA de manera automatica invite a todos los PROVEEDORES que, acorde a
las condiciones requeridas en la PROFORMA, cuenten con:

i) Ofertas vigentes,

ii)  Stock disponible,

i) Cobertura, y

iv) Plazo de entrega para las Fichas-producto seleccionadas.

El monto de contratacion en los Procedimientos de Compra Ordinaria debe ser menor al monto establecido
para el Procedimiento de Grandes Compras en el Anexo N°1.

Pagina 6 de 33



PERU
@ COMPRAS peglas Estdndar del Método Especial de Contratacién a Través de los Catdlogos Electrénicos de Acuerdos Marco - Tipo | - Modificacion 11

2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

2.16.

217.

2.18.

Compra Agregada.
Es la estrategia de contratacion realizada mediante los Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco, a través
del procedimiento de Grandes Compras.

Requerimiento de Compra Agregada.

Requerimiento consolidado de dos (2) o mas Entidades para la compra de un producto o servicio, la cual
se realiza a través del procedimiento de Grandes Compras.

Dicho requerimiento puede contener una (1) o mas Fichas-producto.

Procedimiento de Grandes Compras

Refiérase al Procedimiento mediante el cual la ENTIDAD selecciona Fichas-producto del CATALOGO,
generando que la PLATAFORMA de manera automatica invite a todos los PROVEEDORES que, acorde a
las condiciones requeridas en la PROFORMA, cuenten con:

i) Ofertas vigentes para dichas Fichas-producto,

ii)  Cobertura de al menos uno de los lugares de entrega del requerimiento, y

iii)  Stock minimo de una (01) unidad,

Ello con la finalidad de que oferten sus mejores condiciones y que la PLATAFORMA seleccione
automaticamente la oferta ganadora, de acuerdo a las consideraciones establecidas en las presentes
REGLAS.

PERU COMPRAS establecera en el Anexo N°1 el monto obligatorio para el uso del Procedimiento de
Grandes Compras siendo este aplicable por Ficha-producto, sin perjuicio de ello, en caso el monto de la
contratacion sea menor, las ENTIDADES podran hacer uso facultativo del presente procedimiento.

Monto Minimo de Contratacion (Entidad)
PERU COMPRAS, para cada CATALOGO, puede establecer el monto minimo de contratacion para las
ENTIDADES por Ficha-producto, que sera determinado en el Anexo N° 01.

Para el caso de importes menores la ENTIDAD de manera facultativa puede contratar a través del
CATALOGO.

Cuando la ENTIDAD determina que el valor referencial de una Ficha-producto segun la cantidad requerida,
no supera el monto minimo de contratacién, no estara obligada a utilizar el CATALOGO y no requerira
autorizacién de PERU COMPRAS para exceptuarse de contratar a través de esta herramienta.

Monto Minimo de Atencion (Proveedor)

PERU COMPRAS, para cada CATALOGO, puede establecer un monto minimo de atencién para el
PROVEEDOR, que sera determinado en el Anexo N° 01. De acuerdo a dicho monto el PROVEEDOR se
encontrara obligado a atender el requerimiento a través de la PLATAFORMA.

El PROVEEDOR estara facultado a atender la solicitud de proforma con montos menores al monto minimo
de atencion establecido, para ello debera tenerse en cuenta las disposiciones sefaladas en que establezca
PERU COMPRAS, para los cuales se aplicara la LEY, REGLAMENTO y DIRECTIVAS caso contrario, el
PROVEEDOR podra realizar la restriccion de la solicitud de proforma a través de la PLATAFORMA.

En caso PERU COMPRAS no establezca el monto minimo de atencién en el procedimiento de
implementacion, se encuentra facultado para hacerlo durante la operatividad, hecho que sera comunicado
mediante el portal web de PERU COMPRAS.

Estados generados por la PLATAFORMA
Refiérase a los estados generados en la PLATAFORMA de Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco

Plazo minimo de Atencion requerido por la entidad

Las ENTIDADES deben efectuar sus requerimientos teniendo en cuenta el plazo minimo de atencion que
PERU COMPRAS puede establecer en el Anexo N° 01.
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2.19.

2.20.

PERU COMPRAS puede establecer o modificar el plazo minimo de atencién durante la operatividad de los
CATALOGOS, hecho que serda comunicado mediante el portal web de PERU COMPRAS
(www.perucompras.gob.pe).

Extension de vigencia

Refiérase a las actividades conducentes que lleva a cabo PERU COMPRAS para la renovacién de los
CATALOGOS.

Dicha decision sera comunicada mediante el portal web de PERU COMPRAS (www.perucompras.gob.pe)
y en el portal web del SEACE (www2.seace.gob.pe).

Proforma

Refiérase a la solicitud de la Entidad de requerir los costos y condiciones asociados para la atencion de una
Ficha-producto que se genera en la PLATAFORMA en base a las ofertas registradas por los
PROVEEDORES.

3. CONDICIONES DEL PROVEEDOR

3.1.

3.2,

3.3.

Acceso y uso de contraseia
EI PROVEEDOR es responsable de las acciones e inacciones que deriven del uso del usuario y contrasena
que permiten el acceso al PLATAFORMA que contiene los CATALOGOS.

Cumplimiento de su oferta

Una vez formalizada la contratacion, el PROVEEDOR se encuentra obligado al cumplimiento de la

prestacion de acuerdo a las condiciones contenidas en la ORDEN DE COMPRA,; queda expresamente

prohibido:

i) La entrega de otros bienes que no sean los detallados en la ORDEN DE COMPRA, y

i) El ofrecimiento de cualquier modificacion en las condiciones inicialmente ofertadas, aun cuando estas
pudiesen considerarse mejoras.

Adicionalmente, la ENTIDAD podra solicitar al PROVEEDOR en la emisién de la Orden de Compra
documentacion que permita acreditar la originalidad, ya sea una Carta de Originalidad o documentacion
analoga y para los casos de importacion la documentacion que acredite la procedencia legal de los bienes
(comprobantes de pago validos por la Superintendencia Nacional de Administracion Tributaria, titulos
valores como Conocimientos de Embarque o Warrants, entre otros), que debera ser presentada de manera
obligatoria al momento del internamiento de los bienes.

El incumplimiento de lo sefialado en el presente numeral sera considerado como un causal para la
resolucion de la Orden de Compra.

PERU COMPRAS a través de un comunicado establecera, el catalogo y/o las categorias, en los cuales se
podra solicitar la carta de originalidad.

Compromiso de Integridad

Con la finalidad de evitar practicas de corrupcion y con la intencién de fortalecer los principios éticos y de
transparencia en las contrataciones del Estado, el PROVEEDOR se compromete a tener y mantener una
elevada conducta ética, es decir, se compromete a actuar de manera idénea, honrada, integra, proba y con
un estricto respeto a la Ley, y a los principios y valores de la contratacion publica; asimismo, se compromete
a no realizar actos, actuaciones, comportamientos o practicas corruptivas o practicas colusorias,
entendiéndose como aquellas en las que se ofrece dar, recibir, o solicitar directamente o por interpodsita
persona, cualquier objeto de valor con el fin de influenciar o adoptar acciones en su favor por parte del
servidor o funcionario competente; asi como aquellas que denoten, sugieran o demuestren que existe un
acuerdo entre dos (2) o mas partes o entre una (1) de las partes involucradas y uno (1) o varios terceros,
realizado con la finalidad de obtener un favorecimiento en la contratacion o propdésito inadecuado, ilegal o
antiético, incluyendo la de influenciar o tratar de influenciar las acciones o decisiones de la otra parte; asi
como también, declaran que toda la informacién proporcionada por ellos o por terceros para la suscripcion
del acuerdo con la ENTIDAD responsable ha sido revisada y verificada; acordando libremente que asumira
la responsabilidad y sanciones administrativas a que hubiere lugar por el incumplimiento de la presente
clausula, sin perjuicio de asumir las responsabilidades civiles y/o penales que correspondan. Asimismo, se

compromete a denunciar de manera inmediata ante PERU COMPRAS y entidades competentes, los hechos
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

0 actos irregulares que cometan o tenga conocimiento que estén cometiendo o hayan cometido los
servidores y funcionarios de PERU COMPRAS o la ENTIDAD, sobre los cuales tenga pruebas o indicios
razonables que sustenten su denuncia.

Confidencialidad de la informacién

EI PROVEEDOR esta prohibido de:

i) Divulgar aquella informacion de la PLATAFORMA que no sea de acceso publico; y/o
ii) Acceder a informacion no habilitada para su uso en la PLATAFORMA.

Remision de informacion
EI PROVEEDOR se encuentra obligado a proporcionar la informacién que PERU COMPRAS requiera, en
la forma, plazo y condiciones que ésta sefiale.

Obligatoriedad de actualizacion de los estados
EI PROVEEDOR se encuentra obligado a mantener actualizados los estados de la ORDEN DE COMPRA,
en tanto le corresponda su actualizacion.

Atencion de visitas

El PROVEEDOR debe brindar todas las facilidades necesarias para la atencion de visitas que PERU
COMPRAS determine realizar de forma inopinada en el marco de las acciones de revision de los
CATALOGOS.

Registro de ubigeo geografico, estado y condicion de contribuyente
EI PROVEEDOR se encuentra obligado a mantener actualizado el ubigeo geografico de su domicilio fiscal
a nivel de distrito, el cual debe coincidir con lo declarado ante la SUNAT.

PERU COMPRAS comunicara el procedimiento para la actualizacién del ubigeo, coberturas y ofertas
mediante el portal web de PERU COMPRAS (www.perucompras.gob.pe).

El PROVEEDOR debe mantener durante toda la operatividad del CATALOGO el estado de contribuyente
“Activo” y la condicién “Habido” en el Registro Unico del Contribuyente — RUC administrado por la SUNAT;
salvo aquellos estados no atribuibles como es el caso de la condicion “pendiente”; sin perjuicio a ello el
PROVEEDOR podra comunicar a PERU COMPRAS el cambio o actualizacion del domicilio fiscal.

Clasificacion crediticia del deudor de la cartera de créditos

El PROVEEDOR no debe contar con deudas que registren la categoria “pérdida” en ninguna de las
categorias de clasificacion crediticia del deudor de la cartera de créditos, en el registro administrado por la
SBS al momento de su verificacion por parte de PERU COMPRAS.

Declaraciones Tributarias
EI PROVEEDOR no se encuentre omiso a la presentacion de la declaracion jurada anual de Renta y de las
declaraciones mensuales de IGV y Renta al momento de su verificacion por parte de PERU COMPRAS.

Medio de comunicacion y notificacion

El PROVEEDOR debe mantener actualizada la direccion de correo electronico registrada en la
PLATAFORMA, con la configuraciéon necesaria que garantice la recepcion de comunicaciones remitidas
por el ADMINISTRADOR, toda vez que la comunicacion del ADMINISTRADOR al PROVEEDOR mediante
dicho medio se constituye como un mecanismo de notificacién por parte de PERU COMPRAS, siendo
responsabilidad del PROVEEDOR la revisién diaria de su correo electrénico a fin de tomar conocimiento de
las notificaciones efectuadas por PERU COMPRAS.

El PROVEEDOR debera remitir inmediatamente el acuse de recibo de la notificacion efectuada por
PERU COMPRAS.

EI PROVEEDOR debe garantizar el permanente seguimiento de los comunicados que se pudiesen generar
como parte de la operatividad de la PLATAFORMA, los cuales se entenderan legal y validamente
notificados el mismo dia de su publicaci6n en el portai web de PERU COMPRAS

(www.perucompras.gob.pe).
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3.12.

3.13.

PERU COMPRAS, podra implementar otros mecanismos de comunicacion a través de la PLATAFORMA,
los cuales se consideraran formales y validos, dicho mecanismo sera aplicable a los PROVEEDORES una
vez que PERU COMPRAS publique un comunicado informando la implementacion respectiva.

Indicador de cumplimiento del PROVEEDOR

PERU COMPRAS, puede establecer a través de la PLATAFORMA un registro, indicadores u otros

referentes para la calificacion del PROVEEDOR, la que se lleva a cabo en base al nivel de cumplimiento

de las condiciones contractuales u otros aspectos que se consideren pertinentes. El inicio de su aplicaciéon

sera comunicada a través del portal web de PERU COMPRAS (www.perucompras.gob.pe).

Requisitos

A fin de realizar contrataciones a través de la PLATAFORMA de los CATALOGOS, El PROVEEDOR debe

cumplir obligatoriamente los siguientes requisitos:

= Contar con inscripcion vigente en el capitulo bienes o servicios del Registro Nacional de Proveedores
(RNP), asociado al RUC de acuerdo a la naturaleza del CATALOGO.

= No encontrarse en el registro de proveedores inhabilitados para contratar con el Estado.

= No encontrarse suspendido para contratar con el Estado.

= No tener impedimentos para contratar con el Estado, de acuerdo a lo sefialado en la LEY.

La ENTIDAD debe verificar el cumplimiento de los requisitos precitados por parte del PROVEEDOR.

PERU COMPRAS, podra establecer requisitos adicionales obligatorios los cuales se detallaran en el
PROCEDIMIENTO.

4. CONDICIONES DE LA ENTIDAD

El Titular de la Entidad, o el que haga sus veces, sera responsable de disponer el inicio de las acciones pertinentes,

de acuerdo con las normas y procedimientos disciplinarios aplicables en los siguientes casos:

= Sj durante la operacion de los CATALOGOS se generasen incumplimientos de cualquier indole, como la
negativa injustificada de recepcion de prestaciones, retraso en el otorgamiento de la conformidad, uso de la
PLATAFORMA por parte de la ENTIDAD como mecanismo de cotizaciones, falta de pago o pago
extemporaneo, falta al comportamiento ético, u otros relacionados a las reglas establecidas para cada
CATALOGO.

= Cuando se apliquen mecanismos de contratacion distintos a la contratacion efectuada a través de los
CATALOGOS, para bienes y/o servicios incluidos en éste, salvo las contrataciones cuyo monto sea menor al
monto minimo establecido por PERU COMPRAS.

PERU COMPRAS, cuando tome conocimiento de los hechos antes referidos, comunicara al Titular de la Entidad,
Organo de Control Institucional de la Entidad y/o a la Contraloria General de la Republica, para las acciones que
correspondan en el ambito de su competencia.

4.1.

Acceso y uso de contraseia
La ENTIDAD es responsable de las acciones e inacciones derivadas del uso del usuario y contrasefia que
le permita el acceso a la PLATAFORMA.

Es obligatorio para usar la PLATAFORMA, que el usuario asignado por la ENTIDAD cuente con
certificacion vigente otorgado por el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado de acuerdo a
lo establecido en el REGLAMENTO.

PERU COMPRAS puede evaluar al funcionario o servidor, como requisito para gestionar las contrataciones
a través de los CATALOGOS. Para ello la ENTIDAD debe registrar y mantener actualizado a través de la
PLATAFORMA la siguiente informacion:

El jefe de la Oficina de Administracién o el que haga sus veces.

- Eljefe del Organo Encargado de las Contrataciones o el que haga sus veces

- Del operador asociado al usuario de ingreso.

El jefe del Organo de Control Institucional que corresponda.

Es importante precisar que la PLATAFORMA tiene como finalidad atender las necesidades de las

ENTIDADES no siendo una herramienta para realizar cotizaciones o indagacién de precios.
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4.2,

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

Revisioén de los requisitos del PROVEEDOR

Previamente a la emisién de la ORDEN DE COMPRA, la ENTIDAD debe verificar en el portal web del RNP

que el PROVEEDOR:

i) Cuente con inscripcion vigente en el capitulo bienes o servicios, segun corresponda, del Registro
Nacional de Proveedores (RNP), asociado al RUC.

ii)  No se encuentre en el registro de proveedores inhabilitados para contratar con el Estado.

iii)  No se encuentre suspendido para contratar con el Estado.

Asimismo, la Entidad debera verificar que el proveedor cuente con la condicién de “Activo” y “Habido” en la
SUNAT

Adicionalmente, la ENTIDAD debe verificar que el PROVEEDOR no tenga impedimentos para contratar
con el Estado, de acuerdo a lo sefialado en la LEY.

Confidencialidad de la informacién

La ENTIDAD esta prohibida de:

i)  Divulgar aquella informacién de la PLATAFORMA que no sea de acceso publico; y/o
i)  Acceder a informacion no habilitada para su uso en la PLATAFORMA.

Remisién de informacion
La ENTIDAD debe proporcionar la informacién que PERU COMPRAS requiera, en la forma, plazo y
condiciones que éste senale.

Atencidn de visitas

La ENTIDAD debe brindar todas las facilidades necesarias para la atencién de visitas que PERU
COMPRAS determine realizar de forma inopinada en el marco de las acciones de revision de los
CATALOGOS.

Obligatoriedad de actualizacion de los estados
La ENTIDAD se encuentra obligada a mantener actualizados los estados de la ORDEN DE COMPRA, en
tanto le corresponda su actualizacion.

La presente condicién no exceptua de la obligatoriedad de contratar a través de los CATALOGOS y en
caso de incumplimiento se comunicara al Organo de Control Interno.

Medio de comunicacion y notificacion

La ENTIDAD debe garantizar el permanente seguimiento de los comunicados que se pudiesen generar
como parte de la operatividad de la PLATAFORMA, los cuales se entenderan legal y validamente
notificados el mismo dia de su publicaci6n en el portai web de PERU COMPRAS
(www.perucompras.gob.pe).

PERU COMPRAS, podra implementar otros mecanismos de comunicacion a través de la PLATAFORMA,
los cuales se consideraran formales y validos, dicho mecanismo sera aplicable a la ENTIDAD una vez que
PERU COMPRAS publique un comunicado informando la implementacion respectiva.

Calificacion de la ENTIDAD

PERU COMPRAS, puede establecer a través de la PLATAFORMA un registro, indicadores u otros
referentes para la calificacion de la ENTIDAD, la que se lleva a cabo en base al nivel de cumplimiento de
las condiciones contractuales u otros aspectos que se consideren pertinentes. El inicio de su aplicacion
sera comunicada a través del portal web de PERU COMPRAS (www.perucompras.gob.pe).

5. CONDICIONES DE LA OFERTA

5.1.

Moneda
Refiérase a la moneda determinada para el registro del precio unitario base en la PLATAFORMA, la cual
se encontrara establecida en el PROCEDIMIENTO aplicable.
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

Cobertura de atencion

Refiérase al area geografica de atencioén a nivel de region ofertada por el PROVEEDOR, teniendo en cuenta
que dicha cobertura sera obligatoria para la provincia de origen del domicilio fiscal del PROVEEDOR que
figura en la SUNAT.

Precio unitario base
Refiérase al precio ofertado por el PROVEEDOR para una Ficha-producto unitaria (en funcion a la unidad
de despacho definida), el cual debe ser expresado conforme se establece a continuacion:

i) En el tipo de moneda establecido en el PROCEDIMIENTO;

i) Como maximo con dos (02) decimales;

iiil) Sin incluir el impuesto general a las ventas (IGV); e

iv) Incluir el costo de envid Unicamente para su provincia de origen, considerando que para las

atenciones en la misma provincia de origen el PROVEEDOR no podra ingresar el costo de envio
o flete en su proforma.

El PROVEEDOR podra disminuir el precio unitario base de las Fichas-producto adjudicada a través de la
PLATAFORMA durante la operacion, conforme a lo sefialado en el numeral 6.5 de las presentes REGLAS.

Costo de envio o flete
Refiérase al costo asociado al traslado de los bienes por parte del PROVEEDOR hasta el lugar de entrega
definido por la ENTIDAD, el cual debe ser expresado:

i) En Soles (PEN);

i) Como maximo con dos (02) decimales; y

iiil) Sin incluir el impuesto general a las ventas (IGV),

iv) Costo de envio sera cero (0) para la provincia de origen registrada por el PROVEEDOR en la
PLATAFORMA.

El PROVEEDOR podra registrar a través de la PLATAFORMA el costo de envio o flete unitario por cada
Ficha- producto segun su cobertura de atencion.

En caso el PROVEEDOR modifique su direccion y esto significa la variacion de la provincia de origen, el
costo de envio sera cero (0) para la provincia de su nueva direccion registrada, pudiendo registrar el flete
para aquellas provincias diferentes a su nuevo origen.

Para el caso de una solicitud de proforma que derive de una compra agregada el PROVEEDOR que desee
ofertar el requerimiento, podra ingresar un Unico costo de envio por Ficha—producto que coberture la
totalidad de los lugares de entrega requeridos por la Entidad y que incluye su provincia de origen.

Existencias (stock)
Refiérase a las existencias (stock) respecto de las Fichas-producto, registradas por el PROVEEDOR, el
cual debe ser expresado en niUmeros enteros iguales o mayores a cero (0).

El PROVEEDOR podra incrementar y disminuir las existencias de las Fichas-producto a través de la
PLATAFORMA, conforme a lo sefialado en el numeral 6.5 de las presentes REGLAS.

Es responsabilidad del PROVEEDOR mantener el stock registrado actualizado.

En caso la Ficha-producto se encuentre descontinuada, el PROVEEDOR tendra que modificar su stock a
cero. Se debe tener en cuenta que dicha actualizacion del stock aplica a partir del dia siguiente de
realizadas.

Plazo maximo de entrega

Refiérase al plazo de entrega maximo registrado por el PROVEEDOR para las Fichas-producto asociadas
a una categoria segun provincia. Este plazo se establecera en el Anexo N° 01 y sera expresado en nimero
entero y contabilizado en dias calendario, contados a partir del dia siguiente habil de registro del estado
ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE en la ORDEN DE COMPRA.

EI PROVEEDOR podra incrementar y disminuir el plazo de entrega a través de la PLATAFORMA, conforme
a lo sefalado en el numeral 6.5 de las presentes REGLAS, no pudiendo exceder el plazo de entrega
maximo.
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5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

Condiciones del producto

EI PROVEEDOR debera garantizar que su oferta es respecto de una Ficha-producto nueva (de primer uso)
y original de la marca, el cual debera cumplir con las disposiciones y/o regulaciones obligatorias aplicables
a su fabricacién y/o comercializacion en el pais, por ejemplo, regulaciones medioambientales, de rotulado,
entre otros.

Garantia

Refiérase al plazo de garantia de una Ficha-producto, respecto de la cobertura total de gastos relacionados
a la reparacion o sustitucion debido a defectos de fabricacion que formara parte de la oferta presentada por
el PROVEEDOR, salvo las limitaciones establecidas por el fabricante siempre que estas:

i) Estén consignadas en formato impreso;

ii) Estén redactadas en idioma castellano; y

iiil) Estén incluidas dentro del empaque de la Ficha-producto.

Estara expresado en nimero entero positivo y contabilizado en meses, contados a partir del dia siguiente
calendario del registro del estado CONFORME C/PAGO PENDIENTE en la ORDEN DE COMPRA.

EI PROVEEDOR sera el tinico responsable del cumplimiento de la garantia estando obligado a cumplir con
sus obligaciones en los términos y condiciones ofertados dentro del Catalogo Electrénico de Acuerdos
Marco, siendo obligacién del PROVEEDOR solucionar los posibles defectos de fabricacion del producto.

Subsanacion de observaciones de la Ficha-Producto
De existir observaciones en la recepcion y/o conformidad debera aplicarse conforme a LEY vy
REGLAMENTO.

Tiempo maximo de respuesta para atencion de garantia

EI PROVEEDOR debera dar respuesta a la ENTIDAD, en caso se reporte posibles defectos de fabricacion
del producto, en el plazo establecido en el Anexo N° 01, la contabilizacion del plazo excluye el dia inicial
(comunicacion) e incluye el dia de vencimiento. Asimismo, el PROVEEDOR debera informar el
procedimiento para la atencion de la garantia de acuerdo a las consideraciones contenidas en la ficha
técnica.

Tiempo de maximo de solucion para atencion de garantia

Refiérase al periodo de tiempo maximo en que el PROVEEDOR debe brindar solucién satisfactoria ante
defectos de fabricacién, de acuerdo a los tipos de garantia ofrecidos. Dicho plazo no puede exceder lo
establecido en el Anexo N° 01 y se contabilizara a partir de comunicada la respuesta del PROVEEDOR, la
contabilizacién del plazo excluye el dia inicial (comunicacion) e incluye el dia de vencimiento.

Tipos de Garantia
Debe tenerse en cuenta que la Ficha Técnica o el Anexo N° 01 de las REGLAS pueden sefialar los
siguientes tipos de garantia:

- Carry-in: En este caso correspondera a la ENTIDAD trasladar el producto al lugar establecido por el
PROVEEDOR, el cual necesariamente se encontrara ubicado en la provincia de origen del
PROVEEDOR, esto con la finalidad de brindar la asistencia necesaria para la atencion de la garantia
respectiva.

ElI PROVEEDOR y/o la Ficha Técnica podran indicar lugares adicionales de atencion, en el tipo de
garantia Carry-in, a fin de brindar la asistencia necesaria para la aplicacion de la Garantia fuera de su
provincia de origen.

- On-site: En este caso el PROVEEDOR estara obligado a realizar la asistencia necesaria y el recojo del
producto para la atencion de la garantia, en el lugar donde fue entregado el producto o dentro de la
provincia del mismo, de acuerdo a lo que determine la ENTIDAD.

ElI PROVEEDOR y/o la Ficha Técnica podran indicar lugares adicionales de atencién (fuera de la
provincia donde fue entregado el producto), en el tipo de garantia On-site, a fin de brindar la asistencia
necesaria para la aplicacion de la Garantia.

Pagina 13 de 33



PERU
p COMPRAS peglas Estdndar del Método Especial de Contratacién a Través de los Catdlogos Electrénicos de Acuerdos Marco - Tipo | - Modificacion 11

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

En cualquiera de los supuestos antes sefialados el PROVEEDOR sera responsable de la garantia
establecida. Asimismo, toda accion a realizarse sera previa coordinacién entre las partes.

Cabe precisar, en caso la Ficha Técnica o el Anexo N° 01 de las REGLAS no especifique el tipo de garantia,
esta debera de entenderse como garantia Carry-in.

Especificaciones Técnicas

Las especificaciones técnicas de las Fichas-producto que conforman o pudiesen conformar los
CATALOGOS estan determinadas en funcién a la informacién correspondiente a:

i) Su ficha técnica;

ii) Su imagen; v,

iii) Su denominacion?®

EI PROVEEDOR debe tener en cuenta las siguientes consideraciones:
= De existir diferencias entre las especificaciones técnicas determinadas en la denominacion de la Ficha-
producto y la ficha técnica y/o imagen asociada a ésta, prevalecera en orden de prelacion:
i) El contenido de la ficha técnica asociada a la Ficha-producto;
ii) La imagen asociada a la Ficha-producto; y
iiil) La informacion contenida en la denominacion de la Ficha-producto.

= No resultan aplicables en las Fichas-producto consideraciones tales como "la informacién contenida en
el documento esta sujeta a cambios sin previo aviso y se suministra tal cual”, "sin garantia de ningin
tipo", "sin responsabilidad de los errores técnicos o de edicion ni de omisiones en el documento”, entre
otras que generen imprecision o modificaciéon indiscriminada de las caracteristicas técnicas o

condiciones establecidas en los CATALOGOS

Reajuste de ofertas
PERU COMPRAS, puede establecer un procedimiento de reajuste de ofertas de las Fichas-producto
adjudicadas, durante la operatividad de los CATALOGOS.

Reajuste de precios en ejecucion contractual

Es aplicable el reajuste de precios para las contrataciones realizadas a través de la PLATAFORMA, de
acuerdo a lo especificado en el Anexo N° 01, el cual debera de ser realizado conforme sefala la LEY y su
REGLAMENTO.

Condiciones Especiales de las Fichas-producto

PERU COMPRAS puede determinar condiciones especiales para las Fichas-producto que formen parte del
CATALOGO, las mismas que seran sefialadas en la ficha Técnica, en la imagen o la descripcion
concatenada del producto. Dichas condiciones seran detalladas en el Anexo N° 01.

6. REGLAS ESPECIALES DE CONTRATACION

El procedimiento de contratacion se realiza a través de la PLATAFORMA de forma totalmente virtual. PERU
COMPRAS a través de su portal web podra poner a disposicion de los interesados, instructivos, manuales u
otros documentos y/o videos que faciliten el desarrollo del procedimiento de compra a través de los
CATALOGOS, dicho procedimiento de contratacién se realiza teniendo en cuenta las siguientes reglas de
negocio:

6.1.

Registro del Requerimiento

Las ENTIDADES, a través del Organo Encargado de las Contrataciones deben verificar si el requerimiento
puede ser atendido a través de los CATALOGOS, en cuyo caso debera ser contratado a través de esta
herramienta de forma obligatoria, salvo que PERU COMPRAS haya establecido un monto minimo de
contratacion para la ENTIDAD, de acuerdo a las disposiciones contenidas en las presentes REGLAS.

La ENTIDAD debe registrar su requerimiento en la PLATAFORMA a fin de proceder a la busqueda de
Fichas-producto que puedan satisfacer su necesidad.

3 Refiérase a la concatenacion de las caracteristicas previamente definidas
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6.2.

Para el cumplimiento de las precitadas disposiciones, la ENTIDAD debera de tener en cuenta las siguientes
consideraciones, bajo responsabilidad:

6.1.1 La ENTIDAD debe acceder a la PLATAFORMA que contiene los CATALOGOS que incluyen:

Fichas-producto, precios y condiciones comerciales especificas del PROVEEDOR, manteniendo
reserva de informacion referente a las ofertas y/o informacion que se generen en los CATALOGOS
y no sea de dominio publico.

6.1.2 La ENTIDAD debe registrar a través de la PLATAFORMA los datos referidos*:

i)  Allugar de entrega;
ii)  Del responsable de la recepcion; y
iii)  El nimero de documento del requerimiento debiendo adjuntar el archivo en formato PDF.

Busqueda y Seleccion de Fichas-producto

Después de efectuar el registro del requerimiento de acuerdo a las disposiciones previamente expuestas,
la ENTIDAD puede realizar la busqueda y seleccion de Fichas-producto, de acuerdo a las siguientes
consideraciones:

6.2.1.

6.2.2

6.2.3.

La ENTIDAD debe seleccionar el Acuerdo Marco al que desea ingresar y como siguiente paso debe
registrar y/o seleccionar los siguientes datos obligatorios:

i) Descripcién del items;

i) Cantidad requerida;

iii) Plazo de entrega maximo; y

iv) La categoria asociada al CATALOGO.

Adicionalmente, podra seleccionar otras caracteristicas asociadas al item requerido, procediendo a
realizar la busqueda en el CATALOGO

. Como resultado de la busqueda, la ENTIDAD visualiza la siguiente informacion de la(s) ficha(s)

producto:
i) Caracteristicas contenidas en su denominacion;
ii) Ficha técnica;
iiil) Imagen; y
iv) Certificaciones, en caso corresponda.

La ENTIDAD debe seleccionar todas las Fichas-producto que cumplan con las especificaciones
técnicas y condiciones de su requerimiento y proceder a enviarlas al LISTADO DE COMPRAS. Esta
seleccion implica que la busqueda de Fichas-producto se realice en funcién de las caracteristicas y/o
requisitos relevantes que satisfagan su necesidad.

Si como resultado de la busqueda realizada en la PLATAFORMA no se encontrara mas de una Ficha-
producto, la ENTIDAD evaluara y de corresponder, podra realizar la busqueda de productos similares
que satisfagan su necesidad.

Si se realizara la seleccién de solo una Ficha-producto y/o una sola marca sera exclusiva
responsabilidad de la ENTIDAD, y debera estar justificada en el informe sustentatorio de la eleccion
del bien o servicio con la documentacion que corresponda.

La PLATAFORMA permitira adicionar un nuevo item del requerimiento o ir al LISTADO DE
COMPRAS; es responsabilidad de la ENTIDAD tener en cuenta que no debe seleccionar mas de una
vez la misma Ficha-producto en un mismo requerimiento.

Es preciso indicar que el contenido del LISTADO DE COMPRAS se almacena Unicamente hasta las
23:59 horas del dia que se inicié la operacion.

4
5

Por defecto el sistema mostraréa la ultima informacioén registrada por la ENTIDAD
La ENTIDAD registra un nombre genérico para identificar al producto requerido.
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6.2.4. La ENTIDAD en el LISTADO DE COMPRAS por cada item de una solicitud de PROFORMA podra
realizar las siguientes acciones:

= Adicionar y/o eliminar Fichas-producto asociadas a su requerimiento.

= En caso corresponda, debe desafectar la aplicacion del IGV, de acuerdo a lo establecido en la
Ley N° 27037- Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia u otras que correspondan a
la materia.

= Opcionalmente, convertir la solicitud de PROFORMA asociada al item a PROFORMA DE
GRANDES COMPRA, de acuerdo a lo detallado en el numeral 6.4 de las REGLAS o continuar
con la gestién de la solicitud de PROFORMA.

PERU COMPRAS podréa establecer en el Anexo N° 01 aquellos CATALOGOS que por la naturaleza
de su rubro no sera aplicable el IGV en la ORDEN DE COMPRA.

6.3. Procedimiento de Compra Ordinaria
Para llevar a cabo el procedimiento de compra ordinaria se debera de tener en cuenta las siguientes
consideraciones, bajo responsabilidad

6.3.1. La ENTIDAD al seleccionar la opcién enviar generara que la PLATAFORMA remita la solicitud de
PROFORMA al PROVEEDOR que cumpla con las siguientes condiciones:

i) La(s) Ficha(s)-producto seleccionada(s),

i) Disponibilidad de existencias (stock) requerido,

iiil) Plazo de entrega maximo requerido, y

iv) Cobertura en el lugar de entrega determinado por la ENTIDAD.

6.3.2. Con el envio de la solicitud de PROFORMA, se le asignara el estado PROFORMA PENDIENTE,
debiendo tenerse en cuenta lo siguiente:

= Se descontara de manera automatica las existencias (stock) de las Fichas-producto asociadas
al PROVEEDOR. Las demas condiciones de la oferta se mantienen hasta finalizar la gestion
de la contratacion en curso.

= La PROFORMA podra ser visualizada en la PLATAFORMA por el PROVEEDOR vy la
ENTIDAD;

= La PROFORMA estara habilitada hasta el segundo (2) dia habil siguiente de generado el
estado PROFORMA PENDIENTE para que el PROVEEDOR registre el costo de envio unitario
por Ficha-producto sin incluir IGV en Soles. Esta opcién consignara costo de envio unitario
cero (S/ 0.00) para aquellos casos en los que el lugar de entrega indicado por la ENTIDAD
coincida con la provincia de origen del PROVEEDOR.

= En caso corresponda, el PROVEEDOR podra desafectar por item la aplicacion del IGV segun
lo establecido en la Ley 27037 - Ley de Promocidn de la Inversién en la Amazonia u otras que
correspondan a la materia.

6.3.3. EIl PROVEEDOR puede restringir la solicitud de PROFORMA cuando se presente alguna de las
siguientes causales:

= La ENTIDAD mantenga retraso en el pago de deudas derivadas de cualquier tipo de obligacion
con el PROVEEDOR; de configurarse este supuesto el PROVEEDOR, debe sustentar la
restriccion debiendo ingresar la nomenclatura y nimero del documento materia de adeudo, el
cual debe registrar en archivo digitalizado en formato PDF.

= La ENTIDAD mantenga retraso en el pago de las obligaciones asumidas frente a otro
PROVEEDOR de cualquier otro Catalogo Electronico; de configurarse este supuesto el
PROVEEDOR debe sustentar la restriccion debiendo ingresar la nomenclatura y nimero del
documento materia de adeudo, el cual debe registrar en archivo digitalizado en formato PDF a
fin de acreditar la deuda existente.

= EI PROVEEDOR no cuente con la cantidad requerida (stock) por la ENTIDAD, a pesar de
haberlo registrado como parte de su oferta. E| PROVEEDOR podra restringir la solicitud de
PROFORMA por este supuesto hasta en dos (02) oportunidades; de suceder una tercera
restriccion la PLATAFORMA lo excluira automaticamente.

= Cuando se encuentre inmerso en alguno de los impedimentos para contratar con la ENTIDAD,
de acuerdo a lo establecido en la LEY.
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6.3.4.

6.3.5.

6.3.6.

6.3.7.

6.3.8.

= Otros que PERU COMPRAS determine, las cuales seran comunicadas a través del portal web
de PERU COMPRAS (www.perucompras.gob.pe).

Al restringir la solicitud de PROFORMA, la PLATAFORMA le asignara el estado PROFORMA
RESTRINGIDA, restituyéndose de manera automatica las existencias (stock) de la Ficha-
producto asociada al PROVEEDOR.

En caso el PROVEEDOR no acredite fehacientemente la causal de restriccion, PERU
COMPRAS procedera a su exclusion.

Si, el PROVEEDOR no restringié la PROFORMA, de acuerdo a las consideraciones sefialadas en el
numeral anterior, la PLATAFORMA al tercer (3) dia habil siguiente de generado el estado PROFORMA
PENDIENTE, de manera automatica registra por Ficha-producto lo siguiente:

i) El monto consignado en su oferta inicial, lo que incluye, en caso corresponda, el
descuento por volumen, asignandose el menor monto ofertado;

ii) Costo de envio unitario S/ 0.00, o el monto consignado en la PLATAFORMA para la
provincia de destino;

iiil) Aplicacién del IGV; y

iv) La cantidad requerida (stock).

EL PROVEEDOR, al tercer (3) dia habil siguiente de generado el estado PROFORMA PENDIENTE,
generara que la PLATAFORMA establezca el estado PROFORMA COTIZADA, debiendo tener en
cuenta que, en caso la moneda establecida sea distinta a Soles (PEN), la PLATAFORMA realizara de
manera automatica la conversion monetaria del precio ofertado, utilizando el tipo de cambio bancario
de venta establecido por la SBS el dia habil anterior a la generacion del estado PROFORMA
PENDIENTE.

Durante esta etapa del procedimiento la ENTIDAD no podra visualizar a los PROVEEDORES ni los
precios ofertados.

La ENTIDAD, al tercer (3) dia habil siguiente de generado el estado PROFORMA PENDIENTE,
visualizara los resultados de todas las proformas cotizadas agrupadas por item, de no existir ofertas
registradas, la PLATAFORMA generara el estado PROFORMA DESIERTA, ante ello la ENTIDAD
puede volver a gestionar el Procedimiento de Compra o convertir dicho requerimiento a una Gran
Compra.

Asimismo, en caso todas las proformas recibidas superen el monto determinado para las GRANDES
COMPRAS no se visualizara ninguna oferta, permitiendo a la ENTIDAD convertirla a PROFORMA DE
GRAN COMPRA.

La ENTIDAD, como maximo hasta el segundo (2) dia habil siguiente de generado el estado
PROFORMA COTIZADA, podra realizar por item:

= Elenvio al CARRITO DE COMPRAS solo de aquella oferta menor al monto establecido para
el Procedimiento de Grandes Compras; la PLATAFORMA en el CARRITO DE COMPRAS
mostrara las ofertas finales agrupandolas seguin PROVEEDOR vy plazo de entrega. Con esta
accion se restituiran de manera automatica las existencias (stock) de la Ficha-producto
asociada al PROVEEDOR que no fue seleccionado, aquellas PROFORMAS que no hayan

sido enviadas al carrito de compras obtendran el estado NO SELECCIONADO.
= La conversion de la PROFORMA a PROFORMA DE GRAN COMPRA, restituyéndose de

manera automatica las existencias (stock) de la Ficha-producto asociada al PROVEEDOR.

La ENTIDAD, como maximo hasta el segundo (2) dia habil siguiente de generado el estado
PROFORMA COTIZADA podra publicar la ORDEN DE COMPRA en la PLATAFORMA, debiendo
tener en cuenta lo siguiente:
] El registro del niumero de referencia al Plan Anual de Contrataciones (PAC) relacionado
ala ORDEN DE COMPRA, en caso corresponda;
= El cddigo de la actividad presupuestal y/o el documento de previsiéon presupuestaria para
Ordenes de Compra, cuyo plazo de entrega superan el ejercicio presupuestal en curso;
= Elregistro de la nomenclatura y fecha de emisioén de la orden de compra digitalizada;
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6.3.9.

= El ndmero de expediente SIAF; en caso la ENTIDAD no cuente con el sistema SIAF,
debera especificar dicha condicion bajo responsabilidad.

= La carga a través de la PLATAFORMA del archivo digitalizado (en formato PDF) que
contiene la ORDEN DE COMPRA digitalizada, el informe sustentatorio de la eleccion de
la Ficha-producto y del PROVEEDOR. En caso el plazo de la ejecucién supere el ejercicio
fiscal, la ENTIDAD debera adjuntar sélo el documento de la prevision presupuestaria
debidamente aprobado.

La ENTIDAD en caso de no generar la ORDEN DE COMPRA dentro del plazo establecido incurre en
responsabilidad y debera emitir un informe sustentando los hechos que motivaron la no contratacion,
el cual debera ser publicado en la PLATAFORMA de Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco, el
mismo que se encontrara habilitado y de facil acceso para el/los proveedor(es), pudiendo ser
descargado por el / los proveedores que participaron en dicha solicitud de proforma.

La ENTIDAD al generar la ORDEN DE COMPRA, genera que la PLATAFORMA establezca la
asignacion del estado PUBLICADA, debiendo tenerse en cuenta que:
i) La ORDEN DE COMPRA podra ser visualizada en la PLATAFORMA por el PROVEEDOR y
la ENTIDAD; y
i) La ORDEN DE COMPRA estara habilitada para que el PROVEEDOR pueda registrar la
facultad de rechazo.

En el supuesto que la ENTIDAD no genere la ORDEN DE COMPRA, la PLATAFORMA al tercer
(3) dia habil siguiente de haberse registrado el estado PROFORMA COTIZADA, registrara de
forma automatica el estado PROFORMA ANULADA, restituyéndose de manera automatica las
existencias (stock) de la Ficha-producto asociada al PROVEEDOR. PERU COMPRAS podra
informar de dicha inaccién al Organo de Control Institucional correspondiente.

Rechazo de la Orden de Compra

6.3.10. ElI PROVEEDOR puede rechazar la ORDEN DE COMPRA, de forma manual como maximo hasta

el primer (01) dia habil siguiente de generado el estado PUBLICADA cuando la ORDEN DE COMPRA
DIGITALIZADA no guarde relacién con la ORDEN DE COMPRA, siendo responsabilidad del
proveedor adjudicatario seleccionar de manera correcta los supuestos que justificarian dicho rechazo;
esto sera verificado por PERU COMPRAS a fin de proceder a la exclusién en caso corresponda. Los
supuestos que aplican para el rechazo de la ORDEN DE COMPRA son los siguientes:

i) Las Fichas-producto consignadas en la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA no coincidan
con las Fichas-producto detalladas en la ORDEN DE COMPRA.

ii)  El monto consignado en la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA no coincida con el monto
detallado en la ORDEN DE COMPRA.

iii) La cantidad consignada en la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA no coincida con la
cantidad detallada en la ORDEN DE COMPRA.

iv) La unidad de despacho consignada en la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA no coincida
con la unidad detallada en la ORDEN DE COMPRA.

v)  El numero de registro SIAF no haya sido consignado o sea distinto al sefialado en la ORDEN
DE COMPRA, en caso le sea aplicable.

vi) Que el registro SIAF no se encuentre aprobado, para ello podran hacer la verificacion
correspondiente en el portal de Consulta de Expedientes — SIAF.

vii) Ladireccion del lugar de entrega consignada en la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA no
coincide con lo registrado en la ORDEN DE COMPRA.

viii) La ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA no registre la descripcion completa de la Ficha-
producto consignada en la ORDEN DE COMPRA.

ix) El plazo de entrega consignado en la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA no haya sido
establecido, o no coincida con la ORDEN DE COMPRA.

x) Los datos del proveedor consignadas en la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA no
coincidan con las detalladas en la ORDEN DE COMPRA.

xi)  No cuenta con la(s) firma(s)| y/o postfirma(s) y/o sellos completos del(os) responsable(s) que
autorizan la compra; siendo validas las firmas digitalizadas.

xii) La ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA es ilegible.
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xii) La ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA indique condiciones adicionales que no se
encuentren contempladas en la ORDEN DE COMPRA, o en las REGLAS cuando
corresponda.

xiv) Otras que PERU COMPRAS determine con la finalidad de optimizar las contrataciones,
hecho que sera puesto en conocimiento a través del portal web de PERU COMPRAS
(www.perucompras.gob.pe).

Ademas de lo expuesto, se considera como causal de rechazo a la ORDEN DE COMPRA, cuando la
entrega de los productos adquiridos corresponda realizarse en el siguiente afio fiscal de la
contratacion; de verificarse en este caso que no se encuentre adjunta la previsién presupuestaria
correspondiente a la ORDEN DE COMPRA, se considera como causal valida de rechazo.

6.3.11.EI PROVEEDOR, con el registro del rechazo de la ORDEN DE COMPRA, establece la asignacioén del
estado RECHAZADA. Con la generacion de este estado debe tenerse en consideracion que:

i) Se restituiran de manera automatica las existencias (stock) de las Fichas-producto asociadas
al PROVEEDOR involucrado en la ORDEN DE COMPRA;

ii) El estado RECHAZADA podra ser visualizado en la PLATAFORMA por el PROVEEDOR y
la ENTIDAD.

iii) La ENTIDAD ante un rechazo por parte del PROVEEDOR debera gestionar oportunamente
una nueva contratacién a través de la PLATAFORMA.

Formalizacion de la ORDEN DE COMPRA y procedimiento contractual

6.3.12.En el supuesto que el PROVEEDOR, no rechace la ORDEN DE COMPRA de acuerdo a las
disposiciones previas, la PLATAFORMA registrara de forma automatica la aceptacion de la ORDEN
DE COMPRA el segundo (02) dia habil siguiente de generado el estado PUBLICADA; de forma
manual el PROVEEDOR puede aceptar la ORDEN DE COMPRA el mismo dia de generada

En caso se advierta alguna inconsistencia entre |la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA y la ORDEN
DE COMPRA, y el PROVEEDOR no hubiera efectuado el rechazo, prevalece la ORDEN DE COMPRA
emitida por la PLATAFORMA

6.3.13.Con el registro de la aceptacion de la ORDEN DE COMPRA, la PLATAFORMA le asignara el estado
ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE formalizandose la relacion contractual entre el PROVEEDOR
y la ENTIDAD, debiendo tenerse en cuenta que:

i) La ORDEN DE COMPRA podra ser visualizada en la PLATAFORMA por el PROVEEDOR y

la ENTIDAD; y
ii) EI PROVEEDOR podra entregar los productos desde el mismo dia de aceptada la ORDEN
DE COMPRA. El plazo de entrega maximo asociado a la ORDEN DE COMPRA, sera
contabilizado a partir del dia siguiente habil del registro de aceptacion de la ORDEN DE
COMPRA. En caso el ultimo dia de entrega sea no laborable, el plazo vence el primer dia

habil siguiente.

6.3.14.EI PROVEEDOR debe registrar la entrega de las fichas-producto asociadas ala ORDEN DE COMPRA
de forma manual desde el mismo dia de generado el estado ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE,
con el registro de la entrega de las Fichas-producto asociadas ala ORDEN DE COMPRA, establecera
el estado ENTREGADA C/CONFORMIDAD PENDIENTE. Con la generacion de este estado debe
tenerse en cuenta lo siguiente:

El estado de |la ORDEN DE COMPRA podra ser visualizada en la PLATAFORMA por el PROVEEDOR
y la ENTIDAD;
i) El registro de la nomenclatura del documento que formaliza la entrega de las Fichas-producto
asociadas a la ORDEN DE COMPRA, vy,
i)  El registro de la fecha de entrega de las Fichas-producto asociadas a la ORDEN DE
COMPRA.
i) EI PROVEEDOR, conjuntamente con el registro de la entrega de las Fichas-producto debera
adjuntar las Guias de Remision firmadas por la ENTIDAD, digitalizadas en formato PDF; vy,
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iv) El plazo de otorgamiento de conformidad de la prestacion asociado a la ORDEN DE
COMPRA, sera contabilizado a partir del dia siguiente del registro de la entrega de las Fichas-
producto asociadas a la ORDEN DE COMPRA.

Es preciso indicar que, al dia calendario siguiente al Ultimo dia considerado como plazo de entrega
maximo asociado a la ORDEN DE COMPRA, de forma automatica se producira la modificacion del
estado ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE al estado ACEPTADA C/ENTREGA RETRASADA.

6.3.15.De presentarse y aceptarse una ampliacion en el plazo de entrega en la ejecucion de la contratacion,
la ENTIDAD podra seleccionar en la PLATAFORMA el estado ACEPTADA C/AMPLIACION DE
PLAZO, para lo cual debera considerar los siguientes requisitos obligatorios:
= Elregistro de la fecha del documento que aprueba la ampliacion del plazo.
= El registro de la nomenclatura del documento que aprueba la ampliacion del plazo.
= La ENTIDAD conjuntamente con el registro de la informacion sefialada debera adjuntar el
documento digitalizado en formato PDF (hasta 2MB).

El cambio de estado a ACEPTADA C/AMPLIACION DE PLAZO podra ser realizado por la ENTIDAD
desde generado el estado ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE o ACEPTADA C/ENTREGA
RETRASADA.

6.3.16.La ENTIDAD debera registrar el otorgamiento de conformidad de la prestacion asociada a la ORDEN
DE COMPRA de forma manual a través de la PLATAFORMA desde el dia de generado el estado
ENTREGADA C/CONFORMIDAD PENDIENTE, es preciso indicar que la PLATAFORMA, el décimo
primer (11)8 dia calendario siguiente de generado el estado ENTREGADA C/CONFORMIDAD
PENDIENTE, cambiara de forma automatica al estado ENTREGADA C/CONFORMIDAD
RETRASADA.

La ENTIDAD, en caso presente observaciones a los bienes entregados y previo a la emision de la
conformidad, de forma manual a través de la PLATAFORMA desde el dia de generado el estado
ENTREGADA C/CONFORMIDAD PENDIENTE, podréa seleccionar el estado OBSERVADA
C/SUBSANACION PENDIENTE, teniendo en consideracién como requisitos obligatorios para ello:

= Elregistro de la fecha del documento que aprueba la observacion.

= El registro de la nomenclatura del documento que aprueba la observacion y

= La ENTIDAD conjuntamente con el registro de la informacion sefialada debera adjuntar el

documento digitalizado en formato PDF (hasta 2MB).

Es preciso indicar que la PLATAFORMA, el décimo primer (11)7 dia calendario siguiente de generado
el estado OBSERVADA C/SUBSANACION PENDIENTE, cambiara de forma automatica al estado
OBSERVADA C/SUBSANACION RETRASADA.

El PROVEEDOR, una vez subsanada la observacion, debera registrar la entrega de las Fichas-
producto subsanadas asociadas a la ORDEN DE COMPRA de forma manual a través de la
PLATAFORMA, pudiendo hacerlo desde el mismo dia de generado el estado OBSERVADA
C/SUBSANACION PENDIENTE o desde generado el estado OBSERVADA C/SUBSANACION
RETRASADA, generando el estado SUBSANADA C/CONFORMIDAD PENDIENTE, teniendo en
consideracion como requisitos obligatorios para ello:
= El registro de la nomenclatura del documento que formaliza la entrega de las fichas-producto
asociadas a la ORDEN DE COMPRA, v,
= Elregistro de la fecha de entrega de las Fichas-producto asociadas a la ORDEN DE COMPRA,
y
= EI PROVEEDOR conjuntamente con el registro de la informacion sefialada debera adjuntar el
documento digitalizado en formato PDF (hasta 2MB).

5 De ser el caso, los plazos se adecuarén a lo dispuesto en la LEY y REGLAMENTO.
" De ser el caso, los plazos se adecuaréan a lo dispuesto en la LEY y REGLAMENTO.
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Es preciso indicar que la PLATAFORMA, el décimo primer (11)8 dia calendario siguiente de generado
el estado SUBSANADA C/CONFORMIDAD PENDIENTE, cambiara de forma automatica al estado
SUBSANADA C/CONFORMIDAD RETRAZADA.

Debera considerarse que el registro del otorgamiento de conformidad de la prestacion asociada a la
ORDEN DE COMPRA permitira la asignacion de los siguientes estados:

6.3.16.1.

6.3.16.2.

6.3.16.3.

6.3.16.4.

CONFORME C/PAGO PENDIENTE, cuando la prestacion se efectue de acuerdo a las
condiciones establecidas en la ORDEN DE COMPRA, en cuyo caso, resulta obligatorio
el registro de la fecha de emision del documento que formaliza el otorgamiento de
conformidad de la prestacion asociado a la ORDEN DE COMPRA. Es preciso indicar
que la PLATAFORMA, el décimo sexto (16)° dia calendario siguiente de generado el
estado CONFORME C/PAGO PENDIENTE, cambiard de forma automatica al estado
CONFORME C/PAGO RETRASADO.

PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE, cuando la prestacién se efectue fuera del plazo

de entrega maximo establecido en la ORDEN DE COMPRA, en cuyo caso resulta

obligatorio lo siguiente:

= El registro de la fecha de emisién del documento que formaliza la conformidad de la
ORDEN DE COMPRA; y

= El registro del monto total referido al concepto de penalizacion por retraso
injustificado de la ORDEN DE COMPRA, en caso corresponda.

Es preciso indicar que la PLATAFORMA, el décimo sexto (16) dia calendario siguiente
de generado el estado PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE, cambiara de forma
automatica al estado PENALIZADA C/PAGO RETRASADO.

PARCIAL C/PAGO PENDIENTE, cuando la ORDEN DE COMPRA haya sido resuelta

parcialmente y la prestacion se efectie dentro del plazo de entrega maximo establecido

en la ORDEN DE COMPRA, en cuyo caso resulta obligatorio los siguientes aspectos:

= El registro de la fecha de emisién del documento que formaliza la conformidad de la
ORDEN DE COMPRA;

= El registro del monto total referido al concepto de resolucién parcial de la ORDEN
DE COMPRA; y

= El registro del archivo digitalizado en formato PDF que contiene el documento que
formaliza la resolucion parcial de la ORDEN DE COMPRA, esto Ultimo se da sin
perjuicio de la comunicacion que, de acuerdo al REGLAMENTO, la ENTIDAD debe
efectuar al TRIBUNAL.

Es preciso indicar que la PLATAFORMA, el décimo sexto (16) dia calendario siguiente
de generado el estado PARCIAL C/PAGO PENDIENTE, cambiara de forma automatica
al estado PARCIAL C/PAGO RETRASADO.

PARCIAL/PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE, cuando la ORDEN DE COMPRA haya

sido resuelta parcialmente y la prestacion se efectue fuera del plazo de entrega maximo

establecido en la ORDEN DE COMPRA, en cuyo caso resulta obligatorio efectuar los

siguientes registros:

= El registro de la fecha de emisién del documento que formaliza la conformidad de la
ORDEN DE COMPRA;

= El registro del monto total referido al concepto de resolucién parcial de la ORDEN
DE COMPRA y la penalizacion por retraso injustificado de la ORDEN DE COMPRA,
en caso corresponda; y

= El registro del archivo digitalizado en formato PDF que contiene el documento que
formaliza la resolucion parcial de la ORDEN DE COMPRA, esto Ultimo se da sin
perjuicio de la comunicacion que, de acuerdo al REGLAMENTO, la ENTIDAD debe
efectuar al TRIBUNAL.

8 De ser el caso los plazos se adecuaran a lo dispuesto en la LEY y REGLAMENTO.
% De ser el caso los plazos se adecuaran a lo dispuesto en la LEY y REGLAMENTO.
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Es preciso indicar que la PLATAFORMA, el décimo sexto (16) dia calendario siguiente
de generado el estado PARCIAL/PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE, cambiara de
forma automatica al estado PARCIAL/PENALIZADA C/PAGO RETRASADO.

Por su parte, siempre que no se haya aplicado alguno de los cuatro criterios anteriores,
el décimo primer (11) dia calendario siguiente de generado el estado ENTREGADA
C/CONFORMIDAD PENDIENTE, de forma automatica se producira la modificaciéon de
éste estado por el estado ENTREGADA C/CONFORMIDAD RETRASADA.

En el caso la ENTIDAD, desde generado los estados CONFORME C/PAGO PENDIENTE,
CONFORME C/PAGO RETRASADO, PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE, PENALIZADA
C/PAGO RETRASADO, PARCIAL C/PAGO PENDIENTE, PARCIAL C/PAGO RETRASADO,
PARCIAL/PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE, PARCIAL/PENALIZADA C/PAGO
RETRASADO no pueda gestionar el tramite de pago, siendo el causal la no remision de la factura
por parte del PROVEEDOR o la subsanacion de esta ante una observacion, podra seleccionar el
estado COMPROBANTE DE PAGO PENDIENTE, debiendo especificar el detalle que sustenta el
cambio a este estado.

6.3.17.La ENTIDAD o el PROVEEDOR a partir de la formalizacion de la ORDEN COMPRA que se genera
con el estado ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE y, en cumplimiento del procedimiento de
resolucion del contrato establecido en la LEY y REGLAMENTO, podra seleccionar el estado
RESUELTA EN PROCESO DE CONSENTIMIENTO o RESUELTA para el caso de la ENTIDAD y
RESUELTA EN PROCESO DE CONSENTIMIENTO (P) o RESUELTA para el caso del
PROVEEDOR, en cuyo caso resulta obligatorio realizar a través de la PLATAFORMA:
= Elregistro de la fecha de emision del documento que formaliza la resolucion total de la ORDEN
DE COMPRA,;
= El registro de la nomenclatura del documento que formaliza la resolucion.
= Carga del archivo digitalizado en formato PDF que contiene el documento que formaliza la
resolucion total de la ORDEN DE COMPRA.

La notificacion del requerimiento de cumplimiento de obligaciones bajo apercibimiento de resolucion
contractual, debera de realizarse a través de la PLATAFORMA'" conforme sefiala el REGLAMENTO.

El registro del estado RESUELTA se realiza cuando la resoluciéon de la ORDEN DE COMPRA se
encuentre consentida.

Con el registro de los estados RESUELTA EN PROCESO DE CONSENTIMIENTO para el caso de la
ENTIDAD y RESUELTA EN PROCESO DE CONSENTIMIENTO (P) para el caso del PROVEEDOR,
la PLATAFORMA emitira la notificacion electronica, el mismo que podra ser visible en la bandeja de
notificaciones del PROVEEDOR o ENTIDAD segun corresponda.

Sin perjuicio de lo expuesto la ENTIDAD debera de efectuar la comunicacién al TRIBUNAL de acuerdo
al REGLAMENTO.

Previo a esto, se debera de notificar por la PLATAFORMA el documento previo tal como y sefiala el
REGLAMENTO.

6.3.18.La ENTIDAD debera registrar el pago de la prestacion asociado a la ORDEN DE COMPRA de forma
manual a través de la PLATAFORMA desde el dia de generado el estado CONFORME C/PAGO
PENDIENTE o PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE, PARCIAL/PENALIZADA C/PAGO
PENDIENTE o PARCIAL C/PAGO PENDIENTE o COMPROBANTE DE PAGO PENDIENTE, y los
estados segun corresponda, teniendo en consideracion que el registro del pago efectivo de la orden
de compra establece la asignacion a ésta del estado PAGADA.

10 Aplicable para todas las Ordenes de Compra formalizadas a partir del 30 de enero de 2019. Para las Ordenes de Compra formalizadas antes de la
fecha indicada, el procedimiento de notificacién se realizara conforme se haya establecido en la normativa aplicable al momento de su formalizacién.
1 Aplicable para todas las Ordenes de Compra formalizadas a partir del 30 de enero de 2019. Para las Ordenes de Compra formalizadas antes de la
fecha indicada, el procedimiento de notificacién se realizara conforme se haya establecido en la normativa aplicable al momento de su formalizacién.
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6.4. Procedimiento de Grandes Compras
Para llevar a cabo el procedimiento de Grandes Compras se debera de tener en cuenta las siguientes
consideraciones, bajo responsabilidad.

6.4.1.

6.4.2.

6.4.3.

6.4.4.

6.4.5.

6.4.6.

6.4.7.

El procedimiento de GRANDES COMPRAS se iniciara cuando la ENTIDAD, a partir de lo indicado
en los numerales 6.2.4, 6.3.6 y 6.3.7, envie a cotizar una PROFORMA DE GRAN COMPRA.

Para iniciar el procedimiento de GRANDES COMPRAS la ENTIDAD debe aceptar las siguientes

condiciones:

= La PLATAFORMA mostrara al PROVEEDOR que cuenten con stock mayor o igual a uno (1):
i) la cantidad requerida, ii) en el lugar de destino requerido por la ENTIDAD.

= El plazo de entrega maximo ofertado por el PROVEEDOR para la(s) Ficha(s)-producto
seleccionada(s) podra superar el plazo de entrega maximo requerido por la ENTIDAD, pero no
podra superar el plazo maximo establecido en el numeral 5.6 de las REGLAS; y

= No se informara al PROVEEDOR el plazo de entrega maximo requerido por la ENTIDAD.

La ENTIDAD podra incluir Fichas-producto asociadas al item del requerimiento, a través de la
opcion correspondiente.

La ENTIDAD, por cada item a través del botdn enviar generara el estado PROFORMA DE GRAN
COMPRA PENDIENTE.

El PROVEEDOR, con la finalidad de participar del procedimiento de GRANDES COMPRAS por
Ficha-producto, podra acceder a la PROFORMA DE GRAN COMPRA por un periodo maximo de
dos (02) dias habiles contados a partir del estado PROFORMA DE GRAN COMPRA PENDIENTE.

Dicha participacion se define a través del registro de las siguientes condiciones por Ficha-producto:

= Registrar el precio unitario por unidad de despacho debiendo tener en cuenta:

i) El tipo de moneda;

i) Como maximo con dos (02) decimales;

iiil) Sin incluir el impuesto general a las ventas (IGV);

iv) Incluira el costo de envio unicamente para su provincia de origen y para el caso de las
compras agregadas se podra incluir un costo de envio en su provincia de origen; y

V) No sera posible registrar un valor mayor al precio unitario base establecido en el

descuento por volumen para el rango de cantidad requerida o al precio unitario base
ordinario y podra ser modificado hasta el ultimo dia habilitado para cotizar.
= Registrar el plazo maximo de entrega ofertado, el cual no podra ser mayor al establecido en
el Anexo N° 01.
= Costo de envio unitario en Soles sin incluir IGV. Esta opciéon no estara habilitada para
aquellos casos en los que el lugar de entrega indicado por la ENTIDAD coincida con la provincia
de origen del PROVEEDOR, con excepcién de las compras agregadas en la cual el
PROVEEDOR que desee ofertar el requerimiento, podra ingresar un Unico costo de envio por
Ficha-producto que coberture la totalidad de los lugares de entrega requeridos por la Entidad
y que incluye su provincia de origen.
= En caso corresponda, podra desafectar por item la aplicaciéon del 1.G.V. segun las condiciones
establecidas de acuerdo a la Ley 27037 — Ley de Promocion de la Amazonia.

La PLATAFORMA, el tercer (3) dia habil siguiente de generado el estado PROFORMA DE GRAN
COMPRA PENDIENTE, cambiara automaticamente al estado PROFORMA DE GRAN COMPRA
COTIZADA para todas las proformas en las cuales el PROVEEDOR haya registrado la informacion
solicitada; caso contrario, generara automaticamente el estado PROFORMA DE GRAN COMPRA
DESIERTA.

La PLATAFORMA, al tercer (03) dia habil siguiente de generado el estado PROFORMA DE GRAN
COMPRA COTIZADA, para el calculo de la oferta ganadora realizara las siguientes acciones:
= Validara la declaraciéon de aplicacion del IGV tanto para ENTIDAD como PROVEEDOR por
item;
= Calculara todos los conceptos asociados;
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6.5.

6.4.8.

6.4.9.

6.4.10.

6.4.11.

= Seleccionara de manera automatica aquella oferta que registre el menor monto total ofertado.
= En el supuesto que dos (02) o mas ofertas empaten, la determinacién del desempate de las

ofertas se efectuara siguiendo estrictamente el siguiente orden:

i) La oferta con el menor plazo de entrega maximo ofertado; y

i) La oferta que se registré primero en la PLATAFORMA.
Al respecto, PERU COMPRAS podra establecer un criterio que permita retirar las ofertas del
PROVEEDOR cuando advierta que el precio ofertado de la proforma es significativamente menor
o mayor del precio del mercado en el CATALOGO. PERU COMPRAS comunicara el
procedimiento para su aplicacion.

De ser el caso, la PLATAFORMA realizar4 de manera automatica la conversion monetaria del
precio ofertado a soles (PEN), utilizando el tipo de cambio bancario de venta del ddlar
estadounidense (USD), establecido por la SBS el dia habil anterior a la generacion del estado
PROFORMA PENDIENTE.

La ENTIDAD, en un plazo maximo de dos (02) dias habiles siguientes de generado el estado

PROFORMA DE GRAN COMPRA COTIZADA, debera generar de manera manual a través de la

PLATAFORMA la ORDEN DE COMPRA teniendo en consideracién como requisitos obligatorios

lo siguiente:

= El registro del nimero de referencia al Plan Anual de Contrataciones (PAC) asociado a la
ORDEN DE COMPRA, en caso corresponda;

= El codigo de la actividad presupuestal y prevision presupuestaria para érdenes de compra,
cuyo plazo de entrega superan el ejercicio presupuestal en curso;

= El registro de la nomenclatura y fecha de emision de la orden de compra digitalizada;

= El numero de expediente SIAF, en caso la ENTIDAD no cuente con SIAF, debera especificar
dicha condicion bajo responsabilidad;

= Através de la PLATAFORMA, la carga del archivo digitalizado en formato PDF que contiene
la ORDEN DE COMPRA digitalizada y el informe sustentatorio de la eleccion de las Fichas-
producto.

En caso el plazo de la ejecucion supere el ejercicio fiscal, la ENTIDAD debera adjuntar sélo el
documento de la prevision presupuestaria debidamente aprobado.

La ENTIDAD en caso de no generar la ORDEN DE COMPRA dentro del plazo establecido,
conlleva a la responsabilidad por parte de la ENTIDAD y debera emitir un informe sustentando los
hechos que motivaron la no contratacién, la cual debera ser publicada en la PLATAFORMA de
Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco, el mismo que se encontrara habilitado y de facil
acceso para el proveedor (s) pudiendo ser descargado por el o los proveedores que participaron
en dicha solicitud de proforma.

Una vez publicada la ORDEN DE COMPRA se prosigue con lo sefialado en los numerales del
6.3.9 al 6.3.18.

La ENTIDAD tiene la obligacién de Generar la ORDEN DE COMPRA dentro del plazo de dos (02)
dias habiles.

La PLATAFORMA, al tercer (3) dia habil siguiente de haberse generado el estado PROFORMA
DE GRAN COMPRA COTIZADA, en caso no se haya generado la ORDEN DE COMPRA,
registrara el estado PROFORMA DE GRAN COMPRA ANULADA.

Compra Agregada
Es la estrategia de contratacion realizada mediante los Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco, a través
del procedimiento de GRANDES COMPRAS.

PERU COMPRAS dara a conocer a las ENTIDADES y PROVEEDORES mediante comunicado la FICHA
DE COMPRA AGREGADA, asi como el cronograma de ejecucién del proceso de adhesion de las
ENTIDADES.
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6.6.

6.7.

Las ENTIDADES deberan de aceptar los términos y las condiciones establecidas para participar de la
compra agregada, debiendo registrar, entre otra informacion, lo siguiente:

- Cantidad.
- Lugar de entrega.
- Responsable de la recepcion.

Es requisito para continuar que se encuentren adheridas a la COMPRA AGREGADA como minimo dos
(02) ENTIDADES.

PERU COMPRAS podra validar la informacién registrada por las ENTIDADES con la finalidad de requerir
la solicitud de PROFORMA a los proveedores.

La PLATAFORMA mostrara la solicitud de PROFORMA DE COMPRA AGREGADA al PROVEEDOR que
cuente con:

i) Stock mayor o igual a uno (1) de al menos una Ficha-producto del requerimiento de la compra
agregada,

ii) Cuente con oferta vigente para la(s) Ficha(s)-producto del requerimiento de compra agregada vy,

iiil) Cobertura de al menos uno de los lugares de entrega del requerimiento de compra agregada.

Al dia siguiente de culminado el plazo de adhesion y contando como minimo con dos entidades adheridas
se inicia la gestién de la COMPRA AGREGADA utilizando el procedimiento de la GRANDES COMPRAS
comprendidas desde el numeral 6.4.5 al 6.4.11.

Registro de mejoras

EI PROVEEDOR, durante la operatividad de los CATALOGOS, estara facultado a registrar mejoras sobre
sus ofertas directamente, a través de la PLATAFORMA, las cuales se reflejaran de modo efectivo desde
el primer (01) dia calendario siguiente de registradas.

Estas mejoras podran considerar los siguientes aspectos:

¢ Precio. - el PROVEEDOR podra disminuir el monto del precio ofertado en la PLATAFORMA. El precio
no puede ser incrementado, tomando como tope el ultimo precio registrado en la PLATAFORMA.

e Cobertura de atencion. - el PROVEEDOR estara facultado a registrar, sin limitacion alguna, agregar
o quitar coberturas distintas a la cobertura de atencion de origen.

¢ Existencias (stock). - el PROVEEDOR estara facultado a registrar, sin limitacion alguna, reducciones
o ampliaciones de existencias (stock).

¢ Plazo de entrega maximo. - el PROVEEDOR estara facultado a registrar, sin limitacién alguna,
reducciones o ampliaciones del plazo de entrega maximo.

¢ Descuentos por volumen. - el PROVEEDOR estara facultado a registrar descuento por volumen a
través de la PLATAFORMA, el cual se efectuara sobre el precio unitario base de una Ficha-producto
ofertada. Dicho descuento podra ser eliminado y/o modificado hasta antes del inicio de su periodo de
vigencia registrado. Al respecto, los descuentos por volumen podran ingresarse o modificarse durante
los primeros treinta (30) dias calendarios posteriores al inicio de la vigencia de los CATALOGOS, en
adelante, podran registrar nuevos descuentos por volumen durante los nueve (09) primeros dias de
cada mes.

e Otros que PERU COMPRAS pueda establecer y que seran comunicados a través de su portal web y
a través de la PLATAFORMA.

En caso de existir registradas ofertas unitarias y por descuento por volumen, la PLATAFORMA
considerara el precio mas bajo al momento de generar la PROFORMA de Compra Ordinaria.

Exclusiéon del PROVEEDOR
Un PROVEEDOR sera excluido de los CATALOGOS en los siguientes casos:
= Cuando esté impedido para contratar con el Estado, de acuerdo con lo dispuesto en la LEY vy el
REGLAMENTO.
= Cuando esté suspendido, inhabilitado temporal o definitivamente para contratar con el Estado, su
exclusion es permanente durante la vigencia de la suspensién o inhabilitacion.
= Cuando no cuente con inscripcion vigente en el RNP, su exclusion es aplicable durante el tiempo
que no cuente con dicha inscripcion.
= Cuando se encuentre sancionado en el marco de lo establecido en la Ley 30242 y su Reglamento.
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6.8.

= Cuando se incurra en incumplimiento durante la etapa de la ejecucion contractual.
= Cuando se incurra en incumplimiento de los términos y condiciones a los que se adhirié y sometid
al formalizar el ACUERDO, entre otras podran ser:
a. Excluir a un PROVEEDOR de todos los CATALOGOS cuando se advierta fehacientemente
que estos hayan atendido con productos falsos, adulterados o de dudosa procedencia
b. Excluir a un PROVEEDOR de todos los CATALOGOS cuando se advierta que presento
informacion, documentacion falsa e inexacta en la PLATAFORMA.
c. Excluir a un PROVEEDOR del CATALOGO que aplique, cuando se advierta su negativa a
cumplir con la garantia ofertada para la Ficha-producto adjudicada.
d. Excluir aun PROVEEDOR de todos los CATALOGOS cuando se advierta practicas a fin de
impedir la formalizacion de una ORDEN DE COMPRAS generando perijuicios a la entidad.
e. Excluiraun PROVEEDOR de todos los CATALOGOS cuando se detecte un comportamiento
que atente contra la libre competencia.
= Otras que PERU COMPRAS determine en el marco de la mejora continua ademas de las que
establezca la Directiva de exclusién de proveedores que corresponda.

El ADMINISTRADOR, a través del mecanismo de notificacion establecido en el numeral 4.7 de las
REGLAS comunicara al PROVEEDOR su exclusién de los CATALOGOS, asi como los requisitos y
mecanismo de inclusion del PROVEEDOR, segun corresponda (incluye un nuevo depdsito de garantia
de cumplimiento). En todos los casos, la exclusion generara la ejecucion de la garantia de fiel
cumplimiento a favor d¢ PERU COMPRAS.

La exclusién e inclusién del PROVEEDOR se realizara de acuerdo a lo dispuesto por PERU COMPRAS.

Incorporacion de nuevos productos

La incorporacién de nuevos productos es un mecanismo mediante el cual PERU COMPRAS incorpora
nuevas Fichas-producto de acuerdo a la Directiva aplicable y una vez habilitadas dichas Fichas-producto
se pondran a disposicion del PROVEEDOR con la finalidad que presente su oferta.

En este caso se podra incorporar nuevas Fichas-producto y categorias, estas se podran ofertar y se
evaluaran de acuerdo a las REGLAS estandar para el Procedimiento de Seleccién de Proveedores para la
Implementacion de los CATALOGOS aplicable.

6.8.1. Gestion de la incorporacion:
=  PERU COMPRAS incorporara en los Catalogos Electronicos las Fichas-producto de acuerdo
a la Directiva 018-2017-PERU COMPRAS: “Lineamientos para la Incorporacién de FICHAS-
PRODUCTO".
= PERU COMPRAS solo incorporaré fichas-producto que pertenezcan a alguno de los
CATALOGOS previamente definidos en el PROCEDIMIENTO.
= PERU COMPRAS podra crear una nueva categoria, de ser éste el caso, la incorporara en el
CATALOGO correspondiente con sus respectivas Fichas-producto, a fin de ser ofertadas por
el PROVEEDOR.
i) La incorporacién de nuevos productos se realizara de manera mensual, salvo se
susciten los siguientes hechos: No existan solicitudes de informacién procesada de
oficio y/o informacion obtenida a partir de solicitudes de parte'?;

i) No existan Fichas-producto conformes, producto de la revision efectuada; u
iiil) Ocurra una situacion que imposibilite la incorporacion de nuevos productos en dicho
periodo’s.

=  PERU COMPRAS, una vez que culmine con el procesamiento de la informacién, procedera a
incorporar propuestas de nuevas Fichas-producto en los CATALOGOS a fin que el
PROVEEDOR registre sus ofertas.

6.8.2. Gestion de la oferta:
El PROVEEDOR, del primer (01) dia al noveno (09) dia calendario del mes correspondiente a la
incorporacion de nuevos productos, podra registrar su oferta’ considerando lo siguiente:

En cualquiera de los casos se hara la indicacion a través de la opcién habilitada en la PLATAFORMA. (“Para el presente mes no existen fichas-
producto disponibles”).

En cualquiera de los casos se hara la indicacion a través de la opcién habilitada en la PLATAFORMA. (“Para el presente mes no existen fichas-
producto disponibles”).

A través de la opcion habilitada en la PLATAFORMA.
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6.8.3.

6.8.4.

6.8.5.

e EIl precio unitario base debe ser expresado segun el tipo de moneda que se encuentra
establecido en el PROCEDIMIENTO aplicable, en consideracion de los siguientes aspectos:
i) Como maximo con dos (02) decimales;
i) Sin incluir el impuesto general a las ventas (IGV); e
iiil) Incluira el costo de envio Unicamente para su provincia de origen.

e Las existencias (stock); la PLATAFORMA por defecto asignara por cada Ficha-producto como
minimo una (01) unidad, siendo un campo editable por el PROVEEDOR.

e El plazo de entrega registrara por defecto aquel consignado en la PLATAFORMA, siendo éste
un campo no editable.

e El descuento por volumen respecto de las Ficha-producto a ser incorporadas debe registrarse
en este periodo.

Las demas condiciones comerciales inherentes a cada Ficha-producto, forman parte de la oferta del
PROVEEDOR, por lo que deberan de tomar en cuenta lo sefialado en el numeral 5 de las REGLAS.

Admision y evaluacion de Ofertas

PERU COMPRAS, entre el décimo (10) y el décimo segundo (12) dia calendario del mes de
evaluacion, realizara la evaluacion de las ofertas presentadas solo por aqguel PROVEEDOR que
cuente con estado “vigente” y que cumpla con los requisitos de admision establecidos en el
PROCEDIMIENTO, en caso el proveedor no mantenga dicha condicion en el periodo indicado su
propuesta sera no admitida. PERU COMPRAS, evaluara las ofertas presentadas que fueron
admitidas por cada Ficha-producto ofertada siguiendo la metodologia detallada en el
PROCEDIMIENTO aplicable.

Incorporacion de Fichas-producto ADJUDICADAS:

PERU COMPRAS, el décimo tercer (13) dia calendario del mes de evaluacion de ofertas, incorporara
en los CATALOGOS correspondientes, las ofertas de las Fichas-producto que hayan resultado
adjudicadas.

El PROVEEDOR podra visualizar el puntaje obtenido en cada una de sus ofertas, asi como el
resultado obtenido, a través de la opcién habilitada en la PLATAFORMA.

Otras disposiciones

o EI PROVEEDOR, durante la incorporacién de nuevos productos, que resulte con ofertas de
Fichas-producto adjudicadas, extendera a éstas los términos y condiciones comerciales
establecidas en el Acuerdo Marco vigente.

e« PERU COMPRAS, de considerarlo necesario, podra modificar en cualquier momento las
presentes REGLAS en funcion al analisis de la operatividad del mismo, situacién que comunicara
a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe) y en el portal web del SEACE
(www2.seace.gob.pe), siendo de aplicacion para el PROVEEDOR sin necesidad de suscribir un
nuevo Acuerdo Marco.

7. FACULTADES DE PERU COMPRAS

71.

7.2,

Exclusiéon de Fichas-producto

PERU COMPRAS podra realizar la exclusion definitiva de Fichas-producto en los siguientes casos:
¢ Presenten inconsistencias técnicas.

e A solicitud de parte por el representante de marca acreditado.

e Pérdida de vigencia tecnoldgica o no se encuentren disponibles en el mercado.

e Su nivel de comercializacion durante un periodo determinado es nulo.

e Por haberse incorporado en otro Catalogo Electrénico producto de una nueva implementacion.
e Otras que PERU COMPRAS determine.

Exclusién de Ofertas

PERU COMPRAS unilateralmente puede retirar y/o suspender ofertas del CATALOGO y/o de las proformas
presentadas cuando advierta que el precio ofertado es significativamente mayor o menor al precio del
mercado.
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7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

Actualizacion de Fichas-producto

Refiérase a la actualizacion de Fichas-producto en aquellos casos en que ésta presente una modificacion
en aspectos no relacionados con las caracteristicas técnicas inherentes al producto, como, por ejemplo:
la actualizacion de la imagen de una Ficha-producto en caso el empaque haya sido modificado en
material, color u otros que correspondan.

Asimismo, en los casos que el contenido de la ficha técnica publicada en la PLATAFORMA difiera de la
denominacion de la Ficha-producto, esta ultima podra ser materia de actualizacion, a fin de compatibilizar
lo consignado en los CATALOGOS.

Informacién de los CATALOGOS
PERU COMPRAS podra publicar informacion referente a los CATALOGOS, en tanto esta sea de caracter
publico, de acuerdo a las disposiciones pertinentes.

Asistencia y soporte a los CATALOGOS
La asistencia y soporte a la ENTIDAD y PROVEEDOR, se realizara a través de los canales que PERU
COMPRAS establezca para dichos fines.

Nulidad del Acuerdo Suscrito
PERU COMPRAS, podra proceder con la verificacion posterior de los documentos y/o informacién
presentada por el PROVEEDOR durante el PROCEDIMIENTO que dio origen al presente.

En caso se identifique que existe falsedad, inexactitud, incongruencia, inconsistencia de la informacion
presentada por el PROVEEDOR, PERU COMPRAS procedera a declarar la nulidad de todos los Acuerdos
Marco suscritos, lo que implica excluirlos de todos los CATALOGOS respectivos,

Sin perjuicio de lo anterior, PERU COMPRAS procedera a informar sobre los hechos detectados al
Tribunal de Contrataciones del Estado e iniciara las acciones administrativas, civiles y/o penales contra
los que resulten responsables.

Exclusién e Inclusiéon de Proveedores.
PERU COMPRAS, podra excluir e incluir proveedores de acuerdo a lo establecido en la DIRECTIVA
aplicable.

Incorporacion de Proveedores
PERU COMPRAS, podra incorporar proveedores, los cuales seran evaluados conforme a las mismas reglas
establecidas en el PROCEDIMIENTO que aplique.

PERU COMPRAS, mediante comunicado en su portal Web establecera el cronograma y las condiciones
del procedimiento de incorporacién de proveedores.

Modificacion y/o actualizacion de las REGLAS

PERU COMPRAS, podra modificar y/o actualizar las presentes REGLAS en funcién del analisis y
mejoramiento de la operatividad del mismo en el marco del ciclo de mejora continua, asi como producto de
las modificaciones que se puedan realizar en la LEY, su REGLAMENTO, DIRECTIVAS y demas normativas
que resulten aplicables, la misma que sera comunicada a través del portal institucional de PERU COMPRAS
y del SEACE sin necesidad de modificar los Acuerdos Marco vigentes o suscribir uno nuevo.

Asimismo, podra establecer nuevas formas de contratacién en los CATALOGOS como entregas parciales,
compra por paquetes, entre otros, cuyo procedimiento y aplicacién sera dado a conocer mediante
comunicado a través de la pagina web de PERU COMPRAS

Otras condiciones especiales para la contratacion

PERU COMPRAS podra establecer condiciones especiales en el proceso de contratacion para
determinadas Fichas-producto que formen parte de los CATALOGOS, las mismas que se encontraran
detalladas en el Anexo N° 01.
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7.11.

7.12.

Mecanismos adicionales para la contratacion

PERU COMPRAS podra establecer mecanismos adicionales que permitan la agrupaciéon de Fichas-
producto, entregas parciales, entre otros, cuyos procesos seran dados a conocer mediante comunicado a
través de la pagina web de PERU COMPRAS.

Procedimientos de contratacién en los CATALOGOS

PERU COMPRAS podra establecer nuevos procedimientos de contratacién en los CATALOGOS, cuyo
procedimiento y aplicacién sera dado a conocer mediante comunicado a través de la pagina web de PERU
COMPRAS.

8. EJECUCION CONTRACTUAL

8.1.

8.2,

8.3.

Perfeccionamiento de la relacion contractual

La orden de compra generada por la ENTIDAD a través de la PLATAFORMA que incorpora la orden de
compra digitalizada formaliza la relacion contractual entre la ENTIDAD y el PROVEEDOR a partir del
momento en que adquiere el estado ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE, constituyéndose para todos
los efectos en documentos validos y suficientes para acreditar las obligaciones y derechos de las partes,
las cuales poseen la misma validez y eficacia que los actos realizados fisicamente.

La ORDEN DE COMPRA comprende la prestacién principal (producto), asi como las condiciones
comerciales ofertadas por el PROVEEDOR en los CATALOGOS.

Una vez formalizada la relacion contractual, el PROVEEDOR se encuentra obligado a entregar los bienes,
de acuerdo con lo ofertado en los CATALOGOS, salvo que dentro del plazo establecido haga uso de su
facultad de rechazo de una ORDEN DE COMPRA detallados en el numeral 6.3.10 de las presentes
REGLAS.

La ORDEN DE COMPRA generada a través de la PLATAFORMA estara expresada en Soles (PEN).

Recepcion y Conformidad
El registro de la recepcion es responsabilidad del PROVEEDOR vy el registro de la conformidad es
responsabilidad de la ENTIDAD.

Entiéndase que, al darse el acto de entrega y recepcion, es responsabilidad del PROVEEDOR adjuntar en
la PLATAFORMA, al momento de su registro, la guia de remision en formato PDF debidamente firmado y/o
sellados que acredite la recepcion por parte de la ENTIDAD y otros documentos que PERU COMPRAS
establezca segun corresponda.

La conformidad se emite en un plazo maximo de diez (10) dias calendario de producida la recepcion. De
existir observaciones, la ENTIDAD debe comunicarlas al PROVEEDOR, indicando claramente el sentido
de estas, otorgandole un plazo para subsanar conforme a lo sefialado en el REGLAMENTO.

El lugar de entrega debera de contar con las condiciones necesarias para la recepciéon del producto,
facilitindose el acceso para su entrega.

Pago
El pago de las prestaciones asociadas a una ORDEN DE COMPRA, sera de absoluta responsabilidad de
la ENTIDAD.

El pago, se efectuara a través del cédigo de cuenta interbancaria (CCl) registrada en la PLATAFORMA por
el PROVEEDOR, luego de otorgada la conformidad, no pudiendo exceder el plazo de quince (15) dias
calendarios contados desde el dia siguiente de otorgada la conformidad, excepcionalmente el pago se
podra realizar con cheque.

En caso de retraso en el pago por parte de la ENTIDAD, el PROVEEDOR, tiene derecho al pago de

intereses legales, los que se computan desde la oportunidad que debid efectuarse, de acuerdo a lo
determinado en la LEY y REGLAMENTO.
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8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

Vicios Ocultos

La recepcion conforme de la ENTIDAD, no enerva su derecho a reclamar posteriormente al PROVEEDOR
por defectos o vicios ocultos de los bienes entregados. El plazo establecido para los vicios ocultos sera
como minimo de un (01) afio conforme a lo sefialado en la LEY y REGLAMENTO.

Las discrepancias referidas a defectos o vicios ocultos deben ser sometidas a conciliacion y/o arbitraje. En
dicho caso, el plazo de caducidad se computa a partir de la conformidad otorgada por la ENTIDAD hasta
treinta (30) dias habiles posteriores al vencimiento del plazo de la responsabilidad del contratista previsto
en la ORDEN DE COMPRA, de acuerdo a lo determinado en la LEY y REGLAMENTO.

Subcontratacion
El PROVEEDOR, no debera subcontratar la ejecucion de las prestaciones derivadas de la ORDEN DE
COMPRA, asumiendo total responsabilidad de la misma.

Cesion de posicion contractual

No procede la cesidon de posicion contractual del PROVEEDOR para las contrataciones derivadas del
procedimiento de contratacion, salvo los casos de transferencia de propiedad de bienes que se encuentren
arrendados a las Entidades, cuando se produzcan fusiones o escisiones, o que exista norma legal que lo
permita expresamente.

Cesion de derechos

En caso el PROVEEDOR decida efectuar la cesion de derechos respecto de una ORDEN DE COMPRA
que registre estado ACEPTADA C/ ENTREGA PENDIENTE, el PROVEEDOR debera prever dicha
comunicacion con anticipacion, posterior a la conformidad y hasta antes del pago mediante documento a
PERU COMPRAS, en el cual se debera sefalar la manifestacion de voluntad del cedente y del cesionario,
conforme a los requisitos correspondientes para dicho fin.

Una vez comunicada la cesién de derechos, PERU COMPRAS registrara en el sistema dicha decision y
trasladara ala ENTIDAD a fin de proceder con el pago de las prestaciones al cesionario. Este procedimiento
no acarreara responsabilidad de ningun tipo a PERU COMPRAS, por el tiempo que pueda demandar la
tramitacion y habilitacion de la cesion de derecho.

Causal y procedimiento de resolucién contractual
La resolucion contractual se efectuara de acuerdo a las causales y procedimiento establecido en la LEY y
el REGLAMENTO aplicandose la normativa vigente desde la formalizacion de la ORDEN DE COMPRA.

Cualquiera de las partes, ante la falta de cumplimiento de las obligaciones pactadas, debera ceiirse al
procedimiento establecido en el REGLAMENTO.

La notificaciéon de apercibimiento y la notificacion de la resolucion del contrato referido en el REGLAMENTO,
se realizara a través de la PLATAFORMA, siendo aplicable para las ENTIDADES y PROVEEDORES.

Registro de la resolucion contractual
Cuando una de las partes resuelva una ORDEN DE COMPRA, y esta se encuentre consentida, debera
registrar el documento respectivo a través de la PLATAFORMA habilitado por PERU COMPRAS
consignando el estado de RESUELTA.

La ENTIDAD, segun corresponda, esta obligada a poner en conocimiento al Tribunal de Contrataciones los
hechos que puedan dar lugar a la imposicién de una sancion, de acuerdo a lo sefalado en la LEY vy el
REGLAMENTO.

Solucion de controversias durante la fase contractual
Las controversias que surjan durante la ejecucion contractual deben ser resueltas de conformidad a lo
dispuesto en la LEY y el REGLAMENTO, no acarreando responsabilidad a PERU COMPRAS.

Penalidades por incumplimiento de la prestacion e incumplimiento en la ejecucién

EI PROVEEDOR podra ser sujeto a la aplicacion de penalidades por parte de la ENTIDAD, de conformidad
con lo establecido en el REGLAMENTO.
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8.12. Sanciones

El PROVEEDOR esta sujeto a las causales de aplicacion de sancién previstas en la LEY y el
REGLAMENTO.

9. PROCEDIMIENTO DE ENVIO DE NOTIFICACION DE REQUERIMIENTO DE CUMPLIMIENTO DE

OBLIGACIONES EN EL PROCESO DE RESOLUCION CONTRACTUAL

9.1.

9.2,

Para las Entidades:

Si el PROVEEDOR falta al cumplimiento de sus obligaciones, la ENTIDAD, a través de la PLATAFORMA,
requerira al PROVEEDOR que ejecute su cumplimiento conforme establece el REGLAMENTO, bajo
apercibimiento de resolver el contrato.

Al respecto el proceso de notificacion se debera de realizar como se detalla a continuacion:

9.1.1 La ENTIDAD accedera a la “Bandeja de Notificaciones” y podra seleccionar la opcion “Notificar’ y a
continuacion la PLATAFORMA mostrara las 6rdenes de compra con estado “Aceptada c/entrega
retrasada” u “Observada c/subsanacion retrasada”; mostrandose los siguientes datos:

- La Orden de Compra de la PLATAFORMA.

- RUC PROVEEDOR.

- Razén social PROVEEDOR.

- Fecha de Entrega.

- Opcidén Enviar notificacion.

9.1.2 La ENTIDAD al seleccionar la opcién “Enviar Notificacion” debera:

- Ingresar la fecha de emision del documento de notificacion de requerimiento de cumplimiento de
obligaciones.

- Ingresar el numero de documento de notificacion de requerimiento de cumplimiento de obligaciones.

- Adjuntar el documento de notificacion de requerimiento de cumplimiento de obligaciones en formato
PDF debidamente suscrito.

9.1.3 Al remitir la notificacion de requerimiento de cumplimiento de obligaciones, la PLATAFORMA
asignara el estado ENVIADO, permitiéndole al proveedor visualizarla.

9.1.4 EI PROVEEDOR podra visualizar la notificacién de requerimiento de cumplimiento de obligaciones
al momento de ingresar a la PLATAFORMA, no permitiéndole continuar de no descargar dicho
documento al considerarse obligatoria su lectura, generandose en ese momento el estado LEIDO.
Asimismo, el PROVEEDOR podra visualizar todos los documentos de notificacion de requerimiento
de cumplimiento de obligaciones a través del mdédulo Notificaciones — Bandeja de Notificaciones de
la PLATAFORMA.

Para los PROVEEDORES:

Si la ENTIDAD falta al cumplimiento de sus obligaciones, el PROVEEDOR, a través de la PLATAFORMA
requerira a la ENTIDAD que ejecute su cumplimiento conforme establece el REGLAMENTO, bajo
apercibimiento de resolver el contrato.

Al respecto, el proceso de notificacion se debera realizar como se detalla a continuacion:

9.2.1 EIPROVEEDOR accedera a la “Bandeja de Notificaciones” y podra seleccionar la opcion “Notificar”
y a continuacion la PLATAFORMA mostrara las 6rdenes de compra con estado “CONFORME
C/PAGO RETRASADO”, “PENALIZADA C/ PAGO RETRASADO”, “PARCIAL C/ PAGO
RETRASADO” y “PARCIAL PENALIZADA CON PAGO RETRASADO”; mostrandoselos
siguientes datos:

- La Orden de Compra de la PLATAFORMA.
- RUC PROVEEDOR.

- Razén social PROVEEDOR.

- Fecha de Entrega.

- Botdn Enviar notificacion.
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9.2.2 EIPROVEEDOR accedera a la “Bandeja de Notificaciones” y podra seleccionar la opcion “Notificar”

y a continuaciéon la PLATAFORMA mostrara una ventana en la cual se requerira los siguientes datos:

- La Orden de Compra de la PLATAFORMA.

- La fecha de emision del documento de notificacion de requerimiento de cumplimiento de
obligaciones

- El numero de documento de notificacion de requerimiento de cumplimiento de obligaciones.

- Adjuntar el documento de notificacion de requerimiento de cumplimiento de obligaciones en
formato PDF debidamente suscrito

Con la finalidad de poder notificar el incumplimiento de la ENTIDAD, el PROVEEDOR debera de
ingresar en el campo “Orden de Compra” el nimero de la orden a notificar. Para ello hay que
considerar que, para generar esta notificacion, la Orden de Compra debera de encontrarse en
cualquiera de los siguientes estados

- ACEPTADA C/ENTREGA RETRASADA.

-  ENTREGADA C/CONFORMIDAD RETRASADA.

- OBSERVADA C/SUBSANACION RETRASADA

- SUBSANADA C/CONFORMIDAD RETRASADA

- CONFORME C/PAGO RETRASADO

- PENALIZADA CON PAGO RETRASADO.

- PARCIAL CON PAGO RETRASADO.

- PARCIAL PENALIZADA CON PAGO RETRASADO

9.2.3 Al remitir la notificacion de requerimiento de cumplimiento de obligaciones, la PLATAFORMA
asignara el estado ENVIADO, permitiéndole al proveedor visualizarla.

9.2.4 La ENTIDAD podra visualizar el documento de notificacion de requerimiento de cumplimiento de
obligaciones a través del médulo Notificaciones — Bandeja de Notificaciones de la PLATAFORMA,
generandose en ese momento el estado LEIDO una vez descargado el documento respectivo.

Es preciso sefialar que toda remisién de la documentacion asociada a un proceso de resolucion contractual a través
de la PLATAFORMA sera considerada como notificada a partir del momento de su publicacion®por la parte solicitante
independientemente si la otra parte revise o no la “Bandeja de Notificaciones”.

10. PROCEDIMIENTO DE INCORPORACION DE PROVEEDORES

PERU COMPRAS, podra incorporar proveedores, conforme a la DIRECTIVA aplicable y sera puesto de conocimiento
en el portal web de PERU COMPRAS (www.perucompras.gob.pe) y en el portal web del SEACE
(www2.seace.gob.pe).

11. DISPOSICIONES FINALES

11.1. Los aspectos no contemplados en las presentes REGLAS o en el PROCEDIMIENTO DE
IMPLEMENTACION se regiran supletoriamente de acuerdo ala LEY, el REGLAMENTO o la DIRECTIVA,
sus modificatorias u otros aplicables segun correspondan.

11.2. PERU COMPRAS, durante la operatividad del CATALOGO, podra comunicar a través de su portal Web
toda accion que corresponda aplicar como resultado del monitoreo permanente de los Catalogos
Electrénicos de Acuerdos Marco.

12. ANEXOS

Anexo N° 01: Parametros y condiciones del Método Especial de Contratacion.

'8 Para el caso de notificacion a través de la PLATAFORMA, la publicacion se considera al momento de que ésta es enviada a la bandeja de
notificaciones respectiva.
Pagina 32 de 33



PERU
COMPRAS peglas Estdndar del Método Especial de Contratacién a Través de los Catdlogos Electrénicos de Acuerdos Marco - Tipo | - Modificacion 11

Anexo N° 01: IM-CE-ANO-N°

(Modelo)

Parametros y condiciones del Método Especial de Contratacion

ACUERDO MARCO: IM-CE-ANO-N°
Pr dimi para la Seleccion de Proveedores aplicable:
Reglas del Método Especial de Contratacion a través de los
Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco aplicable:
1
2
Catalogos Electronicos aplicables: 3

Monto establecido para las Grandes Compras:

Monto minimo de contr: i6n (Entidad):

Monto minimo de atencién (Proveedor):

Plazo minimo de atencién requerido por la Entidad:

Tiempo maximo de respuesta para atencion de garantia:

Tiempo maximo de solucién para atencion de garantia:

Reajuste de precios en la ejecucién contractual:

Catalogos exonerados de la aplicacién del IGV:

Condiciones especiales de las Fichas-producto:

Otras dicii iales para la

Plazo de entrega maximo y sugerido:
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1. BIENVENIDOS

El presente manual ha sido elaborado con la finalidad de
dar a conocer a las ENTIDADES las funcionalidades del
aplicativo para la gestion de la contratacion a través de
los Catalogos Electréonicos de Acuerdos Marco, por lo

tanto, su utilizacién sera exclusiva para dicho fin.

Para mayor detalle revisar las Reglas de Estandar del Método Especial de Contratacion a través de los
Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco - Tipo |
Modificacion Il
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CONDICIONES GENERALES

Leer debidamente los documentos asociados a la implementacién
del Catalogo Electrdnico del Acuerdos Marco (Reglas Estandar Tipo
| del Método Especial de Contratacidon - Modificacion 1), que se
encuentra publicado en el Portal Institucional de la Central de
Compras Publicas - PERU COMPRAS y del SEACE, a los cuales
podra acceder a través de los siguientes enlaces:

http://www.perucompras.gob.pe/

http://www2.seace.gob.pe/ '

B

PERU
COMPRAS

2. DEFINICIONES
PRINCIPALES
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Refiérase a la Identificacidon inequivoca de un Unico producto respecto de
sus caracteristicas definidas previamente, el cual deberad contener una ficha
técnica, imagen y denominacién concatenada, sea para bienes o servicios

FICHA-PRODUCTO

) segun corresponda.

()]

-
'G COSTO TOTAL DEL BIEN O SERVICIO
'E Refiérase al valor o monto resultante que contempla todos los conceptos y
o — aspectos referidos a las caracteristicas y condiciones del bien o servicio,
qq_) tales como:

D - Precio;

- Rendimiento y vida util;

- Condiciones comerciales como garantia, plazos de entrega, entre otros;

- El costo por flete; y

- Otros aplicables de acuerdo a las condiciones del mercado en los que se
comercialicen los bienes contenidos en los Catalogos.

FICHA DE COMPRA AGREGADA

Es aquella que contiene caracteristicas y/o
especificaciones relevantes del bien a contratar,
que permita a las entidades interesadas conocer las
condiciones del producto.

La Ficha de Compra Agregada permitird definir
aquellas  Fichas-producto que cumplan las
especificaciones y hacerlas participe de la Compra
Agregada.
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REQUERIMIENTO DE COMPRA AGREGADA

Requerimiento consolidado de dos (2) o mas
Entidades para la compra de un producto o servicio,
la cual se realiza a través del procedimiento de
Grandes Compras.

Dicho requerimiento puede contener una (1) o més
Fichas-producto

Def
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DESCUENTO POR VOLUMEN

Refiérase al descuento de precio unitario base respecto de rangos de cantidad
especifica de Fichas-producto.

Refiérase a la garantia monetaria que tiene como finalidad salvaguardar el
v — ¥ P . . P .

\.mﬂqwm".'% cumplimiento de los términos y condiciones establecidos para el Acuerdo
TE BT \jarco.
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ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA

Refiérase a la Orden de Compra o Servicio generada por la Entidad a través
del sistema de gestion administrativa que utiliza, por ejemplo: SIGA, BaaN,
SAP u otros.

ORDEN DE COMPRA ELECTRONICA U ORDEN DE SERVICIO ELECTRONICA

Refiérase al documento generado por la Entidad a través de la plataforma
una vez adjuntada la Orden de Compra digitalizada y que constituye la
formalizacion de la relacion contractual entre la Entidad y el proveedor a
partir del momento en que adquiere el estado ACEPTADA C/ENTREGA
PENDIENTE.
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MONTO MiNIMO DE CONTRATACION (ENTIDAD)

E PERU COMPRAS, para cada catdlogo, puede establecer el monto minimo de
- — contratacién para las Entidades por Ficha-producto.
| e Para el caso de importes menores la Entidad de manera facultativa puede contratar a

E través del catdlogo.

PLAZO MiNIMO DE ATENCION REQUERIDO POR LA ENTIDAD

-

plazos de e'ﬂ“mga‘

Las Entidades deben efectuar sus requerimientos teniendo en cuenta el plazo minimo
de atencién que PERU COMPRAS puede establecer.

PERU COMPRAS puede establecer o modificar el plazo minimo de atencién durante la
operatividad de los catalogos.

PERU
COMPRAS

3. PROCEDIMIENTOS DE
COMPRA A TRAVES DE LOS

CATALOGOS
ELECTRONICOS




Procedimientos de

Procedimientos de

Contratacion

Contratacion

PROCEDIMIENTO DE

COMPRA
ORDINARIA

«Responsable de

recepcién
*Lugar de entrega
*Plazo de entrega
*Stock

Gestionar
requerimiento

PERU
COMPRAS

Refiérase al procedimiento mediante el cual se invita de
manera automatica a todos los PROVEEDORES que, acorde a
las condiciones requeridas en la PROFORMA, cuenten con:

- Ofertas vigentes,
- Stock disponible,
- Cobertura, y

- Plazo de entrega para las Fichas-producto seleccionadas.

eSeleccién de la Fichas-
producto que cumple
con las caracteristicas
requeridas

*Solicitud de proforma

N\

La plataforma remitira
la solicitud de proforma
a quien cumpla con las
condiciones
establecidas.

«Eltercer dia habil de
remitida la solicitud de
Proforma la Entidad
visualizara las
proformas cotizadas

Seleccion de
Proveedor

+La Entidad seleccionara
al proveedor que
atendera su necesidad.
*Deberd de adjuntar el
informe sustentatorio
de Seleccion de la
Ficha-productoy el
informe de Seleccién
del proveedor

PROCEDIMIENTO DE

GRAN COMPRA

OBLIGATORIO a partir de
$/100,000.00 menor a
WL dicho monto es

FACULTATIVO.

*Responsable de
recepcion

eLugar de entrega

«Plazo de entrega

PERU
COMPRAS

Refiérase al procedimiento mediante el cual se invita a todos
los proveedores que, acorde a las condiciones requeridas en
la proforma, cuenten con:
- Ofertas vigentes para dichas Fichas-producto,

- Cobertura, y

- Stock minimo de una (01) unidad,

La plataforma seleccionara automaticamente

la oferta

ganadora, de acuerdo a las consideraciones establecidas.

*Seleccion de la Fichas-
producto que cumple
con las caracteristicas
requeridas

«Solicitud de proforma

La plataforma remitira la
solicitud de proforma a
quien cumpla con las
condiciones
establecidas.

*El tercer dia habil de
remitida la solicitud la
plataforma mostraré la
oferta ganadora.

eDeberd de adjuntar el
informe sustentatorio
de Seleccionde la
Ficha-producto.

EL plazo de entrega puede ser
mayor a o solicitado por la Entidad.
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4. PRINCIPALES
CONDICIONES DE LA

ENTIDAD

PERU
COMPRAS

ACCESO Y USO DE LA CONTRASENA

La Entidad es responsable de las acciones e inacciones derivadas del
uso del usuario y contrasefia que le permita el acceso a la plataforma.

Es obligatorio para usar la plataforma, que el usuario asignado por la
Entidad cuente con certificacion vigente otorgado por el Organismo
Supervisor de las Contrataciones del Estado de acuerdo a lo
establecido en el REGLAMENTO.

PERU COMPRAS puede evaluar al funcionario o servidor, como
requisito para gestionar las contrataciones a través de los catdlogos.
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Condiciones de |a

Condiciones de |a

PERU
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Previamente a la emisidn de la Orden de Compra, la Entidad debe verificar
que el proveedor:

& - Cuente con inscripcidn vigente en el capitulo bienes o servicios.

- No se encuentre en el registro de proveedores inhabilitados para contratar
con el Estado.

- No se encuentre suspendido para contratar con el Estado.

- Verificar que el proveedor cuente con la condicion de “Activo” y “Habido”
en la SUNAT

- Verificar que el proveedor no tenga impedimentos para contratar con el
Estado, de acuerdo a lo sefialado en la LEY.

REVISION DE LOS REQUISITOS DEL PROVEEDOR

CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

; La Entidad esta prohibida de:
I Eﬁc‘l”" - Divulgar aquella informacion de la plataforma que no sea de acceso publico;
cONFIOEL y/o
- Acceder a informacién no habilitada para su uso en la plataforma.

PERU
COMPRAS

OBLIGATORIEDAD DE ACTUALIZACION DE LOS ESTADOS

La Entidad se encuentra obligada a mantener actualizados los estados de la
Orden de Compra, en tanto le corresponda su actualizacion.

Actualizacion ) dicié ia de Ia obli iedad d .
|mp0"ante | a presente condicion no exceptua elao |gator|e a e contratar a traves

( de los catalogos y en caso de incumplimiento se comunicara al Organo de
Control Interno.

CALIFICACION DE LA ENTIDAD

indicadores u otros referentes para la calificacion de la Entidad, la que se lleva a
cabo en base al nivel de cumplimiento de las condiciones contractuales u otros
fé;@ aspectos que se consideren pertinentes.

5.@2%;‘@ PERU COMPRAS, puede establecer a través de la plataforma un registro,
[ e




PERU
COMPRAS

5. PRINCIPALES
CONDICIONES DE LA

OFERTA

PERU
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CONDICIONES DEL PRODUCTO

La Ficha-producto es nueva (de primer uso) y original de la marca, y cumple
con las disposiciones y/o regulaciones obligatorias aplicables a su fabricaciéon
y/o comercializacién en el pais.

(0]
)
[
qq_) GARANTIA

Refiérase al plazo de garantia de una Ficha-producto, respecto de la cobertura
‘ total de gastos relacionados a la reparacidn o sustitucion debido a defectos de
fabricacion que formara parte de la oferta presentada por el proveedor.
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- El proveedor serd el Unico responsable del cumplimiento de la garantia,
siendo obligaciéon del proveedor solucionar los posibles defectos de
fabricacion del producto.
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TIPOS DE GARANTIA

Carry-in: Corresponde a la Entidad trasladar el producto
al lugar donde se ejecutara la garantia

) On-site: El proveedor estara obligado a realizar la
fo" asistencia necesaria y el recojo del producto para la
atencidn de la garantia.

Oferta

En cualquiera de los supuestos antes sefialados el proveedor
serd responsable de la garantia establecida.

Condiciones de |a

PERU
COMPRAS

ESPECIFICACIONES TECNICAS

Las especificaciones técnicas de las Fichas-producto que conforman o
pudiesen conformar los catalogos estan determinadas en funcion a la
informacidn correspondiente a:

- Su ficha técnica;

- Su imagen; vy,

- Su denominacién.

De existir diferencias entre las especificaciones técnicas determinadas en la denominacién de la
Ficha-producto y la ficha técnica y/o imagen asociada a ésta, prevalecera en orden de prelacién:
- El contenido de la ficha técnica asociada a la Ficha-producto;

- La imagen asociada a la Ficha-producto; y

- La informacién contenida en la denominacidn de la Ficha-producto.

Condiciones de |a

10



6. ACCESO ALA
PLATAFORMA
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OPCION 01
1. Abra su navegador de internet e ingrese a
la siguiente direccidn:

http://www2.seace.gob.pe/

2. Presione el botén de Acceso Usuarios
Registrados, ubicado en la parte superior
izquierda de la pantalla.

3. Seleccione la opcion
Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco -
PERU COMPRAS jNuevo!

4. Ahora, presione el botén Aceptar y usted
sera redirigido a la venta de acceso de
usuarios activos y creacion de nuevos
usuarios, de la plataforma de PERU
COMPRAS.

RECHSTRICCIN
CON A

11
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PERU
OPCION 02 COMPRAS

Abra su navegador de internet e ingrese a la
siguiente direccion:

https://catalogos.perucompras.gob.pe/Accesos

Usted ingresard automdticamente a la
Plataforma de los Catdlogos Electrénicos de
PERU COMPRAS.

Acceso a la
Plataforma

PERU
COMPRAS

INICIANDO SESION PERU
COMPRAS

Paso 1.
Ingrese su usuario y contrasena.

Usuario

20309776616

Confraseiia

Paso 2.
Luego seleccione la opcién 1
Acceso Entidad

@ AccesoEniidac @ Acceso ProveedoriRepresentante de Marca l 2

Paso 3.
. , Registro d i
Presione el botdn Ingresar. m o

3 l Ingresar

. gz ~ A las Entidades Piiblicas se les recuenda que el acceso al apiicaiva de PERU
Olvidoé su contrasena: GOMPRAS, se resiiza = través del Gerfficado SEAGE w20 - Perft: Operador de
Compras por Catdlogo

Acceso a la
Plataforma

En caso haya olvidado su contrasefia deberd
de ingresar al siguiente enlace:

http://prodapp.seace.gob.pe/portal/ B\ £l usuario corresponde al usuario
WA el SEACE
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INICIANDO SESION

Al ingresar visualizara los avisos principales que PERU COMPRAS ha determinado

Camibagn tisamen Eamibogn Bectrnks on
s e B Pracho enaae e Norffeacin

Acceso a la
Plataforma

B, ot e

[EL FERU PRIMERD

Ao

PERU
COMPRAS

INICIANDO SESION

A continuacion visualizara

1. Los principales documentos de interés correspondientes a los Catalogos Electrdnicos.
2. Elusuarioy la Entidad a la que corresponde.

3. Elindicador de cumplimiento

ID 0
- e

Acceso a la
Plataforma

LA A ST AT T
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7. REGISTRO DEL
REQUERIMIENTO

PERU
COMPRAS

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO — GESTIONAR COMPRA

Para poder registra su requerimiento debera de seleccionar la opcion “Gestionar Compras”

PERU Catélogos Electronicos
COMPRAS 0 2HI31ITON - NS TERSD G ECAIGACION
o} -

RTINS D INTERES
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iento

Registro del
requerimien

iento

Registro del
requerimien

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO — LUGAR DE ENTREGA

Visualizard los campos asociados al Lugar de Entrega de los

productos a adquirirse

Usted debera registrar los datos correspondientes al

lugar de entrega del requerimiento.

Paso 1

Presione el botdn Seleccionar, ubicado en la parte

superior de la pantalla

PERU
COMPRAS

Lugar de entrega

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO — LUGAR DE ENTREGA
A continuacién, podra visualizar los lugares de entrega que registré en oportunidades anteriores.

- Si usted desea utilizar los datos de entrega
que se encuentran registrados, seleccione
el botén -

- Si usted desea eliminar los datos de
entrega que se encuentran registrados,
seleccione el boton =«

st LUGARES DE ENTREGA

Sebeceionar

OLIG0

o
= - -
DEPARTAMENTD  PROVINCIA  DISTRITO  DNREECHON REFERENCIA oo

PERU
COMPRAS

- Si usted desea editar los datos de
entrega que se encuentran registrados,
seleccione el botén

- Para agregar un nuevo registro, presione el botén
+Nuevo.

15
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REGISTRO DEL REQUERIMIENTO -
RESPONSABLE DE LA RECEPCION

A continuacion, deberd de ingresar a los
responsables de la recepcion de los bienes.

Podra ingresar a un responsable principal y
un adjunto, pudiendo ser editables por cada
requerimiento.

Responsable de |a recepcion (Principal)

Pombre Compiess:

|g |= |

Responsable de la recepcion (Adjunto)

f
|a

|h
|

i

TH L

PERU
COMPRAS

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO -
REQUERIMIENTO

A continuacion, deberd registrar el numero de
documento que hace referencia al requerimiento de la
contratacién.

Luego deberda adjuntar el archivo digitalizado en
formato pdf. De ser necesario registre algun
comentario respecto al documento. Finalmente,
presione el botdn Siguiente.

No debera de ingresar un archivo que supere lo 2 Mb.

Requerimiento

Niimero de documento

Archivo digitalizado (PDF)

PERU
COMPRAS
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8. SELECCION DE LA
FICHA- PRODUCTO
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PERU
COMPRAS

SELECCION DE LA FICHA-PRODUCTO - SELECCION DEL CATALOGO
ELECTRONICO

A continuacidn, debera seleccionar el Catalogo Electrénico asociado al requerimiento

17



Seleccion de la Ficha-

Seleccion de la Ficha-

producto

producto

SELECCION DE LA FICHA-PRODUCTO- BUSQUEDA DE
LAS FICHAS-PRODUCTO

Busqueda de fichas-producto

Usted debera registrar como datos obligatorios:

- La descripcién del item
- La cantidad requerida
- El plazo de entrega maximo

- La categoria del bien Plazo méximo de entrega

Luego, podra seleccionar las caracteristicas
segln la categoria seleccionada. Una vez que
haya ingresado todos los datos, presione

el botdn Buscar.

PERU
COMPRAS

SELECCION DE LA FICHA-PRODUCTO- BUSQUEDA DE
LAS FICHAS-PRODUCTO

A continuacidn deberd de ingresar las caracteristicas asociadas al
producto a requerirse.

Las caracteristicas que visualizardn estan asociadas a cada
categoria seleccionada.

Busqueda de fichas-producto

PERU
COMPRAS

18
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SELECCION DE LA FICHA-PRODUCTO — SELECCION DE
LAS FICHAS-PRODUCTO

Como resultado de la busqueda, por cada Ficha-Producto usted podra visualizar la siguiente informacion:
- Las caracteristicas contenidas en su denominacion

- La ficha técnica

- Laimagen

- Las certificaciones

producto

ﬂ
ﬂ
i
ﬂ
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Seleccion de la Ficha-

PERU
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SELECCION DE LA FICHA-PRODUCTO- SELECCION DE LAS
FICHAS- PRODUCTO

Debe seleccionar todas las Fichas-producto que cumplan con las especificaciones técnicas y
condiciones de su requerimiento y proceder a enviarlas al LISTADO DE COMPRAS.

Para poder seleccionar la Ficha-producto debera seleccionar la opcién “Enviar a listado de compra”

[ e e

importante,

producto

Si como resultado de la busqueda realizada en la
plataforma no se encontrara mds de una Ficha-
producto, la Entidad evaluard y de corresponder,
podrd realizar la busqueda de productos similares
MAXXIS que satisfagan su necesidad

Si se realizara la seleccion de sélo una Ficha-

producto y/o una sola marca serd exclusiva

responsabilidad de la Entidad, y deberd estar
[cxmsssennas } [ ] Erm—m

Seleccion de la Ficha-

Justificada en el informe sustentatorio de la
eleccion del bien o servicio con la documentacién
que corresponda
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SOLICITUD DE PROFORMA

PERU
COMPRAS

Para realizar la solicitud de proforma hay que considerar que actualmente existen dos
procedimientos vigentes: “Compras Ordinarias” y “Gran Compra”

PROCEDIMIENTO DE COMPRA ORDINARIA
Invita a todos los proveedores que cumplen con:
- Ofertas vigentes,

- Stock disponible,

- Cobertura, y

- Plazo de entrega maximo requerido.

Para el procedimiento de compras ordinarias los
proveedores estan obligados a cotizar Ia
proforma solicitada, de no realizar el registro
respectivo la plataforma consignara el monto de
su oferta inicial mas el costo de transporte “0”
en caso corresponda.

*La plataforma a través de la opcion de registro de plazo de entrega
permite colocar un costo de envio por defecto a nivel de provincia y Ficha-
producto el cual serd tomado en cuenta sélo cuando el sistema cotice la
proforma automdticamente.

PROCEDIMIENTO DE GRAN COMPRA

Invita a todos los proveedores que cumplen con:
- Ofertas vigentes,

- Cobertura, y

- Stock minimo de una (01) unidad.

Para el procedimiento de Gran compra los
proveedores no estdn obligados a remitir la
proforma solicitada y de remitirlo el plazo de
entrega puede ser mayor a lo requerido por la
Entidad.
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Solicitud de Proforma

Solicitud de Proforma
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SOLICITUD DE PROFORMA - LISTADO DE COMPRAS

En el “Listado de compras”, opcién “Proformas”, por cada item de una proforma usted podra realizar lo
siguiente:

- Agregar nuevas Ficha-Producto asociadas a su requerimiento (ver recuadro rojo N° 1, segln la
imagen).

- Eliminar Ficha-Producto (ver recuadro rojo N° 2, segun la imagen).

- De corresponder, desafectar la aplicacion del IGV, de acuerdo a lo establecido en la Ley N° 27037- Ley
de Promocion de la Inversion en la Amazonia. (ver recuadro rojo N° 3, seguin la imagen).

- Opcionalmente, convertir la proforma asociada al item a proforma de gran compra (ver recuadro rojo
N° 4, segun la imagen).

- Agregar nuevo item (ver recuadro rojo N° 5, segun la imagen).

- Continuar con la proforma y enviar a cotizar todos los items (ver recuadro rojo N° 6, segln la
imagen).

Con el envio de la proforma, esta pasara al estado proforma pendiente.

PERU
COMPRAS

SOLICITUD DE PROFORMA - LISTADO DE COMPRAS

Fuuarsmiena: 113

Profers ECFORMA-Sad3e8. (TUSES 340

g oy

v
MEHTASEE g =

E T T — F
LR W =

TV
! 4 om o

EaEesie g g [ i

De no contar con ofertas disponibles por el
= imi de los requisit icit por la
Entidad (cantidad o plazo de entrega o cobertura,
entre otros) la plataforma indicard con un
mensaje que no cuenta con ofertas disponibles

Importante,
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Solicitud de Proforma

Solicitud de Proforma

PERU
COMPRAS

En “Proformas pendientes”, opcidon “Proformas” podra visualizar aquellas Fichas-producto seleccionadas
pudiendo remitir la solicitud de proforma a través de una Gran Compra.

Al realizar esta solicitud aparecerd una ventana en la que se informara de las consideraciones establecidas
para la Gran Compra.

SOLICITUD DE PROFORMA — CONVERSION A GRAN COMPRA

| o0 ]
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[e=]
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PERU
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En “Listado de compras”, opciéon “Proformas de gran compra” podra visualizar aquellas Fichas-producto
seleccionadas cuya solicitud de proforma se va realizar a través de una Gran Compra; para ello debera de
seleccionar el botdn enviar para completar el proceso de envio.

SOLICITUD DE PROFORMA — CONVERSION A GRAN COMPRA

Becuserimients: il
Friserrra: PROFORMA-GRAN COMPRA 5580761758592 2019

Mot s praductn [ o— Conima Timmbta (¥ Nes
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Solicitud de Proforma

Solicitud de Proforma

PERU
COMPRAS

En el “Listado de compras”, opcidn “Proformas sin ofertas disponibles” visualizara su solicitud en el
caso de no contar con ofertas disponibles (no cumple con: la cantidad o el plazo de entrega o la
cobertura, entre otros) (Ver cuadro N° 01 de la imagen).

En este caso la plataforma le permitira convertir su solicitud a una solicitud de proforma de Gran
Compra (Ver cuadro N° 02 de la imagen).

SOLICITUD DE PROFORMA - PROFORMA SIN OFERTA DISPONIBLE

Iu

GE

PERU
COMPRAS

SOLICITUD DE PROFORMA COMPRA ORDINARIA - PROFORMAS
PENDIENTES

En “Proformas pendientes”, opcidn “Proformas” podra visualizar aquellas solicitudes de compras ordinarias
pendientes de atencidn, en la que se indicara la fecha en la que se recibiran las proformas solicitadas.

R

| D e |

‘I o | 1 | e it
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En “Proformas pendientes”, opcidon “Proformas de gran compra” podra visualizar aquellas solicitudes de
gran compra pendientes de atencion, en la que se indicara la fecha en la que se recibirdn las proformas
solicitadas.

JES— m SEVHSSEEPUES SRS U S U ————

STRITY

SOLICITUD DE PROFORMA GRAN COMPRA — PROFORMAS PENDIENTES
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Solicitud de Proforma

1 Frerte a1 caene e e L b
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SOLICITUD DE PROFORMA — RESTRICCION DE PROFORMAS

El proveedor puede restringir la solicitud de proforma cuando se presente alguna de las
siguientes causales.

La Entidad mantenga retraso en el pago de deudas
derivadas de cualquier tipo de obligacién con el
proveedor.

r o

La Entidad mantenga retraso en el pago de las Lar i

obligaciones asumidas frente a otro proveedor de

cualquier otro Catalogo Electrénico.
En caso el proveedor no acredite fehacientemente la
causal de restriccion, PERU COMPRAS procedera a

. . su exclusion.
El proveedor no cuente con la cantidad requerida (stock)

por la entidad — Maximo hasta 02 oportunidades.

Cuando se encuentre inmerso en alguno de los
impedimentos para contratar con la Entidad, de acuerdo
a lo establecido en la ley.

Solicitud de Proforma

Otros que PERU COMPRAS determine.
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10. RECEPCION DE
PROFORMAS
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PERU
COMPRAS

En “Proformas cotizadas”, opcion “Proformas” y “Proformas de gran compra” podra visualizar las proformas
recibidas de una compra ordinaria y de una gran compra respectivamente.

RECEPCION DE PROFORMAS

PROFORMAS COMPRA ORDINARIA

Importants

En caso todas las proformas recibidas superen el
monto determinado para las GRANDES COMPRAS
no se visualizara ninguna oferta, permitiendo a la
Entidad convertirla a Proforma de Gran Compra.
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Recepcion de
Proformas

Recepcion de
Proformas

PERU
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En “Proformas cotizadas”, opcion “Proformas” y “Proformas de gran compra” podra visualizar las proformas
recibidas de una compra ordinaria y de una gran compra respectivamente.

RECEPCION DE PROFORMAS

PROFORMA GRAN COMPRA

E) Bolbnas
RECEPCION DE PROFORMAS
De no contar con proformas recibidas en “Proformas cotizadas”, opcidn “Proformas desiertas” y “Proformas
de gran compra desiertas” visualizara su requerimiento con estado desierto.

En el caso de una compra ordinaria podra convertir su solicitud a una “Gran compra” o volver a ingresar su
requerimiento.
DESIERTO DE UNA PROFORMA ORDINARIA

il Dot el +~-em= | - e

= |
EE= e |

L A 2 LA ‘
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De no contar con proformas recibidas en “Proformas cotizadas”, opcidn “Proformas desiertas” y “Proformas
de gran compra desiertas” visualizara su requerimiento con estado desierto.

RECEPCION DE PROFORMAS

Para este caso deberd de volver a ingresar su requerimiento.

DESIERTO DE UNA PROFORMA GRAN COMPRA
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11. GENERACION DE
ORDENES DE COMPRA
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Generacion de Ordenes de Compra — Envio al Carrito de Compras E)

Habiéndose recibido las proformas, para poder generar la Orden de Compra debera seleccionar la opcion
“Enviar a Carrito de Compras” para poder generar la Orden de Compra al proveedor elegido, siendo esta
accion irreversible.

Compra Ordinaria

LA PROFCRMA 23404 SR 01

Recordar que en la Compra e Pt [RPR—
Ordinaria la Entidad seleccionard

al proveedor a quien se le girard la e - s s conere ; "
Orden de Compra

Generacion de
Ordenes de Compra

Gran Compra

Recordar que en la Gran Compra la » =3 D
Plataforma seleccionard al S —————.——

proveedor a quien se le girard la
Orden de Compra

7

Generacién de Ordenes de Compra — Carrito de Compras E)

Una vez enviada la proforma al Carrito de Compras visualizara las opciones:

1. Ver cotizaciones: En esta opcion podra visualizar todas las proformas recibidas.
2. Vista previa de la Orden: En esta opcidn podra visualizar el borrador de la Orden de Compra
3. Generar Orden: Con esta opcion podra generar la Orden de Compra

Cirden de Compra: CIRDEN_DE COMPRA-274881-201%

Pazs Pt
— s P
[l P — asmo

e tha Sruetn Cartisia

purs
e .
emregs = [

Generacion de
Ordenes de Compra

Ve




Generacién de Ordenes de Compra — Carrito de Compras E)

Una vez enviada la proforma al Carrito de Compras visualizara las opciones:

1. Ver cotizaciones: En esta opcion podra visualizar todas las proformas recibidas.

2. Vista previa de la Orden: En esta opcidn podra visualizar el borrador de la Orden de Compra
3. Generar Orden: Con esta opcidon podra generar la Orden de Compra

Orden de Comprax ORDEN [OE COMPRA-274881- 2019

e

Generacion de
Ordenes de Compra

7

Generacién de Ordenes de Compra — Carrito de Compras E)

Una vez enviada la proforma al Carrito de Compras visualizara las opciones:

1. Ver cotizaciones: En esta opcion podra visualizar todas las proformas recibidas.

2. Vista previa de la Orden: En esta opcidn podra visualizar el borrador de la Orden de Compra
3. Generar Orden: Con esta opcion podra generar la Orden de Compra

IM-CE-2018-5 LLANTAS, NEUMATICOS ¥ ACCESORIOS | LLANTAS NEUMATICOS  V/ISTA PREVIA
¥ ACCESORIOS oc
DATDS DE LA ENTIDAD s

nuc o
£ Ransa Sacisl

1 D EDUCACION
Facha da Farmaliracian COPIA 51N VALOR LEGAL

Etade Retual o DA
Orden te Comprar ORDEN_DE_COMPRA-Z74881-201% BATOS DEL LUGAR DE ENTREGA
[ EUCALITCS PAACTLA 17 4 STA SENCVERR
Uty ———

e

RATOS PARA EL PAGO DE LA PRESTACION
Baaca "BANCT CONTIMENTAL B

Precin Casts de
s Picha-Predusty Cantided Unitao {Sin snvio Beitaria  1G¥.
] Sin 1V}

Generacion de
Ordenes de Compra

TMPORTE TOTAL (PEN]
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Generacién de Ordenes de Compra — Carrito de Compras E)

Al seleccionar la opcion Generar Orden debera de ingresar los siguientes datos o

Si la Orden de Compra resulta de una Compra Ordinaria deberd de
adjuntar el informe sustentatorio de la seleccion de la Ficha-
productoy de la seleccion del proveedor.

7

E - EIN° de item del Plan Anual. Orden de Comarn
) o - La descripcion del PAC asociado el item i
- E ingresado.
- EI'N° de expediente SIAF.
(- O - La Actividad Presupuestal incluyendo el
O O monto a contratar.
'G (D) - Los datos asociados a la Orden de Compra
oo} O Fisica.
LG ) - Adjuntar la Orden de Compra fisica en ]
Q Q formato PDF. e - :
(- - - El Informa sustentatorio.
vV 9
LD _e sree;:irtii;:ars'dams incorrectos la plataforma le mostrard las fallas ey
O

Si la Orden de Compra resulta de una Gran Compra deberd de
adjuntar el informe sustentatorio de la seleccion de la Ficha- ———
producto.

. E) Bolbnas
Visualizacion de Ordenes de Compra
Una vez generada la Orden de Compra podra visualizarla en el campo “Ordenes”.

Dentro de dicho campo podra realizar las siguientes acciones:
Descarga de la Orden de Compra

Visualizacién de los estados generados y las fechas respectivas.
Descarga del documento asociado al cambio de estado.
Modificacidn de los estados asociados a la Orden de Compra.
Descarga de la Orden de Compra Fisica.

uhwN e

Ordenes fe Compra

PROVEEOOR FecHA RO s [

kil Promesc 3 Fehade Doesmntn  Poate decrmregs ' . Bast o
Learerea 50 ot e Pronsetor [ vl = s oo Subfied IOV Tt Acsiore

Generacion de
Ordenes de Compra
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Generacién de Ordenes de Compra — Proformas sin Orden E)

Una vez remitida la proforma al Carrito de Compras es responsabilidad de la Entidad emitir la Orden de
Compra respectiva, de no realizarse, en el campo “Proformas sin Orden” visualizara aquellas solicitudes que
no concluyeron con el proceso, debiendo adjuntar el informe que sustente la no generacién de la Orden de
Compra.

Ordinarias Gran comora

Prafarmas sin Orden de Compra

DESCRIPCION FECHA INICIO FECHAFN
Huscar

& Expartar Exel

Dencminackn del Wer Descripcindel o 4pene Fecha de snvinde Fichas-Products Cotizaciones Bnforme Usiario y Fecha de publicacion del
Feguerimients Requerimiento  Hem proforma selectionadis recibicas sustentatorio iedorme

BLANCO
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12. ESTADOS DE LA ORDEN
DE COMPRA
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ENTIDAD

proforma

Estado:
Proforma
Pendiente

Solicitud de

Estados Solicitud y Recepcién de Proformas

PROVEEDOR

Estado:
Proforma Cotizada

____‘____

Estados de las Ordenes de Compra

Estado:
Proforma Restringida

n
proformas seleccionada

PERU
COMPRAS

ENTIDAD

Estado:

Sin proformas Proforma Desierta

Estado:

Proforma .
Proforma Seleccionada

Proformas no Estado:
seleccionadas Proforma No Seleccionada

Principales Estados

ENTIDAD 1 PROVEEDOR

1
1

Estado: | Rechazo de la Estado:

Publicada . orden de compra Rechazada
I

Estado: 1 Aceptacién de la Estado:

Anulada 1 GG (Ssepi et Aceptada c/entrega pendiente
1
1

PERU
COMPRAS

. .z ENTIDAD
Estados de la Ejecucién Contractual
Estado:
U.) Entregada c/conformidad
O PROVEEDOR 1 pendiente
1
-O Estado: | Estado:
('U Dentro del plazo Aceptada.c/entrega 1 Entregada c/conformidad
- Tiempo de pendiente » retrasada
entrega de .
m producto Culminacién del plazo Estado: 1 Estado:
Aceptada c/entrega
LI_I para la entrega del | Conforme c/pago
retrasada pag
producto 1 pendiente
(%] 1
G) Estado:
—— Conforme c/pago
CU retrasado
® — ‘
. E ENTIDAD
| -

‘) . Para el caso de los estados generados por EFEE/:'?J(/i
Importante penalizaciones u otros similares debera de

revisar las reglas en el numeral 6.3.16.
Estado: Pagada
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13. RECHAZO DE LA ORDEN
DE COMPRA

Rechazo de la Orden de Compra E) .

El proveedor puede rechazar la Orden de Compra cuando la Orden de Compra Digitalizada no
guarde relacién con la Orden de Compra, de acuerdo a los siguientes supuestos:

No coincida la Ficha-producto.

No coincida el monto No registre la descripcion completa

de la Ficha-producto

No coincida la cantidad No coincida los datos del

proveedor.

No coincida la wunidad de

despacho No se consigno el N° SIAF.

No coincida el plazo de entrega. El registo SIAF no esté

aprobado

inei Importante
No coincida el lugar de entrega No cuenta con la(s) firma(s) y

sello(s) respectivos.

(O
-
Q
&
o
O
)
©

La Orden de la Entidad sea ilegible La orden de compra digitalizada Ademds de lo expuesto, se considera como causal de

indi dici dici | rechazo a la Orden de Compra, cuando la entrega de los
indique conaiciones adicionales. productos adquiridos corresponda  realizarse en el

- siguiente afio fiscal de la contratacion; de verificarse en

Otras que PERU COMPRAS este caso que no se encuentre adjunta la prevision

establezca. presupuestaria correspondiente a la ORDEN DE COMPRA,
se considera como causal vdlida de rechazo.
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14. PLAZOS EN EL
PROCESO DE

CONTRATACION
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PLAZOS PARA GENERAR LA ORDEN DE COMPRA

Dia
4-6

Formalizacién contractual: 6 dias

LA PLATAFORMA PROVEEDOR ENTIDAD PROVEEDOR PROVEEDOR PROVEEDOR
CEAM | 1 1 1 1
Viernes 01 de I Dellunes 04 de : Del miércoles 06 de : Lunes 11 de : Martes 12 de : Miércoles 13
Septiembre ! Septiembre 1 Septiembre al viernes 08 | Septiembre I Septiembre | de
: al martes 05 de | de septiembre | 1 1 Septiembre
. septiembre 1 | 1 |
GENERAR RECHAZO DE LA ORDEN DE INICIO DE
SOLICITUD DE ORDEN DE COMPRA PLAZO DE
COMPRA COMPRA ACEPTADA ENTREGA
AGREGADA I 1 PR 1 ]
: Dos (02) dias habiles 1 Hasta dos (02) dias i Un (01) dia habil . |
1 hébiles desde el dia 1 1 1
1 siguiente de
1 ! proformado 1 1 !
@ '@ @ L @ !
1 1 1 I B 1
Al término de este De forma manual el Sélo podrd rechazar por Con Iz? aceptacion 's'e
plazo, la plataforma proveedor puede aceptar la encontrar diferencias entre la formaliza  la  relacion
i ’ I tizacié Orden de Compra el Orden generada por la contractual.
elige la  cotizacion mismo dia de Y » yia da por
ganadora. entregar los  productos la Entidad

desde dicho dia.




Plazos para la Conformidad y Pago

Ejecucion del pago: 25 dias

"'ﬁ PROVEEDOR
-

- En caso el proveedor no
cumpla con la entrega en el
plazo mdximo establecido, la
Entidad  podrd iniciar el
procedimiento de resolucién
conforme a LEY.

- En caso la fecha de entrega
coincida con un dia inhdbil este
se hard efectivo el primer dia
siguiente habil.

ro ENTIDAD

'S

Plazo Maximo!
10 dias
calendario

En caso la Entidad no

cumpla con la
conformidad en el
plazo mdximo
establecido, el
proveedor podrd
iniciar el
procedimiento de

resolucion conforme a
LEY.

| =1 enmioap

[ =

* PAGO
C

Plazo Méximo:

15 dias

[
En caso la Entidad no
cumpla con el pago en

el plazo madximo
establecido, el
proveedor podrd iniciar
el procedimiento de
resolucion conforme a
LEY.

calendario

B

En caso existan observaciones en
el proceso de conformidad y/o
pago deberd cefdiirse a lo
establecido en las Reglas Estandar
del Meétodo Especial de
Contratacion — Modificacicn .

PERU
COMPRAS

15. EXCLUSION DE

PROVEEDORES

PERU
COMPRAS
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PRINCIPALES CAUSALES DE EXCLUSION DE PROVEEDORES

El proveedor puede ser excluido de los Catalogos Electronicos del Acuerdo Marco cuando
incumpla los términos y condiciones a los que se adhirié y sometid al formalizar el Acuerdo.

Cuando se advierta fehacientemente que
estos hayan atendido con productos
falsos, adulterados o de dudosa
procedencia.

Cuando se advierta que presento
informacién, documentacion falsa e
inexacta en la plataforma.

Cuando se advierta practicas a fin de
impedir la formalizacion de una ORDEN
DE COMPRAS generando perjuicios a la
entidad.

Cuando se incurra en incumplimiento
durante la etapa de ejecucién contractual.

(DU)
© ¢
c O
o7
v

()]
%>
% 2
L QO

Cuando se detecte un comportamiento
que atente contra la libre competencia.

Es importante que las Entidades notifiquen a PERU

Otros que PERL’] COMPRAS determine o COMPRAS de los incumplimientos que puedan
se establezcan en la Directiva aplicable presentarse por parte de los proveedores con Ia
. finalidad ~ de  proceder con la  exclusion

correspondiente.

PERU
COMPRAS

16. INCORPORACION DE
NUEVOS PRODUCTOS
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Incorporacion de nuevos productos

La incorporacién de nuevos productos es un mecanismo mediante el cual PERU COMPRAS
incorpora nuevas Fichas-producto y una vez habilitadas se pondran a disposicién del proveedor
con la finalidad que presente su oferta y estas puedan ser adquiridas por las Entidades.

MARCAS o
REPRESENTANTES

Mes previo (hasta
el 25 de cada mes)

PROVEEDOR PERU COMPRAS PERU COMPRAS

Décimo tercer (13)
dia

INCORPORACION
DE FICHAS-
PRODUCTO AL CE

.
—m

! Del primer (01) al noveno (09)
1 dia calendario del mes de

1 evaluacién.
I
I
1

INGRESO DE
FICHAS
PRODUCTOS

Del décimo (10) al décimo
segundo (12)dia calendario del
mes de evaluacién.

Sélo podrdn visualizarse las
Fichas-producto adjudicadas.

______‘______

PERU
COMPRAS

17. FACULTADES DE PERU
COMPRAS
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Exclusién de Fichas-producto

Exclusién de Ofertas

Actualizaciéon de Fichas-producto

Exclusién e Inclusion de Proveedores

Incorporacién de Proveedores

Modificacién y/o actualizacion de las
REGLAS

Informacion de los CATALOGOS

Otras condiciones especiales para la
contratacion

Asistencia y soporte a los CATALOGOS

Mecanismos  adicionales para la
contratacion

Nulidad del Acuerdo Suscrito

Procedimientos de contratacién en los
CATALOGOS

18. EJECUCION
CONTRACTUAL

PERU
COMPRAS
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Ejecucidn contractual — Principales definiciones

PERU
COMPRAS

Perfeccionamiento de la relacién contractual

La orden de compra generada por la ENTIDAD a través de la
PLATAFORMA que incorpora la orden de compra digitalizada
formaliza la relacién contractual.

Recepcién y Conformidad

La conformidad se emite en un plazo maximo de diez (10) dias
calendario de producida la recepcion.

Pago

El plazo es de quince (15) dias calendarios contados desde el
dia siguiente de otorgada la conformidad.

Cesion de posicién contractual

No procede la cesién de posicién contractual del PROVEEDOR
para las contrataciones derivadas del procedimiento de
contratacion.

Cesion de derechos

En caso el PROVEEDOR decida efectuar la cesién de derechos
deberd prever dicha comunicacion con anticipacion, posterior a
la conformidad y hasta antes del pago mediante documento a
PERU COMPRAS.

Subcontratacion

El PROVEEDOR, no debera subcontratar la ejecuciéon de las
prestaciones derivadas de la ORDEN DE COMPRA, asumiendo
total responsabilidad de la misma.

Vicios Ocultos

El plazo establecido para los vicios ocultos serda como minimo
de un (01) afio conforme a lo sefialado en la LEY y
REGLAMENTO.

Causal y procedimiento de resolucién contractual

Se efectuara de acuerdo a las causales y procedimiento
establecido en la LEY y el REGLAMENTO aplicandose la
normativa vigente desde la formalizacion de la ORDEN DE
COMPRA.

19. ENVIO DE

PERU
COMPRAS

NOTIFICACIONES DE

RESOLUCION
CONTRACTUAL
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Notif

icaciones

Notif

ENViO DE NOTIFICACIONES

PERU
COMPRAS

Al ingresar a la plataforma y de contar con alguna Orden de Compra pendiente de atencion
(retraso) visualizara una ventana en la que se mostrara dichas érdenes permitiéndole remitir la
“Notificacién de requerimiento de cumplimiento de obligaciones”.

Natificacién de requerimiento de cumplimiento de obligaciones

ORDEN DE COMPRA RUC PROVEEDOR RAZON SOCIAL PROVEEDOR

20600943261 OFFITODO ELRL

FECHAENTREGA

14/02/2019

Acciones

Visualizacion de Notificaciones

PERU
COMPRAS

Asimismo, en el mdédulo “Bandeja de Notificaciones” podra visualizar las “Notificaciones de
requerimiento de cumplimiento de obligaciones”, permitiéndole la plataforma ingresar los filtros

de busqueda.

[ P R T i o |

Importante,

Recordar que sélo podrd realizar las

notificaciones de las drdenes de
compra que se encuentren con retraso
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En el médulo “Bandeja de Notificaciones” opcion “Notificar” podra visualizar las érdenes que se
encuentran con retraso de atencidn permitiéndole remitir la “Notificacion de requerimiento de
cumplimiento de obligaciones”.

Visualizacién Ordenes con Opcién de Notificacién

s A e e e

ICaCiones

] e [rre—— [ = mT—
. Y S ———— T ——— | i N
IR TR RIS prere s
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€ i LET ECE T SRty AL o
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Notificacion de requerimiento de cumplimiento de obligaciones

En el médulo “Bandeja de Notificaciones” opcion “Notificar” podra visualizar las érdenes que se
encuentran con retraso de atencidn permitiéndole remitir la “Notificacion de requerimiento de
cumplimiento de obligaciones”.

, R ENVID DE NOTIFICACION DE REQUERIMIENTO DE CUMPLIMIENTD DE
Al respecto debera de ingresar: OBLIGACIONES
1. Lafecha de emisién del documento.
2. La denominacién del documento
3. Eldocumento en pdf.

ORDEN DE COMPRA-260832-201%

sbSoatr i e ek e e ke e
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20. COMPRAS
AGREGADAS A TRAVES

DE LAS GRANDES
COMPRAS

(O
-
Q
&
@)
@)
e
w
©
(%p]
)
(%))
(O
LL

Agregada

FASES DE LA COMPRA AGREGADA

La Compra Agregada se encuentra compuesta por los siguientes sub procesos:

1. Fase de adhesion: PERU COMPRAS dara a conocer a las Entidades y Proveedores mediante
comunicado la Ficha de Compra Agregada que contendra todas las Fichas-producto que
cumplan con las condiciones pre establecidas asi como el cronograma de ejecucion del
proceso de adhesién de las Entidades.

Para ello las Entidades deberdn de aceptar los términos y condiciones establecidas,
debiendo registrar, entre otra informacién, lo siguiente:

- Cantidad.

- Lugar de entrega.

- Responsable de la recepcién.
Es requisito para continuar con los procesos establecidos que se encuentren adheridas a la
compra agregada como minimo 2 Entidades.

2. Fase de contratacion: Siendo la compra agregada una estrategia de contratacion que se lleva
a cabo a través del procedimiento de Grandes Compras, contempla los mismos plazos desde la
solicitud de proforma hasta su formalizacidn.

PERU
COMPRAS
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21. REGISTRO DEL
REQUERIMIENTO DE LA

COMPRA AGREGADA
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REGISTRO DEL REQUERIMIENTO DE LA COMPRA AGREGADA — GESTIONAR COMPRA
Para poder VISUALIZAR las Fichas de Compra Agregada disponibles debera seleccionar en el

menu “Gestionar Compra Agregada”, luego la opcion “Ficha de Compra Agregada” y elegir la
Ficha correspondiente.

PERU Catélogos Electronicos
COMPRAS 0 2HI31ITON - NS TERSD G ECAIGACION
.......... [} -

A DELSUARIO)

Aesese v Diwarr

dRdReRd e |
{
il
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REGISTRO DEL REQUERIMIENTO DE LA COMPRA AGREGADA — GESTIONAR COMPRA

Para poder REGISTRAR su requerimiento debera seleccionar en el menu “Gestionar Compra
Agregada” y luego la opcion “Adherirse a Compra Agregada”.

to

Catalogos Electronicos
EHTIITON - IS TERSD DE EGAGACION

tro del

DOCUMESTON DENTERES

COMUNICADD N2 2017 PLATE MAXING DE ENTREGA PROFCAMAS D CRAN COMPEA

UL DE LISUARIO EBE AVIANCA

PRICLATAS FRECUENTES TRTIADES 201009

Phnea Dirmrcian bactrtedcn it ioa ademiniuraterss fe ko Catioge Flactrinicnn e Arsenias Marms

Reg
requerimien

v Hiremire Soffmare. Conambtona Interset

st by P

mcx ermar e Nepumion  accrsriade Sbns

MCE-3017-3 it e i, Papsies y carisnes, Matariaien » brusmon e aves y focadeor

CAT AT AT AT BT AT AT AT

M-CE-2017-3 Cramputadorss de sacritoric, Coompustasiness portthes y Eucisares
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REGISTRO DEL REQUERIMIENTO DE LA
COMPRA AGREGADA — TERMINOS Y
CONDICIONES

FORMULARIO DE REGISTRO DE ADHESION A
COMPRA AGREGADA

to

TERMINOS Y CONDICIONES

Visualizara los términos y condiciones asociados al
presente proceso de Compra Agregada.

requerimien

Para continuar con el registro, usted debera aceptar
los términos y condiciones presionando el botén “Si, e a0y
ACEPTO”. s

Registro del

Luego, presione el botdn Seguir.
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REGISTRO DEL REQUERIMIENTO DE LA
COMPRA AGREGADA - ENTIDAD Y
CONTACTO

DATOS DE LA ENTIDAD Y CONTACTO

to

Visualizara los campos asociados a la
entidad y al usuario y/o personal de | cuugounidsd Ejecuors ©  Denominacin Unidad Ejocutora -
contacto que realiza el registro.

RUC * Nombre de la Entidad *

Usted deberd registrar los datos
correspondientes a la Unidad Ejecutora,
la entidad y sus datos para poder
contactarlo y validar lo registrado.

Nombre Completo del Contacto *

o)
©
@
| -
4_) .
%
o]0]
)
o

Teléfono del Contacto * Correo Electronico del Contacto *

requerimien

Para continuar presione el botdn Seguir.

PERU
COMPRAS

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO DE LA
COMPRA AGREGADA - LUGAR DE
ENTREGA

DATOS DEL LUGAR DE ENTREGA

to

Visualizard los campos asociados al Lugar de Deportamento - o
Entrega de los productos a adquirirse. e

requerimien

1. Usted debera registrar
obligatoriamente los datos
correspondientes al departamento,
provincia, distrito, direccién del
lugar de entrega del requerimiento. o

c
©
O
|
_'_) .
=L
Qo
Q
o

2. Opcionalmente podra registrar una
referencia, latitud, longitud y el
cddigo postal.

Latitud Longitud Cédigo Postal Nacional

Para continuar presione el botén Seguir.
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REGISTRO DEL REQUERIMIENTO DE LA COMPRA AGREGADA — RESPONSABLE DE LA
RECEPCION

A continuacion, debera de ingresar a los responsables de la recepcion de los bienes.

to

En la primera parte podra ingresar a un Y en la segunda parte podra ingresar a un
responsable principal de forma obligatoria. responsable adjunto de forma opcional.
DATOS DEL RESPONSABLE DE LA RECEPCION Responsable de la Recepcion (Adjunto)

Responsable de la Recepcion (Principal)

Registro del

requerimien

Para continuar presione el botén Seguir.

PERU
COMPRAS

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO DE LA COMPRA
AGREGADA - REQUERIMIENTO

DATOS DEL REQUERIMIENTO Y CCP

1. A continuacion, debera registrar el niumero de o
documento que hace referencia al requerimiento
de la contratacidn y adjuntar el archivo digitalizado o gei P o s
en formato .PDF (no debe superar los 2 mb).

Saieccionar archivo | 1

to

requerimien

2. Luego registrar el PAC, elegir la Ficha de Compra
Agregada a la que se adhiere, la cantidad del
requerimiento y de ser necesario algun
comentario.

Registro del

3. El ultimo dato a registrar corresponde a la Certficacion de Crédito o e
Certificacion de Crédito Presupuestario (CCP); para S J—
agregar otro CCP vamos a la opcidn Agregar otro 8
CCP y presionamos “Si”, caso contrario en “No”.

Para enviar el requerimiento presione el botén Enviar
Formulario. =
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REGISTRO DEL REQUERIMIENTO DE LA COMPRA AGREGADA -
CONFIRMACION

A continuacidn, se visualizard un mensaje de confirmacién del envio del requerimiento.

Finalmente, presione el boton Cerrar para regresar al menu principal de la plataforma.
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Gracias!

Sus datos han sido recibidos
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22. SOLICITUD DE
PROFORMAS EN LA

COMPRA AGREGADA
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la Compra Agregada

COMPRA Refiérase al procedimiento mediante el cual se invita a todos
AGREGADA A los proveedores que, acorde a las condiciones requeridas en
TRAVES DE LA GRAN la proforma, cuenten con:
COMPRA = Ofertas vigentes para alguna de las Fichas-producto.
= Cobertura de al menos uno de los lugares de entrega del
requerimiento de compra agregada

‘)# = Stock minimo de una (01) unidad
Importante

B

PERU
COMPRAS

PERU
p COMPRAS

Av. Republica de Panama N° 3629
San Isidro, Lima - Peru

T. (51 1) 643 0000

Consultas:
acuerdosmarco@perucompras.gob.pe
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BIENVENIDOS

El presente instructivo ha sido elaborado con la finalidad de
dar a conocer a los PROVEEDORES ADJUDICATARIOS el
proceso de contratacion por medio de la estrategia de
Compra Agregada a través de los Catalogos Electronicos de
Acuerdos Marco.
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CONSIDERACIONES GENERALES ANTES DE EFECTUAR SU
REGISTRO

v’ Leer debidamente los documentos asociados a la
implementacidon del Catédlogo Electrénico del Acuerdos
Marco, que se encuentra publicado en el Portal
Institucional de la Central de Compras Publicas - PERU
COMPRAS, a los cuales podra acceder a través de los
siguientes enlaces: http://www2.seace.gob.pe/ vy
http://www.perucompras.gob.pe/

B

PERU
COMPRAS

1. ACCESOALA
PLATAFORMA
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OPCION 01
1. Abra su navegador de internet e ingrese a
la siguiente direccion:

2. Presione el botén de Acceso Usuarios
Registrados, ubicado en la parte superior
izquierda de la pantalla.

Seoens wsmaTE

3. Seleccione la opcion _—
Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco - oo
PERU COMPRAS iNuevo! et

4. Ahora, presione el botén Aceptar y usted
sera redirigido a la venta de acceso de
usuarios activos y creacion de nuevos
usuarios, de la plataforma de PERU
COMPRAS. —

PERU
COMPRAS

OPCION 02
Abra su navegador de internet e ingrese a la siguiente
direccién:

Usted ingresard automdticamente a la Plataforma de los
Catdlogos Electrénicos de PERU COMPRAS.




INICIANDO SESION

Paso 1.
Ingrese su usuario y contrasefa.

Paso 2.
Luego seleccione la opcion
Acceso Proveedor/Representante de Marca

Paso 3.
Presione el botén Ingresar.

3 (L]
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Usuario

20309776616

Confraseiia

@ Acceso Entidac @ Proveedor/Representante de Marca l 2

Regisiro de usuario nuevo
Olvidd su contrasefia

al splicafiva de PERU
Perii: Operador de

? IMPORTANTE
Su usuario corresponde a su

RECOLdak | nimero de RUC

A las Entidades Piiblicas se les recuerda que ef

PERU
COMPRAS

2. MEJORAS DE OFERTAS

PERU
COMPRAS
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MEJORAS APLICABLES

Estas mejoras podran ser:

Cobertura de

o * Permanentes: en caso se refieran a precio y
atencion cobertura de atencién.

* Temporales: en caso se refieran a existencias
(stock), plazo maximo de entrega, cobertura de
atencién y descuentos por volumen.

Existencias Plazo de entrega
(stock) maximo

Descuentos por

volumen

IMPORTANTE

Las mejoras propuestas se reflejardn de
modo efectivo desde el primer (01) dia

(RECOW | calendario siguiente de registradas.

MEJORA: PRECIOS Y EXISTENCIAS (STOCK)

Paso 1. Presione la opcion Mejora de Oferta, Seguidamente se listaran las Fichas-productos
ubicada en el menu izquierdo de su pantalla. Luego, adjudicadas. Ubique la ficha-producto en la que
seleccione la opcidon Precio y Existencias del usted desee realizar una mejora.

submenu.

Paso 2. Utilice los filtros de busqueda para ubicar
el Acuerdo Marco, el Catdlogo Electrénico y la
Categoria en la que mejorard su oferta. Luego,
presione el botdn Iniciar busqueda.

Paso 3. A continuacién, presione el link Precio
Unitario si desea mejorar el precio, o presione el
link Existencias para actualizar su stock.

@ Catilogos Electrénicos




MEJORA: PRECIOS

Para mejorar su precio unitario vigente, ingrese el
nuevo valor. Luego, presione el boton Guardar.

IMPORTANTE

- Visualizard un mensaje de alerta en caso
el precio consignado sea mayor al
ofertado.

R ECO tda;?, -La modificacifin del pre‘cio es U{m r‘nejalrla.
Por lo tanto, sdlo es posible su disminucion
y una vez realizada, serd permanente.

PERU
COMPRAS

Mejorar precio unitario

TONER : RENDIMIENTO: 27000 pg. NEGRO G
F: 12 MESES ON-SITE CAJA X 01 UNIDAD HP

HP TONER CF480X
[l
usop 3
Precio unitario vigente 257.80 ilmportante! El
precio unitario por
publicar no puede ser
- = mayor al precio unitario
- | usD ™
Precio unitario por publicar 5780 vigente.

* Los precios no incluyen
IGV.

MEJORA: EXISTENCIAS (STOCK)

Para mejorar su stock vigente, ingrese el nuevo
valor. Luego, presione el botén Guardar.

IMPORTANTE

Si su oferta para una Ficha-producto
registra un stock igual a cero (0), no podra
participar de los requerimientos de compra

Q ECO sza-'l' que realicen las Entidades.

PERU
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Modificar existencias

TONER : RENDIMIENTO: 27000 pg. NEGRO G
F: 12 MESES ON-SITE CAJA X 01 UNIDAD HP
HP TONER CF460X

Exa...

ilmportante! Una
mejora de

existencias implica
ingresar un valor mayor
50 0 igual a cero (0)

Existencias vigentes 26

Existencias a publicar
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MEJORA: COBERTURA DE ATENCION

Paso 1. Presione la opcién Mejora de Oferta, ubicada en el menu izquierdo de su pantalla.
Luego, seleccione la opcién Cobertura de atencion del submenu.

Paso 2. Utilice los filtros de busqueda para ubicar el Acuerdo Marco. Luego, presione el botén
Iniciar basqueda.
A continuacion, visualizara todas sus coberturas de atencién.

RECOrdar

Paso 3. Presione el botdén Agregar region para continuar.

I IMPORTANTE

2 La cobertura inicial de sus
ofertas serd determinada
en funcion a la region y la

- provincia de origen

- : o - registrada en la SUNAT.

Usted estard obligado a
asumir la cobertura de
atencion en toda la region
de origen a flete de costo
cero (0).

PERU
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MEJORA: COBERTURA DE ATENCION

Paso 4.. Seleccione la region de su nueva cobertura, registre el plazo de entrega para
dicha region y presione el boton Guardar para finalizar el registro

IMPORTANTE

El registro de su nueva
cobertura se reflejard desde
el primer dia calendario
siguiente de registrado




MEJORA: COBERTURA DE ATENCION - RETIRO

PERU
COMPRAS

En caso dese retirar la cobertura en alguna region, deberd seleccionar retirar cobertura de la region elegida.
A continuacion aparecera un mensaje de confirmacidn para retirar la cobertura en la regién elegida.

= . : Tt w2
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MEJORA: PLAZO DE ENTREGA

Paso 1. Presione la opcion Mejora de Oferta, ubicada
en el mend izquierdo de su pantalla. Luego, seleccione
la opcién Plazo de entrega maximo del submend.

Paso 2. Utilice los filtros de busqueda para ubicar el
Acuerdo Marco, el Catédlogo Electrdnico, la categoria y
la region. Luego, presione el botdn Iniciar busqueda.

A continuacion, usted visualizara el listado de las
fichas-producto ofertadas por el proveedor.

PERU
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Paso 3. Usted podra cambiar el plazo de entrega a
publicar. Luego presione el botdn Aplicar a todos,

automaticamente se cambiara para todas las fichas-
producto que se visualizan en su oferta.

Paso 4. Presione la opcién Enviar para finalizar.
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MEJORA: DESCUENTO POR VOLUMEN

Paso 1. Presione la opcidon Mejora de Oferta, A continuacidn, usted visualizara sus ofertas para
ubicada en el menu izquierdo de su pantalla. Luego, cada ficha-producto.

seleccione la opcién Descuentos por volumen del . .
submen Paso 3. Presione el link Descuentos por

volumen para continuar.
Paso 2. Utilice los filtros de blusqueda para ubicar .
. . Paso 4. Registre su descuento por
el Acuerdo Marco, el Catdlogo Electrénico y la - .
. ] X . volumen para la ficha-producto seleccionada y
categoria. Luego, presione el botén Iniciar . .
busqueda presione el boton Guardar.

Descuentos por volumen

IMPORTANTE

- Los descuentos se aplican

sobre el precio unitario base.

- Los rangos deberdn aplicarse a

cantidades mayores a una
'RECO’?.«d@'Z unidad de despacho.

- Esta opcion estard habilitada

los treinta (30) primeros dias

calendario posteriores al inicio

de vigencia y del 1 al 9 de cada
mes para Acuerdos Marco en
operaciones.

PERU
COMPRAS

3. PROFORMASY
ORDENES




COMPRA ORDINARIA

Refiérase al Procedimient,o mediante el cual la ENTIDAD selecciona
Fichas-producto del CATALOGO, generando que el APLICATIVO de = V
manera automatica invite a todos los PROVEEDORES que cuenten con: — V

i.  Ofertas vigentes;

ii. Stock disponible;

iii. Cobertura;

iv. Plazo de entrega para las Fichas-producto seleccionadas; y

v. Menor al monto establecido para las Grandes Compras.

PROFORMAS DE COMPRA ORDINARIA

Paso 1. Presione la opcién Proformas y Ordenes, ubicada en el menu izquierdo de su pantalla. Luego,
seleccione la opcidn Proformas del submenu.

Paso 2. Utilice los filtros de busqueda para ubicar el Acuerdo Marco, el Catalogo Electrdnico, la categoria 'y
el tipo. Luego, presione el botdn Iniciar busqueda.

De manera automdtica se listaran las Proformas que le han sido enviadas.

Paso 3: Usted tendrd la opcidn de Cotizar la proforma si desea participar del requerimiento de compra o
en caso contrario, Restringirla.

Catalogos Electrénicos
Periil FROVEEDOR

09:39 p.m. INICIO | PERFIL DE USUARIO | SALIR

Indscaden
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COTIZAR PROFORMAS DE COMPRA ORDINARIA

Si la regién de origen como proveedor es diferente al lugar de entrega establecido en el requerimiento

de compra, usted tendra la opcion de:

= Registrar Costo de envio unitario (sin IGV) en soles

= En caso de cumplir con los requisitos de la Ley de Promocidn de la Inversion en la Amazonia,

EXCEPTUARSE del IGV.

= Presione el botén Guardar para finalizar el registro de su cotizacion.

Duneripeién ficha paducte:

RecOrdar

IMPORTANTE

Tiene hasta el segundo (02) dia hdbil posterior a la recepcion de la
proforma para remitir su cotizacion.

El proveedor deberd esperar la generacion de la orden de compra

| por parte de la entidad.

Al tercer dia habil posterior a la recepcion de la proforma, la
plataforma enviard su cotizacion de manera automdtica con los
datos registrados en su oferta para la Ficha-producto de no
haber ingresado el costo de envio este serd considerado costo de
envio cero.

*La plataforma a través de la opcién de registro de plazo de
entrega permite colocar un costo de envio por defecto a nivel de
provincia y Ficha-producto el cual seré tomado en cuenta sélo
cuando el sistema cotice la proforma automdticamente.

COTIZAR PROFORMAS DE COMPRA ORDINARIA

Una vez que haya finalizado su cotizacion, el estado de la proforma cambiara a

COTIZADA.

Catilogos Electrénicos
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RESTRICCION DE PROFORMAS DE COMPRA ORDINARIA

Usted podra restringir la proforma hasta el segundo (02) dia habil posterior de su recepcion, por los siguientes

motivos:

* Sila Entidad compradora mantiene deudas con el proveedor ADJUDICATARIO.

* Sila Entidad compradora mantiene deudas con otros proveedores ADJUDICATARIOS de cualquier otro Catalogo

Electrdnico.

* Si no cuenta con Stock: Este motivo de rechazo solo funciona dos veces, a la tercera sera excluido del Catalogo

Electrdnico.

* Sitiene impedimento para contratar con el Entidad compradora.

* Otros que PERU COMPRAS determine.

Indique cousalimoths do ks restriccién de ls contratacion

Observncicmen:

RecOrdar

IMPORTANTE

Una vez que haya finalizado la restriccion, el estado de la
proforma cambiard a RESTRINGIDA.

De no cotizar o restringir, el sistema procede a cotizar
automdticamente sin incluir costo de flete.

RESTRICCION DE PROFORMAS DE COMPRA ORDINARIA

Catdlogos Electrénicos
Perfil PROVEEDOR
72065769792 - PROVEEDOR 72065769792
10:28 p. m. INICIO | PERFIL DE USUARIO (SALIF
Seloceish de proveedares
Filtro proformas
Mejora de oletas
Incorparacion de nuevos productos © Acuerdo 5 Catalogo: ¥
Marco:
Categoria: NOTA Palobra
clave
Listado de proformas
Fechs I indicador
proforma ; Ficha ofersds Cantidad Costo de. % Estada Observaciones
* Entidad:  profoma producto ¢ : & anvio & % s
A ENTIDAD 18102017 wOTA EN % SE 000
DEL 232415 REQUIERE
ESTADO COTIZACION
86386660471

12



GRANDES COMPRAS

PERU
COMPRAS

Refit:erase al Procedi’miento mediante el cual la ENTIDAD selecciona Fichas-producto del
CATALOGO ELECTRONICO, generando que el APLICATIVO de manera automatica invite a

todos los PROVEEDORES que cuenten con:

i) Ofertas vigentes
ii) Stock disponible

iii)  Cobertura

iv)  Plazo de entrega para las Fichas-producto seleccionadas

RecOrdar

IMPORTANTE

La presente convocatoria considerard especificamente
proveedores que cuenten con:

Cobertura en Lima y/o Callo.

Plazo de entrega menor o igual a 30 dias calendario.

PROFORMAS DE GRAN COMPRA

PERU
COMPRAS

Paso 1. Presione la opcién Proformas y Ordenes, ubicada en el menu izquierdo de su pantalla. Luego,

seleccione la opcidn Proformas del submenu.

Paso 2. Utilice los filtros de busqueda para ubicar el Acuerdo Marco, el Catalogo Electrdnico, la categoria 'y

el tipo (Gran Compra). Luego, presione el botdn Iniciar busqueda.

De manera automdtica se listaran las Proformas de Gran Compra que le han sido enviadas.

Paso 3: Usted tendra la opcién de Cotizar la proforma si desea participar del requerimiento de compra.

Catilogos Electrénicos
Paafil PROVEEDOR

09:39 p.m. INICIO | FERFIL DE USUARIO | SALIR|

IM-CE-2018-2 PAPELES ¥ CARTONES
PAPEL BOND . roform
npa:  Gran Compra Estado: 2
Listado de proformas.
....... = Estage
ctemada .
Eihagisdicion | - 8 | o w | ewke | @Y | ke
ot 000 PENDIENTE e
3
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COTIZAR PROFORMAS DE GRAN COMPRA

Si cumple con los requisitos establecidos usted tendra la
opcion de:

Registrar el precio unitario por unidad de despacho (sin
IGV)

Registrar el plazo de entrega
Registrar el costo de envio unitario (sin IGV) en soles

En caso de cumplir con los requisitos de la Ley de
Promocién de la Inversion en la Amazonia, exceptuarse
del IGV

Presione el botén Guardar para finalizar el registro de
su cotizacion

Importante: Tiene hasta el segundo dia habil posterior a la
recepcion de la proforma para cotizar

PERU
COMPRAS

AN COMPRA
JFORM

Descripcion Ficha
producta

Cantidad requarida

Lugar de entrega

Direccién de entrega

Plazo de entrega . (dias
ofertado . calendarios)
Precio uniario == PEN
ofertado {sin IGV) ¥
Costo envio unitario = PEN
{sin 1G]
Aplicacion del IGV " = o

Guardar

COTIZAR PROFORMAS DE GRAN COMPRA

PERU
COMPRAS

Una vez que haya finalizado su cotizacidn, el estado de la cotizacién cambiara a cotizada.

Listado de proformas

Entiddat Facha Ficha Manada Cantidsd Costa de
N* profomes® 3 profomss = prodecio olentada 2 ¢ wnvio

Fatada

profarma =

Fochen linite do
coalzaciin

Indicado
Obsarvacionss ador
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PROFORMAS DE GRAN COMPRA — COMPRA AGREGADA

PERU
COMPRAS

Cuando se trate de un requerimiento de compra agregada a través de la gran compra, visualizara un
mensaje indicando la modalidad y condiciones de la proforma de gran compra del presente proceso.

sATENCION PROVEEDOR!

Esta proforma corresponde a una COMPRA AGREGADA que se
realiza mediante los Catdlogos Electronicos a través del
procedimiento de Grandes Compras conforme a lo establecido en la
Directiva N°004-2019-PERU COMPRAS, debe tener en cuenta que
podra ingresar un Unico costo de envio por Ficha—producto que
coberture la totalidad de los lugares de entrega requeridos por la
Entidad y que incluye su provincia de origen, debiendo de mantener
su oferta (el precio unitario, flete y el plazo de entrega ofertado)
para todas las Entidades durante todo el proceso de contratacion.

RECOLdat

IMPOTANTE

Para confirmar su participacion presione el boton “Aceptar” y
continde con la cotizacion, caso contrario presione el boton
“Cancelar".

PERU
COMPRAS

COTIZAR PROFORMAS DE GRAN COMPRA — COMPRA AGREGADA

Para cotizar usted tendrd la opcién de:

Registrar Plazo de Entrega.

Registrar Precio Unitario Ofertado (sin IGV) en

soles.

Registrar Costo de Envio Unitario (sin IGV) en soles.

Presione el botdn Ver para visualizar lugares de entrega, direcciones y entidades.

Presione el botén Guardar para finalizar el registro de su cotizacion.

Descripcidn Ficha.
et

A ALESADO TAM A G B0
VESES FADUETE X 500 HOIAS

Cavadad mggesin 100

Loger deeninge VRS [T

ctectada calsndarios|

Ashcaciom dal 1GV = o

RecOrdar

IMPORTANTE

La COTIZACION deberd considerar especificamente:
El plazo de entrega menor o igual a 30 dias.

El costo de envio unitario se aplicard a todas las entidades aun
cuando la region de origen del proveedor sea igual a uno de los
lugares de entrega establecidos en el requerimiento de compra.

El precio unitario ofertado no debe ser mayor al precio unitario
base establecido en el descuento por volumen para el rango de la
cantidad requerida o al precio unitario base ordinario y podrd ser
modificado hasta el ultimo dia habilitado para cotizar.

15



PERU
COMPRAS

LISTA DE ENTIDADES: PROFORMAS DE GRAN COMPRA — COMPRA AGREGADA

A continuacién, usted podra visualizar en detalle la lista de entidades participantes en dicha proforma.

BERLE 2 &
BRI B AT RAR) sl e, R - S PR Y
o] [Rei B AN M St A
EERTARABCRCE NSNS | [MmanRoRRELS, | iRErimneg TR L
PR ERG | T AT YD | eeriliabendiediih L2
B R s M M IR aflidkad?E i®
SEAR R

=

RECORaL

IMPORTANTE

Tiene hasta el segundo (02) dia habil posterior a la recepcidn de
la proforma de gran compra para remitir su cotizacion.

El proveedor deberd esperar la generacion de las drdenes de
compra por parte de las entidades.

Al tercer dia habil posterior a la recepcion de la proforma de gran
compra, en caso no cotice, la plataforma cambiard de manera
automdtica el estado a proforma de gran compra desierta.

PERU
COMPRAS

COTIZACION: PROFORMAS DE GRAN COMPRA — COMPRA AGREGADA

Una vez que haya finalizado su cotizacion, el estado de la proforma cambiara a

COTIZADA.

Catilogos Electronicos
s O
SSSBSETY - BTEORA PERUVIAN GROUP £1RL
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4,

RECHAZO DE LA
ORDEN DE COMPRA

RECHAZO DE LA ORDEN DE COMPRA

No coincida la Ficha-producto. No coincida los datos del

(g8 proveedor.
-
Q_ No coincida el monto No se consigné el N° SIAF.
E No coincida la cantidad El registro SIAF no esté
O aprobado

U No coincida la wunidad de No cuenta con la(s)
q) despacho firma(s)respectivas.

_O No coincida el plazo de entrega. La orden de compra digitalizada

indique condiciones adicionales.

c
]
§S)
—
O
(@©
)
©
O
N
(©
<
O
)
oc

No coincida el lugar de entrega Otras que PERU COMPRAS

establezca.

PERU
COMPRAS

El proveedor puede rechazar la Orden de Compra cuando la Orden de Compra Digitalizada no
guarde relacién con esta, de acuerdo a los siguientes supuestos:

Importante

Ademds de lo expuesto, se considera como causal de
rechazo a la Orden de Compra, cuando la entrega de los
productos  adquiridos  corresponda  realizarse en el
siguiente afio fiscal de la contratacion; de verificarse en
este caso que no se encuentre adjunta la prevision
presupuestaria correspondiente a la ORDEN DE COMPRA,
se considera como causal vdlida de rechazo.
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PERU
COMPRAS

PLAZOS EN EL
PROCESO DE

CONTRATACION

PERU
COMPRAS

PLAZOS PARA GENERAR LA ORDEN DE COMPRA

Dia
4-6

Formalizacién contractual: 6 dias

LA PLATAFORMA PROVEEDOR ENTIDAD PROVEEDOR PROVEEDOR PROVEEDOR
CEAM I 1 | | |
| )
Viernes 01 de ' Del lunes 04 de ! Del miércoles 06 de ! Lunes 11 de ! Martes 12 de Miércoles 13
1 1 1 1
Septiembre ! Septiembre | Septiembre al viernes 08 | Septiembre | Septiembre | de
: al martes 05 de | de septiembre | | | Septiembre
| septiembre | | | |
GENERAR RECHAZO DE LA ORDEN DE INICIO DE
SOLICITUD DE ORDEN DE COMPRA PLAZO DE
COMPRA COMPRA ACEPTADA ENTREGA

AGREGADA I 1 2 habil 1 !

: Dos (02) dias hébiles | Hasta dos (02) dias \ Un (01) dia habil i |

1 hébiles desde el dia 1 1 1

! siguiente de 1

I ! proformado 1 !

@ '@ @ Q@ !

1 I 1 1 - 1
Al término de este De forma manual el Sélo podré rechazar por Con /{1 aceptacion  se
plazo, la plataforma proveedor puede aceptar la encontrar diferencias entre la formaliza  la  relacion
elige la  cotizacién Orden de Compra el Orden generada por la contractual.

mismo dia de plataf yla por
entregar los  productos la Entidad
desde dicho dia.

ganadora.




Plazos para la Conformidad y Pago

Ejecucion del pago: 25 dias

"'g PROVEEDOR
-

- En caso el proveedor no
cumpla con la entrega en el
plazo mdximo establecido, la
Entidad  podrd iniciar el
procedimiento de resolucién
conforme a LEY.

- En caso la fecha de entrega
coincida con un dia inhdbil este
se hard efectivo el primer dia
siguiente habil.

-
1
1 'ENTIDAD
1

+

Plazo Maximo!
10 dias

g=R calendario

-

En caso la Entidad no
cumpla con la
conformidad en el
plazo mdximo
establecido, el
proveedor podrd
iniciar el
procedimiento de
resolucion conforme a
LEY.

ENTIDAD

* PAGO
C

Plazo Maximo:

15 dias

En caso la Entidad no
cumpla con el pago en
el plazo madximo
establecido, el
proveedor podrd iniciar
el procedimiento de
resolucion conforme a
LEY.

calendario

PERU
COMPRAS

En caso existan observaciones en
el proceso de conformidad y/o
pago deberd cefdiirse a lo
establecido en las Reglas Estandar
del Meétodo Especial de
Contratacion — Modificacicn .

PERU
COMPRAS

Av. Republica de Panama N° 3629
San Isidro, Lima - Peru
T. (51 1) 643 0000
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