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PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCION DE PROVEEDORES PARA LA IMPLEMENTACION DE LOS

CATALOGOS ELECTRONICOS DE ACUERDOS MARCO

l. ASPECTOS GENERALES

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

Definicion del documento

Documento que contiene las reglas del Procedimiento para la Seleccion de Proveedores para la
Implementacién de los Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco, que incluye los plazos, requisitos,
criterios de admisién y evaluacion, texto del Acuerdo Marco, entre otros, y que seran aplicables como
parte de la seleccién de los proveedores participantes en la convocatoria para la implementacién de los
Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco, en adelante EL PROCEDIMIENTO.

Objetivo

Establecer las reglas para el Procedimiento de Seleccién de Proveedores para la Implementacién de los
Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco de:

. Bienes de Ayuda Humanitaria Segun Estandar INDECI; y,

. Bienes de Ayuda Humanitaria y Usos Diversos

Las reglas y procedimientos definidos se aplicaran para la seleccién de los proveedores, con los cuales
se formalizara los Acuerdos Marco y seran parte ofertante en los Catalogos Electronicos de Acuerdo
Marco.

Entidad Convocante

Razén social : Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS

Numero de R.U.C.: 20600927818

Domicilio fiscal / legal : Av. Republica de Panama 3629 — Urb. El Palomar - San Isidro / Lima / Lima
Teléfono :+51 (01) 643-0000

Correo Electrénico : acuerdosmarco@perucompras.gob.pe

Normatividad aplicable

- Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, modificado por Decreto Legislativo N° 1341.

- Decreto Supremo N? 350-2015-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, modificado por Decreto Supremo N° 056-2017-EF.

- Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica. ;

- Decreto Legislativo No. 1018, que crea la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS.

- Directiva No. 013-2016-PERU COMPRAS. Directiva de Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco.

- Directiva No. 07-2017-OSCE/CD. Disposiciones aplicables a los Catalogos Electrénicos de
Acuerdos Marco. )

- Directiva N° 018-2017-PERU COMPRAS, Lineamientos para la incorporacién de Fichas — Producto
para los catélogos electronicos de acuerdos marco, aprobado por Resolucién Jefatural N° 069-2017-
PERU — COMPRAS.

- Decreto Supremo No. 364-2015-EF, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de la
Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS.

- Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aplicable solo al Procedimiento para la
Implementacién de los Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco.

- Ley 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica.

- Ley 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia.

- Ley 28405, Ley de Rotulado de Productos Industriales Manufacturados.

- Decreto Supremo No. 020-2005-PRODUCE, Reglamento de la Ley de Rotulado de Productos
Industriales Manufacturados.

- Decreto Supremo No. 009-2009-MINAM que aprueba medidas de ecoeficiencia en el sector publico.

- Resolucion Ministerial No. 021-2011-MINAM y modificatoria Resolucién Ministerial No. 083-2011-
MINAM.

- Normas complementarias, modificatorias y conexas a las normas anteriores.

Alcance: Nacional.

Moneda: Soles peruanos (PEN).

Vigencia: Un (01) afo, equivalente a 365 dias calendario.

Responsable de Implementacion y Mantenimiento o Extension de los Catalogos Electronicos.

La implementacion y mantenimiento o extension de los Catalogos Electronicos, se encuentra a cargo de
La Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS.
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1.9. Referencias
En la presente se utilizaran las siguientes referencias:
e LEY: Ley de Contrataciones del Estado.

e REGLAMENTO: Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
e PERU COMPRAS: Central de Compras Publicas — PERU COMPRAS.
e OSCE: Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado.
e SEACE: Sistema Electronico de Contrataciones del Estado.

Il DEFINICIONES

2.1 Acuerdos Marco ;
Es el acuerdo establecido entre PERU COMPRAS y el proveedor seleccionado como resultado de una
convocatoria, en el cual se establecen las obligaciones y derechos de las partes durante la vigencia del
mismo.

2.2 Método Especial de Contratacion
Es aquel mediante el cual las Entidades contratan, sin realizar procedimiento de seleccion, los bienes y/o
servicios que se incorporen en los Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco.

2.3  Catalogos Electrénicos ] .
Herramienta implementada por la Central de Compras Publicas — PERU COMPRAS, en adelante PERU
COMPRAS, para canalizar las contrataciones de bienes y/o servicios.

2.4 Siglas
Es la abreviatura concatenada de: Implementacién (IM), Catalogo Electrénico (CE), el afio de convocatoria
y el nimero correlativo del procedimiento, para este caso “IM-CE-2017-4.

2.5 Ficha Producto
Identificacion inequivoca de un unico producto respecto de las caracteristicas definidas previamente.
Comprende: ficha técnica, imagen y denominaciéon concatenada, sea para bienes o servicios en caso
corresponda.

2.6 Ficha Técnica
Documento definido por el fabricante o representante de marca que contiene la descripcion de las
caracteristicas técnicas del producto.

2.7  Aplicativo .
Herramienta de tecnologia de informacién implementada por PERU COMPRAS, para la implementacion
de los catalogos electronicos de acuerdo marco y para su operatividad.

2.8 Ubigeo
Es la denominacion del cédigo de ubicacion geografica en el Perd registrado por el proveedor al momento

del registro como usuario, en funciéon del Departamento, Provincia y Distrito, la misma que debera ser
igual a la declarada como domicilio fiscal del proveedor ante la SUNAT.

11K DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

3.1 Fases y Cronograma

a) Convocatoria: 01/10/2017

b) Registro de participantes y presentacion de ofertas: Del 02/10/2017 al 31/10/2017
C) Admision y evaluacion: 02/11/2017

d) Publicacién de resultados: 03/11/2017

e) Suscripcién automatica de Acuerdos Marco: 17/11/2017

Las fases detalladas consideran las 00:00 horas como inicio del dia y las 23:59 horas como fin del dia de
acuerdo al registro horario registrado en el servidor que aloja al aplicativo de Catalogos Electrénicos de
Acuerdos Marco, en adelante el APLICATIVO.

El cronograma puede variar previa comunicacién de PERU COMPRAS, a través del portal web del SEACE
(www2.seace.gob.pe) y en su portal web (www.perucompras.gob.pe).
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3.2

3.3

34

3.5

3.6

Requisitos obligatorios para ser participante.

a) Contar con registro Unico de contribuyentes (RUC).

b) Contar con inscripcion vigente en el capitulo bienes del Registro Nacional de Proveedores (RNP),
asociado al RUC.

c) No encontrarse en el registro de proveedores inhabilitados para contratar con el Estado.

d) No encontrarse suspendido para contratar con el Estado.

e) No tener impedimentos para participar en el PROCEDIMIENTO.

Los requisitos seran acreditados mediante una Unica declaracién jurada que sera registrada a través del
APLICATIVO en la fase del registro de participantes, segun el Anexo No. 01 Declaracion jurada del
proveedor. Estos requisitos son de cumplimiento obligatorio, durante i) el dia de registro, ii) la fase de
admisién y evaluacion vy iii) la fase de suscripcién automatica de Acuerdos Marco.

Convocatoria

En la fecha prevista en el cronograma, PERU COMPRAS publicara en el portal web del SEACE
(www2.seace.gob.pe) y en su portal web (www.perucompras.gob.pe), los documentos asociados a la
convocatoria, comprendidos por:

a) Procedimiento para la Seleccién de Proveedores para la implementacion de los Catalogos
Electréonicos materia del presente PROCEDIMIENTO.
b) Reglas del método especial de contratacion a través de los Catalogos Electrénicos materia del

presente PROCEDIMIENTO.

Registro como Usuario del APLICATIVO.

Para poder participar en el PROCEDIMIENTO, el PROVEEDOR debera obligatoriamente acceder desde
el aplicativo, en caso sea la primera vez en participar debera registrarse como usuario del APLICATIVO,
el usuario sera el nimero de RUC y su contraseia sera la misma que se usa para acceder al sistema de
informacién del Registro Nacional de Proveedores en adelante RNP; el APLICATIVO validara la
informacién en tiempo real, si es satisfactoria inmediatamente se mostrara el formulario donde debera de
registrar los datos generales del proveedor incluyendo, entre otros el correo electrdnico, su direccion y el
detalle de ubicacion geografica: Departamento, Provincia y Distrito, en funcion del cual se generara el
codigo de ubicacién geografica llamado UBIGEOQ. En adelante, cuando se haga referencia a la provincia
de origen del proveedor se referira a la provincia registrada al momento del registro como usuario. Es
preciso indicar que el correo ingresado sera el medio de contacto con el cual se realizaran las
comunicaciones.

Registro de Participantes

El proveedor, para poder registrarse como participante debera acreditar los requisitos establecidos en el
numeral 3.2 del presente, mediante una Unica declaracién jurada que sera registrada a través del
APLICATIVO de acuerdo al Anexo No. 01 Declaracion jurada del proveedor, mediante el cual acepta,
se adhiere y se somete a los términos y condiciones establecidos en el Procedimiento para la Seleccion
de Proveedores para la Implementacion de los Catélogos Electrénicos de Acuerdos Marco y demas
documentos.

Al respecto, PERU COMPRAS pone a disposicion de los proveedores el “Manual para la participacion
de proveedores’, el cual se encuentra publicado en el portal SEACE y de PERU COMPRAS y contiene
la descripcion operativa de la creacion del usuario y registro de participantes a través del APLICATIVO.
PERU COMPRAS, se reserva el derecho de verificar el cumplimiento de la veracidad de lo declarado por
el proveedor en el Anexo No. 01 Declaracion jurada del proveedor y de comprobar su falsedad se le
excluird inmediatamente del PROCEDIMIENTO y/o del Acuerdo Marco y se procedera de acuerdo a lo
establecido en la LEY y su REGLAMENTO.

No resulta aplicable la participacién en consorcio, conforme a lo sefalado en la LEY.

El proveedor a partir del registro serd denominado como proveedor PARTICIPANTE.

Presentacion de ofertas

El proveedor PARTICIPANTE durante el plazo indicado en el cronograma para esta fase, podra registrar
en tiempo real su(s) oferta(s), a través del APLICATIVO, para ello seleccionara la convocatoria del
Acuerdo, luego elegira el Catalogo Electrénico, y finalmente la categoria y ficha-producto! considere
ofertar. La descripcion detallada del procedimiento para registrar su oferta en el APLICATIVO se
encuentra establecidas en el “Manual para la participacion de proveedores.”

LEl detalle de las fichas producto se visualizaran a través del APLICATIVO
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3.7

El PARTICIPANTE debe tener en cuenta que:

a)

b)

e)

Es responsable de revisar los documentos del PROCEDIMIENTO y el Manual para la
participacion de proveedores con el fin de tener claras las consideraciones asociadas a las
ofertas, antes de iniciar el registro de las mismas.

Es responsable de verificar antes de ofertar, el contenido de las fichas-producto registradas en
el APLICATIVO en los siguientes aspectos:

i) Ficha técnica,

ii) Imagen;y

iii) Denominacion?.

El precio unitario base ofertado debera ser expresado:

i) En Soles (PEN),

ii)Con dos (02) decimales como méaximo,

iii) Sin incluir el impuesto general a las ventas (IGV),

iv) El precio unitario ofertado debe incluir el costo de envio, Unicamente en la provincia de

origen registrada al momento de la inscripcion como usuario por el PROVEEDOR
PARTICIPANTE, la misma que debera ser igual a la declarada como domicilio fiscal del
proveedor PARTICIPANTE en el registro Unico del contribuyente (RUC) administrado
por la Superintendencia Nacional de Aduanas y Administracion Tributaria — SUNAT.
El Participante acepta que el plazo maximo de entrega establecido es de ciento veinte (120) dias
calendario, sin embargo, el APLICATIVO consignara por defecto un valor establecido de acuerdo
al Anexo No. 02 “Plazos de entrega maximo sugeridos por categoria”, siendo en esta fase
una condicion no editable.

Las existencias (stock) consignaran por defecto una (01) unidad, siendo en esta fase una
condicion editable en caso desee registrar incrementos.

Cabe precisar que las condiciones no editables referidas previamente, podran ser editables durante la
operatividad del Catalogo Electrénico de acuerdo a las consideraciones establecidas en las Reglas del
Método Especial de Contratacion a Través de los Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco.

El PARTICIPANTE, que registre al menos una oferta tendra el estado “ACTIVO” en el APLICATIVO, una
vez culminada la fase de registro y presentacién de ofertas, El proveedor PARTICIPANTE sera
denominado como proveedor POSTOR.

Admision y Evaluacion

3.7.1 Admision de Ofertas

PERU COMPRAS, durante el plazo indicado en el cronograma para esta fase, verificara que el
POSTOR cumpla con:

a) Que el UBIGEO geografico de la regiéon y provincia registrado en el APLICATIVO,

corresponda a lo declarado como parte del domicilio fiscal del proveedor POSTOR, en el
Registro Unico del Contribuyente - RUC administrado por la Superintendencia Nacional de
Aduanas y de Administracion Tributaria (SUNAT),

b) Que el proveedor POSTOR cuente con estado del contribuyente “activo” y con condicion

del contribuyente “habido”, en el Registro Unico del Contribuyente - RUC administrado por
la Superintendencia Nacional de Aduanas y Administracion Tributaria (SUNAT).

PERU COMPRAS, se reserva el derecho de comprobar la veracidad del contenido de la

Declaracion Jurada de acuerdo al Anexo No. 01 Declaracion jurada del proveedor, entre otros,

en lo referente a:

e Que el proveedor POSTOR no cuente con deudas que registren la categoria “pérdida” en
ninguna de las categorias de clasificacion crediticia del deudor de la cartera de créditos, en
el registro administrado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP (SBS).

El proveedor POSTOR que haya pasado satisfactoriamente la verificacion sera denominado como
proveedor ADMITIDO, caso contrario serd denominado como proveedor NO ADMITIDO.

3.7.2. Evaluacion de Ofertas

PERU COMPRAS, durante el plazo indicado en el cronograma para esta fase, de forma
automatizada a través del APLICATIVO procederd a evaluar las ofertas del proveedor
ADMITIDO, de acuerdo a lo establecido en el Anexo No. 03 Procedimiento de evaluacion de
ofertas.

2 Refiérase a la concatenacion de las caracteristicas previamente definidas
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3.8  Publicacion de Resultados
PERU COMPRAS, durante el plazo indicado en el cronograma para esta fase, procedera a publicar en el
portal web del SEACE (www2.seace.gob.pe) y en su portal web (www.perucompras.gob.pe), los
resultados del PROCEDIMIENTO, denominando como proveedor ADJUDICATARIO a aquel que haya
alcanzado el puntaje minimo establecido para el criterio de adjudicacion al menos para una (1) oferta,
caso contrario sera denominado como proveedor NO ADJUDICATARIO.

El proveedor ADJUDICATARIO podra visualizar el puntaje obtenido en cada una de su(s) oferta(s), a
través de la opcion correspondiente del APLICATIVO.

Junto a la publicacion de resultados se indicara la informacion referida a la Cuenta Bancaria de PERU
COMPRAS en donde se realizara el depdsito de la garantia de Fiel Cumplimiento.

3.9 Garantia de cumplimiento

El (los) PROVEEDOR (es) ADJUDICATARIOS deberan realizar el depdsito de garantia de cumplimiento
en la cuenta bancaria que PERU COMPRAS comunicara a cada proveedor adjudicatario en el documento
de publicacion de resultados, debiendo tenerse en cuenta:

a) El monto del depésito debe ser de S/ 500.00 (Quinientos y 00/100 soles).

b) El depésito debera ser realizado desde el 03 de noviembre hasta el 15 de noviembre de 2017.

) El depésito es por Acuerdo Marco independientemente de la cantidad de ofertas adjudicadas.
La garantia deberda mantenerse durante todo el periodo de vigencia del Acuerdo Marco, pudiendo ser
renovada conforme a lo senalado en el procedimiento de la extensién de la misma, caso contrario previa
solicitud se procedera con su devolucion finalizada la vigencia.

El (los) PROVEEDOR (es) ADJUDICATARIOS que no realicen el depésito dentro del plazo sefialado,
faltaran a lo declarado en el Anexo No. 01 Declaracion jurada del proveedor, no pudiendo suscribir el
Acuerdo Marco correspondiente procediéndose de acuerdo a lo establecido en la LEY y su
REGLAMENTO.

3.10 Suscripcién automatica de los Acuerdos Marco
PERU COMPRAS, en la fecha sefialada en el cronograma para esta fase, de forma automatica a través
del APLICATIVO registrara la suscripcion del Acuerdo Marco con el proveedor ADJUDICATARIO, en
virtud de la aceptacién otorgada en la declaracién jurada realizada en la fase de registro y presentacion
de ofertas, a partir de dicho momento podra acceder a través del APLICATIVO, a un archivo con el
contenido del Acuerdo Marco suscrito, generado sobre la base del Anexo No. 04 Proforma de Acuerdo
Marco.

El proveedor ADJUDICATARIO a partir del registro de la suscripcion automatica del Acuerdo Marco seré
denominado como proveedor SUSCRITO, caso contrario sera denominado como proveedor NO
SUSCRITO.

\A INICIO DE VIGENCIA.

41 Inicio de Vigencia
PERU COMPRAS, mediante comunicado anunciara el inicio de vigencia a través del portal web del
SEACE (www2.seace.gob.pe), y en su portal web (www.perucompras.gob.pe), a partir del cual las
entidades se encuentran obligadas a contratar a través del APLICATIVO, aquellos bienes incluidos en el
mismo, en atencion a su requerimiento, conforme a lo establecido en las reglas del Procedimiento para la
Seleccion de Proveedores para la Implementacion de los Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco,
manuales, la LEY y el REGLAMENTO.

El proveedor SUSCRITO a partir del inicio de vigencia sera denominado como PROVEEDOR VIGENTE.
Anexo No. 01 - DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR.

Anexo No. 02 - PLAZO DE ENTREGA MAXIMO SUGERIDOS POR CATEGORIA.

Anexo No. 03 - PROCEDIMIENTO DE EVALUACION DE OFERTAS.

Anexo No. 04 - PROFORMA DE ACUERDO MARCO.
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_ Anexo No. 01
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

Mediante el presente documento, con respecto al procedimiento IM-CE-2017-4 declaro bajo juramento que:

Tengo conocimiento que la informacién registrada a través del usuario y contrasefa tiene caracter de
declaracion jurada y esta sujeta a las responsabilidades legales correspondientes.

Mi representada cuenta con registro Unico de contribuyente (RUC).

Mi representada cuenta con inscripcion vigente en el capitulo bienes del Registro Nacional de Proveedores
(RNP) asociado al RUC.

Mi representada no se encuentra en el registro de proveedores inhabilitados para contratar con el Estado.
Mi representada no se encuentra suspendida para contratar con el Estado.

Mi representada no tiene impedimentos para participar en el presente procedimiento.

En caso decida presentar oferta(s) en el presente procedimiento, declaro bajo juramento que:

El UBIGEO geografico (departamento, provincia y distrito) registrado en el APLICATIVO en la opcion
“registro”, corresponde al declarado como parte del domicilio fiscal de mi representada, en el Registro Unico
de Contribuyente (RUC) administrado por la Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracion
Tributaria (SUNAT).

Mi representada no cuenta con deudas que registren la categoria “pérdida” en ninguna de las categorias de
clasificacion crediticia del deudor de la cartera de créditos, en el registro administrado por la Superintendencia
de Banca, Seguros y AFP (SBS).

Mi representada cuenta con estado del contribuyente “activo” y con condicién del contribuyente “habido”, en
el Registro Unico de Contribuyente (RUC) administrado por la Superintendencia Nacional de Aduanas y de
Administracion Tributaria (SUNAT).

Efectuaré el deposito por concepto de garantia de cumplimiento antes de la fecha de suscripcién automatica
del Acuerdo, conforme a las consideraciones establecidas en las reglas del Procedimiento para la Seleccién
de Proveedores para la Implementacién de los Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco.

Conozco, acepto y me someto a todas las consideraciones establecidas en reglas del Procedimiento para la
Seleccion de Proveedores para la Implementacion de los Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco; las
Reglas del método especial de contratacion a través de los Catalogos Electronicos, en las Directivas de PERU
COMPRAS y OSCE vigente, en la Ley de Contrataciones del Estado vigente, en el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado vigente, y otros que establezcan obligaciones aplicables.

Conozco, acepto, me adhiero y someto a los términos y condiciones establecidos para la suscripcion
automatica del Acuerdo Marco en las reglas del Procedimiento para la Seleccion de Proveedores para la
Implementacién de los Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco, En caso mantenga la condicion de
proveedor ADJUDICATARIO durante la fase de suscripcion automatica de Acuerdos Marco, se generara una
suscripcion en nombre de mi representada.
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Anexo No. 02

Plazo de Entrega maximo sugeridos por categoria.

Catalogo Electrénico de

CATEGORIA Bienes de Ayuda Humanitaria  catalogo Electronico de Bienes de
Segun Estandar INDECI Ayuda Humanitaria y Usos Diversos
1 BOTAS 35 dias 35 dias
2/ CAMA e 16 dias
3 COLCHA 20 dias 20 dias
4 COLCHON | e 17 dias
5 FRAZADA 20 dias 20 dias
6 MOSQUITERO 20 dias 20 dias
7 SABANA 20 dias 20 dias
8 BALDE 23 dias 23 dias
9 BIDON 23 dias 23 dias
10 CEPILLO DENTAL 17 dias 17 dias
11 CUCHARA 21 dias 21 dias
12 CUCHARON 21 dias 21 dias
13 CUCHILLO 21 dias 21 dias
14 JABON D/TOCADOR 16 dias 16 dias
15 PASTA DENTAL 15 dias 15 dias
16 PEINE 18 dias 18 dias
17 | PLATOS | ememememememeeee 24 dias
18 TOALLA 17 dias 17 dias
19 VASO e 21 dias
20 BARRETA 21 dias 21 dias
21 CARRETILLA 16 dias 16 dias
22  PALA 21 dias 21 dias
23 PICO 21 dias 21 dias
24  SACO 22 dias 22 dias
25 BOBINA 22 dias 22 dias
26 CALAMINA 18 dias 18 dias
27 | CARPA | e 21 dias
28 TABLERO D/TRIPLAY 18 dias 18 dias
29 KIT ASEO Y TOCADOR 30dias e
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Anexo No. 03
PROCEDIMIENTO DE EVALUACION DE OFERTAS.

El Unico factor de evaluacion sera el precio unitario base ofertado, el cual debera ser expresado:

i)
i)
il

iv)

En SOLES (PEN),

Con dos (02) decimales como maximo,

Sin incluir el impuesto general a las ventas (IGV),

Incluyendo costo de envi6 Unicamente en la provincia de origen registrada en el APLICATIVO por
el proveedor POSTOR, la cual debe coincidir con la informacién consignada en el Registro Unico
al Contribuyente (RUC) en la Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracién Tributaria
(SUNAT), durante la fase de admisién y evaluacién. De existir contradiccion la propuesta se
considerara como NO ADMITIDA.

1. Procedimiento ] )
La evaluacion de las ofertas sera por cada ficha-producto, AGRUPANDOLAS SEGUN LA PROVINCIA DE
ORIGEN de los proveedores ADMITIDOS. Todo célculo realizado en la evaluacién sera redondeado a doce
(12) decimales, salvo en el puntaje en donde se considerara un redondeo a dos (2) decimales. El
procedimiento se detalla a continuacion.
Paso 1

Se contabilizara la cantidad de ofertas de cada ficha-producto agrupadas en funcién a su provincia de
origen.

Se asignara cien (100) puntos a todos aquellos casos en los cuales la cantidad de ofertas presentadas
para una ficha-producto sea menor o igual a tres (03).

Respecto de todas aquellas ofertas establecidas para una ficha-producto que sean superiores o iguales
a cuatro (04), se calculara el promedio aritmético (PA1) y la desviacion estandar® (DE1) de los precios
unitarios.

Si la desviacion estandar es igual a cero (0) la evaluacion de precio unitario culminara en dicho paso,
asignandose cien (100) puntos a todas las ofertas comprendidas.

Si la desviacion estandar es mayor a cero (0) se determinara el limite inferior (LI1) resultante de la
diferencia del promedio aritmético y la desviacién estandar (PA1-DE1).

Se determinara el limite superior (LS1) resultante de la adicion del promedio aritmético y la desviacion
estandar (PA1+DET1).

Se asignara cien (100) puntos a todas aquellas ofertas cuyo precio unitario sea menor al limite inferior
(<LI1).

Se asignara cero (0) puntos a todas aquellas ofertas cuyo precio unitario sea mayor al limite superior
(>LS1).

Paso 2

Se contabilizara la cantidad de ofertas comprendidas desde el limite inferior (LI1) hasta el limite superior
(LS1), si la cantidad de estas ofertas es menor o igual a tres (3), se asignara noventa (90) puntos a cada
una y finalizara el procedimiento de evaluacion.

Respecto de todas aquellas ofertas superiores o iguales a cuatro (04), se calculara el promedio aritmético
(PA2) y la desviacion estandar (DE2) del precio unitario.

Si la desviacién estandar es igual a cero (0) la evaluaciéon de precio unitario culminara en dicho paso,
asignandose noventa (90) puntos a todas las ofertas comprendidas.

Si la desviacién estandar es mayor a cero (0) se determinara el limite inferior (LI2) resultante de la
diferencia del promedio aritmético y la desviacion estandar (PA2-DE2).

Se determinara el limite superior (LS2) resultante de la adicion del promedio aritmético y la desviacion
estandar (PA2+DE2).

Se asignara noventa (90) puntos a todas aquellas ofertas cuyo precio unitario sea menor al limite inferior
(<LI2).

Se asignara diez (10) puntos a todas aquellas ofertas cuyo precio unitario sea mayor al limite superior
(>LS2).

Paso 3

Se contabilizara la cantidad de ofertas comprendidas desde el limite inferior (LI2) hasta el limite superior
(LS2), si la cantidad de estas ofertas es menor o igual a tres (3), se asignara ochenta (80) puntos a cada
una y finalizara el procedimiento de evaluacion.

Respecto de todas aquellas ofertas superiores o iguales a cuatro (04), se calculara el promedio aritmético
(PAS3) y la desviacién estandar (DE3) del precio unitario.

Si la desviacion estandar es igual a cero (0) la evaluacion de precio unitario culminara en dicho paso,
asignandose ochenta (80) puntos a todas las ofertas comprendidas.

3 Refiérase, en adelante, a la desviacién estandar muestral.
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e Si la desviacion estandar es mayor a cero (0) se determinara el limite inferior (LI3) resultante de la
diferencia del promedio aritmético y la desviacion estandar (PA3-DE3).

e Se determinara el limite superior (LS3) resultante de la adicién del promedio aritmético y la desviacion
estandar (PA3+DES3).

e Se asignara ochenta (80) puntos a todas aquellas ofertas cuyo precio unitario sea menor al limite inferior

(<LI3).

e Se asignara veinte (20) puntos a todas aquellas ofertas cuyo precio unitario sea mayor al limite superior
(>LS3).

Paso 4

e Respecto de todas aquellas ofertas cuyo precio unitario esté comprendido desde el limite inferior (LI3)
hasta el limite superior (LS3), se considerara lo siguiente: i) se asignara setenta (70) puntos a la oferta
cuyo precio unitario resulte ser el menor vy, ii) a todas las demas ofertas comprendidas dentro de los limites
indicados se les asignara puntaje inversamente proporcional respecto del menor precio unitario.

. Criterio de adjudicacion

PERU COMPRAS denominara como adjudicada a aquella(s) oferta(s) que haya(n) alcanzado o superado el
puntaje de sesenta (60) PUNTOS.

. Ejemplo practico

A fin de recrear en forma grafica la evaluacién de una ficha-producto, procedemos a realizar un ejemplo
aplicando la metodologia descrita.

Se tienen las ofertas de doce (12) proveedores ADMITIDOS cuyos UBIGEOs registrados en el
APLICATIVO corresponden a la provincia de Huaral, respecto de una (1) ficha-producto del siguiente modo:

Proveedor Precio unitario ofertado (p)
Proveedor 1 136.00
Proveedor 2 358.80
Proveedor 3 365.69
Proveedor 4 371.00
Proveedor 5 371.00
Proveedor 6 371.00
Proveedor 7 376.65
Proveedor 8 376.77
Proveedor 9 378.85
Proveedor 10 408.00
Proveedor 11 535.00
Proveedor 12 615.00
Donde: N = 12
TP

Se determina el promedio aritmético (PA1) del siguiente modo: p = N

1 =(136.00+358.80+365.69+371.00+371.00+371.00+376.65+376.77+378.85+408.00+535.00+615.00)/12
p = 388.646666666667

Se determina la desviacion estandar (DE1) del siguiente modo:

N
1
s = ,fZ(Pi — w2
=1

Z(P- —w?

= [(136.00 — 388.65)2 + (358.80 — 388.65)2 + (365.69 — 388.65)2 + (371.00 — 388.65)2
+ ((371.00 — 388.65))% + (371.00 — 388.65)% + (376.65 — 388.65)2
+ (376.77 — 388.65)% + (378.85 — 388.65)2 + (408.00 — 388.65)% + (535.00 — 388.65)2
+ (615.00 — 388.65)% ]

1
s = \/12 3 [139593.015866667] = 112.651117037058

Pagina 10 de 14



IM-CE-2017-4

Se determina el limite inferior (LI1) y el limite superior (LS1) del siguiente modo:

LIl=pu-s

LI1 = PA1 — DE1

LI1 = LI1 = 388.646666666667 — 112.651117037058 = 275.995549629609

LS1=pu+s

LS1 = PA1 + DE1

LS1 = 388.646666666667 + 112.651117037058 = 501.297783703725

Se asigna cien (100) puntos a las ofertas cuyos precios son menores al limite inferior (LI1). Asimismo, se
establece cero (0) puntos a las ofertas cuyos precios son mayores al limite superior (LS1).

Proveedor Precio unitario ofertado (p) Puntaje
Proveedor 1 136.00 100.00
Proveedor 2 358.80

Proveedor 3 365.69

Proveedor 4 371.00

Proveedor 5 371.00

Proveedor 6 371.00

Proveedor 7 376.65

Proveedor 8 376.77

Proveedor 9 378.85

Proveedor 10 408.00

Proveedor 11 535.00 0.00
Proveedor 12 615.00 0.00

Se determina una muestra con los precios ubicados desde el limite inferior (LI1) hasta el limite superior
(LS1), cuyo tamano sera:

N=9
Se determina un nuevo promedio aritmético (PA2) del siguiente modo:
> P

N
pn =(358.80+365.69+371.00+371.00+371.00+376.65+376.77+378.85+408.00)/9
u = 375.306666666667
Se determina una nueva desviacion estandar (DA2) del siguiente modo:

N
1
s = /m;(f’i - w?

N
Z(Pi - w?
i=1

[(358.80 — 375.306666666667)% + (365.69 — 375.306666666667)% + (371.00 — 375.306666666667)2
+ (371.00 — 375.306666666667)% + (371.00 — 375.306666666667)2
+ (376.65 — 375.306666666667)% + (376.77 — 375.306666666667)2
+ (378.85 — 375.306666666667)% + (408.00 — 375.306666666667)% |

1
s = 9T1[1505'9476] = 13.720184036667
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Se determina el limite inferior (LI2) y el limite superior (LS2) del siguiente modo:
LI2=pu-s

LI2 = PA2 — DE2

LI2 = 375.306666666667 — 13.720184036667 = 361.58648263

LS2 =p+s

LS2 = PA2 + DE2

LS2 = 375.306666666667 + 13.720184036667 = 389.026850703333

Se asigna noventa (90) puntos a las ofertas cuyos precios son menores al limite inferior (LI2) y mayores al
limite inferior (LI1). Asimismo, se asigna diez (10) puntos a las ofertas cuyos precios son mayores al limite
superior (LS2) y menores al limite superior (LS1).

Proveedor Precio unitario ofertado (p) Puntaje
Proveedor 1 136.00 100.00
Proveedor 2 358.80 90.00
Proveedor 3 365.69

Proveedor 4 371.00

Proveedor 5 371.00

Proveedor 6 371.00

Proveedor 7 376.65

Proveedor 8 376.77

Proveedor 9 378.85

Proveedor 10 408.00 10.00
Proveedor 11 535.00 0.00
Proveedor 12 615.00 0.00

Se determina una nueva muestra, con los precios ubicados dentro de los limites establecidos LI2 y LS2), cuyo
tamano sera:

N=7
Se determina un nuevo promedio aritmético (PA3) del siguiente modo:
2P
HEN
p =(365.69+371.00+371.00+371.00+376.65+376.77+378.85)/7
= 372.994285714286
Se determina una nueva desviacion estandar (DA3) del siguiente modo:

N
1
s = /m;(f’i - w?

N

Z(Pi - w?
i=1

[(365.69 — 372.994285714286)% + (371.00 — 372.994285714286)2 + (371.00 — 372.994285714286)>2
+ (371.00 — 372.994285714286)2 + (376.65 — 372.994285714286)2
+ (376.77 — 372.994285714286)2 + (378.85 — 372.994285714286)2 |

1
s = Jgj[127.193771428571] = 4.604233041969
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Se determina el limite inferior (LI3) y el limite superior (LS3) del siguiente modo:

LI3=u-—s

LI3 = PA3 — DE3
LI3 = 372.994285714286 — 4.604233041969 = 368.390052672316
LS3=u+s

LS3 = PA3 + DE3
LS3 = 372.994285714286 + 4.604233041969 = 377.598518756255
Se asigna ochenta (80) puntos a las ofertas cuyos precios son menores al limite inferior (LI3) y mayores al
limite inferior (LI2). Asimismo, se asigna veinte (20) puntos a las ofertas cuyos precios son mayores al limite
superior (LS3) y menores al limite superior (LS2).

Proveedor Precio unitario ofertado (p) Puntaje
Proveedor 1 136.00 100.00
Proveedor 2 358.80 90.00
Proveedor 3 365.69 80.00
Proveedor 4 371.00

Proveedor 5 371.00

Proveedor 6 371.00

Proveedor 7 376.65

Proveedor 8 376.77

Proveedor 9 378.85 20.00
Proveedor 10 408.00 10.00
Proveedor 11 535.00 0.00
Proveedor 12 615.00 0.00

Culminada este ultimo paso, se asigna setenta (70) puntos a la oferta con menor precio comprendido desde el
limite inferior (LI3) hasta el limite superior (LS3). Asimismo, se asignara un puntaje inversamente proporcional a
las demas ofertas, ubicadas dentro de los Limites establecidos en el Paso 3, respecto de la menor oferta ubicada.

Proveedor Precio unitario ofertado (p) Puntaje
Proveedor 1 136.00 100.00
Proveedor 2 358.80 90.00
Proveedor 3 365.69 80.00
Proveedor 4 371.00 70.00
Proveedor 5 371.00 70.00
Proveedor 6 371.00 70.00
Proveedor 7 376.65 68.95
Proveedor 8 376.77 68.93
Proveedor 9 378.85 20.00
Proveedor 10 408.00 10.00
Proveedor 11 535.00 0.00
Proveedor 12 615.00 0.00

Por lo tanto, de acuerdo al puntaje obtenido en la evaluacion de ofertas, esta ficha-producto resultara adjudicada
para los proveedores ADMITIDOS identificados como Proveedor 1, Proveedor 2, Proveedor 3, Proveedor 4,
Proveedor 5, Proveedor 6, Proveedor 7 Y Proveedor 8, dado que alcanzaron el PUNTAJE DE SESENTA (60)
PUNTOS, y resultara no adjudicada para los proveedores ADMITIDOS identificados como Proveedor 9,
Proveedor 10, Proveedor 11 y Proveedor 12.

Pagina 13 de 14



IM-CE-2017-4

Anexo No. 04
PROFORMA DE ACUERDO MARCO

Conste por el presente documento, el Acuerdo Marco derivado de las Reglas para el Procedimiento para la
Seleccion de Proveedores para la Implementacion de los Catélogos Electronicos de Acuerdos Marco IM-CE-
2017-4, en adelante el ACUERDO, que celebran la Central de Compras Publicas — PERU COMPRAS, en
adelante PERU COMPRAS, con RUC N2 20600927818, con domicilio fiscal en la Av. Republica de Panama 3629
Urb. El Palomar, distrito de San Isidro, provincia y departamento de Lima, debidamente representado por su Jefe,
identificado con nimero de D.N.l. .................... , designado mediante .................... ; Y, de la otra parte
............................... Identificado con nimero de R.U.C. ...................., en adelante el PROVEEDOR, en los
términos y condiciones siguientes:

1. CLAUSULA PRIMERA: DEL OBJETO

El presente ACUERDO, tiene por objeto implementar los Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco,
respecto de:

. Catalogo Electrénico de Bienes de Ayuda Humanitaria Segun Estandar INDECI y

. Catalogo Electronico de Bienes de Ayuda Humanitaria y Usos Diversos

2. CLAUSULA SEGUNDA: DE LA ADHESION A LOS TERMINOS Y CONDICIONES

Con la suscripcion del presente ACUERDO, el PROVEEDOR se somete y adhiere irrestrictamente a todos
los términos y condiciones establecidos en los siguientes documentos:

. Procedimiento para la Seleccion de Proveedores para la Implementacién de los Catalogos
Electrénicos de Acuerdos Marco, denominado el PROCEDIMIENTO.
. Reglas del método especial de contratacion a través de los Catalogos Electrénicos de Acuerdos

Marco, denominado las REGLAS.
3. CLAUSULA TERCERA: ANTICORRUPCION

EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una persona
juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 248-A del
REGLAMENTO, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o
incentivo ilegal en relacion al ACUERDO MARCO.

Asimismo, el PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la operatividad del ACUERDO
MARCO, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion,
directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los 6rganos
de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las
que se refiere el articulo 248-A del REGLAMENTO.

Ademas, el PROVEEDOR se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y adoptar medidas
técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

4. CLAUSULA CUARTA: DE LA EXCLUSION DEL PROVEEDOR DE LOS CATALOGOS

En caso de incumplimiento de los términos y condiciones establecidos en el PROCEDIMIENTO vy las
REGLAS, se procedera a la exclusion automatica del PROVEEDOR de los CATALOGOS, conforme a la
LEY, REGLAMENTO y Directivas que resulten aplicables.

5. CLAUSULA QUINTA: DE LA SUSPENSION O FINALIZACION DEL ACUERDO

PERU COMPRAS podra suspender o dar por finalizado unilateralmente de manera parcial o total el
Acuerdos Marco suscrito con el PROVEEDOR.
En senal de conformidad se suscribe el presente.

6. CLAUSULA SEXTA: DE LA NULIDAD DE LOS ACUERDOS MARCO
PERU COMPRAS en caso identifique que existe falsedad, inexactitud, incongruencia, inconsistencia de la
informacién presentada por los Proveedores Adjudicatarios, procedera a declarar la nulidad de todos los
Acuerdos Marco suscritos, lo que implica excluirlos de todos los Catalogos Electronicos respectivos de
conformidad con lo establecido en el numeral 8.2.4 de la Directiva N° 013-2016-PERU COMPRAS,
denominada “Directiva de Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco”.
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REGLAS DEL METODO ESPECIAL DE CONTRATACION A TRAVES DE LOS CATALOGOS ELECTRONICOS

DE ACUERDOS MARCO

. DISPOSICIONES GENERALES

1.1

1.2

1.3

14

Definicion del documento

Documento que contiene las reglas especiales asociadas a las contrataciones a ser realizadas a través de
los Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco que seran aplicables para la ENTIDAD y el PROVEEDOR
durante la vigencia de aquellos, en adelante las REGLAS.

El PROVEEDOR vy la ENTIDAD se acogen para los efectos, a las disposiciones establecidas en las
REGLAS.

Objetivo

Establecer las reglas especiales asociadas a las contrataciones a ser realizadas a través de los Catalogo
Electronico de Acuerdo Marco de los:

o Bienes de Ayuda Humanitaria Segin Estandar INDECI; y,

. Bienes de Ayuda Humanitaria y Usos Diversos

Normatividad Aplicable

= Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, modificado por Decreto Legislativo N° 1341.

= Decreto Supremo N? 350-2015-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,

modificado por Decreto Supremo N° 056-2017-EF.

Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica. ]

Decreto Legislativo No. 1018, que crea la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS.

Directiva No. 013-2016-PERU COMPRAS. Directiva de CATALOGOS Electronicos de Acuerdos Marco.

Directiva No. 07-2017-OSCE/CD. Disposiciones aplicables a los CATALOGOS Electronicos de

Acuerdos Marco. ]

= Directiva N° 018-2017-PERU COMPRAS, Lineamientos para la incorporacion de Fichas — Producto para
los CATALOGOS electronicos de acuerdos marco, aprobado por Resolucion Jefatural N° 069-2017-
PERU — COMPRAS. ;

= Directiva N° 021-2017-PERU COMPRAS, Lineamientos para la Exclusién e Inclusion de los
Proveedores Adjudicatarios de los CATALOGOS Electronicos de Acuerdos Marco, aprobado por
Resolucion Jefatural N° 086-2017-PERU — COMPRAS.

= Decreto Supremo No. 364-2015-EF, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de la
Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS.

= Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aplicable solo al Procedimiento para la

Implementacion de los CATALOGOS Electronicos de Acuerdos Marco.

Ley 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica.

Ley 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia.

Ley 28405, Ley de Rotulado de Productos Industriales Manufacturados.

Decreto Supremo No. 020-2005-PRODUCE, Reglamento de la Ley de Rotulado de Productos

Industriales Manufacturados.

= Decreto Supremo No. 009-2009-MINAM que aprueba medidas de ecoeficiencia en el sector publico.

= Resolucién Ministerial No. 021-2011-MINAM y modificatoria Resolucion Ministerial No. 083-2011-
MINAM.

= Normas complementarias, modificatorias y conexas a las normas anteriores.

Referencias

= LEY: Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

= REGLAMENTO: Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto
Supremo No. 350-2015-EF. ]

= DIRECTIVA: Directiva No. 013-2016-PERU COMPRAS. Directiva de Catalogos Electronicos de
Acuerdos Marco.

= DIRECTIVA OSCE: Directiva No. 007-2017-OSCE/CD. Disposiciones aplicables a los Catalogos
Electronicos de Acuerdos Marco.

= REGLAS: Reglas del método especial de Contratacién a través de los Catélogos Electrénicos de

Acuerdos Marco.

CATALOGOS: Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco.

APLICATIVO: Aplicativo de Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco.

PERU COMPRAS: Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS.

RNP: Registro Nacional de Proveedores.
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- BS: Superintendencia de Banca, Seguros y AFP.
UNAT: Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracion Tributaria.
= INDECI: El Instituto Nacional de Defensa Civil.

]
[72]

Il. DEFINICIONES

2.1

2.2

23

2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

2.9

Ficha-producto

Identificacion inequivoca de un Unico producto respecto de las caracteristicas definidas previamente, el cual
debera contener una ficha técnica, imagen y denominacién concatenada, sea para bienes o servicios segun
corresponda.

Entidad
Entidad publica contratante que se encuentra incluida bajo el ambito de aplicaciéon de la LEY y el
REGLAMENTO.

Proveedor

Proveedor que luego del resultado de la evaluacion de propuestas de un procedimiento de implementacion
0 extensién de la vigencia de los CATALOGOS obtuvo al menos una (01) oferta adjudicada y formaliz6 el
Acuerdo Marco correspondiente.

Administrador .,
Los Acuerdos Marco seran Administrados por la Direccién de Acuerdos Marco de PERU COMPRAS.

Costo total del bien o servicio

Es el valor o monto resultante que contempla todos los conceptos y aspectos referidos a las caracteristicas

y condiciones del bien o servicio, tales como:

i) Precio,

i) Rendimiento y vida util,

iii) Condiciones comerciales como plazo de garantia, plazos de entrega, entre otros,

iv) El costo por flete, y,

v) Otros aplicables de acuerdo a las condiciones del mercado en los que se comercialicen los bienes
contenidos en los CATALOGOS.

Descuento por volumen

Refiérase al descuento de precio unitario base respecto de rangos de cantidad especifica de fichas-
producto, que podra ser registrado por el PROVEEDOR directamente en los CATALOGOS, durante la
operatividad, de acuerdo a las consideraciones establecidas en el numeral 7.3 de las presentes REGLAS.

Garantia de cumplimiento

Refiérase a la garantia monetaria del PROVEEDOR que tiene como finalidad salvaguardar el cumplimiento
de los términos y condiciones establecidos para la suscripcién automatica del Acuerdo Marco en el
Procedimiento para la Implementacion de los Catélogos Electronicos de Acuerdos Marco. La garantia de
cumplimiento sera ejecutada por PERU COMPRAS en caso el PROVEEDOR sea excluido de los
CATALOGOS. En caso se encuentre establecida la posibilidad de inclusién del PROVEEDOR, éste debera
realizar el depdsito de una nueva garantia de cumplimiento como requisito para su solicitud de inclusién a
los CATALOGOS.

Clasificacion crediticia del deudor de la cartera de créditos
Refiérase a las categorias de clasificacién crediticia del deudor de la cartera de créditos del registro
administrado por la SBS.

Orden de compra

Refiérase a la orden de compra generada por la ENTIDAD a través del APLICATIVO que incorpora la orden
de compra digitalizada y que constituye la formalizacion de la relacion contractual entre la ENTIDAD vy el
PROVEEDOR a partir del momento en que adquiere el estado ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE, en
adelante la ORDEN DE COMPRA.
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2.10

2.11

212

Orden de compra digitalizada

Refiérase a la orden de compra generada por la ENTIDAD a través del sistema de gestion administrativa

que utiliza, por ejemplo: SIGA, BaaN, SAP, etcétera, la cual debera contar con:

i)  Certificacion de crédito presupuestario;

i)  Firmay sello respectivo de los responsables que autorizaron la contratacion;

i)  Numero de registro SIAF, en caso la Entidad no cuente con SIAF, debera especificar dicha condicién
bajo responsabilidad; v,

iv) La informacion registrada en el APLICATIVO debe corresponder a la informacién que contiene la
orden de compra digitalizada.

Procedimiento de Compra Ordinaria ]

Procedimiento por el cual la ENTIDAD podra seleccionar fichas-productos a través de los CATALOGOS,
el cual de manera automatica invitara a todos los PROVEEDORES que cuenten con ofertas vigentes para
dichas fichas-producto cuyo monto de contratacién sea menor a S/. 100,000.00 (Cien Mil y 00/100 Soles).

Procedimiento de Grandes Compras .
Procedimiento por el cual la ENTIDAD podra seleccionar fichas-productos a través de los CATALOGOS,
el cual de manera automatica invitara a todos los PROVEEDORES que cuenten con ofertas vigentes para
dichas fichas-producto, permitiendo que estos oferten sus mejores condiciones y que el APLICATIVO
seleccione automaticamente la oferta ganadora durante la operatividad, de acuerdo a las consideraciones
establecidas en el numeral 7.2 de las presentes REGLAS, siendo obligatorio para las contrataciones de
fichas productos cuyos importes sean iguales o superiores a S/. 100,000.00 (Cien Mil y 00/100 Soles), y en
caso el importe sea menor sera de uso facultativo.

lll. EXTENSION DE VIGENCIA DE LOS CATALOGOS

De determinarse la extension de la vigencia de los CATALOGOS, PERU COMPRAS publicara el procedimiento
respectivo a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe) y en el portal web del SEACE
(www2.seace.gob.pe).

IV. CONDICIONES DEL PROVEEDOR

4.1

Acceso y uso de contrasena
El PROVEEDOR asume total responsabilidad de las acciones e inacciones derivadas del uso del usuario y
contrasefa que permiten el acceso al APLICATIVO que contiene los CATALOGOS.

Cumplimiento de su oferta

El PROVEEDOR debe atender la orden de compra publicada por la ENTIDAD que registre el estado
ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE, de conformidad con las especificaciones técnicas, precios y
condiciones comerciales establecidas en la ORDEN DE COMPRA generada en el APLICATIVO.

El PROVEEDOR no podra entregar a la ENTIDAD otro(s) bien(es) que no sea(n) el (los) detallado(s) en la
ORDEN DE COMPRA, quedando expresamente prohibido el ofrecimiento de cualquier modificacién en las
condiciones inicialmente ofertadas, aun cuando estas pudiesen considerarse mejoras.

Compromiso de Integridad

Con la finalidad de evitar practicas de corrupcion y con la intencién de fortalecer los principios éticos y de
transparencia en las contrataciones del Estado, el PROVEEDOR se compromete a tener y mantener una
elevada conducta ética, es decir, se compromete a actuar de manera idénea, honrada, integra, proba y con
un estricto respeto a la Ley, y a los principios y valores de la contratacion publica; asimismo, se compromete
a no realizar actos, actuaciones, comportamientos o practicas corruptivas o practicas colusorias,
entendiéndose como aquellas en las que se ofrece dar, recibir, o solicitar directamente o por interpésita
persona, cualquier objeto de valor con el fin de influenciar o adoptar acciones en su favor por parte del
servidor o funcionario competente; asi como aquellas que denoten, sugieran o demuestren que existe un
acuerdo entre dos (2) o mas partes o entre una (1) de las partes involucradas y uno (1) o varios terceros,
realizado con la finalidad de obtener un favorecimiento en la contratacién o propésito inadecuado, ilegal o
antiético, incluyendo la de influenciar o tratar de influenciar las acciones o decisiones de la otra parte; asi
como también, declaran que toda la informacién proporcionada por ellos o por terceros para la suscripcién
del acuerdo con la Entidad responsable ha sido revisada y verificada; acordando libremente que asumira la
responsabilidad y sanciones administrativas a que hubiere lugar por el incumplimiento de la presente
clausula, sin perjuicio de asumir las responsabilidades civiles y/o penales que correspondan. Asimismo, se
compromete a denunciar de manera inmediata ante PERU COMPRAS y entidades competentes, los hechos
0 actos irregulares que cometan o tenga conocimiento que estén cometiendo o hayan cometido los
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4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

4.10

4.11

servidores y funcionarios de PERU COMPRAS o la ENTIDAD, sobre los cuales tenga pruebas o indicios
razonables que sustenten su denuncia.

Confidencialidad de la informacion

El PROVEEDOR esté prohibido de:

i) Divulgar aquella informacion del APLICATIVO que no sea de acceso publico; y/o
ii) Acceder a informacién no habilitada para su uso en el APLICATIVO.

Remision de informacion )
El PROVEEDOR debe proporcionar la informacion que PERU COMPRAS requiera, en la forma, plazo y
condiciones que éste senale.

Atencion de visitas ]
El PROVEEDOR debe brindar todas las facilidades necesarias para la atenciéon de visitas que PERU
COMPRAS determine realizar de forma inopinada en el marco de las acciones de revision de los
CATALOGOS.

Registro de ubigeo geografico a nivel provincia
El PROVEEDOR debe mantener actualizado el ubigeo geografico a nivel provincia de su domicilio fiscal, el
cual debe coincidir en el registro administrado en la SUNAT.

Clasificacion crediticia del deudor de la cartera de créditos

El PROVEEDOR no debe contar con deudas que registren la categoria “pérdida” en ninguna de las
categorias de clasificacion crediticia del deudor de la cartera de créditos, en el registro administrado por la
SBS.

Medio de comunicacion y notificacion

El PROVEEDOR debe mantener la direccién de correo electronico registrado en el APLICATIVO, con la
configuracién necesaria que garantice la recepcion de comunicaciones remitidas por el ADMINISTRADOR,
toda vez que la comunicaciéon del ADMINISTRADOR al PROVEEDOR mediante dicho medio se constituye
como Unico mecanismo de notificacioén por parte de¢ PERU COMPRAS.

EI PROVEEDOR debe garantizar el permanente seguimiento de los comunicados que se pudiesen generar
como parte de la operatividad del APLICATIVO, los cuales se entenderan legal y validamente notificados
el mismo dia de su publicacién en el portal web de PERU COMPRAS (www.perucompras.gob.pe).

PERU COMPRAS, podra implementar otros mecanismos de comunicacién a través del APLICATIVO, los
cuales se consideraran formales y validos, dicho mecanismo sera aplicable a los PROVEEDORES
una vez que PERU COMPRAS publique un Comunicado informando la implementacion respectiva.

Registro de calificacion del PROVEEDOR.
PERU COMPRAS, podra establecer a través del APLICATIVO un registro de calificacién del
PROVEEDOR en base al nivel de cumplimiento, al record de penalidades aplicadas, entre otros.

Requisitos

El PROVEEDOR debe:

= Contar con inscripcion vigente en el capitulo bienes del Registro Nacional de Proveedores (RNP),
asociado al RUC.

= No encontrarse en el registro de proveedores inhabilitados para contratar con el Estado.

= No encontrarse suspendido para contratar con el Estado.

= No tener impedimentos para contratar con la ENTIDAD.

V. CONDICIONES DE LA ENTIDAD

De acuerdo a lo sefialado en la DIRECTIVA, el Titular de la Entidad, o el que haga sus veces, sera responsable
de disponer el inicio de las acciones pertinentes, de acuerdo con las normas y procedimientos disciplinarios
aplicables en los siguientes casos:

» Si durante la operacién de los CATALOGOS se generasen incumplimientos de cualquier indole, como la
negativa injustificada de recepcion de prestaciones, retraso en el otorgamiento de la conformidad, uso de la
plataforma por parte de la ENTIDAD como mecanismo de cotizaciones, falta de pago o pago extemporaneo,
falta al comportamiento ético, u otros relacionados a las reglas establecidas para cada CATALOGO.

= Cuando se apliquen mecanismos de contratacién distintos a la contratacion efectuada a través de los
CATALOGOS, para bienes y/o servicios incluidos en éste.
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PERU COMPRAS, cuando tome conocimiento de los hechos antes referidos, comunicara al Organo de Control

Institucional de la Entidad y/o a la Contraloria General de la Republica, para las acciones que correspondan en el
ambito de su competencia.

En el presente numeral se establecen las responsabilidades aplicables a la ENTIDAD, en complemento a lo
sefalado en la DIRECTIVA OSCE y la DIRECTIVA.

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

Acceso y uso de contrasena

La ENTIDAD asume total responsabilidad de las acciones e inacciones derivadas del uso del usuario y
contrasena que le permita el acceso al APLICATIVO.

Es obligatorio para usar el APLICATIVO, que el usuario asignado cuente con certificacién vigente otorgado
por el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado de acuerdo a lo establecido en el articulo 4
del REGLAMENTO.

PERU COMPRAS podra establecer un mecanismo para evaluar al funcionario o servidor respecto al uso
de los Catalogos Electrénicos.

Al respecto es importante precisar que el APLICATIVO tiene como finalidad atender las necesidades
de las ENTIDADES no siendo una herramienta para realizar cotizaciones o indagacion de precios.

Revision de los requisitos del PROVEEDOR

Previamente a la emisién de la ORDEN DE COMPRA, la ENTIDAD debe verificar en el portal del RNP que

el PROVEEDOR:

= Cuente con inscripcién vigente en el capitulo bienes del Registro Nacional de Proveedores (RNP),
asociado al RUC.

= No se encuentre en el registro de proveedores inhabilitados para contratar con el Estado.

= No se encuentre suspendido para contratar con el Estado.

Confidencialidad de la informacion
La ENTIDAD esta prohibida de: i) divulgar aquella informacién del APLICATIVO que no sea de acceso
publico; y/o ii) acceder a informacién no habilitada para su uso en el APLICATIVO.

Remision de informacion :
La ENTIDAD debe proporcionar la informacion que PERU COMPRAS requiera, en la forma, plazo y
condiciones que éste senale.

Atencion de visitas i
La ENTIDAD debe brindar todas las facilidades necesarias para la atencion de visitas que PERU
COMPRAS determine realizar de forma inopinada en el marco de las acciones de revision de los
CATALOGOS.

Medio de comunicacion y notificacion

La ENTIDAD debe garantizar el permanente seguimiento de los comunicados que se pudiesen generar
como parte de la operatividad del APLICATIVO, los cuales se entenderan legal y validamente notificados
el mismo dia de su publicacién en el portal web de PERU COMPRAS (www.perucompras.gob.pe).

PERU COMPRAS, podra implementar otros mecanismos de comunicacion a través del APLICATIVO, los
cuales se consideraran formales y validos, dicho mecanismo sera aplicable a la ENTIDAD una vez
que PERU COMPRAS publique un Comunicado informando la implementacion respectiva.

Registro de Calificacion de la ENTIDAD.
PERU COMPRAS, podré establecer a través del APLICATIVO un registro de calificacion de la ENTIDAD
en base al nivel de cumplimiento en el pago al PROVEEDOR.

VI. CONDICIONES DE LA OFERTA

6.1

6.2

Moneda
Refiérase a la moneda determinada para el registro del precio unitario base en el APLICATIVO, la cual es
Soles (PEN).

Cobertura de atencion

Refiérase al &rea geogréfica de atencién a nivel de regién ofertada por el PROVEEDOR, teniendo en cuenta
que dicha cobertura sera obligatoria para la regién de origen del domicilio fiscal del PROVEEDOR que figura
en la SUNAT.

Péagina 6 de 19


http://www.perucompras.gob.pe/

IM-CE-2017-4

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

El PROVEEDOR podra incrementar y disminuir coberturas de atencién a través del APLICATIVO, conforme
a lo sefalado en el numeral 7.3 de la presentes REGLAS.

Precio unitario base
Refiérase al precio ofertado por el PROVEEDOR para una ficha-producto unitaria (en funcion a la unidad
definida), el cual debe ser expresado:

i) En Soles (PEN),

ii) Como maximo con dos (02) decimales,

iii) Sin incluir el impuesto general a las ventas (IGV), e

iv) Incluyendo el costo de envi6 Unicamente para su provincia de origen.

El PROVEEDOR podra disminuir el precio unitario base de las fichas-producto a través del APLICATIVO,
conforme a lo sefalado en el numeral 7.3 de la presentes REGLAS.

Costo de envio o flete

Refiérase al costo asociado al traslado de los bienes por parte del PROVEEDOR hasta el lugar de entrega

definido por la ENTIDAD, el cual debe ser expresado:

i) En sol peruano (PEN),

ii) Como maximo con dos (02) decimales, y

iii) Sin incluir el impuesto general a las ventas (IGV), teniendo en cuenta que dicho costo de envio
serda cero (0) para la provincia de origen registrada por el PROVEEDOR en el APLICATIVO.

Existencias (stock)
Refiérase a las existencias (stock) respecto de las fichas-producto, registradas por el PROVEEDOR, el cual
debe ser expresado en nimeros enteros iguales o mayores a cero (0).

El PROVEEDOR podra incrementar y disminuir las existencias de las fichas-producto a través del
APLICATIVO, conforme a lo sefialado en el numeral 7.3 de la presentes REGLAS.

Es responsabilidad del PROVEEDOR mantener el stock registrado actualizado. En caso la ficha producto
se encuentre descontinuada, el proveedor tendra que modificar su stock a cero. Se debe tener en cuenta
que dicha actualizacion del stock, aplican a partir del dia siguiente de realizadas.

Plazo de entrega maximo

Refiérase al plazo de entrega maximo registrado por el PROVEEDOR para las fichas-producto asociadas
a una categoria segun provincia. Este plazo sera expresado en nimero entero comprendido entre uno (1)
y ciento veinte (120), y contabilizado en dias calendario, contados a partir del dia siguiente habil de registro
del estado ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE en la ORDEN DE COMPRA.

El PROVEEDOR podra incrementar y disminuir el plazo de entrega maximo a través del APLICATIVO,
conforme a lo sefialado en el numeral 7.3 de la presentes REGLAS.

Condiciones del producto

El PROVEEDOR debera garantizar que su oferta es respecto de una ficha-producto nueva (de primer uso),
el cual debera cumplir con las disposiciones y/o regulaciones obligatorias aplicables a su fabricacion y/o
comercializacién en el pais, por ejemplo, regulaciones medioambientales, rotulado, entre otros.

Garantia

Refiérase al plazo maximo ofertado por el PROVEEDOR para una ficha-producto, respecto de la cobertura
total de gastos relacionados a la reparacion o sustitucion debido a defectos de fabricacion, salvo las
limitaciones establecidas por el fabricante siempre que estas:

i) Estén consignadas en formato impreso;

ii) Estén redactadas en idioma castellano; vy,

iii) Estén incluidas dentro del empaque de la ficha-producto.

Este plazo estd expresado en nimero entero positivo, y contabilizado en meses, contados a partir del dia
siguiente calendario del registro del estado ENTREGADA C/CONFORMIDAD PENDIENTE en la ORDEN
DE COMPRA.

Tiempo de prueba maximo con garantia de reemplazo

Refiérase al plazo minimo establecido para una ficha-producto, respecto del cual la ENTIDAD podra obtener
previa solicitud, el reemplazo de la misma, en caso de determinarse defectos de fabricacion. Este plazo no
podra exceder los siete (07) dias calendario contabilizados a partir de la fecha de entrega del producto. El
reemplazo no deberé generar ningln costo a la ENTIDAD.

Tiempo de respuesta maximo para atencion de garantia:

Refiérase al periodo de tiempo maximo en que la ENTIDAD, en caso reporte posibles defectos de
fabricacién del producto, debera obtener la confirmacion de fecha de llegada maxima programada por el
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6.11

6.12

6.13

PROVEEDOR al lugar donde se encuentre el producto. Este plazo no podra exceder las setenta y dos (72)
horas, contabilizados a partir del dia siguiente de la comunicacién por parte de la ENTIDAD.

Tiempo de solucién maximo para atencion de garantia:

Refiérase al periodo de tiempo maximo en que la ENTIDAD debera obtener solucion satisfactoria ante
defectos de fabricacion, en el lugar donde se encuentre el producto. Dicho plazo no debera exceder los 15
dias calendario, contabilizados a partir de la respuesta del PROVEEDOR.

Especificaciones Técnicas:

Las especificaciones técnicas de las fichas-producto que conforman o pudiesen conformar los
CATALOGOS estan (estaran) determinadas en funcién a la informacion correspondiente a:

i) Su ficha técnica

ii) Su imagen;y,

iii) Su denominacion’

Debe tener en consideracién que:
= De existir diferencias entre las especificaciones técnicas determinadas en la denominacién de la ficha-
producto y la ficha técnica y/o imagen asociada a ésta, prevalecera en orden de prelacion:

i) El contenido de la ficha técnica asociada a la ficha-producto;

ii) La imagen asociada a la ficha-producto y

iii) La informacion contenida en la denominacion de la ficha-producto.
iv)

= Enladeterminacion de las caracteristicas técnicas de las fichas-producto no se tendra en cuenta ningtin
contenido de sus respectivas fichas técnicas que haga referencia a frases o anotaciones que generen
imprecision o modificacién indiscriminada de las caracteristicas técnicas o condiciones establecidas en
los CATALOGOS y que forman parte de dicha ficha-producto, tales como: "la informacién contenida en
el documento esta sujeta a cambios sin previo aviso y se suministra tal cual”, "sin garantia de ningin
tipo", "sin responsabilidad de los errores técnicos o de edicion ni de omisiones en el documento” u otras.
= En caso existir diferencias u omisiones entre la ORDEN DE COMPRA y la ORDEN DE COMPRA

DIGITALIZADA prevalecera la informacién contenida en la ORDEN DE COMPRA.

Reajuste de precios
No es aplicable el reajuste de precios para las contrataciones realizadas a través del APLICATIVO.

VII. REGLAS ESPECIALES DE CONTRATACION

El procedimiento de contratacion se realiza a través del APLICATIVO de forma totalmente virtual y siguiendo
un orden secuencial. Al respecto, PERU COMPRAS tiene a disposicién del publico en general en su portal
Web, manuales de usuario tanto para entidades como para los proveedores. Dichos documentos describen de
forma gréfica y detallada el procedimiento de compra, ademas de videos tutoriales de orientacion para el mejor
uso del APLICATIVO.

7.1

Reglas de negocio
Durante la vigencia de los CATALOGOS, es necesario tener en consideracion lo siguiente.

Gestion del Requerimiento

Comprende las acciones que realiza la ENTIDAD en el APLICATIVO para registrar su requerimiento. La
ENTIDAD podra realizar bisquedas de las fichas productos que pueden satisfacer su necesidad a través
del portal web de PERU COMPRAS.

711 La ENTIDAD podra acceder al APLICATIVO que contiene los CATALOGOS que incluyen: fichas-
producto, precios y condiciones comerciales especificas del PROVEEDOR.

7.1.2  La ENTIDAD una vez que accedi6 al APLICATIVO registrara los datos referidos?:
i) Al lugar de entrega 'y
ii) Del responsable de la recepcion de los bienes.

7.1.3 La ENTIDAD debera registrar el nimero de documento del requerimiento y cargar el archivo que
lo contiene (formato pdf) a través del APLICATIVO. El tamano del archivo no debera ser mayor a
dos (02) Mb. .

7.1.4 LaENTIDAD, como siguiente paso, deberé seleccionar una categoria asociada a un CATALOGO.

7.1.5 La ENTIDAD debera registrar como datos obligatorios:

Refiérase a la concatenacion de las caracteristicas previamente definidas
2 Por defecto el sistema mostrard la dltima informacién registrada por la ENTIDAD
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i) la descripcion del item3,

ii) su plazo de entrega maximo; vy,

iii) la cantidad requerida. Adicionalmente podra seleccionar otras caracteristicas asociadas
al item requerido procediendo a realizar la busqueda en el CATALOGO.

Busqueda y Seleccion de Fichas Producto

71.6

Como resultado de la busqueda, la ENTIDAD visualizara la siguiente informacion de la(s) ficha(s)
producto:

i) Las caracteristicas contenidas en su denominacion,
ii) Su ficha técnica?,

iii) Suimagen, y

iv) Sus certificaciones®.

La ENTIDAD determinara las fichas producto que cumplen con las especificaciones técnicas y

condiciones de su requerimiento y la(s) enviara al LISTADO DE COMPRAS. Es preciso indicar

que el contenido del LISTADO DE COMPRAS se almacenara Unicamente hasta las 23:59 horas

del dia que se inici6 la operacién.

La ENTIDAD podra adicionar un nuevo item del requerimiento o podra ir al LISTADO DE

COMPRAS.

La ENTIDAD en el LISTADO DE COMPRAS por cada item de una PROFORMA podra realizar lo

siguiente:

= Adicionar nuevas fichas-producto asociadas a su requerimiento.

= En caso corresponda, debera desafectar la aplicacién del IGV, de acuerdo a lo establecido en
la Ley N° 27037- Ley de Promocién de la Inversién en la Amazonia.

= Eliminar ficha(s) - producto.

= Opcionalmente convertir la PROFORMA asociada al item a PROFORMA DE GRAN COMPRA,
para lo cual debera seguir la secuencia detallada en el numeral 7.2, o caso contrario continuar
con la gestion de la PROFORMA.

Procedimiento de Compra Ordinaria

7.1.10

7.1.11

71.12

Para continuar con la gestién de la PROFORMA, la ENTIDAD, a través del botén enviar, remitira
la proforma al PROVEEDOR, que cumpla con las condiciones previamente establecidas por la
ENTIDAD, las mismas que se encuentran referidas a:

i) La(s) ficha(s)-producto seleccionada (s),

ii) Disponibilidad de existencias (stock) requerido,

iii) Plazo de entrega maximo requerido, y

iv) cobertura en el lugar de entrega determinado por la ENTIDAD.

Con el envio de la PROFORMA, esta pasara al estado PROFORMA PENDIENTE, teniendo en

consideracion lo siguiente:

» Se descontaran de manera automatica las existencias (stock) de las fichas-producto asociadas
al PROVEEDOR involucrado. Las demas condiciones de la oferta se mantienen hasta finalizar
la gestion de la contratacion en curso.

= La PROFORMA podra ser visualizada en el APLICATIVO por el PROVEEDOR y la ENTIDAD;

e La PROFORMA estard habilitada hasta el segundo (2) dia habil siguiente de generado el
estado PROFORMA PENDIENTE para que el PROVEEDOR registre el costo de envio unitario
por ficha-producto sin incluir IGV en soles. Esta opcion consignara costo de envio unitario cero
(0.00) para aquellos casos en los que el lugar de entrega indicado por la ENTIDAD coincida
con la provincia de origen del PROVEEDOR.

e En caso corresponda, la ENTIDAD podra desafectar por item la aplicacién del IGV segun las
condiciones establecidas en la Ley 27037 - Ley de Promocién de la Inversion en la Amazonia.

e Podra aplicar la restriccién de la contratacion por ficha-producto, de acuerdo a lo determinado
en el numeral 7.1.12. En caso de restringir la contratacién de alguna ficha-producto de la
PROFORMA, se restituiran de manera automatica las existencias (stock) de la ficha-producto
asociada al PROVEEDOR.

El PROVEEDOR podra restringir la contratacién a través del registro respectivo en la PROFORMA

cuando se presente alguna de las siguientes causales:

= La ENTIDAD mantenga retraso en el pago de deudas derivadas de cualquier tipo de obligacion
con el PROVEEDOR; para los efectos, debera detallar el sustento respectivo ingresando la
nomenclatura y nimero del documento materia de adeudo.

= La ENTIDAD mantenga retraso en el pago de las obligaciones asumidas frente a otro
PROVEEDOR de cualquier otro Catalogo Electrénico.

= Por existencias (stock), en caso el PROVEEDOR no cuente con la cantidad requerida por la
ENTIDAD, a pesar de haberlo registrado como parte de su oferta. Considérese que en caso el

3

4 Segtin corresponda.
5 Segtin corresponda.

La ENTIDAD registra un nombre genérico para identificar al producto requerido.
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7.1.13

7.1.14

7.1.15

7.1.16

7117

7.1.18

7.1.19

7.1.20

7.1.21

PROVEEDOR restrinja la PROFORMA hasta en tres (3) oportunidades por no contar con
existencias (stock) sera causal de exclusién de los CATALOGOS de acuerdo a lo establecido
en el numeral 7.4 de las presentes REGLAS.

Asimismo, el PROVEEDOR debera restringir la contratacién a través del registro respectivo en

la PROFORMA cuando configure algin impedimento para contratar con la ENTIDAD.

Al restringir la PROFORMA, el APLICATIVO asignara el estado PROFORMA RESTRINGIDA.

El PROVEEDOR, como consecuencia de la omisién de la accién detallada en el numeral anterior,
ocasionara que el APLICATIVO el tercer (3) dia habil siguiente de generado el estado
PROFORMA PENDIENTE de manera automatica registre por ficha-producto:

i) Costo de envio unitario cero (0.00) soles,

ii) Aplicacién del IGV, y,

iii) Confirmacion de las existencias (stock) requeridas.

EL PROVEEDOR al tercer (3) dia habil siguiente de generada el estado PROFORMA
PENDIENTE, producto de las acciones detalladas en el numeral 7.1.11 generara a ésta el estado
PROFORMA COTIZADA.

Durante esta etapa del procedimiento la ENTIDAD no podra visualizar a los PROVEEDORES

ni los precios ofertados

La ENTIDAD al tercer (3) dia habil siguiente de generada la PROFORMA PENDIENTE, visualizara

los resultados de todas las PROFORMAS COTIZADAS agrupados por item. De_no contar con

ninguna oferta reqistrada, el APLICATIVO generara el estado de PROFORMA DESIERTA.

El Requerimiento que cuente con estado PROFORMA DESIERTA Podra volver a gestionar la

compra Ordinaria o podra convertirla a PROFORMA DE GRAN COMPRA, cuyo procedimiento se

detalla en el punto 7.2.

La ENTIDAD, como maximo hasta el segundo (2) dia habil siguiente de generado el estado

PROFORMA COTIZADA, podra realizar por item:

= Elenvio al CARRITO DE COMPRAS sélo de aquella oferta menor a S/ 100,000.00 (cien mil y
00/100 soles). Para este efecto el APLICATIVO en el CARRITO DE COMPRAS mostrara las
ofertas finales agrupandolas segin PROVEEDOR vy plazo de entrega. Con esta accién se
restituiran de manera automatica las existencias (stock) de la ficha-producto asociada al
PROVEEDOR involucrado en la PROFORMA que no fue seleccionado o,

= Laconversion de la PROFORMA a PROFORMA DE GRAN COMPRA, cuyo procedimiento se
detalla en el punto 7.2 restituyéndose de manera automatica las existencias (stock) de la ficha-
producto asociada al PROVEEDOR involucrado en la PROFORMA.

La ENTIDAD, como maximo hasta el segundo (2) dia héabil siguiente de generado el estado

PROFORMA COTIZADA, podra publicar la ORDEN DE COMPRA en el APLICATIVO.

La ENTIDAD al tercer (3) dia habil siguiente de haberse registrado el estado PROFORMA

COTIZADA, de no haber generado la ORDEN DE COMPRA, ocasionara que el APLICATIVO

registre de forma automatica el estado PROFORMA ANULADA, con esta accion se restituiran de

manera automatica las existencias (stock) de la ficha-producto asociada al PROVEEDOR

involucrado.

La ENTIDAD para la generacion de la ORDEN DE COMPRA debera tener en consideracion lo

siguiente:

= El registro del niumero de referencia al Plan Anual de Contrataciones (PAC) relacionado a la
ORDEN DE COMPRA, en caso corresponda;

= El cddigo de la actividad presupuestal;

= El registro de la nomenclatura y fecha de emision de la orden de compra digitalizada;

*= El ndmero de expediente SIAF, en caso la Entidad no cuente con SIAF, debera especificar
dicha condicién bajo responsabilidad;

* La carga a través del APLICATIVO del archivo digitalizado (en formato pdf) que contiene la
ORDEN DE COMPRA digitalizada y el informe sustentatorio de la eleccion de la ficha-producto
y del PROVEEDOR.

La ENTIDAD con el registro de la generacion de la ORDEN DE COMPRA establece la asignacién

a ésta del estado PUBLICADA. Con la generacion de este estado debe tenerse en consideracion

que: i) la ORDEN DE COMPRA podra ser visualizada en el APLICATIVO por el PROVEEDOR y

la ENTIDAD; vy ii) la ORDEN DE COMPRA estara habilitada para que el PROVEEDOR pueda

registrar la facultad de rechazo.

Las PROFORMAS que no hayan sido enviadas al carrito de compras obtendran el estado NO

SELECCIONADO.
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Rechazo de una ORDEN DE COMPRA

7.1.22

7.1.23

LA ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA, debera guardar relacién con la ORDEN DE COMPRA,
y podra ser rechazada en los siguientes casos: i) las fichas-producto consignadas en la ORDEN
DE COMPRA DIGITALIZADA no coincidan con las fichas-producto detalladas en la ORDEN DE
COMPRA del APLICATIVO ii) el monto consignado en la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA
no coincide con el detallado en la orden de compra del APLICATIVO, iii) la cantidad consignada
en la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA no coincide con la detallada en la ORDEN DE
COMPRA DEL APLICATIVO, iv) la unidad consignada en la ORDEN DE COMPRA
DIGITALIZADA no coincide con la detallada en la ORDEN DE COMPRA del APLICATIVO, v) el
nuamero de registro SIAF no haya sido consignado digitalizado, en caso le sea aplicable, vi) la
direccion del lugar de entrega consignada en la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA no coincide
con el registrado en la ORDEN DE COMPRA del APLICATIVO, vii) la ORDEN DE COMPRA
DIGITALIZADA no registre la descripcion completa de la ficha-producto consignada en la ORDEN
DE COMPRA, viii)) que la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA no contenga certificacion de
crédito presupuestario; ix) que la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA no contenga las firmas y
sellos respectivos de los responsables que autorizaron la contratacién, entre otros.

El PROVEEDOR podra registrar el rechazo de la ORDEN DE COMPRA de forma manual como
maximo hasta el primer (01) dia habil siguiente de generado el estado PUBLICADA

El PROVEEDOR con el registro del rechazo de la ORDEN DE COMPRA establece la asignacion
a esta el estado RECHAZADA. Con la generacion de este estado debe tenerse en consideracién

que:

ii) Se restituiran de manera automatica las existencias (stock) de las fichas-producto
asociadas al PROVEEDOR involucrado en la ORDEN DE COMPRA;

iii) El Estado RECHAZADA podré ser visualizado en el APLICATIVO por el PROVEEDOR y
la ENTIDAD.

Formalizacion de la ORDEN DE COMPRA y procedimiento contractual

7.1.24

7.1.25

7.1.26

7.1.27

7.1.28

El PROVEEDOR, ante la omision del registro del rechazo de la ORDEN DE COMPRA de forma
manual, ocasionara que el APLICATIVO registre de forma automatica la aceptacion de la ORDEN
DE COMPRA, el segundo (02) dia habil siguiente de generado el estado PUBLICADA.
Al respecto, ante la omision del registro del rechazo y de existir una incongruencia entre la ORDEN
DE COMPRA y la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA prevalece la orden de compra emitida
por el APLICATIVO es decir la ORDEN DE COMPRA.
Con el registro de la aceptacion de la ORDEN DE COMPRA se establece a esta la asignacion del
estado ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE formalizandose la relacion contractual entre el
PROVEEDOR vy la ENTIDAD. Con la generacion de este estado debe tenerse en consideracion
que:
i) La ORDEN DE COMPRA podra ser visualizada en el APLICATIVO por el PROVEEDOR
y la ENTIDAD; y
ii) El plazo de entrega maximo asociado a la ORDEN DE COMPRA, sera contabilizado a
partir del dia siguiente habil del registro de aceptacion de la ORDEN DE COMPRA. En
caso el ultimo dia de entrega sea inhdbil, el plazo vence el primer dia habil siguiente.
El PROVEEDOR debera registrar la entrega de las fichas-producto asociadas a la ORDEN DE
COMPRA de forma manual pudiendo hacerlo desde el dia siguiente habil de generado el estado
ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE, teniendo en consideracién como requisitos obligatorios
para ello:
= El registro de la nomenclatura del documento que formaliza la entrega de las fichas-producto
asociadas a la ORDEN DE COMPRA; vy,
= Elregistro de la fecha de entrega de las fichas-producto asociadas a la ORDEN DE COMPRA.
» Es preciso indicar que, al dia calendario siguiente al Ultimo dia considerado como plazo de
entrega maximo asociado a la ORDEN DE COMPRA, de forma automéatica se producira la
modificacion del estado ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE por el estado ACEPTADA
C/ENTREGA RETRASADA.
El PROVEEDOR con el registro de la entrega de las fichas-producto asociadas a la ORDEN DE
COMPRA establece la asignacion a ésta del estado ENTREGADA C/CONFORMIDAD
PENDIENTE. Con la generacién de este estado debe tenerse en consideracion que:
i) El estado de la ORDEN DE COMPRA podra ser visualizada en APLICATIVO por el
PROVEEDOR y la ENTIDAD; y
ii) El plazo de otorgamiento de conformidad de la prestacion asociado a la ORDEN DE
COMPRA, sera contabilizado a partir del dia siguiente del registro de la entrega de las
fichas-producto asociadas a la ORDEN DE COMPRA.
La ENTIDAD debera registrar el otorgamiento de conformidad de la prestacién asociado a la
ORDEN DE COMPRA de forma manual desde el dia de generado el estado ENTREGADA
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C/CONFORMIDAD PENDIENTE, es preciso indicar que el APLICATIVO, el décimo primer (11)8
dia calendario siguiente de generado el estado ENTREGADA C/CONFORMIDAD PENDIENTE,
cambiara de forma automatica al estado ENTREGADA C/CONFORMIDAD RETRAZADA.
Teniendo en consideracion que el registro del otorgamiento de conformidad de la prestacion
asociada a la ORDEN DE COMPRA establece la asignacién a ésta del estado:
7.1.28.1 CONFORME C/PAGO PENDIENTE, cuando la prestacion se efectlie de acuerdo a las
condiciones establecidas en la ORDEN DE COMPRA, en cuyo caso resulta obligatorio,
el registro de la fecha de emision del documento que formaliza el otorgamiento de
conformidad de la prestacion asociado a la orden de compra. Es preciso indicar que el
APLICATIVO, el décimo sexto (16)7 dia calendario siguiente de generado el estado
CONFORME C/PAGO PENDIENTE, cambiarda de forma automatica al estado
CONFORME C/PAGO RETRASADO.
7.1.28.2 PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE, cuando la prestacion se efectue fuera del plazo
de entrega maximo establecido en la ORDEN DE COMPRA, en cuyo caso resulta
obligatorio:
= El registro de la fecha de emision del documento que formaliza la conformidad de la
ORDEN DE COMPRA; y
= El registro del monto total referido al concepto de penalizacion por retraso
injustificado de la ORDEN DE COMPRA, en caso corresponda.
= Espreciso indicar que el APLICATIVO, el décimo sexto (16) dia calendario siguiente
de generado el estado PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE, cambiara de forma
automatica al estado PENALIZADA C/PAGO RETRASADO.
7.1.28.3 PARCIAL C/PAGO PENDIENTE, cuando la ORDEN DE COMPRA haya sido resuelta
parcialmente y la prestacion se efectle dentro del plazo de entrega maximo establecido
en la ORDEN DE COMPRA, en cuyo caso resulta obligatorio:
= Elregistro de la fecha de emision del documento que formaliza la conformidad de la
ORDEN DE COMPRA,;
= El registro del monto total referido a concepto de resolucién parcial de la ORDEN
DE COMPRA; y
= El registro del archivo digitalizado en formato pdf que contiene el documento que
formaliza la resolucién parcial de la ORDEN DE COMPRA, esto ultimo se da sin
perjuicio de la comunicacién que de acuerdo al REGLAMENTO, la ENTIDAD debe
efectuar al TRIBUNAL.
Es preciso indicar que el APLICATIVO, el décimo sexto (16) dia calendario siguiente de
generado el estado PARCIAL C/PAGO PENDIENTE, cambiara de forma automatica al
estado PARCIAL C/PAGO RETRASADO.
7.1.28.4 PARCIAL/PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE, cuando la ORDEN DE COMPRA haya
sido resuelta parcialmente y la prestacion se efectle fuera del plazo de entrega maximo
establecido en la ORDEN DE COMPRA, en cuyo caso resulta obligatorio:
= Elregistro de la fecha de emisién del documento que formaliza la conformidad de la
ORDEN DE COMPRA,;
= El registro del monto total referido al concepto de resolucion parcial de la ORDEN
DE COMPRA y penalizacion por retraso injustificado de la ORDEN DE COMPRA,
en caso corresponda; y
= El registro del archivo digitalizado en formato pdf que contiene el documento que
formaliza la resolucion parcial de la ORDEN DE COMPRA, esto ultimo se da sin
perjuicio de la comunicacion que de acuerdo al REGLAMENTO, la ENTIDAD debe
efectuar al TRIBUNAL.
Es preciso indicar que el APLICATIVO, el décimo sexto (16) dia calendario siguiente de
generado el estado PARCIAL/PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE, cambiara de forma
automatica al estado PARCIAL/PENALIZADA C/PAGO RETRASADO.
Por su parte, siempre y cuando no se haya aplicado alguno de los cuatro criterios
anteriores, el décimo primer (11) dia calendario siguiente de generado el estado
ENTREGADA C/CONFORMIDAD PENDIENTE, de forma automatica se producira la
modificacién de éste por el estado ENTREGADA C/CONFORMIDAD RETRASADA.
7.1.29 La ENTIDAD desde el dia de generado el estado ACEPTADA C/ENTREGA RETRASADA o
ENTREGADA C/CONFORMIDAD PENDIENTE o PAGADA y cumpliendo el procedimiento de
resolucion del contrato establecidos en la Ley y Reglamento, podra seleccionar el estado
RESUELTA, en cuyo caso resulta obligatorio:
= Elregistro de la fecha de emision del documento que formaliza la resoluciéon total de la ORDEN
DE COMPRA,;
= (Carga del archivo digitalizado en formato pdf que contiene el documento que formaliza la
resolucion total de la ORDEN DE COMPRA vy el requerimiento de cumplimiento de
obligaciones, esto Ultimo se da sin perjuicio de la comunicacién que de acuerdo al
REGLAMENTO, la ENTIDAD debe efectuar al TRIBUNAL.

* De ser el caso los plazos se adecuaran a lo dispuesto en la LEY y REGLAMENTO.
" De ser el caso los plazos se adecuaran a lo dispuesto en la LEY y REGLAMENTO.
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7.2

7.1.30 La ENTIDAD debera registrar el pago de la prestacion asociado a la orden de compra de forma

manual desde el dia de generado el estado CONFORME C/PAGO PENDIENTE o PENALIZADA
C/PAGO PENDIENTE o PARCIAL/PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE o PARCIAL C/PAGO
PENDIENTE, segun corresponda, teniendo en consideracion que el registro del pago efectivo de
la orden de compra establece la asignacién a ésta del estado PAGADA

Procedimiento de Grandes Compras

Durante la vigencia de los CATALOGOS, es necesario tener en consideracién lo siguiente.

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

7.2.5.

7.2.6.

7.2.7.

7.2.8.

7.2.9.

El procedimiento de GRANDES COMPRAS se iniciara cuando La ENTIDAD, a partir de lo indicado
en los numerales 7.1.9, 7.1.15y 7.1.16, envie a cotizar una PROFORMA DE GRAN COMPRA.
Para iniciar el procedimiento de gran compra la ENTIDAD debera aceptar las siguientes
condiciones establecidas para este procedimiento: i) la cantidad requerida sera dada a conocer al
PROVEEDOR, que oferte la(s) ficha-producto(s) seleccionada(s) en el lugar de destino requerido
por la ENTIDAD y que cuenten con stock mayor o igual a uno (1). ii) el plazo de entrega maximo
ofertado por el PROVEEDOR para la(s) ficha-producto(s) seleccionada(s) podra superar el plazo
de entrega méaximo requerido por la ENTIDAD:; y iii) no se informara al PROVEEDOR el plazo de
entrega maximo requerido por la ENTIDAD.
La ENTIDAD podra incluir fichas-producto asociadas al item del requerimiento, a través de la
opcion correspondiente.
La ENTIDAD, por cada item a través del boton enviar generara el estado PROFORMA DE GRAN
COMPRA PENDIENTE.
El PROVEEDOR con la finalidad de participar del procedimiento de grandes compras por ficha-
producto, podra acceder a la PROFOMA DE GRAN COMPRA por un periodo maximo de dos (02)
dias habiles siguientes contados a partir del estado PROFORMA DE GRAN COMPRA
PENDIENTE. Dicha participacion se define a través del registro de las siguientes condiciones por
ficha-producto:
= Registrar el precio unitario:
i) En Soles (PEN),
ii) Como maximo con dos (02) decimales,
i) Sin incluir el impuesto general a las ventas (IGV), e
iv) Incluyendo el costo de envié Unicamente para su provincia de origen.
v) No serd posible registrar un valor mayor al precio unitario base establecido en el descuento
por volumen para el rango de cantidad requerida o al precio unitario base ordinario.
» Registrar el plazo de entrega maximo ofertado, el cual no podra ser mayor a ciento veinte
(120) dias calendarios.
= Costo de envio unitario en soles sin incluir IGV. Esta opcién no estara habilitada para aquellos
casos en los que el lugar de entrega indicado por la ENTIDAD coincida con la provincia de
origen del PROVEEDOR.
= En caso corresponda, podra desafectar por item la aplicacion del I.G.V. segun las condiciones
establecidas de acuerdo a la Ley 27037 — Ley de Promocién de la Amazonia.
El APLICATIVO el tercer (3) dia habil siguiente de generado el estado PROFORMA DE GRAN
COMPRA PENDIENTE generara automaticamente el cambio de estado de esta a PROFORMA
DE GRAN COMPRA COTIZADA para todas las proformas en las cuales el PROVEEDOR haya
registrado la informacion solicitada; caso contrario, generara automaticamente el estado
PROFORMA DE GRAN COMPRA DESIERTA.
El APLICATIVO al tercer (3) dia habil siguiente de generado el estado PROFORMA DE GRAN
COMPRA COTIZADA, para el célculo de la oferta ganadora:
= Validard la declaracién de aplicacion del IGV tanto para ENTIDAD como PROVEEDOR por
item.
= (Calculara todos los conceptos asociados.
= Seleccionara de manera automatica aquella oferta que registre el menor monto total ofertado.
= En el supuesto que dos (02) o mas ofertas empaten, la determinacion del desempate de las
ofertas se efectuara siguiendo estrictamente el siguiente orden:
i) La oferta con el menor plazo de entrega méaximo ofertado; y
ii) La oferta que se registré primero en el APLICATIVO.
LA ENTIDAD en un plazo méaximo de dos (2) dias habiles siguientes de generado el estado
PROFORMA DE GRAN COMPRA COTIZADA podra generar de manera manual a través del
APLICATIVO la ORDEN DE COMPRA
Para la generacién de la ORDEN DE COMPRA debera de tener en consideracion como requisitos
obligatorios lo siguiente:
= El registro del numero de referencia al Plan Anual de Contrataciones (PAC) asociado a la
ORDEN DE COMPRA, en caso corresponda;
= El cddigo de la actividad presupuestal;
= El registro de la nomenclatura y fecha de emision de la orden de compra digitalizada;
= El ndmero de expediente SIAF, en caso la Entidad no cuente con SIAF, debera especificar
dicha condicién bajo responsabilidad;
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»= La carga a través del APLICATIVO del archivo digitalizado (en formato .pdf) que contiene la
ORDEN DE COMPRA digitalizada y el informe sustentatorio de la eleccién de las fichas-
producto.
7.2.10. Una vez publicada la ORDEN DE COMPRA se prosigue con lo sefialado en los numerales del
7.1.20al7.1.29.

7.3

7.4

7.5

7.2.11. EL APLICATIVO al tercer (3) dia habil siguiente de haberse generado el estado PROFORMA DE
GRAN COMPRA COTIZADA en caso no se haya generado la ORDEN DE COMPRA, registrara
el estado PROFORMA DE GRAN COMPRA ANULADA.

Registro de mejoras

El PROVEEDOR durante la vigencia de los CATALOGOS, estara facultado a registrar mejoras
directamente en estos a través del APLICATIVO, las cuales se reflejaran de modo efectivo desde el primer
(01) dia calendario siguiente de registradas.

Estas mejoras podran ser:

e Precio.- se podra mejorar, considerando que, el PROVEEDOR podra disminuir el monto del precio
registrado en el APLICATIVO. El precio no puede ser incrementado, tomando como tope el Gltimo
valor registrado en el APLICATIVO.

e Cobertura de atencion.- el PROVEEDOR estara facultado a registrar sin imitacién alguna agregar o
quitar coberturas distintas a la cobertura de atencién de origen.

o Existencias (stock).- el PROVEEDOR estara facultado a registrar sin limitacion algunas reducciones
o ampliaciones de existencias (stock).

e Plazo de entrega maximo.- el PROVEEDOR estara facultado a registrar sin limitacién algunas
reducciones o ampliaciones del plazo de entrega maximo.

¢ Descuentos por volumen.- el PROVEEDOR estara facultado a registrar descuento por volumen a
través del APLICATIVO, el cual se efectuara sobre el precio unitario base de una ficha-producto
ofertada. Dicho descuento podra ser solo eliminado y/o modificado hasta antes del inicio de su periodo
de vigencia registrado. Al respecto, los descuentos por volumen podran ingresarse o modificarse
durante los primeros treinta (30) dias calendarios posteriores al inicio de la vigencia de los catalogos,
en adelante podran registrar nuevos descuentos por volumen durante los nueve (9) primeros dias de
cada mes.

En caso una ENTIDAD solicite al PROVEEDOR el registro de mejoras en virtud de una contratacion
especifica, fuera de las estipuladas para el Procedimiento de Grandes Compras, debera reportar dicha
ocurrencia a PERU COMPRAS.

Exclusiéon del PROVEEDOR ]
Un PROVEEDOR sera excluido de los CATALOGOS en los siguientes casos:
= Cuando esté impedido para contratar con el Estado, de acuerdo con lo dispuesto la LEY y el
REGLAMENTO.
= Cuando esté suspendido, inhabilitado temporal o definitivamente para contratar con el Estado, su
exclusion es permanente durante la vigencia de la suspensién o inhabilitacién.
= Cuando no cuente con inscripcion vigente en el RNP, su exclusién es aplicable durante el tiempo
que no cuente con dicha inscripcion.
= Cuando se incurra en incumplimiento de los términos y condiciones a los que se adhirié y sometié
al formalizar el ACUERDOQ?.

El ADMINISTRADOR a través del mecanismo de notificacién establecido, comunicard al PROVEEDOR
su_exclusion de los CATALOGOS, asi como los requisitos y mecanismo de inclusion del proveedor,
cuando corresponda (incluye un nuevo deposito de garantia de cumplimiento). En todos los casos, la
exclusién generara la ejecucion de la garantia de cumplimiento a favor de PERU COMPRAS. ]
La exclusién e inclusién de proveedores se realizara de acuerdo a la Directiva N° 21-2017-PERU

COMPRAS y las modificaciones que correspondan.

Incorporacion de nuevos productos

La incorporaciéon de nuevos productos es un mecanismo mediante el cual PERU COMPRAS pondra a
disposicién del PROVEEDOR, FICHAS-PRODUCTO, de acuerdo a la Directiva N° 018—201'7—PERL'J
COMPRAS “Lineamientos para la Incorporacion de FICHAS-PRODUCTO para los CATALOGOS
Electronicos de Acuerdos Marco” y las modificaciones que correspondan, en el presente caso se podra
incorporar nuevas FICHAS-PRODUCTO y categorias, estas se podran ofertar y se evaluaran de acuerdo a
las Reglas para el Procedimiento de Seleccion de Proveedores para la Implementacion de los
CATALOGOS Electronicos de Acuerdos Marco.

8 Refiérase al documento que contiene el Procedimiento de Implementacion y las Reglas del método especial de contratacién a través de los
Catalogos Electrénicos del Acuerdos Marco.
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1) Gestion de la incorporacion:

» PERU COMPRAS incorporara en los Catalogos Electrénicos las fichas-producto de acuerdo a
la Directiva 018-2017-PERU COMPRAS que establece los Lineamientos para la Incorporacion
de FICHAS-PRODUCTO. ]

» PERU COMPRAS solo incorporara productos que pertenezcan a alguno de los CATALOGOS
previamente definidos en el PROCEDIMIENTO.

=  PERU COMPRAS, podra crear una nueva categoria, de ser éste el caso, e incorporarla en el
CATALOGO correspondiente, con sus respectivas fichas-producto, a fin de ser ofertadas por
el PROVEEDOR.

= La incorporacion de nuevos productos se realizard de manera mensual, salvo que en el mes
respectivo:

i) No existan solicitudes de informacion procesada de oficio y/o informacién obtenida a
partir de solicitudes de parte®;

ii) No existan fichas-producto conformes, producto de la revisién; u

iii) Ocurra una situacion que imposibilite la incorporacion de nuevos productos en dicho
periodo'®.

=  PERU COMPRAS, una vez que culmine con el procesamiento de la informacion, procedera a
incorporar propuestas de nuevas fichas-producto en los CATALOGOS fin que el PROVEEDOR
registren sus ofertas.

2) Gestion de la oferta:

El PROVEEDOR, del primer (01) dia al noveno (09) dia del mes correspondiente a la incorporacién

de nuevos productos, podra registrar su oferta’! considerando lo siguiente:

o El precio unitario base debe ser expresado:

i) En Soles (PEN),

ii) Como maximo con dos (02) decimales,

iii) Sin incluir el impuesto general a las ventas (IGV), e

iv) Incluyendo el costo de envié Unicamente para su provincia de origen.

e Las existencias (stock), registrarda por defecto por cada ficha-producto minimo de una (01)
unidad; siendo un campo editable podra registrar valores mayores a uno.

o El plazo de entrega, registrara por defecto aquel consignado en el APLICATIVO, siendo éste un
campo no editable.

o El descuento por volumen respecto de las ficha-producto a ser incorporadas debe registrarse en
este periodo

Las demas condiciones comerciales inherentes a cada ficha producto, forman parte de la oferta del

PROVEEDOR, por lo que deberan de tomar en cuenta lo sefialado en el numeral 6 de las REGLAS.

3) Evaluacion de Ofertas

PERU COMPRAS, el décimo segundo (12) dia calendario del mes de evaluacion, evaluara las

ofertas presentadas solo por aquel PROVEEDOR que cuente con estado “vigente y que en la

comparacién de su domicilio a nivel provincia registrada en el APLICATIVO durante la etapa de
seleccion, coincida con la informacion registrada en la SUNAT'2, caso contrario la propuesta sera
no admitida.

PERU COMPRAS, evaluara las ofertas a partir de grupos de PROVEEDORES de una misma

provincia de origen y por cada ficha-producto ofertada siguiendo la metodologia detallada en el

Anexo No. 03 Procedimiento de evaluacion de ofertas del PROCEDIMIENTO.

4) Incorporacion de fichas-producto ADJUDICADAS:

PERU COMPRAS, el décimo tercer (13) dia calendario del mes de evaluacién de ofertas, incorporara
en los CATALOGOS correspondientes, las ofertas de las fichas-producto que hayan resultado
adjudicadas.

El PROVEEDOR podra visualizar el puntaje obtenido en cada una de su(s) oferta(s) asi como el resultado obtenido, a
través de la opcion habilitada en el APLICATIVO.

5)

Otras disposiciones

¢ EI PROVEEDOR, durante la incorporacién de nuevos productos, que resulte con ofertas de
fichas-producto adjudicadas, extenderd a éstas, los términos y condiciones comerciales
establecidas en el Acuerdo Marco vigente.

9 En cualquiera de los casos se hara la indicacién a través de la opcién habilitada en el APLICATIVO. (“Para el presente mes no existen fichas-
producto disponibles”).

10 En cualquiera de los casos se hara la indicacién a través de la opcién habilitada en el APLICATIVO. (“Para el presente mes no existen fichas-
producto disponibles”).

" A través de la opcion habilitada en el APLICATIVO.

2. Para todos los efectos, la validacién de la informacién se efectuara a través de la pagina web de la SUNAT, de no encontrarse ésta disponible se
considerara lo declarado por e/ PROVEEDOR en el APLICATIVO, durante la fase de seleccion.
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» PERU COMPRAS, de considerarlo necesario, podra modificar en cualquier momento la presente
seccion en funcion al andlisis de la operatividad del mismo, situacion que comunicara a través
de su portal web (www.perucompras.gob.pe) y en el portal web del SEACE
(www2.seace.gob.pe).siendo de aplicacién para el PROVEEDOR sin necesidad de suscribir un
nuevo Acuerdo Marco.

VIll. FACULTADES DE PERU COMPRAS

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

Exclusion de fichas-producto

PERU COMPRAS podra realizar la exclusién definitiva de fichas-producto en los siguientes casos:
e Presenten inconsistencias técnicas.

A solicitud de parte por el representante de marca acreditado.

Pérdida de vigencia tecnolégica o no se encuentren disponibles en el mercado.

Su nivel de comercializacion durante un periodo determinado es nulo.

Por haberse incorporado en otro Catalogo Electrénico producto de una nueva implementacion.

Exclusiéon de Ofertas
Perd Compras puede retirar ofertas del catalogo electronico cuando advierta que el precio ofertado es
significativamente mayor o menor al precio del mercado.

Actualizacion de fichas-producto

Refiérase a la actualizacion de fichas-producto en aquellos casos en que ésta experimente una
modificacion en aspectos no relacionados con las caracteristicas técnicas inherentes al producto, como,
por ejemplo: la actualizacién de la imagen de una ficha-producto en caso el empaque haya sido modificado
en material o color.

Asimismo, en los casos que el contenido de la ficha técnica publicada en el APLICATIVO difiera de la
denominacién de la ficha-producto, esta Ultima podra ser materia de actualizacién, a fin de compatibilizar
lo consignado en los CATALOGOS.

Acceso a la informacion de los CATALOGOS

PERU COMPRAS generaréa reportes de operacion del APLICATIVO, de acuerdo a las consideraciones
que se estimen pertinentes, los cuales seran comunicados a través del portal web de PERU COMPRAS
(www.perucompras.gob.pe)

Asistencia y soporte a los CATALOGOS ]
La asistencia y soporte a la ENTIDAD y PROVEEDOR, se realizara a través de los canales que PERU
COMPRAS establezca para los fines.

Nulidad del Acuerdo Suscrito
PERU COMPRAS, podra proceder con la verificacion posterior de los documentos y/o informacion
presentada por el PROVEEDOR durante el PROCEDIMIENTO que dio origen al presente.

En caso se identifiqgue que existe falsedad, inexactitud, incongruencia, inconsistencia de la informacion
presentada por el PROVEEDOR, PERU COMPRAS procedera a declarar la nulidad de todos los Acuerdos
Marco suscritos, lo que implica excluirlos de todos los CATALOGOS respectivos, en concordancia con lo
establecido en el numeral 8.2.4 de la DIRECTIVA o sus modificatorias.

Sin perjuicio de lo anterior, PERU_COMPRAS procedera a informar sobre los hechos detectados al
Tribunal de Contrataciones del Estado, e iniciara las acciones administrativas, civiles y/o penales contra
los que resulten responsables.

Exclusion e Inclusion de Proveedores.

PERU COMPRAS, podra excluir e incluir proveedores de acuerdo a lo establecido en Lineamientos para la
Exclusion e Inclusion de los proveedores adjudicatarios de los Catélogos Electronicos de Acuerdos Marco,
aprobado por la Directiva N° 021-2017-PERU COMPRAS y sus modificatorias de ser el caso Resolucion
Jefatural N° 086-2017-PERU — COMPRAS.

Incorporacion de Proveedores.

PERU COMPRAS, podra incorporar proveedores, los cuales serdn evaluados conforme establece el Anexo
N° 03: Procedimiento de Evaluacion de Ofertas y cuyo procedimiento, requisitos seran establecidos
mediante la Directiva correspondiente.
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8.9

8.10

Uso de los Catalogos Electrénicos ante una Situacion de emergencia.

PERU COMPRAS, ante una situacién de emergencia:

- Exceptuaréa la obligatoriedad de contratar a través del procedimiento de Gran Compra pudiendo la
ENTIDAD atender su necesidad por cualquiera de las dos modalidades que permite el CATALOGO
(Compra Ordinaria o Gran Compra) independientemente del monto, o.

- PERU COMPRAS, podra modificar las reglas especiales de contratacién de una compra ordinaria o
gran compra, posibilitando que el APLICATIVO se ajuste a lo establecido en el Articulo N° 85 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Modificacion y/o actualizacion de las reglas del método especial de contratacion.

PERU COMPRAS, podra modificar y/o actualizar las reglas del método especial de contratacion en funcion
del analisis y mejoramiento de la operatividad del mismo asi como como producto de las modificaciones
que se puedan realizar a la Ley de Contrataciones, su Reglamento, Directivas asi como demas normativas
que resulten aplicables, la misma que sera comunicada a través de la portal institucional de PERU
COMPRAS, y del SEACE, sin necesidad de modificar los Acuerdos Marcos vigentes o suscribir uno nuevo.

IX. EJECUCION CONTRACTUAL

9.1

9.2

9.3

9.4

Perfeccionamiento de la relacion contractual

La orden de compra generada por la ENTIDAD a través del APLICATIVO que incorpora la orden de compra
digitalizada formaliza la relaciéon contractual entre la ENTIDAD y el PROVEEDOR a partir del momento en
que adquiere el estado ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE, constituyéndose para todo los efectos,
documentos validos y suficientes para acreditar las obligaciones y derechos de las partes, las cuales poseen
la misma validez y eficacia que los actos realizados fisicamente.

La ORDEN DE COMPRA comprende la prestacion principal (producto), asi como las condiciones
comerciales ofertadas por el PROVEEDOR en los CATALOGOS.

Una vez formalizada la relacion contractual, el PROVEEDOR se encuentra obligado a entregar los bienes,
de acuerdo con lo ofertado en los CATALOGOS, salvo que dentro del plazo establecido haga uso de su
facultad de rechazo de la contratacion detallados en el numeral 7.1.21 de las presentes REGLAS.

La ORDEN DE COMPRA generada a través del APLICATIVO estard expresada en la unidad monetaria
ofertada en sol peruano (PEN).

Recepcion y Conformidad
El registro de la recepcion es responsabilidad del PROVEEDOR y el registro de la conformidad es
responsabilidad de la ENTIDAD.

La conformidad se emite en un plazo maximo de diez (10) dias calendario de producida la recepcion. De
existir observaciones, la ENTIDAD debe comunicarlas al PROVEEDOR, indicando claramente el sentido
de estas, otorgandole un plazo para subsanar conforme a lo sefialado en el Reglamento.

Pago
El pago de las prestaciones asociadas a una ORDEN DE COMPRA, sera de absoluta responsabilidad de
la ENTIDAD.

El pago, se efectuara a través del cddigo de cuenta interbancaria (CCl) registrada en el APLICATIVO por
el PROVEEDOR, luego de otorgada la conformidad, no pudiendo exceder el plazo de quince (15) dias
calendarios contados desde el dia siguiente de otorgada la conformidad.

En caso de retraso en el pago por parte de la ENTIDAD, el PROVEEDOR, tiene derecho al pago de
intereses legales, los que se computan desde la oportunidad que debi6 efectuarse.

Vicios Ocultos

La recepcion conforme de la ENTIDAD, no enerva su derecho a reclamar posteriormente al PROVEEDOR
por defectos o vicios ocultos de los bienes entregados. El plazo establecido para los vicios ocultos, sera
como minimo de un (01) afio conforme a lo sefalado en la LEY y REGLAMENTO.

Las discrepancias referidas a defectos o vicios ocultos deben ser sometidas a conciliacion y/o arbitraje. En
dicho caso el plazo de caducidad se computa a partir de la conformidad otorgada por la Entidad hasta treinta
(30) dias habiles posteriores al vencimiento del plazo de la responsabilidad del contratista previsto al orden
de compra, de acuerdo a lo determinado en la LEY y REGLAMENTO.
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9.5

9.6

9.7

9.8

9.9

9.10

9.12

Subcontratacion
EI PROVEEDOR, no deberéa subcontratar la ejecucion de las prestaciones derivadas de la orden de compra,
asumiendo total responsabilidad de la misma.

Cesion de posicion contractual
No procede la cesién de posicién contractual del PROVEEDOR para las contrataciones derivadas del
PROCEDIMIENTO, salvo que exista norma legal que lo permita expresamente.

Cesion de derechos

En caso el PROVEEDOR, decida efectuar la cesion de derechos respecto de una ORDEN DE COMPRA
que registre estado ACEPTADA C/ ENTREGA PENDIENTE, la ENTIDAD y aquel deberan prever dicha
comunicacién con anticipacion, posterior a la conformidad y hasta antes del pago mediante documento a
PERU COMPRAS, conforme a los requisitos correspondientes para dicho fin, en el cual se debera sefalar
la manifestacion de voluntad del cedente y del cesionario.

Una vez comunicada la cesion de derechos, PERU COMPRAS registrara en el sistema dicha decision y
trasladara a la ENTIDAD a fin de proceder con el pago de las prestaciones al cesionario. No acarreando
responsabilidad de ningun tipo a PERU COMPRAS, por el tiempo que pueda demandar la tramitacién y
habilitacién de la cesion de derecho.

Causal y procedimiento de resolucion contractual
Las causales y procedimiento de resolucién contractual, se efectuara conforme a lo establecido en la LEY
y el REGLAMENTO.

La ENTIDAD, ante Ia falta de cumplimiento de las obligaciones del proveedor adjudicatario, deberad
cenirse al procedimiento establecido en el articulo 136 del Reglamento.

PERU_COMPRAS, podra implementar otros mecanismos para la notificacion del requerimiento y la
notificacién de la resolucion del contrato referidos en el articulo 136 del Reglamento, a través del
APLICATIVO, los cuales se consideraran formales y validos, dicho mecanismo sera aplicable a los
PROVEEDORES una _vez que PERU COMPRAS publique un_Comunicado informando la
implementacion respectiva.

Registro de la resolucion contractual

Cuando la ENTIDAD resuelva una ORDEN DE COMPRA, y esta se encuentre consentida, debera registrar
el documento respectivo a través del APLICATIVO habilitado por PERU COMPRAS consignado el estado
de RESUELTA.

La ENTIDAD, segun corresponda, esta obligada a poner en conocimiento al Tribunal de Contrataciones los
hechos que puedan dar lugar a la imposicion de una sancion, de acuerdo a lo sefialado en la LEY vy el
REGLAMENTO.

Solucion de controversias durante la fase contractual

Las controversias que surjan durante la ejecucion contractual podran ser resueltas mediante conciliacién
y/o arbitraje, de conformidad a lo dispuesto en la LEY y el REGLAMENTO, no acarreando responsabilidad
a PERU COMPRAS.

Todos los conflictos que deriven de la ejecucion e interpretacion de las contrataciones derivadas de las
ordenes de compra, incluidos los que se refieran a su nulidad e invalidez, seran resueltos de manera
definitiva e inapelable mediante arbitraje de derecho, de conformidad con lo establecido en la normativa de
contrataciones del Estado, bajo la organizacién y administracion de los érganos del Sistema Nacional de
Arbitraje del OSCE y de acuerdo con su Reglamento especial.

Penalidades por incumplimiento de la prestacion e incumplimiento en la ejecucion

El PROVEEDOR podra ser sujeto a la aplicacién de penalidades por parte de la ENTIDAD, en caso se
retrase injustificadamente en la atencién de la prestacion contratada, de conformidad con lo establecido en
el REGLAMENTO.

Sanciones
El PROVEEDOR esta sujeto a las causales de aplicacién de sancion previstas en la LEY y el
REGLAMENTO.
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X. DISPOSICIONES FINALES

Los aspectos no contemplados en las presentes REGLAS o en el PROCEDIMIENTO DE IMPLEMENTACION,
se regiran supletoriamente la DIRECTIVA, la LEY o el REGLAMENTO segun corresponda.
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COMPRAS

D BERY MANUAL PARA LA PARTICIPACION DE PROVEEDORES

Bienvenido

El manual ha sido elaborado para dar a conocer los pasos para el registro, presentacion
de ofertas y seleccidon de proveedores de los Catdlogos Electréonicos del Acuerdo Marco
IM-CE-2017-4, por tanto, su utilizaciéon serd exclusiva para dicho fin.

Para ello se deberd tener en cuenta el plazo establecido para esta etapa:

Fase de seleccion Duracién

Registro y presentacion de ofertas | Desde Ias 00:00 horas del 02/10/2017
hasta las 23:59 horas del 31/10/2017

Admisiéon y evaluacion 02/11/2017
Publicacion de resultados 03/11/2017
Suscripcion 17/11/2017

Catdlogos Electronicos comprendidos en el Acuerdo Marco IM-CE-2017-4

v Bienes de Ayuda Humanitaria segun Estandar INDECI

v' Bienes de Ayuda Humanitaria y Usos Diversos
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Consideraciones generales antes de efectuar su registro

1. Leer detenidamente las reglas del procedimiento para la seleccidn de
proveedores para la implementacion de los Catdlogos Electronicos de Acuerdos
Marco IM-CE-2017-4, publicado en el portal web de la Central de Compras
PUblicas - PERU COMPRAS, a los cuales podrd acceder a fravés de los siguientes
enlaces: http://www?2.seace.gob.pe/ y http://www.perucompras.gob.pe/

2. Verificar los requisitos de participacion y de admisibilidad, indicados en las reglas
del procedimiento para la seleccion de proveedores para la implementacion de
los Catdlogos Electronicos de Acuerdo Marco en materia, publicados en el Portal
Institucional de PERU COMPRAS.

3. Usted podrd utilizar cualquier navegador de internet (se recomienda mantenerlo
actualizado a su Ultima version).
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1. ACCESO AL SISTEMA Y CREACION DE USUARIOS

Accediendo al sistema

Abra su navegador de internet e Ingrese a la  siguiente  direccion:
http://www?2.seace.gob.pe/.

Presione el botédn de Acceso Usuarios Registrados, ubicado en la parte superior izquierda
de la pantalla.

(Ver recuadro rojo en la imagen adjunta)
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Seleccione la opcién Catdlogos Electrénicos de Acuerdos Marco - PERU COMPRAS

iNuevo!

Ahora, presione el botdn Aceptar y usted serd redirigido ala venta de acceso de usuarios

activos y creacién de nuevos usuarios, de la plataforma de PERU COMPRAS.

(Ver recuadros rojos en la imagen adjunta)

Acceso al SEACE

SEACE v3.0

Acceso a Entidades Contratantes:

PAC 2017
Actos Praparatorios, Procesos de Seleccidn y Administrar Usuarlos.
Acceso a Proveedores del Estado:
Presentarse en Procesos Electronico
Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco - Perl Compras
Catdlogos Electronicos de Convenio Marceo - SEACE 2
s Catdlogos Electrénicos de Acuerdos Marco - PERU COMPRAS INuevo I

SEACE v2.0

Acceso Entidades Contratantes:

PAC histérico, Contratos y CUBSO
Procesos de Seleccion, Procedimientos Especiales (Incluye los literales o, v del articulo 3 3° de la LCE)
Registro de Ordenes de Compra u Ordenes de Senvicio (Incluye los literales |, 5. t del articulo 3.3° de la LCE)
Procesos bajo el D.5 N* 083-2004-PCM y Petropeni

Acceso a Proveedores del Estado:

Presentarse en Procesos Elecironicos

2 -
Para cualguier consulta referente al usfhgdel sistema puede
hacerla al Centro de Consulta 4-3636.

Para visualizar correctamente el portal debera usar el navegador
Internet Explorer 6.0 SP1 4 supenor
¥ contar con una resclucion minima de pantalla de 800x500
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Creacion de usuarios

Si es la primera vez que usted ingresa a la plataforma de PERU COMPRAS, deberd
seleccionar la opcidon Registro de usuario nuevo y serd redirigido al formulario de
validacién de su RNP — Registro Nacional de Proveedores.

(Ver recuadro rojo en la imagen adjunta)

Si usted actualmente se encuentra registrado en la plataforma de PERU COMPRAS, omita
este paso y salte ala seccién 2. Registro y Presentacion de Ofertas.

B

PERU
COMPRAS

Usuario

@ AccesoEntidad @ Acceso Proveedor/Representante de Marca

Registro de usuario nuevo
Olvido su conirasena

Ingresar

A!asEnﬁda‘jsPﬁbﬁcasselEmdam}eelmdwﬁmﬁw&PERf]

COMPRAS, se realiza a fravés del Certificado SEACE v.3.0 - Perfil: Operador de
Compras por Catilogo

Ingrese el RUC y contrasena registrados en el Registro Nacional de Proveedores (RNP) y
presione el botdn Validar.

(Ver recuadro rojo en la imagen adjunta)

Validacion del Registro Nacional de Proveedores (RNP)

Ingrese su usuario y contrasefia del RNP.

RUC RUC

Contraseria
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Sila validaciéon de su RNP es exitosa, se mostrard la ventana para completar el registro de
datos generales del proveedor.

Ahora, presione en el boton Guardar y Continuar.

(Ver recuadro rojo en la imagen adjunta)

Datos del provesdor Datos generales [1 de 2]
RUC 12345678501 Fiapartamanin’ Seieccone Depatamenty
Haran socsl RAZOM SOCIAL DEL FROVEEDOR Prominaa® Sedesrong Provingia

Distrito® Seleccions Dstrio

Corres slecirénics
Domicilia Gl

Tsiétonn fyn
Referancia

Andan
Latitud (G0

Taldeonis il
Lengitud (GE)

Red prisata Movistar
R privata Claro Ctigyts povstal navional

ikanco”

Gaurdar y Confinual

Wismern de cmsnta”

Cadigs de cusnta

inlerbancario JC.C.1

Luego, deberd completar el registro de datos del representante legal o apoderado
legal y la clave de acceso a la plataforma para su usuario.

Finalmente, presione el botdn Guardar y Finalizar.

(Ver recuadro rojo en la imagen adjunta)

Datos del proveedor Datos del representante legal o apoderado legal [2 de 2]
Tip & docUmento DN . Datos de Acceso al Sistema
Nimero de documento i Usuaric 12345676801
Apelido paterno Ingrese Clave de ACCEsd
Apelido Materno ‘ Repita Clave de Acceso
Hombres
Guardar y Fimalizar
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Si su registro fue exitoso le aparecerd el siguiente mensaje. Presione el botdén OK para
confinuar.

(Ver recuadro rojo en la imagen adjunta)

Catalogos Electrdnicos
Mensaje de notificacién

Registro de nuevo proveedor se realizo
satisfactoriamente, ingrese con sus nuevas

credenciales,
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2. REGISTRO Y PRESENTACION DE OFERTAS

Iniciando sesion

Ingrese su usuario y contrasena, luego seleccione la  opcidn Acceso
Proveedor/Representante de Marca y presione el botén Ingresar.

Recuerde que su usuario corresponde a su RUC.

(Ver recuadros rojos en la imagen adjunta)

PERU
COMPRAS

@ Acceso Entidad '@ Acceso Proveedor/Representante de Marca

Registro de usuario nuevo
Olvido su contrasena

Ingresar

A las Entidades delicasseisrea:emaqueelaocsodqﬁi:aﬁvodePERO
COMPRAS, se realiza a través del Certificado SEACE v.3.0 - Perfil: Operador de
Compras por Catalogo
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Registro en el Acuerdo Marco

MANUAL PARA LA PARTICIPACION DE PROVEEDORES

Al ingresar a la plataforma, usted verd el listado de documentos de interes, tales como

los requerimientos minimos para el

uso de

la Plataforma, documentos de

los

procedimientos de seleccidn de proveedores y el método especial de contratacion, para

los Catdlogos electronicos de los Acuerdos Marco vigentes.

Seleoobn Se povessones
FILTRC DE DOCUMENTOS DE INTERES
Mejora de cleras

nComoRoGn de rEves poducios © Tiiaia

Prolormas y Ordenes

Meostardo 13 6 de & Aepgeyos

USTAOO DE DOCUMENTOS
Meska 10 v Regisims
Hro = Purts Vigencia ¢
i PROVEEDOR T8
i PROVEEDOR INTLE-13
3 PROVEEDOR JAT-PE-27
" PROVEEDOR T3
5 PROVEEDOR MT5-21
] PROVEEDOR HHT45-23

Buscs

Tinsha

Ahora presione la opcidn Seleccion de proveedores, ubicada en el menu izquierdo de su

pantalla (Ver recuadro rojo N° 1, segun la imagen).

Seleccione la opcidn Registro del submenuU (ver recuadro rojo N° 2, segun la imagen).

A continuacion, verifique el Acuerdo Marco en el que desea participar (ver recuadro rojo
N° 3, segun la imagen).

Recuerde descargar y leer el Reglas de implementacion y operaciéon e Manuales de
usuario (ver flechas rojas N° 4, segun la imagen).

Por Ultimo, presione el botdn Participar (ver recuadro rojo N° 5, segun la imagen).

Seleccion de proveedones

Procedimientos para |a implementaciin de 1os Catdlogos Elecirdnicos o& Acuerdos Marco

Registno
Preseniacion de clerias Mostrar 10+ Regiires Buscar:
Admision y evaluacion 8
Estado del Fecha y hora Fin de |a Roglas de Manuales
Hro Acuerdo procedimients de Inicio del presentacion de implamentacin de wsEaro
Majora de ofertas Marco : Conyocatornia & registros ofenas ¥ opEraciGn : 2
AL i e s 1 EMISION DE REGISTRO 04082017 16201 160812017 17092017 00:00 B 3
BOLETOS 00:00 5
AEREDS
Proformas y
2 IM-CE-2017-4 - REGISTRO IQOB0T 16:47 200002017 IVONT 1647 [ 54— 4—>_j
AYLIDA 16:47 < b

HUMAMNITARLA

Moslrando 1a 2 o0& 2 Registros
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Para concretar su participacion, previamente deberd leer la Declaracidén Jurada
correspondiente. Al finalizar, presione la opcién Aceptar Términos y Registrarse (ver
recuadro rojo N° 6, segun la imagen). A continuacion, le aparecerd un mensaje de
confirmacion y deberd presionar el botdn Si para confirmar su decision o el botdn No para
editar su Declaracion Jurada (ver recuadro rojo N° 7, segun la imagen).

Una vez registrada de manera satisfactoria su Declaracién Jurada, le aparecerd un
mensaje de confirmacion.

Presione el botdn Cerrar (ver recuadro rojo N° 8, segun la imagen).

Registro al procedimiento para la implementacion de los Catalogos :
Electrénicos Catalo u;f.lect?l:inir_u?ﬁ
IM-CE-2017-4 - AYUDA HUMANITARIA i e

$ LEstd sequro de registrarse? 7
Mediante el presente documento declaro bajo juramento que:

Tenge conocimienta gue 1a informacian registrada a ravés del usuario ¥ contrasedia tiene v = —
cardcler de daclaracibn jurada y estd sujata a las responsabdidades legales corespondientas

Mi representada cuenta con regisirg inico de contribuyentes (RUC) o+

Mi representada cuanta con inscripcion vigente en el capitulo bienas del Registro Nacional de e

Provesdores (RNFP) asocado al RUC

Catalogos Elecironicos

Mi representada no =2 encuenira en al ragistro de proveedoras inhabilitados para contratar conal (@ Mensale de Motficacion

Estado
Mi representada no se encuenira suspendida para contratar con el Estado. " Registio satisfactorial
Mi representada no Bene impedimentos para participar en el presente procedimiento ")

8 Cemar

En caso decida presentar oferta(s) en ¢ presente procedimiento, declaro bajo juramento que:

El utigeo geografica (regidn, provincia y Qistito) registrads &n |a opcidn Tegistro”, comespande al (@
declarado como pane del domiciko fiscal de mi reprasentada, &n al fegistro administrado an la
Supenntendencia Nactonal de Aduanas y de Administracion Trbutana [SUNAT)

Mi representada no cuanta con deudas que registren la cabegoria “pardida” an ninguna de las o
categorias de clasdicacidn crediticia del deudor e |8 cartera de créditos. en &l registro
adminisirade por la Supaniniendencia oe Banca. Seguios y AFP (SBS)

B representada cuenta con estato ded contnbuyente “ective” y con condicidn del contribuyente o
“habide”, en & regisiro adminisirado por la Superintendencia Macional de Aduanas v de
Administracion Tributaria (SUMNAT).

Efectuard &l pago por conceplo da garantia de cumplimianto anles da la facha de suscription o
automatica del Acuerdeo. conforme a las consideraciones establecidas en el Procediments para
La Implementacién de los Catdloges Elecirinices de Acuerdos Marco

Conozeo, cepto y me someto a todas les consideraciones establecidas en el Procadimiento o
para ka Implementacion e los Catdlegos Elecrénicos de Acuerdos Marco, en las Reglas del

metodo especial da contratacion a traves de los Cataloges Elactronicos, en las Direclivas da

PERLU COMPFRAS y OSCE vigentes, en la Ley de Contrataciones del Estado vigente, en el
Regiamenio de la Ley de Conirataciones del Eslado vigenie y obrog que establezcan obligaciones
aplicables

Caonozco, acepla, me adhiero v somato a los Mnminos ¥ condiciones establecidos para la o
suscripcon automatica del Acuerdo Marco en al Procedimiento para la Implementacion de los
Catdlogos Elecirdnicos de Acuerdos Marco, respecte de que en case mantenga la condiciin de
proveedor ADJUDICATARIO durante la fase de suscripcion aulomdlica de Acuerdos Marco, se
{JENESrara una SUsCripcion en nombre de mi represeniada

Aceptar Téminos y Registrarse 6
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Finalizado el proceso de registro de participacion, la plataforma mostrard en la parte
inferior de la pantalla, el Acuerdo Marco en el que usted acaba de registrarse y observard
que, en la columna Estado del Proveedor se encuentra como PARTICIPANTE (verrecuadro
rojo).

Procedimientos para la implementacion de los Catalogos Electrdnicos de Acuerdos Marco - Registrados

Mostrar. 10 v Registros

R Acuendo Marco s Tipo de procedimiento s Fecha de regisiro s Estado del Proveedor s
2 IM-CE-2017-1 IMPLEMENTACION 27022017 19:39 VIGENTE
4 IM-CE-2017-2 IMPLEMENTACION 0032017 15:04 VIGENTE
3 IM-CE-2017-3 IMPLEMENTACION 1TIO3201T 21:08 VIGENTE
1 IM-CE-2017-4 IMFLEMENTACION 25082017 11:03 FARTICIFANTE

Presentacion de Ofertas

Ahora, presione la opcidn Seleccién de proveedores, ubicada en el menu izquierdo de
su pantalla (Ver recuadro rojo N° 1, segun la imagen).

Seleccione la opcidn Presentacion de ofertas del submenu (ver recuadro rojo N° 2, segin
la imagen).

Utilice los filtros de bUsqueda para ubicar el Acuerdo Marco, el Catdlogo Electrénico vy la
Categoria en la que usted presentard sus ofertas. Luego, presione el botdn Iniciar
busqueda (Ver recuadro rojo N° 3, segun la imagen).

Selectibn de proveedores

Presentacion de ofertas 3
Regrsirn
Preseniacion de oletas Acuarse Seleccione un Acuendo Marco ] Catdlogo
Marco: Elecirenica:
Admisiin y evaisacin
Categoria: Palabra

Clava;
Majora o ofertas

InComorackin e nusves producios © Q Iniciar Busqueda

Frofommas v Ordenas
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Al ingresar a una Categoria por primera vez, no se mostraran resultados en el Listado de
ofertas registradas. (Ver recuadro rojo N° 1, segun la imagen).

En caso desee ofertar fichas-producto para esta categoria, deberd presionar el botdn
Agregar Oferta. (Ver recuadro rojo N° 2, segun la imagen).

s de [ rveedones

F Im.‘ ritacien de cerias.
Arcuerdo IM-CE-2047-4 - AYUIDA HUMANITARIA v Catdlogo ESTANDAR INDETC
Warco: Elcirdnica:

Cunegoria: ROPA DE CAMA v :T.hn-a
1

4 Iniciar Exsguada

Projoemas y Ordenes
Estado del procedimiento: REGISTRO

=

Mostrar 10+ Registns Bustar

bmagen = Ficha-producie & Ficha bicnica = Moneda = Precic unitario base  © Existencias = Esiado & =

o B8 GNCONYAON MgEIDS

Mostrands 0 a O de O registos alanor  Siguients

A continuacion, usted visualizard las fichas-producto disponibles para ofertar, para lo cual
deberd verificar: la descripcion, ficha técnica, moneda y su detalle, antes de consignar
el Precio unitario base.

Al presionar el botén Detalle, se visualizard las caracteristicas del producto
correspondiente (verimagen).

Detalle Ficha-producto

L\*‘ ..... Descripeitn

ROPA DE CAMA - TIFQ: COLCHA ALGODON
5% ALGODON (/- 5%) 5% POLYESTER (=
5% 80% ACRILICO {+- 5%) TEXTURAEN
DOS COLORES REMALLADO POR
LATERALES Y BASTA EN LOS EXTREMOS
ALPACA COLOR CLASICA 1 600 ANCHO [+
5% % 2. 10M LARGO (= 5%} 1.5 PLAZAS
T

Caracteripticas Diras caracharsticas
TIPO TePO: COLCHA

COMPOSICION 5% ALBODON (+i- 5%) 5% POLYESTER (~&
54 G0 ACRILICO (+- 5%)

DIsERG TEXTURA EN DOS COLORES

ACABADD REMALLADD POR LATERALES ¥ BASTA EN
LOS EXTREMOS

MARCA ALPACA COLOR

UNIDAD DE DESPACHO UnIDAD

MEDIDAS 1600 ANCHD [+/- 5%) x 7 108 LARGD (/- 5%)
1.5 PLAZAS

MODELD CLASICA

MATERIAL ALGODON
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Podrd registrar en tiempo real ofertas para cada ficha-producto, para lo cual, usted
deberd ingresar el precio unitario base de cada ficha-producto (Ver recuadro rojo N° 1,
segun laimagen). Luego presione el botdn Enviar Oferta (Ver recuadro rojo N° 2, segun la
imagen).

Al finalizar el registro exitoso de sus ofertas, se mostrard un mensaje de notificacion.
Presione el botdn OK (Ver recuadro rojo N° 3, segun la imagen).

@ raregar oeta catalogos Flectrénicos
Mensaje de notificacion
Caiilogo USOS DIVERSOS v Categoria: = FUOPA DE CAMA _
Electrdnico: Sigls) Olertals) se registraron exiosaments
Palabia
Clawe:

Q4 Inidiar Bisgqueda “

Ficha Precio
Imagen IECrnca Moneda unilario base
- Ficha-producta ) . = £
e ROPA DE CAMA - TIPCT COLCHA ALGODON 5% ALGODON (=5 5%) 5% ™ FEM o | Detake

POLYESTER [*- 5%) 20 ACRILICO {+- 5% TEXTURA EN D03
COLORES REMALLADD FOR LATERALES Y BASTA EN LOS EXTREMOS
ALPACA COLOR CLASICA 1.60M ANCHO (= 5%) x 2 10M LARGD (= 5%)
115 PLAZAS UNIDAD

'. ROPA DE CAMA © TIPD FRAZADA POLAR 100% POLIESTER LIMEAS o FEM s | Detais 1
NEGRAS FORMANDD CUADRDS COSTURA RECTA A LOS COSTADOS
FOR QROUF 1,608 ANCHO (+/- 5% ¥ 2.170M LARGO {+- 5%} | 1.5
FLAZAS UNIDAD

'- ROPA DE CAMA - TIPD. FRAZADA ALGODOGM ¥ POLIESTER 60% ™ FEN Detalle
POLIESTER 40% ALGODON BANDERAS REMALLADD ¥ PERCHADD B
FOR GROUP 1.60M ANCHO (+/ 5%) x 2.10M LARGO (+/- 5%} 1 18
FLAZAS UNIDAD

Mostrando 1a 3 de 3 Regisiros Arbere; . Siguisnie

Usted podrd editar la oferta de una ficha-producto al presionar el botéon Editar oferta (ver
imagen).

Recuerde:
En esta fase sélo podrd registrar incremento en existencias (stock)

Esta opcidn estd habilitada Unicamente hasta las 23:59 horas del Ultimo dia de la fase de
presentaciéon de ofertas.

Editar oferta

ROPA DF CAMA  TIRO FRAZADA POUESTER
¥ ALGODON 8% ALGODON - B0% POLIESTER
160 W ANCHO X 2 90 W LARGO | 1 5 PLATAS
BANDERAS LKIDWD
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3. ADMISION Y EVALUACION

El POSTOR que haya pasado satisfactoriamente la verificacidon de los requisitos de
admisibilidad, serd considerado como proveedor ADMITIDO, caso contfrario serd
considerado como proveedor NO ADMITIDO.

Aquel postor ADMITIDO que haya alcanzado el puntaje minimo establecido para el
criterio de adjudicacién en al menos una (01) oferta serd considerando como proveedor
ADJUDICADO, caso contrario serd considerado como proveedor NO ADJUDICADO.

Usted podrd visualizar el puntaje obtenido en cada una de su(s) oferta(s), ingresando a
la opcidon Admision y evaluacién (Ver recuadro rojo N° 1, segun la imagen). Utilice los
filtros de bUsqueda para ubicar el Acuerdo Marco, el Catdlogo Electronico y la Categoria
(Ver recuadro rojo N° 2, segun laimagen). Luego, presione el botdn Iniciar Busqueda (Ver
recuadro rojo N° 3, segun la imagen).

Revise las columnas de estado y puntaje (Ver recuadro rojo N° 4, segun la imagen).

= Beincrion gg provesdooa T Admiskin y evaluackin

ACESS IN-CE-2017-8 v Catilongs
Marcs Ehetrimsen:

[T T = = Palabra
clave

INCaIpracibn 80 mises produces

S — Bl istao de Achas-producto evansadas

0 M LARGO /1.3 fod FEN 1E50 ADMIDICADD. 100

5% POLYESTER [+ I FEN B 20 ADILICADD 100

RIOPA DE CAMA . TIPO" FRAZADA POLIESTER Y ALGODON 40% ALGODON - 60% FOUESTER 160 M ™ PEN 15500 ADDILADD 00
AWCHD X 7 10 M LARSO [ 1.5 PLAZAS EANDERAS UKIDAD =
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4. PUBLICACION DE RESULTADOS

Los resultados consolidados de la eyoluocién de las ofertas de todos los postores serdn
publicados en el portal web de PERU COMPRAS y del SEACE: http://www2.seace.gob.pe/

y http://www.perucompras.gob.pe/

p Febras IM-CE-2117-4
RESULTADO DE EVALUACION DE OFERTAS
PROCEDIMIENTD PARA LA IMPLEMENTACION DE LOS CATALOGOS ELECTRONICOS
DE ACUERDOS MARCD
BIENES DE AYUDA HUMANITARIA
WUERD UG WAL(M 3OCIAL REBULTADD
t | sooowszee WL TEERVCHDS SERVIVENTAS E LRL ADULDICADIO
ERE LGN COMPANY SAC ADALCICADD
§ | naPasiEE BETES FARJE DWAR ADAITRCADG
LRE b ] BLACK & WHITE CORPORATION 8 RLL ALACICADD
5 | voaarasess GUTEN CHUCHH FRAL ADUUDICADIO
8 | mewusm CHURD JASP LARL ALSLCICATIO
N OFFmisal ELECTitmelE E1AL ALACHCAID
B | MaTosNNNY OEAM EXPLORER S8R L ALACICADO
o | tmrrane FLOFES MERDIETA NEBESIC ALE SANDNRD ADALCICADID
0 | TomsATIs ODRIGUET LLIUIYA EFSAS ASOLINARSD ACSLICICADIO
1 | mecwEse CHUPO ABARCA S0LL ABAACADG
3| T I GRUPD QR0 VERDE B R L AL AT
CRE GAUPC BT SAL. AATICADID
W | v TECHEVSTEMNE SAC ACULCICASIO
LR L FETHA SOLUCIONES SALC ADSCICADD
| e CORPORACION ASCCHDOS £ 4 WELRL ADIDACADD
1T | Haasaere WISARET SRATIA ALACACADD
18 | Heararisr RSO LOL B ABACACADD
[ I S SULCA POMAR JOHN CUETAVD ALSUCKCADD
R WRLAMERA CHAVET LAYDY ALY ACAIDCATNY
= | serrras TERSATICNAL COMPANY BN COMPUTADORAS ¥ TELECOMUSMICACIONES 5 4.0 ACULICICATIC
= | mexese ST COMPUTER ELRL ADACACADD
ERE WFOTEL SAE ADSLICACAD
ELRE CONSTRLUCTORA MARTUG F IR L ALALSCADD
= | o TR AOCRIGUET VERDRICA G ACULICICATIC
= | aeoaesae IVESSEONES MG SAC ADALCICADD
o | s ORTEGA FERET [ORE MOEW ADTACADD
ERRL FERET (AMIAN HERLINOA Gl ORI ALACSCADG
™ | sy CARANILLAS WAISIEND MECTOR WILFREDO ACULIDICADIO
o | o CORPORACION OF RECOGOS 6 & GELRL ABCICADE
o | Fdeisn APERS CARPAMES mOMERD SOSEEL LLCRCADD
ERR L SUARET TELLO FREDIY ANVENAL ALACICADC
= | worseer ANTUSES POLD D MUAMANI CARMEN §TELVIlA ADACCADD
3 | vsoosseses SALINAS CARALLIA ADSICICADIO
R ] Tl S OLUTIONS BAC. ADICACADG
| seoszne TN IHGE HIEROS SR L ACULIDICADIO
o | s ENPRESA D SEEVICIIS MULTIPLES GC ELRL ADACICADD
= | ssarrsiam € WA CORTEATISTAS I INVERSIONES ELRL ADICICATIO
ERRL - ABARCA EZECAMLLA YOBILL ALACSCADG
FRE AR TS E LR ADUUDICADIO)
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5. SUSCRIPCION AUTOMATICA DE LOS ACUERDOS

PERU COMPRAS, en la fecha sefialada para esta fase, a través de la plataforma, registrard
la suscripcion del Acuerdo Marco con el proveedor ADJUDICATARIO, estableciéndose
como proveedor SUSCRITO, caso contrario serd considerado como proveedor NO

SUSCRITO.

Presione la opcion Seleccion de proveedores, ubicada en el menuU izquierdo de su
pantalla. Luego seleccione la opcidn Registro del submenu. Luego, presione el botdn Ver

SN e i

Ragistin

Presentacion de shertac

AomEsin § evaliaoin

st e obriaen

Iscomenacién de nusvos predecins

Frofermas v Ordenes

Acuerdo Marco para visuadlizar el archivo que confiene el Acuerdo suscrito.

Precedimientos. paea la implementacion oa ios Catalogos Elecinonicos de Acuendos Marco

Mesirar v Regeines Enamcar
Wi Estado 8sl Facha y heva di Inicio sl Fin 5 13 prasamiscion Procedimaanto InSIuCTG
Acuerdo Marcs = mecedimanio @ Comvocaiona @ regisarn § o nlemas § @
RO TR BEOWRHT 1601 1SR T 170N T o0 ['Lﬂ s
Farscpar

REGISTRO TDHNT 18T 2aen? 30T 1847 ral r

Pn para b impd #actn de ks Catdloges Electiinicos de Acuerdos Marca - Regisirados.
Mestrar 1 v Regumes Erascar
Hro Acuerdo Marco™ Tipe de procedimienio = Fecha de regisiro: Esiado del Froweedor= Procedimienio: Insirucivos Acwerde Suscrilo *
1 M- CE. 207 MPLEMENTACION SBUZOIT 1136 VIGENTE (A A
3 M-CE-2017-2 MFLEMENTACION BEOLPNT 1115 VIGENTE ﬂ _'
] CE- r MPUEMENTACION RPN 1218 SURCRITO ﬁ __"- [ —

Mesirando 1 a3 de 3 Regishos

Usted podrd descargar una copia de su Acuerdo Marco suscrito, presionando el botdn

Descargar.

CLMUSILA SEGUNDA: OF LA ADWE SI0% A LOS TERMNGS ¥ COMMICIONE §
. o Ouf creverte ACULRDO & PROVEEDOR 34 sorvafe ; adboest

o PERY COMPRAS
MISIA TERCERA: COMPHOMISO DF INTEGRDAD

o PROVEEDOR 50
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Contdctanos
Atencién al usuario e interesado

Escribenos a:
acuerdosmarco@perucompras.gob.pe

Liamanos al:
643-0000 y sigue las instrucciones

Visitanos en:
Av. Republica de Panamd 3629, San Isidro, 15047

Nota: El presente manual podrd ser modificado por PERU COMPRAS, en atencién a las posibles mejoras que considere pertinente.
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PARA LA OPERACION DE LOS CATALOGOS ELECTRONICOS PARA
PROVEEDORES ADJUDICATARIOS

ACUERDO MARCO
IM-CE-2017-4

CATALOGO DE BIENES DE AYUDA HUMANITARIA SEGUN ESTANDAR INDECI
Y
CATALOGO DE BIENES DE AYUDA HUMANITARIA Y USOS DIVERSOS
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Bienvenido

El presente manual de usuario ha sido elaborado con la finalidad de poder dar a conocer
a los PROVEEDORES ADJUDICATARIOS las funcionalidades del aplicativo para la gestion
de la contratacion a través de los Catdlogos Electronicos del Acuerdos Marco IM-CE-

2017-4, por lo tanto, su utilizacién serd exclusiva para dicho fin.

Catdlogos Electréonicos comprendidos en el Acuerdo Marco IM-CE-2017-4

v' Bienes de Ayuda Humanitaria segun Estandar INDECI

v' Bienes de Ayuda Humanitaria y Usos Diversos
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1. ACCESO AL SISTEMA

Accediendo al sistema

Abra su navegador de internet e Ingrese a la  siguiente  direccion:
http://www?2.seace.gob.pe/.

Presione el botén de Acceso Usuarios Registrados, ubicado en la parte superior izquierda
de la pantalla.

(Ver recuadro rojo en la imagen adjunta)

P 0
‘ o SN PERU | Ministerio d
de Economia y Finanzas | del

) tincio 2 Planes Anuales 3 Procesos de Seleccion 4.Subasta inversa 5.Acuerdos Marco 6.Compras Corporativas 7.CUBSO
| Home Page | | 1 | | |
Bienvenido{a) ()

I SUBDIRECCION DE GESTION FUNCIONAL DEL SEACE J

mm Acuerdos @

Marco

m.“q e

£ Infarmacin General
| acceso usas v Gasramo | £ Vigestes y Préximoz
[ Instrectivo para Entidades
F2) Oportunidades de Negocio ) Instructivo para Proveedores
Fe) Accesnala
T e
B it
B e s

ubasta
nversa

) Bienes Comunes
B Normativa y Manuales

B oL pARA
hirlaea
sl e e

Formulario oficial

Proyectos de Ficha Tecnica vigente para solicitud
:um para n; su;muu de“ l:ﬂ!‘al; ?n desactivacion
0 ac
comﬁcado SEAI:!
Bases estandarizadas
w ;y " Iunul:r? :

B ~
g
2 [l Al

Ingrese aqe
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Seleccione la opcién Catdlogos Electrénicos de Acuerdos Marco - PERU COMPRAS

iNuevo!

Ahora, presione el botén Aceptar y usted serd redirigido ala venta de acceso de usuarios

MANUAL PARA LA OPERACION PARA PROVEEDORES ADJUDICATARIOS

activos y creacién de nuevos usuarios, de la plataforma de PERU COMPRAS.

(Ver recuadros rojos en la imagen adjunta)

Acceso al SEACE

SEACE v3.0

Acceso a Entidades Contratantes:

PAC 2017
Actos Praparatorios, Procesos de Seleccidn y Administrar Usuarlos.
Acceso a Proveedores del Estado:
Presentarse en Procesos Elecironico
Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco - Perl Compras
Catdlogos Electronicos de Convenio Marco - SEACE 2
I- Catdlogos Electrénicos de Acuerdos Marco - PERU COMPRAS (Musval I

SEACE v2.0

Acceso Entidades Contratantes:

PAC histérico, Contratos y CUBSO
Procesos de Seleccion, Procedimientos Especiales (Incluye los literales o, v del articulo 3 3° de la LCE)
Registro de Ordenes de Compra u Ordenes de Senvicio (Incluye los literales |, 5. t del articulo 3.3° de la LCE)
Procesos bajo el D.5 N* 083-2004-PCM y Petropeni

Acceso a Proveedores del Estado:

Presentarse en Procesos Elecironicos

Té v Cond e U
Para cualguier consulta referente al uso del sistema puede

hacerla al Centro de Consultas : 614-3636.

Para visualizar correctamente el portal debera usar el navegador
Internet Explorer 6.0 SP1 4 supenor
¥ contar con una resclucion minima de pantalla de 800x500




B

PERU MANUAL PARA LA OPERACION PARA PROVEEDORES ADJUDICATARIOS

COMPRAS
L N

Iniciando sesion

Ingrese su usuario y contrasena, luego seleccione la opcidén Acceso
Proveedor/Representante de Marca y presione el botén Ingresar.

Recuerde que su usuario corresponde a su RUC.

(Ver recuadros rojos en la imagen adjunta)

PERU
COMPRAS

@ Acceso Entidad @ Acceso Proveedor/Representante de Marca

Registro de usuario nuevo
Olvido su contrasedia

Ingresar

AmFmdmwamM@odMﬂmbwml
COMPRAS. se reaskiza & avis del Cerificado SEACE v3 0 - Perfl Operador de
Compeas por Catalogo

Al ingresar a la plataforma, usted verd el listado de documentos de interés, tales como
los requerimientos minimos para el uso de la Plataforma, documentos de los
procedimientos de seleccidn de proveedores y el método especial de contratacion, para
los Catdlogos electronicos de los Acuerdos Marco vigentes.

Selecotn Se provestons

FILTRGC DE DOCUMENTOS DE INTERES

Mejora de ofertas "
inconporoin de meeves producios © (N m
Profomas y Ordenes
LISTADO DE DOCUMENTOS
Weska| 10 v Regisin Buscs
Hno = Porll & Vigencia % Tibalo
i PROVEEDOR
i PROVEEDOR
PROVEEDOR
i PRONVEEDOR
5 PROVEEDOR
& FROVEEDOR HHT45-23 & 1 \ndnras de & mixdadons pordbles y Escanere

Mosirando 1 a & de & Aepeios An -
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2. MEJORA DE OFERTAS

Precio y existencias (Stock)

Presione la opcidon Mejora de Oferta, ubicada en el menu izquierdo de su pantalla (Ver
recuadro rojo N° 1, segun la imagen).

Seleccione la opcidn Precio y Existencias del submenu (ver recuadro rojo N° 2, segun la
imagen).

Utilice los filtros de buUsqueda para ubicar el Acuerdo Marco, el Catdlogo Electrénico vy la
Categoria en la que mejorard su oferta (ver recuadro rojo N° 3, 4, 5, segin la imagen).
Luego, presione el botdn Iniciar busqueda (Ver recuadro rojo N° 6, segun la imagen)

Seguidamente se listardn las fichas-productos adjudicadas.

Ubique la ficha-producto en la que usted desee realizar una mejora. A continuacion,
presione el link Precio Unitario si desea mejorar el precio, o presione el link Existencias para
actualizar su stock (Ver recuadro rojo N° 7, segun la imagen)

J =
4 | eewimice:

o Palabra
Clawe:

Fi P o 3 : ¢ ¢ VgRTIES pabscar

Mejorar el precio

Para mejorar su precio unitario vigente, ingrese el nuevo valor (Ver recuadro rojo N° 1,
segun la imagen). Luego, presione el botdn Guardar (Ver recuadro rojo N° 2, segun la
imagen).
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Mejorar precio unitario

" ROPA DE CAMA : TIPD: COLCHA ALGODON
{._W‘Tﬁ"]‘.:" 5% ALGODON (+- %) 5% POLYESTER (+- 5%)
§0% ACRILICD (+- 5%) TEXTURA EN DOS
COLORES REMALLADO POR LATERALES Y
BASTA EN LOS EXTREMOS ALPACA COLOR
CLASICA 1.60M ANCHOD (=/- 5%] x 2 10M
LARGO [+/- §%) 1 1.5 PLAZAS UNIDAD

B
Pracio ndaria vigents 200,00 FEM Aimpartante: E1
prECio unitario par
pultiicar no puede ser
mayor al precio unitana
0 00 FEN vigente
Precio uniaria pos publicar oo on

* Los precios no incluyen

GV,

) (=

Usted visudlizard un mensaje de alerta en caso el precio consignado sea mayor al
ofertado. (Verimagen)

Mejorar precio unitario

" ROPA DE CAMA : TIPO: COLCHA ALGODON
VA, it 5% ALGODON {+/- 5%) 5% POLYESTER (+- 5%)
90% ACRILICO (+/- 5%) TEXTURA EN DOS
COLORES REMALLADO POR LATERALES Y
BASTA EN LOS EXTREMOS ALPACA COLOR
CLASICA 1.60M ANCHO (+/- 5%) x 2.10M
LARGO (+- 5%) / 1.5 PLAZAS UNIDAD

PEN :
Precio unitario vigente 200.00 iimportante! El
precio unitario por
publicar no puede ser
mayor al precio unitario
PEN
Precio unitario por publicar 280 Vimite
*Los precios no incluyen
GV
El precio unitario por publicar no puede ser mayor al preclo unitario vigente Guardar

Recuerde:

La modificacién del precio es una mejora, por lo tanto, sélo es posible su disminucién.

La modificacion del precio se reflejard desde el primer (01) dia calendario siguiente de
registrado.
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Mejorar Existencias (Stock)
Para mejorar su stock vigente, ingrese el nuevo valor (Ver recuadro rojo N° 1, segun la
imagen). Luego, presione el botdn Guardar (Ver recuadro rojo N° 2, segun la imagen).

Modificar existencias

ROPA DE CAMA : TIPO: COLCHA ALGODON
5% ALGODON (+/- 5%) 5% POLYESTER (+/- 5%)
90% ACRILICO (+/- 5%) TEXTURA EN DOS
COLORES REMALLADO POR LATERALES Y
BASTA EN LOS EXTREMOS ALPACA COLOR
CLASICA 1.60M ANCHO (+/- 5%) x 2.10M
LARGO (+/- 5%) / 1.5 PLAZAS UNIDAD

999 jimportante! Una
mejora de

exisiencias implica
ingresar un valor mayor
990 1 o lgual a cero (0)

: [

Existencias vigentes

Existencias a publicar

Recuerde:
La modificacion del stock se reflejard desde el primer (01) dia calendario siguiente de
registrado.

Si su oferta para una ficha-producto registra un stock igual a cero (0), no podrd participar
de los requerimientos de compra que redlicen las Entidades.
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Cobertura de atencién

La cobertura inicial de sus ofertas serd determinada en funcién a la regién y la provincia
de origen registrada en la SUNAT. Usted estard obligado a asumir la cobertura de atencion
en toda la regién de origen a flete de costo 0.

Presione la opcidon Mejora de Oferta, ubicada en el menu izquierdo de su pantalla (Ver
recuadro rojo N° 1, segun la imagen).

Seleccione la opcidn Precio y Existencias del submeny (ver recuadro rojo N° 2, segun la
imagen).

Utilice los filtros de buUsqueda para ubicar el Acuerdo Marco (ver recuadro rojo N° 3, segun
la imagen). Luego, presione el botén Iniciar busqueda (Ver recuadro rojo N° 4, segun Ia
imagen)

A continuacion, visualizard todas sus coberturas de atencion. Presione el botén Agregar
regiéon para continuar. (Ver recuadro rojo N° 5, segun la imagen)

Beyora de coberturas de siencidn

e J kS 4

Vis

S 5
- e o *

Fstirar region ' Cancele rairg de region ¢ Region 5 Cancelar sgregar segitn

Seleccione la region de su nueva cobertura (Ver recuadro rojo N° 1, segun la imagen),
registre el plazo de enfrega para dicha region (Ver recuadro rojo N° 2, segun la imagen)
y presione el botdn Guardar para finalizar el registro (Ver recuadro rojo N° 3, segun la
imagen).

Agregar region

Proveedor PROVEEDOR 79823649454
jimportante! Al registrar la cobertura en una region, se creard la cobertura para todas
las provincias del departamento en la calegoria seleccionada.

Region: Seleccione una regién v 1
Plazo de entrega madximo (dias 2
calendarios)

Recuerde:

El registro de su nueva cobertura se reflejard desde el primer (01) dia calendario siguiente
de registrado.
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Plazo de entrega

Presione la opcion Mejora de Oferta, ubicada en el menu izquierdo de su pantalla (Ver
recuadro rojo N° 1, segun la imagen).

Seleccione la opcién Plazo de entrega mdaximo del submenuy (ver recuadro rojo N° 2,
segun laimagen).

Utilice los filtros de busqueda para ubicar el Acuerdo Marco, el Catdlogo Electrénico, la
categoria y la regiéon (ver recuadro rojo N° 3, segun la imagen). Luego, presione el botdn
Iniciar bUsqueda (Ver recuadro rojo N° 4, segun la imagen)

A continuaciéon, usted visualizard todos los plazos de entrega mdximos de la region
seleccionada. Presione el link Plazo de entrega para confinuar. (Ver recuadro rojo N° 5,
segun laimagen)

Stocrin de provesdans

Majora de plaza de enrega
Acuseda -CE- 20174 L] Catiloge FEGUN ESTANOAR INDEC! L] 3
Mareo: Elechoncs:
Catagasia ROPA DE CAMA - Reghdm 17 b
4 ﬁhl:- Birsgpstata
ot acan e i pue
Listado d& Cobamaas
Feolorman. y Dedenes
Mosir 10 v FRegiskos Buacar
Panwineis = Plazn a niregs vigente : Plas e eairega & pubibesr
BARRARCA
CAJATAMBO
CaNTA
CARETE
HUAAAL
HUAROCHIRI
HUAURA
s w Puazo oe amegs
OWON L Plazo de entrega
ALYOS ] Plazs da sntiegs
Mcsirands 1 8 10 da 10 Regivkon Anies Siguienie

Registre el plazo de entrega mejorado para la Categoria y Provincia seleccionada (Ver
recuadro rojo N° 1, segun la imagen) y presione el botdon Guardar (Ver recuadro rojo N° 2,
segun laimagen).

Mejora de plazo de entrega

Mejorar plazo de entrega para categoria: ROPA DE CAMA en provincia: BARRAMNCA

Plazo de entrega 10 jimportante! El plazo de entrega
maximo vigente maximo debe estar comprendido entre
uno (1) y ciento veinte (120)

Plazo de entrega 10 1
méaximo por publicar

2
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Descuentos por volumen

Presione la opcion Mejora de Oferta, ubicada en el menu izquierdo de su pantalla (Ver
recuadro rojo N° 1, segun la imagen).

Seleccione la opcidn Descuentos por volumen del submenu (ver recuadro rojo N° 2, segin
la imagen).

Utilice los filtros de bUsqueda para ubicar el Acuerdo Marco, el Catdlogo Electrénico y la
categoria (ver recuadro rojo N° 3, segun la imagen). Luego, presione el botdn Iniciar
busqueda (Ver recuadro rojo N° 4, segun la imagen)

A continuacioén, usted visualizard sus ofertas para cada ficha-producto. Presione el link
Descuentos por volumen para continuar. (Ver recuadro rojo N° 5, segun la imagen).

Selecoiin de povesioes

Diesousnbis piv volamsn
Whepina e CRTRES
Fywcie ¥ Exielernies Arueris PACE.201 T4 * aiiogn SEGUN ESTANDAR MDECT .
M Elecaiasicn 3
Luteitura de ascei
Caegosin: ROPS DF CAMS v Paishry
ki
S — . 4 -
Inconporackin dn nues pmductos
Profomsen  Cufenes : Listacsy i fichas-prochscin
Uesirar| 93 v Fegiin Euwzar
Precia
uniar
[ wgenie
imagen = Ficha producio - & e
FOPA DE CAMS | TIFO: COLCHA POLIESTER ¥ ALGODON 5% ALGODON [+ 5%) 5% POLYESTER (+L 5%) 5% ACALICO  FEN W Detate [Bescuer
wk- 5%} REMALLADO POR LATERALES ¥ BASTA EN LOS EXTREMOS ALPACA COLORA 180 M ANCHD X 210 MLARGO por 5
1.5 FLAZAS CLATICE UMIDAD
RO DE CAME - TIPO: FRAZADA POLAR 108% POLESTER 1 68 M ANCHO X 2 10 M LARGO / 1.5 PLAZAS CUADAOS 2 PEN 0880 3
LBNDAD .
ROR DE CAMA - TIFDL PRAZADIA POURSTER ¥ ALGODON 40% ALGODON - 50% POUESTER 150/ ARCHO X 2 1 PER a0

LARGO [ 1.5 PLAZAS BANDERAS LMIDAD

Mastranga 1 414 3 Repisras Anfesior -
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Registre su descuento por volumen para la ficha-producto seleccionada (Ver recuadro
rojo N° 1, segun la imagen) y presione el botén Guardar (Ver recuadro rojo N° 2, segun la

imagen).
Descuentos por volumen
ROPA DE GAMA - TIPO: COLCHA POLIESTER ¥ ALGODON 5%
ALGODON (+i- 5%) 5% POLYESTER (+/- 5%) B0% ACRILICO (+/-
5%} REMALLADO POR LATERALES ¥ BASTA EN LOS
EXTREMOS ALPACA COLOR 1.60 M ANCHQ X 2.10 M LARGO /
1.5 PLAZAS CLASICA UNIDAD
Fecha de inicio dd/mm/aaaa
Fecha de fin dd/mm/azaa
Cantidad de compra minima 1
Cantidad de compra maxima
Precio unitario vigenie: PEN 250.00
Precio unitanio con dscto: PEN
Detalle de descuentos por volumen:
N® Fecha Fecha Cantidad Cantidad Precio
inicio fin de de unitario
compra compra
minima maxima
) [
Recuerde:

Los descuentos se aplican sobre el precio unitario base.
Los rangos deberdn aplicarse a cantidades mayores a una unidad de despacho.

Esta opcidon estard habilitada Unicamente los treinta (30) primeros dias desde el inicio
de operaciéon de los Catdlogos Electréonicos del Acuerdo Marco. A partir del segundo
mes de operacién, esta funcionalidad estard disponible durante los nueve (09)
primeros dias de cada mes.
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3. PROFORMAS Y ORDENES

Proforma

Presione la opcién Proformas y Ordenes, ubicada en el menu izquierdo de su pantalla (Ver
recuadro rojo N° 1, segun la imagen).

Seleccione la opcidon Proformas del submenu (ver recuadro rojo N° 2, segun la imagen).

Utilice los filtros de busqueda para ubicar el Acuerdo Marco, el Catdlogo Electrénico, la
categoria y el fipo (ver recuadro rojo N° 3, 4, 5, 6, segun la imagen). Luego, presione el
botdn Iniciar busqueda (Ver recuadro rojo N° 7, segun la imagen)

De manera automdtica se listardn las Proformas que le han sido enviadas.
Usted tendrd la opcidn de Cotizar la proforma si desea participar del requerimiento de

compra o Restringirla en caso contrario (Ver recuadro rojo N° 8, segun la imagen — este
punto se explicard en detalle mds adelante).

Incorponacsn Se nusvos prducis. 3 |‘““"“'— o : l 4 |'--I-I'-u'« i o |
Marce:

Frofsiman v Crieses S I__‘Im__{.° FOPA DIE CAMY '| L

Lestado ce profonmas.

necdanma praforma oleriads Cantidad Coain de o profoms Cihservacianes
- Entuad ¢ s Ficha producin 2 * 2 - 3 ¥ T
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Cotizar Proforma

Sila regién de origen como proveedor es diferente al lugar de entrega establecido en el
requerimiento de compra, usted tendrd la opcién de registrar Costo de envio unitario (sin
IGV) ensoles y en caso de cumplir conlos requisitos de la Ley de Promocion de la Inversion
en la Amazonia, podrd desmarcar el IGV, hasta el segundo (02) dia hdbil posterior a la
recepcion de la proforma (Ver recuadro rojo N° 1, segun la imagen).

Presione el boton Guardar para finalizar el registro de su cotizacién (Ver recuadro rojo N°
2, segunlaimagen).

COTIZAR COMPRA ORDINARIA
Proforma: PROFORMA-103138-307748-2017

ROPA DE CAMA - TIPO: FRAZADA ALGODON Y
POLIESTER 60% POLIESTER 40% ALGODON
BANDERAS REMALLADO ¥ PERCHADO FOR
GROUFP 1.60M ANCHO {+/- 5%) X 2.10M LARGO
(+/~5%)/ 1.5 PLAZAS UNIDAD
Cantidad requerida: 1
Plazo entrega maximo requerido: 60 dias calendarios
Precio unitario base (sin IGV):  265.00 PEN
Lugar de entrega: LIMA f LIMA f LIMA
Direccion de entrega: v

Descripcion Ficha-producto:

Costo envio unitario (sin IGV): 0.00 PEN 1
Aplicacion del IGV: sl v 9
Sub total:  265.00 PEN
IGV:  47.70 PEN
Total: PEN

2

Una vez que haya finalizado su coftizacion, el estado de la proforma cambiard a
COTIZADA (ver imagen).

Lstado de proformas
N Facha Woneda Indicadar Estado
proforms profoma olertads Canthdad Costo de & prodoms Obsarvacionos
- Entidad: B Ficha-producto s 3 B envio = = = B
MINISTERED 148082017 usn L] 5E (X
P4 DE CAMA - TIPO: FRAZAD
DE 1021:45 E'f'ﬂg'_[\‘_ BN TIPGE FIADADN REQLUIERE
7 STICLA LO0D0N Y ~OTIZAL
JUSTICL POLIESTER 40% COTZACION
§%; { 1.5 PLAZAS UNIDAD
Recuerde:
.

Al tercer dia hdbil posterior a la recepcién de la proforma, la plataforma enviard su
cotizacion de manera automdatica con los datos registrados en su oferta para la ficha-
producto.
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Restringir proforma

Usted podrd restringir la proforma hasta el segundo (02) dia hdbil posterior de su
recepcion, por los siguientes motivos:

1. Si no cuenta con Stock: Este motivo de rechazo solo funciona dos veces, a la
tercera serd excluido del Catdlogo Electrénico.

2. Sila Entidad compradora mantiene deudas con el proveedor ADJUDICATARIO.

3. Si la Entidad compradora mantiene deudas con ofros proveedores
ADJUDICATARIOS del Catdlogo Electrénico.

4. Sitiene impedimento para contratar con el Entidad compradora.

Elija la causal de restriccion (Ver recuadro rojo N° 1, segun la imagen) y presione el botdn
Guardar para finalizar (Ver recuadro rojo N° 2, segun la imagen).

RESTRINGIR COMPRA ORDINARIA
Proforma: PROFORMA-105138-307748-2017

Indique causal/motivo de la restriccion de la contratacion

Causal: :
Seleccione causal v ‘ :I_

Observaciones:

2

Una vez que haya finalizado la restriccion, el estado de la proforma cambiard a
RESTRINGIDA (ver imagen).

Listado de proformas
G o indicadaor
proforma aferiada Candidad Cosio de " Estado Observaciones
N* proforma Entidad > - Ficha-producio = B E envio a’ = praforma = :
@ PROFORMA-  MINISTERIO = 27/08/2017 usD 1 SE .00 RESTRINGID® POR DEUDA
27 DE 17:40.12 ROPA DE CAMA | TIPO. FRAZADA REQUNERE

JUSTICIA ALGODON ¥ POLIESTER 60% COTIZACKHON
P

%) /1.5 PLAZAS UNIDAD
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Proformas de Gran Compra

Presione la opcién Proformas y Ordenes, ubicada en el menu izquierdo de su pantalla (Ver
recuadro rojo N° 1, segun la imagen).

Seleccione la opcidn Proformas del submenu (ver recuadro rojo N° 2, segun la imagen).

Utilice los filtros de busqueda para ubicar el Acuerdo Marco, el Catdlogo Electrénico, la
categoria y el fipo (ver recuadro rojo N° 3, 4, 5, 6, segun la imagen). Luego, presione el
botdn Iniciar busqueda (Ver recuadro rojo N° 7, segun la imagen)

De manera automdatica se listardn las Proformas de Gran Compra gque le han sido
enviadas.

Si desea participar del requerimiento de compra, usted tendrd la opcidon de Cotizar la
proforma, presionando el botén Cotizar (Ver recuadro rojo N° 8, segun la imagen — este
punto se explicard en detalle mds adelante).

7] 4 [ ]

» | Palabra
v

olenmedy Camedin Come e 6 proioma DB RS

. o 8

Fieha-prosscin
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Cotizar Proforma de Gran Compra

Registre el plazo de entrega, precio unitario (sin IGV) y el costo de envio unitario (sin IGV)
en soles para su oferta (Ver recuadro rojo N° 1, segun la imagen). En caso de cumplir con
los requisitos de la Ley de Promocidén de la Inversion en la Amazonia, podrd desmarcar el
IGV.

Presione el botén Guardar para finalizar el registro de su cotizaciéon (Ver recuadro rojo N°
2, segun la imagen).

COTIZAR GRAN COMPRA
Proforma: PROFORMA-GRAN_COMPRA-105133-307741-2017

ROPA DE CAMA : TIPO- FRAZADA ALGODON Y
POLIESTER 60% POLIESTER 40% ALGODON
BANDERAS REMALLADO Y PERCHADO FOR
GROUF 1,60M ANCHO (+/- 5%) x 2. 10M LARGO
(+/- 5%}/ 1.5 PLAZAS UNIDAD

Descripcion Ficha-
producto

Cantidad requerida 1

Lugar de entrega

LIMAJ LIMA / LIMA

Direccion de entrega Javier prado
Plazo de entrega (dias
ofertado calendarios)
Precio u_n:lano 265.00 PEN
ofartado (sin IGV)
Costo envio unitario 0.00 PEN 1
[sin IGV) )
Aplicacion del IGV . » 9

Una vez que haya finalizado su coftizacion, el estado de la proforma cambiard a

COTIZADA (ver imagen).

%

POLIESTER
BANDERAS REM
FERCHADD FOR
AMCHD [

OUF 1.608

B x 2 10M LARGD |+
1.5 PLAZAS UNIDAD

Listada de profomas
N* Facha Woneda Esiada
Indicadar
prodorma pootouma olertada Cantidad Cosio de & proforma Dibservaciones
- Entidadz = Ficha.products & & & envio 2 &
MINISTERXD 1400972017 usp 10 SE (1]
o il ROPA DE CAMA * TIPO: FRAZADA e
é 5 iy st fotloir alll
17 JUSTICIA BLOCTm ” COTIZACION
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Ordenes

Presione la opcién Proformas y Ordenes, ubicada en el menu izquierdo de su pantalla (Ver
recuadro rojo N° 1, segun la imagen).

Seleccione la opcidn Ordenes del submenu (ver recuadro rojo N° 2, segun la imagen).

Utilice los filtros de busqueda para ubicar el Acuerdo Marco vy el tipo (ver recuadro rojo
N° 3, segun la imagen). Luego, presione el botdn Iniciar bisqueda (Ver recuadro rojo N°
4, segun la imagen)

De manera automdtica se listardn las Ordenes de compra para el Acuerdo Marco
seleccionado.

Seietiede ge peveecies

Filtro drdenes de compra
Mzjora o aberia
I M Remiks MLCE-20174 . Tipo: Comgpra Crdinara r 3
Marco:
Erofomas y Cienes
Descripcian
4
Listado de dedenes de compra
Mastear 10 v Ragisies Buscar
Plazo
Endidad Facha da Sub
caniratants Estada Documanto B Lugar de Total Toaal
Discumento s - Estada = C Estado & [dias) & Bnega £ : GV & ;
@ ORDEN_DE COMPRA-  MINISTERIO PUBLICADA, 14092017 j &0 LIMA - LIMA 6149540 110697 T2664 57
752017 DE JUSTICIA 10:33 LM

Al presionar el link ubicado en la columna Documento, podrd visualizar la orden de
compra electrénica generada por la Plataforma (ver recuadro rojo N° 1, segun laimagen)

Al presionar el link de la columna Estado, podrd visualizar los cambios de estado ocurridos
para la orden seleccionada (ver recuadro rojo N° 2, segUn la imagen).

En la columna Documento Estado, podrd visualizar el documento que sustenta el cambio
de estado (ver recuadro rojo N° 3, segun la imagen).

En la columna Acciones, podrd registrar la entrega del bien requerido (ver recuadro rojo
N° 4, segun la imagen).

En la columna Orden Publicada, podrd visualizar en formato PDF la orden de compra
generada por la Entidad (ver recuadro rojo N° 5, segun la imagen).

Listada de drdenes de compra
Fiagistms m
Estidad Fecha Plazode Sub Ordan
cuntratasts Eatmdc Drecumenss satregs Lugar de Tontad Totst puslicads
Docemesss = b Esisde = 5 Eswado = [dias] = nireges = ® Lo b 2 Aceioms * =
i 1 SAE WS ALY n E
2 na i
1
ENTIDAD S0ET z a 1T % ]
110040 s =
ENTIOND NELZ TN ATIE M )
LATTIEIS35E 4 Eal}
& 1A - LIS 2634000 AT M0BIID ]
1 EE LIMA
WA . 3 ] 1A, - LI Hia86 40 TN AT PREE4 5T s
s - =
WBT ] Tl - LIk WLO0D  ATOR2  0As N R 2 Akl et a B
LIMA NTREGADH CACOMFORMIDAD PEMDIENTE 4 &
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Orden de compra electrénica, generada por la plataforma

IM-CE-2017-4 | USOS DIVERSOS

T
RUC Entidad:
Entidad:
Fecha de formalizacion:
LUGAR DE ENTREGA
Direccion: jv

68576954935
ENTIDAD DEL ESTADO 68576554995

Ubigeo:  LIKA / LIMA / LIMAS
Referencia:
Latitud/Longitud: 3.25/3.25
Cédigo Postal: 33333
DATOS PROVEEDOR
Razon social: PROVEEDCR 79823649454

RUC Proveedor:
Domicilio Fiscal:
Representante Legal:

79823640454

Direccion proveedor 79823649454
APELLIDO PATERNO APELLIDO
MATERNO NOMERE
78823648454 @proveador.com
954454957

Email:
Teléfono:

Nro Ficha - producto

2 10M LARGO (+- 5%) / 1.5 PLAZAS UNIDAD

ORDEN DE
COMPRA

ORDEN_DE_COMPRA-39300-2017
DATOS DEL RESPONSABLE DE RECEPCION

Responsable: 00K,
D.N.L: 73122589
Teléfono: 012563256
Cargo: Al MACEN
Correo electrénico: JO@GMAIL COM
DATOS PARA EL PAGO DE LA PRESTACION
Banco: Banco confinental
Cuenta: 12345678910
CCl:  12345678910957654321
DATOS DE LA CONTRATACION
Plazo entrega: 10 dias calendario
N® Exp. SIAF: 555
Precio
Cantidag ~ Unitario
{sin
IGV)
1 265.00

1 ROPA DE CAMA - TIPO: FRAZADA ALGODON Y POLIESTER 60% POLIESTER 40%
ALGODON BANDERAS REMALLADO Y PERCHADO FOR GROUP 1.60M ANCHO (/- 5%) x

IMPORTE TOTAL (PEN):

Exportar PDF

Y

45565556
032565256
almacen
YYY@GMAIL COM

Costo
de
envio
unitario
{sin
IGV)

Impaorte

IGV (PEN)

500 4560 31860

318.60

Detalle de los cambios de estado ocurridos para la orden de compra

Detalle de Estado de Orden - ORDEN_DE_COMPRA-10503.2017

Dascripcién
Estado = & ] Nro Documento %
ENTREGADA 001-000313
CICONFORMIDAD

PENDIENTE
ACEPTADA
CENTREGA
PENDIENTE

PUBLICADA
ROPA DE Cams  °

Maostranda 1 a 3 de 3 Regestros

Fecha

Documento

020672017
0000

05032017
00:00

Monto

Archivo

Usuario
Fechas &
OS0G201T  SISTEMA
01:01
Q2062017 | SISTEMA
4610
IISR2HT | SISTEMA
16:28

Antarior - Sloulents
X Cerrar
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Rechazo de la orden de compra

Usted podrd rechazar la orden de compra durante el primer dia hdbil de haber sido
publicada (ver imagen). En caso contrario, al segundo (02) dia hdbil de haber sido
publicada, la plataforma establecerd la orden de compra con el estado ACEPTADA
C/ENTREGA PENDIENTE.

Listada da Grdenes da compra
Wanirer | 1 _TE Euscar
Entidad Facha Plazn s Sulbi Outen
coniralasts Exlads Documanlo anirega Lugar de Total Tokal publicada
Decumamo = o Esade 3 : Esizda |dias) 3 a3 ® Lol Accnes = =
ENTEIAD 20601 550 a4 a1 Ij
126 11804846 4
ENTIOAD 2 2 o6 Dl
12611 BdaE4E £ 4l
PO - SAT & ] L
b A
& &0 LINA - LA BEIW 0 BE
P T A
Tk, - LA HBME0E TN 3N
LI rhl
e &0 LIMA, - LIMA BI4SE S0 MDESNT  TISEAET B
8 - A
80 LIMGA, - L MHAD0E  ATOS 29 H0E45 28 "

Seleccione la causa del rechazo de la orden e ingrese una descripcion. Luego, presione
el botdn Guardar (verimagen)

Modificacion estade Orden de Compra - RECHAZADA

Causa 5 :
Seleccones un molivo &

Descripcidn

ORDEMN DE COMPRA DIGITALIZADA NO
GUARDA RELACION CON CONDICIONES
ESTABLECIDAS

A continuacioén, le aparecerd un mensaje de confirmacion, presione el botén Sl para
finalizar el proceso de rechazo o el botdn NO para cancelar el rechazo.

Catalogos Electrénicos
Mensaje de confirmacion

£Esta realizar el cambio de estado?
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Contdctanos
Atencidén al usuario e interesado

Escribenos a:
acuerdosmarco@perucompras.gob.pe

Liamanos al:
643-0000 y sigue las instrucciones

Visitanos en:
Av. Republica de Panamd 3629, San Isidro, 15047

Nota: El presente manual podrd ser modificado por PERU COMPRAS, en atencién a las posibles mejoras que considere pertinente.
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MANUAL

PARA LA OPERACION DE LOS CATALOGOS ELECTRONICOS PARA
ENTIDADES CONTRATANTES

ACUERDO MARCO
IM-CE-2017-4

CATALOGO DE BIENES DE AYUDA HUMANITARIA SEGUN ESTANDAR INDECI
Y
CATALOGO DE BIENES DE AYUDA HUMANITARIA Y USOS DIVERSOS
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Bienvenido

El presente manual ha sido elaborado con la finalidad de poder dar a conocer a las
ENTIDADES PUBLICAS las funcionalidades del aplicativo para la gestién de la contratacion
a fravés de los Catdlogos Electréonicos de Acuerdos Marco, por lo tanto, su utilizacién serd

exclusiva para dicho fin.
Catdlogos Electréonicos

v Bienes de Ayuda Humanitaria segun Estandar INDECI

v' Bienes de Ayuda Humanitaria y Usos Diversos
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1. ACCESO AL SISTEMA

Accediendo al sistema

Abra su navegador de internet e Ingrese a la  siguiente  direccion:
http://www?2.seace.gob.pe/.

Presione el botén de Acceso Usuarios Registrados, ubicado en la parte superior izquierda
de la pantalla.

(Ver recuadro rojo en la imagen adjunta)

P 0
‘ o SN PERU | Ministerio d
de Economia y Finanzas | del

) tincio 2 Planes Anuales 3 Procesos de Seleccion 4.Subasta inversa 5.Acuerdos Marco 6.Compras Corporativas 7.CUBSO
| Home Page | | 1 | | |
Bienvenido{a) ()

I SUBDIRECCION DE GESTION FUNCIONAL DEL SEACE J

mm Acuerdos @

Marco

m.“q e

£ Infarmacin General
| acceso usas v Gasramo | £ Vigestes y Préximoz
[ Instrectivo para Entidades
F2) Oportunidades de Negocio ) Instructivo para Proveedores
Fe) Accesnala
T e
B it
B e s

ubasta
nversa

) Bienes Comunes
B Normativa y Manuales

B oL pARA
hirlaea
sl e e

Formulario oficial

Proyectos de Ficha Tecnica vigente para solicitud
:um para n; su;muu de“ l:ﬂ!‘al; ?n desactivacion
0 ac
comﬁcado SEAI:!
Bases estandarizadas
w ;y " Iunul:r? :

B ~
g
2 [l Al

Ingrese aqe
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Seleccione la opcién Catdlogos Electrénicos de Acuerdos Marco - PERU COMPRAS
iNuevo!

Ahora, presione el botédn Aceptar y usted serd redirigido ala venta de acceso de usuarios
activos y creacion de nuevos usuarios, de la plataforma de PERU COMPRAS.

(Ver recuadros rojos en la imagen adjunta)

Acceso al SEACE

SEACE v3.0

Acceso a Entidades Contratantes:

PAC 2017
Actos Praparatorios, Procesos de Seleccidn y Administrar Usuarlos.

Acceso a Proveedores del Estado:
Presentarse en Procesos Elecironico
Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco - Perl Compras
Catdlogos Electronicos de Convenio Marco - SEACE 2
s Catdlogos Electrénicos de Acuerdos Marco - PERU COMPRAS INusvo

SEACE v2.0

Acceso Entidades Contratantes:

PAC histérico, Contratos y CUBSO
Procesos de Seleccion, Procedimientos Especiales (Incluye los literales o, v del articulo 3 3° de la LCE)
Registro de Ordenes de Compra u Ordenes de Senvicio (Incluye los literales |, 5. t del articulo 3.3° de la LCE)
Procesos bajo el D.5 N* 083-2004-PCM y Petropeni

Acceso a Proveedores del Estado:

Presentarse en Procesos Elecironicos

| Aceptar

Té v Cond U
Para cualguier consulta referente al uso del sistema puede

hacerla al Centro de Consultas : 614-3636.

Para visualizar correctamente el portal debera usar el navegador
Internet Explorer 6.0 SP1 4 supenor
¥ contar con una resclucion minima de pantalla de 800x500
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Iniciando sesion

Ingrese su usuario y contrasena, luego seleccione la opcidén Acceso
Proveedor/Representante de Marca y presione el botén Ingresar.

Recuerde que su usuario corresponde a su RUC.

(Ver recuadros rojos en la imagen adjunta)

PERU
COMPRAS

@ Acceso Entidad' @ Acceso Proveedor/Representante de Marca

Regisiro de usuario nuevo
Olvido su contrasefia

Ingresar

AlasEriidadsF\]uicasselesreouen‘hq.neelaccesodmﬁmﬁvo&PERO
COMPRAS, se realiza a través del Certificado SEACE v.3.0 - Perfil: Operador de
Compras por Catalogo
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2. COMPRA ORDINARIA

Gestionar Compra

Al acceder al sistema se mostrardn los documentos de interés de los Catdlogos
Electronicos (Ver recuadro rojo N° 1, segun la imagen).

Presione la opcidn Gestionar compra, ubicada en el menuU izquierdo de su pantalla (Ver
recuadro rojo N° 2, segun la imagen).

» Gestlonar Compras

» Gestionar Servicios

Requerimientos minimos: Hardware, Software, Conexitn a Internet

Acceso a les Documentos de los Procedimientos

IM-CE-2017-1 Impresoras, Consumibles y Repuestos y accesorios de oficina

IM-CE-2017-2 Utiles de escritorio, Papeles y cartones, Materiales e insumos de aseo v tocador

IM-CE-20117-3 Computadoras de escritorio, Computadoras portitiles v Escineres

Lugar de Entrega

Ahora deberd registrar los datos del lugar de entrega (ver imagen).

Al finalizar presione botdn Ingresar (ver recuadro rojo, segun la imagen).

{ g'*é
&
5-

i

<j Registar los datos del lugar de entrega

£ § g

Longitud

1
:
i
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Responsable de recepcion

Ingresa los datos de los responsables de recepcidn y presione el botdn Ingresar (ver
recuadro rojo, segun la imagen).

Responsable de la recepcian (Principal)

TUH |
i

Responsable de la recepcion (Adjunto)

<::| Registrar los datos del respnsable de la recepcion

g
i

|'i |=|

?

5
B
K

Requerimiento

Deberd registrar el niUmero de documento que hace referencia al requerimiento de la
confratacion. Luego, adjunte el archivo digitalizado en formato .pdf y de ser necesario
registre algun comentario respecto al documento. Finalmente, presione el botdn
Siguiente (ver recuadro rojo, segun la imagen).

Requernimiento

1. Registar los datos del requerimiento
<:| 2. Adjuntar archivo digitalizado
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Elegir un Catdlogo Electrénico

Seleccione el Catdlogo Electrénico asociado a su requerimiento.

Seleccion de catalogo

IM-CE-2017-1

REPUESTOS Y ACCESORICHE DE OFICIA,

IM-CE-2017.2

WTILES D ESCAITORIC

PAPELES Y CARTOMES

MUATERIALES E |NELBCS DE ASED ¥ TOCADOR

IM-CE-2017-4

SEGUMN ESTAMDAR INDECT

LSOS DRVERSCS

IM-CE-2017-3

COMPUTADORAS DE ESCRITCRSD

OOMPUTADORAS PORTATILES

CENTRAL DE COMPRAS PUBLICAS
PERU COMPRAS

Av, , San Isidro, Lima

BUsqueda de Fichas-Producto

Para buscar las fichas-producto que requiere, deberd seguir los siguientes pasos:

1. Registrar la Descripcién del item, cantidad y plazo de entrega mdaximo requerido.
2. Seleccionar las caracteristicas segun la categoria seleccionada.

3. Presione el botén Buscar, para iniciar la bUsqueda de fichas-productos segun
datos ingresados.

(verimagen)
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Busqueda de fichas-producto

|%|

<:| Registar la descripcion del item requerido

{

5 o
| E | .

i

k g
' 5
¥

E

<:| Seleccionar las caracteristicas segun la categoria

z §
g A

E 1 &
g

Seleccion de Fichas-Producto

Por cada ficha-producto deberd verificar: caracteristicas, fichas técnicas, entre otros.
Luego de su verificacion tendrd la opcidn de seleccionar la ficha-producto, para lo cual
deberd presionar el botdn Enviar al Listado de compras (ver recuadro rojo N° 1, segun la
imagen).

Al presionar el botdn Agregar un nuevo item, usted podrd seguir buscando fichas-
producto en los Catdlogos Electronicos del Acuerdo Marco seleccionado ver recuadro
rojo N° 2, segun la imagen).

Al presionar el botdn Ir al listado de compras, usted podrd visualizar las fichas-producto
seleccionadas para su requerimiento de compras. (ver recuadro rojo N° 2, segun la
imagen).

E) L
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Listado de Compras - Proformas

En el Listado de compras, opcidn Proformas, por cada item la Entidad podra:

1. Agregar ficha-producto (ver recuadro rojo N° 1, segun la imagen).
Eliminar ficha-producto (ver recuadro rojo N° 2, segun la imagen).

De corresponder, desmarcar la Aplicacion del IGV (ver recuadro rojo N° 3, segun
laimagen).

Convertir a proforma de gran compra (ver recuadro rojo N° 4, segun la imagen).
Enviar a cotizar todos los items (ver recuadro rojo N° 5, segun la imagen).

Presione el botdn Agregar nuevo item en caso lo decida (ver recuadro rojo N° 4,
segun laimagen).

Prodormas pendientes Proformas cotizedas Carrito de comgpras Sroeres

Proformas Frofonmas de gran Comera Proformas sin ofertas disponibies

Raquerimbento: gl

Proforma: PROFORMA, 105 138-307748- 2017

Plazo
Descripcidn 3 mindme | (v Aplica 3
o Ficha-Productn Categoria  Cantidsd  ©/ i ]

ramda0L

= 2

Mmool a0 Elminar

Evminar

A e || rowsrawmesse |1

5! Eenviar | Lmvwl Agruga e lem |6

1 Mosmranco oal 1a 1 registres 0a 16 toa




ERy MANUAL PARA LA OPERACION PARA ENTIDADES CONTRATANTES

Listado de Compras - Proformas sin ofertas disponibles

Si ningun proveedor ha ofertado lo que requiere, la proforma se alojara en la pestana de
proformas sin ofertas disponibles. Si llegara a esta pantalla, podrd convertir su compra a
Gran Compra (ver recuadro rojo, segun la imagen).

Listado de compras. Froformas pencientes Proformas cotizacas Carrito ce compras Grdenes

Proformas ProfOrMas 08 g COmEra Proformas in ofertes disponibles

Fequerimienic: docdds

Profonma: PROFOR M- 105 140-307 7502017

Plaza ' Aplica
Drescripoidn mimao S
il FicharProducts Categoria  Cantidad e W
entregs
s e T e e i st £ S i e et e s o e i
term; R

Converiir s proforma de Gran Conpra

oytrande del 1l 1 registros ce 1 entots

Proformas Pendientes

En caso de existir ofertas para su requerimiento, la proforma se alojard en la pestana de
Proformas Pendientes, donde se indicard la fecha en la que se podrd visualizar las
cotizaciones (ver recuadro rojo, segun la imagen).

LiFtieio o Comgras Profanr pendisites Prgfarmi cotizhdad Caerits oa Comprl Sreanal

Proformas Proformaz de gran comprs

Ruguerimbsnto: doc0d

Proforma: PROFORMA-105138-307748- 2017

Plazo de o A
Dot P il M s e
de item il an
om0

L proformacatizads s visualicar a partic de: 809017

i PMestrands del 1al | registres g 1en 1ote
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Proformas cotizadas
La Entidad por cada item de requerimiento podrd:

1. Enviar a carrito de compras una oferta seleccionada (ver recuadro rojo N° 1, segun
la imagen).

2. Convertir a proforma de gran compra, si asi lo decide o en caso corresponda (ver
recuadro rojo N° 2, segun la imagen).

T Sreformat o8 gran camEns Srofzrmap sareman Protcrmag 2 e comprs Searta

RO, FECHAINIIO FECHAFI
Buscar

PROFORMA- 1051 38-307748- 2017

FOF DE CAMA | TIPD: FRAZADA ALGODON ¥ POLIESTER 0% POLIESTER 400 ALGODON BANDERAS REMALLADD ¥ FERCHADD FOR GROUP LEDM PRICCESADD

AHCHO (i S5 x 2 EOMLARGE (o) 5%) / 15 PLAZAS UNIDAD
Conites dhe e Lnitarhs [5in IGV) GV Towl S

Descripitnde e Rapdn Social ol Proveedor  Inficador  Canthtad resuerla  Plam S enthegs mismo Dlemads  Prodo sritario olertinde (sin iG]

5400 35400

rvaar a carran de compra

300.00

Compeeie  prsbenmes deGran Corers 2

Fecha mdedma para penerar Orden: 28072017

Carrito de Compras
Desde el carrito de compras, la Entidad podrd generar la orden de compra,

presionando el botén Generar orden (ver recuadro rojo, segun la imagen).

DOirden de Compra: DRDEN_DE COMPRA- 39300-2017

P i E“'TW“ ik Prodects Canidad | cw:T:':-I;m o :I"I:IF“'
e erm el Provesdor e il Y L
eriraga G nerar OC
B tizacie
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Ordenes de compras
El aplicativo mostrard los datos y documentos referidos a las érdenes de compra, tales

como el nUmero de orden de compra generada por la plataforma en la columna
documento, razdn social del proveedor, estado de la orden de compra, fecha de su
estado, plazo de entrega, lugar de entrega, montos y el archivo digitalizado de la orden
de compra emitida por la Entidad.

Podrd registrar acciones sobre cada orden de compra, tales como resolverla, registrar la
conformidad de entfrega, entre ofros.
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3. GRAN COMPRA

Listado de compras - Proformas

Deberd seguir los mismos pasos que la compra ordinaria hasta llegar al Listado de
Compras - Proformas.

Ahora deberd presionar el botdn Convertir a proforma de Gran Compra (ver recuadro
rojo, segun la imagen).

Livtade de compras Froformes pendienbes Broformas cotizades Carritc de compraz Ordenes
Profarmas Droformas o6 gran compes
Requerimienta: dooD002

Proforma: PROFORMA- 105 139307 748-201 7

Dhescripsidn S
icha- Pr
de Ficha-Producto Categoria  Canticad e \Ov

] Convertir 2 proforma de Gran Comgen Agregar Ficha Producto

Erveiar Limgiar AGFEEAT nliwn Iem

Listado de Compras - Proformas de Gran Compra
En el Listado de compras, opcidn Proformas de Gran Compra, por cada item la Entidad
podrd:

1. Agregar ficha-producto (ver recuadro rojo N° 1, segun la imagen).

2. Eliminar ficha-producto (ver recuadro rojo N° 2, segun la imagen).

3. De corresponder desmarcar la Aplicacién del IGV (ver recuadro rojo N° 3, segun
la imagen).

4. Enviar proforma de gran compra (ver recuadro rojo N° 4, segun la imagen).
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Proforma: PROFORMA-GRAN_COMPRA 105139307 7145-2017 3
Descripclfn. s Product Categoria  Cantidad ::.:"“ el el

AS FORMIANDIO CUMDROS COSTURA RECTA A LOS COSTADOS Fi

ER &5 AL GODON BANDERAS REMALLADC Y FERCHADD FOR GROUR 1.80M

100000 &0 Eliminae

4 =

Proformas de Gran Compra Pendientes

La entfidad podrd verificar las proformas de gran compra pendientes de respuestas, asi

como la fecha maxima enla que podrd visualizar las cotizaciones recibidas (ver recuadro
rojo, segun la imagen).

Listado ge compras Protormas perdientes Proformas cotizades Carricde compras Grdenes

Orofermes PESSITIES B4 g SOOI

Reguerimienton doc000 1

Proforma: PROFORMA-GRAN_COMPRA-105133-J07741- 2017

Plazo
w* Aplica
dakam Ficha-Producta Categoria  Cantidad ::-“m b

entrega

Laproforma cotizada se visualizard & partie de: 200572017

Mostrande defl 1 il 1 regisros de 1 e ozl
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Proformas de Gran Compra cotizadas

El aplicativo mostrard el resultado de la proforma de gran compra ganadora. La Entidad
podrd generarla orden de compra, para lo cual deberd realizar primero el envio al carrito

de compras presionando el botdn Enviar a carrito de compra (ver recuadro rojo, segun la
imagen).
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Recverda:

Los pasos siguientes para generar la orden de compra son los mismos que en la compra
ordinaria, desde la seccién Carrito de compras.
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Contdctanos
Atencién al usuario e interesado

Escribenos a:
acuerdosmarco@perucompras.gob.pe

Liamanos al:
643-0000 y sigue las instrucciones

Visitanos en:
Av. Republica de Panamd 3629, San Isidro, 15047

Nota: El presente manual podrd ser modificado por PERU COMPRAS, en atencién a las posibles mejoras que considere pertinente.




