MUNICIPALIDAD NIDAD DE RECURSOS &
- DISTRITAL DE MAJES | - HUMANOS

“Afio del Bicentenario del Pert: 200 afios de independencia”

PROCESO CAS N° 01-2021-MDM

ANEXO N° 01
PERFILES DE PUESTO
CAS CONVOCATORIA DE
TRANSICION N° 001-2021-MDM
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MUNICIPALIDAD -
DISTRITAL DE MAJES

“Afo del Bicentenario del Peru: 200 afios de independencia”

PROCESO CAS N° 01-2021-MDM

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS DE UN(A)
ARQUITECTO/A

CODIGO: 023-2021-MDMICAS

I.  GENERALIDADES

1. Objeto de la convocatoria

Contratar los servicios de un (01) Arquitecto, para conformar en equipo del despacho de
Obras Privadas y Defensa Civil de la Municipalidad Distrital de Majes.
2. Dependencia, unidad organica y/o area solicitante

Obras Privadas y Defensa Civil.

3. Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacion
Unidad de Recursos Humanos de la Municipalidad Distrital de Majes.

4. Base legal

a) Ley 29849, Ley que establece la eliminacion progresiva del Régimen Especial del
Decreto Legislativo 1057 y otorga derechos laborales.

b) Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057 que regula el Régimen Especial de
Contratacién Administrativa de Servicios, Decreto Supremo N° 075-2008-PCM,
modificado por Decreto Supremo N° 065-2011-PCM.

c) Demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicios.

Il.  PERFIL DEL PUESTO

EQUISITOS MINIMOS

_DETALLE

Formacion Académica, grado

" quuﬂeoto ylo Ingénlero Colegiadd y Habilitado.

académico
Conocimientos para el puesto e Manejo del Programa AUTOCAD
ylo cargo e Conocimiento de Microsoft Office
* Brevete de moto lineal.
o  Conocer lajurisdiccion del Distrito de Majes.
Experiencia o Experiencia minima de 02 afios en el sector publico

y/o privado.

Curso y/o programas de
especializacion

e Cursos relacionados a la formaciéon académica
certificado.

Competencias

o Capacidad de comunicacién, trabajo en equipo toma
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de decisiones.

.  CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO
Principales funciones a desarrollar;

a) Encargado de la evaluacion y verificacion la inspeccion Técnica y de Seguridad en
Edificaciones riesgo bajo y medio.

b) Visitas en campo sobre levantamiento de observaciones.

¢) Atender la quejas de los administrados relacionados a construcciones

d) Apoyo a la realizacion de notificacion, actas y procedimientos de sancion de acuerdo al
RAS.

e) Apoyo en Inspecciones realizados en campo.

f) Revision de expedientes de licencia de edificacion nuevas, regularizaciones, conforme
de obra.

g) Atencion de Expedientes referidos a constancias no estar en zona riegos.

) IV.  CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

‘ Lugary prestacion del servicio Distrito de Majes - Municipalidad Distrital de Majes

Duracion del contrato Hasta el 31 de Octubre de 2021, renovable en funcién a necesidad
institucional y disponibilidad del crédito presupuestal e financiero
hasta el 31 de diciembre de 2021

Remuneracion mensual S/. 2,500.00 (Dos Mil Seiscientos y (00/100 soles) mensuales, los
cuales incluyen los impuestos y afiliaciones de Ley, asi como toda
deduccion aplicable al contratado bajo esta modalidad.
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CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS DE UN(A)
ANALISTA ADMINISTRATIVO

CODIGO: 024-2021-MDM/CAS

l.  GENERALIDADES

1. Objeto de la convocatoria
Contratar los servicios de un (01) Analista Administrativo, para realizar labores de
notificacion segun los procesos administrativos de tramites documentarios en el Despacho
de Obras Privadas y Defensa Civil de la Municipalidad Distrital de Majes.

2. Dependencia, unidad organica y/o area solicitante
Obras Privadas y Defensa Civil.

3. Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacion
Unidad de Recursos Humanos de la Municipalidad Distrital de Majes.

4. Base legal

a) Ley 29849, Ley que establece la eliminacion progresiva del Régimen Especial del
Decreto Legislativo 1057 y otorga derechos laborales.

b) Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057 que regula el Régimen Especial de
Contratacion Administrativa de Servicios, Decreto Supremo N° 075-2008-PCM,
modificado por Decreto Supremo N° 065-2011-PCM.

c) Demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicios.

II.  PERFIL DEL PUESTO
EQUISITOS MiNIMOS:,,
/ Foriﬁaciéh Academiéa, grédo o Bachiller en Arquitectura

académico

Conocimientos para el puesto e Costo presupuesto s-10

ylo cargo ¢ Conocimiento de Microsoft Office
o Brevete de moto lineal.
e AUTOCAD
e CKETCHUP

Experiencia o Experiencia minima de 01 aflo en el sector publico

y/o privado como notificador.
Curso y/o programas de o Cursos relacionados a la formacion académica
especializacion
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Competencias

o (Capacidad de comunicacion, trabajo en equipo toma
de decisiones.

. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

Principales funciones a desarrollar:

a) Monitoreo y control Urbano.
b) Fiscalizar las edificaciones en la jurisdiccion del distrito de Majes que no cuenten con

licencia de edificacién.

c) Digitalizacion y sistematizacion de licencias ya emitidas por el Departamento.
d) Digitalizacion y sistematizacion de certificacion de inspecciones técnicas de seguridad.
e) Fiscalizar las edificaciones en la jurisdiccion del Distrito de Majes que no cuenten con

licencia de edificacion.

f) Atencion a quejas por parte de los administrados sobre licencias e instalaciones u otros

fines.

IV.  CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

L "CONDICIONES

Lugéry prestacivén del servicio

Distrito de Majes - Municipalidad Distrital de Majes

Duracion del contrato

Hasta el 31 de Octubre de 2021, renovable en funcién a necesidad
institucional y disponibilidad del crédito presupuestal e financiero
hasta el 31 de diciembre de 2021

Remuneracion mensual

S/.1,800.00 (Un Mil Ochacientos y (00/100 soles) mensuales, los
cuales incluyen los impuestos y afiliaciones de Ley, asi como toda
deduccién aplicable al contratado bajo esta modalidad.
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