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Municipalidad Distrital de Pichigua- Espinar
ANEXO 01

OFICINA DE SECRETARIA GENERAL |
I ACCESO A LA I§' Unidad Oficina de 1. Plazo de 1.Plazo d
ni ; . ¢ . Plazo de
@ INFORMACION PUBLICA I REQUISITOS u Trémita | secreiaia | presentacion | presentacion
QUE POSEA O QUE Solicitud simple dirigida al Alcalds, indicando nombres, apellidos ﬂ Documentario | 9 general e | ooorencia
PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD nimero del documento de identificacion que le corresponde , y 15 dias dlas P
domicilio. Tratandose de menores de edad no sera necesario 2.Resuelve || 7 Resuelve
Base Legal | consignar el nOmero de documento de identidad; de ser el caso el secretaria Gerencia
; numero de teléfono y correo electrénico, debidamente firmado o I{h 9?"9"3' en 30 | Municipal en 30
“Articulo 110. Facultad de solicitar huella digital de no saber firmar o estarimpedido de hacerlo. dias dias
& informacién DECRETO
LEGISLATIVO N° 1272, que
[ modifica la ley N°27444 @
% Ley 27806 Art®3 Numeral 0 En caso de ser persona juridica copia de vigencia de poder.
8 33 y Atr8y i ampliables
I Expresion concreta y precisa del pedido de informacién , asi Gratui
& Articulo 121.- Facultad de solicitar 0' como cualquier otro dato que propicie la localizacién o facilite la UIte
___________ informacion DSN°004-2019 jus. bsqueda de la informacion.
& D.S.043-2003-PCM At 7,10,  [...f
YN En caso de que el solicitante conozca la dependencia que posea
& Texto Unico Ordenado de la | la informacion, debera indicarlo en la solicitud y
Ley 278068 (21-04-2003). opcionaimente la foma en la que prefiere el solicitante que
laentidad le entreguela informacion.
é D.S. 070-2013 Art. 10
Decret: 3 madificael . .
& Rz;‘l-:r:e?\l:g rdeernoljegue ot o] Pago por el costo de fotocopia por hoja (91 .0 céntimos de sol).
deTransparencia y Accesoala | |
Informacion (14-062013)
Ley 27808 Art. 17 Leyde
- Trasparencia y Acceso a la
Informacion Publica (03/08/2002).
é D.S N° 021-2019-JUS
gy
— § =
ATENCION DE QUEJAS L ITO! Unidad Oficina de 1.Plazode |4 piazo de
q@l ADMINISTRATIVAS REQUISITOS Tramite || secretaria presentacion | prasentacion
Documento formal dirigido al Alcalde citando lo infringido y la Documentario | general ; :::r':l‘a": o |2 Gerencia
norma que la Ampara. 15 dias m:QICIpaI en 15
"""""""""" G 1 2. Resuelve
""" Presentacién del DNI. de ser persona natural Gratuito ﬂ secretaria é’ﬁ::;;m
é D.S 004-2019.JUS articulo 11 generalen 30 | Mynicipal en 30
Instancia competente para En caso de ser representado adjuntar copia de vigencia de poder dias dias
declarar la nulidad y DNl representante legal.
é D.S 004-2019.JUS de la LEY I Anexar documentos sustentarios
27444 de procedimientes ¢ L
administrativas
é D.S N° 021-2019-JUS .
e
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NOTA:

La solicitud de apelacion debe de estar autorizado por un letrado
y el administrado

/=,
55 :
5 I. REQUISITOS e Unidad Oficina de 1.Plazode |4 plazg de
INTERPOSICION DE " Q Tramite  |secretaria  Jpresentacion | prasentacion
L RECURSO DE APELACION Documentaric | general a 59"“’"“’"3 a Gerencia
| Solicitud , dirigida ala misma autoridad que expidid el acto gg':;: en gﬁiunlclpal en 15
que se impugna, para ser elevado al superior jerarquico 2. Resuelve 2 ?esu clve
sustentando en  diferente interpretacion delas pruebas secretaria Gerencia
Base Legal producidas o se trate de  cuestiones de puro derecho, ademéas general en 30 | Municipal en 30
; adjuntar lo siguiente: Gratuito ﬂ dias dias
& D.S 004-2019.JUS articulo 11 a) | Nombre y apellidos completos, DNI y domicilio .
Ln:é;r;gﬁﬁr:l?;;:n te para Invocar la pretension en forma clara enunciando los fundamentos de Dias
,,,,,,,,,,,,,,,,,,, b) hecho y derecho con el que sustenta su pretensién.
é DS N°004-2019-JUS TUO Ley
27444 .
................ ¢) | Lugar, fecha, firma y huella digital.
é gefer;t:r!. ggmwfegﬁfn Ll Ser"ia_\lz?r Do_mieilio Procesal lugar donde sera notificado sobre los actos
Procedimiento Administrativo d) | Administrativos
f:;:;allsy"g:;?gi::nﬁ);#aﬁii 060, 6) Anexar todos los medios probatorios debidamente foliadosy
--------- visibles.
& 5.5 N 024.2016.0US e e R
f) | Anexar el expediente de Apelacion
NGk AL
La solicitud de apelacién debe de estar autorizado por un letrado
y el administrado
Sy
/=
I INTERPOSICION DE 1. REQUISITOS Unidad Oficina de 1. Plazo de 1. Plazo de
RECURSO DE ﬂ O Tramite ;2:"':::'"3 gr:::gtaaﬁgn presentacion
MO D t: 3 H
RECONSIDERACION Soficitud , dirigida ala misma autoridad que expidio el acto : ~ SERmTano general en | omcinel an 15
OI que se Impugna, y debera sustentarse en nuevas pruebas. Gratuite Dias 15 dias dias
Este recurso es  opcional y su no interposicion no impide el zé?r:?::;"e 2. Resuelve
ejercicio de apelacié Gerencia
ke st g;’a'?ra' en30 | Mynicipal en 30
di
D.S 004-2019.JUS articulo 11 a) | Nombre y apellidos completos, DNI y domicilio o
é Instancia competente para
declarar la nulidad .
b) | Invocar la pretension en forma clara enunciando los fundamentos de
Decreto Legislativo que modifi ca Hecho y derecho con el que sustenta su pretensién.
é fa Ley N° 27444, Ley del -
Pracedimiento Administrativo ¢} | Lugar, fecha, firma y huella digital.
General y deroga la Ley N° 28060, B
Ley del Silencio Administrativo Sertalar Domicilio Procesal lugar donde sera notificado sobre los actos
d) | Administrativos
é D.S N° 021-2019-JUS e) | Anexar todos los medios probatorios debidamente foliados y
visibles,
f) | Anexar el expediente de Apelacion
. . L]
.t,. ¥ .‘l"‘
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Municipalidad Dlstrltal de Pichigua- Espinar

EMISION CONSTANCIA DE . REQUISITOS =, ATV [T
l@ PRESTACIONES DE BIENES . onei g“m’ﬁ":"d'g“ aGe_re_r:;iaen .
............. Unidad de Tramite sl abastecimient Munich
Y SERVICIOS | Sohcttud dirigida al Alcalde indicando la fecha y el tipo de bien o Documentario Ahas'm"“’ y;nmm e g'a';m e
Base Lagal servicio prestado a la entidad. pgmm‘_, |1>gt;ilmonial en ey
3 44.00 x ﬂ 2, Rs:?.lelve m:rsuupai en 30
 D.S N* 082-2019-EF, TUO de Ia | Pago por servicios administrativos. ] e i
ley de contrataciones . o ) abastecimientoy |
é\, 'DECRETO SUPREMO N° on 30 dias
344-2018-EF reglamento
de la ley 30225 Ley de
contrataciones |
INTERPOSICION DE N 1. Plazo de t. Plazodo
RECURSODE APELACION IO Solicitud dirigida al Alcalde et covimie | oo | SCemn”
||
Identificacién del impugnante: 5 Abastecimiento abasltergilmlenho dins
.......... Grattlito X é]- yoonirol | Yool | 5 Resushve
9 Consignar el nombre y nimero de documento oficial de identidad o su patrimonial 15 dias Gere_niei; e
2.1 denominacion o razén social zh:;::udeelve dM‘“'a s"c"
En caso de actuacion mediante representante, se acompanaré la vl
D.S N° 082-2019-EF, TUO de Ia 2.2 documentacion que le acredite tal representacion. en 30 dias
é ley de contrataciones .
Tratdndose de consorcios, el representante comdn debe de interponer
DECRETO SUPREMO N° 23 el Recurso de Apelacion a nombre de todos los consorciados,
& 344-2018-EF reglamento “7] acreditando sus facultades de representacién mediante presentaclén
de la ley 30225 Ley de de la copia simple de la promesa formal del consorcio.
contrataciones
Identificar la nomenclatura del procedimiento de seleccion del cual deriva
é D.S. 079-2009-PCM Art. 14 el recurso.
Lineamiento para {a elaboracion o o
é} y aprobacion del TUPA y Petitorio, que comprende la determinacion clara y concreta de lo que
establecen disposiciones para el solicita y sus fundamentos.
;ﬁ?ﬁéﬁ?}fmﬂggkz et Pruebas instrumentales pertinentes.
""""""""""" d Garantia del 3% del valor estimado o referencial del procedimiento de
seleccién impugnado; segun corresponda.
Wo Copia simple de la promesa formal de consorcio cuando corresponda
La firma del impugnante o su representante en caso de ;:OI’ISOI'CIOS
0' bastara la firma del representante comin, sefialado como tal enla
promesa formal de consorcio.
Copias simples del escrito y sus recaudos para la otra parte sila
| hubiera.
Autorizacion de abogado.
R §
En el caso de Adjudicaciones Simplificadas, Seleccion de 7 . !
Consultores Individuales, Subasta Inversa Electronica y % (i ' %
Comparacién de Precios, el plazo para interponer el T | AR
recurso es de 05 dias habiles siguientes de haber ,&_,Agh !
B notificado el otorgamiento de la bueng gro. ] 1 i e B LI 1S B B I
s ¥ 1. Plazo de
@ REPRODUCCION DE BASES I. REQUISITOS = AéeaduTrznﬁ:o ;;mg;n prgsentacnén
Gratuite x ﬂ Ofina | 3 0ffcina de Municipsl on 15
Base Legal Kﬁ@ | Solicitud verbal al jefe Abastecimiento y contro! patrimonial Abstocimionto | CC gi;g, N
y control :monial . Resuelve
é, D.S N° 082-2019-EF, TUO de la Pago por el servicio de fotocopias por hoja 5/0.10 patrimonial | BECECm ! on Sty B
,,,,,,, ..Jey de contrataciones . . - ﬁhR.est.:’alve dins B
ICIna de
DECRETO SUPREMO N° abastecimiento y
é, 344-2018-EF reglamento conirol parimoniafy
de la ley 30225 Ley de
contrataciones
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OFICINA DE ABASTECIMIENTO Y CONTROL PATRIMONIAL

‘ REPRODUCCION DE I. REQUISITOS 5 e onra | Lrwmse  |LIIES,
EXP Solickud verbal al isfe ds logisti Ig)nwm:ntari’;“ ¢ Aba;lce:fl:t‘r‘o?n . :bmw :Aunicipal en 15
olicitud verbal al jefe de logistica trimonio - - trimonial dias
Base Legal , ! Y pamme Gratuite X . batimonialen | 2 Resusie
Documento que le acredite de haber participado en el ﬂ o Muricipal en 30
é D.S N° 082-2019-EF, TUO de la Proceso de Seleccion. ohciﬁa da dias
ley de contrataciones . &’;L.‘ﬂ';‘&;‘;‘gn‘{,..
S Pago par el servicio de fotocopias por hoja $/0.10 30 di
é DECRETO SUPREMO N° B P coplas por hoj on 30 dias
344-2018-EF reglamento
de la ley 30225 Ley de
contrataciones
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ANEXO 01

ACTUALIZACION DEL LIBRO DE 1. Plazo de 1. Plazo d
REGISTRO DE Solicitud dirigida al Alcalde L o . 0 de
ORGANIZACIONES SOGIALES | - |- - oo | Maciaion 15
Base Legal Adjuntar copia de los documentos presentados para el tramite de registro y Desarrolio dias
2% reconocimiento _ . S Goron m;,. é:::;;m
v rwer vt iy I S ] x 1 Umd:.?d de ub 3 erenena 2 Resueive Municipal en 30
: i Gratuito - Tramite Sub Gerencia de | dias
Numeral 1.6 Ley Organica de dacumentario desarrolo | pesarrolio Social
...... . Municipalidades social en 30 dias
é Decreto Supremo N° 041-2002-
PCM-ARTICULO 73
EMPADRONAMIENTO PARA o . . ) 1. Plazo de 1. Plazo de
. 6 tacion
" LA INCLUSION A LOS WY)| Solicitud verbal al jefe Unidad Local de Empadronamiento Unidadde el (e [y g
Tramit pmg'lm!" programas unicipal en
ERGERANASISOCIAEES Presentacién de DNI de todos los miembro del hogar documentario * socideson 15 | i

.................................................................................................... dias 2. Resuelve
2. Resuelv: Gerencia
Base Legal Fotocopia simple de agua o luz “ T atUit %) x 1 unidzzud, ® Municipal en 30

programas dias
. . . TRy .ab 30
Direccion exacta actualizada y/o croquis de la Vivienda o

é) LeyN° 27972 Art. 84, numeral 1.6 | o b des

Ley N° 24059 Programa de Vaso |~ |
de Leche

CERTIFICADO - - e Unidadde |1 Plazode \.Pazde
DOMICILIARIO EP ‘g&:hcltud dlrlgld"a al Alcalde en FUT. balontiy participacion | e omiace da presenacit

Copi de echo doaguacl - R == S
Base Legal - PRICR TR il 14.00 x 1 Segand :m:%;ma on 2 Rosuohe
as erencia
""""""""""""""""""""""""""""""""""""" Pago de derechos 2un z:d’“::"’ Municipal en 30
é Ley N° 28882 Ley de simplificacion N partipacién comunal dias:
certificacion domiciliaria. ki
o 1.Plazode |
CONSTANCIA DE - e ) Unidad de 1. Plazo da i "
(@) siitssstes o _, e | e |mmmzn |
d tari programas unicipal en
Base Legal Pago por servicios administrativos. ; 1 SRR e dias
e e G ratu |t0 \ 2. Resusivé %::::;Iva
Ley N° 27972 Art. 73 Numeral 6 e Municipal en 30
Ley Organica de municipalidades ¥oclalas on 30 dias
CONSTANCIA DE T || . ; 1.Plazode | 1.Plazode
I POBREZA o Solicitud dirigida al Alcalde Lkl db ‘:Wgadde e ° . proseniacin
i sociaes
e | " | Sndaice | auee
Base Legal x 1 soclalesen 15 | dias
S— e . e - dias 2. Resustve
&, Ley N° 27972 Art. 73 Numeral 6 Gratuito 2 Rosietve | Mariipat on 30
Ley Orgéanica de municipalidades programas dias
saciales en 30
é, Ley N° 28882 dias
’ @ RECONOCIMIENTO DE COMITES q Solicitud dirigida al Alcalde | Unidad de 1. Plazo de |1.rezoce |
DEL VASO DE LECHE, CLUBES — programas Pfl“eﬂ,‘g:'dég presentacion
DE MADRES Y COMEDORES d . . . sociales piedniionill [k
POPULARES Copia de acta de constitucién del comite. Unidad de socles an 15 ding "
0 3 [ . Resueive i
Gratuite X 1 documentagio | uwidedde | Mrkdpaten 30
RO + programas dias
é, Ley N° 27972 Art. 73 Numeral 6 ] soclesen 0
Ley Organica de municipalidades Lot .
% Ley N° 28882 (25.07.2006) T gl
% Decreto Supremo N° 041-2002-
PCM -
% Ley N° 27470 del Programa de
Leche.




Municipalidad Distrital de Pichigua- Espinar
ANEXO 01

SUB GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
ATENCION DE CASOS SOCIALES . 1. Paserde
@ VIOLENCIA, ALIMENTOS, Llenar ficha social gats | 3 otazode | presentacien
REGIMEN DE VISITA Y OTROS. sotiales Ec'fgr";ﬁa"g do | 330renca
sociales en 15 gh;mdve
. dlas y
0 Umda_ad de 2. Resus} Gcfe_npia
Gratuite 1 | o uidad do Muicipal en 50
programas
i sociales en 30
& Ley N° 27337, codigo del nifio y del dias
_adolescente.
% Ley N° 27972 Art. 84
& Numeral 1.6 Ley Organica de
Municipalidades
DECRETO SUPREMO N° 005-
2019-MIMP Reglamento DEMUNA
CONCILIACION EXTRAJUDICIAL . 1. Plazo de 1. Plazo de
@ SOBRE DERECHOS DEL NINO 'G LUenar ficha social Unidadde | 4 launidadde | a Gerencia
- sociales Bmenon1s | e 1
Base Legal _ ) g!“; sl éeRe’“.""’“
| 5ié Grathite 1 |oee Trall
documantario as dias
sociales en 30
é LOM 27972 Art. N°45° (27.05.2003) dias
é DECRETO SUPREMO N° 005-
2019-MIMP Reglamento DEMUNA - - |
1. Plazo d 1. Plazo de

. | COPIADE ACTA DE 0 Solicitud dirigida al Alcalde Unidad de prasentacion | srasentacien
CONCILIACION programas alaunidadde | aGerencia
EXTRAJUDICIAL - ; socislesen 15 || dias

Gratuito I s | S e
......... )  osul
Base Legal documentario Z Rosushve | Municinal en 30
2 E—— programas dias
iales en 30
LOM 27972 Art. N°87° (27.05.2003) s
) 1. Plazo de
| REGISTRODE Solicitud dirigida al Alcalde unage | tomnse [t
DISCACIDAD P‘so‘Z:Iales ala unidad de _a‘Ge_rgnc.iaen .
Certificado médico de incapacidad. socialesen 15 || dias
. : i Unidad d 2. Resuslvi
Gratllito 1 ;;23;‘.:“ ;ﬁo I e m‘;ﬁ% ; "
unidad de
& Ley N° 27050 (18.12.1998) m:‘ o dias
dias
& Ley N° 20392 (02.08.2006)

I REGISTRO MUNICIPAL DE lnscnpuén en el padrﬁn Cied e Unidad de 1. Plazo dﬁ , 1. Plazo ds
ORGANIZACIONES E T g proge S onasine | & cerence
INSTITUCIONES DE PERSQNAS Constancia de registro de la institucion. documentzia, propramee 15 [ e e
CON DISCAPACIDAD o o Gratiiito A Y dis 2 Rosuaa

- N . Resuelve erencia
| Copia certificada del acta de constitucion gs L unidad de Municipal en 30
Base Legal - g M programas dias
. DT iy sociales en 30
= Copia certificada de padrén de asociados. s
&, Ley N° 27050 (18.12.1998) o
é, | Loy N° 20392 (02.08.2006)
& Decreto Supremo N° 041-2002-
PCM
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~ UNIDAD DE REGISTRO CIVILY CE,MENTERIO
~— i Unidad d 1. Plazo d 1. Plazo d
I SR/%?&?N MARGINAL DE . REQUISITOS ‘ /' _______________ ¥,’;,},,¢"‘?",d° Reg?suoe presen?aci%n presgﬁ?ac%n
~ documentario Civil. a la unidad de a Gerencia
Base Legal Solicitud dirigido af jefe de Registro Civil Tegistrociilen | Municipal en 15
. DU - T 2. Resuelv 2. Resusl
é’ D.S.015-98 PCM (25-04-98) (I] "’ ".:é:ad.s} 3""?8:;:.“ %
Ko R N . N [=) L
2 | At 220iteral HAL 67 Resolucion firme del Juez o parte notarial. S/ 21.00 en30 dias dias o
& T | ——
e Pago por servicios administrativos.
& Ley N°26497 Art. 56
— [ S B
ANOTACION MARGINAL POR I. REQUISITOS S Unidaeiaa Rogisto. | preseniacion | presentacion
PARTE NOTARIAL, JUDICIAL | _ | ggT:;nmo Civil. a la unidad de a Gerencla
Solicitud dirigido al jefe de Registro Civi egistro cifen f Momictpal an 15
PR 7P Soltud drigido allefe de Registro Gl S/ 29.00 1] I
a un de Gerencia
D.S.015-98 PCM (25-04-98) Resolucion firme del Juez o parte notarial ;g?g:fzi:ﬂ m:'s'idpa' en 30
Art. 22 literal DA.6 YT L
Ley 26662 Art. 15 Pago por servicios administrativos.
; Ley N°26497 Art. 56 S g 5 |
@ BUSQUEDA DE EXISTENCIA I. REQUISITOS S5 Unidad de Uridadde | 1.Plazode 1. Plazoda
DE PART'DAS, ::meemm REC%\II?.m ala unidad de a Gerenma
EXPEDIENTES Y 5@ _____________________ resg:'s[tro civil en Municipal en 15
15 dlas dias
Base Legal Solicitud dirigido al jefe de Registro Civil S/ 5.00 ﬂ 2 Rasustve g-;endal‘
istro civi icipal en 30
Decreto Supremo N° 156- - - . :19 ';o 3;;" 21;'2'“"“ °
2004-EF (15.11.04). Art. 68 Pago por servicios administrativos.
Decreto Supremo N° 015- S
98-PCM (25.04.98), Arts. 4,
62, 64y 97. )
s — .
| cELEBRACION DE ILREQUISITOSCOMUNES. L& Uridad de Rogro. | prosamtacien | prosentacion
MATRIMONIO CIVIL 1.1 |iSoiicitud dirigida ai Alcaide. Tre i . aburidadde |2 Gerencia
registra civil en Municipal en 15

Base Legal

23.1 EN HORAS
LABORABLES EN EL LOCAL
INSTITUCIONAL

Presentacion y Copia del D.N.I. de los Contrayentes.

15 dias

dias

2. Resuelve 2. Resuelve
i e la unidad de Garencia
1.3 | Certificado domiciliario de los contrayentes. registra civil Municipal en 30
en 30 dias dias

Ley 26497 Art°. 44 Numeral b)D.L.
295 Art°. 233, 234 241, 243,244,
248,250, 251, 259 y260 Codigo
Civil vigente

Prsentacion del DNI de dos testigos mayores de edad por cada uno de
los contrayentes. = e i

Declaracion Jurada legalizada y/o Cetrtificado de Estado Civil de
solteria.

Certificado médico Pre-nupcial no mayor de 30 dias. ~

Publicacion del Edicto ( 08 dias).

Partida de Nacimiento de ambos contrayentes actualizada.

marginal de |a sentencia de divorcio

Copia certificada de la Sentencia de divorcio consentlda y ejecutonada

inventario Judicial de bienes yio deciaracion jurada que no tiene
hijos bajo su patria potestad o que no tiene bienes.

VIUDOS

Partida de defuncion del conyugue.

Inventario Judicial de bienes y/o declaraci6n Jurada que no tiene huos
bajo su patria potestad o que no tiene bienes.

S/ 68.00

a e e ) 1,9 Pago por servicios administrativos. |

@ D.S. 015-98-PCMArt®. 97 Ji. REQUISITOS ESPECIFICOS

é Reglamento de Inscripciones de 2.1 MENOBFS DE EDAD
la RENIEC (26/05/1998) 2.1.1] Autorizacidn notarial de los padres.

& 2.1.2] Dispensa judicial por minoria de edad emitida por el Juzgado de Familiaj )
Loy 27337 At MaNuve | | e e ~Re
Cédigo del Niflo y Adolecente | 2 RO, g e ) X
(02/08/2000) 221] Copia Certificada de la partida de matrimonio con 1a anotacion 5, "
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S
23.2. EN HORAS NO .,,l.,fl,!.EQUIS[.[('.!.S...cQMUN,Es. e u Unidad de Unidad ds 1. Plazo de ;m Pslznz? ag;n
LABORABLES FUERA DEL Soficlud dirigida al Alcakds. i) “cii. alaunidadde | aGerencia
LOCAL INSTITUCIONAL Presentacion de DNI y copia del D.N.I. de los contrayentes. registro civlen | Municipal en 15
................... 2. Ri & 2.R
Certificado domiciliario de los contrayentes. la unidad de Gerencia
reglstro.civil M_tmictpal en 30
Eié Fotocopia del DNI de dos testigos mayores de edad por cada uno de FS0dias dias
"'| -los contrayentes y
""""""" : Declaracidn Jurada legalizada y/o Certificado de Estado Civil de solteria.
°.44 N I b)D.L. :
é ;gg i%g;;gt 2:: 2;:'?232;2‘)14' Certificado médico Pre-nupcial no mayor de 30 dias.
248,250, 251, 259 y260 Codigo gl e
Civilvigente Publicacién del Edicto { 08 dias).
& D.S. 015-98-PCM Art°®. 97 Partida de Nacimiento de ambos contrayentes actualizada.
& Reglamento de Inscripciones de Pegopasaivicofadminainvos. 00 SI 1 01 . 00
la RENIEC (26/05/1998) SPECIFICOS
& Ley 27337 Art°. 113Nuevo MENORES DE EDAD
%‘;%98‘;238:]N'ﬁ° y Adolecente 2.1.1] Autorizacion notarial de los padres.
( ) 2.1.2) Dispensa judicial por minoria de edad emitida por el Juzgado de Familia
DIVORCIADOS.
Copia de [a partida de matrimonio con la anotacion” ™~ T
marginal de la sentencia de divorcio. o
Copia certificada de la Sentencia de divorcio consentida y ejecutoriada.
Inventario Judicial de bienes yfo declaracion jurada que no tiene
hijos bajo su patria potestad o que no tienebienes.
VIUDOS.
Partida de defuncién del conyugue. .
Inventario Judicial de bienes y/o declaracién jurada que aily
i hijos baj tria potestad i e =
no tiene hijos bajo su patria potestad o que no tiene bie = | e — —
23.3. EN DIAS NO LREQUISITOS COMUNES. . . . Urica go o . emre e,
LABORABLES EN EL LOCAL Solicitud dirigida al Alcalde. documentario Civil. alaunidedde || a Gerencia
INSTITUCIONAL (Sabados 0t :esg:’s':: civilen m:gidpal en 15
de 15 a 18 horas) Presentacion del D.N.l. de los contrayentes. 2 Resuelve 2. Resusive
la u.nidad_d.e Gere.n.cia
Eié Certificado domiciliario de los contrayentes. fesiro civt hhunjripalien 30
e Lega :
BE N Fotocopia del DNI de dos testigos mayores de edad por cada uno de
............. los.contrayentes.
Declaracién Jurada legalizada y/o Certificado de Estado Civil de
Ley 26497 Art°. 44 Numeral b)D.L. lteria.
é 205 Art°. 233, 234 241, 243,244, b b
248,250, 251, 259 y260 Cadigo Certificado médico Pre-nupcial no mayor de 30 dias.
Civilvigente . Lam |
-------------- MILYIGETS - Publicacion del Edicto ( 08 dias).
é, D.S.015-98-PCMAR*. 97 = |
...... Partida de Nacimiento de ambos contrayentes actualizada. s I 8 1 0 o
é Reglamento de Inscripcionesde  |@Rl . r - . .
la RENIEC (26/05/1998)  Pago por sarvicios administrativos. ;
.......|1. REQUISITOS ESPECIFICOS *
%) Ley 27337 Art". 113Nuevo 2’| MENORES DE EDAD S

Cddigo del Nifio y Adolecente 2.1.1} Autorizacidn notarial de los padres.
(02/08/2000)

Dispensa judicial por minoria de edad emitida por el Juzgado de Familia. '

h DIVORCIADOS.

221 Copiade la partida de matrimonio con la anotacién marginal de la
| sentencia de divorgio. .
2.2.2] Copia de |a Sentencia de divorcio consentida y ejecutoriada.

Inventario Judicial de bienes y/o declaracién jurada que no tiens hijos

o
=
[o¥]

2.2.3

| viupbos.

2.3.1] Partida de defuncién del conyugue.
Inventario - Judicial-de~bienesy/o- declaracion “jurada que no tiene

2.3.3 hijos bajo_su patria_potestad o que no tiene bienes.
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vigente

D.L. 295 Art® 252C6digo Civil

Copia de DNI de los Solicitantes.

Resolucién de Alcaldia autorizando la dispensa de la publicacion del
Edicto Matrimonial.

Pago por servicios administrativos.

23.4. EN DIAS NO . REQUISITOS COMUNES. = = bgd oo Unidad de Unidadde: f| LPamde ) LPmmda.
LABORABLES FUERA DEL Solicitud dirigida al Alcalde. mﬁmam " Civil alaunidadde | a Gerencia
LOCAL INSTITUCIONAL ;‘;9:;';: civilen ':::'S“C'F’a‘ en 15
(Sabados de 15 a 18 horag) Presentacion y copia del D.N.I. de los contrayentes. b 2 Rutushy
a uni a ncia
re;istm civit Muneicipal an 30
Certificado domiciliario de los contrayentes. en 30 dias dias
ASE Legal | - T B I OO OO OO EO VT
= Fotocopia del DNI de dos testigos mayores de edad por cada uno
de los contrayentes.
Declaracion Jurada legalizada y/o Certificado de Estado Civil de
Ley 26497 Art". 44 Numeral b)D.L. solteria
é 205 Art°, 233, 234 241, 243,284, | g |7 : : : :
248,250, 251, 259 y260 Codigo Certificado médico Pre-nupcial no mayor de 30 dias.
| Cwvilvigente Publicacién del Edicto ( 08 dias)
ublicacién del Edicto .
& |os.orsseromar. o S/ 100.00 5]
é) Reglamento de Inscripciones de y Partida de Nacimiento de ambos contrayentes actualizada.
la RENIEC (26/05/1998) .. S
. Pago por servicios administrativos.
Ley 27337 Art°. 113Nuevo i
& Caodigo del Nifio y Adolecente 1. REQUISITOS ESPECIFICOS.
(02/08/2000) ... MENORES DE EDAD
2.1.1) Autorizacion notarial de JoS PAARES. ... o
2.1.2] Dispensa judicial por minoria de edad emitida por el Juzgado
-.de-Familia.
o DIVORCIADOS.
2.2.1] Copia de la partida de matrimonio con Ia anotacion marginai de la
........] Sentencia de divorcio, B
22 Copia de la sentencia de divorcio consentida y ejecutoriada.
2.2.3] Inventario judicial de bienes y/o declaracion jurada que no tiene hijos
bajo su patria_potestad o que no tiene bienes.
|®| vuoos.
23.1) Partida 99 defuncion del conyugue.
2.3.2] Inventario Judicial de bienes y/o declaracién jurada que no tiene
I I I | hijos bajo su patria potestad o que no tiene bienes N I B I
I CONSTANCIA DE NO ESTAR - Unidad deo Unidad de 1. Plazo de ;.r;l:z?ag%
INSCRITO EN LIBROS DE I. REQUISITOS = et = "o Sfaunidadde  |a Gerencia
NACIMIENTOMATRIMONIO Y a S posumentara - rogistro chil an Enurﬁé?{,‘a'i'in 15
15 di i
D ) ® 2. Rei?.lsl\ée 2.aRsesuelve
la unid Gerenci
Base Legal r:;.:u: cvil Mﬁ’rﬁﬂ.fl; en 30
é} | Solicitud dirigido al Jefe de Registro Civil S I 8 00 ﬂ en 30 dias dias
Ley 26497 Art” 58 - - ’
Lay Orgénica de ia RENIEC Copia del DNI del Solicitante.
del (11/07/1995) | | e R
é, D.S. 015-98-PCM Art°. 62, Pago por servicios administrativos.
63, y97 . ...
é) Reglamento de Inscripciones de
la RENIEC (26/05/1998) — -
= i “af  Unidad de 1. Plazo di 1. Plazo d
l DISPENSA %ARA LANO = Unitad oy é‘g.ﬁm prlems: pfg:;r'éag%n
PUBLICACION DEL EDICTO L 1] oo | ocumentar il alaundssco | aGorenci
MATRIMONIAL LREQUISITOS SI 1 5-00 > - 229;;‘;2 cien dhs'cwen s
Solicitud dirigida al Alcalde justificando las causa razonables para la no Z. Reuele Z Rusialee
publicacion. registro civil Municipal en 30
i en 30 dias dias




600036

Municipalidad Distrital de Pichigua- Espinar
ANEXO 01

ERIO.
EXPEDICION DE COPIAS \§ Unidad d Unidad de 1. Plazo de 1. Plazo de
.l DE ACTAS DE L BRaUISITOS Tramite Rogisro | pressniacion | prosentacién
NACIMIENTOS, documentario Wi ajamoac a Gerendla
MATRIMONIO, DEFUNCION Solicitud Verbal al Responsable de expedir copias. g en | Hacpslenis
2. Resuelv 2. Resuelv
- B x Ia unidad de w;';a °
Base Legal s I 6. 00 ﬂ registra civil Municipal en 30
................................................................ Pago por servicios administrativos. en 30 dias dias
Ley 26497 Art°58
Ley Organica de la RENIEC
del (11/07/1995) N
é D.S. 015-98-PCM Art®. 62,
63, y.97 ,
& Reglamento de Inscripciones de iy
la RENIEC (26/05/1998) %
_— — = - i
@ EXPEDICION DE ) I. REQUISITOS Unidad de P Ll L (il
CERTIFICADO DE SOLTERIA e I P presaniacins | | lesantack
Y/O VIUDEZ 0 L . registro civilen | Municipal en 15
| Solicitud Verbal al Responsable de expedir copias. ; 5 lg;asew gia; "
. suetve . Resueive
B ‘ Ia unidad d Gerenci
Base Logal . S/ 10.00 X 1 dmen oot
0 Pago por servicios administrativos. en 30 dias dias
é Texto Unico Ordenado de la Ley N° L e e P ——
27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General- DECRETOQ
SUPREMO N° 004-2019-JUS. -
EXPEDICION DE COPIAS = = ; Unidadde | 1.Plazods | 1.Plazod
@ DE DOCUMENTOS I. REQUISITOS i Unidad do Lot L X Wik
EXISTENTES EN ARCHIVOS N documentario Civil. ?el;i Q’J'o‘d;fa d:n :4 S’:gpn:'taen i
Solicitud Verbal al Responsable de expedir copias. ;5'9 catet gfa:? h
la unidad de Garencla
I I S/10.00 X ql regstoc | Mumicpalen30
N b : ) en 30 dias dias
Pago por servicios administrativos.
Texto Unico Ordenado delaley N® |} e
27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General- DECRETO
° 004-2019-JUS,
- * —_— — B
CRIPCION ORDINARIA = i Unidad d: 1.Plazod 1. Plaz;
S ncIoN EN I REQUISITOS = Uridad do nidsdde | tPlazode | 1.Piazodo
documentario Civil. a la unidad de a Gerencia
:esg:’slt;: civil en gﬂ[micipal en 15
29.1 NACIMIENTO . . 2. Resueh Resueh
o. Solicitud Verbal al Responsable de expedir copias.. 2 et Z fome!
registro civil Municipal en 30
on 30 dias dias
Base Legal Certificado de haber nacido vivo en original, firmado ™~ i
| 0 ¢! profesional competente (médico, obstetriz, etc.). Gratuito x ﬂ
Ley 26497 Art. 46° |
é, IlieEyN(l)IIE’gcé:Ielca( ;119/()'?/1 05) p Presentacion del DNI original y copia de los padres.
& D.L. 295 Arts®. 19°, 20°y 21° m Pago por servicios administrativos.
Cédigo Civil vigente L}
é D.S. 015-98-PCM Art". 62, i .
& Reglamento de Inscripciones de
la RENIEC (26/05/1998)
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3.1| Certificado de nacido vivo

Uy 20497 Arf, 475 3.2 Partida de bautismo.
Ley Orgénica de Ia 3.3| Certificado de estudios.
RENIEC del (11/07/1995) 3.4 Certificado de antecedentes policiales y homologacion de

huella dactilar efectuado por la Policia Nacional.

3.5] Declaracién Jurada suscrita por 02 testigos mayores
del solicitante.

D.L. 295 Arts®_ 19°, 20%y 21°
Cadigo Civil vigente

DS.01508-PCM AT, 62,
L AL

Reglamento de Inscripciones de
la RENIEC (26/05/1998)

& & e e e

Los mayores de 18 afos no inscritos, que tengan plena capacidades
de ejercicio podran solicitar directamente su inscripcion.

afy
[=1
= ,
29.2. DEFUNCION 1. REQUISITOS - Tramie " okl ot ] e
....... - 3tra Cive ent un al en
Bass Legal , N - o Gratluito ‘ﬂ 1 dins dias
Solicitud Verbal al Responsable de expedir la inscripcion ordinaria. 2. Resuelve 2. Resuelve
Ley 26497 Art. 46° la t{'xaiix aerel“_cial ”
.................. registro junicipai en
Ley Orgénica de la on 30 dias dias
RENIEC del (11/07/1995) Certificado de funcién expedido por el profesional competente.
é D.L. 205 Arts®, 19°, 20° y 21° S
Cadigo Civil vigente Presentacién del DNI original del fallecido. |
& D.S. 015-98-PCM Art°. 62, Presentacidn original del DNI y copia del declarante.
63 yor o e
S Pago por servicios administrativos. aiy
Reglamento de Inscripciones de |
| la RENIEC (26/05/1998) B S5
INSCRIPCION Unidad d Unidad do 1.Plazo de 1. Plazo de
tari 5
30.1 MENORES DE EDAD | Solicitud dirigido al jefe de Registro Civil menane regsrocven | Muniiaian 15
S as
2. Resuet . Resuef
Presencia de los launidadda | Gersncia
padres, tutores, guardadores, hermanos mayores de St ?
ie edad o cualquier personaque ejerza la tenencia del menor. SI 10.00 ﬂ :\g?g ::::II m:gldpalenso
é) Ley26ag7at a4 | e
& Ley Orgénica de la |
RENIEC del (11/07/1995) » Presentar cualquiera de los requisitos:
é) D.L. 295 Arts®, 19°, 20°y 21° 4. 1] Certificado de nacido vivo.
Séd'gt’ Civil vigente - 4,21 Partida de bautismo. -
& D.S. 015-98-PCM Art®. 62 4.3] Certificado de estudios. R
63, y97 4,4 Declaracién Jurada suscrita por 02 testigos.
% gelg:zamgrg?;éérs\?fggg;ones de o| Constancia de no estar inscrito en el lugar de
I | nacimiento, si la inscripcion lo realiza en otro distrito.
pl Pago por servicios administrativos.
= { Sin |
S i Unidad de 1. Plazo d 1. Plazo d
30.2. MAYORES DE EDAD I. o emeiy g %l ..... Unided de Registo pr;sen%:iég prg:::‘)lagi‘:’m
| Solicitud dirigido al jefe de Registro Civil SSumenEo i registro civilen | Municipal en 15
’ 15 dias dias
Declaracién Jurada de no estar inscrito anteriormente. 2. Rasuelva 25Resucive
Base Legal e 1a u.mdad'die aere_n_cl;| %
d Presentar cualquiera de los requisitos: SI 1 9.00 :19&"3[:': dios o
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! INSCRIPCION JUDICIAL DE
DEFUNCION

Base Legal

)
I. REQUISITOS :§ _

Oficio remitido por el poder judicial adjuntando la sentencia

Base Legal ﬂg

Ley 26497 Art°. 7 Literal b)

judicial firme.
é D.S. 015-98-PCM Art®. 62, e e
AAAAAAAAAAA 63, y97 Pago por servicios administrativos.
& Reglamento de Inscripciones de
la RENIEC (26/05/1998) -
| @ INSCRIPCIONES DE 1. REQUISITOS N =
ADOPCION POR MANDATO Formato de Solicitud suscrita por el Declarante con
JUDICIAL caracter de Declaracion Jurada.

| Oficio y parte con resolucién judicial consentida y ejecutoriada.

Exhibir los DNis de los adoptantes intervinientes o representantes legales
o y en caso de extranjeros presentar original y copia simple.

& &

S/ 20.00

S/ 18.00

ATRIBUIBLES AL
REGISTRADOR gig

D.S. 015-98-PCM Art°. 71,

Reglamento de Inscripciones de
la RENIEC (26/05/1998)

Resol. Jefa. 594-2009-~ JNA/
RENIEC 14-09-2008Directo
260-GRC/016 (10/05/2010)

& & &

Ley Organica de la Documento que acredite la representatividad, en el caso de representantes
RENIEC del (11/07/1985) legales.
I Pago por servicios administrativos.
- { Gy
IRECTlFlCAClONES I. REQUISITOS =~
ADMINISTRATIVAS I
33.1. POR CAUSAS

| Solicitud dirigido al jefe de Registro Civil

Copia del acta a rectificar que obra en la unidad de Registro Civil de
la Municipalidad.

| Pago por servicios administrativos.

33.2. POR CAUSAS NO
ATRIBUIBLES AL

REGISTRADOR g@

& Reglamento de
Inscripciones de la RENIEC
(26/05/1998)

& Directiva 263/GRC/017

(10/05/2010)

S/ 22.00

!. REQUISITOS

q Solicitud dirigido al jefe de Registro Civil

Copia del DNI del solicitante.
Copia del acta a rectificar que obra en la unidad de Registro Civil de la

Municipalidad.

(Documentos probatorios).

‘ Partida original de los datos a rectificar de los padres actualizada

S/ 32.00

Unidad da Unidad de 1. Plazo de 1. Piazo de
Tramite Registro p tacid P tacio
documentario Civil. a la unklad de a Gerencla
registro civil en Municipal en 15
15 dias dias
2.R I 2.R )
{a unidad de Gerencia
registro civil Municipal en 30
en 30 dias dias
Unidad de Unidad de 1. Plazo de 1. Plazo de
Tramite Registro P! ib p ion
documentario Civil. a la unidad de a Gerencia
registro ¢ivil en Municipal en 15
15 dias dias
2. Resuelve 2. Resuelve
la unidad de Gerencia
registro civil Municipal en 30
ﬂ on 30 dias dias
Unidad de Unidad de 1. Plazo de 1. Plazo de
Tramite Registro presentacion prasentacion
documentario Civit. alaunidad de a Gerencia
registro civil en Municipal en 15
15 dias dias
. R h 2.R i
fa unidad de Gerencia
] registro civil Municipal en 30
5 0 en 30 dias dias
Unidad de Unidad de 1. Plazo de 1. Plazo de
Tramite Registro p i6 pr i
documentario Civil. a la unidad de a Gerencia
registro civil en Municipal en 15
15 dias dias
2. Resuelve 2. Resuelve
la unidad de Gerancia
registro civil Municipat en 30
m G an 30 dias dias
.
bt 13
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Ley que regula el

Procedimiento no Contencioso de
la Separacion Convencional y
Divorcio Ulterior en las
Municipalidades y Notarias. (16-
05-2008).

Pago por servicios administrativos.

D.S. 009-2008-JUS Art. 4,
5,y6.

&

Reglamento de la Ley
que regula el
Procedimiento no
Contencioso de la
Separacion Convencional
y Divorcio Ulterior en las
Municipalidades y Notarias
(13-06-2008).

S/ 38.00

RECONOCIMIENTO DE HIJO - .
= ad d Unidad de 1. Plazo de 1. Plazo d
(A) VOLUNTARIO PATERpo 0 | | - REQUISITOS S Tomis Regswo | prseniacdn | prosenicin
MATERNO documentario wil. :egis g :n :‘ ur;.'gpn;;aen s
;5 glas . gla: .
& ,,,,,,,,,,,,,,, Solicitud dirigido al jefe de Registro Civil '.ig‘?:.éf’:a[‘iﬂf §$‘2§$§: en 30
o . en as as
- Ley 26497 Art’. 44 Literal n) cere el Presentacion del DNI y copia de los padres.
é, Ley Organica de la
............ RENIEC del (11/07/1995) Pago por servicios administrativos. SI 1 0-00
& Ley 29032Art.6defecha |} |} — 7
F(O.&QG:ZQDT).W T T
&l D.S. 015-98-PCM Art°. 36
& D.L. 295 Art°.388.
Cadigo Civil vigente
&) Reglamento de Inscripciones
de la RENIEC (26/05/1998)
- = B
, DIVORCIO ULTERIOR L. REQUISITOS Ay — Undadds | 1.Pazoce | 1.Pazode
= e R?:ﬁ © ala n;da;d'e o clq '
. u a Gefencia
5@ ------ documentario registro civil en Municipal en 15
g e e S _§o|icitud dirigida a|A|ca|de ;?ig::elve gfa;esuelve
. la unidad d Gerenci
& Ley 29227 Art. 13 Copia de 1a resolucion de la separacién convencional regui;%rg o Municipal en 30
en ias dias
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=/
SEPARACION convencional] | 1 REquisiTos B Q" Unidad de uitaade | 1.puznde | 1.mazoce
.= PR Tramite eg|stm pr n pr ..-m
Solicitud dirigida al Alcalde. documentario Civil. ala unidad de a Gerencia
A registro civil en Municipal en 15
gi@ Copias simples los DNIs de ambos conyuges. I P |- PR
I .S S . {a unidad de Gerencia
il |ET ) Inidad A 0
é Ley 29227 Art. 1y 5 Copia del Acta o de la Partida de Matrimonio, expedida dentro de los S I 69 0 0 ! ;‘:?L:o"ziz':“ m::'c'pm ens
Ley que regula el R -0. tres (3) meses anteriores a la fecha de presentacién de la solicitud. . x
% Procedimiento no |- R
Contencioso de la Separacion Declaracion jurada, con firma y huella  digital  de cada uno de los
Convencional y Divorcio b. qényuge;d dde no tener hijos menores de edad o mayores con
i incapacidad.
Ulterior en las P
Municipalidades y Notarias. .
(16-05-2008) Copia del acta de la partida de nacimiento, expedida dentro de (3) meses
e 0ttty WL anteriores a la fecha de presentacién de la solicitud de los hijos menores
é D.S. 009-2008-JUS Art. 4 o o hijos mayores con incapacidad , si lo hubiera
5y6. ¥ .
il Copia certificada de la sentencia judicial firme o del actade
Reglamento de la Ley respecto de los regimenes de ejercicio de la patria potestad,
que regula el 0’ alimentos, tenencia y visitas de los hijos menores, si los hubiera.
%’ Procedimiento no
COntenCIOSO de Ia ........................
Sepgram_én anvencuonal Copia dela sentencia judicial firme o del acta de conciliacion
y Divorcio Ulterior en las respecto de los regimenes de ejercicio de la curatela, alimentos y
Municipalidades y Notarias o‘ visitas de los hijos mayores con incapacidad, silos
(13-06-2008). | Mesere:
Copias certificadas de las sentencias judiciales firmes que declaran
ol la interdiccion del hijo mayor con incapacidady que nombran a su
curador.
Testimonio de la Escritura Publica, inscrita en los Registros Publicos, de
separacidn  de patrimonios; 0  declaracion jurada, con firma e
o. impresion de la huella digital de  cada uno de los conyuges , de
carecer de bienes sujetos al régimen de sociedad de gananciales.
Testimonio de la Escritura Publica, inscrita en los Registros
m' Publicos, de sustitucion o de liquidacién del régimen patrimonial, si
fuera el caso.
ol Declaracion jurada del ditimo domicilio conyugal, de ser
el caso, suscrita obligatoriamente por ambos cényuges.
0. Pago por servicios administrativos.
' N o T G Unidadde | 1.Plazode 1. Plezo d
i COPIA CERTIFICADA DE I. REQUISITOS b S de Regito | presentmcion | preventucion
RESOLUCION DE SEPARACIO =1 B grartaria Civi. alaunidadde | aGarnca
CONVENCIONAL O DIVORCIO o . wo 15 dias dias
ULTERIOR Solicitud dirigida al Alcalde. 1. lz R ‘d ée Rasuely
.................. .y r' a unidad de rgn_cia
W . istro civit Municipal en 30
Eié Copia de la resolucion de la separacion convencional.. “ .reng :;'o dl:: dias v
Pago por servicios administrativos. Gratuito x ﬂ
% TUOT Ley 27444, DS N°004- 2019,
Articulo 117.- Derecho de peticion
administrativa, 117.1y 117.2
% Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General- DECRETO
SUPREMO N° 004-2019-JUS.
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©

iy
USO DE CEMENTERIO . REQUISITOS =
NICHO POR ANO =
éig Copla fechada de Certificado de Defuncién y/o comprabante de defuncién.

Base Legal

Ley N° 27972 (27.05.03

.Pago por derecho de uso de campo santo

Pago de derechos.

Ley N°26298 (28.03.94)

Base Legal

DERECHO DE PANTEONAJE | Solicitud dirigida al alcalde.

d@ Pago de derechos.

Ley N° 27972 (27.05.03)

Ley N°26298 (28.03.94)

Unidad de Unidad de 1. Plazo dg 1. Plazo dg
Tramite Registro P t pr :
documentario Civil, a la unidad da a Gerencia
registro civit en Municipal en 15
15 dias dias
2.R § 2.R h
{a unidad de Gerencia
registro civil Municipal en 30
= en 30 dlas dias
S/ 13.00 X
Unidad de Unidad de 1. Plazo de 1. Plazo de
Tramite Registro P 14 pr 6
documentario Civil. afaunidad de a Gerencia
registro civil en Municipal en 15
A 15 dias dlas
G Ia t' Y] |t0 x 2. Resuelve 2. Resuelve
: la unidad de Gerencia
registro civil Municipal en 30
en 30 dias dias
L
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g9

D.S. 156-2004-EF Art. 27 Literal
a)b).c).d)e)f yg)

IMPUESTO DE ALCABA

Presentacion del DNI para personas naturales yfo vigencia de poder
del representante legal con una antigliedad no mayor a 30 dias en caso dej
Personas Juridicas

Copia del documento que acredita la transferencia del

Texto Unico Ordenado de la ley de
Tributacion Municipal (11/11/2004).

inmueble que puede ser (minuta o escritura ptiblica).

Ley 27444 modificado Art. 31

| D.SN°004-2019-JUS- TUO Ley

27444,

S/ 13.00 X

-

-

I BAJA DE LA DECLARACION I. REQUISITOS = Unidad de Oficina de 1. Plazo de 1. Plazo de
JURADA DEL IMPUESTO oo q - oorrmrrremerenees —ITN | L= T LN Tramite o tesoreria, ;I|a el st
PREDIAL Solicitud simple dirigida al Alcalde. ‘ renissy.cait ia, rentas | Municipal en 15

...................................................................................................... SI 20 00 en 15 dias dias
: Presentacion del DNL. ° @H] éﬁﬂ‘*é.!‘:":, éepr‘::;:lve
b, PR ....................................... .................... ............. .......... teensgroe:’i‘aa,srenms m::icipal en 30
& D.S. 133-2013-EF Art°. 88 Copia simple del documento que acredite la transferencia del predio.
Numeral 88.2 y 92 Literal €) oo e
é) Texto Unico Ordenado del Codigo Fo Pago por servicios administrativos.
Tributario (22-06- 2013) (11/11/2004)f~ §+---+-e--eeeems oo e
é D.SN°004-2019-JUS- TUO Ley
27444,

| | CERTIFICADO DE __I. REQUISITOS = gﬁsﬂ;,; f:f :ﬂ Plazo de '1" Plazo de
CONTRIBUYENTE DEL e g — osoreris, | 8 o aicnn ce prasentacic
IMPUESTO PREDIAL Solicitud simple dirigida al Alcalde. Trémite tesoreria, rentas | Municipal en 15

................................................................................................ Documentario en 15 dias dias
Base Legal Presentacién del DNI. s I 1 7_00 x 6 és;csi::h:a é;}::;zlve
2 | Rl < R E e lesoren'_a. rentas Municipal en 30
é Ley 27444 Art. 31, 106. Numeral Pago por servicios administrativos. o 30clan dias
106.1. 106.2' 106-3' A‘t- 107 ......................................................................................................
é; D.SN°004-2019-JUS- TUO Ley
27444.
| | CERTIFICADOS DE PAGO . REQUISITOS = Oficina de 1. Plazo de 1. Plazo de
DEL IMPUESTOPREDIALn I u AR AR WO S RS NS S Jnidad de rel;zzr;rgia e oficina de %,1 Garancla
Solicitud simple dirigida al Alcalde. Documentario tes:r;g?. rentas dlummpal en 15
Base Legal 5 ii é ................................................................................................ SI 15 00 x 6 o todies S amive
. - la aficina d Gerenci
g 4 Wikttt tescrera retas. | Muricipal en 30
é\/, Ley 27444 Art. 31, 106. Numeral = W on 30 dias dias
106.1, 106.2, 106.3, Art. 107 Pago por servicios administrativos.
é D.SN°004-2019-JUS- TUQ Ley
27444,
= "
i 1. Plazo d . Plazo d
| COMPENSACION DE PAGOS L LREQUISITOS .........ccoocevecene. @ _____________ T TR Unided de Rl ”f“ai'?ﬂd%;‘ ;,géﬁfac_ﬁm
INDEBIDOS O EN EXCESO Solicitud simple dirigida al Alcalde. el rentasycaja | B e vantas. | Municipal en 15
..................................................................................................... 15 di di
Ai@ Presentacion del DNI. X ﬂ 6 ?:gﬂ dn:“s o é:i suoh
e S P s e Bl e R s B e s I 14.00 Boorciia, roniss | Waniclodt n 20
& D.S. 133-2013-EF Art®. 23, 38, 40 Copia simple de recibo de pago en reclama. en 30 dias dias
. A2y 163 s g e e
g2 utera! b), 142 Y 183 - Pago por servicios administrativos.
Texto Unico Ordenado del Codigo | | = e
|| Tributario (22-06-2043). .
D.SN°004-2019-JUS- TUO Ley
27444,
= 1 i . Pl .
CONSTANCIA DE ; MI..REQUISITOS..........................£.§; ........................................ Uind e i :,,:;ﬁ%g;,, :,,:',:nz&:;-,n
A IO e aiak .. Solcud simple drigidaal Alcaide. ... G) | pomeniwa | R | e | oot

en 15 dias dias

2.R b 2.R h

la oficina de Gerencia
tesoreria, rentas § Municipal en 30
en 30 dias dias
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vu

00<8

COPIA O DUPLICADO DE Uridad o atanade | S on o | Preseniacion
Amit pIotenan i i
AUTO AVALUO Poouscatio rentasycsja | 218 OB b e | et on 15
en 15 dias dias
I
& oftcina ncia
; ria, rontas | Municipal en 30
SI 11 .00 x en 30d|asren * dias o
% D.S. 133-2013-EF Art®. 88 ==
Numeral 88.2y 92 Literalg)
& Texto Unico Ordenado del Codigo
Tributario (22-06- 2013) (11/11/2004),
& D.SN°004-2019-JUS- TUO Ley
27444,
I DECLARACION JURADA DEL | | LREQUISITOS . .. = Unidad do ofcnage | TPezode | 1Pazede
: t \ tacion °
BIFUESTOIDR EGASALR Solicitud simple dirigida al Alcalde. Tame o | rrmsyosa | slciemade | scerenca
..................................................................................................... e‘tesoren“ i e
Base Legal Fotocopia simple del DNI. x 2 R e
R aamt o= T U SO e Gratuite ¢ looficin S e SO
é D.S. 156.'2004'5': Adt. 21 8l 26 Declaracion Jurada del Impuesto de Alcabala :ns °33°2?a‘5°" e -
Texto Unico Ordenado de laley de oo ..o e e
I Tributaciéon Municipal (11/11/2004) Copia fedatada del documento que acredita la transferencia del
R inmueble que puede ser (minuta o _escritura pablica).
& D.SN°004.2019-JUS' TUO Ley .................................................................................................
AAAAAAAAAAAAAAA 27444, Pago por servicios administrativos
DEVOLUCION DE PAGOS A %,; f ) Oficina d 1. Plazo de 1. Plazo de
INDEBIDOS OENEXCESO A _F----} ! REQU ISIT OS ......................... U ......................................... Unidad de .eso,:ﬂ: presentacion presentacién
{ | Tramits rentas y caja a la oficina de a Gerencia
Baas Legul p Solicitud dirigida al Alcalde, indicando las causas para su_devolucion Documentario et | Al 1
B L oottt eeeeeeeeeeeeeeesoeeeceeeeeeemaeeeeeeoieomatemaseesasecoceeenne 2 R 2R
D.S. 133-2013-EF Art®. 38,40y 92 0 Fotocopia simple del DNI para personas naturales y/o vigencia de laoficina de Gerencia
é Literal b) Y podea;i dz;l represenjant: legal con una anhgiledad no mayor a 30 dias en SI 17.00 x IS I ), e en 30
; ..caso.de.Personas. Juridicas.................. oo
Texto Unico Ordenado del Cédigo
Tributario (22-06-2013). Copia simple de recibo de pago en reclamo.
é D.SN°004-2019-JUS- TUO Ley Pago por servicios administrativos
L N - . 4 O P S PP
n_“' s
FRACCIONAMIENTO DE 1. REQUISITOS =/ Unidad o Otcnade | 1.Plazode | 1.Plazoce
| | DEUDAS TRIBUTARIAS -~ [l ) . itk bl ettt Tramite ret:;zrerla._a ;Iaoﬂclnade aGerencla
Bine L5 éig Solicitud dirigida al Alcalde. it yeda |alactdnade faceronca
..................................................................................................... en 15 dias dias
""""""" Ty Fatocopia sample del DNI para personas naturales y/o vigencia de poder s I 16 00 x ﬁigﬁg&wnam:e éer«::::wa
D.S. 133-2013-EF Art°. 92 Literal n) del representante legal con una antigliedad no mayor a 30 dias en caso ° tesoreria, rentas | Municipal en 30
de Personas Juridicas. en 30 dias dias
% Texto Unico Ordenado del Codigo ......................................................................................................
Tributario (22-08-2013). Compromiso firmado por el deudor tributario, sefialando en forma
""" expresa la deuda a fraccionar y el nimero de cuotas a pagar.
& D.SN°004-2019-JUS-TUO Ley |-l PN S A macmanar y STnImane 0o ouomea giont WU
27444, Pago por servicios administrativos.
INAFECTACION DEL IMPUESTO s *Uh Oficina de 1. Plazo de 1. Plaza de
J @ PREDIAL A INsTITuctones | | L REQUISITOS v Trimio tesoreria, | presentacion | prasentacién
: rentas y caja : o
e Solicitud simple dirigida al Alcalde. S/16.00 it Documentaro scor. ot | Muripa o 15
N Presentacion del DNI para personas naturales y'l;:; vigencia de poder ) » Zlésf?;::w:e f;e?::g:ve
""" del representante legal con una antigiedad no mayor a 30 dias en caso tesorsria, rentas | Municipal en 30
@ D.S. 156-2004-EF Art. 17 R "} de Parsonas Jurldicas. ... snia0das dias
& Texto Unico Ordenado de la ley de Fotgg_c:pia dei m.”'t: de propiedadd u otro do::mento'qur ot
Tributacién Municipal {11/11/2004). acteciis ser propielario, en caso e ser poseedar copia legalzada u
................. original del certificado de posesion.
% 23.31’004—2019-‘JUS- TUO Ley Declaraciones Jurada en formatos PU o PRy HR
""""""" | B Pago por servicios administrativos.
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600027

MODIFICACION O RECTIFICACION

D.L. 778 Art° 19Ley de Tributacion
Municipal (01/01/1994)

% D.S. 133- 2013-EF Art°.19

Texto Unico Ordenado del Codigo
Tributario (22~ 06-2013)

Texto Unico Ordenado de la ley de
| Tributacidn Municipal(11/11/2004)
Ley 30490 Primera disposicién
complementaria modificatoria
(BOIOB/20AB)... s o
Ley de la persona de Adulto Mayor
“D.SN"004-2019-JUS-TUO Ley ™
27444,

Declaracion Jurada de tener Unica propiedad.

Pago por servicios administrativos.

Copia fedatada de la Resolucidn de ser pensionista y ditima boleta de pago.

1. REQUISITOS = _ oficinade | 1 Plazode 1. Plazo de
DELA DECLARACION DEL oo diomiemimeeeiesomrcecoreeeceveccon oo Mg enccesiere e Yo tosoreris, | presntacon | prosaniacicn
IMPUESTO PREDIAL ﬁ Solicitud dirigida al Alcalde. Documentario rentasycaja | | oreria, rentas | Municipal en 15
........................................................................................ en 15 dias dias
Base Legal Fotocopia simple del DNI para personas naturales y/o vigencia de . Resuet 2, Resueh
e AR - L poder del representante legal con una antigiedad no mayora 30 dias SI 1 2.00 :':::rﬂ:: fe"ma, ﬁiﬁé‘.ﬁ; en 30
D.S. 133-2013-EF Art®. 92 .....) encasode Personas Juridicas. ... en 30 dias dias
Literal ¢) Fotocopia fedatada del titulo de propiedad u otro documento que
Texto Unico Ordenado del aqrgdite ser propietario, en caso de ser poseedor copia legalizada u
odigo Tributario modificatorias || original el certificado de posesion. .
22-06-2013). ] o Declaraciones Jurada en formatos PU o PRy HR
2D74S4b1 004-2019-JUS- TUO Ley Pago por servicios administrativos.
)
PRESCRIPCION DE DEUDA LREQUISITOS. ... .. ... A fii 1. Plazo de 1. Plazo de
TRIBUTARIA - Unidad de Oficnade | presentacion | presentacion
Solicitud dirigida al Alcalde. "= Tote. rentas y oja | 2taoficinade | aGerencia
Fotocopia simple del DNI para personas naturales y/o vigencia de ™ S/ 12.00 ocupeiiro tosoeria ronias | Muricialen 15
poder del representante legal con una antigiledad no mayora 30 dias . 2. Resuelve 2. Resuslve
D.S. 156-2004-EF Art. 27 Literal _.encaso.de Personas JuridiGas. ... Inoficina ds, | Jfj Gerencia
a),b).c).d),e).f y g) Fotocopia fedatada del titulo de propiedad u otro documento que e ﬁg?ésmm 3‘«!3"""" o
L acredite ser propietario, en caso de ser poseedor copia legalizada u
Texto Unico Ordenado de la ley de - | :
Tributacion Municipal (11/11/2004), ..original del certificado.de.posesion.....................ooooias
D.SN°004-2019-JUS- TUO Ley _Declaraciones Jurada en formatos PUo PRyHR
27444, Pago por servicios administrativos.
.
PRESENTACION DE LA = . 1. Plazo de 1. Plazo d
J DECLARACION JURADA DE [FREQEISITGS b" Uridad de Ofcnade | proseniacon | prosentacén
l - =270 PR EDIAL ........ é ................:.: ........................................................................ Efc"‘-::en‘am remasycaja a la oficina de a Gerencia
olicitud dirigida al Alcalde tesoreria, rentas | Municipal en 15
Base Legal Sagl I T Ty T e ade or 10 dias -
o ——— e e e resentacion de para personas naturales y/o vigencia de poder . S srenci
D.L776 At® 14 del representante legal con una antigiiledad no mayor a 30 dias en caso S/ 8.00 e sz aca s 3
. . o e 0 ) @ Personas JUNiCas. e en 30 dias dias
Ley de Tributacién Municipal Fotocopia fedatada deltitulo de propiedad u otro documento que
©1/01/1984) T .H acredite ser propietario, en caso de ser poseedor copia legalizada u
D.5. 13%- 2013-EF AT 873 88.... .| ) original del certificado de pocesion.
F.’;totup'c%zoa%_egggg del Cédigo Copia del documento de compra, minuta, escritura piblica del
Trbutario (22:.06-2013). ... titulo de propiedad, sucesion intestada o anticipo de legitima de
WD.S. 156'200‘4"EF Art. 14 = 'sg-r“elllga"s-o_ ...........
Texto Unico Ordenado de la ley Formato de Predio Urbano (PU) yfo Rural (PR)y hoja de resumen
de Tributacion Municipal(11/11/2004 I&&) R e
23?4!1°OO4-2019-JUS— TUO Ley Pago por servicios administrativos
— 2 ‘_
REGISTRO DE CONTRIBUYENTE I. REQUISITOS =, Unidad de Oficnade | 1.Plazode 1 Plazode
co" BENEFIC'O DE DEDUCC'ON ................................................................................................ Tramite re(:::;eyr::aalja ;Ia oficing de ; Gorencia
DEL 50 UIT DEL l'ngEOSTgTAs Salicitud dirigida al Alcalde. Dacumentario tas«;rseg_aésmntas (h‘n':nicipal on 15
PREDIAL PARA PENSIONI] SV -4 T O O PP S POPO PN en 15 di ias
2, Resuelv 2. Resusly
NO PENSIONISTAS. Presentacion de del DNI. S/16.00 laoficna de | Geroncia
...................................................................................................... tesoreria, rentas || Municipal en 30
Base Legal | en 30 dias dias
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REQUISITOS

RECURSO DE RECLAMACION S ) Oficina de 1. Plazo de 1. Plazo de
TRIBUTARIA @ | LREQUISITOS . . ok e : n:uriggs;:z . }I_Jrf;':‘n?td. de (,so?:ﬂa'_ gr;s:me gmGseo;nﬂt‘a;:n
. PP " . T . rentas y caja
Solicitud , dirigida a la misma autoridad que expidio el acto que se probatoio Dacumentario yed tesoreria, rentas || Municipal en 15
impugna, y debera sustentarse en nuevas pruebas. Este recurso es 5 x en 15 dias dias
opcional y su no interposicién no impide el ejercicio de apelacion: Gratlito : 2. Res 2. Resu
o | - R 2 mesescuando . oﬁaga g:ntas Eerenui en 30
S K Nombre y apellidos completas, DNI y domicilio. setrate de ia dias
é, D.S. 133'2013'EF Arte. 19' 23' ...? ............... Y.P.e. ............. p. ............. .y. ............................................... eclamciéneontra en 30 dias s
124, 132, 133, 134, 135, 136, 137, b) Invacar la pretension en forma clara enunciando los fundamentos de la
139,142,151, ¥ 163 . hechao y derecho con el que sustenta su pretension. dz:elg‘:g:i';?tgzta
é Texto Unico Ordenado del Cédigo | ¢) | Lugar, fecha, firma y huella digital. dede"‘.’"':jdg‘.‘:e
AAAAAAAA Tributario. (22-06-2013) . "7 S p?;?‘s:;c:s'o"
d) efialar Dgrplmllq Procesal lugar donde sera notificado sobre los
&) |oswooszotows-Tuotey |V f actosadministravos
B CTE s SR Anexar todos los medios probatorios debidamente foliados
. 8) |y visibles. . .
f) | Anexar el expediente de reclamacian.

NOTA

La solicitud de reclamacion debe de estar autorizado por
un letrado y eladministrado.

p
i Trémite : a la oficina de a Gerencia
impugna, y deber4 sustentarse en nuevas pruebas. 92 meses rentas y caja

Base Legal

Documentario tesoreria, rentas | Municipal en 15

a) | Nombre y apellidos completos, DNI y domicilio. probatorio 1"; ;ecs.::w :a éel::r%:i:‘ve
................................................................................................ - - g Munich ”

D.S. 133-2013-EF Art®. 19, 23, b) Invocar la pretension en forma clara enunciando los fundamentos Gratlite x tesoreria, rentas | Municipal en

................................................................................................ incluido plazo en 15 dias dias
en 30 dias dias

124, 132, 133. 13146 135, 136, 137, de hecho y derecho con el que sustenta su pretension.

142 T3 e T L L R
139 ) 510 donad | Cod c) | Lugar, fecha, firma y huella digital.
Texto Unico Ordenado de igo [ e S N
| Tributario (22-06-2013) d) Sefialar Domicilio Procesal lugar donde sera notificado sobre los

actos administrativos

D.SN'004-2018-0US- TUOLey | | Anexar todos los medios probatorios debidamente foiados y

...... VSIS, oo
Anexar el expediente de reconsideracion.

ry ﬁ\
RECURSO DE APELACION I. REQUISITOS
@ R OMCAPELACION Y- CQUISITOR o gl s s o " otorace | tPmznde | 1pmce
ﬂ |°| Solicitud , dirigida a la misma autoridad que expidié el acto que se

NOTA :
La solicitud de reclamacion debe de estar autorizado por un letrado y el Y,
administrado.
CAMBIO DE TITULARIDAD L REQUISITOS. .. | A
| @ TRIBUTARIA E INSCRIPCION 5

________ Solciud diigidaalAlcalde S/13.00 s B

.Copi del documento de transferencia.

Base Lega' @ .......................................................................................................

Copia de la Escritura Ptblica de Constitucion y vigencia de poder
(en el caso de personas juridicas).

Presentacion del DNI del titular.

Copia del ultimo pago de autoavaluo del transfiriente al afio de la
transferencia.
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REQUISITOS

BUSQUEDA DEL EXPEDIENTE DE|  [I. REQUISITOS = o orcnage | LPemds | tPaznde
AUTOAVALUO PORANO | rmmrommmrmorrrrrmrem e remmmemmmeenee g e e g:cmn, o . ;:&osr;ﬂ;]a g‘g‘gﬁ“;?"a & g’m
- gig Solicitud dirigida al Alcalde. umentario :sg%eg;;enws m::-upal an 15
Base Legal (RN, AN p=<§ - U SRR x {I 2. Resuel 2, Resueh
b i i a oficina d Gerenci
N . fel;is;?_g;aclén del DNI del titular o representante o carta poder en caso de S I 1 0.00 s :m :: ¢ :n - Mmgg; 30
« B oSO en 30 dias dias
& D.S. N° 135-99-EF, Art. 92, k) . L
r Pago por servicios administrativos .
é T o i
TUO-ley 27444
[,
=/
EMISION DE CONSTANCIAS 1. REQUISITOS —— Oficina de 1. Plazo de 1. Plazo de
| |yotRos. | b tesareria, p acion pr :
- A rentas y caja ala oficina de a Gerencia
Solicitud dirigida al Alcalde. Documentario tesoreria, rentas | Municipal en 15

...................................................................................................... Y en 15 dias dias
Base Legal ' Presentacion del DNI del titular o representante, adjuntando carta x ﬂ lzasﬁe;::'v :e éeT::;:m
POAOE. e S/10.00 ' tesorerla, rentas | Municipal en 30

en 30 dias dias
Copia de liquidacién de deuda
é’ DS 004-2010-JUS- o et

TUQ-ley 27444 Derecho de tramitacion.
Nota.- Sélo se emitira constancias a los titulares, en aplicacion del Art. 35
delCaédigo Tributario, por cuanto toda informacién en SAT, goza de
reserva tributaria. [

RECTIFICACION DE LA I. REQUISITOS = oficnade | 1.Plazode | 1.Ptazode

Rl broliriroloie SRS - - S SEEE R LTy BRREE P RSNt Unidad d 6 tacién
I DECLARACION JHRADA Trr;mite ° r::tsaf ar::aa._a ; la oficina de :Gerencia
yes, tesoreria, rentas | Municipal en 15

ta oficina de Gerencia

DEL AUTOAVALUO Solicitud dirigida al Alcalde en FUT : Documentario
...................................................................................................... ﬂ entsdias | dias
S/10.00 X oo | 2 Resuehe

Copia de la Declaracion Jurada anterior tesoreria, rentas | Municipal en 30
...................................................................................................... en 30 dias dias
Derechos de pago.
& |oswrssaoer [ Derechosce PSR
Art. 68 inciso B
& D.S 004-2019-JUS-
TUO-ley 27444
. 1. Plazo de 1. Plazo de
!_i_lnld:-;d de ?ezi::ﬂ:? presentacioén presentacion
ramite rentas y caja ala oficina de a Gerencia
Documantario tesoreria, rentas | Municipal en 15
en 15 dias dias
. R y 2.R h
la oficina de Gerencia
tesoreria, rentas | Municipal en 30
en 30 dias dias
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (CON ITSE POSTERIOR)

I

1

n Ambiental

000023

©

S
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO . REQUISITOS Uridad Sub cia de 1. Plazo de , 1. Plazo de
PARA EDIFICACIONES de Tramite Desamollo | aa Sub 8 Gorencia
CALIFICADAS CON NIVEL DE o o : ; : : Formato de D i Econdmicoy | Gerencia de Municipal en 15
RIESGO BAJO Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Iy Gestion Ambiental | Desarrolio
|°| - declaracion : dias
Jurada, que incluya: ) Econdmico y 2, Resuelve
jurada para Gestién Ambiental | Gerencia
3 B P . . : en 15 dias Municipal en 30
(Con ITSE posterior) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de licencia de x m 2. Resuelve dias
a) R.U.IC. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su representante funcionamient SI 24.00 : Dub Saracia do
al. L i
Base Lega "‘lﬁ%t‘éhdﬁSé'dé' ‘personas naturales: si nimero de RIU.C y el ndmer 77 Habiles Eﬂnoos::::
: b) | D.N.Il o Camné de Extranjeria, y el niimero de D.N.l. o Camé de Extranjeria
Decreto Supremo N° 002-2018-

PCM, Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, (05.01.18), articulo
20.

TUO de la Ley N° 28976-DS N°
163-2020-PCM

Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos de
Declaracién Jurada (20.04.17)
articulos 6, 7y 8.

Decreto Supremo N° 045-2019-
PCM

lel

del representante en caso actlien mediante representaciéno

®

a)
b)

c)

d)

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada
del representante legal o apoderado seiialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de
inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
{SUNARP). Tratdndose de representacién de personas naturales, adjuntar
carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas
juridicas.

Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de
seguridad en la edificacion.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son
exigibles los siguientes requisitos:

Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrars
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicio
refacionados con la salud.

Declaracién Jurada de contar con el numero de estacionamientos exigible,
de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.

Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de ta Nacién, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley
28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los
casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las stapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la
solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del
Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica
exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes
del Patrimonio Cultural de la Nacién




LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (CON ITSE POSTERIOR)

Municipalidad Distrital de Pichigua- Espinar

ANEXO 01

600022

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
PARA EDIFICACIONES

CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO MEDIO
{Con ITSE posterior)

Base Legal

Decreto Supremo N° 002-2018-

PCM, Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en

Edificaciones, (05.01.18), articulo
20
TUQ de la Ley N° 28976-DS N°
163-2020-PCM

Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos de
Declaracién Jurada (20.04.17)
articulos 6, 7 y 8.

b)

Decreto Supremo N° 045-2019-
PCM

Jurada, que incluya:

Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de
R.U.C. y el numero de D.N.I. o Camné de Extranjeria de su representante

legal.

Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero
D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Camé de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién
Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento
de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas
juridicas.

Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de
seguridad en la edificacién.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican,
son exigibles los siguientes requisitos:

Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible,
de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.

Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d)

Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley
General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para
los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio
Cultural de la Nacion

Formato de
declaracion
jurada para
licencia de
funcionamiento

S$/150.00

3
-

Habiles

Unidad
de Tramite
Documentario

1. Plazo de 1. Plazo de
presantacion presentacion
Sub Gerente de Jala Sub a Gerencla
Desarrollo Gerencia de Municipal en 15
Economicoy || Desarrolo dias
Gestion Ambi | | Econdmico y 2. R
Gestion Ambiental | Gerencia
en 15 dias Muricipal en 30
2. Resuelva dias
Sub Gerencia de
Desarrolio
Economico
en 30 dias
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ANEXO 01

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (CON ITSE PREVIA)

Sub Gerencia de Desarrollo Econémico y Gestion Ambiental

1. REQUISITOS
:I:::gg}ggAlélilgﬁé%NAMlENTO b Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion 1. Plazo de 1. Plazo do

Unidad Sub Gerente de || p

de Trémite v ol bl a Gerencia
D tari : e Munici 1

Gestién Ambiental | Desarrolio d[:r.uclpal en s

i Economico y 2. Resuel
jurada para Gestion Ambientall Garencia

.......... licencia de @ en 15 dias Municipal en 30

CALIFICADAS CON NIVEL Jiifsctan qusiinclya: Formato de
DE RIESGO ALTO Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de declaracién

. a) | RUC. y el niimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su representante
(Con ITSE previa)

legal.

Tratandose de personas naturales: su nﬂmer;&e RU.Cyel nimero : .
by | DN o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de funcionamient S/139.00 X S S
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion Economico

Decroto Supremo N° 002-201 8 En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada Habiles en 30 dias

% PCM, Reglamento de Inspecciones del representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra
Técnicas de Seguridad en vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de
Edificaciones, (05.01.18), articulo inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos

20. (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar

"""""""" carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria

° ° su niimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con

11}31:2 z%ezz)a_;.gx‘N 26978-DSN poderinscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada enlos

mismos términos establecidos para personas juridicas.

2, Resuelve dlas
Sub Gerencia de

e

Euncionamiento y los Formatos de Croquis de ubicacién
Declaracion Jurada (20.04.17)

articulos 6, 7y 8.

 Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de
o aforo.

Decreto Supremo N° 045-2019- | |~

PCM

g Ley Marco de Licencia de

de cargas.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad ylo mantenimiento de Iosr
equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son
exigibles los siguientes requisitos:

a) Dedlaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarsj
habilitado por et colegio profesional correspandiente, en el caso de servicio
relacionadas con la salud.
b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible,
de conformidad con el articulo 8-A del D.S, N° 046-2017-PCM.
Deciaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el
caso de aqueflas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c)

Cuando se frate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacién'
d) expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General
del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos enque el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de s R
ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del focal. La P O
exigencia de 1a autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de PR S
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles decla: osJ
Monumentos integrantes del Patrimonio Culturai de la Nacion #7./

Nota

. No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de |

distribucion existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucion de
ableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, en @l caso de
edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados
a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

-

¢
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ANEXO 01

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (CON ITSE PREVIA)

Sub Gerencia de Desarrollo Econémico y Gestion Ambiental

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ||_ REQUISITOS 1. Plazo de 1. Plazo da
PARA EDIFICACIONES b Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Declaracion . subGerente de | Siasub : o
CALIFICADAS CON NIVEL Jurada, que incluya: Formato de do Trémite Eonmeny | Geroncia ds Vuneipa on 15
DE RIESGO MUY ALTO S - . declaracién Dosurmentario odsoan e Y a1 | Desarrotio dias
(Con ITSE previa) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de : Ecoggmlfo - H 2. Resuelve
a) | R.U.C.y el nimero de D.N.l. o Camné de Extranjeria de su representante jurada para irdas - OFex )
legal. licencia de x @ 2 Remusrs. fe
___________________ ' 3 3
Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el niimero funcionamient SI 1 45_00 o Dl:esarmr[zI =
b) | D.N.l. o Camné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de - E°°3':,°g)'°°
--------- Extranjeria del representante en caso actuen mediante representacion Habiles fn oD dias
é Bgch;e t;e%llj:rl;\eg\?op:ieol?\gpze%::isones En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada
Técnicas de Seguridad en del rapresentante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra
Edificaciones, (05.01.18), articulo vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de
20 ’ ’ F inscripeion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratdndose de representacion de personas naturales, adjuntar
él TUQ de la Ley N° 28976-DS N° carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria
163-2020-PCM su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con
— poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los
Ley Marco de Licencia de mismos términos establecidos para personas juridicas.
Funcionamiento y los Formatos de

Declaracion Jurada (20.04.17)
articulos 6,7y8.

é Decreto Supremo N° 045-2019-

PCM

Croquis de ubicacion

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detaile del calculo de
aforo.

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro
de cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia deISIstema de ;;uesta
a tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de lo
equipos de seguridad y proteccion contra incendio.w N T

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son
exigibles los siguientes requisitos:

"Deciaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicio:

b) Declaraclén Juradade contar con el nimero de estacionamientos exigible,
de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.

0) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el ¥
caso de aqueflas actividades que conforme a Ley la requieran de manera L
previa al otorgarniento de la licencia de funcionamiento. R Y i

Gliando se trate "dé tin inmuebledéclarado” Monumento ‘integrante del . -
Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacién : R’""

expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General
d) | del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cuitura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo da ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacién Q

NI(\)lOts%n exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de |
distribucion existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucion d
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso d
edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrid
modificaciones, sismpre que se trate de documentos que fueron presentad

a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.
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ANEXO 01
TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA

Sub Gerencia de Desarrollo Econémico y Gestién Ambiental

TRANSFERENCIA DE
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

1. Plazo de 1. Ptazo de
; !
O CAMBIO DE DENOMINACION Formato de prisosiagio presentacitn
Unidad e
NOMBRE COMERCIAL DE declaracion Iy e g:fenda de Municipal en 15
LA PERSONA JURIDICA eclarac i sarroflo dias
jurada para Sub Geronts de | Econtmicoy otal é;em A
foencia de ooy | s, | Moo
P funcionamient Gestién Ambiental [s,':b Gerencia ds dne
SSTO!
o o Notas: Economico
TUO de la Ley N° 28976-DS N : X @m on 30 dias
163-2020-PCM
* Corresponde el requisito, en caso de transferencia de licencia de SI 42-00
funcionamiento. Habiles
:;35:‘ ;‘:‘ :'::ﬁ‘:jeengcencaa & - La licencia de funcionamiento puede ser transferida a otra persona
los Formatos de Declaracién natural o juridica, cuando se transfiera el negocio en marcha siempre que
}J(u rada (20.04.17) articulo 12 se mantengan los giros autorizados y la zonificacién. El cambio del titular
................. B Ses de la licencia procede con la sola presentacién a la municipalidad
& Decreto Supremo N° 045-2019- competente de copia simple del contrato de transferencia.
PCM

................ - Este procedimiento es de aprobacién automatica, sin perjuicio de la
fiscalizacion posterior.

- El procedimiento es el mismo en el caso de cambio de denominacioén o
nombre comercial de la persona juridica




Municipalidad Dist

-1k

rita e Pichigua- Espinar 0 00 0 18

a

erencia de Desarrollo Econémico y Gestion Ambiental
=3

CESE DE ACTIVIDADES 5 = . 1. Plazo ds 1. Plazo de
] REQUISITOS = Formato de d:j_?rgz?“ sug ml% de zr;s;:t:aén wsﬁm.@n
Base Legat declaracion Documema?'ln Economico y Gerencia de :dunlcipal en 15
jurada para Gestion Amblantal gasarrolo dias
i Con
...................................................................................................... Ifluc::izlﬁaﬁem e.:usm:' iAmm Sertat | S
TUO de la Ley N° 26976-DS N Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento. - ; m o Ranicle Mariciasl on 3
163-2020-PCM B i eeaaeeieeiiiseieilniiiiiiiioenennnnnnn s G ratu |t0 x Sub Gerencia de
Desarrolic
Economico
Ley Marco de Licencia de en 30 dias

Funcionamiento Habiles

é y los Formatos de Declaracién
Jurada (20.04.17) articulo 12

I. REQUISITOS

1. Plazo de 1. Plazo de
AUTORIZACION DE ANUNCIO Y _ Sub Gerente do | Presams presentacion
LS kg FuT g, | Bk i |
(Hasta 15 m2., maximo un a ) el e s Documentario Gestion Ambiental | Desarrolio dias
. SI1 6 00 : Econdmico y 2. Resuelve
Solicitud dirigida al Alcalde. . x Geitédgll\mblemal Gerencia
..................................................................................................... - en 15 dias Municipal en 30
L 2. Resuetv
. Croquis de ubicacion. Habiles Subeéeran?ﬁa g | ¥
Base Legal Desarrolio
_______________ i bl Chembnid
El nimero de la Licencia de Funcionamiento del establecimiento comercial en 30 dias
Lay 27972 Art. 79 (27.05.2003) en donde se instalara el anuncio o aviso publicitario.

é, Resolucion N° 01-96-CAM-
INDECOPI (31.12.1996)

Caracteristicas de la propaganda.

Pago de derecho de tramitacién.
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OFICINA DE GESTION DEL RIES

Municipalidad Distrital de Pichigua- Espinar

ANEXO 01

GO DE DESASTRES

Inspeccian técnica de seguridad en I. REQUISITOS = Unidad de Sncnase, Plazo de 1. Pazade
‘ edificaciones (ITSE) posterior al b o e Rissgo da st g'g:,?;la
inicio de actividades para Desastr riesgo de mmlmpal en15
establecimientos objeto de Solicitud de inspeccion tecnica de seguridad en edificaciones-ITSE ‘1’25‘?':‘;‘3 en 2.";8’“ e
inspeccion clasificados con ~ - - S/68 00 2. Resuelve Gerencla
nivel de riesgo bajo. Declaracion jurada de cumplimiento de condiciones de seguridad en - oficina def riesgo | Muricipal en 30
edificaciones. de ggsglstrss dias
en as
Pago por servicios administrativos. Habiles
a) Edificaciones calificadas con T
nivel de riesgo bajo
iy
&) D.S. 002-2018-PCM Art. 35
""""""""" Decreto Supremo qhe aprueba d
é’ #g;‘v::a ieg;arsneen‘:g:ae(:n:‘?ecclones Solicitud de ITSE de acuerdo con el anexo 1 de la Resolucion Jefatural
Edificaciones 03/0 1/2018 N° 16- 2018-CENEPRED/J. Manual de ejecucion de inspeccion tecnica
: d de seguridad en edificacion, publicada el 23/01/2018.
& R.J. 016-2018-CENEPRED/
018
& Decreto Supremo N° 043-
2021-PCM
= Oficina d Pl 1. Plazo d
Inspeccion técnica de seguridad en 1. REQUISITOS s saite | Cliimin [pissomacen | presotactn
edificaciones (ITSE) posterior al i Dw;m“;nfa o Riesgo de ala oficina del a Gerencia
o do actividadespara  lewl 00 Desastres g:gg::s o m::'dpa' en 15
astablecimientos objeto de Solicitud de inspeccion tecnica de seguridad en edificaciones-ITSE 15 dias 2. Resueive
inspeccién clasificados con B i e . ﬁhﬁﬁi‘iﬂfﬂe o az:‘eig;lgl .
nivel de riesgo medio. Declaracion jurada de cumplimiento de condiciones de m
seguridad en edificacion. $/140.00 dedo dlas

b) Edificaciones calificadas con
nivel de riesgo medio

Base Legal gié

D.S. 002-2018-PCM Art. 35

Decreto Supremo que aprueba el
Nuevo Reglamento delnspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones.05/01/2018

R.J. 016-2018-CENEPRED/
20012018

Decreto Supremo N° 043-
2021-PCM

Pago por servicios administrativos.

Solicitud de ITSE de acuerdo con el anexo 1 de la Resolucién Jefatural
N° 16- 2018-CENEPRED/J. Manual de ejecucion de inspeccion tecnica
de seguridad en edificacion, publicada el 23/01/2018.

Habiles




OFICINA DE GESTION DEL RIES

Municipalidad Distrital de Pichigua- Espinar
ANEXO 01

& & & &

J

edificaciones (ITSE) posterior al
inicio de actividades para
establecimientos objeto de
inspeccion clasificados con
nivel de riesgo alto.

c) Edificaciones calificadas con
nivel de riesgo alto.

Base Legal 5@@

D.S. 002-2018-PCM Art. 35

Decreto Supremo que aprueba el

Técnicas de Seguridad en

R.J. 016-2018-CENEPRED/
22/01/2018

Decreto Supremo N° 043-
2021-PCM

Inspeccion técnica de seguridad en

i

1. REQUISITOS (“L

d Solicitud de inspeccion tecnica de seguridad en edificaciones-ITSE

Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o
empresa responsable, cuando corresponda las caracteristicas de estos
requisitos se encuentran especificadas en el manual de ejecucién de
inspeccion técnica de seguridad en edificaciones.

a) Croquis de ubicacion.

Nuevo Reglamento delnspecciones

b) Plano de arquitectura de distribucion existente y detalle de célculo de
aforo.

QUALIO A8 GANGAS: .o o

d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de
puesta a tierra.

f) Memoria o protocolos de prugbas de operatividad y/o mantenimiento de
los equipos de seguridad ¥ proteccion contra incendio.

Pago por servicios administrativos.

Solicitud de ITSE de acuerdo con el anexo 1 de la Resolucién Jefatural
N° 16- 2018-CENEPRED/J. Manual de ejecucion de inspeccion tecnica
de seguridad en edificacion, publicada el 23/01/2018.

No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a),
b} y c) del numeral precedente en el caso de edificaciones que
cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones,
siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos, de
conformidad con lo establecido en el articulo 48° del Texto Unico
Ordenada de la Ley N° 2744, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

GO DE DESASTRES

S/435.00

Habiles

1. Plazo de
presentacién
ala oficina del
rissgo de
desastres en

15 dias

2. Resuelva
oficina del riesgo
de desastres

en 30 dias

1. Plazo de
presentacion

a Gerencla
Municipal an 15
dias

2. Resuelve
Gerencia
Municipal en 30
dias
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Municipalidad Distrital de Pichigua- Espinar
ANEXO 01

OFICINA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES

Oficina de 1. Plazo de 1. Plazo de
Inspeccién técnica de seguridad en I. REQUISITOS £§‘ U%‘gf“dhg' Gestion del presantacion presentacion
@ edificaciones (ITSE) posterior al Documentario g‘::go wg: al la oggl:a del ;snﬁ:;';'z 115
inicio de actividades para . . ) . . o ensatios Bn dias
establecimientos objeto de Solicitud de inspeccion tecnica de seguridad en edificaciones-ITSE 15 dias 2. Resuslve
. : : e e [ 2. Resuetv Gerencia
lr::glegcelfi: clzs:ﬂcl:‘ad;?ocon Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o s 153 5 00 x @F oﬂci::u del :iesgo Municipal en 30
g Y : empresa responsable, cuando corresponda las caracteristicas de estos . g: ggscﬁ-:‘m dias
requisitos se encuentran especificadas en el manual de ejecucion de s
inspeccién técnica de seguridad en edificaciones. Habil
d) Edificaciones calificadas con a) Croquis de ubicacion.

nivel de riesgo muy alto. . o -
b) Plano de arquitectura de distribucion existente y detalle de calculo de

aforo.
¢) Plano de distribucion de tableros eléctricos , diagramas unifilares y

Eié d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de

puesta a tierra.

& D.S. 002-2018-PCM Art. 35 e) Plan de seguridad del establecimiento objeto de inspeccion.

Decreto Supremo que apruebq el f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de
Nuevo Reglamento delnspecciones los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

& Técnicas de Seguridad en
Edificaciones.05/01/2018. .. ... Pago por servicios administrativos.
& R.J. 016-2018-CENEPRED/) b e i e

22/01/2018

Decreto Supremo N° 043-
2021-PCM

Solicitud de ITSE de acuerdo con el anexo 1 de la Resolucion Jefatural
N° 16- 2018-CENEPRED/J. Manual de sjecucion de inspeccion tecnica
de seguridad en edificacion, publicada el 23/01/2018.

No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a),
b} y ¢) del numeral precedente en el caso de adificaciones que
cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones,
siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afios anterioras inmediatos, de
conformidad con lo establecide en el articulo 48° del Texto Unico
Ordenada de la Ley N° 2744, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

[




Municipalidad Distrital de Pichigua- Espinar
ANEXO 01

OFICINA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES
Renovacion de Certificado de = Unidad de Oﬁcina:;e 1. Plazo de 1. Plazo de
fa ] Gestion del presenlacit pr it
insEp.dl‘f:‘idénl Técnica de segurida CLREQUISITOS. .o £ S ’ Trémite o pronactr e ] & Serercis
en caciones para Solicitud d i6n dirigida al Alcald 3[1 63 00 x 072 Documentario Desastres riesgo de Municipal en 15
Establecimientos objeto de olicitud de renovacién dingida calde. i . b desaatres: en dias
Inspeccién clasificados con Declaracién Jurada seguin formato para Renovacién del Certiticado L el 2 Rawan
Nivel de {riesgo bajo} dad en Edificaciones ..., 4. Habiles cina ge riesgo | Muricipalen 30
Base Legal Pago por servicios administrativos. 'Q{ g: g;::;:t;es dias
_____________ ) NOTA: SO, - :
Uy soliciiud de renovacion debe de preséntarse 30 dias antes de la
% D S 002'2018'P9M ot 33 , facha de vencicimiento del certificado de Inspeccion Técnica de
% Decreto Supremo que apruebael | 1 | Seguridad en Edificaciones (ITSE) R —
?Zg:’.c’ Reglag\entq:e‘lnspecclones En caso de que hubiese variado las condiciones de seguridad en
i icas ce gg[%q IZaO 1e8" el objeto de la inspeccion, el administrado debera solicitar
Edificaciones. 12 un nuevo certificacdo de Inspeccion Técnica de Seguridad en
& R.J. 016-2018-CENEPRED/ Edificaciones
22/01/2018
& Decreto Supremo N° 043-
2021-PCM
Renovacién de Certificado de iy Unidad de Oficina de 1. Plazo de 1.Plazode
@ inspeccion Técnica de seguridad| 1L.REQUISITOS ... N '?rémite . iei:“s;g g:l presentacitn mraseniack \
en Edificaciones para Solicitud de renovacién dirigida_al Alcalde. Lﬂ $/312.00 X D Desastres | rissgo de Municipal en 15
Establecimientos objeto de e e S dasastres en dias
Inspecclén clasificados con Declaracion Jurada segun formato para Benoyacién del Certiticado ; 5 g.eas: -z ée F:::;:Ive
Nivel de (riesgo medio) de Inspecion Técnica de Seguridad en Edificaciones. .. d Habiles oficina del riesgo | Municipal en 30
i Pago por servicios administrativos. da ggsda's:es dias
= £ (] en {Et
NOTA:
& ..D..'..e.‘fipquz.'zow'PCM At3S “La solicitud de renovacién debe de presentarse 30 dias antes de la
Décisto Suipremo Gue aprueba el 1 | fecha de vencicimiento del certificado de Inspeccion Técnica de
;lgg\f_o Reg'ﬂg\entq :ﬂ"speccmnes ‘Sequridad en Edificaciones (ITSE)
opeceiones 1 | Sequndad e BCHEAGANAR S-S e - R
Ediﬁnégz;n:s 5’3}(‘,‘] 123018 En caso de que hubiese variado las condiciones de seguridad en
M RJ 012018-CENEPREDIJ 1 2 1 el objeto de la inspeccion, el administrado debera solicitar
2210 1 12%-18 un nuevo certificacdo de Inspeccién Técnica de Seguridad en
& ......................................... Edificaciones
Decreto Supremo N° 043-
2021-PCM
Renovacién de Certificado de 5 Qi Oficina de 1. Plazo de 1. Plazo de
inspeccion Técnica de seguridad LREQUISITOS ..o e B £ - U‘II-'“rénﬁtee. GRei::;gg:l grlo;s:g‘?nc;égel :r(e;seer:m?n
en Ediﬂcaciones para So“cﬁud de renovacién ding|da al Alcalde. SI1 05-00 x 0'2 Documentario Desastres riesgo de Municipal en 15
Establecimientos objeto de ‘ B desastres en dias .
Inspeccién clasificados con Declaracién Jurada segun formato para Benoyacién del Certiticado . ; 5 'g:: o 26‘a Rr:::i:we
Nivel de (riesgo alto) | de Inspecién Técnica de Seguridad en Edificaciones .. ... : Habiles oficina del riesgo || Municipal en 30
Base Legal , | Pago por servicios administrativos. _ A de desanres dids
b | NOT A~ N
& ; D.S. 002-2018-PCM Art. 35 - La solicitud de renovacion debe de presentarse 30 dias antes de la I
Decreto Supremo que aprueba el 1 | fecha de vencicimiento del certificado de Inspeccién Técnica de
?uev_o Reglarsnentq :SJHSPOCCIOHGS | _seguridad en Edificaciones (ITSE)
Eﬂé;;ngs gsg/lar; 1;016; En caso de que hubiese variado las condiciones de seguridad en
Ly PRE | 2 | el objeto de la inspeccién, el administrado deberad solicitar
R.J. 016-2018-CENE Dl un nuevo certificacdo de Inspeccion Técnica de Seguridad en
22042018 Edificaciones
& Decreto Supremo N° 043-
2021-PCM




Municipalidad Distrital de Pichigua- Espinar
ANEXO 01

OFICINA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES

Renavacion de Certificado de Oficina de 1. Plazo ds 1. Plazo de

Unidad de : ;
inspeccién Técnica de segurida LREQUISITOS . o o e o o Trémite Guotadel | | oo st
n Edificaciones para . o = x 0 2 Documentari D Aeigede Sunicipal en 16
Establecimientos objeto de Soficitud de renovacion dirigida al Alcalde. SI 1 75.00 desastres en gla; )
. e O dcpe B sueive
nspeccion clasificados con Declaracion Jurada segin formato para Renovacion del Certiticado 2, Resualva Gerancia
Nivel de (riesgo muy alto de Inspecion Técnica de Seguridad en Edificaciones .. ... ..., g Habiles rogriei it i esln 20
Base Legal Pago por servicios administrativos. en 30 dias
NOTAS o — ..
& D.S. 002-2018-PCM Art. 35 La solicitud dé renovacién debe de presentarse 30 dias antes de la
i facha de vencicimiento del certificado de Inspeccion Técnica de
Decreto Supremo que aprueba el 1 . . "
& Nuevo Reglamento delnspecciones _Seguridad en Edificaciones (ITSE) :
Técnicas de Seguridad en En caso de que hubiese variado las candiciones de seguridad en
| Edificaciones.05/01/2018 = . 2 | ol objeto de la inspeccion, el administrado deberd solicitar
& R.J. 016-2018-CENEPRED/J un nuevo certificacdo de Inspeccion Téggica de Seguridad en
221012018 Edificaciones =
& Decreto Supremo N° 043-
| 2021PCM . o - | ] | B . 5
EVALUACION DE RIESGOS EN |gu] L REQUISITOS ungsdde | Gosionco ezt | rasonacin
@ ESPECTACULOS PUBLICOS Solicitud de evaluacion de las condiciones de seguridad de un espectaculo D tario f}‘e’g{g: ak la Oﬂggﬂ dal 2 Ge’?")‘g*:n 5
DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS iblico deportivo 0 N0 deportivo ECSE. 0 Gasasires en dias
(ECSE) ccon una concurren cia aracion jurada suscrita por ol soiicitante: en el caso de persona juridica SI 1 35.0 x 15 dias 2, Resuelve
HASTA 3 000 PERSONAS o de persona natural que actue mediante representacion, el representante 2. Resu;g:ie ﬁ:ﬁg‘::l en 30
tegal o apoderado debe consignar datos registrales de su poder y sefialar . da dms"essgo dias
I PR Habiles on 30 diss
Base Legal Croquis de ubicacién del lugar o recinto donde se tiene previsto realizar
el espectaculo.

Plano de Arquitectura indicando la distribucion del escenario,

D.S. 002-2018-PCM Art, 35 moblhano y otros asi como el calculo de aforo.

...................................................................................... Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacién de
Decreto Supremo que aprueba el actividades del proceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras
Nuevo Reglamento delnspecciones instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccién contra

& & & &

Técnicas de Seguridad en .incendios.y.mobiliaric
_Edificaciones.05/01/2018 — Protocolo de medicién de sitema de puesta a tierra con vigencia no
R.J. 016-2018-CENEPRED/ ~_menor de 1 afio, en caso haga uso de las instalaciones eléctricas.
2N, 2018 i Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores, firmada
Decreto Supremo N° 043- por ta empresa responsable.
2021-PCM ..........................................

Plan de seguridad para el evento, que incluya el plano de
sofializacion, de rutas de evacuacibn,y ubicacién de zonas segurras
to.

Declaracién Jurada de isntalacién segura del sitema de gas
licuado de petréleo (GLP) , en caso corresponda.

En caso de uso de juegos mecanicos ylo electromecanicos, i _' =y
memoria descriptiva de seguridad de la instalacion de las estructuras e {al

Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en
caso nole haya expedido la Municipalidad. En caso contrario se gebe
consignar la numeracién del mismo en el formato de solighug. s

A |

Los coumentos se presentaran en copia simple.

Solicitud de acuerdo al anexo 1 de la resolucion jefatural N° 16-2018-
CENEPRED/J, manual de ejecucion de inspeccion técnica de seguridad
en edificaciones , publicada el 23/01/2018.

La memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las
fechas programadas para el montaje de las instalaciones a realizar.
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ANEXO 01

OFICINA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES
Oficina de 1. Plazo de
. _LREQUISITOS vndadde | Shnmde | s
E‘éﬁ'égﬁ:?u"m?pﬁlgff:gg EN Solicitud de evaluacion de las condiciones de seguridad de un espectaculo Do;:ﬂ:r“‘fam Riesgo de ala oficina del
' publico deportivo o no deportivo ECSE. Desastres riesgo de
DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVO - Pl : i . : desastres en
(ECSE) CON UNA Deciaracién jurada suscrita por el solicitante; en oi caso de persona juridica 15 dias 2. Resuelve
CONCURRENCIA MAS DE 3 000 o de persona natural que actie mediante representacion, el representante 2, Resuelve Gerencia
PERSONAS legal o apoderado debe consignar datos registrales de su poder y sefialar ‘m"e‘; ;‘:“n":“-?" 'd“'l‘"““c'pa‘ en 30
| | que se encuentre vigente. o on 30 dias
Croquis de ubicacion del lugar o recinto donde se tiene previsto realizar
Base Legal el espectaculo.
J Plano de Arquitectura indicando la distribucién del escenario, SI 1 77-00 .- 0 .3
mobiliario y otros asi como el calculo de aforo. x
é’ D.S. 002-2018-PCM Art. 35 Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programaci6n de H bil
actividades del praceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras abiies
é ﬁﬁ:‘; ﬁ%ﬁ;ﬂﬁgﬁtgﬁﬁﬁ:ﬁoﬂes r instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccion contra
A g _incendios.y.mobiliario............ O
Ei':“ﬁmca? de Sgsg;éq??gfg" Protocolo de medicion de sitema de puesta a tierra con vigencia no
ificaclones. o menor de 1 afio, en caso haga uso de las instalaciones eléctricas.
R.J. 016-2018-CENEPRED/N ' ) . o )
22/01/2018 Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores, firmada
................................ por fa empresa responsab|e_
Decreto supremo N° 043- . e A
2021-PCM Plan de seguridad para el evento, que incluya el plano de
sefializacion, de rutas de evacuacion,y ubicacion de zonas segurras
Declaracién Jurada de isntalacion segura del sitema de gas
licuado de petréleo (GLP) , en caso corresponda.
g En caso de uso de juegos mecanicos .ylo electromecanicos,
memoria descriptiva de seguridad de la instalacion de las estructuras e
| instalaciones eléctricas. ... ..o .
Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en
caso no le haya expedido la Municipalidad. En caso contrario se debe
consignar 1a numeracion del mismo en el formato de solicitud.
r 2 Pago por servicios administrativos.
| Nota.-
) Los coumentos se presentaran en copia simple. R
Soficitud de acuerdo al anexo 1 de la resolucion jefatural N° 16-2018-
CENEPRED/J, manual de sjecucion de inspeccién técnica de seguridad
en edificaciones , publicada el 23/01/2018.
“La memaria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las
fechas programadas para el  montaje de las instalaciones a realizar. B B = B - ) B
= - B a— - B .&_ =" - o B Gmaads gmgal 1.P|azod;" :’;m&%ﬂ
DUPLICADO DE = Tramite e 2 presentac Spend
r# CERTIFICADO ITSE 1. REQUISITOS = Do | Ressode | alacfidbadel | el en 15
desastras en dias
Solicitud dirigida al alcalde con caracter de declaracion jurada sefialando S/20.00 ;5 o &f::g:‘“
Base Legal la perdida o deterioro. ¢ ohd:‘ el riesgo | Muricipal en 30
................. i bl pomy
i & D.S. 006-2017-JUS A", 115 Pago por servicios administrativos. H bil en 30 dias
e DL Mhoct W— abiles
ywe .
%
& D.S 004-2018-JU
Decreto Supremo N° 043-
2021-PCM
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Municipalidad Distrital de Pichigua- Espinar 0 0 0 0 0 9
ANEXO 01

UNIDAD DE DESARROLLO URBANO, RURAL Y CATASTRO

INDEPENDIZACION o VERIFICACION ADMINISTRATIVA - u%a":(:e g:ig:o gg 1-:8:263 . :-:m ‘:9
= rbano, rurat alaunklad de a Gerencia
LA HABILITACION URBANA. || FUHU, triplicado debidamente suscrito. S/ 49.00 x m on 15 diast 2. Resdsive
B [ E R St S SR iy a ' unidad de Municipal en 30

Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios con desarrotio urbano | dias

Base Legal éié '° una anticipacién no mayor de 30 dias naturales rurat y catastro

"""" En caso que el administrado no se el propietario del predio, la 0 e

escritura publica que acredita derecho de habitar.

Si es representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida
por el Registro de Personas Juridicas con una antigiiedad de 30 Dias

3.8:1; calendarios.

Declaracién jurada de habilitacion de los profesionales que

Ley Organica De Municipalidade:
oy Drganic unicipal S intervienen en el proyecto de encontrarse habilies para suscribir la

(27/05/03)

Ley 27972 Art°. 79 Numeral o
Decreto Supremo N° 029-2019- e
vivienda Reglamento de Licencias |0 0 0
de Habilitacion Urbana y Licencias

de Edificacién 1). DOCUMENTACION TECNICA

Anexo E: FUHU Independizacion de Temeno Rustico de Habilitacion

é, TUO de la Ley N° 29090, Ley de W  umbana.

Efbgggggndieé;;zgt;:’::: s Declaracion jurada de inexistencia de feudatarios

DS 2017 vivienda,  |am e
Documentacion Técnica compuesta por:

Ley N° 26912 (10.01.98) Ley de
promocion del acceso de la Plano de ubicacion y localizacién del terreno matriz con
poblacién a la propiedad privada coordenadas UTM

de vivienda y fomento del ahorro. 2) | Planc del predio rustico matriz, indicando perimetro, linderos, area, curvas

Ley N° 28294 (21.07.04) crea ol o e e s e s vl

sistema nacional integrado de 3) parcela(s) remanents(s), indicando perimetro, linderos, area, curvas de

catastro y su vinculacion con el ; - ; i
: " ivel y n atura n S .
registro de predios. -] nivel y nomenclatura original segin antecedentes originales. ...

""""""""""""""""""""""""""""""""" Cuando corresponda, el plano de independizacion identifica el numero de
parcelas con los sufijos del predio matriz.
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RESELLADO DE PLANOS Y/O
AUTENTICADO DE PLANOS

Base Legal gi@

Ley 27972 Art°.79 Numeral 1.4.3)

.Ley Organica de
Municipalidades (27/05/2003)

WW@?

D.S. N° 156-2004-EF Art. 68
Literal b y ¢ Texto Unico
Ordenado de |la Ley de
Tributacién Municipal
(uinz004)

3

@

SUB DIVISION DE LOTE
URBANO

Base Legal Eig

Decreto Supremo N° 029-2019-
vivienda Reglamento de Licencias
de Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacion

& & & ¢

TUQ de la Ley N° 29090, Ley de
Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones

DS- 2017 vivienda.

Ley N° 26912 (10.01.98) Ley de
promocién del acceso de la
poblacién a la propiedad privada
de vivienda y fomento de! ahorro.

Ley N° 28294 (21.07.04) crea el
sistema nacional integrado de
catastro y su vinculacion con el
registro de predios.

escritura Publica que acreditar el derecho ha subdividir.

Sies representante de una persona juridica, vigencia de poder
expedida por el el Registro de Personas Juridicas, con una
antigiedad no mayor de terinta (30) dias calendarios.

Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que

interviene en el proyecto de encontrase habiles para suscribir la
documentacion técnica.

Plano del lote a subdividir, sefialando el 4rea, linderos, medidas
perimétricas y nomenclatura, segin los antecedentes registrales.

Plano de la Subdivision sefialando areas, linderos,
medidas perimétricas y nomenclatura de cada sub lote
propuesto resultante en concordancia con lo establecido en
la Norma GH.020 “ Componentes de diseiio urbano” del RNE.

Memoria descriptiva, indicando  4reas, linderos y medidas
perimétricas del lote materia de subdivisién y de los Sub lotes propuestos
resultantes.

NOTAS:

£l Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante el
profesional que interviene

Todos los planos y documentos técnicos debe de estar sellados y
firmados por el profesional responsable el propietarioosolicitante

En caso se solicite la Subdivision de un lote que cuente con obras de
Habilitacién Urbana inconclusas, dichas obras deberan ser

ejecutadas y recepcionadas bajo el mismo procedimiento.

1. REQUISITOS ‘ !’ Unidad de Unidad de 1. Plazo de 1. Plazo de
......................................................................................... Tramite desarrolio P J pr
- Documentario urbano, rural alaunidad de | aGersncia
Solicitud dirigida al Alcalde y catastro desarrollo urbano | Municipal en 15
................................................................................................ rural y catastro dias
1 en 15 dias 2. Resuelve
Copia simple DNI vigente j 2. Resuelve Gerencia
..... ppg SIzz'oo h unidad de Municipal en 30
Tres (3) juegos  de Planos: Ubicacién, Localizacion, Perimétrico gfr’a‘ama”;::m dias
................................................................................................ on 30 dias
Memoria Descriptiva del Proyecto
Copla Literal de Dominio actualizada,o documento que acredite la
propiedad e
Pago por servicios administrativos
.
=/
] LLREQUISITOSCOMUNES . . "W ... Unidad de Unidsdde | 1.Plazode 1.Plazo de
Tramito desarolo | presertacibn | presentacién
i urbano, rural alaunidad de a Gerenci
.FURU por triplicado debidamente suscrito. . ... §/65.00 Documentario e | Gssamoko urbano | Muricipal en 15
Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios con m rural y catastro | dias
una anticipacion no mayor de 30 dias naturales. ;"Fggsz':;e é-e":::;:"’e
.............................. . ...,7 r.x.....--...;..u-»»;-.A»..A....:.....--,.....:‘....---.....-..-- ol d Mu".. I "30
En caso que el administrado no sea el propietario del predio, la idsd e do Bldt

rurat y catastro
en 30 dias
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=_1
=
I. VISACION DE PLANOS PARA L REQUISITOS = Unidad go | Unidsdde | tPezmde | LIS
NEeIOS BASICOS gl e g e . olm;, . Jsoarsie || preseriacte ;qumia
(ELECTRIFICACION AGUAY  [&¥) B Bl eeeeeeeeseesoe s ssseesse s ere s ) Tl T Pt
. Resuel
DESAGUE) Presentacion del DNI vigente S/20.00 x m ;?I;gsﬂi:;e ZGer::;:va
.................................................................................................. - unidad de Municipal en 30
Base Legal Tres (3) juegos  de Planos: Ubicacion, Localizacion, Perimétrico ;"f,j,"’f;f’,;;zgm dlas
.................................................................................................... en 30 dias
& [Ley 27072 Arte70 Numeral - [F} Memore Descrphadel Provoed, o
........... A4 o Copia Literal de Dominio actualizada,o documento que acredite la
é Ley Organica De ST 0ropiedad ... oo
Municipalidades (27/05/2003) ¥ Certificado de zonificacion y vias
Pago por servicios administrativos
............................................................ , : . Y
VISACION DE PLANOS Y I. REQUISITOS COMUNES Unidad do Gosareta |prosonacion | reseniacin
; la unidad d renci
i J MEMORIADESCRIPTIVA | | - _ Documentario | bano, ral - & 8 eSS pano | Municiat on 15
’ Solicitud dirigida al Alcalde S/25.00 x m rual y catasto diss
..................................................................................................... . . en 15 dlas . esu_e L
@ | Presentacion del DNI vigente v P e
. Tres (3) juegos  de Planos: Ubicacién, Localizacién, Perimétrico mﬂﬁ&ﬁm e
""" Bod [ PR R P DR P SVRPPPP ST EPPEPETPRPPETTTT TR R en 30 dias
| Loy 27672 e 70 Numerat 145, | @ | Memoria DescrptivadelProyecte
Copia Literal de Dominio actualizada,o documento que acredite la propiedad
Loy Orgénica De Municipalidades | @ | Gartiecic do biauoda eatastral
| s © | Coiaiodebisqodaciasial
----------------------------------------------------- Pago por servicios administrativos
5 i 1.Plazod 1. Plazo d
MEDICION DE LOTE Y/O I. REQUISITOS COMUNES Upidad do Unidadde  Novesomacen | presontacion
SI 15.00 Documentario urbano, rural alaunidad de a Gerencia
................................................................................................ . y catastro desarrollo urbano || Municipal en 15

FF VIVIENDA

en 30 dias

Solicitud dirigida al Alcalde ruraly catastro | dias
................................................................................................ en 15 dias 2. Resuelve
Pago por servicios administrativ 2. Resuelve Gerencia
Base Legal gop rvicios . unidad de Municipal en 30
................................................................................................ e o wrbio [ dise
R R oty celostd
en 30 dias
Ley 27972 Art".79 Numeral 1.4.3.
éb Ley Organica De Municipalidades
(27/05/2003)
Unidad de Unidad de 1. Plazo de 1. Plazo de
Tramite desarrolio presentacion presentacion
Documentario urbano, rurad alaunidad de a Garencia
y catastro desarrollo urbano | Municipal en 15
rural y catastro dias
en 15 dias 2. Rasuslve
2. Resuelve Gerencia
unidad de Municipal en 30
desarrollo urbano | dias
rurat y catastro
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AUTORIZACION PARA LA I. REQUISITOS & Unidad de Unidad de 1. Plazo de 1. Plazo de
=== g )
CONSTRUCCION DE OBRAS o . o;,g‘,::?a N ug’eas:or'r?-:‘l?a | grlzs::mond‘ grmac?:n
MENORES(Retechado, | N S/36.00 yeatasto | desarrollo ubano | Municipal en 15
instalacién de ductos, e . en 13 dias 2. Resuelve
chimeneas y aperturadey [®| S O e e 2Roweks | Goronca
|Iares) éié Documento que acredita la propiedad, ‘r’u"r:‘a;“’;"m“;:g"" Hias
ase Legal | | il B e L e e L L AL L e en 30 dias
"""""""""" T Croquis de lo que se va ejecutar
* Ley 27972 Art®. 79 Numeral 362 Nl o T
- Autorizacion del Ministerio de cultura de ser el caso
Ley Orgél’lica De Municipalidade .....................................................................................................
(27/05/2003) _— Pago por servicios administrativos
D.S. 014-2015-VIVIENDAArt. 50.3
Decreto Supremo N° 022-2019-
vivienda Reglamento de Licencias
de Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacion [ S
=8 =
AUTORIZACION DE . REQUISITOS = Unidad de Unidad de 1. Plazo de 1. Plazo de
NPRAESTRUCT $/84.00 Tamte | desaroko - fpeseniache | O one
INFRAESTRUCTURA EN | i eeeioiie e e . Documentaria e |desamolio ubano | Municipal en 15
TELECOMUNICACIONES. Bresentar el Formulario Unico de Instaiaciones de Infrasstructura de yostasto e e fdize
85.1. IZADO DE POSTES P ml Telecomunicaciones (FUNT), debidamente suscrito y llenado por el on 15 dias éRes“F"’e
TENDIDO DE CABLE solicitante o su representante legal, dirigida al Alcalde, solicitando el ﬁhszzuive Mz:nc;; "0
otorgamiento de la autorizacion. desarrolio urbano | dias
B R R ek i Shfeisisistaiy yaly R RS AT Al Sl i A Yo alyca‘asu-o
Copia simpie de la documentacion que acredite las facultades de vt
Ley 27972 Art. 79 Numeral representacién cuando la solicitud sea suscfita por el representante e
i legal del Solicitante. ..
Ley Organica de Municipalidades d Copia simple de la Resolucion Ministerial mediante la cual se otorga
26/05/2003 concesion al  Solicitante para prestar el Servicio Publico en
| Telecomunicaciones. ...
Ley 20868 Art. 1 Plan de obras, acompaitado de [a informacidn 'y documentacion
Ley ‘que Establece la vigencia sustentatoria de conformidad a lo dispuesto en el Art. 15 del
de la Ley 29022 (25/05/2012). [ 4 Reglamento. (D.S..003-2015-MTC)...._................... eveiteRreennnaanmnezren]
D.S.003-2015-MTC Art.7, 12y 13 |&H) B 8 O A Ao D € oo
Autorizacion del Ministerio de Cultura, en caso las
Reglamento de la Ley para la i ; el
expansién de infraestructura de .'[‘.s.ta.l.a.qlo!‘.?s..fe.?n .gp. .e! .9§r!t.r_q_H|S_t_érl(_:9 .........................................
telecomunicaciones (18-04-2015) Pago por servicios administrativos. [
85.2. INSTALACION DE I. REQUISITOS S Unidad do niadde |1 Plazode 1. Plaza do
ESEACION PAA Do;rémr::?aﬁo urbano, rural alaunidad de ;Gerencia B
...................................................................................................... y catastro d #o urbano J| Municipal en
$IE-L(E:ggII‘I:3NI:é§éIONES Presentar el Formulario Unico de Instalaciones de Infraestructura de $/109.00 rural y catastro g'as N
. Telecomunicaciones (FUIIT), debidamente suscrito y llenado por el bl e
solicitante o su representante legal, dirigida al Alcalde, solicitando el unidad de Municipal en 30
& 2 At iaes E-g2lorgemiento .de . la autorizacion. 2 ¥ desarrolo uiians |f e
Ley 27972Art. 79 Numeral 3.6. Copia simple de la documentacién que acredite las facultades de 4, & on 30 dfas
. L 1 @& representacion cuando la solicitud sea suscrita por el representante . G
&, Ley Orgénica de Municipalidades | ™ Ylegal del SOUGHANS. . ... ... .ioiiioiiimieire i IR
(26/05/2003) Copia simple de la Resolucion Ministarial mediante la cual se otorga s g
%M concesion al Solicitante para prestar el Servicio Publico en L
Ley 29868 Art. 1 Telecomunicaciones.
R P ) Plan dé obrag, dcompanado ‘de 1a informacion y documentacion
L_e y que Esteblece la I3 sustentatoria de conformidad a fo dispuesto en elArt. 15 del
vigencia de la Ley 28022 Reglament 3-201 T
(25/05/2012).  baad : egtamentg . (D.S, 003:2015-MTC)......
) nstrumento de gestion ambiental aprobado por el Ministerio.
D.S. 003-2015- MTC Art. 12y . o v libsieiasch
13 Autorizacién de! Ministerio de Cultura, en caso las
&P instalaciones _sean en ol Centro Histérico ...
& Reglamento de la Ley para la | Adicionalmente a estos requisitos debera de presentar los requisitos
expansion de infraestructurade |5 ). exigidos en el Art.13 y el Art. 14 de ser ol caso def Reglamento. ..
telecomunicaciones (18-04-2015) ] Pago por servicios administrativos,
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85.3. TENDIDO DE l. REQUISITOS 5 Unidad de Unidsdde | 1.Plazode 1. Hiazo o8
RE-D.ES AEREAS . Tramits ug:esamal grlasenp:c:’ér:‘ grgseerne;a;iaén
.............................................................................................. [s] i ano, rur a unidal e e
Presentar el Formutario Unico de Instalaciones de Infraestructura de pemenee y catastro e sy "
Telecomunicaciones (FUIIT), debidaments suscrito y llenado por el S$/80.00 L",.15y§:55 2. Resusive
solicitante o su representante legal, dirigida al Alcalde, solicitando el 2. Resuelve Gerencia
|otorgamiento de la autorizacion. a0 evaro [ on
,,,,,,,,,,,, v Copia simple de la documentacion que acredite las facuitades de o rural y calastro
Ley 27972 Art. 79 Numeral representacion cuando la solicitud sea suscrita por el representante en 30 dias
365 ' | legal del Soficitante.
. P —— Copia simple de la Resolucion Ministerial mediante lacual se btoréa
| I&eb%;gg;‘z'?bge Municipalidades | concesion al Solicitante para prestar el Servicio Pablico  en
° o oo 4| Telecomunicaciones. e gean
i g Ley29868Art.1 | g Plan “de ol?ras'.' acdmpaﬁqdo"&é Ta"lhf’qﬁﬁéiéiéh"V'Hﬁéﬁ'rﬁéﬁfé'diﬁh """""
Ley que Establece la vigencia sustentatoria de conformidad a lo dispuesto en elAr. 15 del
de la Ley 29022 (25/05/2012). _] Reglamento (D.S.003-2015-MTC). ...
& D.S. 003-2015- MTC Art. 12y 13 Instrumento de gestién ambiental aprobado por el Ministerio.
B i e 1S Auiorizacién del Ministerio de 'Cultura, encaso las
Reglamento de la Ley para la #| instalaciones _sean enel Centro Histérico ...
expangion de infraestructurade . . i
telecomunicaciones (12-11-2007) Pago por servicios administrativos.
f BUSQUEDA DE EXPEDIENTE 1. REQUISITOS l/%'( Unidad do Undadde |1 Plazode 1. Plazo do
g ramite P! 2 bed =
. j G
| S/14.00 oo | o [slaumdst o |LCROE s
................................................................................................... furaly cafaspo i e
. ... | Foi Solicitud simple dirigida al Alcalde, indicando nombres, apellidos ;?Resusal\sle Gerancia
P " N . unidad d Municipal en 30
& Ley 27444 Art. 106. Numeral namero del documento de identificacion que le corresponde . e Mz Y pal en
106.1, 106.2y T T o A reunrgloymcztsastro
Presentacion del DNI simple
% D-S 004_2019\]“8 TUO Ley 27444 ..................................................................................................
-------------- i En caso de ser persona juridica copia de vigencia de poder.
“|Expresion concrota y precisa del pedido de informacien ,asi
como cualquier otro dato que propicie la localizacién o facilite la
informacion.
QF Pago por servicios administrativos
CERTINEADO DI _LREQUISITOS . ... gsgde | Uosage | L | rseniacn
r $’Ebl;fg$gglosu‘zg‘éu'§£°&i Solicitud simple dirigida al Alcalde indicandola direccién de la ' Tamte | desarlo o se | &G
urbanizaciéon S/38.00 y catastro urbano pal en 15
CERTIFICADO (36 meses) oo - oot » :a:sy d(c:t:sm gia;esuem
Croquis de ubicacion 2. Resuelve Garencia
Base Legal (O o S b U T PR ARSI IS EE AL R unidad de munidpal en30
desarrollo urb as
Pago por servicios administrativos. r:r: y cataustr:no
B e . en 30 dias
¥
& Ley 27972 Art® 79 Inciso 1.4
& Ley Organica De Municipalidades
(27/05/2003) "
Decreto Supremo N° 029-2019-
vivienda Reglamento de Licencias
de Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacion
TUO de la Ley N° 29090, Ley de
é Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones
DS- 2017 vivienda.
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El Formulario y sus anexos deben ser visadas en todos sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o solicitante y los
profesionales que intervienan

Todos los planos y Documentos Técnicos deben de estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.

LIGENCIA ﬁ&%ﬂiﬁ‘ﬁo" VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1\; imite dosarlo ;f;sméz'"?ﬂ:em :’;;*::ﬁgg.i%"
=== : idad d a encia
| s5.1. viviENDAS 1. REQUISITOS COMUNES = ‘ X ¥ Documentario | wbano el | 0 ot trbano Municipalen 15
UNIFAMILARES HASTA | e $/88.00 0 ey catasiro | dias
:szig x:r e que constituya la o FUE, triplicado debidamente suscritos. 5-n st;:u;“ amgg':l an 30
unica edificacién en el lote} ° En caso no sea el propietario de! predio, la escritura publica que acredite ‘r’uerf;"mm dias
al derecho a edificar. S ah e
il PO F D e oS- SO S TO U~ NN ORI
Fo Si es representante de una persona juridica, vigencia de poder
expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigliedad
o mayor a treinta (30) dias calendario. L
f Municipalid Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen el proyecto,
& Ley Organica de Municipalidades 0 sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
LS (27/05/2003) T L o e
é) Decreto Supremo N° 029-2019- ° Pago de tasas
Vivienda Reglamento de Licencias °~ ..é ...... <d. ..i ..................................................................................
de Habilitacién Urbana y Licencias ago de tasas:
|, 25 Edificacton ) | Por Servicios Administrativo (Verificacion Administrativa). ...
é, TUO de la Ley N° 29090, Ley de b) | Por Verificacion Técnica S/.200.00 por cada visita (minimo)
Regulaclon de Hab.lltaclo‘nes .....................................................................................................
Urbanas y de Edificaciones
DS: 2017 vivienda. Il. REQUISITOS TECNICOS (duplicado)
& Ley N° 26912 (10.01.98) Ley de
promocion del acceso de la B RN PP PP
poblacion a lafpropieda:’d Ipri'\;ada OF Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato
de vivienda y fomento del ahorro, - o mmvremrnmem e e st e e s e s
......... Y 01 Plano de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras
Instalaciones sanitarias e instalaciones eléctricas.
& Ley N° 28294 (21_07_04) creael  fo e e
sistema nacional integrado de
catastro y su vinculacion con el
registro de predios.
regstocdepredes L VERIFICACIONTECNICA . ... ... ..
El administrado para iniciar la ejecucion de obra autorizada con la licencia
a excepcion de las obras preliminares tiene que presentar
previamente ante la Municipalidad la pdliza CAR el anexo H,
el cual contiene.
o La fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de Obra.
: '|'C'r'dh’6§r'éiﬁa"a'e' Visitas de Tnspeccion, consfituido por las Verificaciones
’ Técnicas, suscrito por el responsable de Obra y por el Supervisor de
designado por la Municipalidad. La suscripcion del citado
cronograma se realiza en lo que comesponde conforme a los
) | establacido en el Art. 59 del D.S. 014- 2015-PCM. _
.l Copia de comprobante de pago de la Verificacion Técnica.
O] Poiza car ' PERT
< Ut SO PROUIRPE SOOIt P ity
)
NOTAS:
»
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LICENCIA DE EDIFICACION VERIFICACION ADMINISTRATIVA ady Unidad de Unidad de 1. Plazo de 1. Plazo de
PARA LA MODALIDAD A . REQUISITOS COMUNES % Tramite g’esarroloa' pr;sen‘t::‘ijénd gr&se::t:ccli:n
o — urbano, rur. alaun C]
88.2. CONSTRUCCION DE S/37.00 X @ | o | TR ||
< . catasf S
CERCOS (més de 20 m on 18 dias 2 Rasuoie
............................. e Y L L L L LR R e R L R LR R Z‘R uel eﬂd
Base Legal o FUE, triplicada debidamente suscritos. uidaddo Muricoal n 30
e Iy I e S | de:mlo ;r::no dias
N . N . " .. FUri calasi
é) Ley 27972 Art®. 79 Numeral 3.6.2. e Ee? g:rs:c L\g :eead ieﬁl cgl;opletano del predio, la escritura publica que acredite en 30leas
Loy Grgénica de Municipaiidades | = | §i ‘és representante de una persona juridica, vigencia de poder
(27/05/2003) o expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigiedad no
Ley N°29090 Ast®. 10, Numeral | _ § mayor a reinta (30) dias calendario.. ... ...
é 1 Literal a) y Art. 25Ley  de e Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen el proyecto,
Regulacion de Habilitaciones

da T " | sefialando. encontrarse .habiles. para. el. gjercicio de la profesion............
Urbanas y Edificaciones y

sus modificatorias (25/09/2007). 0 Pagfo detawds:

' D.L. 1225 Art. 10, Art. 25 a) | Por Servicios Administrativo (Verificacion Administrativa).

Decreto Legislativo que meodifica |

Ley 29090, Ley de Regularizacion
de Habilitaciones Urbanas y d Il. REQUISITOS TECNICOS (Duplicado)
T [T T e £ T e B bR bR

Numeral 42.1. Literal
a)Reglamento de Licencias de o
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificaciones y sus

D.S. 008-2013-VIVIENDA Art. 42 0{ Planos de ubicacion y localizacion segun formato.

& D.S .014-2015-VIVIENDA Art.47 VERIFICACION TECNICA

Literal a) y Art. 50 Numeral 50.2.

Decrefo Supremo que modifica

el Reglamento de Licencias de E1 administrado para iniciar la ejecucién de obra autorizada con la licencia a
Habilitaciones Urbanas y Licencial excepcion de las obras preliminares tiene que presentar previamente
de Edificaciones, aprobado por el ante la Municipalidad la péliza CAR el anexo H, el cual contiene.

D.S. 008-2013-VIVIENDA, y B S P P
modificado por el D.S. 012-2013 . La fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de Obra.

------------ VIVIENDA Cronograma de Visitas de Inspeccion, en la que se determina el nimero
é’ D.S. 009 - 2016-VIVIENDA Art. 47, ° de visitas de inspeccion que la obra requiera, es suscrito por el
é(r)tﬁoyl\gén:ezralso.t 50.7,50.8 el Responsable de Obra y por el Supervisor de Obra designado porla
* o Muncipatidad. La suscripcién del citado cronograma se realiza en

Decreto Supremo que madifica o .
- . que corresponde conforme a los establecido en el Art. 59 del D.S.
el Reglamento de Licencias de 009- 2016-PCM.

Habilitaciones Urbanas y Licenciaj
de Edificaciones, aprobado por
el D.S. 008-2013-VIVIENDA, y °
modificados por los D.S. 012-2013-
VIVIENDAY D.S. 014-2015-
VIVIENDA (23-07-16)

La fecha, monto y nimero del comprobante que acredita el pago
efectuado, correspondiente a la Verificacion Técnica.

D.S.005-2010-VIVIENDA Art. 7, 8,
& 11, 12 y 14Decreto Supremo que
madifica el Reglamento de
verificacionAdministrativa y Técnica
(06-02-2010)

NO ESTAN CONSIDERADAS EN
ESTA MODALIDAD
g a) Las edificaciones gque constituyan

parte integrante del Patrimonio| a)
Cuttural de la Nacién declaradas por
el Ministerio de Cultura (MC).

b)Las edificaciones sefialadas en el b) | Todos los planos y Documentos Técnicos deben de estar sellados y

Literal b) que requieran la ejecucién de firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por
& sétanos o semisotanos, o una el propietario o solicitante.
profundidad da excavacion mayor @ @ ffe-cecfrreneemeemmee e e mesemaceaiiasaniievasaatacartancat et sn s anan e aanal

1.50my colindantes con
edificaciones existentes. En dicho
caso debe tramitarse La Licencia de
edificacion bajo 1a Modalidad B




UNIDAD DE DESARROLLO URBANO, RURAL Y CATASTRO

Municipalidad Distrital de Pichigua- Espinar
ANEXO 01

106.2., 106.3. y Art. 107

é’ D.S 004-2019-JUS TUO Ley 27444

6 l% L
LICENCIAPOR OCUPACION DE 1. REQUISITOS Uikiad d R P . Plazo de
VIA(30 dias)  fe T Tramite desarrollo frosns o PrEsSINS.
(Con cerco provisional Solicitud dirigida al Alcatde. $/33.00 Documentario u?i:gs':? Sesanroto urbano | Municial en 15
solo del 50% de ancho de ...................................................................................... : :‘:ﬁlsyc;:lgl:sm g‘asesuelve
la vereda) ié Licencia de construccion. E;,?,:E:%"em ﬁmﬂ;‘; on 30
..................................................................................................... esal uroano as
) Gass Leal - Pago por servicios administrativos: ::.m;,'oy ﬁ?sm
é Ley 27972 Artﬁ. 79 Numera| 3,2 ...............................................................................................
A Ley Organica De Munié'ipalidades
é) (27005/2003) | | NOTA
% D.S. N° 156-2004-EF Art. 68 Literal b - rrrmrermmrrrme e
yc El propietario o responsable de la obra esta enla obligacion de sefalizar
5.5 004.2018JUS TUO Ley 2744 |-t s
LICENCIA POR OCUPACION 1. REQUISITOS Unidad do Unidad de 1. Plazo de 1. Plazo de
DEVIA(ddias) @ [ Tramite desamollo presentacin P :
i rbano, | alaunidad de a Gerencia
Con desmonte o material Solicitud dirigida al Alcalde. S/23.00 x m Dogumentario iy desarolo uran: Municigalon 15
- rul 3tro
de construccion el (50% dg, |- oo oo en 15y dias 2, Resuelve
la vereda) PN Licencia de construccién. i e o1 30
[ 5aso ool (L) g B e R gui:rymcn:  wbare T
S e U 3 Pago pOr Servicios admlnlstrat]vos: en 30 dias
é Loy 27072 A TONUMeral 32 [ |-
Ley Organica de Municipalidades
&, (27/05/2003)
O
& Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién Municipal (11/11/2004).
OPOSICION (o] ] _l_._ B_E_QI._JI§I_T_O§ _______________________ Unidad de Unidad de 1. Plazo de 1. Plazo de
r CONTRADICCLION o - Tramite ugesa""'h e g’;s:;‘i'g::’:‘a preemiacion
ADMINISTRATIVA & |99 ﬁollcltud dirigida al Alcalde. Gratuite x Documentario o Gemaroll rbanc | Muricpaton )
............................................................................................. ! ! rural y catastro as
Licencia de construccién. ' e i
............................................................................................................... unidad de Municipal en 30
&) Ley N°27444 Art. 109 Numeral Pago por servicios administrativos: :!ue‘:?r;ocl:muxzno o
100.1.,109.2,, ¥ 109.3. e e en 30 dlas
& D.S 004-2019-JUS TUO Ley 27444
(o2 ggcg;:gﬁglgg DE |1 rRequisios | uiad do | Unidesde | L%, | raseriacen
R ...................................................................... Tramite "
e . urbano, rural 1a unidad d aG
LICENCIAS POR OMISION | Solicitud dirigida al Alcalde. sS/15 00 x Documentario yi::;;t‘:o E‘:‘m taur:::m mu;;?;;‘:n 15
CENGIAS PR I B e . . as
DEL USUARIO o oniSdias | 2 Resushe
Base Legal Licencia de construccion. 2 ?‘m e Sum ndal "
................................................................................................ unidad de nicipal en
. e e ... | Pago por servicios administrativos tr’ueral y ca:;:ar::m e
LEY 27444 Art. 106, Numeral 106.1., en 30 dias
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RENOVACION DE Unidad de Unidad de 1. Plazo da i P"‘Z‘t’a“%
F. CERTIFICADO Y/O e | demte, | e o B Gerencia
AUTORIZACIONES Slzs_oo m y catastro ?\:salagoc?la u;eomo m::idpal en 15
’ ‘ en 15 dias 2. Rasusive
? 2. Resuelve Gerencia
unidad de Municipal en 30
mrrolo urbano | dias
y catastro
& Ley 27444 Art. 107. an 30 dias
&] LEY 27444 Art. 106, Numeral
................ _106.1.,.106.2., 106.3. y Art. 107
L %’ D.S 004-2019-JUS TUO Ley 27444
) — — S . (S — S _ 1 . (= I S CEEE— R
: = Unidad d 1.Plazo de 1.Plazo de
2 J e CONSTRUGTION S123.00 nemle | ks | s, | e
j d ' x m Documentario ¥ cata'stm ﬁr;ar;ollc:;;::m Ig:::icipal en 15
(Vé“ o por un aﬁo) en 15 dias 2. Resuelve
Zorenti
) Base Legal e Monicipal en 30
] desamollo urbancy  dias
Y D.S N°006-2017- VIVIENDA, ey catast
Texto Unico Ordenado de ley
N° 29090. ley de regulacién
de habilitaciones urbanas
yde ediﬁcaqﬁ_ones
) Urbanas y de Edificaciones,
Ley N° 29090 y modificatorias
(25.09.07) Art. 11. ...
Y D.S N°029-2019- VIVIENDA

Reglamento de licencias de h
abilitaciones urbanas y de
edificaciones. ...
D.L N° 1426, Decreto Legislativo
que modifica la Ley 29090, ley de La prérroga debera solicitarse dentro de los 30 calendarios
regulacion de habilitaciones anteriores al vencimiento de la licencia materia de prérroga
urbanas y de edificaciones. ...

urbano, rural

LICENCIAS OTORGADAS U S OU PR PO REDE < LR Documentario y catastro desarrofio urbano | Municipal en 15
Solicitud dirigida al Alcalde S/25.00 X @m iy asteato  §OOL. e

..................................................................................................... * 2. Resuelve Gerencia
Base Legal | @@ unidad de Municipal en 30

Copia simple DNI vigente desarrolio urbano | dias

Ley 27972 At".79 e < gﬂoy‘ﬁc:':sm

1.4.3.

Ley Organica de Municipalidade: . -
@71052008) N | Memoria Descriptiva del Proyecto

D.S. N° 156-2004-EF Art. 68
Lteralbyc e Sleaned

| Fexto Unico Ordenado dela
Ley de Tributacién Mur.icipa| vnemedl i iiaiasecncasuntradasehasensamcasasesmaantesaoascskaauosasRaoTtianTT fessssaamssiasssas-imenee
(11/11/2004)

R IT :\: | Unidad de Unidad de 1. Plazo de 1. Plazo do
@ RESELLADO DE PLANOS DE I. REQUISITOS - Tramite desarrollo | preserticih | 2 Gerencia




