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. OBJETIVO

Establecer los lineamientos y acciones a seguir en los Procesos de Depuracion e
Investigacion de Actas Registrales contenidas en el Sistema Integrado de
Registros Civiles y Microformas — SIRCM del RENIEC, que ameriten
pronunciamiento, para su correspondiente cancelacion administrativa,
reconstitucion, inutilizacion, observacion administrativa, rectificacion y reposicion,
realizadas de oficio; y demés actividades relacionadas con la funcion registral.

[I. ALCANCE

Lapresente Guiade Procedimientos es administrada por la Direccion de Registros
Civiles (en adelante DRC) a través de la Sub Direccion de Procesamiento de los
Registros Civiles (en adelante SDPRC), y de aplicaciéon obligatoria de todo el
personal involucrado para el despliegue de los procesos vinculados a la
Depuracion e Investigacion de Actas Registrales.

I1l. BASE LEGAL
3.1 Constitucion Politica del Pert, del 29 de diciembre de 1993.

3.2 LeyN°26497,LeyOrganicadel Registro Nacional de Identificacion y Estado
Civil, del 12 de julio de 1995 y sus modificatorias.

3.3 LeyN°28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado, del 18 de
abril de 2006 y sus modificatorias.

3.4 Ley N° 29312, Ley que regula el Procedimiento de Reposicion de Partidas
de Nacimiento, Matrimonio y Defuncién destruidas o desaparecidas por
negligencia, hechos fortuitos o actos delictivos, del 07 de enero de 2009.

3.5 LeyN° 30466, Ley que establece parametros y garantias procesales parala
consideracion primordial del Interés Superior del Nifio, del 17 de junio de
2016.

3.6 Decreto Legislativo N° 295, Cdédigo Civil, del 25 de julio de 1984 y sus
modificatorias.

3.7 Decreto Legislativo N° 1256, aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacion
de Barreras Burocréticas, del 07 de diciembre de 2016.

3.8 Decreto Supremo N° 015-98-PCM, aprueba el Reglamento de las
Inscripciones del Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil, del 25
de abril de 1998 y sus modificatorias.

3.9 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, del 25 de
enero de 2019 y sus modificatorias.

3.10 Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, aprueba las Normas de
Control Interno, del 03 de noviembre de 2006.

3.11 ResolucionJefatural N°086-2021/INAC/RENIEC, apruebael Reglamento
de Organizacion y Funciones'y la Estructura Organica del Registro Naciona
de Identificacion y Estado Civil, del 05 de mayo de 2021 y su modificatoria.

3.12 Resolucion Secretarial N° 141-2022/SGEN/RENIEC, aprueba la Directiva
DI-008-DRC/001 “Procedimientos del Registro Civil”, del 23 de diciembre de
2022.
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3.13 Resolucién Secretarial N° 19-2020-SGEN/RENIEC, aprueba la Directiva

DI-426-GG/OFCR/003 “Fiscalizacion Posterior de los Procedimientos de
Aprobacion Automatica del TUPA — RENIEC”, del 05 de marzo de 2020.

3.14 Resolucién Secretarial N° 30-2022/SGEN/RENIEC, aprueba la Directiva

DI-001-OPP/001 “Documentos Normativos del RENIEC”, del 17 de abril de
2021.

IV. TERMINOS Y DEFINICIONES

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

Acta Registral RENIEC: Documento publico en el que consta el registro de
un hecho vital o acto modificatorio al estado civil, asi como las anotaciones
textuales y/o marginales, ordenado, basandose en una secuencia numérica
y cronolégica correlativa de caracter obligatorio, con elementos de
seguridad, cuyo formato es aprobado por RENIEC.

Acta de Nacimiento: Documento publico en el que consta asentado el
nacimiento de una persona, instaurando probanza legal de nombre, edad,
sexo, nacionalidad, asi como la filiacion de cumplirse con las disposiciones
al respecto previstas en el Cédigo Civil.

Acta de Matrimonio: Documento publico en el que consta asentado el
matrimonio civil entre un hombre y una mujer, asi como también la nulidad,
disolucién del vinculo matrimonial y otros previstos en el articulo 43° del
Reglamento de las Inscripciones del RENIEC.

Acta de Celebracién: Documento en el que consta la celebracion de un
matrimonio civil, generado por la autoridad celebrante conteniendo todala
informacién relativa al acto, respecto ala autoridad celebrante, fecha, lugar
de celebracion, datos de los contrayentes, testigos y demas intervinientes,
debiendo estar suscrita por el celebrante y todos los que participan en el
acto celebratorio.

Acta de Defuncion: Documento publico en el que consta asentado el
fallecimiento de una persona, asi como la muerte presuntay la desaparicion
forzada.

Actafija u original (matriz): Los libros de actas registrales oficiales estan
constituidos por una partida fija y otra desglosable, ambas originales. En el
Sistema Registral el libro fijo es el denominado Matriz, que generael archivo
local de la Oficinade Registro del Estado Civil y sirve para hacer efectivala
publicidad del Registro Civil a través de la expedicion de las certificaciones
de las inscripciones asentadas en el mismo.

Actadesglosable o duplicada (reserva): Es la resultante del Sistema de
partida doble propia de los Registros del Estado Civil, destinada a
conservarse en unrepositorio digital como copia de respaldo o contingencig;
tiene la misma validez juridica que el acta fija u original (matriz).

Anotaciéon Marginal o Textual: Es aquella ejecucion de un acto inscribible
gue consta al margen o en el reverso del acta registral, que tiene por
finalidad modificar, rectificar o insertar informacion complementaria en el
acta a consecuenciade unaresolucion administrativa o de un procedimiento
notarial 0 un mandato proveniente de la autoridad judicial.

Asignador: Personal de la Sub Direccion de Procesamiento de los
Registros Civiles encargado de recibir, clasificar y registrar los documentos
remitidos por las unidades organicas del RENIEC u otras entidades de
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manera fisica o digital, para generar la carga de trabajo a los Calificadores
de Titulos y Asistentes Legales.

4.10 Aviso Registral: Documento que informa sobre el hecho vital de defuncion
0 acto modificatorio del estado civil de la personarespecto al matrimonio,
disolucion de vinculo matrimonial (notarial, municipal, o judicial) y nulidad de
matrimonio, emitido por el personal de la oficina autorizada.

4.11 Cancelacién: Procedimiento registral mediante el cual se deja sin efecto la
inscripcion de un hecho vital o de un acto modificatorio del estado civil, o el
contenido de una anotaciobn marginal o textual, a través de un acto
resolutivo, debido a que existen razones indubitables para ello,
principalmente por presentar vicios insubsanables, cuya naturaleza no
permite su conservacion administrativa.

4.12 Calificador de Titulos: Personal de la Sub Direccion de Procesamiento de
los Registros Civiles encargado de realizar la accion de depurar, investigar,
orientar al publico sobre nuestros procedimientos y ejecutar en las actas
registrales, los procedimientos contenidos en la directiva que la regula,
debiendo aplicarlos de acuerdo ala normativa vigente.

4.13 Certificado de Defuncién (CD): Documento que se constituye en fuente y
medio de prueba de la ocurrencia del hecho vital del fallecimiento o
defuncidn para su inscripcién en el registro del Estado Civil. Debiendo ser
expedido Unica y exclusivamente por el profesional de salud facultado
normativamente. Puede emitirse en forma manual o, en linea a través del
Sistema Informatico implementado para tal fin. De existir en la localidad un
médico que acredite la defuncion, se requerirala declaracién jurada de la
autoridad politica, judicial o religiosa confirmando el deceso.

4.14 Certificado de Nacido Vivo (CNV): Documento que se constituye en fuente
y medio de prueba de la ocurrenciadel hecho vital de nacimiento para su
inscripcion en el registro del Estado civil. Debiendo ser expedido Unica y
exclusivamente por el profesional de salud facultado normativamente.

4.15 Herramienta Informatica: Son aquellos programas que permiten
almacenar la informacion y el registro de las actividades desarrolladas en la
Sub Direccién de Procesamiento de los Registros Civiles.

4.16 Informe: Documento expositivode tipo preceptivoy de naturalezavinculante
(donde se consigna en forma pormenorizada el resultado de la investigacion
efectuada), que examina hechos, derechos o asuntos técnicos (realizado
por el Calificador de Titulos o Asistente Legal), el cual contiene secciones
claramente establecidas: antecedentes, andlisis, conclusiones vy
recomendaciones, que sirve de sustento para la emisidbn de un acto
resolutivo.

4.17 Inutilizacion: Procedimiento registral mediante el cual se inhabilita o
invalida un acta registral emitida en formato fisico o preimpreso, de acuerdo
conlos supuestos previstos en ladirectiva que la regula. En caso se advierta
un acto registral no concluido, se debera verificar esta situacion realizand o
la comparacién del acta fija u original (matriz), con su acta desglosable o
duplicada (desglosable), de ser el caso, se tendran en cuenta los
documentos de sustentos.

4.18 Observacion Administrativa: Procedimiento registral mediante el cual se
dispone a través de un acto resolutivo, la observacion correspondiente, la
cual se materializa a través de la expedicién de las certificaciones y
constancias correspondientes, donde se hace constar. La Observacion

PRIMERA VERSION



DEPURACION DE ACTAS REGISTRALES EN EL SISTEMA INTEGRADO
DE REGISTROS CIVILES Y MICROFORMAS DEL RENIEC GP-007-DRC/SDPRC/002

4.19

4.20

4.21

4.22

4.23

4.24

4.25

4.26

Administrativa es levantada mediante acto resolutivo de la misma autoridad
gue la dispuso originalmente o superior, al desaparecer la causal que la
motivo.

ObservacionInformativa: Anotacion que se registraen el SIRCM que tiene
por finalidad indicar que el acta registral se encuentraen alguno de los
supuestos establecidos en la Tabla de Observaciones de la SDPRC
contenidaen el SIRCM, a causa de una situacionirregular que afecta el acta
registral; dicha observacion no sale impresa en la copia certificada del acta
registral.

Oficinade Registros del Estado Civil (OREC): Es aquella que depende
funcionalmente del RENIEC y econdmicamente de la entidad a la que
pertenece y que, por delegacion de funciones, se encarga de la ejecucion
de los procedimientos registrales a que hace referenciala Ley N.° 26497 y
el Reglamento de las Inscripciones del RENIEC aprobado mediante Decreto
Supremo N.° 015-98-PCM.

Oficina Registral Auxiliar (ORA): Es aquelladependenciainstalada en un
centro hospitalario del MINSA, ESSALUD u otros, siendo su alcance
funcional de carécter provincial, que se encuentradentro de lacomprension
territorial de una Oficina Regional, conformada por uno o mas registradores
civiles encargados de inscribir los nacimientos y defunciones, asi como de
atender los procedimientos en el Registro Unico de Identificacién de
Personas Naturales y la expedicion del respectivo Documento Nacional de
Identidad — DNI de menor de edad.

Oficina Registral Consular (ORC): Es aquella que forma parte del Sistema
Registral, que depende en su funcion registral del RENIEC y administrativa
y econdmicamente del Ministerio de Relaciones Exteriores. Estd a cargo del
respectivo Consul, teniendo a su cargo el registro de los hechos vitales y
demas actos inscribibles de los nacionales ocurridos en el exterior, asi como
los procedimientos del Registro Unico de Identificacion de las Personas
Naturales — RUIPN y la consecuente obtencién y entrega del Documento
Nacional de Identidad — DNI conforme ala Ley N° 26497 y su Reglamento.

Oficina Registral RENIEC (OR): Es aquelladependencia que se encuentra
dentro de la comprension territorial de una Oficina Regional y esta
encargada de los procedimientos en el Registro Unico de Identificacion de
Personas Naturales — RUIPN, de la inscripcién de los hechos vitales y
demés actos modificatorios del estado civil, referidos en la Ley N° 26497 y
su Reglamento.

Orden de Produccion (OP): Es el nimero que se generaen el SIRCM para
facilitar el ingreso de las actas registrales. Este nimero agrupa varias actas
en un lote con la finalidad de poder distribuirlo de manera controlada.

Orden de Trabajo (OT): Es el numero que genera el SIRCM en forma
automética, el cual contiene una 0 mas actas registrales procesadas para
depurar.

Proceso de Depuracion de Actas Registrales (DAR): Ambito funciona de
trabajo que tiene por objetivo efectuar la verificacion del contenido de las
actas registrales en el SIRCM, ejecutando de oficio, de corresponder, la
observacion informativa, rectificacion, reposicion, inutilizacion y depuracion
registral; asimismo, realiza la vinculacion de actas en el SIRCM con el
Registro Unico de Identificacién de las Personas Naturales - RUIPN,
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4.27

4.28

4.29

4.30

4.31

4.32

4.33

actualiza y registra las anotaciones marginales o textuales de las actas
desglosables o duplicadas (reservas).

Proceso de Investigacién de Actas Registrales (IAR): Ambito funcional
de trabajo que tiene por objetivo investigar las actas registrales que
presenten irregularidad en el registro y que se encuentren contenidas en el
SIRCM, con la finalidad de emitir decision de oficio para su rectificacion,
reconstitucion, cancelacion administrativa, inutilizacibn u observacion
administrativa.

Reconstitucién: Procedimiento registral mediante el cual se restituye el
valor probatorio de un acta registral de nacimiento, matrimonio o defuncion
gue actualmente se encuentra afectada por la pérdida de informacién o
cuyos datos se encuentran ilegibles, o que por su situacion actual no resulte
idéneo para acreditar la inscripcidon que contiene.

Rectificacion: Procedimiento registral destinado a corregir los errores'y
omisiones en las actas registrales o0 las anotaciones que contengan,
manifiestos y comprobables de la revision de la propia acta, de su
confrontacion con los documentos de sustento que le dieron mérito, o de la
comprobacion con otras inscripciones, conforme alo previsto en la directiva
gue laregula.

Registrador Civil: Persona encargada de conocer, calificar y resolver los
procedimientos registrales de inscripcion de hechos vitales y actos
modificatorios del estado civil sefialados en la Ley N.° 26497 y en el
Reglamento de las Inscripciones del RENIEC aprobado mediante Decreto
Supremo N.° 015-98-PCM, el mismo que para poder ejercer la funcién
registral debe encontrarse inscrito en el Registro Unico de Registradores
Civiles a cargo de la Sub Direccion Técnico Normativa de la Direccion de
Registros Civiles.

Reposicién: Procedimiento administrativo registral previsto en la Ley N.°
29312 destinado a restituir una partida o acta registral de nacimiento,
matrimonio o defuncién actualmente desaparecida o destruida, total o
parcialmente, por hechos fortuitos o actos delictivos o de negligencia.

Reglamento parala Organizacion y Funcionamiento de los Registros
del Estado Civil (ROFREC): Norma que regulé lainscripcion de los hechos
relativos al estado civil de las personas naturales, vigente a partir del afo
1937, y de aplicacion obligatoria hasta la dacién del Reglamento de las
Inscripciones del RENIEC, aprobado mediante Decreto Supremo N°015-98-
PCM.

Sistema Integrado de Registros Civiles y Microformas (SIRCM):
Aplicativo informatico que permite el registro de datos (textos e imagenes)
correspondiente a los asientos de nacimiento, matrimonio y defuncion,
aplicable a la inscripcion, modificacion, integracion, procesamiento y
depuracién de actas registrales.

V. DISPOSICIONES GENERALES

51

5.2

La DRC administra y vela por el cumplimiento de la presente Guia de
Procedimientos.

La SDPRC realiza la depuracion de las actas registrales contenidas en el
SIRCM, que consiste en el procedimiento administrativo de caracter
permanente, de oficio y especializado, que se basa en los principios de
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5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

legalidad, verdad material, razonabilidad, privilegio de controles posteriores,
entre otros, comprendidos en el Texto Unico Ordenado (TUO) de laLey N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, haciéndose énfasis
en la aplicacion del principio de prelacibn, como sustento de las
cancelaciones en los casos de multiplicidad de inscripcion.

La SDPRC da cumplimiento a los lineamientos establecidos en la presente
Guia de Procedimientos.

La SDPRC recibe del Proceso de Registro y Evaluaciéon Previa de Copias
Matrices con Anotacion Textual de la SDPRC, mediante OP, las copias
certificadas de actas matrices de nacimiento, matrimonio y defuncién sobre
las que se realiz6 anotaciones marginales o textuales que correspondan a
las actas desglosables o duplicadas (reservas), que fueron replegadas al
RENIEC por las OREC, en atencion a lo establecido en la directiva que
regula dicha actividad.

El personal de Tramite Documentario recibe los avisos registrales, remitidos
por la Oficina de Registros del Estado Civil (OREC) u Oficina Registral
Consular (ORC), esta ultima a través de la Sub Direccion de Tramites
Consulares del Ministerio de Relaciones Exteriores, remitiéndolos en el dia
a la SDPRC, a efectos de vincular las actas registrales de defunciény
matrimonio con las actas de nacimiento obrantes en el SIRCM.

La SDPRC elabora el Informe dirigido ala DRC, de aquellos expedientes de
naturaleza penal concluidos que producto de la depuracién requieren
remitirse a la Oficina de Asesoria Juridica.

La SDPRC remite mediante Memorando a la Sub Direccién de Depuracion
Registral y Electoral (en adelante SDDRE) de la Direccién de Registros de
Identificacion larelacion de las actas registrales que han sido canceladas u
observadas administrativamente de oficio y cuyo titular cuente con
inscripcion en el RUIPN.

El Proceso de Investigacion de Actas Registrales remite al Proceso de Actas
Electronicas, las Resoluciones que disponen de oficio la reconstitucion de
actas registrales, a efectos que se genere la nueva acta registral.

Durante el desarrollo de las actividades contempladas en la presente Guia
de Procedimientos, el personalde la SDPRC, debe tener presente laPolitica
y Objetivos de Seguridad de la Informacion, a fin de preservar la
confidencialidad, integridad y disponibilidad de los activos de informacion,
en cada una de sus tareas.

VI. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
La SDPRC, cuentacon dos (02) Procesos, los cuales se detallan a continuacién:

6.1
6.2

6.1.

Depuracion de actas registrales.
Investigacion de actas registrales.

DEPURACION DE ACTAS REGISTRALES

6.1.1. ASIGNAR ACTAS REGISTRALES PROCESADAS Y
DOCUMENTOS FiSICOS SUSTENTATORIOS

El Asignador debe realizar lo siguiente:
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6.1.1.1. Recibir el Acta Regqistral Fijau Original (Matriz): A través del
modulo de depuracion del SIRCM.

6.1.1.2. Recibir los Avisos Registrales: A través del Sistema
Integrado de Tramite Documentario (en adelante SITD) y
recepcion del documento fisico remitido por la Secretaria
de la SDPRC. Inscribe en la herramienta informatica los
datos correspondientes a la recepcion general y registro
detallado. Posteriormente realizala pre calificacion de los
registros teniendo en consideracion lo siguiente:

a. Que el Aviso Registral cuente con el sustento que
modificael hecho vital o estado civil de una persona. Caso
contrario se oficiara a la Oficinade Registros del Estado
Civili (OREC) u Oficina Registral Consular (ORC)
correspondiente, a fin de regularizar lo indicado.

b. Que el Acta de Nacimiento de la persona se encuentre
contenidaen el SIRCM, ademas, que haya culminado la
linea de procesamiento, caso contrario solicita mediante
correo electrénico al Proceso de Evaluaciéon Previa de la
SDPRC, su actualizacion en tablas maestras.

c. Sila OREC donde fue inscritael actade nacimiento de la
persona, se encuentra incorporada al RENIEC, pero el
acta registral no se ubicaen el SIRCM, procede a solicitar
la busqueda al Proceso de Evaluacion Previa de la
SDPRC, a fin que se procedaa realizar las acciones que
correspondan para dar cumplimiento al aviso registral, de
ser el caso.

d. Conlo informado por al Proceso de Evaluaciéon Previa de
la SDPRC, se procede a registrar el aviso registral de
haberse ubicado el acta; caso contrario, estainformacion
se registra en la herramienta informatica.

e. En caso la persona presente posible multiple inscripcion
de actas de nacimiento o defuncién, registra la
observacion informativaen el SIRCM y en la herramienta
informatica, para el traslado correspondiente al
Supervisor de Investigacion de Actas Registrales de la
SDPRC; siendo que al término del procedimiento
implementado, este Ultimo comunicara lo resuelto al
Supervisor de Depuracion de Actas Registrales a efectos
de realizar la anotacién respectiva.

f. En caso la persona registre mas de un acta de
matrimonio, configurandose posible aporte de datos
falsos en acta registral respecto al estado civil, registrael
numero del acta de nacimiento de la persona en la
herramienta informatica para su posterior asignacion al
Calificador de Titulos, quien realiza la ejecucion de la
anotacion textual de depuracion registral, en aplicacion
del principio de prelacion, asi como la observacion
informativa en el SIRCM. El asignador recibe del
Calificador de Titulos el Aviso Registral y actualiza la
informacion en la herramienta informética para la
consolidaciony el traslado respectivo por el Supervisor, al
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Proceso de Investigacion de Actas Registrales de la
SDPRC o0 a través de un Memorando a la Sub Direccién
de Recursos Registrales Civiles.

6.1.1.3. Recibir Documento de Sustento: Recepcion del
documento fisico remitido por Proceso de Evaluacion
Previa de la_SDPRC, para la anotacion marginal o textual
en el SIRCM.

6.1.1.4. Recibir la Orden de Produccién de Copia Certificada:
Recepcion del documento fisico remitido por Proceso de
Registro y Evaluacion Previa de Copias Matrices con
Anotacion Textual de la SDPRC, para registrarla en el
maodulo administracion de contenedores de documentos
registrales del SIRCM y en la herramienta informatica.

6.1.1.5. Recepcion de solicitudes de atencion remitidos por las
Oficinas Registrales o Unidades Orgéanicas del RENIEC.

6.1.1.6. Generary asignar carga de trabajo para los Calificadores
de Titulos:

a. A través del médulo Asignacion de Carga de Trabajo
del SIRCM, procede a asignar al Calificador de Titulos
la cantidad de actas registrales fijas u originales
(matrices) a depurar, generandose automaticamente
las érdenes de trabajo (OT) en el SIRCM.

b. A través de la herramienta informética, genera el
namero de expedientes para los avisos registrales,
procediendo a entregar el documento fisico al
Calificador de Titulos.

c. A través de la herramienta informética, asigna el
namero de acta registral, procediendo a entregar el
documento de sustento al Calificador de Titulos.

d. Através del médulo administracion de contenedores de
documentos registrales del SIRCM y la herramienta
informética, asigna la OP de Copia Certificada y
procede a entregar el fisico al Calificador de Titulos.

e. A través de la herramienta informéatica, asigna el acta
registral a reponer de oficio al Calificador de Titulos.

6.1.2. CALIFICAR ACTA FIJA U ORIGINAL (MATRIZ)
El Calificador de Titulos debe realizar lo siguiente:

6.1.2.1. Ingresaal médulo depuracién de registros civiles del SIRCM
(consu usuario y contrasefia), verificando la cantidad de OT
a depurar, seleccionando la misma, a efectos de depurar
el/las acta/s registral/es.

6.1.2.2. Realiza la comparacion de lo que consta en la imagen
digitalizada del acta registral con los datos respectivos
registrados en el SIRCM. En caso la imagen digitalizada del
acta registralno correspondacon los datos registrados en el
SIRCM, o cuando la imagen no sea idénea, comunica al
asighador o supervisor para que mediante correo
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electronico solicite al Proceso de Digitacion de la SDPRC el
reproceso de laimagen correspondiente.

6.1.2.3. Analiza el acta registral en el SIRCM, verificando que haya
sido registrada de acuerdo a la normatividad vigente al
momento de la inscripcion, pudiendo afiadir o levantar
observaciones que amerite el estado del acta registral, asi
como, consignar en glosa alguna informacion adicional, de
ser el caso, teniendo en cuentala Tabla de Observaciones
del Proceso de Depuracion de Actas Registrales que obra
contenida en el SIRCM.

6.1.2.4. Compara el acta registral asignada con otras inscripciones
contenidas en el SIRCM para determinar la existencia de
posibles inscripciones multiples o inscripciones irregulares;
de darse ello, se registra la informacién en el médulo
correspondiente para su posterior consolidacion, y continta
realizando los deméas procedimientos registrales, caso
contrario continta con la calificacién del acta registral.

6.1.2.5. Side la calificacion se determinala Reposicién de Oficio del
Acta Regqistral (Ley N° 29312), debe realizar lo siguiente:

a. Verificala imagen digitalizada del acta fija u original
(matriz). De encontrarse parcial o totalmente
deteriorada, procede a evaluar su reposicion de oficio.

b. Encaso que el acta desglosable o duplicada (reserva)
no se encuentre procesadaen el SIRCM, registraen
el modulo correspondiente.

c. En caso proceda la reposicion de oficio con el acta
desglosable o duplicada (reserva) procesada en el
SIRCM, verifica que dicha acta esté correctamente
asentada y sea coincidente con la informacién
registrada en el acta fija u original (matriz) deteriorada
o parcialmente destruida, materia de reposicion.

d. Verifica que el acta fija u original (matriz) parcial o
totalmente deteriorada, no adolezca de alguna
situacion que determine lainvalidez de su inscripcion,
a fin que searepuesta.

e. La evaluacion mencionada debe efectuarse también
al contenido del acta desglosable o duplicada
(reserva).

f. Silos datos contenidos en el acta fijau original (matriz)
parcial o totalmente deteriorada coinciden con su acta
desglosable o duplicada (reserva), procede aejecutar
directamente la reposicion de oficio en el médulo de
reposicién de acta en el SIRCM, debiendo ademas
considerar las situaciones previstas en la tabla de
casuistica de reposicion de oficio de actas registrales
(Anexo N° 01).

g. Ejecutada la reposicion, debe verificar que el acta fija
u original (matriz) parcial o totalmente deteriorada se
encuentre debidamente archivada; asimismo, que el
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acta generada por reposicidbn se encuentre en el
SIRCM con la Observacion de ACTA REPUESTA.

h. Paraaquellos casos de reposicion de actas registrales
desaparecidas se ejecuta la reposicion respecto al
contenido del acta desglosable o duplicada (reserva),
en el mddulo reposicion de acta sin original del
SIRCM, con la Observacion de ACTA REPUESTA.

6.1.2.6. Si de la calificacién se determina la Rectificacion de Oficio,
debe realizar lo siguiente:

a. En caso amerite la rectificacion de oficio, cuando el
error u omisién sea manifiesto o comprobable de la
revision de la propia acta registral, o de su
confrontacion con el documento de sustento que
constadigitalizado en el SIRCM, ejecuta directamente
la rectificacion, de acuerdo a lo establecido en la
Directiva vigente.

b. Si el acta registral requiere la verificacion del
documento de sustento que le dio mérito (Certificado
de Nacido Vivo, expediente u otros), debe registrarlo
en el médulo correspondiente del SIRCM.

6.1.2.7. Side la calificacion se determina la Inutilizacién de Oficio,
debe realizar lo siguiente:

a. Si en ladepuracién de actas registrales se detecta o
se advierte que tanto el acta fija u original (matriz)
como el acta desglosable o duplicada (reserva)
corresponde a un formato en blanco, se procede a la
inutilizacion del acta registral en el SIRCM.

b. Si enla depuracion de actas registrales se detecta o
se advierte que tanto el acta fija u original (matriz)
como el acta desglosable o duplicada (reserva) de
nacimiento o defuncién estén inmersas en una de las
causales de inutilizacion, o se trata de un acto no
concluido, se procede a la inutilizacion del acta
registral en el SIRCM.

6.1.2.8. Depuracion Registral por Cotejo, debe realizar lo siguiente:

a. Relaciona a través de la anotacion textual de
depuracion registral, el acta de nacimiento con el acta
de matrimonio y acta de defuncion contenidas en el
SIRCM, anotando en la primera la existencia de las
Gltimas, previa verificacion de las mismas.

b. No debe realizar el registro de anotacion textual de
depuracién registral en los casos de multiples
inscripciones de actas registrales, con excepcion de
aquellas actas que cuenten con observacion
informativa.

6.1.2.9. Vinculacion de Actas Reqistrales: En caso corresponda,
vincula el acta registral de la personacon sus demas actas
registrales que obren en el SIRCM.
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6.1.2.10.

6.1.2.11.

b.

6.1.2.12.

Vinculacion de Actas Registrales con Documento Nacional
de Identidad (DNI): Enlaza el acta registral (Nacimiento,
Matrimonio y Defuncion) de la persona con su respectivo
Documento Nacional de Identidad (DNI), comparando los
datos consignados en el SIRCM y RUIPN. De existir
diferencia entre la informacion consignada, debe registrar
dicha situacion en el SIRCM.

e Culminada la calificacion del acta, procede a
seleccionar la siguiente OT, hasta terminar la
produccién asignada.

Cuando recibe la documentacion fisica de Aviso Reqistral,
realiza lo siguiente:

Realiza la verificacion de la informacién contenida en el
Aviso Registral con el acta de la persona, asimismo
efectla la calificacion del acta registral en el SIRCM,
realizando cuando aplica, lo establecido desde el numeral
6.1.2.1. hastael 6.1.2.10.

Ejecutala anotacion de depuraciéon por aviso registral en el
acta correspondiente ala persona, a través del médulo de
anotaciones marginales o textuales del SIRCM.

. Cuando de la verificacion del acta de defuncion se

determine que ésta hasido generada por mandato judicial
de muerte presunta, se registrala anotacion de depuracion
registral también sobre el acta de matrimonio del presunto
fallecido.

. Registradala anotacién de depuracion registral, verifica el

registro de la anotacion ejecutada en el SIRCM.

Al concluir el turno, el Calificador de Titulos entrega al
Asignador, los avisos registrales ejecutados durante el
turno.

Cuando recibe el Sustento para la Rectificacién de Actas
Reqistrales, realiza lo siguiente:

Recibe el documento de sustento asignado, luego procede
a la calificacion del acta fija u original (matriz) y realiza lo
establecido desde el numeral 6.1.2.1. hasta el 6.1.2.10,
cuando aplica.

Realiza la confrontacion de datos contenidos en el
documento de sustento, con laimagen digitalizada del acta
registral del SIRCM.

En la calificacion del documento de sustento remitido por
la Sub Direccidon de Vinculos y Archivo Registral de la
Direccion de Registros de ldentificacion (en adelante
SDVAR), realiza lo siguiente:

c.1. Verificar la firma del profesional de la salud que
atendio o constato el parto, de tratarse de un CNV, o
el deceso, tratandose de un CD.
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c.2. Verificar los documentos de sustento que dieron
mérito a la inscripcibn, para proceder a la
subsanacion del error mediante la rectificacion.

c.3. El sustento no debe presentar enmendadura, tampoco
estar mal consignado respecto al dato a rectificar en
el acta registral.

c.4. En caso determine la validez del documento de
sustento procede a ejecutar la rectificacion en el
SIRCM, a través del Médulo de Anotaciones
Marginales o Textuales.

. En la calificacion del documento de sustento remitido por
el Proceso de Evaluacion Previa de la SDPRC, respecto
de las anotaciones marginales o textuales que no fueron
asentadas oportunamente por el registrador civil, conforme
a lo sefialado en el numeral 6.1.1.3, se realiza lo siguiente:

d.1. Verificar el documento de sustento, en el cual debe
obrar lafirmay sello del fedatario institucional.

d.2. En caso se determine la validez del documento de
sustento se procede aregistrar la anotacion marginal
o textual en el médulo de Anotaciones Marginales o
Textuales del SIRCM.

d.3. Para los casos que se presuma alguna irregularidad
se consigna en el documento de sustento el motivo
por el cual no se registré la anotacion marginal o
textual, para su posterior derivacion al Proceso de
Investigacion de Actas Registrales de la SDPRC, de
ser el caso.

d.4 Al concluir el turno, entrega al Asignador los
documentos de sustento clasificados en ejecutados y
no ejecutados.

6.1.3. ACTUALIZAR ACTA DESGLOSABLE O DUPLICADA (RESERVA)
El Calificador de Titulos realiza lo siguiente:

6.1.3.1.

6.1.3.2.

6.1.3.3.

6.1.3.4.

Recibe las OP e ingresa al moédulo de anotaciones
marginales copia certificada del SIRCM, verificando que las
OP asignadas en la bandeja de trabajo coincidan con el
fisico.

Selecciona de la bandeja de trabajo del moédulo de
anotaciones marginales copia certificada del SIRCM, el
namero de OP atrabajar.

Retirade la OP las copias certificadas de actas registrales y
verifica que la cantidad coincida con lo registrado en el
SIRCM.

En el SIRCM, ingresa el numero de etiqueta de anotacion
marginal o textual que obra en la copia certificada del acta
registral, verificando que los datos del titular registrado
coincidan con los datos de la copia certificada.
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6.1.3.5.

6.1.3.6.

6.1.3.7.

6.1.3.8.

6.1.3.9.

Verifica y registra en la herramienta informatica, la
existencia de posibles inscripciones irregulares.

A través del SIRCM realiza el registro de la anotacion
marginal o textual obrante en la copia certificada del acta
registral.

Cuando se detecte que la anotacion marginal o textual de la
copia certificada conste en la imagen digitalizada del acta
reserva contenida en el SIRCM, no se realiza el registro,
comunicando a  Asignador para que efectle
las coordinaciones con el médulo de trabajo del Proceso de
Registro y Evaluacion Previa de Copias Matrices con
Anotacion Textual de la SDPRC.

Cuando se detecte error de etiquetado en la copia
certificada u otra inconsistencia detectada del Proceso
anterior, se procederdaa la devolucion de la OP al Proceso
de Registroy Evaluacién Previa de Copias Matrices con
Anotacion Textual de la SDPRC.

Al concluir el ultimo registro, ubica las copias certificadas
dentro de la OP y procede a cerrarla.

6.1.3.10. Posteriormente entregaal Asignador las OP trabajadas y

no trabajadas en grupos diferenciados, las mismas que
deben ser recibidas y reasignadas, de ser el caso.

6.1.4. ENVIO DE DOCUMENTOS A LA SDVAR

El Supervisor proyecta el documento respectivo para la
remision de los avisos registrales (Anexo N° 06) y OP de
copias certificadas (Anexo N° 02) a la SDVAR.

El diagrama de flujo del procedimiento de Depuracidn de Actas Registrales
descrito se presenta en el Anexo N° 8.

6.2. INVESTIGACION DE ACTAS REGISTRALES
6.2.1. RECEPCIONAR ACTAS REGISTRALES
El Asignador recibe lo siguiente:

6.2.1.1.

6.2.1.2.

Actas registrales Observadas (Del Proceso de Depuracion
de Actas Regqistrales de la SDPRC): Consolida a través del
SIRCM los casos de actas registrales observadas, como
consecuenciade ladepuracién y a través de la herramienta
informética, los casos detectados en el procedimiento de
fiscalizacion posterior que ameriten laimplementacion de un
procedimiento administrativo de oficio que correspondaa la
naturaleza de lo detectado.

Documentos de Sustento y requerimientos de rectificacion,
inutilizacion o cancelacion de actas electronicas, del
Proceso de Actas Electronica, registrandolos en la
herramienta informética.
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6.2.1.3. Presuntas inscripciones irregulares u observadas (de la
Secretaria de la SDPRC): la documentacién entregada por
la Oficinade Tramite Documentario de la Sub Direccion de
Servicios al Ciudadano sobre inscripciones contenidas en el
SIRCM, registrandolo en la herramienta informatica.

Asimismo, recibe documentos:
6.2.1.4. De los Calificadores de Titulos y Asistentes Legales:

a. Los expedientes en los cuales se haya generado
documentaciéon como: oficios, memorandos y cartas de
comunicacioén, a través del SITD, debiendo remitir dichos
documentos ala Secretariade la SDPRC mediante Cargo
de Envio de Documentacién (Anexo N° 06).

b. Los expedientes en los cuales se hayan generado Actas
de Apersonamiento, emitidas en el dia, que ingresen a
través del correo institucional del proceso o a través de la
Mesa de Partes Virtual del RENIEC.

c. Los sustentos fisicos y digitalizados remitidos por la
SDVAR.

6.2.1.5. De la Secretaria de la SDPRC:

a. A través de la herramienta informatica, los expedientes
gue cuenten con la Resolucién suscrita por el Sub Director
de Procesamiento de los Registros Civiles y que se
encuentren en proceso de notificacion final, conjuntamente
con la copia del informe que la sustenta, son custodiados
temporalmente por el Proceso de Investigacion de Actas
Registrales, para la posterior ejecucion de la resolucion.

b. Toda documentacion relacionada con las cartas, oficiosy
memorandos emitidos (acuses de conformidad de
recepcion, respuestas, Fichas SIO, Boletas, etc.), afinde
ser adjuntados al expediente, mediante el Cargo de Envio
de Documentacion (Anexo N° 06).

c. Cabe indicar, que en los casos de cartas previas y finales
devueltas, deben consolidarse las mismas para su
respectiva publicacién en el Diario Oficial “El Peruano” u
otro de mayor circulacion, para la notificacion respectiva,
conforme lo establecenlosarticulos 20°,21°y 23° del TUO
de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, el mismo que sera derivado al Calificador de
Titulos - Controlador de plazos, para las Publicaciones.

6.2.2. GENERAR Y ASIGNAR EXPEDIENTES
El Asignador debe realizar lo siguiente:

6.2.2.1. Una pre calificacién de las comunicaciones de los otros
Procesos de la SDPRC u otras unidades organicas o
entidades publicas, a fin de determinar la competencia
funcional. En caso de no corresponder, procede a la
devolucién de los documentos a las unidades organicas y
a la Secretaria General para su devolucion alas entidades
publicas correspondientes.
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6.2.2.2.

6.2.2.3.

6.2.2.4.

6.2.2.5.

En caso de advertir, de la informacion contenida en la
herramienta informatica o en el SIRCM, que sobre el
mismo titular existe un pronunciamiento previo emitido por
la SDPRC, debe solicitar a través de la herramienta
informatica que emplea la SDVAR, en digital dicho
sustento.

Apertura el expediente a través de la herramienta
informéatica, realiza la implementacion del expediente con
la documentacion correspondiente, y hace entrega del
mismo al Calificador de Titulos, através del SITD, y de ser
el caso, también de manera fisica, para su calificacion.

Verifica en la herramienta informatica el estado de los
expedientes en procedimiento indagatorio, afin de realizar
la clasificacion fisica o digital de los mismos, para su
asignacion y entrega al Calificador de Titulos, para su
calificacion.

Realiza actividades manuales como adjuntar los
documentos de sustentos recibidos (empate) a los
expedientes, realiza el inventario fisico en forma mensual,
ordena en el anaquel los expedientes segun su estado,
tipo, hecho vital, afio, etc.

Asimismo, a través de la herramienta informatica efectia las
siguientes tareas:

6.2.2.6.

6.2.2.7.

6.2.2.8.

6.2.2.9.

Consolida los requerimientos realizados por el Calificador
de Titulos responsable de la calificacion de los
expedientes, a fin de efectuar la solicitud de documentos
(CNV, CD, Fichas SIO, Boletas, etc.), a través del SIO o
herramienta informética que emplea la SDVAR.

Recabada la documentacion digitalizada, procede a
clasificar y adjuntar a los expedientes, parasu asignacion
y entrega al Calificador de Titulos.

Recibida la documentacion fisica entregada por la
Secretaria de la SDPRC, procede a registrarla, previa
calificacion y adicion a los expedientes, para su posterior
asignacion, a través del SITD o de manera fisica, de ser el
caso.

Asimismo, recibido el expediente que cuente con el acuse
de conformidad de recepcionde laResoluciony de la copia
del Informe que la sustenta, lo asigha al Calificador de
Titulos, quien ejecutaen el SIRCM lo recomendado en el
Informe y lo resuelto en la Resolucion, de corresponder;
conforme alo sefalado enlosnumerales 6.2.5.3al 6.2.5.5,
luego, el expediente es devuelto al Asignador para su
posterior remision ala unidad organica responsable de su
custodia.

6.2.3. CALIFICAR LAS ACTAS REGISTRALES Y DOCUMENTOS
CONTENIDOS EN EL EXPEDIENTE

El Calificador de Titulos, debe realizar lo siguiente:
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6.2.3.1.

6.2.3.2.

6.2.3.3.

6.2.3.4.

6.2.3.5.

6.2.3.6.

6.2.3.7.

6.2.3.8.

6.2.3.9.

6.2.3.10.

6.2.3.11.

Recibe del Asignador através del SITDy de manerafisica,
los expedientes asignados, para su calificacion.

Revisa y contrasta la informacion respecto a las actas
registrales con los datos del RUIPN, mediante el SIRCM y
SIO.

Procede a realizar la calificacion del acta registral materia
de investigacion contenida en el SIRCM.

Tratandose de actas electrénicas derivadas por el Proceso
de Actas Electronicas de la SDPRC, verifica si las mismas
son pasibles de rectificacion, inutilizacion o cancelacion,
conforme a las causales contenidas en la Directiva que la
regula; asimismo, en el caso de inutilizacion, verifica silos
titulares han actualizado su estado civil en el RUIPN, en
virtud al acta electronica generada.

Asimismo, a través del SIO verifica los datos de
identificacion de los titulares o intervinientes del acta
registral, y de los profesionales de la salud que emitieron
los documentos de sustento que generaron las
inscripciones, las imagenes y congruencia de datos, edad
y profesion, de ser el caso; ademas, verifica si el acta
registral del titular ha sido utilizada como sustento para la
inscripcion en el RUIPN.

Verificaque el acta registral obrante en el SIRCM, cumpla
con el marco legal vigente a la fecha de inscripcion.

De ser el caso, consulta en las paginas web de los
Colegios Profesionales, el registro de los profesionales de
la salud que emitieron los CNV o CD que sirvieron de
sustento de la inscripcion.

De ser el caso, solicita a las unidades organicas del
RENIEC u otras entidades externas, los documentos
correspondientes a cada caso, a través de la herramienta
informética y del SITD, segun Tabla de Casuistica de
Procedimiento Investigatorio. (Anexo N° 04).

Registra sus siglas, en todos los documentos emitidos,
para el control y la trazabilidad del expediente.

Registra el resultado del analisis efectuado y la
documentacion generada en la SDPRC (cartas, oficios,
memorandos), que corresponda, en la herramienta
informética.

Luego de requerir la documentacidon, devuelve el
expediente administrativo trabajado al Asignador.

El Calificador de Titulos que administra el correo institucional del
Proceso de Investigacion de Actas Registrales debe realizar lo

siguiente:
6.2.3.12.

6.2.3.13.

Anexa de manera fisicao através del SITD la declaracién
o descargo respectivo realizado por el ciudadano,
adjuntandose la documentacién probatoria, de ser el caso.

Para la elaboracion del Informe, debe realizar lo siguiente:
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a. Verifica que el expediente cuente con los documentos
de sustentos solicitados y con el procedimiento
indagatorio concluido, ental sentido elabora el proyecto
de Informe, asi como otros documentos, de ser el caso.
De advertir que se requiere ampliar la investigacion,
proyecta los documentos pertinentes o solicita
mediante el aplicativo informatico los sustentos
necesarios, para obtener dicha informacion.

b. Verificaen el SIRCM si el acta materia de andélisis ha
sufrido  modificacibn como consecuencia de
procedimientos administrativos, notariales o procesos
judiciales; que pueda incidir con el procedimiento
administrativo implementado.

c. Verifica que la informacion contenida en las actas
registrales coincida con los datos del RUIPN, mediante
el SIRCM y SIO. De existir divergencia en los datos del
titular, debe consignarlo en el informe.

6.2.3.14. El Informe debe estar debidamente detallado con las
acciones realizadas durante el procedimiento indagatorio,
los hechos evidenciados, la actuacion administrativa a
adoptar, en cumplimiento de las normas legales vigentes.

6.2.3.15. De ser el caso, debe recomendar en el Informe que se
haga de conocimiento lo resuelto alos 6rganos o unidades
organicas que correspondan.

6.2.3.16. Registra los procedimientos registrales y documentos
proyectados en la herramienta informatica, firmando fisica
o digitalmente los mismos.

6.2.3.17. Devuelve los expedientes, ordenados cronolégicamente
(si se han implementados de manera fisica) al Asignador
debiendo tener en cuenta lo siguiente.

a. Hojade presentacion, actas autenticadas por fedatario,
documentos de sustento de cada una de las
inscripciones involucradas, cartas previas, oficios,
memorandos, actas de apersonamiento,
publicaciones, informe y proyecto de Carta de
Notificacion, esta ultima a través del SITD.

b. Adicionalmente a lo sefialado precedentemente, en el
caso de expedientes que ameriten denuncia penal,
debe tenerse en cuenta lo dispuesto en el documento
normativo que regule la formalizacion del mismo, para
las acciones correspondientes por parte de la Oficina
de Asesoria Juridica; solicitando los documentos alli
sefialados y el (los) documento(s) apdcrifo(s), de ser el
caso.

6.2.3.18. El Asistente Legal, ademas de estar facultado pararealizar
las funciones mencionadas (del numeral 6.2.3.1 al
6.2.3.17), debe realizar lo siguiente:
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a. Recibe del Asignador los expedientes asignados, asi
como también los registros en la herramienta
informética.

b. Hace el andlisis juridico del expediente a efectos de
brindar la conformidad al Informe emitido por el
Calificador de Titulos; procediendo a consignar su
V°B® en el mismo y emitir los documentos
recomendados en el Informe, cuando proceda el
archivamiento del expediente.

c. En aquellos casos que el Informe es sustento de un
acto resolutivo, proyecta la Resolucion y Carta de
Notificacién para el ciudadano y da respuesta a las
unidades organicas o instituciones publicas o privadas
correspondientes,  proyectando el respectivo
documento, a través del SITD, de ser el caso.

d. Consignasu V°B?° fisica o digitalmente, en el Informe y
Resolucion.

e. Registralos procedimientosregistralesy conclusion de
lo resuelto, en la herramienta informética y hace la
devolucion del expediente fisico al Asignador.

6.2.4. NOTIFICACIONES

6.2.4.1. Toda documentacion dirigida al ciudadano, unidades
organicas o instituciones publicas o privadas deben ser
remitidas a través de la Secretaria de la SDPRC.

6.2.4.2. Cuando el administrado autorice expresamente a través de
su escrito remitido de manera fisico o virtual que se le
notifique a su direccion electrénica, se procede aremitirle
por dicho medio cualquier tipo de comunicacion.

6.2.4.3. Paralos casos enque el administrado no hubiere sefialado
direccidon en su escrito de apersonamiento (fisico o virtual),
respecto a la carta final, se procede conforme a lo
establecido en los articulos 20°, 21° y 23° del TUO de la
Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo
General.

6.2.5. EJECUTAR EN EL SIRCM LO RESUELTO

El Calificador de Titulos designado para la ejecucion en el SIRCM,
de lo dispuesto en el Informe o Resolucién Sub Directoral, debe
realizar lo siguiente:

6.2.5.1. Recibe los expedientes asignados, asi como también los
registros en la herramienta informéatica.

6.2.5.2. Ingresaal SIRCMYy verificael acta, a efectos de registrar
lo dispuesto en el acta registral que corresponda.

6.2.5.3. La ejecucion procede unavez que haya quedado firme lo
resuelto en el procedimiento registral; previa verificacion
del vencimiento del plazo de los quince (15) dias habiles
posteriores a la notificacion de lo resuelto.
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6.2.6.

6.2.5.4.

6.2.5.5.

6.2.5.6.

6.2.5.7.

6.2.5.8.

A pedido expreso de la parte legitimada, se procede a la
ejecucion inmediata de lo resuelto, siempre que no afecte
aterceros, paralo cual debe llenar y suscribir el formulario
de Solicitud de Ejecucién Inmediata de Resolucion
Notificada (Anexo N° 03).

Dependiendo del tipo de procedimiento registral, los datos
a registrarse en el SIRCM son, entre otros, la resolucion
qgue pone fin al procedimiento administrativo.

A través del SIRCM, en los casos que asi se estime
necesario, se levantan las observaciones informativas que
haya registrado la SDPRC.

Mediante correo electronico, se informa al Proceso de
Depuracion de Actas Registrales, las divergencias
advertidas entre el SIRCM y el SIO descritas en el informe,
para el enlace y vinculacion respectiva en las actas, de ser
el caso.

Entrega del expediente ejecutado al Asignhador.

COMUNICACIONES DE LA SDPRC

6.2.6.1.

6.2.6.2.

6.2.6.3.

6.2.6.4.

La SDPRC hara de conocimiento a la SDDRE, las
resoluciones que cancelan u observan
administrativamente de oficio las actas registrales
contenidas en el SIRCM cuyos titulares cuenten con
inscripcion en el RUIPN, adjuntando -via SITD- copia del
acto resolutivo y el informe que sustento el referido acto,
indicando que en el SIRCM obra el Acta Registral con la
respectiva anotacion textual.

El personal responsable, ante la existencia de e xpedientes
de naturaleza penal, una vez obtenido el acuse de recibo
de las cartas finales, implementara los respectivos
expedientes; siendo que una vez vencido el plazo,
proyecta el informe respectivo, parala suscripcion del Sub
Director de Procesamiento de los Registros Civiles, a
efectos, que los mismos sean remitidos a la DRC, para su
posterior remision a la Oficina de Asesoria Juridica, de
acuerdo a las disposiciones establecidas sobre la materia.

El personal responsable comunicarda de manera mensual
al Sub Director de Procesamiento de los Registros Civiles,
mediante un Informe, sobre las cartas previasy finales que
resultaron infructuosas en los  procedimientos
implementados por Investigacion de Actas Registrales, a
efectos de proceder asu publicacion en el Diario Oficial “El
Peruano” u otro de mayor circulacion, para la notificacion
respectiva, conforme lo establecen los articulos 20°, 21° y
23° del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

El personal responsable remite en forma periddica a la
SDVAR, los expedientes concluidos parasu archivamiento
mediante Cargo de Envio a SDVAR (Anexo N° 07).
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6.2.7. ENTREGA DE COPIAS
6.2.7.1. Recepcion de la Solicitud
El Calificador de Titulos responsable:

a. Recepciona las solicitudes Copias del Expediente a
efecto de registrarlas en la herramienta informatica.

b. Asimismo, verifica en la herramienta informatica la
existencia de un Expediente en proceso, a fin de darle
diligencia.

c. Luego, verifica que el solicitante cumpla con los
requisitos establecidos en el TUPA y acredite su
Legitimidad.

6.2.7.2. De la Asignacion:

El Asignador carga dicho pedido en la herramienta
informatica y o comunica al Supervisor de Investigacion
de Actas Registrales, quien designa al Calificador de
Titulos para dicha atencion.

6.2.7.3. De la Calificacion.

El Calificador de Titulos encargado de la atencion de la
copia del expediente administrativo verifica que este debe
estar debidamente ordenado cronolégicamente y foliado,
cumpla con lo sefialado en el Articulo 171° del TUO de la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

El diagrama de flujo del procedimiento de Investigacion de Actas Registrales
descrito se presenta en el Anexo N° 9.

VIl. VIGENCIA
Entrara en vigencia a partir de su aprobacion.
VIIl. APROBACION
Es aprobada mediante Resolucion Secretarial.
IX. ANEXOS
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ANEXO N° 01

TABLA DE CASUISTICA DE REPOSICION DE OFICIO DE ACTAS REGISTRALES

CASOS DE REPOSICIONES DE OFICIO DE ACTAS REGISTRALES
ACTA FIJA U ORIGINAL ACTA REPOSICION
(MATRIZ) DESGLOSABLE O CON ACTA CANALIZAR A
N° DESAPARECIDA O DUPLICADA DESGLOSABLE PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
DETERIORADA (RESERVA) O DUPLICADA
PARCIALMENTE (RESERVA)
; : Contiene los mismos
Cualquier tipo de Acta
1 deteriorada que contiene un gztgfiorag:e (i:slzcripﬁ(i:ét{: Si. / / /
acto registral concluido valido. valida). /
Cualquier tipo de Acta. | Contiene los mismos | Procede si el Acta
2 Incursa en caso de duplicidad | datos ~ que el Acta|que resulta vélida
o multiple inscripcion. deteriorada. esta deteriorada. /
Cualquier tipo de Acta s " |
3 deteriorada afectada por un € encuentra eg 6} N c lacic
vicio qe amerite sy | Misma situacion que e o. ancelacion.
Cancelacion. Acta deteriorada. /,/
4 dCutalquie(rj tipo d?. Acta Deteriorad N Re’t’_"?‘c“".'i c(;)nl Observar Acta segun tabla de
eteriorada que contiene un | Deteriorada. o. participacion el opservaciones de la SDPRC /ﬂfFSb%\
acto registral concluido valido. ciudadano. & 2\

).t.Té

Ve

Nt/
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evidencian destruccion fisica.

original (matriz) no esta
deteriorada.

glosas del SIRCM.

. . . X
Cualquier tipo de_ Acta ’S\‘J) ;ﬂ;igigﬁ |21ptc;2|\:)£ Replo_sicic')_n, con /j//

5 deterlora_da que cqntleng_ un del cambio dé’imagen en No. p_artlmpauon del

acto registral concluido valido. el SIRCM. ciudadano. //f
% Trasladar la Anotacién marginal

Contiene en el cuerpo los o textual de las anotaciones

Cualquier tipo  de Acta | mismos datos que el Acta marginales del Acta deteriorada
deteriorada que presenta | deteriorada  pero  no a través del mddulo de

6 anotacién marginal o textua | presenta las anotaciones | Si. anotaciones marginales del
gue obre enla propia acta o se | marginales o textuales SIRCM, a excepcion de las
encuentre registrada en linea. | del Acta Fija u Original legitimaciones en Acta de

(Matriz). Nacimiento en virtud al D. S.
// 006-91-JUS.
Cualquier tipo de Acta | Contiene en el cuerpo los
deteriorada que presenta | mismos datos que el Acta
anotaciéon marginal o textua | deteriorada  pero  no Reposicion con

7 gue obre enla propia acta, con | presenta las anotaciones | No. participacion del
datos ilegibles verificandose la | marginales o textuales ciudadano.
no existencia del sustento de | del Acta Fija u Original
la anotacion. (Matriz).

% Ademas de la Reposu:lon
Contiene los  mismas deberd efectuar en los ca
Cualquier tipo de Acta|datos que el Acta (rqnuéedltjslc())rresp(()jr;da . znt;?;/(izni‘z
B P o e el | magnas “del SRCh-
zrrores subsanables de oficio. | errores subsanables de Re_ct!flcacuin G los errores u
| oficio. omisiones que presente eI‘ Acta
desglosable o} duplicada
% (reserva).
Contiene por lo menos un
: - dato relevante del titular L
9 dC;ZIr(i]cL:rlgzja ;'Es co(:\?ieneACJi diferente al cqntenido en No s:rfic():isg(:(c:)ign Ct?enl Observar_ Acta segun tabla de
acto registral concluido v&lidg el Acta detenora_dg que ) ciudadano observaciones de la SDPRC.
" | no se puede rectificar de ’
oficio.
Acta‘registral (_1(3 Matrimonio g:tr;tslenequelos elmls:::(t); % Si 'el Acta desglosable o
deteriorada, utilizada en la deteriorada. evidenciando duplicada (reserva) no cuenta

10 | época _'como Acta de ademas la firma de todos Si. con Ialfirmade los intervinientes
celeprauon, que no aparece || . "o iniantes del acto / debera descartarse que setrate
con firmade los contrayentes. . ; de un acto suspendido.

matrimonial. %
ACTA FIJA U ORIGINAL REPOSICION
(MATRIZ) ACTA DUPLICADA O CON ACTA CANALIZAR A
DESAPARECIDA O DESGLOSABLE DUPLICADA O PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
DETERIORADA (RESERVA) DESGLOSABLE DE:
PARCIALMENTE (RESERVA)
o Contiene los  mismos Si _el Acta desglosable o
Acta de Nacimiento datos | Acta duplicada (reserva) no cuenta
) ) . que e c .

11 detgrlo_rada, |nscr!ta d_e forma deteriorada pero si| si con la flrma del declarante
ordinaria pero sin firma de ) ) ’ deberé considerarse como acto
declarante. regist@” la firma  dgl suspendido, debiendo en este

declarante. ON
caso inutilizarse.
Acta de Nacimiento
deteriorada, inscrita de forma| Contiene los ~mismos

12 | extraordinaria, o datos que el Acta | Si.
extemporanea, pero sin firma | deteriorada.
de declarante o solicitante.

. " Contiene los mismos
Acta de l\!gmm‘lento (?etenor_ada datos que el Acta

| e 2 e | derorda o
(mellizos- gemelos). dos Nacimientos).

Actas registrales deterioradas No se encuentra %
con observacion en glosa que deteriorada y su asiento

14 m(_jlcanl que debep_ S€T contiene los  mismas | Si.
reinscritas, siendo valida la "
inscripcion contenida en la dgt(_)s que eI_ acta fija u
misma. original (matriz).

Actas registrales con Zleo r;g;’;erzgsgligg%?:'ag Levantar observacién| La situacion del Acta no amerita

15 observacion en glosa que dunlicad mediante moédulo de | Reposicién, pero si subsanar
N plicada (reserva) L . L
|nd|canl que  deben ser porque el acta fija u No. mantenimiento de c_ua}lqu!er error u omision
reinscritas  pero - que  no observaciones y| digitacion, ademas

susceptible de Rectificacion |':
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;

\ v
Neemss/

la via administrativa de ser el
caso.

. - Para los casos enlos que no se
Acrt]asn rteg(l:is’t:]a:;as rditi\e/mr:??f:s No requieren verificacion generé nueva Acta
16 ;gr ;e?:c?ns?ituc?éichabiaéndeosg del Acta desglosable o] No. corresponde la ejecucion de la
generado o no la nueva Acta. duplicada (reserva). % Reconstitucion a la unldad
orgénica que correspond
. ( No requieren verificacion
Actas registrales deterioradas del Acta desalosable o
17 con anotacién de archivamiento duplicada 9 reserva) | No
por reinscripcion, habiéndos e degido a que yg cuenta)l )
generado la nueva Acta. con acta vigente / //
Cualquier tipo de Acta registral El Acta desglosable o el Acta duplicada o
que se encuentre f desglosable (reserva) no es
18 desaparecida, habiéndos e gig'tceada e (rese;\é?é)l si idénea, se debe recomen
verificado su desaparicién por o . h : que la Reposicién se trar ..@
. . deteriorada y evidencia ) . i
procesos de consistencia y registro valido ba]o el procedimiento (/s
otros. ' / participacion del ciudadano. ||
Cualquier tipo de Acta registral
gue se encuentre deteriorada | EI Acta desglosable o
19 | por ~presentar pérdida de | duplicada (reserva) no| No. Reconstitucion.

informacion (refilado) al
momento de la incorporacion.

existe.

/
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ANEXO N° 02

CARGO DE ENVIO DE CONTENEDORES

BTG MACKRAL T EANTERCATKN ¥ IETADD CIVE,

Direccién de Registros Civiles
Sub Direccién de Procesamiento de los Registros Civiles

CARGO DE ENVIO DE CONTENEDORES N°

ORIGEN FECHA:
DESTINO HORA:
USUARIO:

ITEM TIPO CONT NRO CONT CANT ACT ESTADO 0OBS
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USUARIO ENVIA RESPONSABLE RECEPCIONA

Sitema Integrado de Registros Civiles y Microfarmas
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ANEXO N° 03

SOLICITUD DE EJECUCION INMEDIATA DE RESOLUCION NOTIFICADA

SOLICITO: EJECUCION INMEDIATA DE
RESOLUCION NOTIFICADA
Sefior
SUB DIRECTOR DE PROCESAMIENTO DE LOS REGISTROS CIVILES

Yo,
Identificado(a) con DNI N° y domiciliado(a) en
distrito de ;

ante usted, me presento, y sefialo:
Que, su despacho ha cumplido con notificarme personalmente la Resolucion N°
/DRC/SDPRC/RENIEC, de fecha , por lo que me doy

por correctamente notificado(a) de la misma;

Que, habiendo tomado conocimiento de lo resuelto en la Resolucion mencionada y
considerando que sus efectos me resultan beneficiosos, declaro expresamente estar
conforme contodos sus extremos, renunciandoal plazo de 15 dias para poderimpugnarla
previsto normativamente.

Que, requiero se procedaala ejecucioninmediata de la Resolucién sefialada por motivos
de

Por lo expuesto, solicito a su despacho que disponga la inmediata ejecucion de la

Resolucion N° /| DRC/SDPRC/RENIEC; asi mismo dejo la siguiente
direccién electrénica: , Teléfono Fijo o
Celular N° , para cualquier comunicacion.
Atentamente,

\ de del 20

FIRMA DEL CIUDADANO/APODERADO

DNI.
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ANEXO N° 04

TABLA DE CASUISTICA DE PROCEDIMIENTO INVESTIGATORIO

TABLA - CASUISTICA DE NACIMIENTOS
DOCUMENTOS
o - DE SUSTENTO A - DOCUMENTOS A CURSAR
N CASOS DESCRIPCION SOLICITAR A LA NOTIFICACION (DE SER EL CASO) CRITERIOS PARA RESOLVER
SDVAR P
Dos o més Actas de De verificarse que las actas correspol /z:
. - i
MULTIPLE Nacimiento que Titular o | Nose salicitadocumentoalgurn ;sgrig](;isérnOgrgu'a\rlfrfjdcaglcelg:ﬁcsisg)l I'g
- g . ) i i -z . |
INSCRIPCION DE %g;sopg?&? y c?ue Eg Certificado de Nacicb ?g)oderado, padre :notrgﬁelr:zutu;{?;esl,ostenlc;eeﬂgg prelacion, siempre que no se afectt &
1 | NACIMIENTO - SIN : " 4 Vivo o expediente antif - vinculo filiatorio del titular. No obstante
DATOS contienen divergencies administrativo 0 representante |dent|f|ca§or|osl en cada una de Acta de Nacimiento irregular fue asen
en  los datos legal (cuando se | las  inscripciones son | o mérito de una Resolucion Judicial
DIVERGENTES identificatorios trate de incapaz) | coincidentes.
relevantes del inscrito corresponde la Observaciin
Administrativa.
i Se cancela la anotacion marginal o textud
INSCRIPCION  DE | Acta de Nacimiento que ie " So"ct'iﬁ T contenida en Acta distinta, previo traslado
NACIMIENTO CON | contiene una anotacion sgggernt%n o de Ig ! udirrado drg al Acta que le corresponde, de ser el caso
ANOTACION marginal o textual que anotacion margind o ?é))o » P No se solicita documento No obstante, de obrar el acta desglosable
2 MARGINAL o cpngta en un Acta textual, de ser el caso | 0 representante | alguno, a otras Instituciones. o duplicada (reserva) procesada en el
TEXTUAL QUE NO | distinta a aquellaen la el Actaduplicada o | legal (cuando se SIRCM o en custodia del SDVAR, se
CORRESPONDE cual debi6 haberse z losabl p tgt dei verificara si en la misma obra o no la
AL ACTA realizado. €59 0sabie rate de incapaz) anotacion marginal o textual, a fin de
(reserva) e
solicitar su reproceso, de corresponder.
Se Inutiliza el Acta.
A Acta de Nacimienb . De no obrar el Acta Desglosale | Si el acta desglosable o duplicada
INSCRIsCIN asentada como | Acta duplicada o Tratandose delun o Duplicada (Reserva) en la | (reserva) estien SGAR y tiene firma, se
ORDINARIA DE| : Y S acto no concluido p . o A
3 NACIMIENTO — SIN inscripcion  ordinaria | desglosable no se notifica a SDVAR, se debera cursar Ofido | solicita el reproceso de laimagen.
FIRMA - que noregistrafirmacde | (reserva). titular alguno al Archivo General delaNacién | Si el acta duplicada o desglosable
declarante 9 —AGN para solicitarla. (reserva) de AGN tiene firma, se
reconstituye.
Actas cuyos ~ datos i . Titular o Si del andlisis de los documentos
5 contenidos en las \C/is';'f' %adz)((je ';g;g) apoderado, padre 5983 ?il::r:é:l g%:e?\?sgk;zdi; contenidos en el expediente administrativg,
4 | TRANSPOSICION mismas no administrativpc?y Acta (s) SDVAFI)? % de(beré curs)ar Ofdo | Y de la evaluacion de las actas anterior y
DE ACTAS corresponde/n al/a los desglosable o| 0 representante | "~ ’arasolicitarla posterior al acta sujeta a materia se
titular/es que la dupﬁcada(reserva) legal (cuando se p . evidencia la transposicion de datos, se
suscribe/n. trate de incapaz) reconstituye el Acta afectada.
Si del analisis de los documentos
contenidos en el expediente administrativo
Acta de Nacimienb se determina que el registrador hizo
cuyos datos relevantes indebidamente borrones o sobrescriturg,
presentan borrones y | Certificado de Nacid | Titular o|* De no obrar el Acta de | sereconstituye el Acta.
ACTAS PARCIAL O | sobrescritura indebida; | Vivo o expediente | apoderado, padre | Reserva en la SDVAR, se | También se reconstituye en los casos de
que no involucre la frma ministrativo y Acta | (s, eberd4 cursar Oficio selladura indebida siempre que se
5 | TOTALMENTE invol lafi administrati A debera Oficio al AGN llad indebid i
ENMENDADAS del declarante; o tiene | desglosable o| o representante | parasolicitarla. corrobore el hecho vital; salvo que el Acta
selladura o anotacién | duplicada (reserva) | legal (cuando se duplicada o desglosable (reserva) se
manuscrita indebida de trate de incapaz) encuentre procesada en el SIRCM o en
anulado o inutilizado custodia de la SDVAR sin selloo anotaciin
de anulado, en cuyo caso se procedera a
solicitar el reproceso de imagen.
cta de Nacimiento que | Certificado de Naci itular o
ACTA PARCIAL O | Actade Nacimient Certificado de Nacidb | Titul
TOTALMENTE EN registra la firma del | Vivo o expediente | apoderado, padre | *De no obrar el Actade Reseva | Si del andlisis de los documentos
6 | BLANCO CON declarante/s pero cuyo | administrativo, s | (s) en la SDVAR, se debera cursar | contenidos en el expediente administrativo
FIRMA DE contenido se encuentra | fuere el caso, Acta| o  representante | Oficio al AGN parasolicitarla. | se obtienen los datos omitidos, se
total o parcialmente en | desglosable o| legal (cuando se reconstituye el Acta afectada.
INTERVINIENTES blanco. duplicada (reserva). | trate de incapaz)
Formato tipo planillerg,
en la cual se asentaban
varios hechos vitales - . ;
7 (F;AEEEE{D:LSES uno seguido de otro, en | No corresponde. No corresponde. ;Ounzea Dtsr?alécllrt‘lititlcjj(?i%lr{lrgsemo g;rtijzcggit'etfa);e el Acta registrada como
forma general que guno, : :
comprendian periodos
mensuales.

PRIMERA VERSION

27




DEPURACION DE ACTAS REGISTRALES EN EL SISTEMA INTEGRADO
DE REGISTROS CIVILES Y MICROFORMAS DEL RENIEC

GP-007-DRC/SDPRC/002

TABLA - CASUISTICA DE MATRIMONIO

DOCUMENTOS DE
o - SUSTENTO A - DOCUMENTOS A CURSAR CRITERIOS PARA RESOLVER
N CASOS DESCRIPCION SOLICITAR A LA NOTIFICACION (DE SER EL CASO)
SDVAR
Dos  Actas de
Matrimonio que
MULTIPLE provienen de un| No se solicita . ’ M
1 | INSCRIPCION DE | mismo  acto  de | documento de | - Titulares. No se spllqta documento alguno a | Se gancela Ig sggunda |nscr|.p’(:|on
otras Instituciones en virtud al principio de prelacion.
MATRIMONIO celebracion o| sustento. : .
inscripcién
supletoria.
INSCRIPCION DE . . Se cancela la anotacion margi
MATRIMONIO Acta de Matrimonio textual contenida en Acta dis /.
CON que contiene una | Se solicita documento previo traslado al Acta que
ANOTACION anotacién marginal | de sustento de la ’c\l%rreggts)trgﬁéde Séleer elograjro- ol
MARGINAL o otextual queconsta | anotacion marginal o Titulares No se solicita documento alguno a duplicada o 'desglosable (res \
TEXTUAL QUE en un Acta distinta | textual, de ser el caso, ’ otras Instituciones. procesada en el SIRCM 0 en cus
NO :e%?;e"a enh;;gaé S{Jpﬁggacz‘?zgle?\ig?le 0 del SDVAR, se verificara si en la
) . misma obra o no |la anotacién margind
CORRESPONDE | realizado. o textual, a fin de solicitar su
AL ACTA reproceso, de corresponder.
Se observa la segunda inscripcion
porque alguno de los ftitulares
'&‘gﬁmomo en df; registra dos o méas Actas sin
que se verifique Anotacién Marginal de divorcio o de
que él o la Oficio a la OREC de la Municipalidad gullédgdmdﬁmgd:ps;ter%n;lg;g fa]azg
DUPLICIDAP DE | contrayente son | No se solicita que celebré el matrimonio, afin de que respecto al estado Civil
3 | INSCRIPCION DE | titulares de dos o| documento de | - Titulares. nos remitan el acta de celebracién o En r():aso de no existir d‘u licidad de
MATRIMONIO méas Actas, sin| sustento. documento que acredite inscripcion, se IevaFr)wtan las
existir  disolucion fehacientemente el acto matrimonial. S ; N
del vinculo observagones' |nformat|yas de las
matrimonial. o d actas, silo hubiera, consignando en
nu?idadoen éllas e la segunda inscripcion como
’ anotacion en glosa “Descarte de
duplicidad de Inscripcién”.
Actas cuyos datos Acta de c_elebr_au_qn Si del anélisis de los documentos
contenidos en las cuando la inscripcion de sustento y de la evaluacién de
2 A se ha realizado en una De no obrar Acta de Reserva en la ’ -
4 B )| mismas " | OR RENIEC y de ser | - Titulares SDVAR, se deberd cursar Oficio al las actas anterior y posterior al acta
DE ACTAS corresponde/n  al/a o caso ely Acta . AGN pa’ra solicitarla sujeta a materia se evidencia la
los tlt_LlJ)Ia/r/es que la desglosable o duplicach transptﬁluon I Adte g dggs, se
suscribe/n. (reserva). reconstituye el Acta afectada.
S del analisis del acta de
: : celebracion se determina que el
?S;/?)sde Matnrg;r;: registrador  hizo indebidamente
Acta de celebracion o borrones o sobre escritura, se
rp?lees\/:r:tnaer'\s borrones documento que reconstituye el Acta.
sobreescritur a acredite También se reconstituye en los
?/n debida: que no fehacientemente el casos de selladura indebida
ACTAS PARCIAL involucré la firma| &t matrimonial De no obrar el acta reserva en la | siempre que del acta de
5 | O TOTALMENTE del  declarante: o cuando la inscripcién | - Titulares. SDVAR, se deberd cursar Oficio al | celebracion  se corrobore la
ENMENDADAS - ! se ha realizado en una AGN para solicitarla | celebracion del Matrimonio; salvo
tiene selladura o .
anotacion OR RENIEC vy de ser que el Acta duplicada o desglosable
ita el caso, el Acta (reserva) se encuentre procesada
mgg;zg' de desglosable o duplicaca en el SIRCM o en custodia de la
anulado ° (reserva). SDVAR sin sello o anotacion de
inutilizado anulado, en cuyo caso se
procederd a solicitar el reproceso
de imagen.
Acta de celebracion o
Acta de Matrimonio gg?;cmgmo que Oficio a la OREC de la Municipalidad
gue registralafirma ) que celebré el matrimonio, afin de que
?(():‘-II'—:LITA/-\EF;:‘:I'E\LE(I\)I de los intervinientes fel’;amentemeglte_ 'aell nos remitan el acta de celebracion o | Si del andlisis de los documentos
pero cuyo | &ct0 malrimonie ! documento que acredite | de sustento se obtienen los datos
6 | BLANCO CON ; cuando la inscripcion | - Titulares. . . ) o .
contenido se X fehacientemente el acto matrimonial. omitidos, se reconstituye el Acta
FIRMA DE " total se ha realizado en una D b | act | fectad
INTERVINIENTES encuentra  tof ol OR RENIEC y de ser e no obrar el acta reserva en la | afectada.
parcialmente en o caso o Acta SDVAR, se debera cursar Oficio al
blanco. desglosaBIe o duplicach AGN para solicitarla.
(reserva).
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TABLA - CASUISTICA DE DEFUNCION

Acta de Defuncién

correspondiente.

DOCUMENTOS
o A DE SUSTENTO A A DOCUMENTOS A CURSAR
N CASOS DESCRIPCION SOLICITAR A LA | NOTIFICACION (DE SER EL CASO) CRITERIOS PARA RESOLVER
SDVAR
De verificarse que las actas corresponden
MULTIPLE Bofu c.’, mas Actas  de Certificado de No se solicita documento alguno aun Iml_s,mo t|tu|ar,.stedcana<iela !a ge_gunrljja
- efuncion AYe | pefuncion ul - A utimo| aotras Instituciones, teniendo en | MSCTIPCIONen vir principio - de
INSCRIPCION corresponden a un mismo Ofici policial. | domicili del N | dat prelacion.
DE DEFUNCION | titular y que no contienen Iclo olicia, omicilio €l | cuenta que 0s A0S |+ No obstante si el Acta de Defuncion
) B Oficio Fiscal, | causante o a| identificatorios en cada una de | . -
SIN DATOS | divergencias en los datos Resolucic famili | . . irregular fue asentada en mérito de
DIVERGENTES identificatorios  relevantes esolucion amiliares. as Inscripeiones SON | Resolucién Judicial, corresponde canc
) Judicial. coincidentes. - ) : A £
del fallecido. administrativamente la primerainscrip
por razonabilidad.
Acta de Defuncion cuyo
titular se encuentra con .
vida, o fue asentada en Se cancela la inscripcion @ irrega, ;o
) mérito de un documento | Certificado de habiéndose determinado que el
INSCRIPCION falsificado, habiéndose | Defuncién o No Memorando a Sub  Direccion documento de sustento que le dio mérito
2 IRREGULAR DE | determinado dichas | documento de corresponde Depuracion Registral y Electoral es falsificado, o por encontrarse habilitada
DEFUNCION circunstancias por | sustento de la ’ | suinscripcién en el RUIPN, remitiéndose
habilitacién de la| inscripcion. el expediente implementado a OAJ para
inscripcion (DNI) del titular las acciones legales que correspondan.
(o] por informe pericial,
respectivamente.
Certificado  de
Defuncion u ) -
Actas cuyos datos g!c!o P'(;I]maalj, - Al ultimo D brar Acta d S ld elt anal(;&sl de a]los lsioct:jmelntos l:e
TRANSPOSICION | contenidos en las mismas icio  Fiscal, | gomicilio del e no obrar Acta de reserva en | sustento y de la evaluacion de las actas
3 DE ACTAS no correspondeln al/a los Resolucion causante o a la SDVAR, se deberd cursar | anterior y posterior al acta sujeta a materia
X P Judicial y Acta e Oficio al AGN para solicitarla. se evidencia latransposicion de datos, se
titular/es. familiares. N
desglosable o reconstituye el Acta afectada.
duplicada
(reserva).
Si del andlisis de los documentos de
sustento se determina que el registrador
Acta de Defuncién cuyos ge;nﬁc_a}do de hlzo_t|ndeb|damentet_t borr(;r’kest y sobre
datos relevantes presentan efuncion u escritura, se reconstituye el Acta.
b b it Oficio  Policial, Al dti También se reconstituye en los casos de
ACTAS PARCIAL ‘orro‘nes_ y sobre- escritura Oficio Fiscal,| , ... UtimMO 1 he no obrar Acta de reserva en | selladura  indebida siempre que se
indebida; que no involucre - ' | domicilio del . o
4 | O TOTALMENTE . . Resolucién la SDVAR, se debera cursar | corrobore el hecho vital; salvo que el Acta
la firma del declarante; o e causante o0 a - e )
ENMENDADAS . sp | Judicial 'y Acta o Oficio a AGN para solicitarla. duplicada o desglosable (reserva) se
tiene selladura o anotacion familiares.
- P p desglosable o] encuentre procesada en el SIRCM o en
manuscrita  indebida de duplicada " ;
anulado o inutilizado P! custod!g de la SDVAR sin sello o
(reserva). anotacién de anulado, en cuyo caso se
procederd a solicitar el reproceso de
imagen.
Certificado  de
Acta de Defuncion que gf?;:LichmnPOIici aju
gﬁ:ﬁco Cg:ll ;eg:strat la flrrma del Oficio Fiscal, De no obrar Acta de reserva en | Si del andlisis de los documentos de
5 eclarante pero - cuyo Resolucién No corresponde | la SDVAR, se deberd cursar | sustento se obtienen los datos omitidos,
FIRMA DE | contenido se encuentra o - L .
DECLARANTE total o parciamente en Judicial y Acta Oficio al AGN para solicitarla. se reconstituye el Acta afectada.
ol desglosable o
anco. duplicada
(reserva).
Documento  de
Formato tipo planillero, en | sustento que
lacual se asentaban varias | origind lal - Al ultimo
6 PARTIDAS Defunciones una seguida | anotacion domicilio del | No se solicita documento alguno | Se Reconstituye el Acta registrada como
GENERALES de otra, en forma general | marginal causante 0 a| aotras Instituciones. Partida General.
que comprendian periodos | contenida en la| familiares.
mensuales. inscripcion, si el
caso lo amerita.
A solicitud del érgano o
unidad organica La cancelacion generara la expedicion de
competente del MINSA, -
ERROR SOBRE : : . nueva acta de defuncion por deber de
cuando exista la necesidad - A dltimo i .
HECHO VITAL d I b domicili del | N licita d to al oficialidad, lo que no afectara la
7 | EN EL | 0€ anular -por error sobre |y, corresponde. omicriio e 0 se solicita documento aiguno depuracion  por fallecimiento de la
el hecho vital- el certificado causante 0 a| aotras Instituciones. S L
CERTIFICADO I o o respectiva inscripcion en el RUIPN, salvo
- de defuncién original que familiares. 2
DE DEFUNCION . . la numeracion en el documento de
sustentd la expedicion del

sustento.
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ANEXO N° 05

CARGO DE ENVIO DE DOCUMENTACION

Sub Direccién de Procesamiento de los Registros Civiles

CARGO DE ENVIO DE DOCUMENTACION N2

ORIGEN;
DESTINO:
FECHA DE Ne DE TIPO DE Ne DE TIPO DE “DESTINATARID/=¥
e DOCUMENTO DOCUMENTO DOCUMENTO EXPEDIENTE EXPEDIENTE FALEICAUOR ESERVACIONES
RESPONSABLE
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
Total de Documentos:
USUARIO ENVIA RESPONSABLE RECEPCIONA
DNI:
FECHA: HORA:
SELLO RECEPCION
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ANEXO N° 06

CARGO DE ENVIO A LA SDVAR

® o

Direccion de Registros Civiles
Sub Direccion de Procesamiento de los Registros Civiles

CARGOS DE ENVIO A LASDVAR N°

ORIGEN:
DESTINO: FECHA:
MOTIVO: HORA:

ITEM N2 DE EXPEDIENTE N2 DE DOCUMENTO TIPO DE EXPEDIENTE CANTIDAD

Total de Documentos

USUARIO ENVIA RESPONSABLE RECEPCIONA

DNI:
FECHA: HORA:

Sello de Recepcion
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ANEXO N° 07

CARGO DE ENVIO DE AVISOS REGISTRALES

CARGO DE ENVIO DE AVISOS REGISTRALES N°

ORIGEN FECHA DE ENVIO
DESTING:
NUMERO
TIPO AVISO HECHO NUMERC ACTA DISTRITO
TEM REGISTRAL J;ig?;r\g:f MODIFICATORIO APELLIDOS Y PRENOMBRES MACIMIENTO | INCORPORADO ESTADO

TOTAL DE AVISOS REGISTRALES:

RESPONSABLE ENVIA RESPONSABLE RECEPCIONA

NOMBRE:

DNl SELLO RECEPCION
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ANEXO N° 09

DIAGRAMA DE FLUJO — INVESTIGACION DE ACTAS REGISTRALES
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