RESOLUCION CONSEJO UNIVERSITARIO N° 18429-2022-UNJBG
Tacna, 18 de octubre de 2022

VISTOS:

El Oficio N© 1390-2022-VIAC, Proveido N° 3782-2022-SEGE, Memorando N° 516-2022-
SEGE-UNJBG, Oficio N° 1128-2022-VIAC, Oficio N° 116-2022-SAA/FACL, Oficio N° 75-2022-BIBL-
VIAC/UNJBG, remitidos para modificar los “Lineamientos de tramites semipresenciales y virtuales
para el otorgamiento de constancia de egresado, grado académico de bachiller, titulo profesional
y segunda especialidad en la UNJBG” aprobado mediante la R.C.U. N° 17298-2021-SEGE-UNJBG;

CONSIDERANDOS:

Que, mediante Resolucion Consejo Universitario N® 17298-2022-UNJBG, se aprueba los
Lineamientos de tramites semipresenciales y virtuales para el otorgamiento de constancia de
egresado, grado académico de bachiller, titulo profesional y sequnda especialidad en la UNJBG;

Que, el Jefe de la Unidad de Biblioteca mediante el documento del visto, solicita
modificacion de los lineamientos citados en el parrafo precedente, referente a la direccién de corres
electronico para remitir fa tesis digital que figura como “ochoaa@unjbg.edu.pe”, debiendo ser
“tramites_biblioteca@unjbg.edu.pe”, elio a efectos de dinamizar y mejorar los procedimientos
referentes a la publicacion electrénica de tesis de la UNJBG

Que, el Secretario Académico Administrativo de la Facultad de Ciencias mediante el
documento del visto, manifiesta que conforme el Art. 57° del Estatuto las Escuelas Profesionales
estan integradas por Comités; asimismo, la presidencia del Comité de Grados y Titulos de la Escuela
Profesional de Biologia-Microbiologia, observé el Acta que debe suscribir dice Comisidn de Grados
y Titulos, la que forma parte de los expedientes de grados de bachiller y titulos profesionales,
conforme formatos de los lineamientos citados en el primer considerando;

Que, la Vicerrectora Académica mediante el documento de la referencia, manifiesta error
material en los lineamientos citados en ei primer considerando, respecte a la denominacion de ia
Comision de Grados y Tituios, cuando lo correcto debe ser Comité de Grados y Titulos conforme
al Art. 57° de! Estatuto de la UNJBG; asimismg manifiesta que es necesario modificar la direccion
del correo electrdnico para tramites de los érganos y unidades organicas; en tal sentido, solicita
su tratamiento en Consejo Universitario sobre la modificacién de Ja Resolucidén Consejo
Universitario N°® 17298-2022-UNJBG;

Que, en la XVI sesién ordinaria de fecha 5 de octubre de 2022, el Consejo Universitario
acordd aprobar la modificacién de los numeral; 6.2, 6.3 y 6.6, los formatos; 2.4, 2.5, 2.6, 3.5y lo
que corresponde a la denominacion de “Comision de Grados y Titulos” debiendo ser lo correcto,
"Comité de Grados y Titulos” en todos los extremos de los LINEAMIENTOS DE TRAMITES,
SEMIPRESENCIALES Y VIRTUALES PARA EL OTORGAMIENTQ DE CONSTANCIA DE EGRESADO,
GRADC ACADEMICG DE BACHILLER, TITULO PROFESIONAL Y SEGUNDA ESPECIALIDAD EN LA
UNJBG, aprobadc mediante la Resolucidn Consejo Universitario N° 17298-2021-UNJBG. En
consecuencia, deberd figurar conforme a la versidn actualizada, que forma parte del presente;

De conformidad con el Art, 59° de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, Art. 148° del Estatuto
de la Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann y estando al acuerdo de la XVI sesién ordinaria
de fecha S de octubre de 2022;
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Continta Resolucidn Consejo Universitario N° 18429-2022-UNIBG

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar, la modificacion de los numeral; 6.2, 6.3 y 6.6,
los formatos; 2.4, 2.5, 2.6, 3.5 y lo que corresponde a la denominacion de “Comisién de

Grados y Titulos” debiendo ser lo correcte, “Comité de Grados y Titulos” en todos los
extremos de los LINEAMIENTOS DE TRAMITES, SEMIPRESENCIALES Y VIRTUALES
PARA EL OTORGA'MIENTO DE CONSTANCIA DE EGRESADO, GRADO ACADEMICO
DE BACHILLER, TITULO PROFESIONAL Y SEGUNDA ESPECIALIDAD EN LA UNJBG,
aprobado mediante la Resolucion Consejo Universitario N© 17298-2021-UNJBG, ello en virtud
a los considerandos expuestos en la presente resolucidn y debiendo figurar en lo sucesivo
conforme a la versién actualizada.

ARTICULO SEGUNDOQ.- Dejar sin efecto toda disposicién y/o Resolucion que se
oponga a la presente.

AVIER LOZANO M;REROS

RECTOR SECRETARIO GENERAL




Universidad Nacional
Jorge Basadre Grohmann

VICERRECTORADO ACADEMICO

LINEAMIENTOS DE TRAMITES SEMIPRESENCIALES Y VIRTUALES PARA EL
OTORGAMIENTO DE CONSTANCIA DE EGRESADO, GRADO ACADEMICO DE
BACHILLER, TITULO PROFESIONAL Y
SEGUNDA ESPECIALIDAD EN LA UNJBG

Version N°3
(Tacna, octubre 2022)



LINEAMIENTOS DE TRAMITES SEMIPRESENCIALES Y VIRTUALES PARA EL OTORGAMIENTO DE
CONSTANCIA DE EGRESADO, GRADO ACADEMICO DE BACHILLER, TITULO PROFESIONAL Y
SEGUNDA ESPECIALIDAD EN LA UNJBG

. OBJETIVO

Normar el procedimiento administrativo virtual y semi-presencial de los tramites para el
otorgamiento de la constancia de egresado, grade académico de bachiller, titulo profesional y
segunda especialidad, en cumplimiento al reglamento de grados y titulos de la Universidad
Nacional Jorge Basadre Grohmann, medidas gue resultan necesarias para la prevencion y

evitar el contagio del coronavirus {COVID-13).

H. FINALIDAD

Viabilizar y garantizar el otorgamiento de la constancia de egresado, diploma de grado
académico de bachiller, titulo profesional y segunda especialidad, que comprende la
presentacion del expediente debidamente sustentado con los requisitos establecidos de

acuerdo a normas.

il. BASE LEGAL

1. Resoiucidn viceministerial N°081-2020-MINEDU, aprueba norma técnica denominada
“Disposiciones para la prevencion, atencién y monitoreo ante el coronavirus (COVID-19)
en universidades a nivel nacional”.

2. Decreto legislativo N°1496-2020, estabiece disposiciones en materia de educacién
superior universitaria en el marco del estado de emergencia sanitaria a nivel nacional,

3. Decreto supremo N°008-2020-SA. Declara emergencia sanitaria a nivel nacional por la
existencia del caronavirus (COVID-19).

IV. ALCANCES

Rector, vicerrector académico, decanos, secretarias académicas administrativas, dreas
académicas y administrativas, estudiantes, egresados y graduandos de las carreras
profesionales de la Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann. Titulados para la
obtencion dei titulo de segunda especialidad.

Estos lineamientos tendrd vigencia durante el estado de emergencia sanitaria a nivel naciona!
{pandemia por COVID-19) y segun las disposiciones de las autoridades universitarias de la
UNJBG.

V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1. Los tramites documentarios de los presentes lineamientos se realizan
extraordinariamente a través de los correos electrdnicos institucionales de las dreas
académicas y administrativas involucradas en los procedimientos.



5.2. Se virtualiza en la mayoria de documentos en el proceso de trimite para el otorgamiento
del diploma de grado académico de bachiller, titulo profesional y titulo de segunda
especialidad profesianal.

5.3. El expediente fisico debe seguir los procedimientos internos, manteniendo su integridad,
durante las etapas de verificacion, evaluacién y aprobacidn hasta 1a culminacién del
proceso en{a unidad de grados y titulos de secretaria general.

5.4, La solicitud presentada para cualquiera de los tramites consignado, tiene cardcter de
declaracién jurada, por lo que los usuarios deben escribir correctamente vy en forma
legible sus nombres y apellidos, enmarcado de acuerdo a la partida de nacimiento, esto
con la finalidad de evitar errores en el caligrafiado del diploma; asi como, los nimeros del
documento de identidad (DNI), Carnet de extranjeriay otro.

5.5. Los pagos por concepto de tramites, son conforme de acuerdo al Texto Unico de
Procedimiento Administrative (TUPA) y/o Tarifario de servicios de la UNJBG.

5.6. Para el tramite y requisitos para la obtencion de la constancia de egresado de pregrado y
constancia de egresado de segunda especialidad, en su totalidad es virtual. Los cudles
seran entregados en un plazo maximo de cinco (05) dias héabiles.

VI. GUIA DE ORIENTACION

6.1. CONSTANCIA DE EGRESADO

N° | Actividad Procedimiento
1 | Acciones El estudiante realiza en forma digital y presencial:
previas

# Elpago por el siguiente concepto;
- constancia de egresado: S/.22.00 (eddigo 125)

Pago que se realizaen:

- Banco de la Nacidn o sucursales

- Agentes del Banco de la Nacién a la cta. cte, 0151-077897

- Transferencia de otros bancos a la cuenta interbancaria
0181510001510789718 [UNJBG)

» Una (01) fotografia digital, tamafo pasaporte, con las siguientes dimensiones:
' ancho y altura de la foto 378x508 px{pixeles) con 300 Dpi. Resolucion formato
JPG, sin antegjos, a color, fondo blanco y traje formal, dirigido al correo de
registre académico (rac) de la facultad a la siguiente direccion, ejemplo
rac.facs@unjbg.edu.pe después de rac van las siglas de su facultad y el mismo
dominio @unjbg.edu.pe.

N° | Actividad Procedimiento

2 Presentacion ~ Presenta el expediente virtual en la Unidad de Tramite Documentario
de expediente {std@unibg edu.pe}, conteniendo:

1. Selicitud dirigida al decano de facultad {ANEXO 1 Fermato 1.1}

2. Voucher de pago escaneado por derecho de constancia de egresado
3. Una (1) fotografia




La Unidad de tramite documentario {UTD} deriva a:

Secretaria académica administrativa verifica |3 documentacion vy solicita del

6.2. GRADO DE BACHILLER

Madalidad de cbtencion:

{1} Trabajo de investigacién (En proceso de implementacion)
(I} Automatico {corresponde a la carrera/programa que se inici6 antes de la vigencia de Ia
Ley N° 30220 - Ley Universitaria o durante |a poblacién en transito 2014-1, 2015-11).

3 . Verificaciony
emision de usuario:
constancia - Constancia de no deudo de bienes a ute@unijbg.edu.pe {ANEXQO Formato 4.3.)
De existir observaciones, se devuelve al usuario,
De estar conforme lo deriva a Registro Académice.
| Registro académico emite la constancia de egresado de acuerdo a formato |
: ' establecido. Adjunta el récord académico y deriva a
f
4 | Tramite de Secretaria académica administrativa para la firma y sello de constancia
constancia
Decanato firma y sella en forma digital
Oficina de registro central, verifica documentacion, de estar conforme pasa a
Secretaria general firma y sella en forma digital, deriva en formato POF a
5 Entrega de Unidad de tramite documentario envia la constancia al correo electrénico del
constancia egresado, con copia ala facultad.

N° | Actividad Procedimiento bachillerato automitico
1 ! Acciones El graduando realiza en forma digital y presencial:
previas

# Llenado de formate de seguimiento al graduado
Selicitar a segra@unjbg.edu.pe (ANEXO 4 Formato 4.2.)

v

Ei pago por los siguientes conceptos:

- Grado académico de bachiller: $/.300.00 (cédigo 40)

- Aporte alinstituto del deporte:  $/. 10.00 (cédigo 348)
- Expedicidn de diplemay folder: 5/, 95.00 {cédigo 349)

Pagos que se realiza en:
Banco de la Nacidn y sucursales
Agentes multired cta. cte. 0151-077897
Transferencia de otros bancos a la cuenta interbancaria
018151000151077859718

# Recoge un file (rojo) en la Unidad de tramite documentario (UTD) Av.
Miraflores s/n {dias lunes, miércoles y viernes en el horario de 0%:00 a 11:00
horas) mostrando el voucher de pago por concepto de expedicion de dipioma.




N

#  Prepara un expediente virtual con |os siguientes documentos:

1. Solicitud dirigida al director de escuela {ANEXO 1 formato 1.2.)

2. Dos (02) fotografias escaneadas a color tamaiio pasaporte - fondo blanco
con traje formal oscuro, blusa o camisa blanca, segun corresponda {en
sobre)

3. Foto o escaneado de voucher de pagos (grado de hachiller, instituto del
deporte y expedicidn de diploma)

Remite el expediente a la direccion de ia escuela, los correos inician con las
siglas de la escuela profesional y seguido del dominio institucional
@unjbg edu.pe ejemple esen @unjbg.edu.pe.

v

La escuela profesional debe responder al usuario en sefal de conformidad al correa
recibido, indicando el nombre de ia persona que recibe, fecha y hora.

Presentacion
de expediente

Verificacion
de la escuela

El gradaéndo presenta en la Unidad de tramite documentario {UTJATN]&FIOE
s/n (dias lunes, miércoles y viernes en el horario de 09:00 a 11:00 horas)

- Laconformidad de recepcion del expediente virtual remitido a {a escuela
- Unfile{rojo} con los documentos originales gue fueron presentados.

1 La escuela verifica la documentacién y se encarga de recabar !a siguiente

infermacidn del usuario:

- Constancia de infarmacidn académica y récord académico a rac [siglas de
facultad)@unjbg.edu.pe (ANEXO 4 formato 4.1.)

- Constancia de seguimiento al graduade a segra@unibg.edu.pe (ANEXQ 4
formato 4.2)

- Constancia de no adeudo de bienes a ute@unibg.edu.pe {ANEXQ 4 Formato
4.3)

- Constancia de no estar inmerso en proceses disciplinarios a
sege@unibg. edu.pe (ANEXQO 4 formato 4.4)

- Resolucién de facultad de prdcticas pre-profesionales {de corresponder).

De existir observaciones, se devuelve el expediente al usuario a través de la UTD.
De estar conforme se complementa el expediente con las constancias y lo deriva a

j Bl Comité de Grados y Titulos revisa el expediente y en un plazo no mayor a

cinco (05} dias, emite el acta {ANEXO 1 formato 1.3}

La escuela profesional prepara ef expediente de acuerdo a formatoe cumplimiento

! de requisitos {ANEXO 1 formata 1.4.) y lo deriva a SAA

Aprobacion
consejo de
facultad

Secretaria académica administrativa {SAA) recepciona el expediente fisice para
agendar en consejo de facultad, puede convocar un consejo extraordinario cuyo
Unico punte de agenda serd la aprobacién de grados y titulos, cuando se supere el
tiempo de cinco {05) dias habiles después de recibido el expediente. Remite el
expediente digital a cada uno de los miembros para su revisidn.

€l consejo de facultad aprueba el grade académico y dispone la emision de
resolucién de facultad en un tiempo no mayor a cince {05) dias habiles. A través de
decanato remite al VIAC el expediente en forma fisica y digital.




5 Aprobacidén
comision

| académica -
VIAC

Vicerrectorado Académico convoca a reunion  de ia  comisidn académica
adjuntando los expedientes en forma digital, de ser conforme se eleva al consejo
universitario, caso contrario se devuelve para el levantamiento de las
ohservactones, bajo responsabilidad de las instancias revisoras. El VIAC remite los
expedientes {aptos) en forma fisica y digital al rectorado para su tratamiento en

consejo universitario,

6 Aprobacién
consejo
- universitario

Rectorado deriva a secretaria general, autorizando considerar en agenda de

consejo universitario.

Secretaria general programa agenda, fecha y hora de consejo universitario, puede
convocarse a sesion extraordinaria, cuyo dnico punto de agenda sera la aprobacion
de grados y titulos, y remite en forma virtual el expediente a los miembros del

consejo universitario.

El consejo universitario a propuesta del sefior rector, aprueba conferir el grado
académico de bachiller, caso contrario se devuelve el expediente.

Secretaria general emite [os acuerdos en un plazo no mayor a nueve (09} dias

habiles.

7 Tramite de
grado

Unidad de resoluciones con los acuerdos y sustento proyecta la resolucion
respectiva, en un tiempo no mayor a siete {07) dias hébiies, siendo suscrita poer el
rector y secretario general. Se distribuye en forma digital a través de la UTD y se
. publica en |la pagina web de la universidad.

Unidad de grados y titulos revisa y valida el expediente aprobado en fisico y virtual.

| Prepara formato de diploma e infermacion para el caligrafiade y firma de

autoridades.

Comunica al usuario por medio del correo electronico, lugar, fecha y hora de
entrega del diploma. Dicho proceso no debe de exceder tos diez {10} dias habiles.

Prepara informacion para su inscripcion en el registre nacional de grados y titulos
(SUNEDU).

6.3. TITULO PROFESIONAL
Modalidad de obtencid
{1) Tesis
(I} Trabajo de sufi
(1} Otra modalida
SINEACE)

n:

iciencia profesional (en proceso de implementacion)
d de obtencion (solo correspende a pregramas con acreditacion vigente ante e

I N° | Actividad

1 Acciones

previas

Procedimiento de tesis

E! titulando realiza en forma digitél y presencial:

# LUenado de formato de seguimiento del graduado

Solicitar a segra@unjbg.edu.pe




# El pago por los siguientes conceptos:
- Titulo profesional mediante tesis: S/, 700.00 {eddigo 41)
- Publicacion de tesis en repositorio: S/. 15.00 (codigo 208}
- Expedicidn de diploma y file: S/. 85.00 (codigo 349)

Pagos que se realiza en:

- Oficina del Banco de la Nacidn y sucursales

- Agentes multired Cta. Cte. 0151-077897

- Transferencia de otros bancos a la cuenta interbancaria
01815100015107789718

Remite el archivo digital de la tesis a tramites_biblioteca@unjbg.edu.pe en
formato PDF, para autorizacién de ia publicacién en el repositorio institucional.

A4

# Recoge un file {rojo} en la unidad de tramite documentario (UTD) Av.
Mirafiores s/n {dias lunes, miércotes y viernes en e{ horario de 09:00 a 11:00
horas}, mostrando el voucher de pago por concepto de expedicion de diploma.

¥ Prepara un expediente virtual con los siguientes documentos:

1. Solicitud dirigida al director de escuela (ANEXO 1 formato 2.1.)

2. Daos {Q2) fotografias escaneadas a color tamafe pasaporte - fondo blance
con traje formal oscuro, blusa o camisa blanca, segtn corresponda {en
sobre)

3. Foto o escaneado de voucher de los pagos (titule profesional, publicacion
de tesis y expedicion de diploma)

4. Una (01) tesis en formato PDF

5. Formate de autorizacién para la publicacion en el repositorio.

w

Remite el expediente a la direccion de la escuela, los correos inician con las
siglas de la escuela profesional y seguido del dominic institucional
@unjbg.edu.pe (gjemplo esen@unibg.edu.pe}

La escuela profesional debe responder al usuario en sefial de conformidad al correo
recibido, indicando el nombre de la persona que recibid, fecha y hora.

Presentacidén
de expediente

Presenta en la Unidad de Tramite Documentario {UTD} Av. Miraflores s/n {dias
lunes, miércoles y viernes en el horario de 09:00 a 11:00 horas)

- laconformidad de recepcion del expediente virtual remitidec a la escuela
- Unfile {rojo} con las documentos originales que fueron presentados.

Verificacion
de la escuela

La escuela verifica la documentacidn y se encarga de recabar la siguiente

informacion del usuario:

- Constancia de informacién académica y récord académico a rac(siglas de
facultad) @unjbg.edu.pe (ANEXO 4 formato 4.1.)
- Constancia de seguimiento al egresado a segra@unibg.edu.pe (ANEXO 4

formatc 4.2)
- Constancia de no adeudo de bienes a ute@unjbg. edu.pe [ANEXO 4 formato

4.3)

De existir cbservaciones, se devuelve el expediente al usuario a traveés de UTD.

De estar conforme se complementa el expediente con las constancias v lo deriva a




El Comité de Grados y Titulos revisa el expediente y en un plazo no mayor a

cinco {05] dias, remite a la escuela:

1. Acta del Comité de Grados y Titulos
2. Actade sustentacién de la tesis [ANEXO 2 Formato 2.2)
[ 3. Constancia de originalidad de tesis {ANEXQ 2 Formato 2.3]

La escuela profesional prepara el expediente de acuerdo a formato cumplimiento
de requisitos (ANEXC 2 Formato 2.4.) y lo deriva a

N

Aprobacion
consejo de
facultad

Secretaria académica administrativa {SAA) recepciona el expediente fisico para
agendar en consejo de facultad, puede convocar un consejo extraordinario cuyo
unico punte de agenda serd la aprobacidn de grados y titulos, cuando se supere el
tiempo de cinco (05) dias habiles despues de recibido el expediente. Remite el
expediente digital a cada uno de los miembros para su revisién.

El consejo de facultad aprueba el titulo profesional y dispone ta emision de
resolucién de facultad en un tiempo no mayor a cinco (05} dias habiles. A través de
decanato remite al VIAC el expediente en forma fisica y digital.

(¥

Aprobacion
comision
acadeémica -
VIAC

Vicerrectorado Académico convoca a reunidn de la comisidn académica
adjuntando los expedientes en forma digital, de ser conforme se eleva al consejo

levantamiento de fas

universitario, caso contraric se devuelve para el
observaciones, bajo responsabilidad de las instancias revisoras. El VIAC remite los

expedientes {aptos) en forma fisica y digital a rectorado para su tratamiento en

consejo universitario.

Aprobacidn
consejo
universitario

Rectorado deriva a secretaria general, autorizando considerar en agenda de
consejo universitario.

Secretaria general programa agenda, fecha y hora de consejo universitario, puede
convocarse a sesidn extragrdinaria, cuyo Unico punto de agenda serd la aprobacion
de grados y titulos, y remite en forma virtual el expediente a los miembros del
consejo universitario.

Consejo universitario a propuesta de! sefior rector, aprueba conferir el titulo
profesional, caso contrario se devuelve el expediente.

Secretaria general emite los acuerdos en un plazo no mayor a nueve {09) dias
habiles.

Tramite de
titulo

Unidad de resoluciones con los acuerdos y sustento proyecta la resolucién
respectiva, en un tiempo no mayor a siete {07) dias habiles, siendo suscrita por el
rector y secretario general. Se distribuye en forma digital a traves de la UTD y se
publica en la pagina web de |a universidad.

Unidad de gradoes y titulos revisa y valida el expediente aprobado en fisico y virtual.

Prepara formato de diploma e informacién para el caligrafiado vy firma de
autoridades.

Comunica al usuaric por medio del correo electrénico, lugar, fecha y hora de
entrega del diploma. Dicho proceso no debe de exceder los diez (10) dias hahiles.




! La entrega del diploma de tituto profesional, requiere de la juramentacion virtwal |
previa, para lo cual se realiza las coordinaciones con el soporte informatico y el
interesado.

Prepara informacidn para su inscripcién en el registro nacional de grados y titulos
(SUNEDU).

6.4. TITULO PROFESIONAL
Modalidad de obtencidn:
# Examen profesionai
{Exclusive para bachilleres que optaron la modalidad hasta el 24 de setiembre 2020}

N® | Actividad Procedimiento
1 | Acciones El titulando realiza en forma digital y presencial:
previas . L
# Lllenado de formato de seguimiento del graduado

Solicitar a segra@unjbg.edu.pe

El pago per ios siguientes conceptos segun modalidad:

- Examen profesional $/. 1,000.00 (codigo 42)
- Trabajo informe $/.1,400.00 {cédigo 43)
' - Publicacién de tesis en repositerio: 5/. 15.00 {cédigo 209)
- Expedicidn de diploma v file: 5/. 95.00 (cédigo 349)

Y

Pagos gue se realiza en;

- Oficina central del Banco de la Nacion y sucursales

- Agentes multired Cta. Cte. 3151-077897

- Transferencia de otros bancos a la cuenta interbancaria
01815100015107789718

» Recoge un file {rojo} en la Unidad de Tramite Documentario (UTD} Av.
Mirafiores s/n {dias lunes, miércoles y viernes en el horario de 09:00 3 11:00
horas}, mostrando el voucher de page por concepto de expedicidn de diploma.

Prepara un expediente virtual con los siguientes documentos:

1. Solicitud dirigida a! director de escuela (ANEXC 2 Formato 2.1.)

2. Das {02) fotografias escaneadas a color tamafio pasaperte ~ fondo blanco
con traje farmal oscure, blusa o camisa blanca, segin corresponda {en
sobre)

A\ e

# Remite el expediente a la direccidn de la escuela, los correcs inician con {as
siglas de Iz escuela profesional y seguido del dominio institucional
@unjbg.edu.pe (ejemplo esen@unibg. edu.pe)

La escuela profesional debe responder al usuario en senal de conformidad al correo
recibido, indicando el nembre de la persona que recibid, fecha y hora.

2 Presentacion Presenta en Tramite documentario {UTD) Av. Mirafleres s/n (dias lunes, miércoles y
de expediente | viernes en el horario de 09:00 a 11:00 horas)

- Llaconformidad de recepcion del expediente virtual remitido a 1a Escuela




" Unfile {rojo) conlos documentos originales gue fueron presentados.

Verificacion
de Ia escuela

La escuela verifica la documentacién y se encarga de recabar la siguiente

informacion del usuario:

- Constancia de informacién académica y récord académico a racsiglas de

facultad)@unjbg.edu.pe (ANEXQ 4 Formato 4.1}
- Constancia de seguimiento al graduade & segra@unjbz edu.pe (ANEXO 4

Formato 4.2}
- Constancia de no adeudo de bienes a ute@unibg. edu.pe (ANEXO 4 Formato

4.3}

De existir observaciones, se devuelve el expediente al usuario a través de UTD.
De estar conforme se complementa el expediente con las constancias y lo deriva a

El Comité de Grados y Titulos revisa el expediente y en un plazo no mayor a
cinco {05] dias, remite a la escuela:

1. Actadel Comité de Grados y Titulos (ANEXO 2 formato 2.5.)
2. Actaresumen e individuales de examenes escritos.
3. Actaresumen e individuales de examenes orales.

La escuela profesional prepara el expediente de acuerdo a formato cumplimiento
de requisitos [ANEXQ 2 Formato 2.6.) y lo derivaa

Aprobacién
cansejo de

facultad

|
|
|
|
|

Secretaria académica administrativa (SAA) recepciona el expediente fisico para
agendar en consejo de facultad, puede convocar un consejo extraordinario cuyo
unico punto de agenda sera la aprobacion de grados y titulos, cuando se supere el
tiempo de cinca (05) dias habiles después de recibido el expediente. Remite el
expediente digital a cada uno de los miembros para su revision.

El consejo de facultad aprueba el titulo profesional y dispone ia emisidn de
resolucion de facultad en un tiempo no mayor a cinco (05) dias hdbiles. A través de
decanato remite al VIAC el expediente en forma fisica y digital.

. Aprobacion
. comision
académica -

Vicerrectorade académico convoca a reunion de la comisién académica adjuntando
los expedientes en forma digital, de ser conforme se eleva al consejo universitario,
caso contrario se devuelve para el levantamiento de las observaciones, bajo
responsabilidad de las instancias revisoras. El VIAC remite los expedientes {aptos)
en forma fisica y digital al rectorado para su tratamiento en consejo universitario.

il

Aprobacion
Consejo
. universitario

Rectorado deriva a secretaria general, autorizando considerar en agenda de

consejo universitario,

Secretaria general programa agenda, fecha y hora de consejo universitario, puede
sesionarse como consejo extraordinario, cuyo Gnico punto de agenda serd la
aprobacién de grados y titulos, y remite en forma virtual el expediente a los

miembros del consejo universitario.

Cansejo universitario a propuesta del sefior rector, aprueba conferir el titulo
profesional, case contrario se devuelve el expediente.

Secretaria general emite los acuerdos en un plazo no mayor a nueve (09} dias




habiles.

'7 T Tramite de Unidad de resoluciones con los acuerdos ¥ sustento proyecta la resolucidn
titulo respectiva, en un tiempo no mayor a sicte (07) dias hébiles, siendo suscrita por el
rector y secretario general. Se distribuye en forma digital a través de |a UTD ¥ se
publica en [a pagina web de la universidad.

Unidad de grados y titules revisa y valida el expediente aprobado en fisico y virtual.

Prepara formate de diploma e informacién para ei caligrafiado vy firma de

autoridades.

Comunica al usuario por medic del correo electrénico, lugar, fecha y hora de
' entrega del diploma. Dicho proceso no debe de exceder los diez (10} dias habiles.

! La entrega del diploma de titulo profesional, requiere de la juramentacion virtual
previa, para [o cual se realiza las coordinaciones con el seperte informatico y el

interesado.

Prepara informacion para su inscripcion en el registro nacional de grados y titulos

{SUNEDU).
Lo [ _

6.5. CONSTANCIA DE EGRESADO DE SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL

N° | Actividad Procedimiento
1 | Acciones El estudiante realiza en forma digital y presencial:
previas

# El pago por el siguiente concepto:
- Constancia de egresado (costo establecide en el plan de funcionamiento)

Pago que se realiza en :

- Banco de la Nacidn Central o sucursales

- Agentes dei Banco de la Nacién a la Cta. Cte, 0151-077897

- Transferencia de otros bancos a la cuenta interbancaria
0181510001510789718 {UNJ BG)

# Una (01) fotografia digital, tamafio pasaporte, con las siguientes dimensiones:
! ancho y altura de la foto 378xS08 px{pixeles) con 300 Opi. Resolucion formato
JPG, sin anteojos, a color, fondo blanco y traje formal, dirigide al correo de
registro académico {rac}) de la facultad a la siguiente direccién, ejemplo
rac.facs@unibg.edu.pe después de rac van las siglas de su facultad y el mismo
dominio @unjbg.edu.pe.

2 | Presentacidn # Presenta el expediente virtual a la Unidad de Tramite Documentario

(std@unjbg.edu pe), conteniendo:

1. Solicitud dirigida al coordinador(a) de la segunda especialidad profesional
{ANEXO 3, Formato 3.1}

2. Voucher de pago escaneado

3. Una(l) fotografia

de expediente

La Unidad de Tramite Documentario (UTD} deriva a;




3 | Segunda
especialidad

Verifica la documentacién y solicita del usuario:
| - Constancia de no deudo de bienes a ute@ unibg.edu.ps {ANEXO 4 Formato 4.3}
' De existir observaciones, se devuelve al usuario.
De estar conforme emite la constancia de egresado de acuerdo a formato

establecido. Adjunta el récord académico y requisitos y deriva a

4 Tramite de
constancia

s | Entregade
constancia

Decanato firma y sella en forma digital
Oficina de registro central, verifica documentacion, de estar conforme pasa a

i Secretaria general firma y sella en forma digital, deriva en formato POF a

Unidad de tramite documentario envia la constancia al correo electronico del

egresado, con copia a [a facultad.

6.6. TITULO DE SEGUNDA ESPECIALIDAD
Maodalidad de obtencion:
{IV) Trabajo académica

N°e | Actividad

Procedimiento

1 Acciones
previas

El titulando realiza en forma digital y presencial:

»~ Llenado de formato de seguimiento al graduado
Solicitar a segra@unibg.edu.pe

» El pago por los siguientes conceptos:

- Titulo de segunda especialidad cédigo { *)
- Publicacién de tesis en repositorio: 5/. 15.00 (cédigo 209)
- Expedicidn de diploma y file: $/.100.00 (cédigo 349)

{*) Segun plan de funcionamiento

Pagos que serealiza en:

- Oficina Central del Banco de la Nacién y sucursales.

- Agentes multired Cta. Cte. 0151-077897.

- Transferencia de otros bancos a la cuenta interbancaria
01815100015107789718,

# Remite el archivo digital de la tesis a tramites_biblicteca@unibg.edu.pe en
formato PDF, para autorizacion de [a publicacion en el repositorio institucional.

~ Recoge un file ({rojo} en la Unidad de Tramite Documentario {(UTD) Av.
Miraflores s/m (dias lunes, miércoles y viernes en el horario de 09:00 a 11:00
horas), mostrando el voucher de pago por concepto de expedicion de diploma.

#  Prepara un expediente virtual con los siguientes documentos:

1. Solicitud dirigida al director de escuela (ANEXQ 1 Formato 1.5.)

2. Dos (02) fotografia escaneadas a color tamafio pasaporte - fondo blanco
con traje formal oscuro, blusa o camisa blanca, segun corresponda (en
sabre}

3. Foto o escaneado de voucher de los pagos (Titulo, publicacion de trabajo y
expedicion de diploma}

J 6. Una (01) tesis en formato PDF segun corresponda.




7. Formato de autorizacién parala publicacion en el repositorio.

#  Remite el expediente 2 |z unidad de segunda especialidad, debiendo responder
al usuario en sefal de conformidad al corres recibide, indicando el nombre de
la persona que recibid, fecha y hora.

Presentacion
de expediente

| Presenta en Trémite Documentario (UTD) Av. Miraflores s/n {dias lunes, miércoles y

viernes en el horario de 09:00 a 11:00 horas)

- Un file (rojo) con los documentos ariginales que presenté a |3 Segunda
Especialidad
- Unfile {rojo) con los documentos originales que fuerecn presentados.

Verificacion
de la segunda
especialidad

Lla segunda especialidad verifica la documentacion Y se encarga de recabar |3
siguiente informacion del usuario:

- Constancia de informacién académica y récord académico {ANEXO 4 Formato
4.1}

- Constancia de seguimiento al graduado a segra@unibg.edu.pe (ANEXO 4
Formato 4.2.)

- Constancia de no adeudo de bienes a ute@unibg edu.pe (ANEXD 4 Formato
4.3)

De existir abservaciones, se devuelve el expediente al usuario a través de UTD.
De estar conforme se deriva a

El Comité de Grados y Titulos revisa el expediente y en un plazo no mayor a
cince (05) dias, remite a la Segunda Especialidad:

- Acta del Comité de Grados y Titulos (ANEXO 3 formato 3.3}
- Acta de sustentacidn de la tesis

- Actade originafidad de tesis {ANEXO 3 formato 34,

- Informe econémico de pagos

La segunda especialidad prepara el expediente de acuerdo 3 formato de
cumplimiento de requisitas (ANEXO 3 Formato 3.5) yloderivaa

Aprobacion
consejo de
facultad

Decanato deriva el expediente a SAA para considerarlo en agenda del consejo de
Facultad.

Secretaria académica administrativa (SAA) recepciona vy custodia el expediente
fisico para agendar en consejo de facultad, puede convocar un consejo
extraordinario cuyo (nico punto de agenda sers la aprobacion de grados v titulos,
cuando se supere el tiempo de cinco {05) dias habiles después de recibido el
expediente. Remite el expediente digital a cada unc de los miembros para su

revision,

El consejo de facultad aprueba el titulo profesional y dispone la emisidn de
resclucion de facultad en un tiempo no mayor a cinco (05) dias habiles. A través de
decanato remite al VIAC el expediente en forma fisica y digital.

Aprobacion
comision

Vicerrectorado académico convoca a reunién de la comisién académica adjuntando
los expedientes en forma digital, de ser conforme se eleva al consejo universitario,




[ académica -
I WIAC

5
|

caso contrario se devuelve para el levantamiento de las observaciones, bajo
responsabilidad de las instancias revisoras. El VIAC remite los expedientes {aptos)
en forma fisica y digital al Rector para su tratamiento en Consejo Universitario.

6 | Aprobacién
consejo
universitario

Rectorado deriva a secretaria general, autorizando considerar en agenda de

Consejo Universitario.

Secretaria general programa agenda, fecha y hora de consejo universitario, puede
sesipnarse como conseja extraordinario, cuyo unico punto de agenda serd la
aprobacion de grados y titulos, y remite en forma virtual el expediente a los

miembros del consejo universitario.

Consejo universitario da su aprobacidn a propuesta del sefior rector, confiriendo el
titulo de segunda especialidad caso contrario se devuelve el expediente.

Secretaria general emite los acuerdos en un plazo no mayor a nueve (09) dias
habiles.

7 Tramite de
titulo

Unidad de resoluciones con los acuerdos y sustento proyecta la resolucion
respectiva, en un tiempo no mayor a siete {07} dias habiles, siendo suscrita por el
rector y secretario general. Se distribuye en forma digital a través de la UTD y se
publica en la pagina web de la Universidad.

Unidad de grados y titulos revisa y valida el expediente aprobado en fisico y virtual.

Prepara formate de diploma e informacién para el caligrafiado y firma de
autoridades.

Comunica al usuario por medic del correo electrénico, lugar, fecha vy hora de
entrega del diploma. Dicho proceso no debe de exceder los diez {10} dias habiles.

La entrega del diploma de titulo de segunda especialidad, requiere de la
juramentacion virtual previa, para lo cual se realiza las coordinaciones con el
soporte informatico y el interesado.

Prepara informacién para su inscripcién en el registro nacional de grados y titulos
{SUNEDU).

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Las facultades y escuelas profesionales, no chstante la situacion de emergencia COVID-
18, deberan prever la asistencia de personal directivo docente y administrativo
necesarios, de manera presencial, en determinados dias y horarios de {a semana o
segun come se considere de acuerdo a la demanda, con la finalidad de atender el
tramite gue pudieran presentar los egresados, graduandos y titulandos, asi como para
las acciones fisicas sobre el expediente (sellos firmas, coordinaciones entre
dependencias, seguimientos y otros), que pudieran ser necesarios con la finalidad de
mantener la integridad de los documentos y expedientes fisicos.

Los presentes lineamientos tienen cardcter temporal, durante la situacion de
emergencia sanitaria declarada por el gobierno peruano, v de acuerdo a las



disposiciones emitidas por las autoridades de la UNJBG.



ANEXO 1:

Formato 1.1.
Formato 1.2
Formato 1.3.
Formato 1.4,

ANEXO 2:

Formate 2.1,
Farmato 2.2.
Formato 2.3,
Formato 2.4.
Formate 2.5.
Formato 2.6.

ANEXO 3:

Formato 3.1.
Formato 3.2
Formatg 3.3.
Formato 3.4.
Formato 3.5.

ANEXO 4:

Formato 4.1.
Formato 4.2.
Formato 4.3.
Formato 4.4.

FORMATOS

EORMATOS PARA TRAMITE DE EGRESADO Y BACHILLER
Solicitud para otorgamiento de constancia de egresado
Solicitud para otorgamiento de grade académico de bachiller
Acta de! Comité de Grados y Titulos

Cumplimiento de reguisitos

FORMATOS PARA TRAMITE DE TITULO PROFESIONAL
Solicitud para otergamiento de titulo profesional

Acta del Comité de Grados y Titulos

Constancia de originalidad de tesis

Cumplimiento de requisitos

Acta del Comité de Grados y Titulos {examen profesional}
Cumplimiento de requisitos {examen profesional}

FORMATOS PARA TRAMITE DE SEGUNDA ESPECIALIDAD

Solicitud para otorgamiento de constancia de egresado segunda especialidad
Solicitud para otorgamiento de titulo de segunda especialidad

Acta del Comitée de Grados y Titulos

Constancia de originalidad de tesis

Cumplimiento de requisitos

FORMATOS PARA TRAMITES INTERNOS

Constancia de informacion académica

Constancia de actualizacion de datos seguimiento al graduado
Constancia de no adeudo de bhienes

Constancia de no estar incurso en procesos disciplinarios



ANEXO 1
FORMATO 1.1,

SOLICITO: CONSTANCIA DE EGRESADO

SENOR DECANO DE LA FACULTAD DE

S8.D.

Yo,

{Primer nombre} {Segundo nombre) {Tercer nombre}

, identificado con DNI N®

{Apellido Paterng) {Apellido Materno)

con domicilic en

estudiante de la carrera profesional de

de la facultad de

con codigo de matricula N® » con el debido respeto me presentoy expongo:;

Que, habiendo culminado satisfactoriamente con el curriculo de estudios, solicito se sirva
autorizar a quien corresponda, la emisién de la constancia de egresado, para lo cual cumplo con
presentar los requisitos exigidos por la Universidad.

Por lo expuesto:

Solicito a usted atender mi pedido por ser de justicia.

Tacna,

Firma

Nombres y Apeilidos
Telefone (fijo/movil)

Correo electronico




ANEXO 1
FORMATO 1.2,

SOLICITO: OTORGAMIENTO DE GRADO ACADEMICO DE BACHILLER

SENQR DIRECTOR DE LA ESCUELA PROFESIONAL DE

5.D.

Yo,

fPrimer nombre} {Segundo nombre) {Tercer nombre)

, identificado con DNI N°

fApeflido Paterno) {Apellido Materno|

con domicilio en

egresado de la carrera profesional de

de 'a facultad de

con codigo de matricula N° . con el debido respeto me presento y exponge:

Que, como egresade(a), he culminado satisfactoriamente el curriculo de estudios de la carrera

profesicnal que indico;
Que, cumplo con presentar todos los requisitos exigidos por la institucion, por lo que solicito se

me ctorgue el grado académico de bachiller

en

de ia carrera profesional de

Por lo expuesto:

Solicito a usted atender mi padido por ser de justicia.

Tacna,

Firma
Nombres y Apellidos

Telefono [fijo/movil)

Correo electronico

Lps datos consignados en la presente, tienen cardcter de Declaracion Jurada, debiendo escribir lps nombres y apelfidos
carrectamente en forma legible, tildondo en caso de ser necesario, conforme la partida de nacimiento, a fin de evitar
errores en el cafigrafiodo def diploma.



ANEXO 1
FORMATG 1.3.

ACTA DEL COMITE DE GRADOS Y TiTULOS
GRADO DE BACHILLER

NO

Siendo las del dia del 20,

se celebrd la sesidn de trabajo del Comité de Grados y Titulos de la carrera profesional de
de la facuitad de

con la finalidad de verificar el

cumplimiento  de  los requisitos  presentados  por el (la) egresado
, para optar el

grado de bachiller de , bajo la

modalidad de;

|:] Bachillerato automatico I:l Trabajo de investigacidn

En ese sentido, se verifico que el interesado:
I:l St reune los requisitos y exigencias de la UNJBG para optar el grado de bachiller

[:' NO redne los requisitos y exigencias de la UNJBG para optar el grado de bachiller

Observaciones

Tacna, de del20_

Firma del presidente

Nombre

Firma del secretario

Nombre

Firma del miembro

Nombre




ANEXO 1

FORMATO 1.4,

CUMPLIMENTO DE REQUISITOS
GRADO ACADEMICO DE BACHILLER

NOMBRE COMPLETQ:

ESCUELA: FACULTAD:

FECHA DE INICIO DE TRAMITE:

Marcar solo lo que corresponda (Validar informacion con sello y V°8° al pie de la pagina)

EXPEDIENTE:

Carpeta File

Solicitud

Dos (02} fotografias a color tamafio pasaporte
Pago por derecho de grado

Pago por expedicidn de diploma

Pago por aperte al instituto de deporte
Constancia de infermacion académica

Constancia de actualizacion de datos

Constancia de no adeudo de bienes

Constancia de no estar incurso en proceso disciplinario
Constancia de publicacion en Repositorio

R.F. Practicas pre-profesionales {de corresponder)

WO NGB AWM e

=
=

Bachillerato Automatico

13. Acta del Comité de Grados y Titulos { )

Trabajo de Investigacidn

14, Acta del Comité de Grados v Titulos i )
15. Acta de originalidad de trabajo de investigacién { )
16. Acta de sustentacion {
17. Resumen de evaluacion { )
Fecha de sustentacion {




ANEXQO 2

FORMATO 2.1.

SOLICITO: OTORGAMIENTO DE TiTULO PROFESIONAL

SERNOR DIRECTOR DE LA ESCUELA PROFESIONAL DE

S.D.

Yo,

{Primer nombre) {Segundo nombre} {Tercer nombre}

, identificado con DNI N°®

fApellido Paterno) {Apellido Materno)

con domicilio en

bachiller en

de la facultad de

con codigo de matricula N° » con el debido respeto me presento y expongo:

Que, ostento el grado académico de bachiller, aprobado con Resolucién de Consejo Universitario

N® :

Que, cumpic con presentar todos los requisitos exigidos por la institucién, por lo que solicito se

me otorgue el titulo profesional de de la

carrera profesional de

Por lo expuesto:

Solicito a usted atender mi pedido por ser de justicia.

Tacna,

Firma

Nombres y Apellidos
Telefono (fijo/movil)

Correo electrénico

Los datos consignados en ia presente, tienen cardeter de Decloracidn Jurada, debiendo escribir los nombres y apellides
correctamente en forma legible, tildando en caso de ser necesario, conforme la partida de nacimiento, a fin de evitar

errores en el caligrafiodo del diploma.




ANEXO 2

FORMATO 2.2.

ACTA DEL COMITE DE GRADOS Y TiTULOS

TITULO PROFESIONAL — Ley 30220

Siendo las del dia del 20 _ , se
celebré la sesidn de trabajo del Comité de Grados y Titulos de la carrera profesional de
de |a facultad de

con la finalidad de verificar el

cumplimiento de los requisitos presentados por el {la) bachiller
, Ppara optar el titulo

profesional de , bajo fa modalidad de:

|:| Tesis I:] Trabajo de suficiencia profesional

En ese sentide, se verifico que el interesado:
I:I Sl redne los requisitos y exigencias de la UNJBG para optar el titulo profesional
I:] NO reune los requisitos y exigencias de la UNJBG para optar el titulo profesional

Observaciones

Tacna, de del 20

Firma del presidente

Nombre

Firma del secretario

Nombre

Nombre




ANEXO 2

FORMATOQ 2.3.

CONSTANCIA DE ORIGINALIDAD DE TRABAJO DE INVESTIGACION

TITULO PROFESIONAL

ND

El Comité de Grados y Titulos de la carrera profesicnal de de

la facultad de declara que el

trabajo de investigacion denominado

presentado por el{la) bachiller

para optar el titulo profesionai de

cumple con los criterios de originalidad, por lo que se encuentra expedito para continuidad de

tramite.

Tacna, de del20_

SELLO Y FIRMA

FECHA:




ANEXO 2
FORMATO 2. 4,

CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS
TiTULO PROFESIONAL LEY N° 30220

NOMBRE COMPLETO:

ESCUELA: FACULTAD:

FECHA DE INIC!O DE TRAMITE:

FECHA DE SUSTENTACION:

MODALIDAD DE SUSTENTACION

RESOLUCION APROBACION GRADO DE BACHILLER N®

Marcar solo lo que corresponda {Validar informacidn con sello y V°B® al pie de la pagina)

EXPEDIENTE:

Carpeta file

Solicitud

Dos {02) fotografias a color tamafio pasaporte

Pago por derecho de titulo

Pago por expedicion de diploma

Una (1) tesis o trabajo suficiencia profesional en PDF
Constancia de informacion académica

Constancia de actualizacion de datos

Constancia de publicacién en Repositorio

P ND U AW
— e —n T e p—

Documentos del Comité de Grados y Titulos

Tesis

10. Acta del Comité de Grados y Titulos { )
11 Acta de sustentacidn { )
12. Resumen de evaluacién { )

Secretaria académica:

13. Resolucion de consejo de facultad { )




ANEXO 2

FORMATO 2.5.

ACTA DEL COMITE DE GRADOS Y TITULOS
TITULO PROFESIONAL — LEY 23733
{Resolucion Directoral N° 194-2020-SUNEDU-02-15)

NQ

Siendo las del dia del 20__ , se
celebrd la sesion de trabajo del Comité de Grados y Titulos de la carrera profesionai de
de la facultad de
con ia finalidad de verificar el
cumplimiento de los requisitos presentados por el (la) Bachiller

, Ppara optar el titulo
profesional de , bajo la modalidad de:

I:, Examen profesional |:] Trabajo informe

En ese sentido, se verifico que el interesado:

|:l Sl reune los requisitos y exigencias de la UNJBG para optar el titulo profesianal
|:| NO redne los requisitos y exigencias de la UNJBG para optar el titulo profesional

Observaciones

Tacna, de del 20___

Firma del presidente

Nombre

Firma del secretario

Nombre

Firma del miembro

Nombre




ANEXO 2

FORMATO 2. 6.

CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS
TITULO PROFESIONAL — LEY 23733
{Resolucion Directoral N° 194-2020-SUNEDU-02-15)

NOMBRE COMPLETO:

ESCUELA: FACULTAD:

FECHA DE INICIQ DE TRAMITE:

FECHA DE SUSTENTACION:

MODALIDAD DE SUSTENTACION

RESOLUCION APROBACION GRADO DE BACHILLER N°

Marcar solo lo que corresponda (Validar informacion con sello y V°B® al pie de la pégina)

EXPEDIENTE:

Carpeta file

Solicitud

Dos {02) fotografias a color tamaiio pasaporte

Pago por derecho de titulo

Pago por expedicién de diploma

Una (1) tesis 0 examen profesional en PDF segtin corresponda
Constancia de informacion académica

Constancia de actualizacion de datos

Constancia de no estar incurso en proceso disciplinario
Constancia de publicacion en Repositorio

e I ST
e
e

[
o

Documentos del Comité de Grados y Titulos Tesis

11. Acta de! Comité de Grados y Titulos { )
12. Acta de sustentacion { )
13. Resumen de evatuacion { )

Examen Profesional
14, Acta del Comité de Grados y Titulos

15. Acta de sustentacidn
16. Acta resumen e individuales de exdmenes escritos
17. Acta resumen e individuales de examenes orales

18. Examenes escritos en sobre cerrado

Secretaria académica:

19. Resolucion de consejo de facultad { )



ANEXO 3
FORMATO 3.1.

SOLICITO: CONSTANCIA DE EGRESADO DE SEGUNDA ESPECIALIDAD

SENOR COORDINADOR DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL

5.C.

Yo,

{Primer nombre} {Segundo nombre} (Tercer nombre)

, identificado con DN N°

{Apeliido Paterno) fApelfido Maternoc)

con domicilio en

estudiante del programa de segunda especialidad profesional

de fa facultad de

con codigo de matricula N° » con el debido respeto me presento y expongo:

Que, habiendo culminado satisfactoriamente mis estudios nrofesionales, solicito se me otorgue ia
constancia de egresado, cumpliendo con presentar los requisitos exigidos por la universidad.

Por lo expuesto:
Solicito a usted atender mi pedido por ser de justicia.

Tacna,

Firma
Nombres y Apellidos

Telefono {fijo/movil)

Correo etectrénico




ANEXO 3
FORMATO 3.2.

SOLICITO: OTORGAMIENTO DE TITULO DE SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL

SENOR COORDINADOR DE SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL

5.D.

Yo,

{Primer nombre)} fSegundo nombre) {Tercer nombre}

, identificado con DNI N°

{Apellido Paterno) {(Apellido Materno)

con domicilio en

egresado del programa de segunda especialidad profesional

de la facuitad de , con codigo de

matricula N° , con el debido respeto me presento y expongo:

Que, habiendo culminado mis estudios de segunda especialidad solicito, iniciar el tramite para el

otorgamiento del titulo de segunda especialidad.

Por lo expuesto:

Solicite a usted atender mi pedido por ser de justicia.

Tacna,

Firma

¢ q: Nombres y Apellidos
: )Telefono{fijo{movil}
Correa eiectrénico




. Firma del secretario

ANEXO 3

FORMATO 3.3.

ACTA DEL COMITE DE GRADOS Y TITULOS

TITULO DE SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL

Nﬂ

Siendo las del dia del 20 _ , se

celebrd la sesion de trabajo del Comité de Grados y Titulos de la escuela profesional de
de la facultad de

con la finalidad de verificar el

cumplimiento de los requisitos presentados por el {la) bachiller
, para optar el titulo de

segunda especialidad profesional de ,
bajo la modalidad de:

D Tesis I: Trabajo académico

En ese sentido, se verifico que el interesado:
[:l Stredne los requisitos y exigencias de la UNJBG para optar el titulo profesional

I__—_| NO redne los requisitos y exigencias de la UNJBG para optar el titulo profesional

Cbservaciones

Tacna, de del 20

Firma del presidente

Nombre

Nombre

Nombre




ANEXO 3

FORMATO 3.4.

CONSTANCIA DE ORIGINALIDAD DE TESIS

TITULO DE SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL

Nn
El Comité de Grados vy Titulos de la carrera profesional de de
la facultad de declara que la
tesis y/o trabajo académico denominado

presentada por el{la) bachiller

para optar el titulo de segunda especialidad profesional de

cumple con los criterios de originalidad, por lo que se encuentra expedito para continuidad de

tramite,

Tacna, de del20__

SELLC Y FIRMA

FECHA:



ANEXO 3

FORMATO 3. 5.

CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS
TITULO DE SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL

NOMBRE COMPLETO:

ESCUELA: FACULTAD:

FECHA DE INICIO DE TRAMITE:

FECHA DE SUSTENTACION:

MODALIDAD DE SUSTENTACION

Marcar solo lo gue corresponda (Validar informacién con selio y V°B® al pie de la pagina)

EXPEDIENTE:

1. Carpeta file ( )
2. Solicitud { )
3. Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte { )
4, Pago por derecho de titulo ( )
5. Pago por expedicion de diploma { )
6. Una (1) tesis o trabajo informe en PDF segiin corresponda { )
7. Constancia de egresado Segunda Especialidad { )
8. Copia del titulo profesional ( )
9. Constancia de informacién académica { )
10. Constancia de actualizacién de datos ( )
11, Constancia de publicacion en Repositorio { )

Oocumentos del Comité de Grados y Titulos

12, Acta del Comité de Grados y Titulos { )
13. Acta de sustentacion { )
14. Resumen de evaluacion ( )

Secretaria académica:

15, Resolucion de consejo de facuitad ()




ANEXO 4

FORMATO 4.1.

CONSTANCIA DE INFORMACION ACADEMICA

FECHA

SOLICITANTE

USUARIO

CODIGO

TRAMITE PARA

REGISTRO ACADEMICO DE LA FACULTAD DE oo eeeeeeeeeeeeeereens e eeeststs eaesseses e anestosssses e eememeeneeneen

DEJA CONSTANCIA QUE:

NOMBRES Y APELLIDOS

CoDIGO

[ CONDICION

ESCUELA

TRAMITE PARA

| 'FECHA PRIMERA MATRICULA

FECHA DE EGRESO

NUMERO DE CREDITOS

' N° CONSTANC!A EGRESADO

FECHA DE CONSTANCIA

FECHA

Registra los datos sefialados en el sistema académico de la UNJBG.

Se emite la constancia para los fines pertinentes.

FIRMA




ANEXO 4

FORMATO 4.2.

CONSTANCIA DE ACTUALIZACION DE DATOS - SEGUIMIENTO AL EGRESADO

FECHA

SOLICITANTE

! USUARIO

CoDIGO

CONDICICN

LA DIRECCION DE GESTION DE LA CALIDAD UNIVERSITARIA DEJA CONSTANCIA QUE:

NOMBRES Y APELLIDOS

| CODIGO

CONDICION

ESCUELA

' FACULTAD

TRAMITE PARA

FECHA

Ha cumplido con el llenade de |a encuesta de SEGUIMIENTO DEL EGRESADO.

Se emite la constancia para tos fines pertinentes.




ANEXO 4

FORMATO 4.3.

CONSTANCIA BE NO ADEUDO DE BIENES Y SERVICIOS A LA UNIBG

" FECHA

SOLICITANTE l

USUARIO

| CODIGO

CONDICION

LA UNIDAD DE TESORERIA DEJA CONSTANCIA QUE:

NOMBRES Y APELLIDOS

I copIGo

! CONDICION

"ESCUELA

T FACULTAD

TRAMITE PARA |

VIGENCIA DE CONSTANCIA

FECHA

NO TIENE DEUDAS pendientes en ninguna de las facultades, escuela de posgrado, oficinas,
unidades, areas o centros de produccion de esta Universidad.

; « Se emite la constancia, para los fines pertinentes.

FIRMA DE JEFE



ANEXO 4

FORMATO 4.4.

CONSTANCIA DE NO ESTAR INCURSO EN PROCESO DISCIPLINARIO

{ FECHA

SOLICITANTE

USUARIO

CODIGO

CONDICION

EL SECRETARIO GENERAL DEJA CONSTANCIA QUE:

NOMBRES Y APELLIDOS

| CODIGO

T CONDICION

ESCUELA

FACULTAD

" TRAMITE PARA

FECHA

-

No se encuentra inmerso en proceso disciplinario ni ha tenido sancién disciplinaria en la
Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann.

Se emite la constancia para los fines pertinentes,

FIRMA
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