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I. DEFINICION DEL CURSO DE EXTENSION UNIVERSITARIA

“CATEDRA RENIEC”

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Concepto del Curso de Extensién universitaria
Cursos que permiten el acceso a practicas preprofesionales o profesionales, de

acuerdo con la normativa establecida para tal fin, dirigidos a estudiantes o
egresados universitarios, que tiene ~como objetivo fortalecer sus
conocimientos tedricos y practicos en materias desarrolladas por el RENIEC.
Los Cursos de Extension universitaria (CEU) seran organizados por RENIEC, de
acuerdo con su disponibilidad presupuestaria.

Objetivo general del Curso de Extensién Universitaria (CEU) Catedra
RENIEC

e Incorporaral RENIEC, a través de la modalidad de practicas preprofesionales

o profesionales, a estudiantes o egresados universitarios o técnicos con
conocimiento del RENIEC y fidelizados con sus valores y lineamientos de
gestion institucional

e (Crear una comunidad de egresados del Curso de Extension Universitaria -
CEU formados en temas de registro civil, identificacion, certificacion digital
y aspectos electorales y fidelizados con susvalores y lineamientos de gestion
institucional.

Objetivos especificos del Curso

e Fortalecer la gestion institucional incorporando estudiantes o egresados
universitarios o técnicos talentosos interesados en aprender temas
relacionados al RENIEC, con vocacién de servicio vy liderazgo.

e Reducir la curva de aprendizaje que se genera al asumir un nuevo puesto de
trabajo, a partir de recibir formacion que los introduzca a entender la
organizacion y el funcionamiento del Estado y del RENIEC.

e Brindar oportunidades de aprendizaje de temas relacionados alas funciones
del RENIEC a estudiantes y egresados universitarios o técnicos.

e Promover vy difundir el conocimiento en torno a registros civiles,
identificacion, certificacion digital y aspectos electorales.

Publico objetivo
Estudiantes o egresados de un centro de estudios universitarios o técnicos

Postulante
Estudiante o egresado de un centro de estudios que postula a un proceso de

seleccion para realizar una modalidad formativa de servicios en el RENIEC.
Los postulantes logran su admisién al CEU de acuerdo con la sumatoria de los
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1.6.

1.7.

1.8.

puntajes obtenidos en las evaluaciones de admisién y evaluacion
documentaria, en estricto orden de mérito y de acuerdo con lo establecido en
las bases del proceso de seleccién.

Los/as postulantes que aprueben y que en estricto orden de mérito alcancen
su admision, pasan a formar parte del Curso de Extension Universitaria.

Participante
Postulante que luego de un proceso de seleccion para realizar una modalidad

formativa de servicios en el RENIEC logré su admisién al CEU, de acuerdo con
lo establecido en las bases del proceso de seleccidn.

Deberes del participante
e |niciar sus estudios dentro de la fecha sefialada y cumplir con todas las

actividades programadas.

e Brindar al RENIEC informacion fidedigna durante el desarrollo del CEU.

e Cumplir con los requisitos que exige el CEU para culminar con éxito los
estudios.

e Cumplir con las disposiciones que disponga el RENIEC.

Derechos del participante
e Recibir de forma gratuita formacion de calidad en registro civil,

identificacién, certificacion digital y aspectos electorales

e Certificacion a nombre del RENIEC

e Conocer de primera mano el funcionamiento de diversas unidades del
RENIEC

Il. DESARROLLO DEL CURSO DE EXTENSION UNIVERSITARIA (CEU)

CATEDRA RENIEC

El desarrollo del Curso de Extension Universitaria (CEU) Catedra RENIEC estd a cargo

de la Oficina de Formacién Ciudadanay tiene las siguientes fases:

2.1.

2.2.

Recepcién de requerimiento
La oficina de Formacion ciudadana e identidad recibe la comunicacidon de la

Oficina de Potencial Humano de la necesidad de incorporar personal de
modalidades formativas a través del Curso de Extension Universitaria — CEU.

Disefio

A partir de la comunicacién de la Oficina de Potencial Humano, la oficina de
Formacion ciudadana e identidad (OFCI) recibe realiza el disefio del CEU,
teniendo en cuenta criterios como perfil, caracteristicas de la necesidad, areas
de realizacion de las practicas y se define la malla académica, malla curricular,
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2.3.

24.

2.5

2.6.

cronograma, silabos, gestion de asistencia, sistema de evaluacién y modalidad,
entre otros.

Aprobacion
Concluido el disefio, la OFCl eleva a Secretaria General el disefio del CEU, quien
emite la resolucién correspondiente para su inicio y ejecucion.

Implementacién
Se enfoca en la preparacion de los recursos necesarios para desarrollar el

proceso de ejecucion.

Durante esta etapa se identifican a los docentes, se preparan los materiales y
herramientas, se adecua la plataforma virtual o las aulas fisicas, de acuerdo a
la modalidad escogida, todo esto orientado a realizar el proceso de ejecucion
de manera eficiente y dentro de los plazos establecidos.

Ejecucidn

Implica el desarrollo del curso de acuerdo a lo planificado en la fase de disefio,
para lo cual sedespliegan las acciones de capacitacion necesarias que permitan
alcanzar los objetivos de aprendizaje.

Durante esta fase se aplican las evaluaciones a los participantes que permitiran
mas adelante determinar que se han alcanzado los objetivos de aprendizaje y
posteriormente establecer el orden de mérito del CEU.

Emision de resultados finales
Culminado el Curso de Extensién Universitaria (CEU) Catedra RENIEC, la OFCI

remite los resultados finales a la unidad de Gestidn de Personal, teniendo en

cuenta el orden de mérito. La Unidad de Gestién de Personal recepciona los
resultados del CEU y otorga las vacantes concursadas por estricto orden de
meérito.

En el caso en que los ingresantes a efectuar las practicas no se encuentren
posibilitados a suscribir el convenio correspondiente, por motivos imputables
a ellos, se convocara a los participantes del CEU que hayan obtenido puntaje
aprobatorio y que se encuentren en el orden de mérito inmediato inferior,
hasta alcanzar el nimero de vacantes previstas en las bases

IIl. RESULTADOS ESPERADOS

Estudiantes o egresados universitarios o técnicos que aprueben el Curso de
Extension Universitaria (CEU) Catedra RENIEC, incorporados en estricto orden
de mérito al RENIEC, a través de la modalidad de practicas preprofesionales y
profesionales,

Comunidad de egresados del Curso de Extensién Universitaria (CEU) - Catedra
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RENIEC con conocimiento de RENIEC, fidelizados con sus valores y lineamientos
de gestion institucional.
e Contar y mantener actualizada una base de datos de profesionales que han
pasado por el CEU - catedra RENIEC.

IV. RECURSOS
4.1. Recursos humanos

CARGO ROL
Responsable
Oficina de Formacion ciudadana e A cargo de planificar y gestionar las fases del CEU
identidad
Docentes
Oficina de Formacion ciudadana e A cargo del disefio del CEU v su facilitacion
identidad

. o De acuerdo al disefio del CEU seinvitard a
Expositores invitados _ . .
o o profesionales de las direcciones y oficinas del
Direcciones y oficinas del RENIEC, de . ,

5> RENIEC para que brinden conferencias a los
acuerdo con el disefio del curso .
participantes

Apoyo al participante
Oficina de Formacién ciudadana e
identidad

Brindan acompafiamiento académico a los

participantes durante el desarrollo del CEU

Apoyo virtual o presencial
Oficina de Formacién ciudadana e
identidad

Brinda soporte tecnolégico a los participantes
durante el desarrollo del CEU

Disefiador > , . ) L
> o Disefia la linea y piezas visuales y graficas a usar
Oficina de Formaciéon ciudadana e
durante el desarrollo del CEU

identidad y Oficina de Comunicaciones

4.2. Recursos materiales

DESCRIPCION CANTIDAD

Plataforma zoom 1

De acuerdo con el nimero
Merchandising para participantes de vacantes convocadas y
la disponibilidad

Otros que se requieran de acuerdo al disefio del CEU Cantidad necesaria
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