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Ministerio de la Mujer
y Poblaciones Vulnerables
Programa Iniegral Nacional para el Bienestar Familiar

N° 099

Resolucion de la Direccion Ejecutiva

Lima, 22.08.2023

VISTOS:

El Memorando N° 001053-2023-INABIF/UA de la Unidad de Administracién; el Informe N°
000063-2023-INABIF/UA-SUF de la Sub Unidad Financiera; el Informe N° 000228-2023-INABIF/UPP
de la Unidad de Planeamiento y Presupuesto; vy, el Informe N° 000438-2023-INABIF/UAJ de la Unidad
de Asesoria Juridica; v,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucién Ministerial N° 315-2012-MIMP, se aprobdé el Manual de -
Operaciones del Programa Integral Nacional para el Bienestar Familiar - INABIF siendo modificado
por Resolucién Ministerial N® 190-2017-MIMP, documento de gestion institucional, que determina,
entre otros aspectos, la naturaleza, funciones generales y procesos principales de cada una de las
unidades organicas que forman parte del INABIF;

Que, mediante la Circular N° B-2101-2001, la entonces Superintendencia de Banca y Seguros
(ahora, Superintendencia de Banca, Seguros y AFP) establece precisiones para el otorgamiento y
pago de avales, fianzas y otras garantias; las cuales se sujetan a las disposiciones contenidas en el
Cdédigo Civil y la Ley N° 26702, Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y
Organica de la Superintendencia de Banca y Seguros;

Que, el articulo 1 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del
Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 082-2019-EF, sefiala que “La presente norma tiene por
finalidad establecer normas orientadas a maximizar el valor de los recursos publicos que se invierten
y a promover la actuacion bajo el enfoque de gestion por resultados en las contrataciones de bienes,

servicios y obras, de tal manera que estas se efectien en forma oportuna y bajo las mejores
condiciones de precio y calidad, permitan el cumplimiento de los fines publicos y tengan una
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Que, el numeral 33.1 del articulo 33 de la citada norma, sefiala que “las garantias que deben
otorgar los postores adjudicatarios y/o contratistas, segiin corresponda, son las de fiel cumplimiento
del contrato y por los adelantos. Sus modalidades, montos, condiciones y excepciones son regulados
en el reglamento.”;

Que, asimismo, el articulo 148 del Reglamento de la Ley 30225, Ley de Contrataciones del
Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF, sefiala que “Los postores y/o contratistas
presentan como garantias, cartas fianza o pdlizas de caucién emitidas por entidades bajo la
supervision de la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP que cuenten con clasificacién de riesgo B
o superior”;

Que, de acuerdo al sub numeral 1.2.1, numeral 1.2, articulo 1 y al numeral 7.1, articulo 7 del
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado -
por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, los actos de administracién interna de las entidades son
aquellos destinados a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios. Estos actos son
regulados por cada entidad, con sujecién a las disposiciones del Titulo Preliminar de dicha Ley, y de
aquellas normas que expresamente asi lo establezcan. Estén orientados a la eficacia y eficiencia de
los servicios y a los fines permanentes de las entidades. Son emitidos por el érgano competente su
objeto debe ser fisica y juridicamente posible;

Que, mediante Resolucién de la Direccién Ejecutiva N° 242 de fecha 14 de noviembre de
2005, se aprobd la Directiva N° 005-2005/INABIF-UA, sobre "Normas para la Aceptacién, Custodia,
Control, Ejecucién y Devolucién de Garantias en Documentos Valorados” del Programa Integral
Nacional para el Bienestar Familiar — INABIF;

Que, mediante la Resolucién Ministerial N° 140-2023-MIMP, se aprueba la Directiva N° 001-
2023-MIMP “Gestién de proyectos normativos en el Ministerio de la Mujer y Poblaciones
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Vulnerables”, la cual establece las disposiciones para las etapas de elaboracién, modificacién o
aprobacion de proyectos normativos que desarrollen las unidades orgdnicas y drganos del Ministerio -
de la Mujer Poblaciones Vulnerables;

Que, mediante Informe N° 000063-2023-INABIF/UA-SUF la Sub Unidad Financiera remite a la
Unidad de Administracion, el proyecto de directiva "Disposiciones para la Gestién de Cartas Fianza
y/o Pélizas de Caucidn presentadas en el Programa Integral Nacional para el Bienestar Familiar -
INABIF" manifestando que se ajusta a las disposiciones de la Directiva N° 001-2023-MIMP y que es
‘necesario derogar la Directiva N° 005-2005/NABIF-UA “Normas para la aceptacién, custodia, control,
ejecucion y devolucion de garantias en documentos valorados” aprobada con Resolucion de la
Direccion Ejecutiva N° 242 de fecha 14 de noviembre de 2005;

Que, con Memorando N° 001053-2023-INABIF/UA la Unidad de Administracién remite a Ia
Unidad de Planeamiento y Presupuesto, la propuesta normativa citada en el considerando
precedente para opinién técnica, emitiendo la citada Unidad opinién favorable con Informe N°
000228-2023-INABIF/UPP;

Con las visaciones de la Unidad de Administracion, de la Sub Unidad Financiera, de la Unidad
de Planeamiento y Presupuesto, y, de la Unidad de Asesoria Juridica; y,

De conformidad con lo establecido en la Circular N° B-2101-2001, emitida por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP, sobre avales, fianzas y otras garantias; el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N°
082-2019-EF y su Reglamento aprobado por Décreto §upremo: N°® 344-2018-EF y modificatorias; la
4 ‘B Directiva N° 001-2023-MIMP “Gestidon de _P:rq)?ec,'fds Normativos en el Ministerio de la Mujer y
& <& Poblaciones Vulnerables” aprobada por Resolucién ‘Ministerial N° 140-2023-MIMP de fecha 24 de

.marzo de 2023; y, el Manual de Operaciones del INABIF, aprobado por Resolucién Ministerial N° 315-
2012-MIMP, modificado por Resolucidn Ministerial N° 190-2017-MIMP;
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SE RESUELVE:

Articulo 1.- APROBAR la Directiva N° 002-2023-INABIF/UA “Disposiciones para la Gestién de
(/p.?;,_- Cartas Fianza y/o Pélizas de Caucidn presentadas en el Programa Integral Nacional para el Bienestar
&

Lo

/‘

A o‘ Familiar - INABIF”, la cual forma parte integrante de la presente resolucién.
g
.\"'OB

(o]

NG

Kﬁﬁg‘ﬂ‘f\—/’ Articulo 2.- DEROGAR la Resolucién de la Direccién Ejecutiva N° 242 de fecha 14 de
noviembre de 2005, que aprueba la Directiva N° 005-2005-INABIF-UA “Normas para la Aceptacidn,
Custodia, Control, Ejecucién y Devolucién de Garantias en Documentos Valorados”.

Articulo 3.- ENCARGAR a la Sub Unidad de Administracién Documentaria de la Unidad de
Administracién, notificar la presente resolucién a todas las unidades de. organizacion
correspondientes, para los fines pertinentes; asi como la publicacién en el Portal Institucional del
Programa Integral Nacional para el Bienestar Familiar — INABIF www.gob.pe/inabif.

Registrese y comuniquese,

y ICA MELIN.; ..............
Directora EpcuRut\ﬁz ATAU
Programa Integral Naciona parg ¢/
Bienwstar Familigr. Mimp
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DIRECTIVA N°002 -2023-INABIF/UA

“DISPOSICIONES PARA LA GESTION DE CARTAS FIANZA Y/O POLIZAS DE

CAUCION PRESENTADAS EN EL PROGRAMA INTEGRAL NACIONAL PARA EL

BIENESTAR FAMILIAR - INABIF”

FORMULADA POR: Unidad de Administracién

OBJETIVO

Establecer las disposiciones para la recepcién, verificacion, registro, control,
custodia, renovacion, devolucién y ejecucion de las cartas fianza o pédlizas de
caucion presentadas por los/las postores/as o contratistas ante el Programa
Integral Nacional para el Bienestar Familiar, en adelante INABIF, en el marco
de la normativa de contrataciones del Estado.

FINALIDAD

Asegurar que se disponga de un instrumento normativo para la recepcion,
verificacion, registro, control, custodia, renovacion, devolucion y ejecucion de
las cartas fianza y/o poélizas de caucién presentadas por los/las postores/as o
contratistas, a fin de garantizar el cumplimiento de los respectivos contratos

que realiza el INABIF.

BASE LEGAL

3.1.

Ley N° 26702, Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de
Seguros y Organica de la Superintendencia de Banca, Seguros y
modificatorias.

3.2.  Ley N° 27287, Ley de Titulos Valores y modificatorias.

3.3. Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las entidades del Estado y
modificatorias.

3.4. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del
Estado aprobado por Decreto Supremo N° 082-2019-EF y su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF y modificatorias.

3.5. Decreto Legislativo 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracién
Financiera del Sector Publico.

3.6. Decreto Legislativo 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento. :

3.7. Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria y modificatorias. ;

3.8. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprcjbado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

3.9. Resolucion Ministerial N° 315-2012-MIMP “Manual de Operaciones del

Programa Integral Nacional para el Bienestar Familiar - INABIF”, y su
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Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de
Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15.

3.11. Circular N° B-2101-2001 de fecha 19 de octubre 2001, emitida por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP, que establece precisiones
para el otorgamiento y pago de avales, fianzas y otras garantias.

3.12. Cébdigo Civil, promulgado mediante Decreto Legislativo N° 295 vy
modificatorias.

3.13. Resolucién Ministerial N° 140-2023-MIMP que aprueba la Directiva N° 001-
2023-MIMP “Gestion de proyectos normativos en el Ministerio de la Mujer y
Poblaciones Vulnerables”.

ALCANCE

Las disposiciones y procedimientos del presente documento, son de aplicacion
obligatoria por la Sub Unidad de Logistica y la Sub Unidad Financiera de la
Unidad de Administracién del INABIF.

GLOSARIO DE TERMINOS

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

Administrado/a: Persona natural o juridica que se dirige a la
administracién para solicitar, tramitar o reclamar algo de su interés.

Carta fianza: Contrato suscrito entre el contratista del INABIF y una
entidad financiera (banco) registrada en la Superintendencia de Banca,
Seguros y AFP, quien hace de fiador/a o garante. El banco interviene en la
refacién contractual entre la entidad publica y elfla contratista del lado de
este Ultimo. Asegura que el/la contratista cumplira con su obligacion o de lo
contrario la cumplird él por este. La carta fianza, como contrato de
derecho, estad sometida al principio de literalidad, es decir, su contenido es
de estricto cumplimiento, no se puede interpretar nada, ni restar ni
aumentar a lo estipulado claramente en el documento.

Contratista: Persona natural o juridica que celebra un contrato con el
INABIF, de conformidad con las disposiciones de la Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento.

Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una
relacion juridica dentro de los alcances de la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento.

Garantia: Compromiso de pago aceptado por el/la fiador/a o contratista, en
virtud del cual, se hace cargo hasta el limite estipulado, de las
consecuencias economicas derivadas de la suscricion de contratos
producto de los procedimientos de seleccion para el suministro de bienes o
prestacién de servicios, asi como los contratos de consultoria y ejecucion
de obras.



5.6

5.7

5.8
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Pdliza de Caucion: Contrato de seguro por el cual la empresa
aseguradora (garante), mediante el cobro de una prima, protege al
asegurado/da (acreedor/a) contra el incumplimiento de una obligacién
especifica asumida legal o voluntariamente por el garantizado (deudor/a
principal o fiador/a).

Postor/a: Persona natural o juridica legalmente capacitado/da que
participa en un procedimiento de seleccion desde el momento de la
presentacioén de su propuesta.

Tipos de garantia: Los documentos del procedimiento de seleccion
establecen el tipo de garantia que corresponde sea otorgada por el/lla
postor/a y/o contratista, pudiendo ser una carta fianza y/o péliza de caucién
emitidas por entidades bajo la supervision de la Superintendencia de
Banca, Seguros y AFP que cuenten con clasificacién de riesgo B o
superior.

VL. DISPOSICIONES GENERALES

6.1

6.2

6.3

Las garantias tienen como finalidad asegurar el cumplimiento del contrato
ya formalizado y las responsabilidades del contratista derivadas del mismo.

La carta fianza o péliza de caucion es ingresada por los/as postores/as
adjudicatarios/as o contratistas, segin corresponda, a favor del INABIF,
estos documentos valorados deben ser presentados de manera fisica y en
original a través de la mesa de partes.

Las cartas fianza o pélizas de caucidon que se recepcionen son el
documento que avala las garantias establecidas en la Ley de
Contrataciones del Estado que tienen por finalidad garantizar el
cumplimiento de la prestaciéon objeto de la contratacién, segun el detalle
siguiente:

a) Garantia de fiel cumplimiento: Como requisito indispensable para
perfeccionar el contrato, el/la postor/a ganador/a entrega a la entidad
la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente al
diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo
del contratista, en el caso de bienes, servicios y consultorias en
general 0 hasta el consentimiento de la liquidacién final, en el caso de
ejecucion y consultoria de obras.

En los contratos de suministro de bienes o de prestacién de servicios
en general, asi como en los contratos de consultoria en general, de
ejecucién y consultorias de obras que celebren las entidades con las

5
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micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como
garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del
contrato original, porcentaje que. es retenido por el INABIF, de
conformidad con la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento.

Asimismo, indica que la retencidén se efectua durante la primera mitad
del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada
pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del contrato, de
conformidad con la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento.

Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: En las
contrataciones de bienes, servicios en general, consultorias o de obras
que conllevan la ejecuciéon de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia
adicional por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto
del contrato de la prestaciéon accesoria, la misma que es renovada
periodicamente hasta el cumplimiento total de las obligaciones
garantizadas.

Garantia por adelantos: El INABIF solo puede entregar los adelantos
directos y por materiales contra la presentacibn de una garantia
emitida por idéntico monto. La presentacién de esta garantia no puede
ser exceptuada en ningldn caso. La garantia tiene un plazo minimo de
vigencia de tres (03) meses, renovable por un plazo idéntico hasta la
amortizaciéon total del adelanto otorgado. Dicha garantia puede
reducirse a solicitud del/de la contratista hasta el monto pendiente de
amortizar.

VIl.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 Recepcion, verificacion, registro y custodia de las cartas fianza o pédliza de
caucién.

7.11

La Sub Unidad de Administracion Documentaria traslada la carta fianza o
pdliza de caucién de manera fisica y en original a la Sub Unidad de
Logistica, paralelamente a través del Sistema de Gestién Documentaria.

La Sub Unidad de Logistica verifica la carta fianza o péliza de caucién, en
un plazo que no debe exceder de dos (02) dias habiles computados desde
su recepcion, el cumplimiento de los requisitos de validez de la misma,
cuales son:

a)

b)

Emitida a favor del Programa Integral Nacional para el Bienestar
Familiar.

Tener la caracteristica de ser incondicional, solidaria, irrevocable, de
realizacién automatica, sin beneficio de excusiébn y a solo
requerimiento.
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c) Em|t|da por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de
la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar
autorizadas para emitir garantias, o estar consideradas en la ultima
lista de bancos extranjeros de primera categoria que peridédicamente
publica el BCRP.

d) En caso de contrato con un consorcio, debe afianzar a todos los
integrantes del mismo, sefialando el nombre de cada uno de los/las
integrantes.

e) En caso el contrato contemple la entrega de pagos por adelantos, se
debe verificar que la emision y recepcion de la carta fianza o pdliza de
caucién se produzca con anterioridad al desembolso de los montos.

f) Indicar el nombre o razén social del afianzado/da, el tipo, nimero y
nombre completo del proceso de seleccién vinculado, nimero del
contrato, el tipo de garantia, el monto garantizado en nimeros y letras,
la moneda y plazo de vigencia.

g) No debe . presentar borrones, correcciones, tachaduras ni
enmendaduras, tampoco debe estar perforada, mutilada o cortada.

7.1.3 La Sub Unidad de Logistica observa la carta fianza o péliza de caucién que
no cumpla los requisitos establecidos en el numeral 7.1.2 de la presente
directiva. La Sub Unidad de Logistica devuelve a los/las postores/as
adjudicatarios de la buena pro o contratistas, segin corresponda, la carta
fianza o pdliza de caucidon para su respectiva correccion, pudiéndose
otorgar un plazo de hasta cuatro (04) dias h&biles para la subsanacion, de
lo contrario, se tendra por no presentada. Asimismo, a los dos (02) dias
habiles como maximo de subsanadas las observaciones se suscrite el
contrato.

7.1.4 La Sub Unidad de Logistica remite a la Sub Unidad Financiera la carta
fianza o poliza de caucién, formalmente mediante documento, en el cual se
indica que la remisidon esta conforme a lo establecido en el numeral 7.1.2,
en un plazo no mayor de tres (03) dias habiles posteriores a la suscripcidén
del contrato respectivo, o de recibidos los originales de las cartas fianza o
pélizas de caucion, para su custodia y control, dejando una copia del titulo
valor en el expediente de contratacién.

7.1.5 En caso de detectarse falsedad o informacién inexacta en las cartas fianza
o0 pélizas de caucién, la Sub Unidad de Logistica gestiona el procedimiento
administrativo sancionador ante el Tribunal de Contrataciones del Estado
sobre la existencia de indicios de una infraccién, adjuntando los
antecedentes y el informe técnico legal de corresponder.

7.2 Control de vencimiento y renovacién de las cartas fianza o pdlizas de
caucion:

7.2.1 La Sub Unidad Financiera lleva el control de las fechas de vencimiento de
las cartas fianza o pélizas de caucién en custodia.



7.2.2

7.2.3

7.2.4

7.2.5
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La Sub Unidad Financiera remite la Ultima semana de cada mes a la Sub
Unidad de Logistica, un reporte de las cartas fianza o pélizas de caucion
gue vencen el mes siguiente.

La Sub Unidad de Logistica, verifica si corresponde la renovaciéon o
devolucion de la carta fianza o péliza de caucidén, y formaliza la
comunicacion expresa a la Sub Unidad Financiera, respecto de las
instrucciones a seguir en lo relacionado a cada una de las cartas fianza o
poélizas de caucién reportadas, dentro de los cinco (05) dias calendario de
haber recibido el reporte, bajo responsabilidad.

La Sub Unidad de Logistica en caso corresponda la renovacién de la carta
fianza o poliza de caucion, procede a notificar al/a la contratista a efecto de
que cumpla con renovarla.

En caso el/lla contratista presente una carta fianza o péliza de caucién
renovada, la Sub Unidad de Logistica revisa el cumplimiento de los
requisitos establecidos en el numeral 7.1.2 del presente documento y
remite el original a la Sub Unidad Financiera para su custodia.

7.3 Ejecucion de cartas fianza o pdlizas de caucion cuando el/la contratista no
la hubiera renovado:

7.31

7.3.2

7.3.3

La Sub Unidad de Logistica en el caso que ellla contratista no haya
renovado su carta fianza o péliza de cauciéon antes de la fecha de su
vencimiento, comunica a la Sub Unidad Financiera a fin de que proceda
con €l tramite para la ejecucion de la carta fianza o pdliza de caucion.

La Sub Unidad Financiera a través de la Unidad de Administracion,
gestiona la elaboracién y envio de un oficio por conducto notarial a la
entidad emisora de la carta fianza o péliza de caucién, para que ésta
realice la ejecucién de la misma, solicitando la emisién de un cheque de
gerencia a nombre del Programa Integral Nacional para el Bienestar
Familiar, lo cual debe ser depositado a la cuenta corriente segun
corresponda, dentro de los plazos establecidos por el ente rector.

Una vez ejecutada la carta fianza o poéliza de caucion, la Sub Unidad
Financiera comunica dicha accién a la Sub Unidad de Logistica; a fin de
incorporar la comunicacion dela ejecucién de la carta fianza o péliza de
caucion en el respectivo expediente de contratacion.

7.4 Ejecucion de cartas fianza o pdlizas de caucion cuando se resuelve el
contrato por incumplimiento: :

741

Cuando se resuelva el contrato por incumplimiento de la prestacién por
parte del/de la contratista, la Sub Unidad de Logistica dentro del plazo de
tres (03) dias habiles siguientes que haya quedado consentida o cuando
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por laudo arbitral se declare procedente la resolucién del contrato, previo
informe de los actos administrativos llevados a cabo para la resolucion del
contrato, una vez que haya sido consentida la resolucién del contrato,
solicita a la Sub Unidad Financiera gestionar la ejecucion de la carta fianza
o péliza de caucién por garantia de fiel cumplimiento. De ser el caso, se
solicita la ejecucién de la garantia por adelantos cuando se haya resuelto o
declarado nulo el contrato y no se realice la amortizacién o el pago, aun
cuando este evento haya sido sometido a un medio de solucién de
controversia, para dicho efecto, previamente debe requerirse notarialmente
al contratista, la devolucién del monto pendiente de amortizar, bajo
apercibimiento de ejecutar la garantfa por adelantos por dicho monto.

La Sub Unidad Financiera a través de la Unidad de Administracién,
gestiona la elaboraciéon y envio de un oficio por conducto notarial a la
entidad emisora de la carta fianza o pdliza de caucién, para que ésta
proceda con la ejecucién de la misma, requiriendo la emisién de un cheque
de gerencia a nombre del Programa Integral Nacional para el Bienestar
Familiar.

Una vez ejecutada la carta fianza o péliza de caucion, la Sub Unidad
Financiera comunica dicha accién a la Sub Unidad de Logistica; a fin de
incorporar la comunicacion de la ejecucién en el respectivo expediente de
contratacién.

7.5 Ejecucion de las cartas fianza o pélizas de caucion por incumplimiento de
pago del saldo a cargo del/de la contratista:

7.5.1

7.5.2

7.5.3

Si transcurridos tres (03) dias habiles de haber sido requerido por el
INABIF, el/la contratista no hubiera cumplido con pagar el saldo a su cargo
establecido en el acta de conformidad de la recepcion de la prestacion a
cargo del/de la contratista, en el caso de bienes y servicios, o en la
liquidacién final del contrato debidamente consentida o ejecutoriada, en el
caso de ejecucién de obras; la Sub Unidad de Logistica comunica a la Sub
Unidad Financiera la procedencia de la ejecucién de la carta fianza o péliza
de caucion correspondiente, indicando el monto a ser ejecutado, dentro de
los tres (03) dias habiles de finalizado el plazo anterior.

La Sub Unidad Financiera a través de la Unidad de Administracién, previo
informe de la Sub Unidad de Logistica, gestiona la elaboracion y envio de
un oficio por conducto notarial a la entidad emisora de la carta fianza o
poliza de caucion, para que ésta proceda a la ejecucién de la misma por el
monto sefalado por la Sub Uhidad de Logfstica, requiriendo la emisiéon de
un cheque de gerencia a nombre del Programa Integral Nacional para el
Bienestar Familiar.

Una vez ejecutada la carta fianza o poéliza de caucion, la Sub Unidad
Financiera comunica dicha accion a la Sub Unidad de Logistica; a fin de
incorporar dicha comunicacién de su ejecucidn en el respectivo expediente
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de contratacion.

7.6 Devolucién de cartas fianza o pdlizas de caucion:

7.6.1

7.6.2

7.6.3

7.6.4

7.6.5

7.6.6

La Sub Unidad Financiera de acuerdo a la comunicacion expresa de la Sub
Unidad de Logistica, conforme a lo establecido en el numeral 7.2.3,
procede a la notificacidn al/a la contratista para la devolucion de la carta
fianza o péliza de caucion respectiva.

En caso el contratista solicite la devolucién de la carta fianza o péliza de
caucion, la Sub Unidad de Logistica comunica mediante documento la
devolucion de la misma, indicando de forma expresa su autorizacion,
adjuntando la conformidad del servicio y/o la recepcioén del bien.

La Sub Unidad Financiera, con la autorizacion de Sub Unidad de Logistica
descrita en los numerales 7.6.1 y 7.6.2, procede a la devolucion de la carta
fianza o poéliza de caucion al contratista, para lo cual debe verificar que la
persona que la reciba sea el representante legal del/de la contratista o a
quien se ha facultado para ello, mediante una carta poder simple, como
minimo, suscrita por el representante legal del/de la contratista, adjuntando
copia de su DNI, quien debe dejar constancia de su recepcion conforme, la
fecha de recojo y numero de DNI.

Efectuada la devolucién, se adjunta el cargo de la carta fianza o péliza de
caucion al expediente de origen con el cual fue solicitado, para su archivo
correspondiente.

Para los casos de no renovacién de la carta fianza y pdliza de caucién, una
vez que se cuente con la conformidad de la recepcidén de la prestacion o
haya quedado consentida la liquidacion, segun corresponda, y siempre que
no existan deudas a cargo del/de la contratista o de haber saldo a favor, se
le devuelve el monto ejecutado sin dar lugar al pago de intereses.

Si en caso el/la contratista no requiere la devolucién o no recoge la carta
fianza o péliza de caucidon pese a las coordinaciones de la Sub Unidad
Financiera, el titulo valor permanece en custodia de la Sub Unidad
Financiera hasta un plazo maximo de tres (03) meses. De persistir la
situacion planteada, la Sub Unidad Financiera procede a la devolucién del
titulo valor a la entidad financiera de su emision.

VIll. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1

La reduccidn de la carta fianza por adelanto directo de obras en custodia,
sera aceptada por la Sub Unidad Financiera, siempre y cuando sea
solicitada por el contratista a la Sub Unidad de Logistica, quien emitira el
informe técnico que sustente dicha reduccién, precisando el motivo, el
monto de la reduccion y el plazo de vigencia y otorgando su conformidad.

10
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Considerando que la amortizaciéon del adelanto directo en el caso de los
contratos de obra se realiza mediante descuentos proporcionales en cada
una de las valorizaciones, la vigencia de la garantia por adelantos se
extendera hasta la udltima valorizaciéon de las prestaciones de la obra
amortizada y cancelada al 100%.

Las cartas fianza o pdliza de caucion que deriven de disposiciones legales
distintas a la normativa de Contrataciones del Estado, y que puedan ser
atendidas por la Sub Unidad de Logistica, en el marco de su competencia,
se rigen por lo establecido en la presente directiva, en lo que fuera
aplicable.

La Sub Unidad Financiera es responsable de mantener en custodia las
cartas fianza o polizas de caucién por el periodo de su vigencia, debiendo
tomar las previsiones de seguridad como el uso de caja fuerte o béveda de
seguridad correspondientes.

El registro y control de las Cartas Fianza y Pdélizas de Caucién se realiza
segln lo dispuesto por el ente rector, Procedimiento para el Registro de
Informacioén de los Activos y Pasivos Financieros de las Entidades del
Sector Publico No Financiero en el Médulo de Instrumentos Financieros
(MIF).

Los arqueos de las cartas fianza o péliza de caucidbn en custodia del
INABIF, son inopinados y realizados por lo menos una vez al mes por un
personal designado por la Coordinacién de la Sub Unidad Financiera.

Cuando el ultimo dia establecido para el cumplimiento de las obligaciones
sefialadas en la presente directiva sea dia no laborable, se considera como
ultimo dia para el vencimiento del plazo al dia habil siguiente.

En caso de pérdida o extravio de alguna carta fianza o pdliza de caucién,
asi como, del incumplimiento de las disposiciones contenidas en la
presente directiva, la responsabilidad recae en la dependencia que haya
sido la ultima receptora de la misma; debiendo dar cuenta allla jefe/a
inmediato, quien podra iniciar las acciones que correspondan.

En caso de pérdida o extravio de alguna carta fianza o pdliza de caucion,
la responsabilidad recaera en ellla funcionario/a, servidor/a y/o personal
contratado bajo cualquier modalidad contractual del INABIF, involucrados
en el procedimiento para la recepcion, evaluacion, aceptacién, registro,
custodia, control, renovacién, ejecuciéon y devoluciéon de la carta fianza o
péliza de caucién presentada.

Para cualquier aspecto no contemplado en la presente directiva, es de
aplicacion lo dispuesto en la normativa de Contrataciones del Estado
vigente.
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Las situaciones no previstas en la presente directiva seran evaluadas por
la Sub Unidad de Logistica en coordinacibn de la Unidad de
Administracion, previos informes técnicos y/o técnicos — legales necesarios
de las unidades organicas correspondientes, en el marco de lo establecido
en la normativa de la Ley de Contrataciones del Estado aplicable a la
contratacion.
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FLUJOGRAMA
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Flujograma 3: Ejecucién de las cartas fianza y/o pélizas de caucion
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